~ |
© o
CE -]
Z |~
Qs
0 |
x| ol
W |®
> o
g |12
= =]
\ ~
(S w
o |&
B |=
s |8
o |2
Q |Z
=
<

0
o |G
i
o

-

’

ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MANI CASANARE

NIT. 800008456-3

-

__‘SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

7

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

MATRIZ DE RIESGOS

ALCALDIA MUNICIPAL

MANI - CASANARE

Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

.

OBJETO: “REALIZAR LA ACTUALIZACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE LA ALCALDIA DE MANI, DE CONFORMIDAD

CON LA METODOLOGIA ESTABLECIDA EN EL ACUERDO 001 DE 2024 DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.”

La Alcaldia Municipal de Mani identifica, estima y asigna los riesgos previsibles de la actualizacion del diagnostico integral de administracion de archivos, conforme al

articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, al Decreto 1082 de 2015 y a la metodologia de Colombia Compra Eficiente. La valoracién corresponde a probabilidad mas impacto, en
escala de 1 a 5: bajo 2—4, medio 5, alto 6-7 y extremo 8-10. Las estimaciones y los hitos de tratamiento deberan validarse con el plazo y las condiciones definitivas del

contrato; el riesgo residual supone la ejecucion efectiva de los controles.
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6 5 4 No.
Especifico Especifico Especifico Clase
EE
Interno Interno Interno Fuente 32? (X
T
Ejecucion Ejecucion Ejecucion Etapa 52 ;
@
= =
Operacional Operacional Operacional Tipo § %
=
rmyr—
Usar datos desactualizados o Omitir documentos electronicos, No obtener acceso Descripcion (Que
no verificables, incluido FURAG, correos institucionales, sistemas o oportuno a puede pasary
IDI, ITA, MGDA y antecedentes archivos fisicos de alguna dependencias, como puede
del diagnostico. dependencia depositos, Ocurrir)
responsables o
Linea base errada y Diagnésti reial vsibestimacisnid Visitas aplazadas, Consecuencia de la
recomendaciones que no a9 Utjr:fhgi g: t'es';rfamcnc il cobertura incompleta y Ocurrencia del >
responden a la entidad a4 retrasos. evento E
>
v -
3 3 3 Probabilidad g a =
3 4 3 Impacto g I'-r'l ;
6 7 6 Calificacién Total z 8 ; m
> ulg &2
Alto Alto Alto Prioridad =1
o (0m =S
N RS9 aes
Entidad y contratista Contratista y entidad Entidad y contratista A quidn va e o w S8
Y Y V asigna? = g H 8%
=
, : x © 0|80
"]
Eniad tacili v Entidad designa ; 2 2B s
contr:ﬁIs!Z rea(i:sltlraa ?L?griee?écha Contrasta construye mapa de eniapes yautbnsa n 9 o Uim
videncia cc?ntrasta entréwstas cobertura por dependencia y soporte; acceso: COﬂtfafﬁfB Tratamiento/ @ O m a.‘ 2
s::ongevide;'lcia dBalAra VERIGE entidad y Tl identifican repositorios y solicita informacion y Controles a ser o O alw >
siificar el 42; 206 Srtes da habilitan consulta controlada; verificar agenda visitas con implementados w S » >
it - | ° exclusiones justificadas anticipacion; supervisor 2 E =N
ciaro; gestiona blogueos y g = A
documenta pendientes. =K >
0n
1 1 2 Probabilidad = .E o >
a3 >
25
-8 >
3 4 3 Impacto 28 P
) ga m
Bajo Medio Medio Calificacion | 2 3
LR
g &
4 5 5 Calificacion U]
Total
o Afecta el
) : Posible si la restriccion ¢ Pl
; : No previsto, valorar impedimentos equilibrio
No previsto por si salo. ajenos al contratista |mputab‘|3e ?a!tzecr)a costos Seondmicodel
P Contrato?
A
o)
T s
Persona = e
Contratista, enlaces y : Supervisor y enlaces; responsable por =| o
supervisor Contratite; eniaces de archivgy T contratista agenda implementar el = 2
tratamiento g ;
Z| W
- @l o
Fecha estimada en =l
Solicitud de imformacion Diseno del levantamiento Reumon migial que se inicia el E &
tratamiento @
Cierre del Fecha estimada en
Validacion del informe Validacion de cobertura i que se completa el
evantamiento
tratamiento o 5
o]
R tro d licitud i Col 3 g
Revision de fichas, fuentes y Cruzar mapa con estructura EYS10 e SONSMIUCS: g N0 Sa ™~ g'
consistencia de indicadores institucional y sistemas identificados AIKIEIR SRS i ¢ & 2
= ) Y pendientes escalados monitoreo? |« § '_: ]
£3
BS
, ; ]
En cada consolidacion y Semanal y ante acceso Periodicidad | 3 o
entrega Antes, durante y al cerrar visitas fallido. +Cuando?
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9 8 7 No.
General Especifico Especifico Clase
Interno Interno Interno Fuente
Ejecucion Ejecucion Ejecucién Etapa
Tecnoldgico Operacional Tecnologico Tipo
Perder evidencias o versiones del Exponer informacion Descripcién (Que
i Extraviar, alterar o deteriorar personal, reservada o
diagnostico por fallas de equipos, : x puede pasary
documentos al inspeccionarlos o clasificada durante
archivos corruptos o respaldos EVBHBE SR Bontra] fraage i como puede
insuficientes. consul tasl. otogra ias 0 Ocurrir)
intercambio de archivos
. Pérdida de integridad, afectacion Acceso indebido, afectacion | Consecuencia de la
F:;T:;f;gg' pf;g'::oge de expedientes y de la memoria de derechos e incidentes de Ocurrencia del
L ¥ institucional seguridad evento
3 2 2 Probabilidad
3 5 5 Impacto
6 7 7 Calificacion Total
Alto Alto Alto Prioridad
- - : ¢A quién se le
Contratista y entidad Contratista y entidad Contratista y entidad asigna?
Contratista realiza respaldos y Consulta acompanada y registro ig:‘::: gig?:::s'::ru";gzzl’;
control de versiones en medios de préstamos; conservar orden ! ‘
- : : g i canales autorizados, Tratamiento/
autorizados, entidad facilita original, no retirar, eliminar ni =
* ) minimiza datos y anonimiza Controles a ser
repositorio institucional, probar intervenir documentos; reportar : -
2 = ; evidencias; controlar implementados
recuperacion y apertura de danos y devolver cada unidad accesos y reportar
afcrvos consultada incidentes de inmediato.
1 1 1 Probabilidad s £l
S8
3 5 5 Impacto 38
5
Bajo Alto Alto Calificacion | 3, §'
4 6 6 Calificacion §§
__Total
¢Afecta el
No previsto por fallas de medios a Posible por dafio probado, segun P;;z:tggégag 25 equilibrio
cargo del contratista responsabilidad : economico del
reconocimiento automatico. Contrato?
Persona
Contratista, TI administra . Contratista y responsable responsable por
repositorio institucional Contratista y custodio del archivo TI; supervisor coordina implementar el
tratamiento
Fecha estimada en
Primera captura Antes de inspecciones Antes del primer acceso que se inicia el
tratamiento
Fecha estimada en
Entrega final de respaldos Devolucion de documentos Entrega y cierre de accesos que se completa el
tratamiento
; Constancias de consulta, Registro de permisos y ¢Como se
B'rt:g:;: :a?;igﬁp(;:setlgr::g :sde devolucion y novedades de transferencias; revision de realiza el
conservacion evidencias y reporte de monitoreo? |« §
P 3 g
%3
Respaldo diario y revision Eticada consuliaro mavimiento Permanente y ante Periodicidad g 2
semanal incidente ¢Cuando?
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demorar su revision

personal del contratista

12 g | 10 No.
Especifico General Especifico Clase
Interno Externo Interno Fuente
Ejecucion Ejecucion Ejecucion Etapa
Operacional Ambiental Operacional Tipo
Entregar informe sin Lluvias intensas. inundacién u Retrasar visitas. analisis Descripcion (Que
anexos verificables, otra emergenﬁia impiden 0 correcciones por puede pasary
priorizacion de brechas visitas 0 acceso sequrc a programacion insuficiente como puede
0 correcciones, depésitos. o indisponibilidad del Ocurrir)
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No recibo a
satisfaccion y escasa
utilidad para planear

Interrupcion del levantamiento
y exposicion de personas o

Incumplimiento del
cronograma y entrega

Consecuencia de la
Ocurrencia del
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mejoras documentos tardia evento
3 2 3 Probabilidad
4 4 4 Impacto
& 7 6 7 Calificacion Total
Q
8’ Alto Alto Alto Prioridad
=
o N
£z Contrat tidad Entidad c tAquisnsele
) ontratista y entida ntidad y contratista ontratista asigna?
&
o Contratista entrega Entidad informa condiciones Cronograma por hitos y
@ informe, evidencias y de acceso; contratista aplica dependencias;
(Cﬂ o archivos editables medidas de seguridad y seguimiento al avance, Tratamiento/
o - pactados, con prioriza analisis remoto alertas tempranas‘y plan Controles a ser
@ recomendaciones autorizado, documentar de recuperacion; implementados
< E ) priorizadas,; supervisor evento y evaluar garantizar continuidad del
8 =1 consolida reprogramacion formal equipo con perfiles
= § observaciones dentro pactados
©
ug__g__——) 1 1 2 Probabilidad a3
= o
Sz %
o0 4 4 3 Impacto 83
8a
g = Medio Medio Medio Calificacion | 3 3
©
=
E 5%
= 5 5 5 Calificacion L]
2 e
[
e PreviSio,poc Posible, segun evento, No previsto por LAfocts of
correccion imputabie; pruebas y distribucién incumplimiento imputable S
valorar demoras de la santraclial al contratista econémico del
entidad Contrato?
: Persona
Cg:;r:uztaﬂyt ::rﬁig:f: d Supervisor y contratista, Contratista; supervisor responsable por
pay;chwo apoyo de seguridad y salud realiza seguimiento implementar el
tratamiento
e
8 Aprobacion del plan de Fecha estimada en
g r'-/ Primera entrega Programacion de visitas / b que se inicia el
8 g? - tratamiento
8 p&=~
L3 : Fecha estimada en
5 Recibo técnico y cierre Restablecimiento seguro y . ec!
T
oa de observaciones cierre de visitas Recibo final que se completa el
> n‘:_' tratamiento
“o
= Acta de revision, lista Verificar accesibilidad y Comparar avance real y ¢Coémo se
é’.) de anexos y matriz de registrar contingencias y programado; registrar realiza el
- observaciones decisiones alertas y acciones monitoreo? |« s
S o4
: £z
29
En cada entrega y 7 Periodicidad | 3 8
antes del recibo final Antes de visitas y ante alertas Semanal y en cada hito (Cuando?
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