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FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1
DEPENDENCIA QUE PROYECTA DESPACHO — SECRETARIA DE HACIENDA
FECHA OCTUBRE DE 2026

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

El Departamento de Cundinamarca es una entidad territorial con autonomia para la
administracion de sus asuntos seccionales, para la planificacion y promocién del desarrollo
economico y social, asi como para el ejercicio de sus funciones administrativas, de conformidad
con el articulo 298 de la Constitucion Politica. El articulo 303 ibidem establecié que en cada
departamento habra un Gobernador, que sera el jefe de la administracion seccional y
representante legal del departamento; condicion que reitera el articulo 107 de la Ley Organica
N.° 2200 de 2022 «Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el
funcionamiento de los departamentos».

El articulo 119 de la citada Ley establece como atribuciones del Gobernador, entre otras: «14.
Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios departamentales de acuerdo con las
facultades y autorizaciones establecidas en la Constitucion, la Ley y las ordenanzas
departamentales».

La actividad contractual del Departamento de Cundinamarca es una manifestacion del ejercicio
de la funcién administrativa, razén por la cual, debe cefiirse a los procesos, procedimientos y
principios establecidos en la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y demas normatividad vigente.

Mediante Decreto Departamental N.° 006 del 11 de enero de 2024, el Gobernador de
Cundinamarca deleg6 en los secretarios de despacho la facultad de celebrar contratos en el
marco de sus funciones y cuyos pagos se efectuen con cargo al presupuesto de gastos de
inversion y funcionamiento.

En este sentido, el Decreto Ordenanzal N.° 406 de 2024 «Por el cual se establece la estructura
de la administracion publica departamental, se define la organizacién interna y las funciones de
las dependencias del sector central de la administracion publica de Cundinamarca y se dictan
otras disposicionesy, ubica a la Secretaria de Hacienda en el sector de planeamiento estratégico
y gestioén institucional.
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Asi mismo, el articulo 54 ibidem estableci6 la mision de la Secretaria de Hacienda sefalando
que: «Es mision de la Secretaria de Hacienda desarrollar la politica fiscal para asegurar la gestion
integral y eficiente de los ingresos tributarios y rentisticos del Departamento, el pago de los gastos
de funcionamiento para el normal funcionamiento de la administracion departamental, el
cubrimiento oportuno del servicio de la deuda publica y la financiacion de los programas y
proyectos de inversion publica contenidos en el Plan de Desarrollo, y demas acciones destinadas
a alcanzar la estabilidad, sostenibilidad y seguridad fiscal del departamento de Cundinamarcax.

Dentro de los objetivos de la Secretaria de Hacienda descritos en el Articulo 55 ibidem, estan:

“1. Desarrollar la politica fiscal del Departamento, en concordancia con la politica fiscal
nacional.

2.Velar por la estabilidad fiscal del Departamento a través de la gestion integral de los
ingresos tributarios y rentisticos, y demas instrumentos de la hacienda publica.

3. Garantizar la eficiente, eficaz y efectiva administracion de los recursos del
Departamento”

Estos objetivos tienen como propdsito asegurar una administracion fiscal sdlida, eficiente y
alineada con las politicas departamentales, buscando el bienestar econémico y la estabilidad
financiera del Departamento con respecto a sus rentas.

En el mismo sentido, en el articulo 56 se establecen las funciones esenciales de la Secretaria de
Hacienda, dentro de las cuales se establecen:

“1. Dirigir y supervisar la formulacion y ejecucion de politicas tributarias y de control a la
evasion y la elusion de las rentas y tributos departamentales; de crédito publico;
presupuestal de ingresos y gastos; de tesoreria; y de aprovechamiento e inversion de los
recursos captados de conformidad con las normas legales.

(...)

10. Dirigir y supervisar el recaudo, administracion, aseguramiento y registro de los
ingresos corrientes, las contribuciones parafiscales, los fondos especiales y los recursos
de capital y de crédito del Departamento, de conformidad con las disposiciones legales.”.

Por su parte, el articulo 57 del Decreto Ordenanzal establece la organizacién interna de la
Secretaria de Hacienda, la cual esta conformada en su interior por el Despacho del secretario, la
Oficina Asesora Juridica, la Oficina de Analisis Financiero, la Direccion de Rentas y Gestion
Tributaria, la Direccion de Procesos Fiscales, la Direccion de Presupuesto, la Direccion de
Tesoreria y la Direccion de Contabilidad.
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De igual manera, el articulo 58 del Decreto Ordenanzal asigna al Despacho del Secretario de
Hacienda las funciones de:

"1. Formular y ejecutar las politicas de gestion fiscal y de hacienda publica relacionadas
con los recursos financieros y fiscales del Departamento”.

"4. Formular, dirigir y controlar la aplicacion de la politica de la gestion integral de los
ingresos rentisticos y la administracion tributaria del departamento”.

(...)

"7. Dirigir, orientar y controlar estrategias para la aprobacion y obtencion de recursos que
garanticen la financiacion de los programas y proyectos de inversion del Departamento,
asi como el fortalecimiento de los ingresos del Departamento”.

De conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Politica, la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad. En virtud de ello, la
administracion departamental debe implementar soluciones tecnoldgicas e infraestructura digital
que permitan acercar la gestiéon publica a los territorios de manera transparente y eficiente.

Asi las cosas, de acuerdo con lo mencionado anteriormente, la Secretaria de Hacienda, a través
del Despacho del secretario, tiene a su cargo la debida gestion del recaudo de los tributos del
Departamento, a saber, los impuestos, tasas y contribuciones especiales respecto de los que
exista la obligacién de su recaudo, y entre los que se encuentran la gestion de la tasa de
estampillas, los impuestos al consumo, monopolio rentistico sobre licores destilados, impuesto
de registro, y de vehiculos automotores, entre otros.

De igual forma, es necesario indicar que dentro del Plan de Desarrollo Departamental:
Gobernando: Mas que un Plan 2024-2027, adoptado por la Asamblea Departamental de
Cundinamarca mediante el Decreto Ordenanzal 001 del 01 de abril de 2024, establecié la Linea
Estratégica “BIEN GOBERNAR”, eje transversal “Fortalecimiento Fiscal, Mejora Continua,
Eficiencia, Eficacia y Efectividad”, se estructurd el programa "FORTALECIMIENTO A LA
GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL", orientado a
lograr un manejo eficiente, técnico y responsable de las finanzas publicas que garantice la
sostenibilidad fiscal de largo plazo.

Actualmente, los municipios de cuarta, quinta y sexta categoria del Departamento de
Cundinamarca registran limitaciones significativas en materia de capacidad tecnoldgica,
infraestructura fisica de atencion, conectividad y sistemas de informacion seguros. Esta situacion
dificulta el acceso oportuno de los ciudadanos y administraciones locales a los tramites de
liquidacion, consulta, expedicion de recibos y pago de los tributos y rentas departamentales, tales
como el impuesto sobre vehiculos automotores, impuesto al consumo, estampillas y gestion de
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cobro, generando dispersion, altos costos de desplazamiento para los contribuyentes, posibles
brechas en la seguridad de la informacion y una baja adopcion de habitos de cumplimiento
tributario voluntario.

En este contexto, la asistencia técnica e institucional exigida por la Meta 374 no debe entenderse
de manera aislada como una transferencia pasiva de conocimientos o capacitaciones teoéricas,
sino como un proceso integral de fortalecimiento institucional y transferencia de capacidades
tecnolégicas operativas. La dotacion de infraestructura tecnoldgica descentralizada resulta ser el
vehiculo idoneo y el complemento indispensable para que las jornadas de capacitacion e
instruccion en gestion fiscal, financiera y de seguridad informatica tengan una aplicabilidad real y
sostenible en las entidades territoriales de menores categorias.

Por consiguiente, la Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca requiere
contratar la adquisicion, instalacion y soporte de Kioscos Interactivos de autoservicio en los
municipios de cuarta, quinta y sexta categoria. Estos dispositivos techolégicos actuaran como
puntos de acceso seguro e interactivo que permitiran:

1. Materializar la Asistencia Técnica y la Capacitacion Fiscal: Servir como plataforma
operativa sobre la cual los funcionarios municipales y la comunidad sean capacitados en
el uso de herramientas digitales para la gestion fiscal, la auto consulta, la liquidacién de
impuestos y la cultura tributaria.

2. Fortalecer la Seguridad Informatica Territorial: Implementar terminales de autoservicio
bajo estandares robustos de ciberseguridad, proteccién de datos personales y aislamiento
de redes, dando cumplimiento directo al componente de seguridad de la informacion
previsto en la descripcidén de la meta institucional.

3. Descentralizar la Gestion Fiscal: Permitir que los contribuyentes de los municipios mas
alejados o con menor infraestructura de atencidon accedan en tiempo real a la oferta
institucional tributaria del Departamento, optimizando los tiempos de respuesta y
dinamizando los ingresos corrientes de libre destinacion que garantizan la estabilidad
financiera de Cundinamarca.

Por todo lo anterior, la Entidad presenta la necesidad de un contrato de prestacion de servicios
para la adquisicion, instalacion y soporte de los kioscos interactivos ya que se consolida como
una solucion efectiva, pues permite cumplir con la meta institucional de brindar asistencia técnica
e ir de la mano con los municipios en el fortalecimiento de su gestion fiscal, financiera y de
seguridad informatica. A través de esta estrategia, la Secretaria ejerce sus funciones misionales
de optimizar el recaudo tributario y modernizar la administracion de las rentas departamentales,
llevando la oferta publica directamente a los territorios. Esto representa un beneficio directo e
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inmediato para los municipios de cuarta, quinta y sexta categoria, al dotarlos de herramientas
tecnologicas seguras que facilitan los tramites a la ciudadania, eliminan las barreras de
desplazamiento y promueven la cultura tributaria, garantizando asi la solidez, eficiencia y
sostenibilidad financiera de las entidades territoriales y del Departamento.

2. ESTUDIO DEL SECTOR:

REMITASE AL DOCUMENTO DE ANALISIS DEL SECTOR.

2.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
REMITASE AL DOCUMENTO DE PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

2.2. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

REMITASE AL ANEXO DE MATRIZ DE RIESGOS.

3. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL
CONTRATO INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS
PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.

3.1. OBJETO:

Adquisicion, instalacion y soporte de Kioscos interactivos para el fortalecimiento de las finanzas
territoriales en los municipios de cuarta, quinta y sexta categoria del Departamento de
Cundinamarca

3.1.1. ALCANCE:

El presente contrato tendra por alcance la adquisicion, entrega, instalacion, parametrizacion,
puesta en funcionamiento, soporte técnico y mantenimiento integral de kioscos interactivos de
autoservicio en los municipios de cuarta, quinta y sexta categoria del Departamento de
Cundinamarca. Esta solucién tecnoldgica actuara como un instrumento estratégico e informatico
de apoyo a la gestion fiscal de la Secretaria de Hacienda, orientado a descentralizar los servicios
tributarios, fortalecer la capacidad institucional de las entidades territoriales de menores
categorias, garantizar la seguridad de la informacién y facilitar a la ciudadania la consulta,
liquidacion y pago de tributos y rentas departamentales, en armonia con los objetivos del Plan
de Desarrollo Departamental «Gobernando: Mas que un plan 2024—2028» y, en particular, con
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la asistencia técnica, financiera y de seguridad informatica contemplada en las metas
institucionales de la Secretaria de Hacienda.

En desarrollo de esto, el contratista debera garantizar el suministro e instalacion de la
infraestructura de hardware y software requerida para los kioscos interactivos, asegurando su
correcta adecuacion fisica, eléctrica y légica en los puntos designados por la entidad en las
cabeceras municipales. Asimismo, debera llevar a cabo la integracion y parametrizacion de las
aplicaciones de autoconsulta y pago con los sistemas de informacion tributaria de la Secretaria
de Hacienda, incorporando protocolos de ciberseguridad, encriptacién de datos y mecanismos
de proteccion de la informacién ciudadana de acuerdo con los estandares exigidos por el
Gobierno Digital y las politicas institucionales de seguridad informatica.

Asi mismo, el contrato comprende la gestion integral del soporte técnico y mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos durante el plazo de ejecucién contractual, lo cual incluye
la atencion de fallas fisicas y légicas, la actualizacion de componentes de software, la reposicion
oportuna de partes o repuestos defectuosos y la disponibilidad de una mesa de ayuda o centro
de atencion técnica para resolver contingencias en los municipios beneficiados. Igualmente, el
contratista debera estructurar e impartir jornadas de asistencia técnica, capacitacién e instruccion
dirigidas a los funcionarios municipales y usuarios finales sobre la operacion, uso seguro y
cuidado de los dispositivos interactivos.

El contratista debera realizar el monitoreo permanente del estado operativo y la tasa de uso de
los kioscos, mediante la presentacién de informes periddicos que midan indicadores de
disponibilidad técnica, tiempo de respuesta frente a fallas, volumen de transacciones/consultas
realizadas por municipio e impacto en la facilitacion del tramite tributario. Estos reportes incluiran
analisis cuantitativos y cualitativos, acompanados de recomendaciones y planes de mejora
continua para optimizar el rendimiento de la infraestructura desplegada.

Con fundamento en el estudio de mercado realizado y en el Presupuesto Oficial Estimado cuyo
valor total asciende a $691.667.500 COP, se garantiza inicialmente la adquisicién, transporte,
instalacion y soporte técnico de veinticuatro (24) Kioscos Interactivos de autoservicio. No
obstante, tomando como parametro de referencia la cotizacion mas baja del mercado
($28.850.000 COP IVA incluido por unidad).

Para la asignacion y despliegue territorial de estas terminales de autoservicio en los municipios
de cuarta, quinta y sexta categoria, la Secretaria de Hacienda adelantara una Convocatoria
Publica de Demanda con una duracién de cinco (5) dias habiles dirigida a las alcaldias
municipales. La priorizacion y seleccion de los municipios beneficiados dentro de la lista de
postulados se realizard mediante criterios objetivos de evaluacion, otorgando prelacion a
aquellas entidades territoriales que registren el mayor impacto e intensidad presupuestal
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(representado en mayor potencial de recaudo de tributos departamentales e Ingresos Corrientes
de Libre Destinacioén - ICLD), asi como a los municipios con mayor distancia o barrera de acceso
geografico a la sede central y que garanticen las condiciones fisicas e infraestructura requeridas

en sitio.

Todo lo anterior, se concibe como un apoyo instrumental a la misionalidad de la Secretaria de
Hacienda y al fortalecimiento de las finanzas territoriales, en cuanto contribuye de manera directa
al cumplimiento de los objetivos de estabilidad, solidez y sostenibilidad fiscal del Departamento,
sin sustituir las competencias propias de las administraciones municipales, y bajo el entendido
de que la transformacioén digital y la infraestructura de autoservicio constituyen herramientas
esenciales para la eficiencia del recaudo y la cercania del Estado con el ciudadano.

3.1.2.Condiciones Técnicas Exigidas.

Remitase al Anexo Técnico 1 — Hardware y al Anexo Técnico 2 — Infraestructura Software.

3.1.3. Autorizaciones licencias y/o permisos requeridos para la ejecucion del contrato.

N.A.

3.14. Codificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas — UNSPSC

81111500

Ingenieria de software o hardware
(disefio y desarrollo de sistemas)

81112600

Servicios de mantenimiento fuera
del sitio/depdsito de hardware.

80141700

de entregas.

Servicios de distribucién y logistica

81141600

de proyectos.

Servicios de logistica y facilitacion

43212100

multifuncionales).

Impresoras (laser, inyeccion de tinta,

43211500

Computadores (equipos de

escritorio, portatiles y servidores).

43231500

Software especifico para funciones
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de negocios (ofimatica y
administracion).

43232800 Software de gestion y administracion
de redes.
44103100 Suministros para impresoras, fax y

fotocopiadoras (toner, cartuchos).

56111000 Mobiliario comercial e industrial.

43212000 Accesorios para pantallas y
monitores de computador.

43202200 Subcomponentes y ensambles para

dispositivos electronicos.

3.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Dado que la contratacion publica tiene como propdsito alcanzar los fines del Estado, se han
establecido diversas normativas para proporcionar a las Entidades los mecanismos necesarios
para realizar una seleccion adecuada. La Ley 80 de 1993 sent6 las bases y principios
fundamentales de la contratacion estatal. Posteriormente, reformas introducidas por la Ley 1150
de 2007, que promovio medidas para aumentar la eficiencia y la transparencia en la contratacion,
asi como el Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, la Ley No. 1882 de 2018 y la Ley
2069 de 2020, buscan optimizar los costos del proceso contractual y ajustar los procedimientos
de seleccion a los principios que rigen la contratacion publica, con el objetivo de mejorar la
eficacia en el cumplimiento de los fines estatales.

De acuerdo con el numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 92
de la Ley 1474 de 2011, las entidades sujetas al Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica pueden realizar Contratacion Directa siempre que las obligaciones del
contrato estén directamente relacionadas con el objeto de la entidad ejecutora, tal como se
detalla en la Ley o en sus reglamentos. Ademas, el articulo 2.2.1.2.1.4.4 del Decreto 1082 de
2015 permite que las entidades mencionadas en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 celebren
contratos directamente entre ellas, conforme a las normas presupuestarias.

El presente proceso de contratacion se rige por los principios de la Constitucion Politica; el
Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, los Decretos Reglamentarios y la normatividad aplicable
relacionada con la materia.
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El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccion que se pueden
utilizar para realizar la escogencia de un contratista, estableciendo cinco (5) modalidades
principales, que son: Licitacion publica, como regla general, la Seleccion Abreviada; el Concurso
de Méritos, la Contratacién Directa y la Minima Cuantia.

La modalidad de seleccion para la escogencia del contratista sera la SELECCION ABREVIADA
POR SUBASTA INVERSA teniendo en cuenta el objeto contractual que se pretende celebrar se
encuadra en la definicion y sustento en el referido articulo, en el literal a del numeral 2 “a) La
adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desemperio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo senale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicion en bolsas de productos.”

3.3. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
3.3.1. Plazo de Ejecucion:

El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2026, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucién y suscripcion del acta de inicio.

3.3.2. Lugar de Ejecuciéon

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollaran en la ciudad de
Bogota D.C. y el departamento de Cundinamarca.

3.3.3. Forma de pago:

El contrato se pagara en un (1) unico pago contra la entrega e instalacion de los kioskos digitales,
asi mismo, evidenciado el funcionamiento del software y el hardware, soportado con el recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

El DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA DE HACIENDA no asume
responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos y por lo tanto EL
CONTRATISTA cumplira con sus obligaciones y no podra aducir como justificaciéon alguna para
su no realizacion, de mora en el pago.
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PARAGRAFO PRIMERO - EIl contratista para cada uno de los pagos debera acreditar lo
siguiente: i) factura o documento equivalente, acompafiada de la certificacion de recibido a
satisfaccion por el (Ia) Supervisor (a), el certificado de aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social (Salud, Riesgos Laborales, Pensiones); parafiscales (Sena, ICBF, Aportes Caja de
Compensacion Familiar) conforme el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1122 de 2007, Ley
1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1607 de 2012, Decreto 723 de 2013, Decreto 1273 de
2018 y demas normas que reglamenten la materia. ii) el Informe detallado donde se evidencie el
cumplimiento de las actividades correspondientes con el soporte de las gestiones adelantadas
para la ejecucion de la misma, en el caso de estrategias de comunicacién se debe aportar las
certificaciones de emision de pauta, en medio digital audios de las cufias o formatos emitidos en
radio, copia de los medios escritos en los cuales se haya hecho presencia, soportes de la
presencia en medios digitales.

PARAGRAFO SEGUNDO - Los gastos que se generen para la correcta ejecucion del contrato
correran por cuenta del contratista. Igualmente, en el caso de que haya necesidad de ampliar o
prorrogar se deberan hacer las respectivas ampliaciones de las garantias.

PARAGRAFO TERCERO - Los porcentajes por concepto de impuestos, tasas y/o contribuciones
se calcularan de conformidad con las disposiciones que rijan la materia.

PARAGRAFO CUARTO - Si la factura no ha sido correctamente elaborada, o no se acompafia
con los documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse
desde la fecha en que se presente debidamente corregida, o desde que se haya aportado el
ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza. Este pago contempla todos los impuestos nacionales y departamentales
a que hay lugar.

PARAGRAFO QUINTO - El presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de
su valor a las apropiaciones presupuestales.

PARAGRAFO SEXTO - Por una Unica vez, el contratista aportara debidamente diligenciados los
formatos que se encuentran implementados en la herramienta ISOLUCION, en el proceso

Gestion Financiera, denominados “Informacion General y Tributaria de Terceros “y “Actualizacion
de datos de Terceros”.

PARAGRAFO SEPTIMO - De conformidad con lo dispuesto en la Circular No. 017 del 30 de
agosto de 2018 expedida por el Director de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda en conjunto
con el Director de Contratacion de la Gobernacion de Cundinamarca, para el pago deberan
radicarse, los siguientes documentos o formatos:
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. Documento de pago — (factura original SAP)
. Documento de radicacion A-GF-FR-024
. Recibo a satisfaccion y certificado para pago de Contratos/Convenio A-GC-FR-033 (tres

firmas originales)

PARAGRAFO OCTAVO - En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su
documento equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen
tributario aplicable, la Secretaria de Hacienda no lo tramitara mientras no se cumpla la obligacion
por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta
circunstancia, no generara interés moratorio alguno.

PARAGRAFO NOVENO - ULTIMO PAGO: El ULTIMO PAGO se condicionara a la suscripcion
del acta de liquidacion contractual de conformidad con lo establecido en el Decreto 161 de 2024
por medio del cual se adopta el Manual de Contratacién, el ultimo pago queda sujeto a la
suscripcion del acta de liquidacion.

3.4. Anticipo / Pago Anticipado:
N/A
3.4.1. Supervision y/ o Interventoria:

La supervision del presente contrato sera ejercida por un Asesor del Despacho de la Secretaria
de Hacienda o por quien designe el Secretario de Hacienda, consistente en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, para lo cual debera realizar la evaluacion y verificacion de cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones dentro del término de ejecucion contractual pactado, y en el marco de
las funciones y responsabilidades sefaladas en el Decreto No. 161 de 2024 “Por el cual se
adopta el manual de gestion contractual, sistema de compra publica, supervisién, control y
procedimiento sancionatorio del Departamento de Cundinamarca.” y en los articulos 83 y
siguientes de la Ley 1474 de 2011.

FUNCIONES DE CONTENIDO ADMINISTRATIVO
1. Exigir al contratista el cumplimiento de objeto contractual

2. Proyectar y tramitar la correspondencia que sea necesaria para la correcta ejecucion del
contrato
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3. Corroborar y certificar que el contratista cumpla con las condiciones técnicas y
econdmicas pactadas en el contrato.
4. Suscribir todas las actas que resulten durante la ejecucion del contrato.
5. Atender y tramitar dentro de la 6rbita de su competencia, toda consulta que realice el
contratista para la correcta ejecucién del contrato
6. Organizar el archivo de la Supervision del contrato.
FUNCIONES DE CONTENIDO LEGAL
1. Proyectar y suscribir el acta de inicio cuando a ello haya lugar, dentro del término
estipulado en el contrato
2. Incluir en el expediente contractual el original del acta de inicio.
3. Atender y responder oportunamente todos los requerimientos que realice el contratista
dentro de la ejecucién del contrato, para evitar la ocurrencia del silencio administrativo positivo.
4. Verificar que las peticiones del contratista se encuentren sustentadas en debida forma.
5. Verificar que en el desarrollo del contrato se cumplan las disposiciones legales en
particular las reglamentaciones relacionadas con la actividad contratada.
6. Exigir al contratista la certificacion debidamente soportada de que su personal se

encuentra afiliado al régimen de seguridad social y se efectien por parte del contratista los pagos
correspondientes al sistema de aportes parafiscales.

7. Informar mediante un reporte documentado al ordenador del gasto acerca del
incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista, con el fin de que se
inicien las acciones legales correspondientes. Dicho reporte, debera contener la indicacion clara
y precisa de los hechos y las obligaciones contractuales presuntamente incumplidas.

8. Abstenerse de permitir la ejecucion de un contrato, cuyo plazo haya vencido o que no
haya sido objeto de modificacion mediante documento debidamente firmado por el ordenador del
gasto y el contratista.

9. Verificar que los bienes ofrecidos cuenten con toda la documentacién en regla

10. Proyectar el acta de liquidacion del contrato.

FUNCIONES DE CONTENIDO FINANCIERO

1. Aprobar el pago del contratista de acuerdo con la ejecucion del contrato, para lo cual
deberan expedir la respectiva certificacion de cumplimiento de las obligaciones contractuales.
2. Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

3. Expedir el recibo a satisfaccion del objeto contratado, como requisito previo para efectuar

el pago final al contratista.

FUNCIONES DE CONTENIDO TECNICO
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1. Realizar la vigilancia, seguimiento y control del contrato desde su inicio y hasta su
finalizacion, incluyendo la etapa de liquidacion.

2. Verificar que el contratista cumpla con el objeto del contrato dentro de los términos
establecidos.

3. Verificar la calidad de los bienes objeto del contrato, y que se cumplan de acuerdo a las
especificaciones técnicas del Anexo Técnico 1y 2.

4. Controlar la ejecucion de actividades y llevar un registro de las novedades, érdenes e
instrucciones impartidas durante la ejecucion del contrato y recomendar los ajustes necesarios.
5. Elaborar y presentar los informes de avance y estado del contrato y los que exijan su
ejecucion.

6. Verificar que el contratista cumpla con los estandares de calidad, segun las
especificaciones técnicas establecidas en el presente proceso de seleccion.

En todo caso las responsabilidades y facultades de la supervision se rigen por lo dispuesto en
los articulos 82, 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

3.4.2. Obligaciones del contratista.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO. Las obligaciones y productos especificos a
desarrollar son las siguientes:

1. Cumplir con todas y cada una de las especificaciones derivadas de las fichas técnicas
Anexo 1y Anexo 2.
2. Presentar los reportes y demas registros relacionados con la ejecucién establecidas en

las fichas técnicas Anexo 1 y Anexo 2.

3. Entregar a la supervision del contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio, un plan de trabajo detallado que describa la cronologia de
alistamiento, ensamble, pruebas de software (.NET 10 / WebView2) y logistica de transporte de
la flota de kioscos hacia los municipios beneficiarios de 4.2, 5.2 y 6.2 categoria.

4. Garantizar que el 100% de los kioscos interactivos y sus componentes (gabinete Cold Rolled
cal. 20, All-in-One POS i5, pantalla tactil 15.6", impresora laser y médem 3G/4G) sean totalmente
nuevos de fabrica y de primer uso. No se aceptaran equipos remanufacturados o de segunda
mano.

5. Garantizar el bodegaje en Optimas condiciones de conservacion, seguridad y proteccion
ambiental de los kioscos y periféricos hasta la fecha efectiva de despacho e instalacion en los
municipios, asumiendo el riesgo y custodia de los bienes.

6. Realizar la verificacion técnica en cada punto fisico asignado por la Alcaldia Municipal de 4.2,
5.2 0 6.2 categoria, emitiendo una Ficha de Viabilidad de Punto que certifique la presencia de
toma eléctrica regulada a 110V (conectada al estabilizador con proteccion contra sobretensiones)
y cobertura celular de alta velocidad para el médem USB 3G/4G LTE.
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7. Transportar, ensamblar y fijar la estructura del kiosco (150 cm de alto, base de 72 cm, 45 kg
de peso) en el sitio designado por la entidad territorial o la Gobernacion, garantizando que la
salida de papel de la impresora quede posicionada a 90 cm de altura y con el boton posterior de
encendido accesible sin abrir el gabinete.

10. Suscribir un Acta de Instalacion y Recibo Individual por cada municipio, debidamente avalada
por el supervisor y el representante municipal delegado, incluyendo la trazabilidad de los
numeros de serie de los componentes (CPU, pantalla, impresora, médem) y un registro
fotografico del kiosco operando en el entorno real.

11. Entregar a la supervision las certificaciones de garantia directa del fabricante sobre los
componentes de computo e impresion (minimo 12 meses), disponiendo de un equipo de soporte
técnico con dedicacion suficiente para atender incidentes en los municipios asignados.

12. Realizar sesiones de capacitacion practica con el personal técnico designado por cada
alcaldia municipal de 4.2, 5.2 y 6.2 categoria sobre el cambio de suministros de la impresora
(papel/toner), reinicio seguro mediante los botones posteriores y reporte formal de fallas en la
plataforma de soporte.

13. Conservar total confidencialidad sobre la informacion puesta a su disposicion.;

14. Las demas inherentes conforme a la naturaleza y alcance del presente contrato, el anexo de
las especificaciones y la oferta.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del presente contrato, obligaciones y demas condiciones, términos
y estipulaciones del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en el presente Contrato, incluyendo la norma técnica, y acatar las instrucciones
que durante el desarrollo del contrato se le impartan a través del supervisor; siempre y
cuando estas no impliquen modificacién al contrato.

2. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales del
personal a su cargo.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabamientos.

4. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de
pulcritud y oportunidad que la comunidad esperay la ley y las buenas costumbres exigen
a todo contratista del Estado.

5. Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor/interventor, quien
velara por el cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.

6. Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo con lo estipulado en el contrato
y los que le solicite el supervisor/interventor para el control y supervisiéon en el desarrollo
y ejecucion del contrato.

7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de
hacer u omitir algun hecho.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause
perjuicio a la Administracion o a terceros.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas presentadas en la
propuesta.

Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del
contrato se cumpla y sea de la mejor calidad.

Cumplir las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental el cual
determina los requisitos de SST, que deben cumplir todos los contratistas y proveedores
durante el desarrollo de todas las etapas del proceso de gestidén contractual.

Cumplir con los criterios de Sostenibilidad Ambiental.

Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasion de la ejecucion del
objeto contractual, asi como de todos aquellos relacionados con el mismo.

En los casos en donde el contratista haya recibido elementos y/o equipos para facilitar la
ejecucién de las actividades contractuales, lo cual constara en acta, al término del
contrato y previo a la suscripcion del acta de liquidacion o de informe final de supervision,
debera hacer devolucion de estos al supervisor del contrato, mediante acta, dejando
constancia que se entregan en las mismas condiciones en que fueron recibidos, con
excepcion del desgaste normal por su uso. So pena de responder por el valor de su
reposicion, para lo cual autoriza realizar el descuento respectivo de los valores que
resulten a su favor. De no alcanzar el saldo debe quedar en el acta de liquidacion o en el
informe final de supervision la obligacién de pagar el valor que falte dentro de un plazo
determinado por el supervisor. Lo anterior, sin perjuicio de las demas acciones legales
procedentes.

Suministrar el personal y elementos que consideren necesarios para el cumplimiento del
objeto del contrato.

El representante legal del municipio se compromete a implementar y ejecutar las politicas
antisoborno, antifraude y el sistema de auto control y gestion del y de proliferacion de
armas de destruccion masiva (SAGRILAFT). Esto para dar cumplimiento a lo enunciado
en la circular 032 del 23 de agosto de 2024 respecto de lo planteado en el CONPES 4042
de 2021. 7.17. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,

INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de seleccion, que se pretende utilizar es:

Licitacion Publica | ]
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Concurso de Méritos
Seleccion Abreviada X
Contratacion Directa
Minima Cuantia

Fundamentos juridicos de la modalidad de seleccion.

Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto contractual, se enmarca dentro de los
conceptos sefialados en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la Secretaria de Hacienda
del Departamento de Cundinamarca, considera pertinente adelantar un proceso de
seleccion a través de la modalidad de Seleccion Abreviada- subasta inversa, de acuerdo
con la modalidad de seleccion establecida en el Titulo I, Articulo 2, Numeral 2, literal a)
de la Ley 1150 de 2007 el cual establece:

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacién publica,
seleccion abreviada, concurso de meéritos y contratacion directa, con base en las
siguientes reglas:

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion
objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra
o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestion contractual.”

(...
Se evalud la posibilidad de realizar la adquisicion a través de la Bolsa Mercantil de Colombia de
la siguiente manera:

Se realizd el proceso exploratorio por parte de la entidad, identificando las siguientes tarifas
comisorias para la adquisicién de los bienes
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Del andlisis se determiné que las comisiones y costos transaccionales asociados a dicha
modalidad incrementan el valor final de los bienes y servicios, lo que la hace menos eficiente
desde el punto de vista econdmico para la Entidad. En consecuencia, con el fin de garantizar los
principios de eficiencia, economia y responsabilidad previstos en el articulo 25 de la Ley 80 de
1993, se consideré mas conveniente adelantar el proceso mediante la modalidad de seleccion
abreviada bajo la figura de subasta inversa electrénica de acuerdo con lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, la cual se realizara a través de la plataforma SECOP
Il.

De esta manera, la entidad garantiza el cumplimiento del principio de seleccion obijetiva,
asegurando la competencia entre oferentes y la optimizacion de los recursos publicos, al tiempo
que se da continuidad a la ejecucion de las actividades institucionales que requieren los vehiculos
para el desarrollo de las funciones asignadas.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

El Presupuesto oficial del proceso de seleccion asciende a la suma de: SEISCIENTOS
NOVENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTINUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS
($692.829.800 M/CTE) incluido IVA y todos los tributos a que haya lugar.

Estos recursos se encuentran amparados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
7100082112 del 06 de agosto del 2026

6. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se efectua

con arreglo a las modalidades de seleccion, entre las cuales esta la seleccién abreviada. Como
causal de seleccién abreviada esta la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas



GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | Codigo: E-GCCP-FR-010

PUBLICA Version: 06

@ Gobernacion
%y Cundinamarca Fecha aprobacion:

ESTUDIOS PREVIOS 09/07/2025

técnicas uniformes y de comun utilizacion. El Articulo 5 de la misma ley establece el principio de
seleccion objetiva, con base en el cual se debe escoger el ofrecimiento mas favorable a la entidad
y a los fines que ella busca, con lo cual, los factores de escogencia y calificacion que se
establecen en los términos y condiciones para la contratacién deben atender a este principio.

Conforme lo establece el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, se tendran en cuenta los criterios que le permiten a la Secretaria de Hacienda del
Departamento de Cundinamarca, la escogencia del ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a
los fines que ella busca con la contratacion, teniendo en cuenta los criterios de habilitacion y
evaluacion de las ofertas. Dentro de los primeros, se encuentran:

Capacidad Juridica
Condiciones de Experiencia,
Capacidad financiera, y
Capacidad Organizacional,

a0 oo

Dentro de los segundos, estan aquellos aspectos que determinan la mejor oferta para la entidad
que por tratarse de una seleccién abreviada para la adquisiciéon de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, para la obtencion de la oferta mas
favorable de las presentadas por proponentes habilitados se hara uso exclusivamente del precio,
obtenido a través de una subasta inversa electronica.

En ejercicio de lo sefialado, la Entidad ha previsto la verificaciéon de los siguientes factores:

6.1. REQUISITOS HABILITANTES

6.1.1. Requisitos juridicos habilitantes

6.1.1.1. Carta de Presentacion de la Oferta

El proponente aportara una carta de presentacién que debera identificar claramente el sujeto
juridico que hace la oferta; hacer un ofrecimiento incondicional de celebrar el contrato propuesto;
y manifestar el compromiso de acoger y respetar las reglas de este proceso de seleccion.

Esta debera estar suscrita por el interesado que sera la persona natural o el representante legal
para personas juridicas, del consorcio o unién temporal, o por el apoderado debidamente
constituido, evento en el cual se debe anexar poder donde se especifique que se otorga para
presentar la carta de presentacion y la oferta.
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Para facilitar este tramite el pliego de condiciones dispondra del Anexo 1A, 1B para tal fin. El
contenido de dicho documento podra ser variado a criterio de los proponentes, siempre y cuando
conserve sus elementos esenciales.

El proponente NO podra senalar condiciones diferentes a las establecidas en el pliego de
condiciones.

Se entendera con la suscripcion de la carta de presentacion de la Oferta que el proponente
cumple con las condiciones sefialadas en el Anexo Técnico.

6.1.1.2. Documento de Conformacion del Consorcio o Unién Temporal

1. Consorcio o Union Temporal: Los proponentes que se presenten bajo una de estas
modalidades deberan presentar el documento que acredite la conformacién del Consorcio o
Unién Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley
80 de 1993.

En el documento de constitucion debera constar la siguiente informacion:

- Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

- En caso de union temporal deberan sefalar los términos y porcentaje de su participaciéon
en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Cundinamarca.

- Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o a la Unién
Temporal y sefalaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

- Indicar el término de duracién del Consorcio o Unién temporal el cual no podra ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberan presentar el
documento que acredite la conformacion del Consorcio o Union Temporal con el lleno de los
requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Para la presentacion de los documentos que se enuncian como capacidad juridica del
proponente (requisitos habilitantes juridicos), y en los cuales se sefiale expresamente que
cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal debera acreditarlos en forma
individual, sin perjuicio del documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal.

6.1.1.3. Garantia de Seriedad de la Oferta
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El oferente debera garantizar el cumplimiento de la oferta que presenta en el proceso de
contratacion y la suscripcién del respectivo contrato, en caso de que este le sea adjudicado,
mediante la constitucién de una garantia de seriedad de esta, a favor del DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA - SECRETARIA DE HACIENDA, identificada con el NIT. 899.999.114 - 0, por
un valor equivalente al diez (10%) del valor del presupuesto oficial determinado para la
contratacion, valida como minimo por TRES (3) MESES contados a partir de la fecha definitiva
de cierre del presente proceso de seleccion.

La garantia no podra tener clausulas excluyentes adicionales a las timbradas en ella.

El oferente, por el acto de ofertar, acepta que la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Cundinamarca, solicite ampliar el término de vigencia de la garantia, en la medida en que ello
sea necesario. Los costos que se causen por la expedicion o prorrogas de la garantia estaran a
cargo del oferente.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, la garantia de seriedad de la oferta
se hara efectiva a favor de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

“Articulo 2.2.1.2.3.1.6. Garantia de los Riesgos derivados del incumplimiento de la oferta. La
garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta,
en los siguientes eventos:

1.La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir del contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a
tres (3) meses.

2.El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
3.La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4.L a falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.”

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos por la cuantia de esta garantia y sin perjuicio de que la Secretaria de
Hacienda del Departamento de Cundinamarca pueda optar por adjudicar al oferente calificado
en segundo lugar.

6.1.1.4. Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado

Cuando el proponente actie a través de apoderado, debe presentar el poder especial
debidamente autenticado para presentar la propuesta, y para firmar el contrato respectivo, si es
el caso.
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6.1.1.5. Apoderado para oferentes extranjeros

Los proveedores extranjeros pueden estar representados por apoderados o representantes
legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente
facultado para comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un
poder o un nombramiento en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del
apoderado o representante legal con su documento de identificacion.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra
presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin,
aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo
los siguientes requisitos:

Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente
del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al
espafol o castellano oficial de la Republica de Colombia, debe presentarse en su lengua original
junto con la traduccion oficial al castellano.

En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad de contratacion o
de oferta, debera:

a. Adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacién. En lo no previsto
aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le
sea aplicable a los extranjeros.

b. En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona
natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal
en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

(2 El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso.
En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos
de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos
establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificacidon se encuentra en idioma
distinto al de la Republica de Colombia, debera adjuntarse ademas del documento en idioma
extranjero, la traduccién simple del documento, tal y como lo establece la Circular Externa Unica
expedida por Colombia Compra Eficiente

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni
sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir



GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | Codigo: E-GCCP-FR-010

PUBLICA Version: 06

@ Gobernacion
%y Cundinamarca Fecha aprobacion:

ESTUDIOS PREVIOS 09/07/2025

una sucursal en Colombia en los términos del Cédigo de Comercio, de acuerdo con lo sefalado
en los articulos 471 y 474 del citado Codigo.

6.1.1.6. Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o su
apoderado o persona natural.

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las
personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion
de la copia de la cédula de extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o visa
de residente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de la cédula de ciudadania del representante
legal y en el evento de consorcio, unién temporal, copia de la cédula de ciudadania del
representante legal de los mismos y del representante legal o persona natural de cada uno de
los integrantes que lo conforman.

6.1.1.7. Certificaciones sobre el cumplimiento de las obligaciones de seguridad
social y pago de aportes parafiscales. (Anexo 4 MODELO DE CERTIFICACION
DE PAGO DE APORTES).

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007 y
Ley 1562 de 2012, el oferente debera certificar el pago de los aportes realizados en cumplimiento
de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o en su defecto por el representante legal, que acredite el cumplimiento de la obligacion
por lo menos durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion, con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extrajeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

Si se trata de un consorcio o0 unioén temporal, se debera allegar la certificaciéon de cumplimiento
antes mencionada para cada uno de los miembros.
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Las personas naturales unicamente deberan presentar copia de las planillas de pago unificadas
de los aportes a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales de los ultimos seis (6)
meses calendario legalmente exigibles a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Nota 1: Esta informaciéon debera ser certificada de acuerdo con el anexo dispuesto por la
Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca, para tal efecto en el Pliego de
Condiciones.

Nota 2: Para la persona juridica, en caso de que la certificacion de aportes de seguridad social
ARL y parafiscales sea expedida por revisor fiscal esta debera venir acompafiada de la cedula
de ciudadania, la tarjeta profesional del revisor fiscal y el certificado de antecedentes vigente
expedido por la Junta Central de Contadores.

Nota 3 En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo pais de origen no exista la
obligacion de realizar aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, debera indicar esta
circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el proponente persona
natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio o union temporal.

6.1.1.8. Registro Unico Tributario

El oferente debera allegar copia legible del Registro Unico Tributario — RUT, expedido por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, en el cual conste de manera clara y
actualizada:

- Laidentificacion plena del proponente (persona natural, persona juridica o integrante de
consorcio 0 union temporal).

- La actividad o actividades econdmicas registradas, las cuales deberan guardar relacién
con el objeto del presente proceso de seleccion.

- La condicion de responsable frente a los impuestos nacionales a que haya lugar.

El Registro Unico Tributario debera encontrarse vigente a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion. En caso de que el proponente resulte adjudicatario, debera mantener dicha
informacion actualizada durante toda la ejecucion del contrato.
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Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera aportar
de manera independiente su respectivo Registro Unico Tributario — RUT.

En el evento de que se trate de personas juridicas extranjeras con sucursal o domicilio en
Colombia, deberan aportar el RUT correspondiente a la sucursal registrada en el pais. Las
personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia deberan acreditar
su identificacion tributaria conforme a la normativa aplicable y a los documentos exigidos por la
DIAN para efectos contractuales.

6.1.1.9. Registro Unico de Proponentes

Los proponentes deberan presentar el Registro Unico de Proponentes, con fecha de expedicion
no mayor a un (1) mes anterior a la fecha limite de recepcién de propuestas.

De conformidad con lo consagrado el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, el articulo 87 de la ley 1437 de 2007, al cierre del Proceso
de Contratacion, la inscripcion y renovacion del RUP debe encontrase vigente y en firme'.

Las actualizaciones del RUP con las cuales se pretendan acreditar requisitos habilitantes deben
encontrarse en firme al cierre del proceso de contratacion.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales todos los miembros deberan acreditar su
inscripcion en el Registro Unico de Proponentes y su firmeza.

Nota. Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no estan obligadas a tener RUP.

6.1.1.10. Certificado de existencia y representacion legal o certificado de matricula
mercantil

Las personas juridicas deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal o
el documento que haga sus veces, con fecha de expedicion no mayor a un (1) mes anterior a la
fecha limite de recepcion de ofertas, donde conste que, de acuerdo con su objeto social, cuenta
con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados con el objeto de este
proceso, acreditar que su duracion no es inferior al término del plazo de ejecucién del contrato y
tres (3) afios mas.

1 Consejo de Estado. Seccion tercera. Subseccion A. Sentencia del 19 de septiembre de 2019 Exp 59432.Martha Nubia Velazquez Rico y sentencia del 9 de abril
de 2021. Exp. 64.932 C.P. Martha Nubia Velazquez Rico. Concepto C — 480 de 2021 Colombia compra Eficiente.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como
interesados individuales o integrantes de consorcio, union temporal, acreditaran su existencia y
representacion legal mediante el certificado equivalente al que expiden las Camaras de Comercio
colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona
juridica extranjera con fecha de expedicién no superior a un (1) mes antes de la fecha limite de
recepcion de ofertas.

Si el proponente es una persona natural comerciante, debera presentar un Certificado de
Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste que
su actividad se encuentra relacionada con el objeto del presente proceso. Este certificado debe
tener fecha de expedicion no mayor a un (1) mes a la fecha limite de recepcion de las ofertas.
En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro
mercantil, como es el caso de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito.

Si la oferta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados, tanto de
la Sucursal como de la Casa Principal.

Para el caso de las Universidades o cualquier otra entidad o empresa que no tengan la
obligacion de contar con el Certificado de Existencia o representacion legal o certificado
de matricula mercantil, deberda aportar los estatutos o su equivalente o cualquier otro
documento, donde conste que, de acuerdo con su objeto social, cuenta con la capacidad juridica
para celebrar y ejecutar contratos relacionados con el objeto de este proceso y acreditar que su
duracion abarca como minimo tres (3) afios a partir de la fecha de terminacion del plazo de
ejecucién del contrato que se suscriba.

Si del Certificado de Existencia y Representacion Legal, de los Estatutos de Sociedad o del
documento equivalente, se desprende que las facultades del representante legal estan limitadas
por razon de la naturaleza o cuantia del negocio juridico, el oferente debera presentar el acta
respectiva en la cual se autoriza al representante legal para firmar la propuesta y celebrar el
correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio, la
union temporal si a ello hubiere lugar.

De igual manera ocurrira si del Certificado de Existencia y Representacion Legal, de los Estatutos
de Sociedad o del documento equivalente, no se evidencian las facultades del representante
legal, y las de sus suplentes en caso de que las ofertas son presentadas por estos.

El objeto social del interesado, persona juridica o de cada uno de sus miembros en caso
de consorcios o uniones temporales, debe estar relacionado con el objeto del presente
proceso, objeto que se debe constatar en el Certificado de existencia y representacion legal, los
estatutos u otro documento idoneo segun su actividad que acredite dicho objeto social.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales, todos los miembros deberan aportar el
certificado de existencia y representacion legal en los términos anteriormente sefialado.
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6.1.1.11. Certificado de Inhabilidades e incompatibilidades

El oferente debera manifestar, bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso
en causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de intereses o prohibiciones para
contratar con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en la Constitucion Politica, la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1952 de 2019, y demas normas
concordantes que regulan la materia.

Dicha manifestacion debera realizarse mediante certificacidon suscrita por el proponente, o
por su representante legal en el caso de personas juridicas, consorcios o uniones temporales.

Para el caso de personas juridicas, la certificacion debera comprender tanto a la sociedad como
a su representante legal y a los miembros de sus 6rganos de administracion y direccidn, cuando
a ello haya lugar.

En el evento de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera
presentar de manera individual la certificacion de inexistencia de inhabilidades e
incompatibilidades.

En caso de que con posterioridad a la presentaciéon de la propuesta o durante la ejecucién del
contrato se configure una causal de inhabilidad o incompatibilidad, el contratista estara obligado
a informarlo de manera inmediata a la Entidad, sin perjuicio de las consecuencias legales y
contractuales a que haya lugar.

6.1.1.12. Consulta de Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la Reptblica

Conforme el articulo 60 de la ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley 734 de
2002, la proponente persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del
proponente plural, ni su representante legal no podran estar relacionados en el Boletin de
Responsables Fiscales.

La Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca, acorde con la Ley 962 de 2005
y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el Contralor General de la Republica,
consultara y verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin.

En caso de que un PROPONENTE se encuentre relacionado en dicho boletin, se le hara la
advertencia que debe acreditar la cancelacion de las obligaciones contraidas o la vigencia de un
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acuerdo de pagos con anterioridad a la adjudicacién del contrato, de lo contrario la oferta sera
rechazada.

6.1.1.13. Consulta de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion

El proponente, los integrantes del proponente plural, ni los representantes legales, no podran
tener antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar
el contrato. La Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca conforme la Ley
1238 de 2008, consultara y verificara los antecedentes en la pagina web de la Procuraduria
General de la Nacion.

6.1.1.14. Consulta de Antecedentes Judiciales

La Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca conforme el Decreto 019 de
2012, consultaray verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes
judiciales del proponente persona natural, representante legal de la persona juridica, de los
representantes legales del proponente plural que van a participar en el presente proceso.

6.1.1.15. Consulta del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas

La Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca consultara, en la pagina Web de
Policia Nacional de Colombia — Portal de Servicio al Ciudadano, el Sistema Registro Nacional
de Medidas Correctivas, si existen multas en mora en los ultimos seis (6) meses, impuestas por
virtud del articulo 183 del Codigo Nacional de Policia, Ley 1801 de 2016, de la persona natural,
el representante legal de la persona juridica, de los representantes legales del proponente plural
que van a participar en el presente proceso , y verificara que no le inhabiliten o impidan presentar
la propuesta y celebrar el contrato.

En caso de que un PROPONENTE se encuentre con multas en mora, se le hara la advertencia
que debe acreditar la cancelacion de las obligaciones contraidas o la vigencia de un acuerdo de
pagos.

6.1.1.16. Acreditar la no existencia de deudor moroso por alimentos (REDAM)
conforme lo descrito en la Ley 2097 del 2 de julio de 2021.
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6.1.1.17. Compromiso Anticorrupcion (Anexo 2A, 2B)

La propuesta debe estar acompafada del Compromiso Anticorrupcién firmada por el proponente
o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segun el formato del pliego de
condiciones.

6.1.2. Requisitos Financieros Habilitantes

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 5° de la Ley 1150 de 20072 y los articulos
2.2.1.1.1.6.1.y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 20157, las entidades estatales en el desarrollo
de sus funciones tienen el deber de analizar el sector relativo al objeto del proceso de
contratacion con el fin de establecer y evaluar, entre otros aspectos, los requisitos habilitantes
de capacidad financiera y organizacional.

En este sentido y en el marco de las funciones de la Oficina de Analisis Econdmicos y Financieros
de la Secretaria de Hacienda, se emite los requisitos habilitantes financieros bajo los siguientes
términos: (i) Muestra empleada, (ii) Medidas estadisticas empleadas, (iii)) Analisis de la
informacion financiera del SIIS, (iv) Resultado del analisis estadistico y financiero, y (v)
Evaluacién de los indicadores habilitantes de capacidad financiera y organizacional de los
oferentes plurales.

i) MUESTRA EMPLEADA

La muestra empleada para el analisis estadistico de la informacion se obtuvo de las empresas
que desarrollan actividades econémicas bajo los cédigos ClIU: J6201 “Actividades de desarrollo
de sistemas informaticos (Planificacién, analisis, disefio, programacioén, pruebas)’, J6202
“Actividades de consultoria informatica y actividades de administracion de instalaciones
informaticas”, G4651 “Comercio al por mayor de computadores, equipo periférico y programas
de informatica’, J6209 “Oftras actividades de tecnologias de informacién y actividades de
servicios informaticos”, y S9511 “Mantenimiento y reparacion de computadores y de equipo
periférico” identificadas en los reportes financieros del Sistema Integrado de Informacion
Societaria - SIIS de la Superintendencia de Sociedades, lo cual arrojo un total de 648 empresas,

2 Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se
dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Ptiblicos”

3 Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector administrativo de Planeacion
Nacional”
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permitiendo analizar el comportamiento de las empresas que desarrollan actividades
relacionadas con el proceso contractual que adelanta la Secretaria de Hacienda.

i) MEDIDAS ESTADISTICAS EMPLEADAS

El presente estudio técnico propone unos indicadores financieros a partir de varias herramientas
estadisticas, tomando como referencia la mediana, la cual representa el valor de la variable de
posicién central en un conjunto de datos del sector objeto de estudio, de manera que, los
resultados obtenidos con el uso de esta herramienta con la informacion financiera del sector
estudiado, representa la cifra del medio en una secuencia de nimeros econémicos absolutos,
generando internamente la organizacion de la informacién en orden ascendente o descendente
y luego determinando qué numero esta en el centro de la serie.

El uso y beneficio de la mediana es que esta protegida contra la distorsion estadistica de los
valores atipicos proporcionando una imagen exacta de la tendencia central, en los casos donde
las secuencias poseen numeros que son muy distintos de los otros.

Asi mismo, la adopcién de esta medida de tendencia central para el caso de la muestra de este
estudio, permite la fijacion de los valores maximos y minimos de los indicadores financieros con
un margen de inclusién mayor y promueve la libre concurrencia y la pluralidad de oferentes dentro
del proceso, garantizando el cumplimiento del principio de seleccion objetiva en la contratacion
publica.

En todo caso, la fijacién de los limites de los indicadores debe guardar proporcionalidad con la
capacidad financiera y operacional del sector econdémico relacionado con el objeto del proceso
contractual, motivando la competencia en el mercado.

iiii) ANALISIS DE LA INFORMACION FINANCIERA DEL SIIS

Al analizar técnicamente los indicadores financieros de las 648 empresas de los reportes del
Sistema Integrado de Informacion Societaria - SIS de la Superintendencia de Sociedades, se
pudo observar el comportamiento financiero de los sectores relacionados con el objeto del
presente proceso contractual, obteniendo los siguientes datos estadisticos:

RENTABI. RENTABI.
PERCENTIL ;'QU'DE ENDEUDAMIENTO gg?ﬁfg;"g;s SOBRE SOBRE

PATRIMONIO | ACTIVOS
0,1 0,98 18,6% -2,21 -0,02 -0,05
0,2 1,24 29,5% 0,73 0,05 0,01
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0,3 1,47 37,8% 1,44 0,11 0,04
0,4 1,67 45,5% 2,11 0,17 0,07
0,5 1,97 51,3% 3,01 0,23 0,10
0,6 2,28 58,0% 4,72 0,29 0,13
0,7 2,85 65,1% 7,45 0,38 0,16
0,8 3,73 76,5% 14,68 0,49 0,21
0,9 5,79 91,8% 40,25 0,77 0,29
1 618,91 [1792,9% 71227,00 29,79 1,09

Calculos: Oficina de Analisis Econémicos Financieros - Secretaria de Hacienda

iv) RESULTADO DEL ANALISIS ESTADISTICO Y FINANCIERO

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 referente
a los indicadores para evaluar la capacidad financiera y organizacional, asi como la aplicacién de
lo dispuesto en el “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos
de contratacion” emitido por Colombia Compra Eficiente, previo al analisis estadistico del
comportamiento de los indicadores financieros del sector en términos de liquidez, solvencia,
endeudamiento y rentabilidad, a continuacién, se sugieren los indicadores de capacidad
financiera y de capacidad organizacional con sus respectivos limites.

Cabe precisar, que la determinacion de cada requisito habilitante debe estar enmarcada en el
analisis y el concepto de lo que mide el indicador. Si el indicador representa una mayor
probabilidad de riesgo a medida que su valor es mayor, la Entidad Estatal debe fijar un valor
maximo para el requisito habilitante. Si el indicador representa una menor probabilidad de riesgo
a medida que su valor es mayor, la Entidad Estatal debe fijar un minimo, por tal razén se sugiere
establecer los siguientes indicadores con su respectivo parametro.

a) Indicadores de capacidad financiera

indice de Liquidez: Activo Corriente / Pasivo Corriente

Se hace necesario que la empresa que se contrate cuente con capacidad para responder con
obligaciones recurrentes de corto plazo, el riesgo esta en que si una empresa no tiene liquidez
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para atender sus obligaciones podria eventualmente interrumpir alguna de las funciones de la
Secretaria de Hacienda.

Este indice mide la capacidad de la empresa para hacer frente a sus deudas a corto plazo, en
consecuencia, se requiere que, por cada peso de deuda corriente, se disponga de un respaldo en
el activo corriente. Por tanto, entre mas alto sea el indicador menor sera el riesgo, y el oferente
debera contar adicionalmente con recursos que apalanquen futuras contrataciones. Por lo
anterior, se sugiere que este indicador sea:

Mayor o igual a 1,47 veces
indice de Endeudamiento: Pasivo Total / Activo Total.

Refleja el grado de apalancamiento que corresponde a la participacion de los acreedores en los
activos de la empresa. Entre mas alto sea este indice mayor es la probabilidad que el proponente
no pueda cumplir con los compromisos derivados de sus pasivos y probablemente tendra
dificultades para atender los requerimientos minimos de recursos liquidos que llegue a demandar
esta contratacion. Entre mas alto es el indicador mayor sera el riesgo, se recomienda el siguiente:

Menor o igual al 65,1 %
indice de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses

Mide la incidencia que tiene los gastos de intereses sobre la utilidad operacional de la empresa.
Indica el nimero de veces en que la utilidad operacional es superior a los intereses pagados. Entre
mas alto sea el indice mayor es la capacidad de pago. Entre mas alto es el indicador menor sera
el riesgo, y se requiere que los intereses pagados sean consecuentes con el tamafio de la deuda
como se indica a continuacion:

Mayor o igual 1,44 veces positivo
Nota: En el evento en que el resultado de este indicador sea indeterminado, debido a que los

gastos de interés del proponente sean cero (0), se entendera que el proponente se encuentra
habilitado, puesto que no cuenta con obligaciones financieras.
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b) Indicadores de Capacidad Organizacional

El mencionado manual de Colombia Compra Eficiente define la capacidad organizacional como
“la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en
funcion de su organizacion interna”. Por su parte el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015
definié los indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente,
teniendo en cuenta que un proponente esta bien organizado cuando es rentable, destacando la
importancia de medir el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del
interesado.

Rentabilidad Sobre Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio

Es una ratio de eficiencia utilizado para evaluar la capacidad de generar beneficios de una empresa
a partir de la inversion realizada por los accionistas. Se obtiene dividiendo el beneficio neto de la
empresa entre su patrimonio neto, para lo cual se recomienda el siguiente indicador:

Mayor o igual al 0,11
Rentabilidad Sobre Activos: Utilidad Operacional / Activo Total

Es una ratio de eficiencia utilizado para evaluar la capacidad de generar beneficios de una
empresa. Se obtiene dividiendo el beneficio neto de la empresa entre sus activos totales, se
sugiere el siguiente:

Mayor o igual a 0,04

V) EVALUACION DE LOS INDICADORES HABILITANTES DE CAPACIDAD
FINANCIERA'Y ORGANIZACIONAL DE LOS OFERENTES PLURALES

La evaluacion de los indicadores habilitantes de capacidad financiera y organizacional de los
oferentes plurales se realizara conforme a lo dispuesto en el “Manual para determinar y verificar
los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion” emitido por la entidad Colombia
Compra Eficiente. En este sentido, se aplicara la opcién 4 denominada “Ponderacion de los
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componentes de los indicadores”, descrita en el numeral 5.4. “Metodologias para el cdlculo de
indicadores de proponentes plurales”.

En esta opcion cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total del componente del
indicador proporcionalmente con su participacién en la figura asociativa. La siguiente es la
formula aplicable:

Numeradory * Participacién, + --- + Numerador, * Participacién
Indicador = L 2

Denominador, * Participacién, + -:*+ Denominadory * Participacioén,,

i=1 Numerador; * Participacion;

YI., Denominador; * Participacion;

Donde, como indica el manual en mencién, i representa a una empresa que conforma el oferente
plural y n es el nimero total de empresas integrantes del oferente plural (unién temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura).

Los anteriores Requisitos Habilitantes Financieros y los limites de los indicadores de capacidad
financiera y operacional se sugieren en virtud de lo establecido el articulo 5° de la Ley 1150 de
2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, para el sector
relacionado al proceso contractual, cuyo objeto es “Adquisicidn, instalacion y soporte de Kioscos
interactivos para el fortalecimiento de las finanzas territoriales en los municipios de cuarta, quinta
y sexta categoria del Departamento de Cundinamarca”

6.1.3. Requisitos Técnicos Habilitantes

6.1.3.1. Experiencia del proponente relacionada en el RUP

Requisitos generales
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Para acreditar la experiencia conforme con lo establecido en el numeral 1° del Articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, y en aras de garantizar la pluralidad de oferentes segun
los parametros de Colombia Compra Eficiente y dando cumplimiento a las Circular 017 de 2024
expedida por el Gobernador de Cundinamarca, los proponentes deberan acreditar su

experiencia, asi:

Numero de contratos
acreditados

Porcentaje por certificar conforme
al presupuesto oficial

1-2 Minimo 75%
3-4 Minimo 100%
5-6 Minimo 150%

Adicionalmente debera cumplir los siguientes requisitos:

i.Los Contratos acreditados deben estar identificados en minimo OCHO

siguientes cédigos

81111500

Ingenieria de software o hardware
(disefio y desarrollo de sistemas)

81112600

Servicios de mantenimiento fuera
del sitio/depdsito de hardware.

80141700

Servicios de distribucién y logistica
de entregas.

81141600

Servicios de logistica y facilitacion
de proyectos.

43212100

Impresoras (laser, inyeccion de tinta,
multifuncionales).

43211500

Computadores (equipos de
escritorio, portatiles y servidores).

43231500

Software especifico para funciones
de negocios (ofimatica y
administracion).

43232800

Software de gestion y administracion
de redes.

44103100

Suministros para impresoras, fax y

(8) de los
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fotocopiadoras (toner, cartuchos).

56111000 Mobiliario comercial e industrial.

43212000 Accesorios para pantallas y
monitores de computador.

43202200 Subcomponentes y ensambles para

dispositivos electronicos.

ii.Contratante: Entidades publicas, o mixtas, u organismos multilaterales, o privados totalmente.

iii.Estado de los contratos: Totalmente ejecutados a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

iv.Adjuntar certificaciones: Como quiera que en el RUP no figura toda la informacién suficiente
para acreditar la experiencia, los proponentes deben adjuntar las certificaciones de los
contratos que pretenden acreditar para el presente requisito o en su defecto sus actas de
liguidacion y el respectivo contrato. De los documentos citados se debe evidenciar la
siquiente informacién:

v Nombre o razon social del contratante.

v Nombre o razén social del contratista e identificacion.

v Fecha de inicio y finalizacion del contrato

v Objeto y/o obligaciones y/o actividades y/o funciones del contrato identificado. El objeto

debe estar relacionado con impuestos territoriales y medios regionales.

v Valor del contrato, incluidos los adicionales o modificaciones, si los hubiere.

v La certificacion debera contener el nombre, cargo, firma y teléfono de contacto de quien
expide la certificacion.

v.Certificaciones — Equipo requerido

El proponente debera acreditar la disponibilidad y vinculacion del siguiente equipo de trabajo, el
cual debera contar con la experiencia y formacién exigidas para la adecuada ejecucion del objeto
contractual:

1. Un (1) Coordinador de Proyecto. Titulo profesional en Ingenieria de Sistemas,
Ingenieria de Software, Licenciatura en Informatica o carreras afines a las tecnologias de
la informacion. Experiencia profesional general minima de cinco (5) afios, contados a partir
de la expedicion de la tarjeta profesional o la terminacién y aprobacién del pensum
académico. Experiencia especifica minima de dos (2) afios en la coordinacion,
supervision, gestibn o desarrollo de proyectos tecnolégicos de automatizacién de
procesos, implementacion de soluciones de software, infraestructura de TI, soporte
técnico o transformacion digital en entidades publicas o privadas.
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2. Técnico en instalacion. Titulo de Técnico Profesional, Tecnélogo o estudiante de ultimos
semestres (minimo 6° semestre aprobado) en Sistemas, Informatica, Redes,
Telecomunicaciones, Mantenimiento de Equipos de Cémputo o areas afines. Experiencia
laboral general minima de un (1) afio en el sector de las Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones (TIC). Experiencia especifica minima de seis (6) meses en
actividades de ensamble, instalacion fisica, parametrizacion, configuracién de
periféricos/hardware, cableado estructural o mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos informaticos, terminales, kioscos interactivos 0 mesa de ayuda/soporte técnico
presencial.

Nota: No son validas las auto certificaciones. En caso de aportarse una auto certificacion, se
deberan aportar los soportes de pago de planilla de seguridad social en donde se evidencia la
vinculaciéon con el proponente.

En caso de no diligenciarse o no encontrarse las fechas de inicio, terminacion del contrato y
expedicion de la certificacion con dia, mes y ano, la Secretaria de Hacienda del Departamento
de Cundinamarca, tomara el ultimo dia de cada mes como fecha de inicio y el primer dia de cada
mes como fecha de terminacién, y el ultimo mes de aflo como mes de inicio y el primer mes del
afo como mes de finalizacion.

6.1.3.2. Personas naturales, extranjeras sin domicilio en el pais y las personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia.

En virtud de que las Personas naturales, extranjeras sin domicilio en el pais y las personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no estan obligadas
a tener RUP, acreditaran el cumplimiento de este requisito Unicamente mediante la presentacion
de las certificaciones de experiencia suscrita por el contratante o con la copia del contrato
acompafnado del acta de liquidacion o documento equivalente a esta acta, conforme al cuadro
anteriormente sefialado.

Para efectos de certificar experiencia de contratos ejecutados en moneda diferente al peso
colombiano, se dara cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 874 del Cédigo de Comercio, el
valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera el de la
fecha de su suscripcion o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco
de la Republica.*. Este soporte debera ser adjuntado a la oferta por el proponente y podra ser
validado por la entidad”

4 http: //www.banrep.gov.co/es/estadisticas/monedas-disponibles
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En caso de que la fecha de suscripcion del contrato aportado sea anterior a los rangos
establecidos en el enlace, el proponente debera aportar certificacion de la tasa de cambio vigente
para esa fecha, expedida directamente por el Banco de la Republica de Colombia.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. Para
efectos de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los
requisitos establecidos en este documento.

6.1.3.3. Criterios Diferenciales de Experiencia del Proponente Relacionada en el RUP

Los proponentes interesados en acogerse a los criterios diferenciales deben manifestarlo
expresamente en el FORMATO ANEXO N° 1 “Carta de Presentacion de la Oferta”, sefialando si se
constituyen como MiPymes domiciliadas en Colombia.

Teniendo en cuenta lo analizado en el estudio del sector, y de acuerdo con lo consagrado en el
Decreto n.°1860 de 2021, con el fin de incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con
domicilio en el territorio nacional y de promover y facilitar la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia, estos actores podran cumplir con
la experiencia habilitante a través de la acreditacion, asi:

A. Mipymes domiciliadas en Colombia
El proponente que pretenda acreditar experiencia como Mipyme debera adjuntar los documentos

que evidencien que se encuentra en dicha situacion, de acuerdo con la definicién establecida en
el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, asi:

.Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,

adjuntando copia del registro mercantil.

ii.Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

iii.Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro

Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su

presentacion.
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Los documentos antes senalados deberan haber sido expedidos maximo con sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para la
presentacion de ofertas.

Para la acreditacion se tendran en cuenta los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Con el fin de promover y facilitar la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos
de las Mipymes domiciliadas en Colombia, estos actores podran cumplir con la experiencia
habilitante, asi:

Valor Minimo a Certificar (%)Prepuesto
Numero de contratos acreditados oficial
1-3 Minimo 75%
4-6 Minimo 100%
7-8 Minimo 150%

6.1.3.4. Reglas generales de la experiencia

1. Para la verificacion de este requisito, el proponente debera indicar mediante el
‘FORMATO 8. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” que se incluya en los soportes de la
propuesta, cual de los contratos certificados en el Registro Unico de Proponentes (RUP) debe
ser tenido en cuenta por la entidad con el fin de ser habilitado.

2. En caso de que alguna informacion referente a la acreditacion de experiencia provenga
de un pais extranjero el proponente debera aportar el documento o documentos equivalentes,
con el cumplimiento de los requisitos dispuesto en este numeral, de los cuales se pueda obtener
la informacion requerida antes de la fecha prevista para el cierre del proceso.

3. De acuerdo con el subnumeral 2.5. numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, las personas juridicas, con menos de tres (3) afios de constituidas, podran acreditar su
experiencia con base en la de sus socios o0 accionistas, asociados o constituyentes.
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Si la persona juridica con menos de tres afios de constituida registra la experiencia de sus socios
en el RUP, y éste es renovado, puede continuar utilizando la experiencia inscrita mientras no
cesen los efectos del RUP. Por el contrario, si no se renueva y la persona juridica supera los tres
afnos de constituida, la experiencia que registroé de sus socios no puede ser inscrita nuevamente,
puesto que el RUP ha cesado sus efectos.

4. No podran acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

5. En caso de que no coincida el valor del contrato ejecutado expresado en SMMLYV en el
RUP con el valor de la certificacion aportada por el oferente para acreditar la experiencia,
prevalecera la informacién contenida en el RUP.

6. Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prérrogas y Otrosi, se
entendera como un solo contrato certificado, lo cual es valido.

7. Toda la informacion que se acredite en el RUP, para cumplir con el requisito exigido,
debera encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del proceso de seleccion.

8. Se entiende que el calculo de los valores de los contratos expresados en salarios SMMLV
para acreditar la experiencia, sera tomado del salario fijado por el Ministerio del Trabajo y de
Hacienda y Crédito Publico, para la vigencia de la fecha de terminacién del contrato.

9. No se aceptan certificaciones acumulativas de varios contratos que, individualmente
consideradas, no cumplan con los requisitos aqui exigidos.

10. En el evento en que la certificacion de experiencia o acta de liquidacion no contenga toda
la informacion requerida, se podra aportar ademas la copia del contrato en el momento de
presentar la oferta, con el fin de completar la informacion solicitada.

11. No se aceptan auto certificaciones ni certificaciones expedidas por el mismo proponente
o los otros miembros de consorcios o0 uniones temporales
6.1.3.5. Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente plural

(CONSORCIO, UNION TEMPORAL):

1. Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean
ejecutados bajo la modalidad de proponente plural, se debera especificar el porcentaje (%) de
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participacién de cada uno de los miembros, 0 anexar copia del contrato en el que se mencione
el porcentaje de participacion y unicamente sera tenido en cuenta el valor del contrato en forma
proporcional a su porcentaje de participacion.

2. La experiencia requerida puede ser cumplida por alguno de los miembros del proponente
plural.

6.1.3.6. Documentos otorgados en el exterior

Los documentos oficiales otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse traducidos
al idioma castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia, en especial en los articulos 74 y 251 del Codigo General del Proceso, articulo 480 del
Cddigo de Comercio y en la resolucion 1959 de 2020 proferida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia y la Circular Unica, expedida por Colombia Compra Eficiente. Lo anterior
sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de 2012 para los documentos
privados y en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion.

Este requisito se hace extensivo a todos y cada uno de los documentos que formen parte del
proceso y que se presenten en virtud de este.

Apostilla o Legalizacién de Documentos Publicos

La Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca, exige la legalizacion de acuerdo
con la Convencion de la apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados en el
extranjero. Este tipo de legalizacion no es procedente para los documentos privados. Cuando en
un proceso de contratacidén un proponente presente un documento publico legalizado de acuerdo
con la Convenciéon de la Apostilla, la entidad no solicitara legalizaciones, autenticaciones o
ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera puesto que el tramite de
Apostilla es suficiente para certificar por si mimo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Apostilla® , el
pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos
documentos publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite

> Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A handbook on the
practical  operation of the Apostille Convention. Seccion 217, Pg.50. Documento  disponible en
http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf puesto que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la
autenticidad
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la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la
autoridad centralizadora correspondiente. Los documentos publicos y privados se presumen
auténticos.

Las Entidades Estatales no deben solicitar autenticaciones, reconocimiento, presentacion
personal o tramites adicionales para documentos aportados a Procesos de Contratacion, excepto
cuando la ley lo exige expresamente. Los poderes especiales para actuar en los Procesos de
Contratacion requieren nota de presentacion personal®.

Nota: Cuando la ley exija expresamente autenticaciones, reconocimiento, presentacion personal
o tramites adicionales, el proponente puede presentar con la oferta documentos en copia simple
y aportar el documento con la exigencia legal correspondiente dentro del plazo previsto para la
subsanacion.

6.2. CRITERIOS DE PONDERACION Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE

Para participar en el evento de subasta solo se habilitaran las ofertas que cumplan en su
capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera, organizacional técnica y cumplan con la
ficha y condiciones técnicas minimas exigidas’ en el pliego de condiciones, adendas y los anexos
correspondientes.

El cumplimiento de los requisitos minimos que acreditan su capacidad juridica, financiera,
técnica, las condiciones de experiencia, capacidad de organizacion y condiciones técnicas
minimas aqui previstas, tiene por objeto establecer si las propuestas cumplen con las
condiciones exigidas sin otorgar puntaje, solo se establecera que estaran habilitados para
participar de la subasta inversa.

Teniendo en cuenta que los bienes y servicios que se pretenden adquirir son de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, conforme a lo expresado en el numeral 3 del articulo
5 delaLey 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, el ofrecimiento mas favorable
correspondera a aquel proponente que ofrezca el MENOR PRECIO por la totalidad de los bienes
y/o servicios requeridos.

® Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente actualizada 16 de abril 2019

7 Con la presentacion de la oferta se entiende aceptadas todas las condiciones del Anexo técnico “FICHA TECNICA Y
CONDICIONES EXIGIDAS”.
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Los errores u omisiones en la estimacion del valor no daran lugar a modificaciones posteriores
del precio ofrecido, el proponente debera asumir los costos adicionales que su omisién o error le
ocasione para cumplir con su ofrecimiento.

El proponente debera presentar en el espacio establecido para tal fin en la Plataforma
SECOP II, su oferta econémica en pesos colombianos. Esta oferta sera abierta antes del
evento de subasta inversa electrénica de acuerdo con el cronograma.

6.2.1. Oferta Econdmica

El proponente debera presentar su oferta econdmica en pesos colombianos diligenciando
unicamente la informacion en la plataforma de SECOP |l. Esta oferta sera desencriptada en la
plataforma de SECOP Il el dia programado para el evento de subasta.

En consideracién a que el sobre econdmico sera abierto hasta el dia programado para el evento
de subasta se reitera al proponente que en el sobre econdémico del SECOP Il no debera incluirse
informacion diferente o correspondiente a los factores habilitantes, ya que esta no podra ser
evaluada y por tanto no se tendra en cuenta.

Seran de cuenta del proponente todos los gastos como derechos e impuestos que se causen
con ocasién de la legalizacion del contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a
las disposiciones legales vigentes sobre el particular.

Se entiende que en el Valor Total de la oferta quedan incluidos todos los gastos que debera
hacer el contratista como: administracién, salarios, prestaciones sociales, dotacion del personal
a su cargo, equipos, medios de transporte para el personal, todos los impuestos, tasas,
contribuciones, gastos, administracion, imprevistos y utilidades a que haya lugar, y en general
todo cuanto sea necesario y conveniente para dar cumplimiento al objeto del presente proceso
y la totalidad de las actividades y productos descritos en el Anexo Técnico.

Cuando se ofrezca algun bien y/o servicio sin IVA, debera indicarse la norma que sefiala la
exencion, exclusion o el régimen contributivo del proponente.

Asi mismo, sera de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra
al indicar el valor de su propuesta econdmica inicial y de los ofrecimientos que lleve a cabo dentro
de la subasta inversa electronica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del
equilibrio contractual.

El oferente al momento de determinar el valor de su propuesta, debera tener en cuenta que
asumira el riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos
e indirectos para el cumplimiento del contrato.
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El valor por ofertar sera el que el proponente estime conveniente, de acuerdo con sus
condiciones economicas, financieras y organizacionales.

DESARROLLO DE LA SUBASTA

6.2.1.1. Procedimiento para efectuar los lances- margen minimo de mejora

Para efectos de la Subasta Inversa se seguira el procedimiento previsto en los articulos
2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y los requeridos por la plataforma SECOP
I, la cual consiste en una puja dinamica efectuada en la plataforma, mediante la reduccién
uniforme y sucesiva de precios.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o
servicios cumplan con la ficha técnica y requisitos de capacidad juridica, financiera y técnica, es
decir que estén habilitados, los cuales deberan participar obligatoriamente en el evento, a traves
de la cuenta del oferente en la plataforma SECOP Il, para efectuar lances, por lo que se
entendera que, si un oferente admitido para participar en la subasta ingresa, podra presentar
lances y se entenderan realizados por el oferente.

A partir de la apertura del sobre econémico electronico NO se reciben mas documentos
de subsanacion. La Entidad revisara las debidas subsanaciones allegadas, previo a la
instalacion del evento de subasta electronica, asi como las observaciones allegadas con
posterioridad a la publicacion del informe final y tras su analisis, en el evento en que proceda
algun ajuste de dicho informe, lo pondra en conocimiento de los oferentes (via mensaje en la
plataforma del SECOP II). Posteriormente procedera a crear la subasta electronica.

6.2.1.2. Subasta Electronica

Corresponde a la puja en el curso del evento electrénico.

Se dara apertura al evento de la subasta electrénica segun la hora establecida en el cronograma
del presente proceso. Por tal motivo, desde la instalacion del evento los oferentes deberan estar
atentos a los mensajes que remita la Entidad, pues por este medio se indicara la hora exacta del
inicio efectivo de la puja.

La subasta tendra una duracion de cuarenta (40) minutos siendo este el tiempo maximo que los
oferentes tendran para efectuar los diferentes lances para lo cual tendra en cuenta que la
reduccion del valor para cada lance debera ser minimo del dos por ciento (2%) del menor precio
indicado en la propuesta econdémica a través del SECOP II.
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Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo haran a través de la plataforma electrénica
SECORP II.

El tiempo de la subasta no sera susceptible de prérroga. Los oferentes deben tener en cuenta
que la plataforma no acepta lances por debajo del dos por ciento (2%) con respecto del precio
mas bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sélo seran validos los lances que
igualen o que superen este margen.

Todos los lances deben respetar el margen minimo de mejora dado por la Entidad para todos los
articulos ofertados; los lances efectuados por debajo del margen de mejora no seran tenidos en
cuenta. Este porcentaje aplica y reduce simultaneamente cada uno de los valores ofertados para
el proceso subastado. La plataforma indicara a cada oferente la posicién que ocupa en la subasta
de acuerdo con sus propuestas.

En el caso que un proponente no haga lances, durante el tiempo que se ha establecido para la
subasta, se entendera que su propuesta econdmica inicial es su propuesta econdmica definitiva.

a. Un lance es valido si mejora la oferta en minimo un dos por ciento (2%) con relacion
al valor de lance anterior.

Entiéndase por Lance, cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de una
subasta, es decir, una nueva oferta econémica expresada en moneda legal colombiana, que
mejora a favor de la Entidad el precio de la oferta base.

El margen minimo de mejora debe entenderse como el valor minimo en el cual el oferente en
una subasta inversa debe reducir el valor de su Lance para que sea valido, el cual es expresado
en pesos colombianos del precio de inicio de la subasta. Para el presente proceso, se
consideraran validos los lances que tengan una diferencia minima del dos por ciento (2%).

Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo haran a través de la plataforma electrénica
SECORP II.

La plataforma transaccional controla el margen minimo configurado por la entidad desde el primer
lance que realice cada uno de los proponentes, éste entendido como valor minimo que un
proponente aplica en un evento de subasta inversa con respecto al total del ultimo lance valido.

El SECOP Il informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los proponentes
conocer en linea el ultimo lance realizado durante el evento de subasta, sin identificar el oferente
que lo presenta. De igual forma, el proponente que no cumpla con el margen minimo establecido
por la entidad, SECOP Il no le permitira presentar el lance hasta que este sea valido conforme a
las reglas del proceso.
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Una vez finalizado el tiempo establecido para la subasta inversa, la plataforma determinara como
ganador al oferente que ocupe la primera posicion, posteriormente se descargara el informe de
la subasta que arroja la plataforma, el cual sera el soporte para la adjudicacion.

b. Configuracion de tiempo adicional.

Para este evento de subasta no se configurara tiempo adicional al establecido desde el inicio es
decir 40 minutos

(2 Posibilidad de enviar mensajes durante la subasta electronica a todos los
Proveedores:

La entidad podra enviar mensajes a todos los Proveedores habilitados para participar en la
subasta electrénica asi:

1. SECOP I, identifica desde la cuenta de Entidad Estatal el estado de conexiéon de los
Proveedores en la subasta electrénica.
2, El canal de mensajes estara habilitado entre Entidad Estatal y Proveedores durante el

desarrollo de la subasta electrénica, independientemente del estado de conexion de los
Proveedores.

3. El canal de mensajes estara habilitado desde que la subasta electrénica se encuentre “En
curso”. Por lo cual, los mensajes enviados por la Entidad Estatal a los Proveedores seran
recibidos por ellos cuando se conecten a la subasta.

4. Todos los mensajes intercambiados por la Entidad Estatal y los Proveedores pueden ser
consultados en la seccién de “Mensajes” del modulo de subasta electrénica. Una vez, finalice el
evento de subasta la Entidad Estatal podra exportar esta informacién desde el informe en Excel
que genera la plataforma.

5. Los Proveedores pueden exportar el inventario de mensajes intercambiados durante la
subasta en la seccion de “Mensajes” a través de la funcionalidad de “Exportar”, esta accion
generara un documento en formato PDF con el registro de estos mensajes, inclusive los
mensajes generados por la Entidad Estatal cuando el Proveedor no se encontraba conectado.

d. Retiro del evento de subasta.

La herramienta para la subasta del SECOP Il permite que cualquier proponente pueda desistir
del evento de Subasta Electronica de manera libre y voluntaria. Para ello, tendra habilitado la
funcionalidad de “Finalizar participacion” y de esta manera indicar la justificacion
correspondiente. Esta accion es irreversible, es decir, la plataforma bloquea al proponente que
se retire del evento de Subasta Electrénica para que no pueda ingresar nuevamente.

e. Finalizacion del evento de subasta.
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Una vez finalizado el tiempo establecido para la subasta inversa, la plataforma determinara como
ganador al oferente que ocupe la primera posicion, posteriormente se descargara el informe de
la subasta que arroja la plataforma, el cual sera el soporte para la adjudicacion.

f. Precio artificialmente bajo.

Cuando el comité técnico evaluador considere que el lance final es artificialmente bajo, la
Entidad, adelantara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082
de 2015 y la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion® y
podra requerir al proponente con el mejor lance efectuado a través de la seccion de “Mensajes”
del expediente del proceso.

g. Indisponibilidad de la plataforma en el evento de subasta

Si llegare a presentarse una falla y/o indisponibilidad en la plataforma durante el desarrollo de la
subasta electronica, esta se suspendera y/o cancelara y los proponentes deben estar atentos a
las comunicaciones generadas por la entidad una vez restablecido el servicio; el evento de
subasta electronica se reanudara dentro de las 24 horas habiles siguientes a la superacion de la
falla. En consecuencia, los lances efectuados en la audiencia cancelada no se tendran en cuenta
y los nuevos lances se realizaran a partir del margen minimo establecido en la subasta inicial.

En el evento que los proponentes presentes inconvenientes para el ingreso a la plataforma
SECORP Il y su médulo de subasta, no imputables a la plataforma, se aplicara lo definido en el
Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que sefiala:

“(...) Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica la conexion con el
sistema se pierde, la subasta continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde
Su conexion ha desistido de participar en la misma”.

Lo anterior, salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacion del evento, entendiendo
que su propuesta esta constituida por la presentacion de oferta inicial de precio dentro del
proceso de seleccion de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o
por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnologica de subasta. La
Entidad no se hara responsable por fallas ajenas a las ocurridas por parte de la plataforma
SECORP I, las cuales deberan ser debidamente certificadas por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente.

Reglas que se deben tener en cuenta en el evento de subasta inversa electronica



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_bajas.pdf
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1. Los lances para mejorar la propuesta econémica seran calculados en pesos colombianos.
2. Un lance es valido si mejora el ultimo lance del evento en por lo menos el margen minimo
correspondiente al 2%.

3. La subasta iniciara a la hora establecida por la Entidad y se desarrollara por el lapso de
40 minutos.

4. Los proponentes podran presentar una nueva propuesta si disminuye minimo en 2% de

la propuesta econdmica base, de lo contrario la plataforma lo considerara como no valido y se
mantendra la OFERTA anterior.

5. Todo lance posterior anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del
proceso el ultimo lance que se toma de cada proponente se constituira como la propuesta
economica definitiva.

6. La Entidad publicara el resultado de la subasta inversa en el sitio destinado en el SECOP
Il para el presente proceso contractual y el proponente ganador sera aquel que haya ofertado el
menor precio valido

7. De igual manera, se recomienda a los participantes que previa realizacién del evento de
subasta, verifiquen la informacién contenida en los documentos, instructivos y guias establecidos
por Colombia Compra Eficiente para la presentacion de las ofertas por parte de los proveedores,
y en caso de ser necesario o tener dudas consulten a la mesa de ayuda de Colombia Compra
Eficiente.

6.2.1.3. Criterios de desempate

Con fundamento en lo establecido en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado mediante el articulo 3 del Decreto 1860
de 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas se utilizaran las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes,
especialmente en materia de trato nacional.

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACION DE LA
CONDICION - SOLICITUD

1. Preferir la oferta de bienes o | PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN
servicios nacionales frente a la oferta | EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
de bienes o servicios extranjeros. EQUIVALENTE.

A. BIENES.
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Inscripcion en el Registro de productor de bienes
nacionales (RPBN). Este es un instrumento
mediante el cual el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo recopila informacion (base de
datos) sobre la produccién de bienes existentes
en el pais. La preferencia de oferta se concedera
al proponente que cuenta con el respectivo RPBN
para los bienes que ofrece.

En aquellos casos en que, de acuerdo con el
objeto contractual, no existan bienes colombianos
relevantes o no exista oferta nacional de los
mismos en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales, la Entidad preferira al proponente
que vincule el porcentaje minimo establecido por
la Entidad Estatal de empleados o contratistas por
prestacién de'servicios colombianos, que no
podra ser inferior al 40% del total de empleados y
contratistas asociados al cumplimiento del
contrato

B. SERVICIOS

Para el caso de los servicios, se considera que es
nacional si se hace por una persona natural
colombiana o residente en el pais, circunstancias
que se acreditaran con la Cédula de Ciudadania
o con la visa de residente. Para el caso de
personas juridicas se considera que el servicio es
nacional si es prestado por una persona
constituida en Colombia, lo cual se verificara con
el certificado de existencia y representacion legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas de
la violencia intrafamiliar o de |la
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres

PRUEBA DE LA CONDICION.
A MUJER CABEZA DE FAMILIA.

Esta condicion se acredita con Declaracion ante
notario por parte de la respectiva mujer.
(Paragrafo del Art. 2° de la Ley 82 de 1993,
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victimas de violencia intrafamiliar y/o

personas juridicas en las cuales
participe o] participen
mayoritariamente.

modificado por el articulo 1 de la ley 1232 de
2008), la condicién de mujer cabeza de familia y
la cesacion de esta se otorgara desde el momento
en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario

B. MUJERESVICTIMAS DE
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR.

LA

Esta condicién se acredita mediante providencia
que establezca medida de proteccion expedida
por la autoridad competente, (comisario de familia
del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de
este el juez civil municipal o promiscuo municipal,
o la autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas—. La
medida de proteccién se debe emitir en una
providencia motivada).

C. PERSONAS JURIDICAS

El representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, presentara un certificado, mediante
el cual acredita, bajo la gravedad de juramento,
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar
la condicion indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con
lo mencionado anteriormente.

Cuando se trate de proponentes plurales, se
observaran los mismos requisitos respecto de
cada uno sus integrantes respectivamente.

El titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres
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victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el

tratamiento de esta informacion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
20012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate

Nota: La participaciéon mayoritaria para el caso de
las sociedades comerciales, se calcula de
acuerdo al numero acciones (en las sociedades
por acciones) o por la utilidad proveniente de la
participacion social (Sociedades Personales).
Para el caso de las personas juridicas sin animo
de lucro, se calcula a partir del porcentaje de
mujeres vinculadas a la persona juridica respecto
al nimero total de personas que la conforman
(Miembros, asociados, afiliados etc., segun su
naturaleza.)

3. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%)
de su nomina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural,
el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su
néomina estd en condicibn de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

1, Certificacion suscrita por la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, en el cual certifique el
numero total de trabajadores vinculados a la
planta de personal del proponente o0 sus
integrantes a la fecha de cierre del proceso de
seleccion

2 Certificado expedido por el Ministerio de
Trabajo en el cual se indique el numero de
personas vinculadas con discapacidad, el cual
debera estar vigente a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

3. Deben haber sido contratados con por lo
menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o desde el



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
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momento de la constitucidon de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de
ejecucién del contrato.

4. PROPONENTE PLURAL: el integrante
que acredite que el diez por ciento (10%) de su
noémina esta en condicion de discapacidad, debe
tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural
y aportar como minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta

El tiempo de vinculacion en la planta se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social
del ultimo afo o del tiempo de su constituciéon
cuando su conformacién es inferior a un (1) afo,
en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de
la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension
establecido en la Ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

1, Certificacion suscrita por la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, en donde se indique: i) El
numero total de personas vinculadas
directamente por el proponente mediante contrato
de prestacion de servicios o de trabajo a la fecha
de cierre del proceso de seleccion. ii) El numero
de trabajadores y/o de prestadores de servicios
vinculados, mayores que no sean beneficiarios de
la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de
pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion
de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
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un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. Para los casos de constituciéon
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica.
El tiempo de vinculacion en la planta se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social
del ultimo afo o del tiempo de su constituciéon
cuando su conformacién es inferior a un (1) afo,
en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

2 Declaracién escrita de la persona mayor
trabajador o vinculada al proponente, en la cual
indique que no es beneficiario de pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya ha
cumplido el requisito de edad establecido en la ley
(67 y 62 afios para mujeres y hombres
respectivamente) junto con la copia de la cédula
de ciudadania.

3. PROPONENTE PLURAL: El
representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas
mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el
requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

4 La mayor proporcion se definira en
relacién con el numero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la
mayor proporcion se definira con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes
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5. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su ndémina pertenece a
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA
CONDICION.

Certificaciones de auto reconocimiento expedidas
por la dependencia competente del Ministerio del
Interior. (Es el Ministerio del Interior la autoridad
encargada de certificar la pertenencia a las
poblaciones indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rom o gitanas.)

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE.

1. Certificacion suscrita por la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, en donde se indique: i) El
numero total de trabajadores vinculados a su
planta de personal a la fecha de cierre del
proceso. b) El numero de identificacion y nombre
de dichos trabajadores que pertenezcan a
poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, rom o gitanas. Solo se tendra
en cuenta la vinculacién de aquellas personas
que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado
a partir de la fecha de cierre del proceso. Para
los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de
la persona juridica. El tiempo de vinculacion se
acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio o del tiempo de
constitucion cuando su conformacion sea inferior
a un (1) afo.

2. Copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena,
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negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, rom o
gitanas.

3. Certificacion de auto reconocimiento de
cada uno de los trabajadores con los que se
pretende acreditar el requisito.

4. PROPONENTE PLURAL: su
representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez
por ciento (10%) del total de la ndmina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo
con la sumatoria de la ndmina de cada uno de
los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.
En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra,

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana
5. El titular de la informacién de estos datos

sensibles, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 20012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o]
reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas

PRUEBA DE LA CONDICION.

Esta condiciéon se acredita con: i) la certificacion
en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacién de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el
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juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion que acredite
que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracién o iv) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento
de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA
NATURAL.

i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que
emita el Comité Operativo para la Dejacién de las
Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la
Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas de copia
del documento de identificacion de la persona en
proceso de reintegracién o reincorporacion.

B. PARA PROPONENTE PERSONA
JURIDICA.

Certificacion expedida por el representante legal
o el revisor fiscal cuando este exista en la cual se
indique que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuotas partes de
la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracién o reincorporacion.
Ademas, debera aportar alguno de los
certificados mencionados para el proponente
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persona natural, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que
esta en proceso de reincorporacidon o
reintegracion

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo
cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuotas parte
esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos
de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

El titular de la informacion de estos datos
sensibles, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 20012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate

Nota: La participaciéon mayoritaria para el caso de
las sociedades comerciales, se calcula de
acuerdo al numero acciones (en las sociedades
por acciones) o por la utilidad provenien te de la
participacion social (Sociedades Personales).
Para el caso de las personas juridicas sin animo
de lucro, se calcula partir del porcentaje  de
personas en proceso de reintegracion o
reincorporaciéon que hacen parte de la persona
juridica respecto al numero total de personas que
la conforman (Miembros, asociados, afiliados etc.
segun su naturaleza).
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7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural; (b) El
integrante del proponente plural de
que trata el anterior literal debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la
oferta; (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

Acreditar de acuerdo a la forma descrita para el
caso de madres cabeza de familia y personas en
proceso de reintegracién o reincorporacion.

Certificado del integrante de que trata el literal (a)
en donde manifieste que ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural, suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona
juridica.

El titular de la informacion de estos datos
sensibles, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 20012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate

8. Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, se establece que las Mipymes
deben acreditar su condicion, si son personas
naturales presentando un certificado expedido
por el representante legal y el revisor fiscal-
siempre y cuando estén obligadas a tener uno o
el contador de la empresa donde conste que la
misma tiene el tamano empresarial establecido
de acuerdo con la ley, adjuntando copia del
registro mercantil. En caso de tratarse de
personas juridicas deberan presentar el
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certificado mencionado anteriormente junto con la
copia del certificado de existencia 'y
representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Las Mipyme también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion

COOPERATIVAS o ASOCIACIONES
MUTUALES

Certificado de existencia y representacion legal.

En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o0 asociaciones
mutuales que tengan el tamafo empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta las cooperativas
0 asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas

PROPONENTE PLURAL

Se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones
anteriormente sefialadas. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad
de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una
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cooperativa o asociacion mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido en su
totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o}
asociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, se establece que las Mipymes
deben acreditar su condicion, si son personas
naturales presentando un certificado expedido
por el representante legal y el revisor fiscal-
siempre y cuando estén obligadas a tener uno o
el contador de la empresa donde conste que la
misma tiene el tamano empresarial establecido
de acuerdo con la ley, adjuntando copia del
registro mercantil. En caso de tratarse de
personas juridicas deberan presentar el
certificado mencionado anteriormente junto con la
copia del certificado de existencia 'y
representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Las Mipyme también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion

COOPERATIVAS o ASOCIACIONES
MUTUALES

Certificado de existencia y representacion legal.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén
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conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefas
o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas

10. Preferir al oferente persona natural
o juridica que acredite de acuerdo con
sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre
del afio anterior, que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afo
anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y
(¢) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE

1. Certificacion suscrita por el contador publico
que prepara los estados financieros y por el
revisor fiscal - en caso de contar con el - en la que
se indique que del total de los pagos realizados
por el ente econdmico, con corte 31 de diciembre
del afio anterior, minimo un 25% corresponden a
proveeduria a MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales.

2. Cuando la oferta es presentada por un
proponente plural se preferira a este siempre que:
a. Esté conformado por al menos una Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentara el documento de conformacion del
proponente plural y, ademas, ese integrante
acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual; b. La Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en
la oferta; c. Ni la Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o
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accionistas de los oftros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado
suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequenas
o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas

11. Preferir las empresas reconocidas
y establecidas como Sociedad de

Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE

Dicha situacion se acredita con el certificado de
existencia y representacion legal de la sociedad,
en el que conste que reune los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018. Igualmente
debe acreditar la condicion de Mipyme de
acuerdo con los requisitos mencionados
anteriormente.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefaladas

12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que
debera haber sido previsto

De persistir el empate, se hard un sorteo
mediante el método de suerte y azar, en el que se
utilizaran los centavos del valor de la Tasa
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previamente en los documentos del | Representativa del Mercado (TRM) certificada por
proceso. la Superintendencia Financiera de Colombia,
indicador econdémico que expresa el valor
promedio diario de la tasa de cambio entre el peso
colombiano y el ddlar norteamericano®; para lo
cual la entidad ordenara a los Proponentes con
Ofertas empatadas en el orden alfabético segun
el nombre registrado.

Una vez ordenados, la entidad asignara un
numero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la
lista le corresponde el numero 1.

Seguidamente, la entidad tomara la parte entera
(numeros a la izquierda de la coma decimal) de la
TRM del dia del cierre del Proceso de
Contratacion y la divide entre el numero total de
Proponentes en empate, para posteriormente
tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.
Realizados estos calculos, la entidad
seleccionara a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el numero asignado y el
residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), la entidad seleccionara al
Proponente con el mayor numero asignado. Este
procedimiento se repetira en caso de que
persistan empates entre Proponentes.

Nota 1: La acreditacion de los criterios de
desempate, deberan ser presentados vy
acreditados junto con la propuesta el dia del cierre
del proceso sefialado en el cronograma del
proceso. Por lo anterior y dado que estos
documentos no son subsanables toda vez que

9 https://www.superfinanciera.gov.co/inicio/informes-y-cifras/cifras/establecimientos-de-credito/informacion-
periodica/diaria/tasa-de-cambio-representativa-del-mercado-trm-60819
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sirven para la comparacion de las ofertas en caso
de empate, en el evento que se alleguen con
posterioridad a esta fecha, no se tendran en
cuenta.

Nota 2 En la plataforma del SECOP no se
publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de
desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCios 0 accionistas.

7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las propuestas seran rechazadas cuando se presente al menos una de las siguientes causales:

1. Cuando los proponentes se encuentren incursos en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés, establecidas en la Constitucion
Politica y/o la ley, para lo cual la entidad revisara el boletin de responsables fiscales, el
certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, el
Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Ley 1801 de 2016 y el RUP
para verificar que no haya sanciones inscritas o multas en mora en los ultimos seis (6)
meses.

2. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo proponente, bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes o cuando el representante o los representantes
legales de una persona juridica ostenten igual condicion en otras u otras personas
juridicas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de seleccion,
en este caso, solo se tendra en cuenta la primera propuesta en el tiempo; para lo cual,
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se dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las propuestas, a las demas se les
aplicara la presente causal de rechazo.

3. Cuando se realice la presentacion extemporanea de la propuesta o cuando la
misma se realice en sitio diferente al establecido para tal fin en la plataforma SECOP II.,
Sin embargo, podra recibirse la propuesta siempre y cuando se encuentre dentro de la
circunstancia de indisponibilidad de la plataforma SECOP Il y haya cumplido con el
procedimiento establecido para tal fin por Colombia Compra Eficiente.

4. Cuando la entidad verifique que existen inconsistencias en uno o mas documentos
presentados y que estos, a pesar de que la Entidad solicite su aclaracién, no hayan sido
debidamente aclarados, hasta antes del inicio del evento de subasta.

5. Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales o juridicas que
hayan intervenido, directa o indirectamente en la elaboracion de los estudios previos, del
pliego de condiciones, o por personas juridicas cuyos SOCiOS O personas a su Servicio
hayan tenido tal intervencion, sera causal de rechazo por encontrarse en conflicto de
interés.

6. Cuando el valor de la oferta econdmica inicial supere el valor establecido como
presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion, e igualmente, cuando la oferta
economica inicial presentada supere el valor estimado para cada uno de los items de la
oferta econdémica.

7. Cuando el proponente no presente oferta econdmica o se encuentre diligenciado
de manera parcial o incompleta de acuerdo con lo sefialado en el pliego de condiciones
y en la plataforma SECORP II.

8. Cuando el oferente no presente con su propuesta la garantia de seriedad de
oferta.
9. Cuando se identifique en la oferta econdmica presentada, que existen posibles

precios artificialmente bajos, y una vez la entidad solicite al proponente la sustentacion
de estos, los argumentos presentados por este no sean suficientes o validos para la
Entidad o guarde silencio durante el término establecido.

10. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucién a que se refieren los Articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de
Comercio, y el articulo 4 de la ley 2069 de 2020.

11. Cuando el oferente no subsane los requerimientos solicitados por la entidad,
dentro del término de traslado del informe de evaluacion.

12. Cuando la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes (RUP), no esté en
firme en la fecha prevista para el cierre del proceso de contratacion
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13. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

14. Cuando el oferente no presente su oferta desde la cuenta inscrita a su nombre
(proponente plural o singular) en la plataforma de SECORP II.

15. Las demas contempladas en la Constitucion Politica Nacional y la ley.

8. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO
DE CONTRATACION.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, el contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor
de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca, con ocasion de la ejecucion
del contrato y de su liquidacion a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo
sefialados en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido
en una poliza, patrimonio autbnomo y garantia bancaria).

Garantia de seriedad de la oferta:

El oferente debera garantizar el cumplimiento de la oferta que presenta en el proceso de
contratacion y la suscripcién del respectivo contrato, en caso de que este le sea adjudicado,
mediante la constitucién de una garantia de seriedad de esta, a favor del DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA - SECRETARIA DE HACIENDA, identificada con el NIT. 899.999.114 - 0, por
un valor equivalente al diez (10%) del valor del presupuesto oficial determinado para la
contratacion, valida como minimo por TRES (3) MESES contados a partir de la fecha definitiva
de cierre del presente proceso de seleccion.

La garantia no podra tener clausulas excluyentes adicionales a las timbradas en ella.

El oferente, por el acto de ofertar, acepta que la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Cundinamarca, solicite ampliar el término de vigencia de la garantia, en la medida en que ello
sea necesario. Los costos que se causen por la expedicion o prorrogas de la garantia estaran a
cargo del oferente.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, la garantia de seriedad de la oferta
se hara efectiva a favor de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

“Articulo 2.2.1.2.3.1.6. Garantia de los Riesgos derivados del incumplimiento de la oferta. La
garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta,
en los siguientes eventos:



GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | Codigo: E-GCCP-FR-010

PUBLICA Version: 06

@ Gobernacion
%y Cundinamarca Fecha aprobacion:

ESTUDIOS PREVIOS 09/07/2025

2. Lano ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la adjudicacién o para suscribir del contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior
a tres (3) meses.

3. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
4. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

5. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos por la cuantia de esta garantia y sin perjuicio de que la Secretaria de
Hacienda del Departamento de Cundinamarca pueda optar por adjudicar al oferente calificado
en segundo lugar.

De acuerdo con naturaleza, el objeto del contrato, las obligaciones establecidas y los riesgos
definidos la Secretaria de Hacienda, considera que dentro del presente contrato se debe cubrir
los siguientes riesgos:

Riesgo Valor Vigencia
10% del Plazo de ejecucion del
Cumplimiento valor del contrato y cuatro (4) afo
Contrato mas
5 . —
Calidad del 10% del Plazo de ejecucién del
. valor del contrato y cuatro (4)
Servicio ,
Contrato meses mas
Callqad y .correcto 10% del Plazo de ejecucion del
funcionamiento de ~
. valor del contrato y dos (2) afos
los bienes .
Contrato mas.

suministrados

Pago de Salarios,
Prestaciones 0 Plazo de ejecucion del
. 5% del valor <
Sociales Legales e contrato y tres (3) afos
o del Contrato ,
Indemnizaciones mas

Laborales
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Responsabilidad
civil 200 SMMLV
extracontractual

Plazo de ejecucion del
contrato

9. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL.

Atendiendo las disposiciones de la seccion 4 aplicacion de Acuerdos Comerciales, incentivos,
contratacion en el exterior y con organismos de Cooperacién Subseccién 1 Acuerdos
Comerciales y Trato Nacional del decreto 1082 de 2015, se hace constar que la presente
contratacion se encuentra cobijada por acuerdos internacionales o tratados de libre comercio
vigentes para Colombia de conformidad con el manual para el manejo de los Acuerdos
comerciales en Procesos de Contratacion de Colombia compra eficiente, asi:

Alianza Pacifico 1,2,3,4,5,6,7, 12, 14,15, 16, 17, 19.
(4nicamente con Chile | SI Sl Sl
y Pert) 28,29, 32, 35,37, 55, 61

) 1,2,3,4,5,6,8, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19,
Chile si si si
28, 29, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 47

1,3,4,5,6,7, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17,
Corea Sl Sl Sl
19, 28, 29, 32, 34, 35, 37,57, 58

X 1,3,4,5,6,7,9,12,14,15, 16,17, 19, 28,
Costa Rica Sl Sl Sl
29, 32, 34, 35,37,57,58

1,4,5,6,7,10,11, 12, 14, 15, 16, 17, 19,
Estados AELC si si si
28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37

] 1,2,3,4,5,6,7,12, 14, 15, 16, 17, 19, 28,
Estados Unidos Sl Sl Sl
29, 30, 32, 33, 34, 35, 36, 37

Tridngulo del Norte
(U4nicamente con el | SI SI 1,2,3,4,5,6,7,9,14, 20, 38,48,49,59 |SI
Salvador y Guatemala)
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1,2,3,4,5,6,7,9, 14, 20, 21, 50, 51, 52,

53,59
Union Europea

(aplicable al Reino J J 1, 4,5,6,7,10, 11, 12, 13, 14,15, 16, 17, J
Unido e Irlanda del 19, 23, 28, 29, 31, 32, 35, 37, 49, 57, 61

Norte)

1,3,4,5,7,8,11, 12, 13, 14, 15, 16, 19,
Israel SI SI SI
28, 29, 32, 34, 35, 37

10. ANEXOS:
«  Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP.
+  Certificado de inscripcion y viabilidad del proyecto.

+  Estudio de mercado con sus soportes.
+  Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratacion.

11. RESPONSABLES

L‘)/(/// auw— \j( :J“\“ba

RESP BLE COMPONENTE TECNICO RESPONSABLE COMPONENTE JURIDICO
JOSE GIL RTO HERNANDEZ LOPEZ JUAN SEBASTIAN HIDALGO ACOSTA
Asesor de Despacho — SH Profesional Universitario — SH

RESPOhE COMPONENTE

FINANCIERO

ERIKA PAOLA GUTIERREZ SUAREZ
Jefe de oficina de Analisis Econdmicos y
Financieros — SH
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