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CAPÍTULO 1 - INFORMACIÓN Y DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO 
 

 

 
 

 

 

  

 
La Defensa Civil Colombiana en desarrollo de las políticas de transparencia que le son 

exigibles y resuelta a la implementación de mecanismos efectivos en la lucha contra la 
corrupción; decidida a dar aplicación cabal a los principios constitucionales de buena fe, 

eficacia, eficiencia, imparcialidad, igualdad, publicidad y selección objetiva que rigen la 
administración pública. 

 

Exhorta a todas las personas, especialmente a los proponentes interesados en el futuro 
contrato, a denunciar cualquier acto o insinuación proveniente de funcionarios de este 

establecimiento público o de personas ajenas al mismo, tendientes a obtener favores y/o 
ventajas en el proceso contractual en cualquiera de sus etapas, para efectos de lo cual 
pueden acudir a la línea 3199000 o a la página o al correo electrónico  

 
AVISO IMPORTANTE 

 
Se informa a los interesados en participar en el presente proceso de selección abreviada de 

menor cuantía, que deberán tomar las medidas necesarias para la participación en el 
presente proceso teniendo en cuenta las guías del manejo del SECOP II, publicadas en el 

siguiente link https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-
guias-de-uso-del-secop-ii  

 

 

INFORMACIÓN GENERAL 
 
Se solicita a los interesados en participar en el presente proceso leer con atención y sumo 

cuidado el presente pliego de condiciones a fin de evitar incurrir en errores al momento de 

elaborar y presentar su propuesta. 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii
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A. ASPECTOS GENERALES 

 

1. Invitación a las veedurías ciudadanas 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y ley 850 
de 2003, LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA invita a todas las personas y organizaciones 

interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación a que presenten las 
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que 

consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 
 

2. Secretaría de Transparencia 

 
En el evento de conocerse casos de corrupción en las Entidades del Estado, se reportará el 

hecho a la secretaria de Transparencia de la Presidencia de la República a los números 
telefónicos: (1) 5870555, 01-8000-913666, vía fax al número telefónico: (1) 5960638 o 

personalmente en la dirección Carrera 8ª Nº 7–27 Bogotá D.C. En todas las actuaciones 
derivadas de las estipulaciones del presente pliego de condiciones y del contrato que forma 

parte de este, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución 
Política y las leyes consagran. 

 

En el caso en que el Defensa Civil Colombiana comprobare hechos constitutivos de corrupción 
por parte de un proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales 

a que hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva oferta. 
 

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del 
contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad 

con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato. 
 

3. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación. 

 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos 

del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier 

otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo 
exclusivo de los interesados y Proponentes. 

 
4. Idioma. 

 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes 
o por terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el 

mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los 
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes establecidos en el presente pliego que estén 

en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su 
original. 

 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la 

traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, 

la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, 
cumpliendo el trámite de apostilla o consularización. 
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5. Legalización de documentos otorgados en el exterior. 
 

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por lo 
establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por 

los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos públicos otorgados en el exterior 
sin que sea necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del 

requisito de legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el 
momento de la Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos públicos otorgados 

en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable. 

 
6. Definiciones. 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 

entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados 
en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros 

términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición 
contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben 

entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

 
7. Limitación a MiPymes 

 
Para el presente proceso, la convocatoria es susceptible de ser limitada a MIPYMES atendiendo 

a la cuantía, pues NO sobrepasa el umbral publicado por Colombia Compra Eficiente para el 
periodo (2026) establecido en $511.708.497 con información suministrada por el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, vigente hasta el 31 de diciembre de 
2026 

 

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, para 
la limitación a MiPymes, aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del 

Decreto 1082 de 2015. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. 
modificado por el Decreto 1860 de 2021, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se 

recibirán durante el término previsto para que los interesados se informen de su contenido y 
formulen observaciones o comentarios a la invitación pública, de acuerdo con el cronograma 

que rige el proceso de mínima cuantía. 
 

Teniendo en cuenta el parágrafo 3 del artículo segundo del Decreto 1860 de 2021, el cual indica 

que “…de conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para 
formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a 

MiPymes colombianas…” siempre y cuando cumplan con las siguientes condiciones: 
 

ARTÍCULO 5. Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de 
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 

2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así: 

 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a 
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las MiPymes colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 
siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 

efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 

la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 

los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 

sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 

en las mismas condiciones expuestas en el presente artículo. 
 

Las MiPymes que pretendan hacer solicitud de manifestación a limitación de proceso o para 
aplicar los diferenciales, acreditara su condición, así: 

 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño 

empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 

modifiquen, sustituyan o complementen. 
 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 

y en firme al momento de su presentación. 
 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia 

del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 
Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha 

de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente 

de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas 

de MiPymes o de proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes. 

 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 

este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos 
y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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8. Presentación de observaciones 

 
Dentro del plazo indicado en el cronograma, las personas interesadas podrán formular las 

observaciones que consideren pertinentes a la Invitación Pública y al Informe de Evaluación, a 
través de la plataforma SECOP II, las cuales serán publicadas junto con las respuestas de la 

Entidad en el mismo Sistema. 
 

Las observaciones y solicitudes de aclaración que no hayan sido enviadas de acuerdo con lo 
establecido en el presente numeral no serán tenidas en cuenta por parte de la Entidad y se 

entenderán como no recibidas. 

 
En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o 

a las ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia 
y oportunidad de estas. 

 
9. Confidencialidad de la información relacionada con datos sensibles 

 
Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, 

adicione o sustituya, la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda 

causar un daño a los siguientes derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la 
intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos 

comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal 
garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 

cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
ii) personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 

Por tanto, en la plataforma del SECOP II no se publicará para conocimiento de terceros la 

información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o 

accionistas. 
 

Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos sensibles, como 

es el caso de la mujer víctima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, diligencie el «Formato - Autorización para el tratamiento de datos 

personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

10. Presentación de Ofertas 
 

Las propuestas se cargarán en la plataforma del SECOP II, hasta la fecha indicada en el 
“CRONOGRAMA DEL PROCESO”, la misma puede ser modificada o retirada hasta antes del 

cierre. 

 
Se les recomienda a los proponentes, tanto singulares como plurales apoyarse en los 

lineamientos vigentes de Colombia Compra Eficiente para cargar propuestas, contenidos en la 
plataforma del SECOP II. 
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En caso de discrepancias entre números y letras prevalecerá la información en letras. Todos 

los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide, 
deben venir suscritos. 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta la documentación de verificación requerida en 

debida forma, La Defensa Civil Colombiana requerirá al proponente a fin de que la aporte o 
subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el efecto. 

 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el 

cronograma del Proceso de Contratación se encuentren en el lugar destinado para la recepción 

de estas. 
 

Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio 
dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de 

condiciones. No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por 
medios distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos 

de Condiciones y Uso del SECOP II. 
 

En el evento que los proponentes hayan presentado su oferta a través de la plataforma del 

SECOP II previamente a que la entidad publique una modificación o adenda antes del cierre 
del proceso de selección, los proponentes deberán ingresar a la oferta presentada, "Aplicar la 

modificación" y volver a presentarla, toda vez que sí no se realiza el trámite en mención, la 
plataforma del SECOP II no tendrá en cuenta la oferta presentada previamente para el informe 

de selección. 
 

11. Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II para presentar ofertas: 
 

En caso de que la plataforma SECOP II, presente fallas que afecten la disponibilidad para la 

presentación de ofertas, el proponente deberá llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra 
Eficiente e informar una posible falla atribuible a SECOP II 

 
En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guía para 

actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop–ii/indisponibilidad–en–el–secop–ii. 

 
Los teléfonos de la mesa de servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 52 08 08 para el resto 

del país. 

 
Una vez informada la indisponibilidad del SECOP II para ofertas, deberá informar de inmediato 

un correo electrónico a la entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por 
esta situación, y dentro del horario estipulado en el cronograma del proceso, indicando además 

el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la 
oferta. El correo electrónico para este fin es maria.triana@defensacivil.gov.co 

 
El proponente deberá verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 24 

horas siguientes al cierre del proceso de contratación un certificado de indisponibilidad del 

SECOP II. Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrónico 
anteriormente enunciado dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre. 

 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop–ii/indisponibilidad–en–el–secop–ii
mailto:maria.triana@defensacivil.gov.co
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12. Retiro de la Propuesta 
 

Los Proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podrán 
retirarla, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Entidad 

antes de la fecha y hora del cierre, para tal efecto, el Proponente debe seguir el proceso 
indicado en la “Guía rápida para la presentación de ofertas en SECOP II”. En este 

sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud a 
la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Contratación, la 

plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. 
 

Si la propuesta es retirada después del cierre del Proceso de Contratación, la Entidad debe 

siniestrar la Garantía de seriedad de la oferta, cuando la haya exigido. 
 

13. Ofertas Parciales. 
 

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos 
los bienes y/o servicios requeridos en el Anexo Técnico del presente pliego. 

 
14. Validez de las ofertas. 

 

La Oferta debe tener una validez de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre. En 
el caso de una suspensión que supere este término, la Entidad Estatal solicitará la convalidación 

de la oferta al proponente por un término igual a la suspensión. En caso de no solicitar la 
convalidación y el oferente no diga nada al respecto, se entenderá que la convalidó al presentar 

la oferta. 
 

15. Evaluación de las Ofertas. 
 

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el pliego de 

condiciones serán evaluadas, de acuerdo con lo establecido en el mismo. 
 

La DEFENSA CIVIL COLOMBIANA podrá solicitar aclaraciones a los proponentes en relación con 
cualquier documento o afirmación efectuada por el proponente en su oferta, siempre que haya 

expresiones equívocas, confusas o aparentemente contradictorias, de manera que el mismo 
pueda aclarar su sentido, sin alterar el alcance de su oferta. En ejercicio de esta facultad, los 

oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 

Para efectos de subsanación de las ofertas se aplicarán los criterios establecidos por la Ley 

1882 de 2018 artículo 5 y lo señalado en el siguiente numeral. 
 

La Oferta económica presentada con ocasión del presente proceso y los documentos necesarios 
para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser 

aportados por los Proponentes desde la presentación de la oferta. 
 

NOTA: ES OBLIGACIÓN DEL OFERENTE CONFIRMAR QUE LOS DOCUMENTOS 
ALLEGADOS EN RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS DE LA ENTIDAD HAYAN SIDO 

RECIBIDOS EN LA PLATAFORMA SECOP II DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. 

 
16. Reglas de subsanabilidad  

 
El proponente tiene la responsabilidad de revisar de forma integral los documentos publicados 
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por la Entidad y por tanto, bajo esas condiciones y términos, preparar y presentar su oferta en 
forma completa e íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y 

adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer 
valer en el proceso. 

 
Las reglas se encuentran indicadas en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, así: 

 
“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a le futura 

contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas 
no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En 

consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación 

de puntaje deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser 
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de 

evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para 
el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de 

subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren 
la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 

anteriormente señalado. 
 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán 

acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”. 
 

Las subsanaciones se presentarán por medio de mensajes, en la forma prevista en la 
plataforma SECOP II. Por tratarse de mínima cuantía, los documentos subsanables deberán 

aportarse dentro del término que la Entidad señale en el requerimiento y, a más tardar, hasta 
el vencimiento del traslado del informe de evaluación previsto en el cronograma. 

 
Nota: será obligación del oferente aportar respuesta dentro del término establecido por la 

entidad (en la etapa de evaluación de las ofertas), a las solicitudes de aclaración y/o 

subsanación, así como también, validar en plataforma SECOP II, la recepción de los mismos. 
 

 
17. Información reservada 

 
Si dentro de la propuesta el Proponente incluye información que conforme a la Ley Colombiana 

tiene el carácter de información reservada, dicha circunstancia deberá ser manifestada por el 
Proponente con absoluta claridad y precisión en su oferta, identificando el documento o 

información que tiene el carácter de reserva y la disposición legal que lo ampara como tal. Sin 

perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de las propuestas, la Entidad se reserva 
el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, 

contratistas, agentes o asesores que designe para el efecto. 
 

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, Sus Empleados, Contratistas, Agentes y Asesores 
están obligados a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha 

calidad y que haya sido debidamente identificada por el Proponente. De no identificarse dicha 
información, no citarse las normas que amparan ese derecho o si a juicio de la Entidad la misma 

no debe ser tratada como confidencial por no estar amparada legalmente como tal, la Entidad 

no tendrá la obligación de guardar reserva respecto de esta. 
 

El Proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificación correspondiente al 
momento de presentar la propuesta. 
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18. Causales Rechazo 
 

En adición a otras causas previstas por la ley, LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA, rechazará las 
Ofertas presentadas por los Proponentes que:  

 
1. Cuando presente la oferta posterior a la fecha y hora establecida en el cronograma del 

proceso. 
2. Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido 

correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a 
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes. 

3. Cuando se evidencie confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del 

principio de selección objetiva.  
4. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos 

tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la DEFENSA CIVIL COLOMBIANA. 
5. Cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o alguno 

de los documentos necesarios para la comparación objetiva de las propuestas, o solicitada 
su aclaración, éstos no cumplan los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, 

salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la información necesaria para la 
comparación de los demás documentos que conforman la propuesta. 

6. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier 

condición o modalidad. 
7. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución y/o 

liquidación de sociedades. 
8. Cuando la oferta es presentada por un Proponente distinto al que aparece en los 

documentos soporte o anexos de la Oferta. 
9. Cuando se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad y 

prohibición. Cuando el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté(n) 
incurso(s) en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación 

colombiana para contratar. 

10. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en 
más de una propuesta para el presente Proceso de Contratación; o cuando participe a través 

de una sociedad filial, o a través de su matriz, de personas o compañías que tengan la 
condición de beneficiario real del Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o 

beneficiarios reales; o a través de terceras personas con las cuales tenga una relación de 
consanguinidad hasta el segundo grado de afinidad o primero civil si los Proponentes o sus 

miembros fuesen personas naturales. La Entidad sólo admitirá la primera oferta presentada 
en el tiempo en este caso. 

11. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el 

Boletín de responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de la República. 
12. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté 

incursa en la situación descrita en el artículo 38 de la ley 1116 de 2006, Régimen de 
Insolvencia Empresarial en la República de Colombia. E lo atinente a los EFECTOS DE LA 

NO PRESENTACIÓN O FALTA DE CONFIRMACIÓN DEL ACUERDO DE REORGANIZACIÓN 
13. Cuando el oferente no aporte los documentos objeto de subsanación o las aclaraciones 

solicitadas por la Entidad dentro de los términos establecidos por la Ley 1882 de 2018, 
artículo 5). 

14. Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita 

la condición de Mipyme ni aporta los soportes requeridos en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o 

sustituya. (Aplica únicamente si la convocatoria del proceso se limita a Mipyme). 
15. Presentar más de una oferta económica con valores distintos. 



 

Invitación Pública - Proceso de Mínima Cuantía No. 166 de 2026 

Página 2 de 26 

 

16. No presentar oferta económica. 
17. Cuando el oferente presente su oferta en moneda diferente a pesos colombianos. 

18. Cuando se determine que el valor de la oferta es artificialmente bajo. (De conformidad con 
el análisis que exige la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de 

contratación de Colombia Compra Eficiente). 
19. Cuando el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial del proceso. 

 
19. Causales de declaratoria de desierto 

 
LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA, declarará desierto el presente proceso de selección cuando:  

 

a. No se presenten Ofertas 
b. Ninguna de las Ofertas resulté admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de 

experiencia previstos en el Pliego de Condiciones 
c. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente 

d. El Ordenador del Gasto de la Defensa Civil Colombiana, no acoja la recomendación del 
comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá 

motivar su decisión 
e. Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 

 

20. Aceptación de la Oferta 
 

LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con 
las condiciones establecidas en la presente invitación. Si esta no cumple, verificará el 

cumplimiento de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente (artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015). 

 
La aceptación se comunicará a través del SECOP II. La oferta y la comunicación de aceptación 

constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuará el 

respectivo registro presupuestal; en la aceptación se informará al contratista el nombre del 
supervisor. 

 
Si el Ordenador del Gasto o su delegado no acoge la recomendación del evaluador, deberá 

motivar su decisión en la comunicación de aceptación o en el acto de declaratoria de desierta. 
 

B. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 

1. OBJETO 

 

SUMINISTRO DE LOGOS DE DIFERENTES REFERENCIAS, DESTINADAS AL PARQUE 

AUTOMOTOR INSTITUCIONAL (CAMIONETAS, TRÁILER, CAMIONES, CARROTANQUES, 

AMBULANCIAS, FURGÓN Y MICROBUSES) DE LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA A 

NIVEL NACIONAL, CON EL FIN DE GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD, IDENTIFICACIÓN, 
SEGURIDAD Y OPORTUNA REACCIÓN EN LA MISIONALIDAD DE LA ENTIDAD. 
 

2. Presupuesto oficial 
 

El presupuesto oficial del proceso es de QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE 
($15.000.000), incluido IVA y demás impuestos, tasas y contribuciones, amparado en el 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 35426 del 23 de junio de 2026, rubro 
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A-03-03-04-015 “Fondo Nacional de Emergencias”, recurso 10. Las ofertas cuyo valor 
total supere el presupuesto oficial serán rechazadas. 

 
3. Plazo de Ejecución o Entrega del Contrato 

 
El plazo de ejecución del presente contrato será hasta el 30 de noviembre de 2026, contado 

a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución (expedición del registro 
presupuestal y aprobación de las garantías). Dentro de ese plazo deberán cumplirse 

la entrega, la puesta en marcha y la capacitación. 
 

4. Lugar de Ejecución o Entrega 

 

Será en las instalaciones de la Dirección General de la Defensa Civil Colombiana 

ubicada en la calle 52 No 14 - 67 barrió Chapinero de Bogotá o en el lugar convenido 

con previa autorización del supervisor en el horario de 8:00am a 03:00 pm, previa 

coordinación con el supervisor designado. 
5. Forma de pago:  

 

La Entidad efectuará un pago único al contratista, por el valor total de los bienes 
entregados, una vez finalizada la ejecución y previa expedición del Acta de Recibo a 

Satisfacción suscrita por el supervisor del contrato.  

 

Los pagos de los bienes adquiridos se realizarán solo si se genera el recibo a 

satisfacción del objeto de la negociación por parte del supervisor, y los valores 
facturados serán iguales a los valores ofertados; para luego dar paso a la 

correspondiente aprobación de la misma factura con sus soportes (documentos 

requeridos para el pago) por parte de la Supervisión, dentro de los cuarenta y cinco (45) 

días siguientes a la radicación completa ante la DEFENSA CIVIL COLOMBIANA de la totalidad 
de los documentos, cumplimiento de los trámites administrativos y financieros a que haya lugar 

y disponibilidad PAC; para tal fin se debe anexar: 
 

 Factura electrónica de venta (La cual deberá cumplir con los requisitos legales señalados 

en la Resolución 000165 de 2023 de la DIAN, o la norma que la modifique o sustituya), 
así mismo, deberá cumplir con los siguientes requisitos adicionales: 

 La factura electrónica de venta debe ser remitida al correo electrónico: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 

 Se debe incluir la siguiente leyenda en la parte de notas adicionales u 
observaciones de la factura: 

 #$15-08-00;numerodecontratouoredendecompra;correo del supervisor#$ 
 

Nota: (no se deberá dejar ningún tipo de espacios) 

 
  El asunto del correo a remitir debe ser el siguiente: 15-08-

00;numerodecontratouoredendecompra;correo del supervisor 
 

Nota: (no se deberá dejar ningún tipo de espacios) 
 

 El correo electrónico deberá tener adjunto un archivo.ZIP, el cual debe contener 
la factura electrónica de venta en formatos PDF y XML. 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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 Certificación de recibo del objeto contractual debidamente firmada por el supervisor del 

contrato. 
 Planilla única donde conste el pago de las obligaciones de Seguridad Social Integral 

(Salud y Pensión y ARL si a esto hay lugar.) 
 

Nota 1:  El formato XML deberá contener la validación respectiva ante la DIAN de manera 
obligatoria. 

 
Nota 2: El correo del supervisor será informado una vez sea adjudicado el proceso. 

 

Nota 3: En caso de que el adjudicatario del proceso de contratación fuere una persona natural, 
ésta deberá también acreditar como requisito para el pago, la planilla de pago de aportes a 

riesgos laborales, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 1562 de 2012, 
reglamentada por el Decreto 723 del 15 de abril de 2013. 

 
Nota 4: El retraso en aportar los documentos para el pago, de ninguna forma constituye a la 

Defensa Civil Colombiana como deudora o morosa en el cumplimiento de sus obligaciones, esta 
circunstancia depende necesariamente de la gestión que efectué el contratista, quien deberá 

publicar los documentos solicitados en la plataforma SECOP II en su contrato electrónico en la 

sección de ejecución contractual, de acuerdo con los lineamientos de la Guía para la Gestión 
Contractual de Colombia Compra Eficiente. 

 
Nota 5: La factura de compraventa se generará una vez sea aprobada por el Contratista y el 

Supervisor el Acta de Recibido a Satisfacción. Si el Contratista genera la factura de 
compraventa sin antes haberse aprobado el Acta de Recibo a Satisfacción, el supervisor estará 

en la obligación de rechazar la factura de manera INMEDIATA. 
 

6. Información para el Sistema Integrado de Información Financiera (SIIF) 

 
Una vez se adjudique el proceso y con el fin de ingresar los datos al Sistema Integrado 

de Información Financiera “SIIF NACIÓN”, el adjudicatario del presente proceso 
deberá allegar la certificación bancaria, en la cual se indique el nombre de la entidad 

financiera y el número de la cuenta de ahorros o corriente que posea, indicando que la cuenta 
está activa y vigente. Así mismo, se debe verificar que su expedición no sea mayor a 30 días 

calendario.  
 

En caso que un Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura sea adjudicatario del 

proceso de selección, se debe exigir, el documento de constitución en que se manifieste la 
forma de facturación, el beneficiario y la cuenta bancaria en la que se efectuarán los pagos 

(cuenta del Consorcio o Unión Temporal o alguno de sus miembros), datos que deben 
corresponder al acuerdo de los integrantes, la cual quedará previamente vinculada al momento 

en que se crea en el sistema SIIF Nación el Consorcio o Unión Temporal, de acuerdo con lo 
establecido en el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal (numeral 3.1.3 

de la Guía Financiera No. 4 “Creación Terceros y vinculación de cuentas bancarias”). 
 

NOTA: Sin embargo, las Entidades Estatales no podrán rechazar la oferta cuando 

soliciten documentos que no son esenciales o necesarios para la comparación de 
estas y que no tienen el carácter de habilitantes, sino que son requeridos para la 

celebración del contrato o para su registro presupuestal, tales como la certificación 
bancaria, el RUT, el RIT, el formato SIIF, entre otros, de acuerdo con lo establecido 
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en la Circular Externa Única  
 

7. Tipo de Contrato 
 

El contrato a celebrar es de SUMINISTRO de bienes muebles, con las obligaciones accesorias 
de puesta en marcha y capacitación. Se regirá por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la 

Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y las normas que los modifiquen o reglamenten 
y, en lo no previsto en ellas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes (artículos 

905 y siguientes del Código de Comercio y 1849 y siguientes del Código Civil), así como por la 
Ley 1480 de 2011 en lo que resulte aplicable a la garantía de los bienes. 

 

8. Régimen sancionatorio y cláusulas excepcionales: 
 

Con la presentación de la oferta, el proponente, acepta el régimen sancionatorio señalado en 
el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 

que los adicionen, modifiquen o complementen, dentro del cual se garantizará el debido 
proceso (multas y cláusula penal pecuniaria). Por tratarse de un contrato de suministro, no se 

pactan las cláusulas excepcionales de interpretación, modificación y terminación unilaterales ni 
la de caducidad, de conformidad con el numeral 2 del artículo 14 de la Ley 80 de 1993. 

 

9. Garantías del contrato 
 

El contratista deberá constituir a favor de la Defensa Civil Colombiana (NIT 899.999.717-
1) garantía única que ampare:  

 

GARANTÍA 
PORCENTAJE DE 
CUBRIMIENTO 

VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO 
10% del valor del 

contrato 

A partir de la suscripción del 

contrato, por el plazo de 
ejecución y seis (6) meses más. 

SALARIOS, 

PRESTACIONES 
SOCIALES E 

INDEMNIZACIONES 

5% del valor del 
contrato 

A partir de la suscripción del 

contrato, por el plazo de 

ejecución y tres (3) años más. 

CALIDAD Y CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE 

LOS BIENES 

10% del valor del 

contrato 

A partir de la suscripción del 
contrato, por el plazo de 

ejecución y seis (6) meses más. 

 
10. Supervisión 

 
La supervisión del contrato será ejercida por el servidor que designe el ordenador del gasto, 

con las funciones y responsabilidades de los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. El 
supervisor verificará las especificaciones técnicas, los accesorios, las pruebas de 

funcionamiento y la realización de la capacitación antes de suscribir el recibo a satisfacción. 

 
11. Matriz de riesgos 

 
La matriz de riesgos del proceso se encuentra publicada en la plataforma de SECOP II en 

“DOCUMENTOS DEL PROCESO” como anexo y por tanto, hace parte integrante del presente 
pliego de condiciones y los interesados podrán presentar sus observaciones durante la etapa 

de observaciones al proyecto o al pliego de condiciones. 
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En el citado documento, se incluyen los riesgos que se pueden presentar durante la ejecución 

del contrato. 
 

Esta matriz describe cada uno de los riesgos, la consecuencia de su ocurrencia, a quién se le 
asigna, cuál es el tratamiento en caso de ocurrencia y quién es el responsable del tratamiento, 

entre otros aspectos.  
 

C. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 

 

La entidad verificará los requisitos Habilitantes dentro del término señalado en el cronograma 

del Pliego de Condiciones electrónico, de acuerdo con los soportes documentales que 
acompañan la propuesta presentada. 

 
Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple 

todos los aspectos se evaluarán como “cumple”. En caso contrario se evaluará como “no 
cumple”.  

 
De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de Requisitos 

Habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras 

domiciliadas o con sucursal en Colombia) con base en los documentos exigidos en la presente 
invitación. Por tratarse de mínima cuantía no se exige Registro Único de Proponentes. 

 
1. Requisitos Habilitantes Jurídico - Capacidad Jurídica 

 
La capacidad jurídica es una condición que debe acreditarse al momento de presentar la oferta o 

propuesta; ésta es considerada un requisito habilitante y debe verificarse por parte del comité 
evaluador. 

 

REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES:  
 

Para participar en el proceso de selección los PROPONENTES NACIONALES deberán aportar 
la siguiente documentación:    

 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

 
I. Aportar Certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de 

comercio del domicilio del Proponente singular o de cada uno de los miembros del 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura si el proponente es plural, con 
fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a su 

presentación o subsanación.    
 

II. Se debe acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente 
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica 

la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance 
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere cuando su objeto sea 

indeterminado.   
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III. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante 
legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de selección, 

el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.    
 

IV. Para el caso de personas naturales con establecimiento de comercio, deberán allegar el 
certificado de matrícula mercantil expedido dentro de los 30 días calendario anteriores 

a la fecha de presentación de la oferta o subsanación.    
 

V. En el evento que la propuesta no sea presentada por el representante legal, sino por el 
suplente, se deberá allegar justificación escrita de las razones por las cuales el 

represente legal o titular no suscribe la propuesta.    

 
 

ACUERDO PARA CONFORMAR EL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE 
SOCIEDAD FUTURA 

 
Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura 

si el proponente es plural, en el cual debe constar la participación de cada uno de los miembros 
del Proponente plural, la representación legal del Proponente plural o el poder otorgado a quien 

suscribe los documentos en nombre del Proponente plural.    

 
I. Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo menos 

igual a la vigencia del Contrato y un año más.    
II. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente 

relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica 
la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance 

y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere cuando su objeto sea 
indeterminado (no aplica para S.A.S)    

III. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante 

legal, deben presentar las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente 
proceso de selección, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o 

indirectamente.    
 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 
 

Se deberá anexar fotocopia del documento de identidad del representante legal o de quien 
firma la propuesta.  

 

PAGO APORTES PARAFISCALES 
 

El proponente debe acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al sistema de seguridad social integral, así como los propios al Sena, ICBF y cajas de 

compensación familiar, cuando a ello haya lugar dentro de un término no inferior a 6 meses, 
así:    

 
I.  Las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o 

representante legal, según corresponda.    

II. Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por el 
oferente y las planillas de pago de los últimos seis (6) meses.    
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III. Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus 
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (planillas de aportes al sistema de 

seguridad social) según corresponda, de los últimos seis meses.    
IV. Cuando se trate de personas naturales que nunca han contratado con el Estado, y/o 

que nunca han estado afiliadas al sistema de seguridad social, deberán acreditar el 
certificado de afiliación de la EPS y Pensión.    

V. Cuando se trate de personas con asignación de retiro, la cotización del 12,5% por salud 
deberá efectuarla al FOSYGA por tratarse de ingresos adicionales (artículo 279 ley 

100/93, Concepto 20131120-1062071 del 15 de agosto del 2013). No deberán hacer 
aportes a pensión (artículo 4 ley 797/03) y tampoco será obligatorio aportar al sistema 

de riesgos laborales (ley 1562 de 2011).    

 
NOTA 1: Cuando de conformidad con lo establecido en el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, 

adicionado por el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, las personas jurídicas o las personas 
naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al SENA e ICBF deberán 

presentar certificación en donde se manifieste dicha situación la cual se entenderá prestada 
bajo la gravedad del juramento.    

 
NOTA 2: En todo caso la Entidad podrá requerir los documentos que soporten las afirmaciones 

presentadas por el representante legal, revisor fiscal y/o persona natural según el caso.    

 
NOTA 3: Este requisito también será exigible además para la firma del contrato y para los 

pagos.    
 

 
REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES:  

 
Para participar en el proceso de selección los PROPONENTES EXTRANJEROS deberán aportar 

la siguiente documentación:    

 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O SU EQUIVALENCIA 

Certificado de existencia y representación legal del proponente extranjero y/o su equivalente 
en el país de origen.    

 
I. El proponente deberá acreditar su existencia y conformación de acuerdo con la 

normatividad del país de origen mediante la presentación en copia de un certificado de 
autoridad competente para demostrar su existencia con fecha de expedición igual o 

inferior a tres (03) meses a la fecha de presentación de la propuesta; una copia de los 

estatutos o cualquier otro documento que pruebe la capacidad legal, el objeto o 
propósito de la persona jurídica y la información del representante legal con el fin de 

verificar la capacidad legal para la celebración del contrato. 
 

II. En caso de que la propuesta sea presentada por una persona jurídica y/o natural unida 
en Joint Venture u otra figura legal similar con otra u otras personas naturales y/o 

jurídicas, se deberá anexar copia del certificado de existencia y representación legal o 
su equivalente en el país de origen de cada uno de los integrantes que conformen la 

unión expedida por autoridad competente con fecha de expedición igual o inferior a tres 

(03) meses a la fecha de presentación de la propuesta, junto con el documento privado 
de constitución del Joint Venture u otra figura legal similar, en el cual debe constar la 

existencia, representación, duración y objeto del mismo.    
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NOTA: todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este 
numeral, deberán presentarse legalizados en la forma prevista en el artículo 251 del código 

general del proceso y el artículo 480 del código de comercio. Si se tratare de documentos 
expedidos por autoridades de países miembros del convenio de la haya de 1961, se requerirá 

únicamente de la apostilla. Para el oferente adjudicatario se podrá allegar los documentos 
auténticos, así que, para presentar la propuesta, se aceptarán documentos en fotocopia simple, 

así que los documentos allegados junto con la oferta en idioma diferente al castellano se 
deberán aportar con traducción simple y el oferente adjudicatario deberá entregar la traducción 

oficial de dichos documentos.    
 

Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al representante legal del 

proponente, se deberá anexar el poder respectivo, donde conste la autorización para presentar 
la oferta y obligar al proponente.    

 
(Este documento no requiere de Escritura Pública para su otorgamiento).    

 
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 

 
El oferente deberá allegar con su oferta fotocopia de la cédula de Extranjería del Representante 

Legal o de quien firma la propuesta. En caso de que no cuente con dicho documento deberá 

allegar copia del Pasaporte.  
   

 APODERADO, PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA    
  

Las personas jurídicas extranjeras SIN DOMICILIO EN COLOMBIA deberán acreditar en el país 
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, 

participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso 
de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato 

ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo 

con lo establecido en el presente proceso, así como para representarla judicial o 
extrajudicialmente.    

 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras 

que participen en consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, y en tal caso bastará 
para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes 

del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura.    
 

En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para 

la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el propósito 
de que puedan obrar como prueba conforme con lo dispuesto en los artículos 74 y 251 de la 

Ley 1564 de 2012 (Código General del Proceso), en la Resolución 3269 de 2016, proferida por 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, y el artículo 480 del código de comercio y 

las demás normas vigentes.    
  

NOTA 1: Las disposiciones, en cuanto a proponentes extranjeros se refiere, regirán sin 
perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. Cuando el proponente 

extranjero, sin domicilio o sucursal en Colombia, provenga de un país que hace parte de la 

Convención de la Haya, sobre la “abolición de requisitos de legalización para documentos 
públicos extranjeros”, no se requiere de la consularización a que se refiere en el párrafo 

anterior, sino que será suficiente que los documentos se adicionen con el certificado de 
“apostille”, por parte de la autoridad competente del país donde se origina el documento.   



 

Invitación Pública - Proceso de Mínima Cuantía No. 166 de 2026 

Página 2 de 26 

 

 
Anexo a este poder deberá allegarse copia de la cédula de ciudadanía del representante legal 

de la firma apoderada. 
    

CONSULARIZACIÓN    
 

De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio que señala: “Los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para 

ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul 
colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en 

convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Al autenticar los documentos a que 

se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país.”    

 
Los proponentes deberán dar cumplimiento a lo señalado en el citado artículo, respecto a los 

documentos otorgados o expedidos en el exterior, así como a la existencia de la respectiva 
sociedad.     

 
DOCUMENTO EXPEDIDO EN EL EXTERIOR    

 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad 
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado 

en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los países signatarios de la Convención 
de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para 

documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998.     
 

En este caso solo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el 
cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del 

documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen.    

 
Conforme a la Circular Externa No. 17 del 11 de febrero de 2015 de Colombia Compra, los 

proponentes podrán presentar documentos en un idioma distinto al castellano junto con la 
traducción simple al castellano.  

 
El adjudicatario al momento de suscribir el respectivo Contrato, debe presentar la traducción 

oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero dicha traducción oficial 
debe ser el mismo texto presentado.   

 

Debe tenerse en cuenta que los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma 
Español proveniente de países signatarios de la convención de La Haya, deberán ser 

presentados acompañados de una traducción a este idioma, la cual, deberá ser oficial para el 
adjudicatario en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso o efectuada por 

traductor o intérprete oficial cumpliendo el trámite del Apostille; traducciones oficiales que 
deberán ser aportados al momento de la suscripción del respectivo contrato.    

 
DOCUMENTOS EN IDIOMA EXTRANJERO     

 

En todo caso los documentos privados, que se aporten con la oferta, en un idioma distinto al 
castellano, deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción simple al 

castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. Así mismo, para el 
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adjudicatario estos documentos deben cumplir con el requisito de legalización y apostille 
previstos en el artículo 251 del Código General del Proceso.      

 
PERSONA JURÍDICA DE NATURALEZA PÚBLICA 

    
I. En el evento de ser una persona jurídica de naturaleza pública, deberá acreditar su 

existencia y representación legal. Para el efecto, deberán citarse los documentos y actos 
administrativos que conforme con la Ley sean expedidos en cada caso por la autoridad 

competente, con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y oponibilidad 
ante terceros.    

II. En todo caso, deberá citarse el documento mediante el cual se dio la autorización para 

ofertar, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será 
responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido 

con todos los requisitos presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y 
para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante 

la presentación de la propuesta.     
III. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y 

ejecución del contrato.  
IV. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la presentación de 

la propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos 

el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.      
V. Los municipios, y las entidades públicas de creación constitucional o legal no deben 

acreditar su existencia.   No se deberá acreditar la representación de la Nación, 
departamentos, municipios y distritos.       

VI. Para el caso de las Entidades Públicas que no son de creación constitucional o legal se 
podrá presentar el o los actos(s) administrativo(s) donde se pueda verificar la 

información antes solicitada.     
VII. la obligación de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la 

Ley y en el Pliego de Condiciones.   

 
AUTORIZACIÓN DE CONSULTA SOBRE DELITOS SEXUALES 

 
El representante legal de la empresa que presente oferta o la persona natural, deberán 

diligenciar formato de AUTORIZACIÓN DE CONSULTA SOBRE DELITOS SEXUALES 
FORMULARIO.  

 
CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)  

 

El proponente: persona natural, representante legal de la persona jurídica y/o de cada uno de 
los miembros que componen consorcio, unión temporal y/o promesa de sociedad futura, 

deberán aportar como parte de su propuesta, el certificado de “REGISTRO DE DEUDORES 
ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)” expedido por el Ministerio de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones MINTIC. La fecha de expedición no será superior a treinta 
(30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección; en el 

cual se evidencie que NO SE ENCUENTRA INSCRITO; en virtud de lo establecido en el numeral 
1 de artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones  

 
VERIFICACIÓN DE LA EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL. (FORMATO X – 

CERTIFICACIÓN SOBRE EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL, 
SUBORDINACIÓN O VÍNCULOS SOCIETARIOS) 
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La entidad verificará la existencia de situaciones de control entre los proponentes, conforme a 

los artículos 260 y 261 del Código de Comercio. Para tal fin, los oferentes incluidos los 
integrantes de los proponentes plurales deberán manifestar expresamente, dentro del día 

hábil siguientes al cierre definitivo de la presentación de ofertas, si existen relaciones 
de control, subordinación o vínculos societarios con otros participantes en el mismo proceso de 

selección. 
  

Se verificará esta información con base en los datos registrados en las Cámaras de Comercio 
y demás fuentes oficiales, con el fin de prever la configuración de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 

  
En caso de advertirse circunstancias que puedan implicar restricciones a la competencia o 

riesgos de afectación a la legalidad del proceso, la entidad evaluará la necesidad de informar a 
los entes de control competentes y de solicitar su acompañamiento preventivo". 

 
VERIFICACIÓN POR PARTE DEL COMITÉ JURÍDICO 

 
Por otra parte, la Entidad verificará a través del Comité Jurídico evaluador los siguientes 

aspectos:    

 
I.  La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o cualquier otro tipo de 

limitación de la capacidad de los proponentes que impidan la habilitación de los 
mismos en el proceso de selección, para lo cual verificará los antecedentes 

disciplinarios, fiscales y judiciales (Procuraduría, Contraloría y Policía, respectivamente). 
Además, verifica que no haya sanciones en el RUP.    

 
II. De conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la ley 1780/2016, el Comité 

Jurídico Evaluador verificará el estado de la situación militar de las personas que deseen 

celebrar contratos con el Estado por medio de la oficina de reclutamiento de las Fuerzas 
Militares de Colombia a través del 

siguiente link: https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation     
 

III. De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 183 de la Ley 1801 del 
29 de julio de 2016 “por la cual se expide el Código Nacional de Policía y Convivencia”, 

se deberá presentar el certificado en que conste que se verificó el Registro Nacional de 
Medidas Correctivas y que indique que el proponente no se encuentra en deuda de más 

de seis (6) meses por la imposición de multas, so pena de no poder contratar con el 

Estado hasta tanto no se pongan al día en el pago de la obligación con sus debidos 
intereses (inhabilidad).    

 
VERIFICACIÓN FORMATOS 

 
 FORMULARIO 1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 FORMULARIO 2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
 FORMULARIO 3 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 FORMULARIO 4 DATOS BÁSICOS BENEFICIARIO CUENTA 

 FORMULARIO 5 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 FORMULARIO 6 MANIFESTACIÓN DE INTERÉS MIPYMES 

 FORMULARIO 7 COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD DEL CONTRATO 
 FORMULARIO 8 PACTO DE INTEGRIDAD 

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation
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 FORMULARIO 9 CERTIFICACIÓN EXISTENCIA SITUACIONES DE CONTROL, 
SUBORDINACIÓN O VÍNCULOS 

 FORMULARIO No.10 - AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO Y CONSULTA DE DATOS 
PERSONALES 

 
 

2. Requisitos habilitantes Técnica - Capacidad Técnica 
 

a. Experiencia del proponente 

El proponente deberá acreditar experiencia relacionada con el suministro de logos, 

emblemas, distintivos, adhesivos, señalización o elementos de identificación visual para 

vehículos, o de productos de características similares al objeto del presente proceso de 
contratación. 

Para acreditar la experiencia, deberá presentar certificaciones expedidas por el 

contratante o documentos equivalentes que permitan verificar, como mínimo, la siguiente 
información: 

 Nombre o razón social del contratante. 

 Nombre o razón social del contratista. 
 Objeto y descripción del contrato. 

 Valor del contrato ejecutado. 

 Fecha de inicio y terminación, cuando corresponda. 
 Constancia de ejecución o recibo a satisfacción. 

La experiencia aportada deberá guardar relación con el objeto contractual y permitir 

verificar la capacidad del proponente para suministrar los elementos requeridos. 

Nota: La cantidad de contratos y el valor mínimo de experiencia exigible serán definidos 

por la Entidad con fundamento en el análisis del sector, el presupuesto oficial y los riesgos 

identificados en la etapa de planeación. Si se establece un valor mínimo, este deberá ser 
proporcional y estar debidamente justificado. 

b. Cumplimiento de las especificaciones técnicas 

El proponente deberá presentar su oferta técnica mediante el diligenciamiento del formato 
de cumplimiento de especificaciones técnicas establecido por la Defensa Civil Colombiana, 

en el cual manifieste expresamente que los bienes ofertados cumplen con las 

características, cantidades, dimensiones, diseños, referencias y demás condiciones 
señaladas en la ficha técnica del proceso. 

Los logos ofertados deberán cumplir, según las especificaciones de cada referencia, con 

las siguientes condiciones: 

 Corresponder a los diseños, emblemas, logotipos, dimensiones, colores y referencias 

requeridos por la Defensa Civil Colombiana. 

 Ser aptos para su instalación y uso en el parque automotor institucional, incluidos 
camionetas, tráileres, camiones, carrotanques, ambulancias, furgones y microbuses. 
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 Contar con materiales y sistemas de impresión o fabricación apropiados para uso 
exterior automotriz. 

 Ofrecer resistencia a la exposición solar, a los rayos ultravioleta (UV), al agua y a las 
condiciones ambientales propias de su utilización. 

 Disponer de un sistema de fijación o adhesión adecuado a la superficie de instalación, 
que permita una correcta adherencia y durabilidad, de acuerdo con el material y las 

características del producto. 
 Ser entregados en las cantidades y referencias solicitadas por la entidad, en condiciones 

óptimas de calidad, conservación y presentación. 

La acreditación de este requisito se realizará mediante la oferta técnica presentada por el 
proponente, conforme al formato y a los documentos exigidos en la invitación pública. 

c. Garantía técnica de los bienes 

El proponente deberá manifestar en su oferta que garantizará la calidad de los logos 

suministrados y responderá por los defectos de fabricación, impresión, materiales o 
adhesión atribuibles al producto, de conformidad con las condiciones establecidas por la 

entidad. 

La garantía técnica deberá cubrir, como mínimo, los defectos de fabricación, 
desprendimiento prematuro, pérdida de adherencia, deterioro de la impresión o pérdida 

de color atribuibles a deficiencias del producto, dentro del término de garantía establecido 
en la ficha técnica y en el contrato. 

Cuando se presenten defectos cubiertos por la garantía, el contratista deberá efectuar, 

sin costo adicional para la entidad, la reposición de los elementos afectados dentro del 
plazo establecido contractualmente. 

d. Compromiso de entrega 

El proponente deberá aceptar expresamente las condiciones de entrega establecidas por 

la Defensa Civil Colombiana y garantizar que los bienes serán suministrados en las 
cantidades, referencias, condiciones de calidad y lugares definidos por la entidad. 

La entrega deberá realizarse dentro del plazo contractual y con la coordinación del 

supervisor designado, quien verificará el cumplimiento de las especificaciones técnicas y 
las cantidades recibidas. 

e. Verificación del cumplimiento técnico 

La Defensa Civil Colombiana verificará el cumplimiento de los requisitos técnicos 

habilitantes con fundamento en los documentos aportados por el proponente y en las 
condiciones establecidas en la invitación pública, el estudio previo y la ficha técnica. 

La oferta será habilitada técnicamente cuando cumpla con los requisitos exigidos y las 

especificaciones técnicas mínimas establecidas por la entidad, sin perjuicio de las reglas 
legales aplicables a la subsanación de documentos y requisitos habilitantes. 
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3. Requisitos Habilitantes Económicos 

 
RUT: Los proponentes nacionales o extranjeros con sucursal en Colombia: deberán presentar 

con la oferta fotocopia del RUT vigente.  
 

El futuro contratista deberá presentar copia del último RUT actualizado.  
 

Es deber Mantener actualizada la información suministrada en el RUT, Conforme a lo 
establecido en el Decreto 2460 de 2013, en su artículo 13. 

 

ARTÍCULO 13o. ACTUALIZACIÓN DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO -RUT-. Es el 
procedimiento que permite efectuar modificaciones o adiciones a la información contenida en 

el Registro Único Tributario -RUT -, acreditando los mismos documentos exigidos para la 
inscripción. 

 
Es responsabilidad de los obligados, actualizar la información contenida en el Registro Único 

Tributario -RUT-, a más tardar dentro del mes siguiente al hecho que genera la actualización, 
conforme a lo previsto en el artículo 658-3 del Estatuto Tributario. 

 

QUE ASPECTOS SE DEBEN ACTUALIZAR: 
 

1. Cambio de los datos de ubicación (país, departamento, municipio, dirección, correo 
electrónico, código postal, teléfonos). 

2. Adición o reemplazo de actividades económicas. 
3. Adición de responsabilidades (renta, IVA, consumo, entre otros) 

4. Modificación información hoja 2, 3, 5 y 6 es decir, matrícula mercantil, representación 
(Apoderados), contador, revisor fiscal y establecimientos de comercio, entre otros. 

 

Es importante que la información reportada en el Rut debe coincidir con la información 
reportada en el SIGEP II y demás documentos de la oferta que contengan dicha información. 

  
CERTIFICACIÓN BANCARIA y CREACIÓN BENEFICIARIO DE CUENTA:  

 
Los proponentes nacionales y extranjeros, para efectos del pago del contrato por parte de la 

DEFENSA CIVIL COLOMBIANA, deberán adjuntar original de certificación bancaria, en la cual 
se indique el nombre de la entidad financiera y el número de la cuenta de ahorros o corriente 

que posea, indicando que la cuenta está activa y vigente. Así mismo, se debe verificar que su 

expedición no sea mayor a 30 días calendario y Anexar diligenciado el Formato Datos Básicos 
Beneficiario cuenta.  

  
En caso de un proponente extranjero, además deberá indicar el nombre del país, ciudad, 

nombre del banco y número de cuenta bancaria de acuerdo con las normas bancarias 
vigentes.   

 
   

D. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
1. Oferta económica 
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La oferta económica debe ser diligenciada por el proponente en el Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, en el formulario denominado “Cuestionario” en el ítem 

“Lista de Artículos – Oferta Económica” y en caso de exigirse la presentación de un Anexo 
de Oferta Económica, el Proponente deberá allegar el documento de conformidad con las 

condiciones establecidas en el Pliego electrónico. 
 

Para evaluar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta 
económica o el obtenido de la corrección aritmética. En tal sentido, la evaluación se 

hará sobre el valor total de conformidad como lo establezca el Comité económico 
estructurador, es decir ya sea por la totalidad de la oferta o la sumatoria de precios 

unitarios en caso de corresponder a un proceso por monto agotable, incluyendo todos 

los impuestos, tasas y contribuciones.  
 

Notas: 
a. El valor de la propuesta económica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar 

todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución del objeto del 
presente proceso, los riesgos y la administración de estos.  

b. Al formular la oferta, el Proponente acepta que están a su cargo todos los impuestos, tasas 
y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 

municipales. 

c. Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus ofertas deben tener 
en cuenta que la ejecución del contrato se rige íntegramente por lo previsto en los 

Documentos del proceso y que en sus cálculos económicos deben incluir todos los aspectos 
y requerimientos necesarios para cumplir con cada una de las obligaciones contractuales 

como asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 

1.1.   Correcciones aritméticas 
 

La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 

 
a. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, en caso de que 

exista un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido 
erróneamente realizada. 

 
b. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los Precios Unitarios contenidos en la 

propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual 
o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del 

peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará 

por defecto al número entero.  
 

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinará cuál es el menor 
precio ofertado. 

 
El único factor de selección es el menor precio. La Entidad verificará los requisitos habilitantes 

y las especificaciones técnicas únicamente de la oferta con el menor precio; si esta no cumple, 
procederá con la siguiente de menor precio, y así sucesivamente. No hay asignación de puntaje. 

 

1.2.   Precio artificialmente bajo 
 

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca 
suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información 
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recogida durante la etapa de planeación y particularmente en el estudio del sector, la Entidad 
aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015; además, 

podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente 
bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodológico. 

 
2. Criterios de desempate: 

 
En caso de presentarse empate entre dos o más ofertas La Defensa Civil Colombiana tendrá 

en cuenta de manera sucesiva y excluyente los criterios de desempate establecidos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 3º del Decreto 

1860 de 2021. 

 

Aplicación factores de desempate 
previstos en la ley 

Decreto 1860 de 2021 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. 

Métodos aleatorios https://wheelofnames.com/es/# 

 

La Entidad, determina el siguiente criterio aleatorio para definir el empate: 
 

a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre de 

la persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. En caso de que dos o más 
proponentes tengan el mismo nombre se colocará primero en el orden a quienes hayan 

presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignará un número 
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista 

le corresponda el 1. 
b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma 

decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte 
entera entre el número total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su 

residuo y utilizarlo en la selección final. 

c) Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel Proponente que presente 
coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo 

sea cero (0) se escogerá al Proponente con el mayor número asignado. 
 

Nota: La no presentación de la información o de los documentos que lo respalda, 
requerida en el presente numeral, referidos desde la presentación de la oferta, no 

será subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no 
presentación no restringe la participación del proponente, ni es causal de rechazo de 

la propuesta. 
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