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OBJETO A CONTRATAR 

SUMINISTRO DE UNIDADES DE CONSERVACIÓN CONSISTENTE EN CARPETAS Y CAJAS PAR
A EL ARCHIVO Y ALMACENAMIENTO DE LA DOCUMENTACIÓN DE LA ALCALDÍA 

LOCAL DE BOSA 
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ESTUDIO DE MERCADO 

 
Para el desarrollo del estudio se procedió a la realización de un análisis de los diferentes precios de los bienes 
y/o servicios a contratar que se registraron en el mercado, los cuales fueron consultados, entre otros, a través 
de los siguientes mecanismos y sus soportes correspondientes:  
  

A. Solicitud de Información a Proveedores (Evento de Cotización Secop II). 
B. Invitación a cotizar proceso por correo electrónico 

 
 
A. Solicitud de Información a Proveedores (Evento de Cotización Secop II). 

 
Con el fin de obtener cotizaciones en línea por parte de proveedores vinculados a la plataforma SECOP II, se 
gestionó el siguiente proceso: 
 
Proceso: FDLB-ES-C-129-2026 
 
A través del sistema SECOP II, se abrió un evento de cotización con el número de proceso FDLB-ES-C-129-
2026, dirigido a 1418 proveedores registrados. El objeto del proceso fue ADQUIRIR UNIDADES DE CON-
SERVACIÓN CONSISTENTE EN CARPETAS Y CAJAS PARA EL ARCHIVO Y ALMACENA-
MIENTO PARA LA DOCUMENTACIÓN QUE GENERAN LAS DIFERENTES ÁREAS DE LA 
ALCALDIA LOCAL DE BOSA, identificado bajo los códigos UNSPSC: 
 

 44122003 – Carpetas 
 44122000 - Carpetas de archivo, carpetas y separadores 

 44122022 - Accesorios de carpetas de folders 

 44122105 - Clips para carpetas o bulldog 

 
En este evento se logró la siguiente participación: 
 

 Proveedores notificados: 1418 
 Interesados: 2 
 Propuestas completas: 0 

 
Cabe señalar que, aunque la solicitud de información fue divulgada a través de la plataforma de SECOP a un 
total de 1418 proveedores, únicamente tres manifestaron interés en participar y los tres int6eresados enviaron 
participaron en el evento. 
 
Enlace al proceso:  
 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.49261373&isFro

mPublicArea=True&isModal=False 

 

 

 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.49261373&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.49261373&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Ilustración 1: Resumen campaña FDLB-ES-C-129-2026 

 
Fuente: SECOP II 

 
 
B. Invitación a cotizar proceso por correo electrónico 

 
Paralelamente, se realizó una invitación directa a cotizar mediante el envío de correos electrónicos a los mismos 
1418 proveedores registrados en la plataforma. Como resultado, se obtuvo 3 cotizaciones de los siguientes 
proveedores: 
 

 EMPAQUES Y CARTONES DE COLOMBIA 
 LEGARCHIVO 
 EMPACOL 

 

ANÁLISIS DE COSTOS 
 

El análisis de las cotizaciones recibidas se realizó mediante la comparación de precios entre las empresas que 
cotizaron para cada uno de los ítems, la Solicitud de Información a Proveedores (Evento de Cotización Secop 
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II) y las herramientas estadísticas de tendencia central (Mediana1, desviación estándar2), con el propósito de 
obtener un precio real de mercado y el resultado de dicho estudio se presenta en la tabla siguiente: 
 

ITE
M 

PRODUCTO O 
SERVICIO 

ESPECIFICACION TECNICA 
DESCRIPCI

ON 
TECNICA 

UNIDA
D DE 

MEDID
A A 

COTIZ
AR 

CANTID
AD A 

COTIZA
R 

VALOR 
UNITARI

O 
PROMED

IO O 
MEDIAN

A 
(INCLUI
DO IVA 

SI 
APLICA) 

VALOR 
PROMED

IO O 
MEDIAN
A TOTAL 
(INCLUI
DO IVA 

SI 
APLICA) 

1 

1.1. CARPETA 
CARTULINA DE 
PASTA (PULPA) 
MECÁNICA SIN 
BLANQUEAMIE

NTO 

Material: Carpeta en cartulina de 400 gr/m² +/- 3%, 
elaboradas a partir de pulpas mecánica sin blanqueamiento.  
Dimensiones de la carpeta : Ancho de cubierta / tapa 23.3 cm 
(sin incluir lomo), Ancho de cubierta / contratapa 23.3 cm (sin 
incluir lomo) ; Ancho de la cartulina Mínimo 48.6 cm ; Ancho 
de lomo 2 cm, Largo de la cartulina, tapa 36 cm, Largo de la 
cartulina, tapa 36 cm ; Largo de la cartulina, contratapa 37.5 
cm, incluyendo la pestaña .                                                                                                                
Diseño : Plegada por la mitad, con grados laterales sobre la 
solapa para 2 pliegues cada cm., que determinan  la capacidad 
de almacenamiento, con un pliegue de 2,8 cm en la tapa 
principal (quiebre para lectura de documentos).  
Acabado El cartón debe tener un acabado liso, suave y libre de 
partículas abrasivas u otras imperfecciones. Preimpreso en tinta 
negra con identificación de la entidad, según formato GDI-
GPD-F132 Rótulo identificación unidad de conservación 
carpeta.  
Rótulo Alto 13 cm, Ancho m , Solubidad de  tintas Estable 
frente a diversos solventes Diseño GDI-GPD-F132 Formato 
rótulo identificación unidad de conservación carpeta.  
Resistencia al doblez El cartón debe tener una resistencia al 
doblez de por lo menos 3,3 en cualquier dirección (a máquina o 
transversal), cuando se determine con el instrumento Schopper, 
o por lo menos de 3 cuando se determine con los instrumentos 
Lhomargy, Khöler- Molin y MIT. 

Resistencia al 
rasgado : El 
cartón debe 
tener una 

resistencia al 
rasgado de 
200 gf  por 

hoja (Método 
Elmendorf) 

(TAPPI 
T414:2004 o 
ISO 1974: 

2002). VER 
ANEXO 

TECNICO 

UNIDA
D 

2000 $ 2.282 $ 4.564.000 

 
 

 

 

 

 

 

 
1 Herramienta estadística de tendencia central utilizada con el propósito de obtener un precio real de mercado cuando los datos o valores suminis-

trados se distancian considerablemente el uno del otro en la referencia de mercado. 

 
2 Medida de dispersión que se utilizó para indicar cuánto pueden alejarse los valores respecto al promedio del precio por ítem (media). Para el 

presente estudio se estableció promedio con mediana cuando los valores respecto al promedio, calculado por media aritmética, fueran mayor a un 
15%. 
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2 
1.2. CARPETA 
CON FUELLE 
ENTELADO 

Material: Carpeta en cartulina de 400 gr/m² +/- 3%, 
elaboradas a partir de pulpa mecánica sin blanqueamiento                                                                
Dimensiones de la carpeta : Ancho de cubierta /23.3 
cm (sin incluir lomo), Ancho de cubierta / contratapa 23.3 
cm (sin incluir lomo) ; Ancho de la cartulina
 Mínimo 48.6 cm ; Ancho de lomo 3 cm, Largo
 de la cartulina, tapa 36 cm, Largo
 de la cartulina, tapa 36 cm ; Largo
 de la cartulina, contratapa 37.5 cm, 
incluyendo la pestaña , Ancho del fuelle   3 cm. 1.5 cm plegado.   
Tipo de entelado del fuelle:  Tela coleta, tela de 
encuadernación.  Tela y  adhesivos 
deben tener pH neutro, ser resistentes a la oxidación y no 
deben producir manchas sobre los documentos.  Ancho total
 tela de refuerzo: 5 cm.                                                                                                                 
Diseño : Plegada por el fuelle, siendo éste mismo quien   define   
la 
 capacidad de almacenamiento de la carpeta, con un pliegue de 
2.8 cm en la tapa principal (quiebre para lectura de 
 documentos). 
 Acabado El cartón debe tener un acabado liso, suave y libre 
de partículas abrasivas u otras imperfecciones. Preimpreso en 
tinta negra con identificación de la entidad, según formato 
GDI-GPD-F132 Rótulo identificación unidad de conservación 
carpeta. 
 Rótulo Alto 13 cm, Ancho 19 cm ,
 Solubilidad de tintas Estable frente a
 diversos solventes  Diseño GDI-GPD-F132
 Formato rótulo identificación unidad de 
conservación carpeta.  
Resistencia al doblez El cartón debe tener una resistencia al 
doblez de por lo menos 3,3 en cualquier dirección (a máquina o 
transversal), cuando se determine con el instrumento Schopper, 
o por lo menos de 3 cuando se determine con los instrumentos 
Lhomargy, Khöler- Molin y MIT.                                           
Resistencia al rasgado: El cartón debe tener una resistencia al 
rasgado de 200 gf  por hoja (Método Elmendorf) (TAPPI 
T414:2004 o ISO 1974: 2002).. 

Resistencia al 
rasgado: El 
cartón debe 
tener una 

resistencia al 
rasgado de 
200 gf  por 

hoja (Método 
Elmendorf) 

(TAPPI 
T414:2004 o 
ISO 1974: 

2002)..VER 
ANEXO 

TECNICO 

UNIDA
D 

2000 $ 3.362 $ 6.724.000 

3 

Caja Para Archivos 
Central Ref: X-200, 

Con Rotulo 
Externo De 

Identificación 

MATERIAL DE CONSTRUCCIÓN:Cartón Corrugado De 
Pared Sencilla Con 
 Recubrimiento Interno                                                                            
ESPECIFICACIONES TECNICAS:Resistencia a la 
compresión vertical: 
 El cartón corrugado debe tener una resistencia a la 
compresión vertical (RCV) de 790 ó 930 kgf/m, determinada 
según (NTC 973:1997 o NTC 4183:1997 o NTC 5272:2004). 
Resistencia al aplastamiento horizontal: El cartón corrugado de 
pared sencilla debe tener una resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2 (NTC 452:1999) 
determinada según (NTC 1066:1988). Acabado: El cartón 
corrugado debe tener un acabado liso, suave y libre de 
partículas abrasivas u otras imperfecciones. 
 Recubrimiento interno: 
 Debido a la composición del cartón corrugado, este material 
tiene un valor de pH inferior a 7. Para evitar la migración de 
ácido a los documentos, el cartón debe contar con un 
recubrimiento interior constituido por una película transparente 
de material inerte con base en ceras neutras, películas 
poliméricas, emulsión de parafinas o ceras vegetales. La película 
debe ser químicamente estable, con un pH neutro (pH = 7), 
debe ser insoluble en agua, no presentar untuosidad al tacto y 
no experimentar adherencia sobre los documentos. En ningún 
caso se deben usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo 
único componente sea parafina. DIMENSIONES 

imperfeccione
s. 
 

Recubrimient
o interno: 

 Debido a la 
composición 

del cartón 
corrugado, 

este material 
tiene un valor 
de pH inferior 
a 7. Para evitar 
la migración 
de ácido a los 
documentos, 

el cartón debe 
contar con un 
recubrimiento 

interior 
constituido 

por una 
película 

transparente 
de material 
inerte con 

UNIDA
D 

2500 $ 5.135 
$ 12.837.50

0 
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 Dimensiones internas: Ancho: 20 cm x Alto: 25 cm x Largo: 
39 cm 
 Dimensiones externas: Ancho: 21 cm x Alto: 26,5 cm x Largo: 
40 cm 
 DISEÑO 
 Las cajas deben ser funcionalmente manipulable y modulable a 
las dimensiones estándar del mobiliario existente en el mercado, 
termoestables y deben permitir el intercambio y circulación del 
aire. Se deben armar preferiblemente mediante pliegues y 
ensambles, a partir de lengüetas que encajen por presión 
(similar al sistema de caja y espigo), para evitar el uso de cintas, 
adhesivos y ganchos metálicos. 
 Caja de apertura lateral con pliegue en el costado izquierdo y 
pestaña para su manipulación. ROTULO DE 
IDENTIFICACION 
 Impresión a una tinta, con el diseño del rótulo normalizado 
por la entidad. 
 Las impresiones y los documentos escritos deben cumplir con 
las especificaciones dadas en las siguientes normas: 
 • UNE 54113:2001. Información y documentación. 
Permanencia y durabilidad de la escritura, la impresión y la 
reprografía en documentos de papel. Requisitos y métodos de 
ensayo (Correspondencia o Equivalencia: ISO 11798:1999) 
 • UNE 54112:2000. Tecnología Gráfica. Impresiones y tintas 
de imprimir. Evaluación de la resistencia a productos varios. 
 Lo anterior a fin de garantizar Apariencia, Estabilidad a la luz 
Resistencia al agua, Transferencia de la imagen, Resistencia al 
desgaste, Resistencia al calor y Resistencia a productos varios. 
 UNIDAD 
ADMINISTRATIVACÓDIGOOFICINAPRODUCTORAC
ÓDIGOGRUPO FUNCIONALSERIE / 
SUBSERIECÓDIGOCANTIDAD DE 
CARPETASINICIALDÍA / MES / AÑOSecretaría Distrital 
de GobiernoFECHASEXTREMASFINALDÍA / MES / 
AÑONo. CAJA 

base en ceras 
neutras, 
películas 

poliméricas, 
emulsión de 
parafinas o 

ceras 
vegetales. La 
película debe 

ser 
químicamente 
estable, con 

un pH neutro 
(pH = 7), 
debe ser 

insoluble en 
agua, no 
presentar 

untuosidad al 
tacto y no 

experimentar 
adherencia 
sobre los 

documentos. 
En ningún 

caso se deben 
usar cartones 
que tengan un 
recubrimiento 

cuyo único 
componente 

       

Este estudio de mercado permitió establecer el valor medio de los bienes requeridos mediante la comparación 
de propuestas obtenidas por correo electrónico. Esta información será utilizada por el área responsable para la 
estructuración del presupuesto y futuras adquisiciones, este monto medio correspondiente al presente estudio 
ascendió a la suma de $ 24.125.500. 
  
  

Hace parte integral de este documento, la matriz de cálculo de los valores cotizados de cada ítem, las cotizaciones 
remitidas por cada una de las empresas y los demás documentos que soportan la elaboración del presente estu-
dio.   
                                                                                                                                             
 

 Soportes Estudio de Mercado – FDLB-ES-C-129-2026 
 

Funcionario o asesor Nombre y cargo  Firma  

Maria Camila Cristancho 
Rodriguez 

Profesional Fondo de 
Desarrollo Local de Bosa 

 

Michelle Daniela Fontecha 
Pazmiño 

Técnico Fondo de Desarrollo 
Local de Bosa  

Revisó   

https://gobiernobogota.sharepoint.com/_layouts/15/sharepoint.aspx/onedrive
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Richard Hernando Obando 
Córdoba 

Profesional Fondo de 
Desarrollo Local de Bosa  

Juan Perdomo 
Profesional Fondo de 
Desarrollo Local de Bosa  
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