1’* SECRETARIA DE FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
BOGOT, GOBIERNO MINIMA CUANTIA

ALCALDIA LOCAL DE BOSA

| 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD

De conformidad con el articulo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016, mediante el cual se modifica el articnlo 52 del Acuerdo
Distrital 257 de 2006, la Secretaria Distrital de Gobierno es un organismo del sector central con antonomia administrativa y
[financiera, cuyo objeto es orientar y liderar la formulacion y el seguimiento de las politicas encaminadas al fortalecimiento de la
gobernabilidad democritica en el dmbito distrital y local, mediante la garantia de los derechos humanos y constitucionales, la
convivencia pacifica, el ejercicio de la cindadania, la promocion de la pag y la cultura democritica, el uso del espacio priblico, la
promocion de la organizacion y la participacion cindadana, asi como la coordinacion de las relaciones politicas de la
Administracion Distrital en sus distintos niveles.

En concordancia con lo anterior, las alcaldias locales, como dependencias de la Secretaria Distrital de Gobierno, tienen la
responsabilidad de apoyar la ejecucion de las competencias asignadas a los alcaldes y alcaldesas locales, coordinar la accion distrital
en sus respectivas localidades y participar en la definicion de politicas orientadas a la promocion y gestion del desarrollo territorial.
De igual manera, deben fomentar la organizacion comunitaria, la participacion cindadana en los procesos de gestion piblica, la
convivencia pacifica y la resolucion de conflictos.

En desarrollo de estas funciones, la Alcaldia Local de Bosa debe garantizar el adecuado funcionamiento de sus procesos
administratives y operativos, lo cual comprende la implementacion de medidas que permitan organizar, conservar, custodiar y
Sacilitar la consulta de la documentacion producida y recibida en ejercicio de sus competencias. La gestion documental constitnye un
componente fundamental para asegurar la trazabilidad de las actnaciones administrativas, preservar la memoria institucional,
Jacilitar el acceso a la informacion priblica y fortalecer los principios de transparencia, eficiencia y responsabilidad en la gestion
priblica.

Esta necesidad encuentra fundamento en la Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos, que
establece las reglas y principios generales que regulan la funcion archivistica del Estado y la obligacion de las entidades pitblicas de
garantizar la organigacion, conservacion, integridad y disponibilidad de sus documentos. En particular, el articulo 21 dispone la
obligacion de elaborar programas de gestion documental, mientras que las demas disposiciones aplicables de dicha ley orientan la
adecuada administracion y conservacion del patrimonio documental. En consecuencia, resulta necesario disponer de elementos
apropiados para la organigacion y proteccion de los documentos, de acnerdo con las caracteristicas de la documentacion y los
lineamientos técnicos archivisticos vigentes.

De ignal forma, el articnlo 74 de la Constitucion Politica de Colombia consagra el derecho de todas las personas a acceder a los
documentos priblicos, salvo los casos que establezca la ley. Para hacer efectivo este derecho, las entidades estatales deben adoptar
medidas que permitan mantener sus archivos organizados, conservados y disponibles para su consulta, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables. La falta de elementos adecunados para la organizacion y conservacion documental puede dificultar la
recuperacion oportuna de la informacion, incrementar el riesgo de deterioro fisico de los documentos y afectar la eficiencia de los
procedimientos administratives y la atencion a la cindadania.

En el dmbito distrital, e/ Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de Obras Priblicas de Bogota D. C. 2024-2027,
denominado “Bogotd Camina Segura”, constituye un marco de referencia para el fortaleciniento institucional, la modernizacion de
la gestion piiblica y el mejoramiento de la prestacion de los servicios a la cindadania. En concordancia con estos propdsitos, la
Alealdia Local de Bosa debe promover el desarrollo de pricticas administrativas eficientes y transparentes, que contribuyan al
cumplimiento de sus funciones y al mejoramiento continno de sus procesos internos, en articulacion con los instrumentos de
planeacion distrital y local vigentes.
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En este contexto, la adquisicién de carpetas para la organizacién y conservacién de documentos constituye
una necesidad para apoyar los procesos de gestion documental de las diferentes dependencias de la Alcaldia
Local de Bosa. Estos elementos permiten clasificar, agrupar, identificar y almacenar los documentos de
manera ordenada, facilitan su consulta y recuperacién, contribuyen a la conservacion fisica del acervo
documental y favorecen la aplicaciéon de los procedimientos atrchivisticos institucionales, siempre que sus
caracteristicas técnicas sean acordes con los requisitos establecidos para su utilizacion.

La disponibilidad de estas unidades de conservaciéon resulta especialmente importante para atender las
necesidades operativas de las dependencias que producen, reciben, tramitan y custodian documentacién en
desarrollo de sus actividades. Por consiguiente, contar oportunamente con los elementos requeridos
contribuye a prevenir dificultades asociadas con la acumulacién desorganizada de documentos, mejorar el
control de los expedientes y fortalecer la continuidad de los procesos administrativos.

Por lo anterior, la Alcaldia Local de Bosa requiere adelantar un proceso de contratacién cuyo objeto sea la
adquisicién de carpetas para apoyar la organizacion, clasificacién y conservaciéon de la documentacién
institucional, de acuerdo con las necesidades identificadas por las dependencias y las especificaciones técnicas
que se definan en los documentos del proceso. Esta adquisicién permitira disponer de los insumos necesarios
para el desarrollo de las actividades archivisticas y administrativas, en concordancia con la normativa vigente
en materia de gestién documental y con los principios que orientan la contratacién estatal.

La contratacién deberd desarrollarse con observancia de los principios de transparencia, economia,
responsabilidad, planeaciéon y selecciéon objetiva, asi como de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables. Para tal efecto, la entidad debera determinar las cantidades requeridas, las caracteristicas técnicas de
las carpetas, las condiciones de entrega y los demas aspectos necesarios para satisfacer la necesidad
identificada, procurando el uso eficiente de los recursos publicos.

En consecuencia, la adquisicién de carpetas se considera necesaria para fortalecer la gestion documental de la
Alcaldfa Local de Bosa, contribuir a la adecuada administracién de la informacién publica, facilitar el
desarrollo de las actividades de sus dependencias y respaldar el cumplimiento de sus funciones institucionales.
De esta manera, se busca promover una gestién administrativa organizada, eficiente y transparente, orientada
al mejoramiento continuo y a la prestacién de un servicio oportuno y adecuado a la ciudadanfa.

1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION

Para la Alcaldia Local de Bosa es fundamental garantizar la adecuada organizacion, conservacién y custodia de
los documentos producidos y recibidos por sus diferentes dependencias en el desarrollo de sus funciones y
actividades diarias. Estos documentos constituyen evidencia de las actuaciones administrativas adelantadas por
la entidad y sirven como soporte para demostrar el cumplimiento de las politicas institucionales, atender los
requerimientos de los organismos de control y garantizar el acceso a la informacién por parte de la ciudadania,
en el marco de las disposiciones legales vigentes.

En este sentido, resulta indispensable dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en el procedimiento
institucional GDI-GPD-P005, denominado “Procedimiento de Organizacion Documental”, mediante el cual se
establecen las directrices para la adecuada organizaciéon de los documentos, comprendiendo las actividades de
clasificacion, ordenacién y descripciéon documental, asi como la identificacién de su disposicion final, de

acuerdo con los instrumentos archivisticos aplicables. Lo anterior debe desarrollarse en concordancia con los
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principios archivisticos de procedencia y orden original, los cuales garantizan, respectivamente, que los
documentos producidos y recibidos por una entidad y sus dependencias mantengan su identidad y no se
mezclen indebidamente con los de otros productores, y que se conserve la secuencia en que fueron generados
o tramitados, preservando la integridad y estructura de los expedientes durante su ciclo de vida.

La aplicacién de estos lineamientos permite mantener los documentos organizados y debidamente
identificados, facilitar su consulta y recuperacion, garantizar la trazabilidad de las actuaciones administrativas y
contribuir a su conservaciéon durante los tiempos establecidos en las respectivas Tablas de Retencion
Documental (TRD). De esta manera, la gestion documental se consolida como una herramienta fundamental
para fortalecer la eficiencia administrativa, preservar la memoria institucional y facilitar el acceso oportuno a la
informacién publica.

Para cumplir con estos propodsitos, y en concordancia con la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, la
Alcaldia Local de Bosa debe disponer de los recursos e insumos necesarios para desarrollar adecuadamente
sus actividades de gestién documental. En particular, se requiere contar con unidades de conservacién
apropiadas, tales como carpetas y cajas para archivo, que permitan agrupar, identificar, organizar y almacenar
los documentos de manera ordenada, de acuerdo con sus caracteristicas y con los lineamientos técnicos
archivisticos aplicables, contribuyendo a su proteccién frente a factores que puedan ocasionar deterioro,
pérdida o alteracion.

Adicionalmente, es necesario mantener una disponibilidad suficiente de estas unidades de conservacion,
teniendo en cuenta el volumen de documentos que se producen y reciben de manera permanente como
resultado de los diferentes procesos administrativos y misionales de la entidad. En este contexto, el
procedimiento institucional GDI-GPD-P005, ‘“Procedimiento de Organizacion Documental”, establece los
lineamientos aplicables a la conformacién y organizaciéon de los expedientes, incluida la disposicion de los
documentos en las carpetas conforme a los parametros definidos por la entidad. En particular, el limite de
folios por carpeta debera atender lo establecido en dicho procedimiento y en las especificaciones técnicas
vigentes, con el fin de evitar la sobrecarga de las unidades de conservaciéon y facilitar la adecuada
manipulacién, consulta y preservaciéon de los documentos.

En consecuencia, la adquisicién de carpetas y demas unidades de conservaciéon requeridas responde a la
necesidad de garantizar la continuidad de los procesos de organizacién y almacenamiento documental, de
acuerdo con el volumen de informacién que se genera y recibe en la Alcaldia Local de Bosa. La disponibilidad
oportuna de estos elementos permitird atender las necesidades de las diferentes dependencias, fortalecer el
cumplimiento de los procedimientos internos y asegurar que la documentacién se conserve organizada y
accesible durante el tiempo que corresponda, conforme a las Tablas de Retencién Documental y demas
instrumentos archivisticos aplicables.

Por lo anterior, se hace necesario adelantar el correspondiente proceso de contratacion para adquirir los bienes
requeridos, de acuerdo con las necesidades identificadas y las especificaciones técnicas establecidas por la
entidad. Esta adquisicién contribuira al fortalecimiento de la gestion documental de la Alcaldia Local de Bosa,
al cumplimiento de la normativa archivistica vigente y al desarrollo eficiente de las actividades administrativas,
garantizando mejores condiciones para la organizacién, conservacion, consulta y recuperacién de los
documentos que soportan la gestion institucional.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A CELEBRAR.
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2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto “ADQUIRIR UNIDADES DE
CONSERVACION CONSISTENTE EN CARPETAS Y CAJAS PARA EL ARCHIVO Y
ALMACENAMIENTO PARA LA DOCUMENTACION QUE GENERAN LAS DIFERENTES
AREAS DE LA ALCALDIA LOCAL DE BOSA

2.2 Codigo clasificador de bienes y servicios UNSPSC

El objeto de este contrato esta codificado en la clasificacién que se describe a continuacion:

Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase Producto

Carpetas 44000000 44120000 44122000 44122003

Cajas u organizadores de 44000000 44110000 g111500 [T
almacenamiento de archivos

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debe cumplir con las especificaciones técnicas para los bienes requeridos por el Fondo de
Desarrollo LLocal de Bosa. Ver anexo técnico.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccién corresponde a SUMINISTRO regulado por Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no
reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccion pertinente para esta contratacién corresponde a la minima cuantia contemplada en
el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.1y siguientes del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decteto 1860 de 2021.

De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratacién se justifica en
atencion al valor del presupuesto oficial.

| 4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION. |

El valor del contrato se estima en la suma de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000.00)
de la vigencia fiscal 2026, con cargo a los rubros 02120201003023215307 Cajas de carton litografiadas y
02120201003023215317 Foélderes.
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RUBRO DESCRIPCION VALOR
02120201003023215307 | Cajas de carton litografiadas $ 10.000.000
02120201003023215317 | Félderes $ 15.000.000

TOTAL $ 25.000.000

Para determinar el valor estimado del presente proceso de seleccion, se adelantd el estudio de mercado
consistente en la comparacion de precios, entre oferentes que suministran los bienes requeridos por la entidad,

cuyo resultado se expone en el documento anexo al presente estudio previo denominado Estudio de
Mercado.

No obstante, lo anterior, el valor del contrato serda de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS

($25.000.000 INCLUIDO IVA y todos los impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que
hubiere lugar y que se causen con la ejecucién del contrato.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES

Atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, el Fondo de
Desarrollo Local de Bosa, requiere la celebracion del CONTRATO DE SUMINISTROS

Se realiza el analisis del sector y se adjunta como documento al presente estudio previo.

| 5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contrataciéon corresponde a_ VEINTICINCO
MILLONES DE PESOS ($25.000.000.00), amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2481 del 14 de octubre de 2026 de la vigencia fiscal 2026, con cargo a los rubros 02120201003023215307
Cajas de cartén litografiadas y 02120201003023215317 Foélderes.

| 6. REQUISITOS HABILITANTES

Tener en cuenta que el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 sefialé que, para establecer los
requisitos habilitantes del proceso de seleccién, se debe tener en cuenta lo siguiente:

e Hl Riesgo del Proceso de Contratacién

e Elvalor del contrato objeto del Proceso de Contratacién

e [l analisis del sector econémico respectivo

e El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

Teniendo en cuenta lo anterior, es preciso que los requisitos habilitantes se establezcan de forma adecuada y
proporcional a la naturaleza y valor del contrato, aplicando los lineamientos dados por Colombia Compra
Eficiente y las necesidades de la Entidad. La expresion adecuada y proporcional hace referencia a que haya una
relacién entre el contrato y la experiencia del proponente y su capacidad juridica, técnica, financiera y
organizacional, es decir, los requisitos habilitantes exigidos deben guardar proporcién con el objeto del
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contrato, su naturaleza, valor, complejidad, plazo, forma de pago y el Riesgo asociado al Proceso de
Contratacion.

6.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes y el ofrecimiento econdémico se solicitarain por parte de la Direccién de
Contrataciéon de acuerdo con la normatividad vigente y conforme al cuestionario establecido en la plataforma
SECOP 1I y documento anexo en la plataforma.

6.1.1 PERSONA NATURAL:

1. Carta de presentacion de la oferta.

El proponente debera anexar el formato denominado “CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA”,
el cual debe venir firmado por la persona natural, si la propuesta se presenta bajo esta modalidad, el
proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad quien
suscriba la carta de prestacion de la propuesta debera:

- Tener facultad expresa de actuar en nombre y representacioén de este, este ultimo caso, la facultad de
representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar
adjudicado) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la transgresién del deber establecido en el
numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual debera, ademas, allegar autorizacién
de la junta de socios o asamblea general de accionistas, segun corresponda.

2. Pacto de Probidad

El proponente debera anexar el formato denominado “PACTO DE PROBIDAD”, debidamente firmado por
la persona natural o el apoderado, debidamente constituido.

3. Compromiso Anticorrupcion.
El proponente deberd anexar el formato denominado “COMPROMISO DE ANTICORRUPCION”,
debidamente firmado por la persona natural o el apoderado, debidamente constituido.

4. Certificado de antecedentes judiciales de la persona natural.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012, y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales del proponente persona natural, la entidad realizara las consultas de los antecedentes
judiciales a través de la pagina web de la Policia Nacional, en caso de que el proponente registre antecedentes
judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicciéon de derechos y

funciones publicas, la propuesta sera rechazada.
5. Certificado de medidas correctivas de la persona natural.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 del Cédigo Nacional de Policia y con el fin de verificar el pago de
multas del proponente (persona natural o representante legal de persona juridica o consorcio o unién
temporal). La entidad realizara la consulta correspondiente en el Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional, En caso de que el proponente registre multas pendientes e pago,
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segin lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 del Codigo Nacional de Policia, la propuesta
sera rechazada.

6. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000 “Por Ja cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de
competencia de las contralorias.” exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar
cualquier tipo de contrato con el Estado verificar que la correspondiente persona natural no se encuentre
reportado en el boletin de responsables fiscales que publica la Contralorfa General de la Republica con
prioridad trimestral. Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién, la Entidad, verificara en
el ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contralorfa General de la Republica que el
propinate, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletin.

7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los
antecedentes disciplinarios del proponente, toda vez que de las sanciones disciplinarias también se desprenden
inhabilidades, la Entidad realizara la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la pagina web de la

Procuraduria General de la Nacion.

8. Certificado de antecedentes de la Personeria de Bogota.

La Entidad verificara que el interesado en participar en el presente proceso de seleccién ya sea persona
natural, no se encuentre (n) reportado (s) en la Personerfa.

9. Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

Los proponentes deben aportar con la propuesta el certificado de NO estar inscrito en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos de las personas naturales, de acuerdo con lo establecido en la Ley 2097 de

2021 y para ello deberan ingresar al siguiente enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/.

10. Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio respectiva.
Con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la publicacién de la presente invitacién. La
actividad desarrollada por el oferente debe guardar relaciéon con el objeto materia del presente proceso de

seleccién.

11. Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural
El proponente debe presentar copia de la cédula de ciudadanfa, o de extranjerfa segiin corresponda. En caso

de allegarse cédula de extranjerfa ésta debe estar acompafiada de la fotocopia de la visa otorgada.

12. Constancia de afiliacion y/o planillas

Del dltimo mes de pago en el que se acredite que se encuentra al dia en el cumplimiento de sus obligaciones
con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados cuando a

ello hubiere lugar.
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13. Declaracion de actividades legales.

El proponente deberd anexar el formato denominado 'Declaracion de actividades legales', debidamente
firmado por la persona natural.

14. Fotocopia del Registro Unico Tributario de la persona natural.

El proponente debera presentar copia del Registro Unico Tributario vigente (fecha de expedicién minimo de

2025).
15. Fotocopia del RIT de la persona natural.

16. Certificacion de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente, en una entidad
bancaria afiliada al Sistema Automatico de Pagos (S.A.P.).

17. Fotocopia de la Libreta Militar
Si el proponente es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida debera anexar certificaciéon de la Direccién

de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se encuentra definida.

De acuerdo con el articulo 36 de la Ley 48 de 1993, se requiere que el proponente tenga definida su situacion
militar. En todo caso el FDLBOSA realizard la consulta pertinente para validar lo mencionado y podra
solicitar copia de la libreta militar o constancia de definicién de situacién militar en el evento en que no se
pueda realizar la consulta o requiera algin tipo de aclaracién.

18. Formato Unico de Hoja de Vida, para persona natural, (DAFP).

19. Formato Declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés.

El proponente debera diligenciar la declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés
registrando la informacién a través de la plataforma del Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico
— SIGEP (https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/authropcionDestino=L.EY2013), anexando los

documentos que correspondan. La Entidad verificard que la informacién se encuentre registrada al momento
de realizar la Verificacién de requisitos los habilitantes.

6.1.2 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso
y para los presentes efectos no debera estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan
el gjercicio de sus facultades.

De acuerdo con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios No. 1082 de
2015, la entidad verificara en cada oferta el cumplimiento de los requisitos juridicos, los cuales tienen por
objeto establecer si los proponentes cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos por el
FONDO. Esta verificacién no da puntaje solo habilita para la evaluacién.

Los proponentes deberan presentar los siguientes requisitos habilitantes:
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A) Carta de presentacion de la propuesta (Formato No. 1)

Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata de una persona
juridica o por el representante legal del consorcio o unién temporal, si la propuesta se presenta bajo esta
modalidad asociativa.

El proponente debera presentat este documento de acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad.
Quien suscriba la carta de presentacioén de la propuesta debera:

a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa de actuar en
nombre y representaciéon del mismo. En este ultimo caso, la facultad de representaciéon debe comprender
las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la
presentacion de la propuesta implica la .transgresién del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23
de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas,
allegar autorizacién de la junta de socios o asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unién
temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacién del mismo. Tal facultad de
representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar
adjudicatarios) y liquidarlo.

B) Pacto de Probidad.
El proponente debera anexar el formato denominado 'PACTO DE PROBIDAD', debidamente firmado por
el representante legal para personas juridicas, la persona designada para representatlo en caso de consorcio o
unién temporal, o el apoderado debidamente constituido.

C). Compromiso Anticorrupcion.
El proponente deberd anexar el formato denominado 'PACTO DE INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA,
ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO!, debidamente firmado por: el representante legal para personas
juridicas, la persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o el apoderado
debidamente constituido.

D). Acreditacion de la existencia y la representacion legal.

Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante el siguiente documento:

Certificado expedido por la Camara de Comercio de la ciudad donde opere la oficina principal y de la
sucursal o agencia que prestara los servicios, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste que su objeto social corresponde al objeto
del presente proceso.

En el evento en que en el certificado mencionado anteriormente no se indiquen las facultades del
representante legal o la duracién de la sociedad, el proponente debera presentar el extracto de los estatutos
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sociales en donde se indiquen las mismas, con el fin de verificar, directamente por parte de la Entidad, estos
aspectos.

En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unién Temporal, estos documentos deben ser presentados en
forma individual por cada uno de los integrantes.

Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unién Temporal, al cierre del
presente proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o sucursal domiciliada, la indicaciéon
de las facultades del Representante Legal, el término de duracién y el objeto social exigidos, la propuesta
correspondiente NO SERA HABILITADA.

La capacidad de la persona juridica oferente se circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto
social, el cual debe guardar relacién con el objeto contractual del presente proceso, y se verificard en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal o en los estatutos de la sociedad. Para proponentes que sean
consorcio o unién temporal, todos sus miembros deben cumplir con este requisito.

E) Certificacion de pagos al Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales. (Anexo
2).

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera modificado
port el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, el proponente junto con la presentaciéon de su oferta debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y
Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

Si el proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacién en la cual se acredite el
pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre
del presente proceso de seleccion a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacién Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacién debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la
Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacién debe venir suscrita por el Representante Legal de la
sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas
juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacién expedida por
el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segin corresponda.

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio.

Cuando el proponente sea persona natural, debera acreditar el pago de sus aportes y el de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes parafiscales.

Dicho documento debe certificar que a la fecha de presentaciéon de su oferta ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los dltimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles
en la citada fecha, es decir, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.
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Sila proponente persona natural no tiene personal a cargo, si pertenece al régimen simplificado debera allegar
copia de la planilla de pago (PILA) como cotizante independiente, correspondiente a los ultimos tres (3)
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso. Si pertenece al régimen comun debera allegar certificacion
expedida por Contador Publico en la que conste que a la fecha de presentacion de su oferta ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la némina de los dltimos seis (6) meses.

F) Documento de conformacion del Consorcio o Uniéon Temporal (Formatos No. 3 y 4)

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debera aportar el documento de
constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993, segin formato del pliego, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

b. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero del documento de
identidad y domicilio.

C. Designar la persona que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unién temporal. Deberan
constar su identificacion y las facultades de representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta
correspondiente al presente proceso de seleccién y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso
de resultar adjudicatario, asf como la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten
necesarios.

d. Sefialar las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién temporal
y sus respectivas responsabilidades, su participacioén en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno
de los integrantes de la forma asociativa.

e. Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extensién de la
participacién en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

f. Sefialar la duracién del Consorcio o Unién Temporal, la cual no podra ser inferior a la del plazo de
¢jecucion y liquidacién del contrato y dos (2) afios mas.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de conformacién del
consorcio o unién temporal, la Entidad requerird al proponente y le fijard el plazo dentro del cual deba
presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro del plazo establecido, la oferta sera rechazada.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de constitucién y para efectos del pago, en relaciéon con la facturaciéon deben
manifestar:

1. Silava a efectuar en representacioén del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en
el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.
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2. Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la
unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la
participacion de cada uno en el valor del contrato.

3. Sila va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el
namero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de
los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

Celebrado el contrato, queda convenido que no podrd haber cesiéon del mismo entre los miembros que
integren el consorcio. Cuando se trate de cesioén a terceros, se requerird de la autorizacién previa, expresa y
escrita de la Entidad.

G) Compromiso de Transparencia y Compromiso de Integridad (Formato No. 5)

El proponente debera aportar con su propuesta, el Formato No. 5 (Compromiso de Transparencia y
Compromiso de integridad), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o unién temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los
integrantes que lo conforman.

H). Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, personeria y RNMC

e Verificacion de no inclusion en el Boletin de responsables Fiscales

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar,
dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona
natural o juridica segin se trate, no se encuentra reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la
Contraloria General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion, la Entidad, verificara en el ultimo Boletin de
responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de
sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en
dicho Boletin.

e Verificacion de Antecedentes Disciplinarios expedido por Personeria Distrital de Bogota,
D.C.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente del proponente en caso de tratarse de persona natural y del
representante legal en caso de tratarse de persona juridica, expedido por la Personeria Distrital de Bogota,
D.C.

e Verificacion del Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad
(SIRI) de la Procuraduria General de la Nacion
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De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los
antecedentes disciplinarios del proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o
una unién temporal, toda vez que de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades, la
Entidad realizara la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la pagina web de la Procuraduria
General de la Nacion.

e Verificacion de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de persona juridica o consorcio o
unién temporal), la Entidad realizara la consulta de los antecedentes judiciales a través de la pagina web de la
Policia Nacional.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio o
unién temporal, segin el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria
con pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones publicas, la propuesta serd rechazada.

e Verificacion de Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
Nacional

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y con el fin de verificar el pago de
multas del proponente (persona natural o representante legal de persona juridica o consorcio o unién
temporal), la entidad realizara la consulta correspondiente en el Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio o
unién temporal, segun el caso, registre multas pendientes de pago, segun lo establecido en el 183 de la Ley
1801 de 2016 Codigo Nacional de Policfa, la propuesta sera rechazada.

G). Inhabilidades e incompatibilidades

Los oferentes no deberan estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad,
de conformidad con la Ley 80 de 1993, el estatuto Organico del Sistema Financiero y demds normas
concordantes, ni estar registrados en el boletin expedido por la Contralorfa General de la Repiblica como
responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta.

En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podrd estar incurso en las

inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar registrados en el boletin expedido

por la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta.
H). Copia del Registro Unico Tributario - RUT

El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan presentar la copia del Registro
Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN.

I). Copia del Registro de Informacion Tributaria — RIT
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El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan presentar la copia del Registro de
Informacién Tributaria — RIT, para aquellos proponentes que tengan su domicilio principal en Bogota.
J) Documento de identidad y Libreta Militar (cuando aplique)

Se debera anexar copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en caso de consorcio o unién
temporal cada uno de sus integrantes anexara copia de su respectiva cédula de ciudadania.

K). Certificacion Bancaria
Se debera presentar certificacién bancaria del proponente, con fecha de expedicién no mayor a 3 meses.
6.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

6.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente deberd acreditar experiencia con minimo dos (2) contratos con experiencia especifica
relacionada con el objeto del presente proceso y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial asignado en presente proceso, expresado en SMMLV.

Para lo anterior, el proponente debe anexar las certificaciones de contratos iniciados y ejecutados en su
totalidad, y cuya sumatoria sea igual o superior a la experiencia minima exigida.

En caso de que el contrato certificado haya sido ejecutado por un consorcio o unién temporal, del cual el
proponente fue integrante, se tendra en cuenta su porcentaje de participacion.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia general acreditada es la sumatoria de los
contratos certificados aportados por todos los miembros del consorcio o unién temporal. Cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debera acreditar su experiencia con al menos un contrato de
acuerdo con las condiciones del presente estudio previo. Si el Consorcio o Unién Temporal, no acredita la
experiencia en la forma aquf indicada, se entendera que la propuesta no cumple con la experiencia minima
solicitada.

Los valores del SMMLYV de los afios anteriores sobre los cuales se certificara la experiencia son:

Afo Valot SMMLV

2005 381.500

2006 408.000

2007 433,700

2008 461.500

2009 497.000

2010 515.000

2011 535.600

2012 566.700

2013 589.500
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Aiio Valor SMMLV
2014 616.000
2015 644.350
2016 689.454
2017 737.717
2018 781.242
2019 828.116
2020 877.803
2021 $908.526
2022 $1.000.000
2023 $1.160.000
2024 $1.300.000
2025 $1.423.500
2026 $1.750.905

Cada certificacién deberd contener la siguiente informacién:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccién y teléfono.

Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificaciéon

Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar.
Valor total del contrato.

Para los contratos ejecutados en union temporal se debe especificar el porcentaje de participacidon.
Fecha de inicio del contrato o de suscripcién del contrato.

Plazo de ejecucién v/o fecha de terminacién

Firma de la persona competente que expide la certificacion.

Si el contrato se refiere a la prestacion de diferentes suministros o servicios a los del presente proceso de
contratacion, se debe efectuar dentro de la certificacién una discriminacion de los mismos con su valor
correspondiente en SMLMYV, para efectos de establecer los que se relacionan con el objeto requerido para el
presente proceso de seleccién, cuya sumatoria debe ser igual o superior a los SMLMV exigidos.

Cada certificaciéon deberd contener la informacién suficiente con la cual la entidad pueda constatar la
veracidad de la informacién allf consignada.

El Fondo de Desarrollo Local de Bosa podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes.

Si en un mismo documento se presenta la acreditaciéon de la experiencia en mas de un contrato, se tomara cada
contrato como una (1) certificacién de experiencia.

6.1.2.2 El proponente deberd aportar con su propuesta, el Formato No. 7 (Aceptacién de condiciones
técnicas) debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o unién temporal esta declaracion deberd ser, ademas, suscrita por cada uno de los
integrantes que lo conforman.
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CRITERIO DIFERENCIAL PARA MYPIME

Con base en lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021, el proponente que acredite su condicion de MiPyme podra acreditar la experiencia
con méiximo tres (3) certificaciones o actas de liquidacién de contratos suscritos y ejecutados, cuyo objeto
corresponda o se relacione con el del presente proceso y cuya sumatoria en SMMLV, sea igual o mayor al
100% del presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccion.

La respectiva validacién de los criterios diferenciales se realizara bajo las condiciones establecidas en el
numeral 6.1.2.1 del presente estudio previo.

ACREDITACION MIPYME NACIONAL.

En caso de que el proponente ostente la calidad de MiPyme nacional, el mismo debera acreditar que tiene el
tamafio empresarial exigido por la ley, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1600 de 2021. Asimismo, deberd contar como minimo un (1) afio de constitucién. Para lo cual deberd
aportar la siguiente documentacion:

* Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

* Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estin obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cimara de comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditaciéon deberan observarse los rangos de clasificaciéon empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, las normas que lo modifiquen sustituyan o complementen.

LIMITACIONES TERRITORIALES PARA MIPYMES

Referente a limitaciones territoriales, se argumenta que no resulta pertinente, ya que podria limitar la
diversidad de oferentes y la equidad en la competencia. Es esencial tener presente que Bogota trae la
participacién de empresas a nivel nacional en sus procesos de contratacién, y hasta la fecha no se han
detectado impedimentos que afecten la prestacién de los servicios requeridos en este proceso por parte de
empresas provenientes de otras ciudades. Por otro lado, se destaca la participaciéon de MiPymes ubicadas fuera
del distrito capital es de libre eleccién, siempre y cuando dichas empresas respeten los precios maximos
establecidos para los bienes y servicios requeridos en este proceso.

FOMENTO A POBLACION VULNERABLE.

Con base en lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021. Teniendo en cuenta la tipologia de contrataciéon del presente proceso, que
corresponde a un contrato de adquisicién de elementos, por tal motivo su ejecuciéon no requiere de ningun
otro servicio sino de adquitir y entregar bienes, no se logra determinar que el proveedor deba incurrir en la
contratacion, para el cumplimiento del objeto contractual, de poblaciéon en pobreza extrema, desplazados por
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la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional.

VINCULACION DE MUJERES

De acuerdo con las disposiciones establecidas en el Decreto 332 de 2020, modificado por el Decreto 634 de
2023, el cual regula la vinculacién de mujeres en la ejecucion de contratos y convenios, especificamente en su
articulo 3°, es pertinente sefialar que en el caso del proceso actual se pretende “ADQUIRIR UNIDADES
DE CONSERVACION CONSISTENTE EN CARPETAS PARA EL ARCHIVO Y
ALMACENAMIENTO PARA LA DOCUMENTACION QUE GENERAN LAS DIFERENTES
AREAS DE LA ALCALDIA LOCAL DE BOSA”, por lo tanto no se aplicara la obligacién de vincular un
minimo de mujeres para la ejecucién del contrato. Esta decision se basa en la naturaleza del contrato, que
corresponde a la tipologia de adquisicién de bienes que no requieren personal para su ejecucion directa.

ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS

El proponente deberid aportar con su propuesta, el Formato (Aceptacién de condiciones técnicas)
debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o unién temporal esta declaracién debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los
integrantes que lo conforman.

6.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

El Fondo de Desarrollo Local de Bosa, no verificara la capacidad financiera teniendo en cuenta el numeral 2
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

6.1.4 CRITERIOS AMBIENTALES SOSTENIBLES

En el siguiente apartado se encuentran los criterios de referencia que seran habilitantes para la seleccién del
proveedor del bien o servicio.

Especificaciones técnicas Medios de verificacion

1. Los insumos de papeletia tales como: resmas de papel, blocks de Declaracion juramentada
notas, cuadernos, carpetas de cartén, sobres de manila y demas| (Se debe entregar con la propuesta)
elementos fabricados en papel, deben ser fabricados con papel

reciclado, residuos agroindustriales, o madera proveniente de Ficha técnica del producto.
fuentes forestales sostenibles. (Se valida durante la ejecucion del
contrato)

2. El fabricante y/o comercializadotr deberd utilizar materiales
reciclados para el embalaje del producto y los insumos. (No se
permite el uso de poliestireno expandido -icopot- ni plastico de
un solo uso)

Declaracién juramentada
(Se debe entregar con la propuesta)

| 7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE |
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7.1 MENOR PRECIO

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso de que este no
cumpliese con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes a la segunda
propuesta con el precio mas bajo y asi sucesivamente.

La propuesta econémica deberd presentarse en el Formato establecido en la invitaciéon publica y en la
plataforma SECOP 11

Cuando se cotice algin bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que sefiala la exencion,
exclusién, o el régimen contributivo del proponente.

Cuando se presenten proponentes de diferentes regimenes de IVA y para efectos de la evaluacién econémica
y en observancia del principio de igualdad y del deber de seleccién objetiva, se tomara el precio de cada
propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el presupuesto oficial.

7.2 EMPATE DE PROPUESTAS

En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicaran las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Articulo 2.2.1.2.4.2.17).

8. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION.

De acuerdo con lo establecido por en el Decreto 1082 de 2015, Alcaldia Local de Bosa, ha evaluado,
tipificado, estimado y asignado provisionalmente los siguientes riesgos previsibles involucrados en la presente
contratacion.

Se adjunta Matriz de Riesgos como documento al presente estudio previo.

| 9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato SI requiere constitucion de garantia por el/la contratista.

De acuerdo con lo establecido en la Matriz de Riesgos, el objeto a contratar, la naturaleza y obligaciones del
contratista, la entidad requiere amparar los riesgos mediante el otorgamiento de una garantia unica; en
consecuencia, el contratista se obliga a constituir a favor de Bogota D.C. — Fondo de Desarrollo Local de
Bosa, NIT 899.9999.061-9, cualquiera de las siguientes garantias, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2
del Decreto 1082 de 2015:

a. Contrato de seguro contenido en una poliza.
b. Patrimonio auténomo.

c. Garantia Bancaria.

La garantia constituida debera amparar:
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. Cumplimiento del contrato: Por el 10% del valor total del contrato, con un término de vigencia
inicial a partir de la suscripcion del contrato y una vigencia final hasta seis (6) meses postetiores a la
fecha de la finalizacion del plazo contractual.

. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por el 10% del valor total del contrato, con un
término de vigencia inicial a partir de la suscripcion del contrato y una vigencia final hasta seis (6)
meses posteriores a la fecha de la finalizacién del plazo contractual.

Nota: La garantia de cumplimiento del contrato debe cubrir:

1. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de:

(a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista;

(b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista;

(c) los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé
entregas parciales; y

(d) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto
funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato.

| 10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

10.1 PLAZO

El plazo del contrato es de Tres (3) MESES, contados a partir de la fecha del acta de inicio, suscrita entre el
supervisor del contrato designado por el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA Y EL
CONTRATISTA, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

10.2 VALOR

El valor del contrato serda de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000.00) INCLUIDO
IVA y todos los impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que se causen
con la ejecucién del contrato de la vigencia fiscal 2026 respaldado con el Certificado de Disponibilidad

Presupuestal No. 2481 del 14 de octubre de 20206, recursos provenientes de los rubros presupuestales,
02120201003023215307 Cajas de cartén litografiadas y 02120201003023215317 Félderes.

RUBRO DESCRIPCION VALOR
02120201003023215307 Cajas de cartén litografiadas $ 10.000.000
02120201003023215317 | Félderes $ 15.000.000

TOTAL $ 25.000.000
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10.3 FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara asi:

El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA realizara pagos parciales de conformidad con las
cantidades recibidas de los bienes requeridos por la entidad, previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor y/o apoyo a la supervision del contrato, y previa presentacion de los
siguientes documentos

1. Informe de actividades o informe de supervision debidamente firmado por el supervisor de contrato y

el apoyo a la supervision.

Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato.

Acta de ingreso de los bienes al almacén

Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. (cuando aplique)

Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en

proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

0. Certificacién suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBE, SENA y
cajas de compensacion familiar de los dltimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas
juridicas.

SARE il

Nota: (Sdlo aplica para régimen comiin) De conformidad con el articulo 4° la Ley 2010 de 2019 que adiciona el
inciso 3 y el inciso 4 al paragrafo 2 y adiciona los paragrafos 3, 4 y 5 al articulo 437 del Estatuto Tributario,
establece que: “Pardgrafo 3o. (...) Para la celebracion de contratos de venta de bienes y/ o de prestacion de servicios gravados
por cuantia individual y superior a 3.500 UVT; estas personas deberdn inscribirse previamente como responsables del impuesto
sobre las ventas (IV.A), formalidad que deberda exigirse por el contratista para la procedencia de costos y dedncciones. Lo anterior
también serd aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (...)".

9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Asumir todos los costos que genere la legalizacién del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en el anexo
técnico, en la invitacién publica y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos formara parte
integral del contrato.

3. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidaciéon del contrato, conjuntamente con el/la
supervisor/a del mismo, cuando corresponda.

4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestion institucional y en el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion
del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos,
obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.,
as{ como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaria Distrital de Gobierno en
la ejecucién del contrato.
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Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantfas del Contrato, en
el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, y demas modificaciones que
afecten su vigencia o monto.

Asumir el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le
imparta la Secretatfa Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de Bosa a través de la
supervisién del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de las obligaciones.

Entregar a la supervisioén los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquier situacién
que pueda afectar la correcta ejecucion y cumplimiento del contrato.

Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en
proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago.

Cuando se trate de personas juridicas. Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el
representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de
seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacién familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o
complemente.

Vincular y mantener minimo el 50 % (Segun los porcentajes que establece el articulo 3 del Decreto
Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad econémica del contrato y las fechas para su
aplicacion) de mujeres para la ejecucién del contrato, garantizando que la vinculacién se realice con plena
observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad a mujeres victimas del
contlicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condicion especial.

Presentar de manera bimensual certificacién suscrita por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (Si
Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene vinculadas para la
ejecucién del contrato el X % (Segun los porcentajes que establece el articulo 3 del Decreto Distrital 332
de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad econémica del contrato y las fechas para su aplicacién) de
mujeres, adjuntando el listado de mujeres vinculadas y la planilla pago de seguridad social de las mismas.
El listado presentado debera discriminar que mujeres de las vinculadas son victimas del conflicto armado,
con alguna discapacidad, jefa de hogar o con otra condicién especial. (EN CASO DE QUE NO PUEDA
APLICARSE ESTA OBLIGACION DEBERA JUSTIFICARSE EN EL ESTUDIO PREVIO))

Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, en la
plataforma de informacién de la Agencia Publica de Empleo del Distrito “Bogota Trabaja”. (EN CASO
DE QUE NO PUEDA APLICARSE ESTA OBLIGACION DEBERA JUSTIFICARSE EN EL
ESTUDIO PREVIO,)

Esta obligacidn serd incluida si el drea técnica respectiva o la dependencia que solicita la contratacion identifico como viable la
posibilidad de vincular o contratar para la ejecucion del respectivo contrato a las personas identificadas como beneficiaria.
Vincular o contratar para la ejecucion del contrato personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la
dindmica productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 2011
“Democratizacién de las oportunidades econémicas en el Distrito capital y promocién de estrategias para
la participacion real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la
dindmica productiva de la ciudad”.

Suscribir oportunamente el Acuerdo de Confidencialidad y remitirlo al supervisor/ a del contrato, junto
con la firma del acta de inicio (Formato GDI-TIC-F020). (Este se debe incluir en el respectivo expediente siempre y
cuando en el Contrato se maneje informacion de propiedad de SDG)

Suscribir oportunamente el Acuerdo de Transferencia de Informacidn, conjuntamente con el/la
supervisor/a del contrato, junto con la firma del acta de inicio (Formato GDI-TIC-F041). (Esta obligacion
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aplica para aquellos contratos a celebrarse con personas juridicas en los que durante la ejecucion del mismo haya intercambio
de informacion.)

9.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

Entregar dentro de los cinco (5) primeros dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio, el modelo

de las cajas y carpetas descritos en la Ficha técnica con el fin de verificar y avalar las condiciones de

la totalidad de los items a entregar.

3. El contratista, se obliga a realizar los cambios que sean necesarios en los bienes cuando no sean de la
calidad requerida por el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA; razén por la que los
costos que eventualmente se generen de ello correran por cuenta del contratista y en caso reiterado
por cambio de calidad de un mismo elemento, se deberdn presentar opciones alternativas que
ofrezcan mejor calidad, sin costo adicional para el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE
BOSA. Dicho cambio se debe producir dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha de la solicitud.

4. Reemplazar aquellos elementos dafiados, defectuosos o que no cumplan con las especificaciones
técnicas requeridas dentro de los tres (03) dfas siguientes a la solicitud realizada por el Supervisor del
Contrato, sin costo alguno para la entidad.

5. Asumir el valor de los fletes, empaques y seguros de la mercancia que se despache y se entregue en
cumplimiento del contrato.

6. Permitir al supervisor del contrato, la inspeccién, la evaluacién y supervision de los bienes
relacionados con el objeto contractual, con el fin de realizar el seguimiento del mismo.

7. Hstablecer estrategias en la ejecuciéon de las actividades propias del contrato, que busquen la
minimizacién de daflos ambientales, utilizando en la presentacién “embalaje, almacenamiento,
empacado y entrega” de los elementos materiales biodegradables y no contaminantes.

8. EL CONTRATISTA debera cumplir la normatividad vigente en materia ambiental de acuerdo con el
objeto contractual e igualmente diligenciar los formatos que se le alleguen por parte del apoyo a la
supervision del contrato en cumplimiento de la misma normatividad.

9. Los eclementos objeto del presente proceso deberdn ingresar al almacén del FONDO DE
DESARROLLO LOCAL DE BOSA dentro del término de ejecucién del contrato.

10. Verificar y solucionar las novedades presentadas por el almacenista del FONDO DE
DESARROLLO LOCAL DE BOSA y/o el apoyo a la supervision del contrato designado por la
Alcaldfa Local de Bosa.

11. Informar oportunamente al Fondo de Desarrollo Local de Bosa sobre cualquier irregularidad que se
presente en la ejecucion del contrato.

12. Atender las recomendaciones del supervisor y/o apoyo a la supervision del contrato, relacionadas con
el objeto contractual

13. Mantener vigentes y actualizadas todas las garantias que amparan el contrato en los términos del

mismo.

=

14. El contratista se obliga a entregar certificado de calidad de las cajas y carpetas, conforme a las
especificaciones técnicas establecidas en el estudio previo.

9.6 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.
2. Suministrar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.
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Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,
ICBEF, SENA vy cajas de compensacién familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas
por la normatividad vigente.

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusion econémica de las personas
vulnerables, matginadas y/o excluidas de la dinimica productiva de la ciudad (cuando aplique).

6. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las obligaciones

establecidas en el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 relacionada con la vinculacién del

porcentaje minimo de mujeres de acuerdo a las ramas de la actividad econémica del contrato (cuando
aplique).

7. Las demas establecidas en la normatividad vigente.
9.7 LUGAR DE EJECUCION

El contratista deberd entregar el suministro de cajas y carpetas para el archivo objeto del presente proceso de
contratacion en las instalaciones de la Alcaldia Local de Bosa ubicada en la Cr 80 I # 61 -05 SUR.

9.8 SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por el alcalde Local de Bosa

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacién de la
SECRETARIA, y estd obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto contratado. El
supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el

cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

El alcalde Local, podra designar mediante comunicacién escrita un servidor Publico que se denominara
“apoyo a la supervisiéon” y que tendrd como funcién apoyar a este en la supervision en la ejecucion de las

obligaciones contractuales que se deriven del contrato.

En ningin caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision de contrato en un tercero.

9.9 LIQUIDACION

La liquidacién se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
ejecuciéon del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.
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En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacién o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma se podra efectuar en
cualquier tiempo dentro de los dos (2) aflos siguientes al vencimiento de los términos mencionados
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendra(n) derecho a efectuar
salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo y en este evento la liquidacién unilateral solo procedera en
relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

9.10 FORMATOS DE LA PROPUESTA (ANEXO).

FABI

ALCALDE LOCAL'BOSA

3 N
Elaboré: Diana Marcela Garcia Pefia- Profesional Administrativa FDLB '=** “B\t S :T\‘ :
Reviso: Jhon Fredy Gémez Trujillo- Abogado Contratacion FDLBOSA 9&» f
Aprobé: Vilma Esther Jimenez Fuentes- Abogada Contratacion FDLBOSA
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