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Contrato No.
Nombre del contratista
Nombre del supervisor

DOCTORA. MARTA EDY ARIZA MATEUS

Unidad

UNIDAD DE CUENTAS MEDICAS Y FACTU

RACION

Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES COMO REVISOR DE CUENTAS MEDICAS PARA LA UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS
'Y FACTURACION DE LA ENTIDAD DESECENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA - HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Fecha de inicio 1/11/2025 | 30/11/2026
Periodo Objeto del Informe 01 al 30 de septiembre de 2026
OBLIGACIONES

Obligacion Contractual

1. Seguimiento de indicadores propios de la
unidad, para socializacién en pro del
mejoramiento continuo con el equipe de
trabajo de la unidad de cuentas hospitalarias y
facturacion. Las demas que le sean asignadas
en el cumplimiento del objeto del contrate para
todos los OPS.

Actividad desarrollada

Producto

Observaciones o comentarios del supervisor

Dando alcance a las directrices de la jefe
de la Unidad de Cuentas Hospitalarias y
Facturacion se participa y se cumplen los
planes de contingencia para el lograr los
objetivos de la Unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturacién cumpliendo
las fechas de radicacion con la totalidad
de cuentas debidamente soportadas

93 ingresos

2. Realizar seguimiento permanente al proceso
de facturacion del area asignada y concertar
con el responsable directo, los ajustes
necesarios para la Anulacion y seguimiento a
ingresas abiertos segun andlisis y bajo la
supervision y trabajo en equipo del Auditor
financiero asignado.

Realizar seguimientp y retroalimentacion
a la base de datos que contiene la
asignacion de ingresos y egresos de
acuerdo a las cuentas asignadas por el
analista de cuentas medicas y avaladas
por la jefe de la Unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturacion.

4 cuentas

3. Realizar de forma coordinada con el Auditor
financiero cruces permanentes en el sistema
de informacion de las facturas radicadas versus
las facturas generadas en el sistema de
informacion del HOMIL, para identificar las no
radicadas a la entidad responsable de pago
(EPS ARL ETC) y para solucionar la no
conformidad y proceder de farma inmediata a
la radicacién respectiva.

Desarrollar acciones para articular los
procesos y procedimientos de la Unidad,
trabajando en equipo con el Jefe auditor
verificando y realizando el cruce de
ingresos de cuentas asignadas y
preauditadas por mes para realizar su
respectivo cargue al sistema de
informacion Dinamica.

33 ingresos
960 ingresos de Quinia

213 ingresos de Hemosialisis.

4. Realizar la revisoria a las cuentas medicas
teniendo en cuenta el contrato vigente con la
DIGSA, su contenido, tarifas, parametros y
anexos técnicos establecidos asi come las
autorizaciones para la estancia hospitalaria y la
ampliacion de la misma en tiempo y servicios,
con el objeto de evitar la glosa por
Autorizacin

Realizar actividades de revisoria a las
cuentas medicas sobre procesos
establecidos para garantizar la calidad de
la facturacién, dicha revisoria se realiza
dentro de los parametros que establezca
la jefe de la Unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturacion, teniendo en
cuenta manuales tarifarios y el convenio
de la DIGSA-HOMIL 2026 y sus anexos.

83 ingrescs

5. Participar con todos los profesionales de la
salud para presentar al jefe de unidad de
Cuentas hospitalarias y facturacion las
sugerencias de acciones de mejoramiento
continuo para minimizar el riesgo de glosa o

Realizar sequimiento a los ajustes
realizados a2 12 auditoria de cuentas por
parte del auditor y generar las acciones
de mejora que corresponda para
disminuir la subfacturacion y la glosa,

83 ingresas

Tsummumcron

6. Dar cumplimiento a Resolucion 042 de Mayo
de 2020 y 0094 de septiembre de 2020. Asi
como las que modifiquen o adicionen;
Respecto a la oportunidad de cierre de la
Facturacion para cumnplir parémetros de Dian
frente a facturacion Electrnica para
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud
acorde a las actividades propias de la Unidad
de Cuentas Hospitalarias y Facturacion.

Realizar la verificacion y cargar las
actividades relacionadas a la facturacién
de las cuentas asignadas en el sistema
de inforrmacion Dinamica acorde a lo
preauditado con los soportes obtenidos
en historia clinica, notas de enfermeria y
ayudas diagnosticas, alimentando el
sistema con las cantidades correctas a l2
atencién prestada al paciente
implementando mecanismos de control
para la contribuir a la disminucién de la
subfacturacion y de las glosas.

83 ingresos

7. Cumplir con el desarrollo y seguimiento de
los indicadores de la unidad de Cuentas
hospitalarias y Facturacién del 4rea asignada,
en cuanto a metas de oportunidad de cierre,
facturacidn y soporte para 2 redicacién dentro
de los cronogramas establecidos.

y soportando las cuentas asignadas del
servicio de hospitalizados para su
radicacion ante la DIGSA, unificando por
factura de compra los siguientes
soportes: Factura de compra, pantzllazo
de adscirpcion, anexo de autorizaciones,
hoja de ingreso, historia dlinica, soportes
de laboratorios, imagenes diagnosticas,
facturas de compra de insumos y
facturas compra para cuentas que vienen
de cortes administrativos evidenciando
su trazabilidad

Cuumplir con los indicadores organizando| 4 cuentas

8. Realizar de forma coordinada con el Auditor
financiero cruces permanentes en el sistema
de informacion de las facturas radicadas versus
las facturas generadas en el sistema de
informacidn del HOMIL, para identificar las no
radicadas a la entidad responsable de pago
(EPS ARL ETC) y para solucionar la no
conformidad y proceder de forma inmediata a
la radicacidn respectiva.

Realizar el punteo de listados generados

jefe de la Unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturacion.

por el auditor financiero y avalados por la

S cuentas




9. Liderar con los facturaderes y organizadores
la organizacidn y fa radicacién de las cuentas
Médicas en la DIGSA, segiin cronogramas y
directriz del jefe de la Unidad de Cuentas
hospitalarias y Facturacion.

Participacion en la organizacién general I§?famuras
de la facturacion del servicio de
hospitalizados para radicar ante la DIGSA
con su respectivo nombramiento y
soportes completos para subirlos la
capeta compartida de radicacién segin la
fuerza que corresponda

10. Conocer y manejar los manuales tarifarios
para ser aplicados a los proceso de facturacidn,
atendiendo las especificaciones técnicas y
éticas de la Institucién.

Aplicar la normatividad vigente, manuales|94 cuentas y 76 items de glosa
y contrato DIGSA para [a facturacién y
contestacidn de glosa

11. Registrar y Soportar la respuesta de las
objeciones presentadas a la facturacion en el
Sistema de Informacidn iImplementando
mecanismos de control para disminucién de las
mismas.

Contestacion y soporte de glosa de las
cuentas hospitalarias generadas por la
DGSM y asignadas por el auditor
financiero y avalado por la jefe de la
Unidad de Cuentas Hospitalarias y
Facturacin

76 items de glosa

12. Realizar seguimiento semanal a metas de
cumplimiento de productividad del drea
asignada en los proceso de facturacidn,
cuentas médicas y glosas.

Asistir a las reuniones programadas por |4 reuniones
la jefe de la Unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturacion para

seguimiento de la ejecucion del contrato.

13. Verificar en sistema de informacidn del
SALUD.SIS la comprobacién de derechos, y
autorizaciones, vigentes a la fecha de la
hospitalizacidn para pacientes del sistema de
salud de las fuerzas militares y

Digitar en el ingreso la auterizacién
correspondiente a la atencidn y adjuntar en
archivo PDF los pantallazos de la verificacidn y
comprobacién de derechos.

Verificar la adscripcién como
compraobacion de derechos de cada
paciente adjuntando el pantallazo con la
respectiva fecha de estancia hospitalaria
y descarga de autorizaciones seg(in
corresponda por medio de los sistemas
de informacién SYMPHONY y SALUD.SIS
de los ingresos hospitalarios asignados
por el analista de cuentas medicas

B3 ingresos

14. Revisar el informe mensual de las
actividades desarrolladas por los facturadores y
organizadores de cada una de las dreas de la
unidad de cuentas médicas y facturacidn y
firmar el Informe que certifique el
cumplimlento de los indicadores y actividades
realizadas en el marco del objeto contractual
para ser avaladas por la jefe de la unidad como
supervisora del contrato.

Radicar la cuenta de cobro en fas fechas
establecidas por la jefe de la Unidad de
Cuentas Hospitalarias y Facturacidn, con
su formate y actividades seglin
correspondan adjuntando el pago de la
planilla, certificando la realizacion de
facturas e items de glosa respondidos,
dando cumplimlento al contrato
establecido

94 facturas y 76 items de giosa

15, Realizar seguimiento permanente al
proceso de facturacidn del drea asignada y
concertar con el responsable directo, los
ajustes necesarios para la Anulacion y
seguimiento a ingresos abiertos seglin andlisis
y bajo la supervision y trabajo en equipo del
Auditor financiero asignado.

Reportar al fefe auditor las anulaciones |35 cuentas
de facturas por inconsistencias en la
elaboracién de las mismas y solicitarlas
en el Drive que dispone el auditor
financiero avalado por la jefe de la
Unidad de Cuentas Hospitalarias y
Facturacidn, asegurando la
transparencia administrativa y la correcta
conciliacion de las cuentas de la unidad.

Hago constar que durante el periodo reportado

se adelantaron las anteriores obligaciones contractuales

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gra:
el Secop II, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, pal

vedad de juramento, que las planillas y

adjuntos, cargados en

ra gestionar el pago del periodo.

TIPO DE APORTE DETALLE MES SEPTIEMBRE 2026

APORTE A SALUD Periodo de cotizacion Sep-26)
Fecha de 4/09/2026
IN° de Planilla 94935979
Ingreso Base de Cotizacién $ 1.750.445
Valor cotizado
EPS

APORTE A PENSION Periodo de cotizacidn
Fecha de pago 4/09/2026]
Ne de Planilla 94935679
Ingreso Base de Cotizacidn § 1.250.50%)
Valor cotizade 4 280.200
Fondo de Pensiones COLPENSIONES

APORTE A.R.L. Periodo de cotizacién Sep-26)
Fecha de pago 4002026
NO de Planilla 94935979
Ingreso Base de Cotizacidn $ 1.750.458
Valor cotizado 5 42.700
AR.L. COLMENA]

VALOR TOTAL PAGADO $ 576.900

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado incluyendo la mora

Firma del Contratista:
Nombre:

C.C. No.

Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre):
C.C. No:

Correo:

Teléfono:

Firma del supervisor:

JOHN ALEXANDER SUAREZ PEREZ

79.995.515

ez@iomil.
314 381 3614

Aryz A MATEUS voso 00 Dc0. Woeceron
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