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CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicidén: 9 de octubre de 2025 Hora: 23:04:27
Recibo No. AB25568063
Valor: $ 11,600

CcODIGO DE VERIFICACION B25568063DA913

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

CON FUNDAMENTO EN LAS INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO DE
ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, 1A CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:
NOMBRE , IDENTIFICACION Y DOMICILIO
Razdédn social: FUNDACION MARIA PAZ
Nit: 830138648 7 Administracidn

De Impuestos De Bogota, Regimen Simplificado
Domicilio principal: Bogotd D.C.

Direccion Seccional

INSCRIPCION
Inscripcidén No. 50022280
Fecha de Inscripcién: 7 de abril de 2004
Ultimo afio renovado: 2025
Fecha de renovacidén: 24 de marzo de 2025
Grupo NIIF': Grupo IT.
UBICACION
Direccidén del domicilio principal: Carrera 81 C No. 1 - 03 Sur
Municipio: Bogotéd D.C.
Correo electrébnico: fundacionmariapaz@gmail.com
Teléfono comercial 1: 3016860190
Teléfono comercial 2: 3503476910

Teléfono comercial 3: No reportd.

Cra 81 C No 1 # 03 Sur
Bogota D.C.
fundacionmariapaz@gmail.com

Direccién para notificacidn judicial:
Municipio:
Correo electrdédnico de notificaciédn:

e

ri

vila
Cristancho

Teléfono para notificacién 1:
Teléfono para notificacién 2:
Teléfono para notificacién 3:

La Entidad SI autorizdé para recibir
través de correo electrdnico, de con
los articulos 291 del Cbébdigo General

Procedimiento Administrativo y de lo Con
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CONSTITUCION

Por Acta No. 0000001 del 6 de marzo de 2004 de Asamblea Constitutiva,
inscrito en esta Cémara de Comercio el 7 de abril de 2004, con el No.
00070303 del Libro I de 1las entidades sin é&nimo de lucro, se
constituyé la persona Jjuridica de naturaleza Fundacidédn denominada
FUNDACION MARIA PAZ.

ENTIDAD QUE EJERCE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Entidad que ejerce la funcidén de inspeccidn, vigilancia y control:
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

TERMINO DE DURACION

La Entidad no se encuentra disuelta y su duracidén es indefinida.

OBJETO SOCIAL

El objetivo de 1la fundacién es promover el desarrollo humano,
econémico y las condiciones de vida de las poblaciones de escasos
recursos para asl poder crear programas dirigidos a los nifios y
nifias, mujeres, Jdévenes vy adultos mayores de los estratos 1, 2, 3 a
través de actividades que promuevan su participacién. 1. Dar y
prestar servicios de alimentos preparados, frios y calientes para
comedores comunitarios que incluyan, nifios, jévenes, adultos, mayores
y en si todo tipo de poblacidén gque se encuentre en estado de
vulnerabilidad vy seguridad alimenticia y social, 2. Generar procesos
de acompafiamiento vy formacidén a nifios y nifias de la primera infancia
y las familias que promuevan el mejoramiento de la calidad de vida.

3. Detectar las necesidades para capacitacién de la poblacidn
objetivo para crear estrategias que les permitan la autogestidn
empresarial. 4. Generar procesos de capacitacidén artesanal encaminada

a fomentar ©procesos organizativos de economia solidaria para las
mujeres, Jjoévenes vy adultos mayores en busca del mejoramiento de la
calidad de wvida. 5. Proporcionar elementos técnicos y metodoldgicos
para la elaboracién y ejecucién de proyectos de inversién productiva,
6. Promover la actividad fisica, la recreacidén y el deporte para el
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mejoramiento de la calidad de vida y el aprovechamiento del tiempo

libre para toda la poblacién para un mejor desarrollo. 7. Las
capacitaciones que se Dbrindaran serédn de caracter informal y las
actividades que vamos a desarrollar no limitan a ningun ente
territorial.

PATRIMONIO

$ 745.590.805,00

REPRESENTACION LEGAL
La representacién legal estard a cargo del representante legal que

serda reemplazado en sus funciones por el presidente en ausencia
temporal de este.

FACULTADES Y LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL

1. Representar a la fundacion legal, judicial y extrajudicialmente.
2. Convocar, presidir vy coordinar las reuniones de la Jjunta
directiva. 3. Rendir los informes ante la Jjunta directiva. 4.

Celebrar vy firmar los contratos aprobados por la junta directiva. 5.
Firmar conjuntamente con el secretario comunicaciones expedidas por

la Jjunta directiva. 6. Firmar gastos conjuntamente con el tesorero.
7. Las demas que le designen la Jjunta directiva. Funciones del
presidente. 1. Reemplazar las funciones del representante legal en la

ausencia temporal de este. 2. Cooperar con los demas asociados de la
junta directiva para la Dbuena marcha de la fundacion. 3. Las demas
que fije la Jjunta directiva y la asamblea general. E1l representante
legal tiene facultad para contratar y realizar operaciones hasta por
un monto ilimitado.

NOMBRAMIENTOS

REPRESENTANTES LEGALES

Por Acta No. 0000001 del 6 de marzo de 2004, de Asamblea Constitutiva,
inscrita en esta Cédmara de Comercio el 7 de abril de 2004 con el No.
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00070303 del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd
a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Representante Rosalba Vega Florido C.C. No. 000000051812788
Legal

Por Acta No. 029 del 25 de noviembre de 2020, de Asamblea General,
inscrita en esta Cédmara de Comercio el 30 de diciembre de 2020 con el
No. 00334789 del Libro I de 1las entidades sin &nimo de lucro, se
designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Presidente Karen Andrea Jimenez C.C. No. 000001032370933
Vega

ORGANO DE ADMINISTRACION

ORGANO DE ADMINISTRACION

PRINCIPALES

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Miembro Junta Rosalba Vega Florido C.C. No. 000000051812788
Directiva

Miembro Junta Karen Andrea Jimenez C.C. No. 000001032370933
Directiva Vega

Miembro Junta Sebastian Jimenez Vega C.C. No. 000001233497783
Directiva

Miembro Junta Hector David Jimenez C.C. No. 000001022367490
Directiva Vega

Miembro Junta Leidy Yuliana Cardona C.C. No. 000001026594277
Directiva Roa

Miembro Junta Wilver Alexander C.C. No. 000000080740371
Directiva Solano Ballen

Por Acta No. 0000001 del 6 de marzo de 2004, de Asamblea Constitutiva,
inscrita en esta Cédmara de Comercio el 7 de abril de 2004 con el No.
00070303 del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd
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a:
PRINCIPALES

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Miembro Junta Rosalba Vega Florido C.C. No. 000000051812788
Directiva

Por Acta No. 29 del 25 de noviembre de 2020, de Asamblea General,
inscrita en esta Camara de Comercio el 8 de febrero de 2022 con el No.
00348257 del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd
a:

PRINCIPALES
CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Miembro Junta Karen Andrea Jimenez C.C. No. 000001032370933
Directiva Vega

Miembro Junta Sebastian Jimenez Vega C.C. No. 000001233497783
Directiva

Miembro Junta Hector David Jimenez C.C. No. 000001022367490
Directiva Vega

Miembro Junta Leidy Yuliana Cardona C.C. No. 000001026594277
Directiva Roa

Miembro Junta Wilver Alexander C.C. No. 000000080740371
Directiva Solano Ballen

REVISORES FISCALES
Por Acta No. 16 del 30 de marzo de 2015, de Asamblea General, inscrita
en esta Camara de Comercio el 21 de abril de 2015 con el No. 00248471
del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Revisor Fiscal Frankli Diaz Fajardo C.C. No. 000000079755241
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REFORMAS DE ESTATUTOS

Los estatutos de la Entidad han sido reformados asi:

DOCUMENTO INSCRIPCION
Acta No. 012 del 10 de septiembre 00230078 del 16 de septiembre
de 2013 de la Asamblea General de 2013 del Libro I de las
entidades sin animo de lucro
Acta No. 15 del 12 de septiembre 00266661 del 13 de septiembre
de 2016 de la Asamblea General de 2016 del Libro I de las
entidades sin &nimo de lucro
Acta No. 029 del 25 de noviembre 00334790 del 30 de diciembre
de 2020 de la Asamblea General de 2020 del Libro I de las

entidades sin &nimo de lucro

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con 1lo establecido en el Cbébdigo de Procedimiento
Administrativo y de 1lo Contencioso Administrativo y la Ley 962 de
2005, los actos administrativos de registro, quedan en firme dentro
de los diez (10) dias hébiles siguientes a la fecha de inscripciédn,
siempre que no sean objeto de recursos. Para estos efectos, se
informa que para la Cémara de Comercio de Bogotéd, los sabados NO son
dias héabiles.

Una vez interpuestos los recursos, los actos administrativos
recurridos quedan en efecto suspensivo, hasta tanto los mismos sean
resueltos, conforme 1o prevé el articulo 79 del Cbdigo de

Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

A la fecha y hora de expedicién de este certificado, NO se encuentra
en curso ningln recurso.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CIIU

Actividad principal Cédigo CIIU: 9499
Actividad secundaria Cédigo CIIU: 5629
Otras actividades Cédigo CIIU: 8559
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TAMANO EMPRESARIAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del
Decreto 1074 de 2015 y la Resolucidén 2225 de 2019 del DANE el tamafio
de la empresa es Pequefia

Lo anterior de acuerdo a la informacién reportada por el matriculado o
inscrito en el formulario RUES:
Ingresos por actividad ordinaria $ 2.718.746.511
Actividad econdmica por la que percibid mayores ingresos en el
periodo - CIIU : 9499

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Que, los datos del empresario y/o el establecimiento de comercio han
sido puestos a disposicidédn de 1la Policia Nacional a través de la
consulta a la base de datos del RUES.

El suscrito secretario de la Cémara de Comercio de Bogota, en el
ejercicio de 1la facultad conferida por los articulos 43 y 144 del
Decreto numero 2150 de 1995.

Que en esta Cémara de Comercio no aparecen inscripciones posteriores
de documentos referentes a reforma, disolucién, liquidacidén o
nombramientos de representantes legales de la mencionada entidad.

El registro ante las Camaras de Comercio no constituye aprobacidén de
estatutos. (Decreto 2150 de 1995 y Decreto 427 de 1996).

La persona juridica de que trata este certificado se encuentra sujeta
a la inspeccidén, vigilancia y control de las autoridades que ejercen
esta funcidén, por lo tanto deberd presentar ante la autoridad
correspondiente, el certificado de registro respectivo, expedido por
la Cémara de Comercio, dentro de los 10 dias hébiles siguientes a la
fecha de inscripcidébn, mas el término de la distancia cuando el

Padgina 7 de 8



00N
00

R

marg
Eﬂmﬂmh Camara de Comercio de Bogotéa

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicidén: 9 de octubre de 2025 Hora: 23:04:27
Recibo No. AB25568063
Valor: $ 11,600

CODIGO DE VERIFICACION B25568063DA913

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

domicilio de 1la persona juridica sin &nimo de lucro que se registra
es diferente al de la Cémara de Comercio que le corresponde. En el
caso de reformas estatutarias ademds se allegara copia de los
estatutos.

Toda autorizacién, permiso, licencia o reconocimiento de caréacter
oficial, se tramitard con posterioridad a la inscripcidén de las
personas Jjuridicas sin Aanimo de lucro en la respectiva Camara de
Comercio.

El presente certificado no constituye permiso de funcionamiento en
ningtn caso.

R R I b b b b b b I I b S dh b b S A b db b S dh b SR i b S I b 2 I I b SR R I SR b b S 2R b b S dh b i S dh I i S A b I b A b 2 4

Este certificado refleja 1la situacidén Juridica registral de la
entidad sin &nimo de lucro, a la fecha y hora de su expedicidn.

KA A AR A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A AR A AR AR A A A A A A AR A A A AR A A A A A A A AR h kK

Este certificado fue generado electrdénicamente con firma digital y
cuenta con plena validez juridica conforme a la Ley 527 de 1999.

R e b I I b S I I S S b I dh S b I dh S b 2 dh b b db dh b b 2h ah b b S S b b 2h b I I SR SR b I dh Ab b e dh Sb b I dh Sb b I dh S b db dh Sb b db  dh S O 24
Firma mecénica de conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la

autorizacidn impartida por la Superintendencia de Industria vy
Comercio, mediante el oficio del 18 de noviembre de 1996.
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CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES PERSONA JURIDICA ARTICULO 50 DE
LA LEY 789 DE 2002

Yo, Frankli Diaz Fajardo identificado con cédula de ciudadania No 79.755.241 y
Tarjeta Profesional TP 112046-T, en calidad de Revisor Fiscal de la FUNDACION
MARIA PAZ, identificada con NIT 830.138.648-7, debidamente inscrito en la Camara
de Comercio de Bogota D.C., certifico que la entidad se encuentra al dia, y cumplio
con las obligaciones sobre el pago de aportes al sistema de Seguridad Social en
Salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales (ICBF, SENA, y
Cajas de Compensaciéon Familiar), de conformidad con el articulo 50 de la ley 789
de 2002, durante la ejecucion del convenio 9340-2024, suscrito con la Secretaria
Distrital de Integracion Social — SDIS, para la operacién del Comedor Comunitario
SAN CARLOS DE TIBABUYES, es decir el tiempo comprendido entre el 03 de
diciembre de 2024 y el 30 de abril de 2025.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. a los cinco (05) dias del mes de
mayo de 2025.

Cordialmente

Frankli Diaz Fajardo
Revisor Fiscal

CC: 79.755.241 de Bogota
TP 112046-T
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ADMINISTRATIVA

nov JUNTA CENTRAL @ 1D
ssecs. DE CONTADORES

Certificado No:
BODeEeEPBe®EDEeE BB

—

s M

frd

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIAY TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico FRANKLI DIAZ FAJARDO identificado con CEDULA DE CIUDADANIA No
79755241 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 112046-T Sl tiene vigente
su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde los Ultimos 5 afios.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIQS * * * * % % % * sk k kk ddkk ko &k kk Hx ok kkxxx

EE I S S S S R I R R I S A R I S I

R R I S S S R S I S A S R R S R I R A O A

Dado en BOGOTA a los 17 dias del mes de Febrero de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados
a partir de la fecha de su expedicion.

\ "ﬂn('h?f . n0$
SANDRA MILENA BARRIOS PULIDO
DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado


http://192.68.0.10/pls/apex/f?p=112%3A1%3A%3A%3A%3A%3AP1_CERTIFICADO%3A6C98F87C256B2A20

CERTIFICACION DE EJECUCION DE APORTES A CARGO DEL ASOCIADO
FUNDACION MARIA PAZ NIT 830.138.648-7

El suscrito Representante Legal y Contador Publico certifican que de acuerdo con los
aportes del asociado FUNDACION MARIA PAZ, definidos en la estructura de costos para
el Convenio de asociacién No. 9340-2024, se encuentran los siguientes aportes que no
fueron ejecutados.

TIPO DE VALOR TOTAL SALDO NO
COSTOS CONCEPTO DE GASTO CONVENIO TOTAL, EJECUTADO EJEUCUTADO
COSTOS Nutricionista y Dietista $ 2.658.017 $ 2.644.542 $ 13.475
FIJOS
Espacio Fisico Funcional $ 16.340.412 $ 16.277.468 $ 62.944
Servicios Publicos $ 8.291.475 $ 6.821.231| $ 1.470.244
Internet (Telefonia fija e Internet) $ 591.794 $ 591.794 $ 0
COSTOS POR | enale en Sitio $ 564374 $ s64.374| ® 0
REALIZACION Menaje Portable y Bolsa $ 852.002 $ 852.002 $ 0
Elgm_entos de apoyo para el desarrollo de $  131.007 $ 131.007 $ 0
practicas sostenibles
Papeleria e impresiones $ 839.150 $ 839.150 $ 0
Responsable de servicio
APORTES Manipuladores (as) de alimentos
ADICIONALES | Auxiliar Administrativo $ 0 $ 0 $ 0
"Nutricionista-Dietista
(Factor de Seleccion No.3)"
TOTAL, COSTOS FIJOS $ 18.998.429 $ 18.922.010| $ 76.419
TOTAL, COSTOS POR REALIZACION $ 11.269.802 $ 9.799.558| $ 1.470.244
TOTAL, APORTES ADICIONALES $ 0 $ 0 $ 0
TOTAL, APORTES ASOCIADO $ 30.268.231 $ 28.721.568| $ 1.546.663

Estos recursos corresponden a los saldos por ejecutar, debido a que el valor de las facturas
o documentos equivalentes fue menor al aporte definido en la estructura de costos, asi:

e Nutricionistay Dietista $13.475 quedo en un 99.49%, aunque se ejecuto al 100%
durante la vigencia del contrato, ya que este rubro se pagé mensualmente de
acuerdo al presupuesto asignado y el saldo no ejecutado corresponde a valores

sobrantes en la distribucién de la estructura de costos.




e Espacio Fisico Funcional $62.944 quedo en un 99.61%, aunque se ejecut6 al
100% durante la vigencia del contrato, ya que este rubro se pagd mensualmente de
acuerdo al presupuesto asignado y el saldo no ejecutado corresponde a valores
sobrantes en la distribucion de la estructura de costos.

e Servicios Publicos $1.470.244 quedo en un 82.267%, aunque se ejecutd al 100%
durante la vigencia del contrato, el saldo no se ejecut6 ya que las facturas recibidas
fueron por un valor era inferior al presupuesto asignado.

Se aclara que los conceptos de gasto determinados como aportes del asociado que no
fueron ejecutados en su totalidad no afectaron la prestacion del servicio dando
cumplimiento al objeto del convenio de asociacion.

Este certificado se firma a los 30 dias del mes de abril de 2025

ROSAL%A VEGA ELORIEO

REPRESENTANTE LEGAL
Rosalba Vega Florido Frankli Diaz Fajardo
CC 51.812.788 Bta CC 79.755.241
Representante Legal Revisor fiscal

TP 112046-T
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ADMINISTRATIVA

nov JUNTA CENTRAL @ 1D
ssecs. DE CONTADORES

Certificado No:
BODeEeEPBe®EDEeE BB

—

s M

frd

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIAY TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico FRANKLI DIAZ FAJARDO identificado con CEDULA DE CIUDADANIA No
79755241 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 112046-T Sl tiene vigente
su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde los Ultimos 5 afios.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIQS * * * * % % % * sk k kk ddkk ko &k kk Hx ok kkxxx

EE I S S S S R I R R I S A R I S I

R R I S S S R S I S A S R R S R I R A O A

Dado en BOGOTA a los 17 dias del mes de Febrero de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados
a partir de la fecha de su expedicion.

\ "ﬂn('h?f . n0$
SANDRA MILENA BARRIOS PULIDO
DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado


http://192.68.0.10/pls/apex/f?p=112%3A1%3A%3A%3A%3A%3AP1_CERTIFICADO%3A6C98F87C256B2A20
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Agencia Maciomal
da Contratacidn Pablica
Colombia Compra Eficiantsa

Procesos ™

Contratos

Proveedores ™

Mis procesos ¥

Escritorio = Ment = Administracion de contratos = Ver contrato

w

AREA DE APROBACION

Editar Contrato

Menu * Ira

UTC -5

(Secretaria Distr...

Buscar...

La fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aprobacion 1

4  MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacion 2

4  MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 3

4  MOSTRAR DETALLES

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

@ Volver

Ejecucién del Contrato

Evaluar proveedor

Imprimir

Modificar <

O Porcentaje (O Recepcién de articulos

Plan de Pagos

Id de pago

Pago 001

Pago 002

Pago 003

Pago 004

Pago 005

Numero de factura

FE-178

FE-182

FE-184

FE-188

FE-190

Fecha de emision

21/01/2025 2:54 PM (uTC

-5 horas)

19/02/2025 10:20 AM
(UTC -5 horas)

13/03/2025 7:36 PM (UTC

-5 horas)

14/04/2025 5:45 PM (uTC

-5 horas)

19/05/2025 6:18 PM (uTC

-5 horas)

Fecha de recepcion

21/01/2025 12:00 AM (uTC
-5 horas)

19/02/2025 12:00 AM (UTC

-5 horas)

13/03/2025 12:00 PM (uTC
-5 horas)

14/04/2025 12:00 PM (uTC

-5 horas)

19/05/2025 12:00 PM (uTC
-5 horas)

Valor neto de la factura

69.695.713 COP

80.945.489 COP

77.200.992 COP

76.299.577 COP

71.041.190 COP

Valor total de la factura

69.695.713 COP

80.945.489 COP

77.200.992 COP

76.299.577 COP

71.041.190 COP

Valor a pagar

69.695.713 COP

80.945.489 COP

77.200.992 COP

76.299.577 COP

71.041.190 COP

Estado

Pagado

Pagado

Pagado

Pagado

Pagado

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.7026878&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1ContractsManagement%2fTendering%2fProcurementContractManagement%2findex&prevCtxLbl=Contratos+
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Balance de pagos y Balance de entregas

Editar Contrato

Valor total contrato: 429.213.202,00 COP

Valor anticipo: 0,00 COP

Valor de las entregas 0,00 COP

Valor facturado: 375.182.961,00 COP

Valor facturado pendiente de pago: 0,00 COP

Valor pagado: 375.182.961,00 COP

Valor amortizado del anticipo: 0,00 COP

Valor pendiente de amortizar: 0,00 COP

Valor pendiente de ejecucion: 54.030.241,00 COP

Valor pendiente de entrega: 429.213.202,00 COP

Documentos de ejecucion del contrato

% del valor del contrato % del valor amortizado

0% -
0% -
87,41% -
0% -
87,41% -
0% 0%
0% 0%
12,59% -

100% -

o0 4gdgooo0ogocouo 0o goboo o

Descripcion

9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. ALIMENTACION, NUTRICION Y
SALUBRIDAD.zip

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 5.pdf
9340-2024 INFORMES FINALES DE EJECUCION..pdf
9340-2024 INFORMES FINALES DE EJECUCION.pdf

9340-2024 PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTIGENCIAS DEL COMEDOR
COMUNITARIO.pdf

9340-2024 ACOMPANAMIENTO OPERACION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION.zip

9340-2024 ACTA DE EMPALME FINALIZACION CONVENIO.pdf

9340-2024 ACTA DE EMPALME INICIO CONVENIO.pdf

9340-2024 ACTA DE VISITA DE CIERRE EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL.pdf
9340-2024 ACTA INSPECCION SANITARIA COMEDOR COMUNITARIO.pdf
9340-2024 ACTAS INSPECCION SANITARIA PROVEEDORES ALIMENTOS .pdf
9340-2024 ACTAS INSPECCION SANITARIA TRANSPORTE DE ALIMENTOS. zip
9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. AMBIENTAL..zip

9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION GESTION DOCUMENTAL.zip

9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. FINANCIERO.zip

Nombre del archivo

9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. ALIMENTACION, NUTRICION Y
SALUBRIDAD.zip

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 5.pdf
9340-2024 INFORMES FINALES DE EJECUCION..pdf
9340-2024 INFORMES FINALES DE EJECUCION.pdf

9340-2024 PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTIGENCIAS DEL COMEDOR
COMUNITARIO.pdf

9340-2024 AQOMPANAMIENTO OPERACION DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION.zip

9340-2024 ACTA DE EMPALME FINALIZACION CONVENIO.pdf

9340-2024 ACTA DE EMPALME INICIO CONVENIO.pdf

9340-2024 ACTA DE VISITA DE CIERRE EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL.pdf
9340-2024 ACTA INSPECCION SANITARIA COMEDOR COMUNITARIO.pdf
9340-2024 ACTAS INSPECCION SANITARIA PROVEEDORES ALIMENTOS .pdf
9340-2024 ACTAS INSPECCION SANITARIA TRANSPORTE DE ALIMENTOS.zip
9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. AMBIENTAL..zip

9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION GESTION DOCUMENTAL.zip

9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. FINANCIERO.zip

Cargado por

Comprador

Comprador
Comprador
Comprador

Comprador

Comprador

Comprador
Comprador
Comprador
Comprador
Comprador
Comprador
Comprador
Comprador

Comprador

Descargar

Descargar
Descargar
Descargar

Descargar

Descargar

Descargar
Descargar
Descargar
Descargar
Descargar
Descargar
Descargar
Descargar

Descargar

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle
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9340-2024 CAPTURA DE PANTALLA GESTION CERTIFICACION IMPLEMENTACION SG-
SST.pdf

9340-2024 CERTIFICACION BANCARIA pdf

9340-2024 CERTIFICADO HIGIENIZACION DE TANQUE(S) DE ALMACENAMIENTO DE
AGUA POTABLE.pdf

9340-2024 CERTIFICADOS CURSO UAECOB.pdf
9340-2024 COMPROBANTES DE TOMA Y CUSTODIA DE ITEMS DE ENSAYO.zip

9340-2024 CONCEPTO TECNICO DE SEGURIDAD HUMANAY PROTECCION CONTRA
INCENDIOS.pdf

9340-2024 CONTROL DE ENTRADA'Y SALIDA DE ALIMENTOS ASOCIADOS.zip
9340-2024 CONTROL DE TEMPERATURA DE EQUIPOS DE REFRIGERACION.zip
9340-2024 CONTROL DE TEMPERATURA DE EQUIPOS EN CONGELACION.zip
9340-2024 DESIGNACION DE APOYO A LA SUPERVISION ( PARTE 1).pdf
9340-2024 DESIGNACION DE APOYO A LA SUPERVISION (PARTE 2 ).pdf
9340-2024 ENVIO ACTUALIZACION INFORMACION FICHA SIRBE.zip

9340-2024 ENVIO REPORTES SEGUIMIENTO CRITERIOS DE EGRESO.zip
9340-2024 ESPECIFICACIONES TECNICAS EQUIPOS DE COMPUTO.zip

9340-2024 FUID ARCHIVO EJECUCION CONTRACTUAL.xlsx

9340-2024 IMPLEMENTACION LINEAMIENTOS RESIDUOS ESPECIALES,VERTIMIENTOS
Y EMISIONES.zip

9340-2024 IMPLEMENTACION LINEAMIENTOS RESIDUOS PELIGROSOS .zip

9340-2024 IMPLEMENTACION LINEAMIENTOS RESIDUOS SOLIDOS
APROVECHABLES.zip

9340-2024 IMPLEMENTACION PLAN DE SANEAMIENTO COMEDOR COMUNITARIO.zip

9340-2024 IMPLEMENTACION PROGRAMA PRACTICAS SOSTENIBLES.zip
9340-2024 IMPLEMENTACION PROGRAMA USO EFICIENTE DE AGUA zip
9340-2024 IMPLEMENTACION PROGRAMA USO EFICIENTE DE ENERGIA.zip
9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 3.pdf

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 1.pdf

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 2,.pdf

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 4.pdf

Editar Contrato

9340-2024 CAPTURA DE PANTALLA GESTION CERTIFICACION
IMPLEMENTACION SG-SST.pdf

9340-2024 CERTIFICACION BANCARIA pdf

9340-2024 CERTIFICADO HIGIENIZACION DE TANQUE(S) DE
ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE.pdf

9340-2024 CERTIFICADOS CURSO UAECOB.pdf

9340-2024 COMPROBANTES DE TOMA Y CUSTODIA DE ITEMS DE ENSAYO.zip

9340-2024 CONCEPTO TECNICO DE SEGURIDAD HUMANAY PROTECCION
CONTRA INCENDIOS.pdf

9340-2024 CONTROL DE ENTRADAY SALIDA DE ALIMENTOS ASOCIADOS.zip

9340-2024 CONTROL DE TEMPERATURA DE EQUIPOS DE REFRIGERACION.zip

9340-2024 CONTROL DE TEMPERATURA DE EQUIPOS EN CONGELACION.zip
9340-2024 DESIGNACION DE APOYO A LA SUPERVISION ( PARTE 1).pdf
9340-2024 DESIGNACION DE APOYO A LA SUPERVISION (PARTE 2 ).pdf
9340-2024 ENVIO ACTUALIZACION INFORMACION FICHA SIRBE.zip
9340-2024 ENVIO REPORTES SEGUIMIENTO CRITERIOS DE EGRESO.zip
9340-2024 ESPECIFICACIONES TECNICAS EQUIPOS DE COMPUTO.zip

9340-2024 FUID ARCHIVO EJECUCION CONTRACTUAL.xlIsx

9340-2024 IMPLEMENTACION LINEAMIENTOS RESIDUOS
ESPECIALES,VERTIMIENTOS Y EMISIONES.zip

9340-2024 IMPLEMENTACION LINEAMIENTOS RESIDUOS PELIGROSOS.zip

9340-2024 IMPLEMENTACION LINEAMIENTOS RESIDUOS SOLIDOS
APROVECHABLES.zip

9340-2024 IMPLEMENTACION PLAN DE SANEAMIENTO COMEDOR
COMUNITARIO.zip

9340-2024 IMPLEMENTACION PROGRAMA PRACTICAS SOSTENIBLES.zip
9340-2024 IMPLEMENTACION PROGRAMA USO EFICIENTE DE AGUA zip
9340-2024 IMPLEMENTACION PROGRAMA USO EFICIENTE DE ENERGIA.zip
9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 3.pdf

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 1.pdf

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 2,.pdf

9340-2024 INFORME EJECUCION PAGO 4.pdf

Comprador

Comprador

Comprador
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Comprador
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Descargar Detalle
O 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 1.pdf 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 1.pdf Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 2.pdf 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 2.pdf Comprador Descargar Detalle
0O 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 3.pdf 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 3.pdf Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 4.pdf 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 4.pdf Comprador Descargar Detalle
0O 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 5.pdf 9340-2024 INFORME SUPERVISION-CERTIFICACION PAGO 5.pdf Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 INFORMES ANALISIS DE TOMA DE ITEMS DE ENSAYO.zip 9340-2024 INFORMES ANALISIS DE TOMA DE ITEMS DE ENSAYO.zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 INFORMES MENSUALES DE EJECUCION FINANCIERA zip 9340-2024 INFORMES MENSUALES DE EJECUCION FINANCIERA zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 INSPECCION DE EXTINTORES.zip 9340-2024 INSPECCION DE EXTINTORES.zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 INSPECCION Y SUMINISTRO DE BOTIQUINES.zip 9340-2024 INSPECCION Y SUMINISTRO DE BOTIQUINES.zip Comprador Descargar Detalle
0O 9340-2024 MENU ESPECIAL .pdf 9340-2024 MENU ESPECIAL.pdf Comprador Descargar Detalle
0O 9340-2024 OFICIO DE LEGALIZACION.pdf 9340-2024 OFICIO DE LEGALIZACION.pdf Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 PLAN DE COMPRAS CONSOLIDADO MENSUAL ASOCIADOS.zip 9340-2024 PLAN DE COMPRAS CONSOLIDADO MENSUAL ASOCIADOS .zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 PLAN DE SANEAMIENTO COMEDOR COMUNITARIO.PDF 9340-2024 PLAN DE SANEAMIENTO COMEDOR COMUNITARIO.PDF Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 PLAN MANTENIMIENTO DE EQUIPOS E INSTALACIONES.zip 9340-2024 PLAN MANTENIMIENTO DE EQUIPOS E INSTALACIONES.zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 PREPARACION DE ALIMENTOS. zip 9340-2024 PREPARACION DE ALIMENTOS.zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 RECEPCION DE ALIMENTOS.zip 9340-2024 RECEPCION DE ALIMENTOS.zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 REGISTRO CONTROL DESPERDICIOS.zip 9340-2024 REGISTRO CONTROL DESPERDICIOS.zip Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 REPORTE COMPRAS PUBLICAS LOCALES DE ALIMENTOS.pdf 9340-2024 REPORTE COMPRAS PUBLICAS LOCALES DE ALIMENTOS.pdf Comprador Descargar Detalle
0O 9340-2024 REPORTES REGISTRO DE ASISTENCIA DIARIA.pdf 9340-2024 REPORTES REGISTRO DE ASISTENCIA DIARIA.pdf Comprador Descargar Detalle
O 9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. ADMINISTRATIVO.zip 9340-2024 ACTAS VISITAS SUPERVISION COMP. ADMINISTRATIVO.zip Comprador Descargar Detalle
O ACTA DE INICIO CONVENIO DE ASOCIACION 9340-2024.pdf ACTA DE INICIO CONVENIO DE ASOCIACION 9340-2024.pdf Comprador Descargar Detalle
O PSMFormato_CDP_14606.pdf PSMFormato_CDP_14606.pdf Comprador Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo
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E Outlook

RE: SOLICITUD DE INFORMACION PROCESOS DE INCUMPLIMIENTO CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA
2024

Desde Eva Patricia Sandoval Clavijo <esandovalc@sdis.gov.co>
Fecha Mié 16/07/2025 3:10 PM
Para Zulma Yanira Fonseca Centeno <zfonseca@sdis.gov.co>

CC  Agda Lisbeth Jimenez Cifuentes <ajimenezc@sdis.gov.co>

Buenas tardes

De conformidad con la solicitud que antecede, me permito informar que, una vez revisada la base de datos de la
Oficina Juridica, se observa que NO se ha tramitado y a la fecha NO se esta tramitado proceso sancionatorio por el

incumplimiento de las obligaciones de los siguientes contratos

. | CONVENIO -
N° | "V IGENCIA NOMBRE DE LA ESAL NIT
1 | 7269-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900'3891'580'
2 | 7270-2024 UNION TEMPORAL LADO ESTE 901‘7271'494'
FUNDACION GESTORA INTEGRAL
3 | 7271-2024 CONSTRUYENDO SENTIDO 900'4%3'236'
HUMANO FUNGEINCO
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
4 | 7272:2024 | o ARROLLO HUMANO FUDESOL 3
ASOCIACION DE INTEGRACION 830.505.154-
> | 7273-2024 COMUNITARIA ASOINCO 5
COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO
6 | 7275-2024 DESARROLLO SOSTENIBLE 830'0399'084'
COMULPRODES
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
7| 7276-2024 | e ARROLLO HUMANO FUDESOL 3
COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO
8 | 7277-2024 DESARROLLO SOSTENIBLE 830'03;9'084'
COMULPRODES
CORPORACION VIENTOS DEL 830.073.167-
9 | 7278-2024 PORVENIR c
10 | 7279-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830'13;8'648'
ASOCIACION DE APOYO
COMUNITARIO AL COMEDOR 800.214.677-
11 7280-2024 | |\ /ENIL DEL BARRIO VILLA SUAITA 7
LA PAZ - ASOPAZ
12 | 7281-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830'1378‘648'
FUNDACION REMA RESTAURANDO | 830.500.191-
13 | 7282-2024 CON MANOS DE AMOR 5
14 | 7283-2024 | CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900'037'370'




900.007.370-

15 | 7284-2024 | CORPORACION SIEMBRA FUTURO )

16 | 72862024 CORPORACIOI;IU(EF%’I\;SJRUYAMOS L | 830503725
17 | 72882004 | DESARROLLO SOGIAL SINABSIS P00.085 01

CORSINAPSIS
T ol
o | T
COMULPRODES
20 | 72at200 |0 oS convasiser |0
21| 7292.2000 | DESARROLLOSOSTENIBLE | E20030084
COMULPRODES

22 | 7303:2024 | ASOCACION gﬁs\c/g COLOMBIA | 830.502017-
23 | 7304-2024 FUND/ZCI\I/I(;I\IL IlEJC,\IIEsUEVO 900.0617.669-
24 | 7307-2024 FUND’ZC“'/&':I é’c'\‘ERNUEVO 900-0617.669—
25 | 73092024 | COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES | 830.103.478-
26 | 73102024 | CORPORACION SIEMBRA FUTURO | 200007370
27| 7312200 |  CORPORACION VIENTOS DEL | 830.073.167-
28 | 7awe2020 | 0N oS convasiser |0
29 | 73152024 | FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR | 200031234
30 | 7316-2024 | FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900'03;11'234‘
31 | 7318-2024 | FUNDACIGN SEMILLITAS DE AMOR | 200031234
32 | 7320-2024 | CORPORACION ASIs DE coLOMmBIA | *20-1372%
33| 73212024 | FUNDACION PASOS FIRMES | 200200 77®"
34 | 73222024 | FUNDACION PASOS FIRMES | 200304 77¢"
35 | 73232024 | CORPORACION CONSTRUYAMOS EL | 830.503.725-
36 | 73242024 | CORPORACION ASis DE COLOMBIA | 520173724
7 | 7320 | S wreaaL MR |2
58 | 73332024 | FUNDACION MANOS UNIDAS DE | 900.026.353-
39 | 73342024 | FUNDACION REMANSO DE Paz | 200420716
40| 73362024 | FUNDACION MANOS UNIDAS DE | 500.026 353




ASOCIACION NUEVA COLOMBIA | 830.502.017-
41 | 7337-2024 ASONUCOL o
COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES | 830.103.478-
42 | 7338-2024 Y SERVICIOS CONVABISER 0
CORPORACION PARA EL
43 | 7340-2024 DESARROLLO SOCIAL Y 830'125 -844-
COMUNITARIO LA SIEMBRA
44 | 7347-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900'3?'580'
ASOCIACION SOLIDARIA SEMILLAS | 900.127.003-
45 | 7348-2024 DE MISERICORDIA 3
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
46 | 7343-2024 | eo\RROLLO HUMANO FUDESOL 3
FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
47 | 7350-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION PARA EL
48 | 7351-2024 DESARROLLO SOCIAL Y 830'125‘844'
COMUNITARIO LA SIEMBRA
FUNDACION UN NUEVO 900.067.669-
49 | 7353-2024 AMANECER 1
CORPORACION PARA EL
50 | 7354-2024 DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS 900'0%5 011-
CORSINAPSIS
FUNDACION CAFAMI CENTRO DE | 830.147.561-
>1 | 7355-2024 ASESORIA INTEGRAL FAMILIAR 3
FUNDACION FABRICANDO SUENOS | 900.273.909-
52 | 7356-2024 FUNFASU s
FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
>3 | 7357-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION SOR TERESA DE | 830.059.357-
54 | 7358-2024 CALCUTA 1
CORPORACION COMUNITARIA 900.243.455-
3> | 7353-2024 LIBRES PARA COOPERAR 5
CORPORACION COMUNITARIA 900.243.455-
26 | 7360-2024 LIBRES PARA COOPERAR 5
57 | 7361-2024 | CORPORACION RAZON DE SER 900'3891'580'
58 | 7362-2024 | CORPORACION RAZON DE SER 900'3%1'580'
CORPORACION PARA EL
59 | 7363-2024 DESARROLLO SOCIAL Y 830'1‘;5 -844-
COMUNITARIO LA SIEMBRA
FUNDACION GESTORA INTEGRAL
60 | 7364-2024 CONSTRUYENDO SENTIDO 900'4%3 236-
HUMANO FUNGEINCO
FUNDACION REMA RESTAURANDO | 830.500.191-
61 | 7365-2024 CON MANOS DE AMOR 5
CORPORACION COMUNITARIA 900.243.455-
62 | 7366-2024 LIBRES PARA COOPERAR 5
CORPORACION PARA LA
63 | 7367-2024 | INTEGRACION COMUNITARIA LA 800'“;1'773'
COMETA
ORDEN MINISTROS DE LOS 860.013.635-
64 | 7368-2024 ENFERMOS 3
65 | 7369-2024 FUNDACION PEPASO 860.524.01>-

1




830.113.724-

66 | 7371-2024 | CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 0
CORPORACION SOR TERESA DE | 830.059.357-
67 | 7372-2024 CALCUTA 1
CORPORACION PARA EL
68 | 7373-2024 | MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE 900'0;2'040'
VIDA CORMECAV
CORPORACION SOR TERESA DE 830.059.357-
69 | 7374-2024 CALCUTA 1
COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO
70 | 7375-2024 DESARROLLO SOSTENIBLE 830'019'084'
COMULPRODES
JUNTA DE ACCION COMUNAL 830.050.201-
71| 7376-2024 ALTOS DEL POBLADO 9
FUNDACION FABRICANDO SUENOS | 900.273.909-
72 | 7377-2024 FUNFASU .
FUNDACION ALIMENTANDO 900.546.136-
73 | 7379-2024 SUEROS 1
74 | 7380-2024 FUNDACION PEPASO 860'5214'015'
FUNDACION FABRICANDO SUENOS | 900.273.909-
75 | 7381-2024 FUNFASU .
CORPORACION ORIENTAR PARA | 900.085.682-
76 | 7382-2024 CRECER )
FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
77 | 7383-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION PARA LA
78 | 7384-2024 | INTEGRACION COMUNITARIA LA 800'1‘;1'773'
COMETA
79 | 7385-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830'1378'648'
ASOCIACION COMUNITARIA LA | 830.067.850-
80 | 7386-2024 ESPERANZA ASOESPERANZA 3
81 | 7387-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900'3074'776'
82 | 7388-2024 | FUNDACION CELESTINE FREINET 830'1‘;2'249'
ASOCIACION INTEGRAL PARA LA | 830.094.708-
83 | 7383-2024 PAZ ASOINPAZ 1
ASOCIACION INTEGRAL PARA LA | 830.094.708-
84 | 7390-2024 PAZ ASOINPAZ 1
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
85 | 7391-2024 DESARROLLO HUMANO FUDESOL 3
FUNDACION GESTORA INTEGRAL
86 | 7392-2024 CONSTRUYENDO SENTIDO 900'4063 236-
HUMANO FUNGEINCO
CORPORACION PARA EL
87 | 7393-2024 DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS 900'0%5'011'
CORSINAPSIS
ASOCIACION MUJER CABEZA DE | 830.100.672-
88 | 7394-2024 FAMILIA SAN CARLOS 1
ASOCIACION MUJER CABEZA DE | 830.100.672-
89 | 7395-2024 FAMILIA SAN CARLOS 1
ASOCIACION COMUNITARIA LA | 830.067.850-
90 | 7396-2024 ESPERANZA ASOESPERANZA 3




ASOCIACION DE INTEGRACION 830.505.154-
91 | 7397-2024 COMUNITARIA ASOINCO 5
CORPORACION VIENTOS DEL 830.073.167-
92 | 7398-2024 PORVENIR s
ASOCIACION DE INTEGRACION 830.505.154-
93 | 7399-2024 COMUNITARIA ASOINCO 5
CORPORACION ORIENTAR PARA | 900.085.682-
94 | 7400-2024 CRECER 5
CORPORACION PARA EL
95 | 7401-2024 | MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE 900'0;2'040'
VIDA CORMECAV
ASOCIACION DE MUJERES, MUJER Y | 830.093.106-
96 | 7402-2024 CIUDAD AMUCI 1
ASOCIACION DE MUJERES, MUJER Y | 830.093.106-
97 | 7403-2024 CIUDAD AMUCI 1
CORPORACION COMEDORES
98 | 7404-2024 COMUNITARIOS EN RED 900'0901‘723'
CORPOCCORED
FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
99 | 7405-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION PARA EL
100 | 7406-2024 | MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE 900'022'040'
VIDA CORMECAV
ASOCIACION DE MUJERES, MUJER Y | 830.093.106-
101 7407-2024 CIUDAD AMUCI 1
ASOCIACION DE INTEGRACION 830.505.154-
102 | 7408-2024 COMUNITARIA ASOINCO 5
CORPORACION ORIENTAR PARA | 900.085.682-
103 | 7410-2024 CRECER )
104 | 7411-2024 FUNDACION DA AMOR 900'2394'004'
UNION TEMPORAL ALIMENTACION | 901.722.644-
105 | 8288-2024 INTEGRAL 1
UNION TEMPORAL ALIMENTACION | 901.722.644-
106 | 8289-2024 INTEGRAL 1
CORPORACION SUAZA
CONFORMACION Y 830.076.629-
107 | 8290-2024 FORTALECIMIENTO DE GRUPOS 5
SOCIALES
FUNDACION UN NUEVO 900.067.669-
108 | 8291-2024 AMANECER 1
CORPORACION SUAZA
CONFORMACION Y 830.076.629-
109 | 8292-2024 FORTALECIMIENTO DE GRUPOS 5
SOCIALES
110 | 9227-2024 | CORPORACION RAZON DE SER 900'3891'580'
FUNDACION JARDIN DEL SOL CON | 900.954.359-
111 | 9228-2024 PAZ & AMOR ;
ASOCIACION COMUNITARIA LA | 830.067.850-
1121 9229-2024 ESPERANZA ASOESPERANZA 3
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
113 | 9230-2024 DESARROLLO HUMANO FUDESOL 3
ASOCIACION DE INTEGRACION 830.505.154-
114 | 9231-2024 COMUNITARIA ASOINCO 5




900.439.716-

115 | 9232-2024 FUNDACION REMANSO DE PAZ <
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
116 9233-2024 DESARROLLO HUMANO FUDESOL 3
COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO
117 | 9234-2024 DESARROLLO SOSTENIBLE 830'019'084'
COMULPRODES
CORPORACION VIENTOS DEL 830.073.167-
118 | 9235-2024 PORVENIR s
119 | 9236-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830'1378'648'
ASOCIACION DE APOYO
COMUNITARIO AL COMEDOR 800.214.677-
120 | 9256-2024 JUVENIL DEL BARRIO VILLA SUAITA 7
LA PAZ - ASOPAZ
121| 9257-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830'1378'648'
FUNDACION MUJERES DEL NUEVO | 830.068.106-
122 | 3258-2024 MILENIO FUNDAMIL 6
FUNDACION REMA RESTAURANDO | 830.500.191-
123 | 9259-2024 CON MANOS DE AMOR 5
124 | 9260-2024 | CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900'037'370'
125 | 9261-2024 | CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900'037'370'
CORPORACION CONSTRUYAMOS EL | 830.503.725-
126 | 9262-2024 FUTURO 1
CORPORACION PARA EL
127 | 9264-2024 DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS 900'0%5 011-
CORSINAPSIS
CORPORACION COMUNITARIA 900.243.455-
128 | 9265-2024 LIBRES PARA COOPERAR 5
COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO
129 | 9274-2024 DESARROLLO SOSTENIBLE 830'019'084'
COMULPRODES
COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES | 830.103.478-
130 9275-2024 Y SERVICIOS CONVABISER 0
COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO
131 | 9276-2024 DESARROLLO SOSTENIBLE 830'019'084'
COMULPRODES
ASOCIACION NUEVA COLOMBIA | 830.502.017-
132 | 9277-2024 ASONUCOL 0
FUNDACION UN NUEVO 900.067.669-
133 | 9278-2024 AMANECER 1
FUNDACION UN NUEVO 900.067.669-
134 | 9279-2024 AMANECER 1
COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES | 830.103.478-
135 9280-2024 Y SERVICIOS CONVABISER 0
136 | 9281-2024 | CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900'0(;7'370'
CORPORACION VIENTOS DEL 830.073.167-
137 | 9282-2024 PORVENIR s
COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES | 830.103.478-
138 | 9283-2024 Y SERVICIOS CONVABISER 0
139 | 9284-2024 | FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR | 2°00-031.234-
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900.031.234-

140 | 9285-2024 | FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR A
141 | 9286-2024 | FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900'011'234'
142 | 9287-2024 | CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830'1t3'724'
143 | 9288-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900'3(;4'776'
144 | 9289-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900'3074'776'
CORPORACION CONSTRUYAMOS EL | 830.503.725-
145 | 9290-2024 FUTURD 1
146 | 9291-2024 | CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830'1%)3'724'
FUNDACION CAFAMI CENTRO DE | 830.147.561-
147 | 9292-2024 ASESORIA INTEGRAL FAMILIAR 3
FUNDACION MANOS UNIDAS DE | 900.026.353-
148 | 9293-2024 COLOMBIA 5
149 | 9294-2024 FUNDACION REMANSO DE PAZ 900'4359'716'
FUNDACION MANOS UNIDAS DE | 900.026.353-
150 | 9295-2024 COLOMBIA 5
FUNDACION MUJERES DEL NUEVO | 830.068.106-
151 9296-2024 MILENIO FUNDAMIL 6
ASOCIACION NUEVA COLOMBIA | 830.502.017-
152 | 9297-2024 ASONUCOL 0
COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES | 830.103.478-
153 | 9298-2024 Y SERVICIOS CONVABISER 0
CORPORACION PARA EL
154 | 9299-2024 DESARROLLO SOCIAL Y 830'1‘;5 -844-
COMUNITARIO LA SIEMBRA
155 | 9300-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900'331'580'
ASOCIACION NUEVA COLOMBIA | 830.502.017-
156 | 9301-2024 ASONUCOL 0
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
157 9302-2024 DESARROLLO HUMANO FUDESOL 3
FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
158 | 9303-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION PARA EL
159 | 9304-2024 DESARROLLO SOCIAL Y 830'125 -844-
COMUNITARIO LA SIEMBRA
160 | 9305-2024 FUNDACION REMANSO DE PAZ 900'419'716'
CORPORACION PARA EL
161 | 9306-2024 | MEJORAMIENTO DE CALIDAD DE 900'0;2'040'
VIDA CORMECAV
162 | 9308-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900'331'580'
FUNDACION CAFAMI CENTRO DE | 830.147.561-
163 | 9309-2024 ASESORIA INTEGRAL FAMILIAR 3
164 | 9310-2024 | FUNDACION FABRICANDO SUENOS 900'2753'909'
FUNDACION UN NUEVO 900.067.669-
165 | 9311-2024 AMANECER 1




FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
166 9312-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION SUAZA
CONFORMACION Y 830.076.629-
1671 9313-2024 | LoRTALECIMIENTO DE GRUPOS 1
SOCIALES
CORPORACION SOR TERESA DE | 830.059.357-
168 | 9314-2024 CALCUTA 1
CORPORACION COMUNITARIA | 900.243.455-
169 931>-2024 LIBRES PARA COOPERAR 5
CORPORACION COMUNITARIA | 900.243.455-
170 9316-2024 LIBRES PARA COOPERAR 5
171| 9317-2024 | CORPORACION RAZON DE SER 900'3891'580'
172 | 9318-2024 | CORPORACION RAZON DE SER 900'3%1'580'
CORPORACION PARA EL
173 | 9319-2024 DESARROLLO SOCIAL Y 830'125 844
COMUNITARIO LA SIEMBRA
FUNDACION GESTORA INTEGRAL
174 | 9320-2024 CONSTRUYENDO SENTIDO 900'4%3 236
HUMANO FUNGEINCO
FUNDACION REMA RESTAURANDO | 830.500.191-
175 9321-2024 CON MANOS DE AMOR 5
CORPORACION COMUNITARIA | 900.243.455-
176 9322-2024 LIBRES PARA COOPERAR 5
CORPORACION PARA LA
177 | 9323-2024 | INTEGRACION COMUNITARIA LA 800'“;1'773'
COMETA
ORDEN MINISTROS DE LOS 860.013.635-
178 | 9324-2024 ENFERMOS 3
179 | 9325-2024 FUNDACION PEPASO 860'5214'015'
180 | 9326-2024 | CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830'1%)3'724'
CORPORACION SOR TERESA DE | 830.059.357-
181 | 9327-2024 CALCUTA 1
CORPORACION PARA EL
182 | 9328-2024 | MEJORAMIENTO DE CALIDAD DE 900'022'040'
VIDA CORMECAV
CORPORACION SOR TERESA DE | 830.059.357-
183 | 9329-2024 CALCUTA 1
COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO
184 | 9330-2024 DESARROLLO SOSTENIBLE 830'03;9'084'
COMULPRODES
JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL
185 | 9331-2024 | BARRIO ALTOS DEL POBLADO DE LA 830'0‘;0'201'
LOCALIDAD 04 SAN CRISTOBAL
186 | 93322024 | FUNDACION FABRICANDO SUERIOS | 200-273:0%"
FUNDACION ALIMENTANDO 900.546.136-
187 | 9333-2024 SUEROS 1
188 | 9334-2024 FUNDACION PEPASO 860'5214'015'
189 | 9335-2024 | FUNDACION FABRICANDO SUERiOs | 200-273-90%
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CORPORACION ORIENTAR PARA | 900.085.682-
190 | 9336-2024 CRECER "
FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
191 9337-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION PARA LA
192 | 9338-2024 | INTEGRACION COMUNITARIA LA 800'“;1'773'
COMETA
193 | 9340-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830'1378'648'
ASOCIACION COMUNITARIA LA | 830.067.850-
194 | 9341-2024 ESPERANZA ASOESPERANZA 3
CORPORACION PARA LA
195 | 9342-2024 | INTEGRACION COMUNITARIA LA 800'1‘;1'773'
COMETA
196 | 9343-2024 | FUNDACION CELESTINE FREINET | 520142245
ASOCIACION INTEGRAL PARA LA | 830.094.708-
197 | 9344-2024 PAZ ASOINPAZ 1
ASOCIACION INTEGRAL PARA LA | 830.094.708-
198 | 9345-2024 PAZ ASOINPAZ 1
FUNDACION SOCIAL PARA EL 900.295.709-
1991 9346-2024 | yrq )\ RROLLO HUMANO FUDESOL 3
FUNDACION GESTORA INTEGRAL
200 | 9347-2024 CONSTRUYENDO SENTIDO 900'4%3'236'
HUMANO FUNGEINCO
CORPORACION PARA EL
201 | 9348-2024 DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS 900'0%5 011-
CORSINAPSIS
ASOCIACION MUJER CABEZA DE | 830.100.672-
202 | 9349-2024 FAMILIA SAN CARLOS 1
ASOCIACION MUJER CABEZA DE | 830.100.672-
203 | 9350-2024 FAMILIA SAN CARLOS 1
ASOCIACION COMUNITARIA LA | 830.067.850-
2041 9351-2024 ESPERANZA ASOESPERANZA 3
ASOCIACION DE INTEGRACION | 830.505.154-
205 9352-2024 COMUNITARIA ASOINCO 5
CORPORACION VIENTOS DEL 830.073.167-
206 | 9353-2024 PORVENIR s
ASOCIACION DE INTEGRACION | 830.505.154-
207 | 9362-2024 COMUNITARIA ASOINCO 5
CORPORACION ORIENTAR PARA | 900.085.682-
208 | 9363-2024 CRECER .
CORPORACION PARA EL
209 | 9364-2024 | MEJORAMIENTO DE CALIDAD DE 900'022'040'
VIDA CORMECAV
ASOCIACION DE MUJERES MUJER Y | 830.093.106-
210 | 9365-2024 CIUDAD AMUCI 1
ASOCIACION DE MUJERES MUJER Y | 830.093.106-
2111 9366-2024 CIUDAD AMUCI 1
FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO | 900.298.590-
212 | 9367-2024 SOCIAL FUNCRESOL 8
CORPORACION PARA EL
213 | 9368-2024 | MEJORAMIENTO DE CALIDAD DE 900'0;2'040'
VIDA CORMECAV
ASOCIACION DE MUJERES MUJER Y | 830.093.106-
214 | 9369-2024 CIUDAD AMUCI 1




215 | 9370-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION 830.505.154-

COMUNITARIA ASOINCO 5
CORPORACION ORIENTAR PARA 900.085.682-
216 | 9371-2024 CRECER 5
217 | 9372-2024 | FUNDACION DA AMOR FUNDAMOR 900'224'004'
CORPORACION SUAZA
CONFORMACION Y 830.076.629-
218 | 9373-2024 FORTALECIMIENTO DE GRUPOS 1
SOCIALES
CORPORACION VIENTOS DEL 830.073.167-
219 | 9374-2024 PORVENIR c
Cordial Saludo,
EVA SANDOVAL CLAVIJO

, Abogada Lider Grupo Incumplimientos
ALCALDIA MAYER BOGOT’\ Oficina Asesora Juridica

O BODTA DT
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

De: Zulma Yanira Fonseca Centeno <zfonseca@sdis.gov.co>

Enviado: viernes, 27 de junio de 2025 8:00 a. m.

Para: Eva Patricia Sandoval Clavijo <esandovalc@sdis.gov.co>

Cc: Agda Lisbeth Jimenez Cifuentes <ajimenezc@sdis.gov.co>

Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION PROCESOS DE INCUMPLIMIENTO CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

Cordial saludo Eva.

Con el animo de adelantar el proceso liquidatario de los convenios de asociacién vigencia 2024 suscritos para la
operacion del servicio Comedores Comunitarios, agradezco su colaboracién informandonos si sobre los convenios
gue se relacionan a continuacion, se ha adelantado algin proceso administrativo sancionatorio por presunto
incumplimiento.

CONVENIO -

N VIGENCIA NOMBRE DE LA ESAL NIT
1 7269-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
2 7270-2024 UNION TEMPORAL LADO ESTE 901.721.494-7

FUNDACION GESTORA INTEGRAL CONSTRUYENDO SENTIDO
3 7271-2024 HUMANO FUNGEINCO 900.403.236-6

4 7272-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3

5 7273-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5

6 7275-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA PRO DESARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084-9

COMULPRODES




7 7276-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3
3 7277-2024 COOPERATIVA MULTIACC;"I\\/I/GFPRR%BEEARROLLO SOSTENIBLE 330.039.084-9
9 7278-2024 CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR 830.073.167-5
10 7279-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830.138.648-7
| s | PSOCHIONTE R CONNTHION COUEROT VO |ty 1077
12 7281-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830.138.648-7
13 7282-2024 FUNDACION REMA RESTAURANDO CON MANQOS DE AMOR 830.500.191-5
14 7283-2024 CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900.007.370-7
15 7284-2024 CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900.007.370-7
16 7286-2024 CORPORACION CONSTRUYAMOS EL FUTURO 830.503.725-1
17 7288-2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS CORSINAPSIS 900.085.011-0
18 7289-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5
19 7290-2024 COOPERATIVA MULTIA;SLXCFPRR%I;EzARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084-9
20 7291-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
21 2292-2024 COOPERATIVA MULTIACC(')I"I\\/I/GFPRR%BE:ARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084-9
22 7303-2024 ASOCIACION NUEVA COLOMBIA ASONUCOL 830.502.017-0
23 7304-2024 FUNDACION UN NUEVO AMANECER 900.067.669-1
24 7307-2024 FUNDACION UN NUEVO AMANECER 900.067.669-1
25 7309-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
26 7310-2024 CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900.007.370-7
27 7312-2024 CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR 830.073.167-5
28 7314-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
29 7315-2024 FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900.031.234-4
30 7316-2024 FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900.031.234-4
31 7318-2024 FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900.031.234-4
32 7320-2024 CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830.113.724-0
33 7321-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900.304.776-7
34 7322-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900.304.776-7




35 7323-2024 CORPORACION CONSTRUYAMOS EL FUTURO 830.503.725-1
36 7324-2024 CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830.113.724-0
37 7331-2024 FUNDACION CAFAMI CENTRO DE ASESORIA INTEGRAL FAMILIAR 830.147.561-3
38 7333-2024 FUNDACION MANOS UNIDAS DE COLOMBIA 900.026.353-2
39 7334-2024 FUNDACION REMANSO DE PAZ 900.439.716-5
40 7336-2024 FUNDACION MANOS UNIDAS DE COLOMBIA 900.026.353-2
41 7337-2024 ASOCIACION NUEVA COLOMBIA ASONUCOL 830.502.017-0
42 7338-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
23 73402024 CORPORACION PARA EL DES'SAIFI{E;T/(I)BLIIR_Q SOCIAL Y COMUNITARIO LA 830.145.844.3
44 7347-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
45 7348-2024 ASOCIACION SOLIDARIA SEMILLAS DE MISERICORDIA 900.127.003-3
46 7349-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3
47 7350-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
18 73512024 CORPORACION PARA EL DES'SAIFI{E;T/(I)BLIIR_Q SOCIAL Y COMUNITARIO LA 830.145.844.3
49 7353-2024 FUNDACION UN NUEVO AMANECER 900.067.669-1
50 7354-2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS CORSINAPSIS | 900.085.011-0
51 7355-2024 FUNDACION CAFAMI CENTRO DE ASESORIA INTEGRAL FAMILIAR 830.147.561-3
52 7356-2024 FUNDACION FABRICANDO SUENOS FUNFASU 900.273.909-5
53 7357-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
54 7358-2024 CORPORACION SOR TERESA DE CALCUTA 830.059.357-1
55 7359-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5
56 7360-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5
57 7361-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
58 7362-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
59 13632024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y COMUNITARIO LA 830.145.844-3
, SIEMBRA
€0 1364-2024 FUNDACION GESToHRUA IVIIXII;IEOGECII;I E(E)Ir:lscTcr)zquNDo SENTIDO 900.403.236-6
61 7365-2024 FUNDACION REMA RESTAURANDO CON MANOS DE AMOR 830.500.191-5
62 7366-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5




63 7367-2024 CORPORACION PARA LA INTEGRACION COMUNITARIA LA COMETA 800.141.773-1
64 7368-2024 ORDEN MINISTROS DE LOS ENFERMOS 860.013.635-3
65 7369-2024 FUNDACION PEPASO 860.524.015-1
66 7371-2024 CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830.113.724-0
67 7372-2024 CORPORACION SOR TERESA DE CALCUTA 830.059.357-1
63 2373-2024 CORPORACION PARA EL MEégEf/ll\éléil:l/TO DE LA CALIDAD DE VIDA 900.072.040-8
69 7374-2024 CORPORACION SOR TERESA DE CALCUTA 830.059.357-1
70 7375-2024 COOPERATIVA MULTIACC(')I"I\\A/GFPRR%BI;ARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084-9
71 7376-2024 JUNTA DE ACCION COMUNAL ALTOS DEL POBLADO 830.050.201-9
72 7377-2024 FUNDACION FABRICANDO SUENOS FUNFASU 900.273.909-5
73 7379-2024 FUNDACION ALIMENTANDO SUENOS 900.546.136-1
74 7380-2024 FUNDACION PEPASO 860.524.015-1
75 7381-2024 FUNDACION FABRICANDO SUENOS FUNFASU 900.273.909-5
76 7382-2024 CORPORACION ORIENTAR PARA CRECER 900.085.682-2
77 7383-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
78 7384-2024 CORPORACION PARA LA INTEGRACION COMUNITARIA LA COMETA 800.141.773-1
79 7385-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830.138.648-7
80 7386-2024 ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA 830.067.850-3
81 7387-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900.304.776-7
82 7388-2024 FUNDACION CELESTINE FREINET 830.142.249-7
83 7389-2024 ASOCIACION INTEGRAL PARA LA PAZ ASOINPAZ 830.094.708-1
84 7390-2024 ASOCIACION INTEGRAL PARA LA PAZ ASOINPAZ 830.094.708-1
85 7391-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3
36 7392-2024 FUNDACION GEST%TJAR/IIIXLIEOGECII:KC;S:;I\IS&T(;{UYENDO SENTIDO 900.403.236-6
87 7393-2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS CORSINAPSIS | 900.085.011-0
88 7394-2024 ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMILIA SAN CARLOS 830.100.672-1
89 7395-2024 ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMILIA SAN CARLOS 830.100.672-1
90 7396-2024 ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA 830.067.850-3




91 7397-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5
92 7398-2024 CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR 830.073.167-5
93 7399-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5
94 7400-2024 CORPORACION ORIENTAR PARA CRECER 900.085.682-2
o5 2401-2024 CORPORACION PARA EL MEégg,:‘/ll\éléil:l/TO DE LA CALIDAD DE VIDA 900.072.040-8
96 7402-2024 ASOCIACION DE MUJERES, MUJER Y CIUDAD AMUCI 830.093.106-1
97 7403-2024 ASOCIACION DE MUJERES, MUJER Y CIUDAD AMUCI 830.093.106-1
98 7404-2024 CORPORACION COMEDORES COMUNITARIOS EN RED CORPOCCORED | 900.091.723-0
99 7405-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
100 2406-2024 CORPORACION PARA EL MEégg,:‘/ll\éléil:l/TO DE LA CALIDAD DE VIDA 900.072.040-8
101 7407-2024 ASOCIACION DE MUJERES, MUJER Y CIUDAD AMUCI 830.093.106-1
102 7408-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5
103 7410-2024 CORPORACION ORIENTAR PARA CRECER 900.085.682-2
104 7411-2024 FUNDACION DA AMOR 900.234.004-9
105 8288-2024 UNION TEMPORAL ALIMENTACION INTEGRAL 901.722.644-1
106 8289-2024 UNION TEMPORAL ALIMENTACION INTEGRAL 901.722.644-1
107 8290-2024 CORPORACION SUAZA (G:?{ﬁl;%lz'\ggg:g&; FORTALECIMIENTO DE 830.076.629-5
108 8291-2024 FUNDACION UN NUEVO AMANECER 900.067.669-1
109 8292-2024 CORPORACION SUAZA éiﬁi%l;l\;lgg:gﬁg FORTALECIMIENTO DE 830.076.629-5
110 9227-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
111 9228-2024 FUNDACION JARDIN DEL SOL CON PAZ & AMOR 900.954.359-7
112 9229-2024 ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA 830.067.850-3
113 9230-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3
114 9231-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5
115 9232-2024 FUNDACION REMANSO DE PAZ 900.439.716-5
116 9233-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3
117 9234-2024 COOPERATIVA IVIULTIAéI(')I"I\\/I/GfPRROOBIézARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084-9
118 9235-2024 CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR 830.073.167-5




119 9236-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830.138.648-7
121 9257-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830.138.648-7
122 9258-2024 FUNDACION MUJERES DEL NUEVO MILENIO FUNDAMIL 830.068.106-6
123 9259-2024 FUNDACION REMA RESTAURANDO CON MANQOS DE AMOR 830.500.191-5
124 9260-2024 CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900.007.370-7
125 9261-2024 CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900.007.370-7
126 9262-2024 CORPORACION CONSTRUYAMOS EL FUTURO 830.503.725-1
127 9264-2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS CORSINAPSIS 900.085.011-0
128 9265-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5
129 9274-2024 COOPERATIVA MULTIA(;')I"I\)I/GFPRR%BE:ARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084-9
130 9275-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
131 9276-2024 COOPERATIVA MULTIAESLXCFPRR%I;EzARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084-9
132 9277-2024 ASOCIACION NUEVA COLOMBIA ASONUCOL 830.502.017-0
133 9278-2024 FUNDACION UN NUEVO AMANECER 900.067.669-1
134 9279-2024 FUNDACION UN NUEVO AMANECER 900.067.669-1
135 9280-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
136 9281-2024 CORPORACION SIEMBRA FUTURO 900.007.370-7
137 9282-2024 CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR 830.073.167-5
138 9283-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
139 9284-2024 FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900.031.234-4
140 9285-2024 FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900.031.234-4
141 9286-2024 FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR 900.031.234-4
142 9287-2024 CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830.113.724-0
143 9288-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900.304.776-7
144 9289-2024 FUNDACION PASOS FIRMES 900.304.776-7
145 9290-2024 CORPORACION CONSTRUYAMOS EL FUTURO 830.503.725-1
146 9291-2024 CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830.113.724-0




147 9292-2024 FUNDACION CAFAMI CENTRO DE ASESORIA INTEGRAL FAMILIAR 830.147.561-3
148 9293-2024 FUNDACION MANOS UNIDAS DE COLOMBIA 900.026.353-2
149 9294-2024 FUNDACION REMANSO DE PAZ 900.439.716-5
150 9295-2024 FUNDACION MANOS UNIDAS DE COLOMBIA 900.026.353-2
151 9296-2024 FUNDACION MUJERES DEL NUEVO MILENIO FUNDAMIL 830.068.106-6
152 9297-2024 ASOCIACION NUEVA COLOMBIA ASONUCOL 830.502.017-0
153 9298-2024 COOPERATIVA MULTIACTIVA BIENES Y SERVICIOS CONVABISER 830.103.478-0
154 9299-2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y COMUNITARIO LA 830.145.844-3
SIEMBRA
155 9300-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
156 9301-2024 ASOCIACION NUEVA COLOMBIA ASONUCOL 830.502.017-0
157 9302-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3
158 9303-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
159 9304.2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y COMUNITARIO LA 830.145.844.3
SIEMBRA
160 9305-2024 FUNDACION REMANSO DE PAZ 900.439.716-5
CORPORACION PARA EL MEJORAMIENTO DE CALIDAD DE VIDA
161 9306-2024 CORMECAV 900.072.040-8
162 9308-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
163 9309-2024 FUNDACION CAFAMI CENTRO DE ASESORIA INTEGRAL FAMILIAR 830.147.561-3
164 9310-2024 FUNDACION FABRICANDO SUENOS 900.273.909-5
165 9311-2024 FUNDACION UN NUEVO AMANECER 900.067.669-1
166 9312-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
CORPORACION SUAZA CONFORMACION Y FORTALECIMIENTO DE
167 9313-2024 GRUPOS SOCIALES 830.076.629-1
168 9314-2024 CORPORACION SOR TERESA DE CALCUTA 830.059.357-1
169 9315-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5
170 9316-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5
171 9317-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
172 9318-2024 CORPORACION RAZON DE SER 900.381.580-9
173 9319-2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y COMUNITARIO LA 830.145.844-3
SIEMBRA
174 9320-20%4 FUNDACION GESTORA INTEGRAL CONSTRUYENDO SENTIDO 900.403.236-6

HUMANO FUNGEINCO




175 9321-2024 FUNDACION REMA RESTAURANDO CON MANOS DE AMOR 830.500.191-5
176 9322-2024 CORPORACION COMUNITARIA LIBRES PARA COOPERAR 900.243.455-5
177 9323-2024 CORPORACION PARA LA INTEGRACION COMUNITARIA LA COMETA | 800.141.773-1
178 9324-2024 ORDEN MINISTROS DE LOS ENFERMOS 860.013.635-3
179 9325-2024 FUNDACION PEPASO 860.524.015-1
180 9326-2024 CORPORACION ASIS DE COLOMBIA 830.113.724-0
181 9327-2024 CORPORACION SOR TERESA DE CALCUTA 830.059.357-1
18 9328.2024 CORPORACION PARA EL n/éggmlé%mo DE CALIDAD DE VIDA 900.072.040.8
183 9329-2024 CORPORACION SOR TERESA DE CALCUTA 830.059.357-1
184 9330.2024 COOPERATIVA MumAch:\\A/ﬁ LPPRR% BI:ARROLLO SOSTENIBLE 830.039.084.9
185 9331.2024 | /UNTA DEACCION chg:m:gg: Z/ZER::%?TL(T)%iEEL POBLADODELA| o0 005019
186 9332-2024 FUNDACION FABRICANDO SUENOS 900.273.909-5
187 9333-2024 FUNDACION ALIMENTANDO SUENOS 900.546.136-1
188 9334-2024 FUNDACION PEPASO 860.524.015-1
189 9335-2024 FUNDACION FABRICANDO SUENOS 900.273.909-5
190 9336-2024 CORPORACION ORIENTAR PARA CRECER 900.085.682-2
191 9337-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
192 9338-2024 CORPORACION PARA LA INTEGRACION COMUNITARIA LA COMETA | 800.141.773-1
193 9340-2024 FUNDACION MARIA PAZ 830.138.648-7
194 9341-2024 ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA 830.067.850-3
195 9342-2024 CORPORACION PARA LA INTEGRACION COMUNITARIA LA COMETA | 800.141.773-1
196 9343-2024 FUNDACION CELESTINE FREINET 830.142.249-7
197 9344-2024 ASOCIACION INTEGRAL PARA LA PAZ ASOINPAZ 830.094.708-1
198 9345-2024 ASOCIACION INTEGRAL PARA LA PAZ ASOINPAZ 830.094.708-1
199 9346-2024 FUNDACION SOCIAL PARA EL DESARROLLO HUMANO FUDESOL 900.295.709-3
200 9347-2024 FUNDACION GESToHRUA IVIIXII;IEOGECII;I E(E)Ir:lscTcr)zquNDo SENTIDO 900.403.236-6
201 9348-2024 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS CORSINAPSIS | 900.085.011-0
202 9349-2024 ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMILIA SAN CARLOS 830.100.672-1




203 9350-2024 ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMILIA SAN CARLOS 830.100.672-1
204 9351-2024 ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA 830.067.850-3
205 9352-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5
206 9353-2024 CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR 830.073.167-5
207 9362-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5
208 9363-2024 CORPORACION ORIENTAR PARA CRECER 900.085.682-2
209 9364-2024 CORPORACION PARA EL I\/(I:Ecig'\R/élgIAE/NTO DE CALIDAD DE VIDA 900.072.040-8
210 9365-2024 ASOCIACION DE MUJERES MUJER Y CIUDAD AMUCI 830.093.106-1
211 9366-2024 ASOCIACION DE MUJERES MUJER Y CIUDAD AMUCI 830.093.106-1
212 9367-2024 FUNDACION PARA EL CRECIMIENTO SOCIAL FUNCRESOL 900.298.590-8
213 9368-2024 CORPORACION PARA EL l\/(l:gglsélgxiNTO DE CALIDAD DE VIDA 900.072.040-8
214 9369-2024 ASOCIACION DE MUJERES MUJER Y CIUDAD AMUCI 830.093.106-1
215 9370-2024 ASOCIACION DE INTEGRACION COMUNITARIA ASOINCO 830.505.154-5
216 9371-2024 CORPORACION ORIENTAR PARA CRECER 900.085.682-2
217 9372-2024 FUNDACION DA AMOR FUNDAMOR 900.234.004-9
218 9373-2024 CORPORACION SUAZA (GI(;ll\IJI;%IZI\gIg((:I:gi\:ESY FORTALECIMIENTO DE 830.076.629-1
219 9374-2024 CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR 830.073.167-5

Cordialmente,

‘ BOGOT/\

Zulma Yanira Fonseca Centeno
Subdirectora de Nutricion

Tel: (571) 3279797 Ext. (71000)

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
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MEMORANDO

Cadigo 11310

No requiere respuesta

PARA: RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
Subdirectora de Contratacion
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DE: ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO

Subdirectora de Nutricion

ASUNTO: ENTREGA SOPORTES INFORMES FINALES DE SUPERVISION CONVENIOS DE
ASOCIACION VIGENCIA 2024

Respetada subdirectora, cordial saludo.

A fin de dar cumplimiento con los lineamientos descritos en el Instructivo Organizacion de expedientes
(Cdodigo INS-GD-003) del Proceso de Gestién Documental, la Subdireccion de Nutricion en calidad de
supervisor de los convenios de asociacidon vigencia 2024 suscritos para la prestacion del servicio
Comedores Comunitarios, procede a formalizar la entrega de una (1) memoria USB que contiene la
documentacién resultante de la ejecuciéon contractual conforme se describe en el Informe Final de
Supervision y/o Interventoria de cincuenta y cuatro (54) convenios, relacionados a continuacion:

7270-2024
7271-2024
7275-2024
7281-2024
7288-2024
7290-2024
7315-2024
7318-2024
7321-2024
7336-2024
7338-2024
7353-2024
7365-2024
7377-2024
7379-2024
7389-2024
7393-2024
7410-2024
7411-2024
8288-2024
8289-2024
8290-2024
8291-2024

Sede Principal: Carrera 7 # 32 12/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraddn Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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8292-2024
9227-2024
9232-2024
9236-2024
9278-2024
9279-2024
9288-2024
9290-2024
9298-2024
9302-2024
9303-2024
9306-2024
9312-2024
9316-2024
9321-2024
9323-2024
9324-2024
9331-2024
9335-2024
9336-2024
9337-2024
9340-2024
9341-2024
9343-2024
9344-2024
9346-2024
9347-2024
9362-2024
9364-2024
9366-2024
9370-2024

Cordialmente,

ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
Subdirectora de Nutricion

Elaboré: Ginneth Gordillo Sanchez - Contratista Subdirecciéon de Nutricién.
Revis6: Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Contratista Subdireccion de Nutricion.

Anexos: Relacion soportes informes finales de supervision convenios de asociacién vigencia 2024 (377
folios)
Memoria USB (1)

Las firmas autorizadas estan definidas en los Decretos 607 de 2007, Decreto 149 de 2012, Decreto 445 de 2014 y el Decreto 587 de
2017.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 12/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraddn Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.


http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc
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Zulma Yanira Fonseca Centeno
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zfonseca@sdis.gov.co

Subdirectora de Nutricién

Secretaria Distrital de Integracion Social

Revisién: Contratista

AS""" Jiménez G-

Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes
52373752

ajimenezc@sdis.gov.co

Contratista

Secretaria Distrital de Integracién Social

Elaboracion: Contratista

=

Ginneth Gordillo Sdnchez
1013591825
ggordillos@sdis.gov.co
Contratista Apoyo a la Supervision
SDIS
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SOLICITUD AMPLIACION VIGENCIA AMPARO DE CUMPLIMIENTO DE GARANTIA UNICA CONVENIO 9340-2024

Desde Zulma Yanira Fonseca Centeno <zfonseca@sdis.gov.co>

Fecha Mar 18/08/2026 6:06 PM

Para fundacionmariapaz@gmail.com <fundacionmariapaz@gmail.com>

CC  Agda Lisbeth Jimenez Cifuentes <ajimenezc@sdis.gov.co>; Ginneth Gordillo Sanchez <ggordillos@sdis.gov.co>

Sefior (a):

ROSALBA VEGA FLORIDO
Representante Legal
FUNDACION MARIA PAZ

Cordial Saludo

Para efectos de liquidacion del Convenio 9340-2024, suscrito con la Secretaria Distrital de Integracion Social, se solicita ampliacién de la vigencia del
Amparo de Cumplimiento de la Garantia Unica hasta la fecha 30 de junio del afio 2027, lo anterior, en cumplimiento con lo dispuesto en el Articulo
2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015, que refiere lo siguiente:

"(...) Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacién del
contrato. {(...)"

Es asi como, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007- determina el plazo para la liquidacidn de los contratos:

“(...) La liquidacidn de los contratos se hard de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del
que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizard dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion
del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que
la disponga. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrd la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C.C.A. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la
liquidacidn, la misma podrad ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los
incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente. (...)".

Por lo anterior, con el fin de adelantar el tramite liquidatario dentro de los términos establecidos en la ley de ampliar la vigencia del amparo de
cumplimiento y los documentos solicitados, se solicita allegar dicha informacién por este medio dentro del dia habil siguiente al recibo de la
presente comunicacidn a los siguientes correos electrénicos zfonseca@sdis.gov.co ajimenezc@sdis.gov.co ggordillos@sdis.gov.co

Finalmente, reiteramos nuestra entera disposicion para acompafiar y atender cualquier solicitud de su parte.

Quedamos atentos a cualquier requerimiento, agradezco su atencién y gestién.

Cordialmente,

Zulma Yanira Fonseca Centeno
Subdirectora de Nutricion

Bo SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
GOT,\ Tel: (571) 3279797 Ext. (71000)
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(Sin asunto)

Desde Fundacion Maria paz <fundacionmariapaz@gmail.com>
Fecha Vie 21/08/2026 3:54PM

Para Zulma Yanira Fonseca Centeno <zfonseca@sdis.gov.co>; Agda Lisbeth Jimenez Cifuentes
<ajimenezc@sdis.gov.co>; Ginneth Gordillo Sanchez <ggordillos@sdis.gov.co>

0 3 archivos adjuntos (217 KB)
contrato9257.pdf; convenio 9236.pdf; convenio 9340.pdf;

Buena tarde envi6 respetuosamente la solicitud ampliacion vigencia Amparo de cumplimiento de
garantia unica convenio 9257-2024 , convenio 9236-2024 convenio 9340
muchas gracias

quedo atenta
Rosalba vega Florido

Respresentante
Fundacion Maria Paz



UNDACION MARIA PAZ &2

NIT 830.138.648-7

Sefores

Secretaria de integracion Social
Zulma Yanira Fonseca Centeno
Subdirectora de nutricion

Me permito informar que en mi condicion de REPRESENTANTE
FUNDACION MARIA PAZ manifiesto que no me acojo a la solicitud de
la ampliacién de la vigencia del amparo del cumplimiento de la garantia
Gnica, para efectos de la liquidacién del convenio No 9340-2024,
suscrito con la Secretaria Distrital de integracion Social, ya que al
término de dicho convenio las poélizas se encontraban con los tiempos
establecidos.

Por otro lado, manifiesto que si nos encontramos interesados en
adelantar la LIQUIDACION BILATERAL lo anterior para dar tramite final
al convenio en mencion.

Cordialmente,

ROSALEA VEGA ;LORIDO

REPRESENTANTE LEGAL
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Carrera 81 C # 1sur - 03 - Cel.: 3113293436 - 6013000260
Bogota D.C.-Colombia
Email: fundamariapaz2004@hotmail.com
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Remite: SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO

Destino: RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
Total Anexos: 0

L MEMORANDO
Blg Cédigo 11310
§§§ Si requiere respuesta.
€ pits
gg @ég% PARA: RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
&SR SUBDIRECTORA DE CONTRATACION.

DE: ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
SUBDIRECTORA DE NUTRICION

ASUNTO: SOLICITUD DE LIQUIDACION CONVENIO COMEDOR 9340 - 2024.
Respetada, Dra. Ruby Esperanza.
De manera atenta se realiza radicacion del Convenio Comedor No. 9340 - 2024, Por lo que se solicita la

liquidacién del mismo, del cual anexo mediante Link, la carpeta con la documentacién correspondiente
al contrato, para su verificacién:

No. LINK EXPEDIENTE
CONVENIO ASOCIADO CONTRACTUAL DOCUMENTOS
16. CONVENIO 9340 -
9340 - 2024 Fundacién Maria Paz | 2024 - OK RADICADO CARPETA AZ

Desde la subdireccion estaremos atentos a brindar cualquier informacién que se requiera, relacionada
con la presente solicitud. El expediente se anexa en link y en AZ con su respectivo informe y demas
documentos pertinentes para la liquidacion.

Cordialmente,

(FIRMADO ELECTRONICAMENTE)
ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
SUBDIRECTORA DE NUTRICION

Elaboré: Ana Katerine Carvajal Montejo - Profesional Equipo Liquidaciones - Subdireccion de Abastecimiento.
Elaboré: Beblin Lorena Bagui Mina - Profesional Equipo Liquidaciones - Subdireccién de Abastecimiento.
Reviso: Yurany Andrea Dominguez L6épez - Profesional Equipo Liquidaciones - Subdireccién de Abastecimiento.

Las firmas autorizadas estan definidas en los Decretos 607 de 2007, Decreto 149 de 2012, Decreto 445 de 2014 y el Decreto 587 de
2017.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 [ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

www.integracionsocialgov.co

Buzén de radicacién elettrﬁnlca
cofrespondenciaexterna@sdis.gov.co

Codigo postal; 110311
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Zulma Yanira Fonseca Centeno
52706145

zfonseca@sdis.gov.co

Subdirectora de Nutricién

Secretaria Distrital de Integracion Social

Revision: YURANY ANDREA DOMINGUEZ LOPEZ

AT
Andreia Domingtiez Lopez
103060651151
ydominguez@sdis.gov.co
Contratista
Subdireccion de Abastecimiento

Elaboracion: BEBLIN LORENA BAGUI MINA

Feblin e o Qp

BEBLIN LORENA BAGUI MINA
1013636275
bbagui@sdis.gov.co

Profesional Equipo Liquidaciones
Subdireccién de Abastecimiento.

Elaboracion: ANA KATERINE CARVAJAL MONTEJO

yeal,

o
WNERJN;GT\-MJAL MONTEJO
1113694390

acarvajalm@sdis.gov.co
Profesional Equipo de Liquidaciones
Subdireccion de Abastecimiento




REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

12026031514

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

gestionado por: azsign.com.co

- Pagina 3 de 3

Id Acuerdo: 20260916-132147-087986-01800305

Estado: Finalizado

Creacion: 2026-09-16 13:21:47
Finalizacion: 2026-09-16 15:34:05

Escanee el cédigo
para verificacion

AzZg>

BOGOT/\

B
0
o
@
=3
S
@
=1
<
©
@
<3
=
@
<
~
<
=
N
]
-
)
=1
=
S
@
I
S
«
I}
B
I}
3
3
<

Firmado Electronicamente con AZSign

2026-09-16T15:34:08-05:00
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Profesional Equipo de Liquidaciones IP Res. 152 201.193.170
Subdireccién de Abastecimiento Canal: Email
BEBLIN LORENA BAGUI MINA Aprobado Env.: 2026-09-16 13:22:29
bbagui@sdis.gov.co Lec.: 2026-09-16 13:24:22
Elaboracion Profesional Equipo Liquidaciones Res.: 2026-09-16 13:24:31
IP Res.: 191.156.158.178
Subdireccion de Abastecimiento. Canal: Email
Andrea Dominguez L6pez Aprobado Env.: 2026-09-16 13:24:31
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Secretaria Distrital de Integracién Social Canal: Email
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Comercio
Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 26 de octubre de 2026 Hora: 13:10:23

Recibo No. AB26806868
Valor: $ 12,100

CcODIGO DE VERIFICACION B2680686819845

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

CON FUNDAMENTO EN LAS INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO DE
ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, 1A CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:
NOMBRE , IDENTIFICACION Y DOMICILIO
Razdédn social: FUNDACION MARIA PAZ
Nit: 830138648 7 Administracidn

De Impuestos De Bogota, Regimen Simplificado
Domicilio principal: Bogotd D.C.

Direccion Seccional

INSCRIPCION
Inscripcidén No. 50022280
Fecha de Inscripcién: 7 de abril de 2004
Ultimo afioc renovado: 2026
Fecha de renovacidén: 30 de marzo de 2026
Grupo NIIF': Grupo IT.
UBICACION
Direccidén del domicilio principal: Carrera 81 C No. 1 - 03 Sur
Municipio: Bogotéd D.C.
Correo electrébnico: fundacionmariapaz@gmail.com
Teléfono comercial 1: 3016860190
Teléfono comercial 2: 3503476910

Teléfono comercial 3: No reportd.

Cra 81 C No 1 # 03 Sur
Bogota D.C.
fundacionmariapaz@gmail.com

Direccién para notificacidn judicial:
Municipio:
Correo electrdédnico de notificaciédn:

e

ri

vila
Cristancho

Teléfono para notificacién 1:
Teléfono para notificacién 2:
Teléfono para notificacién 3:

La Entidad SI autorizdé para recibir
través de correo electrdnico, de con
los articulos 291 del Cbébdigo General

Procedimiento Administrativo y de lo Con

Pagina 1 de 8

3016860190
3503476910
No reportd.

notificaciones

tencioso Administrativo.

personales a
formidad con lo establecido en
del Proceso y 67 del Cébdigo de
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Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 26 de octubre de 2026 Hora: 13:10:23
Recibo No. AB26806868
Valor: $ 12,100

CcODIGO DE VERIFICACION B2680686819845

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

CONSTITUCION

Por Acta No. 0000001 del 6 de marzo de 2004 de Asamblea Constitutiva,
inscrito en esta Cémara de Comercio el 7 de abril de 2004, con el No.
00070303 del Libro I de 1las entidades sin é&nimo de lucro, se
constituyé la persona Jjuridica de naturaleza Fundacidédn denominada
FUNDACION MARIA PAZ.

ENTIDAD QUE EJERCE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Entidad que ejerce la funcidén de inspeccidn, vigilancia y control:
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

TERMINO DE DURACION

La Entidad no se encuentra disuelta y su duracidén es indefinida.

OBJETO SOCIAL

El objetivo de 1la fundacién es promover el desarrollo humano,
econémico y las condiciones de vida de las poblaciones de escasos
recursos para asl poder crear programas dirigidos a los nifios y
nifias, mujeres, Jdévenes vy adultos mayores de los estratos 1, 2, 3 a
través de actividades que promuevan su participacién. 1. Dar y
prestar servicios de alimentos preparados, frios y calientes para
comedores comunitarios que incluyan, nifios, jévenes, adultos, mayores
y en si todo tipo de poblacidén gque se encuentre en estado de
vulnerabilidad vy seguridad alimenticia y social, 2. Generar procesos
de acompafiamiento vy formacidén a nifios y nifias de la primera infancia
y las familias que promuevan el mejoramiento de la calidad de vida.

3. Detectar las necesidades para capacitacién de la poblacidn
objetivo para crear estrategias que les permitan la autogestidn
empresarial. 4. Generar procesos de capacitacidén artesanal encaminada

a fomentar ©procesos organizativos de economia solidaria para las
mujeres, Jjoévenes vy adultos mayores en busca del mejoramiento de la
calidad de wvida. 5. Proporcionar elementos técnicos y metodoldgicos
para la elaboracién y ejecucién de proyectos de inversién productiva,
6. Promover la actividad fisica, la recreacidén y el deporte para el

Padgina 2 de 8
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CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 26 de octubre de 2026 Hora: 13:10:23
Recibo No. AB26806868
Valor: $ 12,100

CcODIGO DE VERIFICACION B2680686819845

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

mejoramiento de la calidad de vida y el aprovechamiento del tiempo

libre para toda la poblacién para un mejor desarrollo. 7. Las
capacitaciones que se Dbrindaran serédn de caracter informal y las
actividades que vamos a desarrollar no limitan a ningun ente
territorial.

PATRIMONIO

$ 600.000.000,00

REPRESENTACION LEGAL
La representacién legal estard a cargo del representante legal que

serda reemplazado en sus funciones por el presidente en ausencia
temporal de este.

FACULTADES Y LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL

1. Representar a la fundacion legal, judicial y extrajudicialmente.
2. Convocar, presidir vy coordinar las reuniones de la Jjunta
directiva. 3. Rendir los informes ante la Jjunta directiva. 4.

Celebrar vy firmar los contratos aprobados por la junta directiva. 5.
Firmar conjuntamente con el secretario comunicaciones expedidas por

la Jjunta directiva. 6. Firmar gastos conjuntamente con el tesorero.
7. Las demas que le designen la Jjunta directiva. Funciones del
presidente. 1. Reemplazar las funciones del representante legal en la

ausencia temporal de este. 2. Cooperar con los demas asociados de la
junta directiva para la Dbuena marcha de la fundacion. 3. Las demas
que fije la Jjunta directiva y la asamblea general. E1l representante
legal tiene facultad para contratar y realizar operaciones hasta por
un monto ilimitado.

NOMBRAMIENTOS

REPRESENTANTES LEGALES

Por Acta No. 0000001 del 6 de marzo de 2004, de Asamblea Constitutiva,
inscrita en esta Cédmara de Comercio el 7 de abril de 2004 con el No.

Pagina 3 de 8
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00070303 del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd
a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Representante Rosalba Vega Florido C.C. No. 000000051812788
Legal

Por Acta No. 029 del 25 de noviembre de 2020, de Asamblea General,
inscrita en esta Cédmara de Comercio el 30 de diciembre de 2020 con el
No. 00334789 del Libro I de 1las entidades sin &nimo de lucro, se
designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Presidente Karen Andrea Jimenez C.C. No. 000001032370933
Vega

ORGANO DE ADMINISTRACION

ORGANO DE ADMINISTRACION

PRINCIPALES

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Miembro Junta Rosalba Vega Florido C.C. No. 000000051812788
Directiva

Miembro Junta Karen Andrea Jimenez C.C. No. 000001032370933
Directiva Vega

Miembro Junta Sebastian Jimenez Vega C.C. No. 000001233497783
Directiva

Miembro Junta Hector David Jimenez C.C. No. 000001022367490
Directiva Vega

Miembro Junta Leidy Yuliana Cardona C.C. No. 000001026594277
Directiva Roa

Miembro Junta Wilver Alexander C.C. No. 000000080740371
Directiva Solano Ballen

Por Acta No. 0000001 del 6 de marzo de 2004, de Asamblea Constitutiva,
inscrita en esta Cédmara de Comercio el 7 de abril de 2004 con el No.
00070303 del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd
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a:
PRINCIPALES

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Miembro Junta Rosalba Vega Florido C.C. No. 000000051812788
Directiva

Por Acta No. 29 del 25 de noviembre de 2020, de Asamblea General,
inscrita en esta Camara de Comercio el 8 de febrero de 2022 con el No.
00348257 del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd
a:

PRINCIPALES
CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Miembro Junta Karen Andrea Jimenez C.C. No. 000001032370933
Directiva Vega

Miembro Junta Sebastian Jimenez Vega C.C. No. 000001233497783
Directiva

Miembro Junta Hector David Jimenez C.C. No. 000001022367490
Directiva Vega

Miembro Junta Leidy Yuliana Cardona C.C. No. 000001026594277
Directiva Roa

Miembro Junta Wilver Alexander C.C. No. 000000080740371
Directiva Solano Ballen

REVISORES FISCALES
Por Acta No. 16 del 30 de marzo de 2015, de Asamblea General, inscrita
en esta Camara de Comercio el 21 de abril de 2015 con el No. 00248471
del Libro I de las entidades sin &nimo de lucro, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

Revisor Fiscal Frankli Diaz Fajardo C.C. No. 000000079755241
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REFORMAS DE ESTATUTOS

Los estatutos de la Entidad han sido reformados asi:

DOCUMENTO INSCRIPCION
Acta No. 012 del 10 de septiembre 00230078 del 16 de septiembre
de 2013 de la Asamblea General de 2013 del Libro I de las
entidades sin animo de lucro
Acta No. 15 del 12 de septiembre 00266661 del 13 de septiembre
de 2016 de la Asamblea General de 2016 del Libro I de las
entidades sin &nimo de lucro
Acta No. 029 del 25 de noviembre 00334790 del 30 de diciembre
de 2020 de la Asamblea General de 2020 del Libro I de las

entidades sin &nimo de lucro

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con 1lo establecido en el Cbébdigo de Procedimiento
Administrativo y de 1lo Contencioso Administrativo y la Ley 962 de
2005, los actos administrativos de registro, quedan en firme dentro
de los diez (10) dias hébiles siguientes a la fecha de inscripciédn,
siempre que no sean objeto de recursos. Para estos efectos, se
informa que para la Cémara de Comercio de Bogotéd, los sabados NO son
dias héabiles.

Una vez interpuestos los recursos, los actos administrativos
recurridos quedan en efecto suspensivo, hasta tanto los mismos sean
resueltos, conforme 1o prevé el articulo 79 del Cbdigo de

Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

A la fecha y hora de expedicién de este certificado, NO se encuentra
en curso ningln recurso.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CIIU

Actividad principal Cédigo CIIU: 9499
Actividad secundaria Cédigo CIIU: 5629
Otras actividades Cédigo CIIU: 8559
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TAMANO EMPRESARIAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del
Decreto 1074 de 2015 y la Resolucidén 2225 de 2019 del DANE el tamafio
de la empresa es Pequefia

Lo anterior de acuerdo a la informacién reportada por el matriculado o
inscrito en el formulario RUES:
Ingresos por actividad ordinaria $ 3.255.513.746
Actividad econdmica por la que percibid mayores ingresos en el
periodo - CIIU : 9499

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Que, los datos del empresario y/o el establecimiento de comercio han
sido puestos a disposicidédn de 1la Policia Nacional a través de la
consulta a la base de datos del RUES.

El suscrito secretario de la Cémara de Comercio de Bogota, en el
ejercicio de 1la facultad conferida por los articulos 43 y 144 del
Decreto numero 2150 de 1995.

Que en esta Cémara de Comercio no aparecen inscripciones posteriores
de documentos referentes a reforma, disolucién, liquidacidén o
nombramientos de representantes legales de la mencionada entidad.

El registro ante las Camaras de Comercio no constituye aprobacidén de
estatutos. (Decreto 2150 de 1995 y Decreto 427 de 1996).

La persona juridica de que trata este certificado se encuentra sujeta
a la inspeccidén, vigilancia y control de las autoridades que ejercen
esta funcidén, por lo tanto deberd presentar ante la autoridad
correspondiente, el certificado de registro respectivo, expedido por
la Cémara de Comercio, dentro de los 10 dias hébiles siguientes a la
fecha de inscripcidébn, mas el término de la distancia cuando el
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domicilio de 1la persona juridica sin &nimo de lucro que se registra
es diferente al de la Cémara de Comercio que le corresponde. En el
caso de reformas estatutarias ademds se allegara copia de los
estatutos.

Toda autorizacién, permiso, licencia o reconocimiento de caréacter
oficial, se tramitard con posterioridad a la inscripcidén de las
personas Jjuridicas sin Aanimo de lucro en la respectiva Camara de
Comercio.

El presente certificado no constituye permiso de funcionamiento en
ningtn caso.

R R I b b b b b b I I b S dh b b S A b db b S dh b SR i b S I b 2 I I b SR R I SR b b S 2R b b S dh b i S dh I i S A b I b A b 2 4

Este certificado refleja 1la situacidén Juridica registral de la
entidad sin &nimo de lucro, a la fecha y hora de su expedicidn.

KA A AR A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A AR A AR AR A A A A A A AR A A A AR A A A A A A A AR h kK

Este certificado fue generado electrdénicamente con firma digital y
cuenta con plena validez juridica conforme a la Ley 527 de 1999.

R e b I I b S I I S S b I dh S b I dh S b 2 dh b b db dh b b 2h ah b b S S b b 2h b I I SR SR b I dh Ab b e dh Sb b I dh Sb b I dh S b db dh Sb b db  dh S O 24
Firma mecénica de conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la

autorizacidn impartida por la Superintendencia de Industria vy
Comercio, mediante el oficio del 18 de noviembre de 1996.
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Remite: SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO

Destino: RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
Total Anexos: 0

MEMORANDO

Caodigo 11310
Si requiere respuesta.

PARA: RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
SUBDIRECTORA DE CONTRATACION.

BOGOT/\
Az

Acuerdo: 20261023-133748-402162-73012318

Firmado Electronicamente con AZSign
2026-10-23T13:52:41-05:00 - Pagina 1 de 3

DE: IVON CAROLINA CAMARGO GARCIA
SUBDIRECTORA DE NUTRICION (E)

ASUNTO: MEMORANDO ALCANCE SOLICITUD LIQUIDACION CONVENIO COMEDOR 9340 - 2024

Respetada Dra. RUBY ESPERANZA
De manera atenta, se realiza alcance a la solicitud de liquidacién del CONVENIO COMEDOR 9340 — 2024.,
relacionado a continuacion:

CONVENIO ASOCIADO RADICADO INICIAL
9340 - 2024 Fundacién Maria Paz 12026031514
16/09/2026

Por medio del cual se anexa el informe final debidamente firmado por la supervisién, desde la subdireccion
estaremos atentos a brindar cualquier informacion adicional requerida y relacionada a la presente solicitud.

Cordialmente,

(FIRMADO ELECTRONICAMENTE)

IVON CAROLINA CAMARGO GARCIA
SUBDIRECTORA DE NUTRICION (E)

Elaboré: Ana Katerine Carvajal - Profesional contratista -Equipo liquidaciones -Subdireccién Abastecimiento
Elabord: Beblin Lorena Bagui Mina - Profesional Equipo Liquidaciones - Subdireccion de Abastecimiento.
Reviso: Yurany Andrea Dominguez Lépez - Profesional Equipo Liquidaciones - Subdireccién de Abastecimiento.

Las firmas autorizadas estan definidas en los Decretos 607 de 2007, Decreto 149 de 2012, Decreto 445 de 2014 y el
Decreto 587 de 2017.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 [ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Telefono: 3 27 97 57

www.integracionsocialgov.co

Buzén de radicacién elettmnlca:
correspondenciaexterna@sdis gov.co

Codigo postal; 110311
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Ivon Carolina Camargo Garcia
52383197

icamargo@sdis.gov.co

Directora de Nutricién y Abastecimiento
Secretaria Distrital de Integracién Social

Revision: YURANY ANDREA DOMINGUEZ LOPEZ

LN L L
T mcl

Andrea Dominguez Lépez
1030606511
ydominguez@sdis.gov.co
Contratista

Subdireccion de Abastecimiento

Elaboracion: BEBLIN LORENA BAGUI MINA

Feblin (e Poag gp

BEBLIN LORENA BAGUI MINA
1013636275
bbagui@sdis.gov.co

Profesional Equipo Liquidaciones
Subdireccién de Abastecimiento.

Elaboracion: ANA KATERINE CARVAJAL MONTEJO

S

ANA KATERINE CARVAJAL MONTEJO
1113694390

acarvajalm@sdis.gov.co

Profesional Equipo de Liquidaciones
Subdireccion de Abastecimiento
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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
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1. DATOS GENERALES DEL CONVENIO:
Namero de Convenio: 9340-2024
Fecha de Suscripcién: 27/11/2024

Razén Social:

Fundacién Maria Paz

AZGye>

NIT:

830.138.648-7

Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

Firmado Electronicamente con AZSign
2026-10-19T714:20:39-05:00 - Pagina 1 de 93

BOGOT/\

Nombre Representante Legal:

Rosalba Vega Florido

C.C. No.

51.812.788

Objeto del Convenio:

Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las
partes para prestar el servicio Comedores Comunitarios a la
poblacién focalizada por la SDIS, para contribuir a la mitigacion de
la inseguridad alimentaria en el marco del Proyecto 7953
“Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C”.

Lote:
Comedor Comunitario:

Cupos:

84
113386-CCCP 11-002 SAN Carlos de Tibabuyes

300

Valor Inicial:

CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS
TRECE MIL DOSCIENTOS DOS PESOS M/CTE ($ 429.213.202),
discriminados de la siguiente manera:

La SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL — SDIS
aporta en dinero la suma de TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO
MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE ($ 398.944.971)
correspondiente al 92,95%

el ASOCIADO aporta en especie la suma de TREINTA MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS TREINTA
Y UN PESOS M/CTE ($ 30.268.231) correspondiente al 7,05%; el
cual incluye impuestos y demas costos y gastos directos e
indirectos en que incurra el asociado durante la ejecucién del
convenio.

Plazo:

El plazo de ejecucién del convenio serd de aproximadamente 4
meses y 29 dias, correspondiente 122 DIAS DE OPERACION,
SIN SUPERAR EL 30 DE ABRIL DE 2025, contados a partir de la
fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del convenio.
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Paragrafo Primero: De presentarse situacion de fuerza mayor o
caso fortuito que hagan imposible continuar la ejecucion, la SDIS
queda facultada para suspender el plazo de ejecucién del convenio,
ceder o terminar el mismo de comun acuerdo, lo cual bastara con
el envio de un aviso escrito al ASOCIADO, caso en el cual no
tendra que justificar, probar o motivar su decisiéon, ni tampoco se
causara el pago de alguna suma de dinero a favor del ASOCIADO
a titulo de compensacién, indemnizacion o reembolso, previa
determinacion del marco normativo de la situacion presentada.

Pardgrafo Segundo: Los dias de operacion del convenio
corresponden a los dias en los que se realiza la entrega del apoyo
alimentario, esto es de lunes a sébado, sin incluir festivos, ni
sabado correspondiente al periodo de la semana santa, en caso de
que la operacion se extienda hasta tal periodo.

Valor Final:

CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS
TRECE MIL DOSCIENTOS DOS PESOS M/CTE ($ 429.213.202),
discriminados de la siguiente manera:

TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS
CUARENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y UN
PESOS M/CTE ($ 398.944.971) correspondientes a aportes de la
SDIS en dinero.

TREINTA MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
DOSCIENTOS TREINTA Y UN PESOS M/CTE ($ 30.268.231)
correspondientes a aportes del Asociado en especie.

Fecha Acta de Inicio: 03/12/2024
Fecha Terminacion: 30/04/2025
2. GARANTIAS:
2.1. INICIAL
Vigencia Fecha
N° péliza Compafiia aprpbacion
Amparos o Valor amparado Subdireccién
N° de anexo Desde Hasta aseguradora de
Contratacion
Aprobada en la
Cumplimiento del 33-44- Seguros del lataforma
P 101256537 | 27/11/2024 | 31/12/2025 | $ 85.842.640,40 9 P
contrato Anexo N° O Estado S.A. SECORP II, el
30/11/2024
Aprobada en la
33-44- Seguros del lataforma
Calidad del servicio 101256537 27/11/2024 | 31/12/2025 | $ 85.842.640,40 9 P
Anexo N° O Estado S.A. SECORP II, el

30/11/2024
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Vigencia Fecha
3 o 21 o aprobacion
3 N° péliza Compafiia ; - .
Ea%oé Amparos R r—— Desde Hasta Valor amparado aseguradora Subdl(;gcuon
Eﬁg Contratacion
%%g Pago de salarios,
§§§ prestaciones 33-44- Seguros del Aprlc;kz:fdoa:n(:g @
ggg sociales legales e 101256537 27/11/2024 | 30/04/2028 | $ 21.460.660,10 Es?ado SA SFI)ECOP Il el
< Q%%é indemnizaciones Anexo N° 0 o 30/11/20’24
S ¥EEs laborales
£38
. Aprobada en la
Polizade 33-40- Seguros del plataforma
responsabilidad civil 101082614 27/11/2024 | 30/04/2025 | $ 260.000.000,00 Estado S.A SECOP II. el
extracontractual Anexo N° 0 w 30/11 /20’2 4

3. MODIFICACIONES CONTRACTUALES DEL CONVENIO:

ADICIONES:
No aplica.
PRORROGAS:
No aplica.
CESIONES:
No aplica.
SUSPENSIONES:
No aplica.
REINICIO DE ACTIVIDADES:
No aplica.
OTROSIS ACLARATORIOS:
No aplica.
TERMINACION ANTICIPADA No aplica.

4. NOMBRE DE LA SUPERVISION DEL CONVENIO:

Nombre de la supervision para la ejecucion del convenio: Zulma Yanira Fonseca Centeno

C.C. No. 52.706.145

Cargo: Subdirectora de Nutricion

Periodo de supervision: 03/12/2024 al 20/04/2025
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Nombre de la supervision para la ejecucién del convenio:

Ivon Carolina Camargo Garcia

C.C. No.

52.383.197

Cargo:

Subdirectora de Nutricion (E)

Periodo de supervision:

21/04/2025 al 23/04/2025

Nombre de la supervisidn para la ejecucion del convenio:

Zulma Yanira Fonseca Centeno

AZED>
Firmado Electronicamente con AZSign
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C.C. No.

52.706.145

Cargo:

Subdirectora de Nutricion

Periodo de supervision:

24/04/2025 al 30/04/2025

Nombre de la supervisién para la liquidacion del convenio:

Zulma Yanira Fonseca Centeno

C.C. No.

52.706.145

Cargo:

Subdirectora de Nutricion

Periodo de supervision:

01/05/2025 al 07/08/2025

Nombre de la supervisién para la liquidacion del convenio:

Ivon Carolina Camargo Garcia

C.C. No.

52.383.197

Cargo:

Subdirectora de Nutricién (E)

Periodo de supervision:

08/08/2025 al 31/08/2025

Nombre de la supervision para la liquidacion del convenio:

Zulma Yanira Fonseca Centeno

C.C. No.

52.706.145

Cargo:

Subdirectora de Nutricién

Periodo de supervision:

01/09/2025 al 08/10/2025

Nombre de la supervision para la liquidacion del convenio:

Ivon Carolina Camargo Garcia

C.C. No.

52.383.197

Cargo:

Subdirectora de Nutricion (E)

Periodo de supervision:

09/10/2025 al 09/10/2025

Nombre de la supervision para la liquidacién del convenio:

Zulma Yanira Fonseca Centeno

C.C. No.

52.706.145

Cargo:

Subdirectora de Nutricion

Periodo de supervision:

10/10/2025 al 16/10/2025

Nombre de la supervisién para la liquidacion del convenio:

Ivon Carolina Camargo Garcia

C.C. No.

52.383.197

Cargo:

Subdirectora de Nutricion (E)
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Periodo de supervision:

17/10/2025 al 17/10/2025

Nombre de la supervisiéon para la liquidacion del convenio:

Zulma Yanira Fonseca Centeno

C.C. No.

52.706.145

Cargo:

Subdirectora de Nutricién

Periodo de supervision:

18/10/2025 al 28/12/2025
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Nombre de la supervisién para la liquidacion del convenio:

Ivon Carolina Camargo Garcia

C.C. No.

52.383.197

Cargo:

Subdirectora de Nutricion (E)

Periodo de supervision:

29/12/2025 al 04/01/2026

Nombre de la supervisién para la liquidacion del convenio:

Zulma Yanira Fonseca Centeno

C.C. No.

52.706.145

Cargo:

Subdirectora de Nutricidn

Periodo de supervision:

05/01/2026 al 29/03/2026

Nombre de la supervisién para la liquidacion del convenio:

Ivon Carolina Camargo Garcia

C.C. No.

52.383.197

Cargo:

Subdirectora de Nutricién (E)

Periodo de supervision:

30/03/2026 al 01/04/2026

Nombre de la supervision para la liquidacion del convenio:

Zulma Yanira Fonseca Centeno

C.C. No.

52.706.145

Cargo:

Subdirectora de Nutricién

Periodo de supervision:

02/04/2026 al 06/10/2026

Nombre de la supervision para la liquidacion del convenio:

Ivon Carolina Camargo Garcia

C.C. No.

52.383.197

Cargo:

Subdirectora de Nutricion (E)

Periodo de supervision:

07/10/2026 a la fecha.

5.

INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONVENIO:

Porcentaje de Ejecucién

Fisica 100 % Presupuestal 94 %
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TIPO DE . NO DOCUMENTO
N° - OBLIGACION CUMPLE DE LA
OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
1 | Compromisos | Aplicar el X PLAN DE
Componente procedimiento COMPRAS
Alimentacion, Planificacion CONSOLIDADO
Nutricion y | Alimentaria y su MENSUAL
Salubridad implementacion en ASOCIADOS
los servicios publicado en la
Compromisos | sociales de la SDIS plataforma
Subcomponen |y el Procedimiento transaccional
te Suministro | Abastecimiento de SECOP II.
Alimentario Alimentos, con sus
respectivos RECEPCION DE
protocolos, ALIMENTOS
instructivos y publicado en la
formatos asociados plataforma
a estos. transaccional
SECORP Il

CONTROL DE
ENTRADA Y
SALIDA DE
ALIMENTOS
ASOCIADOS
publicado en la
plataforma
transaccional
SECORP 1.

CONTROL DE
TEMPERATURA
DE EQUIPOS DE
REFRIGERACIO
N publicado en la
plataforma
transaccional
SECORP Il

CONTROL DE
TEMPERATURA
DE EQUIPOS EN
CONGELACION
publicado en la
plataforma
transaccional
SECORP Il.
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v | onDy | OBLIGACION | cueLe | (N9, | PISIMENTO | 7 peLa
SUPERVISION

2 | Compromisos | Implementar el ciclo X PREPARACION
Componente de menus, minuta DE ALIMENTOS
Alimentacion, patrén y analisis del publicado en la
Nutriciéon y | aporte  nutricional plataforma
Salubridad para los distintos transaccional

grupos de edad SECORP Il
Compromisos | determinados por la
Subcomponen | SDIS, cumpliendo
te  Suministro | con lo descrito para
Alimentario intercambios de
alimentos y
suministrando  las
raciones a la
poblacién
beneficiaria, acorde
con las condiciones
establecidas en el
anexo técnico.

3 | Compromisos | Mantener X ACTAS VISITAS | ElI cumplimiento del
Componente disponible en un SUPERVISION compromiso se
Alimentacion, lugar visible del COMP. evidencia en las
Nutricion y | Comedor ALIMENTACION, | actas de visita de
Salubridad Comunitario,  las NUTRICION Y | seguimiento del

minutas patron, el SALUBRIDAD Componente
Compromisos | ciclo de menusy los publicadas en la | Alimentacion,
Subcomponen | documentos de plataforma Nutricion
te Suministro | analisis de aporte transaccional Salubridad en Ia
Alimentario nutricional a las SECORP Il variable 14.

personas

manipuladoras de

alimentos, asi como

el ciclo de menus y

el menu del dia para

visualizacion de las

personas

beneficiarias del

servicio.

4 | Compromisos | Cualificar al talento X CARPETA De conformidad con
Componente humano del 01_COM_ALI_NU | lo dispuesto en la
Alimentacion, Comedor T _SALU — | Ley 1581 de 2012,
Nutricion y | Comunitario en el SUBCARPETA no se publican en la
Salubridad procedimiento 01_SUB_SUM_A | plataforma

Planificacion LI - | transaccional
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v | onDy | OBLIGACION | cueLe | (N9, | PISIMENTO | 7 peLa
SUPERVISION
Compromisos | Alimentaria y su SUBCARPETA SECOP I, los
Subcomponen | implementacién en COMPROMISO_ | documentos soporte
te Suministro | los servicios 04 que contiene | que reposan en la
Alimentario sociales de la SDIS, actas o ayudas de | 01_COM_ALI_NUT
el  Procedimiento memoria y | _SALU -
Abastecimiento de planillas de | SUBCARPETA
Alimentos, con sus asistencia de las | 01_SUB_SUM_ALI -
documentos y cualificaciones SUBCARPETA
formatos realizadas al | COMPROMISO_04,
asociados, manejo talento humano. ya (que contienen
de minuta patron, datos personales.
ciclo de mendus, Carpeta remitida
andlisis por la
nutricionales, Subdireccién de
estandarizacion de Nutricion a la
utensilios y Subdirecciéon de
porciones servidas, Contratacién
recepcion de mediante
alimentos y MEMORANDO
conocimiento de los 12026031167 -
criterios minimos de ENTREGA
aceptaciéon y SOPORTES
rechazo; en los INFORME FINAL
tiempos sefialados DE
en el anexo técnico. SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.
5 | Compromisos | Ofrecer menus X MENU ESPECIAL
Componente especiales en las publicado en la
Alimentacion, fechas de navidad y plataforma
Nutricion y | fin de afio conforme transaccional
Salubridad los criterios SECORP II.
establecidos por la
Compromisos | Subdireccion de
Subcomponen | Nutricion.
te  Suministro
Alimentario
6 | Compromisos | Cumplir con el X El Asociado no
Componente factor de seleccion requirié el desarrollo
Alimentaciéon, | Aporte econdmico de actividades para
Nutricion y | adicional para la dar cumplimiento a
Salubridad contratacion de este  compromiso,




PROCESO GESTION CONTRACTUAL

Cadigo: FOR-GEC-009

AZGye>

Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

2026-10-19T14:20:39-05:00 - Pagina 9 de 93

BOGOT/\

Version: 1
ALCALDIAMAYOR FORMATO INFORME FINAL DE $UPERVISION Y/O Fecha: Memo 12023036101 —
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL INTERVENTORlA 21/11/2023
Pagina 9 de 88
v | onDy | OBLIGACION | cueLe | (N9, | PISIMENTO | 7 peLa
SUPERVISION
profesional en dado que no ofertd
Compromisos | nutricion y dietética, criterios de
Subcomponen | de acuerdo con los seleccion aporte
te  Suministro | lineamientos econdémico adicional
Alimentario técnicos, tiempos y dentro del proceso
evidencias competitivo.
establecidas por la
SDIS; en caso de
haber sido ofertado
dentro del proceso
competitivo.

7 | Compromisos | Presentar a la| XMEMO INFORME El Asociado
Componente supervision 0 EJECUCION presentd los
Alimentacion, interventoria PAGO 1 - | soportes que dan
Nutricién y informe mensual de INFORME cuenta del
Salubridad ejecucion del EJECUCION cumplimiento de los

Componente PAGO 2 - | compromisos del
Compromisos | Alimentacion, INFORME componente en
Subcomponen | Nutricion y EJECUCION mencion, los cuales
te Suministro Salubridad, dentro PAGO 3 - | se encuentran
Alimentario de los primeros INFORME publicados en la
cinco (5) dias EJECUCION plataforma
calendario de cada PAGO 4 - | transaccional
mes, INFORME SECOP Il 0
gue dé cuenta del EJECUCION remitidos por la
cumplimiento de los PAGO 5 Subdireccién de
compromisos  del Publicados en la | Nutricion a la
componente en plataforma Subdireccién de
mencién con sus transaccional Contratacion
respectivos SECORP Il mediante
soportes, de MEMORANDO
acuerdo con los 12026031167 -
lineamientos ENTREGA
definidos por la SOPORTES
SDIS. INFORME FINAL
DE SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de 2026.

1 | Compromisos | Participar en las X CARPETA De conformidad con
Componente actividades de 01_COM_ALI_NU | lo dispuesto en la
Alimentacion, fortalecimiento T _SALU — | Ley 1581 de 2012,
Nutricion y | técnico en toma de SUBCARPETA no se publican en la
Salubridad 02_SUB_VIG_NU | plataforma
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NO
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CUMPLE

CUMPLE

DOCUMENTO
SOPORTE
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DE LA
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Compromisos
Subcomponen
te  Vigilancia
Nutricional

medidas
antropomeétricas,
sensibilizacién en
vigilancia
nutricional 'y las
demas
programadas por la
Subdireccién de
Nutricion.

T SUBCARPETA
COMPROMISO
01 que contiene
actas o ayudas de
memoria y
listados de
asistencia de las
actividades de
sensibilizacién en
vigilancia
nutricional y
fortalecimiento
técnico en toma
de datos
antropomeétricos.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

transaccional
SECOP I, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
01_COM_ALI_NUT
_SALU -
SUBCARPETA
02_SUB_VIG_NUT
SUBCARPETA
COMPROMISO_01,
ya que contienen
datos personales.

Compromisos
Componente
Alimentacion,
Nutricion y
Salubridad

Compromisos
Subcomponen
te Vigilancia
Nutricional

Realizar la toma de
datos
antropomeétricos,
disponiendo de los
equipos  (balanza
digital y
tallimetro), en las
condiciones
sefialadas en el
anexo técnico.

CARPETA
01_COM_ALI_NU
T_SALU -
SUBCARPETA
02_SUB_VIG_NU
T SUBCARPETA
COMPROMISO_
02 que contiene
cronogramas,
actas o ayudas de
memoria y
registros de toma

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP Il, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
01_COM_ALI_NUT
_SALU -
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SUBCARPETA
02_SUB_VIG_NUT
SUBCARPETA
Carpeta remitida | COMPROMISO_02,
por la | ya que contienen
Subdireccién de | datos personales.
Nutricion a la
Subdireccién de
Contratacién
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

de datos
antropométricos.

Compromisos
Componente
Alimentacion,
Nutricion y
Salubridad

Compromisos
Subcomponen
te  Vigilancia
Nutricional

Registrar y
presentar el reporte
de digitacibn de

medidas

antropomeétricas en

el sistema misional

SIRBE de acuerdo
con lo establecido
en el anexo técnico.

CARPETA
01_COM_ALI_NU
T_SALU -
SUBCARPETA
02_SUB_VIG_NU
T SUBCARPETA
COMPROMISO_ | SECOP I, los
03 que contiene | documentos soporte
capturas de | que reposan en la
pantalla de | CARPETA

registro de | 01_COM_ALI NUT
informacion de | _SALU -
medidas SUBCARPETA
antropométricas 02_SUB_VIG_NUT
en el sistema | SUBCARPETA
SIRBE. COMPROMISO_03,
ya que contienen
datos personales.

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
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N° PO D= OBLIGACION CUMPLE DIOEL Y EN G OBSEE\I;AL?AIONES
OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

4 Compromisos Realizar orientacion X CARPETA De conformidad con
Componente y abordaje a los 01 _COM_ALI_NU | lo dispuesto en la
Alimentacion, casos identificados T SALU — | Ley 1581 de 2012,
Nutricion y | con  malnutricién, SUBCARPETA no se publican en la
Salubridad atendiendo la linea 02_SUB_VIG_NU | plataforma

técnica de la T SUBCARPETA | transaccional
Compromisos | Subdireccion de COMPROMISO_ | SECOP I, los

Subcomponen
te  Vigilancia
Nutricional

Nutricién.

04 que contiene
actas o ayudas de

documentos soporte
gue reposan en la

memoria, planillas | CARPETA

de asistencia de | 01_COM_ALI_NUT
socializacion de la | _SALU -
clasificacién SUBCARPETA
nutricional de las | 02_SUB_VIG_NUT
personas SUBCARPETA
beneficiarias del | COMPROMISO_04,
Comedor ya que contienen
Comunitario y | datos personales.

canalizaciones a
servicios de salud.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
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Péagina 13 de 88
v | onDy | OBLIGACION | cueLe | (N9, | PISIMENTO | 7 peLa
SUPERVISION
septiembre de
2026.

1 | Compromisos | Dar cumplimiento X RECEPCION DE
Componente con lo establecido ALIMENTOS
Alimentacion, en la Resolucion publicado en la
Nutriciéon y | 5109 de 2005 vy plataforma
Salubridad demas normas transaccional

concordantes y SECORP II.
Compromisos | complementarias,
Subcomponen | asi como los
te Salubridad lineamientos

técnicos

establecidos por el

Ministerio de Salud

y Proteccién Social,

el INVIMA vy Ila

SDIS.

2 | Compromisos | Contar con acta de X ACTA
Componente inspeccion sanitaria INSPECCION
Alimentacion, con enfoque de SANITARIA
Nutricion y | riesgo para COMEDOR
Salubridad establecimientos de COMUNITARIO

preparacion de publicada en la
Compromisos | alimentos, emitida plataforma
Subcomponen | por la autoridad transaccional
te Salubridad sanitaria SECORP Il

competente con

concepto sanitario

favorable o]

favorable con

requerimientos con

fecha de expediciéon

inferior a un (1) afio.

3 | Compromisos | Contar con actas de X ACTAS
Componente inspeccién sanitaria INSPECCION
Alimentacion, con enfoque de SANITARIA
Nutricion y | riesgo con concepto PROVEEDORES
Salubridad favorables o ALIMENTOS

favorable con publicadas en la
Compromisos | requerimientos con plataforma
Subcomponen | fecha no superior a transaccional
te Salubridad un (1) afio, de los SECORP II.
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SUPERVISION
proveedores
directos de
pollo, pescado,
carnicos, huevos,
leche y derivados y
pulpas de fruta.
Adicionalmente,
para pollo
y carne presentar
autorizacién
sanitaria de
acuerdo con el
Decreto 1500 de
2007 y para lacteos
y
derivados registro
sanitario de
acuerdo con la
Resolucion 719 de
2015.

4 | Compromisos | Cumplir con lo X ACTAS
Componente establecido en la INSPECCION
Alimentacion, Resoluciéon 2674 de SANITARIA
Nutricién y | 2013, capitulo VII, TRANSPORTE
Salubridad articulo 29 y demas DE ALIMENTOS

normas publicadas en la
Compromisos | vigentes plataforma
Subcomponen | relacionadas con el transaccional
te Salubridad transporte de SECORP 1.
alimentos.

5 | Compromisos | Garantizar la X ACOMPANAMIE
Componente aplicacién de las NTO
Alimentacién, | Buenas Practicas OPERACION
Nutricion y | de Manufactura - DEL SERVICIO
Salubridad BPM en todos los DE

procesos ALIMENTACION
Compromisos | realizados en el publicado en la
Subcomponen | Comedor plataforma
te Salubridad Comunitario, asi transaccional

como la aplicacion SECOP II.

de las normas de

higiene, limpieza
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SUPERVISION
y desinfeccion para
garantizar la
inocuidad de los
alimentos.

6 | Compromisos | Disponer de los X ACTAS VISITAS | El cumplimiento del
Componente muebles, equipos, SUPERVISION compromiso se
Alimentacion, utensilios y menaje COMP. evidencia en las
Nutricion y | requeridos para la ALIMENTACION, | actas de visita de
Salubridad prestacion del NUTRICION Y | seguimiento del

servicio SALUBRIDAD Componente
Compromisos | en el Comedor publicadas en la | Alimentacion,
Subcomponen | Comunitario plataforma Nutricion
te Salubridad conforme las transaccional Salubridad en la

especificaciones SECORP Il variable 50.

sefialadas en el

anexo técnico, en

condiciones de

buen estado vy

funcionamiento.

7 | Compromisos | Adaptar e X PLAN DE
Componente implementar el Plan SANEAMIENTO
Alimentacion, de Saneamiento del COMEDOR
Nutricion y | Comedor COMUNITARIO
Salubridad Comunitario publicado en la

cumpliendo con la plataforma
Compromisos | Guia transaccional
Subcomponen | de Plan de SECORP 1.
te Salubridad Saneamiento
establecida por la IMPLEMENTACI
Secretaria Distrital ON PLAN DE
de Integracién SANEAMIENTO
Social. COMEDOR
COMUNITARIO
publicada en la
plataforma
transaccional
SECOP II.

8 | Compromisos | Participar en la X CARPETA De conformidad con
Componente jornada de 01_COM_ALI_NU | lo dispuesto en la
Alimentacion, fortalecimiento T _SALU — | Ley 1581 de 2012,
Nutricion Y | técnico de SUBCARPETA no se publican en la
Salubridad 03 _SUB_SAL plataforma
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socializacion  del SUBCARPETA transaccional
Compromisos | Manual de buenas COMPROMISO_ | SECOP I, los
Subcomponen | practicas 08 que contiene | documentos soporte
te Salubridad para la prevencion actas o ayudas de | que reposan en la
de pérdidas vy memoria y | CARPETA
desperdicios de listados de | 01_COM_ALI_NUT
alimentos, asistencia de | _SALU -
jornada de | SUBCARPETA
g%%?feﬁ?énpgg la fortalecimiento | 03_SUB_SAL
Nutricién y realizar tecnico de | SUBCARPETA
su socializacion del | COMPROMISO_08,
. Manual de buenas | ya que contienen
cprrequrjdlente practicas para la | datos personales.
divulgacion con el prevencion de
ta_llento humano pérdidas y
vinculado a la desperdicios  de
operacion alimentos y de su
del ~  Comedor divulgacién con el
Comunitario. talento  humano
del Comedor
Comunitario.
Carpeta remitida
por la
Subdireccién de
Nutricion a la
Subdireccién de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.
9 | Compromisos | Realizar X REGISTRO
Componente seguimiento a la CONTROL
Alimentacion, implementacion 'y DESPERDICIOS
Nutricion y | reporte de acciones publicado en la
Salubridad asociadas al plataforma

Manual de buenas
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SUPERVISION

Compromisos | practicas para la transaccional
Subcomponen | prevencién de SECORP Il
te Salubridad pérdidas y

desperdicios de

alimentos,

mediante el

diligenciamiento

del formato Control

y medicién de

desperdicios de

alimentos (FOR-

PSS-803) vigente y

el reporte trimestral

consolidado, a mas

tardar el tercer dia

calendario de los

meses enero, abiril,

julio y octubre.

10 | Compromisos | Mantener las X ACTA
Componente condiciones de INSPECCION
Alimentacion, infraestructura  de SANITARIA
Nutricion y | cada area del COMEDOR
Salubridad Comedor COMUNITARIO

Comunitario para publicada en la
Compromisos | garantizar la plataforma
Subcomponen | prestacion del transaccional
te Salubridad servicio de acuerdo SECORP Il

con las

especificaciones

técnicas del

espacio fisico

funcional

establecidas por la

Entidad y la

Resolucién 2674 de

2013.

11 | Compromisos | Disponer de los X PLAN
Componente planes de MANTENIMIENT
Alimentacion, mantenimiento O DE EQUIPOS E
Nutricion y | preventivo y INSTALACIONES
Salubridad correctivo de publicado en la

equipos e plataforma
instalaciones del
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SUPERVISION
Compromisos | Comedor transaccional
Subcomponen | Comunitario. SECORP Il
te Salubridad
Compromisos | Contar con el X CERTIFICADO
Componente certificado de HIGIENIZACION
Alimentacion, higienizacién de DE TANQUE(S)
Nutriciéon y | tanques de DE
Salubridad almacenamiento de ALMACENAMIEN
agua potable, con TO DE AGUA
Compromisos | tiempo de POTABLE
Subcomponen | expedicion no publicado en la
te Salubridad mayor a 6 meses plataforma
(conforme lo transaccional
sefialado en el SECORP Il
Decreto 1575 de
2007 y Resolucion
2115 de 2007),
emitido por una
empresa vigilada
por la Secretaria
Distrital de Salud-
SDS, adjuntando el
concepto sanitario
favorable de Ia
empresa, ficha
técnica de los
productos utilizados
y descripcion del
proceso realizado.
Procedimiento que
se debe realizar
semestralmente
y cuando la
autoridad sanitaria
lo requiera.
Compromisos | Implementar el plan X CARPETA De conformidad con
Componente de capacitacion 01_COM_ALI_NU | lo dispuesto en la
Alimentacion, continuo y T_SALU — | Ley 1581 de 2012,
Nutricion y permanente dirigido SUBCARPETA no se publican en la
Salubridad al personal 03_SUB_SAL plataforma
manipulador de SUBCARPETA transaccional
alimentos desde el COMPROMISO_ | SECOP I, los
momento de su 13 que contiene | documentos soporte
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SUPERVISION
Compromisos | vinculacion a la actas, ayudas de | que reposan en la
Subcomponen | ejecucion del memoria, listados | CARPETA
te Salubridad convenio, en de asistencia, | 01_COM_ALI_NUT
coherencia con lo material de apoyo | _SALU -
sefialado en la y registros | SUBCARPETA
Resolucién 2674 de fotograficos de | 03_SUB_SAL
2013 y el anexo actividades de | SUBCARPETA
técnico. implementacién COMPROMISO 13,
del plan de | ya que contienen
capacitacion datos personales.
continuo y
permanente
dirigido al
personal
manipulador  de
alimentos del
Comedor
Comunitario.
Carpeta remitida
por la
Subdireccién de
Nutricion a la
Subdireccién de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

14 | Compromisos | Almacenar las X ACTAS VISITAS | El cumplimiento del
Componente muestras diarias de SUPERVISION compromiso se
Alimentacion, alimentos COMP. evidencia en las
Nutricion y preparados de ALIMENTACION, | actas de visita de
Salubridad acuerdo con lo NUTRICION Y | seguimiento del

registrado en el SALUBRIDAD Componente
Compromisos | Formato publicadas en la | Alimentacion,
Subcomponen | Preparacién de plataforma Nutricion y
te Salubridad Alimentos y en los
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SUPERVISION
tiempos transaccional Salubridad en Ia
establecidos en el SECORP Il variable 41.
anexo técnico.
Compromisos | Permitir la X COMPROBANTE
Componente aplicacién de S DE TOMA Y
Alimentacion, pruebas CUSTODIA DE
Nutricion y | microbiol6gicas ITEMS DE
Salubridad establecidas por la ENSAYO
normatividad publicado en la
Compromisos | nacional y las plataforma
Subcomponen | demés requeridas transaccional
te Salubridad por la SDIS para los SECORP II.
andlisis a item de
ensayo de materias
primas, productos
terminados,
superficies, frotis de
manos de personal
manipulador de
alimentos, agua de
consumo
y otras pruebas
microbiolbgicas que
sean tomadas por
la SDIS o por
terceros
autorizados por la
SDIS.
Compromisos | Cumplir con los X INFORMES

Componente
Alimentacion,
Nutricion y
Salubridad

Compromisos
Subcomponen
te Salubridad

requisitos
microbiolégicos
vigentes de la
normatividad
nacional 'y los
demas

requeridas por la
SDIS para los
andlisis a item de
ensayo de materias
primas, productos
terminados,
superficies, frotis de
manos de personal

ANALISIS DE
TOMA DE ITEMS
DE ENSAYO
publicados en la
plataforma
transaccional
SECORP II.
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manipulador de
alimentos, agua de
consumo
y otras pruebas
microbiolégicas que
sean tomadas por
la SDIS o por
terceros
autorizados por la
SDIS.

17 | Compromisos | Implementar las X CARPETA De conformidad con
Componente acciones 01_COM_ALI_NU | lo dispuesto en la
Alimentacion, correctivas T_SALU — | Ley 1581 de 2012,
Nutricion y | requeridas para SUBCARPETA no se publican en la
Salubridad subsanar los 03 _SUB_SAL plataforma

hallazgos que se SUBCARPETA transaccional
Compromisos | deriven de COMPROMISO_ | SECOP I, los
Subcomponen | los resultados no 17 que contiene | documentos soporte
te Salubridad conformes de las documentos gue reposan en la
pruebas soporte de las | CARPETA
microbiolbgicas que actividades 01_COM_ALI_NUT
sean tomadas por adelantadas para | _SALU -
la SDIS o por subsanar las | SUBCARPETA
terceros observaciones o | 03_SUB_SAL
autorizados por la requerimientos SUBCARPETA
SDIS. derivados del | COMPROMISO_17,
incumplimiento de | ya que contienen
los parametros | datos personales.

microbioldgicos.
Carpeta

Subdireccion de

Nutricibn a la

Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de

remitida
por la
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septiembre de

2026.

18 | Compromisos | Tomar los items de X El Asociado no
Componente ensayo necesarios, requirié el desarrollo
Alimentacion, en caso de brote o de actividades para
Nutricion y | evento dar cumplimiento a
Salubridad epidemiolégico este  compromiso,

relacionado con toda vez que no se
Compromisos | posible presentaron casos
Subcomponen | contaminacion de brote o evento
te Salubridad alimentaria o] epidemiolégico
enfermedad relacionados con
transmitida por posible
alimentos — ETA. contaminacion
alimentaria 0
enfermedad
transmitida por
alimentos — ETA;
durante la ejecucion
del convenio.

1 | Compromisos | Implementar los X IMPLEMENTACI De conformidad con
Componente lineamientos, ON lo dispuesto en la
Ambiental estrategias y LINEAMIENTOS Ley 1581 de 2012,

actividades del RESIDUOS no se publican en la
Programa Gestion SOLIDOS plataforma
Integral de APROVECHABL | transaccional
Residuos, conforme ES publicadaenla | SECOP I, los
lo establece el Plan plataforma documentos soporte
Institucional de transaccional gue reposan en la
Gestion Ambiental SECORP II. CARPETA
— PIGA de la SDIS. 02 COM_AMB -
IMPLEMENTACI | SUBCARPETA
ON COMPROMISO_01,
LINEAMIENTOS |ya que contienen
RESIDUOS datos personales.
ESPECIALES,

VERTIMIENTOS
Y EMISIONES
publicada en la
plataforma
transaccional
SECORP Il
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CARPETA
02_COM_AMB -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
01 -
SUBCARPETA
01 _DIv que
contiene actas o
ayudas de
memoria y
listados de
participacion  en
actividades de
divulgacién del
Programa Gestion
Integral de
Residuos.

CARPETA
02_COM_AMB -
SUBCARPETA

COMPROMISO_
01 - ARCHIVO
06_ACU_CORRE

SP que
corresponde a
acuerdo de

corresponsabilida
d 0 accion
afirmativa suscrita
para la
recoleccion y
aprovechamiento
de residuos
sélidos
aprovechables.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
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NO

TIPO DE
OBLIGACION

OBLIGACION

CUMPLE

NO

CUMPLE

DOCUMENTO
SOPORTE

OBSERVACIONES
DE LA
SUPERVISION
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12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

Compromisos
Componente
Ambiental

Implementar los
lineamientos,
estrategias y
actividades del
Programa
Implementacion de
Practicas
Sostenibles,
conforme lo
establece el Plan
Institucional de
Gestion Ambiental
— PIGA de la SDIS.

IMPLEMENTACI
ON PROGRAMA
PRACTICAS
SOSTENIBLES
publicada en la
plataforma
transaccional
SECOP Il.

CARPETA
02_COM_AMB -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
02 -
SUBCARPETA
01 _DIv que
contiene actas o
ayudas de
memoria y
listados de
participacion  en
actividades de
divulgacion  del
Programa
Implementacion
de Practicas
Sostenibles.

CARPETA
02_COM_AMB -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
02 -
SUBCARPETA
02_SIMS_MOV
que contiene

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP I, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA

02 COM_AMB -
SUBCARPETA
COMPROMISO_02,
ya que contienen
datos personales.
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OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
registros

fotograficos de la
implementacién
del Programa
Implementacion
de Practicas
Sostenibles.

CARPETA

02 COM_AMB -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
02 — ARCHIVO
05_RESP_AMB
que corresponde
al formato de
designacion  de
responsable
ambiental del
Comedor
Comunitario.

CARPETA
02_COM_AMB -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
02 -
SUBCARPETA
04_AGR_URB_O
RG que contine
informes de
implementacion
agricultura urbana
orgéanica.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
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OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

3 | Compromisos | Implementar X CARPETA De conformidad con
Componente lineamientos, 02_COM_AMB - | lo dispuesto en la
Ambiental estrategias SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

actividades del COMPROMISO_ | no se publican en la
Programa 03 - ARCHIVO | plataforma
Consumo 01_DIV_CONS_S | transaccional
sostenible, OoSsT que | SECOP I, los
conforme corresponde a | documentos soporte
establece el Plan actas o ayudas de | que reposan en la
Institucional memoria y | CARPETA

Gestion Ambiental listados de | 02_COM_AMB -

— PIGA de la SDIS.

participacion  en
actividades de

divulgacion  del
Programa de
Consumo
Sostenible.
Carpeta remitida
por la

Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

SUBCARPETA
COMPROMISO_03,
ya que contienen
datos personales.
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SUPERVISION
4 | Compromisos | Implementar los X IMPLEMENTACI De conformidad con
Componente lineamientos, ON PROGRAMA | lo dispuesto en la
Ambiental estrategias y USO EFICIENTE | Ley 1581 de 2012,
actividades del DE AGUA | no se publican en la
Programa Uso publicada en la | plataforma
Eficiente de Agua, plataforma transaccional
conforme lo transaccional SECOP I, los
establece el Plan SECORP 1. documentos soporte
Institucional de gue reposan en la
Gestion Ambiental CARPETA CARPETA
— PIGA de la SDIS. 02_ COM_AMB - | 02 _COM_AMB -
SUBCARPETA SUBCARPETA
COMPROMISO_ | COMPROMISO_04,
04 — | ya que contienen
SUBCARPETA datos personales.
01 _DIv que

corresponde a
actas o ayudas de

memoria y
listados de
participacion  en
actividades de
divulgacion  del
Programa Uso

Eficiente de Agua.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.
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5 | Compromisos | Implementar los X IMPLEMENTACI De conformidad con
Componente lineamientos, ON PROGRAMA | lo dispuesto en la
Ambiental estrategias y USO EFICIENTE | Ley 1581 de 2012,
actividades del DE ENERGIA | no se publican en la
Programa Uso publicada en la | plataforma
Eficiente de plataforma transaccional
Energia, conforme transaccional SECOP I, los
lo establece el Plan SECORP 1. documentos soporte
Institucional de gue reposan en la
Gestion Ambiental CARPETA CARPETA
— PIGA de la SDIS. 02_ COM_AMB - | 02 _COM_AMB -
SUBCARPETA SUBCARPETA
COMPROMISO_ | COMPROMISO_05,
05 — | ya que contienen
SUBCARPETA datos personales.
01 _DIv que

corresponde a
actas o ayudas de

memoria y
listados de
participacion  en
actividades de
divulgacion  del
Programa Uso
Eficiente de
Energia.

Carpeta remitida
por la

Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.
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SUPERVISION
6 | Compromisos | Remitir los X Los soportes que
Componente documentos dan cuentan del
Ambiental establecidos como cumplimiento del
fuente de compromiso
verificacion de la corresponden a los
implementacién del relacionados para
Componente los compromisos 1,
Ambiental, 2, 3, 4,5 7y 8
debidamente publicados en la
diligenciados y en plataforma
los tiempos transaccional
definidos en el SECOP Il 0
anexo técnico. remitidos por la
Subdireccién de
Nutricion a la
Subdireccién de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de 2026.
7 | Compromisos | Participar en las X CARPETA De conformidad con
Componente actividades 02_COM_AMB - | lo dispuesto en la
Ambiental propuestas por el SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,
Equipo de Gestion COMPROMISO_ | no se publican en la
Ambiental de la 07 que contiene | plataforma
SDIS, mediante actas o ayudas de | transaccional
el desarrollo de memoria o fichas | SECOP I, los
campafias, técnicas y listados | documentos soporte
actividades ludicas, de participacion | que reposan en la
conmemoracion de en campafias | CARPETA
fechas ambientales ambientales. 02_COM_AMB -
y SUBCARPETA
celebracion de Carpeta remitida | COMPROMISO_07,
semanas con las por la | ya que contienen
diferentes Subdireccién de | datos personales.
teméticas Nutricibn a la
ambientales. Subdireccién de
Contratacion
mediante
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N° ulze)bls OBLIGACION CUMPLE N R IS OBSEg\éALCAE\IONES

OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

8 | Compromisos | Participar en X CARPETA De conformidad con
Componente encuentros de 02_COM_AMB - | lo dispuesto en la
Ambiental fortalecimiento SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

técnico, mesas de COMPROMISO_ | no se publican en la

trabajo, comités y
demas espacios
convocados por la
Secretaria Distrital
de Integracion
Social para la
implementacion del
componente
Ambiental.

08 que contiene
actas o ayudas de
memoria y
listados de
participacion  en
los espacios
convocados por la
SDIS para la
implementacion
del Componente
Ambiental.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

plataforma
transaccional
SECOP Il, los
documentos soporte
que reposan en la
CARPETA
02_COM_AMB -
SUBCARPETA
COMPROMISO_08,
ya que contienen
datos personales.
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SUPERVISION

9 | Compromisos | Cumplir con el X CARPETA De conformidad con
Componente factor de seleccién 02_COM_AMB - | lo dispuesto en la
Ambiental Aporte econdmico SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

adicional para COMPROMISO_ | no se publican en la
fortalecimiento de 09 - ARCHIVO | plataforma
procesos de APO_ECO_ADI_ | transaccional
agricultura urbana, AGR_URB_ORG | SECOP I, los
de acuerdo con los gue corresponde | documentos soporte
lineamientos a actas o ayudas | que reposan en la
técnicos, tiempos y de memoria y | CARPETA
evidencias listados de | 02_COM_AMB -
establecidas entrega de kit | SUBCARPETA
por la SDIS; en adicional COMPROMISO_09,
caso de haber sido agricultura urbana | ya que contienen
ofertado dentro del organica. datos personales.
proceso
competitivo. Carpeta remitida

por la

Subdireccién de

Nutricion a la

Subdireccién de

Contratacion

mediante

MEMORANDO

12026031167 -

ENTREGA

SOPORTES

INFORME FINAL

DE

SUPERVISION,

de fecha 15 de

septiembre de

2026.

10 | Compromisos | Presentar ala X INFORME El Asociado
Componente supervision o EJECUCION presentd los
Ambiental interventoria PAGO 1 - | soportes que dan

informe mensual de INFORME cuenta del
ejecucion del EJECUCION cumplimiento de los
Componente PAGO 2 - | compromisos del
Ambiental, dentro INFORME componente en
de los primeros EJECUCION mencion, los cuales
cinco (5) dias PAGO 3 - | se encuentran
calendario de cada INFORME publicados en la
mes, que dé cuenta EJECUCION plataforma

del PAGO 4 - | transaccional
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SUPERVISION
cumplimiento de los INFORME SECOP I o]
compromisos del EJECUCION remitidos por la
componente en PAGO 5; | Subdireccion de
mencidn con sus publicados en la | Nutricién a la
respectivos plataforma Subdireccién de
soportes, de transaccional Contratacién
acuerdo con los SECORP Il mediante
lineamientos MEMORANDO
definidos por la 12026031167 -
SDIS. ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de 2026.

1 | Compromisos | Garantizar que los X ESPECIFICACIO
Componente equipos de NES TECNICAS
Administrativo | computo cumplan EQUIPOS DE

con los requisitos COMPUTO

para la instalacion, publicadas en la
funcionamiento vy plataforma
acceso a los transaccional
sistemas y SECORP II.
aplicativos de la

SDIS.

2 | Compromisos | Realizar X CARPETA De conformidad con
Componente mantenimiento 03 COM_ADM - | lo dispuesto en la
Administrativo | preventivo a los SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

equipos de COMPROMISO_ | no se publican en la
cémputo, en 02 - ARCHIVO | plataforma
periodos no MAN_EQUI que | transaccional
mayores a dos (2) corresponde a| SECOP I, los
meses y actualizar certificados de | documentos soporte
el antivirus de mantenimiento de | que reposan en la
manera los equipos de | CARPETA
permanente por los cOmputo 03_COM_ADM -
medios iddneos. dispuestos para la | SUBCARPETA
operacion del | COMPROMISO_02,
Comedor ya que contienen
Comunitario. datos personales.
Carpeta remitida
por la
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Subdirecciéon de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

Compromisos
Componente
Administrativo

Garantizar
Comedor
Comunitario cuente
con
internet, de acuerdo
con las
especificaciones
contenidas en el
anexo técnico

que el

durante la jornada

de prestacién del
servicio.

conexion a

CARPETA
03_COM_ADM -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
03 - ARCHIVO
CON_INT_MES O
ARCHIVO
CON_INT que
contiene contrato
0 facturas
electronicas  de
venta del servicio
de internet
contratado para la
operacion del
Comedor
Comunitario y sus
respectivos
comprobantes de

pago.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP I, los
documentos soporte
que reposan en la
CARPETA
03_COM_ADM -
SUBCARPETA
COMPROMISO_03,
ya que contienen
datos personales.




PROCESO GESTION CONTRACTUAL

Cadigo: FOR-GEC-009

AZGye>

Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

2026-10-19T14:20:39-05:00 - Pagina 34 de 93

BOGOT/\

Version: 1
ALCALDIAMAYOR FORMATO INFORME FINAL DE $UPERVISION Y/O Fecha: Memo 12023036101 —
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL INTERVENTORlA 21/11/2023
Pagina 34 de 88
v | onDy | OBLIGACION | cueLe | (N9, | PISIMENTO | 7 peLa
SUPERVISION
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

4 | Compromisos | Realizar registro de X REPORTES De conformidad con
Componente asistencia diaria de REGISTRO DE | lo dispuesto en la
Administrativo | las personas ASISTENCIA Ley 1581 de 2012,

beneficiarias del DIARIA no se publican en la
Comedor publicados en la | plataforma
Comunitario en el plataforma transaccional
sistema  misional transaccional SECOP I, los
SIRBE, de SECORP 1. documentos soporte
conformidad con las gue reposan en la
orientaciones CARPETA CARPETA

técnicas de la SDIS 03_COM_ADM - | 03_COM_ADM -
y lo sefialado en el SUBCARPETA SUBCARPETA
Lineamiento COMPROMISO_ | COMPROMISO_04,
vigente para 04- ya que contienen
autorizar el registro SUBCARPETA datos personales.

de asistencia de los
(las)participantes
del

servicio Comedores
Comunitarios  por
fuera del horario
establecido o el que
haga sus veces.

LIST _DIA_ASIS

que contiene los
listados diarios de
asistencia de las

personas
beneficiarias del
Comedor
Comunitario,
organizados en
subcarpetas por
meses.

Carpeta remitida
por la
Subdirecciéon de

Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
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SUPERVISION
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

5 | Compromisos | Contar con un X ACTAS VISITAS | El cumplimiento del
Componente buzén de SUPERVISION compromiso se
Administrativo | sugerencias a COMP. evidencia en las

disposicion de la ADMINISTRATIV | actas de visita de
ciudadania, en O publicadas en la | seguimiento del
cumplimiento a la plataforma Componente
normatividad transaccional Administrativo en las
vigente y los SECORP 1. variables 11y 12.
lineamientos

emitidos por la

SDIS.

6 | Compromisos | Gestionar ante la X CAPTURA DE
Componente Administradora de PANTALLA
Administrativo | Riesgos Laborales GESTION

- ARL la CERTIFICACION
certificaciéon de la IMPLEMENTACI
implementacion ON SG-SST
del Sistema de publicada en la
Gestion de plataforma
Seguridad y Salud transaccional

en el Trabajo. SECORP 1.

7 | Compromisos | Dar cumplimiento X ACTAS VISITAS El cumplimiento del
Componente con lo establecido SUPERVISION compromiso se
Administrativo | en el  Decreto COMP. evidencia en las

Distrital 389 de ADMINISTRATIV | actas de visita de
2009 vy demaés O publicadas en la | seguimiento del
normas plataforma Componente
concordantes, por transaccional Administrativo en la
lo cual no podra SECORP Il variable 40.

recibir ni recaudar

donaciones,

aportes voluntarios,

cuotas de

corresponsabilidad

o de participacion.
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|| oS, | osueacion | cukeLe | o i9 . | PISouENTO | P pELa
758 SUPERVISION
<($n.
859 8 | Compromisos | Informar de manera X El Asociado no
§§ Componente inmediata y por requirié el desarrollo
85 Administrativo | escrito a la de actividades para
g;‘ugg supervision 0 dar cumplimiento a
o EdE interventorfa, sobre este  compromiso,
las visitas dado que no se
realizadas por presentaron visitas
entes de control a por parte de entes
las instalaciones del de control al
Comedor Comedor
Comunitario. Comunitario,
durante la ejecucion
del convenio.

9 | Compromisos | Utilizar X ACTAS VISITAS El cumplimiento del
Componente estrictamente las SUPERVISION compromiso se
Administrativo | instalaciones  del COMP. evidencia en las

Comedor ADMINISTRATIV | actas de visita de
Comunitario para el O publicadas en la | seguimiento del
cumplimiento  del plataforma Componente

objeto transaccional Administrativo en la
del convenio. NO se SECORP II. variable 42.

podran ejercer

actividades de

proselitismo

politico, religioso,

ideoldgico,

comercial o de

cualquier otra

indole con los

beneficiarios.

10 | Compromisos | Informar X El  Asociado no
Componente inmediatamente a requirié el desarrollo
Administrativo | la  supervisiébn o de actividades para

interventoria las dar cumplimiento a
situaciones de este  compromiso,
fuerza mayor o toda vez que no se
caso presentaron
fortuito que afecten situaciones de
la ejecucion del fuerza mayor o caso
convenio. fortuito que
afectaran la
ejecucion del
convenio.
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SUPERVISION

11 | Compromisos | Participar en el X ACTA DE | El Asociado, como
Componente empalme con la EMPALME resultado de Ia
Administrativo | Subdireccién Local INICIO actividad de

para la Integracion CONVENIO empalme por
Social publicadas en la | finalizacion de
correspondiente, al plataforma convenio, entregé a
iniciar y finalizar el transaccional conformidad a Ila
convenio, haciendo SECORP Il Subdireccién Local
recepcion y entrega para la Integracion
de la ACTA DE | Social
documentacion EMPALME correspondiente, el
requerida y FINALIZACION archivo de
resultante en su CONVENIO documentos de
ejecucion. Debe publicadas en la | ejecucion
asistir al empalme plataforma contractual de los
el responsable del transaccional componentes
servicio. SECOP II. Alimentacion,
Nutricion y
Salubridad,
Administrativo y
Ambiental.

12 | Compromisos | Elaborar, socializar X PLAN DE | De conformidad con
Componente e implementar el EMERGENCIAS lo dispuesto en la
Administrativo | Plan de Y Ley 1581 de 2012,

Emergencias y CONTIGENCIAS | no se publican en la
Contingencias - DEL COMEDOR | plataforma
PEC del Comedor COMUNITARIO transaccional
Comunitario en el publicado en la | SECOP I, los
formato establecido plataforma documentos soporte
por la SDIS, transaccional gue reposan en la
durante el primer SECORP II. CARPETA
mes de ejecucion 03_COM_ADM_FIN
del convenio CARPETA - SUBCARPETA
contado a partir de 03_COM_ADM - | COMPROMISO_12,
la suscripcién del SUBCARPETA ya que contienen
acta de inicio. COMPROMISO__ | datos personales.
12 - ARCHIVO

SOCIALIZACION
_PEC que
corresponde a la

socializacion  del
plan de
emergencia y

contingencias
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PEC del Comedor
Comunitario.

CARPETA

03_COM_ADM -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
12- ARCHIVO
REP_PEC_IDIGE
R que
corresponde  al
reporte de la
implementacion
del plan de

emergencia y
contingencias del
Comedor
Comunitario,

realizado por el
Asociado ante el
IDIGER.

CARPETA

03 COM_ADM_F
IN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
12 - ARCHIVO
MATRIZ_IDEN_P
EL_VAL_RIES
que corresponde
a la Matriz de
identificacion de

peligros y
valoracion del
riesgo del
Comedor
Comunitario.
Carpetas

remitidas por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
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MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.
13 | Compromisos | Contar con X CONCEPTO
Componente Concepto Técnico TECNICO DE
Administrativo | emitido  por la SEGURIDAD
UAECOB (Unidad HUMANA Y
Administrativa PROTECCION
Especial Cuerpo CONTRA
Oficial de INCENDIOS
Bomberos de publicada en la
Bogot4) con plataforma
vigencia inferior a transaccional
un (1) afio. SECORP Il
14 | Compromisos | Contar con minimo X INSPECCION Y
Componente un botiquin tipo A, el SUMINISTRO DE
Administrativo | cual debe estar BOTIQUINES
ubicado en un sitio publicado en la
estratégico y plataforma
seguro transaccional
del Comedor SECORP Il
Comunitario.
15 | Compromisos | Garantizar el X CERTIFICADOS De conformidad con

Componente
Administrativo

cumplimiento de las
medidas contra
incendios,
descargas
eléctricas,
sustancias
peligrosas,
seguridad en el
desarrollo de
actividades en el
Comedor

CURSO UAECOB
publicados en la
plataforma
transaccional
SECOP II.

INSPECCION DE
EXTINTORES
publicado en la
plataforma

lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP Il, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
03_COM_ADM_FIN
- SUBCARPETA
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Comunitario,
evacuacion y
manejo
elementos
cortopunzantes.

de

transaccional
SECORP Il.

CARPETA
04_COM_ADM_F
IN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
15- ARCHIVOS
FIC_REG_VIS_M
ES que
corresponden  a
fichas de registro
de visitantes
diligenciadas
mensualmente
durante la
ejecucion del
convenio, carpeta
remitida por la
Subdireccién de
Nutricibn a la
Subdireccién de
Contratacién
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

COMPROMISO_15,
ya que contienen
datos personales.

16

Compromisos
Componente
Administrativo

Garantizar la
convocatoria y
asistencia de las
personas

beneficiarias
Comedor

Comunitario a
los encuentros a
desarrollar en el
Componente Bien-

del

CARPETA
03_COM_ADM-
SUBCARPETA
COMPROMISO_
16 que contiene
los siguientes
soportes: planilla
de asistencia
(FOR-GD-023),
pieza

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP I, los
documentos soporte
que reposan en la
CARPETA
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OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
Estar Alimentario, comunicativa de | 03_COM_ADM_FIN
segln las convocatoria - SUBCARPETA
solicitudes y formato JPG | COMPROMISO_16,

requerimientos
establecidos por la
SDIS.

organizados en
subcarpetas por
meses, carpeta
remitida por la
Subdireccién de

Nutricibn a la

Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

ya que contienen
datos personales.

trabajo, comités y
demas espacios

18 que contiene
actas o ayudas de
memoria y

Compromisos | Apoyar la gestién X El Asociado no
Componente de los espacios requirié el desarrollo
Administrativo | fisicos para el de actividades para
desarrollo de los dar cumplimiento a
encuentros del este compromiso,
Componente toda vez que no se
Bien-Estar requirié de espacios
Alimentario, segun adicionales para los
las solicitudes 'y encuentros del
requerimientos componente  Bien-
establecidos por la Estar  Alimentario,
SDIS. que afectaran la
ejecucion del

convenio.
Compromisos | Participar en las X CARPETA De conformidad con
Componente jornadas de 03_COM_ADM- lo dispuesto en la
Administrativo | fortalecimiento SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,
técnico, mesas de COMPROMISO_ | no se publican en la

plataforma
transaccional
SECOP I, los
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OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
de encuentro listados de | documentos soporte
convocados por la participacion en | que reposan en la
Secretaria Distrital los espacios | CARPETA
de Integracién convocados por la | 03_COM_ADM_FIN
Social para la SDIS para la|- SUBCARPETA

implementacién
del componente

Bien-Estar
Alimentario y el
Proyecto 7953
Generacion del
bien-estar
alimentario
y nutricional en
Bogota D.C.

implementacién
del Componente
Bien-Estar
Alimentario y
Proyecto 7953,
carpeta remitida
por la
Subdireccién de
Nutricibn a la
Subdireccién de
Contratacién
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

COMPROMISO_18,
ya que contienen
datos personales.

Compromisos
Componente
Administrativo

Referenciar a las

personas
beneficiarias del
Comedor
Comunitario a las
entidades,

instituciones u
organizaciones en
el ambito local y
distrital de acuerdo
con las
necesidades que se
presenteny

realizar registro en
la ficha SIRBE
vigente.

CARPETA
03_COM_ADM-
SUBCARPETA
COMPROMISO_
19 que
corresponde al
reporte de
personas
beneficiaras
referenciadas,
carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricién a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP I, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
03_COM_ADM_FIN
- SUBCARPETA
COMPROMISO_19,
ya que contienen
datos personales.
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SUPERVISION
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

20 | Compromisos | Realizar X ENVIO De conformidad con
Componente seguimiento a las REPORTES lo dispuesto en la
Administrativo | personas SEGUIMIENTO Ley 1581 de 2012,

beneficiarias  que CRITERIOS DE | no se publican en la
evidencian criterios EGRESO, plataforma
de egreso del publicados en la | transaccional
servicio plataforma SECOP I, los
Comedores transaccional documentos soporte
Comunitarios, SECORP 1. gue reposan en la
registrarlo en CARPETA
ficha SIRBE vigente CARPETA 03_COM_ADM_FIN
y enviar reporte 03_COM_ADM- - SUBCARPETA
semanal, via SUBCARPETA COMPROMISO_20,
correo electrénico, COMPROMISO_ | ya que contienen
al profesional local 20, que contiene | datos personales.
del Proyecto 7953 formatos de
Generacion del reporte de egreso
bien- estar de personas
alimentario y beneficiarias del
nutricional servicio y
Bogota D.C., con soportes de
los respectivos egreso de
soportes. personas

beneficiarias del

servicio (formatos
de egreso, cartas

de personas
beneficiarias,
formatos de
registro de
llamadas),

carpeta remitida
por la

Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
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SUPERVISION
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.
Compromisos | Actualizar la X ENVIO
Componente informacion ACTUALIZACION
Administrativo | diligenciada en la INFORMACION
ficha SIRBE vigente FICHA SIRBE
cuando  presente publicado en la
modificacion en plataforma
las variables transaccional
basicas, variables SECORP Il.
transversales,
ubicacién
geografica,
informacion basica
y

transversal sobre la
familia, de acuerdo
con las
orientaciones

definidas por la

SDIS 'y enviar
reporte

semanal al
profesional local del
Proyecto 7953
Generacion del
bien-estar
alimentario y
nutricional

en Bogota D.C., via
correo electrénico,
con los respectivos
soportes de
actualizacion  que
se
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||| oD%, | osueacion | cunee | o i9 | PISMENTO | 7 pEra
758 SUPERVISION
535 requieran.
5 @m%g
ESR 22 | Compromisos | Presentar a la X INFORME El Asociado
Componente supervision 0 EJECUCION presentd los
Administrativo | interventoria PAGO 1 - | soportes que dan
informe mensual de INFORME cuenta del
ejecucion EJECUCION cumplimiento de los
Componente PAGO 2 - | compromisos  del
Administrativo, INFORME componente en
dentro de los EJECUCION mencion, los cuales
primeros cinco (5) PAGO 3 - | se encuentran
dias calendario de INFORME publicados en la
cada mes, que dé EJECUCION plataforma
cuenta del PAGO 4 - | transaccional
cumplimiento de los INFORME SECOP I o]
compromisos  del EJECUCION remitidos por la
subcomponente en PAGO 5; | Subdireccién de
menciéon con sus publicados en la | Nutricion a la
respectivos plataforma Subdireccién de
soportes, transaccional Contratacién
de acuerdo con los SECORP Il mediante
lineamientos MEMORANDO
definidos por la 12026031167 -
SDIS. ENTREGA
SOPORTES
INFORME  FINAL
DE SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de 2026.
23 | Compromisos | Presentar a la X INFORMES El Asociado
Componente supervisién o] FINALES DE | present6 los
Administrativo | interventoria EJECUCION, soportes que dan
informe  final de publicados en la | cuenta del
ejecucion del plataforma cumplimiento de los
convenio, dentro de transaccional compromisos  por
los SECORP Il componente, los
diez (10) dias cuales se
calendario encuentran
siguientes a la publicados en la
fecha de plataforma
finalizacion de este, transaccional
gue dé cuenta del SECOP Il 0




PROCESO GESTION CONTRACTUAL

Cadigo: FOR-GEC-009

AZGye>

Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

2026-10-19T14:20:39-05:00 - Pagina 46 de 93

BOGOT/\

Version: 1
ALCALDIAMAYOR FORMATO INFORME FINAL DE $UPERVISION Y/O Fecha: Memo 12023036101 —
P e Y INTERVENTORIA 21/11/2023
Péagina 46 de 88
v | onDy | OBLIGACION | cueLe | (N9, | PISIMENTO | 7 peLa
SUPERVISION
cumplimiento de los remitidos por la
compromisos  por Subdireccion de
componente  con Nutricion a la
sus respectivos Subdireccién de
soportes, de Contratacién
acuerdo con mediante
los lineamientos MEMORANDO
definidos por la 12026031167 -
SDIS. ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de 2026.
1 | Compromisos | Una vez cumplidos X ACTA DE INICIO
Componente los requisitos de CONVENIO DE
Financiero perfeccionamiento ASOCIACION
del convenio de publicada en la
asociacion, plataforma
suscribir el acta de transaccional
inicio y las demas SECORP II.
gue se generen
para la correcta
ejecucion y
liquidacion de este.
2 | Compromisos | Disponer de una X CERTIFICACION
Componente cuenta bancaria BANCARIA
Financiero para la ejecucion publicada en la
del convenio, en la plataforma
cual se llevara el transaccional
manejo SECORP II.
exclusivo de los
recursos aportados
por la SDIS. EI
ASOCIADO debe
entregar a la
supervision o
interventoria la
certificacién de la
cuenta bancaria
con vigencia menor
a 30 dias
calendario. Si el
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SUPERVISION
ASOCIADO
presenta una
cuenta bancaria
que haya sido
utilizada
previamente para el
manejo de
recursos propios,
debe estar
certificada por parte
de la  entidad
bancaria con saldo
a cero.
Compromisos | Entregar a la X CARPETA De conformidad con
Componente supervisién o] 04 COM _FIN - |lo dispuesto en la
Financiero interventoria la SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,
relacion del talento COMPROMISO_ | no se publican en la
humano requerido 03 - | plataforma
para la operacion SUBCARPETA transaccional
del Comedor 01 _REL_TAL_HU | SECOP I, los
Comunitario y los M que | documentos soporte
documentos corresponde a la | que reposan en la
soporte de acuerdo relacion del | CARPETA
con las condiciones talento humano | 04_COM_FIN -
y tiempos presentado por el | SUBCARPETA

establecidos en el
anexo técnico, para
su correspondiente

verificacion y
aprobacion. En
caso de

requerirse
reemplazos, se

debe cumplir con el
mismo
procedimiento.

Asociado para la
ejecucion del
convenio.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
03 -
SUBCARPETA
02_HV_TAL_HU
M que contiene
hojas de vida y
documentos
soporte del talento
humano
presentado por el
Asociado para la
ejecucion del
convenio.

COMPROMISO_03,
ya que contienen
datos personales.
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CARPETA
04_COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
03 -
SUBCARPETA
03_AVAL_INICIA
L que
corresponde a
soporte de correo
0 correos
electronicos
enviados por el
Asociado para la
presentacion del
talento humano y
un archivo que
corresponde a los

formatos de
aprobacion del
talento  humano

presentado para
la ejecucién del
convenio.

Carpetas
remitidas por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.
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SUPERVISION

4 | Compromisos | Contratar al talento X CARPETA De conformidad con
Componente humano requerido 04_COM_FIN - | lo dispuesto en la
Financiero para la prestacion SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

del servicio en las COMPROMISO_ | no se publican en la
condiciones y 04 - | plataforma
proporcion SUBCARPETA transaccional
indicadas en el 01 CON_TAL_H | SECOP I, los
anexo técnico y la UM_INI que | documentos soporte
estructura de contiene los | que reposan en la
costos, contratos del | CARPETA
garantizando su talento humano | 04_COM_FIN -
permanencia contratado para el | SUBCARPETA
durante el plazo de inicio de la | COMPROMISO_04,
ejecucion del operacion del | ya que contienen
convenio. convenio. datos personales.

Carpetas

remitidas por la

Subdireccién de

Nutricion a la

Subdireccién de

Contratacion

mediante

MEMORANDO

12026031167 -

ENTREGA

SOPORTES

INFORME FINAL

DE

SUPERVISION,

de fecha 15 de

septiembre de

2026.

5 | Compromisos | Reemplazar al X CARPETA De conformidad con
Componente talento humano que 04 COM_FIN - |lo dispuesto en la
Financiero por fuerza mayor, SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

caso fortuito o COMPROMISO_ | no se publican en la
incapacidad no 05 - | plataforma

preste sus SUBCARPETA transaccional
servicios en el 01 _AVAL_REEM | SECOP I, los
Comedor que contiene | documentos soporte
Comunitario o de correos gue reposan en la
manera inmediata electrénicos  de | CARPETA

cuando se presente solicitud de aval, | 04 _ COM_FIN -
renuncia voluntaria; hojas de vida, | SUBCARPETA
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TIPO DE < DOCUMENTO
N° < OBLIGACION CUMPLE DE LA
OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
dando documentos COMPROMISO_05,
cumplimiento  con soporte, formatos | ya que contienen
los requisitos de de  aprobacion; | datos personales.
formacion y organizados en
experiencia subcarpetas por
pertinentes, asi meses de acuerdo
como con la ocurrencia
con los soportes de la situacion,
mencionados en el carpeta remitida
anexo técnico, por la
contrato, afiliacion a Subdireccién de
seguridad social y Nutricibn a la
ARL. Subdireccién de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

6 | Compromisos | Vinculary mantener X CARPETA De conformidad con
Componente el minimo de 04 COM_FIN - |lo dispuesto en la
Financiero mujeres para la SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

ejecucion del COMPROMISO_ | no se publican en la
convenio, de 06 - | plataforma
acuerdo con los SUBCARPETA transaccional
porcentajes 01_DEC_332- SECOP I, los
establecidos en el 2020 que contiene | documentos soporte
Decreto 332 de contratos de | que reposan en la
2020, modificado mujeres CARPETA

por el Decreto 634 vinculadas para la | 04_COM_FIN -
de 2023, con ejecucion del | SUBCARPETA
plena observancia convenio en | COMPROMISO_06,
de las normas cumplimiento del | ya que contienen
laborales o] Decreto 332 de | datos personales.
contractuales 2020.

aplicables

(Actividad Carpeta remitida

econdmica Otras por la

Subdireccion de
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SUPERVISION
Ramas a la cual Nutricion a la
corresponde un Subdirecciéon de
porcentaje minimo Contratacién
de 50% de mujeres mediante
que deben estar MEMORANDO
vinculadas 12026031167 -
a la ejecucion del ENTREGA
convenio). SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

7 | Compromisos | Vincular y mantener X CARPETA De conformidad con
Componente en un porcentaje 04 COM_FIN - |lo dispuesto en la
Financiero minimo del cinco SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

por ciento (5%) del COMPROMISO_ | no se publican en la
talento humano 07 - | plataforma
requerido para la SUBCARPETA transaccional
ejecucion del 01_DEC_1860_2 | SECOP I, los
convenio, poblacion 021 que contiene | documentos soporte
en pobreza contrato y | que reposan en la
extrema, certificado CARPETA
desplazados por la expedido por la | 04 _COM_FIN -
violencia, personas autoridad SUBCARPETA

en proceso de competente que | COMPROMISO_07,
reintegracion o] da cuenta de la|ya que contienen

reincorporacion y
sujetos de especial

proteccion
constitucional,
conforme lo
establecido en el
articulo
2.2.1.2.4.2.16. del

Decreto 1860 de
2021.

condicion de la/s

persona/s

vinculada/s a la
ejecucion del
convenio en

cumplimiento del
Decreto 1860 de
2021.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO

datos personales.
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SUPERVISION
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

8 | Compromisos | Cumplir con las X CERTIFICADO De conformidad con
Componente obligaciones del CUMPLIMIENTO | lo dispuesto en la
Financiero Sistema de SGSSS Y | Ley 1581 de 2012,

Seguridad Social y APORTES no se publican en la
aportes PARAFISCALES | plataforma
parafiscales segun publicado en la | transaccional

lo establecido en el plataforma SECOP I, los
articulo 50 de la Ley transaccional documentos soporte
789 de 2002, SECORP 1. gue reposan en la
cuando haya lugar CARPETA

a ello. Para el caso CARPETA 04_COM_FIN -
de contratos de 04 COM_FIN - | SUBCARPETA
orden de prestacion SUBCARPETA COMPROMISO_08,
de servicios, el COMPROMISO_ | ya que contienen

ASOCIADO debe
verificar el pago de
las obligaciones de
Seguridad  Social.
La SDIS por medio
de la supervisién o
interventoria, en el

momento de
expedir cada
certificaciébn  para

los pagos, verificara
y dejara constancia
de las obligaciones
del ASOCIADO
frente a los terceros
mencionados

durante la vigencia
del convenio,

estableciendo una
correcta relaciéon
entre el monto
cancelado y las

08 que contiene
planillas de pago
al SGSSS del

talento  humano
contratado para la
ejecucion del
convenio

organizadas en
subcarpetas por
meses.

Carpeta remitida
por la

Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES

datos personales.
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SUPERVISION
sumas que INFORME FINAL
debieron ser DE
cotizadas. El aporte SUPERVISION,
al sistema de salud de fecha 15 de
se debe liquidar septiembre de
atendiendo lo 2026.
preceptuado en los
articulos 3, 4, 5 de
la Ley 797 de 2003
y el Decreto 510 de
2003.

9 | Compromisos | Pagar los salarios, X CARPETA De conformidad con
Componente honorarios, 04_COM_FIN - | lo dispuesto en la
Financiero prestaciones SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

sociales e COMPROMISO_ | no se publican en la
indemnizaciones 09 - | plataforma
laborales  (segun SUBCARPETA transaccional

sea el caso) del MES - | SECOP I, los
talento humano, a SUBCARPETA documentos soporte

mas tardar el primer
dia habil de cada
mes durante la
ejecucion del
convenio; a través
de transferencia
electrénica en la
cuenta de ahorros o
corriente
suministrada

por el personal al
momento de ser

contratado, de
acuerdo con los
valores
establecidos en la
estructura de
costos, efectuando
los pagos de

derechos laborales
y parafiscales a que
haya lugar;

de manera
proporcional a los
dias de ejecucion
de cada mes.

1 _REL_PAG_TAL
HUM que

corresponde a la

relacion de pagos
al talento humano,
efectuados
durante la
ejecucion del
convenio.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
09 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA
2 DOC_EQU_O_
COM_NOM que
contiene
documentos
equivalentes
correspondientes
a los pagos
realizados al

que reposan en la
CARPETA
04_COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_09,
ya que contienen
datos personales.
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talento humano y
certificaciones
bancarias
aportadas
este.

por

CARPETA
04_COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
09 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA
3_DIS_BAN que
corresponde a las
dispersiones
bancarias de
pagos realizados
al talento humano
contratado para la
ejecucion del
convenio.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

10

Compromisos
Componente
Financiero

Presentar a
supervision
interventoria
convenio, en

del

CARPETA
04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
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primera visita 10 - | plataforma
financiera de SUBCARPETA _0 | transaccional
seguimiento, copia 1 CON_ARR que | SECOP I, los

del contrato de
arrendamiento del
inmueble en el que
opera el Comedor
Comunitario
(cuando aplique), el
cual debe contener
como minimo el
valor del canon de
arrendamiento,
vigencia del
contrato 'y numero
de cuenta bancaria
en la cual el
ASOCIADO
realizara el pago.

contiene contratos
de

arrendamientos y
otros Si o]
modificaciones de
los mismos
presentados
durante la
ejecucion del
convenio.

Carpeta remitida
por la

Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
04_COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_10,
ya que contienen
datos personales.

Compromisos
Componente
Financiero

Cumplir de manera
oportuna con la
ejecucion de los
conceptos de gasto
establecidos en la
estructura de
costos, tanto para
los aportes del
ASOCIADO como
para los aportes de
la SDIS;

destinando los
recursos publicos
que reciba con

CERTIFICACION
APORTES
ASOCIADO
publicada en la
plataforma
transaccional
SECOP Il.

CARPETA
04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP Il, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA

04 _COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_11,
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;§§ ocasion de la MES - | ya que contienen
%5 ejecucion del SUBCARPETA 01 | datos personales.
p 85 convenio de _APOR_ASO_SU
ELE asociacion BCARPETA
o EdE exclusivamente 1_NUT_DIE que
para los gastos que contiene planillas
demanden el de pago al
cumplimiento  del SGSSS, relacion
objeto de este. de pagos,
documentos

equivalentes,
certificacion
bancaria y
dispersiones
bancarias
correspondientes
a los pagos

realizados al
profesional en
nutricion y
dietética.
CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA 01
_APOR_ASO _SsU
BCARPETA

2 ESP_FIS_FUN
que contiene
facturas
electrénicas de
venta 0]
documentos

equivalentes y
transferencia

electrénica o]
consignacion

bancaria del pago
de arrendamiento;
asi como, facturas
electrénicas de




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION Y/O

Cadigo: FOR-GEC-009

Version: 1

Fecha: Memo 12023036101 —

AZGye>

Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

2026-10-19T14:20:39-05:00 - Pagina 57 de 93

BOGOT/\

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL INTERVENTORIA 21/11/2023
Péagina 57 de 88
N° ULlete S OBLIGACION CUMPLE R IS OBSEE\I;AL?AIONES
OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
venta (0]
documentos

equivalentes
correspondientes
al pago de lavado
de tanques vy
mantenimientos
menores.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO _
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA 01
_APOR_ASO_SuU
BCARPETA
3_SER_PUB que
contiene facturas
electronicas  de
venta y soportes
de pagos de
servicios publicos
(agua, energia y
gas), realizados
durante la
ejecucion del
convenio.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA
01_APOR_ASO
SUBCARPETA
4 TEL_FIJ_INT
que contiene
facturas
electrénicas de
venta y soportes
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de pagos de plan
contratado de
telefonia fija e
internet,
realizados
durante la
ejecucion del
convenio.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA

COMPROMISO _
11 -
SUBCARPETA

MES -
SUBCARPETA 01
_APOR_ASO _SsU
BCARPETA

5 MEN_SIT que
contiene facturas
electrénicas de

venta o}
documentos

equivalentes de la
ejecucion del

concepto de gasto
menaje en sitio.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA 01
_APOR_ASO _SsU
BCARPETA

6 _MEN_POR _BO
L que contiene
facturas
electrénicas de
venta o]
documentos
equivalentes de la
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ejecucion del

concepto de gasto
menaje portable y
bolsa.

CARPETA
04_COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO _
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA 01
_APOR_ASO_SuU
BCARPETA
7_ELE_APO_DE
S_PRAC_SOST
que contiene
factura electrénica
ylo documento
equivalente,
formato de
programacion
mensual de
actividades
firmado por el del
Comedor
Comunitario y el
representante
legal del
ASOCIADO;
aprobado por la
supervision.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA 01
_APOR_ASO_SuU
BCARPETA
8_PAP_IMP que
contiene facturas
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electrénicas  de
venta o}
documentos

equivalentes de la
ejecucion del
concepto de gasto
Papeleria e
impresiones.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA

COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA

MES -
SUBCARPETA

02_APOR_SDIS_
SUBCARPETA

01_REC_DES U
SO_BIE_NO_CO
N que contiene

relacion de
inventario de
bienes y
certificaciones de
ejecucion del

concepto de gasto
Reconocimiento
al desgaste y uso
de los bienes no
consumibles.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA
02_APOR_SDIS
SUBCARPETA
02_DOT_OPE
que contiene
actas de entrega




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION Y/O

Cadigo: FOR-GEC-009

Version: 1

Fecha: Memo 12023036101 —

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL INTERVENTORIA 21/11/2023
Péagina 61 de 88
N° ULlete S OBLIGACION CUMPLE OIS LI OBSEII?)\IQAL?AIONES
OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION

AZGye>

Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

2026-10-19T14:20:39-05:00 - Pagina 61 de 93

BOGOT/\

de dotacion y
facturas
electrénicas de

venta o}
documentos

equivalentes de la
ejecucion del

concepto de gasto
dotacion
operarios (as).

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA
02_APOR_SDIS
SUBCARPETA
03_DOT_OTR
que contiene
actas de entrega
de dotacion vy
facturas
electrénicas  de

venta o]
documentos

equivalentes de la
ejecucion del

concepto de gasto
dotacién
responsable  del
servicio, auxiliar
administrativo y
nutricionista-
dietista.

CARPETA
04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
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TIPO DE - DOCUMENTO
Ne . OBLIGACION CUMPLE DE LA
OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SR
SUBCARPETA
02_APOR_SDIS_
SUBCARPETA

04 ELE_ASE _DE
S que contiene
facturas

electrénicas  de

venta o}
documentos

equivalentes de la
ejecucion del
concepto de gasto
elementos de
aseo y

desinfeccion.

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
SUBCARPETA
MES -
SUBCARPETA
02_APOR_SDIS
SUBCARPETA
05_ARC que
contiene acta de

visita de
supervision de
gestion
documental y
facturas
electrénicas  de
venta o}
documentos
equivalentes de la
ejecucion del

concepto de gasto
archivo.

CARPETA
04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
11 -
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NO
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OBLIGACION

OBLIGACION

CUMPLE

NO

CUMPLE
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SOPORTE
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SUBCARPETA
MES - ARCHIVO
EXT_BAN que
corresponde a los
extractos de la
cuenta bancaria
para el manejo
exclusivo de los
recursos del
convenio.

Carpetas
remitidas por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

12

Compromisos
Componente
Financiero

Realizar los pagos
de manera
oportuna y acorde
con lo sefialado en
las condiciones de
negociacion
pactadas con los
proveedores y
presentar
bimestralmente a la
supervision o
interventoria el paz
y salvo de pago a
proveedores de
alimentos y espacio
fisico funcional

CARPETA

04 COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
12-
SUBCARPETA
MES que contiene
certificaciones de
paz y salvo de
pago a
proveedores de
alimentos y de
pago de espacio
fisico  funcional,
de acuerdo con la
periodicidad

De conformidad con
lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012,
no se publican en la
plataforma
transaccional
SECOP Il, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
04_COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_12,
ya que contienen
datos personales.
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SUPERVISION
(cuando  aplique); sefialada en el
exceptuando el Compromiso.
pago a proveedores
de compras Carpeta remitida
publicas locales de por la
alimentos el cual Subdireccién de
debe aportarse de Nutricion a la
manera mensual. Subdireccién de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

13 | Compromisos | Presentar a la X INFORME Las facturas para los
Componente supervision 0 SUPERVISION - | desembolsos,
Financiero interventoria las CERTIFICACION | presentadas por el

facturas para los PAGO 1 Asociado, se
desembolsos encuentran adjuntas
pactados en el INFORME al Formato
convenio 'y sus SUPERVISION - | Certificacion de
respectivos CERTIFICACION | Pago MC-14.
documentos PAGO 2

soporte, de acuerdo
con la normatividad
contable vigente y
dentro de las fechas
sefialadas por la
SDIS.

INFORME
SUPERVISION —
CERTIFICACION
PAGO 3

INFORME
SUPERVISION -
CERTIFICACION
PAGO 4

INFORME
SUPERVISION —
CERTIFICACION
PAGO 5
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SUPERVISION

Informes

publicados en la

plataforma

transaccional

SECOP II.

14 | Compromisos | Registrar en la X PLAN DE PAGOS
Componente plataforma publicados en la
Financiero transaccional plataforma

SECOP |Il, las transaccional
facturas y SECORP II.
documentos

soporte

presentados

por el ASOCIADO

como requisito para

el procedimiento de

pago realizado por

la SDIS.

15 | Compromisos | Cumplir con o X REPORTE
Componente sefialado en el COMPRAS
Financiero Decreto 248 de PUBLICAS

2021, adquiriendo LOCALES DE
alimentos ALIMENTOS
comprados a publicado en la
pequefios plataforma
productores locales transaccional

ylo a productores SECORP 1.

de la Agricultura
Campesina, familiar
0 Comunitaria
locales

y sus
organizaciones, en
un porcentaje
minimo del 30% del
valor ejecutado en
el concepto de

gasto minuta
alimentos,

exceptuando la
compra de

alimentos carnicos.
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SUPERVISION
Presentar
mensualmente
a la SDIS, reporte
donde se evidencie
el avance en el
cumplimiento de
este porcentaje y
copia de las
facturas o]
documentos
equivalentes de las
compras publicas
locales de
alimentos
realizadas.

16 | Compromisos | Garantizar la X CARPETA De conformidad con
Componente asistencia del 04 COM_FIN - | lo dispuesto en la
Financiero representante legal SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

del ASOCIADO al COMPROMISO_ | no se publican en la

Comité de
Seguimiento y
Evaluacion del
servicio Comedores
Comunitarios. En
caso de
imposibilidad de
asistencia del
representante legal
por fuerza mayor o
caso fortuito, podra

designar un
apoderado por
medio de
autorizacién escrita,
quien lo
representara en

dicho espacio; esta
autorizacion no
podrd presentarse
para dos comités
consecutivos.  En
ninguna

circunstancia este
compromiso podra
ser delegado al

16 que contiene
presentaciones y

listados de
asistencia de
Comités de
Seguimiento y
Evaluacion del
Servicio
Comedores
Comunitarios,
realizados

durante la
ejecucion del
convenio.

Carpeta remitida
por la
Subdireccion de

Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES

plataforma
transaccional
SECOP I, los
documentos soporte
que reposan en la
CARPETA
04_COM_FIN -
SUBCARPETA
COMPROMISO_16,
ya que contienen
datos personales.
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SUPERVISION
talento humano INFORME FINAL
contratado para la DE
ejecucion del SUPERVISION,
convenio. de fecha 15 de
septiembre de
2026.

17 | Compromisos | Cumplir con los X ACTAS VISITAS
Componente factores de SUPERVISION
Financiero seleccion Mayor COMP.

aporte adicional al FINANCIERO
minimo exigido publicadas en la
para cada comedor plataforma
comunitario ylo transaccional
Aporte econémico SECORP Il
adicional para la

contratacion de

profesional en

nutricion y dietética

ylo Personal

manipulador de

alimentos por

contratar que resida

en la localidad de

ubicacion del

comedor

comunitario, de

acuerdo con los

lineamientos

técnicos, tiempos y

evidencias

establecidas por la

SDIS; en caso de

haber sido

ofertados dentro del

proceso

competitivo.

18 | Compromisos | Presentar a |la X INFORME El Asociado
Componente supervision 0 EJECUCION presenté los
Financiero interventoria, en las PAGO 1 - | soportes que dan

visitas  financieras INFORME cuenta del
de seguimiento, EJECUCION cumplimiento de los
informe mensual de PAGO 2 - | compromisos del
ejecucion del INFORME componente en
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Componente EJECUCION mencion, los cuales
Financiero que dé PAGO 3 - | se encuentran
cuenta del INFORME publicados en la
cumplimiento de los EJECUCION plataforma
compromisos  del PAGO 4 - | transaccional
componente en INFORME SECOP I 0
mencién con sus EJECUCION remitidos por la
respectivos PAGO 5; | Subdireccion de
soportes, de publicados en la | Nutricion a la
acuerdo con los plataforma Subdireccién de
lineamientos transaccional Contratacion
definidos por la SECOP II. mediante
SDIS. MEMORANDO
INFORMES 12026031167 -
MENSUALES DE | ENTREGA
EJECUCION SOPORTES
FINANCIERA INFORME  FINAL
publicado en la | DE SUPERVISION,
plataforma de fecha 15 de
transaccional septiembre de 2026.
SECORP Il
19 | Compromisos | Presentar a Ila X INFORMES El Asociado
Componente supervisién o] FINALES DE | present6 los
Financiero interventoria, en la EJECUCION soportes que dan
visita financiera de publicados en la | cuenta del
cierre, informe final plataforma cumplimiento de los
de ejecucién del transaccional compromisos del
convenio, que dé SECORP 1. componente en
cuenta del mencion, los cuales
cumplimiento de los INFORME FINAL | se encuentran
compromisos  del DE EJECUCION | publicados en la
subcomponente en FINANCIERA plataforma
mencién publicado en la | transaccional
con sus respectivos plataforma SECOP Il 0
soportes, de transaccional remitidos por la
acuerdo con los SECORP Il Subdireccién de
lineamientos Nutricion a la
definidos por la Subdireccién de
SDIS. Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME  FINAL
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de fecha 15 de
septiembre de 2026.

1 | Compromisos | Hacer buen uso y X El  Asociado no
con relaciéon a | responder por los requirié el desarrollo
la entrega de bienes que le sean de actividades
bienes para entregados para la relacionadas con
los Asociados | ejecucion del este compromiso,
que presten el | convenio, asi como, toda vez que el
servicio en restituirlos a la servicio no se presté
infraestructura | finalizacién del en infraestructura de
de propiedad mismo, mediante propiedad de Ia
de la SDIS acta, con  sus SDIS.

respectivas placas
de inventarios en
buen estado de
conservacion y
funcionamiento,
salvo el deterioro
normal de uso, de
conformidad con lo
establecido en el
numeral 4.4 del
“Manual de
Procedimiento
Administrativo

y Contable para el
Manejo y Control de
los Bienes de las
Entidades Publicas
del Distrito Capital”
(Resolucion 001 de
2001 para el Distrito
Capital), la cual fue
adoptada por la
SDIS, mediante la
Resolucién 223 de
2002.

2 | Compromisos | Recibir en calidad X El  Asociado no
conrelaciona | de préstamo de requirié el desarrollo
la entrega de uso, los bienes de actividades
bienes para devolutivos relacionadas con
los Asociados este compromiso,
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758 SUPERVISION
<($n.
;§§ que presten el | relacionados toda vez que el
§§ servicio en mediante acta de servicio no se presto
. 585 infraestructura | levantamiento fisico en infraestructura de
& ;‘ugg de propiedad de inventario propiedad de Ila
o EdE de la SDIS realizado por la SDIS.
SDIS en la cual
consta: la cantidad,
especificaciones y
valor de los bienes;
acta que indica que
las partes
acuerdan, hace
parte integral
del presente
convenio.
Compromisos | Recibir en calidad X El Asociado no
conrelacibna | de préstamo los requirié el desarrollo
la entrega de bienes de consumo de actividades
bienes para controlado que la relacionadas con
los Asociados | SDIS entregue al este  compromiso,
que presten el | Comedor toda vez que el
servicio en Comunitario servicio no se presté
infraestructura | durante la ejecucion en infraestructura de
de propiedad del convenio. propiedad de Ia
de la SDIS SDIS.
Compromisos | Participar X El  Asociado no
conrelacion a | activamente en la requirié el desarrollo
la entrega de diligencia de de actividades
bienes para entrega en la que relacionadas con
los Asociados | se levantara el acta este  compromiso,
que presten el | que suscribiran toda vez que el
servicio en conjuntamente el servicio no se prestd
infraestructura | delegado del en infraestructura de
de propiedad ASOCIADO vy la propiedad de la
de la SDIS SDIS. SDIS.
Compromisos | En caso de pérdida, X El Asociado no
con relacién a | dafio o hurto de uno requirié el desarrollo
la entrega de o varios de los de actividades
bienes para elementos  objeto relacionadas con
los Asociados | del convenio, este este compromiso,
que presten el | debe toda vez que el
servicio en servicio no se presté
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infraestructura | realizar la en infraestructura de
de propiedad reposicion del propiedad de Ia
de la SDIS respectivo SDIS.

elemento, por uno

de iguales o]

similares

caracteristicas, de

acuerdo con lo

establecido en los

numerales 3.2.12 y

5.5 del Manual de

Procedimientos

Administrativos y

Contables para el

Manejo y Control de

los Bienes de los

Entes Publicos del

Distrito Capital,

expedido por la

Secretaria de

Hacienda,

Direccion  Distrital

de Contabilidad

mediante

Resolucién No. 01

de septiembre de

20 de 2001, vy

demas normas

concordantes.

6 | Compromisos | Responder por los X El Asociado no
conrelacion a | daflos que los requirié el desarrollo
la entrega de bienes entregados de actividades
bienes para en calidad de relacionadas con
los Asociados | préstamo causen a este  compromiso,
que presten el | terceros. toda vez que el
servicio en servicio no se prestd
infraestructura en infraestructura de
de propiedad propiedad de la
de la SDIS SDIS.

7 | Compromisos | Suscribir el Acta de X El  Asociado no
conrelaciéon a | Entrega a la SDIS requirié el desarrollo
la entrega de de los bienes de actividades
bienes para devolutivos, asi relacionadas con
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los Asociados | como del estado de este  compromiso,
que presten el | los bienes toda vez que el
servicio en de consumo servicio no se presté
infraestructura | controlado, que se en infraestructura de
de propiedad hayan entregado al propiedad de Ila
de la SDIS Comedor SDIS.
Comunitario
durante la ejecucion
del
convenio,  dentro
del mes siguiente a
la terminacién de
este.

1 | Compromisos | Efectuar las X FUID ARCHIVO | EI Asociado, como
Gestion actividades de EJECUCION resultado de la
Documental gestiébn documental CONTRACTUAL | actividad de

que incluyen la publicado en la | empalme por
conformacion  de plataforma finalizacién de
expedientes de transaccional convenio, entrego a
historias sociales y SECORP II. conformidad a la
de ejecucion Subdireccién Local
contractual ACTA DE | para la Integracion
siguiendo los EMPALME Social

lineamientos FINALIZACION correspondiente, el
entregados por la CONVENIO archivo de
SDIS que se publicada en la | expedientes de
encuentran plataforma historias sociales
asociados al transaccional (En  Atencion vy
cumplimiento de las SECORP 1. Atendidos) vy el
Tablas de archivo de
Retencion CARPETA documentos de
Documental, 05_GES_DOC - | ejecucién

procesos, SUBCARPETA contractual de los
procedimientos, COMPROMISO_ | componentes
instructivos y 01 que contiene | Alimentacion,
normatividad  que subcarpetas Nutricion y
en materia nombradas con el | Salubridad,
archivistica se ndmero de caja | Administrativo y
encuentra del archivo fisico | Ambiental.
aprobada y de expedientes de

reglamentada; de historias sociales | De conformidad con
manera de las personas | lo dispuesto en la
permanente beneficiarias del | Ley 1581 de 2012,
durante la ejecucion Comedor no se publican en la
del convenio, Comunitario, que | plataforma
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incluyendo
desarrollo

de la actividad de

empalme por
finalizacion
realizada con el
equipo local del
Proyecto 7953

Generacion del

bien-estar
alimentario
nutricional
Bogot4 D.C.

transaccional
SECOP I, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
05_GES_DOC -
SUBCARPETA
COMPROMISO_01,
ya que contienen
datos personales.

a suvez contienen
las hojas de
control de cada
expediente.

CARPETA

05 GES DOC -
SUBCARPETA
COMPROMISO_
01 - ARCHIVO
FUID_HS que
corresponde  al
Formato Unico de
Inventario
Documental -
FUID de los
expedientes de
historias sociales
de las personas
beneficiarias del
Comedor
Comunitario.

Carpetas
remitidas por la
Subdireccion de
Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

Compromisos
Gestion
Documental

Custodiar los

expedientes

historias sociales y

ejecucion
contractual

FUID ARCHIVO | De conformidad con

EJECUCION lo dispuesto en la
CONTRACTUAL Ley 1581 de 2012,
publicado en la | no se publican en la
plataforma plataforma
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producidos como transaccional transaccional
resultado SECORP Il SECOP I, los
de la ejecucion del documentos soporte
convenio, CARPETA gue reposan en la
cumpliendo con los 05 GES DOC - | CARPETA
criterios de SUBCARPETA 05_GES_DOC -
conservacion COMPROMISO_ | SUBCARPETA
definidos en el 02 - ARCHIVO | COMPROMISO_02,
presente FUID_HS que | ya que contienen
anexo técnico corresponde  al | datos personales.
(condiciones de Formato Unico de
almacenamiento), Inventario
desde la fecha de Documental -
suscripcion del acta FUID de los
de inicio. expedientes  de
historias sociales
de las personas
beneficiarias del
Comedor
Comunitario,
carpeta remitida
por la
Subdireccién de
Nutricibn a la
Subdireccién de
Contratacion
mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

3 Compromisos | Guardar y custodiar X ACTAS VISITAS | El cumplimiento del
Gestion con absoluta SUPERVISION compromiso se
Documental reserva la GESTION evidencia en las

informacion que DOCUMENTAL actas de visita de
maneje o0 a la que publicadas en la | seguimiento de
tenga acceso plataforma Gestion Documental
durante la ejecucion transaccional en la variable 3.

del convenio SECOP II.
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ejecucion
contractual),
evitando su
destruccion 0]
utilizacién indebida;
en caso de
cualquier
generado,
alteracion de
informacion,
pérdida parcial o
total de la
documentacion,
debe informar de
manera inmediata,
via correo
electrénico, a la
supervisién o]
interventoria con
copia al equipo de
gestién documental
de la Direccién de
Nutricion y
Abastecimiento de
la SDIS.

dafo

Remitir via correo X El
electrénico a la
supervisién o]
interventoria del

4 Compromisos
Gestion
Documental

Asociado  no
requirié el desarrollo
de actividades para
dar cumplimiento a

convenio con copia
al equipo de

gestion documental
de la Direccion de
Nutricion y
Abastecimiento, las
alertas que, de
acuerdo con

lo dispuesto en el
anexo técnico, se
observen como

este compromiso,
dado que no se
presentaron alertas
que generaran
posibles riesgos
para el desarrollo de
las actividades de
gestiébn documental,
afectando la
operacion del
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758 SUPERVISION
<($n.
;§§ posibles riesgos Comedor
gag para el desarrollo Comunitario.
g8¢ de las actividades
§ hose de ti6
2R 2l gestion
L 344 documental,
afectando la
operacion del
Comedor
Comunitario.

5 | Compromisos | Efectuar sin costo X El  Asociado no
Gestion adicional para la requirié el desarrollo
Documental SDIS, la de actividades para

reconstruccion de dar cumplimiento a
los documentos y este compromiso,
expedientes dado que no se
producto de la presentaron
ejecucion situaciones que
contractual y cuya derivaran en la
afectacion haya reconstruccion  de
ocurrido  mientras los documentos y
los soportes se expedientes
encontraban  bajo producto de la
su custodia vy ejecucion

realizar las demas contractual.
acciones sefnaladas

en los

procedimientos

definidos por la
SDIS y la
normatividad legal
vigente aplicable a
la materia. Estas
acciones también

son aplicables para
los documentos

producidos en
entornos  digitales
electronicos, los
cuales son
susceptibles a
deterioro por
humedad,

temperatura, luz,
polvo, instalaciones
eléctricas en mal




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION Y/O

INTERVENTORIA

Cadigo: FOR-GEC-009

Version: 1

Fecha: Memo 12023036101 —
21/11/2023

Pagina 77 de 88

[=

AZGye>

Firmado Electronicamente con AZSign

BOGOT/\

Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

2026-10-19T14:20:39-05:00 - Pagina 77 de 93
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estado, mal
funcionamiento de
los sistemas o
errores  humanos,
asi como el trabajo
en versiones
desactualizadas de
los recursos,
inestabilidad en
internet,  ataques
informaticos y
vinculados.
Compromisos | Entregar sin claves, X ACTA DE | El Asociado, como
Gestion encriptaciones, ni EMPALME resultado de la
Documental ninguna restriccion FINALIZACION actividad de
de seguridad, bajo CONVENIO empalme por
criterios publicada en la | finalizacion de
archivisticos, plataforma convenio, entregé a
garantizando la transaccional conformidad a la
integridad, SECORP II. Subdireccién Local
usabilidad, para la Integracion
legalidad de los Social
documentos y correspondiente, el
neutralidad archivo de
tecnoldgica, la expedientes de
informacion que historias sociales
sea capturada, (En  Atencion vy
procesada, Atendidos) vy el
almacenada y archivo de
conservada en documentos de
sistemas de ejecucion
informacion, contractual de los
servidores y demas componentes
medios Alimentacion,
electrénicos. Nutricion y
Salubridad,
Administrativo y
Ambiental.
Compromisos | Efectuar la entrega X ACTA DE | EI Asociado, como
Gestién de la totalidad de EMPALME resultado de la
Documental los archivos FINALIZACION actividad de
producto de Ila CONVENIO empalme por
ejecucion publicada en la | finalizacion de
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contractual a la plataforma convenio, entregd a
SDIS, sin que esta transaccional conformidad a Ila
actividad genere SECORP II. Subdireccién Local
compensacion para la Integracion
adicional por parte Social
de la Entidad. Dicha correspondiente, el
documentacion archivo de
solo sera recibida si expedientes de
cumple con todos historias  sociales
los lineamientos (En  Atencibn vy
definidos por el Atendidos) vy el
Proceso archivo de
de Gestion documentos de
Documental de la ejecucion
SDIS y la contractual de los
normatividad legal componentes
vigente aplicable a Alimentacion,
la materia y sera un Nutricion y
requisito para el Salubridad,
tramite de Administrativo y
liquidacion del Ambiental.
convenio.

8 | Compromisos | Participar en X CARPETA De conformidad con
Gestion encuentros de 05 GES DOC - |lo dispuesto en la
Documental fortalecimiento SUBCARPETA Ley 1581 de 2012,

técnico, mesas de COMPROMISO_ | no se publican en la

trabajo, comités y
demas espacios

de acuerdo con las
convocatorias
realizadas por la
Secretaria Distrital
de Integracion
Social para

la implementacion
de los lineamientos

de Gestion
Documental y el
Proyecto 7953
Generacion del
bien-estar
alimentario y
nutricional en
Bogota D.C.

08 que contiene
actas o ayudas de

memoria y
listados de
participacion  en
los espacios
convocados por la
SDIS para la

implementacion

de los
lineamientos de
Gestién
Documental,
carpeta remitida
por la
Subdirecciéon de

Nutricibn a la
Subdireccion de
Contratacion

plataforma
transaccional
SECOP Il, los
documentos soporte
gue reposan en la
CARPETA
05_GES_DOC -
SUBCARPETA
COMPROMISO_08,
ya que contienen
datos personales.
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mediante
MEMORANDO
12026031167 -
ENTREGA
SOPORTES
INFORME FINAL
DE
SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de
2026.

9 | Compromisos | Presentar a la X INFORME El Asociado
Gestion supervision 0 EJECUCION presentd los
Documental interventoria PAGO 1 - | soportes que dan

informe mensual de INFORME cuenta del
Gestion EJECUCION cumplimiento de los
Documental, dentro PAGO 2 - | compromisos de
de los INFORME gestiébn documental,
primeros cinco (5) EJECUCION los cuales se
dias calendario de PAGO 3 - | encuentran

cada mes, que dé INFORME publicados en la
cuenta del EJECUCION plataforma
cumplimiento de los PAGO 4 - | transaccional
compromisos  del INFORME SECOP Il 0
componente en EJECUCION remitidos por la
mencién con sus PAGO 5; | Subdireccién de
respectivos publicados en la | Nutricién a la
soportes, de plataforma Subdireccién de
acuerdo con los transaccional Contratacion
lineamientos SECORP Il mediante

definidos por la MEMORANDO
SDIS. Presentar a 12026031167 -
la supervision o ENTREGA
interventoria SOPORTES
informe mensual de INFORME  FINAL

Gestion

Documental, dentro
de los primeros
cinco (5) dias
calendario de cada
mes, que dé cuenta
del cumplimiento de
los compromisos
del componente en
mencién con sus

DE SUPERVISION,
de fecha 15 de
septiembre de 2026.
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lIFOID12, OBLIGACION CUMPLE DIOEL Y EN G OBSEg\éALCAE\IONES
OBLIGACION CUMPLE SOPORTE SUPERVISION
respectivos
soportes, de
acuerdo con los
lineamientos

definidos por la
SDIS.

Compromisos
Gestion
Documental

Presentar con el
informe  final de
ejecucion, a la
supervision o]
interventoria, el
acta de aprobacién
de entrega de la
documentacion
generada durante la
ejecucion del
convenio.

ACTA DE VISITA
DE CIERRE EN

CAMPO
GESTION
DOCUMENTAL
publicada en
plataforma
transaccional
SECOP II.

ACTA DE

EMPALME
FINALIZACION
CONVENIO
publicada en
plataforma
transaccional
SECOP II.

El Asociado, como
resultado de la

actividad de
empalme por
finalizacion de

convenio, entregd a
conformidad a la
Subdireccién Local
para la Integracion
Social

correspondiente, el

archivo de
expedientes de
historias sociales

(En  Atencibn vy
Atendidos) vy el

archivo de
documentos de
ejecucion
contractual de los
componentes
Alimentacion,
Nutricion y
Salubridad,
Administrativo y

Ambiental.
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Lo anterior de acuerdo con los siguientes informes mensuales de supervision:

Periodo Informe de Supervisién Fecha Suscripcion del Informe Supervisor que lo suscribe
03/12/2024 - 31/12/2024 23/01/2025 Zulma Yanira Fonseca Centeno
01/01/2025 - 31/01/2025 20/02/2025 Zulma Yanira Fonseca Centeno
01/02/2025 - 28/02/2025 17/03/2025 Zulma Yanira Fonseca Centeno
01/03/2025 - 31/03/2025 21/04/2025 Ivon Carolina Camargo Garcia
01/04/2025 - 30/04/2025 21/05/2025 Zulma Yanira Fonseca Centeno

7. PROCESO DE INCUMPLIMIENTO

Mediante correo electronico del 16 de julio de 2025, la Oficina Juridica informd que, una vez revisada la base
de datos, no se encontrd proceso administrativo sancionatorio por presunto incumplimiento adelantado para el
convenio de asociacion 9340-2024.

8. CUMPLIMIENTO DE OBJETO Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES

En mi calidad de supervisora, certifico que, durante el plazo de ejecucion del convenio, el asociado el asociado
Fundacién Maria Paz representado por Rosalba Vega Florido, cumplié a cabalidad con el objeto y obligaciones
contractuales, las cuales fueron recibidas a satisfaccion.

9. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES FRENTE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES:

En mi calidad de supervisora, certifico que durante el plazo de ejecucion del convenio, el asociado el asociado
Fundacién Maria Paz representado por Rosalba Vega Florido, acredité el pago de sus obligaciones al Sistema
de Seguridad Social Integral, en pensiones, salud, riesgos profesionales y los aportes parafiscales a las cajas
de compensaciéon familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en
concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas
complementarias.
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Periodo Cotizado
Seguridad Social

Salud

Pensién

NUumero de Planilla

Fecha de Pago

Valor Pagado

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Nota: El cumplimiento de obligaciones frente al pago de aportes al sistema de seguridad social integral
y aportes parafiscales se soporta mediante certificado suscrito por el revisor fiscal de la Fundacién
Maria Paz; tal como se evidencia en el Numeral 7: Ejecucion del Contrato — Documentos de ejecucion

del contrato, publicado en la plataforma transaccional SECOP II.

10. INFORMACION PRESUPUESTAL DEL CONVENIO:

El presente convenio fue respaldado con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal y los

siguientes registros presupuestales:

Informacién Presupuestal
Ndmero del . . Valor total
Proyecto No. CDP Valor total CDP No. CRP Vigencia CRP
7953 14606 $398.944.972 16443 2024 $ 398.944.971
Total $ 398.944.972 Total $ 398.944.971

11. INFORMACION EJECUCION FINANCIERA DEL CONVENIO:

a. Sobre el total de recursos a cargo de la Secretaria Distrital de Integracion Social para la operacion
del convenio de asociacion 9340-2024, se verificd que se realizaron desembolsos a favor del
Asociado por un total de TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MILLONES CIENTO OCHENTA' Y
DOS MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE ($375.182.961), de la siguiente

manera:
ng;o Periodo Valor Liquidado Descuentos Dese\rﬁl)gzsado
1 03/12/2024 - 31/12/2024 $69.695.713 $0 $69.695.713
2 01/01/2025 - 31/01/2025 $81.087.065 $141.576 $80.945.489
3 01/02/2025 - 28/02/2025 $77.200.992 $0 $ 77.200.992
4 01/03/2025 - 31/03/2025 $ 79.480.873 $ 3.181.296 $76.299.577
5 01/04/2025 - 30/04/2025 $71.041.190 $0 $71.041.190
TOTAL $ 378.505.833 $ 3.322.872 $ 375.182.961
Total Aporte SDIS (Sumatoria CRP) $ 398.944.971
Saldo Aporte SDIS $23.762.010
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b. Verificadas las facturas presentadas por el Asociado se contabilizé el desembolso de 34.057
asistencias, por un valor de DOSCIENTOS OCHENTA MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE ($280.526.973), sobre el cual se aplicaron
descuentos por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS VEINTIDOS MIL OCHOCIENTOS
SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($3.322.872), (Ver: Literal c. Descuentos aplicados al convenio);
para un total pagado de DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS CUATRO
MIL CIENTO UN PESOS M/CTE ($277.204.101).

Minuta — Alimentos (Costo Variable)

szo Periodo Factura A&;ﬁtﬂe;dc;ass U\rﬁitlgrrio Aportes SDIS | Descuentos T‘Xﬁlml\gir?tlé;a i
1 033’1//1122//22002244' FE-178 6.873 $7.877 | $54.138.621 $0| $54.138.621

2 0311/?011//22002255' FE-182 7.156 $8.328 $59.595.168 $141.576 $ 59.453.592

3 0214?022//22002255' FE-184 6.749 $8328 | $56.205.672 $0| $56.205.672

4 0311/?0335/22002255' FE-188 6.853 $8.328 $57.071.784 $3.181.296 $53.890.488

5 031(;%1‘{/22002255' FE-190 6.426 $8.328 | $53.515.728 $0| $53.515.728
Total Costo Variable 34.057 $ 280.526.973 $3.322.872 | $277.204.101

c. Descuentos aplicados al convenio

Derivado de la verificacion realizada por la supervision durante la ejecucion del convenio, sobre los
criterios susceptibles de descuento, de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo técnico;
se aplicaron descuentos por la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS VEINTIDOS MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($3.322.872), segun se relaciona en el siguiente
cuadro:

Numeral

A Concepto de Descuento N° Factura | Valor Descontado
Anexo Tecnico
5531 Descugntq por no entrega de algun componente en N/A $0
el mendu diario.
Descuentos por falta o menor -cantidad de
5.5.3.2. ingredientes en alguno de los componentes del men FE-188 $ 782.832
diario
5533 Descuen_to por faltante de talento humano N/A $0
establecido en estructura de costos.
5.5.3.4. Descuento por hallazgos microbiolégicos. FE-188 $2.398.464
Descuento por registro de asistencia de personas
55.3.5 fallecidas, en el sistema misional SIRBE FE-182 $141.576
5.5.3.6. Descuento por requerimientos reiterados. N/A $0
Total Descuentos Aplicados $3.322.872
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Nota: El descuento por registro de personas fallecidas se describe en el anexo técnico en el numeral

5.4.3.12. Inconsistencias en el registro de la informacidn (...) En ningun caso se podran registrar
en el sistema misional SIRBE, asistencias de personas fallecidas o que no hagan parte del servicio. Si
por alguna razén la informacion es registrada, estos registros no seran reconocidos y seran
descontados equivalentemente al valor unitario del rubro minuta alimentos.

d. Costos validados durante la ejecucién del convenio
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se evidencio el siguiente comportamiento:

= De los aportes en especie a cargo del Asociado que ascendian a: TREINTA MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS TREINTA Y UN PESOS M/CTE
($30.268.231). El Asociado ejecutd la suma de VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS
VEINTIUN MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($28.721.568); presentando
saldo por un menor valor aportado de UN MILLON QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE ($1.546.663); correspondiente a los conceptos
de gasto: Nutricionista y Dietista ($13.475), debido a que este rubro se pagé mensualmente de
acuerdo con el presupuesto asignado y el saldo no ejecutado corresponde a valores sobrantes en
la distribucién de la estructura de costos, espacio fisico funcional ($62.944), debido a que este rubro
se pago mensualmente de acuerdo al presupuesto asignado y el saldo no ejecutado corresponde a
valores sobrantes en la distribucién de la estructura de costos, servicios publicos ($1.470.244),
debido a que el saldo no se ejecutd ya que las facturas recibidas fueron por un valor inferior al
presupuesto asignado. Lo anterior conforme lo sefialado en el documento Certificacion Aportes
Asociado publicado en la plataforma transaccional SECOP I, en el Numeral 7: Ejecucién del contrato
- Documentos de ejecucion del contrato.

Se aclara que los conceptos de gasto determinados como aportes del asociado que no fueron
ejecutados en su totalidad no afectaron la prestacion del servicio dando cumplimiento al objeto del
convenio de asociacion.

= De los aportes en dinero de la SDIS contenidos en la estructura de costos y que ascendia a la suma
de TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE ($398.944.971), se constatd que se ejecuto la
suma de TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MILLONES CIENTO OCHENTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE ($375.182.961); presentando un saldo a liberar
de VEINTITRES MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y DOS MIL DIEZ PESOS M/CTE
($23.762.010), correspondiente a los conceptos de gasto: Valor Minuta — Alimentos ($23.406.399)
por déficit de asistencias ($20.083.527), descuento por hallazgos microbiologicos ($2.398.464),
descuentos por falta o0 menor cantidad de ingredientes en alguno de los componentes del mena
diario ($782.832), y descuento por registro de asistencia de personas fallecidas, en el sistema
misional SIRBE ($141.576). Recursos no ejecutados de talento humano Responsable de Servicio
($101.067), Manipuladores (as) de Alimentos ($174.850), Auxiliar Administrativo ($43.712) y
reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no consumible ($35.982).

La asignacion y ejecucion de recursos antes enunciada para cada una de las partes se evidencia en el
siguiente cuadro:
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Total Asignacién Recursos | Total Ejecucién Acumulada Saldo Operacion
Concepto
Aportes Aportes Aportes Aportes

APOIiss SRl Asociado APEIISE SIBIS Asociado SDIS Asociado
Costo Variable | $300.610.500 $0 | $277.204.101 $0 | $23.406.399 $0
Costos Fijos $86.014.551 | $18.998.429 $ 85.658.940 | $18.922.010 $ 355.611 $76.419
Costos por
Realizacion $12.319.920 | $11.269.802 $12.319.920 | $9.799.558 $0 |$1.470.244
Descuento por
requerimientos $0 $0 $0 $0 $0 $0
reiterados

Total $398.944.971 | $30.268.231 | $375.182.961 | $28.721.568 | $23.762.010 |$ 1.546.663

Cuadro ejecucién financiera

Valor inicial del convenio

$429.213.202

Valor total aporte SDIS

$398.944.971

Aportes en dinero

$398.944.971

Aporte en especie $0
Valor total aporte Asociado $30.268.231
Aportes en dinero $0
Aporte en especie $30.268.231

Valor total del convenio

$429.213.202

Valor total del convenio SDIS en dinero

$398.944.971

Valor total del convenio Asociado en especie

$30.268.231

Valor total ejecutado SDIS en dinero

$375.182.961

Valor pagado al Asociado

$375.182.961

Saldo en registros $23.762.010
Valor ejecutado Asociado en especie $28.721.568
Valor no ejecutado Asociado en especie $1.546.663

Valor a liberar a favor de la SDIS

$23.762.010
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Saldo por pagar al Asociado

$0

Valor final del convenio

$429.213.202
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11.1. RELACION MC-14- FORMATO DE CERTIFICACION PARA PAGO Y FACTURAS QUE
SOPORTAN LOS PAGOS REALIZADOS

N° N° Registro ' Fuepte_ ) Estado Pe_riodo Pago N° Observaciones
Pago | Presupuestal | Financiacion MC-14 Registrado MC 14 Factura

1 | 16443-2024 | 1-100-F001 | Pagado 0331//1122//22002244' FE-178 N/A

2 16443-2024 1-100-F001 Pagado 0311/?011//220022":)5_ FE-182 N/A

3 | 164432024 | 1-100-F001 | Pagado Ozléfozz//zfoz;s' FE-184 N/A

4 | 16443-2024 | 1-100-FO01 | Pagado 0311/?033{/22002255' FE-188 N/A

5 16443-2024 1-100-F001 Pagado 031(;%%/22002;5 FE-190 N/A

El siguiente cuadro refleja la fuente de financiacion del convenio a liquidar, el cual respald6 el rubro de
inversion y para tal efecto, se identifica el proyecto de inversion que afectd dicho rubro, el monto y el
namero de registro presupuestal que respalda dichos recursos:

Informacién de Ejecucién Presupuestal

Numero del . . Saldo a liberar a Saldo por pagar al
Proyecto N, ElRe | Wigeneia | elor el CRP favor de la SDIS Asociado
7953 16443 2024 $398.944.971 $ 23.762.010 $0
TOTAL $398.944.971 $23.762.010 $0
SALDO A FAVOR DEL ASOCIADO: $0
JUSTIFICACION: No aplica

SALDO A LIBERAR A FAVOR DE LA SDIS:

VEINTITRES MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y
DOS MIL DIEZ PESOS M/CTE ($23.762.010).

JUSTIFICACION:

Un saldo a favor de la SDIS, por la suma de VEINTITRES
MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y DOS MIL DIEZ
PESOS MICTE
recursos no ejecutados por el Asociado y descuentos
aplicados durante la ejecucién del convenio; asi:

($23.762.010),

correspondiente  a
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= Recursos no ejecutados con cargo al rubro Minuta —
Alimentos y descuentos aplicados por un valor de
VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS SEIS
MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS
M/CTE ($23.406.399), por déficit de asistencias
($20.083.527), descuento por hallazgos
microbioldgicos ($2.398.464), descuento por falta o
menor cantidad de ingredientes en alguno de los
componentes del menu diario ($782.832), y descuento
por registro de asistencia de personas fallecidas, en el
sistema misional SIRBE ($141.576).
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= Recursos no ejecutados de talento humano perfil
responsable de servicio por un valor de: CIENTO UN
MIL SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($101.067).

= Recursos no ejecutados de talento humano
manipuladores (as) de alimentos por un valor de:
CIENTO SETENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($174.850).

= Recursos no ejecutados de talento humano auxiliar
administrativo por un valor de: CUARENTA Y TRES
MIL SETECIENTOS DOCE PESOS M/CTE
($43.712).

= Recursos no ejecutados por reconocimiento al
desgaste por un valor de: TREINTA Y CINCO MIL
NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE
($35.982).

12. REPORTE DEL MONITOREO A LOS RIESGOS PREVISIBLES DEL CONVENIO

Durante la ejecucion del convenio no se materializd ningun riesgo previsible de acuerdo con la matriz
de riesgo, por lo tanto, no se registra la implementacion del plan de tratamiento.

13. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

* En la plataforma transaccional SECOP Il numeral 7. Ejecucién del contrato — Balance de pagos y
balance de entregas, el valor pendiente de ejecucion por valor de: CINCUENTA Y CUATRO
MILLONES TREINTA MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS M/CTE ($54.030.241),
equivale al saldo a liberar a favor de la SDIS por valor de: VEINTITRES MILLONES SETECIENTOS
SESENTA Y DOS MIL DIEZ PESOS M/CTE ($23.762.010) y el aporte del asociado por valor de:
TREINTA MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS TREINTA Y UN
PESOS M/CTE ($30.268.231).
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= Conforme con lo sefialado en el numeral 10. INFORMACION PRESUPUESTAL DEL CONVENIO
del presente informe de supervision, el convenio de asociacidén se encontraba amparado por el CRP
16443-2024 por valor de TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS
CUARENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE ($398.944.971),
correspondiente a los aporte en dinero de la SDIS por la suma de TRESCIENTOS NOVENTA Y
OCHO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y UN
PESOS M/CTE ($398.944.971), tal como se evidencia en la estructura de costos que forma parte
integral del convenio. Asi mismo, estos aportes se ejecutaron de acuerdo con los conceptos
establecidos en dicha estructura.

= En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015, mediante
correo electrénico del 18 de agosto de 2026 se solicit6 al asociado el asociado Fundacion Maria Paz
ampliar el Amparo de la Garantia Unica de Cumplimiento, quien el 21 de agosto de 2026 mediante
correo electronico manifestd la no ampliacion de la misma; sin embargo, refirié su intencién de dar
respuesta a la liquidacién bilateral.

En constancia se firma en Bogota D.C., el 19 de octubre de 2026.

IVON CAROLINA CAMARGO GARCIA
Subdirectora de Nutricién (E)
Supervisora para la liquidacion

Elabor6: Ginneth Gordillo Sdnchez - Contratista - Subdireccion de Nutricion.
Mauricio Eduardo Obando Grisales - Contratista - Subdireccion de Nutricion.
Leidy Acencién Ojeda Solérzano - Contratista - Subdireccion de Nutricion.
Luz Amanda Led6n Bernal - Contratista - Subdireccion de Nutricion.
Lizeth Natalia Cipagauta Eusse - Contratista - Subdireccién de Nutricién.
Roger Duvan Molina Romero - Contratista - Subdireccién de Nutricion.
Jairo Alexander Rojas Rodriguez - Contratista - Subdireccion de Nutricién.
Yeimy Paola Mahecha Martinez - Contratista - Subdireccion de Nutricion.
Revis6: Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Contratista - Subdireccion de Nutricion.

Documento firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.
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LUZ AMANDA LEON BERNAL
52384245

lleonb@sdis.gov.co
CONTRATISTA

SDIS

Elaboracién: Leidy Acencion Ojeda Solérzano - Contratista - Subdireccién de Nutricion.
Leidy Qieda &
LEIDY OJEDA

52845136
lojeda@sdis.gov.co

Elaboracion: Mauricio Eduardo Obando Grisales - Contratista - Subdireccién de Nutricién.

%S\‘

MAURICIO EDUARDO OBANDO GRISALES
79839925

mobandog@sdis.gov.co

APOYO A LA SUPERVISION

Elaboracion: Ginneth Gordillo SAnchez - Contratista - Subdirecciéon de Nutricion.

Ginneth Gordillo Sdnchez
1013591825
ggordillos@sdis.gov.co
Contratista Apoyo a la Supervision
SDIS




REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

[=

9340-2024_INFORME_FINAL_DE_SUPERVISION_19102026

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464 Creacion: 2026-10-19 13:43:13

Escanee _e_I céqligo
Estado: Finalizado Finalizacion: 2026-10-19 14:20:37 para verificacion

AZGye>

Firmado Electronicamente con AZSign

BOGOT/\

Acuerdo: 20261019-134313-551282-54833464

2026-10-19T14:20:39-05:00 - Pagina 90 de 93

Elaboracién: Yeimy Paola Mahecha Martinez - Contratista - Subdireccién de Nutricion.

Yermy ek Malnechia

YEIMY PAOLA MAHECHA MARTINEZ
1033757558

ymahecham@sdis.gov.co

Contratista

Subdireccién de Nutricion

Elaboracién: Jairo Alexander Rojas Rodriguez - Contratista - Subdireccion de Nutricién.
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Jairo Alexander Rojas Rodriguez
80011558

jarojasr@sdis.gov.co

Apoyo a la Supervision

Secretaria Distrital de Integracion Social

Elaboracién: Roger Duvan Molina Romero - Contratista - Subdireccién de Nutricion.

Roger Molina Romero
1106891789
rmolinar@sdis.gov.co
Contratista

Secretaria de Integracion Social

Elaboracién: Lizeth Natalia Cipagauta Eusse - Contratista - Subdireccién de Nutricion.
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LIZETH NATALIA CIPAGAUTA EUSSE
1019077740

Icipagauta@sdis.gov.co

Contratista

Secretaria Distrital de Integracion Social
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Ivon Carolina Camargo Garcia
52383197

icamargo@sdis.gov.co

Subdirectora de Nutricion (E)
Secretaria Distrital de Integracién Social

Revision: Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Contratista - Subdireccién de Nutricion.

Asdq Jiménez C-

Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes
52373752

ajimenezc@sdis.gov.co

Contratista

Secretaria Distrital de Integracién Social
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RELACION SOPORTES INFORMES FINALES DE SUPERVISION
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

Carpeta: 7270-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacién en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

divulgacion del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacién del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

04 Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Subcarpeta Hv_Tal Hum_lInicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_Inicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccion
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacién (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o0 documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecuciéon del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.
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Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.
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Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7271-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.
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Subcarpeta 2
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Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de préacticas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
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y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03 _Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.
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Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel _Tal_ Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
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personal/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacién en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.
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Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electronicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
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contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8_Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.
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Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacién responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacién en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacion del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.
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Subcarpeta 1
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Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en camparfas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_lInicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.
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Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizaciéon del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliaciébn al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Contiene copia de correo electronico remitido por el
Asociado, mediante el cual notifica a la SDIS las visitas
realizadas por entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccién ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
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Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Ilden_Pel_Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:
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Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.
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Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relaciéon de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7281-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.
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Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de préacticas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03 Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacién en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecuciéon del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacién
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucién financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp _Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.
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Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nomina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion

Documental.

Carpeta: 7288 -2024 Soportes Informe Final de Supervisién

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.
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Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de préacticas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestién integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacién del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.
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Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.
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Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de
control,

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
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distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacién en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
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o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.
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Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nUmero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7290-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.
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02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03 Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos soélidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.
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Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacién.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecuciéon del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccién ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacién
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



*

»
SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL BOGOTI\
FOR-GD-003
V2
Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O _Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucién del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o0 documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
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Contenido

electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8_Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2
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Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7315-2024 Soportes Informe Fin

al de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificaciéon
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de préacticas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02 Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03 _Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestién integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos sélidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en camparfas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_lInicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lnicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccion
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.
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05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electronicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacién en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.
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Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacion del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.
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Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en camparfas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_lInicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.
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Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizaciéon del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliaciébn al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.
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Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacién en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:
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Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.
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Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nomina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relaciéon de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7321-2024 Soportes Informe Fin

al de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de diadlogo de
saberes.
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Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de préacticas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03 Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacién del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01 _Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
camparfas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participaciéon en camparfas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.
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Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccion
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participaciéon en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:
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Contenido

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nomina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Dotacién responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7336-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.
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Subcarpeta 2
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Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de préacticas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.
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Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
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Subcarpeta 2

Contenido

distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacién en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
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Subcarpeta 2

Contenido

de arrendamiento; asi como, facturas electronicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.
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Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7353-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02 _Com_Ali_Nut_Salu

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de précticas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos soélidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacién del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01 _Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecuciéon del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Correo electronico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de
control.

Compromiso_16

Correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de
fuerza mayor o caso fortuito que afectaron la prestacion del
servicio en el Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccidn
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:
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Subcarpeta 1
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Contenido

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8_Pap_Imp que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.
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Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relaciéon de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2
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Subcarpeta 2
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Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7365-2024 Soportes Informe Fin

al de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de préacticas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
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y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03 _Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestién integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.
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Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel _Tal_ Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
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personal/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccion
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacién
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.
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Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp _Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecuciéon del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
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contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8_Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.
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Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacién responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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01 Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacién en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.
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Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacion del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.
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Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel _Tal Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
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distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacién en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

de arrendamiento; asi como, facturas electronicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.
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Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7379-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02 _Com_Ali_Nut_Salu

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.
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01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de précticas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.
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Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos soélidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacién del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01 _Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.
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Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecuciéon del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccién
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacién
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 2_Doc_Equ_O _Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucién del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o0 documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecuciéon del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
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electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relaciéon de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.
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Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7389-2024 Soportes Informe Fin

al de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotogréafico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_11

Diagnostico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de diadlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de préacticas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacién del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Uso Eficiente de Agua.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel _Tal_ Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecuciéon del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucién financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 7393-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacién en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.
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Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacion del programa implementacion de practicas
sostenibles.
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Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacién del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01 _Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en camparfas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_lInicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.
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Archivo Aval_Tal_Hum_Inicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliaciébn al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de
control.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccion
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
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Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Ilden_Pel_Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacién (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.
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Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o0 documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.
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Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de noémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.
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Archivo Ext_ Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7410-2024 Soportes Informe Fin

al de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de préacticas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
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y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03 _Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestién integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.
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Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel _Tal_ Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_TH_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_TH_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta Mes que contiene correos electrénicos de
solicitud de aval, hojas de vida, documentos soporte,
formatos de aprobacion, contratos y afiliacion al SGSSS del
talento humano presentado para reemplazos permanentes;
organizados en subcarpetas por meses de acuerdo con la
ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contratos y certificados expedidos por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de las personas
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vinculada/s a la ejecucién del convenio en cumplimiento del
Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participaciéon en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.
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Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relaciéon de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_ Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8_Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relaciéon de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
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equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacién operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nUmero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacién en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.
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Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacion del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.
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Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel _Tal Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecuciéon del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparaciéon de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucién financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y dispersiones  bancarias
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correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp_Fis_ Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8_Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:
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Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervisidn de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 8288-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de diadlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de précticas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricion y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbiol6gicos.
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Contenido

03 Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_IlIl que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecuciéon del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Correo electronico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de
control

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacién
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:
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Subcarpeta 1
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Contenido

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp _Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nomina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 8289-2024 Soportes Informe Fin

al de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacién, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de préacticas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.
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Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.
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Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
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distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacién en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
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de arrendamiento; asi como, facturas electronicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.
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Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 8290-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccidn, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02 _Com_Ali_Nut_Salu

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.
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01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de précticas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_sSal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos soélidos
aprovechables.
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Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa implementaciéon de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacién del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o0 ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Subcarpeta 04_Camp_Trim_l_2025 que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del primer trimestre
del 2025.
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Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacién del Componente Ambiental.

04 _Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_TH_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_TH_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta Mes que contiene correos electronicos de
solicitud de aval, hojas de vida, documentos soporte,
formatos de aprobacion, contratos y afiliacion al SGSSS del
talento humano presentado para reemplazos permanentes;
organizados en subcarpetas por meses de acuerdo con la
ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contratos y certificados expedidos por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de las personas
vinculada/s a la ejecucion del convenio en cumplimiento del
Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participaciéon en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 2_Doc_Equ_O _Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucién del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o0 documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
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electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecuciéon del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relaciéon de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.
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Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 8291-2024 Soportes Informe Fin

al de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.
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Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificaciéon
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de préacticas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
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gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02 Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol6gicos.

03 _Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestién integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos sélidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciébn en actividades de
divulgacién del programa implementacién de préacticas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacién de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.
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Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_Ill que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en camparfas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_lInicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lnicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_TH_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta Mes que contiene correos electronicos de
solicitud de aval, hojas de vida, documentos soporte,
formatos de aprobacion, contratos y afiliacion al SGSSS del
talento humano presentado para reemplazos permanentes;
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organizados en subcarpetas por meses de acuerdo con la
ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contratos y certificados expedidos por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de las personas
vinculada/s a la ejecucién del convenio en cumplimiento del
Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado,
mediante el cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por
entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
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constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 _Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacibn  bancaria 'y  dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp_Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.
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Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_ Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
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bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 8292-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_lInc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacién de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacién de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas 0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacién.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.
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Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacién de la clasificacién
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacién del Plan de promocién de précticas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
gue participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocién de practicas saludables de alimentacion,
nutricion y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiologicos.

03 _Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.
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Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_IlIl que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03_Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

04 Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.
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Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Archivo Aval_Tal Hum_Inicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electrénicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecuciéon del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccién ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
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Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Ilden_Pel_Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotogréficos.

05 _Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.
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Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2_Esp_Fis_Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o0 documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5_Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6_Men_Por_Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.
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Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de ndmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relaciéon de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestién documental y facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.
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Archivo Ext_ Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9227-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.
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01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol4gicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr_Urb_Org Informes de implementacion
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.
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Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.
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Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal _Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electronicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidn del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo Des Prac_Sost Factura electronica yl/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des_Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
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bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacion operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
Carpeta: 9232-2024 Soportes Informe Final de Supervision
Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

Compromiso_08

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
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03 _Sub_Sal

y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.
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Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_08

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de control.

Compromiso_10

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito que afectaron la prestacion del servicio en
el Comedor Comunitario.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.
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Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_lIni Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria 'y
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dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).
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SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL BOGOTI\
FOR-GD-003
V2
Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nUmero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9236-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.
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BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicién de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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INTEGRACION SOCIAL
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FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9278-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucién del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9279-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_ Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.
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Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 _Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisién de gestion documental y facturas
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Subcarpeta 1
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Contenido

electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9288-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL
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SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion y
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.
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FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_19

Reporte de personas beneficiaras referenciadas a otras
entidades.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relaci6on de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucién
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 _Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des _Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion

Documental.

Carpeta: 9290-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciéon en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o0 modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.
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Contenido

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 _Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacion de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria 'y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec _Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05 _Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9298-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 Com_Ali_Nut_Salu

03 _Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr_Urb_Org Informes de implementacion
agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicién de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 _Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo _Des Prac_Sost Factura electronica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los hienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
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Subcarpeta 1
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Contenido

electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacion operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9302-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciéon en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas 0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_19

Reporte de personas beneficiaras referenciadas a otras
entidades.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_lIni Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electronicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicién de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 _Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo _Des Prac_Sost Factura electronica y/o
documento equivalente. formato de programacién mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacion operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nUmero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9303-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiologicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas 0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.
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Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
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a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
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gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
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implementacion de los lineamientos de Gestion

Documental.

Carpeta: 9306-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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02 Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestién Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_08

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado,
mediante el cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por
entes de control.

Compromiso_10

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado,
mediante el cual notifica a la SDIS la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que afectaron
la prestacion del servicio en el Comedor Comunitario.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.
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Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_19

Reporte de personas beneficiaras referenciadas a otras
entidades.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal_Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_Inicial soporte de correo o correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacioén; organizados
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en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electronica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.
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Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relaci6on de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
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documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 _Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des _Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.
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Contenido

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9316-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_ Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol4gicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciéon en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Contenido

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.
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Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecuciéon del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.
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Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
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documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 _Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des _Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9321-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_ Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relaci6on de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_ Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo Des Prac_Sost Factura electronica yl/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec _Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9323-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 Com_Ali_Nut_Salu

03 _Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr_Urb_Org Informes de implementacion
agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal _Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electronicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidn del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo Des Prac_Sost Factura electronica yl/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des_Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacion operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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Subcarpeta 1
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beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
Carpeta: 9324-2024 Soportes Informe Final de Supervision
Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

Compromiso_08

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03 _Sub_Sal

y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.
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Contenido

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignhaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9331-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
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*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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INTEGRACION SOCIAL
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BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9335-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucién del
convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9336-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9337-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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*
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FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9340-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_ Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 _Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
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electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9341-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.
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Compromiso_06

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
actividades realizadas por el profesional en nutricion y
dietética.

01 Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.
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Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucién del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des _Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.
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Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9343-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_ Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.
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Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiol4gicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciéon en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_10

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito que afectaron la prestacién del servicio en
el Comedor Comunitario.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoracién del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacién
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o0 modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 _Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacion de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria 'y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica ylo
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec _Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05 _Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9344-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_06

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
actividades realizadas por el profesional en nutricion y
dietética.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas 0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 05 Resp Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal _Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1_Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacion de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria 'y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 _Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidn del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo Des Prac_Sost Factura electronica yl/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des_Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
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Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacion operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9346-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

Compromiso_08

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
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03 _Sub_Sal

y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.
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Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal_Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_Inicial soporte de correo o correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacion operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.
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Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en

los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.
Carpeta: 9347-2024 Soportes Informe Final de Supervision
Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.
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Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciéon en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.
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Compromiso_07

Actas o ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas 0 ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.
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Contenido

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electronicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
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servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).
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Subcarpeta 2
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Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9362-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9364-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiologicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9366-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_06

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
actividades realizadas por el profesional en nutricion y
dietética

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.
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*

BOGOT/\
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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DE BOGOTA DC.
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INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicién de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9370-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociadopara la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 1
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Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucién
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Elaboré: Laura Stefania Sierra Castafieda - Contratista Subdireccion de Nutricion.
Lili Johanna Vidales Vidales - Contratista Subdireccion de Nutricion.
Ginneth Gordillo Sanchez - Contratista Subdireccién de Nutricion.

Revis6: Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Contratista Subdireccién de Nutricion.
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