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. FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
S MINIMA CUANTIA NECESIDAD Y CONVENIENCIA. SUMINISTRO

1.DESCRIPCION GENERAL

1.1. FECHA. 26 DE OCTUBRE DEL 2026

1.2. ENTIDAD CONTRATANTE. PERSONERIA MUNICIPAL DE GACHETA - CUNDINAMARCA

1.3. RESPONSABLE. JUAN DIEGO HERRERA ACOSTA.

1.4. CARGO. PERSONERO MUNICIPAL - ORDENADOR DEL GASTO

1.5. OFICINA MISIONAL. PERSONERIA MUNICIPAL.

1.6. TIPO DE CONTRATO. SUMINISTRO DE BIENES, CON EJECUCION MEDIANTE
PEDIDOS Y HASTA AGOTAMIENTO DEL PRESUPUESTO

1.7. MODALIDAD DE SELECCION. MINIMA CUANTIA.

1.8. OBJETO SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, UTILES DE

OFICINA, ELEMENTOS DE ARCHIVO, MOBILIARIO,
DOTACION, EQUIPOS TECNOLOGICOS, PERIFERICOS,
CONSUMIBLES DE IMPRESION Y LICENCIAS DE SOFTWARE
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE GACHETA, CUNDINAMARCA.

1.9. VALOR ESTIMADO $17.511.900 M/CTE.

1.10. PLAZO UN (01) MES SIN EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, O
HASTA EL AGOTAMIENTO DE LOS RECURSOS, LO PRIMERO
QUE OCURRA.

2. NATURALEZA DE LA ENTIDAD.

La Personeria Municipal de Gachetd es un érgano del Ministerio PUblico en el dmbito territorial y
cumple funciones orientadas a la guarda y promocidén de los derechos humanos, la proteccion del
interés publico y la vigilancia de la conducta oficial. Los articulos 168 y 181 de la Ley 136 de 1994
sustentan su naturaleza funcional y la calidad de ordenador del gasto del personero respecto de
los recursos asignados al despacho. La adquisicidon de bienes destinados a la operacion de la
dependencia se encuentra vinculada con el ejercicio continuo de sus competencias y debe
sujetarse a los principios y reglas de la contratacion estatal (Congreso de Colombia, 1994, arts. 168
y 181; Congreso de Colombia, 1993, arts. 3y 23-26).
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3. MARCO CONSTITUCIONAL Y LEGAL.

El presente estudio previo se estructura con fundamento, entre otras disposiciones constitucionales,
legales y reglamentarias concordantes, en los articulos 2, 6, 121, 123 y 209 de la Constitucion Politica
de Colombiag; la Ley 136 de 1994, modificada, entre ofras, por la Ley 1551 de 2012; la Ley 80 de
1993, por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUblica; la Ley
1150 de 2007, particularmente el numeral 5 de su articulo 2, modificado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020; la Ley 1474 de 2011; la Ley 1712 de 2014; la Ley 594 de 2000, relacionada con la
organizacion y conservacion de los archivos publicos; la Ley 1581 de 2012, sobre proteccion de
datos personales; la Ley 1952 de 2019, modificada por la Ley 2094 de 2021; el Decreto-Ley 019 de
2012; el Decreto 1074 de 2015, en lo pertinente a la proteccién de los consumidores y las garantias
de los bienes adquiridos; y el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, con las modificaciones introducidas, entre ofras disposiciones, por los
Decretos 1860 de 2021, 142 de 2023 y 0997 de 2026, este Ultimo exclusivamente en aquellas
disposiciones que se encuentren vigentes y resulten exigibles a la fecha de estructuracion del
proceso contractual, atendiendo su régimen de implementacién progresiva. Asimismo, se tendrdn
en consideracion los lineamientos, manuales, guias y conceptos expedidos por la Agencia
Nacional de Contratacion PuUblica - Colombia Compra Eficiente, particularmente aquellos
relacionados con el principio de planeacién contractual, la modalidad de seleccion de minima
cuantia, el andilisis del sector, la estructuracion de estudios previos, la adquisicion de bienes y
suministros, la gestién de riesgos contractuales, el Plan Anual de Adquisiciones y la aplicacion de
los principios de transparencia, economia, responsabilidad y seleccion objetiva.

La Constitucion Politica de Colombia establece, en su articulo 2, que las autoridades de la
Republica se encuentran instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia en
su vida, honra, bienes, creencias y demds derechos vy libertades, asi como para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares. A su turno, el articulo 209
superior dispone que la funcidn administrativa se encuentra al servicio de los intereses generales y
debe desarrollarse con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, disposiciones que resultan plenamente aplicables a las
actuaciones contractuales adelantadas por la Personeria Municipal de Gachetd en ejercicio de
su autonomia administrativa y presupuestal. En concordancia con lo anterior, los articulos 168 y 181
de la Ley 136 de 1994 reconocen la naturaleza institucional de las personerias municipales como
6érganos del Ministerio PUblico y atribuyen al personero municipal, entre otras competencias, la
facultad de ordenar los gastos asignados a su dependencia, circunstancia que constituye el
fundamento legal para adelantar los procedimientos administrativos y contractuales necesarios
para garantizar el adecuado funcionamiento del despacho, dentro de los limites presupuestales y
competenciales establecidos por el ordenamiento juridico (Constitucién Politica de Colombia,
1991, arts. 2 'y 209; Congreso de Colombia, 1994, Ley 136, arts. 168 y 181).

Por su parte, los articulos 3, 23, 24, 25 y 26 de la Ley 80 de 1993 establecen que las actuaciones
contractuales de las entidades estatales deben orientarse al cumplimiento de los fines estatales y
a la confinua vy eficiente prestacion de los servicios publicos, con estricta observancia de los
principios de fransparencia, economia y responsabilidad. Estos postulados imponen a la
administracion el deber de identificar previamente las necesidades que pretende satisfacer,

fan Ed. Biblioteca Municipal Carrera 4 Mo, 3-23 2
4 Centro Codigo Postal: 251230

v Contacto telefdnico: 3113385131
1 personenacgacheta-cundinamarnca.gov.co

@ www.gacheta-cundinamarca.gov.co




Municipio de Gacheta
Personeria Municipal

determinar las condiciones técnicas y econdmicas de los bienes requeridos, verificar la existencia
de recursos presupuestales suficientes y adoptar decisiones de contratacidon debidamente
justificadas, razonables y proporcionales. En consecuencia, la adquisicion de elementos de
papeleria, Utiles de oficina, insumos de archivo, mobiliario, equipos tecnoldgicos, periféricos,
consumibles de impresidn y licencias de software debe responder a necesidades institucionales
objetivamente identificadas y guardar correspondencia con las funciones constitucionales, legales,
administrativas y misionales de la Personeria Municipal de Gachetd, evitando adquisiciones
innecesarias, condiciones restrictivas de la competencia o compromisos que excedan la
disponibilidad presupuestal legalmente constituida (Congreso de Colombia, 1993, Ley 80, arts. 3y
23-26).

En lo concerniente al procedimiento de seleccion, el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, establece la modalidad de seleccion
de minima cuantia para aquellos procesos cuyo valor no exceda el diez por ciento (10 %) de la
menor cuantia de larespectiva entidad estatal, independientemente de su objeto. Esta disposicion
encuentra desarrollo reglamentario en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de
2015, conforme a las modificaciones intfroducidas por el Decreto 1860 de 2021 y demds normas
aplicables, que regulan la elaboracién de los estudios previos, la estructuraciéon de la invitacion
publica, la presentaciéon y evaluacion de las ofertas, la seleccidon de la propuesta de menor precio
gue cumpla las condiciones exigidas y la aceptacion de la oferta como mecanismo de formacion
del vinculo contractual. En tal sentido, la escogencia de esta modalidad deberd encontrarse
sustentada en la verificacion efectiva del limite de minima cuantia correspondiente a la vigencia
fiscal 2026, en el valor estimado de la contratacidén y en el cumplimiento de las disposiciones
reglamentarias que gobiernan el procedimiento de seleccidn, sin que la naturaleza de los bienes
por adquirir constituya, por si sola, una circunstancia que impida acudir a dicho procedimiento
(Congreso de Colombia, 2007, Ley 1150, art. 2, num. 5; Congreso de Colombia, 2020, Ley 2069, art.
30; Presidencia de la Republica, 2015, Decreto 1082, arts. 2.2.1.2.1.5.1 y ss.).

De igual manera, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las
entidades estatales de realizar, durante la etapa de planeacion, el andlisis necesario para conocer
el sector relativo al objeto de la contrataciéon, desde las perspectivas legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de riesgos, en términos acordes con la naturaleza, complejidad y valor
del contrato. En concordancia con esta obligacién, la Personeria Municipal deberd sustentar las
condiciones del suministro mediante informacién verificable del mercado, identificacion de
potenciales proveedores, andlisis de precios de referencia, determinacion de caracteristicas
técnicas, verificacion de antecedentes confractuales y evaluacion de las condiciones de entrega
y garanfia de los bienes requeridos, procurando que el proceso contractual satisfaga
efectivamente las necesidades del despacho y garantice la administracién responsable de los
recursos publicos. Igualmente, deberdn observarse las disposiciones relacionadas con el Plan Anual
de Adquisiciones, la disponibilidad presupuestal, la publicidad de los documentos del proceso vy la
gestion de los riesgos previsibles, en los términos establecidos por el régimen general de
confratacion estatal y sus disposiciones reglamentarias.

Finalmente, deberdn observarse las modificaciones infroducidas al Decreto 1082 de 2015 mediante
el Decreto 0997 de 2026, distinguiendo aquellas disposiciones cuya vigencia inicié al dia siguiente
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de su publicacién de aquellas sujetas al mecanismo de implementacion progresiva previsto en su
articulo 14. En consideraciéon a la condicion de Gachetd como municipio de sexta categoria y ala
naturaleza de la Personeria Municipal como érgano de control territorial, la aplicacion de las
nuevas exigencias reglamentarias deberd efectuarse conforme al calendario normativo
correspondiente, sin imponer anticipadamente obligaciones cuya exigibilidad se encuentre
diferida, salvo que proceda y se adopte formalmente el mecanismo de implementacion
anticipada previsto por el propio decreto. Lo anterior, sin perjuicio de que, desde la estructuracion
del presente proceso, la entidad procure incorporar condiciones de adquisicion responsables,
criterios de durabilidad y calidad de los bienes, uso eficiente de los recursos, adecuada gestion de
residuos derivados de consumibles tecnoldgicos y medidas de proteccién ambiental que resulten
pertinentes, objetivas y proporcionales al suministro proyectado (Presidencia de la Republica, 2026,
Decreto 0997, art. 14).

4. PRINCIPIO DE PLANEACION DE LA CONTRATACION.

El principio de planeacién constituye un presupuesto sustancial de la contratacion estatal. En
concordancia con los numerales 7 y 12 del arficulo 25 de la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y los articulos
2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la Personeria Municipal de Gachetd desarrolla
mediante el presente estudio previo la identificacién vy justificacion de la necesidad institucional, el
objeto contractual y sus especificaciones técnicas, la modalidad de seleccion y su fundamento
juridico, el valor estimado y su soporte presupuestal, el andlisis del sector, la evaluacion de riesgos,
las condiciones de ejecucion y entrega de los bienes, la determinacion de garantias y los demds
elementos necesarios para asegurar una contratacion objetiva, eficiente, verificable y ajustada al
ordenamiento juridico.

En desarrollo de lo anterior, la entidad estructura la adquisicidon de papeleria, Utiles de oficina,
elementos de archivo, mobiliario, dotacion administrativa, equipos tecnoldgicos, periféricos,
consumibles de impresién y licencias de software bajo la modalidad de minima cuantia y mediante
un contrato de suministro a monto agotable, garantizando que las adquisiciones respondan a
necesidades institucionales previamente identificadas, a condiciones técnicas y econdmicas
razonables y a la disponibilidad presupuestal correspondiente. Asimismo, la Personeria Municipal
deja constancia de que observard las disposiciones del Decreto 0997 de 2026 que resulten
inmediatamente aplicables, particularmente la verificacion de listas internacionales prevista en el
arficulo 2.2.1.1.2.2.10 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 11 del referido decreto.
Las demds modificaciones sujetas a implementacion progresiva se aplicardn conforme al
calendario normativo correspondiente a los municipios de sexta categoria y sus érganos de control,
de acuerdo con el articulo 14 del Decreto 0997 de 2026, sin perjuicio de su adopciéon anticipada
infegral cuando legalmente proceda (Presidencia de la Republica, 2026, Decreto 0997, arts. 11y
14).
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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

1.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Personeria Municipal de Gachetd, en ejercicio de sus competencias constitucionales y legales
como érgano del Ministerio PUblico, debe garantizar el desarrollo continuo, oportuno y eficiente de
las actuaciones relacionadas con la promocién y defensa de los derechos humanos, la proteccion
del interés publico, la vigilancia de la conducta oficial, la orientacidon y atencién juridica a la
ciudadania, la gestidon de asuntos disciplinarios, la intervencién en procedimientos administrativos
y judiciales, el ejercicio de acciones constitucionales y las demds funciones inherentes a su mision
institucional. El cumplimiento de estas responsabilidades exige disponer de condiciones materiales,
administrativas y tecnoldgicas adecuadas que permitan asegurar la prestaciéon ininterrumpida de
los servicios a cargo del despacho, asi como la elaboracion, recepcién, trdmite, organizacion,
conservacion y archivo de los documentos y expedientes que se producen diariamente en
ejercicio de sus competencias (Constitucion Politica de Colombia, 1991, arts. 118 y 209; Congreso
de Colombia, 1994, Ley 136, arts. 168y 178).

En atencidon a lo anterior, y considerando las necesidades operativas y administrativas de la
entidad, se requiere garantizar la disponibilidad de elementos de papeleria, Utiles de oficina,
materiales de archivo, mobiliario, elementos de dotacién administrativa, equipos tecnoldgicos,
periféricos, consumibles de impresidn y licencias de software, necesarios para el adecuado
funcionamiento de la Personeria Municipal. Estos bienes constituyen herramientas indispensables
para el desarrollo de las actividades institucionales, la gestion documental, la elaboracién vy
reproduccién de actuaciones administrativas, la atencién presencial y virtual de los usuarios, el
manejo de los sistemas de informacion y el cumplimiento oportuno de las obligaciones legales y
administrativas del despacho. Su adquisicion permitird atender las necesidades de abastecimiento,
reposicion y fortalecimiento de los recursos materiales y tecnoldgicos requeridos para el
funcionamiento de la enfidad, de acuerdo con las disponibiidades presupuestales y las
condiciones técnicas previamente determinadas.

En ese contexto, resulta necesario adelantar un proceso de contratacion bajo la modalidad de
seleccion de minima cuantia, mediante un contrato de suministro a monto agotable, que permita
adquirir los bienes requeridos conforme a las necesidades efectivas de la Personeria Municipal de
Gachetd. Esta contratacién se orienta a garantizar la continuidad y eficiencia de las actividades
institucionales, optimizar la utilizacion de los recursos publicos y asegurar condiciones adecuadas
para el cumplimiento de las funciones constitucionales y legales del érgano de confrol municipal,
con observancia de los principios de planeacién, economia, transparencia, responsabilidad vy
seleccion objetiva establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
en sus disposiciones vigentes y aplicables.

1.2. CONVENIENCIA.

La contfratacién resulta conveniente y necesaria, toda vez que permite garantizar la disponibilidad
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oportuna de los bienes, insumos y elementos tecnoldgicos indispensables para el adecuado
funcionamiento administrativo y misional de la Personeria Municipal de Gachetd, asegurando
condiciones materiales y operativas apropiadas para el cumplimiento de sus competencias
constitucionales y legales. El suministro de papeleria, Utiles de oficina, elementos de archivo,
mobiliario, dotacién administrativa, equipos tecnoldgicos, periféricos, consumibles de impresion y
licencias de software contribuird al fortalecimiento de la capacidad institucional, la organizacion y
conservacion documental, la elaboracion y trdmite oportuno de actuaciones administrativas, la
atencion eficiente a la ciudadania y el desarrollo continuo de los procedimientos preventivos,
disciplinarios, contractuales y de proteccioén de derechos humanos que adelanta el despacho.
Asimismo, permitird atender las necesidades de abastecimiento, reposicion y actualizacién de los
recursos fisicos y tecnolégicos de la entidad, procurando la utilizacidon eficiente de las
apropiaciones presupuestales disponibles y la continuidad en la prestacidn de los servicios
institucionales.

La adquisicion se desarrollard mediante un contrato de suministro a monto agotable, modalidad
que permitird atender progresivamente los requerimientos efectivos de la Personeria Municipal,
conforme a las necesidades previamente identificadas, las especificaciones técnicas establecidas
y los precios unitarios contractualmente acordados, sin superar el presupuesto oficial ni generar
obligaciones de adquisicidn sobre bienes que no resulten necesarios. La ejecucion estard sujeta a
las solicitudes autorizadas por la supervision contractual, la verificacién de calidad, funcionalidad
y correspondencia de los elementos enfregados con las condiciones pactadas y su respectivo
recibo a satisfaccion. En consecuencia, la contrataciéon se considera una alternativa administrativa
y econdmicamente razonable para garantizar el funcionamiento de la entidad, bajo criterios de
planeacién, eficiencia, economia, transparencia y responsabilidad en la administracion de los
recursos publicos, de conformidad con los articulos 3, 23, 25 y 26 de la Ley 80 de 1993 vy las
disposiciones aplicables del Decreto 1082 de 2015.

1.3. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS.

Para atender las obligaciones econdmicas derivadas de la presente contratacién, la Personeria
Municipal de Gachetd cuenta con la respectiva disponibilidad presupuestal, acreditada mediante
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal n.° 2026000541 del 15 de octubre de 2026, expedido
por valor de TRES MILLONES CINCUENTA MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($3.050.930), con
cargo al rubro presupuestal 2.1.2.02.01.003 5 — Otros bienes transportables (excepto productos
metdlicos, maquinaria y equipo); y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal n.° 2026000542 del
15 de octubre de 2026, expedido por valor de CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA MIL
NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($14.460.970), con cargo al rubro presupuestal 2.1.2.02.01.004
— Productos metdlicos y paquetes de software.

En consecuencia, se dispone de una apropiacion presupuestal total de DIECISIETE MILLONES
QUINIENTOS ONCE MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($17.511.900), destinada a respaldar las
obligaciones derivadas del proceso contractual proyectado. La expedicion de los certificados de
disponibilidad presupuestal acredita la existencia de recursos disponibles para atender el gasto, sin
perjuicio de la expedicion del correspondiente Registro Presupuestal (RP), mediante el cual se
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afectardn definitivamente las apropiaciones respectivas, de conformidad con las disposiciones
presupuestales vigentes. En todo caso, la ejecuciéon del contrato deberd sujetarse a los valores
autorizados, a la destinacion especifica de los rubros presupuestales y al presupuesto mdaximo
establecido, sin que puedan asumirse compromisos que excedan los recursos legalmente
disponibles.

1.4. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

La necesidad objeto de la presente contrataciéon se encuentra contemplada en el Plan Anual de
Adquisiciones de la Personeria Municipal de Gachetd para la vigencia fiscal 2026, correspondiente
al SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ELEMENTOS DE ARCHIVO,
MOBILIARIO, DOTACION, EQUIPOS TECNOLOGICOS, PERIFERICOS, CONSUMIBLES DE IMPRESION Y
LICENCIAS DE SOFTWARE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GACHETA,
CUNDINAMARCA., bajo la modalidad de selecciéon de minima cuantia y con un valor estimado
registrado de DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL PESOS NOVESCIENTOS PESOS M/CTE
($17.511.900). Esta adquisicidon responde a las necesidades administrativas y operativas del
despacho y se encuentra crientada a garantizar la disponibilidad de los bienes indispensables para
el cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales. Lo anterior se enmarca en el articulo
2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, que establece la obligacién de elaborar el Plan Anual de
Adquisiciones, identificando las necesidades de bienes, obras y servicios, su clasificacion conforme
al sistema UNSPSC, el valor estimado, los recursos disponibles, la modalidad de seleccion y la fecha
aproximada de inicio del proceso contractual. En consecuencia, la presente contratacion deberd
guardar correspondencia con la informacién registrada en dicho instrumento de planeacién, asi
como con las apropiaciones presupuestales destinadas a su ejecucidn, garantizando la coherencia
enfre la necesidad institucional, el objeto contractual, los recursos disponibles y el procedimiento
de seleccion aplicable (Presidencia de la Republica, 2015, Decreto 1082, art. 2.2.1.1.1.4.1).

2. OBJETO, ALCANCE DEL OBJETO, CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES DEL OBJETO,

2.1. OBJETO A CONTRATAR.

SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ELEMENTOS DE ARCHIVO,
MOBILIARIO, DOTACION, EQUIPOS TECNOLOGICOS, PERIFERICOS, CONSUMIBLES DE IMPRESION Y
LICENCIAS DE SOFTWARE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GACHETA,
CUNDINAMARCA.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO.

El objeto confractual comprende el suministro a monto agotable de elementos de papeleria, Utiles
de oficina, materiales de archivo, mobiliario, dotacién administrativa, equipos fecnoldgicos,
periféricos, consumibles de impresion y licencias de software, destinados a satisfacer las
necesidades administrativas, operativas y tecnoldgicas de la Personeria Municipal de Gachetd, de
conformidad con las especificaciones técnicas, cantidades estimadas, precios unitarios y demdas
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condiciones establecidas en los documentos del proceso contractual. El contratista deberd
garantizar la disponibilidad, calidad, funcionalidad y entrega oportuna de los bienes requeridos,
atendiendo las solicitudes efectuadas por la entidad a través de la supervisidon contractual, dentro
del plazo de ejecucion y sin exceder el presupuesto oficial establecido, asegurando que los
elementos suministrados cumplan con las caracteristicas técnicas exigidas y resulten adecuados
para el desarrollo de las funciones institucionales del despacho.

La ejecucidn del suministro comprenderd la atencién progresiva de los requerimientos
institucionales, el transporte y entrega de los elementos en las instalaciones de la Personeria
Municipal de Gachetd, la verificacion de su estado, calidad y funcionamiento, asi como la
reposicion o sustitucion de aquellos productos que presenten defectos, inconsistencias o
incumplimiento de las condiciones técnicas pactadas. Tratdndose de equipos tecnoldgicos,
periféricos y licencias de software, el contratista deberd garantizar su originalidad, compatibilidad,
funcionamiento y las garantias o derechos de uso correspondientes, de acuerdo con las
especificaciones contractuales. En todo caso, las entregas deberdn contar con la verificacion y
recibo a satisfaccion por parte de la supervision, y los pagos se efectuardn exclusivamente sobre
los bienes efectivamente suministrados y aceptados, conforme a los precios unitarios acordados,
las disponibilidades presupuestales y las demds obligaciones establecidas en el contrato.

2.3 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR.

1. Es de tracto sucesivo. El contrato de suministro se caracteriza, por regla general, por ser de
tracto sucesivo, en la medida en que su ejecucion no se agota normalmente en un solo acto
instantdneo, sino que comprende la provision de bienes de manera continuada, periddica
o sucesiva, segun las necesidades de la entidad contfratante y las condiciones definidas en
el estudio previo, la invitacién puUblica y la oferta seleccionada. En ese sentido, el suministro
supone una relacion juridica que puede desarrollarse durante un lapso determinado, con
una o varias enfregas, conforme a los requerimientos institucionales y al plazo de ejecucion
pactado.

2. Se ejecuta por cuenta y riesgo del contratista. Por la naturaleza y caracteristicas propias del
suministro, el contratista deberd ejecutar el contrato por su propia cuenta y riesgo, con plena
responsabilidad sobre la adquisicion, disponibilidad, calidad, transporte, entrega y demds
aspectos necesarios para el cabal cumplimiento del objeto contractual. En razén de ello,
goza de autonomia técnica, administrativa y operativa para la ejecucion del contrato, sin
perjuicio de la sujecion a las condiciones previamente definidas por la entidad y a la funcidn
de seguimiento y confrol que corresponde a la supervisidon contractual.

3. Es bilateral. El contrato de suministro es bilateral, foda vez que genera obligaciones
reciprocas para ambas partes. De un lado, el contratista se obliga a proveer y entregar los
bienes objeto del contrato en las condiciones de calidad, cantidad, oportunidad y
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especificaciones requeridas; y, del otro, la entidad confratante se obliga a pagar el precio
convenido, una vez verificado el cumplimiento de las obligaciones contractuales y el recibo
a satisfaccion de los elementos suministrados. Se trata, por tanto, de un vinculo juridico
sinalagmatico en el que cada parte asume deberes correlativos.

Es consensual. El contrato de suministro es de naturaleza consensual, en cuanto surge del
acuverdo de voluntades entre la entidad estatal y el contratista, expresado en los
documentos del proceso y perfeccionado conforme a las reglas de la contratacion estatal.
No obstante, tratdndose de contratacidon publica, ese consenso no es absoluto ni
puramente discrecional, pues debe formarse y manifestarse dentro del marco de las
disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias que regulan la actividad contfractual
del Estado, asi como de las condiciones objetivas fijadas por la entidad en la etapa
precontractual.

Estd sometido a la legislacién vigente. El contrato de suministro se encuentra regulado por
la legislacion vigente, particularmente por las disposiciones que integran el régimen de
contratacién estatal y por las normas presupuestales, administrativas y de control aplicables.
En consecuencia, aunque las partes pueden definir condiciones de ejecucion, plazo, forma
de pago, especificaciones técnicas y demdas aspectos propios del negocio juridico, dichas
estipulaciones deben sujetarse en todo momento al marco normativo que rige la
contrataciéon publica, a los principios de la funcidn administrativa y a las reglas de seleccion
objetiva, transparencia, economia, responsabilidad y planeacion.

Es oneroso. El confrato de suministro tiene cardcter oneroso, por cuanto los bienes objeto del
mismo no se entregan a titulo gratuito, sino a cambio de una contraprestaciéon econdmica
a cargo de la enfidad estatal. Por ello, el precio debe estar determinado o ser determinable
desde la estructuracion del proceso, y debe corresponder de manera razonable a las
condiciones del mercado, a las especificaciones técnicas definidas y a la necesidad
institucional que se pretende satisfacer. En esa medida, la ejecuciéon del contrato implica
prestaciones reciprocas de contenido patrimonial para las partes.

No genera subordinacion continuada, pero si coordinacion con la entidad El suministro, por
su naturaleza transitoria y contractual, no genera subordinacion continuada ni dependencia
laboral del contratista respecto de la entidad contratante. En consecuencia, el contratista
conserva su autonomia e independencia en la ejecucion del objeto contractual, sin que ello
implique vinculo laboral alguno con la Personeria Municipal de Gachetd. No obstante, en
cumplimiento de las obligaciones asumidas, deberd coordinar las enfregas, atender los
requerimientos formulados por el supervisor y acoger las instrucciones, recomendaciones u
observaciones que se impartan para asegurar la correcta, oportuna y adecuada ejecucion

fan Ed. Biblioteca Municipal Carrera 4 Mo, 3-23 9
4 Centro Codigo Postal: 251230

v Contacto telefdnico: 3113385131

2% personenacgacheta-cundinamarnrcagov.co

@ www.gacheta-cundinamarca.gov.co




g:
I N e

Municipio de Gacheta
Personeria Municipal

del contrato, siempre dentro del marco del objeto contratado y de las competencias de
supervision de la entfidad.

2.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES

Con el propdsito de satisfacer la necesidad institucional y dar cumplimiento al objeto anteriormente
descrito, se requiere ejecutar el contrato de suministro teniendo en cuenta las condiciones
especificas, cantidades, calidades y caracteristicas técnicas minimas aqui senaladas, las cuales
deberdn ser observadas integralmente por el futuro contratista durante la ejecucidn contractual.

En ese sentido, el confratista deberd suministrar a favor de la Personeria Municipal de Gachetd los
bienes requeridos para el adecuado funcionamiento administrativo, documental, logistico vy
tecnoldgico de la entidad, de conformidad con las cantidades y especificaciones técnicas que se
incorpora a contfinuacion, en donde se indica la descripcidon de cada elemento, su unidad de
medida, cantidad, valor unitario estimado y valor total estimado, sin perjuicio del mayor detalle
contenido en la respectiva ficha técnica o anexo técnico que hace parte integral del presente
estudio previo.

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD

1 Gancho Legajador Todo Pldstico X 20 Transparente PAQUETES 1
Silla de Oficina Negra, Reposa brazos, Respaldo cémodo, Base

2 X . . UNIDAD 1
robusta, Acolchado premium, Estilo sofisticado

3 | Tablero Acrilico Blanco Borrable 120 X 80cm + Portaborrador UNIDAD 1

4 | Sello 70mm x 20mm con almohadilla UNIDAD 1

5 |Tinta Para Sellos 30ml Color Negro UNIDAD 1
Marcadores Borrables Delgados 10 Piezas Tinta Alcohol Acrilico Vidrio/

6 . CAJAS 1
Colores variados

7 Resaltadores Set 6 Colores Pastel Punta Biselada CAJAS 1
Base Enfriadora 5 niveles de inclinacién de 10° a 14°, 2 Puertos USB que

8 te sirven para conectar dispositivos, Control de velocidad que regula UNIDAD !

los ventiladores, Ventiladores iluminados y silenciosos, compatible con
portdtiles de hasta 15.6".
9 | Caja Gancho Lotero 5Tmm X12 Grande CAJAS 1

Papel bond 75g oficio/ Papel bond de 75g . El material debe cumplir

10" | con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397. (Resma 500 hojas) UNIDAD ]

. Papel bond 75g carta Papel bond de 75g . El material debe cumplir UNIDAD !
con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397. (Resma 500 hojas)

12 | Notas Adhesivas Pastel 600 Hojas Para Recordatorio 7,5*7,5 UNIDAD 1

Juego de Tapas Cartdn Tamano Oficio yute Con Lomo Reforzado en
13 |tela -Con rotulado bajo pardmetros de la ley de archivo Municipio de PARES 1
Gacheta Personeria Municipal - espacio interlineal de 2 centimetros
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14

Borrador de miga de Pan / Caja X20

CAJA

15

Refuerzos autoadhesivos para orificios, Paquete x100

PAQUETES

16

Cinta adhesiva de empaque Rollo 48 mm x 100 mfs

UNIDAD

17

Cinta Empaque Transparente 40m x 48mm

UNIDAD

18

Cinta adhesiva para enmascarar Rollo 12 mm x 40 mts

UNIDAD

19

Esfero Semigel Caja X 12 Unds Tinta negra

CAJAS

20

Caja de ldpices triangulares negro HB no.2 x12

CAJAS

21

Almohadilla Forma redonda de 5 a 6 cms de didmetro, tinta negra

UNIDAD

22

Clip plastificado x 80 surtidos

CAJAS

23

Impresora Multifuncional Imprimir, escanear, copiar, inaldmibrica
dimensiones del producto 42,75 x 36,40 x 19,86 cm; Conexiones 1 Wi-Fi
Direct; 2 Hi-Speed USB 2.0 (dispositivo)

UNIDAD

24

Kit 4 Tintas para Impresora Hp Gt53 y G152

PAQUETES

25

Téner Original impresora Hp laserJet Pro MFP M428fdw

UNIDAD

26

Computadores notebook Sistema operativo Windows 11 Pro
,Procesador Intel® Core™ i7-1355U (hasta 5,0 GHz con tecnologia
Intel® Turbo Boost, 12 MB de caché L3, 10 nicleos y 12 subprocesos,
Familia de procesador Intel® Core™ i7 de 13.¢ generacién, Memoria,
estdndar RAM LPDDR5-6400 MHz de 32 GB (integrada), Unidad de
estado sélido PCle® Gen4 NVMe™ TLC de 1TB, Pantalla tdactil WUXGA,
IPS, antirreflectante, con pantalla de privacidad HP Sure View Reflect
infegrada, de 35,6 cm (14") en diagonal, 1000 nits y 100 % de sRGB
(1920 x 1200), Grdficos Intel® Iris® X, 2 Thunderbolt™ 4 con velocidad
de senalizaciéon de 40 Gb/s y USB Type-C® (USB Power Delivery,
DisplayPort™ 1.4); 2 USB Type-A con velocidad de sefalizacion de 5
Gb/s (1 de carga); THDMI2.1; 1conector estéreo para combinacion
de auriculares y micréfono, Audio de Bang & Olufsen, altavoces
estéreo duales, micréfonos dobles mejorados mediante reduccidn de
ruido por inteligencia artificial, Acelerémetro; Giroscopio;
Magnetdmetro; Sensor de efecto Hall, pencil, Sensor de huellas
digitales, ClickPad compatible con gestos multitdctiles y toques
activados de forma predeterminada, teclado retroiluminado
resistente a salpicaduras, Tarjeta inaldmbrica Intel® Wi-Fi 6E AX211
(2x2) y Bluetooth® 5.3 (compatible con velocidad de datos de
Gigabit), Dimensiones: 31,56 x 22,58 x 1,92 cm, peso a partir de 1,34 kg

UNIDAD

27

Seguimiento éptico avanzado, resolucion: 1000 dpi. Pila: 1 AA, nUmero
de botones: 3, botdn rueda, ratdn compatible con Unifying: Si,
distancia de funcionamiento inaldmbrico: 25 m, mdax.*, sistema
inaldmbrico: Conexion inaldmbrica avanzada de 2,4 GHz, interfaz de
conexién: Receptor USB, sistemas operativos compatibles: Windows 8,
Windows 7, Windows Vista, Mac OS 10.+, Chrome OS, Linux Kernel 2.6+.

Mouse o bola de seguimiento para computador Tecnologia de sensor:

UNIDAD

28

Teclado dimensiones: altura x anchura x profundidad: 373,5 mm x
143,29 mm x 21,3 mm, Peso (con pilas/baterias): 558 gano receptor:
profundidad: 14,4 mm x 18,7 mm x 6,1 mm, peso: 1,8 gco

UNIDAD
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Almohadillas (pads) para mouse Base antideslizante de goma,
superficie de tela suave, apoyo ergondmico de gel fomenta la
29 | postura correcta de la muneca, material: Gel de silice y tela, tipo de UNIDAD 1
tela: Piqué, apoyo: Diseno ergondmico para la mano derecha,
dimensiones: 23x18,5x0,3cm, peso: 141,79.

TV 40 PULGADAS: LargoXAnchoXAlto: 89.2 cm x 20 cm x 56.7 cm,

30 | Multivoltaie 110/220 UNIDAD ‘

31 | Sobre de manila famano carta x 100 unidades UNIDAD 1

37 Morcodqr permanente x 8 unidades, colores surtidos, de marca UNIDAD !
reconocida

33 |Tijeras de oficina 8.5 colores surtidos, marca reconocida UNIDAD 1

34 | Extensiéon Polarizada Cal 14 3 Sal 6 m Blanca UNIDAD 1

35 Saca ganchos profesionales tipo pinza, adecuado para remover UNIDAD !

ganchos estdndar, con capacidad para sacar hasta 25 hojas a la vez.
Guillotina Metdlica Tamano A4 B5 A5 B6 B7 Paper Cutter- Cuchilla

36 |duraderay afilada, corta el papel sin hacer ruido. - Escala de la alta UNIDAD 1
precisién, con la regla y el imdn para movimiento facil.

Borrador de tablero: Borrador con imdn interno, Se adhiere faciimente
37 |ala pizarra blanca UNIDAD 1
Medidas: 11 Cms X 5.8 Cms X 2 Cms , Peso: 18 Gr

Computador todo en uno Intel Core |7 Disco Estado Solido (SSD) ,
Estado Solido SSD 1 TB, Pantalla de alta definicion, para imdgenes
38 | mds nitidas, Audio de alta definicién (HD), cédec Realtek , Estacion de UNIDAD 1
carga inaldmbrica para tus dispositivos, Teclado y mouse inalédmbrico,
comodidad y elegancia

NOTA 1: El proponente debe acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio abierto al
publico, que se encuentre ubicado dentro de la jurisdiccion del municipio con el fin de garantizar
el servicio y suministro cada vez que sed requerido. En caso de no ftener establecimiento de
comercio propio en la jurisdiccion, el proponente puede acreditarlo mediante convenio, siempre
y cuando pueda demostrar la posibilidad de prestar este servicio dentro de la jurisdiccion
municipal.

NOTA 2: El proponente deberd allegar junto con su oferta fichas técnicas de todos los elementos a
suministrar.

2.4.1 CLASIFICADOR DE BIENES UNSPSC

Los bienes objeto de SUMINISTRO corresponden a los siguientes:

El objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) en el tercer nivel, como se indica en la tabla:
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SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO Detalle del Cédigo UNSPSC.

44000000 | 44120000 | 44121800 |44121804 Borradores

44000000 | 44120000 | 44122000 | 44122003 Carpetas

44000000 | 44120000 | 44122100 |[44122104 Clips para papel

44000000 [ 44120000 | 44122100 | 44122107 Grapas

44000000 | 44120000 | 44122100 [ 44122111 Refuerzos para orificios

43000000 | 43210000 | 43211500 |[43211503 Computadores portdtiles (notebook)

43000000 | 43230000 | 43231500 |[43231513 Software de paquetes integrados de

oficina

43000000 | 43210000 43211700 43211706 Teclados para computador

43000000 [ 43210000 |[43211700 |[43211708 Ratones o dispositivos de seguimiento
para computador

43000000 | 43210000 43211800 43211802 Almohadillas para ratén de computador

14000000 14110000 14111500 14111507 Papel para impresora o fotocopiadora

44000000 | 44100000 44101700 44101700 Accesorios para impresoras,

fotocopiadoras y aparatos de fax

44000000 | 44100000 | 44103100 |44103103 Toner para impresoras o fax

44000000 | 44100000 44103100 44103125 Kit de mantenimiento de impresoras

43000000 | 43210000 43211600 43211612 Kits de accesorios para computador

44000000 | 44120000 | 44121900 | 44121904 Repuestos de tinta

44000000 | 44120000 | 44121900 | 44121905 Almohadillas de tinta o para sellos

44000000 | 44120000 44121500 44121500 Suministros para correo

44000000 [ 44120000 |[44121700 |[44121701 Boligrafos

44000000 | 44120000 44121700 44121706 L&pices de madera

44000000 [ 44120000 |[44121700 |44121708 Marcadores

44000000 | 44120000 | 44121700 |[44121716 Resaltadores
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44000000 | 44110000 | 44111900 |44111901 Tableros de planeacién o accesorios
44000000 | 44120000 | 44122100 |44122118 Sujetadores de pinza para documentos
56000000 | 56110000 | 56112100 |[56112104 Sillas ejecutivas
43000000 | 43210000 | 43211600 |43211619 Maletines o fundas para computador
portatil
14000000 14110000 14111500 14111530 Papel de notas autoadhesivas
31000000 [ 31200000 |[31201500 |[31201503 Cinta de enmascarar
31000000 [ 31200000 |31201500 |31201512 Cinta adhesiva tfransparente
44000000 | 44120000 | 44122000 |[44122016 Sujetadores de documentos
44000000 | 44120000 | 44122000 | 44122022 Accesorios para carpetas y folderes
46000000 |[46150000 | 46151700 |46151703 Tinta para huellas dactilares
43000000 | 43210000 | 43211600 | 43211600 Accesorios para computadores
53000000 [ 53120000 | 53121700 | 53121706 Maletines para computador
60000000 [ 60120000 60121100 | 60121104 Papel bond para dibujo
60000000 [ 60120000 60121500 | 60121532 Borradores maleables para dibujo
44000000 | 44120000 | 44121600 | 44121635 Husos o soportes para cinta adhesiva
44000000 [ 44120000 | 44121600 | 44121634 Rollos adhesivos
46000000 |[46150000 |46151700 |46151715 Equipos para identificacion de huellas
dactilares
43000000 | 43230000 | 43231500 |[43231512 Software de administracion de licencias
52000000 | 52160000 | 52161500 | 52161505 Televisores

3. MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS.

3.1. MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION.

La modalidad de seleccién aplicable al presente proceso contractual es la MINIMA CUANTIA, por
tratarse de la adquisicion de bienes y suministros destinados al funcionamiento de la Personeria
Municipal de Gachetd, cuyo presupuesto oficial estimado asciende a DIECISIETE MILLONES
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QUINIENTOS ONCE MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($17.511.900), sujeto a la verificacion de que
dicho valor no exceda el diez por ciento (10 %) de la menor cuantia correspondiente a la entidad
para la vigencia fiscal 2026. El numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, establece que la contratacién cuyo valor no exceda dicho limite
deberd adelantarse mediante el procedimiento de minima cuantia, independientemente de su
objeto. Esta disposicion se encuentra reglamentada por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, modificados por el Decreto 1860 de 2021 y demds disposiciones aplicables,
los cuales regulan la estructuracion de los estudios previos, la invitacion publica, la presentacion y
evaluacion de las ofertas, la seleccion del ofrecimiento de menor precio que cumpla las
condiciones exigidas y la aceptacion de la oferta como mecanismo de formacion del contrato
estatal.

En el presente proceso, la Personeria Municipal de Gachetd pretende contratar con una persona
natural o juridica que acredite capacidad juridica y cumpla las condiciones técnicas, comerciales
y demds requisitos establecidos para el suministro a monto agotable de papeleria, Utiles de oficing,
elementos de archivo, mobiliario, dotacién administrativa, equipos tecnoldgicos, periféricos,
consumibles de impresion y licencias de software. La seleccidén del contratista se realizard mediante
convocatoria publica, garantizando la participaciéon de los interesados en condiciones de
igualdad, transparencia vy libre concurrencia, y verificando el cumplimiento de los requisitos
establecidos en la invitacion. La oferta seleccionada deberd corresponder a la de menor precio
entre aquellas que satisfagan integralmente las condiciones exigidas, conforme a una metodologia
objetiva de comparacién econdmica previamente definida y publicada, considerando las
particularidades del suministro a monto agotable. La entidad dejard constancia de las actuaciones
de verificaciéon, evaluacion y seleccion en los documentos del proceso publicados en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica (SECOP ), con observancia de los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, planeacién y seleccion objetiva previstos en la Ley 80
de 1993y la Ley 1150 de 2007.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la contratacion de minima
cuantia se adelantard mediante el procedimiento especial previsto para esta modalidad, sin que
resulte exigible la expedicién de un acto administrativo independiente de adjudicacion, toda vez
que la comunicaciéon de aceptacion de la oferta, junto con la propuesta presentada por el
oferente seleccionado, constituye el contfrato estatal para todos los efectos legales. En
consecuencia, la Personeria Municipal deberd garantizar que los estudios previos, la invitacion
publica, la evaluacion de las propuestas y la aceptacion de la oferta se encuentren debidamente
sustentados y publicados, verificando previamente la existencia de disponibilidad presupuestal
suficiente, la correspondencia del objeto contractual con las necesidades institucionales y el
cumplimiento de las condiciones juridicas y técnicas requeridas para la ejecucidon del suministro
(Congreso de Colombia, 2007, Ley 1150, art. 2, num. 5; Congreso de Colombia, 2020, Ley 2069, art.
30; Presidencia de la Republica, 2015, Decreto 1082, arts. 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2).

3.2. CONVOCATORIA LIMITADA O NO A MIPYMES
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La presente convocatoria es susceptible de ser limitada a micro, pequenas y medianas empresas
(MIPYME) nacionales con minimo un (1) ano de existencia, siempre y cuando:

1. El valor del Proceso de Contrataciéon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

3. Para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas, la Personeria recibird la solicitud por lo
menos un (1) dia hdbil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normatividad aplicable a cada Proceso de Contratacion.

4. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

3.3. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIA LIMITADA:

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley,
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil expedido por la Camara de Comercio, donde
indique la actividad mercantil que desarrolla tiene relacion con el objeto contfractual del
proceso.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cédmara de Comercio, cuyo objeto social
tenga relacién con el objeto contractual del proceso.

3. Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos en el articulo 2 de Ley 590 de 2000 y el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen, asi:

“Entiéndase por micro, pequena y mediana empresa, toda unidad de explotacion
econdémica, realizada por persona natural o juridica, en actividades empresariales,
agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, rural o urbana, que responda a los
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siguientes pardmetros:
- MEDIANA EMPRESA:

a. Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) trabajadores
b. Activos totales por valor entre cinco mil uno (5.001) y quince mil (15.000) salarios minimos
mensuales legales vigentes.

- PEQUENA EMPRESA:

a. Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores;

b. Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.001) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

- MICROEMPRESA:

a. Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores;

b. Activos totales por valor inferior a quinientos uno (501) salarios minimos mensuales legales
vigentes”.

4. Para efectos de la limitacidon a Mipyme, las personas naturales deberdn aportar el Registro
Mercantil y las personas juridicas deberdn aportar el Cerfificado de Existencia y
Representaciéon Legal o el Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada."

NOTA: En las convocatorias limitadas, la Personeria de Gachetd, sdlo aceptard las ofertas de
Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

4. ANALISIS DEL SECTOR Y JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO

4.1 PRESUPUESTO OFICIAL.

La Personeria Municipal ha estimado como presupuesto oficial del presente proceso, la suma de
DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL PESOS NOVESCIENTOS PESOS M/CTE ($17.511.900).

4.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Para garantizar las obligaciones econdmicas derivadas del futuro confrato, la secretaria de
hacienda de Gacheta expidio el certificado de Disponibilidad presupuestal que a continuacion se
relaciona:
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DISPONIBILIDAD No. 2026000541
DISPONIBILIDAD No. 2026002542
RUBRO NOMBRE FUENTE VALOR
2.1.2.02.01.003 5 OTROS BIENES TRANSPORTABLES ( EXCEPTO 110101 LIBRE DE $3.050.930.00
PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y IMPUESTOS.
EQUIPO)
2.1.2.02.01.004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE 260102 ULT.DOC. SGP $14.460.970.00
SOFTWARE LIBRE DESTINACION
VALOR TOTAL DISPONIBILIDAD $17.511.900

4.3. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

Para el andlisis se tuvieron en cuenta los siguientes elementos del mercado:

4.3.1 ANALISIS DE LA OFERTA

La Personeria Municipal de Gachetd, de acuerdo con el Sistema Electronico de Contfratacion
PuUblica (SECOP), verifico varias entidades publicas que han adelantado procesos de seleccion
referentes al objeto que en la Personeria se pretende contratar.

La informacién es suministrada directamente de la pdgina del SECOP buscador mediante el cual
se permite descargar informacioén de los diferentes procesos de contratacién con objetos
relacionados.

Proceso | Enfidad Objeto Cuantia Enlace

PMC- Concejo “SUMINISTRO DE | $11,675,615 | https://www.contratos.gov.co/consultas/

01-2024 | Municipal EQUIPOS, UTILES DE detalleProceso.do2numConstancia=24-
de Junin OFICINA, ELEMENTOS DE 13-14180958&g

PAPELERIA, CAFETERIA E
INSUMOS DE ASEO PARA
EL FUNCIONAMIENTO LA
PERSONERIA MUNICIPAL

DE JUNIN

CUNDINAMARCA"
CMC- Concejo SUMINISTRO DE | $ 10,000,000 | https://www.confratos.gov.co/consultas
009- de PAPELERIA E /detalleProceso.do2numConstancia=22-
2022 Tocancipd. | IMPLEMENTOS DE 13-13075417&9

OFICINA  PARA EL
FUNCIONAMIENTO LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE TOCANCIPA.
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CMC- Concejo SUMINISTRO DE MENAUJE, | $19,546,293. | https://www.contfratos.gov.co/consultas/
009- de ELEMENTOS DE detalleProceso.do2numConstancia=21-
2021 Tocancipd. | CAFETERIA Y ELEMENTOS 13-11946972&9g

DE DOTACION

REQUERIDOS POR LA

PERSONERIA MUNICIPAL

DE TOCANCIPA
MC- Concejo SUMINISTRO DE | $13,140,357 | https://www.contratos.gov.co/consultas/
010- Municipal ELEMENTOS DE detalleProceso.do?2numConstancia=19-
2019 de Cota PAPELERIA Y OFICINA 13-9733376&9

PARA LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE COTA-

CUNDINAMARCA.
CM- Concejo LA PERSONERIA | $12.500.000 | https://www.contratos.gov.co/consultas/
CV-008- | Municipal MUNICIPAL DE RICAURTE detalleProceso.do2numConstancia=25-
2025 De - NARINO NECESITA 13-14592413

Ricaurte CONTRATAR EL

SUMINISTRO DE EQUIPOS

DE SONIDO, DE

PAPELERIA Y UTILES DE

OFICINA.

4.3.2 AJUSTE DEL iNDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR (IPC):

Segun el DANE la Variacién Anual del IPC a diciembre de 2025 fue de 5,10%

4.3.3 VALOR DEL SALARIO MiNIMO:

Se toma como referente el valor del Salario Minimo, el cual sirve como base para determinar, entre
ofros, las coftizaciones en el sistema de Seguridad Social Integral y cuantias de los procesos de
contratacion. SMMLV 2026: $ 1.750.905
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4.3.4. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO:
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA COTIZACION TATR COMPANY SAS COTIZACION 2 ADCV SAS
CANTID | UNIDA VALOR VALOR DEL VALOR VALOR VALOR DEL VALOR
Tl )] UNITARIO ST TOTAL UNITARIO IVA SR TOTAL

Gancho Legajador Todo Pldstico X 20 PAQUE

1 Transparente TES 1 $12.750 $ 2.422,50 $15.172,50 $15.172,50 $13.196,25 $ 2.507,29 $15.703,54 $ 15.703,54
Silla de Oficina Negra, Reposa brazos, Respaldo UNIDA

2 | cédmodo, Base robusta, Acolchado premium, D 1 $365.500 | $69.445,00 | $ 434.945,00 | $ 434.945,00 | $378.292,50 | $71.875,58 | $ 450.168,08 | $ 450.168,08
Estilo sofisticado

3 | Iablero Acriico Blanco Borrable 120 X80cm + | UNIDA || ¢ 356000 | §60.800,00 | $380.800,00 | $380.800,00 | $331.200,00 | $62.928,00 | $394.128,00 | $394.128,00
Portaborrador D

4 | sello 70mm x 90mm con almohadila DAL $59.500 | $11.30500 | $70.80500 | $70.80500 | $61.582,50 | $11.700,68 | $73.283,18 | §73.283.18

5 | Tinta Para Sellos 30ml Color Negro DAL $9.350 | $1.77650 | $11.126,50 | $11.12650 | $9.677.25 | $1.83868 | $11.51593 | $11.51593
Marcadores Borrables Delgados 10 Piezas Tinta

6 Alcohol Acriico Vidrio/ Colores variados CAJAS 1 $24.200 $4.598,00 | $28.798,00 | $28.798,00 | $25.047,00 | $4.758,93 | $29.80593 | $29.805,93

7 | Resaltadores Set 6 Colores Pastel Punta Biselada | CAJAS 1 $12.750 $2.422,50 | $15.172,50 | $15.172,50 | $13.196,25 | $2.507,29 $15.703,54 | $15.703,54
Base Enfriadora 5 niveles de inclinacion de 10° a
14°, 2 Puertos USB que te sirven para conectar
dispositivos, Control de velocidad que regula los | UNIDA

8 ventiladores, Ventiladores iluminados y D 1 $94.000 | $17.860,00 | $111.860,00 | $111.860,00 | $97.290,00 | $18.485,10 | $115.775,10 | $115.775,10
silenciosos, compatible con portdtiles de hasta
15.6".

9 | Caja Gancho Lotero 5Tmm X12 Grande CAJAS 1 $14.350 $2.726,50 $17.076,50 | $17.076,50 | $14.852,25 | $2.821,93 $17.674,18 | $17.674,18
Papel bond 75g oficio/ Papel bond de 75g . El UNIDA

10 | material debbe cumplir con la NTC 4436:1999 y la D 1 $29.000 $5.510,00 | $34.510,00 | $34.510,00 | $30.015,00 | $5.70285 | $35.717,85 | $35.717,85
NTC 5397. (Resma 500 hojas)
Papel bond 75g carta Papel bond de 75g . El UNIDA

11 | material debbe cumplir con la NTC 4436:1999 y la D 1 $24.500 $4.655,00 | $29.155,00 | $29.155,00 | $25.357,50 | $4.817,93 | $30.17543 | $30.175,43
NTC 5397. (Resma 500 hojas)
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Notas Adhesivas Pastel 600 Hojas Para

UNIDA

12 | O et : $33000 | $6270,00 | $39.270.00 | $39.270.00 | $34.15500 | $6.489.45 | $40.644,45 | $40.644,45
Juego de Tapas Cartdén Tamafo Oficio yute Con
Lomo Reforzado en tela -Con rotulado bajo
13 | pardmetros de la ley de archivo Municipio de | PARES $4250 | $80750 | $5057,50 | $5057,50 | $439875 | $83576 | $523451 | $52345]
Gacheta Personeria Municipal - espacio
interlineal de 2 centimetros
14 | Borrador de miga de Pan / Caja X20 CAJA $52000 | $9.880,00 | $61.880,00 | $61.880,00 | $53.820,00 | $10.22580 | $64.04580 | $64.045,80
15 Efgge’zos autoadhesivos para orificios, Paquete PAT(EQSUE $3.000 | $570,00 | $3.57000 | $3.57000 | $3.10500 | $589.95 | $3.69495 | $3.694,95
16 g‘gm adhesiva de empaque Rollo 48 mm x 100 UNI'DDA $18.000 | $3.42000 | $21.42000 | $21.420,00 | $18.630,00 | $3.539,70 | $22.169.70 | $22.169,70
17 | Cinta Empaque Transparente 40m x 48mm UNI'DDA $12.200 | $2.31800 | $1451800 | $14.51800 | $12.627,00 | $2.399,13 | $15.026,13 | $15.026,13
18 %”r;offdhes'vo para enmascarar Rollo 12 mm x UnDA $8.500 | $1.61500 | $10.11500 | $10.11500 | $8797,50 | $1.671,53 | $10.469.03 | $10.469,03
19 | Esfero Semigel Caja X 12 Unds Tinta negra CAJAS $18350 | $3.486,50 | $21.83650 | $21.83650 | $18.992,25 | $3.608,53 | $22.600,78 | $22.600,78
20 | Caja de ldpices triangulares negro HB no.2 x12 CAJAS $15.300 $ 2.907,00 $18.207,00 | $18.207,00 | $15.83550 | $3.008,75 $18.844,25 | $18.844,25
21 | Almohadilla Forma redonda de 5 a 6 cms de UNIDA $11.050 | $2.099,50 | $13.149.50 | $13.149.50 | $11.436,75 | $2.172.98 | $13.609,73 | $13.609.73
didmetro, tinta negra D
22 | Clip plastificado x 80 surtidos CAJAS $5500 | $1.04500 | $654500 | $654500 | $569250 | $1.081,58 | $677408 | $6.77408
Impresora Multifuncional Imprimir, escanear,
copiar, inaldmbrica dimensiones del producto UNIDA $ $ $ $ $
23 | 42,75 x 36,40 x 19,86 cm: Conexiones 1 Wi-Fi D $1.840.000 | $349.600.00 | » 149 400,00 | 2.189.600,00 | 1.904.400,00 | $361:836.00 | 5 546 93600 | 2.266.236,00
Direct; 2 Hi-Speed USB 2.0 (dispositivo)
24 | Kit 4 Tintas para Impresora Hp G153 y G152 PAT(EQSUE $273.500 | $51.96500 | $325.46500 | $325.46500 | $283.072,50 | $53.783,78 | $336.856,28 | $336.856,28
25 I\;’;‘gg&g'”o' impresora Hp laserJef Pro MFP UNE')DA $595.000 | $113.050,00 | $708.050,00 | $708.050,00 | $ 615.825,00 | $ 117.006,75 | $732.831,75 | $732.831,75
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Computadores notebook Sistema operativo
Windows 11 Pro ,Procesador Intel® Core™ i7-
1355U (hasta 5,0 GHz con tecnologia Intel®
Turbo Boost, 12 MB de caché L3, 10 nicleos y 12
subprocesos, Familia de procesador Intel®
Core™ 7 de 13.% generacién, Memoria, estdndar
RAM LPDDR5-6400 MHz de 32 GB (integradal),
Unidad de estado sélido PCle® Gen4 NVMe™
TLC de 1TB, Pantalla tactil WUXGA, IPS,
antirreflectante, con pantalla de privacidad HP
Sure View Reflect integrada, de 35,6 cm (14") en
diagonal, 1000 nits y 100 % de sRGB (1920 x 1200),
Grdficos Intel® Iris® X, 2 Thunderbolt™ 4 con
velocidad de sefializacién de 40 Gb/s y USB
Type-C® (USB Power Delivery, DisplayPort™ 1.4);
2 USB Type-A con velocidad de senalizacion de
5 Gb/s (1 de carga); THDMI2.1; Tconector
estéreo para combinacién de auriculares y
micréfono, Audio de Bang & Olufsen, altavoces
estéreo duales, micréfonos dobles mejorados
mediante reduccidon de ruido por inteligencia
artificial, Acelerbmetro; Giroscopio;
Magnetémetro; Sensor de efecto Hall, pencil,
Sensor de huellas digitales, ClickPad compatible
con gestos multitdctiles y toques activados de
forma predeterminada, teclado retroiluminado
resistente a salpicaduras, Tarjeta inaldmbrica
Intel® Wi-Fi 6E AX211 (2x2) y Bluetooth® 5.3
(compatible con velocidad de datos de
Gigabit), Dimensiones: 31,56 x 22,58 x 1,92 cm,
peso a partir de 1,34 kg

UNIDA

$7.355.700

$
1.397.583,00

$
8.753.283,00

$
8.753.283,00

$
7.613.149,50

$
1.446.498,41

$
9.059.647,91

$
9.059.647,91
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Mouse o bola de seguimiento para computador
Tecnologia de sensor: Seguimiento dptico
avanzado, resolucion: 1000 dpi. Pila: T AA,
numero de botones: 3, botdn rueda, ratén
compatible con Unifying: Si, distancia de

UNIDA

27 | funcionamiento inaldmbrico: 25 m, mdax.*, D $85.000 | $16.150,00 | $101.150,00 | $101.150,00 | $87.97500 | $16.71525 | $104.690,25 | $ 104.690,25
sistema inalédmbrico: Conexién inaldmbrica
avanzada de 2,4 GHz, interfaz de conexion:
Receptor USB, sistemas operativos compatibles:
Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Mac OS
10.+, Chrome OS, Linux Kernel 2.6+.
Teclado dimensiones: altura x anchura x
profundidad: 373,5 mm x 143,92 mm x 21,3 mm, UNIDA
28 | Peso (con pilas/baterias): 558 gano receptor: D $105.000 | $19.950,00 | $124.950,00 | $ 124.950,00 | $ 108.675,00 | $20.648,25 | $129.323,25 | $ 129.323,25
profundidad: 14,4 mm x 18,7 mm x 6,1 mm, peso:
1,8 gco
Almohadillas (pads) para mouse Base
antideslizante de goma, superficie de tela
suave, apoyo ergonomico de gel fomenta la UNIDA
29 | postura correcta de la muneca, material: Gel de D $ 49.900 $9.481,00 $59.381,00 | $59.381,00 | $51.646,50 | $9.812,84 $61.459,34 | $61.459,34
silice y tela, tipo de tela: Piqué, apoyo: Diseho
ergondmico para la mano derecha,
dimensiones: 23x18,5x0,3cm, peso: 141,7g.
TV 40 PULGADAS: LargoXAnchoXAlto: 89.2 cm x UNIDA $ $ $ $ $
30| 20 cm x 56.7 cm, Multivoltaie 110/220 D $1.680.000 1 $319:200.00 | ; 999 500,00 | 1.999.200,00 | 1.738.800,00 | 33037200 | 5 049 172,00 | 2.069.172,00
31 | Sobre de manila tamafio carta x 100 unidades UNE')DA $40900 | $7.771,00 | $48.671,00 | $48.671,00 | $42.331,50 | $8.042.99 | $50.374,49 | $50.374,49
37 | Marcadorpermanente x 8 unidades, colores UNIDA $30.000 | $570000 | $35700,00 | $35700,00 | $31.050,00 | $5899,50 | $36.949,50 | $36.949,50
surtidos, de marca reconocida D
33 | Tlieras de oficina 8.5 colores surtidos, marca UNIDA $13.500 | $2.56500 | $16.06500 | $16.06500 | $13.972,50 | $2.65478 | $16.627,28 | $16.627,28
reconocida D
34 | Extensién Polarizada Cal 14 3 Sal 6 m Blanca UNI'DDA $7.200 | $1.36800 | $856800 | $856800 | $7.45200 | $1.41588 | $8867.88 | $8867.88
Saca ganchos profesionales fipo pinza,
adecuado para remover ganchos estadndar, UNIDA
35 con capacidad para sacar hasta 25 hojas  la D $81.800 | $15.542,00 | $97.342,00 | $97.342,00 | $84.663,00 | $16.08597 | $100.748,97 | $100.748,97
vez.
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Guillotina Metdlica Tamaio A4 B5 A5 Bé B7
Paper Cutter- Cuchilla duradera y afilada, corta
el papel sin hacer ruido. - Escala de la alta
precisién, con la regla y el imdn para
movimiento facil.

UNIDA

$ 74.000

$ 14.060,00

$ 88.060,00

$ 88.060,00

$76.590,00

$14.552,10

$91.142,10

$91.142,10

37

Borrador de tablero: Borrador con imdn interno,
Se adhiere f&cilmente a la pizarra blanca
Medidas: 11 Cms X 5.8 Cms X 2 Cms , Peso: 18 Gr

UNIDA

$2.600

$ 494,00

$3.094,00

$3.094,00

$2.691,00

$511,29

$3.202,29

$3.202,29

38

Computador todo en uno Intel Core 17 Disco
Estado Solido (SSD) , Estado Solido SSD 1 TB,
Pantalla de alta definicién, para imagenes mds
nitidas, Audio de alta definicion (HD), cédec
Realtek , Estacion de carga inaldmbrica para tus

UNIDA

$ 8.600.000

$
1.634.000,00

$
10.234.000,0
0

$
10.234.000,0
0

$
8.901.000,00

$
1.691.190,00

$
10.592.190,0
0

$
10.592.190,0
0

dispositivos, Teclado y mouse inalédmlbrico,
comodidad y elegancia

VALOR TOTAL POR COTIZACION INDIVIDUAL $26.157.568,50 $27.073.083,40

Por lo anterior se concluye y se deja como referencia la cotizacién de menor valor, por lo que se afirma y se establece como valor
presupuestal la suma de DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL PESOS NOVESCIENTOS PESOS M/CTE ($17.511.900). c monto agotable
para el servicio de Suministro.

Para el presente proceso de contratacién se entiende por menor precio el valor total de la propuesta presentada incluidos todos los
impuestos, IVA, retenciones, estampillas, deducciones y demds que rigen el municipio por consiguiente la entidad a contratar elaboré el
estudio del sector teniendo en cuenta los valores totales incluidos impuestos inclusive el IVA aplicado en ofras contrataciones o las
cotizaciones analizadas para identificar los precios del mercado. En tal circunstancia se entiende que independientemente del régimen
en el que esté clasificado el proponente, en su condicion de comerciante canceld el impuesto del IVA al adquirir los bienes y por lo tanto
este impuesto estd incluido en el valor de los bienes y proceso contractual, lo cual difiere de su condicidon de contribuyente ante la DIAN
y la clasificacion que dlli se le asigne como régimen simplificado o comun (Obligacién o no de discriminar y facturar el IVA).

Por lo anterior el menor valor a calificar en el presente proceso para determinar la oferta mds favorable a la entidad serd el valor total
de la propuesta incluido el valor del impuesto IVA.
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5. ANALISIS DE RIESGOS PREVISIBLES Y MEDIDAS DE TRATAMIENTO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la Personeria
Municipal de Gachetd procede a identificar, estimar y asignar los riesgos previsibles asociados a la ejecucion del contrato de suministro
a monto agotable de papeleria, Utiles de oficina, elementos de archivo, mobiliario, dotacién administrativa, equipos tecnoldgicos,
periféricos, consumibles de impresion y licencias de software. La identificaciéon de estos riesgos se efectUa atendiendo a las caracteristicas
técnicas, comerciales, operativas y presupuestales del objeto contractual, su modalidad de ejecucion y las condiciones particulares de
entrega de los bienes, con el propdsito de prevenir circunstancias que puedan afectar el cumplimiento oportuno de las obligaciones, la
calidad de los suministros y la adecuada administracién de los recursos publicos.

Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el fipo y la etapa del proceso de confratacion en la que ocurre. Luego, se
evaluan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia.
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La distribucion de los riesgos se realiza bajo criterios de razonabilidad y proporcionalidad, asignando su administracién a la parte que se
encuentre en mejores condiciones de prevenirlos, mitigarlos o controlar sus consecuencias, sin perjuicio de las obligaciones de
seguimiento y vigilancia que corresponden a la supervisidn contractual. Para tal efecto, se identifican los siguientes riesgos previsibles y
sus respectivas medidas de fratamiento:

Las convenciones son fomadas del Manual para la Identificacion y Cobertura de Riesgos en los procesos de Contratacion Ml -ICR -01
expedida por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

(B)

VR. DEL CONTRATO

(A X B)

RIESGOS TIPIFICACION ESTIMACION DEL RIESGO ASIGNACION
CLASE DESCRIPCION PROBABILIDAD COSTO DE ESTIMACION DEL CONTRATISTA Y/O
OCURRENCIA | RIESGO SOBRE EL CONTRATANTE
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REGULATORIOS Ocurre por la expedicién de normas posteriores a 5% 50% (5*50)/100= 2.5% Confratista
la celebraciéon del Contrato, que impliquen un
nuevo componente técnico o efecto que varian

las condiciones econdmicas inicialmente Personeria
pactadas.
Cambios normativos o de legislacion tributaria que 5% 50% (5*50)/100= 2.5% Contratista
generan nuevas cargas tributarias. -
Personeria
MODIFICACION Ocurre cuando se presentan efectos originados 10% 100% (10*100)=10
DE por cambios necesarios para la correcta ejecuciéon Contratista
ESPECIFICACIONES de los trabajos.
TECNICAS
FINANCIERO Se deriva de los efectos provenientes de las 5% 50% (5*50)/100= Contratista
variaciones de las tasas de interés, de cambio, 2.5% -
devaluacién real y otfras variables del mercado,
devaluacién real y otfras variables del mercado, Personeria
frente a las estimaciones iniciales del contratista
HURTO Y Se refiere a los efectos desfavorables o cualquier 10% 100% (10*100)=10 Contratista

VANDALISMO dano, perjuicio o pérdida de los bienes a cargo del
Contratista, causados por terceros a cargo del
Confratista.
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6. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, la
exigencia de garantias en los procesos de seleccion de minima cuantia no constituye
una obligacién legal imperativa, correspondiendo a cada entidad estatal determinar
su procedencia de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual, la cuantia, las
condiciones de ejecucion, la forma de pago vy los riesgos previsibles identificados. En
consecuencia, atendiendo las caracteristicas particulares del presente proceso, cuyo
objeto corresponde al suministro a monto agotable de papeleria, Utiles de oficina,
elementos de archivo, mobiliario, dotacion administrativa, equipos tecnoldgicos,
periféricos, consumibles de impresion y licencias de software, por valor de DIECISIETE
MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($17.511.900), la
Personeria Municipal de Gachetd considera que no resulta necesaria la constitucion
de una garantia Unica de cumplimiento, teniendo en cuenta gue no se contempla la
entrega de anticipos ni pagos anticipados, gue los suministros se efectuardn conforme
a los requerimientos institucionales previamente autorizados y que 1os pagos estardn
condicionados a la entrega efectiva y al recibo a satisfaccidn de los bienes por parte
de la supervision contractual.

Sin perjuicio de lo anterior, el contratista serd responsable de garantizar la calidad,
originalidad, funcionalidad y correspondencia técnica de los elementos suministrados, asi
como de efectuar oportunamente la reposicidon o sustitucion de aquellos bienes que
presenten defectos de fabricacidon, funcionamiento o incumplimiento de las
especificaciones contractualmente establecidas. Tratdndose de equipos tecnoldgicos,
periféricos y licencias de software, deberdn acreditarse las garantias comerciales, técnicas
o de fabricante que resulten aplicables, asi como las condiciones legitimas de
licenciamiento y uso de los productos informdticos adquiridos. Estas obligaciones deberdn
incorporarse expresamente en los documentos confractuales y serdn objeto de verificacion
por parte de la supervision, sin que la decision de prescindir de una garantia Unica implique
exoneracion de responsabilidad para el contratista ni limitacién de las facultades legales y
contractuales de la enfidad frente a eventuales incumplimientos.

En consecuencia, la decision de no exigir garantias contractuales mediante pdliza se
considera razonable y proporcional a la naturaleza, cuantia y condiciones de ejecucion del
suministro proyectado, sin perjuicio de las obligaciones legales de calidad y saneamiento
que correspondan al contratista y de las medidas administrativas y contractuales que
resulten procedentes para proteger los intereses y recursos publicos de la Personeria
Municipal de Gachetd (Presidencia de la Republica, 2015, Decreto 1082, art. 2.2.1.2.1.5.4).

7. ACUERDOS COMERCIALES.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales
deberdn observar las obligaciones que en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados
de Libre Comercio (TLC) vinculen al Estado Colombiano, para lo cual establecerdn si la
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respectiva contfratacion a realizar se encuentra cobijada por los mismos. Sin embargo, se
debe aclarar que el presente proceso no se encuentra cobijado en dichos tratados
internacionales.

Acuerdo Comercial Entidad Estatal Presupuesto del Excepcién aplicable Proceso de
Incluida proceso de al proceso de contratacion cubierto
contratacién contratacion por el acuerdo
superior al valor del comercial
acuerdo comercial
Canada No No No No
Chile Si - —Nc; Si No
Estados Unidos No - No No No
El Salvador No No No No
Guatemala Si No No No
Honduras No No No No
Liechtenstein Si No No No
Noruega Si No No No
Suiza Si No a No No
México No E | No No
Unién Europea Si No No No
CAN Si No No No

En conclusion, el presente proceso contractual no esta cobijado por Acuerdos Comerciales con
otros paises.

1. IDENTIFICACION Y CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

1.1. TIPO DE CONTRATO.

Contrato de SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE, de conformidad con los articulos 13, 32 y 40
de la Ley 80 de 1993, las disposiciones comerciales aplicables al contrato de suministro,
particularmente el articulo 968 del Cédigo de Comercio, y el numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020. Su celebracion se
adelantard mediante la modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA, conforme al
procedimiento previsto en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015y
sus modificaciones vigentes y aplicables, atendiendo las necesidades institucionales, las
especificaciones técnicas y la disponibilidad presupuestal de la Personeria Municipal de
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Gachetd.

1.2. CONDICIONES DE EJECUCION

El contrato serd ejecutado por el contratista seleccionado bajo la modalidad de suministro
a monto agotable, conforme a las necesidades institucionales de la Personeria Municipal de
Gachetd, las especificaciones técnicas, los precios unitarios y demds condiciones
establecidas en los documentos contfractuales. La ejecucion se desarrollard mediante
entregas sucesivas de los bienes requeridos, previa solicitud y autorizacion de la supervision
contractual, quien realizard el seguimiento a las cantidades, calidad, oportunidad de
enfrega, condiciones de funcionamiento y cumplimiento de las obligaciones pactadas. El
contratista actuard con autonomia técnica, administrativa y operativa, asumiendo la
responsabilidad por el transporte, entrega y garantia de los elementos suministrados, sin que
la coordinacion con el supervisor implique subordinaciéon laboral ni vinculacion legal y
reglamentaria con la entidad. En todo caso, los pagos se efectuardn Unicamente respecto
de los bienes efectivamente entregados y recibidos a satisfaccion, sin superar el presupuesto
oficial ni el plazo de ejecucién contractual establecido.

1.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar el objeto del presente contrato realizando todos los actos necesarios para
dicho fin.

2. Entregar los bienes o servicios objeto del contrato de suministro dentro de los plazos
senalados en este contrato y/o hasta agotar el recurso.

3. Acatarlasinstrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
del supervisor.

4. Cumplir con las actividades especificas, previstas en el estudio previo.

5. Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes y prestacion de
servicios, objeto de este confrato.

6. Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes suministrados.
7. Reemplazar los bienes dentro de 5 dias cuando presenten defectos de calidad o
funcionamiento, o cuando no cumplan con las especificaciones y/o condiciones

técnicas exigidas en los Documentos del Proceso.

8. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Personeria
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Municipal, eficaz y oportunamente de acuerdo con lo establecido en el presente
documento.

9. Informar ala Entidad contratante cualquier cambio en su condicidon como Proveedor,
bien sea cambios de nombre, ser parte de fusiones o adquisiciones o reorganizaciones
empresariales.

10. Allegar todos los documentos y soportes solicitados por la Personeria, asi como cumplir
con los requisitos de orden técnico, exigidos como condicion previa e indispensable
para iniciar el contrato.

11.Obrar con lealtad y buena fe en las distintfas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

12. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin
de hacer u omitir algin hecho.

13. Mantener reserva sobre la informacion que legalmente amerite ese trato, que le sea
suministrada para el desarrollo o con objeto del contrato.

14. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, con fecha no superior a un (1) mes.

15. Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Personeria Municipal
para la ejecucion del contrato.

16. Cumplir con todos los requisitos minimos exigidos dentro del sistema de gestion de
calidad.

17. Incurrir en los gastos previsibles, que puede generar el contrato.

18. Radicar las facturas o cuentas de cobro dentro de los plazos convenidos.

19. Las demds que por ley o contrato le correspondan.

1.4. FORMA DE PAGO Y REQUISITOS.

La Personeria Municipal de Gachetd pagard el valor del contrato de suministro a monto
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agotable, cuyo presupuesto oficial asciende a DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL
NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($17.511.900), mediante pagos parciales vencidos, de acuerdo
con los bienes efectivamente suministrados, las cantidades entregadas y los precios unitarios
establecidos contractualmente, previa verificacion y recibo a satisfacciéon por parte de la
supervision. Los pagos se efectuardn conforme a los requerimientos institucionales
previaomente autorizados, sin que exista obligacion de agotar la totalidad del presupuesto
disponible ni de reconocer valores por elementos no solicitados, no entregados o que
incumplan las especificaciones técnicas exigidas. En ningun caso se reconocerdn anticipos
ni pagos anticipados, y la sumatoria de los pagos realizados no podrd superar el valor total
del contrato.

Para el reconocimiento y trdmite de cada pago, el contratista deberd presentar los
siguientes documentos, previa verificacion y autorizacion del supervisor contractual:

1. Factura o documento similar.

2. Informe pormenorizado de sus actividades.

3. Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de seguridad social en
salud, pension, riesgos laborales y demds parafiscales, segin corresponda.

En todo caso, los pagos estardn condicionados a la disponibilidad de recursos y a la
programacion de caja correspondiente, asi como a la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones contractuales. La supervision deberd mantener un control actualizado de los
suministros efectuados, los valores reconocidos y el saldo disponible, garantizando que las
adquisiciones se encuentren debidamente soportadas y respondan a necesidades
institucionales efectivas. La Personeria Municipal aplicard las retenciones, deducciones y
descuentos legalmente procedentes, sin que puedan reconocerse valores adicionales a los
precios unitarios pactados, salvo las modificaciones contractuales debidamente justificadas
y autorizadas conforme al ordenamiento juridico.

1.5. LUGAR DE EJECUCION.

El contrato se ejecutard principalmente en el municipio de Gachetd, Cundinamarca, y
comprenderd el suministro, transporte y entrega de los elementos de papeleria, Utiles de
oficina, materiales de archivo, mobiliario, dotacién administrativa, equipos tecnoldgicos,
periféricos, consumibles de impresion y licencias de software requeridos para el
funcionamiento de la Personeria Municipal. La enfrega de los bienes se realizard en las
instalaciones de la enfidad, ubicadas en el casco urbano del municipio, o en el lugar que,
dentro de la jurisdiccidn municipal, sea previamente autorizado por la supervision
contractual, conforme a los requerimientos institucionales y las condiciones técnicas vy
econdmicas pactadas. El contratista asumird los costos y responsabilidades derivados del
transporte, cargue, descargue y enfrega de los elementos suministrados, sin que dichas
actividades generen reconocimientos econdmicos adicionales al valor contfractual
establecido. En todo caso, las entregas deberdn efectuarse dentro de los plazos acordados
y estardn sujetas a la verificacion de calidad, cantidad, funcionalidad y recibo a satisfaccion
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por parte de la supervisidon contractual.

1.6. PLAZO.

El plazo de ejecucion del contrato serd UN (01) MES contado a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
contfractual o hasta el agotamiento del presupuesto destinado para el suministro, lo que
ocurra primero. Durante este término, el contratista deberd atender oportunamente los
requerimientos efectuados por la supervision contractual, garantizando la entrega de los
bienes solicitados conforme a las especificaciones técnicas, precios unitarios y demds
condiciones pactadas, sin superar el valor total del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de las
obligaciones relacionadas con la calidad, garantia y correcto funcionamiento de los bienes
suministrados que, por su naturaleza, deban mantenerse con posterioridad a la terminacion
del plazo contractual.

1.7. SUPERVISION.

La supervision del contrato serd ejercida por el Personero Municipal de Gachetd o por quien
sea formalmente designado para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los
articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011. Comprenderd el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico de las obligaciones derivadas del contrato de suministro a
monto agotable, garantizando la adecuada ejecucidon de los recursos publicos y el
cumplimiento de las condiciones contractualmente pactadas. El supervisor tendrd a su
cargo la autorizacion y seguimiento de los requerimientos de suministro, la verificacion de las
cantidades, especificaciones técnicas, calidad, originalidad, funcionalidad y oportunidad
en la entrega de los bienes, asi como el control de los precios unitarios, valores facturados y
saldos presupuestales disponibles. Igualmente, verificard el cumplimiento de las obligaciones
legales y contractuales del contratista, incluidos los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral cuando resulten exigibles, las garantias comerciales de los bienes suministrados y la
presentacién de los soportes requeridos para el frdmite de pago. Deberd dejar constancia
documental de las actuaciones de seguimiento, emitir las certificaciones de recibo a
satisfaccién y comunicar oportunamente cualquier irregularidad o presunto incumplimiento,
promoviendo ante la autoridad competente las medidas administrativas y contfractuales
que resulten procedentes, con observancia del debido proceso y sin exceder las
competencias legalmente atribuidas a la supervisiéon.

1.8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar de manera idénea, oportuna, diligente y de buena fe el objeto contractual,
garantizando el suministro efectivo de los bienes requeridos por la Personeria
Municipal de Gachetd, conforme a las especificaciones técnicas, condiciones de
calidad, precios unitarios, plazos de entrega y demds obligaciones establecidas en
los documentos contractuales, con observancia de los principios de responsabilidad,
economia, transparencia y buena fe que orientan la contratacion estatal.
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Atender oportunamente los requerimientos e instrucciones impartidos por la
supervision contractual que guarden relacion directa con el objeto del contrato,
informando de manera inmediata y por escrito cualquier circunstancia técnica,
comercial, juridica o material que pueda impedir o afectar su cumplimiento, sin
modificar unilateralmente las condiciones pactadas.

Mantener durante toda la ejecucién confractual las condiciones de capacidad
juridica, habilitacion comercial, experiencia y demds requisitos acreditados durante
el proceso de seleccién, garantizando la disponibilidad de los recursos técnicos,
logisticos y operativos necesarios para cumplir adecuadamente las obligaciones
asumidas.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y los aportes parafiscales, cuando legalmente corresponda, de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 vy las
demds disposiciones aplicables, aportando los respectivos soportes en las
oportunidades establecidas para la verificacion contractual y el trdmite de los pagos.

Abstenerse de utilizar la informacion, documentacion, datos personales o recursos
instifucionales a los que eventualmente tenga acceso para finalidades distintas del
cumplimiento del objeto contractual, garantizando su adecuada proteccion y
evitando su divulgacion, reproduccidon o suministro a terceros no autorizados, de
conformidad con la Ley 1581 de 2012 y las demds disposiciones aplicables.

Responder por la calidad, originalidad, funcionalidad y entrega oportuna de los
bienes suministrados, asi como por los danos, perjuicios e incumplimientos que le sean
juridicamente imputables, efectuando las correcciones, reposiciones o sustituciones
que resulten procedentes conforme a las obligaciones pactadas, las garantias
aplicables y el régimen legal correspondiente, sin perjuicio de las medidas
contractuales que pueda adoptar la entidad con observancia del debido proceso.

Cumplir las disposiciones legales y las politicas institucionales que le sean
comunicadas y resulten aplicables a la ejecucion del suministro, particularmente
aquellas relacionadas con seguridad de la informaciéon, proteccion de datos
personales, gestion documental, seguridad y salud en el frabajo y manejo ambiental
de los bienes y residuos asociados al objeto contractual, garantizando que las
actividades de transporte, enfrega y demds operaciones a su cargo se desarrollen en
condiciones adecuadas de seguridad y responsabilidad.

1.9. OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL.

Perfeccionar el contrato y adelantar oportunamente los trdmites presupuestales,
administrativos y contractuales necesarios para garantizar su adecuada ejecucion,
asegurando la disponibilidad de los recursos destinados al suministro y el cumplimiento
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de las obligaciones a cargo de la Personeria Municipal de Gachetd, de conformidad
con los principios de planeacién, economia, responsabilidad y buena fe establecidos
enla Ley 80 de 1993 y demds disposiciones aplicables.

Suministrar al contratista la informacién técnica y administrativa necesaria para la
adecuada ejecucion del objeto contractual, particularmente las especificaciones de
los bienes, cantidades requeridas, condiciones de compatibilidad, lugares de entrega
y demds elementos indispensables para atender los requerimientos institucionales,
garantizando que la informacién proporcionada sea suficiente, clara y oportuna.

Designar y ejercer la supervision contractual, de conformidad con los articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011, garantizando el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico de la ejecuciéon. La supervision tendrd a su cargo la
autorizaciéon de los pedidos, la verificacion de las condiciones de entrega, el control
de los precios unitarios y saldos presupuestales, asi como la formulacién de
observaciones y requerimientos relacionados directamente con el cumplimiento de
las obligaciones confractuales.

Verificar la entrega efectiva de los bienes suministrados y tframitar oportunamente los
pagos correspondientes, previa comprobacion de las cantidades, especificaciones
técnicas, condiciones de calidad y funcionamiento de los elementos recibidos, asi
como de la presentacion de las facturas, soportes de entrega, certificaciones de
cumplimiento y demds documentos legal y contractualmente exigibles. Los pagos se
efectuardn exclusivamente respecto de los suministros recibidos a satisfaccion, sin
superar los precios unitarios pactados ni el presupuesto oficial disponible.

Facilitar las condiciones administrativas y logisticas necesarias para la entrega y
recepcion de los bienes, permitiendo el acceso autorizado del contratista a las
instalaciones de la Personeria Municipal de Gachetd, en los horarios y condiciones
previamente coordinados con la supervision. Cuando resulte indispensable para
verificar la compatibilidad o funcionamiento de determinados equipos, periféricos o
licencias de software, la entidad proporcionard la informacion técnica pertinente y
los accesos estrictamente necesarios, observando las disposiciones de seguridad de
la informacidén y proteccidn de datos personales.

Adoptar oporfunamente las medidas administrativas y contfractuales que resulten
procedentes frente a situaciones de incumplimiento, entrega de bienes defectuosos,
inconsistencias técnicas, conflictos de interés, inhabilidades o incompatibilidades
sobrevinientes y demds circunstancias que puedan comprometer la adecuada
ejecucion del contrato. Para tal efecto, la Personeria Municipal adelantard las
verificaciones y actuaciones correspondientes, garantizando el derecho de defensa,
contradicciéon y debido proceso, sin perjuicio de las responsabilidades contractuales,
fiscales, disciplinarias o legales que puedan derivarse de las conductas identificadas,
cuando haya lugar a ellos.
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1.10. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012, los contratos de tracto sucesivo y aquellos cuya
ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo serdn objeto de liquidacién. En
consecuencia, atendiendo la naturaleza del presente confrato de suministro a monto
agotable, cuya ejecucidn comprende entregas sucesivas de bienes conforme a los
requerimientos de la Personeria Municipal de Gachetd, se deberd adelantar su liquidacion
una vez finalizado el plazo contractual o agotado el presupuesto disponible, segun las
condiciones de terminacién pactadas. Para tal efecto, la entidad verificard el cumplimiento
de las obligaciones contractuales, las cantidades efectivamente suministradas y recibidas a
satisfaccion, los pagos efectuados, los saldos presupuestales pendientes, las garantias
aplicables y las demds circunstancias que deban ser objeto de balance y cierre contfractual.

La liquidacidon se realizard preferentemente de mutuo acuerdo dentro del término
establecido en los documentos contractuales o, en su defecto, dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la terminacién del contrato, de conformidad con el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007. En caso de que el confratista no comparezca, previa convocatoria, o no se
logre acuerdo sobre su contenido, la Personeria Municipal podrd proceder a su liquidacion
unilateral dentro de los términos legalmente establecidos, garantizando el debido proceso.

En el acta correspondiente se dejard constancia del estado final de las obligaciones, los
ajustes, reconocimientos y saldos a que haya lugar, asi como de los acuerdos alcanzados
entre las partes, procurando el cierre administrativo, financiero y juridico de la contratacion,
sin perjuicio de las obligaciones de calidad, garantia y correcto funcionamiento de los bienes
que deban mantenerse con posterioridad a su terminacion (Congreso de Colombia, 1993,
Ley 80, art. 60; Congreso de Colombia, 2007, Ley 1150, art. 11; Presidencia de la Republica,
2012, Decreto-Ley 019, art. 217).

4. CRITERIOS DE CAPACIDAD, IDONEIDAD, EXPERIENCIA Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION.

4.1 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

4.1.1 PERSONA NATURAL:

a. Carta de presentacion de la propuesta.

b. Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona quien suscriba la carta de
presentacion.

c. Registro Mercantil; expedido porla Camara de Comercio con una vigencia no mayor
a freinta (30) dias cuyas actividades econdmicas deberdn estar relacionadas con el
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objeto del presente proceso.

Acreditacion de Aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales: Salud,
Pension y Riesgos Laborales (A.R.L) segun lo establecido en el Articulo 1° Paragrafo 2°
de la Ley 828 de 2003 y Ley 1150 de 2007, Artficulo 23 y Aportes Parafiscales si a ello
hubiere lugar, segun la Ley 828 de 2003, modificatoria del Articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Registro Unico Tributario (RUT).

Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria. (CGR).

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria. (PGN).

Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional (PN).

Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

Certificado de Registro de deudores alimentarios morosos- REDAM

Certificado de no encontrarse incurso en inhabilidades por delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 anos (ley 1918 de 2018)

Manifestacion de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad.

. Formato Unico de Hoja de Vida, Persona Naturall.

Compromiso anticorrupcion.
Acreditacion de Mipymes (En caso de que el proceso se encuentre limitado).
Garantia de seriedad de la oferta (cuando aplique)

4.1.2 PERSONA JURIDICA:

—h

Carta de Presentacion de la propuesta

Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona quien suscriba la carta de
presentacion.

Certificado de existencia y representacion legal; expedida por la Cdmara de
Comercio con una vigencia no mayor a freinta (30) dias cuyo objeto social esté
relacionado con el presente proceso de seleccion.

Certificacion de Aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales: Salud,
Pension y Riesgos Laborales (A.R.L) segin lo establecido en el Articulo 1° Pardgrafo 2°
de la Ley 828 de 2003 y Ley 1150 de 2007, Articulo 23 y Aportes Parafiscales si a ello
hubiere lugar, segun la Ley 828 de 2003, modificatoria del Articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Registro Unico Tributario (RUT) Persona Juridica

Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria. (CGR) — Representante Legal
y Persona Juridica

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria. (PGN) — Representante
Legal y Persona Juridica

Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional (PN) — Representante
Legal

Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

Certificado de Registro de deudores alimentarios morosos- REDAM

Certificado de no encontrarse incurso en inhabilidades por delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 anos (ley 1918 de 2018)
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Manifestacion de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad
del Representante Legal.

Formato Unico de Hoja de Vida, Persona juridica.

Compromiso anticorrupcion.

Acreditacion de Mipyme (En caso de que el proceso se encuentre limitado)
Garantia de seriedad de la oferta (cuando aplique)

00> 3

4.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

4.2.1 EXPERIENCIA

De acuerdo con la validacién realizada por la entidad, no se identificaron riesgos relevantes
durante la etapa de planeacion del proceso. Asimismo, teniendo en cuenta la naturaleza
del objeto contractual, la cuantia y el andlisis del sector, se determind que no resulta
necesario exigir experiencia como requisito habilitante, considerando que dicha exigencia
no se justifica para las condiciones y caracteristicas del presente proceso de contratacion.

Certificacién de la Experiencia:

Para acreditar la experiencia y las condiciones minimas senaladas, el proponente deberd
presentar certificacion contractual, copia de contrato adjuntado acta de recibo final y/o
acta de liquidacion, que acredite la siguiente informacion:

- Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccidn y teléfono.

- Nombre del contratista a quien se le expide la certificacion.

- Objeto del contrato.

- Valor total del contrato.

- Para los contratos ejecutados en consorcio o union temporal se debe especificar el
porcentaje de participacion.

- Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

- Plazo de ejecucién y/o fecha de terminacidon

- Firma de la persona que expide la certificacion.

4.2.2. VALORACION EXPERIENCIA:

La valoraciéon de la experiencia se sujetard a las siguientes reglas:

- En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del
proponente plural a través de Consorcio o Unidn Temporal, Unicamente se valorard
como experiencia el monto equivalente al porcentaje de participacion en el mismo.
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- En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia serd valida si la acredita
cualquiera de los integrantes.

- ElI valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la
experiencia serd aquel que tuvieron a la fecha de terminacion del contrato y la
conversidon a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se hard conforme
al vigente en dicho ano.

- En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicard lo siguiente: Cuando
el valor esté dado en moneda extranjera se convertird a pesos colombianos utilizando
para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha
de terminacién del contrato.

- Elcontrato deberd estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para
presentar propuestas.

- Cuando el contfrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte
del objeto contractual, no serd tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente
discriminada la experiencia requerida y su valor, y para su consideracion el contrato
deberd estar terminado de conformidad con lo senalado en el literal Anterior.

- No serd considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.
- Enelcaso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones,
solamente se aceptard como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y

cuando el contrato esté terminado.

El valor expresado en S.M.M.L.V. se verificard de acuerdo a la siguiente tabla:

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2009 a dic. 31 de 2009 $496.900,00
Enero 1 de 2010 a dic. 31 de 2010 $515.000,00
Enero 1 de 2011 a dic. 31 de 2011 $535.600,00
Enero 1 de 2012 a dic. 31 de 2012 $566.700,00
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Enero 1 de 2013 a dic. 31 de 2013 $589.500,00
Enero 1 de 2014 a dic. 31 de 2014 $616.000.00
Enero 1 de 2015 a dic. 31 de 2015 $644.350,00
Enero 1 de 2016 a dic. 31 de 2016 $689.454,00
Enero 1 de 2017 a dic. 31 de 2017 $737.717,00
Enero 1 de 2018 a dic. 31 de 2018 $781,242.00
Enero 1 de 2019 a dic. 31 de 2019 $828.116.00
Enero 1 de 2020 a dic. 31 de 2020 $ 877.803.00
Enero 1 de 2021 a dic. 31 de 2021 $ 908.526.00
Enero 1 de 2022 a dic. 31 de 2022 $1.000.000.00
Enero 1 de 2023 a dic. 31 de 2023 $1.160.000.00
Enero 1 de 2024 a dic. 31 de 2024 $1.300.000.00
Enero 1 de 2025 a dic. 31 de 2025 $1.423.500.00
Enero 1 de 2026 a dic. 31 de 2026 $1.750.905.00

4.2.3 OFERTA ECONOMICA
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El oferente deberd diligenciar en su totalidad el Anexo N° 1 — Modelo de Oferta Econdmica,
publicado en la plataforma SECOP Il. La oferta econdmica deberd presentarse por el valor
total ofertado, entendiéndose que dicho valor incluye todos los costos, gastos e impuestos a
que haya lugar para la correcta ejecucion del objeto del contrato resultante. Serdn de
exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los
valores totales en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores y omisiones.

Al presentar la oferta, el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos, tasas,
confribuciones o participaciones, tanto en el dmbito nacional, departamental y municipal,
que se causen en razén de la suscripcion, desarrollo, ejecucion vy liquidacion del contrato,
los cuales serdn de cargo del contratista. Sin perjuicio de lo anterior, el oferente deberd
discriminar de manera clara, completa y precisa los items que conforman la oferta
econdémica, indicando como minimo:

- Cantidad

- Unidad de medida

- Precio unitario

- Valor total por item

- Valor total de la oferta

En los procesos de minima cuantia, en los cuales el precio es el Unico factor de evaluacion,
serd de exclusiva responsabilidad del oferente la adecuada estructuracién de su propuesta
econdmica. En consecuencia, los errores, inconsistencias u omisiones en la determinacion
de cantidades, unidades de medida, precios unitarios o valores totales no serdn objeto de
subsanacién, ni dardn lugar a ajustes o modificaciones posteriores, debiendo el oferente
asumir las consecuencias econdmicas que se deriven de tales errores.

El oferente deberd tener en cuenta todos los costos directos e indirectos necesarios para la
ejecucion del contrato, tales como insumos, fransporte, logistica, administracion y demdas
gastos asociados, los cuales se entenderdn incluidos en el valor total ofertado.

El valor total de la oferta econdmica deberd presentarse en pesos colombianos, sin incluir
centavos en cada uno de sus cdlculos, conforme a lo establecido en el presente proceso.
Se advierte expresamente que la no cotizacion de la totalidad de los items requeridos, asi
como la incorrecta, incompleta o inconsistente discriminaciéon de las cantidades y unidades
de medida exigidas en el Anexo de Oferta Econdmica, constituye causal de rechazo.
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1. REQUISITOS ADICIONALES.

1.1. BANCO DE PROYECTO.

No aplica. La presente contratacion corresponde a la adquisicion de bienes y suministros
destinados al funcionamiento administrativo y misional de la Personeria Municipal de
Gachetd, Cundinamarca, y se encuentra financiada con recursos del presupuesto de gastos
de funcionamiento de la entidad para la vigencia fiscal 2026. En consecuencia, no
constituye un proyecto de inversion puUblica sujeto a registro en el Banco de Programas y
Proyectos de Inversiéon, toda vez que su finalidad es garantizar la disponibilidad de elementos
de papeleria, Utiles de oficina, materiales de archivo, mobiliario, dotacion administrativa,
equipos tecnoldgicos, periféricos, consumibles de impresion y licencias de software
necesarios para el desarrollo ordinario de las funciones institucionales. El gasto se encuentra
respaldado por las apropiaciones presupuestales y los certificados de disponibilidad
presupuestal identificados en los presentes estudios previos, por un valor total de DIECISIETE
MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($17.511.900), sin perjuicio de
la verificaciéon de la correcta clasificacion presupuestal y destinacion de los recursos
comprometidos.

NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE

-
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JUAN DIEGO HE ERA ACO;'ITR

Personero Municipal
Gachetd Cundinamarca
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