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ANEXO INVITACION PUBLICA
PROCESO DE MINIMA CUANTiA No. 139-21-C9-2026

La Cércel y Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva, invita a las personas
naturales o juridicas de forma individual o en Consorcio o Unién Temporal
legalmente capaces a presentar Oferta en el presente proceso de seleccion, el
cual se rige exclusivamente por lo establecido en el paragrafo 2° del articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto
Nacional 1082 de 2015, las normas que lo modifican y las demas normas
concordantes.

Lo anterior, por cuanto se trata de la contratacién de bienes o servicios cuya
cuantia no excede del diez por ciento (10%) del valor de la menor cuantia de la
Entidad contratante para la vigencia 2026, con independencia de su objeto.

De conformidad con las disposiciones antes citadas, el precio mas bajo se
constituye en el unico factor de seleccion del futuro Contratista.

LUGAR DE CONSULTA

Los interesados en el proceso de seleccion podran consultar los documentos
relacionados con el mismo, en Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
- Portal SECOP II www.colombiacompra.gov.co.

Lo anterior, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
Nacional 1082 de 2015.

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley
850 de 2003, se convoca a las Veedurias Ciudadanas, a las diferentes
asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad
comun, gremiales, Universidades y centros especializados de investigacion, para
que realicen control social al presente proceso de contratacion y de considerario
procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen necesarias para
buscar la eficiencia institucional, sefialdndoles que pueden intervenir en todas
las audiencias que se realicen dentro del proceso de seleccién.

DEPENDENCIA SOLICITANTE

Expendio, Atencién y Tratamiento - CPMS Neiva.
OBJETO

ADQUISICION DE CIGARRILLOS PARA LA COMERCIALIZACION A LA POBLACION
PRIVADA DE LA LIBERTAD A TRAVES DE LA ACTIVIDAD PRODUCTIVA EXPENDIO
DE LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIA SEGURIDAD DE NEIVA.

ALCANCE DEL OBJETO: En cumplimiento del objeto del contrato debera tener
en cuenta los siguientes aspectos:
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Ejecutar el objeto del presente contrato bajo las condiciones juridicas,
técnicas y econdmicas adjudicadas.

Cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas por la entidad.

Los productos abiertos, incompletos o que no cumplan con las
especificaciones técnicas seran devueltos y remplazados por los exigidos
en el término maximo de dos (2) dias habiles.

Cualquier averia, cambio o dafio encontrado en la recepcién de los
elementos, serda asumido en su totalidad por el proveedor, quien sera
responsable de los productos que se encuentren en mal estado o con
términos no solicitados, derivado de su elaboracién o transporte.

Se realizard una (1) entrega de los elementos, la cual debera ser
efectiva dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la solicitud que
realice por escrito el supervisor del contrato, previa suscripcion del acta
de inicio. La anterior, sin costo adicional a cargo de la Carcel y
Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva, por concepto de transporte,
fletes, empaques, seguros, u otros.

Los productos deberan ser suficientes, que satisfagan lo solicitado por el
Establecimiento, productos de buena calidad, de marca reconocida en el
mercado nacional.

Los elementos seran recibidos por el supervisor del contrato y el
almacenista de la Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva de
lunes a viernes en el horario comprendido entre 08:00am a 01:00pm.
Para las modificaciones que se requieran, deberd tenerse en cuenta la
informacidon contenida en el numeral en el manual de contratacion del
INPEC, version 9.

CLASIFICACION BIENES Y SERVICIOS UNPSC

Clasificacion -
UNSPSC Grupo Segmento Familia Clase Producto
. Tabacoy ;
Alimentos, Alimentos, . .
50211502 | Bebidasy | Productosde | gepigagy Tabaco y Clgarriles o
Tahaos mar y Tabach substitutos cigarros
substitutos
ESPECIFICACIONES TECNICAS
Para la adquisicién de elementos requeridos por el expendio, la Carcel y

Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva determina

los siguientes

requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer,

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO MEDIDA
CIGARRILLO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: UNIDADES UNIDAD
POR CAJETILLA: 10 CIGARRILLOS, LONGITUD DEL CIGARRILLO 99
2 MILIMETROS LONGITUD COLUMNA DE TABACO 72 MILIMETROS
CIRCUNFERENCIA 24,3 MILIMETROS LONGITUD DEL FILTRO 27,0
MILIMETROS COLOR DEL PAPEL BOQUILLA IMITACION COLOR
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CORCHO, LONGITUD DEL PAPEL BOQUILLA 32,0 MILIMETROS TIPOS
DE TABACOS USADOS MEZCLA BURLEY + VIRGINIA, MATERIALES
USADOS: PAPEL CIGARRILLO, FILTRO TUBE ACETATO, PAPEL FILTRO
PAPEL PINTADO ALUMINIO, MARQUILLA DE CARTULINA, ENVOLTURA
DE POLIPROPILENO, TIRILLA DE APERTURA DE POLIPROPILENO

LOS ELEMENTOS DEBERAN SER ENTREGADOS EN SU EMPAQUE
ORIGINAL, SIN ABRIR, NO REMANUFACTURADOQS.

Se deberan ofertar marcas reconocidas y tener cobertura en el mercado de orden
nacional, elementos empacados, que cumplan los estandares de calidad exigidos
por las entidades que la regulen.

Nota 1. Para establecer el menor valor de la propuesta, el proponente indicara
el precio que oferte sobre el item de condiciones técnicas y econémicas, por lo
tanto, el adjudicatario del proceso sera quien oferte el menor valor.

Nota 2. Se contrata por unidad de medida hasta ejecutar el presupuesto
asignado, es decir a monto agotable.

Nota 3. El proponente en su oferta de precios tendra en cuenta los gastos e
impuestos que puedan afectar los precios y que se causan con la ejecucién del
contrato. Para lo cual, deberd ser consultado el concepto financiero contenido
en el numeral 10 del estudio previo.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato a celebrar es de compraventa.
CONDICIONES DE LA OFERTA
El proponente debera ofertar sobre el item solicitado en el presente proceso, de
lo contrario, la propuesta sera rechazada.
VALOR DEL CONTRATO
Corresponde a la suma de VEINTIDOS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y
OCHO MIL DOSCIENTOS OCHO PESOS M/CTE ($22.278.208).
FORMA DE PAGO
La Céarcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva efectuara un pago de

acuerdo al valor de los elementos recibidos conforme a la solicitud que realice
por escrito el supervisor del contrato.

Para el respectivo pago se requiere la presentaciéon por parte del contratista de
los siguientes documentos:

e Presentacién en debida forma de la factura, la cual deberd cumplir los
requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario.
e Relacién de los bienes entregados con los valores correspondientes.
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o Certificacidon a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante
Legal - de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789
de 2002 modificado por la Ley 828 de 2003 y parrafo 1 del articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 - en la cual se acredite el cumplimiento del pago de
aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos
profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, ICBF Y
SENA). Cuando el contrato se suscribe con una unién temporal o
consorcio, se requiere la certificacién de cada uno de los integrantes.

e Documentos del contador a saber, cédula de ciudadania, tarjeta
profesional, certificado expedido por la Junta Central de Contadores
vigente.

Para el pago, se debera contar ademas con la certificacién de recibo a
satisfaccion e Informe de supervisidén suscritos por el supervisor del contrato,
quien realizara el tramite de cuenta ante el drea administrativa y financiera del
establecimiento.

Corresponde al contratista radicar la cuenta en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica- Secop 11, ingresar la informacidn y subir los documentos
seflalados en precedencia. Por su parte, el supervisor del contrato tendrd a su
cargo subir en dicha plataforma transaccional el acta de recibido a satisfaccién
e informe parcial/final, segun corresponda. Lo anterior, permite a la entidad
verificar, aprobar el pago y hacer el seguimiento a la ejecucién del contrato.

La factura sera cancelada por el INPEC dentro de los sesenta (60) dias siguientes
a la fecha de radicacion de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo
establecido en el articulos 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa certificacion
del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a satisfaccion del
objeto contractual, previa revisién de la unidad ejecutora que tiene a sus cargo
la recepcién, verificacion y aprobacién de Gestién Corporativa, previa
disponibilidad del PAC y su giro respectivo por parte de la Direccién General del
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para éste sélo empezarad a contarse desde la fecha en que se aporte el
ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no
tendran por ello derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna
naturaleza.

En relacion con los descuentos de la ley relacionados con la retencién en la fuente
renta por compras, retencién en la fuente ICA por compras, se realizardn en el
momento de tramite del pago, una vez el contratista allegue la factura o
documento equivalente, previo visto bueno del supervisor del contrato, la
retencion a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

En lo correspondiente a los impuestos, se debera tener en cuenta la informacion
contenida en el siguiente concepto financiero,
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Segun oficio No. 2026IE0218682 del 19 de octubre de 2026, suscrito por la
funcionaria encargada del perfil contable de la CPMS Neiva, el proceso
contractual estara sujeto a los siguientes impuestos y retenciones:

RUBRO IVA RETENCIONES
A-05-01-01-002-005 PRODUCTOS DE TABACO | EXCLUIDO DE IVA. RETENCION EN LA FUENTE
- BSITEM 710 - "ADQUISICION DE RENTA POR OTROS
CIGARRILLOS PARA LA COMERCIALIZACION A | "En virtud del articulo INGRESOS TRIBUTARIOS
LA POBLACION PRIVADA DE LA LIBERTAD A 130 de la ley 633 de (COMPRAS). (Aplica para no
TRAVES DE LA ACTIVIDAD PRODUCTIVA 2.000.” y de acuerdo al | autorretenedores).
EXPENDIO DE LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE | certificado No. MID-

MEDIA SEGURIDAD DE NEIVA” CER26-0000373-10000 | RETENCION EN LA FUENTE
expedido el dia 13 de INDUSTRIA Y COMERCIO

PRESUPUESTO TOTAL: $22.278.208, oo Enero del 2026 por el (Unicamente a proveedores
ministro de justicia y ubicados en Rivera, Huila).
del derecho

Nota: Se debe solicitar al proveedor - contratista que incluya en las notas finales de la factura la siguiente
leyenda segin el caso: #$12-08-00-139;No.decontrato;correodelsupervisor#$”.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con el
INPEC, ademas de las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, y sus Decretos reglamentarios a:

OBLIGACIONES GENERALES:

a) Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en
el presente documento en los términos y condiciones pactados, bajo las
condiciones juridicas, técnicas y econdomicas adjudicadas.

b) Desarrollar el objeto del contrato bajo la supervision directa de la Carcel
y Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva o el funcionario que esta
designe.

c) Considerar y acatar los requerimientos, instrucciones u observaciones que
realice el supervisor y que sean pertinentes para el adecuado desarrollo
del contrato.

d) Suministrar oportunamente la informacion solicitada por el supervisor del
contrato.

e) Otorgar las garantias dentro de los (02) dias habiles siguientes a la
comunicacion de aceptacion.

f) Responder por las obligaciones, impuestos y pdlizas que cause la
legalizacion del contrato.

g) Responder por todo dafio que se cause a bienes, a terceros o al personal
que se utilice para la ejecucion del contrato.

h) Reportar oportunamente al supervisor del contrato, las novedades que
considere pertinentes y que estén relacionadas con el objeto y ejecucion
del contrato.

i) Para efectos del desembolso, el contratista debera emitir factura a
nombre de la Cércel y Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva Nit.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccién: kildmetro 15 Vereda Rio Frio, municipio de Rivera- Huila Pégina 5 de 8
contratos.epcneiva@inpec.gov.co Cédigo: PA-DO-G01-F02




)
INPEC

813.001.835-7, previo cumplimiento de todos los requisitos
contemplados en las normas vigentes de contratacion.

J) El oferente se obliga a asumir el valor de los fletes, empaques y seguros
de la mercancia que despache en cumplimiento del contrato.

k) Las demas obligaciones que sean analogas y de uso comun de acuerdo al
objeto y obligaciones contractuales.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

a) Realizar la entrega los elementos en excelentes condiciones, de
conformidad con las especificaciones establecidas, en los plazos vy
condiciones econdémicas y técnicas sefialadas en los estudios previos, en
la aceptacién de la oferta y de acuerdo con su propuesta.

b) Realizar una (1) entrega de los elementos, la cual deberd ser efectiva
dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la solicitud que realice
por escrito el supervisor del contrato, previa suscripcion del acta de inicio.

c) Hacer entrega de las cajetillas de cigarrillos selladas.

d) Entregar productos suficientes, que satisfagan lo solicitado por la CPMS
Neiva, productos de buena calidad, de marca reconocida en el mercado
nacional.

e) Dar cumplimiento a la totalidad de informacidén aportada en su oferta al
momento de realizar la entrega de los elementos.

f) Garantizar la entrega de los elementos atendiendo a los plazos sefialados,
con disposicién de tiempo para el respectivo procedimiento de seguridad
y verificacion en el momento de recibirlo en la Cércel y Penitenciaria de
Media Seguridad de Neiva. De lunes a viernes en el horario de entrega a
partir de las 08:00am hasta las 01:00pm.

g) El Contratista debe realizar la entrega de los productos solicitados sin
costo alguno para la Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva,
por concepto de trasporte, seguros, fletes, empaques u otros.

h) Reemplazar sin costo alguno adicional para la entidad, los productos
deteriorados, incompletos, abiertos o que no cumplan con las
especificaciones técnicas descritas en el término maximo de dos (2) dias
habiles.

i) Las demas inherentes al objeto contractual.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd a partir de la suscripcién del acta de
inicio, sin exceder el 04 de diciembre de 2026.

Nota: Se realizard una (01) entrega de los elementos dentro de los cinco (05)
dias habiles siguientes a la solicitud que por escrito realice el supervisor del
contrato.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccién: kilémetro 15 Vereda Rio Frio, municipio de Rivera- Huila Pagina 6 de 8
contratos.epcneiva@inpec.gov.co Cédigo: PA-DO-G01-F02



L)

INPEC

SUPERVISOR DESIGNADO

La supervision del contrato serd ejercida por el funcionario administrador de
expendio, quien haga sus veces, 0 quien designe la direcciéon de la Carcel y
Penitenciaria de Media Seguridad de Neiva para tal fin.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD

A solicitud de la CPMS Neiva, los proponentes podran subsanar la ausencia de
requisitos o la falta de documentos necesarios para acreditar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes hasta la fecha y hora previstas en la solicitud. En
ejercicio de esta posibilidad, los proponentes no podran subsanar asuntos
relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha establecida para la
presentacién de la propuesta inicial, ni completar, adicionar o modificar la oferta
presentada.

ADENDAS

La CPMS Neiva podrad modificar, de oficio o a solicitud de los interesados, los
términos de la presente Invitacion Publica, hasta el dia habil anterior al plazo
previsto para el vencimiento del término para la presentacion de las propuestas,
Unicamente mediante adendas, cuya publicacidén se realizard en el SECOP Il y
serén agregadas a esta invitacién que se encuentra en el area de contratacion
para consulta.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de
seleccidn, la adenda incluira el nuevo cronograma.

ACEPTACION DE LA OFERTA, FORMACI()N’ DEL CONTRATO Y
REQUISITOS DE EJECUCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, numeral 59, literal c), de la Ley
1150 de 2007, y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2., numeral 6, del Decreto 1082 de
2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, mediante comunicacion
escrita, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en esta invitacién
para participar. En la aceptacion de la oferta, la entidad debe informar al
contratista el nombre del supervisor del contrato.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, seguin lo dispuesto en los
articulos citados para su ejecucion, conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
se requiere la expedicién del Registro Presupuestal y la aprobacién de la garantia
unica por parte de la CPMS Neiva.

El contratista seleccionado, una vez comunicada la carta de aceptacion de su
oferta, deberé allegar dentro de un (1) dia habil siguiente al area de contratacién
por medio de SECOP 1I, la garantia a favor de la CPMS Neiva. En el evento en
que no la allegue dentro de dicho término, sera causal de incumplimiento del
contrato, para lo cual la entidad, mediante acto administrativo, declarara dicho
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incumplimiento, el cual sera objeto de recurso, y una vez en firme, procedera a
aplicar las sanciones legales pertinentes.

CRONOGRAMA
El cronograma del proceso es el establecido en SECOP 1I.

Atentamente,

DX DIAZ BELYRAN
Pehitenciaria de Medigd Seguridad de Neiva

MARI
Directora (E) Carcel

Elaborado por: Paula Andrea Real Home - Profesional Universitario CPMS Neiv%‘

Fecha de elaboracién: 28/10/2026 '
Ubicacién: C:\Users\Lenovo\Desktop\2026\PROCESOS DE CONTRATACION\139-21-C9-2026
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