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N°

Variables

Nivel de Cumplimiento

|Efectuar las actividades de gestién documental que incluyen la conformacién de axpedlentos de historlas saclalas y do ejecucion conractual siguiendo
los lineamicnlos entregados por Ja SDIS que sa encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas do Relendén Documental, proceses,
procedimientos, instructivos y nomalividad que en materia archivistica se ancuenlra aprobada y reglamentada; de manera pormanents durante i3
ejecucidn del convenio, incluyendo el desanollo de 1 actividad da empatme por finaizadion reakzada con ol equipo local de] Proyecto 7853 Generacion
dei blon-ostar aimentario y nutriclonal en Begots D.C.

Oa

b2

Custodlar los expedientes de historas socales y elecucién contractual producidos como resuado do Is ejecucién del convenio, cumpliendo con los
ftarlas da conservacién dofinidos en el prosents anexa técnico (condiciones da almacenamicnta), dosde [a fecha da suscripcién del octa de inidio.

z
(3]

{Guardar y custodiar con abschsa raserva la Informacién que manejo © 8 13 que tenga acceso durants 18 efecucida det convenlo (Archivo de
axpedienles do historias sockles y erchiva de expadiont da ejecucidn contraciual), evitsnd su destrucclén o utiizackén indeblda; en caso de
cualquler dafto generado, akeracidn de informacitn, péndida parcial o lolal do b documentacién, debe informar ds manera nmediata, v/a coreo
alectrénico, ala supervisién o Intervenlorfa con copia & equipo ce gestién documental do la Diroccidn da Nutricién y Abastecimiento da Is SOIS.

Ko [$g-
Oa

Remitr via correc slecirdnico a lo supervisién o Tntervenoria éel convenio con copla ! equipo da gestidn documental de i Direccidn da Nutrididn
Abastacimiento, 1as alerias que, de acusrdo con lo dispussio en o anexo técnico, 88 observen como posiles riesgas para al
desarollo de 128 aclividades de gastén documental, afectanca 13 operacién dol Comedor Comunilatlo.

Dn
E

Efeciuer ein costo adiclenal para lo SDIS, Ia reconstruccién de los documentos ¥ sxpediantes producio da ka ojecucidn contractual y cuya afectacidn
haya ocumida mieniras lot soportos ze encontraban baja su arslodia y reakzar lax damiis acdonas geflalacas onles

mientos dafinidos por la SOIS y la normatividad legal +izents opicatie n la materia.
Estas scciones tamblén son nplcables para los doct producidos pn entomos digitales o olectrinicos, los cuales son suscoptibles a deterioro

por humedad, temperalure, gz, polvo, Instaladionas eléclicas en mal gstado, mal fundonamionto da los st © srorss humanos, as( como e
trobajo en versiones desaclualndas do los racursos, Inestabiédad en klacnal, nlnques infomdUcos y vinculados.

o
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(X2

Entreger sin claves, sncriptaciones, nl ninguna restriccldn de seguridad, bojo critatios archivisticos, garantzando lo integridad, usablidad, legaldad do
tos documenlos y neutraidad tacnoldglca, la Informacién que sea captumda, procosado, nimacenada y conservada en sislomas de Informacion,

servidores y demés madios electranicos.

Efectusr la entroga da [a totelidad da lok archives producta da s gjocudén contractunl o fa SOIS, ain qua esta ctividad g comp ,
adicional por parta do b Enlidad, Dicha documentadidn solo serd recibida sl cumpla con todos {os ncamientos dofinkdos poe el Proceso de Gestidn
Documental de la SDIS y la normatividad legal vigenta apiicable a la materia y serd un requisito par el trimits da fiquidacidn dat convenio.
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Participar en encuentros do fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités ¥ demds ospacios do acuerdo con las convocatoras reafzadas por la
Secretaria Distrital de Intagracidn Social para la implementacidn da los inaamientos da Gestdn Documental y el Proyecto 7953 Generacidn dal bien-

eslat alimentario y nutricional on Bogotd D.C,
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Los expedientes contractuales no superan los 250

110{105 por carpeta

Los expedientes contractuales estan creados por c NC Los expedientes contractuales estdn organizados en c NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el anexo E 2 |orden cronolégico (Fecha més antigua - Fecha mas
técnico. reclente). >
NC Los documentos estdn perforados a tamafio oficio, NC

institucional.

alineados a la parte superior derecha de la carpeta

Se reportaron las alertas al equipo de gestién
documental que afectaron el desarrolio de la
organizacion de los expedientes en el comedor

anexo técnico

Se realizé la radicacidn de los egresos del comedor|
durante el periodo de acuerdo con lo establecido en el

Los expedientes contractuates y de historias sociales
cumplen con el procedimiento de limpieza documental,
retirando material abrasivo como ganchos de cosedora
y clips, también se deben retirar adhesivos y
separadores.

Los documentos electrénicos o digitales son legibles y se c
encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la
carpeta definida por cada componente.

En los expedientes contractuales y de historias sociales
no se encuentran documentos en papel reciclada,
papel amarillo 0 que ha sido usado por una cara.

NC Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones c
de perforacién, estan pegados en hoja blanca de forma

c
[X‘ 10

legible.

Los expedientes de historias sociales estan foliados

y de ejecucién contractual de acuerdo a la produccién
de los mismos.

con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior c NC Los expedientes de historias sociales se encuentran c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de la [ 12 {ordenados cronolégicamente de acuerdo con el tramite de E D

escritura del soporte, de forma legible sin los mismos.

enmendaduras.

Los expedientes de historias sociales cuentan con Hoja c NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documentall c NC
13 de Control Cébdigo: FOR-GD-013 debidamente W D 14 (Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes <] D

diligenciada en formato Excel y cargada en la carpeta N\ contractuales debldamente diligenciado, actualizado y A

digital definida por la SDIS. ~ " |cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental} c NC

(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de E (Cddigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias W D
15 |historlas soclales en ATENCION debidamente ) 16 |sociales EGRESADOS debidamente diligenciado, e

diligenciado, actualizado y cargado en la carpeta digital actualizado y cargado en la carpeta digital definida por la

definida por la SDIS SOIS. .

Realiz6 la incorporacion - de los nuevos tipos c NG ’ S NC
+7 |aocumentales en los expedientes de historias sociaes X 5 e :‘;;f;;;?d:';::&nwm st X O

documental (cajas, carpetas y ganchos).
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Capituio D, COMPROMISOS GENERALES

N* Varnable

Nivel de Cumplimiento N°® Variable

Nivel de Cumplimiento

implementar las acciones correctivas necesarias para
subsanar s hallazgos evidenciados en las visitas de
sSpenviatn o nterventoria, dando respuesta Y
cumpinvento @ los  planes de  mejoramiento
reguenmentos generadas, en los términos establecidos|
on 08 MmIsmos

Permitir la labor de la supervisién o interventoria, equipos
técnicos y administrativos de la SDIS y entdades
externas con las que se articulen acciones con ocasién de
la operacion del Comedor Comunitario y la ejecucién del
convenio

B0 2 B

NC

X [

Utizar esinctamente las instalaciones del Comedor
Comuntario para el cumplimiento del objeto del
21 jconvenid En estas, NO se podrdn efercer aclividades
de proseltismo politico, religioso, ideoldgico, comercial
Q de cualquier otra indole.

%] NC

B O |2

Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto Distrital
389 de 2009 y demas normas concordantes, por lo cual no
podra recibir ni recaudar donaciones, aportes voluntarios,
cuotas de corresponsabilidad o de participaciéon

c NC

Capitulo E. CONCEPTO VERIFICACION GESTION DOCUMENTAL POR COMPONENTE

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Conforme Lv‘ No Conforme I:]
Conforme X] No Conforme [:l
Conforme No Conforme E]

Capitulo F. VERIFICACION DE ARCHIVO e T Lo e © PR L i
Historias Sociales Carpetas m Folios Ejﬁ
Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Carpetas _6__ Folios 4@.6_
Componente Administrativo Carpetas _r{’_ Folios ‘(66 &
Componente Ambiental Carpetas A___ Folios ;_jﬁ;_

Capitulo G. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

| Informacion por parte de la Supervision |
El numero de participantes registrados en en el apliwflivo SIRBE es acorde al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencia.
Hora de Registro Numero Reglstro Participantes SIRBE Nimero Registro Participantes Planilla Comentarios
12:00 p.m a5 85
1:00 p. m. 429 A28
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Seguimiento Supervision
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P Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
¢ o K No_ (Y “Oiaro Mk 28mle M

Nombres idos

20146 816
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