- PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO MO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
i taakra FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
e CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGINA | 100

BTTY v ST
x Lo RN IR P ey Lo 1 i

Fechadeviia | 24 | AN | 2075 | rommee | §- 34 | HomFinamacen | 3° gy |

identificacidn
N Convenionvigencia: 1194 - 20 Nombre Asociaga:
Hembra Comedor Camunilania; f“.ﬂqﬁ'ﬁ ¢eep

Focha inicio Operacidn; . A0S | Fecha Final Operscibn: R4 - 12 - 2025

L

M ) Variables Hivel de Cumplimianto

Ublcachdn

Lacalidad: paro:_ NOOUCY mm:d[_gj_ﬂ_ﬁj!r 2 X
Tot co: ANIBEOHBB  camosearsaen el v 7980 -1 @culode .com

Mmmmwmmmm.mhmwwmnmmymmmw
mwmmmummnmmwmdmnmmumrmmﬁm Documantal, procesos.
procedimientos, instruclivos y nomatividad que en maleria archhristica se encuenira aprobada y reglamentada; de manem pormanente durante 1)
mwmh.mwmum*umumwmmmnmwwwmm
del bien-sstar aimentano y nutricional en Bogeta D.C.

R
s

Custodiar jos expedianias do historas sociaias ¥ ejecusiin contractual producidos come resuliada de la ejecucitn ded convenio, cumplienda con fos
farios de conservacisn definidos en el prassnte anaxo tcnica (candicionas da almacenamiento), desda a fecha de suscripcin del acta da inicia.

Qe |Re
Us |Os

mmmmwum.mmﬂmmmuw,mmﬂnrm manem inmediata, via comeo
m.ummmnmmmmuwmmmumummﬂwrm*usm

REmHir via comeo Secitnico 8 la supervisién o ntervenioria del comvenio con copla & equips de gestion documen tal de k& Direcciin de Nutncidn y
Abastecimento, las slertas que, de acuerds con bo dispuesio en ol anexo lécnico, o chsarven como posiies fesgos para o
dasarolio da ks sclividades de gestidn documental, afectanda |a oparscién del Comedor Comunitasio.

Dﬂ
(&
M=

Efechar s cosl adicknal para I SIS, 8 reconstruceitn de ios documanios y expadiantes producio de la ejecucitn contractual y cuya afectackin
mmmmumniunamrmmmmm“h

procedimientos definkdos por la SDIS y 1a normatividad legal vigente apcable  la matera.

Eslas accones también son aplicables para los documenios producidos on eniamos dijitales o alectrinicos, os cuales son susceplibles a delenor)

por humedad, temperatura, fuz, poivo, instalaciones aléciicas en mal astado, mal funclonamients de e sistemas o emores humanos, asl como of

trabiaje &0 versiones desaciualkzadas de ks recurscs, inestabildad en intemaet, ataques informéticos y vinculados.

[Je
W
[z

Wmmwhunmmnw.mmmm.nmmmuhwm.mﬂm,nma
los documenios y neutradded tecnalégica, la infarmacién que sea capturada, procesads, almacenada y conservada en sistemas de informacidn,
sarvidorns y demds medos eecininicos.

7

Efectuar i enirega de in tolafided de ks achivos producio de la ejecucidn controchunl & lo SDIS, sin que esia actividad geners compensacidn
mdiciona! por parts de la Entidad. Dicha documantacin soio serd recibida sl curmple con todes los ineamientos definides per f Procese de Gestién|
Documental de la S0I5 y la normatividad legal vigants aplicabia & la mataria y serd un requisio para al rdmite de Bquidacidn del convanio,

]pummmmdummumm.mmmw,m,mmmmmhtmmwur
Becretaria Distitsl de Integracion Soclal pars la Implementacién de jos lineamientos de Geslion Documental y & Proyects 753 Generacidn del bien-
estar alimentario y nutricional en Bogota D.C. !

Presantar a la supandisién o interventoria informe mensual de Gestidn Documenial, dentro de loa pimencs dnco (5) dias calendario de cada mes, que

I;mﬁwwhmmmmummmmmm.umﬁnmmmﬂm

10

Presentar con &l informe final de ,ala
o= . sjecuciin, a la supervision o interventoria, el acla de aprobacion de entrega de I3 documentaciin genarada duranie la

O-| B |Re| O [
0] Oz 05 Oa [O=
Rzl Oz | 0= | X2 |0z

Powered by E CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

FORMATD NO
CONTROLADD

raclianta).

- wm CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCLA 2025 PAGINA 2 de 6
N Variable Nivel do Cumplimianto | N° Varables Nivel de Cumplimbento
!mwmmrmmu:qw o] NG Los expedientes contractuales estin omganizados &n G NG

mnwliuﬂldelmuﬁumn establecdo an el anaxo ] D 2 |orden cronclégico (Fecha més anligua - Fecha mis| (R D

3

Los expedienies contractuales no superan los 250
1mwm

Les documenios estén perforados a tamafio oficio,
I‘luudnﬁlhnﬁﬂmdmdltammi
Institucional.

|$¢mw'hrmmmd equipo de  pestian
documental que afectaron ef desamollo de la
arganizackin de los expedientes an of comedor

50 regiizd la radicacion de los egresos del comedor]

durante e periodo de acuerdo con o establecido en e
anexn lécnico [

B O

Lot axpedienies contractuales y de historas sociales|

con &l procedimiento de limpieza documental,
ratiando material abrasivo come ganchos de cosedora
y clips, también se deben relitar adheshos v
separmdoras,

Loz documentos electronicos o digitales son legibles y se
encuaniran en sentido da leclura humana y cagados &n la
campeta definida por cada compaonenies,

En los expedienies conlraciuales y de historias sociales|
no =& encuentran documentos en pagel neciclado,
papel amarilio o que ha sido usade por una cara,

10

Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones,
da perforacin, @stin pegados en hofa blanca de forma

Los expedientes de hislorias soclales estin follados
oon kpiz de mina negra (HB, E) en t esquina superiar|
dirpcha del documents en el mismoe senfido de la

del soporia, de foma legble  sin
enmendadures.

e

12

Los exspedienies de hisiordas sociales e encusntran

ordenados cronolbgicaments de acuardo con el rdmite de
k9% mismos.

Los expedientas da historas sociales cuentan con Hoja

Contral Cohdiga: FOR-GD-013  debldaments
difigenciada &n formalo Excel y cargada en i3 canpeta
digital definida por la SDIS.

14

Cuenta con Formalo Unico de ventaro Decumentai|
[Chdigs FOR-GDOVTYy pamm ks expedientes
contractuales debkamente diligencisdo, achualizado y
cangado en la carpeta digital definida por la SDIS,

15

Cuenta con Formato Unico de inventaio Documental
[Codign FOR-GD-01T) para ks expedientes de
historias soclales en ATENCION debidamentn

diligenciado, actualizado y cargado en la canpata dighal
definida por la SDIS

16

Cuanta con Formato Unico da Inventano Enmmnh:‘

(Chdign FOR-GO-0MT) para los expedientss de historias
soclales EGRESADOS debidamonie  diigenciado,

aclualizado y cargado en la campela digital definida por |
SD45.

17

Reaksd 18 Incomporacién de be  AUeVos

mml!ﬂmﬂm“mm
yummmddnmluprmmﬁml
de los mismos,

18

Cuanta con los insumos de archive requenidos pam
]mmumum
documentad (cajas, carpatas y ganchos),

Powered by E CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

m PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO RO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
ﬁ@"ﬁ'_ FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
infegraciin Socl CONVENIOS DE ASOCIACIOM VIGENCIA 2028 ey e
N Variabla Nivel do Cumplimlants | N* Varlabia Hivel de Cumplimisnto
Implementar las actones comectivas necesaras para L ool e labior de &6 supervieibn o WlersRbora, o o
subsanar ks hallazgos evidenciados on las visitas do é D \Scricos. 'y odminlekrativos de I SOIS y emdades 0
i pandsitn u‘ i'llbl“-I'lll"'llll'llllll'll=I ::mm}r:mﬁ; : 20 [extamas con s que se arliculen acciones con olmbn de m
: peracitn dol Comedor Gomunitario ¥ |8 ejecucion del
requETTEEnios generuds, en fos IBrmings estabiecidos :mim & C o Y
an s mismos.
g Dar cumplimisnts ean io establecido en el Decrolo Disirital| e M
m it n1mmmydanﬂﬂnmmmﬂmmwhmﬂm [
i potrd rechir nl recaudar donaciones, apories woluntanos,
cuotss de comasponsabilidad & de parScipacidn,
Components Alimantacin, Mutricin y Salubridad Cenforme EE N Confarme i
Components Administrativo y Financiero Conforme E Na Conforme —;
Components Ambiental Contorme 7] No Gonforme St
Historias Socials Carpetas d_E'.é Folios =
Components Alimentacsn, Nutricidn y Sakibridad Capetas ) Folios 131
Componenie Administrativo Carpatas ﬁ__u Fallos m

|t miswieres e partcipantos registracis an en e aplicative SIREE es acorde | nimsro de parfcipantes mgistados en la planilia de assencia

Horm de Rnglstro Mimars Registro Participantes SIRBE Hmrn;mm Cameniarios
o 7 G
1R 0 A2 A3
200 p. m _2 Dﬂ' 20
sson 26y 264
330 p.m

A Ban a Realast ;i :
T
3 OWMVO\E .
A. Hooio ‘e : N SO ncheiley
2 Y 20-{1-20235. :

Powered by E CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

:lllﬂ

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES EORMATO MO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTD EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
PAGINA | 40eE

CONVEMNIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2028

mlvﬂlﬁ (‘-&a‘

qf'ILJE‘LL"l
Mowey DT OO W = ~eare A
mmnmmmirmg. S R LT
e o v e 0. acronlzac Sn Sbareecio]
a6 A0-09-2025 ¢ 31-1A0-2025 don 324

WY o [ XA T

Relcicin aon D ot

N
ALY cr‘mn N S ﬂmff’r{:ﬁ Tl O2-05-7025 Tt 22 {O-2024 con .

ﬁ.\l‘ﬂ*ﬂ[{‘rﬁ A + -
il i
= k 5
_ﬁcmgﬁ%_gdmsxw . Leclhan, haan gr" r"r.f'-i {® ﬁ_
Alnc’ FooNy e v FOLD E@en J -
o ) 20 excoediened

ﬁl
-10 71-09-101S__ton AA™

".‘ T R ST Jmm.mm |

MH-EJ e ) -.-mm{- AR SN

b |

W‘H
i = T 1O '.‘LJ."‘. "I [ c-L STy &0 -
~A A\ m&uﬂtmmm& noie ) oo
m‘lti NCH Dr vl ﬂDf IWL}N\DHW@'\
8'1."":" ? _ Ind' ‘e = :..-q () Oy e ars Ve 1 = ., i
: weoonehnuento o
\S-A - 2018 "Baowo b= eolas feluillanie
27 _AA- 2015 HlaHus del coxchen Seevta Deltcan. Usluaion
W (O] OICAENYT) s QWS el ulsAll® (Y O a
24N .
m v OO0, = I W () = SOy TSy
“\\__‘-\
"‘\_\‘\-\
"“-.\\\

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS 5OCIALES FORMATO MO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCLA 2025 PAGNA | 5ds6

Fecha Limite
Dascripcian Cumplimiznto

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
s mia FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVEMIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

FORMATO MO
CONTROLADOD

FAGINA | @des

e

Facha Gensmmcid
E ; 5 oR . Seguimbento Suparvisidn E S __.g;
3 : si (w0 E
\\
Y

[
N
Y
i
)
Y Quien Atlende la Visita Quien Realiza la Visita
I e foe . @.mm,ﬂl:rmjma{LHd;m_
¥ A Mombres y Apallidoa
{ erc @\
A T — = Firma
2o vy slé 53 00483

Chdula de Cluds Cédula de Cludadenis
OeL Aexe Srperonon Geshon o)
Cargo L

Motn: L firn s e sede dooumisnio implics scephacion da i0do bo escre.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

