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1. Identificacidn

N ; Variables - MNivel de Gumplimisnto

Efectuar [as aciividades de gestidn documental gue induyen la conformacion de expedienies de historims sociales y de ejecucién contractual siguiend
los Ineamienlos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tables de Relencién Documental, procesos,
1 |procadimientos, instructhvos y normafividad que en matera archivisbea sa encuenira sprobada ¥ reglamentada; de manera permanent= durante
ejecucin del convenio, induyendo of desamollo de la actividad de empalme por finalizacidn resiizada con el equipo local del Proyecio 7853 Generacion
dal bier-astar alirmentanio y nuiricional en Bogotd D.C. .
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[z

Custodiar los expedienies de historias sociales y sjecucibn contmctusl producidos como resuliado de la sjecuciin ded convenio, cumplendo con los
crilerios de conservaciin dafinklos en o pressnts anexs iecnico (condicionas de abmacenamienio), desds la fecha de suscripcion del acta de inicia,

DUE
BE

|Guardar ¥ custodiar con absoluta reserva la informacion que maneie o a o gue tenpa acceso duranie |a ejecuciin del convenio (Archivo del
eipadianies de historias soclales y anchivo de expediantes de ejscucidn confractual), evilands su destreccidn o uilizacion indebida; en caso de
cualguiar dafic generadn, siterackdn de informacién, pérdide parcial o tolsl de ks documentacidn, debe informar de manem inmediata, via correo|
slectrinico, a la superviskin o interventoria con copla al equipo da gestibn documental de la Direccdn de Nuiricidn y Abastecimiento de la SDIS.

Eﬁ
[

3

Remitir via comes slecinénico & la supenvisién o intervenioris del convenls con copie of equipo da gestion documentsl de la Direceidn de Nutriekin
4 |Abastecimientn, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en ef anexo 1Ecnico, s& observen como posibles nesgos para of
desarrollo de las actividedes de gestion documental, alectando la operacidn del Comedar Camunitaris.

e
WE
kS

Efectuar sin cosin adicional para la 5045, la reconstruceitn de loa docurmnentos y expedientes producio de la ejecucion contractual ¥ cuya afectacan
haya ocumda mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demis acciones sefialadas en los

procadimisntcs definidos poar la 5DI5 y la nomatividad legal vigents aplicable a la matena,

Estas scclones también son epiicables para los documentos producidos en eniomos digitales o slecirdnicos, |os cuales son susceptibles & deteriom|
por humedad, temperatura, luz. polvo, instalaciones eléciricas en mal esiado, mal funclonamisnto de los sisternas o erores. humanos, sal come o
rabaje #n versiones desaciualizadas de las recursos, Inestabilidad en intematl, atagues informdboas ¥ vinculados.

&
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[z
X

Entregar sin daves, encriptaciones. ni mnguna resiriccidn de seguridad, bajo crilerics archivisticos, garantizando la integridad, usablidad, legalidad
B |ios documentos ¥ neubralidad tecnoldgica, la informacidn que ssa caplurada, procesada, simacenada y consarvada en sistemas de nformacidn
servidores y demis medios electrbnicos,

NC

K-
O
[z

Efectuar la antregs de |a totalidad de los archivos producto de la ejscucién contractual a la SDIS, sin que eats sctivided geners compensacisn adicional e HE
7 |por parte de la Entided. Dicha documentacién solo ser recibida sl cumple con todes los ineamsentes definidos. por ef Proceso de Gestidn Documenial E D
de la SDIS y la normatividad logal vigente aplicable a la materis y serd un requisko para o tramite de iquidacién del convenio,

Participar &n encuentros de fortalecimanto ecnico, mesas de irebajo, mmrmnmdumnwmmnmmm:an-l
B |Secretasia Distriial de Iniegracién Social para la implementaciin de los Bneamienios de Gestion Documental y &l Proyecio 7853 Gensracibn del bis-
estar alimenanio y nutnicional en Bogotd D.C.

e

e | Ko
Oz Oz Os
Nz | Oz | Os

Presentar a la superviskdn o intarventoda informe mensual de Gestién Documantsl, dentro de los primaros: cinco (5) dias calendario de cada mes, que
9 |dé cuenta del cumplimiento de los compromiscs del componenie en mencidn con sus respectvos soportes, de acuerda con los insamentos definkbos
porla SDIS,

*Pmmﬂhfmnmﬂmqmdm.nh supenvisiin o interventoria, el acta de aprobaciin de entregs de |a docwmentadion generada durante laf

" ejecucitn del eanvanlo.
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L Varable Variables hivel de Cumpimisnto
Los expedlantss condractusies o3idn croados porl c nC Los espedientes conlractusies estdn crganizados en c MC.
1 |components de acuerda con fo establecido en of anexo| E. El 2 |orden cronolégico (Fecha més antigua - Fecha mis E D
hchico. reciente),
c WG Los documentcs estin perforados & lsmadfio oficio, c MC
alu-nmuscmnumhz&m E D 4 |ainencos & In pana s e ds M
folics por carpata ruatif ey
Be repornron las aleras al equips de gestis c HC HA Se rmalizd lo redicacisn de los egrescs dal comedor] c HE HA
5 |documentsl que afectaron e desamolin de Ea IE I:l 6 |durame el prriodo de scuerda con lo establecdo en =i E D D
crganizacitn de los expedientes en e comedor anexo iBCcnico
Los expedienies mnmﬂn ¥ d_t historias socl - e e "t = & He
cumplen con el procedmienio de Empieza documental, Los documentas electrénices o digitales son legiblas y se
7 el malesial abeasiva como ganchos de cosedar E El 8 |encuentran en santids de lacturs humana y eargades e la H O
v clips, tmbién se deben refitar adheshos | carpeta definda por cada components,
separadores,
En bos expedientes contractuales y de historias sociales) c NC |Los dacumentas con tamahos irferares a las dmensianes WC HA
8 |na se encueniran documenios en papel reciclado, papel E D 10 |de perforaciin, estin pegados en hoja Banca de foma h’! I:I D
amarillo o gue ha sido usade por UNA Car. legible.
Lo expedientas de historiss sociales estin foliades - - T e o=
eon lipiz de mina negra (HB, B) &n la esquina supetar Los expedienies de hisiodas sociales se encueniman
11 [devecha dsl documenio en ol mismo sentido de |a D 12 |ordenadas croncldgicaments de scuerdo can of trémile de E D
escriuvrm def  soporle, de forma  legible e {las miamos,
enmendaduras,
Lios expesdisntes de historias socisles cusnian con Hoja e e ik |Cuenta con Formato Unico de kventario Documental| ' HC
3l Control Cddigoc FOR-GD-013  debidameniz E D m 1 (Cédige FOR-GDO47) pam  los  expadlenies Eﬂ.. E]
diigenciada en formato Excel y cargada en la carpela contractuales debidamente diigenciade, aclualzado y)
digital definida par ka SDIS, cargada en la campeta digial definkda por la S0I5.
Cuenta con Formate Unico de Inventaric Documental c NG Cuenta con Formato Unico de Inventario Decumentsl] G [T
(Cédigo FOR-GD-017) para los expodientss dal E] El (Codign FOR-GD-017) para los sxpedientes da historias E D
15 |historlas  soclales en ATEMCION dabld'lm:'l:‘ 16 [soclales EGRESADDS debldaments diigenciads,
diligenciado, sctualizado y cargedo en la camela di actualizado y cargada en la carpeta digial definida por la
dafinida par la SOIS SOIS.
Realizi 18 Incomparacion de los nuevos  fipos) s Cuenta con los Insumos de archivo requeridos mal S
{7 {Josumantales & 0y expadisnien e Nsiarias sociuis X1 [ 18 |desamollo de las actividades de gesticn & O
y de ejecucitn contractual de acuerds a la produccion| e
da |os Frismes, ARSEMALEL [N, CAIPRE:Y I )
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Componente Alimentacidn, Nutricidn y Salubridad

Camponenie Adminisiatvo y Fnandem

Componente Ambiental

'y WVarable Hivel de Cumplimiento N Variahle Mivel de Cumplimiento
m@ InLTaIm :ﬁﬂnﬁﬂ:qn las -.-hTta:‘dr:] g NC  HA Permitr |a labor de la supervsién o interventaria, equi c M
e e o 3| (] [ (X [ s pmemm o2 02y msl X O
o :::pinin:nun ios plan:u ::rﬂumm z. mlmnmmqnulmmmmﬁn
jecucidn dal
requermbentas generadas, en los 1éminos esteblecidas| Ia pperacitn del Comedor Comunitario ¥ fa sjesy
en loa mismos. convenio,
Utlizar estictaments las instalacionss del Comedor) c NC s ais SR o c NE
H cﬂmmr:n; Pil'lm ':ID e ejercer o nqm_etnrmm. E: D 385 de 2009 y demas normas concordantes, jpor lo cual ng E D
M- ; | = #mu,d“- i ,_m.:ﬂ = podra recbir il fecaudar donaciones, aparies wolimtarios,
e ioss, e cuotas de corresponsabiidad o de participacion.

]

Corforme || Mo Conforme =1
Conforma E Mo Conforme 1]
Coforme ~ [X] Mo Conforme T

Hiziorins Sociales

Componente Aimentacian, Nulricion ¥ Salubrdad

Companenis Adminisiativo

Components Amblantal
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Mot Lafirma da este documants implica acepincién de inda lo escrisn.
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