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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA

ORDENADOR DEL GASTO JUAN MANUEL VILLA LLINAS (E) Subdirector

OBIJETO 17_9112_242 ADQUIRIR EQUIPOS, MAQUINARIA, MOBILIARIO, ENSERES,
MATERIALES Y SUMINISTROS REQUERIDOS PARA LA DOTACION Y
FORTALECIMIENTO DEL AMBIENTE DE CHOCOLATERIA DEL CENTRO PARA LA
FORMACION CAFETERA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al
Ministerio del Trabajo; en su Plan Estratégico SENA en el que se plantean las apuestas institucionales que
permitiran a la Entidad su adaptacién y proyeccidn, contempla los elementos estratégicos para la
proyeccion del SENA como es su mision y vision, entre otros, es decir encargado de cumplir la funcién que
corresponde el Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral gratuita, para la incorporacién y el desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnolégico del
pais, y en aras de alcanzar su visidn estratégica de posicionarse como una organizacion de conocimiento
para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus estrategias y metodologias de
aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnoldgicos y las necesidades del sector
empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, la competitividad, la
equidad y el desarrollo del pais.
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La misidn del SENA se encuentra establecida en la ley 119 de 1994, como la “...encargada de cumplir la
funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y ejecutando la Formacién Profesional Integral, para la incorporacién y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y
tecnoldgico del pais...”.

El Servicio Nacional de Aprendizaje compromete sus capacidades y esfuerzos en: mejorar la calidad en su
proceso formativo, fortalecer la pertinencia (sectorial, territorial y poblacional) de todos sus programasy
servicios, aumentar la tasa de retencidn del aprendiz, aumentar la confianza de los empresarios, conectar
a los aprendices con el trabajo decente y apoyar con sus servicios a las poblaciones en sus diferentes
condiciones.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacidn profesional integral, los servicios tecnolégicos,
la promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacion de competencias laborales
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
econémicos.

NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

El Centro para la Formacion Cafetera cuenta con plantas agroindustriales dedicadas al procesamiento de
alimentos. Sin embargo, enfrenta un déficit de equipos especializados en la linea de chocolateria, lo cual
restringe el desarrollo practico de los programas de Formacién Profesional Integral.

Actualmente, la formacién en el drea se ha venido impartiendo mediante métodos artesanales que no
cumplen con los estandares de calidad que demanda la industria cacaotera moderna. Esta brecha
tecnoldgica limita la capacidad de:

e Realizar andlisis de calidad fisica del grano (humedad, tamafio, control organoléptico).

e Monitorear y estandarizar variables criticas del proceso como temperatura, tiempo de tostado,
refinado y atemperado.

e Promover el aprovechamiento sostenible de subproductos (cdscara y manteca de cacao) en el
marco de la economia circular.

e Transferir competencias técnicas actualizadas a los aprendices y productores de la region.

Para resolver esta problematica, es indispensable realizar la contratacion para la adquisicién, instalacion
y puesta en marcha de maquinaria y equipos modernos de chocolateria (refinadoras, atemperadoras,
moldes y demads herramientas de soporte), garantizando asi la replicacién de procesos industriales en un
entorno real de aprendizaje.
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CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

1. Contexto Productivo Regional: El cacao se ha consolidado como un cultivo prioritario en Caldas,
pasando de 5.246 hectdreas en 2022 a mas de 14.000 hectdreas en afos recientes, con
intervenciones activas de renovacién de cultivos en municipios como Neira, San José, Risaralda,
Belalcdzar, Anserma, Samana, Victoria y Norcasia. El fortalecimiento de la infraestructura del SENA
respondera de manera oportuna a la demanda de valor agregado y transformacién local de la
materia prima.

2. Pertinencia en la Formacion e Insercidon Laboral: La adquisicién de la maquinaria beneficiara
directamente a mas de 120 aprendices de los programas de Tecndlogo en Control de Calidad en la
Industria de Alimentos, Tecndlogo en Procesamiento de Alimentos, Técnico en Elaboracion de
Productos Alimenticios y Técnico en Agroindustria Alimentaria, ademas de instructores vy
pequefios productores locales. Esto elevara la competitividad del talento humano para su répida
vinculacion laboral o desarrollo de emprendimientos.

3. Inclusién Social y Economia Popular / Campesina:Se alinea con la estrategia
institucional CampeSENA y los programas de Economia Popular, facilitando el acceso a formacién
técnica a poblaciones vulnerables, jovenes, campesinos, indigenas y mujeres cabeza de familia,
permitiéndoles formalizar y mejorar la rentabilidad de sus unidades productivas.

ALINEACION ESTRATEGICA Y ENMARCAMIENTO INSTITUCIONAL

La contratacién se fundamenta y alinea de manera directa con los siguientes instrumentos de
planificacién:

e Plan Nacional de Desarrollo (PND 2022-2026): Contribuye a los ejes de Transformacion
Productiva y Competitividad (fortalecimiento del sector agroindustrial e innovacién) y Desarrollo
Rural y Agricultura Sostenible(impulso a las cadenas de valor rurales y economia circular).

e Plan Estratégico Institucional (PEI) del SENA: Responde a los objetivos de Formacidon Profesional
Integral, Innovacion, Ciencia y Tecnologia y Apoyo a la Productividad y Competitividad Regional.

e Plan Tecnoldgico del Centro de Formacion (2021-2030): Apoya el fortalecimiento de las alianzas
productivas, la seguridad alimentaria y la modernizacidn de los ambientes de aprendizaje.

e Plan de Desarrollo Departamental "Caldas 2024-2027":Se articulan sus metas con el
programa "Caldas con Agricultura y Desarrollo Rural”, fortaleciendo la transformacion
agroindustrial de las cadenas priorizadas bajo la Ordenanza 734 de 2014.

ANALISIS DE ALTERNATIVAS Y JUSTIFICACION DE LA SELECCIONADA
Durante la formulacién del proyecto se evaluaron tres alternativas:

e (iras técnicas a otros centros de formacién: Descartada por ser de caracter temporal, costosa e
incapaz de garantizar un aprendizaje practico continuo en el Centro.

e Alquiler de equipos de chocolateria: Descartada debido a los altos costos recurrentes a

mediano y largo plazo, la dependencia de la disponibilidad de terceros y las restricciones de
acceso a empresas privadas.
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e Adquisicion propia e instalacion de equipos (Alternativa Seleccionada): Es la alternativa
técnicamente idénea y financieramente sostenible. Aunque requiere una inversion inicial,
garantiza la continuidad operativa de los programas formativos, fomenta la autonomia en
investigacion aplicada e innovacidn, elimina costos de alquiler y optimiza los recursos de la
entidad a largo plazo.

VALOR ESTIMADO Y ASPECTOS PRESUPUESTALES

El presupuesto total proyectado para la adquisicidon de la maquinaria industrial y equipos complementarios
para la linea de chocolateria asciende a la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($352.277.768 COP).

Nota: La inversidon cuenta con un respaldo en los rubros de adquisicién de maquinaria industrial y otros
equipos, asi como con la disponibilidad de infraestructura de 210 m? acondicionada con servicios de agua
potable, energia (110V/220V) y gas natural en el Centro de Formacion.

PRODUCTOS Y RESULTADOS ESPERADOS

Mediante la ejecucion del contrato se alcanzardn los siguientes resultados concretos:

1. Linea de chocolateria 100% equipadacon maquinaria industrial adquirida segun las
especificaciones técnicas requeridas.
2. Pruebas de funcionamiento, ajustes e informe técnico de puesta en marcha.

Adicionalmente, es importante precisar que la ejecucion del presente proceso contractual se encuentra
supeditada al estricto cumplimiento del calendario presupuestal de la actual vigencia fiscal, lo que impone
una restriccién temporal severa para la adquisicidn, entrega, verificacion, instalacion y liquidacion de los
bienes requeridos.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones contractuales antes del vencimiento de la vigencia, se
hace indispensable que el proveedor cuente con un establecimiento de comercio o sede operativa
formalmente constituida en el departamento de Caldas o tener constituida una alianza comercial con un
proveedor con un establecimiento de comercio en el departamento de caldas, atendiendo a los siguientes
factores criticos:

e Mitigacion de Tiempos de Despacho y Logistica Regional: La proximidad geografica elimina los
riesgos asociados con retrasos en el transporte intermunicipal o nacional de bienes, congestion de
vias, contingencias climaticas o demoras en empresas de mensajeria. La presencia en la ciudad
garantiza entregas inmediatas de los insumos, materiales y equipos.

e Inspeccion Técnica, Verificacion Rapida y Reemplazo Inmediato: En razén a la naturaleza de los
equipos (maquinaria de precisién para chocolateria), se requiere realizar la recepcién técnicay la
comprobacién de especificaciones de manera expedita. Contar con un establecimiento local
permite efectuar cambios o reposiciones de manera inmediata, evitando contratiempos en la
expediciéon del Acta de Recibo a Satisfaccidn antes del cierre presupuestal.
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e Ajustes y Pruebas de Funcionamiento en Tiempo Reducido: La instalacidn y puesta en marcha del
mobiliario, enseres y maquinaria de chocolateria en las instalaciones del Centro para la Formacion
Cafetera exige la presencia del equipo técnico del contratista de manera presencial y continua
para realizar calibraciones, conexionado y pruebas operativas finales sin dilacion.

Por consiguiente, requerir un establecimiento de comercio en el departamento de Caldas no constituye
una barrera injustificada de acceso a la contratacion, sino una medida logistica estrictamente necesaria,
idénea, proporcional y vinculada al cumplimiento de los principios contractuales y presupuestales,
asegurando que la dotacién del ambiente de chocolateria se complete y reciba a entera satisfaccién antes
de finalizar la presente vigencia fiscal.

El objeto contractual debera desarrollarse a través de la celebracidon de un contrato de compraventa con
un proveedor con experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones juridicas, econémicas y de
calidad exigidas por el SENA.

Esta contratacion estd prevista en el Plan de Compras 2026.

Por lo anterior, el Centro para la Formacién Cafetera del SENA Regional Caldas, pretende satisfacer esta
necesidad a través de un contrato con el siguiente objeto “ADQUIRIR EQUIPOS, MAQUINARIA,
MOBILIARIO, ENSERES, MATERIALES Y SUMINISTROS REQUERIDOS PARA LA DOTACION Y
FORTALECIMIENTO DEL AMBIENTE DE CHOCOLATERIA DEL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA " con
un proveedor que tenga la experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones juridicas, econémicas,
financieras, calidad y experiencia exigidas por el SENA.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Blsqueda de adquisiciones

.\
Buscar: (17_9112_242 )
-

Cédigo UNSPSC:  pgreqar cidigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: Agreqer

Eliminar filtros
Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

pecheleslinacs Fecha estimada
Cadigo Lo de inicio de .. Duracion del Modalidad de Fuente de los " Valor estir

Descripcion de presentacion P A Valor total estimado
UNSPSC proceso de
o de ofertas

seleccion
48101525 17_9112_242 ADQUIRIR EQUIPOS, MAQUINARIA, Agosto Agosto 90 Dia(s) Seleccion Presupuesto 352.277.768 COP
40101843 MOBILIARIO, ENSERES, MATERIALES Y SUMINISTROS abreviada menor  de entidad
52141501 REQUERIDOS PARA LADOTACION Y cuantia nacional

FORTALECIMIENTO DEL AMBIENTE DE (..
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 C 23181800 MAQUINARIA INDUSTRIAL
PARA ELABORACION DE
BEBIDAS

2 E 52151900 UTENSILIOS PARA HORNEAR
DOMESTICOS

3 E 52151600 UTENSILIOS DE COCINA
DOMESTICOS

4 C 23181000 MAQUINARIA PARA
PROCESAMIENTO DE

ALIMENTOS Y CONFITERIA

5 E 56101900 PIEZAS DE MOBILIARIO Y
ACCESORIOS

6 E 48101800 MENAJE Y UTENSILIOS DE
COCINA

7 D 41112200 INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE
TEMPERATURA'Y CALOR

8 E 48102100 SUMINISTROS Y EQUIPO DE
MANIPULACION Y

ALMACENAMIENTO

9 D 39121000 EQUIPAMENTO PARA
DISTRIBUCION Y CONVERSION
DE ALIMENTACION

10 E 50161800 PRODUCTOS DE CONFITERIA

11 F 80141700 DISTRIBUCION
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
2. OBIJETO

17_9112_242 ADQUIRIR EQUIPOS, MAQUINARIA, MOBILIARIO, ENSERES, MATERIALES Y SUMINISTROS
REQUERIDOS PARA LA DOTACION Y FORTALECIMIENTO DEL AMBIENTE DE CHOCOLATERIA DEL CENTRO
PARA LA FORMACION CAFETERA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente proceso de contratacidn tiene como alcance la adquisicién, entrega, instalacion, puesta en
funcionamiento y recepcidn a satisfaccion de equipos, maquinaria, mobiliario, enseres, materiales e
insumos de formacidn, orientados a la dotacién integral y fortalecimiento del ambiente especializado de
Chocolateria del Centro para la Formacién Cafetera.

Es necesario de quien oferte los elementos y/o servicio cuente con la capacidad e idoneidad para la su
ejecucion en cuanto a calidad, cantidad, especificaciones y fechas establecidas para tal fin, y de esta forma
garantizar el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente para participar efectivamente deberd presentar su oferta atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos
que integran el presente proceso de seleccidon: Estudios previos, Fichas Técnicas, Invitacién a Cotizar,
Adendas y demas documentos que se encuentren publicados en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co — SECOP II.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Compraventa

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
N/A
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A
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2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Ver Anexo Ficha técnica Anexo.

NOTA 1: Teniendo en cuenta que la necesidad de este proceso es mayor, el presupuesto designado por la
entidad y el analisis de precios en el mercado se indica lo siguiente: Si el contrato no se adjudica por la
totalidad del presupuesto existira la posibilidad de adicionar dicho contrato en las cantidades y los items
indicados por el area técnica y la supervision para ejecutar la totalidad de presupuesto designado por la
Direccion General.

NOTA 2: En el caso de requerirse algin elemento o servicio no incluido, en este estudio previo, fichas
técnicas, pliego y/o contrato, y que esté relacionado con la naturaleza del contrato, el contratista debera
suministrarlo cobrandolo a precios de mercado, que previamente sera justificado, verificado y avalado por
el area solicitante, para lo cual el contratista junto con el Comité estructurador deberan gestionar minimo
2 cotizaciones del elemento requerido y ser aprobado tanto por el drea solicitante del contrato el cual
verificard el precio, como el contratista; y asi mismo realizard acta motivada donde deber3 justificar la
necesidad del elemento no incluido en la lista y requerirlo

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

-El proponente deberd indicar las caracteristicas de los productos ofrecidos las cuales deben cumplir las
especificaciones técnicas de los items requeridos por la entidad.

-La presentacién debe contener las caracteristicas descritas en la especificacién técnica, cualquier cambio
debe consultarse previamente con el supervisor de contrato.

-El proveedor debe asegurar la entrega en las instalaciones del almacén del centro para la formacion
cafetera para lo cual debe enviar personal para el descargue del vehiculo.

-El transporte y logistica de los equipos, asi como su devolucion correra por cuenta del contratista que
resulte adjudicatario del contrato, asi como manifiestos de aduana, importaciones etc., en caso de ser
necesario.

-Los vehiculos de transporte deben de cumplir con las normas, permisos y requerimientos legales para el
transporte de estos bienes, cualquier falta o riesgo que incumpla este requerimiento serd asumido por el
CONTRATISTA.

GCCON-F-046 V.06



2.8

SENA

N

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligaciéon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacién acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algln acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias hdbiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
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género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el

ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

17) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1.

10.

Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucidon del contrato en condiciones de
eficiencia y calidad de acuerdo con las especificaciones técnicas, financieras, logisticas exigidas
por el SENA, igualmente con lo estipulado en la oferta, los estudios previos, pliego de condiciones,
la invitacion publica etc. Los cuales hacen parte vinculante del contrato.

La presentacion debe contener las caracteristicas descritas en la especificacion técnica, cualquier
cambio debe consultarse previamente con el supervisor de contrato.

El contratista debe de cumplir con la norma NTC 4435 para el Transporte de mercancias, hojas de
datos de seguridad para insumos.

El proveedor debe asegurar la entrega en las instalaciones del almacén, para lo cual debe enviar
personal para el descargue del vehiculo. Las personas que ingresen a las instalaciones del SENA
deben de realizar la entrega de la documentacidn indicada por Seguridad y salud en el trabajo.
Cualquier persona que vaya a realizar alguna actividad de descargue de materiales debe realizar
la entrega de los certificados de afiliacion a ARL y seguridad social, incluyendo planilla paga del
mes anterior segin corresponda. (Debe estar al dia)

El CONTRATISTA debe de entregar el pedido completo especificando la fecha de entrega.

En caso de que el CONTRATISTA no pueda entregar algun item solicitado de la ficha técnica al
momento de que se realice la solicitud del pedido por parte del SENA, debe expresarlo al
supervisor del contrato mdximo dentro de las 24 horas siguiente de haber recibido la solicitud de
pedido, expresando los motivos por los cuales no puede entregar el material solicitado, para lo
cual el supervisor del contrato analizard la situacion y fijara al contratista una fecha prudente para
su entrega.

El CONTRATISTA debe reemplazar los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad o que
no cumpla con la especificacion de la ficha técnica. EI CONTRATISTA debera restituir a su costa,
en un maximo de tres (3) dias habiles, los bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el CONTRATISTA no restituye los bienes defectuosos dentro del
término sefalado por el SENA, el supervisor del contrato podra proceder a solicitar la aplicacién
del articulo 86 de la Ley 1437 del 2011 con el fin a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a
solicitar el pago de las multas sefaladas en el contrato.

En caso de que existan items dentro de las fichas que no se encuentren en el comercio al
momento de realizar el pedido y que deban de ser importados por parte del CONTRATISTA, este
debe de informar al supervisor del contrato y especificar para que fecha se podran entregar
teniendo en cuenta que este no debe de sobrepasar el tiempo prudente que imponga el
supervisor del contrato para su entrega.

Los equipos deben ser entregados instalados, en normal funcionamiento y con todos los

elementos, repuestos o piezas necesarias para usarlos.
Se debe entregar junto con los bienes garantia técnica del fabricante o distribuidor mayorista, por
el término minimo de un (1) afio, o el término maximo que otorgue el fabricante, contados a
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partir del recibido a satisfaccion de los bienes por parte de la entidad, que ampare cada bien
contra defectos de manufactura, fabrica o insuficiencia en las especificaciones técnicas.

Si una vez recibidos los bienes a satisfaccién, estos presentan falla durante el término de vigencia
de la garantia técnica, la reparacién de los bienes debera realizarse maximo dentro de los quince
(10) dias habiles siguientes a la entrega del bien, para lo cual el PROVEEDOR debe dejar en
préstamo al SENA un bien de las mismas condiciones mientras se realiza la respectiva reparacion.
En este caso, el PROVEEDOR entregard al SENA la constancia de reparacion indicando: La
descripcién de la reparacion efectuada, las piezas reemplazadas o reparadas, la fecha en que el
SENA hizo entrega del bien y la fecha de devolucidn del producto.

El SENA no asumird gastos de envio de los bienes defectuosos, por lo cual el PROVEEDOR debe
recoger el bien en las instalaciones del Centro para la Formacién Cafetera, Regional Caldas, en un
plazo no superior a los tres (3) dias habiles en que se le ponga en conocimiento la falla del
elemento.

Durante el término de vigencia de la garantia técnica, si existe la imposibilidad de reparacién, el
PROVEEDOR debe hacer cambio del bien por otro de las mismas especificaciones o superiores a
las solicitadas, dentro de los (10) dias habiles siguientes a la solicitud que se le haga al
PROVEEDOR. No se acepta la devolucidn del dinero.

Ofrecer asesoria técnica en vigencia de la garantia técnica, via telefdnica, e-mail y/o presencial,
sin costo adicional para el SENA.

El proveedor se obliga a ofrecer una capacitacion al personal designado por el SENA, sobre el
manejo y mantenimiento preventivo de los bienes una vez se dé recibido a satisfacciéon los
equipos

Los bienes deben ser entregados con los manuales originales de instalacién, operacion vy
mantenimiento en idioma espafiol, y entregar los protocolos de limpieza y desinfeccidn.

El contratista es responsable de la realizacion de las pruebas o revisiones en las instalaciones del
SENA, previa a la entrega de los equipos, para asegurar que los equipos queden en
funcionamiento

El CONTRATISTA debe de entregar los materiales en el horario de lunes a viernes de 8:00 am a
12:00 pm.
Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

ii. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Cumplir con lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, la Resolucion 0312 de 2019, la Ley 1562 de
2012, la Resolucién 1409 de 2012cambiar x Resolucion 4272 de 2021 y demds normas que regulen
el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST, garantizando la prevencidn de
riesgos laborales durante la ejecucidn del contrato.

Implementar y mantener activo su SG-SST, asegurando que las actividades desarrolladas dentro
del marco contractual se ejecuten bajo condiciones seguras, con la debida identificacion,
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evaluacion y control de los riesgos asociados, asi como la proyeccion y aplicacidon de ATS de cada
tarea.

Garantizar que todo el personal vinculado al contrato esté afiliado al Sistema General de Seguridad
Social Integral, incluyendo salud, pension, riesgos laborales y cajas de compensacion familiar,
segun corresponda.

Proveer y exigir el uso adecuado de los Elementos de Proteccién Personal (EPPs) necesarios para
el desarrollo de las actividades, de acuerdo con el nivel de riesgo y las disposiciones del area de
SST de la Entidad; y disponer de evidencias de capacitacion al respecto.

Adoptar las medidas de prevencién, mitigacidon y respuesta ante emergencias, atendiendo las
directrices institucionales y participando en las capacitaciones o inducciones de seguridad que
imparta la Entidad antes o durante la ejecucidn del contrato.

Reportar de manera inmediata cualquier accidente, incidente o condicidén insegura que ocurra
durante la ejecucién contractual, e implementar las acciones correctivas y preventivas
pertinentes; asi como socializar lo derivado de la investigacién de la novedad segun corresponda.

Permitir y facilitar la verificaciéon del cumplimiento de las condiciones de SST por parte de la
supervisién, interventoria o area de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, acatando las
observaciones o requerimientos formulados.

Abstenerse de realizar actividades que representen riesgos no autorizados o no contemplados en
el contrato, garantizando el cumplimiento de los protocolos de seguridad establecidos por la
Entidad.

Velar por el orden, limpieza y disposicion adecuada de residuos o materiales durante la ejecucion
contractual, cumpliendo con las normas ambientales y de seguridad aplicables.

10. Garantizar que el personal contratado cuente con la capacitacion necesaria en temas de seguridad

laboral y que conozca los procedimientos de trabajo seguro relacionados con las actividades
objeto del contrato

Obligaciones ambientales del contratista

1)Teniendo en cuenta de que en caso de que se generen residuos peligrosos en las actividades
relacionadas con los items de este proceso deberan ser gestionados conforme a lo establecido en el
Decreto 1076 de 2015, por lo tanto, el contratista debera presentar los certificados correspondientes de
disposicion final. (Como residuos peligrosos tdxicos, inflamables o corrosivos que requieren gestion
especial para no contaminar. Los principales incluyen aceites usados, filtros (aceite/aire/gasolina), baterias
de plomo-acido, liquidos de frenos y refrigerantes, trapos contaminados, envases de aerosoles,
disolventes y lodos de limpieza.).
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2) En caso de derrame de liquidos o materiales peligrosos antes de la entrega, el proveedor debe contar
con un plan de contingencia adecuado para la recoleccién o limpieza del quimico.

3) Certificar que, aceptara la devolucidn sin costo alguno de un Aparato Eléctrico Electrénico - AEE de tipo
equivalente que haya realizado las mismas funciones que el aparato que se adquiere.

Ver hoja "Guial.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrénico."

Nota: Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados dentro
del Guia 1 de la Resolucion;

De conformidad con la Resolucidon 851 de 2022, el Residuo de Aparatos Eléctricos y Electrénicos -RAEE
equivalente al Aparato Eléctrico y Electrénico que se adquiere, serd recibido para su gestion y disposicion
por el Comercializador siempre y cuando:

4)El RAEE sea entregado por el SENA en el punto de venta del comercializador, al momento de la
adquisicion del nuevo Aparato Eléctrico y Electrénico equivalente o acorde con el plazo maximo indicado
por el comercializador por escrito, el cual no podra ser inferior a treinta (30) dias calendario, en el marco
del Sistema de Recoleccion y Gestidn de RAEE.

Nota: De conformidad con la Resolucién 480 de 2020, esto aplica siempre y cuando los RAEE correspondan
a Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados dentro del
Guia 1 de la Resolucion.

5) El Sistema de recoleccidn y gestion de RAEE debera entregar al SENA, una constancia de recibo en el
momento de recepcién, indicando el nombre del Sistema, la subcategoria del RAEE, la cantidad de
unidades o peso aproximado (kg) y fecha de recepcién. De igual forma, el Sistema debera entregar al SENA,
un certificado de gestion expedido por el Gestor Licenciado una vez esté disponible. (en un plazo no mayor
a 90 dias).

NOTA 1: El SENA debera solicitar la constancia de recibo del RAEE una vez entregado y el Certificado de
Gestion expedido por el Gestor Licenciado.

NOTA 2: Lo anterior, no aplica a los RAEE depositados en puntos fijos de recoleccién abiertos al publico
donde no medie la atencidn personalizada.

Obligaciones de Sequridad y privacidad de la informacion.

N/A

Obligaciones del SENA
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1) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

b. PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de treinta (30) dias. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato

c. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato serda SENA REGIONAL CALDAS — Km. 10 Via al Magdalena. Centro para la
Formacidn Cafetera.

d. DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Manizales, Caldas.

e. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

INFORME FINAL DE
SUPERVISION

No aplica

Entrega a satisfaccion del
servicio realizado.

Otra forma de Pago Forma de pago: El SENA pagara al PROVEEDOR en UN PAGO UNICO dentro

de los veinte (20) dias siguientes a la presentacion de cada factura por
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parte del contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo con la Ley),
previa recepcion a satisfaccion de los suministros por parte de la
supervisién (contra entrega) y de acuerdo con el plan de pagos. Para la
realizacion del(los) pago(s) el contratista debera acreditar previamente
encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y de los aportes o impuestos cuyo recaudo sea a favor del SENA,
cuando legalmente le corresponda. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien
elaborada(s) o no se acompafia(n) de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el ultimo
de los documentos. Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran
de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacidon de ninguna naturaleza. El SENA efectuard al
CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones
que se deriven de la presente contratacion. El pago de este contrato esta sujeto a
la disponibilidad de PAC.

Incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demdas impuestos, tasas,

contribuciones de caracter nacional/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos y la

previsién del 4x1000, incluidas las siguientes: Segun aplique.

® 5%, “contribucidn de contrato de obra publica”.

¢ 0.5%, “Estampilla Pro-universidad nacional y otras universidades publicas”.

4

® 15%, sobre el valor del IVA facturado, por concepto de Reteiva.

® 2%, de retencion en la fuente a titulo de renta.

® 0.37%, por concepto de reteica.

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 175 del 19 de

febrero de 2025, exigira el pago del impuesto de Timbre Nacional, de acuerdo con la tarifa vigente

establecida antes del inicio de actividades descritas en el presente contrato.

El pago de cada factura se realizara

f. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: No aplica
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Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A

g. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral Debe ser un funcionario con conocimiento del
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), drea.

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Paula Juliana Bernal E — funcionario
administrativo como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna ejecuciéon del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la
entidad

18) MODALIDAD DE SELECCION

Seleccién Abreviada por Subasta Inversa

a. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion, el cual comprende las etapas
precontractual, contractual y post contractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica, previsto en el marco de la Ley 80 de 1993, en atencién a la reforma introducida
por la Ley 1150 de 2007, y en el Decreto 1082 de 2015, asi como en lo previsto en la Ley 1474 de 2011y la
ley 1882 de 2018.

Teniendo en cuenta que el objeto del contrato contempla la compraventa de elementos que poseen las
mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempenio y calidad objetivamente definidos, la seleccién del contratista se hara
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mediante la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa Electrdnica, de conformidad con lo
sefialado en el literal a), numeral 2, articulo 2, de la Ley 1150 de 2007, y los articulos 2.2.1.2.1.2.2 y ss. del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Articulo 6 del Decreto 1860 del 2021, toda vez que los bienes
objeto de adquisicidn en el presente proceso, corresponden a bienes de caracteristicas técnicas uniformes.

Aunque la cuantia del contrato puede influir en la modalidad de seleccidn, la subasta inversa se aplica
principalmente cuando los bienes o servicios cumplen con criterios de estandarizacion y comun utilizacion.
De igual manera, la Circular SENA 3-2026-000005, precisa las Cuantias para la contratacidn publica del
SENA - Vigencia 2025, de la siguiente manera:

MODALIDAD DE
CONTRATACION

PROCEDIMIENTOS

Acuerdo Marco de
Precios
Subasta Inversa

Bolsa de Productos

CAUSALES DE
PROCEDEMNCLA
La adquisicion de bienes y
servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y
comuan utilizacion —
BSCTUCU.

cCuANTIA DE
REFEREMNCIA

MNo aplica rango de
cuantia

Adquisicion de bienes,
obras y servicios cuyo valor
no supere la Mmenor
cuantia

La adquisicién de los Desde
siguientes objetos: $142.350.001

- Contratacién de hasta
prestacion de servicios de $1.423.500.000
salud

Contratacién cuyo
proceso de licitacion
publica haya sido declarado
desierto.

Seleccion Abreviada S
Menor Cuantia

La enajenacion de bienes

Enajenaciéon de del Estado, con excepcidn No aplica rango de

Bienes de aquellos a que se refiere cuantia

la Ley 226 de 1995.

El numeral 3 del articulo 52 de la Ley 1150 de 2007 indica: " (...) para las contrataciones cuyo objeto sea la
adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion,
las entidades estatales incluirdn como unico factor de evaluacidn el menor precio ofrecido {...)"

Esta modalidad de seleccidn se justifica en virtud de que los bienes solicitados se basan en especificaciones
técnicas Unicas e invariables, con igualdad de condiciones para todos los participantes, lo cual se resume
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: La Ley 1150 de 2007 define como bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion los bienes que corresponden a aquellos que
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos, y el Decreto 1082
de 2015 establece que los Bienes y servicios de comun utilizacidn con especificaciones técnicas y patrones
de desempenio y calidad iguales o similares, pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos
para su adquisicidn, y a los que se refiere el literal a del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

De igual manera al realizar el andlisis de la naturaleza y esencia de los materiales de formacidn a adquirir,
se ha logrado establecer que estos contienen caracteristicas, que los hacen de facil consecucién en el
mercado y por lo tanto se encuentran disponibles con las especificaciones requeridas y estas no dan lugar
a variacion entre unas marcas y otras, por corresponder a bienes Unicos.

Tanto el proceso de seleccidon como los contratos que se suscriban como consecuencia, se regirdn en lo
pertinente por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico contenido en las Leyes 80 de 1993,
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1150 de 2007 y 1474 de 2011, en el Decreto 1082 de 2015 y sus normas reglamentarias, y demas normas
civiles y comerciales que complementen, adicionen y reglamenten las disposiciones que regulan la
materia.

Igualmente se consultaron los acuerdos marcos de precios vigentes y en la tienda virtual de Colombia
Compra Eficiente, encontrando que no es posible adquirir la totalidad de los items requeridos en el
presente proceso de seleccion, por lo tanto, resulta mas conveniente acudir a la seleccidén abreviada de
subasta inversa con el fin de garantizar los principios y objetivos del sistema de compras, contratacion
publica, los postulados de la funcidn administrativa. Lo anterior de conformidad con lo expuesto, el articulo
2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015 establece que las entidades estatales regidas por el EGCAP, en
principio, estdn obligadas a proveer sus necesidades de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacién a través de la compra por catdlogo derivados de acuerdos marcos de precios. Sin
embargo, segun lo dispuesto en el inciso primero articulo 2.2.1.2.1.2.12, cuando no exista acuerdo marco
de precios, las entidades podran al mecanismo de bolsa de productos, previo estudio comparativo e
identificacion de las ventajas de utilizar dicho mecanismo respecto del de subasta inversa o la promocion
de un nuevo acuerdo marco de precios.

b. LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:
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a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

19) VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MILLONES
VEINTIDOS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($352.022.676 COP) M/CTE. IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de
a.  ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El presupuesto oficial para la presente contratacidon es de TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MILLONES
VEINTIDOS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($352.022.676 COP). IVA incluido
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NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

RUBRO

PRESUPUESTO

RUBRO

VALOR

Inversion

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

C-3603-1300-20-20305C-3603024-02

$4.000.000

$348.277.768

Funcionamiento

Nro. de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
vencimiento
del CDP

Dependencia

Posicion
Catalogo
de Gasto

Fuente

Valor en Letras

Valor en Numeros

9026

N/A 31/12/2026

911210

10

NACION

CUATRO
MILLONES
DE PESOS

$4.000.000

911227

10

NACION

TRESCIENT
oS
CUARENTA
Y OCHO
MILLONES
DOSCIENTO
S SETENTA
Y SIETE MIL
SETECIENT
(ON]
SESENTAY
OCHO
PESOS

$ 348.277.768,00

20) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

a. FORMA DE ADJUDICACION

El SENA adjudicara el proceso contractual por la totalidad del presupuesto oficial asignado, por lo tanto,

el oferente ganador del proceso aceptara el contrato por el 100% del presupuesto oficial correspondiente.

Es importante sefialar que la forma de adjudicacidn sera “compraventa”; por esto, las cantidades de cada

item referidas en el estudio previo y pliego de condiciones son obligatorias.
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El proponente que resultare adjudicatario del contrato debera realizar el ajuste de precios item por item,
sin superar el valor de cada uno de los items contenidos en el estudio de mercado, de suerte que si en el
estudio de mercado el valor de un item es por ejemplo de $100, una vez realizado el ajuste el valor de este
no puede ser el mismo o superior.

De igual manera se aclara que el margen de ganancia obtenido en la subasta inversa para el proceso se
debera realizar el reajuste a todos los items.

El Centro realizara adjudicaciones hasta el total del presupuesto disponible, con plena observancia de los
principios contractuales de la funciéon publica (economia, celeridad, eficiencia), para satisfacer la necesidad
del Centro y del Sena y velar por la racionalizacion del gasto publico.

El valor del contrato se determinara por el valor de la menor oferta, obedeciendo a las reglas de la subasta
inversa. La adjudicacidon del proceso se realizard completa en ningln caso podra ser parcial, hasta por la
totalidad del presupuesto del proceso para la adquisicion de los bienes requeridos y ofertados,
considerando la necesidad del centro de contar con los bienes descritos en la necesidad inicial incluida en
el andlisis del sector del estudio previo.

PUBLICACION DE INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

EI SENA publicara el informe de verificacidn de requisitos habilitantes en el Portal de Contratacién SECOP Il
dentro del plazo fijado en cronograma del presente proceso, para que los oferentes presenten
las observaciones que estimen convenientes y subsanen la ausencia de requisitos que sean necesarios
para la comparacidn objetiva de las ofertas, dentro del plazo establecido por la entidad o hasta antes de
la realizacién del certamen de la subasta inversa, plazo maximo dentro del cual se podran
presentar observaciones, por medio de la herramienta virtual de SECOP Il de Colombia Compra
Eficiente. Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificacion seran publicadas en el
SECOP Il, vencido el término para presentarlas.

En atencidn a lo establecido en el Numeral 1° del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en virtud del principio de
Economia, (...) se cumpliran y estableceran los procedimientos y etapas estrictamente necesarios
para asegurar la seleccidn objetiva de la propuesta mds favorable (...)

Precio a Ofertar: Corresponderd al proponente ingresar a la Plataforma Secop Il el valor correspondiente
a su propuesta econdémica en el médulo “PROPUESTA ECONOMICA”. La revisién del precio inicial se
realizard de acuerdo con el valor de la sumatoria de los valores unitarios de la oferta incluido IVA, por lo
cual es responsabilidad del oferente presentar su propuesta, diligenciando en el sobre Nro. 2 de SECOP II,
e incluir todos los impuestos tasas y contribuciones que haya lugar dependiendo de su régimen tributario.
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Base de Evaluacion del Criterio Precio: La presentacion de la oferta debera realizarse de acuerdo con la
siguiente condicidn:

Considerando que las unidades a adquirir podran variar, la base de evaluacidn del criterio precioy la forma
de presentacidon de la oferta por parte del proponente, sera la SUMATORIA DE VALORES; en todo caso, el
valor ofertado no podra superar la sumatoria de valores totales, ni el presupuesto oficial establecido para
el presente proceso de contratacion.

> SUBASTA INVERSA ELECTRONICA:

Teniendo en cuenta que los bienes y/o servicios que se pretenden adquirir cuentan con
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién y conforme con lo expresado en el numeral 3 del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordante con el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable corresponde a aquel que ofrezca el menor precio a la Entidad,
es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se tendra como Unico factor de seleccién el menor
precio.

Asi pues, los proponentes que se califiquen como “HABILITADOS” o “CUMPLE” en los criterios de
verificacidon podran participar en la Subasta Inversa Electrdnica, para hacer mejoras de precio y buscar
ofrecer el menor precio a la entidad.

La celebracién de la Subasta Inversa Electrénica serd a través de la plataforma del SECOP II, en el dia y
hora definido en el cronograma del proceso. De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, solamente podrd efectuarse la subasta inversa para
mejorar OFERTAS econdmicas iniciales, cuando existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo presentado por los oferentes y, en consecuencia,
solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta sea
mejorada en por lo menos el margen minimo valido establecido, expresados en nimeros enteros.

En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la Entidad tomara como
su oferta econdémica definitiva la oferta econdmica inicial.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin perjuicio de
lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo
objeto sea la adquisicidn o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun
utilizacion, las entidades estatales incluiran como Unico factor de evaluacidn el menor precio ofrecido”, el
presente proceso se adjudicara a quien conforme a lo ya enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes
y presente el menos precio total de cierre, en el evento de subasta.
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Solo podran participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las
condiciones juridicas, financieras y técnicas.

> APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO:

Llegada la fechay hora, la entidad procedera a abrir los sobres que contienen la propuesta inicial de precio
de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los evaluadores del
comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de arranque de la subasta.

El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electrénica inversa debera tener
en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion:

1) Tener conexidn a internet estable.

2) Estar registrado, tener usuario y clave de acceso a SECOP Il Con la presentacién de la propuesta
el proponente acepta las condiciones establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad
estar enterado y capacitarse adecuadamente para la subasta.

Para este momento, los oferentes ya deben haber surtido TODAS las subsanaciones requeridas por
la Entidad. Por ello, una vez se haya efectuado la apertura del sobre econdmico, NO SE
RECIBIRAN SUBSANACIONES ADICIONALES. Asi las cosas, el SENA seleccionara las ofertas habilitadas y
procedera con la apertura del sobre econémico.

> VERIFICACION ECONOMICA:

El proponente debera presentar su propuesta econdmica a través de la plataforma SECOP II, para lo
cual deberd tener en cuenta Guia de Subasta Inversa publicada en la pagina de Colombia Compra
Eficiente.

En el pliego electronico de la plataforma SECOP I1l, se dispondra para el diligenciamiento de la
propuesta econdmica el area respectiva con los items requeridos, para registrar el valor total incluido IVA:
el oferente debera diligenciar el valor ofertado para la totalidad de cada uno de los bienes considerando
todos los costos en que pueda incurrir para la ejecucién del contrato de resultar adjudicatario.

El precio contenido en la oferta econdmica no estard sujeto a reajuste alguno, razén por la cual el
oferente en atencidn a su experiencia e idoneidad respecto del mercado deberd prever en la oferta los

posibles incrementos que se ocasionen.

El oferente NO PODRA SOBREPASAR en su oferta econémica el valor del presupuesto oficial, SO PENA DE
RECHAZO DE LA OFERTA.

> CONFIGURACION DE LA SUBASTA ELECTRONICA:
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El inicio de la subasta se entiende realizado al momento de la fecha y hora establecida en el pliego;
no obstante, la subasta NO dard inicio de manera inmediata con la apertura del sobre econdmico,
teniendo en cuenta que después realizar el proceso de desencriptar las ofertas los evaluadores designados
deberan verificar cada uno de los items y el total de todas las ofertas presentadas y habilitadas para la
respectiva verificacion econdmica.

Una vez los evaluadores de las ofertas, definan las ofertas que cumplen econdémicamente, se publicara
el resultado de esta verificacion y posterior se realizard la configuracidn de la subasta con la seleccién de
los oferentes que CUMPLEN con las condiciones econdmicas, conforme al cronograma del proceso.

DEFINICIONES GENERALES:

Lances: Propuesta de precio presentada durante el certamen de la subasta.
Lances Validos: Propuestas de precio que se encuentran ajustada al margen minimo.

Margen Minimo de Mejora: Valor minimo que el proveedor debera reducir el valor del lance, este puede
ser establecido en valor o porcentaje.

Ronda: Periodos de tiempo durante los cuales se deberd presentar lances

Validos.

Terminacion de la Subasta: La subasta termina cuando los oferentes no hagan lances adicionales
durante un periodo para la presentacién de lances.

Cierre del Certamen: Momento a partir del cual no es posible presentar lances.

La entidad estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado la propuesta con valor total
mas bajo.

> MARGEN MINIMO DE MEJORA:

Puja: Los proponentes que resultaren habilitados para participar en la subasta presentaran sus lances
de precio por la totalidad de cada Grupo y no podran ser inferior al 2% del precio base.

> PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA:

Corresponde al oferente la capacitacion y garantia del uso de la plataforma por medio de los manuales que
para los efectos dispone Colombia Compra Eficiente y/o demas medios que considere prudentes para tal
fin.

Para efectos del desarrollo de la subasta inversa electronica, a continuacion, se sefala el
procedimiento que se seguird para la realizacion de esta:
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a) Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta autenticandose a través del SECOP IL.

b) Se aplicara lo definido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que sefiala: ...“si por causas
imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion
y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrdnica la conexidén con el sistema se pierde, la
subasta continuard y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexidn ha desistido de
participar en la misma”..., salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacidon del evento,
entendiendo que su propuesta estad constituida por la presentacidn de oferta inicial de precio dentro del
proceso de seleccién de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el
ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnoldgica de subasta.

c) En el evento en que el proponente presente una indisponibilidad particular de la plataforma,

debera informarlo de manera inmediata al correo scrodasr@sena.edu.co, informando con ello: el

nombre del proponente, usuario, No. Proceso y nimero de radicacién de la falla ante la mesa de ayuda de
Colombia Compra Eficiente quien es la administradora de la plataforma. Si la presente solicitud no se
realiza en observancia de las condiciones aqui sefialadas o se envia con posterioridad a la finalizacién de
la subasta, la misma sera considerada como extemporanea y no surtira efectos dentro del proceso.

d) Los oferentes habilitados que participen en el evento de subasta inversa electrénica deberan

acceder a la misma a través de sus propios recursos. El SENA, no provee conexiones desde sus
instalaciones para este evento.

e) El precio de arranque de la subasta inversa electrénica sera el menor valor ofrecido por los oferentes
que resulten habilitados para participar en el evento.

f) Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentardn sus posturas de
precio electrénicamente a través del SECOP Il.

g) Periodicidad de los lances: Para el presente proceso se indicara a través de la seccion de mensajes de
cada evento de subasta, el momento para realizar los lances cada cuarenta y cinco (45) segundos durante
el tiempo programado para la subasta.

h) Lances validos: Un lance es valido si mejora la oferta en por lo menos el margen minimo

establecido. La plataforma transaccional controla el margen minimo configurado por la Entidad
Estatal desde el primer lance que realice cada uno de los proponentes, éste entendido como el porcentaje
gue un proponente aplica con respecto al total del ultimo lance valido. Este porcentaje aplica y
reduce simultdneamente cada uno de los valores ofertados para cada elemento.

i) Se configura un evento de subasta, conforme la guia de CCE para este tipo de proceso de seleccion, el
tiempo de cada subasta para los lances sera de 45 minutos, durante este periodo de tiempo la plataforma
estara habilitada para que los proponentes presenten sus lances. En el transcurso de la subasta, “el SECOP
Ilinforma en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los proponentes conocer en linea el ultimo
lance realizado durante el evento de subasta, sin identificar el oferente que lo presenta. De igual forma,
el proponente que no cumpla con el margen minimo establecido por la Entidad Estatal, SECOP Il no le
permitird presentar el lance hasta que este sea valido conforme a las reglas del proceso. Por lo tanto, no

existiran empates debido a que un lance es vélido si mejora el Ultimo lance del evento en por lo menos el

III

margen minimo establecido por la Entidad Estata
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j) Si se realiza una postura por uno cualquiera de los oferentes habilitados en el Ultimo minuto de
duracion del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicion
numero uno (1), la subasta se extendera diez (10) minutos mas. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva
y automatica hasta que no se presenten posturas o lances en el ultimo minuto. Serd importante
establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrénicos, la auto extensidon se realiza de
manera automatica siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento del lance que da
origen a la auto extensidon y el momento en que culmina dicha auto extensidn o el término establecido
para la finalizacién del evento.

k) Si en el curso de la subasta electrdnica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnolégica

como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con
el curso normal de la misma, “...Ia subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido

J

superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”, se darad reinicio al evento de subasta en las
condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que seran comunicadas a los oferentes habilitados.

[) Retiro del evento de subasta. La herramienta permite que cualquier proponente pueda desistir
del evento de Subasta Electrénica de manera libre y voluntaria. Para ello, tendra habilitado la
funcionalidad de “Finalizar participacion” y de esta manera indicar la justificacion correspondiente. Esta
accion es irreversible, es decir, la plataforma bloquea al proponente que se retire del evento de Subasta
Electrénica para que no pueda ingresar nuevamente.

m) Un lance o propuesta posterior anula la anterior del mismo PROPONENTE, de manera que al final del
certamen la Unica propuesta que se tomard en cuenta y que se constituird como la propuesta econdmica
definitiva serd la mas baja que haya realizado cada PROPONENTE, siendo la mds favorable el lance
presentado con el menor valor cuando los demas no hagan lances adicionales durante el periodo que
corresponde a la presentacion de los mismos.

n) En caso de que el Proponente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el precio
inicial presentado se considerard su propuesta final.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:

Teniendo en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el
Comité Evaluador previo al momento de adjudicar, si considera que el menor precio ofrecido dentro del
presente proceso resulta artificialmente bajo, requerird al (los) oferente(s) para que explique(n) las
razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la informacién que tenga a su alcance,
el comité evaluador recomendara al Ordenador del Gasto la decisién a adoptar. Por tratarse de una
subasta inversa se predicara el precio artificialmente bajo respecto al precio resultado de la subasta.

> CONCLUSION DE LA SUBASTA:

A juicio del Ordenador del Gasto, la audiencia podra ser suspendida, en cuyo caso se comunicara a los
participantes la fecha y hora de continuacion de la misma. En ese orden, la subasta concluira:
e Cuando en la respectiva ronda se presente sélo un lance valido.
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e Cuando en la respectiva ronda no se presenten nuevos lances (validos) que mejoren la
oferta anterior.

Una vez concluida la subasta, el SENA hara publico el resultado de la subasta, haciendo uso de los reportes
que genera el médulo de Subasta Electrénica de SECOP Il. Posteriormente, la Entidad procedera a
adjudicar o declarar desierto el proceso o lote si es el caso, en aplicacidn de los principios y disposiciones
de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y el pliego de condiciones
y sus anexos (estudio previo, anexo al pliego, etc.).

La terminacién de la subasta se dard de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de
2015 que establece: “Terminacion de la subasta y adjudicacidn. La subasta termina cuando los oferentes
no hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentacién de Lances. La Entidad Estatal
debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de adjudicacidn,
la Entidad Estatal indicara el nombre de los oferentes y el precio del uUltimo Lance presentado por cada
uno de ellos.”

> SOPORTE TECNICO SUBASTA

En caso de que no pueda acceder al SECOP I, el proponente se deberd comunicar a la Mesa de Servicio
de

Colombia Compra Eficiente e informe una posible falla atribuible al SECOP II.

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais.

> INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas que afecten la disponibilidad para la presentacion
de ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar
una posible falla atribuible al SECOP II.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas, debera enviar de inmediato un
correo electrdénico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacién,
indicando, ademds: nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que
quiere presentar la Oferta. El correo electrénico para este fin es scrodasr@sena.edu.co

El proponente deberd verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de las 24
horas siguientes al cierre del Proceso de Contratacion un certificado de indisponibilidad del SECOP II. Si
confirma

la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrénico anteriormente enunciado, dentro de
las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre, conforme la guia de CCE para tal efecto.
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> DESCALIFICACION DE LAS OFERTAS:

Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con la informacién
establecida por la Entidad esta estima que la Postura Ganadora durante el evento de Subasta resulta
artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerira al Proponente para que explique las
razones que avalan el valor ofertado. Oidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendar3 al
ordenador del gasto la adjudicacién o el rechazo.

En caso de rechazo, se adjudicara al proponente que haya ofrecido el segundo mejor precio dentro de una
Postura Valida tal y como se haya reportado la plataforma durante el Evento Subasta y se realizara
la misma verificacion.

> ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS Y EFECTOS DE LA MISMA:

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 77, Paragrafo 1°, el acto de adjudicacion
esirrevocable, obliga a la Entidad, a los adjudicatarios y no procederan recursos. Su impugnacion procede
mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién de los contratos y
la suscripcién de estos, sobreviene una inhabilidad a incompatibilidad o si se demuestra que el acto
se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar lo
previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12

Lotes

N/A.

b. REQUISITOS HABILITANTES
De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdn constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, uniéon temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
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otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cddigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

1. Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacidén se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.
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3. Documento que acredite la situacion militar definida
N/A
4. Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacién bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persond juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5. Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensiéon
de la participacion, la designacidn de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podréan ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.
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i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

6. Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccidn.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacidén correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacion y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.
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La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentaciéon de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

7. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT. No mayor a 180 dias.

8. Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
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empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidon deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
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Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

9. Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacidn de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

¢) Lano suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias masy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una péliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidn no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.
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10. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

11. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

12. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

16. Certificado Bancario

Certificado bancario, con cuenta activa, con fecha no mayor a 30 dias calendario.

17. CAPACIDAD Y PRESENCIA OPERATIVA

Con el fin de mitigar los riesgos operativos, logisticos y de oportunidad en la ejecuciéon del contrato,
garantizando una respuesta inmediata frente a las entregas, garantias y contingencias propias del objeto
contractual, el oferente deberd acreditar su presencia y capacidad logistica en el territorio
mediante CUALQUIERA de las siguientes dos (2) opciones habilitantes:

e Opcion 1 — Establecimiento de Comercio Propio:

Acreditar que el oferente (persona natural, juridica o integrante del proponente plural) cuenta con
un establecimiento de comercio matriculado e inscrito en la Cdmara de Comercio de la jurisdiccion
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del Departamento de Caldas, cuya matricula mercantil se encuentre activa y vigente al momento
de la presentacion de la propuesta.

e Opcion 2 — Alianza Comercial Formalizada con Aliado Local:

En caso de no contar con establecimiento de comercio propio en el Departamento de Caldas, el
oferente podrd acreditar este requisito mediante la presentacién de un Acuerdo o Convenio de
Alianza Comercial y Logistica, el cual debera cumplir estrictamente con las siguientes condiciones
para su validez y verificacién:

1. Autenticacién Notarial: El documento de alianza comercial deberd
presentarse debidamente reconocido y firmado ante Notario Publico por los
representantes legales de ambas partes previo al cierre del proceso de seleccion,
garantizando la veracidad, autenticidad y oponibilidad del vinculo.

2. Requisito del Aliado: El aliado comercial estratégico debera acreditar que cuenta con
un establecimiento de comercio matriculado e inscrito en una de las Cdmaras de Comercio
del Departamento de Caldas, con matricula activa y vigente.

Alcance de la Alianza: El acuerdo debe tipificar expresamente el respaldo operativo, el uso de
infraestructura de bodegaje/distribucion y la garantia de tiempos de respuesta en la zona para la ejecucion
del contrato objeto del presente proceso

ii. De caracter técnico
El proponente debera acreditar los siguientes requisitos de caracter técnico:

En atencién a lo dispuesto en el numeral primero del Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015,
la experiencia del proponente se demostrard con la informacién contenida en el Registro Unico
de Proponentes (RUP)

La experiencia exigida para este proceso se acreditard mediante la presentacién delos siguientes
documentos:

A. RUP

B. Certificaciones de contratos.

C. Formato 6 (experiencia especifica) debidamente diligenciado.
Requisitos de experiencia acreditada a través del RUP

e Con el propdsito de acreditar la experiencia especifica del proponente, debera presentar hasta
maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados, terminados y liquidados a la fecha de
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cierre del presente proceso de seleccion, cuyo objeto o alcance, sea igual o relacionado al presente
proceso, debidamente inscrito en el Registro Unico de Proponentes — RUP, cuyo valor sumado sea
igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial estimado para el presente
proceso, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de
apertura del proceso de seleccion.

Los contratos con el que se pretenda acreditar la experiencia deberan corresponder cada uno a la
ejecucion de actividades relacionadas y contener al menos tres (03) de los codigos del Clasificador
UNSPSC relacionados en el punto “1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE
NACIONES UNIDAS (UNSPSC)” del presente estudio previo, dichos codigos deben estar
debidamente inscritos en el RUP.

-De sequridad y salud en el trabajo

El oferente debe certificar mediante Anexos FORMATO No 4 ANEXO SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, que cumple con los estandares minimos sefialados la normatividad
vigente al respecto y contamos con el personal idoneo para su implementacién, mantenimiento y
divulgacion correspondiente.

Dicho formato debe ir acompaiado de

- Certificado de implementacion del SG-SST con un porcentaje mayor al 85% de cumplimiento en las
actividades, firmada por el representante legal y responsable del SG-SST, (formato 4 diligenciado)

- En el evento que el porcentaje de implementacion este por debajo del 85% debera adjuntar plan de
mejoramiento.

-Certificacidon emitida por la ARL de los estandares minimos del SG-SST.

- Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo. (formato 4 diligenciado)

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estdandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidn voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

-De igual manera se debe adjuntar Copia de la cedula de ciudadania, copia de la licencia profesional y
Copia del curso de 50 Horas de SST del profesional encargado de SG-SST, en caso de que el curso de 50
horas sea superior a 3 afos, debe anexar el curso de 20 Horas de SST y el curso de 50 horas vencido. (Se
indica que el curso de 20 horas tiene una validez de 3 afios)
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-Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el
Programa de prevencion y proteccion contra caidas de alturas de acuerdo con los requerimientos de la
normatividad vigente.

Precontractual

- Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el
Programa de gestidn para el trabajo en espacios confinados de acuerdo con los requerimientos de la

normatividad vigente. SI APLICA

1. De gestion ambiental

1. El proponente deberd acreditar a través de una declaracidn juramentada en la etapa precontractual no
tener sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecucién ante las autoridades ambientales.

iii. De caracter financiero

Teniendo en cuenta la naturaleza, objeto, cuantia y condiciones de ejecucién del proceso, se considera
necesario establecer indicadores financieros que permitan verificar que los posibles proponentes cuentan
con la capacidad econdémica y financiera suficiente para asumir y cumplir oportunamente las obligaciones
derivadas del contrato.

El presente proceso estd orientado a ADQUIRIR EQUIPOS, MAQUINARIA, MOBILIARIO, ENSERES,
MATERIALES Y SUMINISTROS REQUERIDOS PARA LA DOTACION Y FORTALECIMIENTO DEL AMBIENTE DE
CHOCOLATERIA DEL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA, por lo cual se requiere que el futuro
contratista cuente con una estructura financiera que le permita atender las obligaciones asociadas al
suministro de los bienes, incluyendo, segln corresponda, su adquisicidn, fabricacion, transporte, entrega,
instalacién y puesta en funcionamiento.

Los indicadores seleccionados permiten realizar una valoracién integral de la situacién financiera de los
proponentes, considerando su capacidad para atender obligaciones de corto plazo, nivel de
endeudamiento, capacidad para asumir obligaciones financieras y capacidad de generar resultados a partir
de los recursos disponibles.

La exigencia de estos indicadores tiene como finalidad mitigar los riesgos financieros asociados a la
ejecucion contractual y contribuir a garantizar que el contratista seleccionado cuente con la capacidad
econdmica necesaria para cumplir las obligaciones contractuales, procurando que las condiciones
establecidas sean proporcionales y razonables frente a las caracteristicas y necesidades del proceso.
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En consecuencia, los indicadores financieros definidos se consideran pertinentes, adecuados y
relacionados con la naturaleza del objeto contractual, y constituyen un mecanismo para verificar las
condiciones minimas de capacidad financiera requeridas para la adecuada ejecucion del contrato.

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR FORMULA
Liquidez = 4,25
Nivel de Endeudamiento <0,21
Razén de Cobertura de Intereses =>3.01

Para las MiPymes se incluye el siguiente criterio diferencial, conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1860 de 2021:

INDICADOR FORMULA
Liquidez = 3,80
Nivel de Endeudamiento <0,30
Razoén de Cobertura de Intereses =>3.01
1. Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

1) Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la
Entidad verificard la capacidad organizacional de los proponentes mediante los indicadores de
Rentabilidad del Patrimonio (ROE) y Rentabilidad del Activo (ROA), con el propédsito de evaluar su
capacidad para generar resultados a partir de los recursos propios y de los activos destinados al desarrollo
de su actividad econdmica, asi como la solidez de su estructura empresarial para atender adecuadamente
las obligaciones derivadas del contrato.

En consecuencia, los indicadores de Rentabilidad del Patrimonio (ROE) y Rentabilidad del Activo (ROA)
se consideran pertinentes y relacionados con la naturaleza del objeto contractual, toda vez que permiten
valorar la eficiencia con la cual el proponente utiliza los recursos vinculados al desarrollo de su actividad
econdmica y su capacidad para generar resultados, contribuyendo asi a la mitigacion de los riesgos
asociados a la ejecucién contractual.

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:
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INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) =0.20
Rentabilidad del Activo (ROA) =0.13

Para las MiPymes se incluye el siguiente criterio diferencial, conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1860 de 2021:

INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) =0.16
Rentabilidad del Activo (ROA) =0.10
1. Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacién
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacidon de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacion reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estdn obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacién financiera de conformidad con la
legislaciéon propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacién de
origen) con traduccién simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.
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c¢) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecerd la informacidn
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccidn 5, de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacion de acuerdo con el ultimo afio fiscal del proponente, acompaiiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacidn propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberdn hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

2. Capacidad residual

N/A.

b. REQUISITOS PONDERABLES

N/A.
2) OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

3) ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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4) GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la
oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

X Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4
meses mds. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el 10 % del

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas

5) ACUERDOS COMERCIALES
\Valor del Proceso ..
de ContrataciénExcepc'on Proceso de
Entidad Estatal . Aplicable alContratacion
. superior al umbral |c .
cubierta Proceso delcubierto por el
del Acuerdo .. .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Al Chile NO NO NO NO
anza -y e ico NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
s | NO NO NO NO NO
rangyuio - 'no NO NO NO NO
Norte
NO NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

e Fichas técnicas
e Andlisis del Sector y Estudio de mercado.
e Cotizaciones

6) ANEXOS
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e Matriz de Riesgos

e CDP

e Certificados de inexistencia de bienes
e 7 Formatos a diligenciar
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

30/04/2026

Se agrega obligacién general de prevencién sobre la violencia contra
las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual, identidad de
género, condicidn diversa y frente al acoso sexual de acuerdo con el
Protocolo SENA — GTH-PR-007.

30/06/2026

Se realizan ajustes al numeral correspondiente a la oferta econémica,
especificamente en lo relacionado con la determinacién del método
de ponderacién de la propuesta econédmica. Asimismo, se incorpora
la obligacion de anexar las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, disciplinarios, penales y del Registro Nacional
de Medidas Correctivas.

GCCON-F-046 V.06

47



	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD
	1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE
	1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA
	NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER
	CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
	ALINEACIÓN ESTRATÉGICA Y ENMARCAMIENTO INSTITUCIONAL
	ANÁLISIS DE ALTERNATIVAS Y JUSTIFICACIÓN DE LA SELECCIONADA
	VALOR ESTIMADO Y ASPECTOS PRESUPUESTALES
	PRODUCTOS Y RESULTADOS ESPERADOS

	1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
	1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
	1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO

	2. OBJETO
	2.1 ALCANCE DEL OBJETO
	2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL
	2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS.
	2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)
	2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
	2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
	2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
	2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
	2.8.1 Obligaciones generales del contratista
	2.8.2 Obligaciones específicas del contratista
	ii. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
	iii. Obligaciones ambientales del contratista
	iv. Obligaciones del SENA

	b. PLAZO DE EJECUCIÓN
	c. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	d. DOMICILIO CONTRACTUAL
	e. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
	f. PAGO DE ANTICIPOS
	g. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

	18) MODALIDAD DE SELECCIÓN
	a. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN
	b. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES
	i. Forma de acreditación


	19) VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
	a. ANÁLISIS DEL SECTOR
	b. ASPECTOS PRESUPUESTALES

	20) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE
	a. FORMA DE ADJUDICACIÓN
	i. Lotes

	b. REQUISITOS HABILITANTES
	i. De capacidad jurídica
	1. Formato – Carta de presentación de la oferta
	2. Documento de identificación
	3. Documento que acredite la situación militar definida
	4. Certificado de existencia y representación legal
	5. Documento de constitución del consorcio o la unión temporal
	6. Registro Único de Proponentes (RUP)
	7. Registro Único Tributario (RUT)
	8. Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales
	9. Garantía de seriedad de la oferta
	10. Certificado de antecedentes fiscales – CGR
	11. Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN
	12. Certificado de antecedentes judiciales
	13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
	14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
	15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM

	ii. De carácter técnico
	-De seguridad y salud en el trabajo
	1. De gestión ambiental

	iii. De carácter financiero
	1. Capacidad organizacional
	1. Acreditación de la capacidad financiera y organizacional
	2. Capacidad residual


	b. REQUISITOS PONDERABLES

	2) OTROS ASPECTOS
	3) ANÁLISIS DE RIESGOS
	4) GARANTÍAS
	5) ACUERDOS COMERCIALES
	6) ANEXOS
	Control de Cambios

		2026-10-27T16:38:23-0500
	VILLA-LLINAS HERRERA JUAN MANUEL




