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Belén de los Andaquies Caquet, octubre de 2026.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En virtud de lo dispuesto en los articulos 315 y 339 de la Constitucién Politica, corresponde a los
municipios dirigir la accién administrativa y asegurar la prestacion eficiente de los servicios a su cargo.
En concordancia, la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, facultan a las entidades
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esenciales, en observancia de los principios de planeacion, transparencia, economia vy
responsabilidad.

El Municipio de Belén de los Andaquies — Caquetd, ejecuta anualmente recursos del orden nacional y

el grueso de ellos se canalizan a través de la contratacion plblica, pues la estructura organizacional
de la entidad es eminentemente administrativa, de tal suerte que, para narantgnr el funcionamiento v

las inversiones, es necesario acudir a proveedores privados pnnc;palmente, para que ejecuten obras,
presten servicios o suministren bienes.

Sabido es que el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece que “Los servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de estos, las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios piblicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion
de dichos fines”.

El Municipio de Belén de los Andaquies, para cumplir sus funciones y prestar los servicios a su cargo,
requiere que las dependencias de la Alcaldia dispongan de condiciones materiales y tecnologicas
adecuadas para el desarrollo de sus actividades. La gestion municipal comprende [abores
administrativas, documentales y de atencion a la ciudadania que deben realizarse de manera continua
y coordinada por ias distintas areas de la entidad.
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compromisos relacionados con el fortalecimiento de la gestion institucional. Para avanzar en ellos, la
Administracion necesita contar con recursos que apoyen el trabajo cotidiano de sus dependencias,
faciliten el manejo de informacion y permitan tramitar oportunamente los asuntos que corresponden a
la entidad. Esta necesidad es transversal: comprende el funcionamiento general de la Alcaldia y no
corresponde exclusivamente a una sola secretaria o dependencia.
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En el desarrollo de sus funciones
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conservan documentos; procesan mformamon atienden sohmtudes y preparan respuestas para la
ciudadania y para otras entidades. Estas labores requieren disponibilidad de insumos de oficina y
herramientas de trabajo que permitan mantener la continuidad de los procedimientos administrativos
y apoyar la comunicacién entre las dependencias.
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Cuando los recursos disponibles son insuficientes o no responden a las necesidades operativas de
las éareas, pueden presentarse retrasos en la gestion documental, dificultades para procesar
informacién y limitaciones en la atencion de los tramites y requerimientos ciudadanos. Esto puede
afectar la coordinacion interna y la oportunidad con que la entidad cumple sus responsabilidades. Por
esta razon, atender las necesidades de las dependencias contribuye a mejorar las condiciones de

trabajo y a respaldar el funcionamiento institucional.

La adquisicion de los bienes requeridos permitira apoyar las actividades ordinarias de las &reas de la
Alcaldia, favorecer la gestion de la informacion y contribuir a que los servidores publicos cuenten con
recursos necesarios para desarrollar sus funciones. De esta manera, el proceso aporta al
fortalecimiento de la capacidad administrativa municipal y a los compromisos del PDM relacionados
con una gestion institucional eficaz y orientada a resultados.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad de suministrar los bienes de oficina y equipos requeridos por
las dependencias municipales, de acuerdo con las necesidades identificadas para el funcionamiento
general de la entidad.

Asi mismo, se encuentra incorporada en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de Belén de los
Andaquies, publicado en la plataforma SECOP Ii, en cumplimiento del articulo 74 del Decreto 1082 de
2015y las directrices de la Agencia Nacional de Contratacion Pablica — Colombia Compra Eficiente.

Por lo anterior se hace oportuna y necesaria la contratacion de una persona natural o juridica para la
contratacion, y asi realizar el SUMINISTRO DE EQUIPOS Y DEMAS BIENES DE OFICINA
REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE BELEN DE LOS ANDAQUIES CAQUETA.

Asi las cosas, se ve connotada la necesidad de adelantar un proceso de contratacion mediante Ia
modalidad de minima cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2 Numeral 5 de la Ley
1150 de 2007, en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.6.1.
Subseccion 6 del Decreto 1082 de 2015. Esto en consideracion a la cuantia del presupuesto dispuesto
en proyecto para la materializacidn de la alternativa planteada.

2. OBJETO DEL CONTRATO:

SUMINISTRO DE EQUIPOS Y DEMAS BIENES DE OFICINA REQUERIDOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE BELEN DE LOS
ANDAQUIES CAQUETA

21. ALCANCE DEL OBJETO:

En el marco del objeto del contrato, el contratista debera atender cada una de las especificaciones
técnicas establecidas en el presente proceso contractual.

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
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El objeto del presente proceso de contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
14111506 Papel para impresion de computadores
43211507 Computadores de escritorio
44103105 Cartuchos de tinta
40101604 Ventiladores
43211503 Computadores
CONDICIONES TECNICAS.
ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE | CANT
MEDIDA
1 | CAJA DE RESMA PAPEL. Cada caja contiene 10 resmas UND 1
tamanio carta cada una de 500 hojas de 75gr.
2 | COMPUTADOR DE MESA UND 1

Procesador. RYZEN 5 5500 o su equivalente.
Tarjeta grafica: Radeon RX 7600 8GB o su equivalente.
Memoria RAM: DDR4 16GB o su equivalente Almacenamiento
del disco: M.2 NVMe 1TB Con sistema operativo Windows 11
Pro, gabinete Iceberg o su equivalente compatibie con los
elementos mencionados, con monitor Iceberg con resolucion Full
HD o sus equivalentes que sean compatibies con ios elementos
mencionados
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3 | Computador Portatil UND 1
Tamafio de la pantalla; 13 "
Tipo de pantalla: LED
Resolucion de la pantalla: 2408 px x 1506 px
Duracién de la bateria: 16 h
Color: a covenir

Modelo del procesador: A18 Pro o su equivalente.
Con lector de huella digital, Con  Bluetooth
Con salida para audifonos,

Con Wi-Fi, puertos de video: DisplayPor
Duracion méxima de la bateria: 16 h

Tipo de bateria: lon de litio
Ancho: 29,75 cm
Profundidad: 20,64 cm
Altura: 1,27 cm
Peso: 1,23 kg

Capacidad de disco SSD: 512 GB
Capacidad total del modulo de memoria RAM: 8 GB
Capacidad maxima soportada de la memoria RAM: 8 GB

4 | CARTUCHO PARA IMPRESORA LaserJet pro MFP M426fdw UND 1
5 | CARTUCHO PARA IMPRESORA HP laser MFP432fdn UND 1
6 | Tinta color negro epson 544 o sus equivalentes que sean UND 1

compatibles con los elementos mencionados

7 | Tinta color MAGENTA EPSON 544 o sus equivalentes que sean UND 1
compatibles con los elementos mencionados

8 | Tinta color CYAN EPSON 544 o sus equivalentes que sean UND 1
compatibles con los elementos mencionados

9 | Tinta color YELLOW EPSON o sus equivalentes que sean UND 1
compatibles con los elementos mencionados
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10 | VENTILADOR (Minimos requeridos) UND 1
Tipo de; pared
Potencia: 90 W
Tipo de alimentacion: Corriente eléctrica
Cantidad de velocidades: 3
Incluye control remoto: No
Velocidad maxima  de rotacion: 1.550 rpm
Diémetro: 45,72 cm
Altura: 50,5 cm
Profundidad: 50 cm
Ancho: 26 cm
Peso: 5,42 kg

lgualmente, el contratista deberéa contar:
a) Calidad y Presentacion de los Bienes y/o servicios:

El futuro contratista, durante el término de ejecucién del respectivo contrato, deberé entregar los
bienes y/o materiales que atiendan a los siguientes condicionamientos de calidad y presentacion.

Todos los bienes, tienen que ser nuevos y originales (no homologados ni remanufacturados),
garantizando la calidad de los elementos suministrados. En caso de que se detecte alguna deficiencia,
reemplazara sin costo alguno para el municipio el elemento defectuoso.

b) Transporte y Entrega:

Asumir y contar con los medios logisticos necesarios (medio de transporte) para efectuar el
cumplimiento de las actividades en el lugar de ejecucion del contrato.

c) Requisitos técnicos:

El oferente debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones minimas técnicas, y anexar la
totalidad de los documentos requeridos.

d) Reposicion De Bienes:

El futuro contratista debera reponer o cambiar aquellos bienes y/o materiales deteriorados,
incompletos, en aparente mal estado y que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas
en el contrato y documentos previos, en un término no superior a 24 horas una vez comunicada la

eventualidad, quedando los costos que genere esta actuacion, a cargo de este.

e) Canal de Comunicacion:
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El futuro contratista dispondra de un correo electronico exclusivo para la solicitud de entrega de los
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presenten dificultades en la entrega de los elementos y/o bienes a adquirir por tal motivo.
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS.
Para el presente contrato no se requiere licencia o permiso alguno.

OBLIGACIONES.

DE LA ENTIDAD.
En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera cumplir con las siguientes obligaciones:

a) Realizar oportunamente las gestiones necesarias y a su cargo para la legalizacion y ejecucion
del contrato.

b) Pagar al contratista de acuerdo con la forma pactada en el contrato.

c) Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista para con el Sistema General de
Seguridad Social y/o parafiscales cuando a ello hubiere lugar, para tramitar las certificaciones de
cumplimiento y los pagos al contratista.

d) Suministrar al contratista la informacién y/o documentacién necesaria para lograr la eficaz
gjecucion del contrato.

e) Exigir del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato, y si se requiere,
del garante. Para tal fin, se designara un supervisor del contrato que vigile y controle la ejecucion
contractual.

f) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

g9) Exigir que la calidad de los bienes adquiridos se ajuste a los requisitos minimos previstos en
las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes cumplan con las
normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por
organismos reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos
internacionales suscrito por Colombia.

h) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

i) Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetir contra los servidores publicos, contra el
contratista o los terceros responsables, segun el caso, por las indemnizaciones que deban pagar como
consecuencia de la actividad contractual.

)] Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de ia celebracion dei
contrato.

k) Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad
en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible,
corregira los desajustes que pudieren presentarse y acordara los mecanismos y procedimientos
pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse.
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)] Respetar el orden de presentacion de los pagos por parte del contratista.
m) Expedir la certificacidn de cumplimiento al finalizar la ejecucién, cuando el contratista hubiere

cumplido a satisfaccion con el objeto contratado.
n) Las demés que se deriven del objeto contractual.

DEL CONTRATISTA.
GENERALES

El contratista asumira las siguientes obligaciones generales:

1) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

2) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y
aportes parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de
2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de
2012 y demés normas que Ias adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.

3) Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el
no tramite de pago de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos.

4) Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, adendas (si hay lugar
a ellas), contrato y demés documentos del presente proceso de seleccion a fin de ejecutar y dar
cumplimiento del objeto del proceso con eficiencia y eficacia.

5) Actualizar y/o modificar las garantias cuando a ello hay lugar.

6) Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacion que le formule.

7) Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacion por parte del personal que
utilice para el suministro.
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suscripcion y ejecucion del contrato.

9) Efectuar y entregar el respectivo informe mensual de actividades, en caso que aplique.

10)  Atender en forma permanente la direccion de la ejecucion del objeto contractual

11)  Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

12)  Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obtenga, esta es propiedad de la Entidad y esté cobijada de reserva legal.

13)  Constituir las garantias exigidas dentro del plazo establecido en el contrato, una vez
perfeccionado el mismo.

14)  Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

16)  Acatar las recomendaciones e instrucciones del supervisor del contrato.

16)  Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

17) Mantener contacto permanente con el supervisor, de modo que alerte a este, previo al
cumplimiento total del plazo establecido, sobre tal situacion, para que adelante las actuaciones
administrativas a que haya lugar con suficiente antelacion.

18) No aceptar presiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley y comunicar
oportunamente al CONTRATANTE vy a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que EL
CONTRATANTE declare la caducidad del contrato.
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19)  Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda

sohravenir v aue afecte el desarrollo del contrato,
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MUY QiTVT Ui wooGii

20)  Actuar con eficacia y responsabilidad en ejecucion de las tareas objeto del contrato y conexas
al mismo.

21)  Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilataciones y trabas en la ejecucién del contrato.

22) Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en el pliego de condiciones y
documentos previos del proceso de seleccion que dio lugar a la celebracion del contrato.

2.1.1.1. ESPECIFICAS.

En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes
obligaciones especificas:

a) Cumplir con las especificaciones técnicas, asi como mantener el valor unitario durante la
vigencia del contrato.

b) Suministrar los bienes requeridos por la entidad.

c) Atender y suministrar los pedidos que solicite el supervisor con caracter de urgente al recibo
de la solicitud.

d) Atender y suministrar los pedidos que soliciten con caracter de extraordinario y/o adicional en
un plazo maximo de un dia habil contado a partir de la hora de solicitud efectuada por el supervisor
del contrato de manera escrita.

e) Reemplazar los bienes y/o elementos suministrados en caso de calidad deficiente o que no
se ajusten a las caracteristicas técnicas solicitadas, en un término prudencial, contadas a partir del
momento en que se informe la anomalia por parte del supervisor del contrato.

f) Ofrecer los bienes y/o elementos de dptima calidad y en todo caso realizar los cambios
necesarios de los elementos que se suministren en condiciones defectuosas o de mala calidad dentro
de los dos dias siguientes al reporte de la supervision sobre el particular.

g) Asumir los gastos de transporte de los elementos objeto del presente contrato En ningL’m caso

h) Mantener durante toda la ejecucién del contrato, los precios ofrecidos de todos y cada uno de
los bienes v/o elementos, conforme a la propuesta presentada.

i) Informar oportunamente al Supervisor, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto
del contrato.
)] Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de

acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en
concordancia con lo indicado en la Ley 828 del 10 de julio de 2003, y demas normas que la reglamente.
k) Cumplir con las demés actividades inherentes al objeto contractual que se indiquen y sean
necesarias para el cumplimiento de este.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera contado a partir de la suscripcidn del acta de inicio, en todo caso sin exceder
el 31 de diciembre de 2026, o hasta agotar el presupuesto, lo que suceda primero.




~ R

= a4
ruliaw, 1.1,

ESTUDIO PREVIO MiNIMA CUANTIA Version: 1
Pagina 9 de 29

Se astima

WO U

stima que la activi jetodelan
Belén De Los Andaquies Caqueta.

TIPO DE CONTRATO

SUMINISTRO.
SUPERVISION O INTERVENTORIA.

La entidad vigilara el cumplimiento de las obligaciones, por conducto de un (01) supervisor quien sera
el o la SECRETARIA DE GOBIERNO Y ADMINISTRATIVA del Municipio o quien haga sus veces o
quien designe el representante legal. Quien ejercera dicha funcion conforme a las normas vigentes.
De igual manera, en el transcurso de la ejecucion, la entidad podra hacer cambios de supervisor o
asignar un numero plural si la complejidad del contrato lo amerita.

Nota 1: Los funcionarios encargados de la supervision y control de ejecucion del contrato, en ningiin
momento estaran facultados para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y
condiciones previstas en el contrato, las cuales Gnicamente podran ser adoptadas por los
representantes legales de los partes debidamente facultados, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrato principal. Las funciones de supervision seran realizadas
de conformidad con lo indicado en el contrato, en especial las siguientes:

1) Velar por el cabal cumplimiento del objeto del presente contrato.
2) Solicitar los informes y reportes de control que se requieran para verificar el cumplimiento de
las obligaciones.
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4) Elaborar técnica y oportunamente las actas y/o constancias requeridas para el cumplimiento
v eficaz ejecucion del contrato.

3. MODALIDAD Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION.

La modalidad de contratacion corresponde a la contratacion de minima cuantia, prevista en el numeral
5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 Subseccion 5 del
Decreto 1082 de 2015.

La modalidad de seleccion para la escogencia del contratista corresponde a la establecida para la
contratacion cuyo valor no exceda el 10 % de la menor cuantia o contratacion de minima cuantia,
consagrada en el paragrafo 2 del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentada por la Subseccion
5 del Decreto 1082 de 2015, y demas normas concordantes. El articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
establece en su numeral 7° la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones
y aprobaciones para ello, las cuales se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del proceso de
seleccion del contratista o a la firma del contrato, seglin sea el caso. El mismo articulo en su numeral
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12 establece que con antelacién a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato,
deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos requeridos, los pliegos de condiciones o términos
de referencia, segun sea el caso. La Ley 80 de 1993, establece que toda suscripcion del contrato debe
estar precedida de un estudio realizado por la entidad respectiva en el cual se analice la conveniencia
y oportunidad del contrato y su adecuacién a los planes de inversion, de adquisicion o compras,
presupuesto, segln el caso. Cuando sea necesario, el estudio deberé estar acompafiado, ademas de
los disefios, planos y evaluaciones de prefactibilidad o factibilidad. Por su parte el articulo
2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015 sefiala que para la contratacién de minima cuantia la entidad

debe elaborar unos estudios previos.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, JUSTIFICACION, RESPALDO PRESUPUESTAL Y
FORMA DE PAGO.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso es de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS
($25.000.000,00) M/CTE, incluidos IVA todos los impuestos y descuentos de ley.

JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO:

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

COTIZACION
1

COTIZACION
2

COTIZACION
3

VR
UNITARIO

VR
UNITARIO

VR
UNITARIO

PONDERADO

Caja de resma papel.
Cada caja contiene 10
resmas tamafio carta
cada una de 500 hojas
de 75qr.

UND

$
256.803

$
252.504

§
257.358

$
255.555

Computador de mesa
Procesador: RYZEN 5
5500 o su eguivalente.
Tarjeta grafica:
Radeon RX 7600 8GB
0 su equivalente.
Memoria RAM: DDR4
16GB 0 su
equivalente
Almacenamiento  del
disco: M.2 NVMe 1TB
Con sistema operativo
Windows 11 Pro,
gabinete Iceberg o su
equivalente
compatible con los
elementos
mencionados,  con
monitor lceberg con

cly W

UND

$
4.252.041

$
4.314.331

$
4.333.628

$
4.300.000
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resolucion Full HD o
sus equivalentes que
sean compatibles con
los elementos
mencionados

Computador  Portatil
Tamafio de la
pantalia; 13 "
Tipo de pantalla: LED
Resolucién de la
pantalla: 2408 px x
1506 pX
Duracion de la
baterfa: 16 h
Color: a  covenir
Modelo del
procesador: A18 Pro
0 su equivalente.
Con lector de huella
digital, Con Bluetooth
Con salida para
audifonos,

3 Con Wi-Fi, puertos de
video: DisplayPor
Duracién maxima de
la bateriaz 16 h
Tipo de bateria: lon de
litio

Ancho: 25,75 cm
Profundidad: 20,64
cm

Altura: 1,27 cm
Peso: 123 kg

$ $ $ $

UND 1 3803621 | 3767.857 | 3778572 | 3.783.350

SSD: 512 GB
Capacidad total del
médulo de memoria
RAM: 8 GB
Capacidad maxima
soportada de la
memoria RAM: 8 GB
Cartucho para N N s

. i $ {
4 |impresora Laserdet| UND 1 " .
pro MFP M426fdw 215.341 194.473 190.186 200.000

Cartucho para 5 5 5 5

5 |impresora HP laser| UND 1
MFP432fdn 89.573 103.119 107.308 100.000

Tinta color negro s S $ 5

6 |epson 544 0 sus| UND 1 58.129 62,489 59,382 60.000
equivalentes que sean

e e e P ety o - P
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compatibles con los
elementos
mencionados
Tinta color MAGENTA
EPSON 544 o sus
- equivalentes que sean UND 1 $ $ $ $
compatibles con los 62.773 58.571 58.656 60.000
elementos
mencionados
Tinta color CYAN
EPSCN 544 o sus
8 equivalentes que sean | -\ 1 $ $ $ $
compatibles con los 57.383 62.353 60.264 60.000
elementos
mencionados
Tinta color YELLOW
EPSON 0  sus
equivalentesquesean | ... ) $ $ $ $
compatibles con los 61.993 60.263 57.744 60.000
elementos
mencionados
Ventilador  (Minimos
requeridos)
Tipo de  pared
Potencia: 90 W
Tipo de alimentacion:
Corriente  eléctrica
Cantidad de
velocidades: 3 $ $ $ $
10 |lncluye coutrot 1§ UND : 594620 | 627.569 | 652802 | 625.000
remoto: No
Velocidad maxima de
rotacion: 1.550 rpm
Diametro: 45,72 cm
Altura: 50,5 cm
Profundidad: 50 cm
Ancho: 28 cm
Peso: 5,42 kg

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

1. Presupuesto General de la Nacién - PGN
Participacion para
educacion

Participacion para salud

2. Sistema Gen

3. eral de =
s 3 Participacion | Deporte y
Participaciones - SGP para aceaclon
Cultura
n

“Compromiso y liderazgo por Beié

D -

&

K7 mmmene




h i Formato: 13.1.
ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA Version: 1
Pégina 13 de 29

propésito Propésito
general general
Libre
inversion

Propésito $25.000.000
general libre
destinacion
municipios
categorias 4,
5y6
Asignaciones | Resguardos
Especiales | indigenas
TIPO DE Programas
RECURSOS de
alimentacién
escolar
Municipios
de la ribera
del rio
Magdalena
Agua potable y saneamiento
basico

Atencion integral de la
primera infancia (Saldos)

4 Sistema General de Regalias - SGR

D Recursos Propios

6 Recursos de Crédito

1 Otros Recursos (Especie, Privados,

Cooperacion, Propios  Entidades  Auténomas,
Asignacion Especial SGP para Resguardos Indigenas -

AESGPRI

No de CDP | 515 | Fecha de expedicién 23/10/2026

Valor $25.000.000

FORMA DE PAGO.

El Municipio cancelar4 el valor del contrato mediante pagos parciales o proporcional teniendo en
cuenta los bienes y/o elementos suministrados, esto es, una vez se suministren los elementos que
sean previamente requeridos por el supervisor del contrato, dando cumplimento del objeto y de sus
obligaciones a satisfaccion del Municipio, acompafiado de la entrega de los informes que contengan
los bienes y/o servicios suministrados contenidos en el contrato y con previa certificacion de
Cumplimiento por el supervisor del contrato.
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El o los pagos estaran sujetos a la entrega del informe con sus respectivos soportes, factura o su

documento nqm\/alonfo por p narte del contratista entrada v salida de almacén si 2 ellp hubiera lugary

vt idvoi e =l

la certificacion de cumplimiento del supervisor.

S

Los pagos se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion en hacienda.

Para cada pago el contratista debera acreditar el pago a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

y annc;o Nacgona! de Aprend;zalo durante ol n|97n de ejlecucgcn del Contrato mmndn 2 allo hg\m

Iugan

El contratista, debera presentar todos los soportes correspondientes para pago a través de plataforma
SECORP I, sin lo cual, no se procedera a realizar el respectivo desembolso.
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A OFERTA MAS FAVORARL

De conformidad con el articulo 2, numeral 5, literal ¢ de la ley 1150 de 2007, en los procesos de minima
cuantia, La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

Conforme a lo anterior, la entidad escogera la mejor oferta como describe a continuacion.

REQUISITOS CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE
HABILITANTES VERIFICACIQN JURIDICA CUMPLE/NO CUMPLE
VERIFICACION TECNICA CUMPLE/NO CUMPLE

Como requisitos habilitantes se dispondran de los siguientes:

REQUISITOS JURIDICOS
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debe presentar el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta el cual debe ir

firmado por la nersona natural nrnnnnantn o nor el rnnmcapfﬂnfn Innnl del nmpnnnnfc individual o

A b MY voo

plural o por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el
proponente conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 — Pacto de Transparencia y, por lo tanto,
no sera necesaria la entrega de este documento al momento de presentar la oferta.

El proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con
la informacion solicitada

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE PROPONENTES PLURALES.
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El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A Acreditar |a existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio.
En este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el proponente plural.
En caso de que no exista claridad sobre el tipo de asociacién se solicitarg la aclaracion. Los
proponentes deben incluir como minimo la informacién requerida en el Formato 2 — Conformacion
de Proponente Plural (Formato 2A - Consorcios) (Formato 2B - Uniones Temporales). Los

proponentes podran incluir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos
del proceso.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencién deberé
quedar definida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural (Formato 2A — Consorcios)
(Formato 2B — Uniones Temporales), de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con
facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes,
en todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y
ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

A. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y suplente de la
estructura plural.

B. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y
un afio adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del
cierre del proceso de contratacion.

C. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podré ser diferente al
100%.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural
y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado
de cualquiera de los anteriores.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los
Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

Persona natural de nacionalidad colombiana:
o cédula de ciudadania.
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o Fotocopia de la libreta militar, Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 afios
deberéan allegar la fotocopia de la libreta militar
Persona natural extranjera con residencia en Colombia:
° cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad competente.
Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia:
° pasaporte.
PERSONAS JURIDICAS
A Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

l. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio 0
autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originaimente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

& Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberén acreditar que su duracion no sera

inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

d. Si el repres esentante le

nombre de la misma, deberé a
| co

nor parte del drgano social

r obligaciones en
uficiente otorgada

50Giedad tiene restricci
amdad através de unaa
cada caso.

ectivo nara cas

paIQ
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e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Replblica de
Colombia deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los
articulos 471 y 474 del Cddigo de Comercio.

Il. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que
conste si es abierta o cerrada.

Il Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
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En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal
d n

an | ian et
en Colombia no es una persena juri

constitucion de esta ultima.

ica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de

L)

; ] =iV R [~V

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante el certificado de existencia y representacion legal con fecha
de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga
restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacién suficiente del 6rgano
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia
definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la

entidad, determinaré la falta de capacidad juridica para presentar la oferta

A. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten
la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en el presente pliego de condiciones, en el que debe constar, como minimo, los
siguientes aspectos:

L. Nombre o razén social completa.

Il. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

M. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de seleccion.

V. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la

P 11 PP e P e i ke -~

persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del drgano social competente respectivo para cada caso.

1iv SVl GG VS

V. Tipo, niumero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VIIl.  Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio més.
VIll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia
y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar
una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a

la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en
el presente numeral; ii) la informacién requerida en el presente literal, y iii) la capacidad iuridica para

ST QVilGw
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vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracion, asi como de las

damac nersona
M IAY rl\! RS A AR L=

ICD

nia nitadan ranraca inniilar a
que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

\<

B. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia:

Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado
de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta (30) dias  calendario anteriores
a la fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento equivalente que permita conocer la
naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion, régimen juridico de contratacion de la entidad
estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto
con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad
a contratar, en el cuai se verificara:

. Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia.

. Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

. La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio més.
. Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado
en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la

misma, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para
contraer obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez
solicitado por la entidad, determinaré la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por
tanto su rechazo.

. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

PODER:

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado,
evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019
de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente
proceso y en la suscripcion del contrato. No obstante, la simple entrega fisica o radicacion de la
oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder o autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podré ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Repiblica de Colombia, y debe
estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a
efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar
oferta para el proceso de contratacion de que trata este pliego; (i) responder a los requerimientos

y aclaraciones solicitados por la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las
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notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en nombre vy
representacién del adjudicataric asi come el acta de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comin
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y
traduccion exigidos en el Codigo de Comercio, incluyendo los sefialados en el pliego de
condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion
del proponente plural.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Segin la Ley 39 de 1961 “Por la cual se dictan normas para la cedulacién, y otras de caracter electoral”’, la
cédula de ciudadania es el documento de identidad valido en Colombia, para todos los actos civiles, politicos,
administrativos y judiciales. La proponente persona natural o los integrantes del proponente plural o el
representante legal de la persona juridica, deben aportar la fotocopia de su cédula de ciudadania.

FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR

La proponente persona natural o los integrantes del proponente plural o el representante legal de
la persona juridica deben aportar la fotocopia de su libreta militar conforme a lo dispuesto en el
articulo 20 de la Ley 1780 de 2016 y en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 *.

RUT.
Registro Unico Tributario del proponente persona juridica o natural

Si es consorcio o union temporal, debera allegar el RUT de cada uno de los miembros que los
conforman.

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

PERSONAS JURIDICAS
....................... P—— 1 al Dasiane N

E! Proponente persona juridica debe present ion, expedida por el Revisor Fiscal, de
le

v
acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago de los aportes dn sus empleados a

v ST vl a WG ST T GG Spviiee SaLVe

los sistemas de salud riesgos profesmnales pensiones y aportes a las Cajas de Compensamon
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al
Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya
lugar.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, deberd
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

LEn: https://www.canciI|eria.gov.co/sites/efault/ﬁIes/Normograma/docs/ley_0039_1961.htm
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Las Entidades no podrén exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el Revisor
Fiscal, en los casos requerides por la Ley, ¢ por el Representante Legal que asi lo acredite,

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en el certificado de pagos de seguridad social y aportes legales

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural deberé acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos., dicha afiliacion debe de
presentarse a la fecha del momento del cierre del proceso

El Proponente podra acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero no
sera obligatoria su presentacion.

Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de
los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de Condiciones definitivo.

La persona natural que re(ina los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al
sistema de salud.

miama nra nara nAaraanag nnturn'r\r\ na Anan A
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cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.
PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los requisitos de
que fratan ios anteriores numeraies.

Lo anterior de conformidad con el formato 3 de la invitacion.

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

El interesado persona natural o el representante legal de la persona juridica manifestara mediante
un escrito, la intencion de limitar la convocatoria del Proceso de Contratacion a Mipyme el cual

- e = L T N B T

deber4 realizar en la plataforma SECOP i, en &l plazo otorgado en el cronograma del proceso

De igual manera, los interesados deberan acreditar el cumplimiento de los demas requisitos
definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente, para lo cual diligenciaran el Formato — Acreditacion de Mipyme y
aportaran los soportes requeridos para que proceda la limitacion de la convocatoria a Mipyme. En
caso de que la condicion de Mlpvme se acredlte medlante la presentac;lon del RUP, en los términos
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establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el

farmatn indicadn
IO vy,

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000, ningin proponente ni los
integrantes de consorcios 0 uniones temporales, podré estar registrado en el Boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por el comité
evaluador.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no existe Boletin de responsables Fiscales o su equivalente, deberé indicar esta
circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de
la persona juridica, como proponente individual o integrante del proponente plural.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Ningin proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar
antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la
fecha establecida para el cierre del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por el comité
evaluador.

Tentimndaca da mvaima; - bno Avbemmiaman ala Amatatlia A Al o~ imanl Aam MNalamalat rAam A~ P e I

Iratéandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y €N Cuyo pais de
origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera
indicar esta circunstancia asi como la declaracidn de no contar con antecedentes disciplinarios que
impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el
representante legal de la persona juridica, como proponente individual o integrante del proponente
plural.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTE JUDICIALES.

Ningln proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrén presentar
antecedentes judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha
establecida para el cierre del presente proceso de seleccion.

Lo anterior podré se aliegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por el comité
evaluador.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera
indicar esta circunstancia asi como la declaracion de no contar con antecedentes disciplinarios que

imnliguen inhahilidad nara contratar en documento suscrito baio la aravedad de J'nramnnfn nor el
impliguen inhadiiidad para conwatar en gocumento suscnto pajo 1a gra uramenio por ¢!
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representante legal de la persona juridica, como proponente individual o integrante del proponente
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MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Ningln proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar
medidas correctivas que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida
para el cierre del presente proceso de selecciéon.

Lo anterior podré se allegado por el contratista, 0 en su defecto verificado directamente por el comité
evaluador.

VERIFICACION DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

De conformidad con lo previsto en la Ley 1918 de 2018 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales por delitos sexuales del oferente (representante legal de persona juridica o consorcio o
union temporal), la Entidad, accedera a los mismos a través de la pagina web de la Policia Nacional.

REDAM

De conformidad con el articulo 6, numeral 1. La inscripcion en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos generara inhabilidad para contratar.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, los
términos de la propuesta, la suscripcion del contrato, el mantenimiento de la oferta economica, la
legalizacion y el lleno de los requisitos para la ejecucion del contrato, el oferente presentaré con su
propuesta una garantia de seriedad de su ofrecimiento, de conformidad con lo establecido en
los articulos 2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, que consistira en una podliza

Aa fn 1+ ad 0 An
expedida por una compafiia de seguros legalmente autorizada para operar en Colombia, de

conformidad con lo siguiente:

= Beneficiario: Municipio de Belén de los Andaquies - Caqueta

" NIT.: 800.095.734-7

= Afianzado: El oferente

= Vigencia: Noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccidn

= Cuantia: El equivalente al 10% del valor del presupuesto oficial estimado

para el valor del contrato.

A la propuesta debera anexarse la correspondiente péliza con su clausulado, debidamente firmada
por el oferente, y referida expresamente al presente proceso de contratacion. Sin perjuicio de ia
correspondiente verificacion que podra, en uso de sus facultades, efectuar la Entidad.

En caso de presentarse participacion de Consorcios o Uniones Temporales, la péliza de seriedad
de la propuesta debera ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, indicando el nombre
de cada uno de sus integrantes, tal como aparece en el respectivo certificado de Existencia y

Representacion Legal de la Camara de Comercio y debe estar suscrita por el Representante Legal
del Consaorcio o Unidn Tnmpnrnl
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En el evento de prorroga del plazo del presente proceso la Entidad Territorial, determinara como

n dal nlazn
fecha final de vigencia la del cierre. En el evento de prérroga del plazo de adjudicacién, del plazo

para la suscripcion del contrato, del plazo para la constitucién de las garantias, el oferente,
adjudicatario o contratista, segun el caso, debera ampliar la garantia de seriedad por el periodo de
la prorroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término, previa solicitud de la Entidad
Territorial.

Cuando la garantia de seriedad que aporte el oferente presente error en el nombre del beneficiario,
tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al presente proceso de seleccion o no
allegarse las condiciones generales en caso de péliza de seguros, la Entidad Territorial solicitara al
oferente los documentos e informacion del caso, para lo cual el oferente cuenta con el plazo

establecido en dicho requerimiento.
Alcance del Amparo y Contenido Obligatorio de la Garantia de Seriedad de la Propuesta.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de seriedad
de la oferta cubriré los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

= El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de la oferta.
= La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
. La falta de otorgamiento por parte del oferente seleccionado de la garantia de cumplimiento

del contrato.

NOTA: Conforme a lo dispuesto en el Articulo 5°, Paragrafo 3° de la Ley 1882 de 2018, la no
entrega de la garantia de seriedad junto con ia propuesta no sera subsanable y sera causal
de rechazo de esta.

A W/ AAI LI/ BEIIAI

PAZ Y SALVO MUNICIPAL

Deberé allegar con la oferta, original de paz y salvo expedido por Tesoreria Municipal De Belén De
Los Andaquies Caquetd, respecto a cualquier tipo de obligacion con la Alcaldia Municipal para la
vigencia 2025, con vigencia para la fecha y hora del cierre del presente proceso de seleccion.

Nota: cuando la propuesta se presente bajo la forma de consorcio o unién temporal, cada uno de

sus integrantes deber4 acreditar el certificado bajo la forma indicada anteriormente,

oo MUwmwia Gyl vGuv VGV G navGuwa S

CAPACIDAD TECNICA

EXPERIENCIA.
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EXPERIENCIA GENERAL:

El proponente deberé acreditar experiencia general mediante la ejecucion de UN (01) CONTRATO,
celebrado con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto tenga relacion con el
‘FORTALECIMIENTO DE ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES". Cuyo valor sea igual o superior al
100 % del presupuesto oficial.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:
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igual o superior al 100 % del presupuesto oficial.

5.1.1.1. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La Entidad Estatal tendré en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada
y que la misma sea valida como experiencia requerida:

A. Tratdndose de proponentes plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los
integrantes debe aportar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de la experiencia; ii) los demas
integrantes deben acreditar al menos el treinta por ciento (30%) de la experiencia minima exigida;
y iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los integrantes, si asi lo considera pertinente, podra
no acreditar experiencia. En este {ltimo caso, el porcentaje de participacion del integrante que no
aporta experiencia en la estructura plural no podra superar €l cinco por ciento (5%).

B. Cuande el contrate que se pretende acreditar como exp
consorcio o union temporal, el porcentaje de participacion del integrante seré
de los documentos validos para la acreditacion de experiencia.

) J A - =4}
registrado en alguno

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio 0 unién temporal, el valor a considerar sera el del documento valida para la acreditacion
de experiencia multiplicada por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los
integrantes.

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio, el “% de dimensionamiento (segln la longitud, magnitud o cantidad requerida en el
proceso de contratacion)” se afectara por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los
integrantes.

Por su parte, si el contrato fue ejecutado como unidon temporal la acreditacion del “% de
dimensionamiento” se afectard de acuerdo con la distribucion de actividades y lo materialmente
ejecutado, para lo cual se debera allegar el documento de conformacién de proponente plural que
discrimine las actividades a cargo de cada uno de los integrantes o que de los documentos
aportados para acreditar la experiencia se pueda determinar qué actividades ejecutd cada uno de
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los integrantes. En caso d

conformidad con lo sefialado

anterior no se logre determinar, la evaluacion se realizara de

Arr fn nracedenta regnacto a los r\nr]enrnir\e
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E: Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio
0 union temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para participar
en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra
en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del
consorcio o union temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente
nmr‘pqn

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacion
mediante alguno de los documentos sefialados en la seccion DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA
ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA, en la invitacion:

A Contratante

B. Objeto del contrato

C. Principales actividades ejecutadas

D. Las longitudes, volimenes, dimensiones, tipologias y demas condiciones de experiencia
que se requieran.

E. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato: Esta fecha es diferente a la de

suscripcion del contrato, a menos que los documentos allegados de forma expresa asi se determine.
Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha
(mes, afo) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Gltimo dia del mes que se
encuentre sefialado en la certificacion.

F. La fecha de terminacion de la ejecucién del contrato: Esta fecha de terminacion no es la
fecha de entrega y/o recibo final, liquidacion, o acta final, saivo que de los documentos los
documentos allegados forma expresa asi se determine.

Ql en los documentos \/alldnc ar\nrfadne nara la acreditacion de experiencia
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(mes, afo) de terminacion del contrato se tendra en cuenta el primer dia de
sefialado en la certificacion.

G. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

H. El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

! El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.

ml'dnnmn facha
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mes que se encuentre

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El proponente debera aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion,
para que la entidad reahce la verificacion en forma directa. Los mismos deberan estar debidamente
diligenciados y suscritos por el contratante, el contratista o el interventor, segun corresponda. En
caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados por el proponente para la
acreditacion de experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuacion:

A. Acta de liquidacion
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B. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.
C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del

contrato en la que conste el recibo a satisfaccion de la actividad contratada debidamente suscnta
por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sélo sera valida para efectos de acreditar la
fecha de inicio.
E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato debera soportarse en alguno

de los documentos considerados como vélidos para la acreditacion de experiencia de la empresa
cesionaria, segiin aplique. La experiencia se admitird para el cesionario y no se reconocera

experiencia alguna al cedente.

PARA SUBCONTRATOS
No se valdran subcontratos.
CAPACIDAD OPERATIVA

RECURSO HUMANO

CARGO CANTIDAD FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Pregrado en:
COORDINADOR 1 NEG Debera acreditar
LOGISTICO Curso, certificado de aptitud gfgiﬂ?ffla = cuatroﬂﬁ(r)fg

profesional, dipiomado, o taller en: ) _—
coordinador logistico.

-Logistica
-Procesador de datos contables

Para cada uno de los profesionales se debera presentar dentro de la propuesta:

Hoja de vida de cada uno de los integrantes del equipo de trabajo.

Fotocopia del documento de identidad del profesional propuesto.

Acreditacidn del titulo profesional, tarjeta profesional vigente.

Acreditacion del titulo de la especializacién y/o maestria (Si aplica)

Certificaciones que acrediten la experiencia especifica de cada uno de los profesionales
opuestos,

Original de aceptacion de inclusion en la propuesta.

DT U1 B WN —
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Para que la acreditacion sea vélida, las certificaciones deberan incluir como minimo la siguiente
informacién:
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. Nombre ¢ identificacion de la
. Objeto claramente definido.

. Fecha de iniciacion y Fecha de terminacion.

. Teléfono

. Direccion

. Debe firmarse por la persona autorizada para realizar esta clase de certificaciones.

OFERTA ECONOMICA

Para calificar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta economica o el
obtenido de la correccién aritmética. La propuesta econdmica debera ser allegada a través de
SECOP L.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacién de sus ofertas deben
tener en cuenta que la ejecucion del contrato se regira integramente por lo previsto en los
documentos del proceso y que en sus célculos econémicos deben incluir todos los aspectos y
requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones contractuales y asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.

CORRECCIONES ARITMETICAS

La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la nropuesta econdmica, cuando exista
un error que surja de un calculo meramente a ltmetxco cuando la operacion ha sido erroneamente
realizada.

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la

propuesta econémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando
la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al
namero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5)
se aproximara por defecto al nimero entero.

Si el valor total de la propuesta, una vez corregido, supera el presupuesto estimado, se rechazara.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignaré el puntaje de conformidad con
el proceso del numeral
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PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeacion y
particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el proceso descrito en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

6. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIQNACI()N DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Ver anexo 1.

I GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

Para el proceso de seleccion

Diez por ciento (10%) | Desde la presentacion de la oferta y hasta la
sobre el valor del | aprobacion de la garantia de cumplimiento del
contrato. contrato.

SERIEDAD DE
LA OFERTA

Para el contrato

Teniendo en cuenta el analisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la

forma de pago, las obligaciones especificas a cumplir y el anélisis del riesgo atribuido a las partes, se

considera que es necesario exigir como garantia contrato de seguro contenido en una péliza que

cubra los riesgos que se relacionan a continuacion, en las cuantias igualmente relacionadas.

vor ael Municipio de Belén de los Andaguies Caguetd,
supervisor del contrato, para que surta la

rior, ser anexa al respectivo expediente contractual,

Tabla - Garantias

CLASE AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO

Cumplimiento de las
obligaciones surgidas del
contrato.

Diez (10%) nor ciento sobre &l Plazo de eiegucion dal contrato
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valor total del contrato y seis (6) meses mas

Diez (10%) por ciento sobre el | Plazo de ejecucion dei contrato

Calidad de los Bienes valor total del contrato y seis (6) meses mas

Pago de salarios,

prestaciones sociales Cinco (5%) por ciento del valordel |  Plazo del contrato y tres (3)
legales e indemnizaciones contrato afos mas.

laborales
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Una vez suscrito el Contrato, el Contratista deberé constituir las garantias aqui exigidas y pactadas en

el Contrato. 2 mas tardara los dos (02) dias siguientes a la fecha de su perfeccionamiento, sin exceder
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el plazo aqui fijado para su inicio.

En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobacién de las poélizas, el contratista
debera ampliar la misma cubriendo el plazo de ejecucion del contrato, asi mismo, ocurre con las
suspensiones, reinicios, prorrogas o adiciones del proceso a ejecutar. Las vigencias de los amparos
de la péliza deben iniciar a partir de la fecha de expedicion de esta.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la
ejecucion del contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula penal
compensatoria de este contrato.

PRESENTO

Lue @

LUISA FERNANDA CALDERON CARVAJAL
Secretaria de Gobierno y Administrativa

Proyecto:
BRIGITH KATHERINE GIRALDO YATE
Profesional estructurador

ANEXOS.
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