Cimitarra, Santander, 28 de septiembre de 2026.

Doctora:

LAURA VANESSA 0OJITO MORENO
Secretaria General

Alcaldia Municipal de Cimitarra — Santander

ASUNTO: SOLICITUD DE SUMINISTROS PARA CAFETERIA Y ELEMENTOS DE
ASEO.

Cordial saludo.

e

Por medio del presente me permito solicitar respetuosamente su colaboracién y gestion
para el suministro de los elementos requeridos para el funcionamiento de la cafeteria y el
desarrollo de las labores de limpieza y aseo de las diferentes dependencias de la Alcaldia
Municipal de Cimitarra, teniendo en cuenta que los elementos disponibles en la despensa
se han agotado y actualmente no se cuenta con existencias suficientes para atender estas
necesidades.

En cuanto al servicio de cafeteria, se requiere disponer nuevamente de los suministros
basicos que permiten brindar una atencién adecuada a los funcionarios y demas personal
que desarrolla sus actividades en la Administracién Municipal, contribuyendo a su bienestar
durante la jornada laboral.

Asi mismo, es necesario contar con los insumos destinados a las labores de limpieza y
aseo, con el fin de garantizar el adecuado mantenimiento de las oficinas y demas espacios
de la Alcaldia, asi como las condiciones de higiene, asepsia y salubridad requeridas para
el normal funcionamiento de las dependencias.

Para tal efecto, se presentara el listado detallado de los elementos requeridos, de acuerdo
con las necesidades identificadas para cada una de estas actividades.

Agradezco muy respetuosamente que se adelanten las gestiones pertinentes para atender
esta solicitud a la mayor brevedad posible, teniendo en cuenta la importancia de contar
oportunamente con estos suministros para el adecuado desarrollo de las actividades y el
bienestar de quienes hacen uso de las instalaciones de la Administracién Municipal. B

Atentamente,
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NIDIA SUAREZ GUERRERO
Auxiliar de Servicios Generales
Alcaldia Municipal de Cimitarra




