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DATOS BASICOS

NUMERO DE CEDULA 80,154,330
NOMBRE MEDINA RAMIREZ DIEGO ALDEMAR
DIRECCION/SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE SERVICIOS CIUDADANOS DIGITALES
CIUDAD DONDE PRESTA EL SERVICIO BOGOTA
INFORMACION CONTRACTUAL
NUMERO DE CONTRATO AND - 119 - 2021 — DESDE
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 88,889,130.00 HASTA
MODIFICACIONES CONTRACTUALES
VALOR ADICIONADO $ 3,232,332.00 PRORROGA HASTA
VALOR CEDIDO FECHA CEDIDO
J DESDE
SUSPENSION
HASTA
VALOR FINAL DEL CONTRATO $ 92,121,462.00 TERMINACION ANTICIPADA | | |
INFORMACION PRESUPUESTAL Y DE EJECUCION
TIPO DE GASTO INVERSION NUMERO DE CDP 2021 NUMERO DE RP 17021
C-2302-0400-1-0-2302024-02
RUBRO
INFORMACION PARA PAGO
NUMERO DE PAGO PRIMERO (1) REGIMEN NO RESPONABLE DE IVA PENSIONADO NO
CONCEPTO DEL PAGO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION DECLARANTE DE RENTA si
VALOR DEL PAGO SEGUN CONTRATO $ 3,232,332.00 BASE GRAVABLE $ 0.00
VALOR AUTORIZADO PARA PAGO $ 3,232,332.00 IVA $ 0.00
TOTAL $ 0.00
SUMATORIA DE PAGOS INCLUIDO ESTE $ 3,232,332.00
SALDO POR PAGAR 88,889,130.00
DATOS BANCARIOS
APORTES OBLIG. EN PENSION (16%) (*) $ 206,869.25 BANCO BANCO DAVIVIENDA
APORTES OBLIG. EN SALUD (12,5%) (*) $ 161,616.60 TIPO DE CUENTA AHORROS
APORTES OBLIG. ARL (0,522 %) (*) $ 6,749.11 N° DE CUENTA 008188107018
APORTES FON. DE SOLID. PENSIONAL (**) $ 0.00

* El valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios en salud, pensién y Fondo de Solidaridad Pensional deben estar calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales (sin
incluir IVA); en este valor deben estar excluidos los intereses de mora si estos fueron causados.
** Aporte obligatorio para contratistas con base de cotizacién superior a cuatro (4) salarios minimos mensuales legales vigentes.

CERTIFICACION DEL CONTRATISTA
1. Anexo Factura original (si aplica), fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del respectivo periodo y documentos establecidos en el contrato como requisitos para pago.
2. En calidad de contratista certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a
ingresos provenientes del presente contrato, sujeto a retencion en la fuente a titulo de renta. Articulo 4 Decreto 2271 / 18 de junio de 2.009.
*Lo anterior NO aplica para el primer pago del contrato.
3. De acuerdo con los plazos establecidos en el Articulo 3.2.2.1. del Decreto 1990 de 2016, expedido por el Ministerio de Salud y Proteccidn Social sobre el pago de los aportes al sistema de
seguridad social y el articulo 244 de la ley 1955 del 2019, certifico que el aporte correspondiente al Ultimo pago sera mes vencido y serd cancelado bajo el 40% de los honorarios percibidos en
este periodo. De no hacerlo me haré responsable en el caso de ser requerido por los Entes de Control, por no cumplir con lo establecido en el articulo 3.2.7.1 del Decreto 780 de 2016 y el
articulo 244 de la ley 1955 del 2019.
4. En mi calidad de CONTRATISTA certifico que la presente cuenta de cobro y el respectivo informe de actividades fueron anexados en la plataforma SECOP Il en la seccidn "Ejecucion del
Contrato".
5. De conformidad con el Articulo 10 del Estatuto tributario declaro que soy Nacional y/o residente en Colombia. (si NO es residente adjunte fotocopia de su pasaporte evidenciando fecha de
ingreso al pais).

Certifico bajo la gravedad de juramento que las declaraciones aqui establecidas se encuentran aceptadas y que la informacién suministrada es veraz; firmo en constancia:

/\.
/ /6? m/f o e

FIRMA: MEDINA RAMIREZ DIEGO ALDEMAR

CERTIFICACION DEL (OS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO
NOMBRE / CARGO DIRECCION/SUBDIRECCION
JOSE ALFREDO RUIZ PERALTA SUBDIRECTOR SUBDIRECCION DE SERVICIOS CIUDADANOS DIGITALES

En mi calidad de SUPERVISOR(ES) del presente contrato de prestacion de servicios, certifico que las actividades descritas por parte del contratista en el informe de ejecucién
corresponden al periodo de pago, el cual fue anexado con la presente cuenta de cobro en la plataforma SECOP Il en la seccién "Ejecucion del Contrato", razén por la cual autorizo el pago.

2.

FIRMA: JOSE ALFREDO RUIZ PERALTA

Si usted copia o imprime este documento la Agencia Nacional Digital lo considerara como no Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso.
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CERTIFICA
ANTIGUEDAD Y SEMANAS COTIZADAS POS

Que el (la) Sefor(a) DIEGO ALDEMAR MEDINA RAMIREZ identificado con CC No. 80154330 se encuentra en la actualidad en el PLAN OBLIGATORIO
DE SALUD (POS) con el contrato No 80154330, con vigencia desde 3/1/2021 hasta 12/31/2050.La informacién de los beneficiarios pertenecientes a este
contrato es la siguiente:

N.B IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS EDAD SEMANAS FECHA ESTADO FECHA COTIZA
COTIZADAS  AFILIACION VENCIMIENTO
1 80154330 DIEGO ALDEMAR MEDINA RAMIREZ 39 0 01/03/2021  Vigente Si

Se expide en Bogoté a los 25 dias del mes de Febrero del 2021

ﬁ%yrﬂu

FIRMA AUTORIZADA

OFICINA VIRTUAL SERVICIO AL CLIENTE (DIRECCION
GENERAL)

Esta certificacion no es vélida para traslados entre EPS, ni para definir la multiafiliacién en el Sistema General de Seguridad Social en Salud
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Colpensiones es de todos | de Colombia

wien por tu futuro gf_,_

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a DIEGO ALDEMAR MEDINA RAMIREZ identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadania nimero 80154330, se encuentra afiliado/a desde 01/05/2016 al
Régimen de Prima Media con Prestacion Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 25 de febrero de 2021.

<

| @iq;_ﬂé&_f;s};

Rosa Mercedes Nifio Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es vélido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

www.colpensiones.gov.co - Linez gratuita 018000 41 09 08
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 80154330 Diego Aldemar Medina Ramirez | Cle 90 #B69BBOES | | 5176756035 | ing.d.medina@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAFISCALES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
SALUD
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202101 2021-01 ! 01/03/2021 48059068 $375.400
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS001 ALIANSALUD EPS S.A. 830113831-0 161.700 0 0 0 0 0 0 161.700 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
25-14 Colpensiones 900336004-7 206.900 0 0 0 0 0 0 206.900 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.800 6.800 0 0 6.800 68 6.800 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 161.700 161.700
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 206.900 206.900
ICBF Riesgos Laborales 1 6.800 6.800
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 375.400 375.400

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 80154330 Diego Aldemar Medina Ramirez | €2 9DZ#A635;80 ES51 13176756032 | ing.d.medina@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | - Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2021-01 2021-01 ! 01/03/2021 48959068 $375.400
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2] a8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAAAARENEAAE M cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad &
© o
1 cc 80154330 MEDINA RAMIREZ DIEGO ALDEMAR 59| 0 N 25-14 1.292.932 206.900 0 0 0 0 EPS001 1.292.932 161.700 14-23 1.292.932 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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OTROSI No. 1 AL CONTRATO No. AND - 119-2021 ENTRE LA NACIONAL D|G |TAL
CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL Y /
Diego Medina

JOHAN SEBASTIAN ESLAVA identificado con la cédula de ciudadania No. 79.794.060, obrando en su
calidad de Director y Representante Legal de la CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO
DIGITAL, en adelante AGENCIA NACIONAL DIGITAL, y Diego Medina identificado con la cédula de
ciudadania No. 80154330, quien en adelante se denominara el CONTRATISTA, de comun acuerdo
suscriben el presente Otrosi No.1 al contrato de prestacion de servicios profesionales No. AND -
119-2021 previas las siguientes,

CONSIDERACIONES.

1. Que entre LA AGENCIA NACIONAL DIGITAL Y Diego Medina se suscribié contrato de
prestacion de servicios No. AND - 119-2021el dia 28/1/2021 a través del Sistema Electrénico
de Contratacién Publica SECOP, con el objeto “Prestar por sus propios medios con plena
autonomia técnica y administrativa, sus servicios profesionales, para ejecutar las actividades
propias del andlisis de procesos y servicios en el marco de los proyectos que adelante la
Agencia Nacional Digital.”

2. Que el plazo de ejecucion del contrato de prestacion de servicios No. AND - 119-2021serd
desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién hasta el
12/31/2021

3. Que el valor del contrato de prestacion de servicios No. AND - 119-2021 es de OCHENTA Y
OCHO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO TREINTA PESOS M/CTE ($
88.889.130)

4. Que el numeral 2.7 de los estudios previos, documento que obra como parte integral del
contrato de prestacion de servicios No. AND - 119-2021, sefiala referente a la forma de pago:

(...)”FORMA DE PAGO DEL CONTRATO: El valor del contrato se pagard de la siguiente
manera:
El valor del contrato se pagard de la siguiente manera:

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

e Plan de trabajo exploratorias
e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:
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OTROSI No. 1 AL CONTRATO No. AND - 119-2021 ENTRE LA NACIONAL DlG |TAL
CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL Y /
Diego Medina

e Formato Documento diagndstico
e Evidencia de gestion de reuniones de exploracion

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacion del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reunidnes de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 1,2 y 3)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 1,2y 3)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 1,2y 3)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 1,2 y 3)
e Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 1,2 y 3)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (5$8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reunidnes de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 4)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 4)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 4)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 4)
e FEvidencia gestion reunidnes de exploracion (Mes 4)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacion del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:
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OTROSI No. 1 AL CONTRATO No. AND - 119-2021 ENTRE LA NACIONAL D|G |TAL
CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL Y /
Diego Medina

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reunidnes de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 5)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 5)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 5)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 5)
e Evidencia gestion reunidnes de exploracion (Mes 5)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reunidnes de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 6)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 6)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 6)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 6)
e Evidencia gestion reunidnes de exploracion (Mes 6)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reunidnes de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 7)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 7)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 7)

e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 7)
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e Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 7)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reunidnes de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 8)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 8)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 8)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 8)
e Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 8)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias

e Evidencia gestion reuniones de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 9)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 9)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 9)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 9)
e Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 9)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:
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Documento Diagnostico exploratorias -

Evidencia gestion reunidnes de exploracion

Diagramas Asls preliminares (Mes 10)

Diagramas ToBe preliminares (Mes 10)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 10)
Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 10)
Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 10)

Evidencia de actualizacidn de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor
de contrato de los siguientes entregables:

Documento Diagnostico exploratorias -

Evidencia gestion reunidnes de exploracion

Diagramas Asls preliminares (Mes 11)

Diagramas ToBe preliminares (Mes 11)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 11)
Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 11)
Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 11)

Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Que de acuerdo con la ejecucion del convenio 475 de 2021 entre la AND y el Fondo
Unico de Tecnologias de la informacién y las Comunicaciones, el cual relaciona e
identifica cada uno de los documentos y/o productos que son requisito para cada uno
de los cuatro desembolsos que hacen parte integral del mismo Que el objeto y
obligaciones contractuales se estima que para satisfacer la entrega de dichos
documentos se requiere un esfuerzo adicional por parte del contratista

En virtud de las anteriores consideraciones, se procede a efectuar la presente modificacion,
en los términos descritos a continuacion:
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PRIMERO. Modificar el numeral “2.6 VALOR DEL CONTRATO”, quedando esta de la siguiente manera:

El valor del contrato serd hasta por la suma de NOVENTA Y DOS MILLONES CIENTO VEINTIUN
MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE (S 92.121.462), incluidos todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones relacionadas con el cumplimiento
del mismo.

SEGUNDO.: - Modificar el numeral “2.7 FORMA DE PAGO DEL CONTRATO”, quedando esta de la
siguiente manera:

“El valor del contrato se pagard de la siguiente manera:

(1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de TRES MILLONES DOCIENTOS TREINTA Y
DOS MIL TRECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($3.232.332), contra entrega y aprobacion del
supervisor de contrato de los siguientes entregables:

e Diagramas de interoperabilidad

e Metodologia de digitalizacion de tramites y la integracion de Servicios Ciudadanos Digitales al
portal del estado colombiano — Convenio 475 de 2021 Capitulo 2.1.1 Paquete 1

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

e Plan de trabajo exploratorias

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacion del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

e Formato Documento diagndstico
e Evidencia de gestion de reuniones de exploracion

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades
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Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

Documento Diagnostico exploratorias

Evidencia gestion reuniones de exploracion

Diagramas Asls preliminares (Mes 1,2, 3y 4)

Diagramas ToBe preliminares (Mes 1,2, 3 y 4)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 1,2, 3y 4)
Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 1,2, 3y 4)
Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 1,2, 3y 4)

Evidencia de actualizacidn de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

Documento Diagnostico exploratorias -

Evidencia gestion reuniones de exploracion

Diagramas Asls preliminares (Mes 5)

Diagramas ToBe preliminares (Mes 5)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 5)
Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 5)
Evidencia gestion reunidones de exploracion (Mes 5)

Evidencia de actualizacidn de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

Documento Diagnostico exploratorias -
Evidencia gestidon reuniones de exploracion
Diagramas Asls preliminares (Mes 6)
Diagramas ToBe preliminares (Mes 6)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 6)
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e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 6)
e Evidencia gestion reunidnes de exploracion (Mes 6)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reuniones de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 7)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 7)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 7)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 7)
e Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 7)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reuniones de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 8)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 8)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 8)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 8)
e FEvidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 8)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias



Agencia \\

OTROSI No. 1 AL CONTRATO No. AND - 119-2021 ENTRE LA NACIONAL D|G |TAL
CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL Y /
Diego Medina

Evidencia gestion reuniones de exploracion

Diagramas Asls preliminares (Mes 9)

Diagramas ToBe preliminares (Mes 9)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 9)
Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 9)
Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 9)

Evidencia de actualizacidn de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacion del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

Documento Diagnostico exploratorias -

Evidencia gestion reuniones de exploracion

Diagramas Asls preliminares (Mes 10)

Diagramas ToBe preliminares (Mes 10)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 10)
Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 10)
Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 10)

Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE (58.080.830), contra entrega y aprobacion del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

Documento Diagnostico exploratorias -

Evidencia gestion reuniones de exploracion

Diagramas Asls preliminares (Mes 11)

Diagramas ToBe preliminares (Mes 11)

Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 11)
Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 11)
Evidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 11)

Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades
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Un (1) pagos iguales en mensualidad vencidas, hasta por valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($8.080.830), contra entrega y aprobacién del supervisor de
contrato de los siguientes entregables:

e Documento Diagnostico exploratorias -

e Evidencia gestion reuniones de exploracion

e Diagramas Asls preliminares (Mes 12)

e Diagramas ToBe preliminares (Mes 12)

e Diagramas Asls definitivos si se presenta aprobaciones. (Mes 12)
e Diagramas ToBe definitivos si se presentan aprobaciones (Mes 12)
e FEvidencia gestion reuniones de exploracion (Mes 12)

e Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades

TERCERO.: Que la adicion anterior se ampara en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2021 de 2021

CUARTO.: Las demas disposiciones del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. AND -
119-2021 contintian vigentes en cuanto no se opongan a lo establecido en la presente modificacién

El presente otrosi se perfecciona con la firma de las partes.

Para constancia se firma por las partes en Bogota D.C., el 15 de febrero de 2021.

AGENCIA NACIONAL DIGITAL, CONTRATISTA,
= \/ S O NS
JOHA ASTIAN ESLATA g%iego Medina /‘%{ J

Director

|
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1. INTRODUCCION
A continuacidn, se describen los entregables correspondientes al mes de enero.
2. DESARROLLO DEL ENTREGABLE 1

El entregable Diagramas de interoperabilidad. En el siguiente enlace se puede acceder a los diagramas:

https://365and.sharepoint.com/:f:/s/Docum Opcion3 AND/EvC-
R2ZDCtJMiVRtaRLQUakB61Y7mFOYuBc 08-vS5KeBA?e=xYCnFX
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3. DESARROLLO DEL ENTREGABLE 2

El entregable es Metodologia de digitalizacion de tramites y la integracion de Servicios Ciudadanos
Digitales al portal del estado colombiano — Convenio 475 de 2021 Capitulo 2.1.1 Paquete 1. En el
siguiente enlace se puede acceder a los paquetes:

https://365and.sharepoint.com/:f:/s/Docum Opcion3 AND/EvC-
R2ZDCtJMiVRtaRLQUakB61Y7mFOYuBc 08-vS5KeBA?e=xYCnFX
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1. INTRODUCCION

Con el propdsito de establecer una metodologia Unica para la digitalizacidn de tramites y la integracion
de los mismos a servicios ciudadanos digitales, la Agencia Nacional Digital presenta este documento a la
Direccién de Gobierno Digital del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones. El
objetivo es identificar los puntos de coordinacién y gestion frente a las instituciones priorizadas para la
digitalizacion de tramites e integracidn al portal Unico del Estado Colombiano Gov.co; en el presente
documento se describen los diferentes pasos, roles, responsables y actividades que posiblemente se
requieren para una efectiva integracion de las entidades publicas a los lineamientos definidos por la
Direccion.

2. METODOLOGIA

2.1. Proceso

Para atender las solicitudes de servicios de transformacién, digitalizacién e integracion de tramites a
Gov.co; la Agencia Nacional Digital ha disefiado el siguiente proceso, el cual representa a alto nivel las
actividades a desarrollar en cada tipo de integracion:

11



llustracion 1 Proceso de transformacion digital de tramites
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Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021

Conforme se muestra en el grafico, se realizara una primera fase de andlisis de cada tramite con el fin de
definir su proceso de transformacion y posteriormente pasar a la ejecucidn, las actividades alli descritas
variaran de acuerdo al paquete que se elija conforme lo disponga MINTIC.

Los tipos de integracidon que conforman esta metodologia son:
e Integracién de tramites y servicios por redireccionamiento a Gov.co
® Integracién de servicios ciudadanos digitales (SCD)
o Interoperabilidad
o Carpeta ciudadana
o Autenticacidn digital

En los siguientes capitulos se detalla cada tipo de integracién y sus subprocesos.



2.4 Integracion a servicios ciudadanos digitales

MINTIC selecciona el paquete aplicable a los servicios ciudadanos digitales, de acuerdo con el tipo de
tramite que se efectuara. A continuacioén, se explica el proceso, compuesto por los siguientes 3
paquetes:

Paquete 1. Andlisis funcional interoperabilidad
Paquete 2. Andlisis funcional carpeta o autenticacion
Paquete 3. Analisis funcional de interoperabilidad carpeta y autenticacion

*Es OBLIGATORIO AGOTAR LA ETAPA DE ANALISIS PREVIO A REALIZAR LA EJECUCION DE LOS DEMAS
PAQUETES

2.4.1 Paquete 1. Analisis funcional interoperabilidad

El analisis funcional de interoperabilidad se compone de diferentes artefactos, los cuales deben
realizarse de acuerdo a los siguientes diagramas. En este paquete se solicita a MINTIC la entrega de
informacidn preliminar referente a Diagramas AS IS y TO BE, matrices de sistemas de informaciéon AS ISy
TO BE, informacion de las mesas de interoperabilidad y la matriz de transferencia de informacién y
documentacion.

2.4.1.1 Historias de usuario servicios de exposicion y consumo



Agencia Zm\\

. . , NACIONAL DIGITAL
Procesos: Gestion de Proyectos de Ciencia, Tecnologia e =4

Innovacion Aplicada

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION DE TRAMITES
Version: 1

CTIA.ME.01

El futuro digital = §obierne

es de todos MinTIC

MinTiC
Enlace DGD

/Biag ramas A5 IS -TO BE,
,,,,,, atrices desistemas de

informacian AS I5-TO BE, Mesas
del0

Coord fun y téc y Lider
funcional, Arcuit ecto
1@
a
25,4
2258
B35«
&l n@
oo
F58¢
F832
sagh
a8

HU Tramite &

integracién a Gov.co )
D( Levantar HU b 9

iRequiere
djustes? | g

Lider funcional | Analista de Rq

(Requiere
ajustes?

Lider técnice,
Arquitecto y DBA

Requerimientos - Interoperabilidad

Lider Lécnico de
Goveo

£
-
iz =
£ iz e
5 aDGDyala (
£ § entidad fAS alustest
s 3 = = 1 -
EE R Vo Mo
Sg [ v
' ' T HUs -
| aprobadasf
I I ! =
Vo arl
§ Lo . Estimar HU O estimacion
-8 | I o
£E R ! ‘ |
R ' | ! ! T Fin
g ! } | | . Plan proyecta
= ! i I | Husaprobadas, <timacion
L | L | comentarios de HUs
1 [
g | !
} I
I
2 | |
3 |
E S |
< g !
= | = ! I
£ ! I
i
- H I
frermacien "Hus | HUsaprobadas,
fpara s v | comentarios
& o}
= =4
2
E Ele
2|5
55 | &
vo | %
38 | §
vs | £
88 | €
i | s
i85 | ¢

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021

2.4.1.2 Plan proyecto y matriz de transferencia de informacién y documentacion
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2.4.2 Paquete 2. Andlisis funcional carpeta o autenticacion
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El analisis funcional de carpeta o autenticacidon se compone de diferentes artefactos, los cuales deben

Agencia

NACIONAL DIG_TI'IZ:AL

El futuro digital
es de todos

realizarse de acuerdo a los siguientes diagramas. En este paquete se solicita a MINTIC la entrega de
informacién preliminar referente a Diagramas AS ISy TO BE, informacion de las mesas de

interoperabilidad y la matriz de transferencia de informacién y documentacién.

2.4.2.1 Documento de alcance y matrices sistemas de informaciéon AS ISy TO BE
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2.4.2.2 Historias de usuario carpeta o autenticacion
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2.4.2.3 Plan proyecto y matriz de transferencia de informacién y documentacion
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2.4.3 Paquete 3. Andlisis funcional de interoperabilidad, carpeta y autenticacion

El analisis funcional de interoperabilidad, carpeta y autenticacién se compone de diferentes artefactos,
los cuales deben realizarse de acuerdo a los siguientes diagramas. En este paquete se solicita a MINTIC
la entrega de informacion preliminar referente a documento de alcance, contexto de la entidad con la
cual se realizara el tramite; asi como la matriz de transferencia de informacién y documentacién.

2.4.3.1 Diagramas AS IS-TO BE y matrices de sistemas de informacién AS IS-TO BE
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2.4.3.2 Mesas de trabajo
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2.4.3.3 Historias de usuario
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2.4.3.4 Plan proyecto y matriz de transferencia de informacién y documentacion



Agencia “mgy
NACIONAL DIGITAL

Procesos: Gestion de Proyectos de Ciencia, Tecnologia e =

Innovacion Aplicada
METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION DE TRAMITES

., O Bty ) Gobierno
Version: 1 ELde;liLO dglsgltal de Colombia
CTIA.ME.01 Ll

Plan proyecto
§ aprobad

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
A continuacidn, se describen las actividades, responsables y entregables de los anteriores paquetes:

Nota: Para la columna RACI, las siglas significan lo siguiente: R Responsable, A Aprobador, C Consultado,
I Informado.

2.4.4 RACI
ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE
Revisar y analizar | En este punto del proceso se R MINTIC, Lider de | Documentacién
documento define el alcance en tramite de la entregada por
preliminar términos de los tipos de entidad y
Coordinador

10
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desarrollo que se pueden técnicoy parte de
dar: funcional AND MINTIC

Paquetes 1,2y 3.

Paquete 1: Se debe recibir
por parte de MINTIC los
diagramas ASIS y TOBE,
matrices de SI ASISy TOBE y
la informacion de mesas de
10.

Paquete 2: Se debe recibir
por parte de MINTIC los
diagramas ASISy TOBE y la
informacién de mesas de 10.

Paquete 3: Se debe recibir
por parte de MINTIC la
informacién preliminar de
contexto del trdmite.

¢ En cabeza de la entidad
cuando es sélo integracién a
Gov.co.

 Se requiere transformar
el tramite que sélo depende
de ellos, integracion de SCD
y Gov.co.

e Se requiere
interoperabilidad con otras
instituciones, se integran

MINTIC, Lider
de tramite de la
entidad

Coordinador
técnicoy
funcional AND

DGD

SCD y Gov.co
Elaborar Lider funcional elabora Lider funcional Documento de
documento de documento de alcance del AND alcance
alcance tramite con base en la
. .. L MINTIC
informacién preliminar
Paquete 2. ibid
recibiaa. Lider de tramite
de la entidad
DGD
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Documentar AS IS

En esta etapa, el Lider

Lider funcional

Tramite AS IS

y TO BE funcional realiza un AND (actual)
preliminar diagndstico del estado actual “der de AT Tramite TO BE
del tramite (AS1S) y la dI (ler eF;ar;ute (deber ser)
situacidn futura TO BE. e laentida
Paquete 3. MINTIC
DGD
Documentar Arquitecto realiza matriz de Arquitecto
Matriz de SI sistemas de informacion

Paquetes 2y 3.

Lider de tramite
de la entidad

Lider funcional

DGD

Aprobar La Direcciéon de Gobierno Coordinador Documento de
requerimientos Digital del Ministerio de técnicoy alcance

Tecnologias de la funcional AND L

L Tramitey
Informaciényy las - — )
L . Lider de tramite | matrizAS ISy
Paquetes 1,2y 3 Comunicaciones y la Entidad )
L. de la entidad TO BE
responsable del tramite,
aprobadas

deben aprobar los productos MINTIC

del levantamiento de

requerimientos del proyecto Coordinador

a fin de poder iniciar la tecnicoy

documentacion de la funcional AND

propuesta (plan proyecto). DGD
Levantamiento El analista de Analista de Historias de
historias de Requerimientos de acuerdo requerimientos | usuario
usuario con la informacidn inicial AND

Paquetes 1,2y 3

recolectada, y reuniones de
levantamiento de
requerimientos realiza la
construccion de la HU, la

Lider de tramite
de la entidad

MINTIC
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cual debe cumplir las | Coordinador
diferentes funcionalidades funcional
del tramite, los técnico AND
requerimientos de la
entidad. Una vez construidas
las HU debera dejarse
relacién en Jira sobre el
avance de la actividad
(Artefacto de uso interno de
la AND).
Garantizar el La entidad responsable del R MINTIC Acta de
compromiso de tramite, asi como la . reunién
colaboracién Direccién de Gobierno Digital y'le‘er de
entre las del Ministerio de Tecnologias trar.nlte dela
entidades que de la Informacién vy las entidad
intervienen Comunicaciones son los A MINTIC
responsables de vincular a
las demas entidades que se y Lider de
requieren para los servicios tramite de la
de interoperabilidad y entidad
autenticacién digital con el C Otras entidades
fin de establecer su
compromiso. I DGD,
Coordinador
técnicoy
funcional AND
Realizar mesa de | La Direccion de Gobierno R MINTIC Acta de
interoperabilidad | Digital del Ministerio de . reunién
Tecnologias de la y,le.er de
Paquete 3. ., - tramite de la
Informacién, debe propiciar .
y dirigir las mesas de ent!dad, Otras
interoperabilidad que se entidades
requieran a fin de establecer A MINTIC
la voluntad y los acuerdos
entre las entidades para y Lider de
realizar las tramite de la
interoperabilidades. entidad, Otras
entidades
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AND
DGD
Elaborar plan del | Esta etapa comienza con la Coordinador Plan de
proyecto definicidn del plan de técnicoy proyecto
proyecto, donde se definen funcional AND
entre otros: objetivo general
. MINTIC
Paquete 1,2y 3 y especificos, alcance,
metodologia, entregables, y Lider de
cronograma, riesgos y tramite de la
mecanismos de cesién de entidad
derechos de autor.
MINTIC
y Lider de
tramite de la
entidad
DGD
Aprobar plan del | La entidad responsable del Entidad y DGD Plan de
proyecto tramite, asi como la . proyecto
Direccién de Gobierno Digital Entidad y DGD aprobado
del Ministerio de Tecnologias AND

Paquete 1,2y 3

de la Informacién vy las
Comunicaciones a través del
equipo de despliegue, deben
revisar y dar visto bueno
sobre el plan de proyecto
propuesto por la AND.

Otras entidades

Establecer linea
base

Paquete 1,2y 3

La Agencia Nacional Digital
debe establecer la linea base
del dominio técnico del
proyecto, la cual sera el
insumo base del monitoreo y
seguimiento del proyecto.

Coordinador
técnicoy
funcional AND

Linea base del
proyecto

DGD

Entidad

Otras entidades
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Asignar recursos La entidad responsable del R Entidad, DGD, Recursos

tramite, la Direccidon de AND asignados
Gobierno Digital del
Ministerio de Tecnologias de
la Informaciony las c
Comunicaciones y la AND,
deben asignar los recursos
requeridos para la ejecucion
del proyecto.

A Entidad y DGD

| Otras entidades

2.3 Integracion de tramites redireccionamiento

A continuacidn, se explica el proceso, compuesto por los siguientes 5 paquetes:

2.3.1 Paquete 4: Diagnostico de la Situacién Actual
La Situacién Actual tiene como objetivo generar dos reuniones con las entidades en las cuales se

pretende explicar aspectos generales de integracidn para que en conjunto con la entidad se identifique y

construya el plan de trabajo.

Nota: Este paquete es obligatorio, para el inicio de los paquetes 5, 6, 7, 8.

llustracion 3 Diagrama Diagndstico de la Situacion actual

S
Presentar casos :
Intraducidn de éxita, Definir estado [+
Generala Aspedos actual de la i
. Integracin, Generales de ertidad. Tablero Agil
integraddn,

Enticiad, Agenciay Ministerio

Diagnéstico Inicial. (preventa)

Agendia

Diagnéstica de la
situacionactual. foccccc b

Documento
diagnéstico.
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE
AND
MinTIC,
Introduccidon | Presentacion casos de éxito, Aspectos Entidad
Generalala |Generales de integracidn, Definicion Tablero Agil
integracion Estado Actual de la Entidad. AND
Entidad,
MinTIC, AND
AND
Diagndstico . .. . ., MinTIC,
de la Diagnéstico de la situacion actual, de Entidad Documento
situacion acuerdo a la sesion de Introduccion de
General. Entidad Diagndstico
actual
Entidad,
MinTIC, AND
Entidad,
MinTIC, AND
MinTIC,
Socializacién » . Entidad Plan de
. L. Presentacién de mejoras al producto. .
Diagndstico trabajo
AND
Entidad,
MinTIC, AND

2.3.2 Requerimiento del tramite

La metodologia que se describe a continuacion aplica para los paquetes: Paquete 5 - Adecuacién del
tramite para la integracién a Gov.co, Paquete 6 - Adecuacién de sede electrénica para la integracién a

Gov.co, Paquete 7 - Adecuacion de la ventanilla Unica y Portales especificos para la integracidn a Gov.co,
con el fin de realizar la implementacidn de desarrollo de acuerdo a los lineamientos contenidos en las
Guias, con el fin de dar cumplimiento a la Estrategia de integracion digital del Estado.

16



Agencia O

3 o ) NACIONAL DIGITAL
Procesos: Gestion de Proyectos de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion Aplicada

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION DE TRAMITES :
Versidn: 1 % El futuro digital = SoBierne
CTIA.ME.O1

es de todos MinTIC

2.3.2.1 Requerimiento del trdmite

llustracion 2 Diagrama requerimiento del tramite

de Gov.e
5
o

ici
%Ncua\ izar
ocumentos
preliminares al
P eauino

Coord fun y Lécnico,

der 1

Lider téenico de Gov. co, DBA | Analista deRg I

Disefiadar
il

Requerimientos - tramite e integracion a Gov.co

v
cloud y confluence

Requiere
ajustes?

1

|

T 1
: 1
..... Estimacion |
de HU 1

1

|

i
|
i
i
|
i
i
|
iagnastic | Hus
inicial ! kv
i
|
i
i
|
i
i
i
i
|

—! Disgnastico T \
! Hus
| dprobadas
= :
2 | fstimacion,
2 2 ! fpockups
= = 1
= 1
i
Plan proyecto
Informacién !
et | Hus aprobadas

Entidad
Lider misional, Lider OTIC

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021

ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE

R Lider Técnico

El Coordinador Funcional y Técnico, Lider

técnico socializa al equipo de Coordinador

Socializar | redireccionamiento de tramites gov.co el A Ffmclional y
documentos | resultado del diagndstico inicial y demds tecnico
preliminares | informacion es entregada por la Entidad, Entidad Lider
al equipo mostrando el alcance del C de proyecto
redireccionamiento del tramite expuesto
por la entidad. Célula del

tramite
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De acuerdo con los documentos R Disefador
preliminares el disefiador procede a - -
o . Entidad Lider
disefiar los mockups teniendo en cuenta A
. . . proyecto
las instrucciones y requerimientos
Disefiar planteados por las entidades, con el fin MinTIC, Mockubs
Mockups de mostrar la estructura web que tendra C Entidad Lider P
el tramite en gov.co. Una vez construido proyecto
el disefiador debera incluir en
Confluence el documento mockup | Célula del
disefiado. tramite
El analista de Requerimientos de R Analista de
acuerdo con la informacién inicial requerimientos
recolectada, y reuniones de -
. - . Lider del
levantamiento de requerimientos realiza A 4
la construccién de la HU, la cual debe proyecto €
entidad

cumplir las diferentes funcionalidades
del tramite, los requerimientos de la C MinTIC,
entidad y contemplar la integracion a
gov.co. Una vez construidas las HU
debera dejarse relacion en lJira sobre el
avance de la actividad.

HU tramite e
Levantar HU | Aplicar los siguientes Guias y formatos integracion a

. ov.co
Anexo 006 Instructivo para el &

levantamiento de requerimientos .
Coordinador

Anexo 007 Instructivo para la | funcional
elaboracion de historias de usuario técnico

Anexo 008 Formato de verificacion de
historias de usuario

Anexo 009 Formato de historias de
usuario

Lider técnico /

Validar HU | El Lider técnico de Gov.co e Ingeniero de R
Ing. DBA.

DBA deberan revisar las HU con el fin
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gue cumplan con los requerimientos Coordinador
funcionales técnicos necesarios para técnico o
. L. . HU tramite e
disponer el trdmite y su funcional. ) .,
. . . integracién a
redireccionamiento a gov.co. .
Entidad gov.co
Célula
Coordinador
técnico
El Coordinador Funcional y Técnico y el funcional
Socializar Lider Técnico Gov.co socializan las HU y :
HU ala Mockups a la Entidad responsable del Entidad Lider
entidad y trdmite y a la DGD, con el fin de recibir del proyecto
MinTIC observaciones si fueran del caso y/o MinTIC
visto bueno.
Otras
entidades
Lider técnico
El Lider Técnico Gov.co, mediante Coordinador
metodologia definida por el equipo de técnico
trabajo realizaran las estimaciones de las ; Estimacién
Estimar HU ) T ' funcional.
HU, en cuanto a su tamafio, el trabajo HU
necesario para desarrollarlas y el Desarrollador
redireccionamiento del tramite. p
Célula del
trdmite
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2.3.2.1 Plan Proyecto

llustracion 3 Diagrama plan proyecto
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021



ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE
El Coordinador Funcional y Técnico y la Célula Lider técnico
del Proyecto, revisan la informacién -
. PET Coordinador
generada en el diagndstico inicial, en las o
. . técnico
mesas de trabajo con las entidades y en funcional
Realizar levantamiento y estimacion las HU, con el fin unciona
planeacién | de estimar las actividades y el tiempo Célula del Cronograma
de Sprint | necesario para el redireccionamiento del tramite
tramite en gov.co. Una vez definidas las
actividades el Coordinador Funcional y .
o ] Célula del
Técnico construye el cronograma de trabajo .
) tramite
para los Sprint.
El Coordinador Funcional y Técnico realiza la Coordinador
construccion del plan de proyecto, donde se técnico
definen entre otros: objetivo general y funcional
especificos, alcance, metodologia, . -
. Entidad Lider
entregables, cronograma, riesgos y
. ., proyecto,
Elaborar mecanismos de cesion de derechos de autor.
DGD enlace. |Plan
Plan
- - Proyecto
Proyecto . L Entidad Lider
Como propuesta se presenta a continuacion
proyecto,
la estructura del plan de proyecto, la cual se )
. . . MinTIC.
ajustard dependiendo el alcance del proyecto
gue se estime para cada tramite: Otras
entidades

a) Informacién general del proyecto
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b) Justificacion

c) Objetivos generales y especificos

d) Alcance

e) Procedimiento de digitalizacion del tramite
f) Metodologia de ejecucion del proyecto

g) Plan preliminar de actividades

h) Productos a entregar

i) Gestion de cambios

j) Equipo de trabajo

k) Roles y responsabilidades

I) Stakeholders

m)Matriz de comunicaciones y escalamiento
n) Cronograma de actividades

o) Riesgos

p) Garantias

g) Soporte técnico

r) Cesion de derechos de autor
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Anexo 13 Formato de plan proyecto.

Anexo 14 Instructivo para la elaboracion,
revisién y aprobacién del plan proyecto.

Se elaborara un plan por tramite priorizado,
el cual incluird los hitos que correspondan
segun el paquete y detallard actividades,
fechas y responsables.

La ejecucion sera medida sobre el plan de
trabajo aprobado y podra ser susceptible a
cambios con las respectivas aprobaciones por
parte de MinTICy la AND.

*Aplica paquetes 5,6 y 7.

, — . . R |Lider técnico
El lider técnico de tramites y servicios de

Revi Gov.co. realizan observaciones de cardcter Coordinadora
evisar L, . L o
Pl técnico si asi lo consideran, con el fin ajustar A | técnico
an - .
p ¢ el plan proyecto a las condiciones funcional
royecto . ) .
recomendables para el redireccionamiento -
- célula del
del tramite. C

tramite
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I célula del
trdmite
A Entidad lider
proyecto
Coordinador
C |funcionaly
técnico
| Célula de
trdmite
La Entidad responsable del tramite, asi como Entidad Lider
la Direccién de Gobierno Digital del R proyecto,
Ministerio de Tecnologias de la Informacién y DGD enlace
las Comunicaciones a través de MinTIC, - -
deben revisar el documento, realizar las Entidad lider
observaciones si son del caso y/o dar visto A pr.oyecto,
Aprobar bueno sobre el plan de proyecto propuesto MinTIC
plandel I poria AND. Coordinador
proyecto Se elaborara un plan por tramite priorizado, c flfnc!onal
el cual incluira los hitos que correspondan tecnico
segln el paquete y detallard actividades,
fechas y responsables. Otras
I .
La ejecucion sera medida sobre el plan de Entidades
trabajo aprobado y podra ser susceptible a
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cambios con las respectivas aprobaciones por
parte de MinTICy la AND.
*Aplica paquetes 5,6 y 7.
Coordinador
funcional
técnico
El Coordinador Funcional y Técnico, realiza Entidad Lider
Ajustar los ajustes que sean del caso de acuerdo con prf)yecto,
plan las observaciones entregadas por la MinTIC MinTIC
proyecto |y/o Ia. E.ntidad.y las remitird nuevamente para Entidad Lider
la revisién y visto bueno. proyecto,
MinTIC
Otras
Entidades
La AND a través del Coordinador Funcional y Coor‘dinador
Sociallzar Técnico socializara el Plan Proyecto a las funcional
z L
lan demas entidades involucradas, con el fin que tecnico
Eroyecto conozcan los tiempos de ejecuciony la Entidad Lider
parFicip?cién e‘n las actividades para el proyecto,
redireccionamiento en gov.co DGD enlace
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Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Otras
entidades

2.3.2.2 Disefio Técnico
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llustracion 4 Diagrama disefio técnico

Agencia A\

NACIONAL DIGITAL
~d

7

Gobierno
de Colombia
MinTIC

El futuro digital

es de todos

Casosde prusha,

disefio técnico,
plande prusbas

Desarrallo e integraddn
tramite y Gov.co

— HUsaprohadas, s E
estimacion, ! - & Realizar
& mockups S = socializacian
Rqs Trémite & ! S| nde [ ETalET
ntegracion a Gov,co | - E
]
\ £
1
| : )
! - = lizar Disefio
,,,,,,,,,, ! g H + técnico
&
El Plan proyecta i B Diseno téeni
s ] isefio tecnico
Plan prayecto ¥ “é ------ tramitey
8 = Goveo
=
@ =
F |2
w=| : &iic\tar acond ﬁgpwlgemiar
a 2 de ambiente de control de
E E 1T Q' desarrollo costos de inf
i} N
2 ! Fin
- |2 i [ solettud de Cantral de
: | ac: |(mbnannwt|e ST costos de
g | & ambienies infragstrucrtura
z |
=
= |
| T
; ‘
: Socializar nar plan de
£ | ﬁ?!jucumen’tos ruebas y
S | preliminares al casos de Plande
o } Analista orusbas pruebas Casos de
= | (opcional) pruebas
] |
) | D D
1P B IR
|
|
,
|
: Solicitud de acondicionamierte
v de ambiente de desarrolio
c]
v
2 =
= |
= =
~ — — ., Solicitud de acondicionamiento
v deambiente de desarrolio
= |E
g |=F
z |23
=

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
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ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE
El Coordinador Funcional y R AND
Técnico realiza la
C e A AND
socializacién del Plan
Reéllz?r 5 Pro.yect(.): las Hg, su o C Entidad Video o
socializacion estimacion, el diagndstico .,
. L . . ., documentacion
metodolégica inicial demas informacion
clave entregada por la )
. ., | Célula
Entidad para la elaboracién
del disefio técnico.
El Lider técnico e Ingeniero R AND
de Datos teniendo en
. . Entidad,
cuenta la informacion A
MinTIC
recolectada, planteany
realizan el disefio técnico Entidad
. C ’
Realizar disefio donde describen los MinTIC o
técnico componentes, (diagramas Disefio Tecnico
de secuencia, diagramas de
clases y componentes de
arquitectura), | Célula
estructurando su relacién
con los diferentes sistemas,
necesarios para el
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redireccionamiento del
tramite a gov.co.

Ver:

Anexo 015 Formato de
disefio técnico,

Solicitar
acondicionamiento
de ambiente de
desarrollo

El Coordinador Funcional y
Técnico Junto con el Lider
Técnico, son responsables
de solicitar a la Entidad a
través de la MinTIC el
acondicionamiento del
ambiente de desarrollo,
asegurando que cumpla
con las condiciones
necesarias para el
desarrollo de software para
el redireccionamiento a
gov.co y las demas
necesidades de desarrollo
del tramite.

AND

Entidad

MinTIC

Célula

Solicitud de
acondicionamiento
de ambientes

AND
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El futuro digital

Diligencia control
de costos de

El coordinador funcional y
técnico Junto con el Lider
técnico deben diligenciar el
formato de control de

Infraestructura
AND

Entidad,

Control de costos

utilice como insumo para la
elaboracion del plan de
pruebas y casos de
pruebas.

infraestructura costos de infraestructura MinTIC de infraestructura

de la AND.

Célula

El Coordinador Funcional y AND

técnico Junto con el Lider

técnico informarany AND

socializaran al Analista de AND

QA los documentos
Socializar preliminares, el Plan
documentos Proyecto, las HU y su Video o
preliminares al estimacion, diagndstico documentacion
analista inicial y demads informacion Entidad,

clave, con el fin de que se MinTIC

Disefiar Plan de
pruebas y casos de
pruebasy

El Analista QA es el
encargado de desarrollar el
plan de pruebas de
redireccionamiento a
gov.co, de acuerdo con la

Analista de QA

Coordinadora
técnico
funcional

Plan de pruebas
casos de pruebas
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precondiciones de | informacion preliminar,
datos con el fin de construir el
plan de pruebas vy los
posibles casos de prueba
necesarios para la
verificacion de la correcta
funcionalidad de los
desarrollos del tramite en
su integracién a gov.co y el
analisis del tipo de datos
requeridos para la
ejecucion de las pruebas.

Entidad Lider
tramite,
C MinTIC

| Entidad Lider
tramite,
MinTIC

Ver Anexo:

Anexo 10 Formato de casos
de prueba.

Anexo 27 Instructivo
metodoldgico para la
elaboracion de pruebas
funcionales.

2.3.2.3 Desarrollo

12
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llustracion 5 Diagrama desarrollo
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
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ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE
El Lider técnico, realizan la Lider técnico
validacién de la documentacion -

o ) Coordinador
técnica y del ambiente de .
) ) funcional
desarrollo dispuesto por la Entidad, .
. ) o técnica.
. con el fin de garantizar el inicio del
Validar . . - p
. desarrollo, si no existen las Entidad lider
ambiente de . -
condiciones para iniciar, se debe proyecto,

desarrollo y . . . .

., informar al Coordinador Funcional MinTIC

documentacién . . .

y técnico, con el fin de solicitar los y -
. L Entidad lider
ajustes a la documentacién y/o la
solicitud a la Entidad para el prf)yecto,
despliegue del ambiente de MinTIC
desarrollo.
Ingeniero de
seguridad
] . . Lider técnico
El Lider de seguridad valida que los
atributos del ambiente de Coordinador
despliegue cumplan con las técnico

Validar atributos | caracteristicas técnicas y de funcional

de seguridad seguridad necesarias para el . .
desarrollo Entidad lider

proyecto,

MinTIC

Lider técnico
Se relne la célula del proyecto Coor.dlnador
donde se desagregan las tareas tecn!co

Realizar sprint | necesarias para el desarrollo, para funcional Lista de

Plannig el redireccionamiento en gov.co. Célula del requerimiento
definiendo que y como se va a tramite
hacer el desarrollo.

Célula del
tramite

14
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Desarrollo del
Back / Front

Realizar el desarrollo de las
Historias de usuario a nivel de Back
End y Front End y pruebas unitarias
del desarrollo realizado.

Desarrollador
Front / Back
End

Lider técnico

Coordinador
funcional y
técnico.

Célula del
tramite

Desarrollo de
los
requerimiento
s

Realizar revisién
de cédigo e
integracion

Tanto la entidad como la AND
deben validar que el cédigo en el
ambiente de desarrollo cumpla con
los estandares y buenas practicas.

Lider técnico
dela ANDy

Lider técnico
de la entidad.

Lider técnico
dela ANDy

Lider técnico
de la entidad

Coordinador
funcional y
técnico

Célula del
tramite

Solicitar
despliegue en
ambiente de QA

El Coordinador Funcional y Técnico
es el responsable de solicitar a la
Entidad a través de MinTIC el
ambiente de pruebas en el cual se
realizardn las pruebas, asegurando
que sea un entorno con
condiciones idénticas al entorno de
produccién del tramite.

Lider técnico

Coordinador
funcional y
técnico

Entidad lider
proyecto,
MinTIC
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Nota: AND realiza
acompafiamiento en los
despliegues, dado que los
ambientes son de la Entidad.

proyecto,
MinTIC

Entidad lider

2.3.2.4 A Tramite integracion gov.co

llustracion 6 . Diagrama QA tramite de integracion gov.co
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
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ENTREGABL

ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI E
El Analista QA, realiza las pruebas Analista de
ejecutando la totalidad de casos de pruebas
prueba, descritos en el documento -
. Coordinador
casos de pruebas. Los registros y la .
. . funcional y .
. evidencia de todos los casos de .. Matriz de
Realizar técnico . .,
pruebas deben quedar documentadas ejecucién de
pruebas QA Linf q b b
en el informe de pruebas. Entidad, MinTIC prueba
Ver: -
Entidad lider
Anexo 28 Matriz de ejecucion de proyecto,
pruebas. MinTIC
Analista de
pruebas
En caso de que las pruebas sean Coordinador
exitosas el Analista QA debe certificar funcional y
las pruebas a través del documento i
Certificar pruenas a tecnico
de certificacidn de pruebas. Informe de
desarrollo en | Entidad lider pruebas
QA Ver: proyecto,
Anexo 11 Formato de informe de MinTIC
pruebas. Entidad lider
proyecto,
MinTIC
En caso de que el resultado de la Analista de
prueba no sea exitoso, El Analista QA pruebas
crea el bug correspondiente en el -
Coordinador
reporte de Bugs, los cuales deben ser funcional
asignados al desarrollador back o Lfnc!ona y
. técnico
front seguin corresponda, para su
Reporte de correccion. Lider técnico Reporte de
incidencias Bugs

Anexo 016 Formato de reporte de
Bugs (Incidencias) o su equivalente en
JIRA.

Célula tramite
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Desarrolladores
Front / back
End
Lider técnico
El desarrollador Back o desarrollador -
. . . Coordinador
Realizar Front, segln corresponda, realiza las .
. . . funcional y
correcciones o | correcciones reportadas y las remite técni
: S écnico
ajustes nuevamente para la realizacién de las
pruebas QA.
Célula de
tramite
El ingeniero de seguridad realiza las Ingeniero de
pruebas de seguridad, en caso de que seguridad
las pruebas sean exitosas, envia la - —
Realizar aceptacidn para que el Coordinador Lider técnico
Z Ve . . . .
Funcional y Técnico, solicite ambiente - Informe de
pruebas de - ] Coordinador
. de preproduccion. Si el resultado no S pruebas
seguridad . . o ) técnico
es exitoso, registra la incidencia y .
’ funcional
envia al desarrollador back o front
segun corresponda, para su ; ..
& o P P Célula tramite
correccién.
Una vez superadas las pruebas de Lider técnico
seguridad el Coordinador Funcional y - -
.. - . Entidad Lider
Técnico solicita el ambiente de
Solicitar preproduccién a la entidad a través proyecto
desr)‘llegue e€n | del MinTIC. MinTIC
ambiente de
preproduccién | Nota: AND realiza acompafiamiento ] ]
. Entidad lider
en el despliegue dado que los
ambientes son propiedad de la prf)yecto,
. MinTIC
Entidad.
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2.3.2.5 Preproduccién

llustracion 7 Diagrama preproduccion

n
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[ Despliegue ambiente de Respuestapruebas Bjustes de [}. Acta de A Solicitud de
| prepraduccion, funcionales yde incidencias — — aprobacién | ! despliegue e
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z [ Smoketest! ! | !
H o Esperar I ! !
. soluciin de i 1 1
OATrémite y Gowco ncidencias | ! |
I 1
|
| 1 1
| | 1
| 1
|
T
I
|
| 1
iExisten |
incidencias? v =

Esperarespusta
pruebas Respuesta de a
fundonales pruebas
fuenicorales
recibidas de incidencias

Espera acta
aprobacion de
pruebas

Acta de aprobadin
de prueh s rechis

Wl soicitar

despligue de
produccién

Preproduccion Tramite e integracién a Gov,co
Coordinadar Funcional

Realizarajustes

Desarrollader Front/Desarrolador Back Enl
Lider Tecnico

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RACI

ENTREGABLE

Ejecutar
pruebas de
ambiente
(Smoke test)

El Analista QA, realiza las pruebas
necesarias para garantizar el
ambiente de preproduccion, en el
caso que existan incidencias se realiza
el documento de incidencias y se
comunica al MinTIC para que gestione
la solucién de incidencias con la
entidad.

Analista QA

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Validacién de
resultados de
las pruebas

funcionales y
de seguridad

El Coordinador Funcional y Técnico,
recibe la informacion respecto a las
pruebas funcionales y de seguridad,
en el caso que se reciban incidencias
las entrega al Lider Técnico gov.co, y
desarrollador Back o desarrollador
Front, con el fin de realizar los ajustes.

Entidad Lider
proyecto

Entidad

Entidad,
MinTIC, AND

reallza.\das por |Ver: Coordinadora
la entidad. funcional
Anexo 016 Formato de reporte de uncional'y
Bugs (Incidencias) / Reporte de técnico
Incidencia de lJira.
Lider técnico
Lider Técnico gov.co, y desarrollador Entidad Lider
Realizar Back o desarrollador Front, revisan las proyecto,
. incidencias presentadas, realizan los MinTIC
ajustes.

ajustes y comunican al Coordinador
Funcional y Técnico.

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC
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Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Coordinador Funcional y Técnico
comunica al MinTIC el resultado de
los ajustes, con el fin que la entidad
Enviar Ajustes |realice nuevamente las pruebas

de incidencias |funcionalesy de seguridad.

Coordinador
técnico
funcional

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Coordinador Funcional y Técnico
recibe el acta de la reunién con la
Recibir Acta de | entidad, donde se aprueban
aprobacion formalmente el desarrollo y/o
implementacion del trdmite. Ver

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

anexo 003 Formato acta de reunion.

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Coordinador
funcional

Acta de

aprobacion
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Una vez recibida el acta de

Solicitar .,
. aprobacion de pruebas el
despliegue en . . ..
. Coordinador Funcional y Técnico
ambiente de

solicita el ambiente de produccién a

duccid
preproduccion la Entidad a través de la MinTIC.

Lider técnico

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC

Entidad Lider
proyecto,
MinTIC.

Coordinador
funcional
técnico
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2.3.2.6 Produccion

Preproduccion Tramite e

integracicn a Goym

llustracion 8 Diagrama de produccion
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| Am biente PRO | lindendas o : | |
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¢ | i p
| | | |
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1 | pmm= |
i ! iExisten ! !
Ma;*_, : incidencias? \ !
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Pruebas PRE LAT b ) Recivir i [,Ea“za, zEacs =
,,,,,,,,, coL 5 (@) hmacinae © =
H despliegue [l 1
£ 1
3 Esperar Recibir I N Fin
= informacién de informacidn de ! :
® pruebas UAT  pruebas LAT

~]
Erviar ajustes

S

-

Acta de cierre

Produccion Tramite e integracion a Gov,co

Y
0.
blizar ajustes
- Soporte

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RACI

ENTREGABLE

Recibir
informacién
de
despliegue
en
produccién

El Coordinador Funcional y Técnico,
recibe la comunicaciéon del despliegue de
produccién para el redireccionamiento
del tramite, y espera la informacion
correspondiente a las pruebas UAT.

Entidad
Lider

proyecto

Entidad
Lider
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proyecto,
MinTIC
Entidad
Lider

C proyecto,
MinTIC

Coordinador
| funcional y

técnico

Coordinador

R funcional y
técnico
El Coordinador Funcional y Técnico,
recibe la informacidn respecto a las Entidad
pruebas UAT, o solicitudes de soporte, en Lider

el caso que se reciban incidencias las

entrega al Lider Técnico gov.co, y A proyecto,

Becibir ‘ desarrollador Back o desarrollador Front, MinTIC
informacion | .o, ef fin de realizar los ajustes.
de pruebas
Ver: Entidad
Lider

Anexo 12: Guia para las pruebas de UAT.
C proyecto,

MinTIC

24



Agencia O

5 o ) NACIONAL DIGITAL
Procesos: Gestion de Proyectos de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion Aplicada
METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION DE TRAMITES :
Versién: 1 % ELfdu;ligodgisgital gg%ﬁ[ggbia
CTIA.ME.O1 e
Célula del
I tramite.
Lider
R
técnico
Coordinador
Lider Técnico gov.co, y desarrollador Back A funcional y
. o desarrollador Front, revisan las L
Realizar L. . . técnico
. incidencias presentadas, realizan los
ajustes . . .
ajustes y comunican al Coordinador .
) o Célula del
Funcional y Técnico. C
tramite
Entidad,
|
MinTIC
Coordinador
R funcional y
técnico
Coordinador Funcional y Técnico Entidad
comunica al MinTIC el resultado de los A lider
ajustes, con el fin que la entidad realice
Enviar nuevamente las pruebas proyecto
Ajustes de correspondientes.
incidencias Coordinador
funcional
C
técnico,
MinTIC
AND,
|
MinTIC
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Coordinador
R técnico
funcional
Coordinador
Una vez se reciba la aprobacién por parte
: . : funcional
de la Entidad Coordinador Funcional y
Técnico realiza el acta de cierre del A técnico,
;edtljrecc‘lonan];\lentoldtlal tramite, con el fin MinTIC )
Realizar Acta | 9€ dar cierre formal a proyecto Acta de
de cierre Ver: cierre
Anexo 21 Lecciones aprendidas Entidad,
Lider
Anexo 29 Acta de cierre. C
proyecto
MinTIC
Otras
|
Entidades

Nota: Para el Paquete 6 - Adecuacién de sede electrdnica para la integracion a Gov.co, aplica para
Mddulos (Home/ Inicio; Normativa; tramites, Canales de Atencién, PQRSD, Realizar una peticién).
2.3.3 Paquete 8: Validacién del cumplimiento de la guia y gestion de redireccionamiento

Realizar la validacién de los lineamientos graficos y seguridad para Tramites, Sedes y Ventanilla Unicay
Portales especificos, y gestion para la vinculacién a GOV.CO

26



Agencia

5 o ) NACIONAL DIGITAL
Procesos: Gestion de Proyectos de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion Aplicada

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION DE TRAMITES :
Versidn: 1 ’?w? El futuro digital = SoBierne
CTIA.ME.01 CRLLARG NI

llustracion 9 Diagrama Validacion del cumplimiento de la guia y gestion de redireccionamiento

£ 7
= :
byl
Inicio,
E! g “alidar
E E mnézw:j\&erf;sda ’D Documento
.‘g E disefin diagndstico
E % “alidar el estads
& e @
g i
E E ETIEEEJU en Gestion de
E anacns
;Requiere
Fjustes?
Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE
Disefiador y
R Lider Funcional
AND
MinTIC,
Validar A Coordinador
lineamientos |Evaluar el progreso de desarrollo de AND Documento
Funcionalesy |tramite, sede, ventanilla o portal. Diagndstico
MinTIC,
| Entidad,
Coordinadory
Lideres
Reunidn en la que se presentan los R MinTIC,
logros y las mejoras por realizar para Entidad, AND
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lograr una integracion efectiva a A MinTIC,
Gov.co Entidad, AND
Validar el C Entidad, AND
estado de la
. L MinTIC,
integracion
| Entidad,
Coordinador y
Lideres
R Entidad
A MinTIC, AND
Trabajo en La Entidad realiza los ajustes ¢ AND
ajustes evidenciados por la AND. MinTIC,
| Entidad,
Coordinadory
Lideres
R Entidad
By . . » A MinTIC, AND
Gestion de La Entidad realiza la gestién de
vinculacién a | vinculacién a GOV.co, una vez recibido C MinTIC, AND
GOV.Co el VoBo por parte de MinTIC y la AND.
| Entidad,
MinTIC, AND
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Interoperabilidad

Para la ejecucién de interoperabilidad se tienen destinados cuatro paquetes de trabajo, se trabajard
cada uno segun las disposiciones de MINTIC.

A continuacidn, se detalla cada paquete:

2.1.0.1. Paquete 9

Este paquete corresponde a tramite de interoperabilidad sin desarrollo de software y con instalacién y

configuracién de X-Road; y contiene los siguientes grandes hitos:

Empalme

Plan trabajo

Disefio técnico

Protocolos de intercambio de informacion

Casos de prueba

Instalacidn y configuracién X-Road en QA, Preproduccion y produccién
Instalacidn y configuracidon adaptador

Pruebas de estrés

Acompafiamiento en pruebas QA, preproduccién y produccidén.

2.1.0.2. Paquete 10

Este paquete corresponde a tramite de interoperabilidad: configuraciones y pruebas de los servicios; el
cual contiene los siguientes grandes hitos:

Empalme

Plan trabajo

Disefio técnico

Protocolos de intercambio de informacion

Casos de prueba Pruebas de estrés

Acompafiamiento en pruebas QA, preproduccién y produccién

2.1.0.3. Paquete 11

Este paquete corresponde a tramite de Tramite de interoperabilidad con desarrollo de software y con
Instalacion y configuracion de X-Road ; el cual contiene los siguientes grandes hitos:

Empalme
Plan trabajo
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e Disefo técnico

e Protocolos de intercambio de informacidn

e Disefo casos de prueba

e Desarrollo de servicio o API (se evaluara el esfuerzo en funcién de si es APl o Servicio)
e Instalacion y configuracién X-Road en QA, Preproduccion y produccién

e Instalacién y configuracion adaptador

e Pruebas de estrés en preproduccion

e Pruebas de QA, preproduccién y produccién

2.1.0.4. Paquete 12

Este paquete corresponde a tramite de interoperabilidad con desarrollo de software y sin Instalacion y
configuracion de X-Road; el cual contiene los siguientes grandes hitos:

e Empalme

e Plan trabajo

e Disefo técnico

e Protocolos de QA

e Disefo casos de prueba

e Desarrollo de servicio o API (se evaluara el esfuerzo en funcién de si es API o Servicio)
e Pruebas de estrés Pruebas de QA, preproduccion y produccion

*En cada paquete se brindard acompafiamiento en los despliegues a que haya lugar en los diferentes

ambientes.

A continuaciodn, se incluyen los diagramas de los diferentes procesos:

e Disefio técnico

Una vez asignado el tramite se procedera a elaborar el disefio técnico del mismo, teniendo en cuenta las
disposiciones de la entidad en términos de infraestructura y desarrollo

*Aplica en paquetes 9,10,11y 12

llustracion 10 Diagrama Disefio técnico Interoperabilidad
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Frotacalo de
intercambio de
informacicn

Diagrama &5 IS y TO BE,
Mtz de 51, Documerto

E preliminar

Diagnéstico iicial

ﬁ% Realizar

‘atocolo de

intercambio de
informacicn

Lidder técniico el trimite y Arquitecto de 10
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1 ]
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! 4
i g Disef
| isefio
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******** hl 2 P + o
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| ki interoperablidad o !
= Desamoloe
Ras Intetoperatilidad ! H 1 i :
i 5 | e » | Interaperabilid
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,,,,,,,, “ ‘E I | tecnico
= = Sodalizar s--=
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: @ B ez Boberar plon e i ol
Plan proyedo T empaime trabaio
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8 nicie configuracién
de semidores
de sequridad
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# e pructas
= Casos de
£ - b pruebas

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021

¢ Instalaciones y configuraciones

El diagrama que se presenta a continuacién hace referencia al proceso que se llevara a cabo para
realizar las instalaciones y configuraciones de X-Road y adaptador en las entidades que lo requieran:

*Aplica en paquetes 9y 11

llustracion 11 Diagrama instalaciones y configuraciones
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Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021
e Desarrollo

A continuacion, se representa el proceso de desarrollo de servicios/API en los casos que corresponda:
*Aplica en paquetes 11y 12

llustracion 12 Diagrama desarrollo interoperabilidad

QA Interoperabiliad
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e Pruebas

Se realizardn pruebas de calidad en los diferentes ambientes y asi mismo en el ambiente de
preproduccion se realizaran las respectivas pruebas de estrés conforme se muestra en los siguientes
diagramas:

*Aplica en paquetes 11y 12

llustracion 13 Diagrama Pruebas con desarrollo
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Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021

*Aplica en paquetes 9y 10

llustracion 14 Diagrama Pruebas sin desarrollo
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Una vez surtido el proceso de QA, se realizara el respectivo acompafamiento en el paso a los siguientes

ambientes de preproduccién y produccién:
*Aplica en paquetes 9,10,11y 12

llustracion 15 Diagrama Acompaiamientos
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e QA interoperabilidad

Las pruebas de QA surtiran el proceso que se diagrama a continuacién, que una vez surtido da via libre a
despliegue en ambiente de preproduccion.

*Aplica en paquetes 9,10,11y 12

llustracion 16 Diagrama QA interoperabilidad
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Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020

Acompaiamientos

Una vez surtido el proceso de QA, se realizara el respectivo acompaifamiento en el paso a los siguientes
ambientes de preproduccidn y produccion:

llustracion 17 Diagrama acompafiamientos

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020

2.1.04.1. Diagrama general del proceso

A continuacidn, se relaciona el diagrama general del proceso que se seguira en este paquete:

llustracion 18 Diagrama paquete 9
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Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021

A continuacidn, se describen las actividades, responsables y entregables de los anteriores procesos:

Nota: Para la columna RACI, las siglas significan lo siguiente: R Responsable, A Aprobador, C Consultado,
I Informado.
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RACI

ENTREGABLE

Se elaborard un plan de

Coordinador

trabajo por trdmite priorizado, R |técnico y funcional
el cual incluird los hitos que AND
correspondan segun su
paguete y detallara A MINTICV
actividades, fechas y Entidades
responsables. p
Elaboracién plan P C Célula del )
. . L . . Plan de trabajo
de trabajo La ejecucidn sera medida sobre proyecto
el plan de trabajo aprobado y
podra ser susceptible a
cambios con las respectivas
. Gerente de
aprobaciones por parte de | ;
royecto
MINTIC y la AND proy
*Aplica paquetes 9,10,11y 12
Proceso en donde se realiza la R Arquitectode IOy
creacion y levantamiento del Lider Técnico AND
documento "Disefio técnico" A | Entidad Disefio técnico
en el cual se especifican los c Coordinador Interoperabilidad
pardmetros de X-Road para la técnico y funcional
instalacién, la arquitectura de -
on, faarq I | MinTIC
la solucion que se va a -
. S Coordinador
implementar y la descripcién ) .
. . R Funcional y Lider
de cémo se van a implementar o
Disefio e interrelacionar los Técnico AND Acta de reunion
interoperabilidad | componentes creados. A |Entidad con compromisos
Ademas, es necesario hacer la C Arquitecto de 10
socializacién de dicho I MinTIC
documento con las diferentes R |Analista de QA
entidades, para a partir de ahi -
.p p . A | Entidad
poder realizar el disefio de los p
C Lider Técnico
Casos de Prueba. Casos de Pruebas
*Apli 5 10 | Coordinador
plica para paquetes: 3, 10, técnico y funcional
11y 12
Proceso en el cual se lleva a R Célula de proyecto
Desarrollo e cabo el desarrollo de la AND
integracidn solucién planteada en el A | Arquitecto 10 Sprint Planning
interoperabilidad | Disefio técnico. Para esto es C Entidad

necesario:

Desarrollador Back
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-Realizar una planeacion. R Desarrollador Back
estratégica de las actividades A | Lider Técnico Servicio WEB
con una estimacion de tiempo C Arquitecto de 10 REST/SOAP
acorde a los requerimientos. -
. . I Célula de proyecto
-Hacer la implementacién
dependiendo de Ia R Desarrollador Back
] o p . Informe de
arquitectura definida en el A | Lider Técnico .
e adaptaciény
Disefio técnico (Bus, API, etc.) C | Arquitecto de IO . .,
) configuracion
-De ser necesario, se debe I |Célula de proyecto
realizar la instalacion y Administrador de
configuracion del adaptador. R plataforma y
-Realizar pruebas a cada uno profesional de Tl Instalacién y
de los componentes que p - configuracién del
A | Lider Técnico
fueron desarrollados, _ adaptador en QA
modificados y/o configurados. C | Arquitectode O
| Célula de proyecto
*Aplica para paquetes 11y 12 Administrador de
R plataformay Informe de
profesional de Tl | |4stalacién y
A | Lider Técnico configuracién del
C |Arquitectode |0 |adaptador
| Célula de proyecto
R Desarrollador Back Realizacion de
A | Lider Técnico pruebas de uso de
C |Arquitectode IO los componentes
desarrollados,
I Célula de proyecto modificados y/o
configurados
R Desarrollador Back Informe de
Lider Técnico pruebas de uso de
C |Arquitectode IO los componentes
desarrollados,
I | Célula de proyecto modificados y/o
configurados
Instalaciony | Proceso en el cual se R | Lider Técnico Instalacion/desplie
configuracién instalan/despliegan o A gue o

configuran los componentes

Arquitecto de 10
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que hacen parte de la solucién Administrador de configuracion de
de interoperabilidad. C plataformay los componentes
profesional de Tl
| Entidad
*Aplica para paquete 9y 11
R Lider Técnico
Informe de
Instalacidn/despli
A Arquitecto de 10 nstalacién/desplie
gue o
Administrador de configuracion de
€ |plataformay los componentes
profesional de Tl
| Entidad
Proceso en el cual se realizan R | Analista de QA
pruebas sobre la solucién A | Célula de proyecto Protocolo de
implementada con el fin de C Desarrollador Back Pruebas
asegurar el mejor -
. . . I Entidad
funcionamiento posible de los _
componentes que fueron R |Analista de QA
i, . Protocolo de
creados, modificados y/o A | Célulade proyecto | ]
. - intercambio de
ajustados. C | Arquitectode IO . iy
] informacion
De igual manera, en caso de | Entidad
QA N que alguna de las prue'bas no R | Analista de QA
Interoperabilidad | sea exitosa es necesario -
. . A | Célula de proyecto
realizar el ajuste de la Reporte de Bugs
incidencia para poder dar luz C | Arquitecto de 10
verde a los procesos | Desarrollador Back
siguientes. R |Lider Técnico
A | Arquitecto de 10
AL
Aplica para paquetes 9,10,11 C Célula de proyecto Pruebas de cargay
y 12 estres
| Entidad
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2.1.0.5. Autenticacion
2.1.0.5.1. Disefio Técnico y Casos de Prueba paquete 17

El proceso para el disefio técnico y casos de prueba del paquete 17 se muestra a continuacién. Este
paguete corresponde a servicios que seran integrados al médulo de Autenticacidn Digital de Gov.co

con desarrollo de software y contiene los siguientes grandes hitos (Aplica para los paquetes 17 y
18%):

e Plan de trabajo

e Disefio técnico

e Consolidacién del disefio
[ ]

Disefio de casos de prueba

llustracion 19 Diagrama disefio de autenticacion

Diagrama AS IS y TO BE,
Matriz de 51, Documento
preliminar

Diagnéstics inicial

HUs

aprobadas,
estimacion

O, .
looraraiscra| .
técnico

de.
Autenticacion

Plan proyecta

téanico

Requiere.
ajustes?

H Desarrollo e ntegracin
PO Autenticacion digital

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021
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2.1.0.5.2. Desarrollo autenticacion paquete 17

El proceso para el desarrollo de la integracidon de autenticacidn del paquete 17 se muestra a
continuacion. Este paquete corresponde a servicios que seran integrados al médulo de Autenticacion

Digital de Gov.co con desarrollo de software y contiene los siguientes grandes hitos:

e Desarrollo integradores

e Compartir guias de integracién

llustracion 20 Diagrama desarrollo autenticacion

Entidad

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021
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2.1.0.5.3. QA autenticacion, Pruebas de Seguridad y Cargas de Estrés paquete 17

El proceso de QA, pruebas de seguridad y cargas de estrés de la integracidn de autenticacién del
paguete 17 se muestra a continuacion. Este paquete corresponde a servicios que seran integrados al
moddulo de Autenticacidn Digital de Gov.co con desarrollo de software y contiene los siguientes

grandes hitos:

Pruebas QA

Pruebas de Seguridad

Certificacién pruebas de seguridad

e Pruebas cargay estrés.

llustracion 21 Diagrama QA autenticacion
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prucbas de

URLs gegesarroll,
Pruebas

Analista de QA
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Documento :
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Desan

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020
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2.1.0.5.4.

Realizacion de Acompanamiento Paquete 17

El proceso para la realizacién del acompafiamiento del paquete 17 se muestra a continuacién. Este

paguete corresponde a servicios que seran integrados al médulo de Autenticacion Digital de

Gov.co con desarrollo de software y la AND realizara el acompafamiento en el despliegue en

preproduccion y produccion (Aplica para los paquetes 17 y 18)*:

Ilustracion 20 Diagrama acompainamiento en despliegues

Realizar Acompafiamineto a la Entidad

Disefio técnico Desarrollo e integracion Freproduceion Produccién

101a e Hal®la Halo0

Rgalizar Acomparamiento
eneldespliegue de
preproducciony

produccion

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021

2.1.0.5.5. Desarrollo autenticacion paquete 18

El proceso para el desarrollo de la integracion de autenticacidn del paquete 18 se muestra a

continuacidn. Este paquete corresponde a servicios que serdn integrados al médulo de

Autenticacion Digital de Gov.co sin desarrollo de software y contiene los siguientes grandes hitos:

e Desarrollo integradores

e Compartir guias de integracién

llustracién 22 Diagrama de desarrollo
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Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021

2.1.0.5.6. QA Autenticacion, Pruebas de Seguridad y Carga de Estrés Paquete 18

El proceso de QA, pruebas de seguridad y carga de estrés del paquete 18 se muestra a
continuacion. Este paquete corresponde a servicios que seran integrados al médulo de

Autenticacidn Digital de Gov.co sin desarrollo de software y contiene los siguientes grandes hitos:

e Pruebas QA
e Pruebas de Seguridad
e Certificacién pruebas de seguridad

e Pruebas cargas de estrés.

llustracion 23 Diagrama de QA Autenticacién
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Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2021

A continuacidn, se describen las actividades, responsables y entregables de los anteriores

procesos:

Nota: Para la columna RACI, las siglas significan lo siguiente: R Responsable, A Aprobador, C
Consultado, | Informado.

Disefio Técnico y
casos de prueba.

consolidacion del
disefio y disefio de
casos de prueba.

ACTIVIDAD DESCRIPCION RACI ENTREGABLE
Analista de
Requerimientos,
Arquitecto y Lider
Elaborar Plan de Técnico, Historia de
trabajo, disefio técnico, Coordinador. Usuario de

Lider Funcional

Lider técnico,
arquitecto y DBA

Lider técnico de
SCD, Coordinador
técnicoy
funcional.

Entidades

autenticacion,
plan de trabajo,
disefio técnico,
casos de prueba.

2\
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Analista de
Requerimientos y
Lider funcional

Desarrollo e
integracién de
autenticacion.

MINTIC
Elaborar y compartir la Lider Técnico del
guia de integracién a la tramite y

entidad y desarrollar los
clientes ID para cada
tramite o entidad a
involucrar. (Paquete 18)

Elaborar y compartir las
guias de integracion,
desarrollar los clientes
ID e integradores para
cada tramite, esto
incluye el desarrollo
complementario de los
faltantes para cumplir
con los requerimientos
técnicos del médulo de
autenticaciéon (paquete
17)

Arquitecto de SCD,
Analista de QA

Coordinador
Funcional y
Técnico

Arquitecto de
Carpeta
Ciudadana

Lider Técnico

Arquitecto de
Carpeta
Ciudadana

MINTIC, entidad.

Cliente ID,
Librerias y
codificacion
requerida para la
integracion.

QA, pruebas de
seguridad y
cargas de estrés.

Realizacion de pruebas
de QA, pruebas de
seguridad, certificacién
de pruebas de
seguridad y pruebas de
carga de estrés.

Analista de QA,
Desarrollador
Back.

Lider técnico del
tramite

Informe de
pruebas,
documento de
certificacion de
ambientes.
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Administrador de
plataformay
profesional de Tl

MINTIC, entidad.

Realizacion de
acompafamient
0.

Se realizara
acompafamiento y

Coordinador

Técnico y
asistencia en dudas funcional
técnicas para lograr el Desarrollador y Acta de
despliegue en los Administrador de despliegue
diferentes ambientes plataforma exitoso en
pre-productivos y ambientes.

productivos.

Lider técnico

Lider técnico

MINTIC, entidad

2.1.0.6.

Carpeta Ciudadana

Para la ejecucién de carpeta se tienen destinados cuatro paquetes de trabajo, se trabajara cada
uno segun las disposiciones de MINTIC.

A continuacidn, se detalla cada paquete:

2.1.0.6.1.

Paquete 13:

Este paquete corresponde al trdmite de Integracion a carpeta ciudadana sin desarrollo de

software y con Instalacién y configuracion de X-Road; y contiene los siguientes grandes hitos:

e Empalme

Disefio técnico

Plan trabajo

Consolidacidn del disefio

Solicitud de criterios de aceptacion

Revisidn criterios de aceptacién

Disefio de casos de prueba

Instalacidn y configuracidn de X-Road en QA
Exposicidn y consumo de servicio en X-Road
Pruebas de instalacién y configuracion del servidor
Pruebas de carga y estrés.

Acompafnamiento en pruebas QA, preproduccién y produccién

2.1.0.6.2. Paquete 14:

=
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Este paquete corresponde al trdmite de Integracion a carpeta ciudadana sin desarrollo de

software y sin Instalacion y configuracion de X-Road; y contiene los siguientes grandes hitos:

e Empalme

e Plan trabajo

e Disefio técnico

e (Casos de prueba

e Acompafamiento pruebas de estrés

e Exposicidn y consumo de servicio en X-Road

e Acompafiamiento en pruebas QA, preproduccidn y produccidn

2.1.0.6.3. Paquete 15:

Este paquete corresponde al trdmite de Integracion a carpeta ciudadana con desarrollo de

software y con Instalacion y configuracidon de X-Road; y contiene los siguientes grandes hitos:

e Empalme

e Plan de trabajo

e Disefo técnico

e Consolidacion del disefio

e Solicitud de criterios de aceptacion

e Revision criterios de aceptacién

e Disefo de casos de prueba

e Validacién 10 y AUT de la entidad

e Instalacién y configuracidn servidor de seguridad
e Pruebas de instalacion y configuracién del servidor
e Desarrollo de los servicios

e Exposicidn y consumo de servicios en X-Road

e Pruebas QA

e Pruebas de cargay estrés

2.1.0.6.4. Paquete 16:

Este paquete corresponde al trdmite de Integracidn a carpeta ciudadana con desarrollo de

software y sin Instalacién y configuracion de X-Road; y contiene los siguientes grandes hitos:

e Empalme

e Disefo técnico

e Plan de trabajo

e Consolidacion del disefio

e Disefo de casos de prueba
e Desarrollo de los servicios
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e Exposicidon y consumo de servicios en X-Road
e Pruebas QA
e Pruebas de cargay estrés

A continuacidn, se incluyen los diagramas de los diferentes procesos:

2.1.0.6.5. Disefio Técnico y Casos de prueba carpeta ciudadana.

El diagrama que se presenta a continuacidn hace referencia al proceso que se llevara en la etapa
de disefio técnico y casos de prueba del tramite de carpeta: Este diagrama de flujo aplica para los
paquetes 13, 14, 15y 16.

llustracion 22 . Diagrama Disefio Técnico y Casos de prueba carpeta ciudadana.
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1 = [ |
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: 1 2 >
Rgs Carpeta ciudadara | Bz ‘keblizar Disefio Seonsotider | o N Ly | . Disefio
! % |52 téenico disefio tecnico | técnico, casos
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
2.1.0.6.6. Desarrollo carpeta ciudadana

El diagrama que se presenta a continuacidn hace referencia al proceso que se llevara en la etapa
del desarrollo del tramite de carpeta. Este diagrama de flujo aplica para los paquetes 14 y 15.
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llustracion 23 Diagrama desarrollo carpeta ciudadana
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021
2.1.0.6.6.1.QA carpeta ciudadana

El diagrama que se presenta a continuacidn hace referencia al proceso que se llevara en la etapa
de pruebas y/o acompafiamiento QA del tramite de carpeta: Este diagrama de flujo aplica para los
paquetes 13, 14, 15y 16.

llustracion 24 Diagrama QA carpeta ciudadana
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021

2.1.0.6.6.2.Instalacion y configuracion servidor de Seguridad carpeta
ciudadana.
El diagrama que se presenta a continuacidn hace referencia al proceso que se llevara en la etapa

de instalacién y configuracidn del servidor de seguridad XROAD del tramite de carpeta. Este
diagrama de flujo aplica para los paquetes 13 y 15.
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llustracion 25 Diagrama Instalacion y configuracion servidor de Seguridad carpeta ciudadana

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021

2.1.0.6.6.3.Exposicion y Consumo de los servicios en X-road

El diagrama que se presenta a continuacidn hace referencia al proceso que se llevara en la etapa

de exposicion y consumo de los servicios desde el servidor de seguridad para tramites de carpeta.
Este diagrama de flujo aplica para los paquetes 13, 14, 15y 16.

llustracion 26 Diagrama Exposicién y Consumo de los servicios en X-road carpeta ciudadana
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Fruebas de carga y estres

Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021

2.1.0.6.6.4.Pruebas de carga y estrés carpeta ciudadana

El diagrama que se presenta a continuacidn hace referencia al proceso que se llevara en la etapa
de pruebas y/o acompafiamiento de cargas y estrés del tramite de carpeta. Este diagrama de flujo
aplica para los paquetes 13, 14, 15y 16.

llustracion 27 Diagrama Pruebas de carga y estrés carpeta ciudadana
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Fuente: Agencia Nacional Digital, Enero de 2021

A continuacidn, se describen las actividades, responsables y entregables de los anteriores

procesos:

Nota: Para la columna RACI, las siglas significan lo siguiente: R Responsable, A Aprobador, C
Consultado, | Informado.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RACI

ENTREGABLE

Elaboracién
plan de trabajo

Se elaborara un plan
de trabajo por tramite
priorizado, el cual
incluird los hitos que
correspondan segun su
paquete y detallara
actividades, fechas y
responsables.

La ejecucion sera
medida sobre el plan
de trabajo aprobadoy
podra ser susceptible a
cambios con las
respectivas
aprobaciones por

Coordinador
técnicoy
funcional AND

MINTIC y
Entidades

Célula del
proyecto

Gerente de
proyecto

Plan de trabajo
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parte de MINTICy la
AND

*Aplica paquetes
9,10,11y 12

Realizar el empalme
entre equipos para la

Lider Funcional,
Coordinador

entrega de la Técnico y
documentacion Funcional
generada del proceso Carpeta Plan de trabajo.
o de analisis de Lider Técnico del | Disefio técnico.
Disefio Técnico . L. .
requerimientos con Tramite, Disefio de casos
y Casos de )
orueba Carpeta cad? una de las 5 Arquitecto de de pru.eba.‘ ’
Ciudadana. entidades, elaboracion Software Consolidacién
del disefio técnico, Coordinador Diseno Técnico si
casos de pruebay Técnico y aplica.
finalmente elaborar un Funcional
documento de Carpeta.
consolidacion de
disefio técnico cuando Analista de QA,
se requiera. MINTIC
Célula del
proyecto,
Desarrollador
Elaborar planeaciény Back )
desarrollo de los Desarrollador Codigo Fuente
Desarrollo servicios, incluyendo Back del Desarrollo de
carpeta pruebas unitarias y cada uno de los
ciudadana configuracién de los servicios web.
servicios en ambiente Arquitecto de
de QA en la entidad. Software, Entidad
MINTIC
Ejecutar las pruebas de ‘ Informe de
acuerdo a los disefios Analista de QA pruebas de QA
QA Carpeta de casos de pruebas, (Reporte de
Ciudadana construir un informe bugs) o su

donde se plasmaran
los bugs/incidencias

Analista de QA

equivalente en
Jira.
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gue se evidencien en la
ejecucion de las
pruebas y realizar
documento de
certificacidn de
pruebas en QA.

Analista de QA,
Desarrollador
Back

MINTIC,
Coordinador
Técnico y
Funcional

Certificacidon de
QA.

Instalacidony
configuracion
servidor de
Seguridad.

Se debe validar si
existe integracion
entre
Interoperabilidad y/o
autenticacion.

Solicitar el documento
con los criterios de
aceptacion para la
instalacion y
configuracién de los
servicios en el servidor
de seguridad y
gestionar el ticket
correspondiente en la
Mesa de Servicios.

Agendar en conjunto
entre AND y Entidad la
instalaciony
configuracion del
servidor de seguridad
XROAD.

Realizar el proceso de
instalaciony
configuracion del
servidor de seguridad
XROAD.

Realizar las pruebas de
exposicién y consumo
para cada uno de los
servicios.

Profesionales de
Infraestructura
AND y Entidad,
MINTIC.

Analista QA,
Coordinador
Técnico y
Funcional,
Arquitecto de
Software.

Profesionales de
Infraestructura
AND y Entidad,
MINTIC, Analista
QA, Coordinador
Técnico y
Funcional,
Arquitecto de
Software,
Desarrollador
Back

MINTIC

Documento de
Criterios de
Aceptacion,
CURL Yy captura
de pantalla del
consumo de los
servicios.

=
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Analista de QA,
Arquitecto,
Desarrollador
Realizar la

configuracion del
microservicio
desarrollador en el
servidor de seguridad

Back

Analista de QA,
Arquitecto

CURL Yy captura

cargay estrés

y generar el
documento de
certificacion con las

Arquitecto de
Software,

COI’I'Sl'.ImO de | de X-road. Arquitecto de de pantalla del
servicios en X- consumo de los
Road Realizar las pruebas de Software, servicios.
exposicidén y consumo Desarrollador
de cada uno de los Back
servicios desarrollados
desde X-road.
MINTIC
Arquitecto de
Software,
Desarrollador
Back.
Realizar las pruebas de
cargay estrés para Arquitecto de
cada uno de los Software,
servicios desarrollados Desarrollador Certificacid
Pruebas de Back. ertificacidon

pruebas de carga
y estrés.

evidencias. Desarrollador
Back, Analista de
QA.
MINTIC
2.1.0.6.7. Preproduccién y produccién

El siguiente diagrama aplica para todas las opciones de integracién a SCD:
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llustracion 28 Diagrama preproduccion y produccion
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Fuente: Agencia Nacional Digital, agosto de 2020
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3. GOBIERNO

A continuacidn, se presenta un organigrama que resume el gobierno del proceso de
transformacion, digitalizacién e integracion de tramites a Gov.co con los responsables en cada una
de las entidades involucradas:

llustracion 29 Gobierno del proceso de transformacion digital de tramites Nivel 1

Ministro(a) de Tecnologias de
la Informacion y las
Comunicaciones

Consejero(a) Presidencial de Consejero(a) Presidencial
Asuntos Economicos y < > para la Gestién y
Transformacién Digital Cumplimiento

Delegado(a) del o
Departamento Administrativo |« ,| Delegados(as) de Ministerios
de la Funcién Publica y Sectores

Direccién de Gobierno Digital

Agencia Nacional Digital Entidades publicas

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020

La Direccién de Gobierno Digital del Ministerio del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones como formulador de politicas, programas, planes de adopcion y apropiacién
de tecnologias de la informacién en las entidades del Estado, orientados a garantizar la efectividad
de la gestidn y la interoperabilidad entre los diferentes sistemas. Genera e impulsa estrategias de
priorizacion y digitalizacion de tramites, asi como, su integraciéon con Gov.co, en este papel
adelanta una importante labor de gestidn y articulacion interinstitucional que permite dinamizar el
avance en la transformacion digital.

El Consejero de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital desde su rol de orientador de la
ejecucioén de la politica de transformacién digital tiene la posibilidad de impulsar la participacién
de los responsables sectoriales en la materia, provocando compromisos por parte de los lideres de
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transformacion digital ministeriales y por su conducto responsabilidades frente a la digitalizacion
de tramites e integracion a Gov.co de las entidades publicas vinculadas y asociadas a los
ministerios y/o sectores.

El Departamento Administrativo de la Funcién Publica por su parte es un involucrado importante
en el proceso, en la medida que bajo su gobierno se encuentra el Sistema Unico de Informacién de
Tramites — SUIT y es la autoridad que evalla la aplicacion de las politicas publicas desde el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestidn — MIPG, incluida la politica de transformacién digital, en
consecuencia, puede valorar y ayudar a difundir la importancia de la digitalizacidn de tramites
desde los postulados del Decreto 2106 de 2019, por el cual “ Por el cual se dictan normas para
simplificar, suprimir y reformar trdmites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la
administracién publica”

llustracion 30 Gobierno del proceso de digitalizacion de tramites e integracion a gov.co Nivel 2

Ministro(a) de Tecnologias
de la Informacion y las
Comunicaciones

Comité del proyecto

A J

Delegados(as) de Enlace Direccidn de
Ministerios y Sectores Gobierno Digital
Lider institucional de lv lv 'L l'

transformacién digital / Coordinador ) C_oorqlnador Coordinador fase Fot_)rdlr]ador de
CEO . tramites integrados . tramites integrados
Fichas exploratoria
v a Gov.co a scb
Lider de proyecto
Célula AND Célula AND Célula AND Célula AND

Equipo base entidad

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020

Las Entidades Publicas, son las responsables misionales de ejecutar los tramites y servicios que por
competencia tienen definidos en sus objetivos institucionales, en este sentido, son las
responsables de optimizar, digitalizar los tramites e integrarlos al portal Gov.co (ver Articulos 14y
15 del Decreto 2106 de 2019).
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Los Lideres Institucionales de Transformacién Digital asociados a cada una de las entidades, si rol
dentro del proceso de digitalizacion de tramites e integracién a Gov.co es fundamental, en tanto,
pueden gestionar y acelerar las respuestas institucionales que se requieren en el proceso de
digitalizacion de tramites, pueden actuar como supervisores o ejecutores de los tramites
priorizados, en todo caso en ellos se puede sefialar la responsabilidad de cumplir con los términos
y metas que se definan en un proyecto de digitalizacién de tramites.

Es importante destacar que las entidades publicas, responsables del trdmite, deben definir un
equipo para la digitalizacion del tramite, en la medida que esta tarea requiere de la convergencia
de multiples actores institucionales, tales como: gerente o lider de la digitalizacidn del tramite,
profesional funcional, juridico, de procesos y gestidn del cambio que deberan ser parte activa en
los diferentes hitos del proyecto durante su ejecucion.

Por su parte, la Agencia Nacional Digital opera como articulador técnico y gestiona: la instalacién y
configuracién de la plataforma de interoperabilidad, presta los servicios ciudadanos digitales base
(interoperabilidad, carpeta ciudadana y autenticacién digital) apoya técnicamente a las
instituciones en la construccién de servicios de intercambio de informacidn electrénica y esta en la
capacidad de liderar un proyecto de digitalizacion de tramites, segin demanda institucional.

Comité del proyecto: es una instancia de articulacidn y concertacion interinstitucional frente a la
disposicion y consumo de informacion que se requiere entre las instituciones relacionadas con la
ejecucion del tramite.

A continuacidn, se presenta la matriz de roles y responsabilidades de todos los participantes:

e Matriz de roles y responsabilidades

ACTOR ROL PARTICIPACION
e Impulsar la participacion de los responsables
sectoriales en la transformacidn digital, en particular
Consejeria de en la digitalizacion de tramites y servicios.
asuntos e Puede provocar compromisos por parte de los lideres
econdmicos y Informado de transformacion digital ministeriales y por su
transformacion conducto responsabilidades frente a la digitalizacion
digital de tramites e integracion a Gov.co de las entidades
publicas vinculadas y asociadas a los ministerios y/o
sectores.
Direccién de e Formulador de politicas, programas, planes de
Gobierno Digital Responsable adopcion y apropiacion de tecnologias de la
informacidn en las entidades del Estado, orientados a
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garantizar la efectividad de la gestién y la
interoperabilidad entre los diferentes sistemas.

e Genera e impulsa estrategias de priorizaciény
digitalizacion de tramites, asi como, su integracion
con Gov.co.

® Gestidn y articulacidn interinstitucional que permite
dinamizar el avance en la transformacién digital.
Apoyar la priorizacidn de tramites y servicios.

Apoyar la definicidn de la estrategia de intervencion y
plan de abordaje.

e Gestionar la vinculacién y compromiso de las
entidades.

e Establecer compromisos en la digitalizacion e
integracion de tramites a Gov.co

e Formular el proyecto de digitalizacion de tramites.

® Aprobar los proyectos de digitalizacion e integracién
de tramites a gov.co, asi como todos sus entregables.

® Ser parte activa del Comité del tramite.

Entidades Responsable

e Opera como articulador técnico y gestiona: la
instalacion y configuracion de la plataforma de
interoperabilidad.

® Presta los servicios ciudadanos digitales base
(interoperabilidad, carpeta ciudadana y autenticacién
digital).

® Apoya técnicamente a las instituciones en la

Agencia Nacional . construccion de servicios de intercambio de

o Ejecutante . - -

Digital informacién electrénica.

e Estd en la capacidad de liderar un proyecto de
digitalizacion de tramites, segliin demanda
institucional.

e Administra y gestiona el Portal Unico del Estado
colombiano gov.co

e Disefiay ejecuta proyectos de digitalizacion de
tramites.

e Exponer servicios de interoperabilidad
e Ser parte activa del Comité del tramite.

Concertar los planes de trabajo para la integracion de
Comité del . servicios entre instituciones.
, . Ejecutante . . .,
Tramite e Controlay gestiona la ejecucién de los planes de

trabajo interinstitucionales.

Departamento ® - Gestionar modificaciones al SUIT derivadas de los
Administrativo de | Informado proyectos de digitalizacién e integracion de trdmites a
la Funcién Publica gov.co

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020

Otras entidades Consultado
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Se propone la conformacién de un comité por proyecto, cuyo objetivo sea realizar seguimiento a
su ejecucion tomando como insumo la linea base; la periodicidad de sesién de dicho comité

debera determinarla el mismo dependiendo de la duracién del proyecto, se recomienda realizar

mesas de seguimiento transversal cada 8 dias; dicho comité debe revisar entre otros:

Indicadores de avance

Matriz de riesgos

Tareas pendientes
Cumplimiento de compromisos

llustracion 31 Comité técnico operativo de ejecucion del convenio.

Enlace de
gobierno digital
| (DGD)
—
Coordinador
funcionaly

técnico (AND)

Delegados de
otras entidades
(Interoperabilidad)
.

Gerente/Enlace/L
ider del tramite
(Entidad)

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020

Lider de SCD
(MinTic)

Subdirectorde
SCD (AND)
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Estructura del equipo por proyecto

La Agencia Nacional Digital ha disefiado una estructura de células de trabajo en concordancia con
la metodologia de desarrollo agil para atender a las necesidades de digitalizacién de tramites,
servicios e integracion a Gov.co de las diferentes entidades.

llustracion 32 Estructura del equipo por proyecto

EQUIPO BASE ENTIDAD

a 4 &
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&
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transformacion
digital de la entidad

Profesional talento

humano —gestién
del cambio interno

SUIT

CELULA DEL PROYECTO AND

e

&

Q

) 0 0 0 ©
AA AA g2 AA a2

Al da had
Enlace de Gobi 7T VCoordinador i X
nlace de Gobierno funcional y Profesional de’ Lider funcional ~ Analistade |jjartécnica  Arquitecto de pesarrollador Analistade Profesional
Digital (MintTic) téenico uso y apropiacién requerimientos software calidad (QA) de Tl
10 [ .
EQUIPO DIRECTO AGENCIA NACIONAL DIGITAL OTIC
Q 0 & | @ 0
s dh aa i i el
Delegado del .
Ministerio o Subdirector Arquitecto de Abugadu Sl’rufe.sl;ugadl dT Administrador Lider de Profesional
Sector SCD SCD eguricad de fa de plataformas infraestructura deTl
Informacién

*% De dedicacion por proyecto

Fuente: Agencia Nacional Digital, enero de 2020

En la parte izquierda, se encuentran el Enlace de la Direccién de Gobierno Digital del Ministerio de
Tecnologias de la informacidon y las Comunicaciones, el delegado del Ministerio o sector aplicable y
el lider de transformacién digital de la entidad como encargados de dar lineamientos, asi como
realizar seguimiento a la ejecucién de los proyectos priorizados.

e Equipo base de la entidad

En la parte superior, se encuentra el equipo base por parte de la entidad, que debe estar
encabezado por el gerente o lider del tramite delegado por el lider de transformacidn digital
de la entidad, y encargado de dar visto bueno en todos los entregables del proyecto con el
acompafiamiento de los demads profesionales que sean considerados dependiendo del
entregable. Se estima contar con al menos, los siguientes perfiles:

e Profesional Oficina de Tecnologias de la Informacién o quien haga sus veces:
indispensable en la aprobacién de entregables de caracter técnico, asi como el
suministro de informacidn técnica de los sistemas de informacion de la entidad a ser
intervenidos en el proyecto cuando aplique.
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® Profesional de procesos y SUIT o quien haga sus veces, generalmente serd un
profesional de la Oficina Asesora de Planeacién de la entidad encargado del Sistema
Integrado de Gestion, quien definira la documentacion de procesos que sera requerido
actualizar en atencién al proyecto; asi mismo, el profesional encargado de la
actualizacién de tramites en el SUIT, deberd proporcionar la informacion requerida a fin
de actualizar el tramite en el SUIT con el acompafiamiento de los delegados del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

e Profesional Juridico: La entidad deberd contar con un porcentaje de dedicacién de un
abogado, que apoye la identificacion de las implicaciones normativas que deriven de la
digitalizacion del trdmite, asi como su integracién al Portal Unico del Estado colombiano
(Gov.co).

e Profesional de atencién al ciudadano o quien haga sus veces: Dicho profesional sera el
encargado de validar el lenguaje, asi como revisar las piezas de uso y apropiacién de la
nueva version del trdmite de cara al ciudadano.

e Profesional de talento humano o quien haga sus veces: Dicho profesional en la entidad
sera el encargado de verificar las piezas de uso y apropiacidon disefiadas para las
modificaciones realizadas a los sistemas de informacién internos, de cara a los
empleados de la entidad, asi mismo, deberad liderar la estrategia de gestidn del cambio
conforme al alcance definido en el proyecto.

e Célula del proyecto
La célula del proyecto dependera del tipo de integracién tal como se muestra en la siguiente

imagen:
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Tramites

Tramites
integrados a Gov.co

Coordinador funclonaly técnlco
Katherin Lucero Wintaco

{1} Disefador

(2} Desarrollador Front

|3} Desarrollador Back

(1} Ingeniero de seguridad

(2} Analista de QASr

(1) Analista de RegSr

(1} Ingenierc

(1) Lider técnico
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llustracion 33 Equipo de trabajo

Subdirectora de SCD/ Gerente de proyecto SCD
Arguitecto de SCD/ Profesional juridics - Oficial de privacided y proteccién de datos

Profesional de Seguridad de la Informacidn - Oficial de Seguridad de 1a Informacion

Tramites
integrados a SCD

Exploratorias

Coordinador funclonal
ytécnlco Sr

Coordinador funcionaly técnlco
Mariz lsabe| Ortega

2 CoordInador funclonaly técnlco
(5) Desarrollador Back

Coordinador funclonal
ytécnico

(3) Lider funcional GinaPaols Camargo
(3) Correctoresde
(4} Analista de QA Sr. astila

[3) Analista de RegSr.

[2) Analista de QA Ir.

[3) Arguitecto de Software

(3) Desarrollador Front0%

1) Documentador

1) Abogedo

{1} Ingeniero de desplieguesenSCD
(1) Dise fiss

(1) Lider ge gestidnde Tl

(&) Liger

[3) Profesional de Tl
(1) Uso y spropiacion

El Coordinador Funcional y Técnico por parte de la Agencia Nacional Digital es el rol articulador

entre la célula del proyecto, el equipo directo de la AND, serd el encargado de la formulacién del
proyecto, monitoreo y seguimiento, vigilara que las tres restricciones (calidad, costo y tiempo) se
gestionen adecuadamente, analizara y gestionarad los riesgos del proyecto, administrara la célula

del proyecto, manejara las comunicaciones, e informard a los actores del proyecto sobre los
avances o retrasos, asi mismo es el encargado de administrar los problemas y los cambios que el
proyecto exija sobre la marcha.

La célula del proyecto sera la encargada de realizar el levantamiento de requerimientos, desarrollo
y pruebas; dependiendo del tamafio del proyecto, se asignaran diferentes células al proyecto, asi
como la posibilidad de asignacidn de una fabrica de desarrollo.

Nota: Para todos los acercamientos con la entidad de manera presencial o virtual en el marco del
proyecto, es requerido informar al Enlace de la Direccidn de Gobierno Digital.

Las células de los proyectos se encuentran conformadas por: (Su asignacion dependera de la
complejidad del tramite y la opcidn de integracidn).

® Analista de requerimientos: Es el encargado de realizar las historias de usuario
traduciendo los requerimientos de negocio de la entidad.

=
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o Desarrollador: Es el encargado de llevar a cabo todos los desarrollos en sistemas de
informacidn, servicios y sitios en Gov.co, asi como los demas que se identifiquen en el
marco del proyecto.

e Analista de calidad (QA): Es el encargado de disefiar y ejecutar los casos de prueba que
garanticen el cumplimiento de los criterios de aceptacidn establecidos en las historias
de usuario, y realizar el informe de las pruebas realizadas.

e Lider funcional: Dicho profesional, es el encargado de realizar el diagndstico inicial de
los trdmites y servicios que sera el insumo para definir el alcance del proyecto; sumado
a esto, serd el encargado de apoyar las modificaciones documentales al sistema
integrado de gestidn y al SUIT requeridas dependiendo del alcance establecido en el
proyecto.

e Profesional de TI: Encargado de realizar las actividades de instalacion y despliegue
requeridas en el proyecto.

® Arquitecto de software: Indispensable en la identificacion de los requisitos no
funcionales y definicién de la Arquitectura de los tramites.

e Profesional de uso y apropiacién: dependiendo del alcance definido, sera el encargado
de disefar las piezas de uso y apropiacién de cara al ciudadano y al cliente interno
(empleados de la entidad), cuando se realicen modificaciones a sistemas de informacion
internos.

e Lider técnico: Junto con el Arquitecto, participa en la identificacion de requerimientos
de negocio, asi como en la construccion del disefio técnico de la solucién; es el
encargado de coordinar las actividades de paso a los diferentes ambientes: pruebas,
preproduccidn y produccién.

e Equipo directo Agencia Nacional Digital

El equipo base de la Agencia Nacional Digital, tiene un porcentaje de dedicacion limitado en cada
proyecto, su participacion en el mismo es temporal dependiendo del cronograma establecido, y
depende del alcance establecido. Se encuentra conformado por:

® Arquitecto de software: Indispensable en la identificacion de los requisitos no
funcionales y definicidn de la Arquitectura de Software en SCD.

® Abogado: dependiendo del alcance, el abogado sera el encargado de apoyar las
modificaciones normativas que deriven del proyecto, asi como apoyar aspectos
contractuales del mismo, como la suscripcidon de acuerdos de vinculaciéon a SCD y
Gov.co, de ser necesario.

e Profesional de Tl: Encargado de realizar las actividades de instalacion y despliegue
requeridas en el proyecto.

e Administrador de plataformas: Es el responsable de realizar las actividades de
integracién de los servicios ciudadanos digitales y Gov.co.

e Lider de infraestructura: Es responsable por mantener y monitorear la infraestructura
de redes.

e Profesional de seguridad de la informacion: Es responsable de disefiar, implementar y

mantener una politica de seguridad integral con el objetivo de resguardar toda la
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informacién. Entre sus competencias esta evaluar riesgos y basado en los mismos,
disefar, poner en ejecucién y mantener politicas, medidas y sistemas de seguridad
Informatica.



Agencia \\

ENTREGABLES PAGO MES NACIONAL DIGITAL

4. DESARROLLO DEL ENTREGABLE 3

El entregable es Evidencia de actualizacion de la herramienta de gestion de actividades:

https://365and.sharepoint.com/:f:/s/Docum Opcion3 AND/EvC-
R2ZDCtJMiVRtaRLQUakB61Y7mFOYuBc 08-vS5KeBA?e=dk4Khs

Revisar el documento de informe de actividades, en la pdgina siguiente:


https://365and.sharepoint.com/:f:/s/Docum_Opcion3_AND/EvC-R2ZDCtJMiVRtaRLQUakB61Y7mF0YuBc_o8-vS5KeBA?e=dk4Khs
https://365and.sharepoint.com/:f:/s/Docum_Opcion3_AND/EvC-R2ZDCtJMiVRtaRLQUakB61Y7mF0YuBc_o8-vS5KeBA?e=dk4Khs

Proceso: Gestion Contractual

FORMATO INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES
Version: 2

CT.FT.02

Nombre: Diego Aldemar Medina Ramirez
N° contrato: AND-119-2021

Fecha de inicio: 30/01/2021

Fecha de terminacién: 31/12/2021

Periodo de pago: 30/01/2021 - 31/01/2021
N° de pago y/o factura: 001
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7

Objeto Contractual: Prestar por sus propios medios con plena autonomia técnica y administrativa, sus servicios profesionales, para ejecutar las actividades propias del andlisis de procesos

y servicios en el marco de los proyectos que adelante la Agencia Nacional Digital.

Descripcion Estado Progreso
Fecha de Fecha de Tiempo Obligaciones Especificas (Actividades desarrolladas y productos i L. & Tiempo
L . . Clave* . . (En ejecucién o Proyecto* (Avance de la .
inicio terminacion Estimado (Obligaciones contractuales) lIsenerados en el periodo, respecto a cada una de . . . trabajado*
. . . . terminado) actividad)
Original* las obligaciones estipuladas en el contrato)
30/01/20 |31/01/2021 |8 horas 001 Apoyar las actividades | Elaboracién de los paquetes, de acuerdo con | Terminado Modificacion 100% 8 horas
21 relacionadas con la | la metodologia de trabajo para el afio 2021 Metodologia
coordinacion interinstitucional _ _ B
para el despliegue de los http§.//365and.sharepomt.com/.f./s/Docum_
Servicios Ciudadanos | OPCion3_AND/EVC-
Digital | tidad R2zZDCtJMiVRtaRLQUakB61Y7mFOYuBc_o
Igitales —en fas enlidades | g \s5KkeBA?e=PqrT3
publicas.
30/01/20 |31/01/2021 |8 horas 002 Realizar el analisis de los|Elaboracién de los paquetes, de acuerdo con | Terminado Modificacion 100% 8 horas
21 procesos Yy servicios que la metodologia de trabajo para el afio 2021 Metodologia
requieren los proyectos que )
adelanta la AGENCIA http§://365and.sharepomt.com/:f:/s/Docum_
NACIONAL DIGITAL | 9pcion3_AND/EvC-
iquiend | todoloqi R2zZDCtJMiVRtaRLQUakB61Y7mFQOYuBc_o
siguiendo con la metodologia 8-vS5KeBA?e=fPqrT3
propuesta para tal fin.

* Los campos marcados con * aplican solo para contratistas que se encuentran vinculados a proyectos de la Entidad.

Observaciones o Informaciéon Adicional
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FORMATO CERTIFICACION PARA TRATAMIENTO NACIONAL DIGITAL
COMO ASALARIADO

Version: 1

FN.FT.03

Bogotd D.C., 26 de febrero de 2021

Sefiores
CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL
Ciudad

REF: CERTIFICACION PARA TRATAMIENTO COMO ASALARIADO PARA EFECTOS DE RETENCION EN
LA FUENTE — RENTAS DE TRABAIJO.

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo MEDINA RAMIREZ DIEGO ALDEMAR, identificado(a) con la cédula de ciudadania 80154330, con
el fin de dar cumplimiento a las disposiciones tributarias del paragrafo 2 de articulo 383 del Estatuto
Tributario, manifiesto bajo gravedad de juramento que:

Para efectos de la aplicacion de la tabla de retencidn en la fuente establecida en el articulo 383 del
Estatuto Tributario, la cual se le aplica a los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos por
honorarios y por compensacién por servicios personales, SI ( ) NO ( X ) “He contratado o vinculado

mas de un trabajador asociado a mi actividad econémica por al menos noventa (90) dias continuos
o discontinuos”. (Paragrafo 2 art.383 E.T.)

De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule mas de un trabajador asociado a mi
actividad econémica, me comprometo a informar.

Cordialmente,

/N
/ //144 .
Firma C
C.C. 80154330

>

oy,

e
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