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1
RESMA PAPEL BOND BLANCO 

CARTA 70G 

Resma de Papel Blanco Tamaño Carta (21.6 x 27.9 cm, 8.5” x11”70 g/m2-20 Lb) x 500 Hojas 
C/U carta. Papel multipropósito de alto desempeño para uso en fotocopiadoras, impresoras 

Ink jet y láser. Densidad: 70 gr/m². 500 Hojas/ El material debe cumplir con la NTC 
4436:2018 y la NTC 5397.

RESMA 4800

2
RESMA PAPEL BOND BLANCO 

OFICIO 75G 

Resma de Papel Blanco Tamaño Oficio (21.6 x 33cm, 8.5”x13” 75g/m2-20Lb) x 500 Hojas 
C/U. Papel multipropósito de alto desempeño para uso en fotocopiadoras, impresoras Ink jet 
y láser. Densidad: 75 gr/m².. El material debe cumplir con la NTC 4436:2018 y la NTC 5397.

RESMA 4300

3 CAJA DE ARCHIVO REF X200

Dimensiones internas (ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm.) Dimensiones externas 
(ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 cm. Resistencia: El cartón corrugado debe tener 
una resistencia mínima a la compresión vertical (RCV) de 790 ó 930 kgf/m y una resistencia 

mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. Recubrimiento interno: Debido a la 
composición del cartón corrugado, este material. Tiene un valor de pH inferior a 7, para evitar 
la migración de ácido a los documentos, el cartón debe contar con un recubrimiento interior 

constituido por una película transparente de material inerte con base en ceras neutras, 
películas poliméricas, emulsión de parafinas o ceras vegetales. La película debe ser 
químicamente estable, con un pH neutro, debe ser insoluble en agua, no presentar 

untuosidad al tacto y no experimentar adherencia sobre los documentos. En ningún caso se 
deben usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo único componente sea parafina. 

UNIDAD 3600

4
CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ 

UNIDAD
Lápiz corrector de secado rápido en forma de lapiz, tinta blanca contenido de 7 a 12 ML UNIDAD 400

5
BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO 

UNIDAD

Mecanismo retráctil, sin tapa. Práctico clip de bolsillo. Cuerpo plástico o polietileno 
translucido o color negro; punta metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal, 

minimo 1200 mts de escritura
UNIDAD 5000

6 RESALTADOR AMARILLO UNIDAD
Para todo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, alta duración.  

Punta resistente. Color amarillo
UNIDAD 300

7 RESALTADOR VERDE UNIDAD
Para todo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, alta duración.  

Punta resistente. Color verde
UNIDAD 525

8
CARPETA CUATRO ALETAS 

BLANCAS PROPALCOTE
Carpetas cuatro aletas papel propalcote plastificadas tamaño oficio UNIDAD 3330

9 LAPIZ DE GRAFITO HB N2

Lápiz de grafito para uso de oficina y actividades administrativas, con graduación HB o 
equivalente, elaborado en madera o material sintético resistente que permita un fácil afilado, 

con cuerpo de forma hexagonal o redonda que facilite el agarre y evite el rodamiento, con 
una longitud mínima aproximada de 17 cm, color amarillo, natural o equivalente comercial, 

provisto de mina de grafito homogénea, resistente a la fractura y que garantice un trazo 
uniforme, presentado en unidad individual, en estado nuevo y sin uso.

UNIDAD 3500

10 SACAPUNTA MANUAL METALICO

Sacapunta manual para lápiz estándar, con capacidad para diámetros aproximados de 7 a 8 
mm, fabricado en plástico resistente o metal de buena durabilidad, con cuchilla metálica 

afilada y firmemente sujeta al cuerpo del elemento, de diseño ergonómico que permita una 
fácil y segura manipulación, con o sin depósito para residuos, color libre o surtido, 

presentado en unidad individual, en estado nuevo y sin uso, apto para uso de oficina y 
labores administrativas.

UNIDAD 500

11
BORRADOR PARA LAPIZ DE 

GRAFITO

Borrador para lápiz de grafito, elaborado en goma sintética o caucho de alta calidad, de color 
blanco o equivalente comercial, con dimensiones estándar para uso de oficina, diseñado para 
borrar sin manchar, romper o deteriorar el papel, de textura suave y fácil manejo, presentado 
en unidad individual, en estado nuevo y sin uso, adecuado para actividades administrativas y 

de oficina.

UNIDAD 650

12 FOLDER AZ
Archivador tipo AZ, tamaño carta, elaborado en cartón de alta resistencia, recubierto con 

material plastificado color azul, mecanismo metálico de palanca con compresor, ojal metálico 
y portaetiqueta en el lomo.

UNIDAD 21

13 CUADERNO ARGOLLADO
Cuaderno argollado tamaño carta, mínimo 100 hojas cuadros, papel bond de mínimo 75 g/m², 

pasta dura, argollado metálico resistente.
UNIDAD 15

14 PORTAMINAS
Instrumento de escritura tipo portaminas, cuerpo plástico, mecanismo retráctil por pulsación, 

compatible con minas de grafito de 0.7 mm, con clip de sujeción.
UNIDAD 40

15 CAJA CLIP MARIPOSA
Sujetador de documentos tipo mariposa elaborado en alambre metálico galvanizado de alta 

resistencia, resistente a la corrosión, caja por mínimo 50 unidades.
CAJAX 50 UNIDADES 100

16
CAJA CLIP METALICO SENCILLO X 

100
Sujetador de documentos elaborado en alambre metálico galvanizado, tamaño estándar, 

resistente a la deformación, caja por 100 unidades.
CAJA X 100 UNIDADES 100

17 CALCULADORA 12 DÍGITOS
Calculadora electrónica de escritorio, pantalla LCD de mínimo 12 dígitos, alimentación solar y 

batería, funciones básicas (suma, resta, multiplicación, división, porcentaje, memoria y raíz 
cuadrada).

UNIDAD 20
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18 MARCADOR BORRABLE NEGRO
Instrumento de escritura tipo marcador para tablero acrílico, cuerpo plástico cilíndrico, tinta 

borrable en seco color negro, punta redonda o biselada, con tapa hermética.
UNIDAD 40

19 MARCADOR BORRABLE AZUL
Instrumento de escritura tipo marcador para tablero acrílico, cuerpo plástico cilíndrico, tinta 

borrable en seco color azul, punta redonda o biselada, con tapa hermética.
UNIDAD 40

20
CINTA TRANSPARENTE ANCHA 

GRANDE
Cinta adhesiva transparente de polipropileno, ancho aproximado de 48 mm y longitud de 40 

m, adhesivo de alta resistencia.
ROLLO 400

21 CINTA ENMASCARAR DELGADA
Cinta adhesiva de papel crepé, ancho aproximado de 12 mm y longitud de 40 m, fácil 

remoción sin dejar residuos.
ROLLO 20

22 CAJA BANDA DE CAUCHOS
Bandas elásticas elaboradas en caucho natural o sintético, alta elasticidad y resistencia, 

presentación de 1/4 libra.
UNIDAD 8

23
BANDERITAS ACETATOS POR 5 

COLORES
Separadores adhesivos reposicionables elaborados en película plástica translúcida, colores 

surtidos(amarillo, verde, azul, rosada, naranja) mínimo 100 hojas por color.
PAQUETE X 500 80

24 CAJA DE CHINCHES Chinches para tablero con cabeza plástica de color verde y punta metálica resistente. CAJA X 50 50

25
CAJA DE GRAPA PARA 

COSEDORA
Grapas elaboradas en acero galvanizado, referencia 26/6, compatibles con cosedoras 

estándar de media tira.
CAJA X 5.000 400

26 MARCADOR PERMANENTE
Instrumento de escritura tipo marcador permanente, cuerpo plástico, tinta indeleble color 

negro, resistente al agua, punta fina o media.
UNIDAD 100

27
CARPETA LEGAJADORA OFICIO 

COLOR CAFÉ
Carpeta tipo folder tamaño oficio, elaborada en cartulina de alta resistencia, apta para archivo 

documental. Color café 
UNIDAD 600

28
CARPETA LEGAJADOR 

COLGANTE
Carpeta colgante tamaño oficio, elaborada en cartulina resistente, con varillas metálicas y 

pestaña para identificación. Color café. 
UNIDAD 400

29 TIJERAS
Tijera multiusos de aproximadamente 6,5 pulgadas, hojas en acero inoxidable con filo de 

precisión, mango ergonómico en material plástico.
UNIDAD 60

30 BISTURÍ
Herramienta de corte tipo bisturí o cúter, cuerpo metálico, cuchilla retráctil de acero, sistema 

de bloqueo de seguridad.
UNIDAD 40

31 PEGAMENTO EN BARRA
Adhesivo sólido en barra, cuerpo cilíndrico plástico con mecanismo de giro, contenido 

aproximado de 40 gramos, no tóxico.
UNIDAD 100

32 SACAGANCHOS
Herramienta manual para extracción de grapas, cuerpo plástico o metálico, mecanismo 

resistente.
UNIDAD 100

33 COSEDORAS
Cosedora de escritorio tipo media tira, estructura metálica, capacidad mínima para 20 hojas, 

compatible con grapas 26/6.
UNIDAD 100

34
PAQUETE GANCHO PLÁSTICO 

PARA LEGAJAR
Gancho legajador elaborado en plástico flexible de alta resistencia, paquete por 20 unidades. PAQUETE X 20 1380

35 PEGANTE LIQUIDO
Adhesivo líquido para papel y cartón, base acuosa, presentación aproximada de 1000 

gramos.
UNIDAD 17

36 SOBRE MANILA OFICIO
Sobre de manila tamaño oficio (25 × 35 cm aprox.), papel mínimo 60 g/m², solapa engomada. 

Color café
UNIDAD 1000

37 SOBRE MANILA CARTA
Sobre de manila tamaño carta (22,5 × 29 cm aprox.), papel resistente, solapa engomada. 

Color café
UNIDAD 500

38 MINAS PARA PORTAMINAS
Minas de grafito de 0.7 mm, alta resistencia a la rotura, trazo uniforme, compatibles con 

portaminas estándar, estuche con mínimo 12 unidades.
ESTUCHE X12 40

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:
CÉDULA REPRESENTANTE LEGAL:

VALOR TOTAL DE LA OFERTA

Nota 1: El proponente deberá cumplir con todas las especificaciones técnicas establecidas en los documentos previos, e incluir en el valor unitario todas las deducciones y retenciones, los costos directos e indirectos, impuestos, tasas, 
contribuciones legales y demás tributos de carácter nacional, departamental y/o municipal. 

Nota 2: El valor total de la oferta diligenciado en este anexo debe corresponder al valor total diligenciado en el cuestionario de la plataforma SECOP II

Nota 3: El proponente no podra sobrepasar el valor del presupuesto estimado en los documentos del presente proceso, conforme al valor total de su oferta del ANEXO OFERTA ECONOMICA. So pena causal de rechazo

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL


