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SABANETA

DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del estudio previo: Octubre 2026

Dependencia: Secretaria de Educacion

Modalidad: Minima Cuantia

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

1.1. Que se necesita y justificacion:

El Municipio de Sabaneta, con fundamento en los fines esenciales del Estado consignados en el articulo
2 de la Constituciéon Politica de Colombia y respetando los principios de la funcion publica: igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, establecidos en el articulo 209 de
la misma, emprende su accionar como municipalidad para la consecucion de tales fines, sin desestimar
el rigor que emana de los principios ya enunciados, que son norma imperativa y sustancial.

Ademas, se debe atender a los preceptos juridicos contenidos en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la
Ley 80 de 1993, en concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.
La presente descripcién de la necesidad enmarca el proceso de contratacion y materializa los principios
de planeacion, eficiencia, transparencia y responsabilidad que rigen la contratacion estatal.

El Municipio de Sabaneta, por intermedio de la Secretaria de Educacion, requiere fortalecer los espacios
institucionales destinados al bienestar, encuentro, formacion, acompafiamiento y dignificacion de los
docentes y directivos docentes del Municipio, en el marco de las estrategias orientadas al bienestar del
talento humano del sector educativo.

La Casa del Maestro se proyecta como un espacio institucional para el desarrollo de actividades de
bienestar, reuniones, orientacién, descanso activo, encuentros pedagdgicos, apoyo psicosocial,
formacion, actividades corporales y acciones de integracion de la comunidad docente. Para su
adecuada operacion se requiere contar con mobiliario, equipos y elementos funcionales que permitan
el uso seguro, comodo y eficiente de los ambientes dispuestos para tales fines.

Actualmente se identifica la necesidad de dotar la Casa del Maestro con sillas, escritorios, mesas,
archivadores, mesa auxiliar, espejo para saléon de yoga, colchonetas, balones de pilates, greca,
ventiladores, sillas plasticas institucionales y televisor con base mévil, elementos requeridos para apoyar
el desarrollo de actividades administrativas, pedagogicas, recreativas, de bienestar y de atencién a los
docentes.

La ausencia o insuficiencia de estos elementos limita la prestacién adecuada de los servicios
institucionales que se pretenden desarrollar en la Casa del Maestro, afecta la comodidad y funcionalidad
de los espacios y restringe la posibilidad de ejecutar actividades de bienestar docente en condiciones
dignas, seguras y apropiadas.

En consecuencia, la contratacion resulta necesaria, conveniente y oportuna para garantizar la dotacién
basica de la Casa del Maestro, optimizar el uso de sus espacios, mejorar las condiciones para la
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prestacion de los servicios y fortalecer las estrategias de bienestar dirigidas a los docentes y directivos
docentes del Municipio de Sabaneta.

Para atender esta necesidad, la Secretaria de Educacion requiere adelantar un proceso de contratacion
mediante la modalidad de Minima Cuantia, por cuanto el valor estimado de la contratacién se encuentra
dentro de los limites establecidos por la normativa vigente para esta modalidad de seleccion,
permitiendo satisfacer de manera eficiente, transparente y oportuna el requerimiento institucional, en
observancia de los principios que rigen la contratacion estatal y garantizando la seleccién objetiva del
contratista que ofrezca las condiciones mas favorables para el municipio.

1.2. Datos del proyecto:

Tipo de proyecto: Inversion | X | Funcionamiento |

Nombre del proyecto: Fortalecimiento de los docentes al siguiente nivel en bienestar en el
Municipio de Sabaneta

Programa: Docentes al siguiente nivel en bienestar

Metas del Plan de | Hagamos que las cosas pasen por el desarrollo humano con
Desarrollo: inclusion social

Actividades del Plan de | Aplica para inversion / segun certificado de proyecto

Desarrollo Fortalecimiento del Centro del Docente

Cddigo BPIN: 2024056310057

| 2. OBJETO, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR |

2.1. Objeto:

SUMINISTRO, TRANSPORTE E INSTALACION DE MOBILIARIO, EQUIPOS Y ELEMENTOS
NECESARIOS PARA LA DOTACION Y ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA CASA DEL
MAESTRO DEL MUNICIPIO DE SABANETA, ANTIOQUIA.

2.2.Alcance

El contratista, en virtud de la presente contratacién, debera suministrar, transportar, entregar e instalar,
cuando aplique, los elementos requeridos para la dotacién de la Casa del Maestro, de conformidad con
las especificaciones técnicas, cantidades, condiciones de calidad y demas obligaciones contenidas en
el presente estudio previo, la propuesta y el contrato que se suscriba.

El alcance comprende, entre otros:

1. Suministrar los bienes relacionados en las especificaciones técnicas, nuevos, en perfecto
estado de funcionamiento y libres de defectos de fabricacion.

2. Transportar los bienes hasta el lugar indicado por la Secretaria de Educacién del Municipio de
Sabaneta.

3. Realizar la instalacion, armado, ensamble o puesta en funcionamiento de los elementos que lo
requieran.

4. Garantizar que los bienes sean aptos para uso institucional, de facil limpieza, resistentes y
adecuados para las actividades propias de la Casa del Maestro.

5. Entregar los documentos de garantia, manuales o fichas técnicas cuando aplique.
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6. Atender las observaciones que formule la supervision durante la entrega, instalacion y recibo
a satisfaccion.

2.3.Clasificacion UNSPSC: Debe ser igual a la registrada en el PAA

Segmento Familia Clase TIPO DE BIEN O SERVICIO
56 10 17 Muebles de oficina
56 11 21 Asientos
56 11 22 Sistemas de escritorios
52 16 15 Equipos audiovisuales / televisores
48 10 15 Equipos para preparacion de bebidas
40 10 16 Equipos de ventilacion
49 20 15 Equipo para ejercicio fisico
72 15 36 Servicio de terminado interior, dotaciéon y
remodelacion

2.4_Especificaciones y condiciones técnicas

VER ANEXO: FICHA TECNICA

2.5. Autorizaciones o permisos requeridos para la ejecucién del contrato.
Para este tipo de contratacion no se requieren autorizaciones o permisos.
2.6.Lugar de ejecucion o de Entrega

Municipio de Sabaneta — Secretaria de Educacion — Casa del maestro

| 3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y VARIABLES DEL CALCULO

3.1. Presupuesto Oficial:

Conforme al analisis de mercado realizado y de acuerdo con el promedio ponderado de las cotizaciones
allegadas, la Entidad ha establecido que el Presupuesto Oficial estimado para el presente proceso es
de SESENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS VEINTIDOS MIL SESENTA Y CUATRO PESOS
M/CTE ($68.722.064) incluido IVA, asi como todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas,
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contribuciones, transporte, instalacion y demas gastos necesarios para la cabal y oportuna ejecucion
del objeto contractual.

3.2. Certificado de disponibilidad presupuestal.

N°. de Certificado de Fecha Expedicion Rubro
disponibilidad presupuestal
5081 14/10/2026 2.3.2.01.01.001.02.07- 869100

3.3. Forma de pago

El municipio pagara a favor del CONTRATISTA de acuerdo con el SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION DE MOBILIARIO, EQUIPOS Y ELEMENTOS efectivamente entregados, previa presentacion
de la factura, informe con sus respectivos soportes, certificado del pago de seguridad social y
parafiscales expedido por el Representante Legal o el Revisor Fiscal en caso de estar obligados a
tenerlo e informe de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Los pagos seran cancelados por medio de la Tesoreria Municipal de Sabaneta en pesos colombianos,
a través de transferencia en linea a la cuenta corriente o de ahorros que el contratista sefiale, en una
de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley.

No obstante, todos los pagos estaran sujetos a disponibilidad del PAC.

3.4. Plazo

El plazo de ejecucion del contrato sera de Un (1) mes contado desde la fecha de inicio de ejecucion
registrada en la plataforma SECOP II, hasta el cumplimiento del objeto contractual o hasta agotar
recursos, lo que ocurra primero.

Durante este término, el contratista debera realizar el suministro, transporte, entrega, instalacion,
armado, cuando aplique, y puesta en funcionamiento de los bienes objeto del contrato en la Casa del
Maestro del Municipio de Sabaneta, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en
los estudios previos, la cotizacion presentada y las instrucciones impartidas por el supervisor del
contrato.

El contratista podra ejecutar la totalidad del objeto contractual en un término inferior al plazo establecido,
siempre que ello no afecte la calidad de los bienes suministrados, el cumplimiento de las
especificaciones técnicas, la correcta instalacion de los elementos y la entrega de la totalidad de los
documentos y garantias exigidas.

Antes del vencimiento del plazo contractual, el contratista debera hacer entrega de la totalidad de los
bienes, junto con los documentos de garantia, manuales, fichas técnicas, cuando a ello hubiere lugar, y
demas soportes requeridos para que el supervisor verifique el cumplimiento del objeto contractual y
suscriba el acta de recibo a satisfaccién dentro del término de ejecucion. El incumplimiento de estas
obligaciones dara lugar a la aplicacién de las medidas previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007 y las demas normas que regulan la contratacion estatal.

| 4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES |
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4.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de conformidad con lo
estipulado en el articulo 50. numeral 2 de la Ley 80 de 1993.

2. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada y cumpliendo con las
especificaciones establecidas.

3. Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012 y el Decreto 723
de 2013 Compilado por el Decreto 1072 de 2015, referente a la obligatoriedad de los contratistas de
estar afiliados y cumplir con el pago de la seguridad social en salud, pension y ARL al Sistema de
Seguridad Social Integral

4. El contratista para el perfeccionamiento del contrato debera registrar en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Publico —SIGEP- la informaciéon de su hoja de vida. (Articulo 227
Decreto Ley 019 de enero 10 de 2012)

5. Atender todas las recomendaciones, solicitudes, peticiones que oportunamente indique el
funcionario encargado para la supervision y vigilancia del contrato.

6. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucioén y legalizacion
del contrato.

7. El contratista garantizara durante la ejecucion del contrato, la disposicion de los elementos que
requiera para el efectivo cumplimiento de sus obligaciones, tales como equipo de cémputo, e internet,
entre otros.

8. El contratista debera ejecutar las obligaciones pactadas en el contrato, de acuerdo con la
necesidad del servicio; este podra ser en horario de atencién al publico o en horario de funcionamiento
de las oficinas de la administracion sin que se constituya una relacion laboral.

9. Conocer y aplicar los métodos y procedimientos de control interno y sistema de gestion de la
calidad de la entidad publica contratante

10. Informar al CONTRATANTE la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

11. Informar al CONTRATANTE cualquier novedad derivada del contrato.

12. Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con las que tenga relacién en el
desarrollo del contrato.

13. El Contratista se obliga a actuar con sujecién a los principios de transparencia, legalidad,

moralidad e integridad, y a cumplir las disposiciones en materia de lucha contra la corrupcion. En
desarrollo de lo anterior, declara conocer y se compromete a cumplir lo previsto en la Ley 2195 de 2022,
la Politica de Compras y Contratacién Publica del MIPG y demas normas que las modifiquen o
sustituyan, asi como a abstenerse de incurrir en conductas que puedan constituir actos de corrupcion.
Asimismo, se obliga a colaborar con los mecanismos de prevencion, denuncia, seguimiento y
transparencia activa que adopte la Entidad.

14. Presentar cuenta de cobro o factura e informe de gestién en las fechas establecidas por el
contrato con el V° B° de la Supervision.
15. Cumplir las normas, reglamentos instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud

en el Trabajo SG-SST y Riesgos Laborales acorde con capitulo 5 articulo 18 del Decreto No. 0723 de
2013 reglamentario de la Ley 1562 de 2012 y compilado por el Decreto 1072 de 2015.

16. Hacer entrega al finalizar el contrato de toda la informacién, documentacién, bienes e insumos
que tenga en su poder con ocasion a la ejecucion del contrato.
17. Alimentar en el SECOP Il en la fase de ejecucion del contrato lo atinente a cada cuenta de

cobro o factura radicada, dentro de los tiempos estimados por la norma.

18. Si el supervisor lo requiere debe hacer entrega del formato F-TH-035 ACTA DE INFORME DE
SUPERVISION CONTRATISTA

19. EL CONTRATISTA se obliga a actuar conforme a los principios de transparencia, integridad,
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moralidad y buena fe en el desarrollo del contrato, absteniéndose de incurrir en practicas de corrupcion,
soborno, fraude, colusion o cualquier conducta contraria a la ley. Asimismo, debera dar cumplimiento a
lo dispuesto en la Ley 2195 de 2022 y demas lineamientos emitidos por el Departamento Administrativo
de la Funcién Publica — DAFP relacionados con compras publicas integras, prevencion de riesgos de
corrupcion y mecanismos de reporte o denuncia. El incumplimiento de estas obligaciones podra dar
lugar a las acciones administrativas, contractuales y legales a que haya lugar.

20. Efectuar la publicacion de los documentos relacionados con la ejecucion del contrato/convenio
que le corresponda, en la plataforma SECOP Il dentro de los términos legales y de conformidad con lo
establecido en el manual de contratacién de la entidad.

4.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.  Suministrar los bienes objeto del contrato conforme a las especificaciones técnicas, cantidades y
condiciones establecidas en el presente estudio previo y en los demas documentos del proceso.

2. Garantizar que los bienes sean nuevos, de primera calidad, aptos para uso institucional y libres de
defectos de fabricacion.

3. Transportar los bienes hasta el sitio de entrega definido por la Secretaria de Educacioén, asumiendo
los costos y riesgos del transporte hasta el recibo a satisfaccion.

4. Realizar el ensamble, instalacion y puesta en funcionamiento de los bienes que lo requieran,
incluidos el televisor con base mavil, espejo, mobiliario y demas elementos aplicables.

5. Entregar los bienes debidamente instalados, limpios, completos, funcionales y en condiciones de
uso inmediato.

6. Presentar fichas técnicas, manuales, garantias y documentos de respaldo de los bienes cuando
aplique.

7. Reemplazar, dentro del término indicado por la supervisién, los bienes que presenten defectos,
averias, incumplimiento de especificaciones o que no sean recibidos a satisfaccion.

8. Coordinar con la supervision el cronograma de entrega e instalacion de los elementos.

9. Adoptar las medidas necesarias para evitar dafos a las instalaciones donde se realice la entrega o
instalacion de los bienes.

10. Cumplir las normas de seguridad y salud en el trabajo durante las actividades de entrega, armado e
instalacion.

11. Garantizar que los bienes sean equivalentes o superiores a las caracteristicas técnicas exigidas
cuando se utilicen referencias comerciales como parametro de calidad.

12. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y de los documentos
del proceso.

4.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Verificar que los bienes y/o servicios recibidos por el contratista se ajusten a las condiciones
técnicas exigidas.

2. Tramitar los pagos en los términos que se acuerden en la propuesta y el contrato, con base en
certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

3. Brindar la informacién y documentacién que el contratista requiera para el adecuado desarrollo
y cumplimiento de su objeto.

4. Adelantar las acciones necesarias para la eficiente ejecucion del contrato.

5. Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones
y los objetivos que debe perseguir.

6. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para

la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.
7. Realizar la supervision del contrato.
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8. Verificar el cumplimiento de la obligacién del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de
conformidad con la normatividad vigente.

| 5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION |

La Alcaldia de Sabaneta, en cumplimiento de los Principios Constitucionales y Administrativos de
Responsabilidad, Eficiencia, Eficacia y Transparencia compilados e incorporados por la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de, ley 1955 de 2019 y las
demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten y por las disposiciones civiles y
comerciales que regulen la contratacion estatal en Colombia, realizara procedimientos de seleccion
objetiva, haciendo efectivos los principios de la funcién publica.

El articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No. 1082 de 2015 establece:

“Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacioén cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:...”

De conformidad con el fundamento juridico para la modalidad de seleccién de minima cuantia previsto
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y en estricta aplicacion de lo dispuesto
expresamente en el articulo primero (literal a) y en el articulo segundo del Decreto Municipal N°
20260001 del 5 de enero de 2026 del Municipio de Sabaneta "POR MEDIO DEL CUAL SE FIJAN LOS
CRITERIOS DELIMITADORES DE LA CONTRATACION PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026", esta
modalidad de contratacion procedera durante la presente vigencia fiscal para aquellos procesos cuyo
presupuesto oficial estimado se encuentre comprendido desde un peso ($1) hasta la suma de setenta
y ocho millones setecientos noventa mil setecientos veinticinco pesos moneda legal colombiana
($78.790.725.00).

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial para el presente proceso no supera el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la entidad, se dara aplicacion a la modalidad de seleccién de minima
cuantia.

| 6. ANALISIS DEL SECTOR |

En esta etapa la entidad estatal debe realizar el analisis necesario para conocer el sector
relativo al objeto del proceso de contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgo. De esto se dejara constancia en documento
anexo.
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7. REQUISITOS HABILITANTES

Requisito

Descripcion

Observaciones

Juridico

1. Carta de presentacion

Carta de presentacién de la propuesta firmada por el proponente
si es persona natural, si es persona juridica por el Representante
legal, anotando cerca de la firma el nombre, cargo y documento
de identidad; de igual modo se procede en caso de unién temporal
0 consorcio.

El contenido de la carta de presentacion correspondera con el
texto del Anexo N° 1, el cual no podra ser modificado. Con la firma
de la carta de presentacion de la propuesta se presumira la
aprobacion, legalidad y conocimiento de todos los documentos
que acompanfan el Pliego de Condiciones o la invitacion.

2. Certificado de existencia y
representacion legal

Con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores al
cierre del proceso.

3. Objeto social relacionado

(El objeto social o actividad comercial del proponente debe
cumplir y estar relacionado de forma directa con el objeto de esta
contratacion)

4. Duracion

El proponente debera acreditar una duracién de la empresa de
mas de tres (3) afios.

5. Facultad para contratar

Facultad del representante Legal para contratar, en caso de que
existan limitaciones frente a las facultades del representante legal
debera aportar autorizaciéon del 6rgano competente.

6. RUT

Presentar fotocopia de RUT. Actualizado

7. Copia de la Cédula de Ciudadania

Del representante legal o de la persona natural (segun el caso).

8. Acta de conformacion de
proponente plural

/Acta de conformacion de consorcio o de la UT (cuando aplique)
(Anexo 3).

9. Compromiso anticorrupcion

(Anexo 6).

10. Declaracién de que no cuenta
con multas o sanciones con ocasion
la contratacion

Declaracion de que no cuenta con multas o sanciones con ocasion
la contratacion (en Anexo 1).

11. Formato hoja de vida de la
funcion publica

Formato Unico de hoja de vida publica (persona natural o persona
juridica), el cual debe tener fecha actualizada.

12. Declaracion de bienes, rentas y
conflicto de intereses del aplicativo
de la integridad publica Ley 2013 de

Del aplicativo de la integridad publica Ley 2013 de 2019 de la
persona natural o juridica segun corresponda.
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2019 de la persona natural o juridica
segun corresponda.

13. Declaracion de Inhabilidades e
incompatibilidades

(en Anexo 1).

14. Certificado del pago de
parafiscales y aportes a la seguridad
social de los empleados

El proponente debe acreditar el cumplimiento de las obligaciones
frente al sistema de seguridad social, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, asi:

Personas juridicas: Acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Asi mismo
debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales,
mediante certificacion expedida, segun sea el caso, por el
Representante Legal o por el revisor fiscal del cual se deberan
anexar los documentos que acreditan dicha calidad (Cédula de
Ciudadania, Tarjeta Profesional, certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de
Contadores). El revisor fiscal debera estar inscrito como tal en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina, el cual en todo caso no
sera inferior a los seis (06) meses anteriores a la presentacion de
la propuesta, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley
789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, deberd manifestar que existe acuerdo de pago y
que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este
evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la
entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de
sus miembros integrantes que sea persona juridica, debera
aportar el certificado aqui exigido.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses
de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucion.

Persona natural: Debera anexar planilla donde se acredite que
se encuentra al dia en el pago de aportes como independiente al
sistema de seguridad social integral (pensiones, salud, riesgos
profesionales conforme a lo establecido en el art. 8 de la Ley 100
de 1993) a la fecha de presentacion de la propuesta.
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/Anexo 4

15. Certificado de Antecedentes
Fiscales

14.Presentar certificado de responsables fiscales de la contraloria
(tanto de la empresa como del representante legal o de la persona
natural). con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

16. Certificado de Procuraduria

Presentar certificado de la procuraduria, (tanto de la empresa
como del representante legal o de la persona natural). con fecha
de expedicion no mayor a 30 dias

17. Antecedentes Judiciales.

Presentar certificado de antecedentes judiciales (persona natural o
representante legal persona juridica). con fecha de expedicion no
mayor a 30 dias.

18. Paz y Salvo Registro Nacional de
Medidas Correctivas.

Presentar certificado de medidas correctivas (persona natural o
de la persona juridica y su representante legal persona juridica).
con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

19. Antecedentes por delitos
sexuales Ley 1918

Presentar certificado de inhabilidades delitos sexuales (persona
natural o representante legal persona juridica) con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias.

20. Antecedentes REDAM

Certificado de Registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM) (persona natural o representante legal persona
juridica). Vigente

21. Sociedades de Personas:

Para este tipo de sociedades se hace necesario que el proponente
allegue certificacion de composicién accionario, sefalando
claramente i) nombre de los socios ii) numero de identificacion

i) tipo de identificacion iv) fecha de expedicion del documento de
identificacion.

—  Sociedad limitada

—  Sociedad colectiva

—  Sociedad en comandita simple

—  Sociedad o empresa unipersonal

22. Sociedades Andnimas Abiertas

Se debera aportar adicionalmente la fotocopia Certificado del
Registro Nacional de Valores y Emisores.  Decreto 1082 de
2015, Art.

2.2.1.1.2.2.8.
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23. Sociedades Andnimas Cerradas

Se debera aportar certificado emitido representante legal y en
caso de contar con revisor fiscal debera ser suscrito por este,
adicional al certificado se debera aportar Fotocopia legible de la
cédula de ciudania o extranjeria de los socios de la Sociedad en
caso

de que sean personas naturales, cuando la sociedad esta
conformada por persona juridica se anexara el certificado de
existencia y representacion con una fecha de expedicién no mayor
a 30 dias y la cedula del respectivo representante legal. Cuando
una sociedad sea integrada por personas naturales menores de
edad debera anexarse copia del registro civil de nacimiento o
tarjeta de identidad para mayores de

7 afios

24. Sociedades por Acciones
Simplificadas

Copia de cedula del representante legal y certificado de existencia
y representacion para la busqueda de antecedentes del
representante

legal.

25. Entidades sin Animo de Lucro

Este tipo de sociedades debera aportar copia de la inscripcién
ante la entidad territorial respectiva (Gobernacién o Alcaldia) con
la nota de vigencia

y certificacion de que no tener sanciones vigentes.

26. Anexo de propuesta econdémica.

Anexo de propuesta econémica.

Técnico

27. Anexo. Cumplimiento de

condiciones técnicas.

Presentar debidamente diligenciado el Anexo: ACEPTACION Y
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Experiencia28.

Experiencia habilitante del

contratista.

El proponente debera acreditar como experiencia, minimo Un (1)
contrato, acta de liquidacion o certificacion de contratos
ejecutados y terminados con entidades publicas y/o privadas cuyo
objeto o actividades sean igual o similar a los de la presente
contratacion. La sumatoria de dichos certificados debera ser igual
0 superior al valor de la presente contratacion expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes.

No se tendran en cuenta para la evaluacion aquellas
certificaciones que no contengan la informacién que permita
verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos.

8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE |

El Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, determina que la Entidad estatal debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacidn, la entidad estatal debe
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verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

9. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

El inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 determina lo siguiente: Las garantias no seran
obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en
los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso
en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que senale el
reglamento. Como indica la presente norma, es factible en atencién a la naturaleza del objeto
establecer dichas garantias, por lo que se exigiran las siguientes:

Garantia
Cumplimiento: Igual al 20% del valor del contrato. Vigencia igual al plazo del contrato y seis meses
mas.
Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes: Igual al 20% del valor del contrato. Vigencia
igual al plazo del contratoy seis meses mas.
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Igual al 20% del
valor del contrato. Vigencia igual al plazo del contrato y tres anos mas.
Responsabilidad civil extracontractual: Igual Doscientos (200) SMMLYV. Vigencia igual al plazo
del contrato.
Ademas de los siguientes requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015,
ARTICULO 2.2.1.2.3.2.9. Requisitos del seguro de responsabilidad civil extracontractual. El
amparo de responsabilidad civil extracontractual debe cumplir los siguientes requisitos:
1. Modalidad de ocurrencia. La compafia de seguros debe expedir el amparo en la modalidad de
ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no puede establecer términos para presentar la
reclamacion, inferiores a los términos de prescripcion previstos en la ley para la accion de
responsabilidad correspondiente.
2. Intervinientes. La Entidad Estatal y el contratista deben tener la calidad de asegurado respecto de
los dafios producidos por el contratista con ocasion de la ejecucion del contrato amparado, y seran
beneficiarios tanto la Entidad Estatal como los terceros que puedan resultar afectados por la
responsabilidad del contratista o sus subcontratistas.
3. Amparos. El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener ademas de la cobertura
basica de predios, labores y operaciones, minimo los siguientes amparos:
3.1. Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.
3.2. Cobertura expresa de perjuicios extramatrimoniales.
3.3. Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo
que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos
amparos aqui requeridos.
3.4. Cobertura expresa de amparo patronal.
3.5. Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.
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| 10. RIESGOS QUE PUEDEN AFECTAR EL CONTRATO |

La Alcaldia de Sabaneta, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de
los articulos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto
1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

MATRIZ DE RIESGOS
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Tipo de
Riesgo

sajeuoloesadQ sobsary

ASIGNACION  ESTIMACION DEL RIESGO
DEL RIESGO  CUALITATIVA

Clase Fuente Etapa Descripcién Consecuencia | Priorid Pret:::n Cont_roles
ad o Muni Mitigaci6  Monitoreo
Contrat  S'P'® SINISE | "
ista STRO
(contra (munici
tista) pio)
Errores en
la etapa
precontra
ctual Cuando en la
consignad | elaboracién de
0s en | un documento Revision del
document | en la etapa | Deficiencias en comité asesor y
os como | precontractual la calidad del Planeacié | evaluador de
los se consignan | objeto n, los documentos
estudios errores que | contractual, revision, del proceso de
Planeacié previqs, pueden gfectar desequil_ibrio ajustg oy contratgcic’)n,
General Interno n estudios la obtencion del | econémico del Alta X 0% 100% | seguimien | asi mismo se
de objeto contrato 'y no to en la | verificara el
mercado, | contractual, sin | obtenciéon de fase cumplimiento
y demas | que éstos sean | los fines y precontrac | de los requisitos
document | consecuencia propésitos de la tual legales,
0s que | de conductas | contratacion. técnicos y
puedan dolosas de financieros
afectar la | alguna de las
obtencion | partes.
del objeto
contractua
|
Cuando el
contratista
aporta
documentos en
la etapa -
S precontractual Deficiepcias en slaneacm Revilsi’én del
e o contractual Ialcalldad del révisic’)n comité asesor y
por ol dond_e se obj‘-:;tot | ajuste ,y :5va|(lj.1ador tde
. consignan contractual, o os documentos
General Externo Seleccion g?]ntratlstlz errores que | incumplimiento | Extrem X 100% 0% tsc?glgnmlelr; del proceso de
presentaci afeciar)’ del contrla,to y o fase contratacion, y
o B ob_tenmon del | no obtencion de precontrac dyrantg’ la
AT objeto ) los .ﬁnes y tual v ejecucion  del
o8 contractual, sin | propésitos de la contractua contrato, en
que éstos sean | contratacion. | forma mensual.
consecuencia
de conductas
dolosas de
alguna de las
partes.
Cuando el Planeacié
Municipio  y/o | Retrasos en la n,
Contratista ejecucion revision, Revisién
dependen de | contractual, no ajuste y | mensual del
Coordinac | decisiones de | obtencién del seguimien | supervisor, de
Planeacié | i6n otras entidades | objeto to en la | las actividades
General Externo n Interinstitu | o empresas | contractual, Alto X X 50% 50% fase contractuales a
cional para el | incumplimiento precontrac | través de los
adecuado s de tual y | informes de
desarrollo  del | obligaciones contractua | seguimiento.
objeto legales | deforma
contractual. adecuada
Se presenta
cuando POT | petrasos en la Planeacid
causas ) - n,
externas a las gjci'nctl::::(t)ﬂal no revision, Revision
Demora partes € | Cbtencion ! del ajuste y | mensual del
enel demora la objeto seguimien | supervisor, de
. ‘e cumplimie | entrega de los o, o, | to en la|las actividades
General Externo Ejecucion nto de las | productos @ %?:Trl;?cltil:rililénto Alta X X 100% 0% fase contractuales a
actividade | actividades del s P de  los precontrac | través de los
s objeto - tual y | informes de
contractual, de protp Gsitos d); contractua | seguimiento.
acuerdo al 2:;3;0 e | deforma
plazo . adecuada
contractual
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pactado.

Cambios
originados en la
necesidad del

Retrasos en la

pérdida de su
infraestructura,
lequipos,
ledificios,
igualmente el
contratista debe

lgarantizar

medidas de
lseguridad de los
lsistemas de

informacion.

contratante de | ejecucion Evaluacio o
N Revision
hacer ajustes a | contractual, no n de
oYyt - " mensual del
Modificaci | las obtencién  del alternativa supervisor  de
Externolint Planeacié | 6n . _de espet:lflc‘acm_me objeto _ . 5 s optlmas_, las actividades
General n/ especifica | s técnicas | contractual, Medio 0% 100% | concertaci
erno . .. 5 X . . contractuales a
Ejecucién | ciones dentro del | incumplimiento on y .
técnicas proyecto sin | s de los Planeacio Fraves de los
que ' estos | propésitos y n informes de
. imiento.
cambios sean | metas del adecuada | S€9UIMiento
imputables a la | contrato.
falta de
planeacion.
Ocurre por
cambios
normativos o | Retrasos en la
2 ) - "
£ por la | ejecucion Evaluacio Revision
4 expedicién de | contractual, no n de mensual del
] | Expedicié normas obltenmon del alterqatlva supervisor, de
Planeacio posteriores a la | objeto s optimas, .
A n de iy . o o, /| las actividades
@ General Externo n/ celebracion del | contractual, Bajo 50% 50% concertaci
Q . L. nuevas ) S . contractuales a
= Ejecucién EnED contrato, que | incumplimiento on traves de los
2 : afecte las | s de los Planeacio | .
S condiciones propositos y n informes de
o P seguimiento.
7] econémicas y | metas del adecuada
técnicas contrato.
inicialmente
pactadas.
Fenémenos
geoldgicos,
hidrolégicos,
climaticos dentro
de los
parametros
previsibles,
frente a la fuerza
mayor la entidad
no procedera a
2 pancionar ~ pero | potrasos en la
2 lsera de cuenta y | _. - -
& esgo del ejecucion Revisién Revisién
o . ntr: I, n R ! mensual |
7] Hechos contratista los ggténicig:]a’ d;l ajuste y sue esnu/iasor %ee
2 de la [mayores o h seguimien pervisor,
@ y
2 . -z objeto o o, las actividades
5 General Externo Ejecucion | naturaleza jmenores Alto 50% 50% to en la
r4 (Previsible [ingresos que de contractual, fase contractuales a
o § incumplimien travé I
= s) leste  tipo de cumplimiento contractua traves de los
S fenomenos se |5 . de |nforr_ne_s de
L 5 obligaciones seguimiento.
[ deriven y la
N legales
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Se refiere a los
2 perjuicios ()
@ érdida de o Planeacio
g gﬁar?esaa iargz Retrasos en la n
8 del contratista, gjecucion revision, Revisién
contractual, no X mensual del
[ causados  por ” ajuste y -
o N N obtencion  del - supervisor, de
S Orden GIBEES objeto Seguimien 1 155 actividades
= eneral xterno jecucion oo violentos, actos edio o o o en la
: G ! Ext Ej Publico Iz i coJrnractuaI Med X X 50% 50% ¢ ! contractuales a
» terroristas, ) P fase .
o incumplimiento través de los
paros, huelgas precontrac | .
g y ademés que s de tual y informes de
= P obligaciones seguimiento.
-g. se impida legales contractua
] alcanzar el 9
objeto
contractual.
X
2 Il;asllas en Cuando en el | Retrasos en la
Q . manejo de la | ejecucion .
o i . - i )
7] Planeacié ﬁ:}zrﬁ:’;ic informacién contractual, gg;u?i?ja%e Copias de
- . ) . N
' General Extz::g/lnt n/ osoen los r?ggg:']?:: se ?cumplérglenltgs Alta X X 50% 50% de la SZ%E?;%eme
3 Ejecucion | soportes LR - informacio | P
> de perdidas propositos y n
Q G parciales o | metas del ’
g a totales de ella. | contrato.
& .

| 11. MIPYME |

El presente proceso se podra limitar a MIPYME de conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que establece:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratéandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.
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Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme
o de proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas’.

| 12. SUPERVISION DEL CONTRATO |

La supervision del contrato sera ejercida por un funcionario de la Secretaria de Educacion del Municipio
de Sabaneta, quien sera competente para supervisar y controlar la debida ejecucion del contrato, asi
como sus modificaciones, adiciones y prérrogas; debiendo cumplir con las obligaciones consagradas
en el manual de contratacion adoptado por el municipio.



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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La supervision del contrato estara a cargo de la del Director de Gestion del Recursos Educativos o quien
haga sus veces de la Secretaria de Educacién Municipio de Sabaneta. El supervisor sera responsable
de ejercer el seguimiento técnico, administrativo y documental de la ejecucion contractual, verificando
el cumplimiento del objeto, las obligaciones del contratista y las condiciones previstas en los presentes
estudios previos, en el contrato y en sus eventuales modificaciones, adiciones o prérrogas.

El supervisor debera desarrollar sus funciones conforme a lo establecido en el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica y en las demas normas que regulan la supervision y
seguimiento contractual, particularmente aquellas relacionadas con el control de calidad, la verificaciéon
del recibo a satisfaccion y el reporte de novedades o incumplimientos que puedan afectar el desarrollo
del contrato.

La supervision no implica direccion técnica ni subordinacion frente al contratista y se circunscribe a las
actuaciones necesarias para garantizar la correcta ejecucion del contrato y la proteccion de los intereses
publicos.

| 13. COMITE EVALUADOR |

Nombre Completo Cargo Rol en la SEC
Yessica Natalia Molano Directora Administrativa de Cobertura Educativa Técnico
Diana Carolina Correa Berruecos Abogada- Oficina Asesora Juridica Juridico
Catalina Gémez Profesional Oficina Juridica Financiero

| 14. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II

El protocolo esta dirigido a los Usuarios del SECOP Il en los Eventos en los cuales la plataforma
presenta fallas generales o particulares que interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de
Contratacién en el SECOP Il. Las actuaciones que pueden ser afectados por las fallas son: presentacién
o apertura de ofertas; presentacion de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones,
aprobacion de garantias, publicacion de respuestas a las observaciones, publicacién de informes de
evaluacion, habilitacion y, elaboracion o aplicacién de Adendas en el SECOP I, y realizaciéon de una
subasta, entre otros. El protocolo aplica cuando dichas fallas se presentan dentro de las cuatro (4) horas
calendario previas al evento, y en el caso de la subasta, durante la ejecucién de esta.

En el evento de presentarse una falla particular o general en el MUNICIPIO DE SABANETA, el medio
de comunicacion para los interesados sera el correo electronico: lesly.escudero@sabaneta.gov.co

El aviso de indisponibilidad de falla general o particular sera publicado en el siguiente link:

VER PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il :
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indi
sponibilidad secop ii.pdf

| 15. ANEXOS |

Como anexos al estudio previo se aportan (marcados con X):

‘ Sl ‘ N/A ‘ Descripcion del anexo



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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