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LA UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL DE TUNJA
Facultada para expedir los actos administrativos inherentes a la actividad precontractual y
contractual, en cumplimiento de lo dispuesto por el Estatuto General de la contratacién y
normatividad vigente.
1. INFORMACION:
El interés de la entidad en adelantar el siguiente proceso:

1. RECOMENDACIONES

Toda consulta debera formularse a través de la pagina web del portal del SECOP II
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefénicas ni personales.

En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP II los interesados o proponentes podran dirigir
sus solicitudes a través del correo institucional contratacion@tunja.gov.co; asi mismo deberan tener
en cuenta las disposiciones contenidas en la “ Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP
117 disponible en:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia_indisponibilidad s
ecopii.pdf.

2. OBJETO: GBS 184 - PRESTACION DE SERVICIO PARA CAPACITAR A LOS FUNCIONARIOS DE LA PLANTA
CENTRAL DEL MUNICIPIO, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIONES- PIC 2026.

3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

La codificacion utilizada es: Codificacion Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios para el
comercio Electrénico (UNSPSC de las Naciones Unidas). La codificacion de bienes y servicios con una
clasificacion estandarizada internacional es necesaria para racionalizar la contratacion publica y
comercio privado y hacer posibles las operaciones comerciales electronicas. La codificacion
estandarizada internacional facilita la compatibilidad de catalogos, web, érdenes de compra, facturas,
inventarios y otras operaciones de la cadena contractual (compradores, vendedores, distribuidores,
almacenistas, usuarios, etc.).

La codificacion UNSPSC para este proyecto:

Cdédigo Caédigo Cddigo Nombre
Segmento Familia Clase
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80000000 80110000 | 80111600 Servicios de personal
temporal
4, PUBLICACION DE DOCUMENTOS

La publicacién de los actos administrativos y documentos expedidos por la Entidad se efectuara a
través de la plataforma del SECOP II en dias habiles y horarios laborales los dias de lunes a viernes
no feriados de 7:00 a.m. a 7:00 p.m., sin perjuicio de las reglas establecidas para la expedicién y
publicacion de adendas.

5. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deberdn presentar en el Formato No. 2 denominado “COMPROMISO
ANTICORRUPCION” de la oferta, su compromiso y apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del Proponente sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada
del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacién del mismo, sin perjuicio
de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

6. ALCANCE

Fortalecer las competencias del personal de la Alcaldia Mayor de Tunja con el propdsito de atender
las necesidades prioritarias detectadas en la Entidad a través de actividades de formacién y
capacitacién que con llevan a la mejora individual e institucional del servidor publico y cumplimiento
de los objetivos y metas enmarcados del Departamento Administrativo de Gestién de Bienes,
Servicios y Funcién Publica.

7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial que se va a destinar para la contratacion se estima en la suma de SETENTA
Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO
PESOS MCTE ($77.866.665).; incluidos impuestos, estampillas (y demas costos directos e
indirectos a que haya lugar.

Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso se tomd como referencia el valor
correspondiente al promedio de las cotizaciones allegadas
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EJE TOTAL VALOR VALOR
ITEM FORMATIVO TEMA PRESENCIALES | ASINCRONICA HORAS PRODUCTO | CANTIDAD | PROMEDIO TOTAL
UNITARIO | PROMEDIO
gstsitllr(:lr:?ntal Matriz de
1,1 aly 20 28 48 diagnoéstico 1 $9.747.826 $9.747.826
preservacion del
L, . documental
Gestion del conocimiento
Conocimiento e
novacion Administracién Tablero
1,2 e y 20 28 48 basico de 1 $9.747.825 $9.747.825
analisis de datos o
indicadores
Marcos
estratégicos de Matriz de
2,1 gestion, 20 28 4g | 2lineacion 1 $9.747.825 | $9.747.825
planeacién y estratégica
., direccionamiento basica
Creacién de institucional
Valor Publico
termtorial Propuesta
2,2 . 20 28 48 de mejora 1 $9.747.825 $9.747.825
Servicio al ..
. del servicio
ciudadano
Flujo o
Herramientas proceso
31 digitales para la 20 28 48 | digital 1 $9.747.825 |  $9.747.825
gestion publica optimizado
basico
Transformacion
Digital Tecnologias
emergentes
32 aplicadas ala 20 28 4g | Casodeuso 1 $9.747.825 |  $9.747.825
gestion publica delA
(Inteligencia
Artificial)
Programas de
transparencia y Matriz de
4,1 ética publica - 20 28 48 riesgos 1 $9.747.825 | $9.747.825
Valores del éticos
. servicio publico
Erobldad y
Etica de lo
Piblico Propuesta
Gobierno abierto y/op
42 - Identidad 20 28 48 | iniciativa de 1 $9.631.889 |  $9.631.889
nacional y del . .
s innovacién
servicio publico R,
publica

En consecuencia, el presupuesto oficial total, incluido IVA, asciende a la suma de SETENTA Y
SIETE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y
CINCO PESOS MCTE ($77.866.665) .

A continuacion, se detallan los impuestos y demads contribuciones que deben tener en
cuenta los proponentes al momento de elaborar sus propuestas, dependiendo del
régimen de tributacion al que se pertenezca:
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CONCEPTO

PORCENTAJE

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR

3%

ESTAMPILLA PROCULTURA para efectos del hecho 2%
generador remitirse
al Articulo 220 del Decreto 433 del 28 de junio del 2023 y
sus

paragrafo

ESTAMPILLA ELECTRIFICACION RURAL

1%

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR para efectos del 2%
hecho

generador remitirse al Articulo 159 Acuerdo Municipal 049 de
2023y

su paragrafo.

TASA PRO-DEPORTE

2,50%

RETEFUENTE CONTRATOS DE CONSULTORIA (cuando el
beneficiario
de pago sea una persona juridica o asimilada.
Cuando el beneficiario del pago sea una persona No
declarante (art.
392 inc3) serd el 11%

11%

uvt

Cuando los contratos que se firmen en el afio gravable o que
la suma
de los ingresos con el agente retenedor superen los 3.300

($139.959.600 uvt afio 2023).
DUR 1625 art. 1.2.4.3.1

10%

RETEICA (por mil)

10

RETEIVA

15% DEL IVA
FACTURADO

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta invitacion se respaldan con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202606706 de 13 de octubre de 2026.

RUBRO:
CODIGO NOMBRE DEL RUBRO FUENTE DE RECURSOS VALOR
A.2.3.9.03.45.99.1000.10 Fortalecimiento en la FUNCIONAMIENTO $78.000.000
implementacién accion y
seguimiento de MIPG

capacitacion permanente desde
la dimensidn del talento humano
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al servicio de la administracién
municipal - SUPERAVIT R.P.

9. PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccién podran participar personas Naturales o juridicas, consorcios o
uniones temporales que cumplan los requisitos sefialados en la presente invitacion. La Alcaldia podra
adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos contenidos en la presente
invitacion.

10. MODALIDAD DE SELECCION

La escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de selecciéon de minima cuantia,
en cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015. El diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Alcaldia de Tunja.

El criterio de seleccion del presente proceso corresponde a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 “La entidad estatal debe revisar las ofertas econdémicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con
las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
la invitacién de la oferta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente”. (Negrilla fuera de
texto)

11. PRESENTACION DE OBSERVACIONES, OFERTAS Y SUBSANACIONES
Presentacion de observaciones a la invitacion: Tenga presente que las observaciones formuladas a

la invitacion deberan presentarse Unicamente a través de la seccion “Observaciones a la invitacion”
de la pagina web del portal del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

La Alcaldia de Tunja recibira las observaciones a la invitacion publica y dara respuestas a las mismas,
acorde con el cronograma del proceso.

EN NINGUN CASO SE DARA TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS
FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O POR OTRO MEDIO DIFERENTE AL ESTABLECIDO POR
SECOP II.

El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentacion de observaciones,
cierre del presente proceso y demas actividades que se realizaran a través de la pagina web del portal
del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 0 de manera presencial de acuerdo a lo
sefialado en el cronograma del proceso.

Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos son
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccion, por lo tanto, las
actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso.
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12. PRESENTACION DE PROPUESTAS: Las propuestas deben ser presentadas en el plazo
establecido en el cronograma del proceso y Unicamente a través de la seccién “"CREAR OFERTA"”
en la plataforma del SECOP II.

13. SUBSANACION DE REQUISITOS HABILITANTES: Los documentos que aporten los
oferentes a fin de subsanar los requerimientos de la Entidad, se remitiran Unicamente a través de la
seccion “MENSAJES"” en la plataforma del SECOP II.

14. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El contratista debera cumplir las actividades descritas en las tablas de especificaciones técnicas del
presente estudio previo, respetando los ejes tematicos, incluidos dentro del plan institucional de
capacitacion vigencia 2026, las cantidades, lugares de capacitacion, duracion y periodicidad, tematica
y demas exigencias establecidas por la entidad.

El Contratista deberé desarrollar los siguientes ejes teméaticos, incluidos dentro del plan institucional
de capacitacion vigencia 2026, con el siguiente plan de trabajo:

1. Dar cumplimiento a los siguientes ejes tematicos, incluidos dentro del plan institucional de
capacitacién vigencia 2026, con el siguiente plan de trabajo:

ITEM EJE FORMATIVO TEMA PRESENCIALES | ASINCRONICA :g;:lé
Gestion documental y
.. preservacion del 20 28 48
Gestion del | ., imiento
1 Conocimiento e
Innovacion |Administracion y
analisis de datos 20 28 48
Marcos estratégicos de
gestion, planeacion y
. s direccionamiento 20 28 48
Creacionde |. .
2 Valor Pablico institucional
Competitividad
territorial — Servicio al 20 28 48
ciudadano
Herramientas digitales 20 78 48
para la gestion publica
Transformacion _
3 Digital Tecnologias
emergentes aplicadas a 20 78 48
la gestidn publica
(Inteligencia Artificial)
4 Programas de 20 28 48
transparencia y etica
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publica — Valores del
Probidady |servicio publico

Eticadelo |Gobierno abierto -
Publico Identidad nacional y del 20 28
servicio publico

15. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
15.1 GENERALES

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las contempladas en
la ley, de las obligaciones y condiciones sefaladas en la invitacion y demas Documentos del
proceso, el contratista se obliga a:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5°de la Ley 80 de
1993.

2. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato de acuerdo con lo estipulado en los estudios, las
clausulas del contrato, siempre que no se opongan a los mismos.

3. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del
contrato.

4. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

5. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones
y entrabamientos.

6. Constituir las garantias a que haya lugar, si asi se hubiere pactado en el contrato.

7. Cumplir con las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. El pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas mencionados se acreditara mediante certificacion expedida por
el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal.

8. El presente contrato no podra ser cedido por el Contratista, salvo que medie autorizacion
previa, escrita y expresa del Municipio de Tunja, cuyo otorgamiento es discrecional. En caso
de que se autorice la cesion el cesionario, debera acreditar los mismos requisitos que se
exigieron al contratista para la suscripcién del contrato.

9. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

10. Obtener y presentar para su aprobacion las garantias en las condiciones, plazos y con el
objeto y montos establecido en el contrato, asi como mantener vigentes sus amparos y
prorrogarlos en los términos sefialados.
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En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del

contrato y de la oferta de prestacién de servicios presentada al Municipio, la cual forma parte
integral del contrato, siempre que no se oponga a sus clausulas.

el Supervisor

15.2 ESPECIFICAS

Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por

El contratista debera cumplir las actividades descritas en las tablas de especificaciones técnicas del
presente estudio previo, respetando los ejes tematicos, incluidos dentro del plan institucional de
capacitacién vigencia 2026, las cantidades, lugares de capacitacion, duracién y periodicidad, tematica
y demas exigencias establecidas por la entidad.

1. Dar cumplimiento a los siguientes ejes tematicos, incluidos dentro del plan institucional de
capacitacioén vigencia 2026, con el siguiente plan de trabajo con una intensidad horario de cuarenta
y ocho (48) horas:

ITEM EJE FORMATIVO TEMA PRESENCIALES | ASINCRONICA :g;ﬁlé
Gestion documental y
.. preservacion del 20 28 48
Gestion del | ., imiento
1 Conocimiento e
Innovacion Admwystraaon y 20 78 48
analisis de datos
Marcos estratégicos de
gestion, planeacion y
Creacién de direccionamiento 20 28 48
2 Valor Pablico institucional
Competitividad
territorial — Servicio al 20 28 48
ciudadano
Herramientas digitales
para la gestion publica 20 28 48
Transformacion -
3 Digital Tecnologias
emergentes aplicadas a
NNt 20 28 48
la gestion publica
(Inteligencia Artificial)
Probidad y tPr;Or?sra;Tr]Zﬁc?ae ética
4 Eticadelo | o\ oP y 20 28 48
A~ publica — Valores del
Publico e
servicio publico
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48

2. Presentar al momento de la firma del acta de inicio a la persona encargada o delegada por parte
del contratista para actuar como enlace para la realizacion de la logistica de las capacitaciones, quien
debera suministrar la informacién necesaria para ser contactada de manera inmediata por parte de
la Alcaldia.

3. El contratista pondra a disposicion sin ningun costo adicional para la entidad todas las
herramientas tecnoldégicas tales como equipo de cdédmputo, video beam, tablero y demés
herramientas pedagdgicas necesarias para el desarrollo de las sesiones de manera adecuada.

4. Realizar las capacitaciones cumpliendo el cronograma establecido para cada uno de los temas de
forma virtual y/o presencial, de acuerdo a los contenidos de la propiuesta, la disponibilidad del
personal y lo dispuesto por el supervisor del contrato.

5.Elaborar y suministrar el material de apoyo, de los cursos a desarrollar por cada formacion objeto
de este contrato.

6. Realizar un test de entrada y salida a los asistentes en cada uno de los cursos a desarrollar.

7. Delegar a un representante para que se encargue de la logistica de las capacitaciones, quien
debera informar a los asistentes de los cursos de las jornadas académicas 30 minutos antes de su
inicio, remitiendo informacién actualizada sobre el lugar en la que se va a desarrollar, o el link en
caso de ser virtual dicha reunion debe garantizar la continuidad de la formacién, donde se emitiran
los links que sean necesarios para tal caso, para lo cual debera hacer uso de los diferentes medios
digitales a su disposicion (creacion de grupos de difusién) que le permitan transmision de informacion
de manera inmediata.

8. Entregar a los asistentes el formato de calificacion aprobado por la Alcaldia de Tunja para que
este sea diligenciado en la Gltima sesion de cada curso, oportunidad en la que se evaluard la calidad
del curso, asi como los recursos logisticos y tecnolégicos utilizados

9. Disponer de los elementos de logistica para asegurar la correcta e idénea ejecucién de las
actividades.

10. Llevar el control y registro de asistencia de los participantes a cada capacitacion, a través de
planillas de asistencia y formulario google forms para lo cual debe enviar el link correspondiente dos
veces por sesion.

11. Hacer entrega de certificado (fisico) de participacion a los asistentes que cumplieron con un
minimo de 70% de la intensidad horaria de cada curso. Dicha certificacion debe ser expedida
directamente por parte del contratista y deberd contener los siguientes datos: nombre completo e

identificacion del participante, nombre de la tematica, intensidad horaria, nombre vy firma de quien

certifica.

12. Para cada pago debera presentar informe de forma fisica y digital de avance de actividades con
las evidencias que acrediten la debida ejecucién del contrato especificamente sobre cada uno de los
cursos dictados asi: evidencia fotogréfica, listas de asistencia, temas abordados, copia digital de
material didactico suministrado.
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13. A la finalizacién de cada curso debera presentar informe del desarrollo de la capacitacion, de
forma fisica y digital Con evidencia fotografica, listas de asistencia, temas abordados, copia digital
del material didactico suministrado.

14. Realizar el proceso de Certificacion y clausura del evento; una vez cumplidos los requisitos que
el contratista sefiale para tal efecto.

15. Se debera garantizar por parte del contratista sefiale para tal efecto que el personal capacitador
sean docentes calificados y que cuenten con la idoneidad necesaria para la realizacion del curso.

16. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados, de acuerdo con las cantidades
y especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos.

17. Cuando se perfeccione el contrato se debera allegar las hojas de vida de los capacitadores al
municipio de Tunja para garantizar el conocimiento y la idoneidad de los cursos y/o diplomado a
ofertar.

18. Aplicar, al finalizar cada actividad formativa, el instrumento de evaluacion de satisfaccion
formato GBS-GTH-F-006, establecido por la Alcaldia Mayor de Tunja, y entregar al supervisor los
resultados consolidados y los soportes correspondientes, con el fin de facilitar la medicién del
indicador de satisfaccion establecido en el PIC 2026.

19.Suministrar y mantener actualizada la relacién de los funcionarios capacitados en cada una de
las actividades formativas ejecutadas en desarrollo del contrato, discriminando, como minimo, el
nombre del funcionario, dependencia, nivel jerarquico y curso o tematica en la cual particip6, asi
como la modalidad, fecha y porcentaje de asistencia. Esta informacion deberd ser entregada de
manera individual por cada curso ejecutado y, de forma consolidada, durante el desarrollo y al cierre
del contrato, de manera que permita identificar y verificar el nUmero total de funcionarios capacitados,
su distribucion por nivel jerarquico y su participacion en cada una de las tematicas desarrolladas, de
conformidad con los lineamientos y requerimientos establecidos por la supervisién del contrato.

2. OBLIGACIONES GENERALES DEL MUNICIPIO:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80 de
1993.

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma
estipulada en la clausula de forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista.

4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna
del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
forman parte del mismo.

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la

ley

17. LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR: Municipio de Tunja - Calle 19 # 9 -95
Edificio Municipal Tunja, Boyaca.

18. PLAZO DE EJECUCION: : El plazo de ejecucion del contrato serd de un (1) mes y quince
(15) dias, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin que en ninglin caso pueda
exceder el treinta y uno (31) de diciembre de 2026.
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19.FORMA DE PAGO:

La Adminsitracion Municipal cancelara al CONTRATISTA el valor total del presente contrato de la
siguiente forma: Un UNICO PAGO previa entrega del informe del Supervisor y certificacion de
cumplimento expedida por el mismo, acompafiada por el informe debidamente soportado,
acreditacion del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y constancia de cumplido a Satisfaccion expedida
por el supervisor del contrato.

Nota. Si con la cuenta no se acompafan los documentos requeridos para el pago, sera
responsabilidad del (la) CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza, esta debera ser radicada en la Unidad de Contratacion, dando
cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007. DEL DERECHO DE TURNO.

PARAGRAFO I: El (la) contratista debe aportar certificacion de cuenta de ahorros en donde se
consignara el respectivo pago.

El contratista debera presentar certificacion de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, y Caja
de compensacion familiar) y de aportes al sistema de seguridad social (pension, salud y riesgos
profesionales), expedida por el revisor fiscal de la empresa o representante legal de la misma, en
cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002 y 828 de 2003, y el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, cuando aplique.

No obstante, lo sefialado en la presente clausula, el anterior pago esta sujeto a las disponibilidades del
Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC. El contratista debera presentar Certificacion de pago de
aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de Compensacion Familiar y ARP) y de Aportes Patronales (Pago
de aportes en Pension, Salud al Sistema de Seguridad Social y Riesgos Profesionales), expedida por el
Revisor Fiscal de la empresa o el Representante Legal de la misma, en cumplimiento del articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 del mes correspondiente.

El contratista debera tener en cuenta que el contrato objeto de este proceso de seleccion de minima
cuantia, esta sujeto al pago de todos los impuestos y contribuciones, locales y nacionales legalmente a
cargo del contratista. Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta los incrementos
salariales y prestacionales que puedan producirse, asi como los términos del presente proceso de
seleccion y el término de ejecucion del contrato. El proponente debera prever los posibles incrementos
gue se ocasionen.

NOTA 1: En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion
del contrato.

NOTA 2: El contratista, para efectuar los pagos anteriormente senalados, debera entregar en original
y medio magnético cada uno de los documentos que debe realizar en virtud de las obligaciones del
contrato del MUNICIPIO DE TUNJA o técnico de la invitacion publica que hace parte del contrato de
prestacion de servicios, una vez avalados por el supervisor, y con el cumplimiento de los demas
requisitos, se efectuara el pago. Debera presentar la factura o la cuenta de cobro, segun sea el caso,
constancia de pago de aportes a la seguridad social, parafiscales, riesgos profesionales.

En el caso de consorcios o uniones temporales la cuenta y la facturacion debera hacerse a nombre
del consorcio o de la uniéon temporal.
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ACTIVIDADES

HORARIO — FECHAS

CONSULTA

Fecha de Invitacion

jueves, 29 de octubre de
2026

Pagina WEB del portal de SECOP II,
www.colombiacompra.gov.co/secop/seco
-ii

Fecha para presentar
observaciones /
solicitud de
manifestacién a
mipymes

viernes, 30 de octubre
de 2026

Pagina WEB del portal de SECOP II,
www.colombiacompra.gov.co/secop/seco

prii,

Respuesta a
observaciones y emision
de adendas /
expedicién de aviso
limitacién mipymes

viernes, 30 de octubre
de 2026

Pagina WEB del portal de SECOP II,
www.colombiacompra.gov.co/secop/seco
-ii

Plazo para presentar
ofertas

Miércoles, 03 de noviembre
de 2026

Unicamente en la opcion “Crear oferta”
del expediente electrénico de la pagina
web del SECOP II

Informe de evaluacion

jueves, 04 de noviembre de
2026

Pagina WEB del portal de SECOP II,
www.colombiacompra.gov.co/secop/seco
-ii

Plazo para presentar
observaciones a la
evaluacion

viernes, 05 de noviembre
de 2026

Pagina WEB del portal de SECOP II,
www.colombiacompra.gov.co/secop/seco
-ii

Respuesta a las
observaciones de la
evaluacién y publicacion
de informe definitivo

lunes, 06 de noviembre de
2026

Pagina WEB del portal de SECOP II,
www.colombiacompra.gov.co/secop/seco
-ii

Aceptacion de la oferta
o declaratoria de
desierta

lunes, 06 de noviembre de
2026

Pagina WEB del portal de SECOP II,
www.colombiacompra.gov.co/secop/seco
-ii

Las etapas y fechas antes indicadas, podran variar de acuerdo con la Ley y las condiciones previstas
en la invitacidon o por decisidn de la Alcaldia de Tunja, caso en el cual se informara oportunamente,
mediante adenda que se publicara en el portal Contratacion a la Vista.
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II. CAPACIDAD JURIDICA.

2. REQUISITOS HABILITANTES.
2.1 CAPACIDAD JURIDICA:

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera incluir en su propuesta los
documentos que se relacionan a continuacion, y la omision de aquellos necesarios para la
comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacién y posterior
adjudicacién, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y
Ley 1150 de 2008.

2.1.1.CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Debe presentarse debidamente suscrita
por el representante Legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal. Cuando se actie por
medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la oferta. En este caso,
se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el efecto. Todos los
oferentes deberan declarar en su carta de presentacion, que no se encuentran incursos en causal de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con El Municipio de Tunja. Diligenciar formato No. 1
denominado “CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA”

2.1.2. ORIGINAL O COPIA DEL CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
MERCANTIL. Si la propuesta es presentada por Persona Natural, ésta debe presentar el original o
fotocopia del Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio
con antelacidon no menor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, en donde se acredite su renovacion a 2026 y en donde conste la determinacion de su
actividad. Se exceptlan de este requisito las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes
a las profesiones liberales de conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

2.1.3. ORIGINAL O COPIA DEL CERTIFICADO DE EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL
EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO. Si la propuesta es presentada por una Persona
Juridica, se debe acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original
o fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio
con antelacion no menor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién, en donde se acredite que ha sido renovado a 2026 y servira como base para verificar la
siguiente informacion:

La persona juridica debe haber sido constituida legalmente como tal, con una antelacién no menor
de dos (02) aiios a la fecha de cierre del presente proceso y un término de duracién no inferior al
plazo de vigencia del contrato y dos (2) afios mas.

De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la
presentacion de la Propuesta y para la suscripcion del Contrato. Cuando el representante legal tenga
limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la
decision del érgano social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion
de la Propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para la
contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

El objeto Social de la sociedad debe corresponder con el Objeto de la presente contratacién, de
manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo en
cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
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SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL. Cada una de las personas que
los integren debera presentar original o copia de su respectivo certificado expedido por la Cadmara de
Comercio con antelacion no menor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, en donde se acredite que ha sido renovado a 2026. Adicionalmente, debera
adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, en el cual debera indicarse
al menos:

- El objeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a
contratar.

- Sila participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que
regulan las relaciones entre sus integrantes.

- El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal en el mismo.

- Si se trata de una Unidon Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y
extension de la participacién de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del
contrato; de lo contrario el Municipio de Tunja considerara que la propuesta fue
presentada por un Consorcio.

- La duracién del Consorcio o de la Unidn Temporal, contada a partir de la fecha de
cierre del proceso de contratacién, no debe ser inferior al plazo de vigencia del
contrato y dos (2) anos mas. Lo anterior, sin perjuicio que, con posterioridad, los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos
u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacién del Contrato.

- La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de
la Unidon Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera
designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o
definitiva; Celebrado el contrato no podra haber cesiéon del mismo entre quienes
integran el Consorcio o Union Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Tunja
asi lo autorice.

Apoderado. Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el
pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
contratacion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido,
suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con los
presentes Pliegos de Condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. El poder
gue otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, deberd cumplir todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos
en el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos
259 y 260 del Cadigo de Procedimiento civil y demas normas vigentes. Dicho apoderado podra ser el
mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o union
temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por
todos los participantes del consorcio o unién temporal.

2.1.4. AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y/O SUSCRIBIR EL CONTRATO. Si el
Representante Legal del Proponente o de alguno de los integrantes del CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, requiere autorizacién de sus 6rganos de direccidon para presentar oferta y/o suscribir el
contrato en caso de ser asignado, debera anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion,
de acuerdo a los Estatutos o Reglamentos que los rijan.

2.1.5. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD del proponente persona natural o del
representante legal del proponente persona juridica.

2.1.6. REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. De conformidad
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con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el representante legal de la
persona juridica proponente singular o integrante del proponente plural, no podrd encontrarse
REPORTADO en el registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM -. Para el efecto el
proponente debera:

Persona natural: anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM.

Persona juridica: debera anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de su
representante legal.

Para los proponentes plurales: debera anexar certificado de consulta de deudores alimentarios
REDAM de cada uno de los representantes que lo conforman.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM- es un
mecanismo de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en todo el
territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la persona para la
celebracion de contratos con el Estado, por lo que los proponentes deberan realizar la consulta del
certificado de deudores alimentarios REDAM a través de la Carpeta Ciudadana Digital del Portal Unico
del Estado Colombiano.gov.co; Link https://carpetaciudadana.and.gov.co/

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional sefiald las responsabilidades
penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de manejo de la informacion
del REDAM, asi:

ARTICULO 60. CONSECUENCIAS DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS. La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos generara
las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una
vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del
deudor alimentario moroso que actlie como representante legal de la persona juridica que aspira a
contratar con el Estado como las obligaciones establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de proteccién
de datos personales y 1266 de 2008 de habeas data, en consecuencia, el proponente al cargar
el documento debe marcarlo como confidencial.

En caso de que no se marque como confidencial la entidad le dara el tratamiento establecido en las
normas anteriores; es decir, en caso de que la certificacion aportada registre alguna sancion por
obligaciones alimentarias.

2.1.7. DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY
829 DE 2003. Dicha acreditacién se hara mediante certificacion expresa suscrita por el revisor fiscal
o si de acuerdo a las normas vigentes no esta obligado a ello, por el representante legal de la persona
juridica o de cada uno de los integrantes, en el caso de conformacion de union temporal o consorcio,
o la persona natural.

En este sentido el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe allegar con su propuesta
certificacion que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus
empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a la fecha
de cierre de la contratacion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Nit: 891800846 - 1


mailto:atencionalciudadano@tunja.gov.co
http://www.tunja-boyaca.gov.co/
https://carpetaciudadana.and.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

Alcaldia Mayor de

Tuni PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL EEGHA! 29/ 2023
¢ lunja SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION CONTRACTUAL VERSION. 01
FORMATO: INVITACION PUBLICA CODIGO: UCE-DGC-F-009

constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucién. En caso de ofertas
conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal debe allegar este documento.

Para el caso de las personas naturales, éstas deberan manifestar, bajo la gravedad del juramento, si
tienen empleados a su cargo, evento en el cual la certificacidn debe mencionar que se encuentran a
paz y salvo por concepto de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y riesgos
profesionales) y parafiscales (cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF) y que ha cumplido con
dichas obligaciones durante los ultimos seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta. Ahora
bien, si la persona natural no tiene empleados a su cargo, debera manifestar dicha circunstancia bajo
la gravedad del juramento, y certificar que se encuentra personalmente a paz y salvo por concepto
de sus aportes a la seguridad social en salud y pensiones y que ha cumplido con dichas obligaciones.

2.1.8. COMPROMISO ANTICORRUPCION. Todos los Oferentes deberan declarar en el formato
No. 2 que se incluya en la invitacion publica para el efecto que, se comprometen a desarrollar todas
las actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad todos los
compromisos relacionados con la futura contratacion.

2.1.9. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO: Copia de la identificacidn tributaria e informacion sobre
el régimen de impuestos al que pertenece debidamente actualizado, conforme a la normativa vigente.

2.1.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. El Proponente con su propuesta debe
presentar copia del Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente
a la fecha de presentacion de la propuesta. En caso de ser persona juridica, se presentara el
certificado de ésta y el de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentara
el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segin corresponda.
En caso que no se presente, y teniendo en cuenta que el Municipio de Tunja requiere conocer esta
informacion, realizara la consulta en linea a través de la pagina web que esté habilitada para el efecto.

2.1.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. El Proponente con su propuesta
debe presentar copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas.
En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado ésta y el de su Representante Legal. En
el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la
unién temporal o el consorcio, segln corresponda. En caso que no se presente, y teniendo en cuenta
gue el Municipio de Tunja requiere conocer esta informacion, realizara la consulta en linea a través
de la pagina web que esté habilitada para el efecto.

2.1.12. ANTECEDENTES JUDICIALES. De conformidad con lo estipulado en el Articulo 93 del
Decreto Ley No. 019 de 2012 (Anti tramites), se suprimio el documento certificado judicial, por lo
gue ninguna persona esta obligada a presentarlo para tramites con entidades de derecho publico o
privado.

No obstante, teniendo en cuenta que el Municipio de Tunja requiere conocer los Antecedente
Judiciales de quienes presenten propuesta dentro del presente proceso de seleccion, realizara la
consulta en linea a través de la pagina web que esté habilitada para el efecto y aplicara las siguientes
reglas:

*Para el caso de personas naturales, se consultaran los antecedentes judiciales del Proponente.

*En caso de ser persona juridica, se consultaran los antecedentes judiciales de su Representante
Legal.

*En el caso de propuestas conjuntas, se consultaran los antecedentes judiciales de cada uno de los
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integrantes de la unién temporal o el consorcio, segln corresponda.

2.1.13. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. La entidad verificara el Certificado de
Antecedentes de medidas correctivas que reporta en el registro nacional de medidas correctivas de
la Policia Nacional. En caso de ser persona juridica, se verificara el certificado de ésta y el de su
Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el certificado de cada uno de
los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda. En caso que no se presente,
y teniendo en cuenta que el Municipio de Tunja requiere conocer esta informacion, realizara la
consulta en linea a través de la pagina web que esté habilitada para el efecto.

2.1.14. SITUACION MILITAR DEFINIDA: En los casos que aplique, a través de certificacion que
debe ser originada en la pagina www.libretamilitar.mil.co. En caso que no se presente, y teniendo en
cuenta que el Municipio de Tunja requiere conocer esta informacion, realizara la consulta en linea a
través de la pagina web que esté habilitada para el efecto y en caso que aplique.

2.1.15. ORGANIZACION Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA: El proponente debe certificar que
cuenta con la capacidad administrativa suficiente para ejecutar el contrato, de acuerdo con el formato
No. 3 que se elabore con la presente invitacion.

2.2. CAPACIDAD TECNICA. Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta las
condiciones técnicas de la prestacion del servicio, de conformidad a los requerimientos de la
Administracién Municipal, establecidos en el formato de condiciones técnicas de la presente invitacion
asi.

b. PERSONAL MINIMO REQUERIDO: Las hojas de vida del personal requerido deberéan ser
allegadas al momento de firmar el acta de inicio.

Equipo de coordinacién y apoyo

Rol Formacion Experiencia Funciones
académica minima principales
sugerida
Profesional con 3 afios Concertar el cronograma
maestria en coordinando con la Alcaldia, hacer
Coordinador(a) educacion, programas seguimiento a los
académico(a) gestion publica de educacién docentes, consolidar
del programa 0 planeacion continua o asistencia (90 %) y
estratégica extension evaluaciones, y
presentar
los informes de ejecucion
Técnico o Inscripciones, control
Apoyo tecndlogo en | 1 afio en apoyo a | de asistencia, encuestas
administrativo gestion procesos de satisfaccion, emision
y logistico administrativa o académicos de certificados y
afin logistica de las
sesiones presenciales

Perfiles docentes por tema
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Tema Formacion Experiencia Conocimientos
académica minima especificos
sugerida
Titulo profesional [Experiencia Normatividad
en Archivistica, profesional minima [archivistica

Tema 1: Gestion
documental y
preservacion del
conocimiento

Sistemas de
Informacion,
Bibliotecologia y
Archivistica,
Ciencia de la
Informacion,
Gestion de la
Informacion o
areas afines a la
gestion
documental y la
preservacion del
conocimiento.

Se valorara
formacion de
posgrado en
Gestion
Documental,
Archivistica,
Gestion del
Conocimiento,
Administracion de
Documentos o
areas relacionadas.

de dos (2) afos
relacionada con la
gestién documental,
administracion y
organizacion de
archivos,
conservacion y
preservacion
documental, gestion
de documentos
electrénicos o
implementacion de
instrumentos
archivisticos.

Se valorara
experiencia en
procesos de
capacitacion,
asesoria o
acompafamiento a
entidades publicas
en gestion
documental y
preservacion de la
memoria
institucional.

colombiana vigente y
lineamientos del
Archivo General de la
Nacion.

Ley General de
Archivos y
disposiciones
aplicables a la
gestion documental
en entidades
publicas.

Programa de Gestion
Documental (PGD).

Tablas de Retencion
Documental (TRD) y
Tablas de Valoracion
Documental (TVD).

Organizacion,
clasificacion,
ordenacion,
descripcion e
inventario
documental.

IAdministracion de
archivos de gestion,
central e historico.

Transferencias
documentales y
disposicion final de
documentos.

Sistema Integrado
de Conservacion
(SIC) y conservacion
preventiva.

Gestion de
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documentos

electronicos y
expedientes
electronicos.

Digitalizacion y
preservacion digital a
largo plazo.

Proteccion de datos
personales,
transparencia y
acceso a la
informacién publica.

Buenas practicas
para la conservacion,

recuperacion,
consulta y
disponibilidad de la
informacion
institucional.
Titulo profesional Administracion,
en Ingenieria de | Experiencia organizacion y
Sistemas, profesional calidad de datos.
Tema2: Estadistica, Ciencia| minima de dos (2)
Administracion y de Datos, afos relacionada  |Andlisis e
analisis de datos o i iy
Ingenieria con interpretacion de
Industrial, administracion, informacion.
Matemadticas, procesamiento,
Economia o areas | analisis o Manejo de Excel y
afines al andlisis y | Visualizacion de herramientas de
gestion de datos. | datos, analisis de datos.
) preferiblemente
Se valorara en entidades Elaboracién de
formacion de publicas. informes, indicadores

posgrado en
Analitica de Datos,
Inteligencia de
Negocios o Ciencia

y tableros de control.

Proteccién de datos
personales y

de Datos. seguridad de la
informacion.
Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion
Tema 3 Marcos Titulo profesional |[Experiencia (MIPG).
estratégicos de en Administracion |profesional minima
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gestion, Publica, de dos (2) afos Marco normativo de
planeacion y Administracion relacionada con la funcién publica y
direccionamiento Publica Territorial, [procesos de de la gestién
institucional Administracion de |planeacién administrativa
Empresas, Ciencia |estratégica, estatal.
Politica y Gobierno,direccionamiento
Economia, institucional, gestion [Planeacion
[ngenieria publica, formulacion estratégica y
Industrial o areas |y seguimiento de  (direccionamiento
afines a la gestion, planes institucional.
planeacion y institucionales o
direccionamiento [implementacién de [Formulacion,
institucional. modelos de gestion. ejecucion,

seguimiento y
evaluacion de planes
estratégicos e
institucionales.

Se valorara titulo [Se valorara

de posgrado en  |experiencia como
Gerencia Publica, |capacitador, asesor
Gestion Publica, |o consultor en
Planeacion entidades publicas,
Estratégica, Alta fespecialmente en
Direccion, Gestion |procesos de
Organizacional o  [fortalecimiento
areas relacionadas.finstitucional y
mejoramiento de la
gestion
administrativa.

Planes de accion,
objetivos
estratégicos, metas e
indicadores de
gestion.

Articulacion de la
planeacion
institucional con los
planes de desarrollo
territorial.

Gestion por
resultados y
generacion de valor
publico.

Gestidn del riesgo y
articulacion con el
Sistema de Control
Interno.
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para la gestion publica

Sistemas,
Ingenieria
Informatica,
Ingenieria de
Software,
Administracion
Publica, Ingenieria
Industrial o areas
afines a las
tecnologias de la
informacion y la
gestion publica.

Se valorara
formacion de
posgrado en
Gobierno Digital,
Transformacion

profesional minima
de dos (2) afos
relacionada con
herramientas
digitales,
tecnologias de la
informacion,
transformacion
digital o
modernizacion de
procesos
administrativos,
preferiblemente en
entidades publicas.
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Tema 4 Titulo profesional | Experiencia Politicas y
Competitividad en Administracion | profesional estrategias de
territorial - Servicio al p(pjc, minima de dos  servicio al ciudadano
ciudadano Administracion de | (2) afos  |en entidades

Empresas, relacionada con publicas.

Economia, Ciencia | gestion publica,

Politica, Gobierno, | atencion al  Competitividad

Ingenieria ciudadano, territorial y

Industrial o areas | competitividad desarrollo local.

afines a la gestion | territorial o]

publica y el fortalecimiento Modelo Integrado de

servicio al institucional. Planeacion y Gestion

ciudadano. (MIPG).

Se valorara .

formacion de Trar?SF’ arencia,

posgrado en p_art|C|paCIon

Gestion Publica, C|u<_jadang y

Desarrollo me]or_a,mlento de la

Territorial, a_tenC|on al

Competitividad, Ciudadano.

Gerencia Publica o

Servicio al

Ciudadano.

Gobierno Digital y

Tema 5 Titulo profesional transformacion
Herramientas digitales en Ingenieria de Experiencia digital en el sector

publico.

Herramientas
ofimaticas y
plataformas
colaborativas.

Gestién documental
electronica y
tramites digitales.

Seguridad de la
informacion y
proteccion de datos
personales.

Uso de herramientas

tecnoldgicas para
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Digital, Gestién optimizar procesos y
Publica o servicios publicos.
Tecnologias de la
Informacion.
Tema 6 Titulo profesional Fundamentos y
Tecnologias en Ingenieria de aplicaciones de la
emergentes aplicadas a Sistemas, Experiencia inteligencia artificial
la gestion publica 1 ganjeria profesional minima generativa.
(Inteligencia Artificial) Informética, de dos (2) afios
Ciencias de la relacionada con |ysp de herramientas
Computacion, inteligencia de IA para optimizar
Ingenieria de artificial, procesos
Software, Ciencia | tecnologias administrativos.
de Datos o dreas | emergentes,
afines a las automatizacion de - |Aytomatizacion de
tecnologias de la | Procesos o tareas y andlisis de
informacion. transformacion informacion
, digital, institucional.
Se valorara preferiblemente en
formacion de entidades publicas. ¢4 proteccion de
posgrado en datos y Uso
[nteligencia responsable de la
Artificial, Ciencia inteligencia artificial.
de Datos,
'lgra'rllcsiornéagpn Aplicaciones de IA
D:g:t:I.o obIerno para pjejorar la
atencion al
ciudadano y la toma
de decisiones.
'Transparencia,
Tema 7 Titulo profesional [Experiencia acceso a la
Programas de en Derecho, profesional minima finformacion publica y
transparenciay etica  |Administracion de dos (2) afos rendicion de
publica —Valoresdel  pihiica Ciencia  |relacionada con cuentas.
servicio publico Politica, Gobierno, |gestién publica,
Administracion de transparencia, Programa de
Empresas o areas |integridad, ética  [Transparencia y
afines a la gestion publica o Etica Publica.
publica. fortalecimiento
. institucional. Cédigo de Integridad
Se valorara del Servicio PUbli
formacién de M
Colombiano.

posgrado en
Gestidn Publica,
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Derecho Prevencion de la
Administrativo, corrupcion y gestion
Transparencia, de conflictos de
Etica Publica o intereses.
Control de la
Gestion Publica. Valores, principios y

responsabilidades
del servidor publico.

Gobierno abierto,
transparencia y

Tema 8 Titulo profesional acceso a la
Gobierno abierto - en Administracion | Experiencia informacion publica.
Identidad nacionaly  p(pjica, Derecho, | profesional
del servicio publico Ciencia Politica, | minima de dos (2) participacion

Gobierno, anos relacionada  |5,dadana y
Administracién de | con gestion rendicion de
Empresas o areas | publica, cuentas.
afines a la gestion | participacion
publica. ciudadana, Experiencia

. transparencia, profesional minima
Se valor,ara gobierno abierto 0 |44 gos (2) afios
formacion de fortalecimiento

relacionada con
gestion publica,
participacion
ciudadana,
transparencia,
gobierno abierto o
fortalecimiento
institucional.Valores,
principios e identidad
del servicio publico
colombiano.

posgrado en institucional.
Gestidn Publica,
Gobierno Abierto,
Participacion
Ciudadana o
Gerencia Publica.

Codigo de Integridad
del Servicio Publico y
cultura
organizacional.

Acreditacion personal propuesto:

Nota 1: Para la acreditacion de los perfiles solicitados debe contar con los titulos, certificaciones,
acta de grado o licencia, segun sea el caso, de acuerdo a lo solicitado en la anterior tabla.

Nota 2: Para la acreditacidn de la experiencia del personal propuesto para la ejecucion del contrato
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el proponente debera allegar certificacién laboral o contrato suscrito con su respectiva acta de
liquidacion y recibo a satisfaccién, en condiciones legibles, en caso de que aplique.

Nota 3: El personal requerido debe allegar oficio firmado en el cual se compromete con la prestacion
del servicio.

Nota 4: El personal propuesto ofrecido por el proponente no podra ser objeto de cambio en la
ejecucion del contrato salvo expresa solicitud del supervisor, el cual se reserva el derecho a solicitarlo
en caso de no existir entera satisfaccion acerca de la idoneidad del mismo, previa notificacion por
escrito al oferente adjudicatario, debiendo éste asignar uno nuevo de iguales o mejores
caracteristicas, dentro de los dos (2) dias siguientes a la solicitud. Igualmente, bajo la ocurrencia de
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente demostrados, podra aprobado el cambio
del personal requerido por el contratista, previa aprobacion por escrito del supervisor del contrato,
debiendo el proponente adjudicatario asignar uno nuevo de iguales o mejores caracteristicas a las
ofrecidas en su propuesta, dentro de los dos (2) dias siguientes a la aprobacion.

Nota 5: Si este no cumple con lo exigido dichos documentos no seran tenidos en cuenta por la
Entidad.

Nota 6: Ningin Profesional técnico o tecndlogo podra ejercer 2 roles durante la ejecucion del
contrato

c. EXPERIENCIA

Teniendo en cuenta las excepciones aplicables a la Minima Cuantia respecto de la no obligacion
de acreditacion de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes RUP, ni a presentar tal
certificado, El proponente, persona natural o juridica, debera acreditar la ejecucion de minimo
dos (2) contratos celebrados con entidades estatales y/o privadas, cuyo objeto o actividades se
encuentren relacionadas con la prestacion SERVICIOS DE CAPACITACIONES DIRIGIDA A
FUNCIONARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR TALLERES
MASIVOS PRESENCIALES O VIRTUALES ENTORNO AL CAMPO DE LA ENSENANZA cuya
sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del presente
proceso, expresado en SMLMV.

Para acreditacion de la experiencia, deberd anexar certificacion contractual o contrato
acompaiado del acta de liquidacion las cuales deberan contener la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.

Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el
objeto a contratar.

Valor total del contrato.

Para los contratos ejecutados en unidn temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

Plazo de ejecucién y/o fecha de terminacion

Firma de la persona que expide la certificacion.

En el evento en que se presenten un nlmero superior de certificaciones de contrato exigidas,
la Entidad tendra en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo
de la oferta.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos
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para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacién
solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del
proponente.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos
para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacién
solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del
proponente.

2.3. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS. De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 el decreto 1082 de
2015 (Adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021), la entidad se permite indicar que
en aras de promover Y facilitar la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos
de las Mipyme domiciliadas en Colombia, establece el siguiente criterio diferencial para el
presente proceso:

El nimero maximo de contratos con los cuales se podra acreditar la experiencia habilitante del
proponente sera de tres (3) contratos o certificaciones contractuales, cuyos objetos y/o alcances
estén relacionados REALIZAR CAPACITACIONES DIRIGIDA A FUNCIONARIOS Y/O
PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR TALLERES MASIVOS PRESENCIALES O
VIRTUALES ENTORNO AL CAMPO DE LA ENSENANZA y/o privadas, cuya sumatoria sea
igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

NOTAS:

1. Todos los demas criterios relacionados con la experiencia y su acreditacién se
contemplaran de conformidad con lo estipulado en el presente documento.

2. Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

3. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad
de Mipyme vy tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

4. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el
Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen
conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

5. En caso de que el presente proceso contractual se limite a Mipymes, el criterio
diferencial sefialado NO se tendra en cuenta; lo anterior en virtud de lo sefialador en
el Paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, el cual reza:
"Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. Lo previsto en
esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos
por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen
conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto."

3.3 PROPUESTA ECONOMICA. (FORMATO )

Para la presente modalidad de seleccion, de conformidad con las disposiciones aplicables al
procedimiento de Minima Cuantia previstas en el Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a
verificar las ofertas de acuerdo con el orden de menor precio, para posteriormente verificar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes y las condiciones técnicas exigidas en la invitacion
publica, de conformidad con el procedimiento establecido para esta modalidad de seleccion.
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Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas
que se deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podra realizar las correcciones aritméticas
a que haya lugar, de conformidad con las reglas establecidas en la presente invitacion.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios para
la completa y adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, asi como
todas las contribuciones fiscales y parafiscales, impuestos, tasas, derechos y demas conceptos
establecidos por las autoridades nacionales, departamentales y municipales que resulten aplicables,
con excepcion de aquellos que estrictamente correspondan a la Entidad. Por lo tanto, los precios
que se propongan deberan contemplar la totalidad de dichos conceptos.

Por tal situacion, dada la modalidad de contratacion correspondiente a Minima Cuantia, se
establece la forma en que se determinara la oferta de menor precio que sera objeto de verificacion
por parte de la Entidad, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

e Los proponentes, sin importar cual sea su naturaleza, deberan encontrarse registrados y
habilitados para participar en la plataforma transaccional SECOP II, y deberan presentar la
propuesta y los documentos requeridos a través de dicha plataforma, en los términos
establecidos en la invitacion publica.

e La propuesta econdmica debera presentarse a través de la plataforma transaccional SECOP II,
de conformidad con las condiciones establecidas por la Entidad.

e Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana (pesos colombianos).

e Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la
ejecucion del contrato no estaran sujetos a ajuste alguno, salvo que legal o contractualmente
se establezca lo contrario.

e En el evento en que se ofrezcan descuentos, estos deberan encontrarse debidamente
discriminados en la propuesta y seran considerados por la Entidad Unicamente cuando
permitan determinar de manera clara e inequivoca el valor final ofertado. En ningin caso se
tendran en cuenta descuentos que generen incertidumbre sobre el valor real de la oferta.

e Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras realizadas en
los documentos que integran la propuesta econdmica, deberan encontrarse debidamente
salvadas y/o confirmadas por el proponente, cuando ello resulte aplicable. En caso contrario,
se tendra como valido el texto que permita establecer de manera clara el contenido de la
oferta.

NOTA 1: El proponente no podra ofertar un valor superior al presupuesto oficial establecido para
el presente proceso de seleccién. Cuando la propuesta econdmica se encuentre estructurada por
items, el valor ofertado para cada uno de ellos debera guardar correspondencia con las condiciones
establecidas en el estudio previo y en la invitacion publica. Las ofertas que superen el presupuesto
oficial seran rechazadas, de conformidad con las reglas establecidas en la invitacion.

NOTA 2: Los valores ofertados deberan incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones que se encuentren relacionados con la presentacion de la propuesta y con
la ejecucion del contrato, de acuerdo con el objeto, alcance y obligaciones establecidas.

NOTA 3: El valor de la oferta debera senalarse en pesos colombianos y correspondera al resultado
de sumar los valores que componen la propuesta econémica, con los cuales deberan quedar
cubiertos todos los costos directos e indirectos, utilidad, imprevistos, impuestos, tasas,
contribuciones, derechos, gastos administrativos y demas erogaciones necesarias para la correcta
ejecucion del objeto contractual, de conformidad con las condiciones establecidas en el presente
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proceso. Los valores ofertados deberan encontrarse debidamente soportados en los precios de
mercado analizados por la Entidad.

NOTA 4: La Entidad determinara la oferta de menor precio mediante la comparacion de los valores
totales ofertados, de acuerdo con la estructura econdmica definida en el presente proceso. La
oferta de menor precio sera la primera que sera objeto de verificacion respecto del cumplimiento
de los requisitos habilitantes y de las condiciones técnicas exigidas. En caso de que dicha oferta
no cumpla, se procedera conforme al orden de elegibilidad establecido por el valor ofertado, de
acuerdo con las reglas aplicables a la modalidad de Minima Cuantia.

NOTA 5: De acuerdo con las disposiciones y lineamientos aplicables a la modalidad de Minima
Cuantia, la Entidad realizara la verificacion econdmica de las propuestas de conformidad con las
condiciones establecidas en la invitacion publica. Para efectos de la comparacion de las ofertas, se
tendra en cuenta el tratamiento tributario aplicable a cada proponente y, cuando corresponda, el
valor antes de IVA, sin perjuicio de que el valor total ofertado, incluido IVA cuando haya lugar,
deba encontrarse registrado en la plataforma SECOP II y no pueda superar el presupuesto oficial
establecido para el proceso.

NOTA 6: Con el fin de facilitar y estandarizar la presentacion de las ofertas, el PROPONENTE debera
diligenciar y presentar el Formato— Propuesta Econdmica, el cual se encontrara disponible en los
documentos del proceso contractual publicados en SECOP II. Adicionalmente, debera registrar en
la plataforma SECOP II el valor total de su oferta, de conformidad con las instrucciones establecidas
en la invitacion publica.

NOTA 7: El valor senalado en el Formato— Propuesta Econdmica debera coincidir con el valor
registrado en la plataforma SECOP II, teniendo en cuenta el tratamiento del IVA que resulte
aplicable al proponente. En consecuencia, el oferente debera presentar el Formato debidamente
diligenciado y registrar en la plataforma SECOP II el valor total de su oferta, conforme a las
condiciones establecidas por la Entidad.

NOTA 8: Las operaciones aritméticas contenidas en la propuesta econémica deberan encontrarse
correctamente realizadas. La Entidad verificara las sumas, multiplicaciones y demas operaciones
aritméticas efectuadas por el proponente. En caso de presentarse errores aritméticos, la Entidad
podra realizar las correcciones correspondientes, siempre que estas no impliquen la modificacion
de los precios unitarios ofertados ni de la voluntad del proponente. El valor corregido sera el que
se tendrd en cuenta para efectos de la evaluacién econdmica, de conformidad con las reglas
establecidas en la invitacién publica.

NOTA 9: El proponente debera tener en cuenta el régimen tributario que le resulte aplicable. En
caso de no ser responsable del IVA, no deberd discriminar dicho impuesto en el Formato—
Propuesta Econdmica. En caso de ser responsable del IVA, debera discriminarlo de conformidad
con la normativa tributaria vigente y con las instrucciones establecidas por la Entidad en la
invitacién publica.

IV. VERIFICACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS.
4.1 COMITE ASESOR.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente La verificacion y la evaluacion de las
ofertas para la minima cuantia sera adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto
sin que se requiera un comité plural.
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4.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

La Alcaldia verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes a través del estudio de los
documentos sefialados en la presente invitacion y que deben ser presentados por los interesados.

El estudio juridico no tiene ponderacion alguna, pero habilita o no al interesado y tiene por objeto
determinar si los documentos presentados se ajustan a los requerimientos legales y normativos del
presente documento.

La verificacion de los requisitos habilitantes, se hara exclusivamente en relacion con el proponente
gue presente el menor valor en la oferta econémica y en caso de que este no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se procedera a la verificacion de los requisitos habilitantes del proponente
ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

4.3 CRITERIOS DE DESEMPATE.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal
dara aplicacion a lo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de
diciembre del 2020.

ACREDITACION
CRITERIO DE DESEMPATE

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la promocion de
la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.
1. 1. 1.3. 1., citado anteriormente.

1. Preferir la oferta de bienes o
servicios nacionales frente a la
oferta de bienes o servicios

extranjeros. En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje
previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el
requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el
referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de
condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones
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ACREDITACION

y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del
bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo
caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de
acreditar dichas circunstancias consistird en beneficiarse de este
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia.

-Su acreditacion se realizard en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione
o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la
cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion
que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de
familia deberd verificarse que la misma dé cuenta del
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de
violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este,
del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las
que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica
estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, deberd acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en
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CRITERIO DE DESEMPATE

ACREDITACION

la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de
la informacion de estos datos sensibles, como es el caso de las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta
presentada por el proponente que
acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de
su némina estéd en condicién de
discapacidad, de acuerdo con el
articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la
oficina del Ministerio del Trabajo
de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos
un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de
Contratacion o desde el momento
de la constitucién de la persona
juridica cuando esta es inferior a
un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual
al término de ejecucion del
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral,
debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida de que trata este
numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

4, Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de

La persona natural, el representante legal de la persona juridica
o el revisor fiscal, segiin corresponda, entregara un certificado,
en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra
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ACREDITACION

sobrevivencia 'y que hayan
cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren
en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior
a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el
inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo ano o del tiempo de constitucién de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) ano,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
acreditarda el ndmero de trabajadores vinculados que son
personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar
o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de
pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el
otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegard un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de
vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacién con el nimero total
de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que
se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con
la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacién
indigena, negra, afrocolombiana,

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segln
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalard las
personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion y
nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se
tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio
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raizal, palanquera, Rrom
gitanas.

(o]

contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
de constitucion inferior a un (1) ano, se tendrd en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el
inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por
el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus
integrantes  pertenece a  poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndmina
de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las
personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los
términos del literal @) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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6. Preferir la propuesta de
personas naturales en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

El proponente deberd allegar la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la
Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién que acredite
que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademads, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso
de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o0 cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como son las personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad
de manera previa y expresa el manejo de esta informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.
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7. Preferir la oferta presentada por
un proponente plural.

-Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o
una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, para
lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del nhumeral 6 del
presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe
0 participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo
cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte de la persona
juridica estd constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas,
deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, aportando los documentos decada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) en el proponente plural.

-El integrante del proponente plural de que trata el anterior
numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.

-En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza
de familia o la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o
accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara
en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

-Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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8. Preferir la oferta presentada por
una Mipyme, lo cual se verificara
en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa
0 asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que
el empate se presente entre cooperativas o0 asociaciones mutuales
que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto
con micro, pequefas o medianas, Se preferira la oferta las
cooperativas 0 asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por
el proponente plural constituido
por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0  asociaciones
mutuales.

La condicion de micro o pequena empresa se verificara en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con
el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos porel
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeias o medianas.

10. Preferir al oferente persona
natural o juridica que acredite, de

Para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o
el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para
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acuerdo con sus  estados
financieros o informacién contable
con corte al 31 de diciembre del
ano anterior, que por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) del
total de sus pagos fueron
realizados a Mipyme, cooperativas
0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el
afio anterior.

las personas obligadas por ley; o del representante legal de la
persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento,
en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente
plural se preferira a este siempre que:

- Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentara el documento de conformacién del proponente
plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del
presente articulo;

- La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la
oferta; y

- Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestarda mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores,
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o0 asociaciéon mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, peguefias o
medianas..

11. Preferir las empresas
reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés

Se acredita para lo cual se presentara el certificado de existencia
y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
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Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en
el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio
para seleccionar al oferente, el

cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de
condiciones, invitacion 0

documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en
armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se
aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacion Publica
- Colombia Compra Eficiente sefalaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa
de seleccion del Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con
un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no
tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara
aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014
y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal
garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informaciéon que acredita el cumplimiento de los factores de
desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y
i) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se
publicard para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su
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publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de
los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas..

Nota: En caso de presentarse Empate entre los proponentes la entidad dara aplicabilidad articulo 35
Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020, el cual debe presentarse
mediante documento idéneo sin que se considere requisito habilitante.

4.4 ESTIMACION DEL RIESGO
Se encuentra anexa en los estudios previos.
4.4 VEEDURIAS

Mediante el presente documento se convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones civicas,
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comin, para que realicen el control social al
presente proceso.

V. GARANTIAS

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO, de acuerdo con el Articulo
2.2.1.2.3.1.1. Decreto 1082 de 2015: “Riesgos que deben cubrir las garantias en la contratacion.
El cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i)
la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se
encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que
pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben
estar garantizadas en los términos de la ley y del presente titulo”, podra ser otorgada mediante
cualquiera de las clases estipuladas.

En este sentido los mecanismos de cobertura del riesgo que otorgaran los oferentes se daran
mediante polizas de seguros o cualquiera otro de los medios estipulados en el Decreto 1082 de 2015,
las cuales deben amparar los siguientes riesgos que han sido estimados, y por ende, el Municipio
solicita al contratista como mecanismo de cobertura del riesgo la suscripcion de pdlizas de seguros
de acuerdo a la siguiente asignacion:

CLASE DE RIESGOS CUBRIMIENTO DESCRIPCION

CUMPLIMIENTO DEL | Perjuicios  derivados  de: | Equivalente al 10% del valor

CONTRATO Incumplimiento total o parcial | total del contrato, con vigencia
cumplimiento tardio o | igual al plazo de ejecucién del

defectuoso, dafos imputables, | contrato y cuatro (4) meses
pago de multas a cargo del | mas.

contratista.
PAGO DE SALARIQS, | Perjuicios ocasionados por | Equivalente al 5% del valor
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INDEMNIZACIONES obligaciones laborales del | igual al plazo de ejecucion del
LABORALES. contratista con el personal | contrato y tres (3) afios mas.

utiizado en el territorio
nacional para la ejecucién del

contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO Perjuicios derivados por la | Equivalente al 10% del valor
deficiente calidad del servicio | total del contrato, con vigencia
prestado. igual al plazo de ejecucion del

contrato y cuatro (4) meses
mas.

Nota: En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato, o se prorrogue su
vigencia, debera ampliarse o prorrogarse las correspondientes garantias.

V. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS
Habra lugar a rechazar las propuestas en los siguientes casos:

e Cuando la oferta presentada no cumpla con los requisitos juridicos, técnicos requeridos en la
invitacién.

e Cuando la oferta econédmica supere el presupuesto oficial.

e Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.

e Cuando el oferente alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién colombiana para contratar.

e Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o
haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

e  Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

e Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en
la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

e  Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Union Temporal o Consorcio
presentan la oferta en una de las cuentas de los miembros del SECOP II y no por la cuenta de
la Union temporal o Consorcio que debe ser creada en la plataforma.

¢ Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para el cumplimiento de
un requisito habilitante en los términos establecidos en la presente invitacion de acuerdo a la
ley.

e  Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unién Temporal o consorcio
se encuentra en alguna de las causales de disolucion a que se refieren los articulos 218, 342,
351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

e Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se evidencie que el
oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos con posterioridad a la fecha de
presentacion de la oferta.

e Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal

e Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del

Contrato, con excepcion de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado
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Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcidn, las unidades
o cantidades sefaladas en la Oferta econdmica.

Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econdmicas del ofrecimiento no se ajusten
a las condiciones que requiere la Entidad.

Cuando la propuesta econdmica presentada supere en algun item el valor unitario antes de IVA,
establecido por la entidad en el capitulo 4 del estudio previo, que corresponde al presupuesto
oficial.

Cuando el oferente sea una persona incapaz.

Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o que no corresponda a
la realidad.

No presentar oferta econdmica o Presentar mas de una oferta econdmica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.

Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electrénico, fax, o por medio diferente al
establecido en la plataforma SECOP II

Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto de aclarar su Propuesta
o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como
representante de persona juridica o como persona natural.

Cuando se presenten ofertas parciales o alternativa.

Cuando NO se presente con la oferta el documento formal de conformacion de la Unién Temporal
o Consorcio o cuando se omitan las firmas de sus miembros o representante legal o cuando falte
la designacion de su Representante Legal o no se encuentre debidamente designado.

Cuando efectuada la revision de cada una de las operaciones (sumas y multiplicaciones) de la
oferta econémica arroje a la Entidad Estatal errores superiores por exceso o por defecto del
(0.1%) por dentro del valor de cada operacion.

Las demas previstas en la ley.

VI. CASUALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO

Habra lugar a declarar desierto el proceso en los siguientes casos:

Cuando no se reciba ninguna oferta o cuando ninguna sea habilitada.
Por causas que impidan la escogencia objetiva.

VII. CONDICIONES PARTICULARES EN SECOP II

Los proponentes deberan tener en cuenta lo siguiente:

1.

El usuario a través del cual participaran en SECOP II, debera encontrarse diligenciado de forma
correcta con toda la informacion necesaria para efectos de su participacion, en tal sentido, si
son personas naturales, deberan indicar NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS, tanto en el
nombre de la Entidad, en el hombre abreviado como en el campo del representante legal. En
caso de ser personas juridicas, el nombre del representante legal debe cumplir con estas
previsiones.
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Los documentos que sean publicados y cargados por los proponentes con su oferta y que hagan
referencia al cumplimiento de los requisitos habilitantes, asi como los formatos, anexos, carpetas
formato ZIP y demdas, DEBERAN estar nombrados por el contenido de los mismos. Ejemplo 1: Si
se trata de la Carta de presentacion, el nombre del archivo cargado por el proponente debera
llamarse FORMATO 1 CARTA DE PRESENTACION; Ejemplo 2: Si se trata del certificado de
antecedentes fiscales, el nombre del archivo cargado por el proponente debera llamarse
CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES; vy asi para cada archivo, de modo que, al momento
de efectuar la evaluacion, se posible realizarla sin inconvenientes.

De igual modo, la condicién prevista en el numeral anterior, aplica para los documentos que
sean cargados a través de mensajes dentro del proceso contractual de SECOP II, asi como en
la seccion de observaciones.

Finalmente, los proponentes deberan tener en cuenta las guias para PROVEEDORES, establecida
por Colombia compra eficiente para SECOP II, las cuales podran ser consultadas a través del
siguiente link https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-el-secop-ii/como-usar-el-secop-
ii-provedores
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