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Nombre: Yanira Lopez Perez Cargo: 
Jefe División Administrativa y 
Financiera 

Dependencia: División Administrativa y Financiera – DSIA de Florencia 

Proceso: Compras y Contratos 

 

 

Objeto: Contratar a precios unitarios fijos las obras para la adecuación, reposición, 
optimización e instalación del sistema de bombeo de agua potable y de la red contra 
incendios, así como las reparaciones y mantenimiento de la infraestructura física de 
la sede de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia. 

Alcance del objeto 
de contrato: 

El cumplimiento del objeto comprende la ejecución, por el sistema de precios 
unitarios fijos, de las obras necesarias para la adecuación, reposición, optimización, 
instalación y puesta en funcionamiento del sistema de bombeo de agua potable y 
del sistema de bombeo de la Red Contra Incendios, así como la ejecución de 
reparaciones, adecuaciones y actividades de mantenimiento de la infraestructura 
física de la sede de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, 
con el propósito de garantizar la adecuada prestación del servicio público y el 
cumplimiento de los fines institucionales asignados a la Entidad.  
 

Dentro del alcance del objeto se encuentra, el suministro, transporte, instalación, 
adecuación, interconexión, puesta en funcionamiento, pruebas de funcionamiento, 
entrega de manual de los productos suministrados expedida por el fabricante en 
castellano, garantía de calidad legal por un año,  asistencia técnica de 
mantenimiento preventivo por el mismo término de la garantía legal y extendida, sin 
costo adicional al precio, de los elementos necesarios que componen los sistemas 
de agua potable y red contra incendio: 
 
Las intervenciones se ejecutarán de conformidad con las especificaciones técnicas, 
establecidas en el ANEXO  — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, de 
manera general comprende: 
 

 Desarme, desmonte, retiro de equipos y componentes existentes, limpieza 
inicial del cuarto de bombas. 

 Suministro e instalación de motobomba, tanque hidroneumático vertical de 
200 l, tablero de control, base estructural metálica en acero, base estructural 
en concreto, válvulas, manómetro de glicerina, transductor de presión para 
sistema de agua potable, flauta de descarga, tuberías, tanques de 
almacenamiento de agua, flotadores eléctricos, registro de succión, 
accesorio, conexiones y elementos de montaje para el sistema de bombeo 
de agua potable y el sistema de la red contra incendios. 

 Suministro y aplicación de sistema de protección anticorrosiva y pintura de 

1. ÁREA SOLICITANTE 

2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
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acabado en tuberías hidráulicas del cuarto de bombas. 
 Suministro y aplicación de pintura, identificación y señalización de tuberías 

de agua potable y Red Contra Incendio – RCI. 
 Suministro e instalación de señalización e identificación de equipos, válvulas, 

tableros y sentido de flujo de los sistemas hidráulicos. 
 Suministro e instalación de soportes y anclajes menores para tuberías de los 

sistemas de agua potable y RCI 
 Suministro e instalación de canalización eléctrica menor para equipos dentro 

del cuarto de bombas 
 
De igual manera se requiere la realización de las actividades de reparación y 
mantenimiento de la infraestructura física, que incluye: 
 

 Mantenimiento de la membrana impermeabilizante de las terrazas del tercer 
piso. 

 Impermeabilización de una sección de la terraza del tercer piso que no se 
encuentra impermeabilizada. 

 Limpieza de canales y bajantes. 
 Mantenimiento y limpieza de cubierta en policarbonato. 
 Mantenimiento y reparación de la red hidrosanitaria de desagüe de los 

baños. 
 Reparación y reposición de pisos y enchapes de baños. 
 Cambio de flanches en cubierta. 
 Suministro e instalación de teja y/o cubierta en policarbonato 

Mantenimiento de fachada panel Screen. 
 

El resumen de capítulos y actividades para la ejecución son: 

 
1 SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE 
2 SISTEMA DE BOMBEO RED CONTRAINCENDIO - RCI 
3 COMPLEMENTARIAS 
4 IMPERMEABILIZACION 
5 CUBIERTAS 
6 BAÑOS 
7 PISOS 
8 FACHADA 

 
El proyecto objeto de este estudio se desarrollará de acuerdo con lo establecido 
en el ANEXO  — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, planos y demás 
especificaciones que establezca la Entidad. 
 
Las actividades derivadas de la ejecución del objeto contractual se desarrollarán 
en la ciudad de Florencia, siendo el sitio de ejecución las instalaciones de la 
Dirección Seccional Florencia ubicada en la Carrera 11 No. 13 – 39 Centro.  
 
Nota 1: Los precios unitarios incluyen todos los costos correspondientes a 
materiales, desperdicios, mano de obra, prestaciones sociales, transportes dentro 
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y fuera de la obra y de la ciudad, herramientas, andamios, equipos, trasiego y en 
general cualquier otro trabajo y/o elemento necesario para la correcta ejecución de 
cada ítem contratado, de acuerdo con lo dispuesto en las presentes 
especificaciones.  
 
Nota 2: Las especificaciones técnicas estipulan condiciones y características 
constructivas relacionadas con el empleo de los materiales, pero no constituyen en 
ningún caso un manual de construcción o instalación, entendiéndose claramente 
que el contratista es idóneo, competente, experimentado y cuenta tanto con el 
personal como con los equipos necesarios para la correcta ejecución de cada ítem. 

Línea PAA: 627 

Modalidad de 
contratación: 

Mínima Cuantía 

Clasificación 
códigos UNSPSC:  

CLASIFICACIÓ
N UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

72154022   

(72)Servicios de   
Edificación, 
Construcción de 
Instalaciones y 
Mantenimiento   

 

(15). Servicios de  
Mantenimiento y 
Reparaciones de 
Comercio Exterior 
especializado  

 

(40). Servicios de 
Edificios 

especializados y 
de comercio 

(22). Servicios de 
instalaciones y 
mantenimiento de 
equipos hidráulicos   
  

 

72121103 

72. Servicio de 
edificación, 

construcción de 
instalaciones y 
mantenimiento 

12. Servicio de 
construcción de 
edificaciones no 

residenciales 

11. Servicio de 
construcción de 

edificaciones 
comerciales y de 

oficina 

03. Servicio de 
renovación y 

 reparación de 
edificios 

comerciales y de 
oficinas 

72101507 

72. Servicio de 
edificación, 
construcción de 
instalaciones y 
mantenimiento 

10. Servicio de 
mantenimiento y 
reparaciones de 
construcciones e 
instalaciones 

15. Servicio de 
apoyo para la 
construcción 

07. Servicio de 
mantenimiento de 
edificios 

72153204 

72. Servicio de 
edificación, 
construcción de 
instalaciones y 
mantenimiento 

15. Servicio 
mantenimiento y 
construcción de 
comercio 
especializado. 

32. Servicios de 
recubrimietno, 
impermeabilizaci
ón, protección 
contra clima y 
fuego. 

04. Servicio de 
impermeabilización. 

 

Plazo de ejecución: El PLAZO PARA LA EJECUCIÓN del contrato, será de un (01) mes fecha cierta 
que no puede exceder del 31 de diciembre de la vigencia fiscal o hasta el 
agotamiento de la partida presupuestal, lo primero que ocurra, contado a partir de 
la firma del acta de inicio de ejecución del contrato suscrita entre el Contratista y 
el Supervisor designado por LA DIAN.  
 
 
 
 
 
 
El plazo de ejecución estimado es suficiente para que el Contratista y la DIAN 
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puedan cumplir de manera satisfactoria sus obligaciones contractuales, y que se 
concreta en el siguiente cronograma: 
  

No. CAPITULO S1 S2 S3 S4 

1 SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE     

2 
SISTEMA DE BOMBEO RED 
CONTRAINCENDIO - RCI 

    

3 COMPLEMENTARIAS     

4 IMPERMEABILIZACION     

5 CUBIERTAS     

6 BAÑOS     

7 PISOS     

8 FACHADA     

Nota: “En observancia al PRINCIPIO DE ANUALIDAD, el contratista y el supervisor 
suscribirán el ACTA DE INICIO, dentro de los tres (3) días siguientes del recibo de 
la comunicación de legalización y perfeccionamiento del contrato, en el menor 
tiempo posible, para garantizar que se cumpla el plazo de ejecución pactado; en 
todo caso, el término de ejecución debe terminar a más tardar el 31 de diciembre 
de 2026”. 

Nota: El contratista deberá presentar el cronograma conforme a su propia 
metodología para el desarrollo del proyecto, que en todo caso no deberá exceder 
los días del plazo de ejecución aquí establecido. 

Lugar de ejecución: Las actividades derivadas de la ejecución del objeto contractual se desarrollarán 
en las instalaciones de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de 
Florencia ubicada en la Carrera 11 No. 13 – 39 Barrio Centro, ciudad de Florencia, 
Departamento del Caquetá. 

Valor estimado: El valor estimado del contrato será por CIENTO SETENTA Y CUATRO MILLONES 
NOVECIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y 
NUEVE PESOS $174.999.489 M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado 
(I.V.A.), Administración Imprevistos y Utilidad (A.I.U) y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos 
e indirectos a los que haya lugar. 

El valor del contrato incluye la totalidad de costos directos e indirectos en los que 
deba incurrir el CONTRATISTA para cumplir la totalidad de las obligaciones del 
contrato, incluyendo entre otros, costos de producción, importación, transporte, 
instalación, personal, impuestos, tasas, contribuciones, prima de los contratos de 
seguro, administración, imprevistos y utilidad. 

Forma de pago: La DIAN efectuará los pagos en pesos colombianos, a través del sistema de 
precios unitarios, así: Mediante pagos parciales por entrega de avances de obra, 
de acuerdo con la unidad de medida de los diferentes Ítems requeridos, utilizados 
para realizar el producto esperado por la Entidad, siempre y cuando estos se 
encuentren terminados en su totalidad por el contratista, estén recibidos a 
satisfacción por el Supervisor.  

La DIAN efectuará los pagos dentro de los treinta (30) días siguientes a la 
Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia 
correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera 
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satisfacción por parte del supervisor del Contrato y de la presentación por parte 
del contratista de la factura con todos los documentos soporte para que el 
supervisor trámite su pago. 

  Los pagos se efectuarán de conformidad con el cronograma estimado para el 
contrato así: 

Actividad, informe o 
producto a entregar 

Plazo o fecha de entrega % de avance de 
ejecución técnica 

% de pago 

1.Informe No. 1 (acta 
parcial) de avance en 
actividades de obra. 

Quince días calendario 
contados a partir de la fecha 
de acta de inicio. 

Según % de Avance 
de la Obra. 

Según % de 
Avance de la 
Obra. 

2.Informe No. 2 (final) 
entrega de la obra 

Una vez terminadas todas las 
actividades para el recibo a 
satisfacción y previa 
presentación del certificado 
de disposición final expedida 
por la empresa autorizada 
para tal fin. 

Según % de Avance 
de la Obra. 

 

Totales: Plazo de ejecución total  100% de ejecución 100% de pago 

 

Documentos soporte para el pago:  

a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el 
artículo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas electrónicas lo establecido 
en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y las normas que lo 
modifiquen; 

b) Acreditación conforme a la Ley vigente aplicable, de cumplimiento del 
contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral 
en Salud, pensiones y riesgos laborales, así como aportes parafiscales: 
Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda; 

c) ACTA DE ENTREGA y recibo a satisfacción de los bienes u obras, firmada por 
el Supervisor o Interventor del contrato (cuando se trate de adquisición de 
bienes). 

d) Certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor o 
interventor del contrato, según corresponda, en la cual conste el valor a pagar al 
contratista; 

e) Comprobante de ingreso o registro en el aplicativo de Inventarios de LA DIAN, 
en el que conste que los bienes efectivamente se recibieron en la Entidad 
(cuando se trate de adquisición de bienes) 

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acompañan de los 
documentos requeridos para el pago, el término para éste sólo efecto empezará 
a contar desde la fecha en que el CONTRATISTA aporte el último de los 
documentos, de lo cual se dejará expresa constancia. La demora del 
CONTRATISTA en la entrega de la totalidad de los documentos que son requisito 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 6 de 15 

 

  
 

Información Pública 

para el pago será su responsabilidad, y en consecuencia no tendrá por ello 
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

El CONTRATISTA no podrá librar factura alguna que no corresponda a obras y/o 
bienes entregados real y materialmente, o a servicios efectivamente prestados, 
y recibidos a satisfacción por el supervisor o interventor del contrato, según el 
caso. Corresponderá al supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar 
la factura por escrito, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a su recepción, 
si considera que incluye obras y/o bienes que no han sido entregados real y 
materialmente, o servicios que no han sido efectivamente prestados (Art.86, 
L.1676/13) 

El contratista debe ingresar al SECOP II el número y fecha de radicación de la 
factura entregada previamente en físico al supervisor o interventor, según el 
caso, con la totalidad de los soportes necesarios para el pago, incluyendo la 
certificación de cumplimiento. 

Si el contratista está obligado a facturar electrónicamente, estas facturas deberán 
ser enviadas al buzón siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como 
receptor único de las facturas emitidas a nombre de éstas, con el fin de que las 
envíen automáticamente, junto con el contenedor electrónico -Documento zip 
(PDF, XML), para efectuar la correspondiente validación ante la DIAN. El 
contratista deberá registrar en las notas u observaciones la identificación 
presupuestal de la entidad adquiriente, los datos del contrato o caja menor y el 
correo del aprobador de la siguiente manera: 

#$Identificación de la entidad; Contrato o identificación la caja menor que 
adquiera ByS; Nombre del supervisor@dominio de la entidad #$.  

En el caso de factura electrónica, ésta y sus soportes deberán enviarse al correo 
electrónico del supervisor y/o interventor del contrato, según el caso. 

El Supervisor remitirá directamente a la División Administrativa y Financiera de 
la Dirección Seccional de la DIAN la factura presentada por el contratista con los 
documentos exigidos para el pago. 

Los pagos se efectuarán, mediante consignación en la cuenta bancaria que 
informe el Contratista, para lo cual el Contratista deberá presentar a través de 
SECOP II certificación de la entidad bancaria en la que conste quién es el 
cuentahabiente, su identificación, el número, el tipo de cuenta y si a la fecha está 
activa, a través de la División Administrativa y Financiera de la Dirección 
Seccional de Impuesto y Aduanas de Florencia. 

NOTA: Para el pago final el contratista deberá presentar Certificado de 
disposición final del cableado retirado, los escombros y residuos generados de la 
actividad objeto del contrato, expedida por la empresa autorizada para tal fin, en 
caso de que sean generados durante las actividades. 

 

CDP 2826 de 27-10-2026.  
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Requiere vigencias 
futuras: NO 

 
 

Justificación de la
solicitud: 

Para la DIAN es conveniente la celebración del contrato con el objeto señalado en 
el numeral 2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO del presente 
documento, con el fin de dar cumplimiento a las competencias y funciones de la 
Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia establecidas en el 
Decreto 1742 de 2020 y demás resoluciones reglamentarias. 
 
Dentro de dichas funciones se encuentra la de administrar eficientemente los 
recursos físicos y financieros asignados a la respectiva Dirección Seccional, así 
como garantizar la conservación, mantenimiento y adecuado funcionamiento de la 
infraestructura física destinada al desarrollo de las actividades misionales y 
administrativas de la Entidad. 
Con el fin de garantizar el cumplimiento de los fines institucionales de la Dirección 
Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, resulta necesario conservar la 
sede en condiciones adecuadas de operación, seguridad, accesibilidad y 
funcionalidad para servidores públicos, usuarios y visitantes. En consecuencia, se 
requiere adelantar actividades de mantenimiento y reparación de diferentes áreas 
de la infraestructura física de la sede, dentro de las cuales se encuentran, la 
impermeabilización de una zona de la terraza que actualmente no cuenta con 
protección, el mantenimiento de la membrana impermeabilizante existente, el 
mantenimiento y reparación de la red hidrosanitaria de desagüe de los baños, el 
mantenimiento, suministro e instalación de cubiertas.  
 
La Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia actualmente presenta 
una sección de la terraza ubicada en el tercer piso que no cuenta con 
impermeabilización, situación que ha ocasionado humedades, filtraciones, daños 
en luminarias y deterioro en techos y muros de las áreas ubicadas en el nivel 
inferior, donde funciona la Jefatura de la División de Fiscalización y Liquidación 
Tributaria, Aduanera y Cambiaria de la Seccional. 
 
Debido a las condiciones climáticas propias de la ciudad de Florencia, 
caracterizadas por frecuentes precipitaciones y altos niveles de humedad, las 
filtraciones se han presentado de manera recurrente en esta zona de la terraza, 
generando afectaciones progresivas a la infraestructura física y repercutiendo en 
las condiciones de bienestar y funcionalidad de los espacios de trabajo utilizados 
por los servidores públicos que allí desarrollan sus actividades. 
 

Imagen No.1 Sección terraza sin impermeabilizar 
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Imagen No.2 Sección terraza sin impermeabilizar 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
De igual manera, la terraza del tercer piso fue intervenida mediante un contrato 
ejecutado en años anteriores; sin embargo, actualmente requiere mantenimiento 
especializado para conservar las condiciones de impermeabilización existentes, 
toda vez que se evidencian protuberancias, burbujas, desprendimiento del 
recubrimiento y desgaste superficial que pueden ocasionar filtraciones de agua 
hacia espacios institucionales ubicados en pisos inferiores, entre ellos el Archivo 
Central, la cafetería y áreas administrativas de la sede. 
 

 
Imagen No.3 Piso impermeabilizado de la terraza 

 

 
 

 
Imagen No.4 Piso impermeabilizado de la terraza

 

 
Imagen No.5 Piso impermeabilizado de la terraza 

 

 
 

 
Imagen No.6 Piso impermeabilizado de la terraza

 

 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 9 de 15 

 

  
 

Información Pública 

 
Así mismo, se han identificado deterioros en la red hidrosanitaria de desagüe de 
los baños de la sede, reflejados en humedades, filtraciones, malos olores y 
afectaciones recurrentes sobre áreas aledañas. Aunque se han realizado 
intervenciones puntuales para mitigar la situación, estas no han solucionado de 
manera definitiva las causas del problema, por lo cual resulta necesario efectuar 
actividades de reparación y mantenimiento que permitan restablecer las 
condiciones adecuadas de funcionamiento de la red. 

 
 
 

Imagen No.7 Baño 
 

 

Imagen No.8 Baño 
 

 

Imagen No.9 Baño 
 

 
  

Adicionalmente, la sede cuenta con cubiertas y elementos constructivos que 
presentan deterioro por uso, envejecimiento y exposición a condiciones 
ambientales, lo que incrementa el riesgo de filtraciones y afectación de bienes, 
equipos y mobiliario institucional. Por esta razón se requiere adelantar actividades 
de mantenimiento y reposición de elementos que permitan preservar las 
condiciones de seguridad y funcionamiento de la infraestructura. 
 
Así mismo, se requiere realizar el suministro, instalación, pruebas y puesta en 
funcionamiento del sistema de bombeo de agua potable y de la red contra incendios 
de la sede, incluyendo los equipos, accesorios y elementos complementarios 
necesarios para su adecuada operación, con el fin de mejorar las condiciones de 
confiabilidad, seguridad y desempeño de estos sistemas.  
 
Actualmente, la sede cuenta con un sistema de bombeo de agua potable y una red 
contra incendios que presentan condiciones de deterioro, obsolescencia y 
desactualización técnica frente a los requerimientos actuales de operación. Esta 
situación fue evidenciada durante la ejecución del Contrato No. 28-007-2024, 
correspondiente al mantenimiento preventivo y correctivo de las 
motobombas eléctricas del sistema de presión de agua potable y de la red contra 
incendios de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, cuyo 
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contratista, HYDROHER INGENIERÍA S.A.S., concluyó en su informe final lo 
siguiente:  
 
“Se recomienda realizar el cambio de las motobombas ya que se encuentran en un 
considerable deterioro por haber cumplido su vida útil, sin contar que en la 
actualidad están obsoletas y no son las adecuadas ni normatizadas para dicho 
sistema.”  

 
 

Imagen No.1 Observaciones informe final mantenimiento Contrato No. 28-009-  
2024  

  
  

 

     
 
Adicionalmente, durante la evaluación de riesgos realizada por DeLima Marsh S.A. 
para la sede de Florencia, se identificó como oportunidad de mejora prioritaria la 
adecuación integral del sistema de protección contra incendios, debido a que los 
equipos de bombeo instalados no se encuentran listados para servicio contra 
incendio ni cumplen con los requisitos de la norma NFPA 20. El informe recomienda 
evaluar el reemplazo de los equipos de bombeo y la actualización de los 
componentes asociados, con el propósito de garantizar la confiabilidad y el 
adecuado funcionamiento del sistema. Asimismo, se señala que la sede cuenta con 
una red contra incendios alimentada por sistemas de bombeo no normalizados y 
que las protecciones contra incendio se encuentran limitadas por la utilización de 
equipos no adecuados para este fin.   
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De igual manera, el informe de evaluación de riesgos establece que el principal 
riesgo al que se encuentra expuesta la sede es el incendio y advierte que, ante la 
eventual inoperancia o deficiencia de los sistemas de protección contra incendios, 
podrían presentarse afectaciones significativas tanto a la infraestructura como a los 
bienes y archivos institucionales. El mismo documento destaca la importancia de 
fortalecer la confiabilidad del sistema de bombeo que alimenta la red contra 
incendios como medida fundamental para la mitigación de este riesgo.   
 
La no celebración del contrato implicaría mantener en funcionamiento equipos que 
han cumplido su vida útil y que presentan condiciones de deterioro y obsolescencia 
técnica, incrementando el riesgo de fallas en el suministro de agua potable para 
las actividades operativas de la sede y reduciendo la capacidad de respuesta del 
sistema contra incendios ante una eventual emergencia. Esta situación podría 
afectar la continuidad de la operación institucional, la conservación de los bienes y 
archivos de la Entidad, así como las condiciones de seguridad de funcionarios y 
visitantes. 
 
En este contexto, la celebración del contrato resulta necesaria y conveniente, en la 
medida en que permitirá ejecutar las actividades de reparación y mantenimiento 
requeridas para conservar la infraestructura física de la sede, prevenir el deterioro 
progresivo de la edificación, actualizar el sistema de red de agua potable y red 
contra incendio, proteger los bienes públicos bajo administración de la Entidad y 
garantizar condiciones adecuadas para la prestación del servicio público. 
Asimismo, contribuirá al mejoramiento de las condiciones de accesibilidad, 
seguridad, funcionalidad y conservación de los espacios destinados al desarrollo 
de las actividades institucionales. 
 
La oportunidad de la contratación se sustenta en la necesidad de intervenir de 
manera oportuna las áreas afectadas por filtraciones, humedad y demás 
condiciones de deterioro identificadas en la sede, evitando la progresión de los 
daños existentes, la afectación de documentos, equipos, mobiliario institucional e 
infraestructura asociada, así como posibles afectaciones en el normal desarrollo de 
las actividades administrativas y misionales de la Dirección Seccional de Impuestos 
y Aduanas de Florencia, por no contar con un sistema de red contra incendio y 
agua potable funcional. De igual forma, la ejecución durante la presente vigencia 
permite la utilización eficiente de los recursos presupuestales disponibles y el 
cumplimiento del principio de anualidad presupuestal. 
 
La no suscripción y ejecución del contrato podría generar consecuencias negativas 
para la Entidad, afectación de la seguridad y protección de la infraestructura, el 
incremento del deterioro de la infraestructura física de la sede, la persistencia de 
filtraciones, humedades, goteras y afectaciones en las redes hidrosanitarias, así 
como daños progresivos en cubiertas, terrazas, pisos, acabados, equipos, 
mobiliario, bienes institucionales y archivos documentales. Lo anterior podría 
impactar el normal desarrollo de las actividades administrativas y misionales de la 
Entidad y generar mayores costos de intervención como consecuencia del 
agravamiento de las condiciones actuales de la infraestructura. 

 
En este sentido, el presente documento constituye el concepto de oportunidad, 
conveniencia y viabilidad técnica emitido por la Jefatura de la División 
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Administrativa y Financiera de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de 
Florencia, en su condición de área responsable de la administración, conservación 
y mantenimiento de los recursos físicos de la Seccional, dejando constancia 
expresa de la necesidad, pertinencia y justificación de adelantar la contratación en 
las condiciones, cantidades y oportunidad descritas, con el fin de garantizar la 
adecuada conservación de la infraestructura institucional ubicada en la Carrera 11 
No. 13-39 del barrio Centro de la ciudad de Florencia Caquetá, la protección de los 
bienes públicos y la continuidad en la prestación del servicio público. 

Justificación sobre 
causales de 
contratación directa: 

 N/A 

 
 

 

1. El objeto por contratar se ejecutará teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obligatorio 
cumplimiento establecidas en el ANEXO  — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS de los 
Estudios Previos los cuales forman parte integral del proceso de contratación.  

El PROPONENTE/CONTRATISTA deberá tener en cuenta todos los procedimientos necesarios que le 
permita garantizar el cumplimiento de los requerimientos técnicos mínimos mencionados y las 
especificaciones y las especificaciones técnicas descritas en el ANEXO  — ANEXO DE 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, requeridos en la ejecución de la obra; incluyendo los recursos, 
personal, materiales, insumos, transporte, equipos, capacitación, y demás implementos tendientes a 
lograr la adecuada, suficiente y eficiente ejecución de las obras en los términos y condiciones que son 
expuestos por la Entidad. 

 El proponente debe contar con personal suficiente y altamente calificado para la ejecución del objeto 
del presente proceso, los cuales deberán contar con la experiencia que les permita desarrollar las 
actividades. 

 Una vez terminadas las actividades contratadas, el lugar donde se realizaron las actividades debe 
quedar libre de sustancias, elementos peligrosos, residuos especiales y escombros, partes o accesorios 
cambiados, limpio, seco y sin humedad, para lo cual el contratista presentará el registro fotográfico que 
evidencie su cumplimiento adjunto al informe técnico que está la cuenta de cobro. 

 El contratista deberá dar garantía tanto la mano de obra como los componentes que se instalen durante 
el presente proceso de contratación. 

 El proponente deberá hacer prueba funcionamiento del sistema de bombeo de agua y de red 
contraincendios, y entregar el respectivo informe del funcionamiento de estos. 

 El proponente debe disponer de los elementos, herramientas, instrumentos, equipos, recursos 
adecuados y suficientes para realizar las actividades de, instalación, adaptaciones, acoples, empalmes, 
uniones, de los componentes del sistema de agua potable y red contraincendios. 

 El proponente debe contar con personal suficiente y altamente calificado para la ejecución del objeto 
del presente proceso, los cuales deberán contar con la experiencia que les permita desarrollar las 
actividades. 

 El contratista deberá dar garantía tanto la mano de obra como los componentes que se instalen durante 
el presente proceso de contratación.  

3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS 
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 El contratista debe realizar la entrega de manual de los productos suministrados expedida por el 
fabricante en castellano, garantía de calidad legal por un año, asistencia técnica de uso, asistencia 
técnica de mantenimiento preventivo por el mismo término de la garantía legal y extendida, sin costo 
adicional al precio. 

 Los equipos, partes, accesorios, repuestos, insumos, consumibles y demás ítems a utilizar para la 
ejecución de las actividades del objeto a contratar deben ser nuevos; la Entidad no aceptara el 
suministro, uso, o instalación de ítems remanufacturados o de segunda. De igual forma, el contratista 
debe dar como mínimo un año de garantía de los equipos, repuestos, accesorios y demás ítems nuevos 
suministrados o instalados, y mínimo dos años de garantía por trabajos realizados, tales como cambios 
de tubería, flautas, acoples y demás intervenciones a los sistemas de distribución e impulsión de agua.  

El proponente debe contar con personal suficiente y altamente calificado para la ejecución del objeto del 
presente proceso, los cuales deberán contar con la experiencia que les permita desarrollar las actividades. 

 

INFORMACIÓN SOBRE EL PERSONAL PROFESIONAL (Estructurada de acuerdo a la 
Invitacion_MinC_ISocialMinCV1 documentos tipo) 

Para efectos del análisis de la información del personal, se tendrán en cuenta las siguientes consideraciones: 
 

a. Las hojas de vida y soportes del personal vinculado al proyecto serán verificadas una vez se acepte la 
oferta y no podrán ser pedidas durante la selección del contratista para efectos de otorgar puntaje o 
como criterio habilitante.  

b. Si el Contratista ofrece dos (2) o más profesionales para realizar actividades de un mismo cargo, cada 
uno de ellos deberá cumplir los requisitos exigidos en la invitación para el respectivo cargo. Un 
profesional no puede ser ofrecido para dos (2) o más cargos diferentes en los cuales supere el cien por 
ciento (100 %) de la dedicación establecida. 

c. El Contratista debe informar la fecha a partir de la cual los profesionales ofrecidos ejercen legalmente la 
profesión, y en los casos en los cuales pueda ser corroborado a través de la matrícula o tarjeta 
profesional, se hará según las disposiciones aplicables.  

d. Las certificaciones de experiencia de los profesionales deben ser expedidas por la persona natural o 
jurídica con quien se haya establecido previamente la relación laboral o de prestación de servicios. 

e. El Contratista es responsable de verificar que los profesionales propuestos tengan la disponibilidad física 
y real para la cual se vinculan al proyecto. De comprobarse dedicación inferior a la aprobada se aplicarán 
las sanciones a que haya lugar.  

f. En la determinación de la experiencia de los profesionales se aplicará la equivalencia, así: 

Posgrado con título 
Requisitos de Experiencia 
General 

Requisitos de Experiencia 
Específica 

Especialización  Veinticuatro (24) meses Doce (12) meses 
Maestría o 
Doctorado 

Treinta y seis (36) meses Dieciocho (18) meses 

 
 Las equivalencias se pueden aplicar en los siguientes eventos:  

 Título de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia general y viceversa.  
 Título de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia específica y viceversa.  
 No se puede aplicar equivalencia de experiencia general por experiencia específica o viceversa. 
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En todo caso, es posible aplicar las equivalencias anteriores frente a varios títulos de posgrado. 
El personal relacionado debe estar contemplado dentro de los gastos administrativos generales del contrato por 
parte del Contratista.  
El personal relacionado es el personal operacional y profesional mínimo requerido para la ejecución del contrato 
derivado del presente Proceso de Contratación.  
 

a. Requisitos del personal  

El personal mínimo requerido es: 
 

Profesional Ofrecido para el 
Cargo 

Cantidad de 
profesionales 

requeridos 
% Dedicación 

Requisitos de 
Experiencia 

General 

Requisitos de 
Experiencia 
Específica 

Formación 
académica 

Residente de obra 1 25% 

Tres (3) años, 
contada a partir de 
la expedición de la 
matrícula profesional 

Acreditar con Máximo 
tres (3) certificaciones, 
como residente de 
obra en proyectos cuyo 
objeto sea adecuación 
y/o reparación y/o 
mantenimientos de 
edificaciones 
institucionales, centros 
comerciales o 
características 
similares al objeto del 
presente proceso 

Ingeniero civil o 
Arquitecto 

Responsable de Seguridad y 

Salud en el Trabajo, SST 
 

1 100% 

Dos (2) años, 

experiencia general 

contados desde la 

fecha de terminación 

y aprobación del 

respectivo programa 

académico, de 

acuerdo con la 

normativa aplicable. 
 

Acreditar con máximo 
dos (2) certificaciones, 
como residente SISO 
en ejecución de 
instalaciones de 
características 
similares al objeto del 
presente proceso para 
edificaciones 
institucionales y/o 
comerciales. Acreditar 
la aprobación del curso 
de capacitación virtual 
de cincuenta (50) 
horas sobre el Sistema 
de Gestión de 
Seguridad y Salud en 
el Trabajo. 

Técnico o 
tecnólogo 
especialista en 
Salud 
Ocupacional o 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo de tiempo 
completo con 
licencia vigente 
en Salud 
Ocupacional - 
Coordinador en 
Alturas 

 
Las Entidades tendrán en cuenta las siguientes reglas para la equivalencia de cargos en relación con la 
experiencia: 
 
1. Equivalencia de experiencia para el cargo de Director de Obra 

La entidad en el desarrollo del actual proyecto no requerirá de director de obra. 
2. Equivalencia de experiencia para el cargo de Residente de Obra 

Se establecerán las siguientes equivalencias: 

Cargo desempeñado como: 
Experiencia en el cargo 

(años) 
Equivalencia para el cargo de 

residente (años) 
Auxiliar de Ingeniería 1,0 año(s) 1,0 año(s) 
 
Nota 7: La Entidad NO puede establecer valores de equivalencia distintos a los fijados en la tabla anterior para 
cada cargo.  
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Nota 8:  Las condiciones de equivalencia se establecen de forma lineal y no se pueden hacer combinaciones 
entre cargos.  
Nota 9: Las reglas anteriormente relacionadas son aplicables al profesional denominado residente de obra. 
 

b. Maquinaria mínima del Proyecto  

El contratista deberá garantizar durante todo la ejecución del contrato, la disponibilidad de los equipos, 

herramientas y medios auxiliares necesarios para la correcta ejecución de las actividades objeto del contrato, 

en condiciones óptimas de funcionamiento y seguridad. 

Para tal efecto, deberá conta con los equipos y herramientas, establecidos por la entidad en el documento 

denominado “ANEXO  — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS” publicado por la entidad en plataforma 

Secop II. 

La maquinaria mínima requerida se verificará una vez se acepte la oferta seleccionada y no podrá ser pedida 
durante la selección del contratista para efectos de otorgar puntaje o como criterio habilitante alguno. 
 
 

 
Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades específicas:   
 

1. Suscribir el ACTA DE INICIO con el supervisor, previa la presentación a éste de todos los documentos que 
de conformidad a los estudios previos, invitación pública y los Anexos de Especificaciones técnicas, se 
requieran para la iniciación del contrato, tales como: hojas de vida del personal técnico mínimo requerido,  
copia de la afiliación a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal con el que 
ejecutará el contrato, acreditar al supervisor la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del 
personal con el que ejecutará el contrato, cronograma de ejecución de actividades de obra y demás 
requisitos establecidos en los documentos del presente proceso para la aprobación del supervisor. 
 

2. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato, realizando las actividades según lo dispuesto en el 
presente documento, incluyendo sus anexos, adendas y la propuesta presentada, documentos que hacen 
parte integral del contrato. 

 
3. Cumplir con la totalidad de las obligaciones y requerimientos técnicos contenidos en el ANEXO No. 1 

ESPECIFICACIONES TECNICAS. 
 

4. Entregar al supervisor del contrato designado por la DIAN los planos récord de la totalidad de las 
intervenciones realizadas en cada una de las áreas intervenidas, con el acta final de terminación y recibo 
de obra. 

 
5. Presentar a la supervisión, antes de iniciar cada actividad, cronograma de actividades, con la relación del 

personal que la ejecutará, anexando la afiliación a salud, pensiones, riesgos laborales, certificación de 
altura e informar previamente al supervisor, cualquier cambio de personal que sea necesario. 

 
6. El contratista debe contar con la infraestructura y el personal capacitado y calificado para la realización de 

las actividades contractuales, así como, disponer de todas las medidas de seguridad para el personal 
empleado como para los bienes objeto de esta contratación.  

 

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA 
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7. Brindar las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus trabajadores y personal, 
funcionarios, usuarios y visitantes en general que puedan ingresar a las instalaciones intervenidas por el 
contrato. 

 
8. Garantizar que el personal que preste el servicio será contratado directamente por el contratista 

seleccionado. En ningún caso se generará relación laboral alguna de este personal con LA DIAN. 
 

9. Ejecutar trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal fin, debiéndose utilizar todos los 
elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo o daños a terceros, entre otros, 
cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc. 

 
10. Contar con el personal calificado para realizar las actividades en altura y de espacios confinados si se 

requieren y presentar la certificación vigente en nivel avanzado, la certificación del coordinador de trabajo 
de alturas, la certificación de espacios confinados. Adicionalmente el contratista de contar con un supervisor 
o coordinador competente en espacios confinados, en trabajos en alturas y trabajos eléctricos, quien sea 
el encargado de realizar los permisos de trabajo y análisis de trabajo seguro, quien revise previamente, 
durante la realización de los trabajos la seguridad de los trabajadores y las instalaciones. 

 
11. Disponer para la ejecución de las actividades del personal profesional, auxiliar y técnico suficiente para la 

ejecución del contrato con la calidad y oportunidad pactada. El riesgo de la escogencia del personal será 
asumido por el contratista y su dedicación es la definida en el presente proceso. 

 
12. Dotar correctamente y conforme las labores que se adelanten a todo el personal con el que ejecute el 

contrato, de elementos de protección personal necesarios para evitar accidentes de trabajo y enfermedades 
laborales. 

 
13. El Contratista deberá entregar a la supervisión para verificación y aprobación los Certificados de 

capacitación en protección contra caídas para un trabajo seguro en alturas, de cada una de las personas 
que realizarán las actividades, previo al inicio de la obra, de ser necesarios. (Resolución 1409 de 2012 del 
Ministerio de Trabajo). 

 
14. Cumplir sus obligaciones con el Sistema de seguridad social Integral en salud, pensiones y riesgos 

laborales, así como aportes parafiscales, cuando haya lugar. Para el efecto debe: (i) Presentar al supervisor 
relación del personal con el que ejecutará el contrato, junto con la afiliación a AFP, EPS y ARL como 
requisito para la suscripción del acta de inicio 

 
15. Acreditar al supervisor para la suscripción del Acta de inicio, que la cobertura del Sistema General de 

Riesgos Laborales del personal con el que ejecutará el contrato ya inició, de conformidad con lo establecido 
en el Art. 2.2.4.2.2.6 del D.1072/20152  

 
16. El contratista para iniciar el contrato debe presentar el concepto de aptitud de exámenes ocupacionales de 

ingreso o periódico, Resolución 2346 de 2007 (el que sea más reciente). 
 
17. Asumir los costos en los que deba incurrir, para rehacer o reemplazar actividades y/o bienes que no sean 

recibidos por la supervisión, por haberse ejecutado con especificaciones o en condiciones distintas a las 
pactadas. 

 
18. Efectuar en todo momento el Control de Calidad de las actividades y/o bienes entregados. 

 
19. Asumir la gestión oportuna de los riesgos logísticos que pueden afectar el cumplimiento del cronograma 
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detallado del contrato, y/o que le pueden generar mayores costos por ineficiencias administrativas, 
incumplimiento de proveedores, errores de su personal por falta de conocimiento, impericia, imprudencia o 
negligencia. El contratista debe controlar el cumplimiento oportuno de las obligaciones de los 
subcontratistas que utilice para el almacenamiento, transporte, cargue, descargue de materiales, 
señalización, entre otros. 

 
20. Mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes actividades y retirar todos los escombros 

y material sobrante que surja de cada una de las diferentes actividades que se estén desarrollando, como 
se menciona en cada una de las actividades contratadas, cumpliendo con todos los trámites, permisos y 
procedimientos requeridos para su disposición final, de acuerdo con las normas territoriales. En todo caso 
será responsabilidad del Contratista prever los costos que se generen de dichas actividades. 

 
21. Retirar la totalidad de los escombros de las diferentes áreas que componen las instalaciones de la obra, 

los cuales deberán ser desplazados a los puntos de acopio designados dentro de la infraestructura de la 
sede, para luego ser llevados a los lugares autorizados por las autoridades competentes en el territorio. 

 
22. Entregar los equipos y espacio en óptimas condiciones al terminar la obligación contractual o cuando la 

Entidad lo requiera durante la ejecución de las actividades objeto del contrato, para lo cual la Entidad 
dispondrá de un espacio físico para el almacenamiento y manipulación de los materiales y herramientas a 
cargo del contratista. 

 
23. Realizar la demarcación de las áreas que serán intervenidas para la ejecución de los trabajos. 

 
24. Garantizar la integridad de los equipos que va a manipular en ejecución del objeto contractual. 

 
25. Responder a la supervisión, dentro del término que ésta señale, todas las observaciones técnicas, 

administrativas, financieras y jurídicas requeridas por ésta, así como en lo concerniente a la calidad, 
presupuesto, programación, seguridad industrial y manejo ambiental de las actividades a ejecutar, como la 
información atinente que se derive de la ejecución del objeto contratado. 

 
26. Presentar los informes específicos o extraordinarios en medio escrito o electrónico cuando le sean 

solicitados por el supervisor. 
 

27. Suministrar materiales nuevos y originales. No se aceptarán equipos, insumos y materiales usados, saldos, 
homologados o remanufacturados. 

 
28. Utilizar materiales de primera calidad, en cumplimiento de las especificaciones técnicas dispuestas en la 

invitación pública y en las normas técnicas, en lo posible fabricados por empresas que cumplan las normas 
ISO 9000 y las que lo regulen por su especificidad. 

 
29. Entregar a la supervisión del contrato para su aprobación, las fichas técnicas de los elementos y productos, 

principales que serán utilizados, con su correspondiente especificación o ficha técnicas, se debe entregar 
en la primera semana del inicio del contrato. 

 
30. Anexar programa de riesgo eléctrico, en el cual se relacionen las actividades encaminadas a la protección 

de la seguridad de los trabajadores y de las instalaciones, las cuales deben cumplir con la normativa vigente 
en SST. 

 
31. Anexar el programa de Trabajo Seguro en Espacios Confinados, el cual debe estar basado en las normas 

OSHA 29 CFR 1910.146 Trabajo en Espacios Confinados. 
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32. Llevar en debida forma la bitácora de obra, como instrumento técnico de control durante el desarrollo del 

objeto contratado. En el mencionado documento se deben registrar, entre otros, los asuntos relevantes que 
se presenten, considerando los acontecimientos que resulten diferentes a los establecidos en el contrato y 
sus anexos, así como dar fe del cumplimiento de eventos significativos en tiempo o situaciones ajenas a la 
responsabilidad del Contratista. 

 
33. El contratista deberá rehacer y asumir el costo de los servicios mal ejecutados, y por ende, no recibidos a 

satisfacción por el supervisor, sin que implique modificación al plazo de ejecución del contrato, al programa 
de trabajo o al valor pactado; entendiéndose por servicios mal ejecutados los servicios, insumos, partes, 
componentes, equipos, instrumentos y repuestos con especificaciones inferiores o diferentes a las 
contratadas, incorrectos, defectuosos, indebida instalación y/o que no alcancen a cumplir el tiempo de 
garantía mínima y/o los tiempos especificados en la oferta, para la ejecución de cada tipo de trabajo. 

 
34. Presentar los análisis de los precios unitarios (A.P.U.), los cuales regirán tanto para el desarrollo de toda la 

obra, para lo cual se deberá respetar la unidad de medida y valor de los diferentes insumos que fueron 
utilizados en los precios aprobados en la propuesta aceptada para la revisión y aprobación del supervisor, 
como requisito para la firma del acta de inicio. 

 
35. Utilizar las herramientas, maquinarias y equipos necesarios y suficientes para la correcta elaboración de las 

obras. La seguridad de éstas será de exclusiva responsabilidad del Contratista, eximiendo a LA DIAN por 
cualquier pérdida o daño. 

 
36. Asumir en su totalidad el costo del alquiler o adquisición de algún equipo en especial para el desarrollo de 

las obras, en caso de ser requerido, si la complejidad de la actividad a ser desarrollada lo requiere. 
 

37. Aceptar los cambios que ordene la supervisión, la cual podrá rechazar y exigir el reemplazo de los materiales 
que a su juicio no presenten las especificaciones adecuadas o no se encuentren en las condiciones óptimas 
para su instalación. 

 
38. Realizar un plan de suministros de materiales con el fin de contar con ello en el momento de la realización 

de la actividad. La responsabilidad por el suministro oportuno de los materiales es del contratista y por 
consiguiente este hecho no se aceptará como justificación para la ampliación del plazo, ni alegar demoras 
en la fecha de la entrega con respecto al cronograma de obra, a causa del suministro inoportuno de los 
materiales 

 
39. Prestar los servicios de reconocimiento de las áreas y actividades a realizar, levantamiento de verificación 

de medidas, análisis técnico de las especificaciones técnicas, proveer los mejores materiales del mercado, 
junto con el personal capacitado, instalación en los lugares indicados, presentación de informes quincenales 
y subsanar oportunamente los requerimientos de calidad. 

 
40. Entregar a la supervisión del contrato para su aprobación, una muestra de los productos principales que 

serán utilizados, con su correspondiente especificación o ficha técnicas, se debe entregar en la primera 
semana del inicio del contrato. 

 
41. Otorgar la garantía de los repuestos y de la mano de obra de acuerdo con la naturaleza del bien y del 

servicio realizado; para el efecto, se tendrá en cuenta la garantía mínima presunta contenida en las normas 
sobre la materia. 

 
42. Presentar Informes quincenales de avance de las intervenciones y suministros ejecutados, con fotografías, 
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descripción de actividades por capítulos de actividades, suministro e instalación, que se encuentren en el 
desarrollo del contrato, los cuales se deben presentar al supervisor. 

 
43. Suscribir Actas de Comité de Obra quincenales que deben ser realizadas por el equipo de trabajo 

contratado, con el aval y participación de la supervisión, en donde se describan detalladamente los avances 
en tiempo y recursos, dejando constancias de las dificultades presentadas que puedan impedir la ejecución 
oportuna en el plazo contractual. 

 
44. Durante la ejecución del contrato, el contratista deberá realizar a su costo, todos los trámites necesarios 

que le permitan la disposición residuos que se originen de las diferentes actividades objeto del contrato. 
 

45. El contratista deberá acatar el Sistema de Gestión Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende, seguir los 
lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los programas del uso racional del agua 
y la energía, manejo adecuado de los materiales, residuos sólidos y desechos que se manipulen en ejercicio 
de las actividades derivadas de la ejecución del contrato; deberá garantizar el cumplimiento de la totalidad 
de las normas ambientales, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar de 
su inobservancia.  

 
46. El contratista deberá prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento o el 

incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecución del objeto del contrato. 
 

47. Presentar al supervisor del contrato el documento que soporte la disposición final de residuos peligrosos, 
de acuerdo con las normas de manejo ambiental, junto con el informe que deberá entregarse 
periódicamente, lo cual es requisito para el pago final. 

 
48. Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y comerciales presentadas en la 

propuesta. 
 

49. Cumplir con todo lo establecido en el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, Sistema 
de Gestión Ambiental y Plan DE Seguridad Vial de este proceso. 

 
50. Realizar la revisión y el mantenimiento preventivo de los elementos instalados en los sistemas de suministro 

de la red de agua potable y de la red contra incendios, durante los seis (6) meses siguientes a su entrega y 
puesta en funcionamiento, con el fin de garantizar la vigencia de la garantía de dichos elementos. Este 
mantenimiento no generará ningún costo para la Entidad contratante. 

 
51. Las demás obligaciones que se deriven de las condiciones enunciadas en las especificaciones técnicas y 

de la naturaleza misma del contrato. 
 

NOTA: El contratista deberá presentar comprobante de pago de la Estampilla Pro-universidad de la Amazonia 
por el valor total del contrato, para la suscripción del acta de inicio. 
 
 

 

Las actividades que se pretenden realizar con realización del contrato cuto objeto es “Contratar a precios 
unitarios fijos las obras para la adecuación, reposición, optimización e instalación del sistema de bombeo 
de agua potable y de la red contra incendios, así como las reparaciones y mantenimiento de la 
infraestructura física de la sede de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, se 
encuentran contenidas en el artículo 10 del Decreto 1469 de 2010, compilado en el decreto 1077 de 2015, 

5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello) 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 20 de 15 

 

  
 

Información Pública 

articulo 2.2.6.1.1.10, por tratarse de reparaciones o mejoras locativas, consideradas como aquellas obras 
que tienen como finalidad mantener el inmueble, dado que las actividades que permitirán el mantenimiento 
de la infraestructura especialmente en lo relacionado con las cubiertas, pisos, muros, cielorrasos, 
luminarias, etc. Para garantizar la impermeabilización de estos, lo que no modifica la parte arquitectónica 
ni estructural de la edificación objeto de intervención.  

El artículo en mencionado establece lo siguiente:  

“(…) Se entiende por reparaciones o mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad mantener 
el inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato sin afectar su estructura portante, su distribución 
interior, sus características funcionales, formales y/o volumétricas. No requerirán licencia de construcción 
las reparaciones o mejoras locativas a que hace referencia el artículo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma 
que lo adicione, modifique o sustituya  

Están incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las siguientes obras: el mantenimiento, la 
sustitución, restitución o mejoramiento de los materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura en 
general, y la sustitución, mejoramiento o ampliación de redes de instalaciones hidráulicas, sanitarias, 
eléctricas, telefónicas o de gas”  

En virtud de lo anterior, para ejecutar las obras objeto del presente proceso de selección no se requiere de 
licencia de construcción, permiso o autorización, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 8° de la 
Ley 810 de 2003, la cual dispone lo siguiente: “(…) LICENCIAS PARA CERRAMIENTOS DE OBRA Y 
REPARACIONES LOCATIVAS: Las reparaciones o mejoras locativas, consideradas como aquellas obras 
que tienen como finalidad mantener el inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato, sin afectar 
su estructura portante, su distribución interior, sus características funcionales y formales, y/o volumetría no 
requieren licencia de construcción. (Negrilla fuera de texto).  

Por otra parte, el artículo 7 del Decreto 2041 de 2014 señala que están sujetos a licencia ambiental “(…) 
únicamente los proyectos, obras y actividades que se enumeran en los artículos 8° y 9° del presente 
decreto. Las autoridades ambientales no podrán establecer o imponer planes de manejo ambiental para 
proyectos diferentes a los establecidos en el presente decreto o como resultado de la aplicación del régimen 
de transición.”.  

Una vez verificados los artículos, se concluye que las obras objeto del presente estudio no enmarcan en 
las actividades enunciadas, por lo tanto, no se requiere licencia ambiental.  

Sin perjuicio de lo anterior, quien ejecuta la obra se hace responsable de:  

1. Cumplir con los reglamentos establecidos, las normas establecidas y las especificaciones técnicas. 

2. Prevenir daños que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se presenten, responder de 
conformidad con las normas civiles que regulan la materia.  
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De acuerdo con los documentos tipo, invitación mínima cuantía, la Matriz 3 - Riesgos, en la cual se tipifican los 
riegos previsibles, elaborada por la Entidad, hace parte de la invitación y los interesados podrán presentar 
observaciones sobre su contenido 

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su 
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus características, incluyendo los estudios, diseños, 
evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia 
información, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el cálculo de los aspectos económicos del 
proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asunción de riesgos que emanan del contrato. 

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la 
información que pueda influir en la determinación de los costos, no se eximirá de su responsabilidad por la 
ejecución completa de las obras de conformidad con el contrato ni le dará derecho a rembolso de costos ni a 
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.  

Los riesgos asociados al proceso de contratación son los establecidos por la Coordinación de Infraestructura 
en el Anexo. No.  Matriz de Riesgos - Florencia 2026. 
 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.1. y 
siguientes del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, EL PROPONENTE Y EL CONTRATISTA deberán 
garantizar a la DIAN el cumplimiento de sus obligaciones derivadas de la presentación de la oferta, el 
contrato y su liquidación y los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales derivados 
de la responsabilidad extracontractual, a través de una garantía la cual debe cubrir los riesgos que se 
incluyen a continuación, por los siguientes motivos: La entidad considera que teniendo en cuenta el objeto, 
y la naturaleza del contrato a celebrar, se deben solicitar garantías suficientes que aseguren la correcta 
ejecución de todas las actividades incluidas para este contrato. 

Los riesgos que debe cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan teniendo 
en cuenta el objeto, la naturaleza y las características del contrato a celebrar, así: 

 
Garantía  Si  No 

Seriedad de la oferta x  
Buen manejo y correcta inversión del anticipo  x 
Devolución del pago anticipado   x 
Cumplimiento del contrato  x  
Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales  x  
Estabilidad y calidad de la obra x  
Calidad del servicio x  
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados  x  
Responsabilidad Civil Extracontractual  x  
Protección de los bienes   x 

 
 

 
La Entidad estructura el presente proceso contractual con fundamento en los Documentos Tipo de Infraestructura 
Social para procesos de mínima cuantía adoptados mediante la Resolución 541 de 2025 de Colombia Compra 

6. IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS 

7. GARANTIAS SOLICITADAS 

8. REQUISITOS HABILITANTES 
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Eficiente, incluyendo los documentos tipo complementarios aplicables al Sector Institucional, toda vez que el objeto 
contractual comprende la intervención y adecuación de infraestructura destinada al cumplimiento de funciones 
administrativas e institucionales de la Entidad 
 
8.1 REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 

La Entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el Cronograma de la invitación, 
de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta. 

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serán objeto de verificación, por lo tanto, si la 
propuesta cumple con todos los aspectos se evaluará como “cumple”. En caso contrario se evaluará como “no 
cumple”. 

La Entidad no podrá exigir requisitos habilitantes diferentes a los señalados en los Documentos Tipo.  

4.1 GENERALIDADES 

A. Únicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos 
habilitantes, según lo señalado en la invitación. 

B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada uno de los 
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizará 
de acuerdo con las reglas de la invitación. 

C. Cuando la Entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los Proponentes deben 
diligenciar el Formato 4 Capacidad Financiera con los soportes que ahí se definen. 

4.2 CAPACIDAD JURÍDICA  

Los interesados podrán participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y 
cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitación: 

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas jurídicas nacionales 
o extranjeras. 

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociación previstas en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente. 

Los Proponentes deben: 

A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 

B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato.  

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés 
o prohibición para contratar previstas en la Constitución y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitación. 

D. No estar reportado en el último Boletín de responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloría 
General de la República. Esta disposición aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente 
Plural con domicilio en Colombia. Tratándose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en 
Colombia, deberán declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y 
que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 
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E. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM en el cual demuestre 
no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021 

F.  El oferente deberá acreditar el resultado de la autoevaluación de los Estándares Mínimos es 
“ACEPTABLE”, de conformidad con el Art. 28 de la Resolución No. 0312 del 13 de febrero de 2019 del 
Ministerio del Trabajo y que la correspondiente a la vigencia 2025 haya sido registrada en la aplicación 
https://sgrl.mintrabajo.gov.co dentro de los periodos establecidos en la Circular No. 027 de 2026 
expedida por el Ministerio del Trabajo. Para el efecto, el proponente deberá descargar el reporte en 
formato PDF de las autoevaluaciones que hayan reportado en el sistema, allegando el respectivo 
formato con su oferta, para su verificación. Lo anterior aplica únicamente para las empresas a las que 
hacen referencia los artículos 14 y 19 de la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo. Para 
los proponentes que cuenten con diez (10) o menos trabajadores, deberán aportar certificación suscrita 
por el representante legal en la que manifiesten el cumplimiento de los Estándares Mínimos del Sistema 
de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, de conformidad con lo establecido en la 
Resolución 0312 de 2019 para empresas de este tamaño. 

G. La Entidad consultará los Antecedentes Judiciales en línea en los registros de las bases de datos, al 
igual que los Antecedentes Fiscales, acorde con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, los Antecedentes 
Disciplinarios según el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas 
del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 184 de 
la Ley 1801 de 2016 –Código Nacional de Seguridad y Convivencia– o las normas que los modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

4.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o integrantes de los Proponentes Plurales 
se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

4.3.1 PERSONAS NATURALES 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la 

autoridad competente. 
C.  Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

4.3.2 PERSONAS JURÍDICAS 

Deben presentar los siguientes documentos:  

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
competente, en el que se verificará: 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de 
existencia y representación legal la originalmente contenida en la invitación. 
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b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 
Proceso de Contratación.  

c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será 
inferior a la del plazo del contrato y un año más. Para efectos de la evaluación, este plazo 
será contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer esta 
duración la originalmente contenida en la invitación. 

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente 
otorgada por parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de 
Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el 
territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es 
abierta o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en 
Colombia no es una persona jurídica diferente a la Matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de 
esta última.  

Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida 
en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o 
apoderado, mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal con fecha de 
expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia 
del certificado de existencia y representación legal la originalmente contenida en la invitación. Cuando el 
representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá adjuntar 
autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la 
sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado 
por la Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 

B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la 
existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados o apostillados de conformidad 
con lo establecido en el Pliego de Condiciones, con una expedición de máximo seis (6) meses anteriores 
a la fecha de cierre del Proceso de Contratación, en el que debe constar como mínimo los siguientes 
aspectos:  

I. Nombre o razón social completa. 

II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica. 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 25 de 15 

 

  
 

Información Pública 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 
Proceso de Selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 
representación legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una 
declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad 
en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; (ii) la 
información requerida en el presente literal y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar 
y vincular a la sociedad, si las hay. 

Nota 10: En caso de que la persona jurídica sin sucursal o domicilio en Colombia que le sea aceptada la 
oferta, tanto de forma individual o como integrante de una estructura plural, deberá constituir una sucursal 
con domicilio en el territorio nacional, lo anterior de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 471 y ss. del 
Código de Comercio 

C. Las Entidades deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 

Acto de creación de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia 
y representación legal (este último no mayor a treinta 30 días anteriores a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos de 
dirección, régimen jurídico de contratación de la Entidad.  

Nota 11: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación 
legal, deberán allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que 
demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificará:   

 Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedición 
no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En 
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del documento equivalente que acredite su experiencia la originalmente contenida en la 
invitación. 
 Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.  
 La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) año más.  
 Para efectos de la invitación, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el numeral 

“1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  
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 Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, 
deberá acreditar autorización suficiente del órgano social para contraer obligaciones en nombre de la 
sociedad o de la Entidad.  
 La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez 
solicitado por la Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta y, por tanto, 
su rechazo.  
 El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo. 

4.3.3 PROPONENTES PLURALES  

El documento de conformación de Proponentes Plurales debe:  

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unión Temporal o en 
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intención de conformar el Proponente 
Plural. En caso de que no exista precisión sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los 
Proponentes deben incluir como mínimo la información requerida en el Formato 2 – Conformación de 
Proponente Plural (Formato 2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones Temporales). Los Proponentes 
podrán incluir información adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso.  

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este último en caso de 
considerarlo conveniente, cuya intervención deberá quedar definida en el Formato 2 – Conformación de 
Proponente Plural (Formato 2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones Temporales), de todas las 
personas naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la representación sin 
limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación 
de la oferta, para la suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el acta 
de terminación y la liquidación o cualquier otra acta o documento.  

C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que se haya 
nombrado, del suplente del Proponente Plural. 

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un año 
adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso de contratación.  

E. El Proponente Plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno de 
sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 
 

F. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el consentimiento 
previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible modificar los porcentajes 
de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
Cualquier modificación en los porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de 
efecto. 

 
G. [Incluir en procesos estructurados por lotes o segmentos] Indicar el lotes o segmentos a los cuales 

presenta oferta.  
 

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del 
integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los 
anteriores. 

Nota 12: El proponente plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales 
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en el SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. El 
proponente plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad rechazará la oferta que se presente 
desde una cuenta diferente. [Cuando el proceso se adelante en el SECOP II] 

4.4 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

4.4.1 PERSONAS JURÍDICAS 

El Proponente persona jurídica debe presentar el Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales 
suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la 
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación 
familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
La Entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 
 
Cuando la persona jurídica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el artículo 65 de 
la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales”.  
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las 
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 

4.4.2 PERSONAS NATURALES  

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los Sistemas de Seguridad Social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la 
correspondiente planilla con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha 
de cierre del Proceso de contratación o copia de la planilla de seguridad social paga.  
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente contemplada en la invitación. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez presente resolución de 
reconocimiento de pensión o indemnización sustitutiva, presentará el documento que lo acredite y, además, la 
afiliación al sistema de salud. 
De igual forma, quienes se encuentren en condición legal de no estar obligados a realizar cotización de pensión 
tendrán que presentar el documento que así lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliación al sistema 
de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  
 

4.4.3 PROPONENTES PLURALES  

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural deberá suscribir por separado la declaración de la que tratan 
los numerales anteriores. 
 

4.4.4 SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

El Proponente seleccionado debe presentar, para la aceptación de la oferta, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya 
lugar.  
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En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de aceptación de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago 
de aportes legales y de seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo la 
gravedad del juramento. 
 

4.5 EXPERIENCIA  

Los Proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se acreditará mediante: i) la 
presentación del Formato 3 – Experiencia y ii) copia de alguno de los documentos válidos para demostrar la 
experiencia requerida señalados en el numeral 4.5.4. 

Los Proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o con 
Entidades. 

El área estimada de intervención de la presente invitación corresponde a:  
Área para construir/intervenir:  183 m² ITEM 4, ITEM 7, ITEM 8 

Área preliminar: 

70 m² + 30 m² + 43 m² + 40 m² = 183 m² 

Presupuesto Oficial: CIENTO SETENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL 
CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS $174.999.489 M/CTE 
 

4.5.1 CARACTERÍSTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA 
EXPERIENCIA EXIGIDA  

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes características:  

Con base en el anexo de especificaciones técnicas, el presupuesto establecido para el presente proceso, y teniendo en 
cuenta la Matriz-1-Experiencia-Infraestructura-Institucional, el proceso corresponde a infraestructura institucional de 
servicio público y combina tres actividades:  2.6 como actividad principal (sistema de bombeo y red contra incendio 
capítulo del presupuesto N.1, 2 ,3 y 6), 2.2 Actividad secundaria 1 (reparaciones locativas, capítulo 4, 7 y 8) y 2.7  
Actividad secundaria 2( cubiertas, capítulo 5). La Matriz dispone que, cuando el objeto comprenda dos o más 
actividades, la Entidad debe aplicar las reglas de combinación del Documento Base y, si desagrega el presupuesto por 
actividades, calcular las exigencias sobre el valor desagregado de cada componente. 

Desagregación del presupuesto por actividad según la matriz 

La siguiente distribución se obtiene de los capítulos del presupuesto: 

Actividad-según la matriz tipo de colombia 
compra eficiente experiencia 

Capítulos asociados 
Costo 
directo 

Participación 

2.6 
Bombeo agua potable, RCI, 
complementarias y baños 

$80.797.982 59,08 % 

2.2 Impermeabilización, pisos y fachada $45.416.572 33,21 % 

2.7 Cubiertas $10.557.223 7,72 % 

Total  $136.771.777 100 % 

Estos valores corresponden a los costos directos incluidos en el presupuesto adjunto.  

Al distribuir proporcionalmente el valor total del presupuesto, incluido AIU e IVA sobre la utilidad, se obtiene como 
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referencia: 

 

 

 

Actividad-según la matriz tipo de colombia compra 
eficiente experiencia 

Valor proporcional del presupuesto oficial 

2.6 principal $103.381.018 

2.2 secundaria 1 $58.110.504 

2.7 secundaria 2 $13.507.967 

Total $174.999.489 

De acuerdo al análisis anterior los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes características: 

A. Que hayan contenido la ejecución de:  

 Actividad principal: 

2.6. PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN Y/O 
AMPLIACIÓN Y/O RECONSTRUCCIÓN 

ADECUACIÓN Y/O CONSERVACIÓN Y/O 
INTERVENCIÓN Y/O INSTALACIÓN Y/O 

MANTENIMIENTO Y/O MEJORAMIENTO Y/O 
MODIFICACIÓN U OPTIMIZACIÓN Y/O 

REHABILITACIÓN Y/O REMODELACIÓN Y/O 
REPOSICIÓN Y/O REPARACIÓN LOCATIVA Y/O 

RESTAURACIÓN Y/O RESTITUCIÓN Y/O 
TERMINACIÓN DE BATERIAS SANITARIAS Y/O 
REDES HIDROSANITARIAS Y/O TANQUES DE 

ALMACENAMIENTO Y/O SISTEMAS DE 
BOMBEO Y/O REDES CONTRA INCENDIOS DE 
INFRAESTRUCTURA DE SERVICIO PUBLICO 

GENERAL 

PROYECTOS QUE CORRESPONDAN Y/O CONTEMPLEN 
ACTIVIDADES DE: CONSTRUCCIÓN Y/O AMPLIACIÓN Y/O 

RECONSTRUCCIÓN Y/O ADECUACIÓN Y/O CONSERVACIÓN Y/O 
INTERVENCIÓN Y/O INSTALACIÓN Y/O MANTENIMIENTO Y/O 
MEJORAMIENTO Y/O MODIFICACIÓN U OPTIMIZACIÓN Y/O 

REHABILITACIÓN Y/O REMODELACIÓN Y/O REPOSICIÓN Y/O 
REPARACIÓN LOCATIVA Y/O RESTAURACIÓN Y/O RESTITUCIÓN 

Y/O TERMINACIÓN DE BATERIAS SANITARIAS Y/O REDES 
HIDROSANITARIAS Y/O TANQUES DE ALMACENAMIENTO Y/O 
SISTEMAS DE BOMBEO Y/O REDES CONTRA INCENDIOS DE 

EDIFICACIONES 

ESPECIFICA 

Por lo menos uno (1) de los contratos válidos aportados como 
experiencia general debe corresponder mínimo al 30% del 
presupuesto oficial del presente proceso de selección. 

[Para el caso de proyectos que correspondan y/o contemplen la 
intervención del sistema de almacenamiento y/o bombeo y/o redes 

contra incendio, se deberá incluir esta experiencia específica 
adicional:] 

Por lo menos uno (1) de los contratos válidos aportados como 
experiencia general debe contemplar construcción y/o ampliación y/o 
reconstrucción y/o adecuación y/o conservación y/o intervención y/o 
instalación y/o mantenimiento y/o mejoramiento y/o modificación u 
optimización y/o rehabilitación y/o remodelación y/o reposición y/o 

reparación locativa y/o restauración y/o restitución y/o terminación de 
sistemas de almacenamiento de agua y/o sistema de bombas y/o 

sistemas de redes contraincendio.  

 Actividad secundaria 1: 

2.2. PROYECTOS DE ADECUACIÓN 
Y/O CONSERVACIÓN Y/O 

INTERVENCIÓN Y/O INSTALACIÓN 
Y/O MANTENIMIENTO Y/O 

MEJORAMIENTO Y/O MODIFICACIÓN 
U OPTIMIZACIÓN Y/O 
REHABILITACIÓN Y/O 

REMODELACIÓN Y/O REPOSICIÓN 
Y/O REPARACIÓN LOCATIVA Y/O 

RESTAURACIÓN Y/O RESTITUCIÓN 
Y/O TERMINACIÓN DE 

INFRAESTRUCTURA DE SERVICIO 
PUBLICO 

GENERAL 

PROYECTOS QUE CORRESPONDAN Y/O CONTEMPLEN 
ACTIVIDADES DE: CONSTRUCCIÓN Y/O AMPLIACIÓN Y/O 

RECONSTRUCCIÓN Y/O ADECUACIÓN Y/O CONSERVACIÓN 
Y/O INTERVENCIÓN Y/O INSTALACIÓN Y/O MANTENIMIENTO 

Y/O MEJORAMIENTO Y/O MODIFICACIÓN U OPTIMIZACIÓN Y/O 
REHABILITACIÓN Y/O REMODELACIÓN Y/O REPOSICIÓN Y/O 

REPARACIÓN LOCATIVA Y/O RESTAURACIÓN Y/O 
RESTITUCIÓN Y/O TERMINACIÓN  DE  EDIFICACIONES 
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 Actividad secundaria 2: 

2.7. CONSTRUCCIÓN Y/O 
AMPLIACIÓN Y/O 

RECONSTRUCCIÓN Y/O 
ADECUACIÓN Y/O CONSERVACIÓN 

Y/O INTERVENCIÓN Y/O 
INSTALACIÓN Y/O 

MANTENIMIENTO Y/O 
MEJORAMIENTO Y/O 

MODIFICACIÓN U OPTIMIZACIÓN 
Y/O REHABILITACIÓN Y/O 

REMODELACIÓN Y/O REPOSICIÓN 
Y/O REPARACIÓN LOCATIVA Y/O 

RESTAURACIÓN Y/O RESTITUCIÓN 
Y/O TERMINACIÓN Y/O 

REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL 
Y/O ACTUALIZACIÓN SÍSMICA Y/O 
REPOTENCIACIÓN ESTRUCTURAL 

DE CUBIERTAS DE 
INFRAESTRUCTURA DE SERVICIO 

PUBLICO 

ESPECIFICA 

Por lo menos uno (1) de los contratos válidos aportados como 
experiencia general debe corresponder mínimo al 30% del 
presupuesto oficial del presente proceso de selección. 

i) cubiertas tradicionales: por lo menos uno (1) de los 
contratos válidos aportados como experiencia general debe 

contemplar construcción y/o ampliación y/o reconstrucción y/o 
adecuación y/o conservación y/o intervención y/o instalación y/o 

mantenimiento y/o mejoramiento y/o modificación u 
optimización y/o rehabilitación y/o remodelación y/o reposición 

y/o reparación locativa y/o restauración y/o restitución y/o 
terminación y/o reforzamiento estructural y/o actualización 

sísmica y/o repotenciación estructural de cubiertas en 
edificaciones  

B. Estar relacionados en el Formato 3 – Experiencia. Los Proponentes Plurales deben indicar qué integrante aporta 
cada uno de los contratos señalados en el Formato 3 – Experiencia. Este documento debe presentarlo el 
Proponente Plural y no sus integrantes.  

Si el Proponente no aporta el Formato 3 – Experiencia, la Entidad pedirá su subsanación en los términos del 
numeral 1.6. En caso de que el oferente no subsane se tendrán en cuenta para la evaluación los cinco (5) contratos 
de mayor valor aportados. Con estos la Entidad verificará la acreditación de los requisitos de experiencia general 
y específica solicitados para la actividad principal, al igual que los requeridos para la actividad secundaria en 
atención a las combinaciones de experiencia aplicables y la experiencia exigida respecto de las obras, bienes o 
servicios adicionales a la obra pública de infraestructura social, en caso de que aplique. 

Tratándose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio nacional, se tendrán 
en cuenta como máximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor.  

C. El Proponente podrá acreditar la experiencia solicitada con mínimo uno (1) y máximo cinco (5) contratos, los cuales 
serán evaluados teniendo en cuenta la tabla incluida en el numeral 4.5.6 de esta invitación, así como el contenido 
establecido en la Matriz 1 – Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud, 
educación institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte.  

El Proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio nacional 
de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podrá demostrar la 
experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los cinco (5) inicialmente previstos, para un total de seis (6) 
contratos.  

Para el caso de Proponentes Plurales bastará con que uno de sus integrantes tenga una participación igual o 
superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme de 
conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, para probar la experiencia 
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solicitada con un (1) contrato adicional a los cinco (5) inicialmente previstos, para un total de seis (6) contratos. En 
todo caso no será posible aportar más de un (1) contrato adicional aun cuando otros integrantes del Proponente 
Plural también cumplan la condición previamente definida. 

Para acreditar la condición de Mipyme, el Proponente deberá diligenciar el Formato 9 - Acreditación de Mipyme y 
aportar la documentación requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo 
modifique, complemente o sustituya.  En caso de que la condición de Mipyme se acredite mediante la presentación 
del RUP vigente y en firme no será necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el 
mencionado artículo.  

Para los efectos de este literal entiéndase por experiencia solicitada la general y especifica requerida en la actividad 
principal, al igual que la exigida para la actividad secundaria en atención a las combinaciones de experiencia 
aplicables y la experiencia adicional respecto de las obras, bienes y servicios adicionales a la obra pública de 
infraestructura social. 

D. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratación.  

 
E. Los contratos aportados como experiencia válida y que correspondan a edificaciones debieron iniciar su ejecución 

luego de la expedición del Reglamento Colombiano de Construcción Sismo Resistente (NSR-98), esto es, después 
del 9 de enero de 1998.  
 

F. Únicamente uno (1) de los contratos relacionados como experiencia en edificaciones podrá haber iniciado 
ejecución antes del 9 de enero de 1998, fecha en la cual se expidió la NSR-98. 
 

G. Si el proponente relaciona un (1) único contrato para acreditar la experiencia solicitada, este deberá haber iniciado, 
ejecutado, terminado, liquidado y recibido a satisfacción luego del 15 de julio de 2010, fecha en la cual entró en 
vigencia la NSR-10, y haya terminado su ejecución antes de la fecha de cierre del presente procedimiento de 
selección.  
 

H. Por lo menos uno (1) de los contratos válidos aportados como experiencia debe haber iniciado ejecución con 
posterioridad a la expedición de la NSR-10, el cual debió haberse ejecutado y terminado antes de la fecha de cierre 
del presente proceso de contratación.  

I. Las reglas de los literales E, F, G y H también aplicarán para los contratos ejecutados fuera del territorio 
colombiano, teniendo como referente las fechas establecidas en dichos literales. En todo caso, el proyecto de 
infraestructura social que se pretende ejecutar deberá cumplir con los estándares y normativa establecida para 
Colombia 

J. No debe haberse impuesto alguna multa, cláusula penal, caducidad o haberse declarado algún siniestro, so pena 
de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicará en caso 
de que solo se haya declarado el siniestro de la póliza de responsabilidad civil extracontractual. 

K. Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con más de tres (3) años de 
constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad 
con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, deben adjuntar 
un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde 
se indique la conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta la experiencia de los accionistas, 
socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de constituidas. Pasado este tiempo, la 
sociedad conservará esta experiencia. 

De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural conformado por una 
persona jurídica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que estos 
le hayan transferido experiencia a aquella, solo podrán ser acreditados como experiencia en el Proceso de 
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Contratación por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo podrá avalársele una misma 
experiencia una sola vez.  

L. La experiencia a la que se refiere este numeral podrá acreditarse mediante alguno de los documentos establecidos 
en el numeral 4.5.4 de la invitación. 

4.5.2 CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA  

La Entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea 
válida como experiencia requerida:  

A. Si el Proponente relaciona o anexa más de cinco (5) contratos en el Formato 3 - Experiencia para efectos 
de evaluar la experiencia se tendrá en cuenta cómo máximo los cinco (5) contratos aportados de mayor 
valor. Tratándose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio 
nacional, se tendrá en cuenta como máximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor. 

B. Tratándose de Proponentes Plurales se tendrá en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe 
aportar como mínimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia solicitada; ii) los demás integrantes 
deben acreditar al menos el cinco por ciento (5 %) de la experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo 
anterior, solo uno (1) de los integrantes, si así lo considera pertinente, podrá no demostrar experiencia. 
En este último caso, el porcentaje de participación del integrante que no aporta experiencia en la 
estructura plural no podrá superar el diez por ciento (10 %). 
 
Estos porcentajes que acreditarán los integrantes del Proponente Plural se podrán cumplir con contratos 

que acrediten cualquier requisito de experiencia solicitada en la invitación, y se calcularán sobre el 
“valor mínimo a certificar (como % del Presupuesto Oficial de obra expresado en SMMLV)” de 
conformidad con el numeral 4.5.6. 

  
Independientemente de el o los integrantes del Proponente Plural que aporten contratos para acreditar 

la experiencia, estos se tendrán en cuenta para calcular el "número de contratos con los cuales el 
Proponente cumple la experiencia acreditada" de que trata el numeral citado. 

 
En armonía con lo anterior, para cumplir el requisito previsto en este literal no se solicitará la acreditación 

de longitudes, volúmenes o porcentajes requeridos en la experiencia específica, sino que bastará con 
acreditar los SMMLV.  

 

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en 
Unión Temporal, el porcentaje de participación del integrante será el registrado en el documento de 
conformación de la estructura plural en el respectivo Proceso de Contratación, el contrato o en alguno 
de los documentos válidos definidos en el numeral 4.5.4 para la demostración de la experiencia.  

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en 
Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado en el documento válido para la acreditación de 
la experiencia multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 

E. Cuando el contrato que se pretende probar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio, el “% 
de dimensionamiento (según la longitud o magnitud requerida en el Proceso de Contratación)” exigido 
en la Matriz 1 – Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud, 
educación, institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte se afectará por el porcentaje de 
participación que tuvo el integrante o los integrantes. 
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Por su parte, si el contrato fue ejecutado como Unión Temporal la acreditación del “% de 

dimensionamiento” se afectará de acuerdo con la distribución de actividades y lo materialmente 
ejecutado, para lo cual se deberá allegar el documento de conformación de Proponente Plural que 
discrimine las actividades a cargo de cada uno de los integrantes o que de los documentos aportados 
para probar la experiencia se pueda determinar qué actividades ejecutó cada uno de los integrantes.  
En caso de que lo anterior no se logre determinar, la evaluación se realizará de conformidad con lo 
señalado en el párrafo precedente, respecto a los Consorcios.  

 
Nota 14: El “dimensionamiento” de este literal no aplica solamente a vías, sino a cualquier dimensión o 

magnitud requerida en el Proceso de Contratación para acreditar la experiencia según detalla la Matriz 
1 - Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud, educación, 
institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte. A modo enunciativo se tiene: longitud o luces 
libres de puentes vehiculares, metros cúbicos (volúmenes), en procesos de dragados marítimos o 
fluviales, longitudes de túneles, por mencionar algunos ejemplos. 

F. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de Consorcio o de 
Unión Temporal, el plazo a considerar será el total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de 
participación que tuvo el integrante que pretenda hacer valer la experiencia. 

G. Cuando el contrato que se aporte para demostrar la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio 
o una Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un Proponente Plural para 
participar en el presente proceso, dicho contrato se entenderá como un (1) solo contrato y se tendrá en 
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio 
o de la Unión Temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en este proceso en cuanto 
a valor, área y % de dimensionamiento. 

H. Para los proyectos de concesiones únicamente se tendrá en cuenta la experiencia adquirida en la etapa 
constructiva y/o de intervención de la obra de infraestructura social, lo cual deberá demostrarse con los 
documentos que la soporten. En consecuencia, no será válida la experiencia obtenida en la etapa de 
operación, administración y/o mantenimiento de la infraestructura concesionada. 

Para estos efectos, el oferente deberá acreditar los valores ejecutados expresados en SMMLV de la 
etapa constructiva y/o de intervención de la obra de infraestructura social, empleando alguno de los 
documentos válidos establecidos en el numeral 4.5.4 de la invitación. En el evento en que los valores 
de los documentos aportados se expresen en moneda extranjera, se procederá de conformidad con lo 
previsto en el literal A del numeral 1.13. Para este caso, la fecha de terminación de la etapa constructiva 
y/o de intervención de la obra hará las veces de fecha de terminación del contrato. Ahora, para la 
conversión de dichos valores a SMMLV se seguirá el proceso descrito en el literal B del numeral 1.13, 
para lo cual se emplearán los valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la República 
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de 
terminación de la etapa constructiva y/o de intervención de la obra.  
 
En los casos en que el Proponente no cumpla con la exigencia antes señalada, la Entidad permitirá la 
subsanación, en los términos del numeral 1.6 de la invitación, requiriendo al Proponente para que 
demuestre los valores ejecutados. De no lograrse la discriminación de los valores ejecutados en el marco 
del respectivo contrato, la Entidad no lo tendrá en cuenta para la evaluación.  
 

I. El cumplimiento de los requisitos de experiencia que impliquen la acreditación de valores y magnitudes 
intervenidas deberá evaluarse de acuerdo con lo señalado en la Matriz 1 – Experiencia aplicable en el 
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proyecto de infraestructura social bien sea de salud, educación, institucional, vivienda, cultura, 
recreación y deporte para la respectiva actividad a contratar. En los contratos aportados como 
experiencia que contengan actividades ajenas a la obra de infraestructura social, la Entidad solo tendrá 
en cuenta los valores y magnitudes ejecutadas relacionadas con este tipo de infraestructura.  

Para estos efectos, el oferente deberá acreditar los valores y magnitudes intervenidas dentro del 
respectivo contrato, empleando alguno de los documentos válidos establecidos en el numeral 4.5.4 de 
la invitación. En todo caso, la Entidad permitirá la subsanación, en los términos del numeral 1.6 de la 
invitación, requiriendo al Proponente para que acredite los valores ejecutados y las magnitudes 
intervenidas. De no lograrse la discriminación de los valores y magnitudes ejecutadas en el marco del 
respectivo contrato, la Entidad no lo tendrá en cuenta para la evaluación. 

J. Las auto certificaciones no servirán para acreditar la experiencia requerida, ya que con éstas no se 
puede constatar la ejecución de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien 
o servicio. Para la aplicación de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por 
el mismo Proponente, sus representantes o los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo 
empresarial para demostrar su propia experiencia. 

K. Las certificaciones de experiencia expedidas por el interventor de obra no servirán para probar la 
experiencia requerida.  

4.5.3 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

Los Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente información mediante 
alguno o algunos de los documentos señalados en la sección 4.5.4 de la invitación:  

A. Contratante. 

B. Objeto del contrato. 

C. Principales actividades ejecutadas. 

D. La magnitud, longitudes, volúmenes, dimensiones, tipologías y demás condiciones de experiencia 
establecidas en la Matriz 1- Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de 
salud, educación institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte, si aplica.  

E. Área diseñada o construida del proyecto (bajo cubierta) en metros cuadrados (m²). Esto aplica para el 
caso de Edificaciones. 

F. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato. Esta fecha es diferente a la de suscripción del 
contrato, a menos que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa así se determine.  

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha 
(mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes que se 
encuentre señalado en la certificación. 

G. La fecha de terminación de la ejecución del contrato. Esta fecha de terminación no es la fecha de entrega 
y/o recibo final, liquidación, o acta final, salvo que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa 
así se determine.   

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha 
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(mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes que se encuentre 
señalado en la certificación. 

H. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 

I. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural. 

4.5.4 DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

El Proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación con el fin de 
acreditar la experiencia solicitada. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos por el 
contratante, el contratista o el interventor, según corresponda.  En caso de existir discrepancias entre dos (2) o 
más documentos aportados por el Proponente para probar la experiencia, se tendrá en cuenta el orden de 
prevalencia indicado a continuación: 

A. Acta de liquidación. que dé cuenta de la fecha de inicio y terminación contractual. 

B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  

C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato en la que 
conste el recibo a satisfacción de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad 
u obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. Solo será válida para efectos de acreditar la fecha de inicio. 
E. En los casos en que, de conformidad con la experiencia, se requiera la acreditación de un bien de interés 

cultural, este deberá ser acreditado de conformidad con la normatividad vigente.  
F. Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, se debe aportar alguno de los documentos 

considerados como válidos para la acreditación de la experiencia de la empresa cesionaria, según 
aplique. La experiencia se admitirá para cesionario y no se reconocerá experiencia alguna al cedente.  

 

4.5.5 PARA CONTRATOS ENTRE PARTICULARES  

Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar adicionalmente 
alguno de los documentos que se describen a continuación:  
 
Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el 
revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia 
de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de 
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 

4.5.6 PARA SUBCONTRATOS  

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicarán 
las disposiciones establecidas en el numeral anterior.  
Para demostrar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades, el Proponente 
debe aportar los documentos que se enlistan a continuación: 

A. Certificación del subcontrato. Certificación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal, 
del Concesionario o del EPC o Consorcio constructor. Así mismo, debe contener la información 
requerida en la presente invitación para efectos de acreditar la experiencia. 
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B. Certificación expedida por la Entidad del contrato principal del cual se derivó el subcontrato. Esta 

certificación debe contener la información básica del contrato principal y la siguiente:  

I. Alcance de las obras ejecutadas en el contrato principal. 

II. Información en la cual se evidencie que la figura de la subcontratación es permitida en el marco del 
contrato principal. En caso de que no requiera autorización para subcontratar, el Proponente podrá 
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: 
i) copia del contrato o ii) certificación emitida por la Entidad donde acredite que para subcontratar no 
se requería autorización.   

La información solicitada en el literal B únicamente se exige en relación con el contrato principal 
suscrito con la Entidad. 

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratación, las reglas de los literales A y B aplicarán hasta 
el primer nivel de subcontratación. Para los siguientes niveles de subcontratación, la acreditación de la 
experiencia se realizará con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, 
entiéndase el primer nivel de subcontratación como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato 
principal del cual se deriva directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad y un particular. 

Cuando el Contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratación, la 
experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecerá al subcontratista. En este contexto, el 
Contratista directo no podrá acreditar dichas actividades, por lo que no serán tenidas en cuenta para la 
verificación de la experiencia.  

Los Proponentes deberán advertir a la Entidad cuando en otros procesos el Contratista directo hubiera 
certificado que, dentro de su contrato, se llevó a cabo la subcontratación, por cuanto tales actividades no serán 
tenidas en cuenta para efectos de acreditación de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberán 
informar a la Entidad, mediante comunicación escrita, indicando el proceso en el cual el Contratista certificó la 
respectiva subcontratación.  

La obligación de informar las situaciones de subcontratación estará en cabeza de los Proponentes y de ninguna 
manera dicha obligación será de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal 
situación, la Entidad no tendrá responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se 
contabilizará como un todo y no se tendrá en cuenta lo relacionado con la subcontratación.  

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratación, 
aplicará el numeral 1.11 de la invitación. 

4.5.7 RELACIÓN DE LOS CONTRATOS FRENTE AL PRESUPUESTO OFICIAL 

La verificación del número de contratos para acreditar la experiencia se realizará de la siguiente manera:  
  

Número de contratos con los 
cuales el Proponente cumple 

la experiencia acreditada  

Valor mínimo a certificar  
(como % del Presupuesto Oficial de obra 

expresado en SMMLV)  
De 1 hasta 2  75%  
De 3 hasta 4  120%  

Hasta 5  150%  
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Si el número de contratos aportados supera los cinco (5) inicialmente previstos en este numeral, debido a la 
posibilidad de allegar un contrato adicional por tratarse de una Mipyme, este contrato adicional, es decir los 
seis (6) contratos, se tendrán en cuenta para demostrar el valor del ciento cincuenta por ciento (150%) del valor 
del Presupuesto Oficial.  
 
La verificación se hará con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en SMMLV de 
los contratos que cumplan con los requisitos de la invitación. 
 
El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) 
de los contratos expresados en SMMLV es mayor o igual al valor mínimo a certificar establecido en la tabla 
anterior.  
 
En caso de que el número de contratos con los cuales el Proponente acredita la experiencia no satisface el 
porcentaje mínimo a certificar establecido en la tabla anterior, se calificará la propuesta como no hábil y el 
Proponente podrá subsanarla en los términos contempladas en la sección 1.6.  
 
 

4.6  CAPACIDAD FINANCIERA 

La Entidad no exigirá indicadores de capacidad financiera como requisito habilitante dentro del presente 
proceso de mínima cuantía. Lo anterior, teniendo en cuenta que el contrato no contempla la entrega de anticipo 
ni pagos anticipados, y el pago se realizará  contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios.   
 

4.7 CAPACIDAD RESIDUAL 

El Proponente será hábil si su Capacidad Residual (CRP) es mayor o igual a la Capacidad Residual de Proceso 
de Contratación (CRPC). Así:  

𝐶𝑅𝑃 ≥ 𝐶𝑅𝑃𝐶 
Los Proponentes acreditarán la Capacidad Residual o K de contratación conforme se describe a continuación. 
En todo caso, si con posterioridad al cierre y hasta antes de la aceptación de la oferta, cualquier interesado, 
durante el traslado del informe de evaluación, o la Entidad, en uso de la potestad verificadora, advierte que se 
dejó de incluir, al cierre del proceso, por parte de un Proponente alguna información contractual que afecte su 
Capacidad Residual, la Entidad rechazará la oferta.  
Lo anterior, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o judiciales a que haya lugar, en contra de la (s) 
persona (s) que haya (n) suscrito las certificaciones exigidas para el cálculo de la Capacidad Residual. 
 

4.7.1 CÁLCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN (CRPC) 

Si el plazo estimado del contrato es menor o igual a 12 meses, el cálculo de la CRPC deberá tener en cuenta 
el siguiente proceso:  

𝐶𝑅𝑃𝐶 = 𝑃𝑂𝐸 − Anticipo o pago anticipado 
Donde:  

CRPC = Capacidad Residual del Proceso de Contratación  
POE = Presupuesto Oficial estimado 
 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 38 de 15 

 

  
 

Información Pública 

4.7.2 CÁLCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROPONENTE (CRP) 

La Capacidad Residual del Proponente se calculará de la siguiente manera: 

𝐶𝑅𝑃 = 𝐶𝑂 ∗ ൤
(𝐸 + 𝐶𝑇 + 𝐶𝐹)

100
൨ − 𝑆𝐶𝐸 

En donde:  

CRP  = Capacidad Residual del Proponente  

CO  =  Capacidad de Organización  

E  =  Experiencia 

CT  =  Capacidad técnica 

CF =  Capacidad financiera 

SCE     =           Saldos de contratos en ejecución 

La CRP del Proponente Plural es la suma de la capacidad residual de cada uno de sus miembros, sin tener en 
cuenta el porcentaje de participación de los integrantes de la estructura plural; lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto para tal fin en la Guía para Determinar y Verificar la Capacidad Residual del Proponente en los 
Procesos de Contratación de Obra Pública expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública – 
Colombia Compra Eficiente. En caso de ser negativa la Capacidad Residual de uno de los miembros, este valor 
se restará de la capacidad residual total del Proponente Plural. 
A cada uno de los factores se le asigna máximo el siguiente puntaje: 

Factor 
Puntaje 
máximo 

Experiencia (E) 120  
Capacidad financiera 
(CF)  

40  

Capacidad técnica 
(CT)  

40  

Total  200  
 
[Se recomienda el uso de la aplicación para establecer la Capacidad Residual disponible en la página web: 
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/así como el aplicativo 
dispuesto para tal fin por Colombia Compra Eficiente.] 
La Capacidad de Organización (CO) no tiene asignación de puntaje en la fórmula porque su unidad de medida 
es en Pesos Colombianos y constituye un factor multiplicador de los demás factores. 
El cálculo de cada uno de los factores procede como sigue:  
 

A. Capacidad de Organización (CO): 

El factor (CO) corresponde a los Ingresos Operacionales del Proponente teniendo en cuenta lo siguiente: 

Años de información 
financiera  

Capacidad de organización (CO)  

Cinco (5) años o más Mayor ingreso operacional de los últimos 5 años 

Entre uno (1) y cinco (5) Mayor ingreso operacional de los años de existencia 
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Años de información 
financiera  

Capacidad de organización (CO)  

años del Proponente.  

Menos de un (1) año (*) 

USD 125.000 (Liquidados a la tasa de cambio 
determinada por el Ministerio de Comercio, Industria 
y Turismo cada 2 años para efectos del umbral del 
beneficio de las Mipyme.) 

 
Si los ingresos operacionales del Proponente con uno (1) o más años de información financiera es menor a 
USD125.000, el factor (CO) del Proponente es igual a USD125.000. 
Para acreditar el factor (CO) el Proponente debe presentar los siguientes documentos:  

I. Estado de resultados integral (estado de resultado o pérdida o ganancias), del año en que hayan 
obtenido el mayor ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, debidamente firmado por el 
representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor fiscal o, 
en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo por contador público independiente, acompañados 
de su dictamen u opinión de conformidad con el artículo 38 de la Ley 222 de 1995.  

II. Certificación de los estados financieros de la que trata el artículo 37 de la Ley 222 de 1995, debidamente 
firmado por el representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el 
revisor fiscal o, en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo por contador público 
independiente, acompañados de su dictamen u opinión de conformidad con el artículo 38 de la Ley 222 
de 1995.  

III. Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores 
públicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos 
señalados en el presente literal.  

Los Proponentes personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, además de 
presentar el balance general auditado del año inmediatamente anterior allegarán el estado de resultados 
integral consolidado (estado de resultados o pérdida o ganancias) del año en que hayan obtenido el mayor 
ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, auditado, con la firma de quien se encuentre en obligación 
de hacerlo, de acuerdo con la normativa vigente en el país de origen, en la moneda legal del país en el cual fue 
emitido, de conformidad con la legislación del país de origen. 
Adicional a lo anterior, deben allegar la traducción al idioma castellano de la información financiera, observando 
lo siguiente: (i) los valores deben ser expresados pesos colombianos, convertidos a la Tasa Representativa del 
Mercado (TRM) de la fecha de corte de estos, en los términos descritos en la sección 1.13 de este documento; 
(ii) presentados de acuerdo con las normas NIIF; y (iii) debidamente firmados por el contador público colombiano 
que los hubiere convertido. 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del Proponente extranjero, el representante 
legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad del juramento. Así mismo se podrá 
acreditar este requisito por la firma auditora externa. 
 

B. Experiencia (E): 

El factor (E) del Proponente para propósitos de la Capacidad Residual es acreditado por medio de la relación 
entre: (i) el valor total en pesos colombianos de los contratos aportados al Proceso de Contratación o Formato 
5 – Capacidad residual en el segmento 72 “Servicios de Edificación, Construcción de Instalaciones y 
Mantenimiento” del Clasificador de Bienes y Servicios; y (ii) el Presupuesto Oficial estimado del Proceso de 
Contratación. 
La relación indica el número de veces que el Proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantía del 
Proceso de Contratación objeto de la acreditación de la capacidad residual. Para Proponentes individuales se 
expresa así: 
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E =
Valor total de los contratos (COP)

Presupuesto total estimado (COP)
 

 
Para el caso de Proponentes Plurales, el factor (E) de un miembro se calcula así:  

E =
Valor total de los contratos (COP)

(Presupuesto total estimado ∗ % de participación)
 

El cálculo del factor (E) para efectos de la Capacidad Residual de un miembro de un Proponente Plural debe 
tener en cuenta su participación en el Proceso de Contratación objeto del cálculo de la Capacidad Residual. Si 
el Proponente no es plural no hay lugar a porcentaje. 
El puntaje asignado al factor (E) será asignado con base en la siguiente tabla: 
 

Mayor a Menor o igual a Puntaje 

0 3 60 

3 6 80 
6 10 100 

10 Mayores 120 
 
Para acreditar el factor (E), el Proponente debe diligenciar el Formato 5 – Capacidad residual el cual contiene 
los contratos inscritos en el segmento 72 y su valor total en pesos colombianos liquidados con el SMMLV. Así 
mismo, el Presupuesto Oficial estimado debe ser liquidado con el SMMLV para el año de publicación de la 
invitación del Proceso de Contratación. De igual forma, el Proponente entregará los certificados de los contratos 
enunciados en este formato para verificar la información diligenciada.  
 
Los Proponentes deben aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran 
recibido los servicios de construcción de obras civiles, bien sean públicos o privados. La información de los 
contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios de construcción de 
obras civiles debe ser obligatoriamente los mismos que el Proponente presenta en el Formato 3- Experiencia.  
Los Proponentes, o integrantes de Proponentes Plurales, extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia 
adicionalmente deben aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran 
recibido los servicios de construcción de obras civiles con terceros, bien sean públicos o privados. La 
información de los contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios 
de construcción de obras civiles debe ser obligatoriamente los mismos que el Proponente presenta. La 
información del Formato 5 – Capacidad residual deberá ser presentada en pesos colombianos, salvo donde se 
registre el valor del contrato en la moneda del país de origen. Cuando el valor de los contratos esté expresado 
en monedas extranjeras debe convertirse a pesos colombianos en los términos indicados en el numeral 1.13, 
utilizando para la conversión la fecha de publicación de la invitación.  
 

C. Capacidad financiera (CF):  

El factor (CF) para propósitos de la Capacidad Residual se obtiene teniendo en cuenta el índice de liquidez del 
Proponente con base en la siguiente fórmula: 

Índice de liquidez = 
୅ୡ୲୧୴୭ େ୭୰୰୧ୣ୬୲ୣ

୔ୟୱ୧୴୭ େ୭୰୰୧ୣ୬୲ୣ
 

 
El puntaje para la liquidez se debe asignar con base en la siguiente tabla: 
 

Mayor o 
igual a 

Menor o igual 
a 

Puntaje 

0 0,50 20 
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Mayor o 
igual a 

Menor o igual 
a 

Puntaje 

0,51 0,75 25 
0,76 1,00 30 
1,01 1,50 35 
1,51 Mayores 40 

Indeterminado 40 
 
Para verificar el índice de liquidez de los oferentes se deberá tener en cuenta la siguiente información:  

I. El estado de situación financiera (balance general) con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025. 
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está obligado a 
tenerlo, o firmado por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal. 

II. Estado de resultado integral (estado de resultados), con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025. 
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está obligado a 
tenerlo, o firmado por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal. 

III. Certificación debidamente diligenciada por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si 
está obligado a tenerlo, o suscrito por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal 
en donde indique expresamente el valor de los gastos de intereses. En todo caso, si el valor de estos 
gastos es cero pesos $0 así deberá indicarlo la certificación. 

IV. Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores 
públicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos 
señalados en el presente literal. 

Si el Proponente no tiene antigüedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre del 
año inmediatamente anterior, deben tenerse en cuenta los estados financieros de corte trimestral o de apertura, 
suscritos por el representante legal y el auditor. 
Para los Proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, la información requerida 
para el factor (CF) exigido para el cálculo de la Capacidad Residual del Proponente está contemplada en el 
numeral 4.6.2 de los requisitos de capacidad financiera de la invitación. 
Cuando el Proponente tiene un pasivo corriente igual a cero (0) y por consiguiente su índice de liquidez sea 
indeterminado, la Entidad debe otorgar el mayor puntaje en el componente de Capacidad Financiera (CF). Por 
tanto, teniendo en cuenta que, a mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente 
incumpla sus obligaciones de corto plazo, el puntaje a asignar será el máximo. 
 

D. Capacidad Técnica (CT):  

El factor (CT) para propósitos de la capacidad residual se asigna teniendo en cuenta el número de socios y 
profesionales de la arquitectura, ingeniería y geología vinculados mediante una relación laboral o contractual 
vigente conforme con la cual desarrollen actividades vinculadas directamente con la construcción. 
Para acreditar el factor (CT) el Proponente o integrante nacional y extranjero con o sin sucursal en Colombia 
debe diligenciar el Formato 5 – Capacidad Residual.  
El puntaje del factor (CT) se asigna con base en la siguiente tabla: 
 

Mayor o igual 
a 

Menor 
o igual 

a 

Puntaje 

- 0 0 
1 5 20 
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6 10 30 
11 Mayores 40 

 
E. Saldos de contratos en ejecución (SCE):  

El Proponente debe diligenciar el Formato 5- Capacidad residual suscrito por su representante legal y su revisor 
fiscal si el Proponente está obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor independiente el cual contenga la 
lista de los contratos en ejecución tanto a nivel nacional como internacional indicando: (i) el valor del contrato; 
(ii) el plazo del contrato en meses; (iii) la fecha de inicio de las obras del contrato, día, mes, año; (iv) si la obra 
la ejecuta un Consorcio o una Unión Temporal junto con el porcentaje de participación del integrante que 
presenta el certificado y (v) si el contrato se encuentra suspendido, de ser así, la fecha de suspensión. En el 
certificado debe constar expresamente si el Proponente no tiene contratos en ejecución.  
Para acreditar el factor (SCE) el Proponente tendrá en cuenta lo siguiente:  

I. El factor SCE es la suma de los montos por ejecutar de los contratos vigentes durante los 12 meses 
siguientes. Si el número de días por ejecutar en un contrato es superior a 12 meses, es decir 360 días, 
el factor (SCE) solo tendrá en cuenta la proporción lineal de 12 meses. 

II. Los contratos de obras civiles en ejecución son aquellos que a la fecha de presentación de la oferta 
obligan al Proponente con Entidades Estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles. 
Estas incluyen las obras civiles de los contratos de concesión y los contratos de obra suscritos con 
concesionarios, así como los contratos suspendidos y aquellos que no tengan acta de inicio. No se 
entenderán como contratos en ejecución los que se encuentren en liquidación. 

III. Se tendrán en cuenta los contratos de obras civiles en ejecución suscritos por el Proponente o por 
sociedades, Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el Proponente tenga participación.  

IV. Si un contrato se encuentra suspendido, el cálculo del (SCE) de dicho contrato debe efectuarse 
asumiendo que lo que falta por ejecutar iniciará en la fecha de presentación de la oferta del Proceso de 
Contratación. Si el contrato está suspendido el Proponente debe informar el saldo pendiente por 
ejecutar. 

V. El cálculo del factor (SCE) debe hacerse linealmente calculando una ejecución diaria equivalente al valor 
del contrato dividido por el plazo del contrato expresado en días. Este resultado se multiplica por el 
número de días pendientes para cumplir el plazo del contrato y si el contrato es ejecutado por una 
estructura plural por la participación del Proponente en la respectiva estructura.  

VI. Para los Proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben 
diligenciar el ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia.firmado por el representante legal y 
el contador público colombiano que los hubiere convertido a pesos colombianos usando para ello la 
sección ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia., utilizando para la conversión la fecha de 
publicación de la invitación.  

 

 
 
De conformidad con el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015 y los Documentos Tipo vigentes para Infraestructura Social en la modalidad de Mínima 
Cuantía, la Entidad verificará las ofertas económicas presentadas y seleccionará aquella que ofrezca el 
menor precio, siempre que cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes, técnicos, jurídicos, 
capacidad residual, exigidos en la invitación pública de los documentos tipo. 
 
Integración Comité Evaluador Técnico 
 
El comité Evaluador de este proceso de contratación estará integrado así: 

9. RECOMENDACIÓN CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
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 Tres (3) funcionarios de la División Administrativa y Financiera de la Seccional Florencia. 

 
 Las personas antes citadas cuentan con la idoneidad requerida para evaluar los aspectos de experiencia, 
de apoyo a industria nacional, técnicos, de capacidad residual y económicos de las ofertas. 
 

 
  

Sistema de Gestión 
de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo: 

La ejecución del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las 
siguientes opciones: 

 SI X NO   

 
¿Cuales? Alturas, espacios confinados y electricidad 

 La Coordinación de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdirección de Desarrollo
del Talento Humano o quien haga sus veces, mediante correo electrónico de fecha 
27-10-2026, recomendó exigir los siguientes requisitos: 
 
 
Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo – SST: 
  
Cumplir con la aplicación de los estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo (Resolución 0312 de 2019), de acuerdo con su clasificación del riesgo 
y cantidad de trabajadores. Para esto, debe presentar evidencia del reporte de 
autoevaluación de los estándares mínimos del SG-SST al Fondo de Riesgos Laborales del 
Ministerio del Trabajo del año inmediatamente anterior con un porcentaje de cumplimiento 
mínimo del 85.1%. En caso de constitución reciente, la ARL debe certificar el grado de 
implementación del SG-SST con un porcentaje de cumplimiento mínimo del 85.1% con 
fecha de expedición no mayor a 12 meses.  No están obligados a implementar estos 
estándares mínimos, los trabajadores independientes sin trabajadores o contratistas a su 
cargo con afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la 
Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Trabajo. 
Contribuir al cumplimiento de la Política de seguridad y salud en el trabajo de la UAE-DIAN, 
adoptada mediante Resolución No. 0022 de 2026. 
Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condición insegura encontrada en la 
entidad durante la ejecución del contrato. 
En caso de accidente de trabajo en las instalaciones de la DIAN, el contratista debe enviar 
el FURAT (Formato Único de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzón de Seguridad y 
Salud en el Trabajo de la Coordinación de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, 
al correo: seguridad_salud@dian.gov.co con copia al supervisor, máximo dos (2) primeros 
días hábiles después del evento (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestación 
de servicios en las instalaciones de la DIAN). 

  

10. SISTEMAS DE GESTIÓN DE LA ENTIDAD 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 44 de 15 

 

  
 

Información Pública 

Responder cuando sea necesario sobre los requisitos solicitados en cualquiera de las 
etapas del contrato a la Coordinación de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, 
por lo cual, deberá garantizar la disponibilidad de las evidencias actualizadas. 
Inducción en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista, previo a la 
ejecución de actividades en las instalaciones de la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales, debe asistir a la proyección de la inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo 
programada por el área encargada de la supervisión del contrato, Dirección Seccional o de 
Gestión. De manera similar, los contratistas, antes del inicio de las actividades del objeto 
contractual dererán revisar los vídeos de inducción que se encuentran alojados en el 

siguiente enlace:  Inducción SST https://diancolombia-
my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac_dian_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2
Fpersonal%2Fcvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCBYRL%2FInducc
i%C3%B3n%20SST&viewid=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb  
Opción alternativa: Carpeta - Google DriveSe debe dejar evidencia de la asistencia a esta 
inducción para anexar a la carpeta de supervisión (aplica solo para contratos bajo 
modalidad de prestación de servicios en las instalaciones de la DIAN). 
El contratista o proveedor debe suministrar la relación del personal con el que ejecutará el 
contrato, acreditando su afiliación a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), la cual 
debe estar acorde a la actividad contratada según las definiciones de niveles de riesgos 
dispuestas en el Decreto 768 de 2022 (aplica solo para contratos bajo modalidad de 
prestación de servicios en las instalaciones de la DIAN). 
Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del personal con el 
que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de identificación de peligros, 
prevención y evaluación de riesgos y establecimiento de controles (Artículos 2.2.4.6.8 
numeral 6, 2.2.4.6.12 numeral 3 y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072 de 2015). 
Participar en las actividades lideradas por la Coordinación de Bienestar y Riesgos Laborales 
de la UAE-DIAN y/o Direcciones Seccionales o de Gestión, que se realicen durante la 
ejecución del contrato tales como inducciones, capacitaciones, entre otras (aplica solo para 
contratos bajo modalidad de prestación de servicios en las instalaciones de la DIAN). 
Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de accidente de 
trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los números de contacto de las personas 
responsables del SG-SST para poderlos contactar en caso de emergencia (aplica solo para 
contratos bajo modalidad de prestación de servicios en las instalaciones de la DIAN). 
Acreditar que el contratista o proveedor realiza exámenes médicos ocupacionales de 
ingreso y periódicos a sus trabajadores. 
Inducción en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa contratista o 
proveedora debe presentar evidencia de la realización y asistencia a la inducción en 
Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinducción según sea el caso) de su empresa, que 
incluya al personal que va a ejecutar actividades en las instalaciones de la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales. 
  
Requisitos de SST para tareas de alto riesgo en general: 
  
Técnico, Tecnólogo, Profesional en SST o Profesional con Especialización o Maestría en 
Seguridad y Salud en el Trabajo, con licencia vigente en SST, de acuerdo con los 
lineamientos de la Resolución 0312 de 2019, que acompañe las actividades a realizar 
durante la vigencia del contrato. Esta persona deberá realizar el análisis de riesgos, plantear 
las medidas preventivas y correctivas, las cuales deberán quedar documentadas en 
formatos de análisis de riesgos de seguridad. Asimismo, deberá acreditar mínimo dos (2) 
años de experiencia en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo, así 
como la aprobación del curso de capacitación virtual de cincuenta (50) horas por una única 
vez, y de veinte (20) horas cada tres (3) años sobre el Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (Resolución 4927 de 2016, Resolución 0312 de 2019 y Circular 047 de 
2025). Esta será la persona responsable de suspender las labores cuando se presente 
peligro inminente que amenace la salud o la integridad de los trabajadores, la propiedad o 
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el medio ambiente. 
Remitir la matriz de Análisis de riesgos relacionados con la actividad contratada, con las 
medidas colectivas e individuales para mitigar los riesgos identificados en el desarrollo de 
la actividad con indicaciones y recomendaciones de seguridad a adoptar para cada una de 
ellas. Se deben incluir tareas críticas (riesgos de trabajo en alturas, riesgo eléctrico, riesgo 
en excavaciones, trabajo en caliente, manejo con sustancias peligrosas, izaje de cargas, 
trabajo en espacios confinados) y demás riesgos asociados como son: biomecánico, físico, 
mecánico (uso de herramientas manuales, ayudas mecánicas), uso de maquinaria pesada, 
riesgo biológico, riesgo biomecánico, riesgo locativo, etc. 
Presentar matriz de elementos de protección personal aplicable a todas las actividades a 
realizar. De acuerdo a lo anterior, los trabajadores deben usar los elementos de protección 
aplicados a cada caso, los cuales deben estar en perfecto estado. En estos se incluyen los 
elementos de protección contra caídas. 
Realizar aseguramiento y señalización de áreas de almacenamiento de material y/o 
químicos, áreas de trabajo donde exista riesgo de accidente, áreas de depósitos de 
escombros. 
El contratista debe garantizar que durante las jornadas laborales se permitan los espacios 
y condiciones para generar pausas para hidratación, pausas activas, verificación de 
condiciones de seguridad y retroalimentación (charlas de seguridad). 
  
Requisitos de SST para riesgos en trabajos en alturas: 
  
Para los trabajos con riesgo de trabajo en alturas (Res. 4272 de 2021) Toda actividad que 
realiza un trabajador que ocasione la suspensión y/o desplazamiento, en el que se vea 
expuesto a un riesgo de caída, mayor a 2.0 metros, con relación del plano de los pies del 
trabajador al plano horizontal inferior más cercano a él. Debe existir un Coordinador de 
trabajo en Alturas. La designación del coordinador de trabajo en alturas no significa la 
creación de un nuevo cargo, ni aumento en la nómina de la empresa, esta función puede 
ser llevada a cabo por el coordinador o ejecutor del Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (programa de salud ocupacional) o cualquier otro trabajador designado 
por el empleador”). Esta persona debe también diligenciar el análisis de trabajo seguro, 
quien revise previamente, durante y al finalizar las condiciones del lugar de trabajo, 
garantizando la seguridad de los trabajadores y las instalaciones. Así mismo, debe prever 
que las herramientas y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las condiciones del 
lugar. El análisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo deben estar completamente 
diligenciados y divulgados a los trabajadores y personas expuestas en el lugar de trabajo. 
Se debe realizar un análisis de trabajo seguro y un permiso de trabajo para cada jornada 
de trabajo. 
Cumplir con lo establecido en la Res. 4272 de 2021 y las demás normas que lo 
complementen. 
Entregar Certificaciones de capacitación: coordinador de trabajo en aturas con soportes de 
certificación vigente, al igual que certificaciones de curso de trabajo en alturas nivel 
avanzado vigente para personal operativo que realiza el trabajo en alturas. 
Soporte que evidencie la última inspección de equipos de protección contra caídas que va 
a desarrollar las actividades contratadas por la entidad. 
Remitir Copia de Conceptos de aptitud médica laboral expedidos al personal que 
desarrollará actividades de alturas y al coordinador de trabajo en alturas vigente. 
El contratista debe suministrar todos los elementos de protección personal y protección 
contra caídas para trabajo en alturas conforme lo establecido en la Resolución 4272 de 
2021. 
  
** Trabajo en alturas: Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspensión 
y/o desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caída, mayor a 2.0 metros, 
con relación del plano de los pies del trabajador al plano horizontal inferior más cercano a 
él. (Res. 4272 de 2021).      
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Requisitos de SST para riesgos en espacios confinados (en caso de aplicar): 
  
La empresa contratista debe anexar su Programa de Gestión para el Trabajo en Espacios 
Confinados, conforme a la Resolución 0491 de 2020 y demás normas colombianas 
aplicables. De manera complementaria, podrá soportarse en estándares técnicos 
internacionales, como OSHA 29 CFR 1910.146, sin que ello sustituya el cumplimiento de la 
normativa nacional. 
Antes de iniciar a trabajar en espacios confinados o cuantas veces se contemple en el 
programa de Trabajo Seguro en Espacios Confinados, se debe hacer prueba de medición, 
evaluación y control del ambiente interior o monitoreo atmosférico. Garantizando que el aire 
fue verificado en todo el espacio confinado de lado a lado y de arriba hacia abajo, el cual 
debe ser realizarlo un trabajador capacitado que utiliza equipo de detección que tiene 
sondas y líneas de muestreo remotas. Estos registros deben quedar registrados en el 
permiso de trabajo para espacios confinados. Estos resultados deben indicar que el nivel 
de oxígeno está dentro de los límites de seguridad y que no hay atmósferas peligrosas 
presentes. 
Se debe acreditar formación y entrenamiento anuales para el rol correspondiente en trabajo 
en espacios confinados, conforme a la Resolución 0491 de 2020, incluyendo los 
reentrenamientos exigibles por la normatividad vigente. 
Se debe demostrar que todo el personal que vaya a entrar en espacios recibió 
adiestramiento antes de entrar y anualmente, esta capacitación incluirá los riesgos 
asociados con la entrada, la necesidad del equipo de protección, así como el uso y las 
limitaciones. También se deben dar a conocer los procedimientos alternos para entrar a 
estos espacios. 
Debe existir un supervisor competente en espacios confinados, quien sea el encargado de 
realizar el permiso de trabajo y análisis de trabajo seguro, quien revise previamente, durante 
la realización del trabajo y al finalizar las condiciones del espacio confinado, garantizando 
la seguridad de los trabajadores y las instalaciones. Así mismo, debe prever que las 
herramientas y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las condiciones del lugar. 
El supervisor deberá explicar al ayudante quien tendrá claro al igual que el resto de los 
trabajadores, los riesgos y peligros, así como las actividades a realizar según lo descrito en 
el análisis de trabajo seguro. El análisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo deben 
estar completamente diligenciados y divulgados a los trabajadores y personas expuestas 
en el lugar de trabajo. Se debe realizar un análisis de trabajo seguro y un permiso de trabajo 
para cada jornada de trabajo. 
Cuando se solicite un permiso para trabajo en espacios confinados y se requiera de otros 
permisos como el de trabajos en alturas y/o trabajos en caliente, al mismo tiempo, es 
indispensable verificar que todos los requerimientos de seguridad de los otros permisos se 
cumplan. En el que se definan las herramientas, equipos de iluminación necesarios, etc., 
de acuerdo con cada caso. 
Los trabajadores que ingresen a espacios confinados deben contar con EPP y sistemas de 
rescate se definan según la evaluación de riesgos, la clasificación del espacio y el 
procedimiento de ingreso y rescate, tales como ropa de protección adecuada según la 
evaluación de riesgos (trajes de protección química cuando aplique), protección respiratoria 
conforme al tipo de atmósfera identificada (filtros o equipos autónomos), guantes, gafas de 
seguridad y demás elementos de protección personal definidos en el capítulo 3 de la 
Resolución 0491 de 2020 y/o normatividad aplicable. En los casos en que dentro del 
espacio confinado o en su acceso exista riesgo de caída desde una altura igual o superior 
a 2 metros, se deberán aplicar adicionalmente los lineamientos establecidos en la 
Resolución 4272 de 2021 sobre trabajo en alturas. 
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Requisitos de SST para riesgos químicos: 
  
El contratista o proveedor deberá presentar, previo al inicio de las actividades, documento 
soporte de la implementación de medidas, procedimientos y controles para la gestión 
segura de los productos químicos utilizados, manipulados, almacenados o suministrados 
en ejecución del contrato, conforme al Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos (SGA), adoptado por el Decreto 1496 de 2018 y 
desarrollado para los lugares de trabajo por la Resolución 773 de 2021. Dicho documento 
deberá contemplar, como mínimo, la clasificación y comunicación de peligros, el manejo y 
almacenamiento seguro, el etiquetado, la disponibilidad de las Fichas de Datos de 
Seguridad (FDS), el inventario actualizado de los productos químicos y sus peligros, el 
control de la exposición, la capacitación y entrenamiento de los trabajadores y contratistas 
involucrados, la atención de emergencias y la disposición final que corresponda. Así mismo, 
estas medidas deberán encontrarse incorporadas en el Sistema de Gestión de la Seguridad 
y Salud en el Trabajo (SG-SST), incluidas en la identificación de peligros, evaluación y 
valoración de riesgos, con sus respectivos controles, de conformidad con la Ley 55 de 1993, 
el Decreto 1072 de 2015, el Decreto 1496 de 2018, la Resolución 0312 de 2019, la 
Resolución 773 de 2021 y/o normatividad vigente. 
El contratista o proveedor deberá entregar, antes del inicio de las actividades, las Fichas de 
Datos de Seguridad (FDS) actualizadas (no mayor a 5 años) de todos los productos 
químicos, sustancias o mezclas que serán utilizados, manipulados, almacenados o 
suministrados durante la ejecución del contrato. Dichas fichas deberán estar disponibles 
para consulta de los trabajadores, supervisores y responsables de Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 
Todos los productos químicos, sustancias o mezclas utilizados, manipulados, almacenados 
o suministrados en ejecución del contrato deberán encontrarse debidamente clasificados y 
etiquetados conforme al SGA y a la normativa vigente aplicable. Las etiquetas deberán 
contener, como mínimo, la identificación del producto, los pictogramas de peligro, la palabra 
de advertencia, las indicaciones de peligro y los consejos de prudencia que correspondan. 
El contratista o proveedor deberá presentar, antes del inicio de actividades, una matriz de 
inventario de productos químicos en formato Excel, correspondiente a las sustancias, 
mezclas o productos químicos que serán usados, manipulados, almacenados o entregados 
en ejecución del contrato. La matriz deberá incluir, como mínimo: nombre comercial del 
producto, nombre químico de la sustancia cuando aplique, número CAS, clasificación de 
peligros conforme al SGA, clasificación de carcinogenicidad según la IARC y grupo 
correspondiente cuando aplique, cantidad estimada, uso previsto, controles operacionales, 
elementos de protección personal requeridos, medidas básicas de actuación en caso de 
emergencia o primeros auxilios y disponibilidad de la Ficha de Datos de Seguridad 
actualizada (no mayor a 5 años). Aplica unicamente para actividades dentro de las 
instalaciones de la DIAN. 
   
  
Requisitos de SST para riesgos eléctricos (en caso de aplicar): 
  
 En atención a las actividades objeto del contrato y considerando la exposición a riesgo 
eléctrico, el contratista deberá acreditar, previo al inicio de las labores y durante toda la 
ejecución contractual, el cumplimiento de los siguientes requisitos: 
  
1.    Programa, procedimientos y controles para la gestión del riesgo eléctrico: El contratista 
deberá allegar los procedimientos, instructivos, estándares o documentos equivalentes que 
evidencien la gestión del riesgo eléctrico dentro de su Sistema de Gestión de la Seguridad 
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y Salud en el Trabajo, incluyendo las actividades encaminadas a la protección de la 
seguridad y salud de los trabajadores y a la protección de las instalaciones, equipos y redes 
intervenidas. Dichos documentos deberán ser coherentes con el y el Decreto 1072 de 
2015Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas – RETIE vigente. 
2.    Competencia e idoneidad del personal: El personal que ejecute actividades con riesgo 
eléctrico deberá ser competente, estar formalmente autorizado por el contratista para la 
labor asignada (permiso para la tarea) y acreditar formación, capacitación o entrenamiento 
específico anualmente conforme al tipo de actividad a desarrollar, al nivel de tensión 
involucrado, al método de trabajo definido y a los riesgos particulares del servicio 
contratado. El contratista deberá garantizar que dicho personal conoce los procedimientos 
de trabajo seguro, los controles operacionales, los riesgos de contacto eléctrico, arco 
eléctrico, energización inesperada y demás peligros asociados a la actividad. 
3.    Soportes de formación, matrícula, licencia, registro o certificado de inscripción 
profesional, según corresponda: Cuando la actividad contratada implique intervención por 
parte de personal técnico, tecnólogo o profesional cuya ocupación esté sujeta a requisitos 
legales de ejercicio, el contratista deberá aportar los soportes de matrícula, licencia, registro 
o certificado de inscripción profesional que correspondan a cada perfil, con el propósito de 
realizar la verificación ante la autoridad o entidad competente. Esta exigencia aplicará 
según la naturaleza real del cargo, de la función desarrollada y del alcance de la actividad 
contratada. Para efectos de verificación, el contratista deberá anexar los respectivos 
soportes que permitan su validación los canales oficiales que se indican a continuación, o 
lo aplicables de acuerdo a la normatividad vigente: 
a. 
      Ingeniero Electricista / Ingeniero Electromecánico o profesional afín sujeto a registro 
profesional: deberá aportar matrícula o registro profesional vigente expedido por la 
autoridad competente. La verificación deberá realizarse en el portal oficial de : COPNIA 
Consulta de matrícula profesional:https://www.copnia.gov.co/atencion-al-
ciudadano/consultas-en-linea/verifique-el-numero-de-matricula-profesional 
b. 
      Tecnólogo en Electricidad, Electromecánica, Electrónica o afines, cuando 
aplique: deberá aportar el soporte de inscripción, matrícula, certificado o documento 
habilitante expedido por la entidad competente, según el caso. La verificación podrá 
realizarse en el portal oficial de : CONALTELInicio / consulta de matriculados y 
trámites:https://conaltel.org/consulta-de-matriculados/ 
c. 
      Técnico Electricista: deberá aportar matrícula profesional vigente expedida por . La 
verificación podrá realizarse en los siguientes enlaces oficiales: CONTEPortal 
Consultas:https://www.conte.org.co/consultas/ 
4.    Dotación de elementos, equipos, herramientas y mecanismos de control: El contratista 
deberá disponer y suministrar a su personal todos los elementos de protección personal, 
equipos, herramientas, instrumentos de medición, mecanismos de señalización, 
demarcación, aislamiento y demás controles requeridos para la ejecución segura de las 
actividades con riesgo eléctrico, de acuerdo con el análisis de riesgos de la labor, el 
procedimiento adoptado y las condiciones particulares del sitio de trabajo. Asimismo, 
deberá asegurar que tales elementos se encuentren en buen estado, sean aptos para la 
labor y se utilicen de manera efectiva durante toda la ejecución de la actividad. 
5.    Elementos de protección personal: El contratista deberá definir, suministrar y exigir el 
uso de los elementos de protección personal que resulten necesarios conforme a la 
evaluación de riesgos, al método de trabajo y a las características de la actividad a ejecutar. 
Entre ellos podrán incluirse, según aplique, guantes aislantes o dieléctricos, casco de 
seguridad con características adecuadas para riesgo eléctrico, protección visual, protección 
facial, ropa de trabajo con protección frente a arco eléctrico, calzado de seguridad apto para 
el riesgo identificado, protectores auditivos y demás elementos complementarios definidos 
técnicamente por el contratista. La selección de dichos elementos deberá responder al nivel 
de exposición real y no constituirá una dotación uniforme e indiscriminada para cualquier 
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actividad eléctrica, sino una dotación ajustada al riesgo específico de la labor. 
6.    Herramientas, equipos e instrumentos especializados: El contratista deberá contar con 
herramientas, equipos e instrumentos apropiados para la labor, incluyendo, cuando aplique, 
herramientas aisladas, detectores o verificadores de ausencia o presencia de tensión, 
equipos de medición, elementos de bloqueo, candadeo, etiquetado, puesta a tierra 
temporal, barreras, cubiertas aislantes y demás dispositivos requeridos para controlar el 
riesgo eléctrico. Cuando se utilicen equipos de medición o verificación, el contratista deberá 
garantizar su aptitud técnica, mantenimiento y vigencia de calibración o verificación 
metrológica, cuando esta sea exigible. 
7.    Planeación, programación, análisis y divulgación previa de la actividad: Antes del inicio 
de cada actividad con riesgo eléctrico, el contratista deberá realizar la planeación y 
programación del trabajo, definiendo claramente el alcance, el método de ejecución, la 
secuencia operativa, los responsables, los riesgos asociados, los controles requeridos y las 
condiciones de seguridad necesarias. Esta información deberá quedar documentada y ser 
divulgada al personal ejecutor, al personal expuesto y, cuando corresponda, a quienes se 
encuentren dentro o alrededor del área de intervención. Cualquier modificación en las 
condiciones inicialmente previstas deberá ser evaluada, documentada y nuevamente 
divulgada antes de continuar con la actividad. 
8.    Permisos, autorizaciones y listas de verificación: Previo al inicio de las actividades, el 
contratista deberá diligenciar los permisos, autorizaciones, listas de verificación o 
documentos de control operacional que resulten aplicables de acuerdo con la naturaleza de 
la labor y con sus procedimientos internos de trabajo seguro. Tales documentos deberán 
contemplar, como mínimo, la identificación de peligros, la valoración de riesgos, los 
controles a implementar, la verificación de condiciones del área, el estado del personal, los 
equipos a utilizar y la autorización del supervisor o responsable designado por el contratista. 
Cuando la DIAN establezca formatos o controles institucionales complementarios, estos 
deberán ser atendidos en un tiempo razonable al tipo de solicitud. 
9.    Delimitación, demarcación, aislamiento e identificación del área de trabajo: Cuando la 
actividad se desarrolle en tableros, cuartos eléctricos, subestaciones, celdas, secciones 
múltiples o zonas con circuitos o componentes semejantes, el contratista deberá identificar 
de manera clara el área intervenida y aplicar medidas de delimitación, demarcación, 
acordonamiento, barreras, cubrimientos, bloqueo, etiquetado o avisos preventivos, según 
corresponda, con el fin de distinguir claramente las partes energizadas de las 
desenergizadas, evitar ingresos no autorizados y prevenir contactos accidentales o errores 
operacionales. 
10. Supervisión durante la ejecución: Durante el desarrollo de la actividad, el contratista 
deberá garantizar supervisión efectiva, orientada a verificar el cumplimiento de los 
procedimientos de trabajo seguro, el uso de los elementos de protección personal, la 
aplicación de los controles definidos, la conservación de la señalización y demarcación, el 
mantenimiento de condiciones seguras en el área intervenida y la suspensión inmediata de 
la labor cuando se evidencien cambios no controlados en las condiciones de riesgo o 
incumplimientos que comprometan la seguridad de los trabajadores o de las instalaciones. 
11. Desenergización, verificación y control de energías peligrosas, cuando aplique: Siempre 
que la naturaleza de la actividad lo permita, el contratista deberá ejecutar los trabajos en 
condición desenergizada, aplicando los procedimientos de corte efectivo de energía, 
bloqueo, etiquetado, verificación de ausencia de tensión y demás controles requeridos para 
evitar energización inesperada. Solo podrán ejecutarse actividades en condiciones distintas 
cuando ello esté técnicamente justificado, autorizado y controlado mediante procedimientos 
específicos y personal competente. 
12. Atención de emergencias e incidentes: El contratista deberá contar con los mecanismos 
de respuesta frente a emergencias derivadas del riesgo eléctrico, incluyendo definición de 
responsables, medios de comunicación, rutas de activación, disponibilidad de primeros 
auxilios, manejo inicial de incidentes y articulación con el plan de emergencias del sitio 
donde se ejecutará la actividad, cuando ello aplique. Asimismo, deberá reportar de manera 
inmediata cualquier incidente, condición insegura o evento que afecte o pueda afectar la 
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seguridad del personal, las instalaciones o la continuidad del servicio. 
El contratista será responsable de garantizar que todos los requisitos aquí señalados se 
mantengan vigentes, disponibles y verificables durante la ejecución del contrato, sin 
perjuicio de cualquier otra obligación legal, reglamentaria o técnica que resulte aplicable 
según el alcance específico de las actividades contratadas. 
  
   
  
Requisitos de SST para mantenimiento de equipos, mobiliario electríco o 
maquinaria: 
  
Para el mantenimiento de equipos, mobiliario electríco y maquinas, el contratista deberá 
acreditar, por medio de documento soporte previo al inicio de las actividades, que cuenta 
con procedimiento documentado e implementado para la identificación de peligros, 
evaluación y valoración de riesgos, así como para el control de energías peligrosas, 
incluyendo, según aplique, riesgo eléctrico en actividades con o sin tensión, intervención de 
circuitos, arranque o energización inesperada, cortocircuito y demás peligros asociados a 
la actividad. Dicho procedimiento deberá contemplar, como mínimo, los controles 
operacionales aplicables, las medidas para aislamiento o desenergización cuando 
correspondan, la definición de responsables, las competencias del personal ejecutor, el uso 
de elementos de protección personal, la señalización, la atención de emergencias y las 
medidas de prevención y control respectivas. Lo anterior, de conformidad con los artículos 
2.2.4.6.12, 2.2.4.6.15 y 2.2.4.6.24 del Decreto 1072 de 2015, la Resolución 0312 de 2019 
y demás normas vigentes que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 
  
Requisitos de SST generales para atención de emergencias: 
  
Remitir el Plan de respuesta a emergencias correspondiente a la labor contratada, de 
acuerdo con los riesgos identificados, indicando los recursos técnicos y humanos 
disponibles para atender cualquier evento, los cuales deberán mantenerse durante todo el 
tiempo de ejecución de la actividad. Dentro de este plan se deberán incluir los protocolos 
de respuesta frente a las diferentes amenazas identificadas. Por lo cual, para las actividades 
desarrolladas dentro de las instalaciones de la DIAN, se deberá relacionar la dotación, 
equipos, recursos y personas con los que cuenta la brigada de emergencias del contratista 
para atender una eventual situación de emergencia durante la ejecución de las actividades.
Para trabajos de alto riesgo, se deberá demostrar que los brigadistas o el personal 
designado para atención de emergencias o rescate cuentan con la capacitación y, cuando 
aplique, con la certificación correspondiente para atender las emergencias que puedan 
materializarse con ocasión del objeto contractual, especialmente en actividades como 
trabajo en alturas, espacios confinados, manejo de energías peligrosas, mantenimientos de 
infraestructura, entre otros. 
El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa contratista deberá contar 
con una base de datos actualizada del personal que ejecuta la actividad, en la que se 
identifique la EPS a la que se encuentra afiliado cada trabajador y los contactos a notificar 
en caso de emergencia. 
El contratista deberá contar con la dotación de elementos de protección personal requerida 
para los brigadistas o personal de atención de emergencias, la cual deberá estar 
relacionada en la matriz de EPP de la empresa contratista. 
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Conforme se establece en la cartilla CT- ADF- 0104 CARTILLA DE REQUISITOS MÍNIMOS 
AMBIENTALES PARA PARTICIPAR EN PROCESOS DE CONTRACIÓN CON LA UAE 
DIAN A NIVEL NACIONAL, se busca incorporar requisitos ambientales de verificación en los 
procesos de contratación que realice la Entidad; por tanto, teniendo en cuenta el objeto a 
contratar, se procede a extractan obligaciones y requisitos para ser incorporados en el 
presente documento.  
 
Según la cartilla CT-ADF-0104 en el numeral 6.1. FICHAS TÉCNICAS DE REQUISITOS 
AMBIENTALES PARA LA COORDINACIÓN DE INFRAESTRIUCTURA, se tiene el 
subnumeral: 6.1.1. Requisitos mínimos ambientales de verificación que deben ser cumplidos 
por los oferentes y/o Contratistas o los productos ofrecidos, para participar en los procesos 
de contratación de la UAE-DIAN que tengan por objeto Mantenimiento y/o Adecuación y/o 
remodelación y/o construcción de bienes inmuebles. 

En este se hace una relación de las obligaciones y requisitos ambientales que se deben 
cumplir en el desarrollo del proceso; para el caso de las obligaciones generales 
ambientales del contratista, estas fueron incluidas dentro del numeral 4.1. Obligaciones 
especiales del contratista del presente documentos.  

En lo que respecta a los requisitos ambientales que se deben cumplir con ocasión de la 
ejecución del contrato, estos serán presentados a continuación, los cuales deben ser 
acreditados por parte del contratista en la etapa de ejecución del contrato, y verificados 
por parte del supervisor y/o interventor del contrato de obra; dichos requisitos se enumeran 
a continuación: 
 

 
 

 

 

Sistema De 
Gestión Ambiental 
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Adicionalmente es importante tener en cuenta las siguientes precisiones que aplican para 
todos los objetos contractuales de la Entidad: 
 
Precisiones generales asociadas a la gestión ambiental:  
    
La protección del medio ambiente ocupa un lugar trascendental en el ordenamiento jurídico 
colombiano, porque es una obligación del Estado y de todas las personas, y a la vez un 
derecho constitucional exigible por diversas vías judiciales. Por lo anterior, es un fin del 
Estado la prevención y el control de los factores de deterioro ambiental y por lo anterior, 
su contratación debe buscar entre otros, el cumplimiento de este fin (Art.3, L.80/93).   
    
La DIAN en el CÓDIGO DE BUEN GOBIERNO -CG-PEC-0001 (Versión 12) adoptó la 
POLÍTICA DE GESTIÓN AMBIENTAL, mediante la cual se comprometió a promover el 
ahorro de recursos naturales, optimizar insumos disponibles, controlar emisiones y 
generación de residuos, para prevenir y reducir impactos ambientales negativos, haciendo 
un uso racional de los recursos para contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio 
ambiente.   
 
La DIAN busca promover la contratación sustentable, en donde no solamente se tendrá 
en cuenta el criterio económico o técnico para la compra de bienes, servicios o ejecución 
de obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO y aquellos aspectos que 
mejoren el ambiente, con el fin de que su impacto ambiental y social sea menor. 
Igualmente, y con el fin de considerar el impacto en las comunidades, se buscará en tanto 
sea viable financiera y jurídicamente, la participación comunitaria en los proyectos que 
desarrolle la entidad.   

 
De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepción, deben cumplir 
la legislación ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y deben 
obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades ambientales que de 
conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para cumplir sus obligaciones 
contractuales y/o postcontractuales.   
    
Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir para 
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el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después de la ejecución del 
contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORÍAS DE SEGUNDA 
PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas ambientales.   

 
 
 
 
 

Plan Estratégico De 
Seguridad Vial: 

 
El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una 
de las siguientes opciones: 

 
SI  NO x  

 
¿Cuales? _ _ 
 

 
La Coordinación de Servicios Generales o quien haga sus veces, mediante 
correo         electrónico de fecha ___23-10-2026____, informo que si______, No _x___era 
necesario exigir PESV. 
 
De conformidad con el artículo 2 de la Resolución 20223040040595 de 2022 la 
metodología para el diseño, implementación y verificación de los planes estratégicos de 
seguridad vial, aplica a todas las entidades, organizaciones o empresas del sector público 
o privado obligadas a diseñar e implementar el Plan Estratégico de Seguridad Vial, según 
lo establecido en el artículo 12 de la Ley 1503 de 2011, modificado por el artículo 110 
del Decreto ley 2106 de 2019, el cual establece que “ (…) Toda entidad, organización o 
empresa del sector público o privado, que cuente con una flota de vehículos automotores 
o no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o administre personal de 
conductores, deberá diseñar e implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial en 
función de su misionalidad y tamaño, de acuerdo con la metodología expedida por el 
Ministerio de Transporte y articularlo con su Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en 
el Trabajo –SGSST”. 
  
Y de acuerdo con el Anexo de la Resolución 20223040040595 de 2022 en función de la 
misionalidad y tamaño de la organización, se deberá tener en cuenta la siguiente tabla para 
la implementación del PESV: 
   

  
  
  
Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, según lo enviado por su despacho, no 
hay definición de actividades de transporte de bienes y/o personas de la entidad, acorde 
con el objeto de contrato: “Contratar a precios unitarios fijos las obras para la 
adecuación, reposición, optimización e instalación del sistema de bombeo de agua 
potable y de la red contra incendios, así como las reparaciones y mantenimiento de 
la infraestructura física de la sede de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas 
de Florencia.” Por lo tanto, no se debe exigir el Plan Estratégico de Seguridad Vial. 
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Lo anterior no exime al contratista de dar cumplimiento a las demás disposiciones legales 
y obligaciones que resulten aplicables en materia de seguridad vial y/o del Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), las cuales deberá implementar y 
mantener vigentes conforme a la normatividad aplicable durante la ejecución del contrato. 
  
 
 
 
 

 

 

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, sea ejercido por funcionario (s) de la planta de personal de la 
Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, de la División Administrativa y financiera, con el apoyo 
técnico de la Coordinación de Infraestructura, de la Subdirección Administrativa, porque no requiere 
conocimientos especializados con los que no cuente la entidad. 

PARÁGRAFO 1. Si durante la ejecución del contrato la UAE-DIAN necesita reemplazar el supervisor, la 
designación del nuevo supervisor será comunicada por escrito al CONTRATISTA y publicada en el SECOP 
II, sin que, para el efecto, la UAE-DIAN requiera autorización previa o posterior del CONTRATISTA. 

 

11.1 Obligaciones Especiales del Supervisor. 

1. Suscribir en conjunto con el contratista el ACTA DE INICIO previa la revisión y aprobación de todos los 
documentos que de conformidad con los estudios previos, pliegos de condiciones y anexos se requieran 
para la iniciación del contrato, hojas de vida del personal técnico mínimo requerido, cronograma de 
ejecución de actividades de obra, análisis de precios unitarios, plan de manejo ambiental, copia de la 
afiliación a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal con el que ejecutará 
el contrato, acreditar a la supervisión la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del 
personal con el que ejecutará el contrato, y demás requisitos establecidos en los documentos del 
presente proceso para la aprobación de la supervisión designada por la DIAN. 

2. Cuando el contrato de obra lo requiera, la supervisión deberá prestar el asesoramiento oportuno a las 
observaciones e inquietudes que surjan al contenido de los estudios, diseños, planos generales y de 
detalles indispensables para su ejecución, coordinando la respectiva verificación y ejecución con el 
contratista, para lo cual se deberá elaborar un informe técnico que soporte el concepto emitido por las 
partes. 

3. Verificar el cumplimiento efectivo por parte del contratista de los diseños que fueron suministrados por 
la Entidad para el respectivo proceso.  

4. Aprobar los cambios que se requieran en el equipo de trabajo del contratista, en todo caso el contratista 
dispondrá de solo tres (3) días hábiles para presentar la nueva hoja de vida con todos los soportes 
requeridos para su aprobación por parte de la supervisión.  

5. Verificar que el contratista realice la dotación correcta y conforme las labores que se adelanten a todo 
el personal con el que ejecute el contrato, de elementos de protección personal necesarios para evitar 
accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 

6. Verificar la ejecución al contratista de los trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal 
fin, debiéndose utilizar todos los elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo 
o daños a terceros, entre otros, cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc. 

7. Verificar que el contratista brinda las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus 

11. SUPERVISOR 
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trabajadores y personal en general, funcionarios, usuarios, contribuyentes y visitantes en general que 
puedan ingresar a las instalaciones intervenidas por el contrato. Adicionalmente, deberá realizar la 
verificación de la demarcación de las áreas que serán intervenidas para la ejecución de los trabajos por 
parte del contratista. 

8. Solicitar las pruebas que considere necesarias para aprobar la actividad a ser desarrollada y/o recibida, 
así mismo podrá exigir los protocolos, pruebas y catálogos que le permitan establecer la calidad e 
idoneidad de los repuestos y materiales suministrados en cada una de las actividades contratadas. 

9. Verificar que el contratista utilice las herramientas, maquinarias y equipos necesarios y suficientes para 
la correcta elaboración de las obras. La seguridad de éstas será de exclusiva responsabilidad del 
Contratista, eximiendo a LA DIAN por cualquier pérdida o daño.  

10. Solicitar al contratista una muestra de los productos y materiales principales que serán utilizados en la 
obra, con su correspondiente especificación o fichas técnicas, para su posterior aprobación. 

11. Verificar y aprobar las muestras de los productos principales que serán utilizados, con su 
correspondiente especificación o ficha técnicas.  

12. Verificar que todos los elementos, materiales y equipos deben ser nuevos, sin uso, de primera calidad, 
de fácil montaje, reemplazo y libres de defectos. 

13. Solicitar los cambios, o rechazos y exigir el remplazo de los materiales que a su juicio no presenten las 
especificaciones adecuadas o no se encuentren en las condiciones óptimas para su instalación. 

14. Verificar al contratista la prestación de los servicios de reconocimiento de las áreas y actividades a 
realizar, levantamiento verificación de medidas, análisis técnico de las especificaciones técnicas, 
proveer los mejores materiales del mercado, junto con el personal capacitado, instalación en los lugares 
indicados y solicitar la subsanación oportunamente los requerimientos de calidad y estabilidad de 
actividades postventa. 

15. Verificar que el contratista mantenga en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes 
actividades y retirar todos los escombros y material sobrante que surja de cada una de las diferentes 
actividades de obra que se estén desarrollando, como se menciona en cada una de las actividades 
contratadas, cumpliendo con todos los trámites, permisos y procedimientos requeridos para su 
disposición final, de acuerdo con las normas territoriales. En todo caso será responsabilidad del 
Contratista, prever los costos que se generen de dicha actividad. 

16. Realizar al contratista, todas las observaciones técnicas, administrativas, financieras y jurídicas 
requeridas por éste, así como en lo concerniente a la calidad, presupuesto, programación, seguridad 
industrial y manejo ambiental de la obra, como la información atinente que se derive de la ejecución del 
objeto contratado. 

17. Solicitar el retiro de la totalidad de los escombros de las diferentes áreas que componen las 
instalaciones de la obra, los cuales deberán ser desplazados a los puntos de acopio designados dentro 
de la infraestructura de la sede, para luego ser llevados a los lugares autorizados por las autoridades 
competentes en el territorio. 

18. Solicitar y aprobar los análisis de los precios unitarios (A.P.U.), los cuales regirán tanto para el desarrollo 
de toda la obra como para los nuevos precios que sea necesario pactar en el transcurso del contrato, 
para lo cual se deberá respetar la unidad de medida y valor de los diferentes insumos que fueron 
utilizados en los precios aprobados en la propuesta aceptada, para la revisión y aprobación del 
supervisor, como requisito para la firma del acta de inicio. 

19. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos exigidos frente al Sistema de Gestión 
ambiental, Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo – SGSST y Plan Estratégico de 
Seguridad Vial – PESV. 
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20. Suministrar al CONTRATISTA la información necesaria para el cabal cumplimiento del objeto 
contratado. 

21. Elaborar los informes periódicos de supervisión de manera mensual y el informe final de ejecución, de 
acuerdo con lo establecido en la cartilla de supervisión y realizar y publicar oportunamente dichos 
informes en la plataforma del SECOP II.  

22. Inspeccionar y verificar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes y servicios contratados como 
también el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los mismos.   

23. Verificar el cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con lo 
establecido en los Estudios Previos, especificaciones y condiciones técnicas, documentos técnicos 
publicados por la Entidad como anexo del pliego de condiciones del proceso de contratación y oferta, 
que forman parte integral del contrato. 

24. Revisar y verificar los costos en los que deba incurrir el contratista, para rehacer las obras que no sean 
recibidas por la supervisión, según el caso, por haberse ejecutado con especificaciones no pactadas o 
en condiciones distintas a las pactadas. 

25. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.   

26. Realizar las gestiones para lograr la autorización del ingreso a la sede de la DIAN al personal técnico 
del Contratista encargado de ejecutar las obras en la edificación.  

27. Realizar periódicamente la verificación visual y registro del cumplimiento del contratista en sus 
obligaciones contractuales sobre la revisión del avance real de obra y el control de la calidad.  

28. Realizar seguimiento de cumplimiento de las normativas de bioseguridad y prevención.  

29. Realizar el seguimiento y verificar que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecución del 
contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados en el artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 
1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021. 

30. Diligenciar junto con el contratista, las actas de baja y egreso en caso de requerirse la realización de 
las bajas de los equipos desmontados, así como las correspondientes certificaciones de disposición 
final de los elementos, en cumplimiento del Sistema de Gestión Ambiental de la DIAN. Así mismo, 
verificar la entrega por parte del contratista de los manuales y fichas técnicas de los equipos que 
ingresan y se instalan en la edificación. En todo caso garantizar su registro y entrega a la DIAN.  

31. Suscribir actas de comité de obra de manera periódica o cuando sea necesario, que deben ser 
realizadas por el equipo de trabajo contratado, con el aval y participación de la supervisión designada 
por la entidad, en donde se describan detalladamente los avances en tiempo y recursos, dejando 
constancias de las dificultades presentadas que puedan impedir la ejecución oportuna en el plazo 
contractual.  

32. Hacer seguimiento a los soportes finales de ejecución de cantidades de obra para aprobación del pago, 
en los formatos que se aprobarán en conjunto con la supervisión designada por la Entidad. Así se 
deberá suscribir el acta final de terminación de obra con los soportes respectivos una vez finalice el 
plazo de ejecución y el acta final de mayores y menores cantidades de obra.  

33. Solicitar y verificar que el contratista haya diligenciado el Formato No 11 Listas de chequeo para la 
solicitud de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, antes del inicio de las obras. 

34. Solicitar al CONTRATISTA las pruebas de calidad que estime convenientes para establecer y evaluar 
el correcto funcionamiento del objeto contratado, cuando diere lugar.   

35. Hacer seguimiento al cumplimiento efectivo del cronograma, el avance por frentes de obra, revisión de 
ruta crítica a y del control técnico de calidad. 

36. Elaborar y presentar el informe final de ejecución cuando diere lugar y el acta de liquidación del contrato. 
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37. Una vez terminados los trabajos objeto del contrato, deberá recibir la totalidad de las obras, mediante 
la suscripción del Acta de entrega o de Recibo, en la que se podrán consignar las salvedades o 
aclaraciones que el contratista o los supervisores consideren necesarias. 

38. Verificar y analizar toda la documentación presentada por el contratista de obra, antes de la firma del 
acta de inicio:  

 Las hojas de vida del personal, de conformidad con el “personal mínimo requerido”.  

 Cronograma de ejecución  

 Análisis de precios unitarios de cada uno de los ítems  

Dicha documentación debe ser revisada por el supervisor dentro de los dos (2) días hábiles siguientes 
a la entrega de estos por parte del contratista de obra.  

39. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.  

40. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervisión. 
 

 

Conforme a la información descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de selección 
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de carácter técnico 
que permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el área de origen, por tanto, declaramos bajo 
nuestra responsabilidad que la información aquí consignada contiene la descripción detallada de todos 
elementos esenciales de carácter técnico que se pretende contratar. 

 
Se firma en Florencia, a los Veintisiete (27) días del mes de octubre de 2026. 

Atentamente,  

__________________________________ 
Firma Nombre: Yanira Lopez Perez 
Cargo: Jefe Administrativa y Financiera (A) 
 

Aprobó: Yanira Lopez Perez 

 

Jefe Administrativa y Financiera (A) 

Proyectó: Martha Lucia Carrera Benjumea Gestor I- Contratación 

Proyectó aspectos técnicos: Arq. Yomary Canas Gomez/Coordinación de Infraestructura 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. SOLICITUD 
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ANEXO 1. IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A 

CONTRATAR 
 

Este formato tiene como objeto la identificación de los peligros y aspectos ambientales a tener en 
cuenta durante la prestación del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor 
diligéncielo en su totalidad y con la mayor precisión. 

 
I. DATOS GENERALES 
 Descripción de Servicio: 
 Lugar de ejecución: 
 Persona que diligencia el formato y área: 
 

II. FACTORES DE RIESGO 
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar 

 
 
 
 
 
 
 

¿La labor 
requiere o 
incluye?: 

ACTIVIDAD SI NO 
¿Energías peligrosas? x  

¿Espacios confinados? x  

¿Excavaciones?   

¿Izaje de cargas?   

¿Trabajo en alturas? x  

¿Trabajos en caliente?   

¿Manipulación, almacenamiento y tte de cilindros de gas?   

¿Productos químicos ‐ sustancias peligrosas?   

¿Mecánico (atrapamiento de manos)?   

¿Tránsito (conducción de equipo liviano y mediano)?   

¿Transporte de personal?   

¿Transporte de carga o mercancías?   

¿Incendio y explosión?   

¿Manejo de residuos sólidos?   

¿Manejo de residuos oleosos?   

¿Manejo de hidrocarburos?   

 
¿identificó algún otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor descríbalo: 
_   
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IMPORTANTE: Si usted seleccionó SI en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los 
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral III). 

 
ii) INFORMACIÓN GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A 

CONTRATAR 
 

FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MÍNIMOS 

 

 
Trabajos con 
Energías 
Peligrosas: 

 
 
 
Las de tipo eléctrica, neumática, hidráulica, 
mecánica y/o térmica 

Tener Procedimiento de control de Energías 
Peligrosas (Etiqueta y Candado) 
Tarjetas y Candado de bloqueos color rojo. 
Elementos para bloqueos (Pinzas para 
multibloqueos, guayas, etc.) 
Personal competente. 
Para trabajos eléctricos certificación Conte y 
para ingenieros certificación Copia 

 
 
 

Trabajos en 
Espacio 
Confinado: 

 
aquel espacio lo suficientemente grande 
para que una persona pueda ingresar y 
laborar, que por configuración tiene zonas 
de entrada y salida limitadas y no está 
diseñado para la ocupación permanente por 
parte de trabajadores. Puede tener 
ventilación natural desfavorable, una 
atmósfera deficiente en oxígeno, inflamable 
o tóxica. 

Formato de permiso para Trabajo en Espacios 
Confinado. 
Equipo de medición de gases con calibración 
vigente. 
Tener procedimiento de Trabajo en Espacios 
Confinados 
Equipo de ventilación y extracción / Suministro de 
aire 
Personal competente 
Protocolo o procedimiento plan de rescate 
Elementos requeridos para rescate. 

 
 
 

Trabajos de 
Excavaciones: 

 
 
 
Todo hueco, zanja, dique o perforación 
hecha por el hombre con una profundidad 
mayor de 30 centímetros del nivel normal 
del suelo. 

Tener Procedimiento para Trabajos de 
Excavaciones. 
Elementos requeridos para entibados y protección 
de taludes 
Elementos requeridos para señalización y 
protección contra caídas. 
Elementos para ingreso y salida de la 
excavación. 
Protocolo o procedimiento plan de rescate 
Personal competente 

 
 
 
 
 

 
Izaje de Cargas: 

todo izaje donde se presente al menos una 
de las siguientes condiciones: a) La 
capacidad bruta a emplear del equipo de 
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se 
hace por encima de equipo o líneas de flujo 
presurizado. c) El izaje de carga se realiza 
con dos grúas o más. d) El contenido de la 
carga es de alto riesgo (químicos, líquidos, 
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se 
realiza cerca de líneas eléctricas aéreas de 
alto voltaje. f) El área de izaje es un área 
crítica por estar cerca a personas en 
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los 
izajes de personas independientemente del 
equipo que se utilice. 

Tener procedimiento de izaje de cargas 
Tener formato de plan de izaje 
Equipo de izaje de carga certificado 
Accesorios de izaje de cargas certificados 
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos,etc) 
Elementos de señalización y acordonamiento de 
áreas de trabajo 
Personal competente (Coordinador, operador, 
aparejador, otros) 

… 

 
 
 
 

Trabajos en 
Alturas: 

 
 
 
 

Actividad con la probabilidad de caída de un 
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros. 

Personal con certificación vigente nivel Avanzado. 

Coordinador de trabajo en Alturas con 
certificación vigente. 
Formato de permiso de Trabajo en Alturas de 
acuerdo con norma vigente 
Tener Programa de protección contra caídas 
Equipo de prevención y protección contra 
caídas 
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Protocolo o procedimiento plan de rescate en 
alturas 
Elementos requeridos para rescate. 

 
 
Trabajos en 
Caliente: 

Aquellas actividades generadoras de calor o 
chispas que se realizan dentro de un radio 
de 11 mts con presencia de: 
a) Material combustible sólido y líquido b) 
Líquidos inflamables c) Gases o vapores 
inflamables d) Materiales explosivos 

Personal competente 
Formato de permiso de Trabajos en Caliente 
Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente 
Equipo de medición de gases con calibración 
vigente. 
Equipo de protección contra incendios 

 
 

 
Manipulación, 
almacenamiento 
y transporte de 
cilindros de gas: 

 
 
 

labores habituales manipulen, almacenen y 
transporten cualquier tipo de cilindros de 
gas presurizados. 

Tener Procedimiento para Uso y Transporte 
para cilindros de Gases Comprimidos 
Accesorios adecuados para el transporte de 
cilindros (Rack, Carretilla, 
Personal competente 
Reguladores certificados de acuerdo con los 
gases 
Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en 
equipo de oxicorte 
Mangueras grafadas 
Segregación en el transporte y almacenamiento 

Productos 
químicos ‐ 

 MSDS 
Plan de contingencia 
EPP requeridos 

sustancias 
peligrosas: 

 … 

Residuos 
sólidos: 

todo el material y/o producto que tenga 
algún tipo de contaminación y que deba 
darse manejo especial 

MSDS 
Plan de contingencia 
EPP requeridos 

Residuos 
oleosos: 

todo el material y/o producto que contenga 
aceite 

MSDS 
Plan de contingencia 
EPP requeridos 

 
Hidrocarburos: todo el material y/o producto que sea 

combustible 

MSDS 
Plan de contingencia 
EPP requeridos 

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario esta guía contiene información general sobre los factores de 
riesgo y algunos de los controles básicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con la 
naturaleza y el nivel de exposición deberán ser aplicados durante la prestación del servicio. 

 

III. RECOMENDACIONES 
 

Sin importar el tipo de contrato, deberá exigirse que: 
 El personal debe haber recibido Inducción Básica en Seguridad Industrial. 
 Adicionalmente el personal deberá presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la 

normatividad interna y la legislación vigente 
 
NOTA: De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista 
deberá presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite. 
 
IV. CONTROL DE CAMBIOS 

 

Versión 
Vigencia Descripción de Cambios 

Desde Hasta 

1 17/10/2019 20/04/2021 Versión Inicial 

2 21/04/2021 04/11/2021  
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Versión 
Vigencia Descripción de Cambios 

Desde Hasta 

3 05/11/2021 01/12/2024 Actualización general 

4 02/12/2024 11/03/2025 

Se actualiza el formato adicionando en las casillas los siguientes 
ajustes: 

 Plazo de ejecución: se adiciona el requisito de definir un 
cronograma de ejecución del contrato cuando aplique. 

 Justificación de la  so l ic i tud:  se adiciona el siguiente 
párrafo “justificación de la oportunidad en la que debe iniciar 
la ejecución del contrato, para garantizar eficacia y 
eficiencia en la ejecución de recursos”.                  

5 12/03/2025  

 
Actualización General con énfasis en los requerimientos y anexos 
que justifican la necesidad de contratación. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
  
 

 

Elaboró: 
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