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1. AREA SOLICITANTE

Nombre:

Jefe Division Administrativa y

Yanira Lopez Perez Cargo: Financiera

Dependencia:

Divisién Administrativa y Financiera — DSIA de Florencia

Proceso:

Compras y Contratos

| 2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Objeto:

Contratar a precios unitarios fijos las obras para la adecuacion, reposicion,
optimizacion e instalacion del sistema de bombeo de agua potable y de la red contra
incendios, asi como las reparaciones y mantenimiento de la infraestructura fisica de
la sede de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia.

Alcance del objeto
de contrato:

El cumplimiento del objeto comprende la ejecucion, por el sistema de precios
unitarios fijos, de las obras necesarias para la adecuacion, reposicion, optimizacion,
instalacion y puesta en funcionamiento del sistema de bombeo de agua potable v
del sistema de bombeo de la Red Contra Incendios, asi como la ejecuciéon de
reparaciones, adecuaciones y actividades de mantenimiento de la infraestructura
fisica de la sede de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia,
con el propodsito de garantizar la adecuada prestacion del servicio publico y el
cumplimiento de los fines institucionales asignados a la Entidad.

Dentro del alcance del objeto se encuentra, el suministro, transporte, instalacion,
adecuacion, interconexion, puesta en funcionamiento, pruebas de funcionamiento,
entrega de manual de los productos suministrados expedida por el fabricante en
castellano, garantia de calidad legal por un afo, asistencia técnica de
mantenimiento preventivo por el mismo término de la garantia legal y extendida, sin
costo adicional al precio, de los elementos necesarios que componen los sistemas
de agua potable y red contra incendio:

Las intervenciones se ejecutaran de conformidad con las especificaciones técnicas,
establecidas en el ANEXO — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS, de
manera general comprende:

e Desarme, desmonte, retiro de equipos y componentes existentes, limpieza
inicial del cuarto de bombas.

e Suministro e instalacion de motobomba, tanque hidroneumatico vertical de
200 |, tablero de control, base estructural metalica en acero, base estructural
en concreto, valvulas, mandmetro de glicerina, transductor de presion para
sistema de agua potable, flauta de descarga, tuberias, tanques de
almacenamiento de agua, flotadores eléctricos, registro de succion,
accesorio, conexiones y elementos de montaje para el sistema de bombeo
de agua potable y el sistema de la red contra incendios.

e Suministro y aplicacién de sistema de proteccion anticorrosiva y pintura de
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acabado en tuberias hidraulicas del cuarto de bombas.

e Suministro y aplicacion de pintura, identificacion y sefalizacion de tuberias
de agua potable y Red Contra Incendio — RCI.

e Suministro e instalacion de sefalizacion e identificacion de equipos, valvulas,
tableros y sentido de flujo de los sistemas hidraulicos.

e Suministro e instalacion de soportes y anclajes menores para tuberias de los
sistemas de agua potable y RCI

e Suministro e instalacion de canalizacion eléctrica menor para equipos dentro
del cuarto de bombas

De igual manera se requiere la realizacién de las actividades de reparacion
mantenimiento de la infraestructura fisica, que incluye:

¢ Mantenimiento de la membrana impermeabilizante de las terrazas del tercer
piso.

¢ Impermeabilizacion de una seccion de la terraza del tercer piso que no se
encuentra impermeabilizada.

e Limpieza de canales y bajantes.

e Mantenimiento y limpieza de cubierta en policarbonato.

e Mantenimiento y reparacion de la red hidrosanitaria de desagle de los
banos.

e Reparacioén y reposicion de pisos y enchapes de bafos.

e Cambio de flanches en cubierta.

e Suministro e instalacion de teja y/o cubierta en policarbonato
Mantenimiento de fachada panel Screen.

El resumen de capitulos y actividades para la ejecucién son:

SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE
SISTEMA DE BOMBEO RED CONTRAINCENDIO - RCI
COMPLEMENTARIAS

IMPERMEABILIZACION

CUBIERTAS

BANOS

PISOS

FACHADA

O INOO|RWIN|=

El proyecto objeto de este estudio se desarrollara de acuerdo con lo establecido
en el ANEXO — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS, planos y demas
especificaciones que establezca la Entidad.

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contractual se desarrollaran
en la ciudad de Florencia, siendo el sitio de ejecucion las instalaciones de Ia
Direccion Seccional Florencia ubicada en la Carrera 11 No. 13 — 39 Centro.

Nota 1. Los precios unitarios incluyen todos los costos correspondientes a
materiales, desperdicios, mano de obra, prestaciones sociales, transportes dentro
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y fuera de la obra y de la ciudad, herramientas, andamios, equipos, trasiego y en
general cualquier otro trabajo y/o elemento necesario para la correcta ejecucion de
cada item contratado, de acuerdo con lo dispuesto en las presentes
especificaciones.

Nota 2: Las especificaciones técnicas estipulan condiciones y caracteristicas
constructivas relacionadas con el empleo de los materiales, pero no constituyen en
ningun caso un manual de construccién o instalacién, entendiéndose claramente
que el contratista es idéneo, competente, experimentado y cuenta tanto con el
personal como con los equipos necesarios para la correcta ejecucion de cada item.

Linea PAA:

627

Modalidad
contratacion:

de

Minima Cuantia

Clasificacion

coédigos UNSPSC:

CLASIFICACIO

N UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
(72)Servicios de (15). Servicios de (22). Servicios de
Edificacion, Mantenimiento y | (40). Servicios de | instalaciones y
Construccion de | Reparaciones de Edificios mantenimiento  de

72154022 . ; : o . T
Instalaciones y | Comercio Exterior | especializados y | equipos hidraulicos
Mantenimiento especializado de comercio

03. Servicio de
renovacion y
reparacion de

11. Servicio de
construccion de

72. Sgrvic;ip de 12. Servicio de
edificacion,

construccion de

72121103 construccién de e edificaciones i
; : edificaciones no - edificios
instalaciones y ; . comerciales y de .
- residenciales = comerciales y de
mantenimiento oficina -
oficinas
72. Servicio de 10. Servicio de
edificacion, mantenimiento y 15. Servicio de 07. Servicio de
72101507 construccion de reparaciones de apoyo para la mantenimiento de
instalaciones y construcciones e construccién edificios
mantenimiento instalaciones
72. Servicio de 15. Servicio 32. Servicios de
e s . recubrimietno,
edificacion, mantenimiento y impermeabilizaci | 04. Servicio de
72153204 construccion de construccion de P ’

on, proteccion
contra climay
fuego.

. impermeabilizacion.
comercio

especializado.

instalaciones y
mantenimiento

Plazo de ejecucion:

El PLAZO PARA LA EJECUCION del contrato, sera de un (01) mes fecha cierta
que no puede exceder del 31 de diciembre de la vigencia fiscal o hasta el
agotamiento de la partida presupuestal, lo primero que ocurra, contado a partir de
la firma del acta de inicio de ejecucion del contrato suscrita entre el Contratista y
el Supervisor designado por LA DIAN.

El plazo de ejecuciéon estimado es suficiente para que el Contratista y la DIAN
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puedan cumplir de manera satisfactoria sus obligaciones contractuales, y que se
concreta en el siguiente cronograma:

No. CAPITULO S1 S2 S3 S4
1 SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE

SISTEMA DE BOMBEO RED
CONTRAINCENDIO - RCI

COMPLEMENTARIAS
IMPERMEABILIZACION
CUBIERTAS

BANOS

PISOS

FACHADA

Nota: “En observancia al PRINCIPIO DE ANUALIDAD, el contratista y el supervisor]
suscribiran el ACTA DE INICIO, dentro de los tres (3) dias siguientes del recibo de
la comunicacion de legalizacién y perfeccionamiento del contrato, en el menor
tiempo posible, para garantizar que se cumpla el plazo de ejecucion pactado; en
todo caso, el término de ejecucion debe terminar a mas tardar el 31 de diciembre
de 2026”.

Nota: El contratista debera presentar el cronograma conforme a su propia
metodologia para el desarrollo del proyecto, que en todo caso no debera exceder
los dias del plazo de ejecucion aqui establecido.

O |IN[OD|O AN N

Lugar de ejecucion:

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contractual se desarrollaran
en las instalaciones de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de
Florencia ubicada en la Carrera 11 No. 13 — 39 Barrio Centro, ciudad de Florencia,
Departamento del Caqueta.

Valor estimado:

El valor estimado del contrato sera por CIENTO SETENTA Y CUATRO MILLONES
NOVECIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y|
NUEVE PESOS $174.999.489 M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado
(I.V.A.), Administracion Imprevistos y Utilidad (A.l.U) y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos
e indirectos a los que haya lugar.

El valor del contrato incluye la totalidad de costos directos e indirectos en los que
deba incurrir el CONTRATISTA para cumplir la totalidad de las obligaciones del
contrato, incluyendo entre otros, costos de produccién, importacién, transporte,
instalacion, personal, impuestos, tasas, contribuciones, prima de los contratos de
seguro, administracion, imprevistos y utilidad.

Forma de pago:

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos, a través del sistema de
precios unitarios, asi: Mediante pagos parciales por entrega de avances de obra,
de acuerdo con la unidad de medida de los diferentes items requeridos, utilizados
para realizar el producto esperado por la Entidad, siempre y cuando estos se
encuentren terminados en su totalidad por el contratista, estén recibidos a
satisfaccion por el Supervisor.

La DIAN efectuara los pagos dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia
correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera
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satisfaccion por parte del supervisor del Contrato y de la presentacion por parte
del contratista de la factura con todos los documentos soporte para que el
supervisor tramite su pago.

Los pagos se efectuaran de conformidad con el cronograma estimado para el
contrato asi:

Actividad, informe o
producto a entregar

Plazo o fecha de entrega

% de avance de
ejecucion técnica

% de pago

1.Informe No. 1 (acta
parcial) de avance en
actividades de obra.

Quince dias calendario
contados a partir de la fecha
de acta de inicio.

Segun % de Avance
de la Obra.

Segin % de
Avance de la
Obra.

2.Informe No. 2 (final)
entrega de la obra

Una vez terminadas todas las
actividades para el recibo a

Segun % de Avance
de la Obra.

satisfaccion y previa
presentacion del certificado
de disposicion final expedida
por la empresa autorizada
para tal fin.

Totales: Plazo de ejecucion total 100% de ejecucion 100% de pago

Documentos soporte para el pago:

a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el
articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas electrénicas lo establecido
en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y las normas que lo
modifiquen;

b) Acreditacion conforme a la Ley vigente aplicable, de cumplimiento del
contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral
en Salud, pensiones y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales:
Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda;

c) ACTA DE ENTREGA y recibo a satisfaccién de los bienes u obras, firmada por|
el Supervisor o Interventor del contrato (cuando se trate de adquisicién de
bienes).

d) Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor o
interventor del contrato, segun corresponda, en la cual conste el valor a pagar al
contratista;

e) Comprobante de ingreso o registro en el aplicativo de Inventarios de LA DIAN,
en el que conste que los bienes efectivamente se recibieron en la Entidad
(cuando se trate de adquisicion de bienes)

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acompanan de los
documentos requeridos para el pago, el término para éste soélo efecto empezara
a contar desde la fecha en que el CONTRATISTA aporte el ultimo de los
documentos, de lo cual se dejara expresa constancia. La demora del
CONTRATISTA en la entrega de la totalidad de los documentos que son requisito
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para el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia no tendra por ellg
derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

EI CONTRATISTA no podra librar factura alguna que no corresponda a obras y/o
bienes entregados real y materialmente, o a servicios efectivamente prestados,
y recibidos a satisfaccion por el supervisor o interventor del contrato, segun el
caso. Correspondera al supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar
la factura por escrito, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcion,
si considera que incluye obras y/o bienes que no han sido entregados real y
materialmente, o servicios que no han sido efectivamente prestados (Art.86,
L.1676/13)

El contratista debe ingresar al SECOP Il el numero y fecha de radicacion de la
factura entregada previamente en fisico al supervisor o interventor, segun el
caso, con la totalidad de los soportes necesarios para el pago, incluyendo la
certificacion de cumplimiento.

Si el contratista esta obligado a facturar electronicamente, estas facturas deberan
ser enviadas al buzén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como
receptor unico de las facturas emitidas a nombre de éstas, con el fin de que las
envien automaticamente, junto con el contenedor electronico -Documento zip
(PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacion ante la DIAN. El
contratista debera registrar en las notas u observaciones la identificacion
presupuestal de la entidad adquiriente, los datos del contrato o caja menor y el
correo del aprobador de la siguiente manera:

#3$ldentificacion de la entidad; Contrato o identificacion la caja menor que
adquiera ByS; Nombre del supervisor@dominio de la entidad #$.

En el caso de factura electronica, ésta y sus soportes deberan enviarse al correo
electrénico del supervisor y/o interventor del contrato, segun el caso.

El Supervisor remitira directamente a la Division Administrativa y Financiera de
la Direccion Seccional de la DIAN la factura presentada por el contratista con los
documentos exigidos para el pago.

Los pagos se efectuaran, mediante consignaciéon en la cuenta bancaria que
informe el Contratista, para lo cual el Contratista debera presentar a través de
SECOP Il certificacion de la entidad bancaria en la que conste quién es el
cuentahabiente, su identificacion, el nUmero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta
activa, a través de la Division Administrativa y Financiera de la Direccion
Seccional de Impuesto y Aduanas de Florencia.

NOTA: Para el pago final el contratista debera presentar Certificado de
disposicion final del cableado retirado, los escombros y residuos generados de la
actividad objeto del contrato, expedida por la empresa autorizada para tal fin, en
caso de que sean generados durante las actividades.

CDP

2826 de 27-10-2026.
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Requiere vigencias
futuras:

NO

Justificacion de
solicitud:

la

Para la DIAN es conveniente la celebracion del contrato con el objeto sefalado en
el numeral 2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO del presente
documento, con el fin de dar cumplimiento a las competencias y funciones de la
Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia establecidas en el
Decreto 1742 de 2020 y demas resoluciones reglamentarias.

Dentro de dichas funciones se encuentra la de administrar eficientemente los
recursos fisicos y financieros asignados a la respectiva Direccion Seccional, asi
como garantizar la conservacion, mantenimiento y adecuado funcionamiento de la
infraestructura fisica destinada al desarrollo de las actividades misionales V|
administrativas de la Entidad.

Con el fin de garantizar el cumplimiento de los fines institucionales de la Direccion
Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, resulta necesario conservar la
sede en condiciones adecuadas de operacion, seguridad, accesibilidad v,
funcionalidad para servidores publicos, usuarios y visitantes. En consecuencia, se
requiere adelantar actividades de mantenimiento y reparacion de diferentes areas
de la infraestructura fisica de la sede, dentro de las cuales se encuentran, la
impermeabilizacion de una zona de la terraza que actualmente no cuenta con
proteccién, el mantenimiento de la membrana impermeabilizante existente, el
mantenimiento y reparacion de la red hidrosanitaria de desaguie de los bafios, el
mantenimiento, suministro e instalacion de cubiertas.

La Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia actualmente presenta
una seccion de la terraza ubicada en el tercer piso que no cuenta con
impermeabilizacion, situacién que ha ocasionado humedades, filtraciones, dafios|
en luminarias y deterioro en techos y muros de las areas ubicadas en el nivel
inferior, donde funciona la Jefatura de la Divisidon de Fiscalizacion y Liquidacion
Tributaria, Aduanera y Cambiaria de la Seccional.

Debido a las condiciones climaticas propias de la ciudad de Florencia,
caracterizadas por frecuentes precipitaciones y altos niveles de humedad, las
filtraciones se han presentado de manera recurrente en esta zona de la terraza,
generando afectaciones progresivas a la infraestructura fisica y repercutiendo en
las condiciones de bienestar y funcionalidad de los espacios de trabajo utilizados
por los servidores publicos que alli desarrollan sus actividades.

Imagen No.1 Seccioén terraza sin impermeabilizar
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Imagen No.2 Seccion terraza sin impermeabilizar
e

De igual manera, la terraza del tercer piso fue intervenida mediante un contrato
ejecutado en afios anteriores; sin embargo, actualmente requiere mantenimiento
especializado para conservar las condiciones de impermeabilizacion existentes,
toda vez que se evidencian protuberancias, burbujas, desprendimiento del
recubrimiento y desgaste superficial que pueden ocasionar filtraciones de agua
hacia espacios institucionales ubicados en pisos inferiores, entre ellos el Archivo
Central, la cafeteria y areas administrativas de la sede.

Imagen No.3 Piso impermeabilizado de la terraza Imagen No.4 Piso impermeabilizado de la

W e pem——

Imagen No.5 Piso impermeabilizado de la terraza Imagen No.6 Piso impermeabilizado de la
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Asi mismo, se han identificado deterioros en la red hidrosanitaria de desagle de
los bafos de la sede, reflejados en humedades, filtraciones, malos olores vy
afectaciones recurrentes sobre areas aledafas. Aunque se han realizado
intervenciones puntuales para mitigar la situacion, estas no han solucionado de
manera definitiva las causas del problema, por lo cual resulta necesario efectuar
actividades de reparacion y mantenimiento que permitan restablecer las
condiciones adecuadas de funcionamiento de la red.

Imagen No.7 Bafio Imagen No.8 Bafio Imagen No.9 Bafio

i

Adicionalmente, la sede cuenta con cubiertas y elementos constructivos que
presentan deterioro por uso, envejecimiento y exposicion a condiciones
ambientales, lo que incrementa el riesgo de filtraciones y afectacion de bienes,
equipos y mobiliario institucional. Por esta razon se requiere adelantar actividades
de mantenimiento y reposicion de elementos que permitan preservar las
condiciones de seguridad y funcionamiento de la infraestructura.

Asi mismo, se requiere realizar el suministro, instalacion, pruebas y puesta en
funcionamiento del sistema de bombeo de agua potable y de la red contra incendios
de la sede, incluyendo los equipos, accesorios y elementos complementarios|
necesarios para su adecuada operacion, con el fin de mejorar las condiciones de
confiabilidad, seguridad y desempefio de estos sistemas.

Actualmente, la sede cuenta con un sistema de bombeo de agua potable y una red
contra incendios que presentan condiciones de deterioro, obsolescencia V|
desactualizacion técnica frente a los requerimientos actuales de operacién. Esta
situacion fue evidenciada durante la ejecucion del Contrato No. 28-007-2024,
correspondiente  al mantenimiento  preventivo 'y correctivo de las
motobombas eléctricas del sistema de presion de agua potable y de la red contra
incendios de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, cuyo
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contratista, HYDROHER INGENIERIA S.AS., concluyé en su informe final lo
siguiente:

“Se recomienda realizar el cambio de las motobombas ya que se encuentran en un
considerable deterioro por haber cumplido su vida dtil, sin contar que en la
actualidad estan obsoletas y no son las adecuadas ni normatizadas para dicho
sistema.”

Imagen No.1 Observaciones informe final mantenimiento Contrato No. 28-009-
2024

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
Se recomienda reallzar el cambio ce las motobombas ya que
se encuentran en un considerable detenoro por haber
cumplido su vida util. sin contar que en |3 actualidad estan
obsoletas y no son las adecuadas ni normatizadas para dicho
sistema

Adicionalmente, durante la evaluacion de riesgos realizada por DeLima Marsh S.A.
para la sede de Florencia, se identific6 como oportunidad de mejora prioritaria Ia
adecuacion integral del sistema de proteccion contra incendios, debido a que los
equipos de bombeo instalados no se encuentran listados para servicio contra
incendio ni cumplen con los requisitos de la norma NFPA 20. El informe recomienda
evaluar el reemplazo de los equipos de bombeo y la actualizacién de los
componentes asociados, con el propdsito de garantizar la confiabilidad y el
adecuado funcionamiento del sistema. Asimismo, se sefiala que la sede cuenta con
una red contra incendios alimentada por sistemas de bombeo no normalizados |
que las protecciones contra incendio se encuentran limitadas por la utilizacion de
equipos no adecuados para este fin.
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De igual manera, el informe de evaluaciéon de riesgos establece que el principal
riesgo al que se encuentra expuesta la sede es el incendio y advierte que, ante la
eventual inoperancia o deficiencia de los sistemas de proteccion contra incendios,
podrian presentarse afectaciones significativas tanto a la infraestructura como a los
bienes y archivos institucionales. El mismo documento destaca la importancia de
fortalecer la confiabilidad del sistema de bombeo que alimenta la red contra
incendios como medida fundamental para la mitigaciéon de este riesgo.

La no celebracion del contrato implicaria mantener en funcionamiento equipos que
han cumplido su vida util y que presentan condiciones de deterioro y obsolescencia
técnica, incrementando el riesgo de fallas en el suministro de agua potable para
las actividades operativas de la sede y reduciendo la capacidad de respuesta del
sistema contra incendios ante una eventual emergencia. Esta situacion podrig
afectar la continuidad de la operacion institucional, la conservacion de los bienes y
archivos de la Entidad, asi como las condiciones de seguridad de funcionarios
visitantes.

En este contexto, la celebracion del contrato resulta necesaria y conveniente, en la
medida en que permitira ejecutar las actividades de reparacion y mantenimiento
requeridas para conservar la infraestructura fisica de la sede, prevenir el deterioro
progresivo de la edificacion, actualizar el sistema de red de agua potable y red
contra incendio, proteger los bienes publicos bajo administracion de la Entidad v
garantizar condiciones adecuadas para la prestaciéon del servicio publico.
Asimismo, contribuird al mejoramiento de las condiciones de accesibilidad,
seguridad, funcionalidad y conservacién de los espacios destinados al desarrollo
de las actividades institucionales.

La oportunidad de la contratacion se sustenta en la necesidad de intervenir de
manera oportuna las areas afectadas por filtraciones, humedad y demas
condiciones de deterioro identificadas en la sede, evitando la progresion de los
danos existentes, la afectacion de documentos, equipos, mobiliario institucional e
infraestructura asociada, asi como posibles afectaciones en el normal desarrollo de
las actividades administrativas y misionales de la Direccion Seccional de Impuestos|
y Aduanas de Florencia, por no contar con un sistema de red contra incendio vy
agua potable funcional. De igual forma, la ejecucion durante la presente vigencia
permite la utilizacion eficiente de los recursos presupuestales disponibles y el
cumplimiento del principio de anualidad presupuestal.

La no suscripcion y ejecucion del contrato podria generar consecuencias negativas
para la Entidad, afectacion de la seguridad y proteccion de la infraestructura, el
incremento del deterioro de la infraestructura fisica de la sede, la persistencia de
filtraciones, humedades, goteras y afectaciones en las redes hidrosanitarias, asi
como dafios progresivos en cubiertas, terrazas, pisos, acabados, equipos,
mobiliario, bienes institucionales y archivos documentales. Lo anterior podria
impactar el normal desarrollo de las actividades administrativas y misionales de Ia
Entidad y generar mayores costos de intervencidon como consecuencia del
agravamiento de las condiciones actuales de la infraestructura.

En este sentido, el presente documento constituye el concepto de oportunidad,
conveniencia y viabilidad técnica emitido por la Jefatura de la Division
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Administrativa y Financiera de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de
Florencia, en su condicion de area responsable de la administracidn, conservacion
y mantenimiento de los recursos fisicos de la Seccional, dejando constancia
expresa de la necesidad, pertinencia y justificacién de adelantar la contratacion en
las condiciones, cantidades y oportunidad descritas, con el fin de garantizar la
adecuada conservacion de la infraestructura institucional ubicada en la Carrera 11
No. 13-39 del barrio Centro de la ciudad de Florencia Caqueta, la proteccion de los|
bienes publicos y la continuidad en la prestacién del servicio publico.

Justificacion sobre

causales de N/A

contrataciondirecta:

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

1.

El objeto por contratar se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obligatorio
cumplimiento establecidas en el ANEXO — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS de los
Estudios Previos los cuales forman parte integral del proceso de contratacion.

El PROPONENTE/CONTRATISTA debera tener en cuenta todos los procedimientos necesarios que le
permita garantizar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos mencionados y las
especificaciones y las especificaciones técnicas descritas en el ANEXO — ANEXO DE
ESPECIFICACIONES TECNICAS, requeridos en la ejecucion de la obra; incluyendo los recursos,
personal, materiales, insumos, transporte, equipos, capacitacion, y demas implementos tendientes a
lograr la adecuada, suficiente y eficiente ejecucion de las obras en los términos y condiciones que son
expuestos por la Entidad.

El proponente debe contar con personal suficiente y altamente calificado para la ejecucion del objeto
del presente proceso, los cuales deberan contar con la experiencia que les permita desarrollar las
actividades.

Una vez terminadas las actividades contratadas, el lugar donde se realizaron las actividades debe
quedar libre de sustancias, elementos peligrosos, residuos especiales y escombros, partes o accesorios
cambiados, limpio, seco y sin humedad, para lo cual el contratista presentara el registro fotografico que
evidencie su cumplimiento adjunto al informe técnico que esta la cuenta de cobro.

El contratista debera dar garantia tanto la mano de obra como los componentes que se instalen durante
el presente proceso de contratacion.

El proponente debera hacer prueba funcionamiento del sistema de bombeo de agua y de red
contraincendios, y entregar el respectivo informe del funcionamiento de estos.

El proponente debe disponer de los elementos, herramientas, instrumentos, equipos, recursos
adecuados y suficientes para realizar las actividades de, instalacién, adaptaciones, acoples, empalmes,
uniones, de los componentes del sistema de agua potable y red contraincendios.

El proponente debe contar con personal suficiente y altamente calificado para la ejecucion del objeto
del presente proceso, los cuales deberan contar con la experiencia que les permita desarrollar las
actividades.

El contratista debera dar garantia tanto la mano de obra como los componentes que se instalen durante
el presente proceso de contratacion.
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e EIl contratista debe realizar la entrega de manual de los productos suministrados expedida por el
fabricante en castellano, garantia de calidad legal por un afo, asistencia técnica de uso, asistencia
técnica de mantenimiento preventivo por el mismo término de la garantia legal y extendida, sin costo
adicional al precio.

e Los equipos, partes, accesorios, repuestos, insumos, consumibles y demas items a utilizar para la
ejecucion de las actividades del objeto a contratar deben ser nuevos; la Entidad no aceptara el
suministro, uso, o instalacion de items remanufacturados o de segunda. De igual forma, el contratista
debe dar como minimo un afio de garantia de los equipos, repuestos, accesorios y demas items nuevos
suministrados o instalados, y minimo dos anos de garantia por trabajos realizados, tales como cambios
de tuberia, flautas, acoples y demas intervenciones a los sistemas de distribucién e impulsion de agua.

El proponente debe contar con personal suficiente y altamente calificado para la ejecucién del objeto del
presente proceso, los cuales deberan contar con la experiencia que les permita desarrollar las actividades.

INFORMACION SOBRE EL PERSONAL PROFESIONAL (Estructurada de acuerdo a la
Invitacion_MinC_ISocialMinCV1 documentos tipo)

Para efectos del analisis de la informacion del personal, se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

a. Las hojas de vida y soportes del personal vinculado al proyecto seran verificadas una vez se acepte la
oferta y no podran ser pedidas durante la seleccion del contratista para efectos de otorgar puntaje o
como criterio habilitante.

b. Si el Contratista ofrece dos (2) o mas profesionales para realizar actividades de un mismo cargo, cada
uno de ellos debera cumplir los requisitos exigidos en la invitacién para el respectivo cargo. Un
profesional no puede ser ofrecido para dos (2) o mas cargos diferentes en los cuales supere el cien por
ciento (100 %) de la dedicacion establecida.

c. El Contratista debe informar la fecha a partir de la cual los profesionales ofrecidos ejercen legalmente la
profesion, y en los casos en los cuales pueda ser corroborado a través de la matricula o tarjeta
profesional, se hara segun las disposiciones aplicables.

d. Las certificaciones de experiencia de los profesionales deben ser expedidas por la persona natural o
juridica con quien se haya establecido previamente la relacion laboral o de prestacion de servicios.

e. El Contratista es responsable de verificar que los profesionales propuestos tengan la disponibilidad fisica
y real para la cual se vinculan al proyecto. De comprobarse dedicacion inferior a la aprobada se aplicaran
las sanciones a que haya lugar.

f. En la determinacion de la experiencia de los profesionales se aplicara la equivalencia, asi:

Posgrado con titulo Requisitos de Experiencia Requis’i_tos de Experiencia
General Especifica

Especializacién Veinticuatro (24) meses Doce (12) meses

Maestria o Treinta y seis (36) meses Dieciocho (18) meses

Doctorado

Las equivalencias se pueden aplicar en los siguientes eventos:
e Titulo de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia general y viceversa.
o Titulo de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia especifica y viceversa.
¢ No se puede aplicar equivalencia de experiencia general por experiencia especifica o viceversa.
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En todo caso, es posible aplicar las equivalencias anteriores frente a varios titulos de posgrado.

El personal relacionado debe estar contemplado dentro de los gastos administrativos generales del contrato por
parte del Contratista.

El personal relacionado es el personal operacional y profesional minimo requerido para la ejecucion del contrato
derivado del presente Proceso de Contratacion.

a. Requisitos del personal

El personal minimo requerido es:

Cantidad de Requisitos de
profesionales % Dedicacion Experiencia
requeridos General

Requisitos de
Experiencia
Especifica
Acreditar con Maximo
tres (3) certificaciones,

como residente de
obra en proyectos cuyo
objeto sea adecuacion
y/o reparacion y/o
mantenimientos de
edificaciones
institucionales, centros
comerciales o
caracteristicas
similares al objeto del
presente proceso
Acreditar con maximo
dos (2) certificaciones,
Dos  (2) afios, | como residente SISO
en ejecucion de tecnélogo
instalaciones de especialista en
contados desde la | caracteristicas Salud
similares al objeto del Ocupacional o

Formacion
académica

Profesional Ofrecido para el

Cargo

Tres (3) afios,
contada a partir de
la expedicién de la
matricula profesional

Ingeniero civil o

Residente de obra 1 25% .
Arquitecto

Técnico o

experiencia general

Responsable de Seguridad y
Salud en el Trabajo, SST

100%

fecha de terminacion
y aprobacion del
respectivo programa
académico, de
acuerdo con la

normativa aplicable.

presente proceso para
edificaciones
institucionales y/o
comerciales. Acreditar
la aprobacién del curso
de capacitacion virtual
de cincuenta (50)
horas sobre el Sistema
de Gestion de
Seguridad y Salud en
el Trabajo.

Seguridad y
Salud en el
Trabajo de tiempo
completo con
licencia vigente
en Salud
Ocupacional -
Coordinador en
Alturas

Las Entidades tendran en cuenta las siguientes reglas para la equivalencia de cargos en relacion con la

experiencia:

1. Equivalencia de experiencia para el cargo de Director de Obra
La entidad en el desarrollo del actual proyecto no requerira de director de obra.
2. Equivalencia de experiencia para el cargo de Residente de Obra

Se estableceran las siguientes equivalencias:

Cargo desempenado como:

Experiencia en el cargo

Equivalencia para el cargo de
residente (anos)

Auxiliar de Ingenieria

1,0 afio(s)

Nota 7: La Entidad NO puede establecer valores de equivalencia distintos a los fijados en la tabla anterior para

cada cargo.
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Nota 8: Las condiciones de equivalencia se establecen de forma lineal y no se pueden hacer combinaciones
entre cargos.
Nota 9: Las reglas anteriormente relacionadas son aplicables al profesional denominado residente de obra.

b. Maquinaria minima del Proyecto

El contratista debera garantizar durante todo la ejecucion del contrato, la disponibilidad de los equipos,
herramientas y medios auxiliares necesarios para la correcta ejecucion de las actividades objeto del contrato,
en condiciones optimas de funcionamiento y seguridad.

Para tal efecto, debera conta con los equipos y herramientas, establecidos por la entidad en el documento
denominado “ANEXO — ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS” publicado por la entidad en plataforma
Secop II.

La maquinaria minima requerida se verificara una vez se acepte la oferta seleccionada y no podra ser pedida
durante la seleccion del contratista para efectos de otorgar puntaje o como criterio habilitante alguno.

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades especificas:

1. Suscribir el ACTA DE INICIO con el supervisor, previa la presentacion a éste de todos los documentos que
de conformidad a los estudios previos, invitacién publica y los Anexos de Especificaciones técnicas, se
requieran para la iniciacion del contrato, tales como: hojas de vida del personal técnico minimo requerido,
copia de la afiliacion a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal con el que
ejecutara el contrato, acreditar al supervisor la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del
personal con el que ejecutara el contrato, cronograma de ejecucién de actividades de obra y demas
requisitos establecidos en los documentos del presente proceso para la aprobacion del supervisor.

2. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato, realizando las actividades segun lo dispuesto en el
presente documento, incluyendo sus anexos, adendas y la propuesta presentada, documentos que hacen
parte integral del contrato.

3. Cumplir con la totalidad de las obligaciones y requerimientos técnicos contenidos en el ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

4. Entregar al supervisor del contrato designado por la DIAN los planos récord de la totalidad de las
intervenciones realizadas en cada una de las areas intervenidas, con el acta final de terminacion y recibo
de obra.

5. Presentar a la supervision, antes de iniciar cada actividad, cronograma de actividades, con la relacién del
personal que la ejecutara, anexando la afiliacion a salud, pensiones, riesgos laborales, certificacion de
altura e informar previamente al supervisor, cualquier cambio de personal que sea necesario.

6. El contratista debe contar con la infraestructura y el personal capacitado y calificado para la realizacion de

las actividades contractuales, asi como, disponer de todas las medidas de seguridad para el personal
empleado como para los bienes objeto de esta contratacion.
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Brindar las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus trabajadores y personal,
funcionarios, usuarios y visitantes en general que puedan ingresar a las instalaciones intervenidas por el
contrato.

Garantizar que el personal que preste el servicio sera contratado directamente por el contratista
seleccionado. En ningun caso se generara relacion laboral alguna de este personal con LA DIAN.

Ejecutar trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal fin, debiéndose utilizar todos los
elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo o dafios a terceros, entre otros,
cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc.

Contar con el personal calificado para realizar las actividades en altura y de espacios confinados si se
requieren y presentar la certificacion vigente en nivel avanzado, la certificacion del coordinador de trabajo
de alturas, la certificacion de espacios confinados. Adicionalmente el contratista de contar con un supervisor
o coordinador competente en espacios confinados, en trabajos en alturas y trabajos eléctricos, quien sea
el encargado de realizar los permisos de trabajo y analisis de trabajo seguro, quien revise previamente,
durante la realizacion de los trabajos |la seguridad de los trabajadores y las instalaciones.

Disponer para la ejecucién de las actividades del personal profesional, auxiliar y técnico suficiente para la
ejecucion del contrato con la calidad y oportunidad pactada. El riesgo de la escogencia del personal sera
asumido por el contratista y su dedicacion es la definida en el presente proceso.

Dotar correctamente y conforme las labores que se adelanten a todo el personal con el que ejecute el
contrato, de elementos de proteccion personal necesarios para evitar accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

El Contratista debera entregar a la supervision para verificacion y aprobacion los Certificados de
capacitacion en proteccion contra caidas para un trabajo seguro en alturas, de cada una de las personas
que realizaran las actividades, previo al inicio de la obra, de ser necesarios. (Resolucion 1409 de 2012 del
Ministerio de Trabajo).

Cumplir sus obligaciones con el Sistema de seguridad social Integral en salud, pensiones y riesgos
laborales, asi como aportes parafiscales, cuando haya lugar. Para el efecto debe: (i) Presentar al supervisor
relacion del personal con el que ejecutara el contrato, junto con la afiliacion a AFP, EPS y ARL como
requisito para la suscripcion del acta de inicio

Acreditar al supervisor para la suscripcion del Acta de inicio, que la cobertura del Sistema General de
Riesgos Laborales del personal con el que ejecutara el contrato ya inicio, de conformidad con lo establecido
en el Art. 2.2.4.2.2.6 del D.1072/20152

El contratista para iniciar el contrato debe presentar el concepto de aptitud de exdmenes ocupacionales de
ingreso o periodico, Resolucién 2346 de 2007 (el que sea mas reciente).

Asumir los costos en los que deba incurrir, para rehacer o reemplazar actividades y/o bienes que no sean
recibidos por la supervision, por haberse ejecutado con especificaciones o en condiciones distintas a las
pactadas.

Efectuar en todo momento el Control de Calidad de las actividades y/o bienes entregados.

Asumir la gestiéon oportuna de los riesgos logisticos que pueden afectar el cumplimiento del cronograma
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detallado del contrato, y/o que le pueden generar mayores costos por ineficiencias administrativas,
incumplimiento de proveedores, errores de su personal por falta de conocimiento, impericia, imprudencia o
negligencia. El contratista debe controlar el cumplimiento oportuno de las obligaciones de los
subcontratistas que utilice para el almacenamiento, transporte, cargue, descargue de materiales,
sefalizacion, entre otros.

Mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes actividades y retirar todos los escombros
y material sobrante que surja de cada una de las diferentes actividades que se estén desarrollando, como
se menciona en cada una de las actividades contratadas, cumpliendo con todos los tramites, permisos y
procedimientos requeridos para su disposicion final, de acuerdo con las normas territoriales. En todo caso
sera responsabilidad del Contratista prever los costos que se generen de dichas actividades.

. Retirar la totalidad de los escombros de las diferentes areas que componen las instalaciones de la obra,

los cuales deberan ser desplazados a los puntos de acopio designados dentro de la infraestructura de la
sede, para luego ser llevados a los lugares autorizados por las autoridades competentes en el territorio.

Entregar los equipos y espacio en 6ptimas condiciones al terminar la obligacién contractual o cuando la
Entidad lo requiera durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato, para lo cual la Entidad
dispondra de un espacio fisico para el almacenamiento y manipulacién de los materiales y herramientas a
cargo del contratista.

Realizar la demarcacion de las areas que seran intervenidas para la ejecucién de los trabajos.
Garantizar la integridad de los equipos que va a manipular en ejecucion del objeto contractual.

Responder a la supervision, dentro del término que ésta sefiale, todas las observaciones técnicas,
administrativas, financieras y juridicas requeridas por ésta, asi como en lo concerniente a la calidad,
presupuesto, programacion, seguridad industrial y manejo ambiental de las actividades a ejecutar, como la
informacion atinente que se derive de la ejecucion del objeto contratado.

Presentar los informes especificos o extraordinarios en medio escrito o electréonico cuando le sean
solicitados por el supervisor.

Suministrar materiales nuevos y originales. No se aceptaran equipos, insumos y materiales usados, saldos,
homologados o remanufacturados.

Utilizar materiales de primera calidad, en cumplimiento de las especificaciones técnicas dispuestas en la
invitacion publica y en las normas técnicas, en lo posible fabricados por empresas que cumplan las normas
ISO 9000 y las que lo regulen por su especificidad.

Entregar a la supervision del contrato para su aprobacion, las fichas técnicas de los elementos y productos,
principales que seran utilizados, con su correspondiente especificacion o ficha técnicas, se debe entregar
en la primera semana del inicio del contrato.

. Anexar programa de riesgo eléctrico, en el cual se relacionen las actividades encaminadas a la proteccién

de la seguridad de los trabajadores y de las instalaciones, las cuales deben cumplir con la normativa vigente
en SST.

Anexar el programa de Trabajo Seguro en Espacios Confinados, el cual debe estar basado en las normas
OSHA 29 CFR 1910.146 Trabajo en Espacios Confinados.
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Llevar en debida forma la bitacora de obra, como instrumento técnico de control durante el desarrollo del
objeto contratado. En el mencionado documento se deben registrar, entre otros, los asuntos relevantes que
se presenten, considerando los acontecimientos que resulten diferentes a los establecidos en el contrato y
sus anexos, asi como dar fe del cumplimiento de eventos significativos en tiempo o situaciones ajenas a la
responsabilidad del Contratista.

El contratista debera rehacer y asumir el costo de los servicios mal ejecutados, y por ende, no recibidos a
satisfaccion por el supervisor, sin que implique modificacion al plazo de ejecucion del contrato, al programa
de trabajo o al valor pactado; entendiéndose por servicios mal ejecutados los servicios, insumos, partes,
componentes, equipos, instrumentos y repuestos con especificaciones inferiores o diferentes a las
contratadas, incorrectos, defectuosos, indebida instalacion y/o que no alcancen a cumplir el tiempo de
garantia minima y/o los tiempos especificados en la oferta, para la ejecucion de cada tipo de trabajo.

Presentar los analisis de los precios unitarios (A.P.U.), los cuales regiran tanto para el desarrollo de toda la
obra, para lo cual se debera respetar la unidad de medida y valor de los diferentes insumos que fueron
utilizados en los precios aprobados en la propuesta aceptada para la revision y aprobacion del supervisor,
como requisito para la firma del acta de inicio.

Utilizar las herramientas, maquinarias y equipos necesarios y suficientes para la correcta elaboracion de las
obras. La seguridad de éstas sera de exclusiva responsabilidad del Contratista, eximiendo a LA DIAN por
cualquier pérdida o dafio.

Asumir en su totalidad el costo del alquiler o adquisicién de algun equipo en especial para el desarrollo de
las obras, en caso de ser requerido, si la complejidad de la actividad a ser desarrollada lo requiere.

Aceptar los cambios que ordene la supervisién, la cual podra rechazar y exigir el reemplazo de los materiales
que a su juicio no presenten las especificaciones adecuadas o no se encuentren en las condiciones 6ptimas
para su instalacion.

Realizar un plan de suministros de materiales con el fin de contar con ello en el momento de la realizacion
de la actividad. La responsabilidad por el suministro oportuno de los materiales es del contratista y por
consiguiente este hecho no se aceptara como justificaciéon para la ampliacion del plazo, ni alegar demoras
en la fecha de la entrega con respecto al cronograma de obra, a causa del suministro inoportuno de los
materiales

Prestar los servicios de reconocimiento de las areas y actividades a realizar, levantamiento de verificacion
de medidas, analisis técnico de las especificaciones técnicas, proveer los mejores materiales del mercado,
junto con el personal capacitado, instalacién en los lugares indicados, presentacion de informes quincenales
y subsanar oportunamente los requerimientos de calidad.

Entregar a la supervision del contrato para su aprobacién, una muestra de los productos principales que
seran utilizados, con su correspondiente especificacion o ficha técnicas, se debe entregar en la primera
semana del inicio del contrato.

Otorgar la garantia de los repuestos y de la mano de obra de acuerdo con la naturaleza del bien y del
servicio realizado; para el efecto, se tendra en cuenta la garantia minima presunta contenida en las normas
sobre la materia.

Presentar Informes quincenales de avance de las intervenciones y suministros ejecutados, con fotografias,
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descripcion de actividades por capitulos de actividades, suministro e instalacion, que se encuentren en el
desarrollo del contrato, los cuales se deben presentar al supervisor.

Suscribir Actas de Comité de Obra quincenales que deben ser realizadas por el equipo de trabajo
contratado, con el aval y participacion de la supervision, en donde se describan detalladamente los avances
en tiempo y recursos, dejando constancias de las dificultades presentadas que puedan impedir la ejecucion
oportuna en el plazo contractual.

Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera realizar a su costo, todos los tramites necesarios
que le permitan la disposicion residuos que se originen de las diferentes actividades objeto del contrato.

El contratista debera acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende, seguir los
lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los programas del uso racional del agua
y la energia, manejo adecuado de los materiales, residuos sélidos y desechos que se manipulen en ejercicio
de las actividades derivadas de la ejecucién del contrato; debera garantizar el cumplimiento de la totalidad
de las normas ambientales, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar de
su inobservancia.

El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento o el
incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecucion del objeto del contrato.

Presentar al supervisor del contrato el documento que soporte la disposicion final de residuos peligrosos,
de acuerdo con las normas de manejo ambiental, junto con el informe que debera entregarse
periddicamente, lo cual es requisito para el pago final.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales presentadas en la
propuesta.

Cumplir con todo lo establecido en el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, Sistema
de Gestién Ambiental y Plan DE Seguridad Vial de este proceso.

Realizar la revisién y el mantenimiento preventivo de los elementos instalados en los sistemas de suministro
de la red de agua potable y de la red contra incendios, durante los seis (6) meses siguientes a su entrega y
puesta en funcionamiento, con el fin de garantizar la vigencia de la garantia de dichos elementos. Este
mantenimiento no generara ningun costo para la Entidad contratante.

Las demas obligaciones que se deriven de las condiciones enunciadas en las especificaciones técnicas y
de la naturaleza misma del contrato.

NOTA: El contratista debera presentar comprobante de pago de la Estampilla Pro-universidad de la Amazonia
por el valor total del contrato, para la suscripcion del acta de inicio.

5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya Ilugar a ello)

Las actividades que se pretenden realizar con realizacion del contrato cuto objeto es “Contratar a precios
unitarios fijos las obras para la adecuacion, reposicion, optimizacion e instalacion del sistema de bombeo
de agua potable y de la red contra incendios, asi como las reparaciones y mantenimiento de la
infraestructura fisica de la sede de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, se
encuentran contenidas en el articulo 10 del Decreto 1469 de 2010, compilado en el decreto 1077 de 2015,
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articulo 2.2.6.1.1.10, por tratarse de reparaciones o mejoras locativas, consideradas como aquellas obras
que tienen como finalidad mantener el inmueble, dado que las actividades que permitiran el mantenimiento
de la infraestructura especialmente en lo relacionado con las cubiertas, pisos, muros, cielorrasos,
luminarias, etc. Para garantizar la impermeabilizacion de estos, lo que no modifica la parte arquitecténica
ni estructural de la edificacion objeto de intervencion.

El articulo en mencionado establece lo siguiente:

“(...) Se entiende por reparaciones o mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad mantener
el inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato sin afectar su estructura portante, su distribucién
interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/o volumétricas. No requeriran licencia de construccion
las reparaciones o mejoras locativas a que hace referencia el articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma
que lo adicione, modifique o sustituya

Estan incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las siguientes obras: el mantenimiento, la
sustitucién, restitucion o mejoramiento de los materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura en
general, y la sustituciéon, mejoramiento o ampliacion de redes de instalaciones hidraulicas, sanitarias,
eléctricas, telefénicas o de gas”

En virtud de lo anterior, para ejecutar las obras objeto del presente proceso de seleccion no se requiere de
licencia de construccién, permiso o autorizacion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de la
Ley 810 de 2003, la cual dispone lo siguiente: “(...) LICENCIAS PARA CERRAMIENTOS DE OBRA Y
REPARACIONES LOCATIVAS: Las reparaciones o mejoras locativas, consideradas como aquellas obras
que tienen como finalidad mantener el inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato, sin afectar
su estructura portante, su distribucion interior, sus caracteristicas funcionales y formales, y/o volumetria no
requieren licencia de construccion. (Negrilla fuera de texto).

Por otra parte, el articulo 7 del Decreto 2041 de 2014 sefala que estan sujetos a licencia ambiental “(...)
Unicamente los proyectos, obras y actividades que se enumeran en los articulos 8° y 9° del presente
decreto. Las autoridades ambientales no podran establecer o imponer planes de manejo ambiental para
proyectos diferentes a los establecidos en el presente decreto o como resultado de la aplicacion del régimen
de transicion.”.

Una vez verificados los articulos, se concluye que las obras objeto del presente estudio no enmarcan en
las actividades enunciadas, por lo tanto, no se requiere licencia ambiental.

Sin perijuicio de lo anterior, quien ejecuta la obra se hace responsable de:
1. Cumplir con los reglamentos establecidos, las normas establecidas y las especificaciones técnicas.

2. Prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se presenten, responder de
conformidad con las normas civiles que regulan la materia.
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6. IDENTIFICACION DE RIESGOS

De acuerdo con los documentos tipo, invitacidon minima cuantia, la Matriz 3 - Riesgos, en la cual se tipifican los
riegos previsibles, elaborada por la Entidad, hace parte de la invitacion y los interesados podran presentar
observaciones sobre su contenido

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disefios,
evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia
informacién, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el calculo de los aspectos econémicos del
proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la
informacién que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la
ejecucion completa de las obras de conformidad con el contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

Los riesgos asociados al proceso de contratacion son los establecidos por la Coordinacién de Infraestructura
en el Anexo. No. Matriz de Riesgos - Florencia 2026.

| 7. GARANTIAS SOLICITADAS

En cumplimiento de lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1. y
siguientes del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, EL PROPONENTE Y EL CONTRATISTA deberan
garantizar a la DIAN el cumplimiento de sus obligaciones derivadas de la presentaciéon de la oferta, el
contrato y su liquidacién y los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales derivados
de la responsabilidad extracontractual, a través de una garantia la cual debe cubrir los riesgos que se
incluyen a continuacién, por los siguientes motivos: La entidad considera que teniendo en cuenta el objeto,
y la naturaleza del contrato a celebrar, se deben solicitar garantias suficientes que aseguren la correcta
ejecucioén de todas las actividades incluidas para este contrato.

Los riesgos que debe cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan teniendo
en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar, asi:

Garantia Si No
Seriedad de la oferta X
Buen manejo y correcta inversion del anticipo X
Devolucion del pago anticipado X
Cumplimiento del contrato
Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales
Estabilidad y calidad de la obra
Calidad del servicio
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados
Responsabilidad Civil Extracontractual
Proteccion de los bienes X

XXX (X (X [X

| 8. REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad estructura el presente proceso contractual con fundamento en los Documentos Tipo de Infraestructura
Social para procesos de minima cuantia adoptados mediante la Resolucién 541 de 2025 de Colombia Compra
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Eficiente, incluyendo los documentos tipo complementarios aplicables al Sector Institucional, toda vez que el objeto
contractual comprende la intervencion y adecuacion de infraestructura destinada al cumplimiento de funciones
administrativas e institucionales de la Entidad

8.1 REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de la invitacion,
de acuerdo con los soportes documentales que acompanan la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la
propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluara como “no
cumple”.

La Entidad no podra exigir requisitos habilitantes diferentes a los sefialados en los Documentos Tipo.
4.1 GENERALIDADES

A.

C.

Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en la invitacion.

En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara
de acuerdo con las reglas de la invitacion.

Cuando la Entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los Proponentes deben
diligenciar el Formato 4 Capacidad Financiera con los soportes que ahi se definen.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y
cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacién:

A.

Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales
o extranjeras.

Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

Los Proponentes deben:

A

B.

Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés
o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacion.

No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria
General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente
Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y
gue no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.
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E. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM en el cual demuestre
no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021

F. EI oferente debera acreditar el resultado de la autoevaluacion de los Estandares Minimos es
“ACEPTABLE”, de conformidad con el Art. 28 de la Resoluciéon No. 0312 del 13 de febrero de 2019 del
Ministerio del Trabajo y que la correspondiente a la vigencia 2025 haya sido registrada en la aplicacion
https://sgrl.mintrabajo.gov.co dentro de los periodos establecidos en la Circular No. 027 de 2026
expedida por el Ministerio del Trabajo. Para el efecto, el proponente debera descargar el reporte en
formato PDF de las autoevaluaciones que hayan reportado en el sistema, allegando el respectivo
formato con su oferta, para su verificacion. Lo anterior aplica Unicamente para las empresas a las que
hacen referencia los articulos 14 y 19 de la Resoluciéon 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo. Para
los proponentes que cuenten con diez (10) o menos trabajadores, deberan aportar certificacion suscrita
por el representante legal en la que manifiesten el cumplimiento de los Estandares Minimos del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, de conformidad con lo establecido en la
Resolucion 0312 de 2019 para empresas de este tamanio.

G. La Entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al
igual que los Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los Antecedentes
Disciplinarios segun el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas
del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de
la Ley 1801 de 2016 —Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia— o las normas que los modifiquen,
sustituyan o complementen.

4.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes de los Proponentes Plurales
se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

4.3.1 PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

4.3.2 PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I.  Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la originalmente contenida en la invitacion.
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b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
Proceso de Contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo
sera contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer esta
duracién la originalmente contenida en la invitacion.

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

II.  Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es
abierta o cerrada.

lll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la Matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de
esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida
en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal con fecha de
expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
del certificado de existencia y representacion legal la originalmente contenida en la invitaciéon. Cuando el
representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera adjuntar
autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado
por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados o apostillados de conformidad
con lo establecido en el Pliego de Condiciones, con una expedicién de maximo seis (6) meses anteriores
a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, en el que debe constar como minimo los siguientes
aspectos:

I.  Nombre o razdn social completa.

IIl.  Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.
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lll.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
Proceso de Seleccion.

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del érgano social competente respectivo para cada caso.

V.  Tipo, numero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
VII.  Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VIIl.  Fotocopia del documento de identificaciéon del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacién de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; (ii) la
informacion requerida en el presente literal y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectua la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar
y vincular a la sociedad, si las hay.

Nota 10: En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia que le sea aceptada la
oferta, tanto de forma individual o como integrante de una estructura plural, debera constituir una sucursal
con domicilio en el territorio nacional, lo anterior de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 471 y ss. del
Cddigo de Comercio

C. Las Entidades deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

Acto de creacion de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia
y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de
direccion, régimen juridico de contratacién de la Entidad.

Nota 11: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion
legal, deberan allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que
demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:
. Fecha de expediciéon del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contrataciéon. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo
de vigencia del documento equivalente que acredite su experiencia la originalmente contenida en la
invitacion.
. Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.
o La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afo mas.
. Para efectos de la invitacion, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado en el numeral
“1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacién”.
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. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera acreditar autorizacién suficiente del érgano social para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad o de la Entidad.

. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez
solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y, por tanto,
su rechazo.

) El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.

4.3.3 PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:

A.

Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o en
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar el Proponente
Plural. En caso de que no exista precisidon sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los
Proponentes deben incluir como minimo la informacion requerida en el Formato 2 — Conformacion de
Proponente Plural (Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales). Los Proponentes
podran incluir informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso.

Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencion debera quedar definida en el Formato 2 — Conformacion de
Proponente Plural (Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales), de todas las
personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentacion
de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta
de terminacién y la liquidacién o cualquier otra acta o documento.

Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio
adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del
proceso de contratacion.

. El Proponente Plural debe sefalar expresamente cual es el porcentaje de participacién de cada uno de

sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participaciéon no podra ser diferente al 100%.

En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento
previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes
de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.
Cualquier modificacion en los porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de
efecto.

[Incluir en procesos estructurados por lotes o segmentos] Indicar el lotes 0 segmentos a los cuales
presenta oferta.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

Nota

12: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacién de proponentes plurales
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en el SECORP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente. El
proponente plural debe estar registrado en el SECOP I, por tanto, la Entidad rechazara la oferta que se presente
desde una cuenta diferente. [Cuando el proceso se adelante en el SECORP |l]

4.4 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
4.41 PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales
suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) vy al
Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65 de
la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales”.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

4.42 PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad Social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
de cierre del Proceso de contratacién o copia de la planilla de seguridad social paga.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente contemplada en la invitacion.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez presente resolucion de
reconocimiento de pension o indemnizacion sustitutiva, presentara el documento que lo acredite y, ademas, la
afiliacion al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de pensién
tendran que presentar el documento que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacion al sistema
de salud.

Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

4.4.3 PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debera suscribir por separado la declaracion de la que tratan
los numerales anteriores.

4.4.4 SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA

El Proponente seleccionado debe presentar, para la aceptacion de la oferta, ante la dependencia respectiva, la
declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya
lugar.
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En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de aceptacion de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago
de aportes legales y de seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién, bajo la
gravedad del juramento.

4.5 EXPERIENCIA

Los Proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se acreditara mediante: i) la
presentacion del Formato 3 — Experiencia vy ii) copia de alguno de los documentos validos para demostrar la
experiencia requerida sefalados en el numeral 4.5.4.

Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o con
Entidades.

El area estimada de intervencion de la presente invitacion corresponde a:
Area para construir/intervenir: 183 m? ITEM 4, ITEM 7, ITEM 8

Area preliminar:

70m?+ 30 m?+ 43 m? + 40 m* =183 m?

Presupuesto Oficial: CIENTO SETENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS $174.999.489 M/CTE

4.51 CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA EXIGIDA

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:

Con base en el anexo de especificaciones técnicas, el presupuesto establecido para el presente proceso, y teniendo en
cuenta la Matriz-1-Experiencia-Infraestructura-Institucional, el proceso corresponde a infraestructura institucional de
servicio publico y combina tres actividades: 2.6 como actividad principal (sistema de bombeo y red contra incendio
capitulo del presupuesto N.1, 2 ,3 y 6), 2.2 Actividad secundaria 1 (reparaciones locativas, capitulo 4, 7y 8) y 2.7
Actividad secundaria 2( cubiertas, capitulo 5). La Matriz dispone que, cuando el objeto comprenda dos o mas
actividades, la Entidad debe aplicar las reglas de combinacién del Documento Base vy, si desagrega el presupuesto por
actividades, calcular las exigencias sobre el valor desagregado de cada componente.

Desagregacion del presupuesto por actividad segun la matriz
La siguiente distribucién se obtiene de los capitulos del presupuesto:

Actividad-segun !a.matrlz tlpo_de (-:olombla Capitulos asociados (?osto Participacién
compra eficiente experiencia directo
2.6 Bombeo agua potable, RCI, $80.797.982 59,08 %
complementarias y bafios
2.2 Impermeabilizacion, pisos y fachada  $45.416.572 33,21 %
27 Cubiertas $10.557.223 7,72 %
Total $136.771.777 100 %

Estos valores corresponden a los costos directos incluidos en el presupuesto adjunto.

Al distribuir proporcionalmente el valor total del presupuesto, incluido AlU e IVA sobre la utilidad, se obtiene como
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referencia:

Actividad-segun la matriz tipo de colombia compra
eficiente experiencia

Valor proporcional del presupuesto oficial

2.6 principal $103.381.018
2.2 secundaria 1 $58.110.504
2.7 secundaria 2 $13.507.967

Total $174.999.489

De acuerdo al andlisis anterior los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:

A. Que hayan contenido la ejecucién de:

e Actividad principal:

PROYECTOS QUE CORRESPONDAN Y/O CONTEMPLEN
ACTIVIDADES DE: CONSTRUCCION Y/O AMPLIACION Y/O
RECONSTRUCCION Y/O ADECUACION Y/O CONSERVACION Y/O
INTERVENCION Y/O INSTALACION Y/O MANTENIMIENTO Y/O
MEJORAMIENTO Y/O MODIFICACION U OPTIMIZACION Y/O
GENERAL REHABILITACION Y/O REMODELACION Y/O REPOSICION Y/O
] REPARACION LOCATIVA Y/O RESTAURACION Y/O RESTITUCION
2.6. PROYECTOS DE CONSTRUCCION Y/O Y/O TERMINACION DE BATERIAS SANITARIAS Y/O REDES
AMPLIACIQN Y/O RECONSTRUQCI()N HIDROSANITARIAS Y/O TANQUES DE ALMACENAMIENTO Y/O
ADECUACION Y/O CONSERVACION Y/O SISTEMAS DE BOMBEO Y/O REDES CONTRA INCENDIOS DE
INTERVENCION Y/O INSTALACION Y/O EDIFICACIONES
MANTENIMIENTO Y/O MEJORAMIENTO Y/O
MODIFICACION U OPTIMIZACION Y/O Por lo menos uno (1) de los contratos validos aportados como
REHABILITACION Y/O REMODELACION Y/O experiencia general debe corresponder minimo al 30% del
REPOSICION Y/O REPARACION LOCATIVA Y/O presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.
RESTAURACION Y/O RESTITUCION Y/O
TERMINACION DE BATERIAS SANITARIAS Y/O [Para el caso de proyectos que correspondan y/o contemplen la
REDES HIDROSANITARIAS Y/O TANQUES DE intervencion del sistema de almacenamiento y/o bombeo y/o redes
ALMACENAMIENTO Y/O SISTEMAS DE contra incendio, se debera incluir esta experiencia especifica
BOMBEO Y/O REDES CONTRA INCENDIOS DE | ESPECIFICA adicional:]
INFRAESTRUCTURA DE SERVICIO PUBLICO Por lo menos uno (1) de los contratos validos aportados como
experiencia general debe contemplar construccion y/o ampliacion y/o
reconstruccién y/o adecuacion y/o conservacion y/o intervencion y/o
instalaciéon y/o mantenimiento y/o mejoramiento y/o modificacién u
optimizacién y/o rehabilitacion y/o remodelacion y/o reposicién y/o
reparacion locativa y/o restauracién y/o restitucion y/o terminacién de
sistemas de almacenamiento de agua y/o sistema de bombas y/o
sistemas de redes contraincendio.
e Actividad secundaria 1:
2.2. PROYECTOS DE ADECUACION
Y/O CON'SERVACION YO
R E e o ON PROYECTOS QUE CORRESPONDAN Y/O CONTEMPLEN
MEJORAMIENTO Y/O MODIFICACION ACTIVIDADES DE: CONSTRUCCION Y/O AMPLIACION Y/O
U OPTIMIZACION Y/O RECONSTRUCCION Y/O ADECUACION Y/O CONSERVACION
REHABILITACION Y/O GENERAL Y/O INTERVENCION Y/O INSTALACION Y/O MANTENIMIENTO

REMODELACION Y/O REPOSICION
Y/O REPARACION LOCATIVA Y/O
RESTAURACION Y/O RESTITUCION
Y/O TERMINACION DE
INFRAESTRUCTURA DE SERVICIO
PUBLICO

Y/O MEJORAMIENTO Y/O MODIFICACION U OPTIMIZACION Y/O
REHABILITACION Y/O REMODELACION Y/O REPOSICION Y/O
REPARACION LOCATIVA Y/O RESTAURACION Y/O
RESTITUCION Y/O TERMINACION DE EDIFICACIONES
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e Actividad secundaria 2:

Por lo menos uno (1) de los contratos validos aportados como
experiencia general debe corresponder minimo al 30% del
presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

2.7. CONSTRUCCION Y/O
AMPLIACION Y/O
RECONSTRUCCION Y/O
ADECUACION Y/O CONSERVACION
Y/O INTERVENCION Y/O
INSTALACION Y/O
MANTENIMIENTO Y/O
MEJORAMIENTO Y/O

MODIFICACION U OPTIMIZACION i) cubiertas tradicionales: por lo menos uno (1) de los
Y/O REHABILITACION Y/O contratos validos aportados como experiencia general debe
REMODELACION Y/O REPOSICION ESPECIFICA contemplar construccion y/o ampliacion y/o reconstruccion y/o
Y/O REPARACION LOCATIVA Y/O adecuacion y/o conservacion y/o intervencion y/o instalacion y/o
RESTAURACION Y/O RESTITUCION mantenimiento y/o mejoramiento y/o modificacion u
Y/O TERMINACION Y/O optimizacioén y/o rehabilitacién y/o remodelacion y/o reposicion
REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL y/o reparacion locativa y/o restauracion y/o restitucion y/o
Y/O ACTUALIZACION SiSMICA Y/O terminacion y/o reforzamiento estructural y/o actualizacion
REPOTENCIACION ESTRUCTURAL sismica y/o repotenciacion estructural de cubiertas en
DE CUBIERTAS DE edificaciones
INFRAESTRUCTURA DE SERVICIO
PUBLICO

B. Estar relacionados en el Formato 3 — Experiencia. Los Proponentes Plurales deben indicar qué integrante aporta
cada uno de los contratos sefalados en el Formato 3 — Experiencia. Este documento debe presentarlo el
Proponente Plural y no sus integrantes.

Si el Proponente no aporta el Formato 3 — Experiencia, la Entidad pedira su subsanacién en los términos del
numeral 1.6. En caso de que el oferente no subsane se tendran en cuenta para la evaluacion los cinco (5) contratos
de mayor valor aportados. Con estos la Entidad verificara la acreditacion de los requisitos de experiencia general
y especifica solicitados para la actividad principal, al igual que los requeridos para la actividad secundaria en
atencién a las combinaciones de experiencia aplicables y la experiencia exigida respecto de las obras, bienes o
servicios adicionales a la obra publica de infraestructura social, en caso de que aplique.

Tratandose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio nacional, se tendran
en cuenta como maximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor.

C. ElProponente podra acreditar la experiencia solicitada con minimo uno (1) y maximo cinco (5) contratos, los cuales
seran evaluados teniendo en cuenta la tabla incluida en el numeral 4.5.6 de esta invitacion, asi como el contenido
establecido en la Matriz 1 — Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social_bien sea de salud,
educacion institucional, vivienda, cultura, recreacién y deporte.

El Proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio nacional
de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podra demostrar la
experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los cinco (5) inicialmente previstos, para un total de seis (6)
contratos.

Para el caso de Proponentes Plurales bastara con que uno de sus integrantes tenga una participacion igual o
superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Uniéon Temporal y acredite la calidad de Mipyme de
conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, para probar la experiencia
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solicitada con un (1) contrato adicional a los cinco (5) inicialmente previstos, para un total de seis (6) contratos. En
todo caso no sera posible aportar mas de un (1) contrato adicional aun cuando otros integrantes del Proponente
Plural también cumplan la condicién previamente definida.

Para acreditar la condicién de Mipyme, el Proponente debera diligenciar el Formato 9 - Acreditacion de Mipyme y
aportar la documentacién requerida en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo
modifique, complemente o sustituya. En caso de que la condicién de Mipyme se acredite mediante la presentacion
del RUP vigente y en firme no sera necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el
mencionado articulo.

Para los efectos de este literal entiéndase por experiencia solicitada la general y especifica requerida en la actividad
principal, al igual que la exigida para la actividad secundaria en atencién a las combinaciones de experiencia
aplicables y la experiencia adicional respecto de las obras, bienes y servicios adicionales a la obra publica de
infraestructura social.

Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

Los contratos aportados como experiencia valida y que correspondan a edificaciones debieron iniciar su ejecucion
luego de la expedicién del Reglamento Colombiano de Construccidon Sismo Resistente (NSR-98), esto es, después
del 9 de enero de 1998.

Unicamente uno (1) de los contratos relacionados como experiencia en edificaciones podra haber iniciado
ejecucion antes del 9 de enero de 1998, fecha en la cual se expidié la NSR-98.

Si el proponente relaciona un (1) Unico contrato para acreditar la experiencia solicitada, este debera haber iniciado,
ejecutado, terminado, liquidado y recibido a satisfaccion luego del 15 de julio de 2010, fecha en la cual entré en
vigencia la NSR-10, y haya terminado su ejecucion antes de la fecha de cierre del presente procedimiento de
seleccion.

Por lo menos uno (1) de los contratos validos aportados como experiencia debe haber iniciado ejecucion con
posterioridad a la expedicion de la NSR-10, el cual debié haberse ejecutado y terminado antes de la fecha de cierre
del presente proceso de contratacion.

Las reglas de los literales E, F, G y H también aplicaran para los contratos ejecutados fuera del territorio
colombiano, teniendo como referente las fechas establecidas en dichos literales. En todo caso, el proyecto de
infraestructura social que se pretende ejecutar debera cumplir con los estandares y normativa establecida para
Colombia

No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declarado algun siniestro, so pena
de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicara en caso
de que solo se haya declarado el siniestro de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual.

Para los contratos que sean aportados por personas juridicas que no cuentan con mas de tres (3) afios de
constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad
con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, deben adjuntar
un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun corresponda) donde
se indique la conformacién de la persona juridica. La Entidad tendra en cuenta la experiencia de los accionistas,
socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afios de constituidas. Pasado este tiempo, la
sociedad conservara esta experiencia.

De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural conformado por una

persona juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que estos
le hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como experiencia en el Proceso de
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Contratacién por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo podra avalarsele una misma
experiencia una sola vez.

L. Laexperiencia ala que se refiere este numeral podra acreditarse mediante alguno de los documentos establecidos
en el numeral 4.5.4 de la invitacion.

4.5.2 CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La Entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea
valida como experiencia requerida:

A. Siel Proponente relaciona o anexa mas de cinco (5) contratos en el Formato 3 - Experiencia para efectos
de evaluar la experiencia se tendra en cuenta como maximo los cinco (5) contratos aportados de mayor
valor. Tratandose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio
nacional, se tendra en cuenta como maximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor.

B. Tratandose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe
aportar como minimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia solicitada; ii) los demas integrantes
deben acreditar al menos el cinco por ciento (5 %) de la experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo
anterior, solo uno (1) de los integrantes, si asi lo considera pertinente, podra no demostrar experiencia.
En este ultimo caso, el porcentaje de participacidon del integrante que no aporta experiencia en la
estructura plural no podra superar el diez por ciento (10 %).

Estos porcentajes que acreditaran los integrantes del Proponente Plural se podran cumplir con contratos
que acrediten cualquier requisito de experiencia solicitada en la invitacion, y se calcularan sobre el
“valor minimo a certificar (como % del Presupuesto Oficial de obra expresado en SMMLV)” de
conformidad con el numeral 4.5.6.

Independientemente de el o los integrantes del Proponente Plural que aporten contratos para acreditar
la experiencia, estos se tendran en cuenta para calcular el "nimero de contratos con los cuales el
Proponente cumple la experiencia acreditada" de que trata el numeral citado.

En armonia con lo anterior, para cumplir el requisito previsto en este literal no se solicitara la acreditacion
de longitudes, volumenes o porcentajes requeridos en la experiencia especifica, sino que bastara con
acreditar los SMMLYV.

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en
Union Temporal, el porcentaje de participacion del integrante sera el registrado en el documento de
conformacioén de la estructura plural en el respectivo Proceso de Contratacion, el contrato o en alguno
de los documentos validos definidos en el numeral 4.5.4 para la demostracion de la experiencia.

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en
Unién Temporal, el valor a considerar sera el registrado en el documento valido para la acreditacién de
la experiencia multiplicada por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes.

E. Cuando el contrato que se pretende probar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio, el “%
de dimensionamiento (segun la longitud o magnitud requerida en el Proceso de Contratacidn)” exigido
en la Matriz 1 — Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud,
educacion, institucional, vivienda, cultura, recreacion y deporte se afectara por el porcentaje de
participacion que tuvo el integrante o los integrantes.
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Por su parte, si el contrato fue ejecutado como Unién Temporal la acreditaciéon del “% de
dimensionamiento” se afectara de acuerdo con la distribucion de actividades y lo materialmente
ejecutado, para lo cual se debera allegar el documento de conformacion de Proponente Plural que
discrimine las actividades a cargo de cada uno de los integrantes o que de los documentos aportados
para probar la experiencia se pueda determinar qué actividades ejecuté cada uno de los integrantes.
En caso de que lo anterior no se logre determinar, la evaluacién se realizara de conformidad con lo
sefalado en el parrafo precedente, respecto a los Consorcios.

Nota 14: El “dimensionamiento” de este literal no aplica solamente a vias, sino a cualquier dimensién o
magnitud requerida en el Proceso de Contratacion para acreditar la experiencia segun detalla la Matriz
1 - Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud, educacion,
institucional, vivienda, cultura, recreacion y deporte. A modo enunciativo se tiene: longitud o luces
libres de puentes vehiculares, metros cubicos (volumenes), en procesos de dragados maritimos o
fluviales, longitudes de tuneles, por mencionar algunos ejemplos.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de Consorcio o de
Union Temporal, el plazo a considerar sera el total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de
participacion que tuvo el integrante que pretenda hacer valer la experiencia.

. Cuando el contrato que se aporte para demostrar la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio
o0 una Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para
participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera como un (1) solo contrato y se tendra en
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio
o de la Uniéon Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en este proceso en cuanto
a valor, area y % de dimensionamiento.

Para los proyectos de concesiones unicamente se tendra en cuenta la experiencia adquirida en la etapa
constructiva y/o de intervencion de la obra de infraestructura social, lo cual debera demostrarse con los
documentos que la soporten. En consecuencia, no sera valida la experiencia obtenida en la etapa de
operacioén, administracion y/o mantenimiento de la infraestructura concesionada.

Para estos efectos, el oferente debera acreditar los valores ejecutados expresados en SMMLYV de la
etapa constructiva y/o de intervencion de la obra de infraestructura social, empleando alguno de los
documentos validos establecidos en el numeral 4.5.4 de la invitacién. En el evento en que los valores
de los documentos aportados se expresen en moneda extranjera, se procedera de conformidad con lo
previsto en el literal A del numeral 1.13. Para este caso, la fecha de terminacion de la etapa constructiva
y/o de intervencion de la obra hara las veces de fecha de terminacién del contrato. Ahora, para la
conversion de dichos valores a SMMLYV se seguira el proceso descrito en el literal B del numeral 1.13,
para lo cual se emplearan los valores histéricos de SMMLV sefialados por el Banco de la Republica
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afo correspondiente a la fecha de
terminacion de la etapa constructiva y/o de intervencion de la obra.

En los casos en que el Proponente no cumpla con la exigencia antes sefialada, la Entidad permitira la
subsanacion, en los términos del numeral 1.6 de la invitacion, requiriendo al Proponente para que
demuestre los valores ejecutados. De no lograrse la discriminacion de los valores ejecutados en el marco
del respectivo contrato, la Entidad no lo tendra en cuenta para la evaluacion.

El cumplimiento de los requisitos de experiencia que impliquen la acreditacion de valores y magnitudes
intervenidas debera evaluarse de acuerdo con lo sefalado en la Matriz 1 — Experiencia aplicable en el
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proyecto de infraestructura social bien sea de salud, educacion, institucional, vivienda, cultura,
recreacion y deporte para la respectiva actividad a contratar. En los contratos aportados como
experiencia que contengan actividades ajenas a la obra de infraestructura social, la Entidad solo tendra
en cuenta los valores y magnitudes ejecutadas relacionadas con este tipo de infraestructura.

Para estos efectos, el oferente debera acreditar los valores y magnitudes intervenidas dentro del
respectivo contrato, empleando alguno de los documentos validos establecidos en el numeral 4.5.4 de
la invitacién. En todo caso, la Entidad permitira la subsanacion, en los términos del numeral 1.6 de la
invitacion, requiriendo al Proponente para que acredite los valores ejecutados y las magnitudes
intervenidas. De no lograrse la discriminacion de los valores y magnitudes ejecutadas en el marco del
respectivo contrato, la Entidad no lo tendra en cuenta para la evaluacion.

Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con éstas no se
puede constatar la ejecucion de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien
o servicio. Para la aplicacion de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por
el mismo Proponente, sus representantes o los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo
empresarial para demostrar su propia experiencia.

Las certificaciones de experiencia expedidas por el interventor de obra no serviran para probar la
experiencia requerida.

4.5.3 ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacién mediante
alguno o algunos de los documentos senalados en la seccion 4.5.4 de la invitacion:

A

B
C.
D

Contratante.

. Objeto del contrato.

Principales actividades ejecutadas.

. La magnitud, longitudes, volumenes, dimensiones, tipologias y demas condiciones de experiencia

establecidas en la Matriz 1- Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de
salud, educacion institucional, vivienda, cultura, recreacion y deporte, si aplica.

Area disefiada o construida del proyecto (bajo cubierta) en metros cuadrados (m?). Esto aplica para el
caso de Edificaciones.

La fecha de iniciacion de la ejecuciéon del contrato. Esta fecha es diferente a la de suscripcion del
contrato, a menos que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha
(mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el ultimo dia del mes que se
encuentre sefalado en la certificacion.

La fecha de terminacién de la ejecucion del contrato. Esta fecha de terminacién no es la fecha de entrega
y/o recibo final, liquidacion, o acta final, salvo que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa
asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha
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(mes, ano) de terminacién del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre
sefialado en la certificacion.

H. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.
I. El porcentaje de participacioén del integrante del contratista plural.

4.5.4 DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion con el fin de
acreditar la experiencia solicitada. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el
contratante, el contratista o el interventor, segun corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o
mas documentos aportados por el Proponente para probar la experiencia, se tendra en cuenta el orden de
prevalencia indicado a continuacion:

A. Acta de liquidacion. que dé cuenta de la fecha de inicio y terminacién contractual.
B. Acta de entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato en la que
conste el recibo a satisfaccion de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad
u obligacion de hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. Solo sera valida para efectos de acreditar la fecha de inicio.

E. Enlos casos en que, de conformidad con la experiencia, se requiera la acreditacion de un bien de interés
cultural, este debera ser acreditado de conformidad con la normatividad vigente.

F. Para los contratos que hayan sido objeto de cesién, se debe aportar alguno de los documentos
considerados como validos para la acreditacion de la experiencia de la empresa cesionaria, segun
aplique. La experiencia se admitira para cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

4.5.5 PARA CONTRATOS ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente
alguno de los documentos que se describen a continuacion:

Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por el
revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia
de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional.

4.5.6 PARA SUBCONTRATOS

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicaran
las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para demostrar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades, el Proponente
debe aportar los documentos que se enlistan a continuacion:

A. Certificacion del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal,
del Concesionario o del EPC o Consorcio constructor. Asi mismo, debe contener la informacion
requerida en la presente invitacion para efectos de acreditar la experiencia.
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B. Certificacion expedida por la Entidad del contrato principal del cual se derivé el subcontrato. Esta
certificacion debe contener la informacion basica del contrato principal y la siguiente:

I. Alcance de las obras ejecutadas en el contrato principal.

Il. Informacion en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacion es permitida en el marco del
contrato principal. En caso de que no requiera autorizacion para subcontratar, el Proponente podra
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia:
i) copia del contrato o ii) certificacion emitida por la Entidad donde acredite que para subcontratar no
se requeria autorizacion.

La informacién solicitada en el literal B unicamente se exige en relacién con el contrato principal
suscrito con la Entidad.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas de los literales A y B aplicaran hasta
el primer nivel de subcontratacion. Para los siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacion de la
experiencia se realizara con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos,
entiéndase el primer nivel de subcontratacion como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato
principal del cual se deriva directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad y un particular.

Cuando el Contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacion, la
experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el
Contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo que no seran tenidas en cuenta para la
verificacion de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos el Contratista directo hubiera
certificado que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran
tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberan
informar a la Entidad, mediante comunicacion escrita, indicando el proceso en el cual el Contratista certificé la
respectiva subcontratacion.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los Proponentes y de ninguna
manera dicha obligacion sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal
situacion, la Entidad no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se
contabilizara como un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratacion,
aplicara el numeral 1.11 de la invitacion.

4.5.7 RELACION DE LOS CONTRATOS FRENTE AL PRESUPUESTO OFICIAL

La verificacion del numero de contratos para acreditar la experiencia se realizara de la siguiente manera:

Numero de contratos con los Valor minimo a certificar
cuales el Proponente cumple (como % del Presupuesto Oficial de obra
la experiencia acreditada expresado en SMMLYV)
De 1 hasta 2 75%
De 3 hasta 4 120%
Hasta 5 150%
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Si el numero de contratos aportados supera los cinco (5) inicialmente previstos en este numeral, debido a la
posibilidad de allegar un contrato adicional por tratarse de una Mipyme, este contrato adicional, es decir los
seis (6) contratos, se tendran en cuenta para demostrar el valor del ciento cincuenta por ciento (150%) del valor
del Presupuesto Oficial.

La verificacion se hara con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en SMMLYV de
los contratos que cumplan con los requisitos de la invitacion.

El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA)
de los contratos expresados en SMMLV es mayor o igual al valor minimo a certificar establecido en la tabla
anterior.

En caso de que el numero de contratos con los cuales el Proponente acredita la experiencia no satisface el
porcentaje minimo a certificar establecido en la tabla anterior, se calificara la propuesta como no habil y el
Proponente podra subsanarla en los términos contempladas en la seccion 1.6.

4.6 CAPACIDAD FINANCIERA

La Entidad no exigira indicadores de capacidad financiera como requisito habilitante dentro del presente
proceso de minima cuantia. Lo anterior, teniendo en cuenta que el contrato no contempla la entrega de anticipo
ni pagos anticipados, y el pago se realizara contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.

4.7 CAPACIDAD RESIDUAL

El Proponente sera habil si su Capacidad Residual (CRP) es mayor o igual a la Capacidad Residual de Proceso
de Contratacion (CRPC). Asi:

CRP = CRPC
Los Proponentes acreditaran la Capacidad Residual o K de contratacion conforme se describe a continuacion.
En todo caso, si con posterioridad al cierre y hasta antes de la aceptacion de la oferta, cualquier interesado,
durante el traslado del informe de evaluacion, o la Entidad, en uso de la potestad verificadora, advierte que se
dejo de incluir, al cierre del proceso, por parte de un Proponente alguna informacion contractual que afecte su
Capacidad Residual, la Entidad rechazara la oferta.
Lo anterior, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o judiciales a que haya lugar, en contra de la (s)
persona (s) que haya (n) suscrito las certificaciones exigidas para el calculo de la Capacidad Residual.

4.71 CALCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROCESO DE CONTRATACION (CRPC)

Si el plazo estimado del contrato es menor o igual a 12 meses, el calculo de la CRPC debera tener en cuenta
el siguiente proceso:
CRPC = POE — Anticipo o pago anticipado
Donde:
CRPC = Capacidad Residual del Proceso de Contratacion
POE = Presupuesto Oficial estimado
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4.7.2 CALCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROPONENTE (CRP)

La Capacidad Residual del Proponente se calculara de la siguiente manera:

CRP =CO = [w] —SCE
100
En donde:
CRP = Capacidad Residual del Proponente
CO = Capacidad de Organizacion
E = Experiencia
CT = Capacidad técnica
CF = Capacidad financiera
SCE = Saldos de contratos en ejecucion

La CRP del Proponente Plural es la suma de la capacidad residual de cada uno de sus miembros, sin tener en
cuenta el porcentaje de participacion de los integrantes de la estructura plural; lo anterior, en cumplimiento de
lo dispuesto para tal fin en la Guia para Determinar y Verificar la Capacidad Residual del Proponente en los
Procesos de Contratacion de Obra Publica expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente. En caso de ser negativa la Capacidad Residual de uno de los miembros, este valor
se restara de la capacidad residual total del Proponente Plural.

A cada uno de los factores se le asigna maximo el siguiente puntaje:
Puntaje
Factor . . J
maximo

Experiencia (E) 120
Capacidad financiera 40
(CF)
Capacidad técnica 40
(CT)
Total 200

[Se recomienda el uso de la aplicacion para establecer |la Capacidad Residual disponible en la pagina web:
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/asi como el aplicativo
dispuesto para tal fin por Colombia Compra Eficiente.]

La Capacidad de Organizacion (CO) no tiene asignacion de puntaje en la férmula porque su unidad de medida
es en Pesos Colombianos y constituye un factor multiplicador de los demas factores.

El calculo de cada uno de los factores procede como sigue:

A. Capacidad de Organizacion (CO):

El factor (CO) corresponde a los Ingresos Operacionales del Proponente teniendo en cuenta lo siguiente:

Anos de informacion

Capacidad de organizacion (CO)

financiera

Cinco (5) afios o mas | Mayor ingreso operacional de los Gltimos 5 afios

Entre uno (1) y cinco (5) | Mayor ingreso operacional de los afios de existencia
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afos del Proponente.

USD 125.000 (Liquidados a la tasa de cambio
determinada por el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo cada 2 anos para efectos del umbral del
beneficio de las Mipyme.)

Menos de un (1) afio (*)

Si los ingresos operacionales del Proponente con uno (1) o mas afios de informacién financiera es menor a
USD125.000, el factor (CO) del Proponente es igual a USD125.000.
Para acreditar el factor (CO) el Proponente debe presentar los siguientes documentos:

I. Estado de resultados integral (estado de resultado o pérdida o ganancias), del afio en que hayan
obtenido el mayor ingreso operacional en los ultimos cinco (5) afios, debidamente firmado por el
representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor fiscal o,
en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo por contador publico independiente, acompariados
de su dictamen u opinién de conformidad con el articulo 38 de la Ley 222 de 1995.

Il.  Certificacion de los estados financieros de la que trata el articulo 37 de la Ley 222 de 1995, debidamente
firmado por el representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el
revisor fiscal o, en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo por contador publico
independiente, acompanados de su dictamen u opinién de conformidad con el articulo 38 de la Ley 222
de 1995.

lll.  Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores
publicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos
sefalados en el presente literal.

Los Proponentes personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, ademas de
presentar el balance general auditado del afo inmediatamente anterior allegaran el estado de resultados
integral consolidado (estado de resultados o pérdida o ganancias) del afio en que hayan obtenido el mayor
ingreso operacional en los ultimos cinco (5) afios, auditado, con la firma de quien se encuentre en obligacién
de hacerlo, de acuerdo con la normativa vigente en el pais de origen, en la moneda legal del pais en el cual fue
emitido, de conformidad con la legislacion del pais de origen.

Adicional a lo anterior, deben allegar la traduccion al idioma castellano de la informacion financiera, observando
lo siguiente: (i) los valores deben ser expresados pesos colombianos, convertidos a la Tasa Representativa del
Mercado (TRM) de la fecha de corte de estos, en los términos descritos en la seccién 1.13 de este documento;
(i) presentados de acuerdo con las normas NIIF; y (iii) debidamente firmados por el contador publico colombiano
que los hubiere convertido.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del Proponente extranjero, el representante
legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad del juramento. Asi mismo se podra
acreditar este requisito por la firma auditora externa.

B. Experiencia (E):

El factor (E) del Proponente para propdsitos de la Capacidad Residual es acreditado por medio de la relacién
entre: (i) el valor total en pesos colombianos de los contratos aportados al Proceso de Contratacion o Formato
5 — Capacidad residual en el segmento 72 “Servicios de Edificaciéon, Construccion de Instalaciones y
Mantenimiento” del Clasificador de Bienes y Servicios; y (ii) el Presupuesto Oficial estimado del Proceso de
Contratacion.

La relacién indica el niumero de veces que el Proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantia del
Proceso de Contratacién objeto de la acreditacion de la capacidad residual. Para Proponentes individuales se
expresa asi:
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_ Valor total de los contratos (COP)

" Presupuesto total estimado (COP)

Para el caso de Proponentes Plurales, el factor (E) de un miembro se calcula asi:
Valor total de los contratos (COP)

"~ (Presupuesto total estimado * % de participacion)
El calculo del factor (E) para efectos de la Capacidad Residual de un miembro de un Proponente Plural debe
tener en cuenta su participacion en el Proceso de Contratacion objeto del calculo de la Capacidad Residual. Si
el Proponente no es plural no hay lugar a porcentaje.
El puntaje asignado al factor (E) sera asignado con base en la siguiente tabla:

Mayor a Menor o igual a Puntaje

0 3 60
3 6 80
6 10 100
10 Mayores 120

Para acreditar el factor (E), el Proponente debe diligenciar el Formato 5 — Capacidad residual el cual contiene
los contratos inscritos en el segmento 72 y su valor total en pesos colombianos liquidados con el SMMLV. Asi
mismo, el Presupuesto Oficial estimado debe ser liquidado con el SMMLV para el afio de publicacion de la
invitacion del Proceso de Contratacion. De igual forma, el Proponente entregara los certificados de los contratos
enunciados en este formato para verificar la informacion diligenciada.

Los Proponentes deben aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran
recibido los servicios de construccidon de obras civiles, bien sean publicos o privados. La informaciéon de los
contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios de construccién de
obras civiles debe ser obligatoriamente los mismos que el Proponente presenta en el Formato 3- Experiencia.

Los Proponentes, o integrantes de Proponentes Plurales, extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia
adicionalmente deben aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran
recibido los servicios de construccion de obras civiles con terceros, bien sean publicos o privados. La
informacion de los contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios
de construccion de obras civiles debe ser obligatoriamente los mismos que el Proponente presenta. La
informacioén del Formato 5 — Capacidad residual debera ser presentada en pesos colombianos, salvo donde se
registre el valor del contrato en la moneda del pais de origen. Cuando el valor de los contratos esté expresado
en monedas extranjeras debe convertirse a pesos colombianos en los términos indicados en el numeral 1.13,
utilizando para la conversion la fecha de publicacion de la invitaciéon.

C. Capacidad financiera (CF):

El factor (CF) para propositos de la Capacidad Residual se obtiene teniendo en cuenta el indice de liquidez del
Proponente con base en la siguiente férmula:

indice de liquidez =

Activo Corriente
Pasivo Corriente

El puntaje para la liquidez se debe asignar con base en la siguiente tabla:

Mayor o  Menor o igual Puntaje

igual a a
0 0,50 20
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Mayoro  Menor o igual Puntaje
igual a a
0,51 0,75 25
0,76 1,00 30
1,01 1,50 35
1,51 Mayores 40
Indeterminado 40

Para verificar el indice de liquidez de los oferentes se debera tener en cuenta la siguiente informacién:
I. El estado de situacion financiera (balance general) con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025.
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si esta obligado a
tenerlo, o firmado por el auditor o contador si no esta obligado a contar con revisor fiscal.

. Estado de resultado integral (estado de resultados), con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025.
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si esta obligado a
tenerlo, o firmado por el auditor o contador si no esta obligado a contar con revisor fiscal.

lll.  Certificacion debidamente diligenciada por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si
esta obligado a tenerlo, o suscrito por el auditor o contador si no esta obligado a contar con revisor fiscal
en donde indique expresamente el valor de los gastos de intereses. En todo caso, si el valor de estos
gastos es cero pesos $0 asi debera indicarlo la certificacion.

IV.  Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores
publicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos
sefalados en el presente literal.

Si el Proponente no tiene antigliedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre del
afo inmediatamente anterior, deben tenerse en cuenta los estados financieros de corte trimestral o de apertura,
suscritos por el representante legal y el auditor.

Para los Proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, la informacion requerida
para el factor (CF) exigido para el calculo de la Capacidad Residual del Proponente esta contemplada en el
numeral 4.6.2 de los requisitos de capacidad financiera de la invitacion.

Cuando el Proponente tiene un pasivo corriente igual a cero (0) y por consiguiente su indice de liquidez sea
indeterminado, la Entidad debe otorgar el mayor puntaje en el componente de Capacidad Financiera (CF). Por
tanto, teniendo en cuenta que, a mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente
incumpla sus obligaciones de corto plazo, el puntaje a asignar sera el maximo.

D. Capacidad Técnica (CT):

El factor (CT) para propésitos de la capacidad residual se asigna teniendo en cuenta el nUmero de socios y
profesionales de la arquitectura, ingenieria y geologia vinculados mediante una relacion laboral o contractual
vigente conforme con la cual desarrollen actividades vinculadas directamente con la construccion.

Para acreditar el factor (CT) el Proponente o integrante nacional y extranjero con o sin sucursal en Colombia
debe diligenciar el Formato 5 — Capacidad Residual.

El puntaje del factor (CT) se asigna con base en la siguiente tabla:

Mayor o igual Menor Puntaje
a o igual
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6 10 30
1 Mayores 40

E. Saldos de contratos en ejecucion (SCE):

El Proponente debe diligenciar el Formato 5- Capacidad residual suscrito por su representante legal y su revisor
fiscal si el Proponente esta obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor independiente el cual contenga la
lista de los contratos en ejecucion tanto a nivel nacional como internacional indicando: (i) el valor del contrato;

(ii) el plazo del contrato en meses; (iii) la fecha de inicio de las obras del contrato, dia, mes, ano; (iv) si la obra

la ejecuta un Consorcio o una Union Temporal junto con el porcentaje de participacion del integrante que

presenta el certificado y (v) si el contrato se encuentra suspendido, de ser asi, la fecha de suspension. En el
certificado debe constar expresamente si el Proponente no tiene contratos en ejecucion.

Para acreditar el factor (SCE) el Proponente tendra en cuenta lo siguiente:

I. Elfactor SCE es la suma de los montos por ejecutar de los contratos vigentes durante los 12 meses
siguientes. Si el numero de dias por ejecutar en un contrato es superior a 12 meses, es decir 360 dias,
el factor (SCE) solo tendra en cuenta la proporcion lineal de 12 meses.

II. Los contratos de obras civiles en ejecucion son aquellos que a la fecha de presentacién de la oferta
obligan al Proponente con Entidades Estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles.
Estas incluyen las obras civiles de los contratos de concesion y los contratos de obra suscritos con
concesionarios, asi como los contratos suspendidos y aquellos que no tengan acta de inicio. No se
entenderan como contratos en ejecucién los que se encuentren en liquidacion.

Ill.  Se tendran en cuenta los contratos de obras civiles en ejecucion suscritos por el Proponente o por
sociedades, Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el Proponente tenga participacion.

IV. Si un contrato se encuentra suspendido, el célculo del (SCE) de dicho contrato debe efectuarse
asumiendo que lo que falta por ejecutar iniciara en la fecha de presentacion de la oferta del Proceso de
Contratacion. Si el contrato esta suspendido el Proponente debe informar el saldo pendiente por
ejecutar.

V.  Elcélculo del factor (SCE) debe hacerse linealmente calculando una ejecucion diaria equivalente al valor
del contrato dividido por el plazo del contrato expresado en dias. Este resultado se multiplica por el
numero de dias pendientes para cumplir el plazo del contrato y si el contrato es ejecutado por una
estructura plural por la participacion del Proponente en la respectiva estructura.

VI. Para los Proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben
diligenciar el jError! No se encuentra el origen de la referencia.firmado por el representante legal y
el contador publico colombiano que los hubiere convertido a pesos colombianos usando para ello la
seccion jError! No se encuentra el origen de la referencia., utilizando para la conversion la fecha de
publicacién de la invitacion.

| 9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 y los Documentos Tipo vigentes para Infraestructura Social en la modalidad de Minima
Cuantia, la Entidad verificara las ofertas econdmicas presentadas y seleccionara aquella que ofrezca el
menor precio, siempre que cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes, técnicos, juridicos,
capacidad residual, exigidos en la invitacién publica de los documentos tipo.

Integracion Comité Evaluador Técnico

El comité Evaluador de este proceso de contratacion estara integrado asi:
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e Tres (3) funcionarios de la Divisién Administrativa y Financiera de la Seccional Florencia.

Las personas antes citadas cuentan con la idoneidad requerida para evaluar los aspectos de experiencia,
de apoyo a industria nacional, técnicos, de capacidad residual y econémicos de las ofertas.

| 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

Sistema de Gestion
de la Seguridad y
Salud en el Trabajo:

La ejecucién del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las
siguientes opciones:

SI X NO

¢ Cuales? Alturas, espacios confinados y electricidad

La Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdireccion de Desarrollo
del Talento Humano o quien haga sus veces, mediante correo electrénico de fecha
27-10-2026, recomendd exigir los siguientes requisitos:

Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo — SST:

Cumplir con la aplicacion de los estandares minimos del Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo (Resoluciéon 0312 de 2019), de acuerdo con su clasificacion del riesgo
y cantidad de trabajadores. Para esto, debe presentar evidencia del reporte de
autoevaluacion de los estandares minimos del SG-SST al Fondo de Riesgos Laborales del
Ministerio del Trabajo del afio inmediatamente anterior con un porcentaje de cumplimiento
minimo del 85.1%. En caso de constitucion reciente, la ARL debe certificar el grado de
implementacion del SG-SST con un porcentaje de cumplimiento minimo del 85.1% con
fecha de expedicion no mayor a 12 meses. No estan obligados a implementar estos
estandares minimos, los trabajadores independientes sin trabajadores o contratistas a su
cargo con afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata Ia
Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la UAE-DIAN,
adoptada mediante Resolucién No. 0022 de 2026.

Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicién insegura encontrada en la
entidad durante la ejecucion del contrato.

En caso de accidente de trabajo en las instalaciones de la DIAN, el contratista debe enviar|
el FURAT (Formato Unico de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de Seguridad y|
Salud en el Trabajo de la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN,
al correo: seguridad_salud@dian.gov.co con copia al supervisor, maximo dos (2) primeros
dias habiles después del evento (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion
de servicios en las instalaciones de la DIAN).
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Responder cuando sea necesario sobre los requisitos solicitados en cualquiera de las
etapas del contrato a la Coordinaciéon de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN,
por lo cual, debera garantizar la disponibilidad de las evidencias actualizadas.

Induccion en SGSST de la UAE-DIAN. EIl personal de la empresa contratista, previo a la
ejecucion de actividades en las instalaciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales, debe asistir a la proyeccion de la induccion en Seguridad y Salud en el Trabajo
programada por el area encargada de la supervision del contrato, Direccidon Seccional o de
Gestion. De manera similar, los contratistas, antes del inicio de las actividades del objeto
contractual dereran revisar los videos de induccion que se encuentran alojados en el

siguiente enlace: [ Induccion SST https://diancolombia-
my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac dian gov co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2
Fpersonal%2F cvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5F co%2F Documents %2FCBYRL %2F Inducc
i1%C3%B3n%20SST&viewid=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb
Opcion alternativa: Carpeta - Google DriveSe debe dejar evidencia de la asistencia a esta
induccion para anexar a la carpeta de supervisidon (aplica solo para contratos bajo
modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

El contratista o proveedor debe suministrar la relacion del personal con el que ejecutara el
contrato, acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), la cual
debe estar acorde a la actividad contratada segun las definiciones de niveles de riesgos
dispuestas en el Decreto 768 de 2022 (aplica solo para contratos bajo modalidad de
prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del personal con el
que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de identificacion de peligros,
prevencion y evaluacion de riesgos y establecimiento de controles (Articulos 2.2.4.6.8
numeral 6, 2.2.4.6.12 numeral 3y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072 de 2015).

Participar en las actividades lideradas por la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales
de la UAE-DIAN y/o Direcciones Seccionales o de Gestidn, que se realicen durante la
ejecucion del contrato tales como inducciones, capacitaciones, entre otras (aplica solo para
contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).
Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de accidente de
trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los numeros de contacto de las personas
responsables del SG-SST para poderlos contactar en caso de emergencia (aplica solo para
contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).
Acreditar que el contratista o proveedor realiza examenes médicos ocupacionales de
ingreso y periédicos a sus trabajadores.
Induccion en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa contratista o
proveedora debe presentar evidencia de la realizacién y asistencia a la inducciéon en
Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinduccién segun sea el caso) de su empresa, que
incluya al personal que va a ejecutar actividades en las instalaciones de la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales.

Requisitos de SST para tareas de alto riesgo en general:

Técnico, Tecndlogo, Profesional en SST o Profesional con Especializacion o Maestria en
Seguridad y Salud en el Trabajo, con licencia vigente en SST, de acuerdo con los
lineamientos de la Resolucion 0312 de 2019, que acomparie las actividades a realizar|
durante la vigencia del contrato. Esta persona debera realizar el analisis de riesgos, plantear
las medidas preventivas y correctivas, las cuales deberdan quedar documentadas en
formatos de analisis de riesgos de seguridad. Asimismo, debera acreditar minimo dos (2)
afos de experiencia en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi
como la aprobacion del curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas por una uUnica
vez, y de veinte (20) horas cada tres (3) afios sobre el Sistema de Gestion de Seguridad vy
Salud en el Trabajo (Resolucién 4927 de 2016, Resolucion 0312 de 2019 y Circular 047 de
2025). Esta sera la persona responsable de suspender las labores cuando se presente
peligro inminente que amenace la salud o la integridad de los trabajadores, la propiedad o
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el medio ambiente.

Remitir la matriz de Andlisis de riesgos relacionados con la actividad contratada, con las
medidas colectivas e individuales para mitigar los riesgos identificados en el desarrollo de
la actividad con indicaciones y recomendaciones de seguridad a adoptar para cada una de
ellas. Se deben incluir tareas criticas (riesgos de trabajo en alturas, riesgo eléctrico, riesgo
en excavaciones, trabajo en caliente, manejo con sustancias peligrosas, izaje de cargas,
trabajo en espacios confinados) y demas riesgos asociados como son: biomecanico, fisico,
mecanico (uso de herramientas manuales, ayudas mecanicas), uso de maquinaria pesada,
riesgo biolégico, riesgo biomecanico, riesgo locativo, etc.

Presentar matriz de elementos de proteccion personal aplicable a todas las actividades a
realizar. De acuerdo a lo anterior, los trabajadores deben usar los elementos de proteccion
aplicados a cada caso, los cuales deben estar en perfecto estado. En estos se incluyen los
elementos de proteccion contra caidas.

Realizar aseguramiento y sefializacion de areas de almacenamiento de material y/o
quimicos, areas de trabajo donde exista riesgo de accidente, areas de depdsitos de
escombros.

El contratista debe garantizar que durante las jornadas laborales se permitan los espacios
y condiciones para generar pausas para hidratacién, pausas activas, verificacion de
condiciones de seguridad y retroalimentacion (charlas de seguridad).

Requisitos de SST para riesgos en trabajos en alturas:

Para los trabajos con riesgo de trabajo en alturas (Res. 4272 de 2021) Toda actividad que
realiza un trabajador que ocasione la suspension y/o desplazamiento, en el que se vea
expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros, con relacion del plano de los pies del
trabajador al plano horizontal inferior mas cercano a él. Debe existir un Coordinador de
trabajo en Alturas. La designacion del coordinador de trabajo en alturas no significa Ia
creacién de un nuevo cargo, ni aumento en la ndmina de la empresa, esta funcién puede
ser llevada a cabo por el coordinador o ejecutor del Sistema de Gestién de Seguridad vy
Salud en el Trabajo (programa de salud ocupacional) o cualquier otro trabajador designado
por el empleador”). Esta persona debe también diligenciar el analisis de trabajo seguro,
quien revise previamente, durante y al finalizar las condiciones del lugar de trabajo,
garantizando la seguridad de los trabajadores y las instalaciones. Asi mismo, debe prever
que las herramientas y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las condiciones del
lugar. El analisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo deben estar completamente
diligenciados y divulgados a los trabajadores y personas expuestas en el lugar de trabajo.
Se debe realizar un analisis de trabajo seguro y un permiso de trabajo para cada jornada
de trabajo.

Cumplir con lo establecido en la Res. 4272 de 2021 y las demas normas que lo
complementen.

Entregar Certificaciones de capacitacion: coordinador de trabajo en aturas con soportes de
certificacion vigente, al igual que certificaciones de curso de trabajo en alturas nivel
avanzado vigente para personal operativo que realiza el trabajo en alturas.

Soporte que evidencie la ultima inspeccion de equipos de proteccién contra caidas que va
a desarrollar las actividades contratadas por la entidad.

Remitir Copia de Conceptos de aptitud médica laboral expedidos al personal que
desarrollara actividades de alturas y al coordinador de trabajo en alturas vigente.

El contratista debe suministrar todos los elementos de proteccidon personal y proteccion
contra caidas para trabajo en alturas conforme lo establecido en la Resolucion 4272 de
2021.

** Trabajo en alturas: Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspension
y/o desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros,

con relacién del plano de los pies del trabajador al plano horizontal inferior mas cercano a

él. (Res. 4272 de 2021).
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Requisitos de SST para riesgos en espacios confinados (en caso de aplicar):

La empresa contratista debe anexar su Programa de Gestion para el Trabajo en Espacios
Confinados, conforme a la Resolucion 0491 de 2020 y demas normas colombianas
aplicables. De manera complementaria, podra soportarse en estandares técnicos
internacionales, como OSHA 29 CFR 1910.146, sin que ello sustituya el cumplimiento de la
normativa nacional.

Antes de iniciar a trabajar en espacios confinados o cuantas veces se contemple en el
programa de Trabajo Seguro en Espacios Confinados, se debe hacer prueba de medicion,
evaluacion y control del ambiente interior o monitoreo atmosférico. Garantizando que el aire
fue verificado en todo el espacio confinado de lado a lado y de arriba hacia abajo, el cual
debe ser realizarlo un trabajador capacitado que utiliza equipo de deteccién que tiene
sondas y lineas de muestreo remotas. Estos registros deben quedar registrados en el
permiso de trabajo para espacios confinados. Estos resultados deben indicar que el nivel
de oxigeno esta dentro de los limites de seguridad y que no hay atmédsferas peligrosas
presentes.

Se debe acreditar formacion y entrenamiento anuales para el rol correspondiente en trabajo
en espacios confinados, conforme a la Resolucion 0491 de 2020, incluyendo los
reentrenamientos exigibles por la normatividad vigente.

Se debe demostrar que todo el personal que vaya a entrar en espacios recibid
adiestramiento antes de entrar y anualmente, esta capacitacion incluira los riesgos
asociados con la entrada, la necesidad del equipo de proteccién, asi como el uso y las
limitaciones. También se deben dar a conocer los procedimientos alternos para entrar a
estos espacios.

Debe existir un supervisor competente en espacios confinados, quien sea el encargado de
realizar el permiso de trabajo y analisis de trabajo seguro, quien revise previamente, durante
la realizacion del trabajo y al finalizar las condiciones del espacio confinado, garantizando
la seguridad de los trabajadores y las instalaciones. Asi mismo, debe prever que las
herramientas y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las condiciones del lugar.
El supervisor debera explicar al ayudante quien tendra claro al igual que el resto de los
trabajadores, los riesgos y peligros, asi como las actividades a realizar segun lo descrito en
el analisis de trabajo seguro. El analisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo deben
estar completamente diligenciados y divulgados a los trabajadores y personas expuestas
en el lugar de trabajo. Se debe realizar un andlisis de trabajo seguro y un permiso de trabajo
para cada jornada de trabajo.

Cuando se solicite un permiso para trabajo en espacios confinados y se requiera de otros
permisos como el de trabajos en alturas y/o trabajos en caliente, al mismo tiempo, es
indispensable verificar que todos los requerimientos de seguridad de los otros permisos se
cumplan. En el que se definan las herramientas, equipos de iluminacién necesarios, etc.,
de acuerdo con cada caso.

Los trabajadores que ingresen a espacios confinados deben contar con EPP y sistemas de
rescate se definan segun la evaluacién de riesgos, la clasificacion del espacio y el
procedimiento de ingreso y rescate, tales como ropa de proteccion adecuada segun la
evaluacion de riesgos (trajes de proteccidn quimica cuando aplique), proteccién respiratoria
conforme al tipo de atmésfera identificada (filtros o equipos auténomos), guantes, gafas de
seguridad y demas elementos de proteccion personal definidos en el capitulo 3 de la
Resolucién 0491 de 2020 y/o normatividad aplicable. En los casos en que dentro del
espacio confinado o en su acceso exista riesgo de caida desde una altura igual o superior
a 2 metros, se deberan aplicar adicionalmente los lineamientos establecidos en la
Resolucién 4272 de 2021 sobre trabajo en alturas.
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Requisitos de SST para riesgos quimicos:

El contratista o proveedor debera presentar, previo al inicio de las actividades, documento
soporte de la implementacion de medidas, procedimientos y controles para la gestion
segura de los productos quimicos utilizados, manipulados, almacenados o suministrados
en ejecucion del contrato, conforme al Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion vy
Etiquetado de Productos Quimicos (SGA), adoptado por el Decreto 1496 de 2018 vy,
desarrollado para los lugares de trabajo por la Resolucién 773 de 2021. Dicho documento
debera contemplar, como minimo, la clasificacién y comunicacion de peligros, el manejo y
almacenamiento seguro, el etiquetado, la disponibilidad de las Fichas de Datos de
Seguridad (FDS), el inventario actualizado de los productos quimicos y sus peligros, el
control de la exposicion, la capacitacién y entrenamiento de los trabajadores y contratistas
involucrados, la atencidon de emergencias y la disposicion final que corresponda. Asi mismo,
estas medidas deberan encontrarse incorporadas en el Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST), incluidas en la identificacion de peligros, evaluacion vy
valoracion de riesgos, con sus respectivos controles, de conformidad con la Ley 55 de 1993,
el Decreto 1072 de 2015, el Decreto 1496 de 2018, la Resolucion 0312 de 2019, la
Resolucién 773 de 2021 y/o normatividad vigente.

El contratista o proveedor debera entregar, antes del inicio de las actividades, las Fichas de
Datos de Seguridad (FDS) actualizadas (no mayor a 5 afios) de todos los productos
quimicos, sustancias o mezclas que seran utilizados, manipulados, almacenados o
suministrados durante la ejecucion del contrato. Dichas fichas deberan estar disponibles
para consulta de los trabajadores, supervisores y responsables de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Todos los productos quimicos, sustancias o mezclas utilizados, manipulados, almacenados
o suministrados en ejecucion del contrato deberan encontrarse debidamente clasificados vy
etiquetados conforme al SGA y a la normativa vigente aplicable. Las etiquetas deberan
contener, como minimo, la identificacion del producto, los pictogramas de peligro, la palabra
de advertencia, las indicaciones de peligro y los consejos de prudencia que correspondan.
El contratista o proveedor debera presentar, antes del inicio de actividades, una matriz de
inventario de productos quimicos en formato Excel, correspondiente a las sustancias,
mezclas o productos quimicos que seran usados, manipulados, almacenados o entregados
en ejecucion del contrato. La matriz debera incluir, como minimo: nombre comercial del
producto, nombre quimico de la sustancia cuando aplique, numero CAS, clasificacién de
peligros conforme al SGA, clasificacion de carcinogenicidad segun la IARC y grupo
correspondiente cuando aplique, cantidad estimada, uso previsto, controles operacionales,
elementos de proteccion personal requeridos, medidas basicas de actuacion en caso de
emergencia o primeros auxilios y disponibilidad de la Ficha de Datos de Seguridad
actualizada (no mayor a 5 afos). Aplica unicamente para actividades dentro de las
instalaciones de la DIAN.

Requisitos de SST para riesgos eléctricos (en caso de aplicar):

En atencién a las actividades objeto del contrato y considerando la exposicidon a riesgo
eléctrico, el contratista debera acreditar, previo al inicio de las labores y durante toda la
ejecucion contractual, el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Programa, procedimientos y controles para la gestién del riesgo eléctrico: El contratista
debera allegar los procedimientos, instructivos, estandares o documentos equivalentes que
evidencien la gestidn del riesgo eléctrico dentro de su Sistema de Gestién de la Seguridad
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y Salud en el Trabajo, incluyendo las actividades encaminadas a la proteccion de la
seguridad y salud de los trabajadores y a la proteccién de las instalaciones, equipos y redes
intervenidas. Dichos documentos deberan ser coherentes con el y el Decreto 1072 de
2015Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas — RETIE vigente.

2. Competencia e idoneidad del personal: El personal que ejecute actividades con riesgo
eléctrico debera ser competente, estar formalmente autorizado por el contratista para la
labor asignada (permiso para la tarea) y acreditar formacioén, capacitacion o entrenamiento
especifico anualmente conforme al tipo de actividad a desarrollar, al nivel de tension
involucrado, al método de trabajo definido y a los riesgos particulares del servicio
contratado. El contratista debera garantizar que dicho personal conoce los procedimientos
de trabajo seguro, los controles operacionales, los riesgos de contacto eléctrico, arco
eléctrico, energizacion inesperada y demas peligros asociados a la actividad.

3. Soportes de formacion, matricula, licencia, registro o certificado de inscripcion
profesional, segun corresponda: Cuando la actividad contratada implique intervencién por|
parte de personal técnico, tecnélogo o profesional cuya ocupacion esté sujeta a requisitos
legales de ejercicio, el contratista debera aportar los soportes de matricula, licencia, registro
o certificado de inscripcion profesional que correspondan a cada perfil, con el propdsito de
realizar la verificacion ante la autoridad o entidad competente. Esta exigencia aplicara
segun la naturaleza real del cargo, de la funcion desarrollada y del alcance de la actividad
contratada. Para efectos de verificacion, el contratista debera anexar los respectivos
soportes que permitan su validacién los canales oficiales que se indican a continuacion, o
lo aplicables de acuerdo a la normatividad vigente:

a.

Ingeniero Electricista / Ingeniero Electromecanico o profesional afin sujeto a registro
profesional: debera aportar matricula o registro profesional vigente expedido por la
autoridad competente. La verificacién debera realizarse en el portal oficial de : COPNIA
Consulta de matricula profesional:https://www.copnia.gov.co/atencion-al-
ciudadano/consultas-en-linea/verifique-el-numero-de-matricula-profesional
b.

Tecndlogo en Electricidad, Electromecanica, Electronica o afines, cuando
aplique: debera aportar el soporte de inscripcion, matricula, certificado o documento
habilitante expedido por la entidad competente, segun el caso. La verificacién podra
realizarse en el portal oficial de : CONALTELInicio / consulta de matriculados vy,
tramites:https://conaltel.org/consulta-de-matriculados/

C.

Técnico Electricista: debera aportar matricula profesional vigente expedida por . La
verificacion podra realizarse en los siguientes enlaces oficiales: CONTEPortal
Consultas:https://www.conte.org.co/consultas/

4. Dotacioén de elementos, equipos, herramientas y mecanismos de control: El contratista
debera disponer y suministrar a su personal todos los elementos de proteccién personal,
equipos, herramientas, instrumentos de medicion, mecanismos de sefalizacion,
demarcacion, aislamiento y demas controles requeridos para la ejecucién segura de las
actividades con riesgo eléctrico, de acuerdo con el analisis de riesgos de la labor, el
procedimiento adoptado y las condiciones particulares del sitio de trabajo. Asimismo,
debera asegurar que tales elementos se encuentren en buen estado, sean aptos para la
labor y se utilicen de manera efectiva durante toda la ejecucién de la actividad.

5. Elementos de proteccion personal: El contratista debera definir, suministrar y exigir el
uso de los elementos de proteccidon personal que resulten necesarios conforme a la
evaluacion de riesgos, al método de trabajo y a las caracteristicas de la actividad a ejecutar.
Entre ellos podran incluirse, segun aplique, guantes aislantes o dieléctricos, casco de
seguridad con caracteristicas adecuadas para riesgo eléctrico, proteccion visual, proteccion
facial, ropa de trabajo con proteccion frente a arco eléctrico, calzado de seguridad apto para
el riesgo identificado, protectores auditivos y demas elementos complementarios definidos
técnicamente por el contratista. La seleccion de dichos elementos debera responder al nivel
de exposicion real y no constituira una dotacién uniforme e indiscriminada para cualquier
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actividad eléctrica, sino una dotacion ajustada al riesgo especifico de la labor.
6. Herramientas, equipos e instrumentos especializados: El contratista debera contar con
herramientas, equipos e instrumentos apropiados para la labor, incluyendo, cuando aplique,
herramientas aisladas, detectores o verificadores de ausencia o presencia de tension,
equipos de medicion, elementos de bloqueo, candadeo, etiquetado, puesta a tierra
temporal, barreras, cubiertas aislantes y demas dispositivos requeridos para controlar el
riesgo eléctrico. Cuando se utilicen equipos de medicion o verificacion, el contratista debera
garantizar su aptitud técnica, mantenimiento y vigencia de calibraciéon o verificacion
metroldgica, cuando esta sea exigible.

7. Planeacion, programacion, analisis y divulgacion previa de la actividad: Antes del inicio
de cada actividad con riesgo eléctrico, el contratista debera realizar la planeacion vy
programacion del trabajo, definiendo claramente el alcance, el método de ejecucion, la
secuencia operativa, los responsables, los riesgos asociados, los controles requeridos y las
condiciones de seguridad necesarias. Esta informacién debera quedar documentada y ser
divulgada al personal ejecutor, al personal expuesto y, cuando corresponda, a quienes se
encuentren dentro o alrededor del area de intervenciéon. Cualquier modificacién en las
condiciones inicialmente previstas deberd ser evaluada, documentada y nuevamente
divulgada antes de continuar con la actividad.

8. Permisos, autorizaciones y listas de verificacion: Previo al inicio de las actividades, el
contratista debera diligenciar los permisos, autorizaciones, listas de verificacion o
documentos de control operacional que resulten aplicables de acuerdo con la naturaleza de
la labor y con sus procedimientos internos de trabajo seguro. Tales documentos deberan
contemplar, como minimo, la identificacion de peligros, la valoraciéon de riesgos, los
controles a implementar, la verificacion de condiciones del area, el estado del personal, los
equipos a utilizar y la autorizacién del supervisor o responsable designado por el contratista.
Cuando la DIAN establezca formatos o controles institucionales complementarios, estos
deberan ser atendidos en un tiempo razonable al tipo de solicitud.

9. Delimitacién, demarcacion, aislamiento e identificacién del area de trabajo: Cuando la
actividad se desarrolle en tableros, cuartos eléctricos, subestaciones, celdas, secciones
multiples o zonas con circuitos 0 componentes semejantes, el contratista debera identificar
de manera clara el area intervenida y aplicar medidas de delimitacién, demarcacion,
acordonamiento, barreras, cubrimientos, bloqueo, etiquetado o avisos preventivos, segun
corresponda, con el fin de distinguir claramente las partes energizadas de las
desenergizadas, evitar ingresos no autorizados y prevenir contactos accidentales o errores
operacionales.

10. Supervisién durante la ejecucion: Durante el desarrollo de la actividad, el contratista
debera garantizar supervision efectiva, orientada a verificar el cumplimiento de los
procedimientos de trabajo seguro, el uso de los elementos de proteccion personal, la
aplicacion de los controles definidos, la conservacion de la sefalizacion y demarcacion, el
mantenimiento de condiciones seguras en el area intervenida y la suspension inmediata de
la labor cuando se evidencien cambios no controlados en las condiciones de riesgo o
incumplimientos que comprometan la seguridad de los trabajadores o de las instalaciones.
11. Desenergizacion, verificacion y control de energias peligrosas, cuando aplique: Siempre
que la naturaleza de la actividad lo permita, el contratista debera ejecutar los trabajos en
condicion desenergizada, aplicando los procedimientos de corte efectivo de energia,
bloqueo, etiquetado, verificacion de ausencia de tensidon y demas controles requeridos para
evitar energizacion inesperada. Solo podran ejecutarse actividades en condiciones distintas
cuando ello esté técnicamente justificado, autorizado y controlado mediante procedimientos
especificos y personal competente.

12. Atencién de emergencias e incidentes: El contratista debera contar con los mecanismos
de respuesta frente a emergencias derivadas del riesgo eléctrico, incluyendo definicion de
responsables, medios de comunicacion, rutas de activacion, disponibilidad de primeros
auxilios, manejo inicial de incidentes y articulacién con el plan de emergencias del sitio
donde se ejecutara la actividad, cuando ello aplique. Asimismo, debera reportar de manera
inmediata cualquier incidente, condicién insegura o evento que afecte o pueda afectar la

Informacién Publica



Proceso:

SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Administrativo y Financiero Version 5 Pagina 50 de 15

seguridad del personal, las instalaciones o la continuidad del servicio.

El contratista sera responsable de garantizar que todos los requisitos aqui senalados se
mantengan vigentes, disponibles y verificables durante la ejecucion del contrato, sin
perjuicio de cualquier otra obligacién legal, reglamentaria o técnica que resulte aplicable
segun el alcance especifico de las actividades contratadas.

Requisitos de SST para mantenimiento de equipos, mobiliario electrico o
maquinaria:

Para el mantenimiento de equipos, mobiliario electrico y maquinas, el contratista debera
acreditar, por medio de documento soporte previo al inicio de las actividades, que cuenta
con procedimiento documentado e implementado para la identificacion de peligros,
evaluacion y valoracion de riesgos, asi como para el control de energias peligrosas,
incluyendo, segun aplique, riesgo eléctrico en actividades con o sin tension, intervencion de
circuitos, arranque o energizacion inesperada, cortocircuito y demas peligros asociados a
la actividad. Dicho procedimiento debera contemplar, como minimo, los controles
operacionales aplicables, las medidas para aislamiento o desenergizacion cuando
correspondan, la definicion de responsables, las competencias del personal ejecutor, el uso
de elementos de proteccién personal, la sefializacién, la atencién de emergencias y las
medidas de prevencion y control respectivas. Lo anterior, de conformidad con los articulos
2.2.4.6.12,2.2.46.15y 2.2.4.6.24 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion 0312 de 2019
y demas normas vigentes que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Requisitos de SST generales para atencion de emergencias:

Remitir el Plan de respuesta a emergencias correspondiente a la labor contratada, de
acuerdo con los riesgos identificados, indicando los recursos técnicos y humanos
disponibles para atender cualquier evento, los cuales deberan mantenerse durante todo el
tiempo de ejecucion de la actividad. Dentro de este plan se deberan incluir los protocolos
de respuesta frente a las diferentes amenazas identificadas. Por lo cual, para las actividades
desarrolladas dentro de las instalaciones de la DIAN, se debera relacionar la dotacion,
equipos, recursos y personas con los que cuenta la brigada de emergencias del contratista
para atender una eventual situacion de emergencia durante la ejecucion de las actividades.
Para trabajos de alto riesgo, se debera demostrar que los brigadistas o el personal
designado para atencion de emergencias o rescate cuentan con la capacitacién y, cuando
aplique, con la certificacion correspondiente para atender las emergencias que puedan
materializarse con ocasidon del objeto contractual, especialmente en actividades como
trabajo en alturas, espacios confinados, manejo de energias peligrosas, mantenimientos de
infraestructura, entre otros.

El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa contratista debera contar|
con una base de datos actualizada del personal que ejecuta la actividad, en la que se
identifique la EPS a la que se encuentra afiliado cada trabajador y los contactos a notificar|
en caso de emergencia.

El contratista debera contar con la dotacion de elementos de proteccion personal requerida
para los brigadistas o personal de atencién de emergencias, la cual debera estar
relacionada en la matriz de EPP de la empresa contratista.
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Sistema De
GestionAmbiental

Conforme se establece en la cartilla CT- ADF- 0104 CARTILLA DE REQUISITOS MINIMOS
AMBIENTALES PARA PARTICIPAR EN PROCESOS DE CONTRACION CON LA UAE
DIAN A NIVEL NACIONAL, se busca incorporar requisitos ambientales de verificacién en los
lprocesos de contratacion que realice la Entidad; por tanto, teniendo en cuenta el objeto a
contratar, se procede a extractan obligaciones y requisitos para ser incorporados en e
presente documento.

Segun la cartilla CT-ADF-0104 en el numeral 6.1. FICHAS TECNICAS DE REQUISITOS
AMBIENTALES PARA LA COORDINACION DE INFRAESTRIUCTURA, se tiene e
subnumeral: 6.1.1. Requisitos minimos ambientales de verificacion que deben ser cumplidos
por los oferentes y/o Contratistas o los productos ofrecidos, para participar en los procesos
de contratacion de la UAE-DIAN que tengan por objeto Mantenimiento y/o Adecuacién y/o
remodelacion y/o construccion de bienes inmuebles.

En este se hace una relacion de las obligaciones y requisitos ambientales que se deben
cumplir en el desarrollo del proceso;, para el caso de las obligaciones generales
ambientales del contratista, estas fueron incluidas dentro del numeral 4.1. Obligaciones
especiales del contratista del presente documentos.

En lo que respecta a los requisitos ambientales que se deben cumplir con ocasion de la
ejecucion del contrato, estos seran presentados a continuacion, los cuales deben ser
acreditados por parte del contratista en la etapa de ejecucion del contrato, y verificados
lpor parte del supervisor y/o interventor del contrato de obra; dichos requisitos se enumeran
a continuacion:

REQUISITOS AMBIENTALES PARA LA CONTRATACION

Coordinacion de Infraestructura de la

= Subdireccién Administrativa o quien haga
Area de origen sus veces, Division Administrativa y
Financiera de la Direcciéon Seccional o quien
haga sus veces

Proceso asociado Administrativo y Financiero
. Mantenimiento y/o Adecuacién y/o
Objeto del Proceso de contratacion remodelacion y/o construccién de bienes

inmuebles.

* Vertimientos

Aspectos ambientales * Emisién material particulado
e Generacién de residuos peligrosos

Contaminacién del aire
Contaminacién del suelo/agua
Sobrepresion en rellenos
Afectacion entorno natural

Impactos Ambientales

|. OBLIGACIONES GENERALES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA
(Derivados del cumplimiento de la obligacién principal o conexas. Estas obligaciones

deben ser consignadas en el numeral que se refiera a las “Obligaciones especiales
del contratista” del formato correspondiente de estudios previos)
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Obligacion 1:

El contratista debera acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende,
seguir los lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los programas
del uso racional del agua y la energia, manejo adecuado de los materiales, residuos sélidos
y desechos que se manipulen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del
contrato; debera garantizar el cumplimiento de la totalidad de las normas ambientales
vigentes, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar de su
inobservancia.

Obligacién 2:

El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento
o el incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecucion
del objeto del contrato.

Obligacion 3:

El Contratista debera mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes
actividades y debera retirar todos los escombros y material sobrante contaminante después
de cada servicio y entregar los sitios de los equipos en perfecto estado de limpieza durante
y al finalizar la ejecucion de los trabajos.

Obligacion 4:

Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y administrativas en cuanto a
calidad, programacion, seguridad industrial y manejo ambiental, asi como la informacion
pertinente que se derive de la ejecucion del objeto contratado.

Il. REQUISITOS AMBIENTALES DE VERIFICACION QUE DEBEN ACREDITAR LOS
PROPONENTE PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION. (Requisitos
que debe acreditar el Proponente dentro de su propuesta. Estos requisitos deben ser
consignados en el numeral “Otros requisitos adicionales del proponente” del formato
correspondiente de estudios previos)

NO APLICA PARA ESTA FICHA

lll. REQUISITOS AMBIENTALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ESTABLECIMIENTOS
EN LOS QUE SE PRESTE EL SERVICIO (Estos requisitos se deben incluir en el
numeral “Anexo Técnico” del formato correspondiente de estudios previos)

NO APLICA PARA ESTA FICHA

IV. REQUISITOS AMBIENTALES QUE SE DEBEN CUMPLIR CON OCASION DE LA
EJECUCION DEL CONTRATO (Derivados del cumplimiento de la obligacion principal
o conexas. Estas obligaciones deben ser consignadas en el numeral que se refiera a
las “Obligaciones especiales del contratista” del formato correspondiente de
estudios previos)

¢Quien lo debe acreditar?
Contratista

Requisito 1:

El contratista, para la firma del acta de inicio,
debe presentar un plan de manejo
ambiental, articulario con el Sistema de
Gestion Ambiental de la entidad (SGA)
DIAN, donde ademas de cumplir con la
estructura general de un plan ambiental,
debera implementar actividades que
contrarresten y mitiguen los impactos que se
generen en la obra y que afecten en algin
grado el ambiente, la salud y la seguridad

Etapa

Ejecucion

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

¢Ante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor

Medio de verificacion

del personal que haga parte de los trabajos,
y que dé respuesta a todo tipo de
emergencias que puedan derivarse de la
ejecucion del objeto del contrato, el cual
debera ser entregado al supervisor o
interventor. (si aplica para el objeto del
contrato).

Este documento debe ser revisado y aprobado
por el supervisor o interventor y debe ser
socializado, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la aprobacion del plan presentado
por el contratista, a través de charlas o correos
electronicos o carteleras fisicas o digitales
segun sea la necesidad.

Requisito 2.

Se requiere que el contratista realice un
aislamiento fisico y visual, de las areas que
seran intervenidas. Ejemplo: Suministro e
instalacion de poli sombras, malla fina
sintética, Drywall, entre otras.

¢Quien lo debe acreditar?
Contratista

Etapa
Ejecucion

¢ Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

. Ante quien se debe acreditar?
Supervisor/ Interventor

Fuente legal
Resolucion 2254 de 2017.
Resolucion 627 de 2006.
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Requisito 3:
Realizar un informe mensual con el

¢Quién lo debe acreditar?
Contratista

seguimiento al cumplimiento del Plan de
Manejo Ambiental de la obra.

Etapa
Ejecucion

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

¢Ante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor

Medio de verificacion
Informe mensual diligenciado y revisado por el
supervisor o interventor.

Requisito 4: ¢Quién lo debe acreditar?
Establecer un espacio para el | Contratista
almacenamiento temporal de los residuos | Etapa

solidos que den cumplimiento a los | Ejecucion

requisitos establecidos para los sistemas de
recoleccion y sea acorde con la proyeccion

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

de generacion de residuos de la obra en los
casos en que aplique (caracterizados y

¢Ante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor

apilados en lonas). Estos no podran
ubicarse en espacio publico, debe estar
sefializado, confinado y el generador debe
realizarlo de tal manera que prevenga y

Medio de verificacion

Lista de chequeo semanal, donde se verifique:
residuos  confinados; sefializado;, con
proteccion para mitigacion del impacto.

mitigue la generacion de impactos negativos
al ambiente y debe adoptar las medidas de
seguridad necesarias.

Fuente legal
Decreto 1077 de 2015 Titulo 2

Requisito 5:

Generados los escombros y residuos de las
actividades de excavacion, de demolicion y
desmontes, se deben separar y clasificar
con el fin de reutilizar el materal
técnicamente apto y el sobrante se retirara
del frente de obra para ser transportado a los
sitios autorizados para su disposicion final.

¢Quién lo debe acreditar?
Contratista
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Etapa
Ejecucion

. Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

lc Ante quien se debe acreditar?
Supervisor

Medio de verificacion

Durante la ejecucion del contrato y para el
pago final el contratista debera presentar
Certificado de disposicion final expedida porla
empresa autorizada para tal fin.

En las ciudades o municipios que no cuentan
con escombreras, deberan:

Presentar carta o certificado del ente
encargado del municipio que certifique la no
existencia de dicho lugar.

Si el escombro es remitido a un lote de terreno
para ser usado como material de relleno, se
debera presentar carta de aceptacion del
material por parte del propietario, presentar
copia de certificado de tradicion y libertad que
demuestre la propiedad del bien.

Una vez se realice el vertimiento del escombro
en el lote, se debera certificar por el propietario
del terreno la recepcion del material, donde se
registre la cantidad y la fecha de emision.
Debe contener registro de cantidad,
caracterizacion y destino final (disposicion o
aprovechamiento) de los residuos generados.
Fuente legal

Decreto 357 de 1997, Resolucion 472 de 2017

Requisito 6:

Dar cumplimiento a la normatividad
ambiental relacionada al manejo de residuos
de construccion y demolicion (RCD) (si
aplica para el objeto de contrato)

¢quien lo debe acreditar?
Contratista.

etapa

Ejecucion.

l: cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato.

|c ante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor.

Medio de verificacion

El supervisor o interventor debera verificar que
el contratista cumpla con los lineamientos
establecidos en el plan de gestion integral de
residuos de construccion y demolicion (RCD)
(distrito capital) o la resolucion 472 de 2017 (a

nivel nacional).
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Fuente legal

resolucion 1115 de 2012 modificada y
adicionada por la resolucion 932 de 2015
(aplica para el distrito capital), resolucion 472
de 2017 y lo establecido en la guia para la
elaboracion del plan de gestion integral de
residuos de construccion y demolicion (RCD).

V.REQUISITOS AMBIENTALES QUE PUEDEN SER INCLUIDOS EN LAS LICITACIONES

PUBLICAS O SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA QUE REALICE LA UAE-
DIAN A NIVEL NACIONAL, COMO FACTORES PONDERABLES PARA ASIGNACION DE
PUNTAJE.

¢Quién lo debe acreditar?
Si el oferente mejora las instalaciones de | Oferente

sistemas ahorradores de agua de alta| Etapa

eficiencia en cada uno de los puntos | Seleccion

hidraulicos que establezca la entidad ensus | Cuando se debe acreditar?
requerimientos minimos. (excepto en| Con la oferta

pocetas, lavaderos y lava traperos) ZAnte quien se debe acreditar?
Comité evaluador

¢<Quien lo debe acreditar?
Oferente

Establecer el suministro e instalacion de gggfcmn
lun:manash rc,og tt;cnolltogli LEE.) B4 .00 ¢Cuando se debe acreditar?
sistema ahorrador de alta eficiencia. Coii' i oferta

ZAnte quien se debe acreditar?
Comité evaluador

Adicionalmente es importante tener en cuenta las siguientes precisiones que aplican para
todos los objetos contractuales de la Entidad:

Precisiones generales asociadas a la gestion ambiental:

La proteccion del medio ambiente ocupa un lugar trascendental en el ordenamiento juridico
colombiano, porque es una obligacion del Estado y de todas las personas, y a la vez un
derecho constitucional exigible por diversas vias judiciales. Por lo anterior, es un fin del
Estado la prevencion y el control de los factores de deterioro ambiental y por lo anterior,
su contratacion debe buscar entre otros, el cumplimiento de este fin (Art.3, L.80/93).

La DIAN en el CODIGO DE BUEN GOBIERNO -CG-PEC-0001 (Version 12) adopté la
POLITICA DE GESTION AMBIENTAL, mediante la cual se comprometié a promover el
ahorro de recursos naturales, optimizar insumos disponibles, controlar emisiones y
generacion de residuos, para prevenir y reducir impactos ambientales negativos, haciendo
un uso racional de los recursos para contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio
ambiente.

La DIAN busca promover la contratacion sustentable, en donde no solamente se tendra
en cuenta el criterio econdmico o técnico para la compra de bienes, servicios o ejecucion
de obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO y aquellos aspectos que
mejoren el ambiente, con el fin de que su impacto ambiental y social sea menor.
Igualmente, y con el fin de considerar el impacto en las comunidades, se buscara en tanto
sea viable financiera y juridicamente, la participacion comunitaria en los proyectos que
desarrolle la entidad.

De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcion, deben cumplir
la legislacion ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y deben
obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades ambientales que de
conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para cumplir sus obligaciones
contractuales y/o postcontractuales.

Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir para
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el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después de la ejecucion del
contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORIAS DE SEGUNDA
PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas ambientales.

Plan Estratégico De
Seguridad Vial:

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una
de las siguientes opciones:

SI NO x

¢Cuales?

La Coordinacion de Servicios Generales o quien haga sus veces, mediante
correoelectrénico de fecha ___ 23-10-2026 , informo que si ,No _x__era
necesario exigir PESV.

De conformidad con el articulo 2 de la Resolucion 20223040040595 de 2022 /3
metodologia para el disefio, implementacioén y verificaciéon de los planes estratégicos de
seguridad vial, aplica a todas las entidades, organizaciones o empresas del sector publico
o privado obligadas a disefiar e implementar el Plan Estratégico de Seguridad Vial, segun
lo establecido en el articulo 12 de la Ley 1503 de 2011, modificado por el articulo 110
del Decreto ley 2106 de 2019, el cual establece que “(...) Toda entidad, organizacién o
empresa del sector publico o privado, que cuente con una flota de vehiculos automotores
0 no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o administre personal de
conductores, debera disefiar e implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial en
funcion de su misionalidad y tamafo, de acuerdo con la metodologia expedida por e
Ministerio de Transporte y articularlo con su Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en
el Trabajo —SGSST".

Y de acuerdo con el Anexo de la Resolucién 20223040040595 de 2022 en funcion de la
misionalidad y tamafio de la organizacion, se debera tener en cuenta la siguiente tabla para
la implementacion del PESV:

Misionalidad de la organizacion
Nivel de diseiio e implementacion 1. Empresas dedicadas a la 2. Organizaciones
del PESV prestacion del servicio de dedicadas a actividad
) transporte terrestre automotor diferente al transporte
. . Entre 1 y 10 vehiculos o un
No aplica Entre 1y 10 vehiculos o un conductor conductor
1. Bésico Entre 11 y 19 vehiculos o entre 2 y 19 | Entre 11 y 49 vehiculos o entre
Tamafiodela | conductores 2y 49 conductores
organizacion 2 Estandar Entre 20 y 50 vehiculos o entre 20 y 50 | Entre 50 y 100 vehiculos o
’ conductores entre 50 y 100 conductores
3. Avanzado Mas de 50 vehiculos o mas de 50 | Mas de 100 vehiculos o mas
conductores de 100 conductores

Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, segtn lo enviado por su despacho, no
hay definicién de actividades de transporte de bienes y/o personas de la entidad, acorde
con el objeto de contrato: “Contratar a precios unitarios fijos las obras para la
adecuacion, reposicion, optimizacion e instalacion del sistema de bombeo de agua
potable y de la red contra incendios, asi como las reparaciones y mantenimiento d.
la infraestructura fisica de la sede de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduana
de Florencia.” Por lo tanto, no se debe exigir el Plan Estratégico de Seguridad Vial.
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Lo anterior no exime al contratista de dar cumplimiento a las demas disposiciones legales
y obligaciones que resulten aplicables en materia de seguridad vial y/o del Sistema de
Gestion de Sequridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), las cuales debera implementar y
mantener vigentes conforme a la normatividad aplicable durante la ejecucion del contrato.

| 11. SUPERVISOR

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, sea ejercido por funcionario (s) de la planta de personal de la
Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, de la Divisién Administrativa y financiera, con el apoyo
técnico de la Coordinacion de Infraestructura, de la Subdireccion Administrativa, porque no requiere
conocimientos especializados con los que no cuente la entidad.

PARAGRAFO 1. Si durante la ejecucion del contrato la UAE-DIAN necesita reemplazar el supervisor, la
designacion del nuevo supervisor sera comunicada por escrito al CONTRATISTA y publicada en el SECOP
I, sin que, para el efecto, la UAE-DIAN requiera autorizacion previa o posterior del CONTRATISTA.

11.1 Obligaciones Especiales del Supervisor.

1.

Suscribir en conjunto con el contratista el ACTA DE INICIO previa la revision y aprobacién de todos los
documentos que de conformidad con los estudios previos, pliegos de condiciones y anexos se requieran
para la iniciacion del contrato, hojas de vida del personal técnico minimo requerido, cronograma de
ejecucion de actividades de obra, analisis de precios unitarios, plan de manejo ambiental, copia de la
afiliacion a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal con el que ejecutara
el contrato, acreditar a la supervision la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del
personal con el que ejecutara el contrato, y demas requisitos establecidos en los documentos del
presente proceso para la aprobacion de la supervisién designada por la DIAN.

Cuando el contrato de obra lo requiera, la supervision debera prestar el asesoramiento oportuno a las
observaciones e inquietudes que surjan al contenido de los estudios, disefios, planos generales y de
detalles indispensables para su ejecucion, coordinando la respectiva verificacion y ejecucion con el
contratista, para lo cual se debera elaborar un informe técnico que soporte el concepto emitido por las
partes.

Verificar el cumplimiento efectivo por parte del contratista de los disefos que fueron suministrados por
la Entidad para el respectivo proceso.

Aprobar los cambios que se requieran en el equipo de trabajo del contratista, en todo caso el contratista
dispondra de solo tres (3) dias habiles para presentar la nueva hoja de vida con todos los soportes
requeridos para su aprobacion por parte de la supervision.

Verificar que el contratista realice la dotacion correcta y conforme las labores que se adelanten a todo
el personal con el que ejecute el contrato, de elementos de proteccion personal necesarios para evitar
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Verificar la ejecucion al contratista de los trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal
fin, debiéndose utilizar todos los elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo
o dafios a terceros, entre otros, cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc.

Verificar que el contratista brinda las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

trabajadores y personal en general, funcionarios, usuarios, contribuyentes y visitantes en general que
puedan ingresar a las instalaciones intervenidas por el contrato. Adicionalmente, debera realizar la
verificacion de la demarcacion de las areas que seran intervenidas para la ejecucion de los trabajos por
parte del contratista.

Solicitar las pruebas que considere necesarias para aprobar la actividad a ser desarrollada y/o recibida,
asi mismo podra exigir los protocolos, pruebas y catalogos que le permitan establecer la calidad e
idoneidad de los repuestos y materiales suministrados en cada una de las actividades contratadas.

Verificar que el contratista utilice las herramientas, maquinarias y equipos necesarios y suficientes para
la correcta elaboracion de las obras. La seguridad de éstas sera de exclusiva responsabilidad del
Contratista, eximiendo a LA DIAN por cualquier pérdida o dafo.

Solicitar al contratista una muestra de los productos y materiales principales que seran utilizados en la
obra, con su correspondiente especificacion o fichas técnicas, para su posterior aprobacion.

Verificar y aprobar las muestras de los productos principales que seran utilizados, con su
correspondiente especificacion o ficha técnicas.

Verificar que todos los elementos, materiales y equipos deben ser nuevos, sin uso, de primera calidad,
de facil montaje, reemplazo vy libres de defectos.

Solicitar los cambios, o rechazos y exigir el remplazo de los materiales que a su juicio no presenten las
especificaciones adecuadas o no se encuentren en las condiciones 6ptimas para su instalacion.

Verificar al contratista la prestacion de los servicios de reconocimiento de las areas y actividades a
realizar, levantamiento verificacion de medidas, analisis técnico de las especificaciones técnicas,
proveer los mejores materiales del mercado, junto con el personal capacitado, instalacion en los lugares
indicados y solicitar la subsanacién oportunamente los requerimientos de calidad y estabilidad de
actividades postventa.

Verificar que el contratista mantenga en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes
actividades vy retirar todos los escombros y material sobrante que surja de cada una de las diferentes
actividades de obra que se estén desarrollando, como se menciona en cada una de las actividades
contratadas, cumpliendo con todos los tramites, permisos y procedimientos requeridos para su
disposicion final, de acuerdo con las normas territoriales. En todo caso sera responsabilidad del
Contratista, prever los costos que se generen de dicha actividad.

Realizar al contratista, todas las observaciones técnicas, administrativas, financieras y juridicas
requeridas por éste, asi como en lo concerniente a la calidad, presupuesto, programacion, seguridad
industrial y manejo ambiental de la obra, como la informacién atinente que se derive de la ejecucion del
objeto contratado.

Solicitar el retiro de la totalidad de los escombros de las diferentes areas que componen las
instalaciones de la obra, los cuales deberan ser desplazados a los puntos de acopio designados dentro
de la infraestructura de la sede, para luego ser llevados a los lugares autorizados por las autoridades
competentes en el territorio.

Solicitar y aprobar los analisis de los precios unitarios (A.P.U.), los cuales regiran tanto para el desarrollo
de toda la obra como para los nuevos precios que sea necesario pactar en el transcurso del contrato,
para lo cual se debera respetar la unidad de medida y valor de los diferentes insumos que fueron
utilizados en los precios aprobados en la propuesta aceptada, para la revisidon y aprobacion del
supervisor, como requisito para la firma del acta de inicio.

Verificar el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos exigidos frente al Sistema de Gestion
ambiental, Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo — SGSST y Plan Estratégico de
Seguridad Vial — PESV.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Suministrar al CONTRATISTA la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
contratado.

Elaborar los informes periodicos de supervision de manera mensual y el informe final de ejecucioén, de
acuerdo con lo establecido en la cartilla de supervisidon y realizar y publicar oportunamente dichos
informes en la plataforma del SECORP |II.

Inspeccionar y verificar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes y servicios contratados como
también el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los mismos.

Verificar el cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con lo
establecido en los Estudios Previos, especificaciones y condiciones técnicas, documentos técnicos
publicados por la Entidad como anexo del pliego de condiciones del proceso de contratacion y oferta,
que forman parte integral del contrato.

Revisar y verificar los costos en los que deba incurrir el contratista, para rehacer las obras que no sean
recibidas por la supervision, segun el caso, por haberse ejecutado con especificaciones no pactadas o
en condiciones distintas a las pactadas.

Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.

Realizar las gestiones para lograr la autorizacion del ingreso a la sede de la DIAN al personal técnico
del Contratista encargado de ejecutar las obras en la edificacion.

Realizar periddicamente la verificacion visual y registro del cumplimiento del contratista en sus
obligaciones contractuales sobre la revisién del avance real de obra y el control de la calidad.

Realizar seguimiento de cumplimiento de las normativas de bioseguridad y prevencion.

Realizar el seguimiento y verificar que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecucion del
contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto
1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

Diligenciar junto con el contratista, las actas de baja y egreso en caso de requerirse la realizacién de
las bajas de los equipos desmontados, asi como las correspondientes certificaciones de disposicion
final de los elementos, en cumplimiento del Sistema de Gestion Ambiental de la DIAN. Asi mismo,
verificar la entrega por parte del contratista de los manuales y fichas técnicas de los equipos que
ingresan y se instalan en la edificacion. En todo caso garantizar su registro y entrega a la DIAN.

Suscribir actas de comité de obra de manera periddica o cuando sea necesario, que deben ser
realizadas por el equipo de trabajo contratado, con el aval y participacion de la supervision designada
por la entidad, en donde se describan detalladamente los avances en tiempo y recursos, dejando
constancias de las dificultades presentadas que puedan impedir la ejecuciéon oportuna en el plazo
contractual.

Hacer seguimiento a los soportes finales de ejecucion de cantidades de obra para aprobacion del pago,
en los formatos que se aprobaran en conjunto con la supervision designada por la Entidad. Asi se
debera suscribir el acta final de terminacion de obra con los soportes respectivos una vez finalice el
plazo de ejecucion y el acta final de mayores y menores cantidades de obra.

Solicitar y verificar que el contratista haya diligenciado el Formato No 11 Listas de chequeo para la
solicitud de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, antes del inicio de las obras.

Solicitar al CONTRATISTA las pruebas de calidad que estime convenientes para establecer y evaluar
el correcto funcionamiento del objeto contratado, cuando diere lugar.

Hacer seguimiento al cumplimiento efectivo del cronograma, el avance por frentes de obra, revisién de
ruta critica a y del control técnico de calidad.

Elaborar y presentar el informe final de ejecucién cuando diere lugary el acta de liquidacion del contrato.
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37. Una vez terminados los trabajos objeto del contrato, debera recibir la totalidad de las obras, mediante
la suscripcion del Acta de entrega o de Recibo, en la que se podran consignar las salvedades o
aclaraciones que el contratista o los supervisores consideren necesarias.

38. Verificar y analizar toda la documentacion presentada por el contratista de obra, antes de la firma del
acta de inicio:

e Las hojas de vida del personal, de conformidad con el “personal minimo requerido”.
e Cronograma de ejecucion
¢ Andlisis de precios unitarios de cada uno de los items

Dicha documentacion debe ser revisada por el supervisor dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la entrega de estos por parte del contratista de obra.

39. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.
40. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision.

12. SOLICITUD

Conforme a lainformacién descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de seleccién
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico
que permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo
nuestra responsabilidad que la informacién aqui consignada contiene la descripcion detallada de todos
elementos esenciales de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en Florencia, a los Veintisiete (27) dias del mes de octubre de 2026.

Atentamente, ""
=

Firma Nombre’ Yanifa Ldpez Perez
Cargo: Jefe Administrativa y Financiera (A)

Proyecto: Martha Lucia Carrera Benjumea Gegtor I- ont. tacion

Proyecto aspectos técnicos: Arq. Yomary Canas Gomez/Coordlnacion de Infraestructura E %

Aprobd: Yanira Lopez Perez Jefe Administrativa y Financiera (A% {)/
_—
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A
CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacion de los peligros y aspectos ambientales a tener en
cuentadurante la prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor
diligéncielo ensu totalidad y con la mayor precision.

I. DATOS GENERALES

v’ Descripcién de Servicio:

v Lugar de ejecucion:

v Persona que diligencia el formato y area:

Il. FACTORES DE RIESGO
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD Si NO
¢ Energias peligrosas? X
¢ Espacios confinados?
¢ Excavaciones?
¢lzaje de cargas?
¢ Trabajo en alturas?
¢ Trabajos en caliente?
¢Lalabor ¢Manipulacion, almacenamiento y tte de cilindros de gas?
requiere o ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas?
incluye?: ¢Mecanico (atrapamiento de manos)?
¢ Transito (conduccién de equipo liviano y mediano)?
¢ Transporte de personal?
¢ Transporte de carga o mercancias?
¢Incendio y explosion?
¢Manejo de residuos soélidos?
¢Manejo de residuos oleosos?
¢ Manejo de hidrocarburos?

¢identifico algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:
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IMPORTANTE: Si usted selecciond Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral IlI).

i)

INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A

CONTRATAR

FACTORES DE RIESGO

* REQUERIMIENTOS MINIMOS

Trabajos con
Energias
Peligrosas:

Las de tipo eléctrica, neumatica, hidraulica,
mecanica y/o térmica

Tener Procedimiento de control de Energias
Peligrosas (Etiqueta y Candado)

Tarjetas y Candado de bloqueos color rojo.

Elementos para bloqueos (Pinzas para
multibloqueos, guayas, etc.)

Personal competente.

Para trabajos eléctricos certificacién Conte y
para ingenieros certificacion Copia

Trabajos en
Espacio
Confinado:

aquel espacio lo suficientemente grande
para que una persona pueda ingresar y
laborar, que por configuracion tiene zonas
de entrada y salida limitadas y no esta
disefiado para la ocupacién permanente por
parte de trabajadores. Puede tener
ventilaciéon natural desfavorable, una
atmaésfera deficiente en oxigeno, inflamable
o toxica.

Formato de permiso para Trabajo en Espacios
Confinado.

Equipo de medicién de gases con calibracion
vigente.

Tener procedimiento de Trabajo en Espacios
Confinados

Equipo de ventilacion y extraccion / Suministrode
aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacion
hecha por el hombre con una profundidad
mayor de 30 centimetros del nivel normal
del suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados yproteccién
de taludes

Elementos requeridos para sefializacion y
proteccién contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de la
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al menos una
de las siguientes condiciones: a) La
capacidad bruta a emplear del equipo de
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se
hace por encima de equipo o lineas de flujo
presurizado. c) El izaje de carga se realiza
con dos gruias o mas. d) El contenido de la
carga es de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se
realiza cerca de lineas eléctricas aéreas de
alto voltaje. f) El area de izaje es un area
critica por estar cerca a personas en
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente del
equipo que se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos,etc)

Elementos de sefalizacion y acordonamientode
areas de trabajo

Personal competente (Coordinador, operador,
aparejador, otros)

Trabajos en
Alturas:

Actividad con la probabilidad de caida de un
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros.

Personal con certificacion vigente nivelAvanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas con
certificacion vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
acuerdo con norma vigente

Tener Programa de proteccion contra caidas

Equipo de prevencién y proteccion contra
caidas
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Protocolo o procedimiento plan de rescate en
alturas

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos en
Caliente:

Aquellas actividades generadoras de calor o
chispas que se realizan dentro de un radio
de 11 mts con presencia de:

a) Material combustible sélido y liquido b)
Liquidos inflamables c) Gases o vapores
inflamables d) Materiales explosivos

Personal competente

Formato de permiso de Trabajos en Caliente

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente

Equipo de medicién de gases con calibracion
vigente.

Equipo de proteccion contra incendios

Manipulacioén,
almacenamiento
y transporte de
cilindros de gas:

labores habituales manipulen, almacenen y
transporten cualquier tipo de cilindros de
gas presurizados.

Tener Procedimiento para Uso y Transporte
para cilindros de Gases Comprimidos

Accesorios adecuados para el transporte de
cilindros (Rack, Carretilla,

Personal competente

Reguladores certificados de acuerdo con los
gases

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en
equipo de oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y almacenamiento

MSDS

Hidrocarburos:

Pr(?dl'ICtOS Plan de contingencia
quimicos - EPP requeridos
sustancias
peligrosas:
Residuos todo el material y/o producto que tenga MSDS . .
e algun tipo de contaminacién y que deba Plan de contingencia
solidos: darse manejo especial EPP requeridos
. . MSDS
Residuos tod(? el material y/o producto que contenga Plan de contingencia
oleosos: aceite EPP requeridos
MSDS

todo el material y/o producto que sea
combustible

Plan de contingencia

EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario esta guia contiene informacion general sobre los factores de
riesgo y algunos de los controles basicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con la
naturaleza y el nivel de exposicion deberan ser aplicados durante la prestacién del servicio.

118 RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:

e El personal

debe

haber recibido

Induccion

Basica en  Seguridad

e Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la
normatividadinterna y la legislacién vigente

NOTA: De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista
deberapresentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.

IV. CONTROL DE CAMBIOS

.. Vigencia Descripcion de Cambios
Version Desde Hasta
1 17/10/2019 20/04/2021 Version Inicial
2 21/04/2021 04/11/2021
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Daniela Ximena Palacio Lépez Analista Il Subdirecciéon de Compras y
.. | Victor Manuel Lopez Quintero Gestor Contratos

Elaboré: ‘s .
Elaboracién Técnica
Clara Eugenia Manjarres Lozano | Gestor Il Coordinacion de Procesos y
Daniel Alberto Correa Olarte Gestor |l Riesgos Operacionales
Elaboracion metodolégica

Reviso: | Rossy Liliana Ascencio Pachon Inspector IV . o
Ana Maria Salcedo Ospino Gestor I gg?\?;;?gglon de Compras y
Jhonn Wilson Torres Pena Inspector llI

Aprobé: Dlana~Esperanza Ramirez Subdirector Subdirecciéon de Compras y
Castano Contratos

Descripcion de Cambios

Vigencia

Version Hasta

Desde

3 05/11/2021 01/12/2024 | Actualizacion general
Se actualiza el formato adicionando en las casillas los siguientes
ajustes:
e Plazo de ejecucion: se adiciona el requisito de definir un
4 02/12/2024 11/03/2025 cronograma de ejecucion del contrato cuando aplique.

o Justificacion de la solicitud: se adiciona el siguiente
parrafo “justificacion de la oportunidad en la que debe iniciar
la ejecucién del contrato, para garantizar eficacia y
eficiencia en la ejecucion de recursos”.

Actualizacion General con énfasis en los requerimientos y anexos

S 12/03/2025 que justifican la necesidad de contratacion.

Informacién Publica



