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l. Introduccion

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META pone a disposicion de los interesados
el pliego de Condiciones para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato de
prestacion de servicios logisticos cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS
PARA LA ORGANIZACION Y REALIZACION DEL ENCUENTRO DE BIBLIOTECARIOS PUBLICOS
DEL META 2026, EN EL MARCO DE LA FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO DE GUADALAJARA
— MEXICO, CON EL FIN DE FORTALECER LOS CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS DE LOS
BIBLIOTECARIOS QUE CONFORMAN LA RED DEPARTAMENTAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS’

IMPUTACION PRESUPUESTAL:

El valor antes resefiado se presupuesta y se encuentra respaldado con los siguientes recursos,
presupuestales:

El valor antes resefiado se toma de la asignacién presupuestal, programada y el proyecto relacionado
en el presupuesto de la vigencia 2026 con la siguiente imputacién presupuestal,

CoDIGO DENOMINACION VALOR
- | Meta. 21093043301 ATENDER 600.000
USUARIOS A TRAVES DE LA RED
DEPARTAMENTAL DE BIBILOTECAS
2.3.33.3301.1603.004.2. | PUBLICAS CON SERVICIOS
3.2.02.02.006.01-12 BIBLIOTECARIOS Y DE EXTENSION
BIBLIOTECARIA ACCESIBLES, INCLUSIVOS
Y DE CALIDAD/. REALIZAR O APQYAT LA
PARTICIPACION
TOTAL $ 698.170.413

$698.170.413

El objeto a contratar se encuentra incorporado en el plan anual de adquisiciones de la Entidad para la
vigencia 2026, Rubro 2.3.33.3301.1603.004.2.3.2.02.02.006.01-12._Meta. 21092043301 ATENDER
600.000 USUARIOS A TRAVES DE LA RED DEPARTAMENTAL DE BIBILOTECAS PUBLICAS CON
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS Y DE EXTENSION BIBLIOTECARIA ACCESIBLES, INCLUSIVOS Y
DE CALIDAD/. REALIZAR O APOYAT LA PARTICIPACION por valor de SEISCIENTOS NOVENTA Y
OCHO MILLONES CIENTO SETENTA MIL CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($698.170.413)
M/CTE, segun certificado de plan de compras N° 515 de 21 de septiembre del 2026 expedido por el
técnico almacenista LINA PAOLA GUTIERREZ HERRENO y se cuenta con certificado de disponibilidad
presupuestal N° 737 del 21 de septiembre del 2026, expedido por la Subdireccion General del
Instituto.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS Y BIENES O SUMINISTROS
REQUERIDOS:
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A. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS:

El Instituto de cultura del Meta, atendiendo a las necesidades expuestas y para cumplir con el objeto
del presente contrato de prestacion de servicios requiere contratar una (1) persona natural o juridica,
que acredite dentro de su actividad comercial actividades relacionadas con el objeto a contratar, que
cuente con la capacidad técnica, econémica y experiencia relacionada con el objeto:

NO
DIAS

UNIDAD DE

MEDIDA CANTID.

ITEM DESCRIPCION

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacion de acomodacion doble para treinta y dos (32)
bibliotecarios asistentes al Encuentro Bibliotecario procedentes de municipios diferentes a
Villavicencio. {lda). Las especificaciones del servicio son: habitacion con dos camas sencillas, aire
acondicionado, TV, bafio privado y conexion Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en
establecimiento hotelero gama media o categoria estandar.

Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeacion realizado por el profesional universitario de la
red departamental de Bibliotecas Publicas del Meta, los bibliotecarios que llegan a la ciudad de
Villavicencio procedentes de otros municipios son 32.

Habitaciones 16 1

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacién de acomodacién dable para treinta y dos (32)
bibliotecarios asistentes al Encuentro Biblictecario procedentes de municipios diferentes a
Villavicencio. (Regreso). Las especificaciones del servicio son: habitacion con dos camas sencillas,
2 aire acondicionado, TV, bafio privado y conexion Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en
establecimiento hotelero gama media o categoria estandar.
Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeaci6n realizado por el profesional universitario de la
red departamental de Bibliotecas Publicas del Meta, los bibliotecarios que llegan a la ciudad de
Villavicencio procedentes de otros municipios son 32.

Habitaciones 16 1

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 personas (bibliotecarios) en la ciudad de GUADALAJARA
(MEXICO) en acomodacion doble con las siguientes especificaciones: habitacién con dos camas
sencillas, aire acondicionado, TV, bafio privado, conexion Wi-Fi y desayuno incluido, en hotel gama
media o categoria estandar.

Habitaciones 19 4

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 personas (bibliotecarios) en la CIUDAD DE MEXICO
(MEXICO) en acomodacion doble con las siguientes especificaciones: habitacion con dos camas
sencillas, aire acondicionado, TV, bafio privada, conexion Wi-Fi y desayuno incluido, en hotel gama
media o categoria estandar.

Habitaciones 19 4

2. ALIMENTACION

UNIDAD DE
MEDIDA

N°

CANTID. DIAS

ITEM | DESCRIPCION

SUMINISTRO DE ALMUERZOS trayecto VILLAVICENCIO - BOGOTA (IDA) para 38 personas

(bibliotecarios que conforman la Red departamental de bibliotecas publicas del IDCM), asistentes

al Encuentro bibliotecario. El servicio y de los ments cumpliran con los requisitos de balance
nutricional, en las siguientes condiciones: ;

G Una proteina como opcién: 160gr cada una. Hnidad S :

+ Arroz en diferentes combinaciones o farindceo: 90gr.

* Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.

» Bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes.

SUMINISTRO DE ALMUERZOS trayecto BOGOTA - VILLAVICENCIO (REGRESO) para 38
personas (bibliotecarios que conforman la Red departamental de bibliotecas publicas), asistentes
al Encuentro bibliotecario. El servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de balance
nutricional, en las siguientes condiciones: Unidad 38 1
*Una proteina como opcion: 160gr cada una.

» Arroz en diferentes combinaciones o farinaceo: 90gr.

* Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.

» Bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes

SUMINISTRO DE ALMUERZOS durante la estadia en la ciudad de GUADALAJARA-MEXICO: Las
condiciones de servicio y de los menis cumpliran con los requisitos de balance nutricional, segin
la oferta gastronomica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el organizador del evento.

Unidad 38 4

SUMINISTRO DE ALMUERZOS durante la estadia en la ciudad de MEXICO-MEXICO: Las
condiciones de servicio y de los ments cumpliran con tos requisitos de balance nutricional, segin
la oferta gastronémica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el organizador del evento.

Unidad 38 4
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SUMINISTRO DE CENAS durante la estadia en la ciudad de GUADALAJARA-MEXICO: Las
condiciones de servicio y de los menus cumplirdn con los requisitos de balance nutricional, segin

9 la oferta gastronomica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con Hnidad S8 4
conservantes. Entregado en el sitic designado por el organizador del evento.
SUMINISTRO DE CENAS durante la estadia en la ciudad de MEXICO-MEXICO: Las condiciones

10 de servicio y de los mentis cumpliran con los requisitos de balance nutricional, segln la oferta Unidad 38 4

gastronomica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes.
Entregado en el sitio designado por el organizador del evento.

SUMINISTRO DE CERTIFICADO PARTICIPACION, con las siguientes especificaciones: Disefio e
11 | impresién en papel fotografico a full color, tamario carta, para los participantes de la transferencia, Unidad 38 NA
personal de apoyo y administrativo. (segun disefio otorgado por el instituto)

SUMINISTRO DE CAMIBUSO con las siguientes especificaciones: Camibuso tipo polo unicolor,
12 | material tela lacoste, 180grs, cuello reforzado con marca bordada full color, todas las tallas S,M,L, Unidad 76 1
XL. (segun disefio otorgado por el instituto del Departamento del Meta.

3. TRANSPORTE TERRESTRE

; UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID. DIAS
13 | Servicio de Transporle terrestre Acacias - Villavicencio - Acacias Servicio 1 1
14 | Servicio de Transporte terrestre Barranca de Upia - Villavicencio - Barranca de Upia Servicio 1 1
15 | Servicio de Transporte terrestre Cabuyaro - Villavicencio - Cabuyaro Servicio 1 1
16 | Servicio de Transporte terrestre Castilla La Nueva - Villavicencio - Castilla La Nueva Servicio 1 1
17 | Servicio de Transporte terrestre Cubarral - Villavicencio - Cubarral Servicio 1 1
18 | Servicio de Transporte terrestre Cumaral - Villavicencio - Cumaral Servicio 1 1
19 | Servicio de Transporte terrestre El Castillo - Villavicencio - El Castillo Servicio 2 1
20 | Servicio de Transporte terrestre El Calvario - Villavicencio - El Calvario Servicio 1 1
21 | Servicio de Transporte terrestre El Dorado - Villavicencio - El Dorado Servicio 1 1
22 | Servicio de Transporte terrestre Fuentedeoro - Villavicencio - Fuentedeoro Servicio 1 1
23 | Servicio de Transporte terrestre Granada - Villavicencio - Granada Servicio 1 1
24 | Servicio de Transporte terrestre Guamal - Villavicencio - Guamal Servicio 1 1
25 | Servicio de Transporte terrestre Lejanias - Villavicencio - Lejanias Servicio 1 1
26 | Servicio de Transporte terrestre Mapiripan - Villavicencio - Mapiripan Servicio 2 1
27 | Servicio de Transporte terrestre Mesetas - Villavicencio -Mesetas Servicio 1 1
28 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Gaitan - Villavicencio - Puerto Gaitan Servicio 1 1
29 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Lopez - Villavicencio - Puerto Lopez Servicio 1 1
30 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Concordia - Villavicencio - Puerto Concordia Servicio 1 1
31 | Servicio de Transporte temrestre Puerto Lleras - Villavicencio - Puerto Lleras Servicio 1 1
32 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Rico - Villavicencio - Puerto Rico Servicio 1 1
33 | Servicio de Transporte terrestre Restrepo - Villavicencio - Restrepo Servicio 1 1
34 | Servicio de Transporte terrestre San Juan de Arama - Villavicencio - San Juan de Arama Servicio 1 1
35 | Servicio de Transporte terrestre San Juanito - Villavicencio - San Juanito Servicio 1 1
36 | Servicio de Transporte terrestre San Martin - Villavicencio - San Martin Servicio 1 1
37 | Servicio de Transporte terrestre San Carlos de Guaroa - Villavicencio - San Carlos de Guaroa Servicio 1 1
38 | Servicio de Transporte terrestre Uribe - Villavicencio —~ Uribe Servicio 2 1
39 | Servicio de Transporte terrestre Vistahermosa - Villavicencio - Vistahermosa Servicio 1 1
40 sjggjgirg ;je Transporte terrestre desde la Inspeccion de La Julia, hasta el casco urbano de Uribe y BaRis 1 1
41 Servicio de Transporte terrestre desde la inspeccion Playa Rica de la vereda El Yari hasta el casco Servicio 1 1

urbano de La Macarena y viceversa,

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Villavicencio - Bogota, con las siguientes
especificaciones: un minimo de 40 personas (bibliotecarios, personal administrativo y de apoyo del
Instituto de Cultura del Meta). Desde Villavicencio, hasta el aeropuerio en Bogota y demas paradas
42 |y trayectos a que haya lugar. Vehiculo modelo desde 2020 en adelante. Incluye conductor a todo Servicio 1 1
costo. El recorrido se hace de acuerdo a las directrices por parte del instituto y en el horario que se
estipule, acatando todas las normas establecidas por la normatividad vigente y el ministerio de
transporte.

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Bogota- Villavicencio, con un minimo de 40 personas
(bibliotecarios). Desde el aeropuerto en Bogota, hasta la ciudad de Villavicencio, y demas paradas
y trayectos a que haya lugar. Vehiculo modelo desde 2020 en adelante. Incluye conductor a todo
costo. El recorrido se hace de acuerdo a las directrices por parte del instituto y en el horario que se
estipule, acatando todas las normas establecidas por la normatividad vigente y el ministerio de
transporte.

43 Servicio 1 1
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SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANO en la ciudad de GUADALAJARA -
MEXICO. Con las siguientes especificaciones: Vehiculo tipo BUS para cuarenta (40) pasajeros,
44 | para traslado conforme agenda de la transferencia de conocimiento con disponibilidad las 24 Servicio 1 4
horas. Atendiendo lineamientos de transporte, seguros y demas normatividad de la ciudad de LA
CIUDAD DE GUADALAJARA - MEXICO.

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANO en la ciudad de MEXICO - MEXICO. Con
las siguientes especificaciones: Vehiculo tipo BUS para cuarenta (40) pasajeros, para traslado

49 conforme agenda de la transferencia de conocimiento con disponibilidad las 24 horas. Atendiendo Servicio 1 4
lineamientos de transporte, seguros y demdas normatividad de CIUDAD DE MEXICO - MEXICO.
4. SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO
UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID. DIAS

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA Y REGRESO: LA
MACARENA (META) — VILLAVICENCIO (META) — LA MACARENA (META). El contratista
gestionara, expedira y asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes
correspondientes (tiquete electronico y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:
- Cabina economica. Unidad 2 1
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 |b) mas 1 articulo personal.
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccién de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.
Tarifa que permita reembolso.

46

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJERQOS. TRAYECTO DE IDA: BOGOTA
(COLOMBIA) - GUADALAJARA (JALISCO, MEXICO). El contratista gestionara, expedira y
asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete electrénico
y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

- Cabina economica. :
L Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) méas 1 articulo personal. Unidad 38 i
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).
- Seleccion de asiento estandar incluida.
- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.
- Tarifa que permita reembolso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA: GUADALAJARA
(JALISCO) - CIUDAD DE MEXICO (CDMX), MEXICO. El contratista gestionara, expedira y
asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete electronico
y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

- Cabina econdmica. Unidad 38 1
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1 articulo personal.
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccidn de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.

- Tarifa que permita reembolso.

48

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS. TRAYECTQ DE REGRESOQ: CIUDAD
DE MEXICO (CDMX), MEXICO — BOGOTA (COLOMBIA). El contratista gestionara, expedira y
asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete electronico
y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

- Cabina econémica. Unidad 38 1
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1 articulo personal.
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccion de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.

- Tarifa que permita reembolso.

49

5. SERVICIO DE SEGURO DE VIAJE
UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA | CANTID. | Lo

Servicio de SEGURO DE VIAJE, cumpliendo las siguientes especificaciones: Seguro de viaje para
los 38 viajeros, que cuente con: Asistencia Médica por enfermedad o accidente, Gastos médicos Unidad 38 N/A
y/o hospitalizacion, Repatriacién por causas mayores u otras, Coberturas especiales, Cancelacion
por robo o pérdida de equipaje.

50

6. SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE ENTRADAS A LA FIL GUADALAJARA Y LUGARES HISTORICO/CULTURALES

Nﬂ
DIAS

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID.
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SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE ENTRADAS A BIBLIOTECAS, MUSEQS,
CENTROS HISTORICOS Y ZONAS ARQUEOLOGICAS, CIUDAD DE MEXICO. El contratista
gestionara y adquirira las entradas y garantizara el ingreso de los participantes a un minimo de tres Unidad 28 3
(3) lugares representativos de la Ciudad de México, tales como museos, bibliotecas, centros
histdricos, sitios patrimoniales, zonas arqueoldgicas y/o lugares emblematicos culturales,
incluyendo el costo total de las entradas de cada participante.

51

SERVICIO DE INSCRIPCION Y ACCESO A LA FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO DE
GUADALAJARA (FIL) 2026. El contratista gestionara y asumira el costo total de la inscripcion y el
acceso de los participantes a la FIL Guadalajara 2026, cumpliendo con las siguientes
especificaciones:

52 |- Entrada inicial a la Feria Internacional del Libro de Guadalajara. Unidad 38 1
- Entrada al Coloquio Internacional de Bibliotecarios

- Registro, derechos de participacién y acreditacién de cada participante, y acceso a las
actividades incluidas en la modalidad de inscripcion, con entrega de los soportes y comprobantes
correspondientes.

li. Aaspectos Generales

A. Invitacion a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003,
Decreto 1082 de 2015; INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, invita a todas las
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacién,
en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el
SECOP II.

B. Compromiso anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo 2 en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién. Sise
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente
para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre
con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacién

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo
0 gasto relacionado con la participaciéon en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los
interesados y Proponentes.

D. Comunicaciones
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Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacién deben hacerse por escrito al correo
electrénico:

Sistema Electrénico de Contratacién Publica - SECOP Il -
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica., a través de Ia
opcidbn mensajes.

Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones deben ser presentadas dentro de lostérminos
previstos en el cronograma del proceso, segun sea el caso, el pliego de condiciones definitivo podra
incluir los temas planteados en las observaciones, siempre que se estimen relevantes. En todo caso,
la aceptacion o rechazo de tales observaciones se hara publica, para lo cual la entidad agrupara
aquellas de naturaleza comun.

Sala de Consulta y Documentacién técnica Disponible:
Para el estudio y consulta de los interesados estan disponibles en SECOP |l

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el proyecto de Pliego de
Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus anexos esta a
disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP Il —

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica.

E. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por
terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la
seccion VI que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto
con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por
escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo
General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o Consularizacién.

F. Legalizaciéon de documentos otorgados en el Exterior
Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea

necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el
articulo 251 del Codigo General del Proceso.

G-, Conversion de monedas
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La propuesta presentada, asi como las obligaciones contraidas en el presente proceso de seleccién
de contratista se hara Unicamente en idioma castellano y en pesos colombianos.

En caso en que se deba o se aporte una informacion en idioma diferente, debera presentarse su
correspondiente traduccién al castellano

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de Norte
Ameérica, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el siguiente
procedimiento de conversion: Con la tasa de cambio del dia de expedicion del Acto Administrativo de
Apertura.

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacionse
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe tener en
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia
para la fecha de corte de los estados financieros.

H. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Los proponentes seran responsables de advertir que alguna de la informacién presentada en las
ofertas contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de
fundamento. Reserva que la Entidad mantendra en el Proceso de Contratacién frente a terceros.

En todo caso, el Instituto se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus agentes o asesores,
con el fin de evaluar la propuesta.

La informacién relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y la
recomendacién para la adjudicacion no podra ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta que
el Instituto, comunigue a los primeros que el informe de evaluaciéon se encuentra disponible para que
presenten las observaciones correspondientes.

I. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP |I

La agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley
4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guias,
manuales, formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con
el fin de facilitar el uso y participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma
SECOP II.

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacién en
el siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-iifmanuales-y-guias-de-
uso-del-secop-ii, en donde encontraran, entre otros:

1. Guia para realizar el registro en el SECOP Il
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Pasos para registrarse en el SECOP Il

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP I

Guia de creacion de proponente plural en el SECOP .

Guia para presentar observaciones en el SECOP Il

Guia para manifestar interés a través del SECOP Il. (Procesos de Licitacion Publica).
Guia para presentar ofertas en el SECOP II.

NO oA WN

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para efectos
de estructurar y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso,
deberan aplicar la “Guia de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el sitio
de soporte de Colombia Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/guia_indisponibilidad sec
opii.pdf

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por Colombia
Compra Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al
correo _auxiliarjuridico@culturameta.gov.co, acorde con las directrices de la “Guia de
Indisponibilidad” ya citada. En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de
Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho correo, NO
seran tenidos en cuenta, en el entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la
plataforma del SECOP Il.lgual situacidén sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP Il
presente fallas en su funcionamiento.

lll. definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con
el significado que a continuaciéon se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en
plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con
mayuscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de
2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado
natural y obvio.

Definiciones generales

Adjudicacion Es la decision final de INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURADEL
META, expedida por medio de un acto administrativo, que
determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contratoobjeto
del presente Proceso de Contratacién.
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Contrato Es el negocio juridico que se suscribira entre INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META y el adjudicatario, por
medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se
conceden derechos correlativos que instrumentan la relacion contractual
que se busca establecer a través del presente Proceso de
Contratacion.
Oferta Es la propuestapresentada al INSTITUTO DEPARTAMENTAL
DE CULTURA DEL META por los interesados en ser el contratista
del Proceso de Contrataciéon objeto del presente Pliego de
Condiciones.
Pliego de | Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro

Condiciones

Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazosy
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular
su Oferta para participar en el Proceso de Contratacién del contratista y

tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario
del presente Proceso de Contratacion.

Primer Orden de
Elegibilidad

Es la posicién que ocupa el Proponente que, una vez habilitado,
obtiene el puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacion prevista
en el presente Pliego de Condiciones.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediantelas
figuras de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura que

presenta una Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion.

TRM

Tasa de cambio representativa del mercado spot de délares de los
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada

en la pagina web

IV. CONDICIONES E INSTRUCCIONES

a. Convocatoria, proyecto de pliego de condiciones y estudios previos

A partir de la fecha sefialada en el Cronograma y de acuerdo con el término de ley, el proyecto de
pliego de condiciones y su complementario, el aviso de Convocatoria y los Estudios Previos podran
ser consultados en el SECOP Il. De igual manera, a partir de dicha fecha, las personas interesadas
en participar en el proceso, podran formular las observaciones que consideren pertinentes a través
del SECOP Il opcién mensajes.

Los Estudios Previos podran ajustarse con posterioridad a la apertura del proceso de seleccion. En
caso que la modificacion de los elementos minimos impliqgue cambios fundamentales en los mismos, el
Instituto con fundamento en el numeral 2° del articulo 93 del Cédigo de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y en aras de proteger el interés publico o social,
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podra revocar el acto administrativo de apertura.
b. Apertura y plazo del proceso

La apertura del proceso de seleccién se hard mediante acto administrativo motivado, el cual se
publicara en el SECOP Il, sefialando el cronograma y el plazo del proceso, periodo comprendidoentre
la Apertura y el Cierre.

c. Revocatoria del acto de apertura

En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso de seleccion alguna de las
circunstancias contempladas en el articulo 93 del Nuevo Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo, o normal legal que lo modifique, adicione o sustituya, la Entidad
revocara el acto administrativo que ordené la apertura del proceso de seleccion hasta antes de la
fecha y hora prevista para la adjudicacion del contrato.

d. Audiencia de Analisis de Riesgos

En la fecha prevista en el cronograma, el Instituto llevara a cabo una audiencia con el objeto de
revisar la asignacion de riesgos de que trata el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, con el fin de
establecer su tipificacion, estimacion y asignacion definitiva y de precisar el contenido y alcance de los
pliegos de condiciones y su complementario. Del desarrollo de la misma se levantara un acta la cual
se publicara en el SECOP II.

e. Aclaraciones, observaciones y modificaciones al pliego de condiciones

Dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso, los interesados podran formular
observaciones a través del SECOP |l opcién mensajes.

f. Adendas

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el Instituto sélo expedira
Adendas hasta (3) tres dias habiles anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso
de seleccion. El Instituto mediante acto administrativo podra, suprimir y modificar aspectos
relacionados con el pliego de condiciones, su complementario y los documentos que hacen parte del
mismo.

Las adendas seran publicadas en el SECOP Il y se consideran parte integral del pliego de
condiciones y su complementario.

g. Prérroga del proceso

Cuando lo estime conveniente el Instituto, de oficio o a solicitud de un numero plural de posibles
oferentes, podra prorrogar el plazo hasta antes de su vencimiento. Dicha prérroga se comunicara a

través del SECOP 1, informandose de la modificacion mediante adenda.
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h. De la presentacion y entrega de las propuestas

Los proponentes tendran en cuenta que sus ofrecimientos tendran un término de validez igual al de
lavigencia de la péliza que garantiza la seriedad de la propuesta.

Las propuestas se presentaran a través de la plataforma del SECOP I1l, antes de la hora
establecidapara el cierre.

En caso de presentarse como Consorcio, Unién Temporal o cualquier otra forma de asociacion
permitidapor la ley, debera registrarse como tal, con anterioridad en la plataforma del SECOP II.

El proponente debera adjuntar a la plataforma del SECOP I el formato diligenciado en su totalidad, so
pena de RECHAZOQ.

En caso de presentarse discrepancia entre el valor consignado en la plataforma del SECOP Il y el
formato se procederd al RECHAZO de la oferta. Los proponentes tendran en cuenta que sus
ofrecimientos tendran un termino de validez igual al de la vigencia de la pdliza que garantiza la
seriedad de la propuesta.

La agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170
de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales,
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de
facilitar el uso y participacién en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP .

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacién en el
siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-iifmanuales-y-guias-de-uso-
del-secop-ii, en donde encontraran, entre otros:

1. Guia para realizar el registro en el SECOP II.

2. Pasos para registrarse en el SECOP I.

3.  Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II.

4. Guia de creacién de proponente plural en el SECOP II.

5.  Guia para presentar observaciones en el SECOP II.

6. Guia para manifestar interés a través del SECOP |l. (Procesos de Licitacion Publica).

7. Guia para presentar ofertas en el SECOP |I.

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacién para efectos de

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta

L Villavicencio, Meta
S Linea Nacional Gratuita: 018000950101

www.cultt
c )]/

irameta.¢ov.co

™A



PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

oD . § FECHA: .
s CODIGO: VERSION: Pagina 13 de
Cangs 5 Bhibss o1 SEPTIEg‘IzB"RE DE s

estructurar y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso,
deberan aplicar la “Guia de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el sitio de
soporte de Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad
_secop_ii.pdf

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP |, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
juridica@cultura.gov.co, acorde con las directrices de la “Guia de Indisponibilidad” ya citada. En caso de
no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las
comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el
entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP Il. Igual situacion
sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP |l presente fallas en su funcionamiento.

i Presentacion propuesta econémica

La propuesta econdémica debe presentarse en pesos colombianos y en nimeros enteros sin decimales.
De presentar decimales éstos seran eliminados.

Para la presentacion de la propuesta econdmica el proponente debe diligenciar en su totalidad los
valores de la totalidad de los servicios, bienes, elementos o componentes relacionados formato —
Propuesta econdmica

Al calcular sus precios debera tener en cuenta todos los costos directos e indirectos que puedan afectar
el proceso, incluidos los impuestos, transporte, fletes, seguros internos y externos, asi como otros costos
asociados que puedan presentarse.

Ademas de lo anterior, la propuesta econdémica debe especificar el valor del Impuesto al valor agregado
(IVA) que en el pais tenga vigencia a la fecha de presentacion de la propuesta.

j- Verificacion de los requisitos habilitantes y de evaluacion

El Instituto verificara los requisitos habilitantes y evaluara las ofertas presentadas por los proponentes
dentro del plazo sefialado en el Cronograma, término dentro del cual el Comité Asesor Evaluador,
podra solicitar, las aclaraciones, precisiones o los documentos que se requieran, sin que por ello
pueda el Proponente adicionar o modificar su propuesta, ni el Instituto solicitar variacién alguna en los
términos dela misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratacién estatal.

k. Término de traslado del informe de evaluaciéon

Los proponentes podran consultar el informe de verificacion de requisitos habilitantes y de evaluacion
delas propuestas en el SECOP |l durante las fechas sefialadas en el Cronograma.
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Dentro de este término los proponentes podran presentar las observaciones que estimen pertinentes.

De conformidad con lo sefialado en la Ley 1882 de 2018, durante este término deben presentar los
documentos y aclaraciones solicitados por el Instituto en el momento de la evaluacién, que no afecten
la asignacién de puntaje.

En ejercicio de esta facultad, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus ofrecimientos.

El Proponente no podra subsanar la omisién de los asuntos relacionados con la falta de capacidad
para presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al Cierre del proceso.
El proponente no podra subsanar aquellos requisitos que en virtud del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007 no pueden subsanarse.

L. Orden de elegibilidad y adjudicacién

La adjudicacion se hara en audiencia publica virtual, segun el orden de elegibilidad establecido en la
misma. El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado adjudicara el proceso al
proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos
exigidos en el presente pliego de condiciones o procedera a la declaratoria de desierta del proceso si
a ello hubiere lugar.

La audiencia se celebrara en la fecha y hora establecida en el Cronograma, las circunstancias
ocurridas en su desarrollo se dejara constancia en acta.

En la audiencia de adjudicacién podran tener el uso de la palabra los representantes legales de los
proponentes o sus apoderados, calidad que sera verificada por el Instituto al inicio de la Audiencia.

M. Declaratoria de Desierta

Durante el término previsto para la adjudicacién del contrato, el Instituto mediante acto administrativo
motivado, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numeral 18, en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2013, el Instituto declarara
desierto el presente proceso de seleccion cuando:

1. No se presenten Ofertas

2. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de
experiencia previstos en el Pliego de Condiciones y su complementario.

3. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente

4. EIl representante legal del Instituto o su delegado no acoja la recomendacion del comité
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su
decision

5. En los demas casos contemplados en la ley.

El acto administrativo que declare desierto el proceso sera publicado en el SECOP |l.
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N. Rechazo

El Instituto Departamental de Cultura del Meta rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

10.

1.
12

13.

14,

16.

16.

Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendadoras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién
contenida y que no estén salvadas con la firma del proponente.

Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

Cuando en la informacién econémica el proponente omita la cotizacion de uno o mas items.
Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constituciéon o en la ley.

Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado o no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que
no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de estos
Pliegos de Condiciones.

Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica o uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal sea persona juridica y el representante legal no esté debidamente
facultado para comprometer a su representada.

Cuando el proponente no presente el documento de conformacién de consorcio o union
temporal.

No presentar la garantia de seriedad de la oferta en un monto del 10% del presupuesto oficial
y por el plazo de 4 meses a partir del dia del cierre del proceso de seleccidn.

Cuando el Proponente o uno o varios de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal si es
del caso, no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio en
la actividad, especialidad(es) y grupo(s) solicitados por el Instituto Departamental de Cultura
del Meta.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
evaluacion. Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por la Alcaldia ante las
entidades correspondientes para gue inicien las investigaciones del caso.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el Proponente, por si o
por interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o individualmente.

Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios
para la comparacién de las ofertas exigidos en estos Pliegos.

Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta por la persona natural
Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal
proponente, o cuando éste no se encuentre debidamente autorizado o facultado para
presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de
integracion del Consorcio o Union Temporal.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la seleccion, es decir, se
presente en forma parcial.

Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y el
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META corrobore que dicha informacion
no es veraz, con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la
propuesta.
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17 Cuando se compruebe confabulacién entre algunos de los proponentes.

18. Cuando no subsane correctamente y dentro del término legalmente establecido para ello, la
informacién o documentacién solicitada por la entidad.

19. Cuando el proponente haya presentado informacion inexacta o incorrecta, que le genere un
mayor puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente.

20. Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a
la realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por la Alcaldia ante las autoridades
competentes para gque se inicien las investigaciones del caso

21. Cuando el proponente no allega su propuesta la oferta econémica, o no esta debidamente
firmada por quien esta en la obligacién legal.

22. Cuando el proponente modifica la cantidad, descripcion o la unidad de medida dentro de los
items establecidos para la propuesta econémica.

23. En los demés casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones

24.  Enlos demas casos que expresamente el pliego o la ley asi lo indiquen.

N. Presentacién formato ingreso de proveedores

Se debe presentar con la propuesta completamente diligenciado el Formato Ingreso de Proveedores,
por la proponente persona natural o por el representante legal del proponente, cuando se trate de
persona juridica y, por todos y cada uno de los integrantes cuando la propuesta se presente en
consorcio o unién temporal.

En el evento que el proponente ganador o adjudicatario sea un consorcic o una unién temporal, se
debe entregar dicho formato al Instituto con la informacion del consorcio o de la union temporal
acompaifado de las certificaciones bancarias requeridas.

La informacién se debe consignar en todos y cada uno de sus numerales en forma legible.
0. Presentacion del registro tnico tributario RUT

Cuando el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal o cualquiera de las formas de asociacién
permitidas en la legislacién colombiana, debera presentar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la notificacion del acto de adjudicacion al Instituto, el RUT del proponente plural.

P. Riesgos

LA asignacion de Riesgos, se identifican los Riesgos del Proceso de Contratacion desde su
planeacion hasta su liquidacion en el estudio previo.

Esta matriz se encuentra publicada en los estudios y documentos previos desde el proyecto de Pliego
de Condiciones y su complementario.

El Instituto realizara una audiencia con el objeto de revisar la asignacién de riesgos que trata el
articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 con el fin de establecer su tipificacion, estimacion y asignacion
definitiva y de precisar el contenido y alcance de los pliegos de condiciones, de lo cual se levantara
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un acta suscrita por los intervinientes, la fecha se indicara en el cronograma del proceso.

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna observacion
adicional, la misma solo sera estudiada y tenida en cuenta por parte del Instituto, Gnicamente si diere
lugar a modificar el Pliego de Condiciones mediante Adenda.

Q. RETIRO DE LA OFERTA:

Los Proponentes que opten por entregar su Oferta antes de la fecha de cierre del proceso de
seleccién, podran retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante la opcion MENSAJE de
la plataforma SECOP |l al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META antes de lafecha
y hora de cierre del presente proceso.

V.  Descripcion del Servicio
El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, definié la alternativa de solucion la
cual se encuentra soportada por los estudios de conveniencia y oportunidad elaborados por la
SUBDIRECCION OPERATIVA teniendo en cuenta la necesidad que se pretende satisfacer con el
desarrollo del Servicio.

La informacion referida en este numeral, asi como las especificaciones, podran ser consultadas por los
oferentes en el SECOP |l o en su defecto en las instalaciones del Instituto Departamental de cultura
del Meta en la Oficina de Contratacion, sin perjuicio de las responsabilidades que tienen los oferentes
de estudiar toda la informacién que hace parte de este proceso de contratacién y de realizar las
observaciones o aclaraciones a que haya lugar.

Sala de Consulta y Documentacién técnica Disponible: Para el estudio y consulta de los interesados
estan disponibles en Sistema electronico para la contratacion publica (SECOP |I)
www.contratos.gov.co. toda la documentacion técnica relacionada con el proceso.

Estos documentos podran ser solicitados al correo electronico auxiliarjuridico@culturameta.gov.co

A. Clasificacion UNSPSC

La compraventa objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el nivel, como se indica en la Tabla 1:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
90111500 Servicios de alojamiento en hoteles/moteles.
90111600 Servicios de banquetes/catering para eventos.
78111800 Servicio de alquiler de bus/transporte terrestre con conductor.
78111500 Transporte aéreo de pasajeros.
84131600 Servicios de seguros de viaje/asistencia medica.
53101600 Camisas y Blusas.
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82121500 Impresion - certificados de participacidn académica
93141700 Cultura
B. Valor del presupuesto oficial del contrato

PRESUPUESTO OFICIAL: de SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO MILLONES CIENTO SETENTA MIL
TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($698.170.383,00) M/CTE

1. HOSPEDAJE

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTID.

N°

DIAS VALOR UNTIARIO | VALOR TOTAL

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacion de
acomodacion doble para freinta y dos (32) bibliotecarios
asistentes al Encuentro Bibliotecario procedentes de
municipios diferentes a Villavicencio. (Ida). Las
especificaciones del servicio son: habitacion con dos
camas sencillas, aire acondicionado, TV, bafio privado y
conexion Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en
establecimiento hotelero gama media o categoria
estandar,

Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeacion
realizado por el profesional universitario de la red
departamental de Bibliotecas Publicas del Meta, los
bibliotecarios que llegan a la ciudad de Villavicencio
procedentes de otros municipios son 32.

Habitaciones

16

1 249.551,00 3.992.816,00

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacion de
acomodacion doble para treinta y dos (32) bibliotecarios
asistentes al Encuentro Bibliotecario procedentes de
municipios diferentes a Villavicencio. (Regreso). Las
especificaciones del servicio son: habitacion con dos
camas sencillas, aire acondicionado, TV, bafio privado y
conexion Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en
establecimiento hotelero gama media o categoria
estandar.

Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeacién
realizado por el profesional universitario de la red
departamental de Bibliotecas Publicas del Meta, los
bibliotecarios que llegan a la ciudad de Villavicencio
procedentes de otros municipios son 32.

Habitaciones

16

1 249.551,00 3.992.816,00

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 personas
(bibliotecarios) en la ciudad de GUADALAJARA
(MEXICO) en acomodacitn doble con las siguientes
especificaciones: habitacion con dos camas sencillas,
aire acondicionado, TV, bafio privado, conexion Wi-Fi y
desayuno incluido, en hotel gama media o categoria
estandar.

Habitaciones

19

4 1.496.000,00 113.696.000,00

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 personas
(bibliotecarios) en la CIUDAD DE MEXICO (MEXICO) en
acomodacion doble con las siguientes especificaciones:
habitacién con dos camas sencillas, aire acondicionado,
TV, baiio privado, conexién Wi-Fi y desayuno incluido, en
hotel gama media o categoria estandar.

Habitaciones

4 1.200.000,00 91.200.000,00

2. ALIMENTACION

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTID.

NQ
DIAS

SUMINISTRO DE ALMUERZQOS trayecto
VILLAVICENCIO - BOGOTA (IDA) para 38 personas
(bibliotecarios que conforman la Red departamental de
bibliotecas publicas del IDCM), asistentes al Encuentro

Unidad

38

1 40.242,00 1.529.196,00
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bibliotecario. El servicio y de los mends cumpliran con los
requisitos de balance nutricional, en las siguientes
condiciones:

+ Una proteina como opcidn: 160gr cada una.

« Arroz en diferentes combinaciones o farinaceo: 90gr.

+ Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.

« Bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y
productos con conservantes.

SUMINISTRO DE ALMUERZOS trayecto BOGOTA -
VILLAVICENCIO (REGRESO) para 38 personas
(biblictecarios que conforman la Red departamental de
bibliotecas publicas) asistentes al Encuentro bibliotecario.
El servicio y de los ments cumpliran con los requisitos de
balance nutricional, en las siguientes condiciones:

*Una proteina como opcion: 160gr cada una.

« Arroz en diferentes combinaciones o farindceo: 90gr.

- Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.
 Bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y
productos con conservantes

Unidad

38

40.242,00

1.529.196,00

SUMINISTRO DE ALMUERZOS durante la estadia en la
ciudad de GUADALAJARA-MEXICO: Las condiciones de
servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de
balance nutricional, segtin la oferta gastronémica local,
bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos
con conservantes, Entregado en el sitio designado por €l
organizador del evento.

Unidad

38

71.000,00

10.792.000,00

SUMINISTRO DE ALMUERZOS durante la estadia en la
ciudad de MEXICO-MEXICO: Las condiciones de servicio
y de los menus cumpliran con los requisitos de balance
nutricional, segun la oferta gastrondmica local, bebida
natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el
organizador del evento.

Unidad

38

74.000,00

11.248.000,00

SUMINISTRO DE CENAS durante la estadia en la ciudad
de GUADALAJARA-MEXICO: Las condiciones de servicio
y de los menus cumpliran con los requisitos de balance
nutricional, segun la oferta gastronémica local, bebida
natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el
organizador del evento.

Unidad

38

71.000,00

10.792.000,00

10

SUMINISTRO DE CENAS durante la estadia en la ciudad
de MEXICO-MEXICO: Las condiciones de servicio y de
los menus cumpliran con los requisitos de balance
nutricional, segln la oferta gastrondmica local, bebida
natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el
organizador del evento.

Unidad

38

74.000,00

11.248.000,00

11

SUMINISTRO DE CERTIFICADO PARTICIPACION, con
las siguientes especificaciones: Disefio e impresion en
papel fotografico a full color, tamafio carta, para los
participantes de la transferencia, personal de apoyo y
administrativo. (segun disefio otorgado por el instituto)

Unidad

38

NA

3.100,00

117.800,00

12

SUMINISTRO DE CAMIBUSO con las siguientes
especificaciones: Camibuso tipo pole unicolor, material
tela lacoste, 180grs, cuello reforzado con marca bordada
full color, todas las tallas S,M,L, XL. (segdn disefio
otorgado por el instituto _del Departamento del Meta.

Unidad

76

63.747,00

4.844.772,00

3. TRANSPORTE TERRESTRE

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTID.

NO
DIAS

VALCR UNTIARIO

VALOR TOTAL

13

Servicio de Transporte terrestre Acacias - Villavicencio -
Acacias

Servicio

1

34.057,00

34.057,00
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Servicio de Transporte terrestre Barranca de Upia - .
14 Villavicencio - Barranca de Upia Servicio 1 1 113.525,00 113.525,00
15 Servicio de Transporte terrestre Cabuyaro - Villavicencio - Servicio 1 1 127.715,00 127.715,00
Cabuyaro
Servicio de Transporte terrestre Castilla La Nueva - i
16 Villavicencio - Castilla La Nueva Servicio ! ! b 82.337,00
17 gﬁg;ﬁ;de Transporte terrestre Cubarral - Villavicencio - Serviclo 1 1 85.144,00 85.144,00
18 gﬁrr;iaciglde Transporte terrestre Cumaral - Villavicencio - Senvicio 1 1 51.097,00 51.007,00
19 Sf(r:v;ioi"ge Transporte terrestre El Castillo - Villavicencio - Sarvicio 2 1 136.240,00 272.480,00
20 _Siélrvcl:c;g}gsoﬁanspoﬂe terrestre El Calvario - Villavicencio i 1 1 174.413,00 174.413,00
21 Elegg‘;:adge Transporte terrestre El Dorado - Villavicencio - Servicio 1 1 156,097,00 156.097,00
Servicio de Transporte terrestre Fuentedeoro - e
22 Willsvicendn: Fusriedeors Servicio 1 1 107.859,00 107.859,00
23 g?;\:gsdoade Transporte terrestre Granada - Villavicencio - Servicio 1 1 85.250,00 85.250,00
24 gir;rlﬁ; de Transporte terrestre Guamal - Villavicencio - Servicio 1 1 65.287,00 65.287,00
25 E;;vrl]ci;t; de Transporte terrestre Lejanias - Villavicencio - Servicio 1 1 136.240,00 136.240,00
26 hsnear;;:i:;]c; ge Transporte terrestre Mapiripan - Villavicencio - Senvicio 2 1 340.576,00 681.152,00
27 aeer:;;c;de Transporte terrestre Mesetas - Villavicencio - Servicio 1 1 141.906,00 141.906,00
Servicio de Transporte terrestre Puerto Gaitan - i
28 Y Tl L o Servicio 1 1 170.287,00 170.287,00
Servicio de Transporte terrestre Puerto Lopez - i
29 villavicencio - Puerio Lépez Servicio 1 1 82.390,00 82.390,00
Servicio de Transporte terrestre Puerto Concordia - -
30 \nlburioenoiv=Baerts Bloneandia Servicio 1 1 170.287,00 170.287,00
Servicio de Transporte terrestre Puerto Lleras - s
31 Villavicahcls - PUsito Lieras Servicio 1 1 164.675,00 164.675,00
Servicio de Transporte terrestre Puerto Rico - s
32 Vilavicancia.- Pusrta Rioe Servicio 1 1 184.478,00 184.478,00
a3 gig\:lrggode Transporte terrestre Restrepo - Villavicencio - Senisio 1 1 41.142,00 41.142,00
Servicio de Transporte terrestre San Juan de Arama - Y
34 T T Servicio 1 1 141.906,00 141.906,00
Servicio de Transporte terrestre San Juanito - 2
35 VillavicandioSan<herie Servicio 1 1 198.668,00 198.668,00
%6 _Sggrl]cls\ga(itein”franspone terrestre San Martin - Villavicencio BRI 1 1 85.144,00 85.144,00
Servicio de Transporte terrestre San Carlos de Guaroa - .
37 Villavicencio - San Carlos de Guaroa Baricio 1 1 90.820,00 90.820,00
a8 Sﬁr{;fécm de Transporte terrestre Uribe - Villavicencio — Servicio 2 1 249.765,00 499.530,00
Servicio de Transporte terrestre Vistahermosa - -
39 Vilavicaricld.- Vistahsiasa Servicio 1 1 150.378,00 150.378,00
Servicio de Transporte terrestre desde la Inspeccion de 2 2
40 La Julia, hasta el casco urbano de Uribe y viceversa. SEIC : . 182200 61.422,00
Servicio de Transporte terrestre desde la inspeccién Playa
41 | Rica de la vereda El Yari hasta el casco urbano de La Servicio 1 1 79.425,00 79.425,00
Macarena y viceversa.
SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Villavicencio
- Bogota, con las siguientes especificaciones: un minimo o 3
e de 40 personas (bibliotecarios, personal administrativo y Senvicio L 1 3.500.853,00 3.890.853,00
de apoyo del Instituto de Cuitura del Meta). Desde
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Villavicencio, hasta el aeropuerto en Bogoté y demas
paradas y trayectos a que haya lugar. Vehiculo modelo
desde 2020 en adelante. Incluye conductor a todo costo.
El recorrido se hace de acuerdo a las directrices por parte
del instituto y en el horario que se estipule, acatando
todas las normas establecidas por la normatividad vigente
y el ministerio de transporte.

43

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Bogota-
Villavicencio, con un minimo de 40 personas
(bibliotecarios). Desde el aeropuerto en Bogotd, hasta la
ciudad de Villavicencio, y demas paradas y trayectos a
que haya lugar. Vehiculo modelo desde 2020 en adelante.
incluye conductor a todo costo. El recorrido se hace de
acuerdo a las directrices por parte del instituto y en el
horario que se estipule, acatando todas las normas
establecidas por la normatividad vigente y el ministerio de
transporte.

Servicio

3.590.853,00 3.590.853,00

44

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANO en
la ciudad de GUADALAJARA - MEXICO. Con las
siguientes especificaciones: Vehiculo tipo BUS para
cuarenta (40) pasajeros, para traslado conforme agenda
de la transferencia de conocimiento con disponibilidad las
24 horas. Atendiendo lineamientos de transporte, seguros
y demas normatividad de la ciudad de LA CIUDAD DE
GUADALAJARA - MEXICO.

Servicio

1.600.000,00 6.400.000,00

45

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANQ en
la ciudad de MEXICO - MEXICO. Con las siguientes
especificaciones: Vehiculo tipo BUS para cuarenta (40)
pasajeros, para traslado conforme agenda de la
transferencia de conocimiento con disponibilidad las 24
horas. Atendiendo lineamientos de transporte, seguros y
demas normatividad de CIUDAD DE MEXICO - MEXICO.

Servicio

1.600.000,00 6.400.000,00

4. SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTID.

NO
DIAS

46

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS.
TRAYECTO DE IDA Y REGRESO: LA MACARENA
(META) - VILLAVICENCIO (META) ~ LA MACARENA
(META). El contratista gestionara, expedira y asumira el
costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes
correspondientes (tiquete electronico y factura),
cumpliendo con las siguientes especificaciones:

- Cabina econbmica.

- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) més 1
articulo personal.

- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccion de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin
penalidad.

Tarifa que permita reembolso.

Unidad

1.919.699,00 3.839.398,00

47

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS.
TRAYECTO DE IDA: BOGOTA (COLOMBIA) —
GUADALAJARA (JALISCO, MEXICOQ). El contratista
gestionara, expedira y asumira el costo total de los
tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes
(tiquete electrénico y factura), cumpliendo con las
siguientes especificaciones:

- Cabina econémica.

- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1
articulo personal.

- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccién de asiento estandar incluida.

Unidad

38

4.199.000,00 159.562.000,00
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- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin
penalidad.
- Tarifa que permita reembolso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS.
TRAYECTO DE IDA: GUADALAJARA (JALISCO) -
CIUDAD DE MEXICO (CDMX), MEXICO. El contratista
gestionard, expedira y asumira el costo total de los
tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes
(tiguete electrénico y factura), cumpliendo con las
siguientes especificaciones:

48 | - Cabina economica. Unidad 38 1 2.500.000,00 95.000.000,00
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1
articulo personal.

- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccion de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin
penalidad.

- Tarifa que permita reembholso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS.
TRAYECTO DE REGRESOQ: CIUDAD DE MEXICO
(CDMX), MEXICO — BOGOTA (COLOMBIA). EI
contratista gestionara, expedird y asumira el costo total de
los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes
(tiquete electronico y factura), cumpliendo con las
siguientes especificaciones:

49 | - Cabina economica. Unidad 38 1 3.200.000,00 121.600.000,00
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1
articulo personal.

- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccion de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin
penalidad.

- Tarifa que permita reembolso.

5. SERVICIO DE SEGURO DE VIAJE

Ne

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION DIAS

CANTID.

MEDIDA
Servicio de SEGURO DE VIAJE, cumpliendo las
siguientes especificaciones: Seguro de viaje para los 38
viajeros, que cuente con: Asistencia Médica por
50 |enfermedad o accidente, Gastos médicos y/o Unidad 38 N/A 382.094,00 14.519.572,00
hospitalizacion, Repatriacion por causas mayores u otras,
Coberturas especiales, Cancelacion por robo o pérdida de
equipaje.

6. SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE ENTRADAS A LA FIL GUADALAJARA Y
LUGARES HISTORICO/CULTURALES

N°

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION DIAS

CANTID.

MEDIDA
SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE
ENTRADAS A BIBLIOTECAS, MUSEQS, CENTROS
HISTORICOS Y ZONAS ARQUEOLOGICAS, CIUDAD
DE MEXICO. El contratista gestionara y adquirira las

entradas y garantizara el ingreso de los participantes a un ;

21 minimo de tres (3) lugares representativos de la Ciudad Unidas 44 3 25.000.00 2.850.000,00
de México, tales como museos, bibliotecas, centros
histdricos, sitios patrimoniales, zonas arqueoldgicas yfo
lugares emblemaéticos culturales, incluyendo el costo total
de las entradas de cada participante.

SERVICIO DE INSCRIPCION Y ACCESO A LA FERIA
INTERNACIONAL DEL LIBRO DE GUADALAJARA (FIL)
52 | 2026. El contratista gestionara y asumira el costo total de Unidad 38 1 300.000,00 11.400.000,00
la inscripcién y el acceso de los participantes a la FIL
Guadalajara 2026, cumpliendo con las siguientes
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especificaciones:
- Entrada inicial a la Feria internacional del Libro de
Guadalajara.
- Entrada al Coloquio Internacional de Bibliotecarios
- Registro, derechos de participacion y acreditacion de
cada participante, y acceso a las actividades incluidas en
la modalidad de inscripcion, con entrega de los soportes y
comprobantes correspondientes.
VALOR TOTAL $ 698.170.383,00

IMPUTACION PRESUPUESTAL.:

El valor antes resefiado se toma de la asignacién presupuestal, programada y el proyecto relacionado
en el presupuesto de la vigencia 2026 con la siguiente imputacion presupuestal,

CODIGO DENOMINACION VALOR
Meta. 21092043301 ATENDER 600.000
USUARIOS A TRAVES DE LA RED
DEPARTAMENTAL DE BIBILOTECAS
2.3.33.3301.1603.004.2. | PUBLICAS CON SERVICIOS
3.2.02.02.006.01-12 BIBLIOTECARIOS Y DE EXTENSION
BIBLIOTECARIA ACCESIBLES, INCLUSIVOS
Y DE CALIDAD/. REALIZAR O APOYAT LA
PARTICIPACION

TOTAL $698.170.413

$698.170.413

El objeto a contratar se encuentra incorporado en el plan anual de adquisiciones de la Entidad para la
vigencia 2026, Rubro 2.3.33.3301.1603.004.2.3.2.02.02.006.01-12._Meta. 21092043301 ATENDER
600.000 USUARIOS A TRAVES DE LA RED DEPARTAMENTAL DE BIBILOTECAS PUBLICAS CON
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS Y DE EXTENSION BIBLIOTECARIA ACCESIBLES, INCLUSIVOS Y
DE CALIDAD/. REALIZAR O APOYAT LA PARTICIPACION por valor de SEISCIENTOS NOVENTA Y
OCHO MILLONES CIENTO SETENTA MIL CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($698.170.413)
M/CTE, segun certificado de plan de compras N° 515 de 21 de septiembre del 2026 expedido por el
técnico almacenista LINA PAOLA GUTIERREZ HERRENO vy se cuenta con certificado de disponibilidad
presupuestal N° 737 del 21 de septiembre del 2026, expedido por la Subdireccion General del
Instituto.

C. Forma de pago

El Instituto Departamental de Cultura del Meta se compromete a pagar al contratista el valor del
contrato resultante del presente proceso de la siguiente manera:

El Instituto cancelara al contratista en un Gnico pago equivalente al cien por ciento (100%) del
valor del contrato del valor y de la ejecucion del contrato, previo a los tramites administrativos
reglamentarios; comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del
Contratista de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas
de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), presentacion de la factura de venta o documento
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equivalente, informe de actividades por parte del contratista y certificacion de cumplimiento a entera
satisfaccion expedida por quien ejerza la supervision del Contrato y para el pago final, ademas se
debera presentar informe final de ejecucion y acta de liquidacion, documentos que seran entregados
para el tramite de la respectiva cuenta, con su debido cargue del correspondiente informe en la
plataforma secop 2

El Contratista debera presentar para el tramite de su cuenta, ademas de los documentos
relacionados la factura de venta, en original y copia, la cual debe cumplir, como minimo, los requisitos
de las normas fiscales establecidas en el articulo 617 del Estatuto Tributario. La fecha de la factura
debe corresponder al mes de su elaboracién, y en ella constara el nimero del contrato, el concepto
del bien o servicio que se estéd cobrando. En caso de no estar obligado a facturar, debera presentar el
documento que se asemeje a la factura.

D. Plazo de ejecucion del Contrato

El plazo de ejecucion, del contrato es de veinte (20) dias contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio.

E. Lugar de ejecucion del Contrato

El objeto de lo contratado se prestara en el departamento del Meta, en la ciudad de Bogota y en el
pais de México en las ciudades de ciudad de México y Guadalajara,

El hecho de que los proponentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo
los cuales se ejecutara el contrato, no se considerard como excusa vdlida para posteriores
reclamaciones.

F. Convocatoria limitada a Mipymes

CONVOCATORIA LIMITADA A MICROS, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS -MIPYMES.
Por la cuantia y naturaleza del proceso esta convocatoria NO puede ser restringida a MIPYMES

VI. Requisitos Habilitantes

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales
o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duracién de esta asociaciéndebe ser por lo
menos por la vigencia del Contrato y un afio mas.

EL Instituto Departamental de Cultura del Meta también revisara que los Proponentes no se
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar
el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones
inscritas.
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Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres
(3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de
constitucion, objeto, duracién, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la
capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefalando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la
autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

A. REQUISITOS JURIDICOS
Capacidad juridica

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o
servicios que ofrecera a las Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las personas
juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a
la capacidad del representante legal del interesado en relacién con el monto y el tipo de las obligaciones
que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL.: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacién de la propuesta.

2. Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a
contratar, con una expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la
propuesta, y renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

3. Copia de la cédula de ciudadania.

4. Libreta Militar (hombres menores de 50 arfios).

5. Registro Unico tributario — RUT, actualizado; con cualquiera de las actividades econémicas
relacionadas con el objeto a contratar y coincida con la establecida en el registro mercantil y/o
certificado de existencia y representacion legal segun corresponda

6. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicién no superior a treinta (30)
dias anteriores a la presentacion de la propuesta)

7. Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicion no superior ftreinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes judiciales (con expedicion no superior treinta (30) dias anteriores a
la presentacién de la propuesta).

9. Certificado de medidas correctivas (con expedicion no superior treinta (30) dias anteriores a la
presentacién de la propuesta).

10. Garantia de seriedad de la propuesta.

11. Recibo de pago o certificacion de pago de la pdliza de seriedad: Se debera anexar la
certificacion de pago o el recibo de pago de la prima o de la garantia bancaria correspondiente.

12. Cumplimiento del pago de aportes parafiscales.

13. Compromiso anticorrupcion y sostenibilidad (Anexo No. 2).

14. Certificado de inscripcién, calificacién y clasificacion en el registro Unico de proponentes.

15. Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

16. Certificado de antecedentes sexuales y ademas anexar autorizacion de consulta ANEXO No 27,
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ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019.

17. Certificado de bienes y rentas y registro de la declaracién de bienes y rentas y conflictos de
interés (TRANSPARENCIA), en virtud de la ley 2013 de 2019.

18. ESAL- Certificado De Inspeccion, Vigilancia y Control.

19. Formato Unico De Hoja De Vida Del DAFP.

20. Declaracion de que la persona natural no se encuentra incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el estado.

21. Certificado de declaracion juramentada de inexistencia de situaciones de control (Anexo No. 24).

22. Presentar ANEXO No. 6- PACTO DE PROBIDAD.

23. Presentar ANEXO No. 8 - DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES.

24. Presentar ANEXO No 28-DECLARACION DE RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

25. Presentar ANEXO No 29-COMPROMISO DE INCLUSION LABORAL DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacién de la propuesta.

2. Documento que acredite la constitucién de Consorcio o Uniéon Temporal.
Cuando el contratista sea un Consorcio o Unién temporal, debera adjuntar los certificados de existencia
y representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son personas juridicas).
En el caso de Consorcios, se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros.
En el caso de que el contratista sea una Unién Temporal, en el documento de constitucion se sefialaran
los términos y la extensién de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento de la entidad.
Los Consorcios y Uniones Temporales designaran en el respectivo acto de constitucion, a la persona
que los representara para todos los efectos.

3. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su

domicilio. El certificado debera cumplir con los siguientes requisitos:

1) fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.
2) el objeto social de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las actividades a
contratar, la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucién del
contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a
nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en
la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en caso de
resultar adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de
presentacién de la propuesta.
4 Registro Unico tributario — RUT, actualizado; con cualquiera de las actividades econdomicas
relacionadas con el objeto a contratar y coincida con la establecida en el registro mercantil y/o
certificado de existencia y representacion legal segtn corresponda.
5.Situacion Militar definida.
6.Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.
7.Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal
(Con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentaciéon de la propuesta).
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8.Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (Con expedicién
no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

9.Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de
la propuesta).

10.Certificado de medidas correctivas (no treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta).
11. Garantia de seriedad de la propuesta.

12. Recibo de pago o certificacion de pago de la péliza de seriedad:

Se debera anexar la certificacion de pago o el recibo de pago de la prima o de la garantia bancaria
correspondiente.

13. Cumplimiento del pago de aportes parafiscales

14. Compromiso anticorrupcién y sostenibilidad (Anexo No.).

15. Certificado de inscripcion, calificacion y clasificacién en el registro Gnico de proponentes.
16.Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

17.Certificado de antecedentes sexuales y ademas anexar autorizacién de consulta ANEXO, ley 1918
de 2018 y Decreto 753 de 2019.

18.Certificado de bienes y rentas y registro de la declaracion de bienes y rentas y conflictos de interés
(TRANSPARENCIA), en virtud de la ley 2013 de 2019.

19.ESAL- Certificado De Inspeccién, Vigilancia y Control.

20.Formato Unico De Hoja De Vida Del DAFP.

21.Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

22. Certificado de declaracion juramentada de inexistencia de situaciones de control

23. Presentar ANEXO No- PACTO DE PROBIDAD.

24. Presentar ANEXO No. - DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES.

25.Presentar ANEXO No -DECLARACION DE RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

26 Presentar ANEXO No -COMPROMISO DE INCLUSION LABORAL DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD.

Paragrafo: Serd responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales,
penales, disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar la respectiva
evaluacion,

NOTA: El incumplimiento o condicionamiento de una o varias de las especificaciones esenciales
técnicas minimas de obligatorio cumplimiento, ocasionara el rechazo de la oferta.

-Persona juridica Nacional o Extranjera con sucursal en Colombia:

En caso de que el proponente sea persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
debera presentar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de
Comercio, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario con relacién a la fecha de
cierre del proceso de seleccién, donde conste el objeto y se acredite su existencia y representacion
legal, asi como que la duracién de la sociedad no podra ser inferior al plazo de ejecucién del contrato y
tres (3) afios mas a partir de su terminacion.

En el certificado de Camara de Comercio o en documento idéneo debe acreditarse que el mandatario o
representante legal de la sucursal Colombia tiene facultades para comprometer a la persona juridica
extranjera.
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-Personas juridicas Extranjeras sin sucursal en Colombia: Las personas juridicas extranjeras que no
tengan sucursal en Colombia, deben probar su existencia, representacion legal y que dentro de su
objeto social se encuentren las actividades exigidas en el pliego de condiciones con uno de los
siguientes documentos: (i) El certificado expedido por la autoridad competente de cada pais,
acompafiado con el respectivo apostillaje segun corresponda, de acuerdo con los términos establecidos
en el Decreto 106 de 2001 y la Ley 455 de 1998, (ii) Con la correspondiente certificacion expedida por el
Consul de Colombia, donde conste que la sociedad existe como persona juridica, y el nombre de quien
o quienes, de acuerdo con las disposiciones estatutarias, ejercen la representacion legal y que dentro
de su objeto social se encuentren las actividades exigidas en el pliego de condiciones definitivo. Dicho
certificado debe haber sido expedido en una fecha no superior a un mes con relacién a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. La duracion de la sociedad no podra ser inferior al plazo de ejecucién
del contrato y tres (3) afios mas a partir de su terminaciéon. La demostraciéon de la duracién de las
personas juridicas extranjeras debe realizarse utilizando cualquier medio probatorio legalmente valido
en Colombia, incluyendo estatutos, certificados de existencia y representacion legal, certificaciones de
la autoridad competente, documentos de incorporacién o certificados expedidos por el Cénsul de la
Republica de Colombia con jurisdiccién en el pais de su domicilio social, entre otros.

En el caso de personas juridicas extranjeras que no cuenten con domicilio en Colombia, debera
constituir apoderado con domicilio en Colombia para que la represente y en caso de resultar
adjudicatario debera constituir dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato una sucursal en Colombia en los términos establecidos por el articulo 471 del Codigo de
Comercio.

Carta de presentacion de la oferta

Debera diligenciarse estrictamente en el Anexo titulado Carta de Presentacion de la Oferta, firmada en
original por la persona natural proponente, o por el representante legal de la sociedad, Consorcio o
Unién Temporal proponente.

Documento de conformacion de consorcio o unién temporal.

Se diligenciara estrictamente de acuerdo con los Formatos Documento de Conformaciéon de
consorcio / union temporal, teniendo en cuenta lo siguiente:

Cada una de las personas naturales o juridicas que formen parte de Consorcios o Union Temporal
debera aportar la documentacion relativa a capacidad, existencia y representacion legal exigida para
tales personas en los presentes Pliegos de Condiciones.

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para
comprometerlas en el contrato a celebrar con el Instituto, deberan aportar autorizacién del 6rgano social
competente facultando a quien obre en nombre y representacion de la persona juridica para participar
en el Consorcio o Unién Temporal y a través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el
contrato.

En la propuesta debera obrar el documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, en el cual
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debera indicarse:

Si |

a participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal y las reglas basicas que regulen las

relaciones entre sus integrantes.

1.

El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el
mismo. La omisién de esta informacion generara el rechazo de la propuesta, en el evento en que la
misma fuere necesaria para verificar el cumplimiento de Requisitos Minimos establecidos en los
Pliegos de Condiciones.

Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del Contrato; de lo contrario, el
Instituto considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, que debera ser, minimo, por el lapso
comprendido entre la celebracion, ejecucion, liquidacion del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién del Contrato.

La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién
Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante legal debera contar con
facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, suscribir el Contrato y obligar a todos
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

La omisién de las firmas del representante legal o de sus miembros, o la omisién del documento
mismo, se entenderan como falta de constitucion del consorcio o union temporal y generara el
rechazo de la propuesta. Adicional a lo anterior, si en el documento de conformacién del Consorcio
o Unién Temporal se le imponen limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y
éste las excede, la propuesta sera rechazada.

Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal, sus integrantes no podran ceder o transferir su
participacién en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacién en aquél, salvo en el
evento en que el Instituto lo autorice previamente y por escrito en los casos en que legalmente esta
permitido.

Certificado de existencia y representacion legal

Si el proponente es una persona juridica nacional, deberad comprobar su existencia y representacion
legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio; cuando se trate de personas juridicas
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y
representacion legal de conformidad con las normas de su pais de origen. En caso de ser persona
natural debera presentar el certificado de registro mercantil.

El certificado debera contener la siguiente informacion:

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite de presentacién de las
propuestas. Cuando el proceso de seleccion se prorrogue, esta certificacion tendra validez con la
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primera fecha.

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expediciéon no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion; 2) con
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona juridica
debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4) la duracién de la persona
juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas. Si el
representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona
juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya
sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de
presentacion de la propuesta

e La duracién de la sociedad contada a partir de la fecha limite para la presentacién de propuestas,
no podra ser inferior al plazo establecido para el contrato y tres (3) afios mas. En el evento que el
plazo sea indefinido debera anexar acta de socios que sefiale que la sociedad no se liquidara en
un término inferior al plazo del contrato y tres (3) afios mas, para lo cual se anexara copia de los
estatutos.

e En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad debera comprobar su
existencia y representacion, mediante certificado expedido por la camara de Comercio. Si el
consorcio o la union temporal lo conforman personas naturales deberan presentar fotocopia de la
cédula de ciudadania.

Registro Gnico tributario )
Los proponentes deberan aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN, en el caso de
consorcios o uniones temporales se debera aportar el RUT de cada uno de sus integrantes,

Situacion Militar definida:

El proponente (HOMBRE, MENOR DE 50 ANOS) o como integrante de consorcio o unién temporal, o el
representante legal de la persona juridica, en forma individual o como integrantes del consorcio o
uniones temporales, deberan tener su situaciéon militar definida. Para tal fin se procedera a corroborar y
verificar el estado de la situaciéon militar de las personas en mencion, por medio de la oficina de la
jefatura de reclutamiento de las fuerzas militares de Colombia a través del siguiente link:

hitps://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation

Fotocopia de la cédula

Se debera aportar fotocopia de la cedula de ciudadania de las personas naturales, representante legal
de la persona juridica; y miembros de consorcios o uniones temporales y representante legal de
consorcios o uniones temporales.

Certificado de responsabilidad fiscal

Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de responsables fiscales de la Controlaria
General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610 de 2000, para lo anterior se hace
necesario presentar fotocopia vigente de la debida certificacion.
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Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes y representante legal
deberan presentar el respectivo Certificado de Responsabilidad Fiscal.

Certificado de antecedentes disciplinarios

Los proponentes no podran presentar propuestas ni celebrar el contrato respectivo cuando se
encuentren incursas en cualquiera de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Ley 80
de 1993. Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al Instituto Departamental de Cultura del Meta
a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad. Por lo anterior el oferente debera
adjuntar a la propuesta el certificado de los antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre de la Licitacién Publica

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberan y representante
legal deberan presentar el respectivo Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

En la propuesta debe obrar una garantia de seriedad de la misma, expedida a favor del Instituto
Departamental de Cultura del Meta, por una Comparia de Seguros legalmente autorizada para
funcionar en Colombia, o una garantia bancaria, o una fiducia mercantil en garantia, endoso en garantia
de titulos valores depédsito de dinero en garantia. Dichas garantias deberan constituirse dando
aplicacion a lo preceptuado en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad debe tomarse asi:

Asegurado / Beneficiario: Instituto Departamental de Cultura del Meta

Cuantia: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado.

Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre de la seleccién.

Tomador / Afianzado: Nombre o razén social del proponente tomador o afianzado, asi: Si el
proponente es una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el certificado de existencia y representacion legal. Si el proponente es un
Consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a nombre del Consorcio o Unién Temporal
(indicando a todos y cada uno sus integrantes).

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccion, del plazo de evaluacion de propuestas, o de los
plazos para la Adjudicacion o el perfeccionamiento del Contrato, la garantia debera prorrogarse, segtin
lo que al respecto indique el Instituto Departamental de Cultura del Meta.

VVYVYY

En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, la
propuesta se considerara como no admisible.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en
los siguientes eventos:

1. La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3)
meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
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4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la propuesta, el Instituto
Departamental de Cultura del Meta podra demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual
prestara mérito suficiente la propuesta, ya que queda expresamente claro que la sola presentacién de
ésta constituye aceptacion plena, por parte del proponente, de todas las previsiones de los pliegos de
condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento en que su propuesta sea
considerada la mas favorable.

EN VIRTUD DEL PARAGRAFO 3 DEL’ARTiCULO 5 DE LA LEY 1882 DE 2018 EL CUAL ESTIPULA:
“LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERA
SUBSANABLE Y SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA

Recibo de pago o certificacion de pago de la pdliza de seriedad:
Se debera anexar la certificacion de pago o el recibo de pago de la prima o de la garantia bancaria
correspondiente.

Cumplimiento del pago de aportes parafiscales

En cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789 de 2002, cuando el proponente sea persona juridica
debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para
que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no serd inferior a los seis (6) meses
anteriores a la fecha de presentacion de su propuesta. En el evento en que la sociedad no tenga mas
de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sean
persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar una declaracién juramentada
diligenciada estrictamente en el Formato Declaracién juramentada Cumplimiento pago aportes
parafiscales, donde certifique que, a la fecha de presentaciéon de su propuesta, ha realizado el pago de
los aportes antes mencionados, correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

Nota: para la realizacién de cada pago derivado del contrato estatal, conforme lo dispone el articulo 23
de la ley 1150 de 2007, el contratista debera acreditar que se encuentra a paz y salvo en el pago de
aportes parafiscales. Dicha situacion debera ser verificada por el supervisor del contrato.

Compromiso anticorrupcion.

El proponente diligenciara el formato contemplado en el Anexo correspondiente del pliego respectivo,
con el fin de suscribir el pacto de Integridad, que busca fortalecer la transparencia en los procesos de
contratacion.
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Certificado de antecedentes Penales:

Los proponentes no podran presentar propuestas ni celebrar el contrato respectivo cuando se
encuentren incursas en cualquiera de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Ley 80
de 1993,

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberan y representante
legal deberan presentar el respectivo Certificado de Antecedentes penales.

Medias Correctivas: Los proponentes no podran presentar propuestas ni celebrar el contrato
respectivo cuando se encuentren incursas en cualquiera de las inhabilidades o incompatibilidades
establecidas en la Ley 80 de 1993.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberan y representante
legal deberan presentar el respectivo Certificado de Medidas correctivas

Certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion en el registro (inico de proponentes.

Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes, expedido por la Camara de Comercio
de la jurisdiccién donde tenga asiento principal de sus negocios (personas naturales} o el domicilio
principal (personas juridicas).

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del decreto 1082 de 2015, los
interesados en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes
de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de
2012. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP, expedido por respectiva la
Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias habiles anteriores al cierre de la presente seleccion,
donde conste que se encuentran.

En el evento que la propuesta se presente por un consorcio o unién temporal, se acepta que cada uno
de los miembros cumplan con la clasificacion exigida por la Entidad segln corresponda, acorde con su
participacion en dicha union o consorcio, de conformidad con lo que se sefiale en forma clara y expresa
en el documento de conformacién de la persona conjunta, en cuanto a lo que va a aportar y realizar
cada integrante. No obstante, lo anterior, el consorcio o la unién temporal debera en conjunto, cumplir
con la clasificacién exigida por la entidad.

El oferente debe tener en cuenta que en virtud de la renovacién que por el ministerio de la Ley debe

realizarse, este certificado debe encontrarse vigente para el tiempo de ejecucion del contrato y hasta
la liquidacion del mismo.

B. CAPACIDAD TECNICA

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS Y DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA PROPONETES PLURALES - MIPYMES
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Los criterios diferenciales y los puntajes adicionales se aplican si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de MIPYMES y tiene una participacién igual o superior al 10% en el consorcio o la
unién temporal

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS
(DECRETO 1860 DE 2021):

En caso de Mipymes que cumpla con alguna de las condiciones establecidas en el decreto 1860 de
2021 podra acreditar su experiencia un maximo de dos (2) contratos ejecutados, terminados y/o
liquidados, con el cumplimiento de los demas requisitos habilitantes.

Nota 1: Para el caso de consorcio o uniones temporales, cualquiera de los integrantes podra aportar la
totalidad de la Experiencia o con la sumatoria de la experiencia aportada por mas de UN (1) integrante
de la futura sociedad de promesa.

Nota 2: Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite
cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de
un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor
del Contrato por el porcentaje de participacion.

NOTA 3: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (DECRETO 0287 DE 2026).

En caso de Mipymes emprendimientos y empresas de personas con discapacidad que cumpla con
alguna de las condiciones establecidas en el decreto 1860 de 2021 podra acreditar su experiencia un
maximo de dos (2) contratos ejecutados, terminados y/o liquidados, con el cumplimiento de los demas
requisitos habilitantes.

Nota 1: Para el caso de consorcio o uniones temporales, cualquiera de los integrantes podra aportar la
totalidad de la Experiencia o con la sumatoria de la experiencia aportada por mas de UN (1) integrante
de la futura sociedad de promesa.

Nota 2: Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite
cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de
un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor
del Contrato por el porcentaje de participacion.

NOTA 3: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS
(DECRETO 1860 DE 2021):

En caso de Mipymes que cumpla con alguna de las condiciones establecidas en el decreto 1860 de
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2021 podra acreditar su experiencia un maximo de tres (3) contratos ejecutados, terminados y/o
liguidados, con el cumplimiento de los demas requisitos habilitantes.

Nota 1: Para el caso de consorcio o uniones temporales, cualquiera de los integrantes podra aportar la
totalidad de la Experiencia o con la sumatoria de la experiencia aportada por mas de UN (1) integrante
de la futura sociedad de promesa.

Nota 2: Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite
cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de
un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor
del Contrato por el porcentaje de participacion.

NOTA 3: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

EXPERIENCIA

El proponente debera allegar en maximo un (1) contrato ejecutado y liquidado cuyo objeto y/o alcance
corresponda a la prestacion de servicios logistico y que contengan lo siguientes items

Suministro de alimentos
e Hospedaje

Transporte de pasajeros
e Personal

La sumatoria del valor del contrato que se presente debe ser igual o superior a 100% del presupuesto
oficial y que se encuentren clasificado en minimo cuatro (4) codigos de los establecidos en la siguiente
codificacion:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

90111500 Servicios de alojamiento en hoteles/moteles.

90111600 Servicios de banquetes/catering para eventos.

78111800 Servicio de alquiler de bus/transporte terrestre con conductor.
78111500 Transporte aéreo de pasajeros.

84131600 Servicios de seguros de viaje/asistencia médica.

53101600 Camisas y Blusas.

82121500 Impresién - certificados de participacién académica
93141700 Cultura

90101600 Servicios de banquetes y catering

En caso de contratos celebrados con el sector privado, adicionalmente a lo anterior, debera aportarse
factura con el lleno de los requisitos legales y copia de extractos de comprobantes de pagos bancarios
donde se certifique los pagos del respectivo servicio.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unién
Temporal, el integrante informara Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participacion
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en el Formulario Predispuesto para tal fin.

Con el fin de poder verificar los requisitos adicionales a la clasificacion del RUP, el proponente debera
allegar copia del contrato y acta de liquidacion, o certificacion expedida por la entidad contratante donde
se acrediten los requisitos exigidos.

Para acreditar la experiencia no se aceptaran subcontratos, ni contratos en ejecucion, La experiencia se
debe acreditar dentro de los diez (10) afios anteriores a la fecha de cierre del proceso, teniendo en
cuenta que el servicio debe prestarse con herramientas tecnolégicas, lo cual implica que el proponente
debe estar en la capacidad de atender dichas necesidades de acuerdo con las nuevas tecnologias

El Instituto Departamental de Cultura del Meta acoge lo estipulado en el inciso 3°, numeral 6.1 del
articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012, que
establece “...sélo en aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la
verificacion de requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el Registro, la entidad podra
hacer tal verificacion en forma directa”.

En caso de certificacion, esta debe cumplir con lo siguiente:

Numero del contrato,

Fecha del contrato,

Nombre completo de la entidad contratante.

Nombre completo y documento de identificacion — CC. Y/o NIT del contratista,

= En caso de tratarse de un CONSORCIO o UNION TEMPORAL se deberéa precisar el grado de
participacion que tenga el interesado con las especificaciones que corresponda.

Objeto del contrato.

Fecha de inicio.

Fecha de terminacién

Valor total del contrato

El nombre legible del funcionario de la entidad que expide la certificacion,

Denominacién o nomenclatura del cargo del funcionario que expide la certificacién, Numero de
contacto telefénico y correo electrénico de la entidad contratante.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales y alguno de los miembros podra acreditarlos.

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segln
corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segln
corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central
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de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide
el documento del profesional.

B. Copia de la declaracién del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes correspondiente al periodo de ejecuciéon del contrato, impuesto de timbre del
contrato o licencia de construccién cuando la obra fue realizada en urbanizaciones.

C. Paz y salvo o comprobante por parte de las empresas de la realizaciéon de pago

NOTA. Si hace falta alguno de estos documentos en la propuesta esta se rechazara. No se tendran en
cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén acompariadas del
acta de liquidacion, o actas de recibo final.

Se acepta como equivalente 0 complemento a la certificacién de cumplimiento de los contratos
ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron satisfactoriamente.

Para determinar el contrato que se pretende hacer valer como experiencia debera diligenciarse el
Anexo correspondiente del pliego de condiciones.

En caso de que el proponente no cumpla con lo solicitado la propuesta se calificara NO HABIL

Los errores aritméticos y de trascripcién en la informacién de los contratos relacionados seran
corregidos por parte de la entidad siempre y cuando esta cuente con la documentacién necesaria para
tal efecto.

La verificacién de este criterio se hara con base en la informacion suministrada con sus respectivos
soportes, del primer contrato relacionado, que haya ejecutado el proponente.

Con el fin de corroborar el cumplimiento de las exigencias de experiencia se verificara a través del RUP
el cual debera encontrarse en firme a la fecha de presentacion de la propuesta.

Para acreditar la experiencia no se aceptaran subcontratos, ni contratos en ejecucion.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

El Instituto Departamental de Cultura del Meta ha determinado la necesidad de exigir un equipo minimo
de trabajo que permita garantizar la adecuada planeacion, coordinacién y ejecucién de los servicios
logisticos requeridos para el desarrollo del Encuentro de Bibliotecarios Publicos del Meta 2026, en el
marco de la Feria Internacional del Libro de Guadalajara, México.

El proponente deberd garantizar la disponibilidad del siguiente personal minimo, sin perjuicio del
personal adicional que considere necesario para el adecuado cumplimiento de sus obligaciones
contractuales.

COORDINADOR GENERAL DE LOGISTICA Y OPERACION DEL EVENTO
Cantidad uno (1)
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Persona natural que acredite formacion académica como técnico, tecnélogo o técnico laboral por
competencias _en_organizacion _de eventos, logistica, operacién de eventos o éareas afines, con
capacidad para apoyar la planeacion, coordinacién y ejecuciéon de actividades logisticas relacionadas
con eventos culturales, artisticos, recreativos e institucionales, asi como actividades que impliquen una
alta afluencia de publico.

Experiencia requerida

Acreditar minimo dos (2) afios de experiencia relacionada con la organizacion, coordinacion u operacion
logistica de eventos culturales, artisticos, recreativos o institucionales, incluyendo actividades de
coordinacién de transporte aéreo y terrestre, gestion de itinerarios, orientacién de movilidad, regulacién
de accesos, control de flujos peatonales o vehiculares, apoyo a la seguridad vial o ejecucion de
actividades loglsticas similares.

La experiencia debera acreditarse mediante certificaciones, constancias contractuales u otros
documentos idéneos que permitan verificar las actividades desarrolladas, el objeto de los contratos y el
tiempo de ejecucién. Asimismo, durante la ejecucion contractual, el contratista debera acreditar el
cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a la
normativa vigente y a la naturaleza de su vinculacién contractual.

ENLACE OPERATIVO DE AGENDA ACADEMICA, CULTURAL E INSTITUCIONAL.

Persona natural que acredite formacion académica como profesional en Administracion Hotelera y
Turismo y/o Administracion Turistica y Hotelera y/o Gestion Turistica y Hotelera y/o carreras
administrativas o areas afines, que cuente con minimo un (1) curso o diplomado en operacién turistica,
gestion de servicios turisticos, guianza turistica, coordinacion de eventos, protocolo institucional o areas
relacionadas.

Funciones y competencias
Experiencia requerida

Acreditar minimo dos (2) afos de experiencia relacionada con la prestacién de servicios relacionados
con la planificacion de itinerarios, acompaifiamiento de grupos de visitantes, orientacion en recorridos
turisticos, interpretacion del patrimonio cultural o natural, promocion turistica o desarrollo de actividades
culturales y recreativas relacionadas con el turismo.

Documentos para acreditar la experiencia y el cumplimiento de las obligaciones

La experiencia debera acreditarse mediante certificaciones, constancias contractuales u otros
documentos idéneos que permitan verificar las actividades desarrolladas, el objeto de los contratos y el
tiempo de ejecucion. Asimismo, durante la ejecucién contractual, el contratista debera acreditar el
cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a la
normativa vigente y a la naturaleza de su vinculacién contractual.
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REQUISITOS (DOCUMENTOS)

Hoja de vida en formato libre debidamente firmada

Acta de grado y/o titulo obtenido (Si Aplica)

Tarjeta De la Profesion (Profesional y/o Técnico o Tecnologo) si APLICA

Copia de la cedula de ciudadania

Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria)

Antecedentes Fiscales (Contraloria)

Antecedentes Judiciales (Policia Nacional y Medidas Correctivas)

Manifestacion expresa suscrita por el personal propuesto, expresando que acepta la designacion
como parte del personal para el desarrollo del objeto contractual (firmada en original).

Certificados de experiencia en atencién al perfil requerido y/o actividades en casos que aplique que
acredita la idoneidad requerida, con copia de contrato y acta de terminacién y/o liquidacién, y/o acta de
finalizacion y/o certificacion, si se trata de un contrato suscrito con una entidad publica y en caso de
entidad privada minimo Copia de las certificaciones

Nota: Tener en cuenta que, en el computo de la experiencia, no se aceptaran traslapos, para acreditar
el tiempo de experiencia requerido

10.3.2 CONDICIONES TECNICAS OBLIGATORIAS
PLAN DE MANEJO AMBIENTAL

Con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos de la Guia de Compra Publica Sostenible y Ambiental,
el proponente deberd presentar junto con su oferta un Plan de Manejo Ambiental aplicable a la
ejecucion del contrato, orientado a la implementacion de medidas de prevencién, mitigacion, control y
manejo de los impactos ambientales que puedan generarse durante el desarrollo de las actividades
logisticas objeto del proceso.

El Plan de Manejo Ambiental debera contener como minimo estrategias relacionadas con el manejo
adecuado de residuos sélidos, uso eficiente de recursos, reduccion de impactos ambientales, control de
emisiones, manejo de materiales reutilizables y demas acciones encaminadas al cumplimiento de
criterios de sostenibilidad ambiental en la ejecucion contractual.

Este documento debera estar debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente y por un
Ingeniero Ambiental o profesional afin con tarjeta profesional vigente, quien debera anexar:

Cedula

Copia de la tarjeta profesional.

Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios expedido por la autoridad competente de la
profesion.
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La no presentacién del Plan de Manejo Ambiental y sus respectivos soportes podra dar lugar al rechazo
de la oferta.

TRANSPORTE

v DOCUMENTOS DE TODOS LOS VEHICULOS: Con el fin de asegurar que el servicio publico de

transporte terrestre automotor especial de pasajeros cumpla con todos los requisitos legales, el

proponente debera allegar con su propuesta los documentos de todos los vehiculos a utilizar en la

gjecucion contractual, los cuales deberan estar vigentes: tarjeta de propiedad del vehiculo

resolucion de habilitacion y resolucion de capacidad transportadora expedida por el ministerio de

transporte.

El proponente debera acreditar con su propuesta lo siguiente:

Debera presentar propuesta con minimo dos (2) vehiculos descritos de la siguiente manera:

Dos (2) buses de cuarenta (40) pasajeros

Acreditar resolucion de habilitacion de la empresa de transporte para prestar el servicio de

transporte de terrestre de pasajeros, emitido por el Ministerio de Transporte.

Contar con las pélizas de cobertura de responsabilidad civil contractual y extracontractual vigente

para el cierre y durante el termino de ejecucién del futuro contrato.

Tarjeta de operacién vigente.

En el caso de los conductores (2), deberan acreditar experiencia minima de un (1) afio, licencia

minima requerida categoria C2, cursos basicos en: primeros auxilios, manejo defensivo y seguridad

vial, estar eximidos de cualquier antecedente (Procuraduria, Contraloria, Judicial, comparendos por

infracciones de transito (simit), Medidas Correctivas y REDAM). Cada Uno

v En caso de no prestar el servicio de forma directa, podra acreditar el cumplimiento de estos
servicios, por medio de convenio comercial, alianza comercial o contrato de prestacion de servicios
de transporte, entre los extremos (proponente y empresa de servicio de transporte terrestre),
firmado por los representantes legales de cada empresa, el cual, sera objeto de verificacion al
momento de realizarse |a evaluacion técnica, acompafado de:

v Certificado de existencia y representacion legal de la camara de comercio, vigente y cuya

expedicion no supere treinta dias al cierre del presente proceso.

RUT vigente que acredite actividad comercial relacionado al servicio a contratar del proponente y

aliado comercial

Cedula de ciudadania del representante legal.

Los vehiculos de transporte deberan cumplir:

Capacidad: Minima exigida Pasajeros (De acuerdo a cada Vehiculo solicitado)

Vehiculo tipo (De acuerdo a cada Vehiculo solicitado)

Modelos: Se aceptaran vehiculos modelo 2020 en adelante.

Combustible: Diésel o Gasolina.

Aire acondicionado (a través de evidencia fotografica).

R N N

RN

<

A N N U N N

REGISTRO NACIONAL DE TURISMO Y ACREDITACION DE LA CAPACIDAD OPERATIVA

El proponente debera acreditar que cuenta con la capacidad juridica, técnica y operativa necesaria para
prestar los servicios turisticos requeridos en el marco del presente proceso de seleccion. Para tal
efecto, debera presentar los siguientes documentos, segun corresponda a su naturaleza y a las
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actividades gue constituyen el objeto contractual:
e Registro Nacional de Turismo (RNT).

El proponente que, de acuerdo con la normativa vigente, tenga la obligacién legal de inscribirse en el
Registro Nacional de Turismo (RNT), debera aportar el certificado o constancia de inscripcién activa y
vigente, correspondiente a la actividad turistica que desarrollara en ejecucién del contrato.

Cuando el proponente no cuente directamente con el RNT, podra acreditar la capacidad para
desarrollar las actividades turisticas mediante un acuerdo comercial, convenio de colaboracién o alianza
estratégica suscrita con una agencia de viajes u otro prestador de servicios turisticos legalmente
habilitado, siempre que dicha figura resulte juridicamente procedente y que el aliado cuente con la
inscripcién activa y vigente en el RNT para las actividades que le corresponda ejecutar.

» Certificado de existencia y representacién legal.
e Registro Unico Tributario (RUT).
e Documento de identidad del representante legal.

La no presentacion del Plan de Manejo Ambiental y sus respectivos soportes podra dar lugar al rechazo
de la oferta.

D. FINANCIERQOS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

De conformidad al articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y la circular No 002 de enero 31 de
2014 de la Superintendencia de Industria y Comercio, la informacién financiera debe estar actualizada.
Por otra parte, el articulo 2.2.1.1.1.6.1° del Decreto 1082 de 2015 establece que las entidades
estatales deben hacer un analisis para conocer el sector relativo al objeto del proceso.

Los indices financieros establecidos para el presente estudio garantizan que el contratista a
seleccionar cuenta con la capacidad financiera suficiente para el cumplimiento del contrato y
corresponden a una relacion adecuada y consecuente con el valor y magnitud del proyecto.

Teniendo en cuenta lo anterior y basandonos en la importancia de tener una pluralidad de oferentes
para incentivar a las empresas, se tiene entonces que, de acuerdo con la informacién de la
SUPERSOCIEDADES.

De acuerdo a la necesidad planteada, se realizd estudio y andlisis segun muestra de empresas
representativas del sector, entre otras, con el fin de establecer la capacidad financiera y la capacidad
organizacional.

Los oferentes deberan adjuntar el Registro Unico de Proponentes (RUP), donde la entidad procedera
a verificar los siguientes indicadores de orden financiero y de organizacion:

indice de Liquidez (IL)

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta

Villavicencio, Meta

oL T Linea Nacional Gratuita: 018000950101



PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

-

- : FECHA: .
~ . . CcODIGO: VERSION: Pagina 42 de
S, UL GJ-CO-F-52 01 SEPT'E;AZB"RE DE 108

Nivel de Endeudamiento (Ne)
Razdn Cobertura de Intereses (RCI)
Rentabilidad del Patrimonio (RP)
Patrimonio

Rentabilidad del Activo (RA)

Capital de Trabajo

La corporacién calculard los indicadores financieros y verificara el cumplimiento de las condiciones
que se detallan a continuacion:

Capacidad Financiera — miden la fortaleza financiera del interesado:

o indice de liquidez:
El concepto de liquidez se refiere a la capacidad que posee un activo en transformarse en caja en el
menor plazo posible y a su valor mas cercano al de mercado. Las razones de liquidez miden la
capacidad que tiene la organizacién para cancelar sus pasivos de corto plazo. Las relaciones se
establecen entre activos y pasivos corrientes.

El ratio o indice de Liquidez (IL) es calculado y verificado de la siguiente manera:

indice de liquidez (IL): Activo Corriente
Pasivo Corriente

A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones
de corto plazo.

¢ indice de endeudamiento:

Este indicador refleja la importancia que tienen los acreedores sobre los activos de la empresa.
Muestra la forma cémo la empresa ha financiado sus operaciones y activos. Mientras mas deuda
tenga la empresa, mayor serd el porcentaje comprometido de los flujos operacionales hacia los
acreedores.

El ratio o Indice de Endeudamiento (IE) es calculado y verificado de la siguiente manera:

indice de endeudamiento: Pasivo Total
Activo Total

A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con
Sus pasivos.

e Razon de cobertura de intereses:

Una de las razones financieras mas importantes de este grupo. A diferencia de los indicadores de
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endeudamiento anteriores, éste relaciona sélo cuentas del Estado de Resultados y mide la capacidad
que posee la empresa en cancelar los intereses de la deuda.

El ratio o Cobertura de Intereses es calculado y verificado de la siguiente manera:

Razo6n de cobertura de intereses:;_ Utilidad Operacional
Gastos de Intereses.

A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras.

INDICADORES ADICIONALES DE CAPACIDAD FINANCIERA: Las Entidades Estatales pueden
establecer indicadores adicionales a los establecidos en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015, solo en aquellos casos en que sea necesario por las caracteristicas del objeto
a contratar, la naturaleza o complejidad del Proceso de Contratacion.1

Teniendo en cuenta lo anterior la Entidad establece los siguientes indicadores:
e Capital de Trabajo:

Se considera como aquellos recursos que requiere la empresa para poder operar, también es el
excedente de los activos a corto plazo sobre los pasivos a corto plazo, es una medida de capacidad
que tiene una empresa para continuar con el normal desarrollo de sus actividades a corto plazo, dada
la condicion de este proceso, y la cuantia, la administracion requiere disponibilidad de recursos a corto
plazo del oferente para garantizar su financiacién, por lo tanto se justifica la necesidad de incluirlo
como indicador adicional en este proceso.

El Capital de Trabajo es calculado y verificado de la siguiente manera:
Capital de Trabajo: Activo Corriente — Pasivo Corriente.
e Patrimonio:

Es el conjunto de bienes propios de una empresa o de una institucion, susceptibles de estimacion
economica, la administracion requiere que el oferente disponga de patrimonio suficiente que pueda
garantizar no sélo la ejecucién del presente proceso, sino también cualquier eventualidad que afecte el
normal desarrollo del proceso en todas sus etapas.

Es el valor residual de los activos del ente econdémico, después de deducir todos sus pasivos, ese el
conjunto de bienes, derechos y obligaciones que constituyen los medios econémicos y financieros a
través de los cuales el oferente puede cumplir sus fines, un patrimonio no acorde con el presente
proceso dada la cuantia, y la naturaleza del contrato pone en riesgo la financiacion del proceso, de
acuerdo a las eventualidades que surte en la etapa contractual y post contractual, ahora, teniendo en
cuenta los factores sefialados anteriormente y en aras de salvaguardar los recursos publicos donde se

1

Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion, M-DVRHPC-05
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requiere oferentes con un amplio respaldo financiero para cumplir a cabalidad el objeto del contrato se
ha determinado como exigencia habilitante que el patrimonio sea un indicador adicional.

El Patrimonio es calculado y verificado de la siguiente manera:
Patrimonio: Activo Total — Pasivo Total.

Capacidad Organizacional — miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de
activos del interesado:

¢ Rentabilidad del patrimonio.

Se define como la utilidad del ejercicio schre el patrimonio. Esta razén muestra el retorno que perciben
los accionistas por los recursos que ellos invirtieron en la empresa. En el mercado financiero, esta
razon se conoce como el ROE, Return on Equity. Esta rentabilidad es comparada con el costo de
oportunidad que tienen los accionistas por estar en la empresa.

Rentabilidad del Patrimonio; Utilidad Operacional
Patrimonio total

A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la
capacidad organizacional del proponente.

¢ Rentabilidad del activo.
Muestra la utilidad operacional sobre el total de activos de la empresa y se llama ROA, Return on
Assets. Muestra exclusivamente el poder generador de utilidades operacionales de los activos sin

considerar la estructura de financiamiento empleada por la empresa.

Rentabilidad del activo: Utilidad Operacional
Activo total

Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Para la consecucién de la informacion financiera, se debe tener en cuenta los datos publicados en las
bases de datos del Sistema Integrado de Informacion Societaria — SIIS — Superintendencia de
Sociedades con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior o del ultimo afio que se
disponga informacion.

Para entender el comportamiento de un conjunto de datos, la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente recomienda utilizar medidas de tendencia central, dispersion y
posicién que permiten describir su comportamiento. En este sentido las medidas de tendencia central
proporcionan una idea del comportamiento de los datos hacia el centro de su distribucion; Las
medidas de dispersién indican qué tanto se alejan los datos alrededor de la media vy, finalmente, las
medidas de posicion permiten entender la concentracion de los datos en ciertos valores y permiten
entender la concentracién de los datos en ciertos valores y permiten la identificacién de datos atipicos.
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La Capacidad Financiera y Organizacional seran valoradas verificando la mejor informacién del
Registro Unico de Proponentes con corte a 31 de diciembre de 2025, conforme a los indicadores
establecidos por la entidad en el estudio del sector:

INDICADORES

INDICE DE LIQUIDEZ Mayor o igual a 1,49

INDICE DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 0,71

RAZON DE COBERTURA DE . . .

INTERES Mayor o igual a 6,52 o indeterminado
CAPITAL DE TRABAJO lc\)/:%{;)lr o igual al 20% del valor del presupuesto
PATRIMONIO !(\)/:%/:Ir o igual al 20% del valor del presupuesto
RENTABILIDAD DE PATRIMONIO Mayor o igual a 0,31

RENTABILIDAD DE ACTIVOS Mayor o igual a 0,10

Paragrafo 1. En el evento que se presenten uniones temporales o consorcios el analisis se hara
ponderando los componentes de los indicadores de la siguiente manera:

(i) Indicador = (componentel integrante 1 * % participacién) + (componentel integrante 2
Yeparticipacién)

(Componente 2 integrante 1 * % participacion) + (componente2 integrante 2 *
Y%participacion)

Ejemplo: para el caso (2 integrantes de Unién o consorcio) seria:

(i) Indicador = (Activo corriente integrante1 * % participacién) + (Activo corriente integrante2
participacién)

(Pasivo corriente integrantel * % participacion) + (Pasivo corriente integrante2
%participacion)

(*) Para el caso del indicador de capital de trabajo por el resultado de la suma aritmética de los
componentes asi

(i) Indicador=(activo crte integrante1-pasivo crte integrante1)+(activo crte integrante2-pasivo crte
integrante2)

Paragrafo 2: En el evento que se presenten uniones temporales o consorcios y para el calculo
exclusivo de los indicadores de capacidad financiera y organizacional, se tomara del resultado hasta el
segundo decimal y se eliminan los demas; es decir sin factores de redondeo.

Paragrafo 3. En el evento que, en el calculo del indicador, se encuentren denominadores en cero y
puesto que no permite la operacion matematica; se procedera a tomar como cumplido el indicador
sefialando la palabra “indefinido”. Para el caso de consorcios y uniones se tomara como cumplido el
indicador en caso de que los demas integrantes no tengan utilidad operacional negativa y el calculo
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sobrepase el minimo requerido.
A. Informacion financiera para proponentes extranjeros:

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacion, de conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(ii) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para
Colombia (PUC).

OFERTA ECONOMICA

Se debera diligenciar el formato “Oferta Econémica”. Anexo N. 4

Los precios ofrecidos deberan ser en pesos colombianos, presentando cifras enteras, tanto en los
precios unitarios como totales, incluyendo todos los conceptos relacionados con el objeto de la
presente contratacién. En caso de presentarse en moneda extranjera, la Administracién
automaticamente haré la conversién con base en la TRM que rige para el dia del cierre,
discriminando el IVA, y las exenciones si hay lugar a ello. Los demds conceptos no previstos en la
oferta, no seran asumidos por INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META.

En ningun caso el valor total de la oferta econémica podra exceder el presupuesto oficial estimado
por el Instituto, ni se podra omitir la cotizacion de alguno de los items incluidos en el presupuesto, asi
como tampoco la firma.

Si la propuesta presenta algun error matematico, se corregira y se llevara al costo real. Se aceptaran
errores acumulados en la propuesta hasta en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor de la
propuesta, superada esta diferencia, la propuesta sera rechazada. El valor total corregido de la oferta
no excedera el del presupuesto oficial establecido por el Instituto; de lo contrario, la oferta no se
tendra en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacion del contrato.

Solo se aceptara como correccién aritmética la originada por: Todas las operaciones aritméticas a que
haya lugar en el Formulario correspondiente.

En caso de diferencia de precios en diferentes acapites de la propuesta, primara para todos los
efectos, los que figuran en el formato “Oferta Econémica”.

El proponente debera presentar su propuesta de manera discriminada por item, toda vez que la base
de evaluacion del precio sera el valor unitario incluido IVA. En todo caso el valor ofertado incluido el
impuesto al valor agregado a que haya lugar dependiendo del régimen aplicable, no podra superar el
presupuesto oficial por item establecido para la contratacién y debera contener la aplicabilidad del
impuesto segun aplique para cada item.
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Si la propuesta presentada incluye otros conceptos de pago, relacionados con el objeto de la
contratacion, los proponentes deberan indicarlo en su oferta, precisando claramente el concepto,
valor y forma de pago que propone. Dichos conceptos seran objeto de consideracion por parte de la
Administracion.

Todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de la propuesta estaran a cargo del
Proponente, el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, en ningln caso, sera
responsable de los mismos.

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance el Instituto considere o estime que el valor de
una oferta resulta artificialmente bajo, se debera proceder conforme a lo dispuesto en Articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

VI. EVALUACION DE LA OFERTA

REVISION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES: El Instituto una vez recibidas las propuestas,
verificara que las mismas cumplan con las condiciones exigidas en los pliegos de condiciones, a
saber:

CRITERIO CALIFICACION
Evaluacion Juridica Habil / No Habil / Rechazada
Evaluacion Financiera Habil / No Habil / Rechazada

Evaluacion Técnica (Experiencia y otros| Habil / No Habil / Rechazada
factores técnicos del Proponente)

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META publicara el informe de cumplimiento de
requisitos habilitantes de que trata el presente pliego de condiciones y del resultado de los factores de
ponderacion.

FACTORES QUE OTORGAN PUNTAJE:

En la evaluacion de las Ofertas INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META realizara
ponderacion del factor econémico y el técnico de acuerdo con los porcentajes indicados en la siguiente tabla.
Los Ofertas deben presentarse en los Anexos 2 a 6 establecidos en el presente Pliego de Condiciones como
el formato para presentacion de la Oferta.

CRITERIO PUNTAJE

FACTOR ECONOMICO 40
FACTOR CALIDAD -TECNICA No 1 47.50
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
INCENTIVOS EN FAVOR DE PERSONAS CON 2
DISCAPACIDAD
ICRITERIOS DIFERENCIALES EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS 0.25
DE MUJERES (DECRETO 1860 DE 2021, ART 2.2.1.2.4.2.14)
INCENTIVO PARA MIPYMES DECRETO 1860 DE 2021 0.25

TOTAL 100
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En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA DEL META debe escoger el Proponente aplicando los criterios de desempate previstos en el
decreto 1860 del 2021. Los factores de desempate se enuncian en el pliego de condiciones:

1. CALIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA (40 /100):

CALIFICACION ECONOMICA (40/100)

E! proponente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos para el proceso y no podra
modificar, suprimir o alterar sus unidades, cantidades o descripciones so pena de evaluar la propuesta
como RECHAZADA. La propuesta econémica no sera tenida en cuenta para futuros reclamos por sacrificio
de la ganancia originada en la propuesta econdmica que no podra ser artificialmente baja o poner en riesgo
la calidad del servicio prestado.

El Instituto, a partir del valor total corregido de las propuestas asignard maximo de Cuarenta (40) puntos
acumulables de conformidad con el siguiente procedimiento:

Determinacién del Método para la Ponderacién de la Propuesta Econémica

Se seleccionara el método de ponderacién de la propuesta econémica de acuerdo con los métodos que se
nombran a continuacion:

NUMERO METODO

1 MEDIA ARITMETICA

2 MEDIA ARITMETICA ALTA

3 MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
4 MENOR VALOR

Para la determinacion del método se tomaran hasta las centésimas de la Tasa de cambio Representativa del
Mercado (TRM) vigente del dia habil anterior a la fecha prevista para la adjudicacion del proceso 2; para los
efectos del presente numeral, sera la que se haya indicado en la cronologia vigente al momento del cierre
del proceso de seleccion, aun cuando dicha fecha se modifique posteriormente en desarrollo del proceso.

Se determinara el método de acuerdo a los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a
continuacion. Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Replblica de Colombia,
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see ts cam.htm#trm.

RANGO

(INCLUSIVE) NUMERO METODO
DE0.00A0.24 1 MEDIA ARITMETICA
DE 0.25A0.49 2 MEDIA ARITMETICA ALTA
MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO
DEO.50A0.74 3 OFICIAL
DE0.75A0.99 4 MENOR VALOR

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las propuestas que no han sido rechazadas y se
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encuentran validas, para esto se aplicara la siguiente férmula:
n -

PR B
i=1 1
Donde,
= = Media aritmética.
X
Xi = Valor total corregido de la propuesta i
N = Numero total de las propuestas validas presentadas.

Ponderacion de las propuestas por el método de la media aritmética.
Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula.

( (X -V, ) _ -
40 x: l—l -_-—{_MLJ Para valoresmenoreso iguales a .\
L8 - /
Puntajei = ¢ : £ m
( r I“' - I’; i -
40 nl 1—=2 - = J i Para valoresmayoresa .\
\ l\ X ; ,J'
Donde,
X =  Media aritmética.
Vi = Valor total corregido de cada una de las propuestas i.

]

i Numero de propuesta.
En el caso de propuestas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la propuesta, como se observa en la formula de
ponderacion.
Las propuestas que no estén definidas como validas no se les tendra en cuenta puntaje alguno, por concepto
de Apoyo a la Industria Nacional y Factor de Calidad.

b) MEDIA ARITMETICA ALTA

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total corregido de la propuesta valida mas
alta y el promedio aritmético de las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas, para
esto se aplicara la siguiente féormula:

7 vV +X

max

2

Donde,

Xa = Media aritmetica alta

Vmax =Valor total sin decimales de la oferta mas alta

X = Promedio aritmeético de las ofertas validas

Ponderacion de las propuestas por el método de la media aritmética alta.
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Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente
formula.

ao x| 1 — l‘i—*;r’ ] IPara valores menoreso iguales a ¥ 4
\ \ T-* e )
Puntaje i = 4 [ilees -
' |7 l }
aox{1—2 : " | | Para -raloresmayoresa X
LT
L \
Donde,
X 4 =  Media aritmética alta.
Vi = Valor total corregido de cada una de las propuestas i

i Numero de propuesta.

En el caso de propuestas econémicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la propuesta, como se observa en la
féormula de ponderacion.

Las propuestas que no estén definidas como validas no se les tendra en cuenta puntaje alguno, por concepto
de Apoyo a la Industria Nacional y Factor de Calidad.

c) MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de propuestas
validas y se incluira el presupuesto oficial del proceso de acuerdo al siguiente cuadro:

X
&%%%%%l DE  PROPUESTAS  (N)||NCiiNEEL PRECLEUE ackicus
(NV) [VECES]
1-3 |
4-6 2
78 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente por cada tres propuestas vélidas se incluird una vez el presupuesto oficial del proceso o
modulo.

Seguidamente se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto oficial de acuerdo a lo
establecido en el cuadro anterior mediante la siguiente formula:

GPO=""PO* PO * .x PO, *F P #x__ +p

Donde,
Gpo Media geomeétrica con presupuesto oficial.
nv  Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
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n Numero de propuestas econémicas validas.
PO  Presupuesto oficial.
Pn =
Pn =

Valor de la propuesta econémica corregida del proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada proponente mediante el
siguiente procedimiento:

Ponderacién de las propuestas por el método de la media geométrica con presupuesto oficial. Obtenida la
media geometrica con presupuesto oficial se procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la
siguiente formula.

Gpo = V; ) , "
S P e e e l Para valores menoreso iguales a Gy,
\ Gro /
untaje i = 4 I ' .
PO i1 i
ac x[ 1-2 { — ﬁ~1‘ | Para valoresmayoresa Gp,
Gro ))

Donde,
Gpo Media geométrica con presupuesto oficial.

Vi = Valor total de cada una de las propuestas
I= numero de propuestas

Las Ofertas que no estén definidas como vélidas no se les tendra en cuenta puntaje alguno, por concepto de
Apoyo a la Industria Nacional y Factor de Calidad.
En todos los casos anteriores se tendra en cuenta hasta el séptimo (7 0) decimal del valor obtenido
como puntaje.

iv) Menor Valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad
de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en
seguida. Para la aplicaciéon de este método El Fondo procedera a determinar el menor valor de las
Ofertas validas y se procedera a determinar el menor valor de las Ofertas vélidas y se procedera a la
ponderacion, de acuerdo con el siguiente formula:

Puntaje i = (40D = (Vi)

Vi
Donde,
Virier = Menor valor de las Ofertas validas.
Vi = walor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
P= MNumero de ofertas

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta,
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como se observa en la formula de ponderacién.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje.

NOTA1: En la evaluacion econdmica se asignard puntuacion cero (0) a las ofertas que obtengan un
valor negativo al aplicar la formula para obtener el Puntaje

11.2.1 FACTOR DE CALIDAD 1 (47.50 /100)

El Instituto Departamental de Cultura del Meta otorgara hasta cuarenta y siete coma cincuenta (47,50)
puntos al proponente que ofrezca, para la prestacion del servicio de transporte terrestre en el trayecto
Villavicencio—Bogota—Villavicencio, un (1) vehiculo tipo bus con capacidad minima para cuarenta (40)
pasajeros, cuyo modelo sea igual o superior al afio 2024, sin perjuicio que de no presentarse el factor
de calidad para adjudicar mayor puntaje el proponente deberd cumplir con lo establecido como
condicién técnica minima en el acapite denominado “TRANSPORTE".

La asignacién del puntaje correspondera exclusivamente al mejoramiento de la condicién técnica
relacionada con el modelo del vehiculo, como se describe a continuacion:

FACTOR DE CALIDAD PUNTAJE

Se otorgard puntaje al proponente que ofrezca y garantice la disponibilidad de un (1)
vehiculo tipo bus, con capacidad minima para cuarenta (40) pasajeros, modelo 2024 o
2025, destinado al transporte terrestre del grupo de participantes en los trayectos de ida y
regreso entre la ciudad de Villavicencio, departamento del Meta, y la ciudad de Bogota D.
C., de acuerdo con las fechas, horarios e itinerarios establecidos por la entidad, sin costo
adicional para la entidad

25

Se otorgara puntaje al proponente que ofrezca y garantice la disponibilidad de un (1)
vehiculo tipo bus, con capacidad minima para cuarenta (40) pasajeros, modelo 2026,
destinado al transporte terrestre del grupo de participantes en los trayectos de ida y regreso
entre la ciudad de Villavicencio, departamento del Meta, y la ciudad de Bogota D. C., de
acuerdo con las fechas, horarios e itinerarios establecidos por la entidad, sin costo
adicional para la entidad

47.50

NOTA: En caso de ofertar un vehiculo tipo bus de 40 pasajeros, ya sea de modelo 2024 o modelo 2026
se reemplazara por uno de los vehiculos solicitados en los requisitos habilitantes del presente proceso

11.3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10/100)

Para la asignacion de este puntaje se tendra en cuenta solamente las propuestas que hayan resultado
habiles en todos los criterios de evaluacion juridica, técnica y financiera, y en los términos de la Ley 816
del 7 de Julio de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a través de la contratacion
publica”, para lo cual, en aplicacién de los establecido en el articulo 2 de dicha Ley, el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META asignara el siguiente puntaje:

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta

Villavicencio, Meta

e o Linea Nacional Gratuita: 018000950101
WW Irel G




PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
e ; FECHA: p
_— CODIGO: VERSION: . Pagina 53 de
ﬁmCLutqgg GJ-CO-F-52 01 SEPTIEMBRE DE 108
2021

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL CALIFICACION

Bienes y servicios 100% nacionales 10 puntos

Bienes y servicios nacionales y extranjeros 5 puntos

NOTA: No se asignara puntaje por este concepto, si los bienes ofrecidos por los proponentes no tienen
alguna de las caracteristicas descritas anteriormente

PROMOCION A LA INDUSTRIA NACIONAL — PROMOCION DE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES
(PUNTAJE 10)

Son BIENES NACIONALES los bienes inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales —
RPBN. Para el RPBN son bienes nacionales:

*Aquellos totalmente obtenidos en el territorio colombiano;

*Los bienes elaborados en el pais con materiales nacionales; v,

*Bienes que hayan sufrido una transformacion sustancial en funcion de un porcentaje minimo de Valor
Agregado Nacional o un proceso productivo sustancial.

La verificacion del RPBN se hara con las partidas arancelarias que se encuentra en la ficha técnica.

El Puntaje asignado a la oferta del proponente (i) para estimular a la industria nacional es el que resulte
de la siguiente formula:

EI RPBN debe pertenecer al proponente individual o a alguno de los integrantes del proponente plural.

Puntaje para Partidas arancelarias presentadas

estimularala = 10" Maximo de partidas arancelarias
industria nacional i presentadas

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL CALIFICACION
Bienes y servicios 100% nacionales 10 puntos
Bienes y servicios nacionales y extranjeros 5 puntos

Son SERVICIOS NACIONALES aquellos prestados por:

*Personas persona natural colombiana o residente en Colombia.
*Personas Juridicas constituidas en el pais.

De conformidad con el Documento de Estudios Previos y Andlisis del Sector, la ejecucion del contrato
se entiende como un servicio, por lo cual se otorgara el puntaje unicamente por promocién en procesos
cuyo objeto solo incluye servicios nacionales y se acreditard el origen nacional de la oferta de la
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siguiente manera:

Persona Natural Colombiana, con la presentacién de la cédula de ciudadania del proponente en copia
simple, |la cual debera ser aportada con su oferta.

«Persona Natural Extranjera Residente en Colombia, con la presentacion de la visa correspondiente
(http://iwww.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visas/categorias/negocios) que le permita la ejecucion y
ejecutar el objeto contractual de conformidad con la Ley. La cual debera ser aportada con la oferta en
copia simple.

*Persona Juridica constituida en el pais, se verificara con el Certificado de Camara y Comercio que el
domicilio de la persona juridica este dentro del territorio nacional.

*Persona Juridica Extranjera: De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.1.3. Del Decreto 1082 de 2015, las
personas juridicas extranjeras recibiran trato nacional cuando se cumpla alguna de las siguientes tres
condiciones, para lo cual se verificard por la Entidad en el orden que se relaciona y de manera
excluyente:

Se dara trato nacional a:

a. Los bienes y/o servicios de otros Estados con los cuales exista un Acuerdo Comercial aplicable
al Proceso de Contratacion;

b. A los bienes y/o servicios respecto de los cuales exista trato nacional por reciprocidad (situacion
que se verificard de conformidad con lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de
2015) y,

C: A los servicios de la Comunidad Andina de Naciones —CAN-.

El origen de la persona juridica extranjera se verificard del Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la autoridad competente o de los documentos que hagan sus veces.

Proponente Plural, en caso de que todos los integrantes del proponente plural cumplan con las
anteriores condiciones se asignara el puntaje de 10 puntos; en caso de que los integrantes del
proponente plural sean nacionales y extranjeros sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignara en
proporcién al porcentaje de participaciéon del integrante nacional

11.4 INCENTIVOS EN FAVOR DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (2 Puntos/100):

La Entidad asignara el 2% del puntaje total al Proponente que acredite el minimo de personas discapacidad, de
acuerdo con el nimero total de trabajadores de la planta de su personal en los términos sefialados en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el Decreto 392 de 2018 y el decreto 287 del 2026)

Para esto debe presentar el formato correspondiente suscrito por el Representante Legal o el Revisor Fiscal,
segun corresponda. Mediante este formato el Proponente debe certificar el nimero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion y
el nimero de personas en condicion de discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo sefialado en
el certificado expedido por Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.
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Es indispensable adjuntar el certificado que acredite dicha situacién por parte del Ministerio de Trabajo, el cual es
el documento soporte para validar dicha condicién. En caso tal de no ser adjuntado el certificado del Ministerio de
Trabajo, no sera acreedor de puntaje por este concepto.

Tratandose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicaran cuando al menos uno de los integrantes
cumpla con los criterios previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. de este Decreto y acredite una participacién no
inferior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal, aportando la experiencia requerida, como
minimo, en una proporcién equivalente a su participacion en la conformacion del proponente plural.

La supervision, debe verificar durante la ejecucién que el Proveedor mantiene en su planta de personal el nimero
de trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtencion del puntaje adicional de la oferta.

NUMERO TOTAL DE | NUMERO MiNIMO DE
TRABAJADORES DE LA PLANTA | TRABAJADORES CON
DE PERSONAL DEL PROPONENTE | DISCAPACIDAD EXIGIDO
Entre 1y 30 1

Entre 31 Y 100 2

Entre 101 Y 150 3

Entre 151 Y 200 4

Mas de 200 5

Nota: Para poder acreditar este requisito se debe anexar: contrato laboral, certificado expedido por Ministerio de
Trabaijo, los tres (3) dltimos pago de seguridad social vinculado con la empresa

11.5 CRITERIOS DIFERENCIALES EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (DECRETO
1860 DE 2021, ART 2.2.1.2.4.2.14) puntaje (0.25/100)

En virtud de lo establecido en el decreto 1860 de 2021 y con el fin de incentivar los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres, la entidad otorgara el cero punto
veinticinco ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el presente documento, a los
proponentes que acrediten alguno de los supuestos del decreto 1860 en su articulo 2.2.1.2.4.2.14
“Definicion de emprendimientos y empresas de mujeres”

CRITERIOS PUNTAJE
1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o
cuotas de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de
propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el Gltimo afio anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Seleccién. Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucion de
los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su 0,25
participacion
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a
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través de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la
copia del registro mercantil

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de
los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al
menos el Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta
circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida por el representante legal

Notas:

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccién de areas misionales de las empresas y la toma de decisiones a nivel estratégico; en este
sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran
ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificaciéon expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, o contador, donde se sefiale de
manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el
nimero de mujeres y el tiempo de vinculacién

Certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de cada una
de las personas que conforman el nivel del proponente como soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador

Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo gravedad de juramento con una fecha
de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de
seleccion

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres
bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion igual o superior al
diez (10%) en el consorcio o la unién temporal

11.6 PUNTAJE ADICIONAL PARA MICRO, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS, MIPYMES
(DECRETO 1860 DEL 2021) ( 0.25/100)

Conforme con lo establecido en la ley 2069 de 2020 “ por medio de la cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia” articulo 31 * criterios diferenciales para MIPYMES en el sistema de
compra publica” en el que se indica:

“ ley 2069 de 2020. Articulo 31 “Criterios diferenciales para MIPYMES en el sistema de compra publica.
Las entidades estatales de acuerdo con el analisis de sector podran incluir, en los documentos del
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proceso, requisitos diferenciales y PUNTAJES ADICIONALES, en funcion del tamafio empresarial para
la promocion del acceso de las MIPYMES al mercado de compras Publicas.

El gobierno Nacional reglamentara la definicion de los criterios diferenciales, sobre objetivas que podran
implementar las Entidades Estatales.

PARAGRAFO 1° Dentro de los criterios diferenciales que reglamente el gobierno Nacional se daré
Prioridad a la contratacién de produccién nacional sin perjuicio de los compromisos comerciales
adquiridos con otros estados “

Y conforme con lo establecido en el decreto 1082 en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 en el que se indica:
“Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.4.2.18. (...) Con excepcion de los procedimientos de seleccion
abreviada por subasta inversa y de minima cuantia, las entidades sometidas al estatuto general de
contratacion de la Administracion publica, teniendo en cuenta los criterios de clasificacion empresarial,
podran establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningin caso, estos podrén superar el cero
puntos veinticinco por cientos ( 0.25) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones
I s .2”

Se otorgara un puntaje de 0.25 puntos a los proponentes que acrediten la condicién de MIPYMES de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ello y un contador publico, adjuntado
copia de registro mercantil

2. Las personas Juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia de certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la ley 590 de 2000 y el decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

El decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del sector Comercio, Industria y Turismo, establece en el
articulo 2.2.1.13.2.2 los rangos para la definicion del tamafio empresarial, teniendo en cuenta como
criterio exclusivo los ingresos por actividades ordinarias anuales de la respectiva empresa

En todo caso, las MIPYME también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacién

Respecto a los incentivos contractuales para las MIPYMES, las certificaciones aportadas deben
expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de méaximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccién.

Proponentes Plurales

Los criterios diferenciales y los puntajes adicionales se aplican si por lo menos unos de los integrantes
acreditan la calidad de MIPYMES y tiene una participacién igual o superior al 10% en el consorcio o la
unién temporal

12. FACTORES DE DESAMPATE

Evaluados los aspectos de ponderacion y de conformidad con los puntajes obtenidos, se determina el
orden de elegibilidad. En el evento de presentarse empate, el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA DEL META debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales y
de conformidad con lo previsto en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el decreto 1860 de 2021:
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1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o reintegraciéon, o una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
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Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

NOTA 1 Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de
2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

NOTA 2 Para los criterios enunciados que involucren la vinculaciéon de capital humano, el oferente
debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucién inferior a un
ano se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la misma.

NOTA 3 Para efectos del presente numeral, la acreditacién de la condicién de la persona natural o de
vinculacion laboral de: - la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar -
personal con movilidad reducida - personas mayores que no sean heneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.
- poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. - personas en proceso
de reintegracion o reincorporacioén - MIPYMES Se debera acreditar al momento de la presentacién de la
oferta. En todo caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del
oferente, ni es causal de rechazo de la oferta.

12. En caso de que persista el empate, se acudird a la seleccion mediante el sistema de balotas, asi:

e Se dispondra de tantas balotas del mismo color, como proponentes empatados, y se marcaran
cada una de ellas desde el niumero 1 hasta el nimero de empatados y se introduciran en una bolsa
no traslucida.

e Cada proponente empatado sacard una balota de acuerdo al orden de presentacién de su
propuesta, esto es segun la hora de presentacion de la misma, y que quedd consignado en el
informe de presentacion de ofertas.

o El proponente ganador sera aquel que saque la balota marcada con el NUMERO

12.1 Acreditacion de los factores de desempate.

a. ACREDITACION DE LA MUJER CABEZA DE FAMILIA La condicién de Mujer Cabeza de Familia
desde el momento en que ocurra el respectivo evento, debera ser declarada ante notario por cada una
de ellas, expresando las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto se
causen emolumentos notariales a su cargo. Las personas juridicas deben tener registrada esta
informacion en el certificado de existencia y representacion, la cual debera anexar con su oferta, con la
finalidad de que la entidad proceda verificar la informacién, igualmente deberan mantener el vinculo
laboral por un lapso igual al de la contratacién, para lo cual debera aportar el respectivo contrato de
trabajo.

b. ACREDITACION DE MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR. Las situaciones
de violencia que dan lugar a la atencién de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida
de proteccion expedida por la autoridad competente, segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en los
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas—. La medida de proteccion se debe emitir
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en una providencia motivada. Las personas juridicas deben tener registrada esta informacion en el
certificado de existencia y representacion, la cual debera anexar con su oferta, con la finalidad de que la
entidad proceda verificar la informacion, igualmente deberan mantener su vinculo laboral por un lapso
igual al de la contratacion, para lo cual debera aportar el respectivo contrato de trabajo.

c. ACREDITACION DE PERSONAL EN CONDICION DE MOVILIDAD REDUCIDA (LEY 361 DE 1997)
De conformidad con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 los particulares empleadores
que vinculen laboralmente personas con limitacion, seran preferidos en igualdad de condiciones en los
procesos de seleccion, adjudicacion y celebraciéon de contratos, sean estos publicos o privados, si estos
tienen en sus néminas por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de
discapacidad enunciadas en la ley, dicho personal debera haber sido contratado por lo menos con
anterioridad a un afio al cierre del presente proceso de selecciéon. Para lo cual deberan aportar con la
propuesta certificaciéon expedida por la oficina de trabajo; igualmente deberan mantenerse por un lapso
igual al de la contratacion, para lo cual debera aportar el respectivo contrato de trabajo.

d. ACREDITACION DE PERSONAS MAYORES (que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley)
Anexar con la oferta copia de la cédula de la persona mayor y declaracion ante notario que no es
beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de
edad de pension establecido en la Ley.

e. ACREDITACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALENQUERA, Rrom O GITANAS. Certificacion expedida por el Ministerio del Interior que acredite a
que poblacién pertenece. Las personas juridicas deben tener registrada esta informacién en el
certificado de existencia y representacion, la cual debera anexar con su oferta, con la finalidad de que la
entidad proceda verificar la informacion, igualmente deberan mantener su vinculo laboral por un lapso
igual al de la contratacion, para lo cual debera aportar el respectivo contrato de trabajo

f. ACREDITACION DE PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION
Certificacion expedida por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién —ARN que acredite
que la persona se encuentra en proceso de reintegracién o reincorporacion a la vida civil. Las personas
juridicas deben tener registrada esta informacion en el certificado de existencia y representacion, la cual
debera anexar con su oferta, con la finalidad de que la entidad proceda verificar la informacién,
igualmente deberan mantener su vinculo laboral por un lapso igual al de la contratacion, para lo cual
debera aportar el respectivo contrato de trabajo.

Viil. Acuerdos comerciales

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, las
Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes
gue cubren el presente Proceso de Contratacion, seran tratados como Ofertas de bienes y servicios
colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional.

| Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacion
Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
Entidad Estatal | Contratacion Superior al Aplicable al Contratacion
Acuerdo Comercial ¢Vigente? Cubierta Umbral del Acuerdo Proceso de cubierto por el
Comercial Contratacion Acuerdo Comercial
Si-No Si-No Si-No Si-No

Alianza 3;"? Si Si EO Si mﬂ
% xico o o 0 o o
Paptico Pert Si S No Si No
Canada No No No No No
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Chile Si Si No Si No
Corea Si Si No Si No
Costa Rica Si Si No No No
Estados Unidos Si Si No Si No
Estados AELC Si Si No Si No
Meéxico No No No No No
El Salvador Si Si Si Si No
Triangulo Norte | Guatemala Si Si Si Si No
Honduras No No No No No
Reino Unido Si Si No Si No
Unién Europea | Iflanda del
Norte
Israel Si Si No Si No
Comunidad Andina Si Si Si No Si
Fuente: Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos Comerciales

Teniendo en cuenta el objeto de la presente contratacion comprende la prestacion de servicios
logistico, el proceso de seleccion se encuentra excluido de aplicabilidad de las normas sobre
Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio, vigentes para el Estado Colombiano,
“Exclusiones de aplicabilidad y Excepciones” del Manual Explicativo de los Capitulos de Contratacién
Publica de los Acuerdos comerciales de Colombia para entidades contratantes.

FACTORES DE RECHAZO:
El Instituto Departamental de Cultura del Meta rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

1. Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendadoras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién contenida y
que no estén salvadas con la firma del proponente.

Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

Cuando en la informacion econémica el proponente omita la cotizacién de uno o mas items.

Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e

incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

5. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado o no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que
no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de estos Pliegos
de Condiciones.

6. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica o uno de los integrantes del consorcio
0 union temporal sea persona juridica y el representante legal no esté debidamente facultado
para comprometer a su representada.

7. Cuando el proponente no presente el documento de conformacioén de consorcio o unién
temporal.

8. No presentar la garantia de seriedad de la oferta en un monto del 10% del presupuesto oficial y
por el plazo de 4 meses a partir del dia del cierre del proceso de seleccion.

9. Cuando el Proponente o uno o varios de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal si es
del caso, no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio en la
actividad, especialidad(es) y grupo(s) solicitados por el Instituto Departamental de Cultura del
Meta.

10. Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos

oM
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tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluacion.
Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por la Alcaldia ante las entidades
correspondientes para que inicien las investigaciones del caso.

11. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el Proponente, por si o
por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

12. Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la
comparacién de las ofertas exigidos en estos Pliegos.

13. Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta por la persona natural
Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal
proponente, o cuando éste no se encuentre debidamente autorizado o facultado para presentar
la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracion del
Consorcio 0 Unién Temporal.

14, Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la seleccion, es decir, se
presente en forma parcial.

15. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y el
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META corrobore que dicha informacion no
es veraz, con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

16. Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la
propuesta.

17. Cuando se compruebe confabulacion entre algunos de los proponentes.

18. Cuando no subsane correctamente y dentro del término legalmente establecido para ello, la
informacién o documentacion solicitada por la entidad.

19. Cuando el proponente haya presentado informacion inexacta o incorrecta, que le genere un
mayor puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente.

20. Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a la
realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por la Alcaldia ante las autoridades
competentes para que se inicien las investigaciones del caso

21. Cuando el proponente no allega su propuesta la oferta econdémica, o no esté debidamente
firmada por quien esta en la obligacion legal.

22. Cuando el proponente modifica la cantidad, descripcion o la unidad de medida dentro de los
items establecidos para la propuesta econémica.

23. En los demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones

IX. Riesgos

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacién, se identifican los
Riesgos del Proceso de Contratacion desde su planeacion hasta su liquidacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, y el numeral 6 del articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se identifican los siguientes riesgos asociados al proceso de
contratacion; para lo cual se tuvo en cuenta para su identificacion y cobertura, la guia publicada por
Colombia Compra eficiente, en el Link

www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20130916manualderiesqos.pdf
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A. Distribucion de Riesgos

Esta matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y desde el proyecto
de Pliego de Condiciones.

El dia sefialado en el cronograma se llevara a cabo la audiencia a la que se refieren el articulo 30 de
la ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 220 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.2.1.1.2. del Decreto 1082 de 2015. Como consecuenciade las
observaciones realizadas por los interesados, INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL
META, se pronunciara sobre la pertinencia o no de las mismas y establecera la estimacién, tipificacién
y asignacion definitiva de los Riesgos involucrados en el Proceso de Contratacién.

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna observacién
adicional, la misma solo sera estudiada y tenida en cuenta por parte de INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, unicamente si diere lugar a modificar el Pliego de
Condiciones mediante Adenda.

X. Garantias

A. Garantia de seriedad de la Oferta

En la propuesta debe obrar una garantia de seriedad de la misma, expedida a favor del Instituto, por
una Compaiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o una garantia
bancaria, o una fiducia mercantil en garantia, endoso en garantia de titulos valores deposito de dinero
en garantia. Dichas garantias deberan constituirse dando aplicaciéon a lo preceptuado en el articulo
2.2.1.2.3.1.6. del decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad debe tomarse asi:

> Asegurado / Beneficiario: Instituto Departamental de Cultura del Meta
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» Cuantia: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado.
> Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre de la licitacion.
> Tomador / Afianzado: Nombre o razén social del proponente tomador o afianzado, asi: Si el

proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el certificado de existencia y representacién legal. Si el proponente es un Consorcio o
unién temporal, la garantia debera tomarse a nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando a
todos y cada uno sus integrantes).

B. Garantia de Cumplimiento

Para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones que asume el contratista por el presente
contrato, constituira garantia tinica de cumplimiento que ampare los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento: Su cuantia sera equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato por
un término igual al plazo de ejecucion del Contrato y cuatro (4) meses mas.

b) Pago de Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: su cuantia sera
equivalente al 5 %del valor total del contrato y cubrira el plazo del mismo y 3 afios mas.

c) Calidad de los bienes: Por un monto equivalente al diez (10%) del valor del contrato, y por una
duracion igual al plazo de ejecucion y cuatro (04) meses mas.

d) Calidad del Servicio: Por un monto equivalente al diez (10%) del valor del contrato, y por una
duracién igual al plazo de ejecucién y cuatro (04) meses mas

e) Responsabilidad Civil Extracontractual: Su cuantia sera equivalente a doscientos (200) SMMLV, y
su vigencia sera por todo el periodo de ejecucion del contrato. El asegurado sera el Instituto Departamental
de Cultura del Meta y los terceros afectados por la ejecucién del contrato.

Xl. Interventoria y/o supervision

Sera ejecutada por el ordenador del gasto o a quien designe, de lo cual se le comunicara al oferente
favorecido, cuyas funciones y responsabilidades se sujetaran a lo estipulado en la Ley 80 de 1993 y
Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes

XII. Cronograma

Para el presente proceso de convocatoria publica, se aplicara lo establecido en el régimen de
contratacién publica, decretos reglamentarios y lo estipulado en Colombia compra eficiente. No
obstante, lo anterior para efectos del cronograma del proceso se tendra en cuenta Unica y
exclusivamente el registrado en la plataforma del secop II, por lo que los interesados en participar en la
convocatoria deberan ajustarse a las fechas establecidas en el portal.
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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID. DIAS

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacién de acomodacion doble para treinta y dos (32)
bibliotecarios asistentes al Encuentro Bibliotecario procedentes de municipios diferentes a
Villavicencio. (Ida). Las especificaciones de! servicio son: habitacion con dos camas sencillas, aire
acondicionado, TV, bafio privado y conexién Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en
establecimiento hotelero gama media o categoria estandar.

Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeacion realizado por el profesional universitario de la
red departamental de Bibliotecas Publicas del Meta, los bibliotecarios que llegan a la ciudad de
Villavicencio procedentes de otros municipios son 32.

Habitaciones 16 1

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacion de acomodacion doble para treinta y dos (32)
bibliotecarios asistentes al Encuentro Bibliotecario procedentes de municipios diferentes a
Villavicencio. (Regreso). Las especificaciones del servicio son: habitacién con dos camas sencillas,
aire acondicionado, TV, bafio privado y conexion Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en
establecimiento hotelero gama media o categoria estandar.

Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeacion realizado por el profesional universitario de la
red departamental de Bibliotecas Publicas del Meta, los bibliotecarios que llegan a la ciudad de
Villavicencio procedentes de otros municipios son 32.

Habitaciones 16 1

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 perscnas (bibliotecarios) en la ciudad de GUADALAJARA
(MEXICO) en acomodacion doble con las siguientes especificaciones: habitacién con dos camas
sencillas, aire acondicionado, TV, bafio privado, conexién Wi-Fi y desayuno incluido, en hotel gama
media o categoria estandar.

Habitaciones 19 4

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 personas (bibliotecarios) en la CIUDAD DE MEXICO
(MEXICO) en acomodacion doble con las siguientes especificaciones: habitacién con dos camas
sencillas, aire acondicionado, TV, bario privado, conexién Wi-Fi y desayuno incluido, en hotel gama
media o categoria estandar.

Habitaciones 19 4

2. ALIMENTACION

UNIDAD DE
MEDIDA

N°

CANTID. DIAS

ITEM | DESCRIPCION

SUMINISTRO DE ALMUERZOS trayecto VILLAVICENCIO - BOGOTA (IDA) para 38 personas
(bibliotecarios que conforman la Red departamental de biblictecas publicas del IDCM), asistentes
al Encuentro bibliotecario. El servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de balance
nutricional, en las siguientes condiciones: .

* Una proteina como opcién: 160gr cada una. Unidad 38 1
« Arroz en diferentes combinaciones o farinaceo: 90gr.

* Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.

» Bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes.

SUMINISTRO DE ALMUERZOS trayecto BOGOTA - VILLAVICENCIO (REGRESO) para 38
personas (bibliotecarios que conforman la Red departamental de bibliotecas publicas), asistentes
al Encuentro bibliotecario. El servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de balance
nutricional, en las siguientes condiciones:

*Una proteina como opcién: 160gr cada una.

« Arroz en diferentes combinaciones o farindceo: 80gr.

» Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.

+ Bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes

Unidad 38 1

SUMINISTRO DE ALMUERZOS durante la estadia en la ciudad de GUADALAJARA-MEXICO: Las
condiciones de servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de balance nutricional, segun
la oferta gastrondmica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el organizador del evento.

Unidad 38 4

SUMINISTRO DE ALMUERZOS durante la estadia en la ciudad de MEXICO-MEXICO: Las
condiciones de servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de balance nutricional, segin
la oferta gastronémica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el organizador del evento.

Unidad 38 4

SUMINISTRO DE CENAS durante la estadia en la ciudad de GUADALAJARA-MEXICO: Las
condiciones de servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de balance nutricional, segin Unidad
la oferta gastrondmica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con
conservantes. Entregado en el sitio designado por el organizador del evento.

38 4
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SUMINISTRO DE CENAS durante |a estadia en la ciudad de MEXICO-MEXICO: Las condiciones
10 de servicio y de los menas cumplirdn con los requisitos de balance nutricional, segin la oferta Unidad 38 4

gastronémica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes,
Entregado en el sitic designado por el organizador del evento.

SUMINISTRO DE CERTIFICADO PARTICIPACION, con las siguientes especificaciones: Disefio e
11 | impresién en papel fotogréfico a full color, tamario carta, para los participantes de la transferencia, Unidad 38 NA
personal de apoyo y administrativo. (segun disefio otorgado por el instituto)

SUMINISTRO DE CAMIBUSO con las siguientes especificaciones: Camibuso tipo polo unicolor,
12 | material tela lacoste, 180grs, cuello reforzado con marca bordada full color, todas las tallas S,M,L, Unidad 76 1
XL. (segun diserio otorgado por el instituto del Departamento del Meta.

3. TRANSPORTE TERRESTRE

UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID. DIAS
13 _| Servicio de Transporte terrestre Acacias - Villavicencio - Acacias Servicio 1 1
14 | Servicio de Transporte terrestre Barranca de Upia - Villavicencio - Barranca de Upia Servicio 1 1
15 | Servicio de Transporte terrestre Cabuyaro - Villavicencio - Cabuyaro Servicio 1 1
16 | Servicio de Transporte terrestre Castilla La Nueva - Villavicencio - Castilla La Nueva Servicio 1 1
17 | Servicio de Transporte terrestre Cubarral - Viliavicencio - Cubarral Servicio 1 1
18 | Servicio de Transporte terrestre Cumaral - Villavicencio - Cumaral Servicio 1 1
19 | Servicio de Transporte terrestre El Castillo - Villavicencio - El Castillo Servicio 2 1
20 | Servicio de Transporte terrestre El Calvario - Villavicencio - El Calvario Servicio 1 1
21 | Servicio de Transporte terrestre El Dorado - Villavicencio - El Dorado Servicio 1 1
22 | Servicio de Transporte terrestre Fuentedeoro - Villavicencio - Fuentedeoro Servicio 1 1
23 | Servicio de Transporte terrestre Granada - Villavicencio - Granada Servicio 1 1
24 | Servicio de Transporte terrestre Guamal - Villavicencio - Guamal Servicio 1 1
25 | Servicio de Transporte terrestre Lejanias - Villavicencio - Lejanias Servicio 1 1
26 | Servicio de Transporte terrestre Mapiripan - Villavicencio - Mapiripan Servicio 2 1
27 | Servicio de Transporte terrestre Mesetas - Villavicencio -Mesetas Servicio 1 1
28 [ Servicio de Transporte terrestre Puerto Gaitan - Villavicencio - Puerto Gaitan Servicio 1 1
29 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Lopez - Villavicencio - Puerto Lépez Servicio 1 1
30 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Concordia - Villavicencio - Puerto Concordia Servicio 1 1
31 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Lleras - Villavicencio - Puerto Lleras Servicio 1 1
32 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Rico - Villavicencio - Puerto Rico Servicio 1 1
33 | Servicio de Transporte terrestre Restrepo - Villavicencio - Restrepo Servicio 1 1
34 | Servicio de Transporte terrestre San Juan de Arama - Villavicencio - San Juan de Arama Servicio 1 1
35 | Servicio de Transporte terrestre San Juanito - Villavicencio - San Juanito Servicio 1 1
36 | Servicio de Transporte terrestre San Martin - Villavicencio - San Martin Servicio 1 1
37 | Servicio de Transporte terrestre San Carlos de Guaroa - Villavicencio - San Carlos de Guaroa Servicio 1 1
38 | Servicio de Transporte terrestre Uribe - Villavicencio — Uribe Servicio 2 1
39 | Servicio de Transporte terrestre Vistahermosa - Villavicencio - Vistahermosa Servicio 1 1
40 Sgwicio de Transporte terrestre desde la Inspeccion de La Julia, hasta el casco urbano de Uribe y Servicio 1 1
viceversa.
41 Servicio de Transporte terrestre desde la inspeccion Playa Rica de la vereda El Yari hasta el casco Satvicio 1 1

urbano de La Macarena y viceversa.

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Villavicencio - Bogota, con las siguientes
especificaciones: un minimo de 40 personas (bibliotecarios, personal administrativo y de apoyo del
Instituto de Cultura de! Meta). Desde Villavicencio, hasta el aeropuerto en Bogota y deméas paradas
42 |y trayectos a que haya lugar. Vehiculo modelo desde 2020 en adelante. Incluye conductor a todo Servicio 1 1
costo. El recorrido se hace de acuerdo a las directrices por parte del instituto y en el horario que se
estipule, acatando todas las normas establecidas por la normatividad vigente y el ministerio de
transporte.

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Bogota- Villavicencio, con un minimo de 40 personas
(bibliotecarios). Desde el aeropuerto en Bogotd, hasta la ciudad de Villavicencio, y demas paradas
y trayectos a que haya lugar. Vehiculo modelo desde 2020 en adelante. Incluye conductor a todo

43 costo. El recorrido se hace de acuerdo a las directrices por parte del instituto y en el horario que se Servicio 1 1
estipule, acatando todas las normas establecidas por la normatividad vigente y el ministerio de
transporte.
SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANO en la ciudad de GUADALAJARA -

44 MEXICO. Con las siguientes especificaciones: Vehiculo tipo BUS para cuarenta (40) pasajeros, Sétvici 1 4

para traslado conforme agenda de la transferencia de conocimiento con disponibilidad las 24
horas. Atendiendo lineamientos de transporte, seguros y demas normatividad de la ciudad de LA
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CIUDAD DE GUADALAJARA - MEXICO.

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANO en la ciudad de MEXICO - MEXICO. Con
las siguientes especificaciones: Vehiculo tipo BUS para cuarenta (40) pasajeros, para traslado
conforme agenda de la transferencia de conocimiento con disponibilidad las 24 horas. Atendiendo
lineamientos de transporte, seguros y demas normatividad de CIUDAD DE MEXICO - MEXICO.

45 Servicio 1 4

4. SERVICIO DE TRANSPORTE AEREOQ

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTID. DIAS

ITEM DESCRIPCION

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREOQ DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA Y REGRESO: LA

MACARENA (META) — VILLAVICENCIO (META) — LA MACARENA (META). El contratista

gestionara, expedira y asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes

correspondientes (tiquete electrénico y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:
- Cabina econoémica. :

Gl Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1 articulo personal. Hnidad £ L

- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccién de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.

Tarifa que permita reembolso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA: BOGOTA
(COLOMBIA) — GUADALAJARA (JALISCO, MEXICO). El contratista gestionar4, expedira y
asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete electrénico
y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

- Cabina econémica. ;

- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1 articulo personal. Unidad ¥ 1
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccion de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.

- Tarifa que permita reembolso.

47

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREQ DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA: GUADALAJARA
(JALISCO) — CIUDAD DE MEXICO (CDMX), MEXICO. El contratista gestionara, expedira y
asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete electronico
y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

- Cabina econdmica. .
i Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 1b) mas 1 articulo personal. Unidad 38 1
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).
- Seleccion de asiento estandar incluida.
- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.
- Tarifa que permita reembolso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS. TRAYECTO DE REGRESO: CIUDAD
DE MEXICO (CDMX), MEXICO — BOGOTA (COLOMBIA). El contratista gestionard, expedira y
asumira el costo total de los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete electrénico
y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

- Cabina econdmica. .
42 1. Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1 articulo personal. Unidad 38 1
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).
- Seleccion de asiento estandar incluida.
- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.
- Tarifa que permita reembolso.

5. SERVICIO DE SEGURO DE VIAJE

UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID. DIAS
Servicio de SEGURO DE VIAJE, cumpliendo las siguientes especificaciones: Seguro de viaje para
50 los 38 viajeros, que cuente con: Asistencia Médica por enfermedad o accidente, Gastos médicos Unidad 38 N/A
y/o hospitalizacion, Repatriacion por causas mayores u otras, Coberturas especiales, Cancelacion
por robo o pérdida de equipaje.
6. SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE ENTRADAS A LA FIL GUADALAJARA Y LUGARES HISTORICO/CULTURALES
UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID. DIAS
SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE ENTRADAS A BIBLIOTECAS, MUSECS,
51 CENTROS HISTORICOS Y ZONAS ARQUEOLOGICAS, CIUDAD DE MEXICO. El contratista Unidad 38 3

gestionard y adquirira las entradas y garantizara el ingreso de los participantes a un minimo de tres
(3) lugares representativos de la Ciudad de México, tales como museos, bibliotecas, centros
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historicos, sitios patrimoniales, zonas arqueolégicas y/o lugares emblematicos culturales,
incluyendo el costo total de las entradas de cada participante.
SERVICIO DE INSCRIPCION Y ACCESO A LA FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO DE
GUADALAJARA (FIL) 2026. El contratista gestionara y asumira el costo total de la inscripcion y el
acceso de los participantes a la FIL Guadalajara 2026, cumpliendo con las siguientes
especificaciones:
52 |- Entrada inicial a la Feria Internacional del Libro de Guadalajara. Unidad 38 1
- Entrada al Coloquio Internacional de Bibliotecarios
- Registro, derechos de participacion y acreditacion de cada participante, y acceso a las
actividades incluidas en la modalidad de inscripcion, con entrega de los soportes y comprobantes
correspondientes.
Firma:
Nombre:
C.C. /Nit.:
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Anexo 2 - Compromiso anticorrupcion
Lugar y fecha
Sefiores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Proceso de Contratacion: XXXX No. 0xx-2026

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL
META para fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

3 Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4, Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el Proceso de Contratacién [Insertar informacion].

5.  Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar informacion]
nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra
parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion. En
constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar
Informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente personanatural] Nombre:
Cargo:
Documento de Identidad:
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Anexo 3 - Formato de presentacion de las Ofertas
Lugar y fecha

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META

Referencia: XXXXXX No. 0xx-2026 Objeto: XXXXXXX
Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y
modificaciones a los mismos, y recibi de INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META respuesta
oportuna a cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion de la
referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del
Anexo 1 del Pliego de Condiciones de la seleccion de la referencia.

4, Que la oferta econdmica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicaciéon y han sido
elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas
autorizadas para el efecto.

6. Que la oferta econdmica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasién de la presentacion de la Oferta,
suscripcion y ejecucion del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con
ocasion del pago de tales gastos.

7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimientoprevista en
los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma alli
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contenido.
9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminacion de la vigencia del

Contrato, la obra cumplira con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones
técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de Condiciones.

10. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al
sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones laborales.

11.  Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los
Documentos del Proceso.

12. Recibiré notificaciones en la siguiente direccién en:
Persona de
contacto
Direccién
Teléfono | Celular |
e-mail

Firma representante legal del ProponenteNombre:

Nit. 822002144-3
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Anexo 4

- Formato de oferta econdmica.

Referencia: X)X No. 0xx-2026
Objeto:

1. HOSPEDAJE

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

DIAS VALOR UNTIARIO | VALOR TOTAL

CANTID.

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacidon de acomodacion doble para treinta
y dos (32) bibliotecarios asistentes al Encuentro Bibliotecario procedentes de
municipios diferentes a Villavicencio. (Ida). Las especificaciones del servicio
son: habitacion con dos camas sencillas, aire acondicionado, TV, bafio privado
y conexion Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en establecimiento
hotelero gama media o categoria estandar.

Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeacion realizado por el profesional
universitario de la red departamental de Bibliotecas Pliblicas del Meta, los
bibliotecarios que llegan a la ciudad de Villavicencio procedentes de otros
municipios son 32.

Habitaciones 16 1

SERVICIO DE HOSPEDAJE en habitacion de acomodacion doble para treinta
y dos (32) bibliotecarios asistentes al Encuentro Bibliotecario procedentes de
municipios diferentes a Villavicencio. (Regreso). Las especificaciones del
servicio son: habitacién con dos camas sencillas, aire acondicionado, TV, bafio
privado y conexién Wi-Fi) en la ciudad de Villavicencio (Meta), en
establecimiento hotelero gama media o categoria esténdar.

Nota: Teniendo en cuenta el proceso de planeacion realizado por el profesional
universitario de la red departamental de Bibliotecas Publicas del Meta, los
bibliotecarios que llegan a la ciudad de Villavicencio procedentes de otros
municipios son 32.

Habitaciones 16 1

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 personas (bibliotecarios) en la ciudad de
GUADALAJARA (MEXICOQ) en acomodacion doble con las siguientes
especificaciones: habitacion con dos camas sencillas, aire acondicionado, TV,
baiio privado, conexién Wi-Fi y desayuno incluido, en hotel gama media o
categoria estandar.

Habitaciones 19 4

SERVICIO DE HOSPEDAJE para 38 personas (bibliotecarios) en la CIUDAD
DE MEXICO (MEXICO) en acomodacion doble con las siguientes
especificaciones: habitacién con dos camas sencillas, aire acondicionado, TV,
bafio privado, conexién Wi-Fi y desayuna incluido, en hotel gama media o
categoria estandar.

Habitaciones 19 4

2. ALIMENTACION

SUBTOTAL

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

N°

CANTID. DIAS

VALOR UNTIARIO | VALOR TOTAL

SUMINISTRO DE ALMUERZOS trayecto VILLAVICENCIO - BOGOTA (IDA)
para 38 personas (bibliotecarios que conforman la Red departamental de
bibliotecas publicas del IDCM), asistentes al Encuentro bibliotecario. El servicio
y de los menus cumpliran con los requisitos de balance nutricional, en las
siguientes condiciones:

* Una proteina como opcion: 160gr cada una.

= Arroz en diferentes combinaciones o farinaceo: 90gr.

+ Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.

» Bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes.

Unidad 38 1

SUMINISTRO DE ALMUERZOS trayecto BOGOTA - VILLAVICENCIO
(REGRESO) para 38 personas (bibliotecarios que conforman la Red
departamental de bibliotecas publicas) asistentes al Encuentro bibliotecario. El
servicio y de los menus cumpliran con los requisitos de balance nutricional, en
las siguientes condiciones:

*Una proteina como opcion: 160gr cada una.

« Arroz en diferentes combinaciones o farinaceo: 90gr.

* Leguminosas o verduras (crudas o cocidas): 90 gr.

* Bebida natural de 10 onzas. Evitar gasecsas y productos con conservantes

Unidad 38 1

SUMINISTRO DE ALMUERZOS durante la estadia en la ciudad de
GUADALAJARA-MEXICO: Las condiciones de servicio y de los menis
cumplirdn con los requisitos de balance nutricional, segun la oferta
gastronomica local, bebida natural de 10 onzas. Evitar gaseocsas y productos
con conservantes. Entregado en el sitio designado por el organizador del

Unidad 38 4

Nit. 822002144-3
Instituto de Cultura del Meta
Villavicencio, Meta

Linea Nacional Gratuita: 01800095010




f."":' -t
o SReura

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

cODIGO: VERSION:

FECHA:

SEPTIEMBRE DE

Pagina 76

de

GJ-CO-F-52 01 108
2021
evento.
SUMINISTROC DE ALMUERZOS durante la estadia en la ciudad de MEXICO-
MEXICOQ: Las condiciones de servicio y de los ments cumpliran con los
8 requisitos de balance nutricional, segun la oferta gastronémica local, bebida Unidad 38 4
natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes. Entregado
en el sitio designado por el organizador del evento.
SUMINISTRO DE CENAS durante la estadia en la ciudad de GUADALAJARA-
MEXICO: Las condiciones de servicio y de los ments cumplirdn con los
9 requisitos de balance nutricional, segln la oferta gastronomica local, bebida Unidad 38 4
natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes. Entregado
en el sitio designado por el organizador del evento.
SUMINISTRO DE CENAS durante la estadia en la ciudad de MEXICO-
MEXICO: Las condiciones de servicio y de los ments cumpliran con los
10 | requisitos de balance nutricional, segln la oferta gastronémica local, bebida Unidad 38 4
natural de 10 onzas. Evitar gaseosas y productos con conservantes. Entregado
en el sitio designado por el organizador del evento.
SUMINISTRO DE CERTIFICADO PARTICIPACION, con las siguientes
1 especificaciones: Disefio e impresion en papel fotografico a full color, tamario Unidad 38 NA
carta, para los participantes de la transferencia, personal de apoyo y
administrativo. (seguln disefio ctorgado por el instituto)
SUMINISTRO DE CAMIBUSO con las siguientes especificaciones: Camibuso
12 tipo polo unicolor, material tela lacoste, 180grs, cuello reforzado con marca Unidad 76 1
bordada full color, todas las tallas S,M,L, XL. (segln disefio otorgado por el
instituto _del Departamento del Meta.
3. TRANSPORTE TERRESTRE
ITEM DESCRIPCION UMIDADDE CANTID. " VALOR UNTIARIO | VALOR TOTAL
MEDIDA DIAS
13 | Servicio de Transporte terrestre Acacias - Villavicencio - Acacias Servicio 1 1
14 ﬁggicio de Transporte terrestre Barranca de Upia - Villavicencio - Barranca de e 1 1
15 | Servicio de Transporte terrestre Cabuyaro - Villavicencio - Cabuyaro Servicio 1 1
16 ﬁ:z\i:&o de Transporte terrestre Castilla La Nueva - Villavicencic - Castilla La Servicio 1 1
17__| Servicio de Transporte terrestre Cubarral - Villavicencio - Cubarral Servicio 1 1
18 | Servicio de Transporte terrestre Cumaral - Villavicencio - Cumaral Servicio 1 1
19 | Servicio de Transporte terrestre El Castillo - Villavicencio - E| Castilio Servicio 2 1
20 | Servicio de Transporte terrestre El Calvario - Villavicencio - El Calvario Servicio 1 1
21 Setrvicio de Transporte terrestre El Dorado - Villavicencio - El Dorado Servicio 1 1
22 | Servicio de Transporte terrestre Fuentedeoro - Villavicencio - Fuentedeoro Servicio 1 1
23 | Servicio de Transporte terrestre Granada - Villavicencio - Granada Servicio 1 1
24 | Servicio de Transporte terrestre Guamal - Villavicencio - Guamal Servicio 1 1
25 | Servicio de Transporte terrestre Lejanias - Villavicencio - Lejanias Servicio 1 1
26 | Servicio de Transporte terrestre Mapiripan - Villavicencio - Mapiripan Servicio 2 1
27 | Servicio de Transporte terrestre Mesetas - Villavicencio -Mesetas Servicio 1 1
28 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Gaitén - Villavicencio - Puerto Gaitan Servicio 1 1
29 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Lopez - Villavicencio - Puerto Lopez Servicio 1 1
30 gz;vclgrc;ge Transporte terrestre Puerto Concordia - Villavicencio - Puerto Sarvicio 1 1
31 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Lieras - Villavicencio - Puerto Lleras Servicio 1 1
32 | Servicio de Transporte terrestre Puerto Rico - Villavicencio - Puerto Rico Servicio 1 1
33 | Servicio de Transporte terrestre Restrepo - Villavicencio - Restrepo Servicio 1 1
34 Servicio de Transporte terrestre San Juan de Arama - Villavicencio - San Juan Servicio 1 1
de Arama
35 | Servicio de Transporte terrestre San Juanito - Villavicencio - San Juanito Servicio 1
36 | Servicio de Transporte terrestre San Martin - Villavicencio - San Martin Servicio 1
Servicio de Transporte terrestre San Carlos de Guaroa - Villavicencio - San .
5 | carosds Guarca Sanjo ! :
38 | Servicio de Transporte terrestre Uribe - Villavicencio — Uribe Servicio 2 1
39 | Servicio de Transporte terrestre Vistahermosa - Villavicencio - Vistahermosa Servicio 1 1
Servicio de Transporte terrestre desde la Inspeccién de La Julia, hasta el casco L
40 urbano de Uribe ypvicevarsa. i Servicla ! 1
41 Servicio de Transporte terrestre desde la inspeccion Playa Rica de la vereda E| Servici
: - ervicio 1 1
Yari hasta el casco urbano de La Macarena y viceversa.
SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Villavicencio - Bogoté, con las
siguientes especificaciones: un minimo de 40 personas (bibliotecarios,
42 personal administrativo y de apoyo del Instituto de Cultura del Meta). Desde Servicio 1 1
Villavicencio, hasta el aeropuerto en Bogota y demas paradas y trayectos a
que haya lugar. Vehiculo modelo desde 2020 en adelante. Incluye conductor a

todo costo. El recorrido se hace de acuerdo a las directrices por parte del

Linea Nacional Gratuita: 018000950101

Www.Culius

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta
Villavicencio, Meta

1 ov.COo




PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

; FECHA:
cODIGO: VERSION:
GI-COF52 01 SEPTIEMBRE DE

2021

Pagina 77 de
108

instituto y en el horario que se estipule, acatando todas las normas
establecidas por la normatividad vigente y el ministerio de transporte.

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Bogota- Villavicencio, con un
minimo de 40 personas (bibliotecarios). Desde el aeropuerto en Bogoté, hasta
la ciudad de Villavicencio, y demas paradas y trayectos a que haya lugar.

43 | Vehiculo modelo desde 2020 en adelante. Incluye conductor a todo costo. El Servicio 1 1
recorrido se hace de acuerdo a las directrices por parte del instituto y en el
horario que se estipule, acatando todas las normas establecidas por la
normatividad vigente y el ministerio de transporte.

SERVICIC DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANO en ja ciudad de
GUADALAJARA - MEXICO. Con las siguientes especificaciones: Vehfeulo tipo
BUS para cuarenta (40) pasajeros, para traslado conforme agenda de la
transferencia de conocimiento con disponibilidad las 24 horas. Atendiendo
lineamientos de transporte, seguros y demés normatividad de la ciudad de LA
CIUDAD DE GUADALAJARA - MEXICO.

44 Servicio 1 4

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE URBANO en la ciudad de
MEXICO - MEXICO. Con las siguientes especificaciones: Vehiculo tipo BUS
para cuarenta (40) pasajeros, para traslado conforme agenda de la
transferencia de conocimiento con disponibilidad las 24 horas. Atendiendo
lineamientos de transporte, seguros y deméas normatividad de CIUDAD DE
MEXICO - MEXICO.

45 Servicio 1 4

4. SERVICIO DE TRANSPORTE AEREQ SUBTOTAL

UNIDAD DE N°
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTID. DIAS VALOR UNTIARIO | VALOR TOTAL

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREQ DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA
Y REGRESO: LA MACARENA (META) — VILLAVICENCIO (META) - LA
MACARENA (META). El contratista gestionara, expedira y asumiré el costo
total de los tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete
electrénico y factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

46 | - Cabina econdmica. Unidad 2 1
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) més 1 articulo personal.
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccién de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.
Tarifa que permita reembolso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA:
BOGOTA (COLOMBIA) — GUADALAJARA (JALISCO, MEXICO). El contratista
gestionara, expedira y asumird el costo total de los tiquetes aéreos, con los
soportes correspondientes (tiquete electronico y factura), cumpliendo con las
siguientes especificaciones;

47 | - Cabina economica. Unidad 38 1
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 |b) mas 1 articulo personal.
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccion de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.

- Tarifa que permita reembolso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREQ DE PASAJEROS. TRAYECTO DE IDA:
GUADALAJARA (JALISCO) ~ CIUDAD DE MEXICO (CDMX), MEXICO. El
contratista gestionara, expedira y asumira el costo total de los tiquetes aéreos,
con los soportes correspondientes (tiquete electrénico y factura), cumpliendo
con las siguientes especificaciones:

48 | - Cabina econdmica. Unidad 38 1
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) méas 1 articulo personal,
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccién de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.

- Tarifa que permita reembolso.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS. TRAYECTO DE
REGRESO: CIUDAD DE MEXICO (CDMX), MEXICO - BOGOTA
(COLOMBIA). El contratista gestionara, expediré y asumira el costo total de los
tiquetes aéreos, con los soportes correspondientes (tiquete electrénico y
factura), cumpliendo con las siguientes especificaciones:

49 | - Cabina econémica. Unidad 38 1
- Equipaje de mano: 1 pieza de 10 kg (22 Ib) mas 1 articulo personal.
- Equipaje facturado: 1 pieza de 23 kg (50 Ib).

- Seleccion de asiento estandar incluida.

- Tarifa que permita cambios de fecha y/u horario sin penalidad.

- Tarifa que permita reembolso.

5. SERVICIO DE SEGURO DE VIAJE SUBTOTAL

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTID. VALOR UNTIARIO | VALOR TOTAL

N°
MEDIDA l DIAS
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Servicio de SEGURO DE VIAJE, cumpliendo las siguientes especificaciones:
Seguro de viaje para los 38 viajeros, que cuente con: Asistencia Médica por
50 | enfermedad o accidente, Gastos médicos y/o hospitalizacién, Repatriacion por Unidad 38 N/A
causas mayores u otras, Coberturas especiales, Cancelacién por robo o
pérdida de equipaje.
6. SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE ENTRADAS A LA FIL GUADALAJARA Y LUGARES
HISTORICO/CULTURALES

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE

MEDIDA
SERVICIO DE GESTION Y ADQUISICION DE ENTRADAS A BIBLIOTECAS,
MUSEOS, CENTROS HISTORICOS Y ZONAS ARQUEOLOGICAS, CIUDAD
DE MEXICO. El contratista gestionaré y adquirira las entradas y garantizara el
51 | ingreso de los participantes a un minima de tres (3) lugares representativos de Unidad 38 3
la Ciudad de México, tales como museos, bibliotecas, centros histéricos, sitios
patrimoniales, zonas arqueolégicas y/o lugares emblematicos culturales,
incluyendo el costo total de las entradas de cada participante.
SERVICIO DE INSCRIPCION Y ACCESO A LA FERIA INTERNACIONAL DEL
LIBRO DE GUADALAJARA (FIL) 2026. El contratista gestionara y asumiré el
costo total de la inscripcion y el acceso de los participantes a la FIL
Guadalajara 2026, cumpliendo con las siguientes especificaciones:
52 | - Entrada inicial a la Feria Internacional del Libro de Guadalajara. Unidad 38 1
- Entrada al Coloquio Internacional de Bibliotecarios
- Registro, derechos de participacion y acreditacion de cada participante, y
acceso a las actividades incluidas en la modalidad de inscripcién, con entrega
de los soportes y comprobantes correspondientes.

CANTID. DIAS

VALOR TOTAL

NOTA: Los items, descripcién, unidad y cantidad y demas aspectos para determinar el costo total deberan
ser tomados por el oferente del presupuesto oficial que se publica con el presente pliego de condiciones.

Firma del Proponente Nombre: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacién]

Nit. 822002144-3
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ANEXO No. 5
CARTA DE COMPROMISO

Villavicencio, de 2026
Sefiores:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META

Villavicencio — Meta

Referencia.: Licitacidn Publica No. x0o-xx-0xx-2026

Yo,

seleccion.

Firma;

ldentificacion:

s — - e

, identificado con cédula de ciudadania No.
expedida en , me comprometo a Suministrar los elementos de acuerdo a las Especificaciones
y Ficha Técnica que hacen parte mtegraf del presente proceso en desarrollo del contrato que se adjudique en la
Licitacion Publica No. xxx-xx-0XX-2026, en caso de que este resultare adjudicatario en el presente proceso de

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta
Villavicencio, Meta

Linea Nacional Gratulta 018000950101
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ANEXO No. 6
PACTO DE PROBIDAD

Los suscritos: , identificado con cédula de ciudadania No. de ;
domiciliado en , actuando en mi propio nombre (o en representacién de ) que en

adelante se denominara EL PROPONENTE, y XXOXOOOOMXXXXXXXX XXX, en calidad de Director del INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, que en adelante se denominara LA ENTIDAD, manifestamos la
voluntad de asumir el presente PACTO DE PROBIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Que El Instituto Departamental de Cultura del Meta adelanta un proceso de contratacién que tiene por objeto es

@

(...)

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accidon del Estado Colombiano y del INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, en la implementacion de mecanismos y normas para el
fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcion.

3. Que EL PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra dispuesto a
suministrar la informacién necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes
manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la Constitucién
Politica ni en la Ley, asi como no tener sancion vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con
Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministre durante el proceso contractual y en la ejecucion del
contrato si me es adjudicado es cierta.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, dadiva o
beneficio para obtener una decisidén a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la realidad, que asegura la
posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el
pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente contrato, las
modificaciones, Adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron al pliego de condiciones, en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD

PRIMERA: Entidad. Declaro gue no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decision a favor de algun proponente.

SEGUNDA: Entidad. Declaro que los pliegos de condiciones estan ajustados a la Ley y que los procedimientos se
adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion o en la
Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacion escrita del Ordenador

Nit. 822002144-3

= Instituto de Cultura del Meta
T T Villavicencio, Meta
Linea Nacional Gratuita: 018000950101
g ]




PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

é?lt , CcODIGO: VERSION: SEPTIMLRS = | Pégina 81 de
s GJ"CO'F'SZ 01 2021 108

del Gasto de la INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META y, si ello no fuere posible, renunciaré a
la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos ya
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a la INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL
META, cualquier informacién sobre actos de corrupcion, soborno, subjetividad, presién o favorecimiento en el
desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general,
previstos en el pliego de condiciones y en el conirato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente
contrato.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.

SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones realizadas por
todos los participantes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u ofrecimiento hecho directa o
indirectamente por algln participante o persona interesada en el proceso contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacién de nuestros compromisos y declaraciones

incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de , el dia del
mes de de 2026.
El. PROPONENTE LA ENTIDAD

Nit. 822002144-3
wmem e Instituto de Cultura del Meta
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ANEXO No.7
DECLARACION JURAMENTADA
Yo (nombre del representante legal) . mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No.
de , domiciliado en la ciudad de . en la direccion

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto
Anticorrupcion, Ley 1474 de 2011,articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos de
corrupcion), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos contraten con el estado), articulo 5° (Quien
haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesion, suministro de medicamentos y de alimentos o
su cényuge, compafiero o compafiera permanente, pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo
de afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las anénimas abiertas, con las entidades a
que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo,
no podran celebrar contratos de interventoria con fa misma entidad) y articulo 90 (inhabilidad por incumplimiento
reiterado).

Que en caso que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacion anterior, debido a la firma del presente
documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o disciplinario que haya lugar.

Que para todos los efectos de lo aqui afirmado, procedo a firmar la presente declaracion el dia del
mes del afio

Firma:

Nombre:

C.C./Nit.:

Nit. 822002144-3
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ANEXO No. 8
DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES
OBJETO DEL | ENTIDAD ANO DE IMPOSICION DE LA .
CONTRATO CONTRATANTE MULTA MULTA/SANCION

NOTA: EN CASO QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNION TEMPORAL, CADA INTEGRANTE
DEBERA DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL.

FIRMA DEL PROPONENTE

. ———

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta
Villavicencio, Meta

Linea Nacional Gratuita: 018000950101
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Anexo 9 — Modelo Documento de Conformacién de Consorcio

Villavicencio, de de 2026

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Atn: Dr.

Villavicencio-Meta
Referencia: Licitacién Publica No. 0xx-2026 Objeto: XXXXXX

Apreciados sefiores:

Los suscritos, y ,
debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de

respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido constituirnos en consorcio para
participar en la Licitacién Publica No.xxxxxx, cuyo objeto es

y por lo tanto expresamos lo siguiente.

La duracién de este consorcio sera igual a la del término de celebracion, ejecucion,liquidacion del contrato.
Este consorcio esta integrado por:NOMBRE PARTICIPACION

(%)

La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada.

El representante legal de este consorcio es , Quien se
identifica con la C.C. No. , expedida en
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudlcamon
del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y
liquidacién del contrato.

La sede del consorcio es:
DIRECCION
NUMERO TELEFONICO

Nit. 822002144-3
e Instituto de Cultura del Meta
- : Villavicencio, Meta
Linea Nacional Gratuita: 0180009501 01
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NUMERO DE FAX CIUDAD
En consecuencia se firma en a los dias del mes de

de 2026 (Miembros)

NombreFirma C.C.

NombreFirma C.C.

NombreFirma C.C.

Representante del Consorcio

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta
Villavicencio, Meta

Linea Nacional Gratuita: 018000950101
neta.gov.co
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Anexo 10. - Modelo Documento de Conformacién de Union Temporal
Villaviencio, de de 2026
Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Atn..
Villavicencio-Meta
Referencia: 300000000
Objeto:
Apreciados sefiores:
Los suscritos, Vi , debidamente
autorizados para actuar en nombre y representacion de
y , manifestamos mediante este escrito que hemos convenido
constituirnos en unién temporal para participar en la Licitacion Publica No. Xxxxxxx 2026, cuyo objeto
es y por lo tanto expresamos lo
siguiente:

La duracion de esta unién temporal sera igual a la del término de la celebracion, ejecucion, liquidacion del
contrato.

Esta unién temporal esta integrada por:

NOMBRE, TERMINOS Y EXTENSION DE PARTICIPACION EN LA PROPUESTA Y SUEJECUCION (*) %

A

B.

(*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.

La responsabilidad de los integrantes de |la unién temporal es solidaria e ilimitada.

El representante legal de la unién temporal es , Quien se
identifica con la C.C. No. , expedida en
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudlcamon
del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la
ejecucion y liquidacion del contrato.

La sede de la unién temporal es:

DIRECCION

NUMERO TELEFONICO NUMERO DE FAX
CIUDAD

Nit. 822002144-3
G wmme Instituto de Cultura del Meta
x: & e Villavicencio, Meta
Linea Nacional Gratuita: 018000950101
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En consecuencia se firma en a los dias del mes de

de 2020.(Miembros)

Nombre Nombre

Firma Firma

c.C C.C.

Nombre Nombre

Firma Firma

C.C. C.C.

NombreFirma C.C.
Representante de la unién temporal

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta
Villavicencio, Meta

Linea Nacional Gratuita: 018000950101
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Anexo 11. Experiencia
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
NIT. 892.002.144-3
Licitacion Publica No. Oxx de 2026
FECHA VALOR
DE |ENTIDA|FORMA e EJECUT
FECHA DE| TERMIN |~ s VALOR |EJECU poRrCEN| ADO
OBJETO |INICIO DEL| ACION |conTR | EJECU [EJECUTAD TADO | TAJE DE | SEGUN
DEL | CONTRAT| DEL |a7ant |cion (,| © TOTAL TOTAL |pARTICIP| PARTICI | FoLIO
CONTRATO 0 CONTRA| " '¢ Ut c) | (PESOS) (SMML | ACION | PACION
TO » C) V) (SMMLV

SUMA TOTAL CONTRATOS REPORTADOS

OBSERVACIONES: ESTE ANEXO DEBERA DELIGENCIARSE EN TODAS LAS COLUMNAS. LA
INFORMACION INCLUIDA EN EL SERA RESPONSABILIDAD DEL INTERESADO, SO PENA DE LAS
ACCIONES LEGALES PERTINENTES.

FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTELEGAL
NOMBRECC O NIT

Nit. 822002144-3

Instituto de Cultura del Meta
Villavicencio, Meta

Linea Nacional Gratuita: 018000950101
www.culturameta.qgov.co
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ANEXOS FACTORES DE DESEMPATE

ANEXO 12
PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VICTIMA DE
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, de la persona
juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres victima de violencia
intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea,
fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion vertida en este
formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el
SECOP I y Il para su conocimiento]

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segun correspondal)
identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con el NIT
[Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del 50 % de la composicion accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima de
violencia intrafamiliar. Esta informacioén estd soportada de acuerdo con los libros de comercio de la
sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del articulo 61 del Cédigo de Comercio.

En el siguiente cuadro sefialo las mujeres cabeza de familia o mujeres victima de violencia intrafamiliar
que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Identificaciéon de las mujeres cabeza
de familia o mujeres victima de
violencia intrafamiliar que participan
en la persona juridica (Incluir
nombre y documento de identidad)

Numero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20 _
[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segln corresponda

Nit. 822002144-3
el Instituto de Cultura del Meta
? = S Villavicencio, Meta
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ANEXO 13
VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

[Tratandose de proponentes plurales, este formato lo presentara el integrante o |os integrantes que tengan
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o en la unién temporal y
aporten minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia general habilitante]

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes
a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificaciéon], en mi condicién de [Indicar si
actia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica]
[identificada con el NIT ], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un minimo del
diez por ciento (10%) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de
1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un afo o desde la constitucion de la sociedad (para
sociedades con menos de un afio de constitucion)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el
Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratacion, a
mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de
ejecucion del contrato.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda]

Nit. 822002144-3
el Instituto de Cultura del Meta
: - Villavicencio, Meta
Linea Nacional Gratuita: 018000950101
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ANEXO 14

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR - PROPONENTE)

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona juridica
que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pension.
En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural
en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los
integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]
Objeto: [Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el namero de
identificacion], en mi condicion de [Indicar si actta como representante legal o revisor fiscal o
representante del proponente plural] de [Incluir la razén social de la persona juridica] [identificada con el
NIT ], certifico que el nimero total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en
la planta del personal que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley es el que se relaciona a continuacion:

Numero de personas mayores
Nimero total de no beneficiarias a la pensién

trabajadores de vejez, familiar o de

vinculados a la planta sobrevivencia y que hayan

de personal cumplido el requisito de
pension

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]

Ndimero de personas mayores, no
beneficiarias a la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de pensién de los integrantes del
proponente plural

Nuimero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal
de los integrantes del proponente
plural

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, o el representante del proponente plural]

Nit. 822002144-3
e Instituto de Cultura del Meta
e Villavicencio, Meta




~ CODIGO: VERSION: L Pagina 92 de
(%.;;EJCLJItLg_;jq GJ'CO-F-SZ 01 SEPTlEMBRE DE 108

2021

ANEXO 15

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta la
oferta, que no es beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la
edad de pension]

Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto: [Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del trabajadar vinculadao en la planta de personal la persona natural o de la persona
juridica] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de trabajador vinculado a
[Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada con NIT , certifico
bajo la gravedad de juramento gue no soy beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]

Nit. 822002144-3
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ANEXO 16

VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA,
RROM O GITANA

[La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y por tanto no
se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Sefiores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META

Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes
a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, seglin corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el
numero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actiia como representante legal o revisor fiscal] de
[Incluir la razon social de la persona juridica], [identificada con el NIT |, certifico bajo la
gravedad de juramento que:

i) El numero total de trabajadores vinculados a la némina corresponden a [Diligenciar el numero de
trabajadores vinculados a la némina]

ii) En la némina estan vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuaciéon el nombre y
nimero de cedula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la
estructura plural segun corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes,
para acreditar la pertenencia a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas]

Nombre completo Nimero de identificacion

iii) Asi mismo declaramos que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas con
una antigiledad igual o mayor a un afio contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de
seleccion. [Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra que indicar que las personas
sefialadas se encuentran vinculadas desde el momento de constitucion de la misma].

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, o el representante del proponente plural]

Nit. 822002144-3
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ANEXO 17

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O
REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo
de lucro, ya sea, fundacién, corporacion o asociacién se ajustara el formato en lo pertinente. La
informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se
podra publicar en el SECOP I y 1l para su conocimiento]

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacién sea estructurado por lotes o grupos] Lote: {Indicar el lote o lotes
a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estén obligados a
tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificaciéon], en mi condicién de [Indicar si actua como
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razon social de la persona juridica), [identificada
con el NIT ], certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso
reincorporacién yf/o reintegracién. Esta informacion esta soportada de acuerdo con los respectivos
certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejacion de
Armas y el documento de identificacion de cada una de dichas personas.
En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que participan
mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:
Identificacion de las personas en Niamero de cuotas sociales, acciones que
proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicion de su
reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]

Nit. 822002144-3
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ANEXO 18

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION (PERSONA
JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de la
persona juridica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo
de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacién se ajustara el formato en lo pertinente. La
informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se
podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]
Objeto:

[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes
a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicion de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razén social de la persona juridica], [identificada
con el NIT ], certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de
reincorporacion. Esta informacion estd soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina
del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejacion de Armas y el documento de
identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion que participan mayoritariamente
en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Namero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicidn de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro

Identificacion de las personas en
proceso de reincorporacion (Incluir
nombre y documento de identidad)

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]

Nit. 822002144-3
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ANEXO 19

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO
DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda, del integrante
del proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Este formato lo podra presentar el integrante
o los integrantes que, cumpliendo la condicién anterior, tengan una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unién temporal y aporten minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion,
corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion de este formato contiene
datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y |I
para su conocimiento]

Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto: [Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la perscna juridica o del revisor fiscal, segun correspondal]
identificado con [Incluir el numero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica), [identificada con el
NIT ], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica del proponente plural esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacién de las madres cabeza
de familia o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion
(Incluir nombre y documento de
identidad)

Numero de cuotas sociales, acciones dque
poseen o el alcance o condicién de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro

[Para la acreditacion de desempate establecida en el Numeral de los pliegos de
condiciones o invitacién publica, incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporaciéon o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridicaor
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Anexo 20

Formato del certificado de acreditacion de la capacidad financiera y capacidad organizacional
para cumplir con los requisitos habilitantes

[Llenar con el codigo que identifica el Proceso de Contratacion]
Oferente:

Resumen de cuentas de balance general y estado de resultados que sean necesarias para verificar los
requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional.

OFERENTE OFERENTE
SINGULAR PLURAL
CUENTA Oferente Participante N°1 | Participante N2 | paicipante N°3
(Valoren COP’) | (ValorenCOP’) | (valoren copry | (Valoren COP’)

Activo Corriente
Activo Total
Pasivo Corriente
Pasivo Total
Utilidad
Operacional
Gastos de
intereses
Fecha de Corte
de los EEFF**

*COP: Pesos Colombianos
**EEFF: Estados Financieros

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnasadicionales en
la tabla anterior.

Capacidad Financiera

PORCENTAJE DE PROPONENTE

PARTICIPACION SINGULAR PROPONENTE PLURAL
EIGE BEL INDICE DEL INDICE DEL INDICE DEL
INTEGRANTE | INTEGRANTE | INTEGRANTE
INBIEARAR OFERENTE N1 s N°3
indice de liquidez
indice de
Endeudamiento
Razon de Coberturade
Intereses

Nit. 822002144-3
e Instituto de Cultura del Meta
- : Villavicencio, Meta
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* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla
anterior.

Capacidad Organizacional

PORCENTAJE DE | PROPONENTE
PARTICIPACION SINGULAR PROPONENTE PLURAL
I Indice del indice del indice del
. ndice del participante participante participante
Indicador Oferente N1 N°2 N°3
Rentabilidad
sobre activos
Rentabilidad
sobre el patrimonio

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla
anterior.

Para acreditar la anterior informacion, adjunto [lista de documentos que prueban la Capacidad Financiera y
QOrganizacional], emitidos en [incluir el pais de emision]

Adjunto al presente certificado estan los estados financieros auditados mas recientes, con sus notas.
Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestraresponsabilidad personal y la de las

personas juridicas que representamos, que la informacion consignada en los estados financieros y en el
presente formato es cierta.

Firma representante legal del Froponente Firma revisor fiscal o contador

Nombre: *nombre* Nombre: *nombre*

Documento de ldentidad: *nimero de documento Documento de Identidad: *numero de
deidentidad* documentode identidad*

Tarjeta Profesional:

*Indique si actia como revisor fiscal o
contador

Nota: Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador de cada uno de los miembros del proponente
plural debe firmar e incluir sus datos en el presente formato.

Nit. 822002144-3
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ANEXO 21

FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACION
DE EXPERIENCIA PARA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS HABILITANTES

[Lienar con el codigo que identifica el Proceso de Contratacion]

Oferente:

Formato de certificado de contratos

Nombre del cliente

Nombre del contraps (oferen-
te o miembro del oferente)

¢ El contratista es
unproponente
plural?

Porcentaje de
participacion

Fecha de inicio

P Duracidén
Fecha terminacion enmeses

Monto
contratado
(incluido
adiciones)

Objeto del contrato

ersona de contacto
para verificacion

Teléfono

Celular

Direccién

e-mail

Firma del cliente
Nombre: *nombre*

Cargo: *nombre cargo*

El Oferente acepta que [ *Llenar con el nombre de la entidad estatal] contacte al cliente para verificar la

informacion contenida en el certificado.

Nit. 822002144-3
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ANEXO 22
ACREDITACION MIPYME

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacién]

Objeto: [Incluir el Objeto del procesa de contratacion]
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los
cuales se presenta oferta, en caso de aplicar.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador publico o del representante legal de la persona juridica y
el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador publico, segun
corresponda,] identificados con [Incluir el ndmero de identificacién], actuando en representacion de [Indicar
nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la
sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequefia y mediana empresa] de acuerdo con los
criterios definidos por las normas legales vigentes.

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 6.7.10 del pliego de
condiciones incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente
manera;]

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente
manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante
legal y contador publico, segun corresponda]

Nit. 822002144-3
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ANEXO 23

FORMATO PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL
PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

[Este Formato UNICAMENTE debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional, o
los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningin caso el Formato debe ser diligenciado por los
Proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional que opten por el puntaje correspondiente a incorporacioén de
componente nacional en servicios extranjeros]

Seriores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Villavicencio - Meta

REFERENCIA: LICITACION PUBLICA No. LP-IDCM-xxx-2026
Objeto: XXX.

Estimados sefiores:

‘[Nombre del representante legal del Proponente]' en mi calidad de Representante Legal de
“[Nombre del Proponente]' o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, presento
ofrecimiento optando por el puntaje de “Proponente de origen nacional o con trato nacional”.

Por lo tanto, manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucion del
objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestacién de servicios, de origen
colombiano, de al menos el cuarenta por ciento (40%) del total del personal requerido para el cumplimiento del
Contrato.

Adicionalmente presentaré mensualmente una declaracion expedida por el representante legal en la que conste
que mantengo el porcentaje de empleados o contratistas por prestacion de servicios, de origen colombiano,
asociados al cumplimiento de la ejecucién del contrato y adjuntaré el soporte de la vinculacién laboral o por
prestacion de servicios de ese personal. En el caso de cambio de un trabajador o contratista asociado a la
ejecucion del contrato, informaré al supervisor y en todo caso garantizaré que se mantenga el 40% del personal
colombiano presentado en el ofrecimiento.

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
Direccién de correo

Correo electrénico

Ciudad

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o natural

Nit. 822002144-3
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i ANEXO No. 24
ACREDITACION DE FACTORES DE DESEMPATE E INCLUSION SOCIAL
PROCESO: Licitacién publica No. LP-IDCM-XXX-2026
Proceso No.:
Objeto:
DECLARACION
El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.

actuando en calidad de Representante Legal del proponente anteriormente identificado, manifiesta bajo la
gravedad del juramento que la informacién suministrada para efectos de los factores de desempate es veraz y que
los documentos aportados corresponden a soportes auténticos, vigentes y verificables.

FACTOR 1- BIENES Y SERVICIOS NACIONALES

Condicién acreditada
0 Si
[0 No
Documentos requeridos
Persona Natural Colombiana

e Copia de la cédula de ciudadania.
Persona Juridica Nacional

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.
Proponente Plural

s Certificados de existencia y representacién legal o documentos de identidad de todos los integrantes.
Persona Extranjera con Trato Nacional

¢ Documento que acredite el acuerdo comercial o condicion de reciprocidad aplicable.

FACTOR 2-VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
Condicién acreditada
O Si
O No
Documentos requeridos
e Certificacion expedida por el Ministerio del Trabajo.
e Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal.
e Relacién de trabajadores con discapacidad vinculados.
e Certificacion de permanencia laboral minima exigida por la normatividad.
e Planillas PILA de los ultimos doce (12) meses.
Para proponentes plurales

Adicionalmente:

o Certificacion de participacion minima del integrante dentro del consorcio o unién temporal.
e Soporte del porcentaje de experiencia aportada.

Nit. 822002144-3
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FACTOR 3- MUJER CABEZA DE HOGAR

Condicion acreditada
o si
[0 No
Documentos requeridos
Persona Natural

* Declaracion extrajuicio rendida ante notario donde conste la condicion de mujer cabeza de hogar.
Persona Juridica

e Certificacion del revisor fiscal o contador.

e Certificacion del representante legal.

¢ Documento que acredite participacién mayoritaria.

FACTOR 4 - MUJER VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR
Condicién acreditada
O si
O No
Documentos requeridos
» Medida de proteccién emitida por;
o Comisaria de Familia.
o Juez competente.
o Autoridad indigena competente.
Ademas:
e Certificacidn de vinculacion laboral vigente cuando corresponda.

FACTOR 5- VINCULACION DE PERSONAS MAYORES NO PENSIONADAS
Condicidon acreditada
asi
O No
Documentos requeridos

Certificacion del representante legal.
Certificacion del revisor fiscal o contador.
Copia de la cédula de ciudadania del trabajador.
Declaracion juramentada donde manifieste:

o Haber cumplido edad de pension.

o No recibir pension de vejez.

o No recibir pensién de sobrevivencia.

o No recibir pensién familiar.
Planillas PILA.
Certificacion laboral,

FACTOR 6-VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA O
RROM
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Condicion acreditada
O Si
O No

Documentos requeridos
e Certificacion expedida por el Ministerio del Interior o autoridad competente.
Certificacion laboral vigente.
Planillas PILA.
Certificacion del representante legal.

FACTOR 7-PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION

Condicion acreditada
O Si
O No
Documentos requeridos

e Certificacion expedida por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion (ARN).

s Certificacién laboral vigente.

e Certificacién del representante legal.
Para persona juridica:

e Certificacién del porcentaje de participacion accionaria.

FACTOR 8- MIPYME

Clasificacion

O Microempresa

O Pequefia Empresa

O Mediana Empresa

Documentos requeridos

Certificacion expedida por representante legal y contador o revisor fiscal.
Estados financieros utilizados para la clasificacion empresarial.
Certificado de existencia y representacion legal.

Formato de acreditacion MIPYME.

FACTOR 9-PROPONENTE PLURAL CON PARTICIPACION DE POBLACION ESPECIALMENTE PROTEGIDA
Condicién acreditada
O Si
O No
Documentos requeridos
¢ Documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal.
e Certificacion de participacion minima del 25%.
e Certificacion de experiencia aportada.
e Certificacion donde conste que no existe relacion de subordinacion, control o dependencia con los demas
integrantes.
FACTOR 10- SOCIEDAD BIC
Condicion acreditada
0 Si
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Documentos requeridos
o Certificado de existencia y representacion legal donde conste la condicion de Sociedad BIC.
* Certificacidn vigente expedida por Camara de Comercio.

FACTOR 11- PREFERENCIA POR EMPRESAS O EMPLEADORES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Condicién acreditada
O si
O No
Documentos requeridos

o Certificacion del Ministerio del Trabajo.

e Certificacion de planta de personal.

e Certificacion del representante legal.

» Planillas de aportes a seguridad social.

* Demas soportes exigidos por la reglamentacién vigente sobre contratacion publica inclusiva.

DECLARACION FINAL
Declaro bajo la gravedad de juramento que toda la informacion presentada es cierta y verificable. Autorizo al
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META para realizar las verificaciones que considere
necesarias ante las entidades competentes.

Firma:

Nombre:

C.C. No.

Representante Legal:

Fecha:
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ANEXO No 25- DECLARACION DE RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS
Lugar y fecha
Sefiores INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Proceso de Contratacion: XXXX No. 0XX-2026

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma,
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Reconoccemos y respetamos los principios y normas nacionales e internacionales en materia de Derechos
Humanos, en concordancia con la Constitucién Politica de Colombia, los tratados internacionales
ratificados por el Estado y el Decreto 552 de 2026.

2. Declaramos que ni nuestra organizacion, ni sus directivos, empleados o contratistas han estado
vinculados a violaciones de Derechos Humanos, ni se encuentran incluidos en listas restrictivas
nacionales o internacionales relacionadas con dichas conductas.

3. Nos comprometemos a implementar politicas internas que promuevan el respeto, proteccion y garantia de
los Derechos Humanos en el marco de nuestras actividades, bienes y servicios ofertados.

4. Nos obligamos a informar de manera inmediata a la Entidad Contratante cualquier situacién que pueda
comprometer el respeto a los Derechos Humanos durante la ejecucion del contrato.

5. Conocemas las consecuencias legales y contractuales derivadas del incumplimiento de este compromiso,
incluyendo la posibilidad de rechazo de la oferta, imposicion de sanciones y terminacion anticipada del
contrato.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar
Informacién] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente persona natural] Nombre: Cargo:
Documento de Identidad.
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ANEXO No. 26- PACTO DE PROBIDAD

Los suscritos: , identificado con cédula de ciudadania No. de ,
domiciliado en » actuando en mi propio nombre (o0 en representacion de ) que en

adelante se denominara EL PROPONENTE, vy XXKKHKXKXXXXXXXXXXXX, en calidad de Directora del
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, que en adelante se denominara LA ENTIDAD,
manifestamos la voluntad de asumir el presente PACTO DE PROBIDAD, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

1. Que el Instituto Departamental de cultura del Meta adelanta un proceso de contratacion que tiene por objeto es ©
(...)

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accién del Estado Colombiano y del INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, en la implementacion de mecanismos y normas para el
fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcién.

3. Que EL PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra dispuesto a
suministrar la informacién necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes
manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la Constitucion
Politica ni en la Ley, asi como no tener sancion vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con
Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministre durante el proceso contractual y en la ejecucién del
contrato si me es adjudicado es cierta.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, dadiva o
beneficio para obtener una decisidn a mi favor, ventaja impraopia o para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la realidad, que asegura la
posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el
pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente contrato, las
modificaciones, Adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron al pliego de condiciones, en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD

PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decisién a favor de algtn proponente.

SEGUNDA: Entidad. Declaro que los pliegos de condiciones estan ajustados a la Ley y que los procedimientos se
adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion o en la
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Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacién escrita del Ordenador
del Gasto del Instituto Departamental de cultura del Meta y, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarroliar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a la INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL
META, cualquier informacién sobre actos de corrupcion, soborno, subjetividad, presion o favorecimiento en el
desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general,
previstos en el pliego de condiciones y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente
contrato.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.

SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones realizadas por
todos los participantes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u ofrecimiento hecho directa o
indirectamente por algin participante o persona interesada en el proceso contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos y declaraciones

incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de , el dia del
mes de de 20__.
EL PROPONENTE LA ENTIDAD
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