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1.TITULO

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PARA LA COMPRAVENTA DE
LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 2024 EN MODALIDAD PERPETUA, PARA EQUIPOS DE COMPUTO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Departamento Administrativo de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones — TIC de la
Alcaldia Municipal de Tulua, en cumplimiento de sus funciones relacionadas con la administracién,
fortalecimiento, soporte y mejora continua de la infraestructura tecnolégica institucional, requiere disponer
de herramientas informaticas adecuadas que permitan a las diferentes dependencias de la Administracién
Municipal desarrollar sus actividades administrativas, técnicas, operativas y de atencién a la ciudadania
en condiciones de eficiencia, seguridad, interoperabilidad y continuidad operativa.

La Alcaldia Municipal de Tulua cuenta con equipos de cémputo asignados a distintas dependencias,
oficinas y unidades administrativas, los cuales son utilizados de manera permanente para el desarrollo de
actividades esenciales para el funcionamiento institucional, tales como la elaboracién de documentos
oficiales, la construccion de hojas de calculo, la preparacion de presentaciones, la gestion de
comunicaciones institucionales y el intercambio de informacion entre dependencias. Para el adecuado
desarrollo de estas labores, se requiere contar con herramientas ofimaticas legaimente licenciadas,
compatibles con los sistemas operativos institucionales y ajustadas a los requerimientos funcionales de la
entidad.

En ese contexto, se identifico la necesidad de adquirir licencias Microsoft Office 2024 en modalidad
perpetua para equipos de computo de la Alcaldia Municipal de Tulua, compatibles con Windows 10 y/o
Windows 11, que incluyan como minimo las aplicaciones Word, Excel y PowerPoint. Lo anterior, con el fin
de fortalecer la operacion institucional mediante el uso de software original, nuevo, legalmente adquirido y
con activacién oficial verificable.

La referencia a Microsoft Office 2024 obedece a que corresponde a la versién mas reciente identificada
por la entidad para este tipo de licenciamiento en modalidad perpetua, disponible en el mercado al
momento de estructurar el proceso, y responde a la necesidad de actualizar, estandarizar y fortalecer el
entorno ofimatico institucional.

La cantidad de ciento setenta y cuatro (174) licencias obedece a la identificacién realizada por el
Departamento Administrativo TIC respecto de equipos de computo institucionales que requieren
actualizacién, regularizacion o estandarizacion del software ofimatico utilizado para el cumplimiento de
funciones administrativas, técnicas, operativas y de atencién a la ciudadania. Esta necesidad se relaciona
con la adquisicion e incorporacién reciente de equipos de computo, computadores portatiles y Workstation
durante las vigencias 2024 y 2025, parte de los cuales fueron destinados al fortalecimiento tecnolégico de
los Puntos Innova y demas espacios institucionales de atencién o servicio a la ciudadania.

Asi mismo, se identificoé que parte de los equipos institucionales cuentan con sistemas operativos y
herramientas ofimaticas desactualizadas, o con licencias perpetuas antiguas que actualmente no reciben
actualizaciones suficientes, lo cual puede generar limitaciones de compatibilidad, seguridad,
interoperabilidad documental y continuidad operativa. Por lo anterior, la adquisicién de las licencias busca
actualizar de manera progresiva el entorno ofimético institucional, garantizando herramientas originales,
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legalmente licenciadas, compatibles y aptas para uso institucional.

La adquisicién no corresponde a una compra para almacenamiento o reserva indefinida, sino a una
necesidad actual de asignacién progresiva a equipos institucionales identificados por el Departamento
Administrativo TIC. La financiacion se soportara con recursos de funcionamiento e inversion, segun la
destinacién de los equipos y las actividades institucionales a fortalecer, incluyendo la operacion
administrativa de la Alcaldia Municipal y el fortalecimiento tecnologico de los Puntos Innova, conforme a
los certificados de disponibilidad presupuestal que hagan parte del expediente contractual.

Asi mismo, la entidad requiere que las licencias cuenten con un mecanismo verificable de autenticidad,
titularidad y procedencia legal. Para tal efecto, el contratista debera entregar certificado COA fisico
(Certificate of Authenticity) o, en su defecto, realizar la carga y asignacion directa de las licencias en el
portal de administracion de Microsoft a nombre del Municipio de Tulud, vinculandolas al tenant
institucional admin@alcaldiatuluatics.onmicrosoft.com. Lo anterior permitira verificar la autenticidad,
originalidad, titularidad y activacion oficial del licenciamiento, como medida orientada a mitigar riesgos
asociados al uso de software no original, no autorizado, previamente utilizado, invalido o insuficientemente

soportado.

Adicionalmente, la necesidad institucional se encuentra respaldada por requerimientos formulados por
dependencias de la Administracion Municipal, como es el caso del memorando remitido por la Secretaria
de Hacienda con radicado S-17132 con fecha del 15 de abril de 2026, mediante el cual se solicitd la
actualizacion de una licencia de Microsoft Office asignada a un equipo de trabajo del area de contabilidad,
indicando que “actualmente corresponde a la version Office 2010”, y advirtiendo que “la version vigente
presenta limitaciones técnicas que dificultan el desarrollo adecuado de las labores, tales como
restricciones en el manejo simulténeo de archivos, menor capacidad de procesamiento y posibles
inconvenientes de compatibilidad”.

Asi mismo, se sefialé que la actualizacién a una version mas reciente “permitiria optimizar los tiempos de
trabajo, mejorar la eficiencia en los procesos contables y garantizar un mejor desempefio en las
actividades asignadas”.

Como soporte de la situacion descrita, se anexan capturas de pantalla tomadas en equipos institucionales,
en las cuales se evidencia la existencia de herramientas ofimaticas en versiones antiguas. Estas
evidencias se incorporan como soporte de la necesidad de actualizacion y estandarizacién progresiva del
entorno ofimatico institucional:
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Imagen 1. Evidencia de versién ofimatica anterior instalada en equipo institucional — Captura 1.
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Imagen 2. Evidencia de version ofimatica anterior instalada en equipo institucional — Captura 2.
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Imagen 3. Evidencia de versién ofimatica anterior instalada en equipo institucional — Captura 3.

La atencién de esta necesidad resulta indispensable, toda vez que la ausencia de herramientas ofiméticas
debidamente licenciadas y el uso de versiones desactualizadas o no homogéneas pueden generar
afectaciones en diferentes niveles, entre ellos:

» riesgos legales por uso inadecuado de software;

« dificultades operativas derivadas de incompatibilidad de archivos o limitaciones funcionales;

« brechas de seguridad informatica asociadas al uso de versiones desactualizadas o sin condiciones
suficientes de licenciamiento verificable;

« afectaciones en la continuidad de las actividades institucionales;

« mayores dificultades para la interoperabilidad documental y la estandarizacion tecnolégica.

De igual manera, la necesidad de adquisicion se sustenta en la importancia de fortalecer la seguridad,
legalidad y eficiencia del entorno ofimatico institucional, garantizando que los equipos de computo
dispongan de herramientas adecuadas para el desarrollo de las funciones administrativas. Contar con un
paquete ofimatico uniforme y debidamente licenciado permite mejorar la compatibilidad entre documentos,
facilitar el soporte técnico, optimizar la gestién de la informacion y reducir riesgos asociados al uso de
herramientas no actualizadas o no verificables.

En ese orden de ideas, la presente contratacion se orienta a satisfacer una necesidad real, actual e
institucionalmente justificada, relacionada con la disponibilidad de herramientas ofimaticas adecuadas, la
proteccion de la informacién, la legalidad del licenciamiento, la interoperabilidad entre dependencias y Ia
continuidad operativa de la entidad, en concordancia con los objetivos de fortalecimiento tecnolégico y
apoyo a la gestion administrativa de la Alcaldia Municipal de Tulua.
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3. INFORMACION PLAN DE DESARROLLO 2024-2027

CDP 1 — Recursos de Funcionamiento

3.1 LINEA ESTRATEGICA N/A
3.2 OBJETIVO DE o
RESULTADO

3.3 INDICADOR DE | \ya
RESULTADO

3.4 SECTOR N/A
3.5 PROGRAMA N/A
3.6 PRODUCTO N/A
3.7 INDICADOR DE |
PRODUCTO

3.8 META DE PRODUCTO
PROGRAMADA A LOS 4|NA

ANOS

3.9 CERTIFICADO DE BANCO DE PROYECTOS

No. Registro BPIM N/A
Nombre Proyecto N/A
No. Certificado De Registro De N/A
Proyectos

Fecha Del Certificado De N/A
Registro De Proyectos

Valor Del Certificado De N/A
Registro De Proyectos

3.10 ACTIVIDAD DEL N/A

PROYECTO A EJECUTAR

3.11 CERTIFICADO DE DISPONI

BILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

Numero 2026.0975
Fecha JUN.25.2026
Valor 168.147.000

3. INFORMACION PLAN DE DESARROLLO 2024-2027

CDP 2 — Recursos de Inversion

3.1 LINEA ESTRATEGICA

EMPLEO Y DESARROLLO ECONOMICO

3.2 OBJETIVO DE

Promover el uso y apropiacion de las Tecnologias de la Informacion

RESULTADO durante el cuatrienio.

3.3 INDICADOR DE 1

RESULTADO Personas de cinco afios o0 mas que usan Internet.

3.4 SECTOR 23. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

2301. FACILITAR EL ACCESO Y USO DE LAS TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES EN TODO EL
3.5 PROGRAMA TERRITORIO

NACIONAL.

5311 - 2301024, SERVICIO DE ACCESO Y USO DE

3.6 PRODUCTO

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

R
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r3.7 INDICADOR DE | 2.3.1.1.1 - 230102400. CENTROS DE ACCESO COMUNITARIO Em
PRODUCTO ZONAS URBANAS Y/O RURALES Y/O APARTADAS FUNCIONANDO

3.8 META DE PRODUCTO
PBOGRAMADA A LOS 4
ANOS

6

3.9 CERTIFICADO DE BANCO DE PROYECTOS

No. Registro BPIM

2024768340052

Nombre Proyecto

Administracién de los "puntos innova" para la apropiacion tic y
emprendimiento en el municipio de Tulud. Tulua

No. Certificado De Registro De

PROYECTO A EJECUTAR

2026.0558
Proyectos
Fecha Del Certificado De
Registro De Proyectos 22/06/2026
Valor Del Certificado De
Registro De Proyectos 102.756.500
3.10 ACTIVIDAD DEL | Realizar la adquisicion de bienes o servicios requeridos para mejorar la

infraestructura tecnolégica de los puntos innova.

3.11 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.
Numero 2026.1000

Fecha JUN.26.2026

Valor $ 102.756.500

4. IDENTIFICACION DEL OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PARA LA COMPRAVENTA DE
LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 2024 EN MODALIDAD PERPETUA, PARA EQUIPOS DE COMPUTO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA

4.1 ALCANCE DEL CONTRATO O CONVENIO

Actividades

[ Entregables: [ Evidencias:

Compraventa de ciento setenta
licencias Microsoft Office 2024
perpetua.

y cuatro (174) | 174 !icéncias ' e Factura de venta.

en modalidad | Microsoft Office 2024 Certificado COA fisico
en modalidad 0 constancia de
perpetua. asignacion de  las

licencias en el portal de
administracion de
Microsoft a nombre del

Municipio de Tulua,
vinculadas al tenant
institucional

admin@alcaldiatuluatic
s.onmicrosoft.com

e Entrada de almacén.

e Informe o soporte de
entrega del contratista
F-220-05.
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Realizar la instalacion de las licencias en los | Licencias instaladas » Registro fotografico de
equipos suministrados por la entidad instalacion F-TR-09

CONDICIONES:

Para la ejecucién del objeto contractual, el contratista debera:

El licenciamiento suministrado debera ser original, nuevo, legalmente comercializado, apto para
uso institucional y acorde con la modalidad perpetua requerida por la entidad. En consecuencia, no
se aceptaran licencias de prueba, temporales, académicas, reutilizadas, previamente activadas o
provenientes de canales no autorizados, ni aguellas que presenten restricciones incompatibles con
la finalidad institucional de la Alcaldia Municipal de Tulua.

El licenciamiento suministrado debera permitir su activacion oficial y verificable por parte de la
entidad, y debera entregarse con los soportes exigidos para acreditar su autenticidad, originalidad
y procedencia legal.

El licenciamiento debera ser compatible con Windows 10 y/o Windows 11 e incluir como minimo
las aplicaciones Word, Excel y PowerPoint.

El proponente podra ofertar licencias Microsoft Office 2024 en edicion Standard, Professional,
Professional Plus, Home & Business o equivalente funcional, siempre que cumplan las
especificaciones técnicas minimas exigidas por la entidad. No obstante, las ciento setenta y cuatro
(174) licencias deberan corresponder a una misma edicion, referencia o version comercial, por lo
que no se aceptard la entrega combinada de diferentes ediciones o modalidades de
licenciamiento.

Las licencias deberan acreditarse mediante certificado COA fisico (Certificate of Authenticity) o
mediante carga y asignacion directa en el portal de administracién de Microsoft a nombre del
Municipio de Tulua, vinculadas al tenant institucional admin@alcaldiatuluatics.onmicrosoft.com,
permitiendo verificar autenticidad, titularidad, procedencia legal y activacion oficial del
licenciamiento.

La entrega deberd realizarse con los soportes o documentos necesarios para acreditar la
originalidad, autenticidad y entrega oficial del licenciamiento.

Las licencias suministradas deberan permitir su activacion oficial y verificable por parte de la
entidad, cuando esta lo requiera.

El recibo a satisfaccion estara sujeto a la verificacién por parte del supervisor de la cantidad
entregada, la correspondencia con las especificaciones técnicas y la presentacién de los soportes
exigidos

Especificaciones técnicas minimas

item '  Especificacion técnica minima

Producto requerido

Licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua, en edicién
Standard, Professional, Professional Plus o Home & Business,
siempre que cumpla la totalidad de las especificaciones técnicas
minimas requeridas por la entidad. Las ciento setenta y cuatro
(174) licencias ofertadas y entregadas deberan corresponder a
una misma edicién, referencia o versién comercial, sin que se
acepten combinaciones de diferentes ediciones dentro de la mis-
ma oferta.
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Cantidad 174 licencias
Tipo de licenciamiento Perpetuo
Compatibilidad Windows 10 y/o Windows 11
Aplicaciones minimas in-

: Word, Excel y PowerPoint
cluidas

Licencias originales, nuevas, no usadasy legalmente comerciali-
zadas

Certificado COA fisico (Certificate of Authenticity) o carga y asig-
nacion directa de las licencias en el portal de administracion de
Autenticidad Microsoft a nombre del Municipio de Tulua, vinculadas al tenant
institucional

admin@alcaidiatuluatics.onmicrosoft.com

Las licencias suministradas deberan permitir su activacion de for-
Activacion ma oficial y verificable por parte de la entidad, cuando esta lo re-
quiera

Condicion del bien

El contratista debera suministrar las licencias y los soportes o do-
Entrega cumentos necesarios que acrediten su originalidad, autenticidad y
entrega oficial

El contratista debera garantizar que el licenciamiento suministrado
Garantia de legalidad no presenta restricciones de uso incompatibles con la finalidad ins-
titucional ni proviene de canales no autorizados

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

En el marco del presente proceso de contratacién, se requiere establecer un equipo minimo de personal
profesional que cuente con la experiencia y las competencias necesarias para garantizar la correcta insta-
lacion, configuracion, activacion y puesta en funcionamiento de las licencias en la entidad, asegurando su
adecuada implementacion, compatibilidad con la infraestructura tecnolégica existente y operatividad con-
forme a las necesidades institucionales. La definicion de este personal constituye un requisito orientado a
garantizar la calidad, oportunidad y eficiencia en la ejecucion del objeto contractual, el cual se cita a conti-
nuacién:

CANTIDAD FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Profesional del area de Ingenie- | Experiencia minima de dos (2) afios en actividades relacio-
ria de sistemas y/o electronico nadas a ejecutar en el presente contrato.

El contratista sera responsable de suministrar el recurso humano necesario para la adecuada ejecucion
del contrato y debera garantizar el cumplimiento de las normas y demas disposiciones aplicables durante
la ejecucién de las actividades.
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4.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

Son deberes del Contratista ademas de las contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 las siguien-

tes:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral
alguno de El Contratista con El Municipio y en caso de subcontratos, no existira vinculo laboral en-
tre estos y el Municipio de Tulua.

2. Ejecutar el objeto contractual en las condiciones de calidad, oportunidad y demas obligaciones de-

. finidas en el presente contrato, en los estudios previos, ficha técnica y documentos del proceso.

3. Suministrar ciento setenta y cuatro (174) licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua, en
edicién Standard, Professional, Professional Plus, Home & Business o equivalente funcional,
siempre que cumplan las especificaciones técnicas minimas requeridas por la entidad. La totalidad
de las licencias ofertadas y entregadas debera corresponder a una misma edicion, referencia o
versién comercial, sin combinaciones entre diferentes ediciones o modalidades de licenciamiento.

4. Garantizar que las licencias suministradas incluyan como minimo las aplicaciones Word, Excel y
PowerPoint.

5. Cumplir el contrato en los términos establecidos en las disposiciones legales vigentes que regulan
la materia.

6. Responder por la calidad, autenticidad, legalidad y correcto licenciamiento de los bienes suminis-
trados, asi como por cualquier inconsistencia, defecto o incumplimiento relacionado con las especi-
ficaciones técnicas exigidas por la entidad.

7. Entregar las licencias objeto del contrato dentro del plazo establecido y conforme a las condiciones
técnicas, comerciales y de entrega definidas por la entidad.

8. Entregar certificado COA fisico (Certificate of Authenticity) o, en su defecto, realizar la carga y
asignacién directa de las licencias en el portal de administracién de Microsoft a nombre del Munici-
pio de Tulua, vinculandolas al tenant institucional admin@alcaldiatuluatics.onmicrosoft.com, de
manera que se pueda verificar la autenticidad, originalidad, titularidad, procedencia legal y activa-

. cion oficial del licenciamiento.

9. Garantizar que las licencias suministradas permitan su activacion oficial y verificable por parte de la
entidad, cuando esta lo requiera.

10. Presentar los informes, aclaraciones, soportes y demas documentos que le sean requeridos por el
supervisor del contrato, con el fin de verificar la correcta ejecucién de las obligaciones contractua-
les.

11. Atender los requerimientos o solicitudes de aclaracion que formule la entidad respecto del licen-
ciamiento entregado, sus soportes de autenticidad y documentacion asociada, en lo que resulte
necesario para verificar el cumplimiento del objeto contractual.

12. Entregar los soportes o documentos necesarios para acreditar la originalidad, autenticidad y entre-
ga oficial del licenciamiento suministrado.

13. Aplicar la normatividad vigente en gestion documental y la tabla de retencion documental del De-
partamento Administrativo de las TIC a los documentos producidos con ocasion de la ejecucion
contractual, cuando a ello haya lugar.

14, Entregar en archivo digital los documentos y soportes generados en desarrollo del contrato, en
formato PDF y/o en el formato que defina la entidad.

15. Aplicar los formatos, lineamientos y procedimientos del Sistema de Gestion de Calidad que le sean
exigibles en desarrollo del contrato.

16. Presentar, como requisito para el pago final, el informe del contratista F-220-05, con la relacién de
las actividades ejecutadas, las licencias entregadas y los soportes correspondientes.
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F 17. Cumplir con las leyes 1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informa-
cién Publica Nacional y Ley 1581 de 2012 -Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales-, en especial se abstendra de divulgar informacion que sea clasifi-
cada, reservada o que por disposicion expresa de las normas, se encuentre amparada por protec-
cion de datos personales.

18. Garantizar que las licencias suministradas no presenten restricciones, bloqueos, reutilizacion, inva-
lidacién o cualquier situacion que impida su activacion o uso legitimo por parte de la entidad, obli-
gandose a realizar las gestiones necesarias para su correccién o reemplazo, sin costo adicional
para el Municipio.

19. Entregar a la entidad la informacién, procedimientos, condiciones, canales de atencion y medios
establecidos por el fabricante o el proveedor para hacer efectiva la activacion, la garantia, el sopor-
te y demas mecanismos asociados al licenciamiento suministrado.

20. En caso de que las licencias, los certificados COA, los soportes de autenticidad o cualquier docu-
mento asociado deban ser entregados en medio fisico, el contratista asumira los costos de empa-
que, transporte, envio y entrega en el lugar indicado por la entidad.

21. Realizar la instalacién de las licencias en los equipos suministrados por la entidad.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE TULUA
Son obligaciones del Municipio, ademas de las previstas en el articulo 4° de |a Ley 80 de 1993, las
siguientes:

1. Suministrar al Contratista la informacion y coordinaciones que se requieran para la correcta ejecu-
cion del contrato (incluyendo la programacion con Almacén General y el Departamento Administra-
tivo de las TIC).

2. Ejercer la supervision, seguimiento y control del contrato, verificando el cumplimiento de las obli-
gaciones y especificaciones técnicas.

3. Exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual y la presentacion de los
soportes requeridos para el recibo a satisfaccion.

4. Realizar las actuaciones administrativas y presupuestales necesarias y pagar oportunamente el
valor del contrato, una vez se verifique el cumplimiento y se surtan los requisitos para el tramite de
pago, conforme a la normatividad aplicable.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

La supervision sera ejercida por el director del Departamento Administrativo de las TIC, o quien este
designe. Antes de suscribir el acta de inicio, debera verificar el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato, incluyendo la existencia del Registro Presupuestal
correspondiente y, cuando aplique, la aprobacion de las garantias.

El supervisor debera revisar el clausulado y anexos técnicos, efectuar el computo de los plazos
contractuales, determinar la fecha de vencimiento del contrato y coordinar con el contratista la
programacion de entrega, verificacion y recibo a satisfaccion del licenciamiento, asi como suscribir el acta
de inicio cuando aplique.

En cumplimiento de su funcion, el supervisor debera:

1. Realizar el seguimiento técnico, administrativo y contractual, verificando el cumplimiento del objeto,
especificaciones técnicas, cantidades, calidades y plazos.

2. Solicitar y revisar los soportes necesarios para la verificacién y el recibo a satisfaccién, incluyendo,
entre otros, remision y/o factura, entrada de almacén, certificado COA fisico o constancia de asig-
nacion directa de las licencias en el portal de administracién de Microsoft a nombre del Municipio
de Tulua, asi como el Informe de Contratista F-220-05 diligenciado, cuando se exija para tramite
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de pago.

Aprobar o rechazar de manera motivada la entrega cuando los bienes o la puesta en funciona-
miento no se ajusten a lo requerido en el contrato y sus anexos, dejando constancia por escrito.
Suscribir las actas que se generen durante la ejecucion del contrato (acta de inicio si aplica, actas
de entrega, verificacion, activacion o recibo a satisfaccién del licenciamiento, cuando aplique.
Reportar oportunamente a la Entidad las novedades, atrasos, incumplimientos, necesidades y, en
general, cualquier situacion relevante para la ejecucién del contrato, incluyendo la viabilidad de
prérrogas, adiciones o modificaciones cuando a ello haya lugar, con los respectivos soportes.
Adelantar el monitoreo y control de riesgos contractuales que le correspondan y comunicar oportu-
namente |os riesgos o eventos que puedan afectar el cumplimiento del contrato.

Actas de entrega, verificacion, activacion o recibo a satisfaccion del licenciamiento, cuando aplique.

VIGILANCIA ADMINISTRATIVA:

Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que cumpla las
normas en materia de archivo.

Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato. Por ejemplo: (celebracién) pélizas, impuestos, y documentos para la cele-
bracién del contrato, etc.

Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control.

Garantizar la publicacién de los documentos del contrato, de acuerdo con la Ley.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud
ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo con la naturaleza del
contrato.

VIGILANCIA TECNICA:

Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucién del contrato.
Verificar que el contratista entregue los bienes y soportes ofrecidos, conforme a las condiciones
pactadas.

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o sobre-
costos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes que requie-
ra el contrato.

Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar a ello,
y suministrarle la justificacién y documentacion correspondientes.

VIGILANCIA FINANCIERA Y CONTABLE:

Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el recibo a sa-
tisfaccién de los bienes o servicios objeto del mismo.

Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal del
contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion de este, en
los términos de la Ley y del contrato.

Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacién del objeto
del contrato cuenten con autorizacién y se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridi-

camente.
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4.3 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA EJECUCION:

No se requieren autorizaciones o permisos especiales por parte de la entidad para la ejecucién del
contrato. No obstante, el contratista debera suministrar licenciamiento Microsoft Office 2024 en modalidad
perpetua, original, nuevo, legalmente comercializado y apto para uso institucional, acreditando su
autenticidad mediante certificado COA fisico o mediante carga y asignacion directa en el portal de
administracién de Microsoft a nombre del Municipio de Tulua, vinculado al tenant institucional
admin@alcaldiatuluatics.onmicrosoft.com

4.4 DOCUMENTOS TE‘CNI_COS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO:

N/A
5. CLASIFICACION UNSPSC: La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso, son los
| siguientes:
item Clasificacién UNSPSC Producto
1 43231500 software funcional especifico de la empresa
2 43232200 software de consultas y gestion de datos
3 43232400 programas de desarrollo
6. TIPO DE CONTRATO O CONVENIO (Marcar con X)
Consuitoria 5 Prestacion Convenio .
Obra ° . Suministr | Compraventa de servicio | Interadministr Conve_mo de Otro:
Interventori o] ativo Asociacion '
a

7. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de seleccion aplicable al presente proceso es la seleccion abreviada por subasta inversa,
de conformidad con lo previsto en el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con las disposiciones del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de la adquisicion de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

El literal a) del Numeral 2 del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, manifiesta:

"(...) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos. Para la adquisicion de estos bienes
y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos
de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos
marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos...”

En el presente caso, la necesidad identificada corresponde a la compraventa de licencias Microsoft Office
2024 en modalidad perpetua, con especificaciones técnicas objetivamente definidas, tales como
compatibilidad con Windows 10 y/o Windows 11, inclusién minima de las aplicaciones Word, Excel y
PowerPoint, asi como condiciones de autenticidad, legalidad y activacién verificable. Tales elementos
permiten considerar que el bien a adquirir posee caracteristicas uniformes y comparables en el mercado,
susceptibles de verificacion objetiva.
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Verificacion del Acuerdo Marco de Precios

Si bien en la Tienda Virtual del Estado Colombiano existen referencias asociadas al licenciamiento
Microsoft Office 2024, la entidad, en su condicion de entidad territorial, no se encuentra obligada a
adelantar la presente adquisicién a través de Acuerdo Marco de Precios, toda vez que la obligatoriedad de
este mecanismo recae, en los términos de la normativa vigente, principalmente sobre las entidades de la
Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional. En consecuencia, corresponde a la entidad definir,
con fundamento en sus estudios previos, estudio de mercado y analisis de la necesidad, el mecanismo de
selecciéon que mejor garantice los principios de economia, transparencia, responsabilidad y seleccion
objetiva.

IAD/SDA de Software por Catalogo Il
CCE-SNG-IAD-002-2024 - Pracaso # CCENEG-075-02-2024

SO0 22112624 hasta 27172027

2 Inclar proceso o simulacion

Fecha m;i:ima paracolocar Fecha maxima para sjecutar
drdenes de compra ! Fecha Fin Ordenes de compra

AMP 2441/2028

21/11/2027

No obstante, lo anterior, la entidad realizé la verificacion de las referencias disponibles en el instrumento
de agregaciéon de demanda IAD/SDA de Software por Catalogo Il, identificado en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, encontrando productos relacionados con el objeto contractual, entre ellos Office
LTSC Standard 2024, con precio unitario de referencia de USD 569, y Office LTSC Professional Plus
2024, con precio unitario de referencia de USD 776. De acuerdo con la informacién del catalogo, dichos
valores corresponden a precios techo o0 maximos que pueden llegar a cobrar los proveedores, razén por la
cual no constituyen la Unica fuente para determinar el valor estimado del proceso, sino una referencia que
debe ser contrastada con el estudio de mercado realizado por la entidad.
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lor Catdtogo It - COF
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Los precios presentados en este catilogo son precios techo o maximos que
pueden llegar a cobrar los qi!erenm; proveedores. Los precios det catalogo v

SGFEMGREPH5D-0002

CETEMERCARSF-0002

135C

USE 5776 Cffize LTS

Siandard 2024

Cffice LTSC Standa:
Office LTSC Frofess

frofassignal Flus 202+ 2024

Para efectos de analisis econémico, la entidad contrasté dichas referencias con las cotizaciones recibidas
dentro del estudio de mercado, correspondientes a licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua
o vitalicia, en ediciones Standard, Standard LTSC y Professional, verificando que las mismas cumplieran
con las condiciones minimas requeridas por la entidad: compatibilidad con Windows 10 y/o Windows 11,
inclusién minima de Word, Excel y PowerPoint, autenticidad verificable, activacion oficial y aptitud para

uso institucional.

Comparativo entre catalogo y estudio de mercado

TRM utili- . Diferencia
zzﬁgfﬁta- Producto/ re- |Precio |zada xz‘:;t?;‘;?' Can- ::tli‘::l;g?l frente al es-
ferencia unitario |(07/05/202 tidad tudio de
da do COP COP
6) mercado
Catalogo
Acuerdo Office LTSC :
Marco / Standard 2024 USD 569 |$3.706.44 |$2.108.964 |[174 |$ 366.959.799 % 96.056.299
Microsoft
ii;ae]ffo" Office LTSC .
NRETE:) Professional USD 776 |$3.706,44 |$2.876.197 |174 $ 500.458.355 299 554.855
: Plus 2024
Microsoft
- Promedio coti-
Estudio de . .
ereado E?dcalcsmes reci- |— — — 174 |$ 270.903.500 | —

Nota: Conversién realizada con TRM vigente del 07/05/2026: $3.706,44 COP/USD, segun consulta en la

Superintendencia Financiera de Colombia.
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Del analisis anterior se evidencia que el promedio de las cotizaciones recibidas en el mercado
corresponde a $270.903.500, valor inferior en $96.056.299 frente a la referencia Office LTSC Standard
2024 identificada en el catalogo, cuyo valor estimado para ciento setenta y cuatro (174) licencias asciende
a $366.959.799. Asi mismo, frente a la referencia Office LTSC Professional Plus 2024, cuyo valor
estimado asciende a $500.458.355, la diferencia corresponde a $229.554.855.

Es importante precisar que, aunque las cotizaciones recibidas corresponden a diferentes denominaciones
comerciales o ediciones de Microsoft Office 2024, todas fueron analizadas bajo el criterio de cumplimiento
de las condiciones técnicas minimas exigidas por la entidad. En consecuencia, la comparacién econémica
se realiza sobre soluciones funcionalmente equivalentes frente a la necesidad institucional, sin exigir una
unica edicion comercial, con el propésito de garantizar pluralidad de oferentes, seleccién objetiva y
condiciones econémicas favorables para la administracion.

Adicionalmente, la entidad requiere que el licenciamiento cuente con un mecanismo verificable de
autenticidad, titularidad y procedencia legal. Para ello, el contratista debera entregar certificado COA fisico
(Certificate of Authenticity) o, en su defecto, realizar la carga y asignacion directa de las licencias en el
portal de administracién de Microsoft a nombre del Municipio de Tulua, vinculandolas al tenant
institucional admin@alcaldiatuluatics.onmicrosoft.com. De igual manera, las licencias deberan permitir
activacion oficial y verificable por parte de la entidad, con el fin de mitigar riesgos asociados al suministro
de licenciamiento no original, no autorizado, previamente utilizado, invalido, insuficientemente soportado o
incompatible con la finalidad institucional.

En ese sentido, la comparacion realizada permite advertir que adelantar un proceso propio de seleccion
abreviada por subasta inversa puede generar condiciones econémicas favorables para la entidad, al
promover la competencia entre oferentes y permitir que el precio final se determine mediante puja
econémica, sin desconocer las especificaciones técnicas minimas requeridas, la autenticidad, legalidad,
activacién oficial y aptitud institucional del licenciamiento.

Por lo anterior, la entidad considera procedente adelantar el proceso de seleccién bajo la modalidad de
seleccion abreviada por subasta inversa, teniendo en cuenta que se trata de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, cuyas especificaciones pueden ser objetivamente definidas y
comparadas en el mercado, garantizando la pluralidad de oferentes, la economia, la transparencia, la
responsabilidad y la seleccién objetiva.

8. VALOR ESTIMADO (Estudio de Mercado, Analisis de la oferta y la demanda)

Cotizaciones recibidas dentro del estudio de mercado

- : Valor uni-
Proveedor Productc_) / edicién | Canti- tario antes | Subtotal IVA 19% Valor total
cotizada dad con IVA
de IVA
GOLDTECH Microsoft Office
TECHNO- 2024 Professional / 174 $ 3 $ $
LOGY SOLU- S B A 1.250.000 | 217.500.000 [ 41.325.000 | 258.825.000
TION licencia vitalicia
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Microsoft Office
WARCOM $ $ 3 $
sAs. | 2024 S;:gcgd per- | 174 | 4 355 000 | 230.550.000 | 43.804.500 | 274.354.500
Promedio co- $
tizaciones — 174 — — —
o 270.903.500

El Municipio de Tulua analizd los procesos de contratacién de las entidades compradoras asociados a la
clase, obteniendo los siguientes procesos de contratacion registrados en el SECOP.

UBICACION | N° CONTRATO OBIJETO FECHA VALOR
ADQUIRIR PAQUETE DE MICROSOFT
OFFICE PROFESSIONAL PLUS 2021 GO-
Centro Na- VERNMENT LICENSE NOLEVEL ()3'\ PER- Fecha inicio:
S PETUIDAD) PARA EQUIPOS DE COMPU- 11/08/2022
T SASI-002-2022 TO COMOIHERRAMIENTA PARA LA Fecha Final: $ 230.000.000
Eerdos ELABORACION DE DOCUMENTOS POR 12/31/2022
PARTE DE LAS DEPENDENCIAS MISIO-
NALES Y DE APOYO DEL CENTRO NA-
CIONAL DE MEMORIA HISTORICA.
SECRETARIA
DISTRITAL Adquisicion de licencias Microsoft Offi- _
Wiz ce Standard 2021 para los computado- Fegh inic
RROLLO CO1.PCCNTR.67405 . . 5 5 09/12/2024
ECONOMI- 23 res de ESCFI‘tOI’I? y ;lJor.tatlles adquiridos Fecha Final: $237.481.389
O - ALCAL- por la Secretaria letrl‘tal de Desarrollo 12/10/2024
DIA BOGO- Econémico
TA
REALIZAR LA ADQU|S|C1ON DE LICEN- T,
FONDO DE Fecha inicio:
CIAS MICROSOFT OFFICE 365; CON LOS
E&??giii COl.PCCON;'R.67895 SERVICIOS DE ACTIVACION; SOPORTE Y g:éig/}igif $310.182.480
DE BOSA MANTENIMIENTO PARA LA ALCALDIA 11/25/2024
LOCAL DE BOSA

Tabla: Proceso de Contratacion registrados en el SECOP para procesos relacionados con adquisicion o
licenciamiento de software ofimatico (http://www.colombiacom pra.gov.cof).

En primer lugar, no se toman como referencia principal los valores de contratos de distintas entidades
con objetos similares registrados en SECOP II, toda vez que, al verificar las especificaciones técnicas de
algunos procesos, no se evidenciaron criterios plenamente uniformes que permitan una comparacion
objetiva frente a las condiciones requeridas en el presente proceso contractual, especialmente en o
relacionado con tipo de licenciamiento, modalidad perpetua, aplicaciones incluidas, autenticidad del
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licenciamiento, forma de activacion, titularidad institucional y soportes exigidos.

Como fuente complementaria para la determinacion del valor estimado, la entidad realizé consulta en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, identificando referencias asociadas a licencias Microsoft Office y
soluciones de licenciamiento ofimatico similares al objeto contractual. Esta consulta se efectué con el
propésito de contar con precios de referencia adicionales y contrastarlos con las cotizaciones recibidas
dentro del estudio de mercado.

En la consulta efectuada en la Tienda Virtual del Estado Colombiano se identificaron diferentes
referencias relacionadas con Microsoft Office 2024. Para efectos de comparacién, se tuvieron en cuenta
unicamente aquellas que guardan relacién con licenciamiento Microsoft Office 2024 en modalidad
perpetua, descartando referencias correspondientes a licencias educativas, académicas, suscripciones
anuales, versiones anteriores o productos que no resultan plenamente comparables con las condiciones
técnicas minimas definidas por la entidad.

e EAE O F - Boa
¥ ﬂ)
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A Soltinides Cirdenes Factyras Feceptitn Collacds Provestiares iformes Confpuracdn
+ Articulos y servicios (9) P e | omatione ponss | Zroies, v snimorn e
URRTAICERCIA DE MICTOSOET OFFICE STANDARD | 15 OTLKIENUIA DE MIRITOSOFT OFFIGE ESTANDAN 1190 . G801 LIDENGIA OFFIOE LTSC STAKDARD 2074
PEHPETUA 7024-EDUCATION o
= o T e HER R B (R SRR TAD
= TR v s IR s 2 e O e AV TR
380.000,00 S 2.897.000,00 s 2.910.000,00 o e
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2.917.300,00 res v 3.385.000,00 ¢re e 3.589.165,00 20w s
Cagreger 1wt « + Ay | v s | = ' Mpogir fu

Busqueda en Tienda Virtual del Estado Colombiano — Office LTSC Standard 2024
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Buasqueda en Tienda Virtual del Estado Colombiano —QOffice LTSC Professional Plus 2024
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Busqueda en Tienda Virtual del Estado Colombiano —Office Home and Business 2024

A continuacién, se presenta una tabla comparativa con algunas referencias identificadas en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano que guardan relacién con el objeto contractual. Para efectos de
comparacion econémica, se tomé la referencia de menor valor encontrada dentro de cada linea o edicién
comparable, excluyendo productos educativos, académicos, suscripciones anuales, versiones anteriores
o referencias que no resultan plenamente equivalentes frente a las condiciones técnicas minimas
exigidas por la entidad.

rFuente consultada Relerericia Proveedor Vrlaripitann Cantidad Valt.::r totdl
comparable cop estimado
Office LTSC
Ti Virt |
tendaVirtual de Standard HAS LTDA $ 2.897.000 174 ¢ 504.078.000
Estado Colombiano
2024
Office 2024 Proveer
Ti ; ,
ienda Virtual del | Professional | =\ G50\ ional | $2.037.037 174 ¢ 354.044.438
Estado Colombiano Plus SAS
perpetua T
Office Home
Tienda Virtual del and Business Field Food
1.215. 4 11.410.000
Estado Colombiano 2024 S.A.S. 31.215.000 1 e 0
perpetua

De la revisién anterior se evidencia que la Tienda Virtual del Estado Colombiano presenta diferentes
referencias y rangos de precios asociados a licenciamiento Microsoft Office 2024. No obstante, dichos
valores se toman como referentes complementarios de mercado, dado que las referencias consultadas
pueden presentar diferencias en cuanto a edicién, proveedor, canal de licenciamiento, modalidad de
activacién, alcance institucional, soporte de autenticidad, titularidad, forma de entrega y restricciones de
uso.

Por esta razén, la entidad no toma una unica referencia de Tienda Virtual como base exclusiva para
determinar el presupuesto oficial, sino que contrasta dicha informacion con las cotizaciones formales
recibidas de proveedores del sector tecnolégico, solicitadas bajo las condiciones técnicas requeridas




s diao: QIEIEY o

ESTUDIOS PREVIOS g ool B

“"&%3 O : Varsion: 16 Fecha de aprobacion: G s l E i
MUNICIPIO DE TULUA GISI0N. 7 de junio de 2024 Pagina 19'de 33 S Vgl

para la compraventa de ciento setenta y cuatro (174) licencias Microsoft Office 2024 en modalidad
perpetua.

En complemento de las consultas realizadas en SECOP y en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la
entidad solicitd cotizaciones a proveedores del sector tecnolégico, con el fin de obtener valores de
mercado ajustados a las condiciones técnicas requeridas para la compraventa de ciento setenta y cuatro
(174) licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua.

Las cotizaciones recibidas fueron analizadas bajo criterios de correspondencia técnica, modalidad de
licenciamiento, cantidad requerida, compatibilidad, autenticidad, activacién oficial verificable y aptitud para
uso institucional.

Estudio de Mercado: El Municipio de Tulua solicité cotizaciones de las fichas técnicas a suministrar, de lo
que se obtuvo el siguiente analisis:

GOLDTECH
DESCRIPCION WARCOM S.A.S ngﬁgigév TECHNOLOGY
SOLUTION
Compraventa de ciento
setenta y cuatro (174)
licencias Microsoft $230.550.000 $ 234.900.000 $217.500.000
Office 2024 en
modalidad perpetua.
IVA 19% $43.804.500 $44.631.000 $41.325.000
TOTAL $274.354.500 $279.531.000 $258.825.000

El promedio de las cotizaciones recibidas corresponde a DOSCIENTOS SETENTA MILLONES
NOVECIENTOS TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($270.903.500), IVA incluido, valor que se
adopta como presupuesto oficial estimado para el presente proceso. El valor anterior se obtiene del
promedio aritmético de las tres cotizaciones recibidas

VALOR: El valor presupuestado para el presente contrato sera de DOSCIENTOS SETENTA MILLONES
NOVECIENTOS TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($270.903.500), IVA incluido, valor que el
Municipio de Tulua pagara al contratista previa verificacién del cumplimiento del objeto contractual,
presentacion de los documentos y soportes exigidos por la Entidad, y recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato.

El presupuesto oficial se encuentra respaldado mediante certificados de disponibilidad presupuestal
expedidos por la Secretaria de Hacienda Municipal, con cargo a recursos de funcionamiento e inversion,
de acuerdo con la destinacidon de los equipos y las actividades institucionales a fortalecer.

La distribucién presupuestal estimada se realiza de la siguiente manera:

Fuente de Cantidad de licencias

: = g Valor estimado
financiacion asociadas
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Funcionamiento 108 licencias $ 168.147.000
Inversion 66 licencias $ 102.756.500
Total 174 licencias $ 270.903.500

El componente financiado con recursos de funcionamiento se orienta a atender necesidades de
actualizacién, regularizacion y estandarizacién del software ofimatico de equipos destinados a la
operacién administrativa de la Alcaldia Municipal de Tulua.

El componente financiado con recursos de inversién se orienta al fortalecimiento tecnolégico de los
Puntos Innova, mediante la asignacion de licencias a los equipos identificados para dichos espacios.

El presupuesto se encuentra amparado en los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal:

Certificado de
Disponibilidad Fuente de financiacion Fecha Valor
Presupuestal
CDP No. 2026.0975 Funcionamiento JUN.25.2026 $ 168.147.000
CDP No. 2026.1000 Inversién JUN.26.2026 $ 102.756.500
Total, presupuesto
oficial $ 270.903.500

La anterior distribucién presupuestal corresponde Unicamente a la imputacion de los recursos segun la
fuente de financiacion y destinacién de los equipos, sin que ello implique division del objeto contractual,
fraccionamiento del proceso o ejecucién por lotes. El contrato se adelantara como un Unico proceso de
seleccion y comprendera la entrega total de las ciento setenta y cuatro (174) licencias requeridas por la
entidad.

En caso de que, por efectos presupuestales y contables, se requiera tramitar ordenes de pago
diferenciadas por fuente de financiacion, CDP y/o Registro Presupuestal, estas deberan corresponder a la
imputacion presupuestal definida por la entidad, sin que ello modifique la forma de pago pactada contra
entrega total, verificacion del cumplimiento del objeto contractual y recibo a satisfaccion por parte del
supervisor.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del futuro contrato sera de Veinte (20) dias calendario, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio. Durante este término, el contratista debera cumplir con las
actividades y condiciones previstas en las especificaciones técnicas, garantizando la entrega de las
licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua, junto con los soportes o documentos necesarios
que acrediten su originalidad, autenticidad y entrega oficial. El pago se efectuara previa entrega y recibo a
satisfaccion por parte del supervisor, con la presentacion de la remisién y/o factura, entrada de almacén y
demas soportes exigidos por |a Entidad; y, cuando corresponda, con la acreditacién de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, conforme a la normatividad vigente.

FORMA DE PAGO: El Municipio de Tulua realizara un (1) pago unico equivalente al 100% del valor total
del contrato, previa verificacion del cumplimiento del objeto contractual y autorizacion del supervisor, una |
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vez se suscriba el acta de recibo a satisfaccién y se alleguen los soportes exigidos por la Entidad, tales
como remision y/o factura o facturas, entrada de almacén, certificado COA fisico (Certificate of
Authenticity) o constancia de carga y asignacion directa de las licencias en el portal de administracién de
Microsoft a nombre del Municipio de Tulua, vinculadas al tenant institucional
admin@alcaldiatuluatics.onmicrosoft.com, y demas documentos requeridos; y, cuando corresponda, la
acreditacion de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, conforme a la
normatividad vigente.

Teniendo en cuenta que el contrato se financiara con recursos de funcionamiento e inversion, el tramite de
pago podra efectuarse mediante las érdenes de pago que correspondan a cada fuente de financiacion,
CDP y/o Registro Presupuestal, de conformidad con las instrucciones impartidas por la Secretaria de
Hacienda Municipal. Lo anterior no modifica la condicién de pago contra entrega total y recibo a
satisfaccién del objeto contractual.

9. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

9.1 Capacidad Juridica:

En el presente proceso podran participar todas aquellas personas naturales o juridicas, consideradas
legalmente capaces en las disposiciones vigentes que no tengan incompatibilidades o inhabilidades para
contratar, que trata el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y demas normas
concordantes.

DOCUMENTOS PARA VERIFICAR REQUISITOS HABILITANTES

PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Todas las propuestas deberan presentarse en la siguiente forma:

IDIOMA: CASTELLANO.

Las propuestas deberan ser radicadas en la plataforma SECOP |l. Las propuestas deberan ser

presentadas, a maquina o computador, acompafiadas de la documentacion requerida para la misma vy
demas informacion que los proponentes estimaren necesaria para mayor claridad.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
El alcance de esta comunicacién es que el proponente al suscribirla se compromete a cumplir con la
totalidad de los requerimientos técnicos requeridos, sin ser necesario que las transcriba en su propuesta.

La carta de presentacion debe suscribirse por el representante legal, quien debe estar debidamente
facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad.

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales, debera estar firmada por el representante designado y el
documento de conformacién de la forma asociativa debera presentarse con firmas autégrafas originales.

El contenido de la carta de presentacion correspondera con el texto del modelo que se anexa y hara
presumir |a aprobacién, legalidad y conocimiento de todos los documentos que acompariian el Pliego de
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(Condiciones.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION LEGAL

Cuando se trate de persona juridica debe aportarse el certificado de existencia y
expedida por la respectiva Camara de Comercio.

La expedicion de dicho certificado no podré tener una anterioridad superior a un (1)
de la fecha de entrega de los documentos habilitantes.

certificados por el representante legal.

AUTORIZACION DE LA JUNTA O ASAMBLEA DE SOCIOS

habilitantes y su vigencia no debe ser inferior al plazo de la ejecucion del contrato y d

asociativa.

GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO

vigencia de Noventa (90) dias CALENDARIO contados a partir de la fecha y hora de

garantia cuando se prorrogue el plazo establecido para la adjudicacion.

el nimero de cédula o NIT respectivos y su porcentaje de participacion.

El objeto social de la persona juridica debera estar directamente relacionado con las prestaciones
requeridas por el Municipio de Tulua para el objeto de esta contratacién. Para el caso de Consorcios y
Uniones Temporales, esta exigencia aplica para las personas juridicas que la integren.

Para el caso de las personas juridicas cuyo registro de existencia y representacion legal no corresponda a
las Camaras de Comercio, y el mismo no incluya la descripcion detallada de su objeto social deberan
aportar el certificado de la entidad competente y ademas adjuntar copia de los estatutos actualizados,

Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de esta, en razén a la cuantia, debera disponerse del documento de autorizacién expresa del
6rgano de direccion competente donde se acredite su autorizacion para participar en el presente proceso
de seleccién, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado.

La autorizacién debera tener una fecha de expedicién no superior a la de entrega de requisitos

La anterior observacion también es valida para los miembros del Consorcio, Unién Temporal u otra forma

De conformidad con lo establecido en el articulo 291.23.1.9 del Decreto 1082 de 2015 Garantia de
seriedad, el oferente otorgara a favor del Municipio de Tulua NIT: 891900272-1, una péliza de seguros
como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento del ofrecimiento, tipificado en el
articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto en mencién “Seriedad del ofrecimiento”, otorgada por una compafiia de
seguros legalmente establecida en Colombia, por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del
presupuesto oficial o del valor de la propuesta, que se presente por un mismo proponente, con una

contratacion, hasta la aprobacion de la garantia que ampare los riesgos propios de la etapa contractual. El
Departamento Administrativo de las TIC, podra solicitar al proponente |a ampliacién de la vigencia de la

Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o unién temporal o
contrato de asociacién futura, la garantia debera otorgarse por todos los integrantes del proponente plural;
esto es, a nombre de cada una de las personas naturales y/o juridicas que integran el oferente plural, ccmJ

representacion legal

mes, contado a partir

iez (10) meses mas.

cierre del proceso de
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Si el oferente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figure
en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio y no sélo con
su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera; por tanto, no podra expedirse la garantia a nombre de quien se encuentre inscrito como
representante legal.

Con dicha garantia se cubrirdn los perjuicios derivados del incumplimiento de los ofrecimientos por los
eventos descritos en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del decreto 1082 de 2015, a saber:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

El retiro de |a oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

o

De conformidad con lo previsto en el literal €), numeral 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, quienes sin
justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado, incurriran en la causal de inhabilidad
e incompatibilidad sefialada, y el Municipio de Tulua podra adjudicarlo dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes, al proponente clasificado en segundo lugar, sin perjuicio de hacer efectivas las
sanciones mencionadas a quien haya incumplido.

La garantia de seriedad le sera devuelta al proponente que lo solicite, una vez haya sido perfeccionado y
legalizado el contrato respectivo.

PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Segun lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 797 de 2003, el decreto 510 de 2003, y
el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia con sus
empleados, en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando a ello haya lugar.

Esta exigencia también se acreditard por parte del contratista para efectos de cada pago derivado del
contrato.

Si el proponente es persona juridica, el pago de dichos aportes debera acreditarlo mediante certificaciéon
expedida por el representante legal de la misma. Si la persona juridica es una sociedad de las obligadas a
tener Revisor Fiscal, de conformidad con lo establecido en el articulo 203 del Cédigo de Comercio, en
concordancia con los articulos 13 y 74 de la ley 43 de 1990, la certificacion debera estar suscrita por quien
figure nombrado como Revisor Fiscal.

En este evento, la certificacion se debera acompariar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la
calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de vigencia de la
tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores. Esta exigencia es aplicable a cada uno
de los miembros de un Consorcio o una Unién Temporal.

Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a
la Ley 100 de 1993, Articulo 4, Ley 797 de 2003 y Decreto Ley 2150 de 1995; esto es, aportes para la

\



Codigo:

ESTUDIOS PREVIOS F-220-04

Fecha de aprobacion:

Versién: 10 7 de junio de 2024

Pagina 24 de 33

MUNICIPIO DE TULUA

seguridad social en salud y pensiones. Si tienen trabajadores a su servicio deberan acreditar, ademas, el
pago de dichos aportes y los parafiscales en los casos que se requiera de conformidad con la
normatividad vigente. Debe presentar la tltima planilla pagada con el timbre de la entidad recaudadora.

CERTIFICADO DE RECIPROCIDAD

Si el proponente es extranjero, podra aportar el certificado de reciprocidad conforme a lo establecido en el
articulo 20 de la Ley 80 de 1993, para que se dé el mismo tratamiento y en las mismas condiciones,
requisitos, procedimientos y criterios de adjudicacion que el de los proponentes nacionales.

BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El proponente no debera encontrarse inscrito en el Boletin de responsables Fiscales (articulo 60 de la ley
610 de 2000); situacién que sera verificada por El Departamento Administrativo de las TIC. Igual requisito
debera cumplir el representante legal de las personas juridicas, y el representante de los consorcios,
uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
El proponente no deberd presentar antecedentes disciplinarios, situacién que sera verificada por el
Departamento Administrativo de las TIC.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT-, expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales -DIAN- debe haber sido expedido con una antelacién maxima de 30 dias anteriores al cierre
del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales debera presentarse el RUT de cada uno de sus
integrantes, los cuales deberan cumplir con los requisitos expuestos. El proponente debera estar inscrito
en el Registro Unico Tributario, el cual debe contener la actividad econémica de conformidad con la
resolucién 139 de 2012.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

La persona natural o juridica nacional, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que
aspiren a presentar oferta para el presente proceso de seleccion deberan estar inscritos en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio de su jurisdiccion.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la
informacién en firme de la inscripcion, actualizacion o renovacion del proponente.

Para efectos de verificacién, el certificado de Registro Unico de Proponentes debe haber sido expedido
con una antelacién maxima de 30 dias anteriores al cierre del presente proceso. El proponente interesado
en participar entre el presente proceso debera estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos)

Los proveedores deberan adjuntar Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste el
cumplimiento de sus obligaciones alimentarias en virtud de lo contemplado en el articulo 6, numeral 1, de
la ley 2097 de 2021.

CERTIFICADO DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDAD
Los proveedores deberan certificar en el ANEXO 4 bajo gravedad de juramento, que se encuentran (ni la
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firma que representan) incursos en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
previstas en la Constitucion Politica o en la ley, especialmente en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, Ley
190 de 1995 y demas normas concordantes, que impidan la participacion del proponente en el presente
proceso contractual y en la celebracidon y ejecucidn del respectivo contrato.

DOCUMENTOS DE PROPONENTES EXTRANJEROS

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran interesados de origen extranjero las empresas
que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién colombiana, sea que tengan o no domicilio
en Colombia a través de sucursales y las personas naturales que no tengan la nacionalidad colombiana.

Para todos los efectos, las propuestas de proponentes de origen extranjero se someteran a la legislaciéon
colombiana; sin perjuicio de lo cual, para su participacién deberan cumplir con las siguientes condiciones:

Validez de los documentos otorgados en el exterior: Consularizacion. De conformidad con lo previsto
en el articulo 480 del Cddigo de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por
los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la firma de tales funcionarios lo sera a su
vez por el cénsul colombiano o, a falta de este, por el de una naciéon amiga, sin perjuicio de lo establecido
en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratdndose de sociedades, al autenticar
los documentos a que se refiere el mencionado articulo los cénsules haran constar que existe la sociedad
y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. Surtido el tramite sefialado en el presente
numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas
tramites pertinentes.

Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerird del tramite de consularizacion sefialado en el
numeral (1) anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya
del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En ese caso s6lo sera exigible la Apostilla, tramite que
consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y titulo a que ha actuado la
persona firmante del documento y que surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si la
Apostilla estéd dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompariada de una traduccién
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD:

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. La ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, necesarios para la
comparaciéon de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos
hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de
puntaje podran ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacién, de
conformidad con lo previsto en el paragrafo 1 del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con
lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la
entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién. En ningun caso el
Municipio podra sefalar taxativamente los requisitos 0 documentos subsanables o no subsanables en el
pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
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REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO (REQUISITOS HABILITANTES)

La capacidad financiera y organizacional del proponente se verificara con base en la informacién
contenida en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. Para efectos de evaluacion, la entidad podra tener en cuenta el mejor afio fiscal
registrado en el RUP dentro de los Ultimos tres (3) afios fiscales disponibles, entendido como aquel que
permita acreditar el cumplimiento de la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos
en el presente proceso.

Los indicadores de capacidad financiera y organizacional buscan establecer condiciones minimas que
reflejen la situacion financiera de los proponentes a través de su liquidez, endeudamiento y rentabilidad.
Estas condiciones permiten verificar la aptitud econémica del proponente para cumplir oportuna y
adecuadamente el objeto contractual, atendiendo la naturaleza, cuantia, forma de pago y obligaciones
derivadas de la compraventa de licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua.

Para efectos de verificacion, el certificado del Registro Unico de Proponentes —RUP— debera
encontrarse vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso de selecciodn, y haber sido expedido con
una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, conforme a lo
establecido en el pliego de condiciones.

Nota: En caso de que ninguno de los afios fiscales disponibles en el RUP dentro de los ultimos tres (3)
afios cumpla la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos, el proponente sera
evaluado como NO CUMPLE en capacidad financiera y organizacional.

iNDICE DE LIQUIDEZ: Se verificara con base en la informacion financiera contenida en el Registro Unico
de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Para efectos de
evaluacion, la entidad podra tener en cuenta el mejor afo fiscal registrado en el RUP dentro de los dltimos
tres (3) afios disponibles, entendido como aquel que permita acreditar el cumplimiento de la totalidad de
los indicadores financieros y organizacionales exigidos en el presente proceso.

ENDEUDAMIENTO: Se verificara con base en la informacion financiera contenida en el Registro Unico de
Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Para efectos de
evaluacion, la entidad podré tener en cuenta el mejor afio fiscal registrado en el RUP dentro de los ultimos
tres (3) afos disponibles, entendido como aquel que permita acreditar el cumplimiento de la totalidad de
los indicadores financieros y organizacionales exigidos en el presente proceso.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Se verificara con base en la informacién financiera contenida
en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del procesoc de
seleccion. Para efectos de evaluacion, la entidad podra tener en cuenta el mejor afo fiscal registrado en el
RUP dentro de los Ultimos tres (3) afios disponibles, entendido como aquel que permita acreditar el
cumplimiento de la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos en el presente
proceso.

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO: Se verificara con base en la informacién de capacidad
organizacional contenida en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. Para efectos de evaluacién, la entidad podra tener en cuenta el mejor ano
fiscal registrado en el RUP dentro de los Ultimos tres (3) afios disponibles, entendido como aquel que
permita acreditar el cumplimiento de la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos
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en el presente proceso.

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS: Se verificarda con base en la informacion de capacidad
organizacional contenida en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. Para efectos de evaluacion, la entidad podra tener en cuenta el mejor afio
fiscal registrado en el RUP dentro de los ultimos tres (3) afios disponibles, entendido como aquel que
permita acreditar el cumplimiento de la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos
en el presente proceso.

CAPACIDAD FINANCIERA

. MARGEN
INDICADOR FORMULA CONDICION SOLICITADO
Indice de Liquidez Activo Com.ente/Paswo Minimo 218
(IL) Corriente
indice de
Endeudamiento Pasivo Total/Activo Total Maximo 51%
(IE)
Razén de Utilidad 4380
Cobertura de Operacional/Gastos de Minimo INDETERMINADO
Intereses (RCI) Intereses

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

MARGEN
INDICADOR FORMULA CONDICION SOLICITADO
Rentabilidad del Utilidad Neta / Patrimonio -
: : Minimo 0,15
patrimonio Total
Reatablldasdel. ~ | | oo I0at i Aefivn Tolal Minimo 0,07
activo

Nota 1: Para el caso de consorcios o uniones temporales, se tomara el promedio ponderado de cada uno
de los integrantes, de acuerdo con su porcentaje de participacion.

Nota 2: En el caso que la utilidad operacional sea negativa para el proponente individual, o que el
resultado del indicador sea negativo para proponentes plurales, se calificar4a como NO CUMPLE.

9.2 Experiencia: El contratista debera acreditar idoneidad y experiencia relacionada.

EXPERIENCIA ACREDITADA ]

La experiencia de los oferentes se verificara con base en la informacion registrada en el Registro Unico de
Proponentes (RUP), de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Para efectos de la acreditacion, el proponente debera demostrar la ejecucion de maximo dos (2) contratos
cuyo objeto o alcance esté relacionado con el suministro, compraventa, distribucién o licenciamiento
de software, herramientas ofimaticas o soluciones tecnolégicas similares.

La experiencia podra acreditarse mediante contratos clasificados en el siguiente cédigo del Clasificador de
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Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), los cuales, por lo menos uno de los contratos
aportados debera registrar al menos dos (2) de los siguientes cédigos del clasificador de UNSPS de los
que se citan a continuacion.

item: Clasificacion UNSPSC Producto
1 43231513 SOFWARE PARA OFICINAS
SOFTWARE FUNCIONAL ESPECIFICO
2 43231500 DE LA EMPRESA
SOFTWARE DE CONSULTAS Y GES-
3 45222200 TION DE DATOS
4 43232400 PROGRAMAS DE DESARROLLO

El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unién temporal, sociedad
de objeto Unico, empresa unipersonal o sociedades en general, debe tomar para estos efectos, solo el
porcentaje del valor del contrato que él ejecutd.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe tomar
para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en
el respectivo proceso de fusion o escision, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del
revisor fiscal (si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

9.3 Capacidad Financiera:

La capacidad financiera del proponente sera verificada con base en la informacién contenida en el
Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso de seleccién,
conforme a los indicadores financieros definidos en el presente estudio previo y en el pliego de
condiciones. La evaluacién sera de caracter habilitante y su resultado sera CUMPLE o NO CUMPLE.

9.4 Capacidad Organizacional:

La capacidad organizacional del proponente sera verificada con base en la informacién contenida en el
Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso de seleccion,
conforme a los indicadores de rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo definidos en el presente
estudio previo y en el pliego de condiciones. La evaluacion sera de caracter habilitante y su resultado sera
CUMPLE o NO CUMPLE.

9.5 Factores de Evaluacién: N/A

10. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

A Dﬁz;:pc;::r c((?nl:g Consecuencia de E:l)a Valoracié
No. Clase | ent | Etapa Tipo puede gcurriry la Ocurrencia del | ;=" | Impacto n del
£ i evento S Riesgo
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1 | O
Es n (—fr Incumplimiento en Ia
t . entrega de las licencias | Incumplimiento de :
ek e Elecu a en cuanto a cantidad, | las  obligaciones e Menor R:es‘_,go
ific cion ci . g o} bajo
& r " tipo o condiciones | contractuales
n H técnicas requeridas
0
al
2 0]
! p
Es ? er Entrega extemporanea | Afectacién en la
pec 5 Ejecu a de las licencias frente a | continuidad Rar T — Riesgo
ffic r cion ci los plazos establecidos | operativa de Ia o] bajo
o] i 0 en el contrato entidad
o n
al
3 @]
I
C ? b e trega de licenci
s er ntrega de licencias no )
pec ;[3 Ejecu a originales, no vélidas o 5(;85905 ;Zgﬁl;‘?jag Rar MEvET Riesgo
ific . cién Ci provenientes de i éticag 0 Y medio
o] 3 0 canales no autorizados
n
2 al
4 T
E e
Es )t( ﬁ Inconvenientes en la | Limitacién en el
pec 5 Ejecu ol activacion o validacion | uso de las | Rar NIER6E Riesgo
ific " cién 6 del licenciamiento por | herramientas o bajo
o] fi gi parte del fabricante adquiridas
o} c
o]
5 A
! d .
Es | | m SE(;‘F‘JLE@:S’"CD”“F"“’“ % | Dificutad en 1a
pec | o | Elecu | Wi | enticidad, titularidad | VeTfiCaCiON | Rar Menor Riazgo
ific cién st S : recibo a o] bajo
& r & y actl_vac!on oficial del satisbaedién
n Hiu licenciamiento.
‘i 0
' Impacto después del Tratamiento
No. Categori | JA quién se le | Tratamiento / Controles a | Pro | Impacto [ Valoracion del Categoria
a asigna? ser implementados bab Riesgo
ilid
= ad
Verificacion por parte del R
supervisor de la cantidad, tipo 5 Insianif
1 Baja Contratista y condiciones técnicas de las o Baja Baja
: : r icante
licencias entregadas frente a &
lo contratado
Seguimiento al cumplimiento R
; : de los plazos contractuales y a Insignif : :
2 Bajk Congetists control de tiempos de entrega | icante Baja Bajd
por parte del supervisor o]
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Verificar certificado COA fisico R
‘ . o asignacion directa en portal a Moder ; ;
3 Media Contratista Microsoft antes del recibo a : e Media Media
satisfaccion. 0
Verificacion de acceso, claves R
; - o medios de activacion y a Insignif ; .
4 Baja Contratista validacion de funcionamiento r jcante Baja Baja
basico por parte de la entidad 0
Revisién de los documentos y R
: . soportes entregados (factura, a Insignif . ;
8 Baje Contratsta certificaciones, etc.) antes de r icante Baja Baja
la aprobacién del pago 0
Monitoreo y Revision
Persona
responsab =
¢Afecta la | le por | fecha estimada Facha - estimada en—que- se ¢Coémo se z:god.c.
No. ejecucion del | implement | en que se inicia comnlota o] frtamiento q realiza el Cuindb
contrato? ar el | el tratamiento P monitoreo? %
tratamient
o
Verificacién del
cumplimiento de
Supervisio Inicio del especitl”l?:saciones
1 No . é‘n?rzlto cantiato Finalizacidon del contrato técnicas y Mensual
cantidad de
licencias
entregadas
Seguimiento al
SUBEIVISH Inicio del i Cﬁ]tglpgglz%r:%g ©
2 No n del Finalizacion del contrato Mensual
aititists contrato entrega
establecidos en
el contrato
Validacién de
L COA fisico o
Supervisio = : %
2 Inicio del . . ; asignacion Durante la
3 Bl c;n?realto contrato Recibo a satisfaccion directa en portal | entrega
Microsoft durante
la entrega.
Verificacion de
L los medios de
Supervisid
Inicio del . : i acceso, claves o | Durante la
4 g trdel contrato Recibo a satisfaccion activacion de las | entrega
contrato : /
licencias
suministradas
Revision de los
soportes
Supervisio s documentales "
5 No n del Igc':_:?r ;jtil Finalizacion del contrato para el tramite de gﬁggna
contrato pago (factura, g
certificaciones,
etc.)

11. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LAS CLAUSULAS EXORBITANTES, APLICACION Y
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SUS EFECTOS

De conformidad con el Estado General de la Contratacion de la Administracion Publica se pacta que la
interpretacion, la modificacion y la terminacién unilateral, se haran de conformidad con los articulos 15, 16,
17 de la Ley 80 de 1993, lo mismo que la declaratoria de caducidad que sera constitutiva de siniestro de
incumplimiento, lo que hara el Municipio en Acto Administrativo debidamente motivado.

12. MECANISMOS DE COBERTURA

Durante el proceso de seleccion, el proponente debera constituir y presentar con su propuesta una
garantia de seriedad del ofrecimiento, expedida por una compaiiia de seguros legalmente autorizada para
funcionar en Colombia, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, con una
vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccién. La
garantia debera otorgarse a favor del Municipio de Tulug, identificado con NIT 891900272-1.

El proponente favorecido con la adjudicacién deberd constituir a favor del Municipio de Tulua, de
conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, una garantia Unica
que ampare el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato. Dicha garantia debera ser
expedida por una compaiiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia y debera
incluir los siguientes amparos:

AMPARO PORCENTAJE BASE VIGENCIA

VIGENTE POR EL PLAZO DE

CUMPLIMIENTO | 10% g’g‘;ﬁi ATSE'- EJECUCION DEL CONTRATO Y 6
MESES MAS.

CALIDAD  DEL |00 VALOR DEL | g2 irts (OR o TrATo Y 6

BIEN ADQUIRIDO CONTRATO

MESES MAS.

13. ACUERDO COMERCIAL

Atendiendo las disposiciones del Decreto 1082 de 2015 y con el fin de verificar la aplicabilidad de los
acuerdos comerciales al presente proceso de contratacion, la entidad realizé la revisiéon correspondiente
tomando como referencia el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, asi
como el documento de umbrales vigente publicado por dicha entidad.

Para determinar si el proceso se encuentra cubierto por acuerdos comerciales, se verifico: i) si el acuerdo
comercial se encuentra vigente; ii) si la entidad estatal esta incluida dentro del ambito de aplicacion del
acuerdo; iii) si el valor estimado del proceso es igual o superior al umbral aplicable; y iv) si existe alguna
excepcion aplicable al proceso de contratacién.

El valor estimado del presente proceso corresponde a DOSCIENTOS SETENTA MILLONES
NOVECIENTOS TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($270.903.500), IVA incluido, por concepto de
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compraventa de ciento setenta y cuatro (174) licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua.

Valor del

Acuerdo comercial Vigente | Entidad estatal cubierta | proceso supe- Exc?paon Proceso cubierto
» aplicable
rior al umbral
Alianza Pacifico - Chile Si Si No No No
Alianza Pacifico - Perd Si Si No No No
Canada Si No / N.A. nivel municipal | No No No
Chile Si Si No No No
Corea Si No / N.A. nivel municipal | No No No
Costa Rica Si Si No No No
Estados Unidos Si No / N.A. nivel municipal | No No No
Estados AELC Si Si No No No
México Si No / N.A. nivel municipal | No No No
Unién Europea Si Si No No No
Reino Unido e Irlanda del Norte | Si Si No No No

No, el Municipio de Tulud
, no se encuentra identifi-

Israel Si : No No No
cado dentro de los muni-

cipios cubiertos

No, el valor
del proceso
no supera la
menor cuan-
tia de la enti-
dad

Tridngulo Norte - El Salvador Si Si

No, el valor
del proceso
no supera la
menaor cuan-
tia de la enti-
dad
Triangulo Norte - Honduras Si No No No No

No aplica por tratarse
de compraventa de
licencias, no presta-

| cién de servicios

Triangulo Norte - Guatemala Si Si No No

Comunidad Andina - CAN N/A N/A N/A N/A

https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2024/08/manual para_el_manejo_de acuerdos comerciales vi.pdf

Conforme a la verificacion realizada, el valor estimado del proceso asciende a $270.903.500, suma que no
supera los umbrales aplicables para bienes y servicios en entidades del nivel municipal/subcentral. En el
caso de Triangulo Norte, el valor del proceso tampoco supera la menor cuantia de la entidad. En
consecuencia, el presente proceso no se encuentra cubierto por acuerdos comerciales, sin perjuicio del
cumplimiento de los principios de transparencia, economia, responsabilidad, seleccién objetiva y
pluralidad de oferentes.
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14. ACUERDOS MARCO VIGENTES

La entidad realiz6 la verificacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano con el fin de identificar la
existencia de Acuerdos Marco de Precios o Instrumentos de Agregacion de Demanda vigentes
relacionados con el objeto contractual.

Como resultado de dicha revision, se identifico el instrumento IAD/SDA de Software por Catalogo Il, en el
cual existen referencias asociadas al licenciamiento Microsoft Office 2024, tales como Office LTSC
Standard 2024 y Office LTSC Professional Plus 2024. Estas referencias fueron tomadas como insumo de
comparacion econémica y contrastadas con las cotizaciones recibidas dentro del estudio de mercado.

De acuerdo con la verificacion realizada, la entidad, en su condicién de entidad territorial, no se encuentra
obligada a adelantar la adquisicién a través de dicho instrumento. Asi mismo, el analisis econémico
evidenci6 que las cotizaciones obtenidas en el mercado presentan condiciones favorables frente a las
referencias identificadas en el catalogo, razén por la cual se considera procedente adelantar un proceso
propio de seleccion abreviada por subasta inversa, garantizando pluralidad de oferentes, seleccién
objetiva, economia y cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas.

Los soportes de consulta de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, el catélogo revisado, la TRM
utilizada y las cotizaciones recibidas haran parte del expediente contractual.

15. CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS ENTIDADES
ESTATALES =

Se deja constancia que el Municipio de Tulua cumplié con el deber de analisis para conocer el sector
relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

PROCESO
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LAS TECNOLOGIAS DE COMUNICACION Y LA
RESPONSABLE | |\FORMACION TIC Q L?),
NOMBRE DE FIRMA;
RESPONSABLE FABIAN ESCOBAR CIFUENTES
FARMG DIRECTOR ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO TIC V
FECHA DE
ESTUDIO 21/10/2026
: Vo. Bo.
Trangcriptor Luisa Fernanda Garcia Rivera- Contratista DATIC I\
x Vo. Bo.
Reviss FABIAN ESCOBAR CIFUENTES ri ‘
Gestion X . ; Vo. Bo.
proyectos Juan Felipe Hernandez- Contratista DATIC
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