
ANEXO No.1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Señores

MUNICIPIO DE DUITAMA

OFICINA CONTRATACIÓN

Calle 15 con Carrera 15 Esquina Oficina 306

Duitama

Referencia: Selección de Mínima Cuantía No. CMI-2026095

Respetados señores: 

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la selección de mínima cuantía de la referencia, cuyo objeto es: “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CELEBRACIÓN DEL DIA DEL SERVIDOR PÚBLICO PARA FUNCIONARIOS Y ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES Y ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL MUNICIPIO DE DUITAMA VIGENCIA 2026” 
En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo acuerdo dentro del tiempo estipulado en la invitación y aceptación de la propuesta, y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso, del contrato, de esta propuesta y las demás estipulaciones de la misma. 

En mi calidad de proponente declaro: 

1. Que conozco el estudio de conveniencia y oportunidad, sus anexos técnicos, y la invitación de la presente selección de mínima cuantía, sus adendas e informaciones sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con los trabajos a realizar, y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos. 

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior. 

3. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecución del contrato respectivo, cuando el Municipio de Duitama dé la orden de iniciación mediante la comunicación escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la selección, la propuesta y el contrato respectivamente. 

4. Que me comprometo a entregar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y legalización del contrato, dentro del término establecido para tal efecto en el cronograma de actividades del presente proceso. 

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual. 

6. Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato. 

7. Que conozco detalladamente, en terreno y por información de las autoridades competentes, los sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus características, accesos, entorno socio económico, condiciones climatológicas, geotécnicas y geológicas y que he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboración de la propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta declaración. 

8. Que leí cuidadosamente la Invitación Pública de la selección y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes. 

9. Que he recibido los siguientes adendas a la Invitación Pública de la presente selección: 

____________ de fecha ____________________ 

____________ de fecha ____________________ 

____________ de fecha ____________________ 

10. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: ________de fecha____________________________________ 

________de fecha____________________________________

11. Que conozco el tipo de gravámenes, la base de liquidación y el porcentaje de los impuestos que como contratista deberé pagarle al Municipio de Duitama, seguridad social y parafiscal, en caso de que me sea adjudicado el contrato. Declaro así mismo, que el valor de estos impuestos están incluidos en la propuesta económica que presento.

12. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y contenida en _______ páginas correspondientes a los documentos y formularios jurídicos, financieros, técnicos y económicos, es veraz y susceptible de comprobación. 

13. Que conozco todos los requisitos exigidos por el Municipio de Duitama, para la presentación de la presente propuesta. 
14. Que autorizo al  Municipio para enviar comunicaciones y requerimientos relacionados con éste proceso a la dirección electrónica _____________________ 

15. Que me responsabilizo de la revisión del correo electrónico autorizado incluido el spam (correo no deseado).

16. Que acepto las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos e invitación pública para la presentación de la propuesta y en caso de ser adjudicatario para la ejecución del contrato.

RESUMEN DE LA PROPUESTA: 
(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unión temporal se debe indicar el nombre y país de origen de cada uno de los integrantes) 

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entenderá que es por una vigencia de treinta (30) días calendario. 

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: _____________, a partir de la firma del acta de inicio. (Plazo estipulado en los estudios previos y en la invitación).

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta selección las recibiré en la siguiente Dirección: 

Si la propuesta es presentada a título de PERSONA NATURAL, diligenciar los siguientes datos:

PERSONA NATURAL:

NOMBRES Y  APELLIDOS: ______

CEDULA DE  CIUDADANÍA: ______

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO

DE COMERCIO: ______

NUMERO DE MATRICULA DEL

ESTABLECIMIENTO: ______

DOMICILIO PRINCIPAL: ______

TELÉFONOS NROS: ______

FAX NRO. : ______

CELULAR NRO. : ______

CORREO ELECTRONICO _____________

La anterior información será utilizada para efectos de notificar los actos que el Municipio de Duitama considere necesarios.

Cordial saludo,

Nombre y firma del propietario

Del Establecimiento de Comercio

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE A LA PERSONA NATURAL Y/O PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO O LA AUSENCIA DE LA FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.

Si la propuesta es presentada a nombre de PERSONA JURIDICA, diligenciar los siguientes datos:

REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRES Y APELLIDOS: _______________

CEDULA DE CIUDADANÍA: _______________

CARGO: _______________

RAZÓN SOCIAL: _______________

DOMICILIO PRINCIPAL: _______________

TELÉFONO NRO. : _______________

FAX NRO. : _______________

CELULAR NRO. : _______________

PERSONA ENCARGADA: _______________

CORREO ELECTRÓNICO: ________________

La anterior información será la utilizada para efectos de notificar los actos que el Municipio de Duitama considere necesarios.

Cordial saludo,

Nombre y firma del Representante Legal

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE LEGAL O LA AUSENCIA DE FIRMA, DARÁ LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA RECHAZADA.
ANEXO Nº 02

FORMATO COMPROMISO CONSORCIAL
Entre, (persona natural o persona jurídica) ____________ domiciliada en _____________, constituida mediante Escritura No. ____ otorgada el____de _______ de 19____ en la Notaría __ de ____, NIT No.__________ con porcentaje de participación del ______%, representada en éste acto por _____, mayor de edad y vecino de ____, identificado con la cédula de ciudadanía No. _________ de _____, quien obra en su carácter de _________, con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona natural o persona jurídica)___________, domiciliada en _______, constituida mediante Escritura No. _______ otorgada el ___ de ____ de ___ en la Notaría ____ de ____, NIT No.__________ con porcentaje de participación del ______%, representada en este acto por __________, mayor de edad y vecino de ______, identificado con la cédula de ciudadanía No. _______ de ___________, quien obra en su carácter de _____________, con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un compromiso de convenio consorcial que se regirá por las siguientes cláusulas:  PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente documento, un consorcio entre ______ y ______________ y _____________ y _______________ para efectos de presentar una oferta conjunta para la convocatoria pública No. CMI-2026095, cuyo objeto es “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CELEBRACIÓN DEL DIA DEL SERVIDOR PÚBLICO PARA FUNCIONARIOS Y ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES Y ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL MUNICIPIO DE DUITAMA VIGENCIA 2026”. SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de selección, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por EL MUNICIPIO. TERCERA: Queda expresamente convenido que los consorciados respondemos solidariamente por el cumplimiento total de la oferta y de la ejecución del contrato; en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos, afecta a todas las personas que lo conforman. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita del MUNICIPIO. QUINTA: Se hace constar, además que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto del compromiso consorcial como de la adjudicación del contrato que de ella se derive. SEXTA: DIRECCIÓN.- Para todos los efectos ante EL MUNICIPIO, se consignan a continuación las direcciones donde funcionan las oficinas de los consorciados, a saber: _______________. No obstante lo anterior, se acepta desde ahora que EL MUNICIPIO pueda dirigirse al consorcio a la siguiente dirección: _________________. Para todos los efectos los integrantes del Consorcio designamos de común acuerdo a ____________, identificado con C.C. No__________ como representante del mismo. Para constancia se firma a los _________________ FIRMAS DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN.

ANEXO Nº 03

FORMATO COMPROMISO UNIÓN TEMPORAL
Entre, (persona natural o persona jurídica) ____________ domiciliada en _____________, constituida mediante Escritura No. ____ otorgada el____de _______ de 19____ en la Notaría __ de ____, NIT No.__________ con porcentaje de participación del ______%, representada en éste acto por _____, mayor de edad y vecino de ____, identificado con la cédula de ciudadanía No. _________ de _____, quien obra en su carácter de _________, con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona natural o persona jurídica)___________, domiciliada en _______, constituida mediante Escritura No. _______ otorgada el ___ de ____ de 19___ en la Notaría ____ de ____, NIT. No.__________ con porcentaje de participación del ______%, representada en este acto por __________, mayor de edad y vecino de ______, identificado con la cédula de ciudadanía No. _______ de ___________, quien obra en su carácter de _____________, con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un compromiso de Unión Temporal que se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente una oferta conjunta para la convocatoria pública No. CMI-2026095 cuyo objeto es la “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CELEBRACIÓN DEL DIA DEL SERVIDOR PÚBLICO PARA FUNCIONARIOS Y ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES Y ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL MUNICIPIO DE DUITAMA VIGENCIA 2026”.SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de selección, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por EL MUNICIPIO. TERCERA: Queda expresamente convenido que las personas que integramos esta Unión Temporal respondemos solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y de la ejecución del contrato, en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos afecta a todos los integrantes que la conforman. Para efectos de la aplicación de las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, convenimos que los términos y extensión de nuestra participación es la siguiente:__________ Igualmente nos comprometemos a no modificar los porcentajes señalados anteriormente sin el consentimiento previo y escrito DEL MUNICIPIO. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren la Unión Temporal. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita DEL MUNICIPIO. QUINTA: Se hace constar, además que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto de la Unión Temporal como de la selección y del contrato que de ella se derive. SEXTA: DIRECCIÓN.- Para todos los efectos ante EL MUNICIPIO, se consignan a continuación las direcciones donde funcionarán las oficinas de las personas que integran la Unión Temporal a saber: ________. No obstante lo anterior, se acepta desde ahora que EL MUNICIPIO pueda dirigirse a la siguiente dirección ________. Para todos los efectos los integrantes de la Unión Temporal de común acuerdo designamos a _______ como representante de la misma. Para constancia se firma en ______ a los _______ ( ) días de ___________ de

FIRMAS.

PROPUESTA ECONÓMICA (FORMATO 4)
Señores

MUNICIPIO DE DUITAMA

OFICINA CONTRATACIÓN

Calle 15 con Carrera 15 Esquina Oficina 306

Duitama

Referencia: Propuesta económica -Selección de Mínima Cuantía No. CMI-2026095

Respetados señores: 

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta económica para participar en la selección de mínima cuantía de la referencia, cuyo objeto es: “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CELEBRACIÓN DEL DIA DEL SERVIDOR PÚBLICO PARA FUNCIONARIOS Y ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES Y ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL MUNICIPIO DE DUITAMA VIGENCIA 2026” detallado de la siguiente manera: 

	ITEM
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCIÓN 
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR TOTAL

	1
	DESPLAZAMIENTO DE SERVIDORES PUBLICOS AL LUGAR DE ACTIVIDAD
	Servicio de transporte terrestre en bus de turismo, empresa con habilitación por parte del Ministerio de Transporte, con vigencia para prestar el servicio público terrestre automotor especial, con las siguientes especificaciones:

Vehículo modelo 2016 o superior.

Capacidad para 40 pasajeros.

Salida: Duitama – Paipa

Ida 07:00 am y regreso a las 4:00 p.m.

Conductores con documentación vigente.

Cumplimiento de requisitos de seguridad social y transporte especial.
	10
	
	

	2
	ACTIVIDAD RECREACTIVA DE RECIBIMIENTO A SERVIDORES PUBLICOS
	Disponer de espacio adecuado para el recibimiento de los servidores públicos que cuente con zonas verdes con capacidad de aforo superior a 366 personas, aptas para la logística de bienvenida del evento.  Disponer de parqueadero con un mínimo de sesenta (60) cupos disponibles para vehículos particulares y de la organización.
	1
	
	

	
	
	Animación y esparcimiento acompañado de una presentación musical tipo papayera (mínimo 6 integrantes) de duración una (1) hora. 
	1
	
	

	3
	COMPARTIR DE INTREGRACIÓN Y BIENESTAR
	Personal de apoyo necesario y suficiente para la logística durante el desarrollo del evento, de acuerdo con el número de asistentes, garantizando la ejecución oportuna y organizada de cada una de las actividades programadas.
	6
	
	

	
	
	Almuerzo especial: menú compuesto por: Porción de pan y mantequilla. Carne de Res 150 gr, pollo a la brasa 150 gr, patacón 80 gr, papa salada 80 gr, envuelto de mazorca 120 gr, barra de ensaladas 200 gr, ají casero, postre 120 gr típico, bebida vaso de 9 onzas.
	366
	
	

	
	
	(Incluye: servicio a la mesa, mantelería, cristalería, menaje, cubertería, samovares, mesas y sillas).
	
	
	

	
	
	Refrigerio: Coffe break caliente: 2 Empanadas mixtas c/u 75 gr, jugo natural con vaso de vidrio de 9 onzas y servicio de buffet en la zona verde espacio dispuesta para el compartir.
	366
	
	

	4
	CAMINATA DE ESPARCIMIENTO Y RECREACION
	Guía turístico para acompañar a los servidores públicos en el recorrido contemplado para la caminata aproximadamente de 1 hora en el municipio de Paipa.
	1
	
	

	5
	COMPONENTE CULTURAL, BIENESTAR Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
	Sonido: Sistema de Audio y Amplificación Profesional:  Suministro, montaje y operación de un sistema de sonido profesional con cobertura y potencia óptima para un aforo de 400 personas en espacio cerrado. El sistema debe incluir la amplificación de línea/backline necesaria para tres (3) instrumentos musicales simultáneos, así como un (1) sistema de micrófono inalámbrico de alta fidelidad (UHF) destinado al uso exclusivo del artista principal durante el espectáculo. 
	1
	
	

	
	
	Disponer de un salón de convenciones en el municipio de Paipa con capacidad para 366 personas acorde a las necesidades de mobiliario, logísticas y técnicas del evento.
	1
	
	

	
	
	Estación de café: incluye suministro de café, agua aromática, desechables, azúcar y botellón de agua para 366 personas.
	1
	
	

	
	
	Presentación artística y cultural correspondiente al show cómico-musical titulado "Orgullosamente Colombiano" interpretado por un artista nacional. El espectáculo debe ejecutarse bajo un formato pedagógico y reflexivo orientado al fortalecimiento institucional, que exalte de manera lúdica la importancia del servidor público en la sociedad. La puesta en escena contará con acompañamiento musical en vivo integrado estructuralmente por piano, guitarra y batería. Asimismo, el artista seleccionado cuenta con vigencia activa en medios masivos de comunicación (televisión y radio nacional) y participaciones destacadas en el Festival Internacional del Humor. Duración de 1 hora.
	1
	
	

	TOTAL
	


Firma del Proponente: __________________________________________

Nombre del Proponente: ________________________________________

Número Telefónico: _________________________________

E-mail: ____________________________________________

FORMATO CARTA DE COMPROMISO PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL PERSONAL

Señores:
MUNICIPIO DE DUITAMA

OFICINA CONTRATACIÓN

Calle 15 con Carrera 15 Esquina Oficina 306 Duitama

Asunto: Carta de Compromiso para el Cumplimiento de Requisitos del Personal

Estimados Señores,

Por medio de la presente, [Nombre de la Empresa Proponente], identificada con NIT [Número de NIT], en su calidad de proponente en el proceso de contratación CMI-2026095: “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CELEBRACIÓN DEL DIA DEL SERVIDOR PÚBLICO PARA FUNCIONARIOS Y ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES Y ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL MUNICIPIO DE DUITAMA VIGENCIA 2026” se compromete formalmente a que el personal dispuesto para la ejecución del contrato cumplirá con todos los requisitos solicitados por la Entidad.

EQUIPO INTERDISCIPLINARIO

Garantizar la prestación de los servicios a través de un equipo interdisciplinario idóneo para el desarrollo de las actividades que se encuentre integrado mínimo por los siguientes profesionales y/o personal:

	Personal de apoyo

Cantidad: 6
	Garantizar mediante certificación suscrita por el representante legal en la cual manifieste que cuenta con mínimo 6 personas de apoyo durante la ejecución del contrato, los cuales actuaran como asistentes de Catering para eventos

	Guía turístico

Cantidad: 1
	PERFIL: Profesional en Turismo o Tecnólogo en guianza turística, con tarjeta profesional vigente e inscripción activa en el Registro Nacional de Turismo (RNT) en la categoría correspondiente.

Debe presentar hoja de vida con soportes (Incluye antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, REDAM, registro nacional de medidas correctivas – vigentes)


El proponente deberá anexar la siguiente documentación de cada una de las personas que conforman el Personal requerido: 
· Copia de la Cédula de ciudadanía; 
· Diploma de pregrado y/o posgrado y/o tecnológico según corresponda; 
· Matricula profesional en los casos requeridos; 
· Certificado de vigencia de matrícula profesional con fecha de expedición no superior a 30 días anteriores a la fecha del cierre del proceso en los casos requeridos.  
· Certificados de experiencia 
· Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, medidas correctivas y REDAM. 
· Carta de disponibilidad suscrita por el cada uno de los profesionales ofertados
Nos aseguramos de que todos los miembros del equipo cumplirán con los estándares de formación y experiencia estipulados, con el objetivo de asegurar una ejecución efectiva y eficiente de las obligaciones contractuales.

Atentamente, 

[Nombre del Representante Legal]
[Cargo]
[Nombre de la Empresa Proponente]
[Teléfono]
[Correo Electrónico]

