Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

UE 5 Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura SIGCMA
ANEXO ESPECIFICACIONES Y
CARACTERISTICAS TECNICAS

1. Objeto.

Prestar los servicios de recoleccion, transporte, almacenamiento, tratamiento y
aprovechamiento de los residuos organicos generados por la rama judicial en las
sedes del Nivel Central, seccional Bogota y seccional Cundinamarca.

2. Alcance.

Realizar la recoleccion y aprovechamiento de los residuos organicos producto de
las actividades administrativas y judiciales de la Rama Judicial, correspondientes
a Nivel Central, seccional Bogota y seccional Cundinamarca establecidas en el
presente documento.

3. Descripcién general.

Para el cumplimiento de |la prestacion de los servicios de recoleccion, transporte,
almacenamiento, tratamiento, aprovechamiento de los residuos organicos, se
seleccionard un contratista con las licencias o convenios comerciales para avalar
las actividades alcance de este contrato incluyendo la disposicion final de estos

residuos para cubrir las sedes relacionadas a continuacion:

Tabla 1. Relacion sedes

Seccional Sede Direccion
Nivel Central Edificio Sede Anexa Kr 8 No. 12A-19
Nivel Central Bolsa de Bogota Kr 8 No. 12B-82
Nivel Central AKL Kr7 No.17 - 64
Nivel Central Escuela Judicial CI11 No. 9A - 24
Nivel Central Calle 27 Kr727-18
Nivel Central Kr 8 - Consejo de Estado CRA8#11-73
Nivel Central Palacio de Justicia Cl.12 #7-65

Nivel Central

Edificio Calle 73

Cl'73 No.10 - 83

Nivel Central

Almacén General calle 18

Calle 18 # 32-90

Consejo y Comisidn

Bogota . Calle 72 #7 - 96
Seccional
Bogota San Martin Carrera 7 # 32-26
Bogota Edificio Hernqndo Morales Carrera 10 # 14 -33
Molina
Bogota Complejo Judicial de Carrera 28 #18 A 75
Paloquemao

Bogota Tribunales Diagonal 22 B # 53 -02

Cundinamarca Chia Carreral1N°9 - 48
. o Km 1.5 Cajica — Chia Nou
Cundinamarca Cajica . L
centro empresarial oficina 313

Cundinamarca Facatativa Calle 1ESTE N°1-27
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Seccional Sede Direccién
Cundinamarca Funza Calle 9 No. 1(.) B- 13.pisos1y2
barrio La Cita
Cundinamarca Madrid Calle 7N°3-20
Cundinamarca Mosquera Carrera 2 N° 4 -75
Cundinamarca Sibaté CARRERA 8 N°10 - 40
Cundinamarca Soacha Carrera 4 N° 36 - 98

Fuente. Unidad Administrativa

El oferente que suscriba el contrato con la entidad deberda garantizar la
prestacion del servicio en las sedes relacionadas en la tabla 1y aquellas que
durante la ejecucién del contrato se adicionen o modifiquen.

Nota 1: Es importante aclarar que, en caso de presentarse cambios en la
ubicaciodn fisica de alguna de las sedes, o que se incluyan otras nuevas, esto no
debera considerarse como un impedimento para que el gestor de residuos
organicos garantice la recoleccion bajo las mismas condiciones en la nueva
ubicacién. En caso de adicién de alguna sede esta se encontrara en el area
metropolitana de Bogota en donde se tienen los municipios de Soacha, Sibaté,
Mosquera, Funza, Madrid, Facatativa, El Rosal, Bojaca, Chia, Cajica, Zipaquir3,
Sopd, Tabio, Tenjo, Cota, Cogua, Nemocdn, Gachancipa, Tocancipa, La Calera y
Subachoque.

Nota 2: Los centros de acopio de los residuos organicos se encuentran
distribuidos en las sedes enlistadas, de esta manera, los residuos de varias sedes
podran ser almacenados en un mismo centro de acopio.

Nota 3: No se requiere que el contratista suministre contenedores para residuos.
La Entidad dispone de los contenedores necesarios para el almacenamiento
temporal de los residuos organicos, los cuales seran entregados al contratista en
bolsas verdes para su recoleccion. Alternativamente, los residuos podran ser
trasvasados a los contenedores que el contratista disponga para efectuar la
recoleccion.

3.1. Relacién residuos organicos.

Los residuos objeto del presente contrato y que la Direccion Ejecutiva de
Administracion Judicial ha identificado en las sedes ubicadas en el nivel central
son los siguientes:

e Restos de alimentos preparados
e Bolsasdeté
e Restos de Frutasy verduras
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e Cascaras de Fruta

Sedimento de Café sobrante (Cuncho)

Huesos de pollo o pescado

Hojas de las plantas de las oficinas

Otros acordados con el contratista, de acuerdo a su asesoria y
autorizados por la supervision

Nota: Se incluiran los demas residuos que se consideren pertinentes de acuerdo
con la asesoria del contratista teniendo en cuenta sus procesos particulares de
aprovechamiento.

Teniendo en cuenta la gestion de residuos organicos durante el aho 2026 en
nueve (9) sedes del nivel central se proyecta una generacion promedio de cuatro
(4) toneladas por mes en las veintidos (22) sedes alcance del presente contrato,
sin embargo, durante la ejecucion si se adicionan sedes, se esperaria un aumento
en la generacién, teniendo en cuenta el aumento de campanas de
sensibilizacion, la adquisicion de contenedores de color verde para residuos
organicos en todas las sedes y a la materializacion del aprovechamiento de
residuos organicos.

Lo anterior no es un estandar, es un referente de generacién de residuos en las
sedes, éste puede verse afectado por situaciones adversas ajenas a la actividad
productiva de la Entidad, por tanto, la cantidad y tipo de residuos puede variar en
el tiempo.

4. Condiciones técnicas minimas:

El oferente deberda acreditar su capacidad para realizar el aprovechamientoy
valorizacién de los residuos soélidos organicos biodegradables objeto del
contrato, mediante una de las siguientes alternativas:

a) Infraestructura propia: Cuando el oferente cuente con planta propia para el
aprovechamiento y valorizacion de residuos solidos organicos biodegradables
con capacidad igual o superior a 20.000 toneladas por ano, debera presentar
copia de la licencia ambiental vigente, expedida por la autoridad ambiental
competente, en los casos en que esta sea exigible de conformidad con la
normatividad aplicable.

b) Infraestructura de un tercero: En caso de que el oferente no disponga de una
planta propia para el aprovechamiento y valorizacion de residuos soélidos
organicos biodegradables, debera acreditar la capacidad de gestion mediante la
presentacion de los siguientes documentos:
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= Certificacién o convenio o acuerdo comercial vigente suscrito con una
empresa que cuente con la infraestructura necesaria para el
aprovechamiento y valorizacion de estos residuos, con fecha de
expedicidon no superior a seis (6) meses contados a partir de la fecha de
publicacién del proceso.

= Copiade lalicencia ambiental vigente de la planta o instalacion con la que
se mantenga el vinculo comercial, cuando esta sea requerida por la
autoridad ambiental competente para el desarrollo de la actividad.

Nota: En caso de que tales licencias, permisos o autorizaciones no sean
obligatorios, debera aportar los documentos o soportes que acrediten dicha
condicion.

Nota 1. Aportar las licencias ambientales vigentes de los gestores de residuos con
quien el oferente o éstos tengan convenio vigente.

Nota 2: Debera acreditar, mediante las licencias o autorizaciones expedidas por
la entidad competente y los convenios comerciales suscritos con los gestores
autorizados, el tratamiento, aprovechamiento y/o disposiciéon final de los
residuos.

Nota 3 Es importante sefalar que las licencias ambientales o las certificaciones
o los convenios comerciales no requieren que todas las actividades relacionadas
con la gestion de residuos organicos sean realizadas por una Unica empresa. Por
ejemplo, la empresa X puede acreditar la licencia ambiental para el
aprovechamiento de los residuos organicos, mientras que otra empresa distinta
puede acreditar una licencia ambiental para la disposiciéon final de dichos
residuos.

5. Frecuencia de recoleccién:

Se establece que se deberan efectuar dos (2) recolecciones por semana en
cada sedey por lo menos una (1) recoleccién semanal en casos particulares
con previa autorizacién y acuerdo con la supervision técnica del contrato.

6. Obligaciones especificas:

v' Establecer con el Supervisor técnico del contrato, los horarios autorizados
para el retiro programado de los residuos organicosy la responsabilidad
de la entrega, legalizada en los formatos de la Entidad, usados para tal fin.

v Suministrar al inicio del contrato y mantener vigentes durante la ejecucion
las licencias, permisos y/o autorizaciones requeridas para el transporte,
recuperacion, tratamiento, aprovechamientoy/o  disposicién  final
conforme a las especificaciones técnicas del contrato. En caso de que tales
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licencias, permisos o autorizaciones no sean obligatorios, debera aportar
los documentos o soportes que acrediten dicha condicion.

v' Destinar para la ejecucién del contrato un porcentaje minimo del cinco
por ciento (5%) de la planta de personal o mediante contratos de
prestacion de servicios con sujetos de especial proteccion constitucional:
poblaciéon en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion, victimas de conflicto armado
interno, mujeres cabeza de hogar, adultos mayores, personas en condicion
de discapacidad, asi como la poblacién de las comunidades indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, entre otros
sujetos identificados por la Ley o la jurisprudencia de esta manera.

v" Presentar al supervisor administrativo, financiero, juridico y contable del
contrato para la suscripcion del acta de inicio, la documentacion que
acredite la condicion de sujetos de especial proteccion constitucional de
quienes haran parte de la gjecucion del contrato.

NOTA. Para la acreditacion de la condicion de mujer cabeza de familia,
personas en condicidn de discapacidad, adultos mayores, poblacién de las
comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana, personas en proceso de reintegracidon o reincorporaciéon, se
aplicara en lo pertinente lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

v' Por su parte, la condicion de poblacién en pobreza extrema se constatara
en las bases de datos del Sistema de ldentificacion de Potenciales
Beneficiarios de Programas Sociales (Sisbén V) y la condicién de victima
de conflicto armado y de desplazados por la violencia deberd demostrarse
con el certificado de inclusion en el Registro Unico de Victimas — RUV, en
los términos del Decreto 1084 de 2015 o la norma que lo modifique,
complemente o sustituya.

La condicién de los sujetos de especial protecciéon constitucional que no
se encuentre definida en esta clausula debera ser acreditada por el
contratista de conformidad con lo determinado por la ley y la
jurisprudencia en ausencia de norma aplicable.

v Cumplir con el objeto, obligaciones, condiciones, términos e instrucciones
impartidas por los supervisores técnico y administrativo, financiero,
juridico y contable, siempre que estén relacionadas con la ejecucion del
contrato y no impliguen su modificacion.

v' Efectuar la recoleccion, transporte y aprovechamiento de los residuos
organicos generados por la Entidad, en estricto cumplimiento de lo
establecido en el Plan de Gestion Integral de Residuos Solidos (PGIRS)
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vigente de la Rama Judicial, o del instrumento que lo modifique, actualice
O sustituya durante la ejecucion del contrato, garantizando en todo
momento el manejo adecuado de los residuos y el cumplimiento de la
normativa ambiental aplicable.

v' Realizar el pesaje de los residuos organicos recolectados en sitio, para lo
cual el prestador debera contar con vehiculos equipados con basculas que
permitan determinar, medir y registrar de manera precisa la cantidad de
residuos recolectados. Asimismo, deberd garantizar la trazabilidad del
proceso mediante la conservacion de los soportes correspondientes,
incluyendo registros escritos (manifiesto de entrega, acta de entrega,
entre otros) y evidencia fotografica que permitan verificar el tipo de
residuo entregadoyel peso exacto registrado, de acuerdo con las
caracteristicas técnicas y el sistema de visualizacion de la bascula
utilizada. Este documento que sera aprobado por el supervisor_técnico del
contrato.

v' Suscribir el acta de retiro de los residuos organicos en los formatos
establecidos por la Entidad, en el marco del Plan de Gestion Integral de
Residuos Sdlidos de la Rama Judicial.

v' Realizar entrega de los certificados de aprovechamiento o)
disposicion final correspondientes, donde se relacione como minimo: la
direccion donde se efectud la recoleccion, la fecha de recoleccion, el
nombre de la entidad que hace la entrega, la cantidad en kilogramos de
residuos organicos recolectados. De los residuos recolectados relacionar la
cantidad en kilogramos de residuos que fueron aprovechados, la cantidad
en kilogramos de residuos a los que se les dio disposiciéon final, asi como
relacionar el tipo de tratamiento o aprovechamiento realizado.

v Realizar, por su cuenta y costo, las actividades de transporte,
almacenamiento, tratamiento, aprovechamiento y/o disposicion final de
los residuos organicos recolectados en la regidon. Asimismo, deberd
asumir, si esrequerido, la elaboracidn o gestién para el analisis que
demuestra la condicién de no peligrosidad de los residuos organicos
entregados por la Entidad, con el fin de garantizar su adecuado
aprovechamiento y/o disposicién final. Estos residuos corresponden a los
generados en el desarrollo de las actividades administrativas de la Rama
Judicial.

v Disponer de vehiculos automotorescon las condiciones técnicas
apropiadasde acuerdo conlanormativa de transitovigente y en
concordancia con el Decreto 1077 de 2015 en cuanto a “Caracteristicas de
los vehiculos de recoleccion selectiva”, especialmente en cuanto
al manejo de lixiviados, deberan estar cubiertos durante el transporte y
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dotados con los equipos indispensables de carretera. De esta manera
prevenir y controlar durante las actividades de la ejecucién del contrato la
generacion de derrames, lixiviados, olores ofensivos y dispersion de
residuos, implementando las medidas preventivasy correctivas necesarias
para evitar afectaciones.

v' Efectuar la recoleccion de los residuos organicos en los centros de acopio
de cada unade lassedesrelacionadasen el Anexo Especificaciones
Técnicas y Caracteristicas Técnicas, dos (2) veces por semana, o0 en
casos particulares minimo una (1) vez por semana previo acuerdo
con el supervisor técnico del contratoy en el horario definido por las
partes.

v' Informar al Supervisor técnico del contrato, previo a la entrega de residuos
organicos y con minimo dos (2) dias habiles de antelacién, los datos de las
personas que se destinaran para la ejecucion de cada una de las
actividades que se desarrollaran durante la vigencia del contrato.

v' Garantizar los elementos necesarios para el embalaje y transporte de los
residuos organicos entregados en las instalaciones de la Rama Judicial
hasta el sitio de almacenamiento, aprovechamiento y/o disposicion final,
de acuerdo con lo establecido en la normativa ambiental vigente.

v' Realizar los tramites requeridos, con la aprobacion del Supervisor técnico,
para la obtencién de las licencias y permisos que sean solicitados con el fin
de ejecutar las actividades objeto del contrato, que garanticen el
cumplimiento de la normativa ambiental vigente.

v' Diseflar y elaborar como minimo una (1) infografia sobre el manejo
adecuado de residuos organicos, destinada a su divulgacion virtual entre
los servidores judiciales y demas grupos de interés. El contenido debera
ajustarse a los lineamientos, mensajes y temas definidos por la supervision
técnica del contrato, y debera ser presentado para su revisidny aprobacion
previa por parte del supervisor del contrato antes de su difusion.

v' Informar al supervisor técnico del contrato, cualquier hecho que dificulte
o altere las condiciones normales de la ejecucion, incluyendo los cambios
en el personal destinado al cumplimiento del objeto del contrato o los
inconvenientes que se puedan presentar en las sedes donde se realiza
la recoleccion.

v' Realizar la entrega de los certificados de recoleccidon y almacenamiento de
los residuos organicos, maximo dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la recoleccion en las sedes alcance de este contrato.
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v' Realizar la entrega de los certificados de aprovechamiento y/o disposicidon
final de los residuos organicos entregados, con maximo ciento veinte (120)
dias calendario siguientes a la recoleccion en las sedes alcance de este
contrato.

v Reparar y responder por cualquier dafo ocasionado a la propiedad o a
terceros, que ocurra durante la recoleccion de los
residuos organicos. También atender de manera inmediata, por su cuenta
y costo, cualquier derrame, fuga, escurrimiento, dispersion de residuos o
evento que se presente durante la ejecucion del contrato, realizando las
actividades de limpieza, recoleccidn, recuperaciéon y gestion adecuada de
los residuos generados como consecuencia del evento, sin costo adicional
para la Entidad.

v' Suministrar al Supervisor técnico y/o administrativo, financiero, juridico y
contable, cuando se le solicite, informe detallado sobre la recoleccion,
almacenamiento, tratamiento, aprovechamiento y/o disposicion final de
los residuos organicos objeto del contrato.

v' Permitir en cualquier momento, al Supervisor técnico, entes de controly a
los demas servidores autorizados, la revision de los trabajos que se
encuentre realizando en las instalaciones propias del contratista.

v' Atender de manera oportuna las recomendaciones de los supervisores del
contrato, quienesvelaran por el cumplimiento de las obligaciones
establecidas.

v' Mantener confidencialmente toda la informacion a la que tenga acceso en
el desarrollo del presente contrato, por lo que no podra utilizar y divulgar
a terceros con el fin de obtener beneficio propio.

v' Corregir oportunamente cualquier falla o error presentado durante la
ejecucion del contrato e informar al supervisor técnico. Cuando
corresponda, realizar los ajustes a los manifiestos o certificados,
conservando las fechas reales de recoleccidén, de manera que exista
concordancia con el acta de retiro de la Entidad.

v' Suministrar al supervisor administrativo, financiero, juridico y contable del
contrato la informacién necesaria para elaborar el proyecto de acta de
liquidacion de este, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
terminacion del contrato.

v’ Presentar mensualmente al supervisor técnico del contrato la
preliquidacidn de los servicios efectivamente prestados, acompanada de
los respectivos soportes que permitan verificar su ejecucion, para la
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validacion, revision y autorizacion previa a la emision de la factura
correspondiente.

NOTA 1: En ninguna circunstancia se aceptara el retiro del material en
vehiculos de traccidon animal, medio humano, o cualquier otro tipo de
transporte diferente al indicado.

NOTA 2: El personal que el contratista ocupe en la ejecucion del contrato
no tendra ninguna vinculacion laboral, civil o comercial con la entidad. La
responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo
del contratista.

NOTA 3: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucion del
contrato personal con contrato de prestacion de servicios, deberd
acreditar mediante certificaciobn para cada pago al supervisor
administrativo, financiero, juridico y contable, que estos cumplen con las
obligaciones al sistema integrado de seguridad social.

7. Requisitos Ambientales:

En un tiempo no superior a tres (3) dias habiles siguientes a la firma del acta de
inicio, hacer entrega a los supervisores del contrato de:

v' Listado de los vehiculos con los que efectuara la recoleccién de
residuos organicos, junto con las fichas de mantenimiento.

v' Listado del personal con el que el contratista efectuara la recolecciény
transporte de residuos organicos.

v' Certificados de calibracién de las basculas instaladas en los vehiculos y
las que se encuentran en las bodegas de almacenamiento.

Durante la ejecucidn del contrato el contratista debera hacer entrega de:
Cada vez que se programe la recoleccion de residuos organicos el contratista
debera indicar mediante correo electronico al supervisor técnico y a la

persona designada como enlace en cada sede:

v" Documentos del vehiculo (SOAT, revision tecno mecanica, tarjeta de
propiedad, etc.).

v Licencia de conduccidén del conductor del vehiculo.
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v' Pagos de seguridad social de las personas que efectlden la actividad y la
demas documentaciéon que sea requerida por los supervisores del
contrato.

v' Hacer entrega del manifiesto de entrega de residuos en el sitio.
Entregar certificados de aprovechamiento y/o disposicion final de
los residuos proporcionados.

Aceptacion: Yo, en mi
calidad de representante legal de la empresa, unién temporal o
consorcio , 0 en mi calidad de

persona natural, me comprometo con la Direccién Ejecutiva de
Administracion Judicial, a cumplir con las especificaciones
relacionadas, asi como con las obligaciones establecidas por la
Entidad, de acuerdo con las caracteristicas en los documentos del
proceso y en la Invitacién Publica. - No. IP-39- 2026.

FIRMA

Elaborado por: Camilo Alexander Garcia Herrera — Técnico Unidad Administrativa.



