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ESTUDIO PREVIO  
 

Líbano Tolima, 29 de Octubre Del 2026. 
 
 
Doctora:  
BEATRIZ VALENCIA GÓMEZ  
Alcaldesa Municipal 
Alcaldía Líbano – Tolima 
Ciudad. 
 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7º y 12º del artículo 25 de la Ley 80 de 

1993, artículo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, me permito presentar el estudio           

previo de oportunidad y conveniencia para llevar a cabo la presente contratación. 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD – JUSTIFICACION: La Administración Municipal 

del Líbano, es una Entidad Territorial creada por Ordenanza como Persona Jurídica de 

derecho público con autonomía política, fiscal y  administrativa, con carácter democrático, 

participativo y pluralista, basado en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la 

solidaridad de las personas que lo integran y con prevalencia del interés general, en los 

términos y para los efectos que le señala la Constitución, la Ley y las Ordenanzas y con las 

limitaciones establecidas por estas. 

 

La Alcaldía Municipal requiere contratar el servicio especializado de limpieza y desinfección 

de documentación de archivo, con el propósito de generar las condiciones técnicas y 

sanitarias necesarias para adelantar posteriormente los procesos de identificación, 

valoración, organización, recuperación, conservación y/o digitalización de documentación 

antigua que actualmente se encuentra almacenada en condiciones inadecuadas. 

 

Durante la revisión preliminar de los fondos documentales se ha evidenciado la existencia 

de documentación antigua con acumulación de polvo, suciedad, deterioro biológico y 

presencia de excremento de paloma, condiciones que dificultan su manipulación e 

inspección y que pueden ocasionar un mayor deterioro de los soportes documentales si no 

se realiza una intervención preventiva y técnicamente adecuada. 

 

La presencia de material orgánico proveniente de aves, particularmente excremento de 

paloma, constituye una condición que requiere especial atención debido a que puede 

favorecer la contaminación de los documentos y de las superficies de almacenamiento, 
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además de representar un riesgo para las personas que deban manipular directamente dicha 

documentación. Por esta razón, resulta necesario realizar previamente actividades de 

limpieza y desinfección mediante procedimientos, equipos y elementos adecuados para el 

tratamiento de material documental. 

 

La contratación resulta necesaria, además, porque las condiciones actuales de la 

documentación impiden realizar de manera segura y adecuada una identificación detallada 

de los documentos existentes, dificultando establecer cuáles corresponden a documentos 

de carácter administrativo, legal, histórico, contable, técnico o aquellos que, por su 

contenido y valores documentales, deban ser objeto de acciones prioritarias de conservación 

y rescate. 

 

En este sentido, la limpieza y desinfección constituye una actividad previa indispensable 

para facilitar la recuperación e identificación de la documentación, permitiendo 

posteriormente realizar una revisión técnica que determine su estado de conservación, 

contenido, fechas extremas, series o asuntos documentales y demás características 

necesarias para establecer las acciones de manejo y conservación que correspondan. 

 

Así mismo, la intervención permitirá disminuir la acumulación de agentes contaminantes y 

material particulado, reducir la propagación de agentes biológicos entre los documentos y 

generar condiciones más seguras para el personal que participe en las actividades 

posteriores de organización, valoración, descripción, foliación, digitalización o conservación. 

 

La finalidad  de esta actividad no consiste únicamente en mejorar las condiciones físicas de 

almacenamiento, sino en posibilitar el acceso técnico y seguro a una documentación que, 

por su antigüedad y estado de deterioro, requiere medidas de conservación preventiva antes 

de ser manipulada e intervenida. Esto permitirá identificar documentación que pueda 

contener información relevante para la memoria institucional y administrativa del municipio 

y establecer prioridades para su recuperación y conservación. 

 

Por lo anterior, se evidencia la necesidad de contratar un servicio especializado de limpieza 

y desinfección documental que permita sanear y acondicionar la documentación antigua, 

reducir los riesgos derivados de su manipulación, prevenir la progresión del deterioro 

biológico y generar las condiciones necesarias para su posterior identificación, valoración e 

intervención archivística, contribuyendo de esta manera a la protección y recuperación del 

patrimonio documental de la Alcaldía Municipal. 
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Adicionalmente, en cumplimiento de la ley 594 de 2000 Ley general de archivos que es la 

que rige las entidades públicas, donde su objetivo es la organización, conservación y 

gestión de documentos para garantizar el acceso a la información, la eficiencia 

administrativa y la salvaguarda del patrimonio; en su Título XI CONSERVACION DE 

DOCUMENTOS: Artículo 46 señala: “Los archivos de la Administración Pública deberán 

implementar un sistema integrado de conservación en cada una de las fases del ciclo vital 

de los documentos”. Obligación concordante con el Acuerdo 01 de 29 de febrero de 2024, 

que en el capítulo 1, Desarrolla lo relacionado con el Sistema Integrado de Conservación: 

Sección 1 Generalidades, Artículo 6.1.1.1 Propósito del Sistema Integrado de Conservación-

SIC: Garantizar la conservación y preservación de cualquier tipo de información 

independientemente del medio o tecnología con la cual se haya elaborado, manteniendo 

atributos tales como: integridad, autenticidad, fiabilidad y accesibilidad de toda la 

documentación de una entidad, desde el momento de su producción hasta su disposición 

final. Artículo 6.1.1.2 Componentes del sistema integrado de conservación-SIC: 1.- Plan de 

Conservación documental: Aplica a documentos de archivo creados en soportes físicos o 

analógicos. 2.- Plan de Preservación Digital a largo plazo: Aplica a documentos digitales o 

electrónicos de archivo.  Además en visita de inspección de vigilancia y control por parte 

del Archivo General de la Nación tenemos suscrito un plan de mejoramiento Archivístico y 

al cual debemos darle obligatorio cumplimiento a los hallazgos allí plasmados y 

donde  en su Acción 8 su objetivo es aplicar el Sistema Integrado de 

Conservación -SIC a los documentos en sus diferentes soportes,  Y dentro de los 

Programas de Conservación Preventiva tenemos el de Saneamiento ambiental: 

Limpieza, fumigación, desinfección, desratización; Monitoreo y control de condiciones 

ambientales. 

 

Este proceso de prestación de servicio  está enmarcado en el plan de Desarrollo municipal 

“FIRMES CON EL LÍBANO 2024-2027”, en su eje Estratégico 2 “Firmes Con Un 

Desarrollo Social Integral E Inclusivo Y Un Gobierno Cercano Al Ciudadano Con Seguridad Y 

Justicia Territorial” 

 
PLAN DE DESARROLLO: “FIRMES CON EL LIBANO 2024-2027” 

EJE 
ESTRATEGICO 

SECTOR PROGRAMA SUBPROGRAMA PRODUCTO 
INDICADOR 

DE 
PRODUCTO 

BPIM 

2 45 4599 1000 4599017 459901700 2024734110021 
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DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR: LA PRESTACION DE SERVICIOS 

ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR LA LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE DOCUMENTACIÓN 

DE ARCHIVO ANTIGUA DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DEL LÍBANO TOLIMA. 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO: Contrato De Prestación De Servicios  

CODIFICACIÓN CLASIFICADO BIENES Y SERVICIOS UNSPSC: 

 
Codificación clasificador bienes y servicios: 
 

ITEM DESCRIPCION  SEGMENTO FAMILIA CLASE 

1 Desinfección  76000000 76100000 76101500 

 
PLAZO: El término para la ejecución del contrato será de cuarenta y cinco (45) días 
calendarios, contados a partir de la suscrición del acta de inicio. 
 
DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

ITEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

1 

Fase 1: Alistamiento de Área y 
Bioseguridad 
Delimitación técnica de la zona de 
trabajo en el 4° piso para control de 
material particulado. 
Dotación de Elementos de Protección 
Personal (EPP) de alta eficiencia 
(respiradores P100/N95, trajes Tyvek, 

Global  1 

Firmes Con Un 
Desarrollo 

Social Integral 
E Inclusivo Y 
Un Gobierno 
Cercano Al 

Ciudadano Con 
Seguridad Y 

Justicia 
Territorial 

Gobierno 
Territorial 

Fortalecimiento 
a la gestión y 
dirección de la 
administración 

pública 
territorial  

Intersubsectorial 
Gobierno 

Servicio de 
gestión 

documental  

Sistema de 
gestión 

documental 
implementado  

MACRO PDM 
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guantes de nitrilo) para el personal 
técnico. 
 
Fase 2: Intervención Documental 
(Limpieza y Desinfección) 
Apertura controlada: Extracción técnica 
de los folios del interior de las lonas para 
evitar la dispersión de esporas de 
hongos y polvo. 
Limpieza mecánica/manual: Aspirado 
perimetral con equipos equipados con 
filtros HEPA y remoción manual con 
brochas de cerda natural. 
Saneamiento: Retiro de elementos 
metálicos oxidados (clips, ganchos) que 
degraden el papel. 
Desinfección biológica: Aplicación 
controlada de solución desinfectante 
(Alcohol antiséptico al 70% o amonios 
cuaternarios de última generación) 
mediante micro difusión / aspersión 
indirecta para eliminar hongos y 
bacterias sin afectar las tintas. 
 
Fase 3: Organización Provisional 
Continua 
 
Reempaque temporal de la 
documentación limpia en unidades de 
conservación adecuadas (cajas de 
cartón corrugado tipo archivo o 
carpetas, según se defina), 
debidamente rotuladas para evitar la 
recontaminación.  

 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se compromete a cumplir las 
obligaciones que emanan de la naturaleza mercantil del contrato, a su vez, el estará obligado 
a cumplir a entera satisfacción el objeto del contrato y en desarrollo de este, tendrá las 
siguientes obligaciones: 
 
1. Cumplir con las obligaciones que se generen directa o indirectamente del objeto 

contractual. 
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2. Realizar la desinfección con equipos adecuados por el personal capacitado y protegido 

con los implementos de seguridad industrial y bioseguridad necesarios para ello. 

3. Prestar el servicio especializado de limpieza y desinfección sobre el acervo documental 

antiguo del Municipio, ejecutando los procedimientos técnicos de conservación 

preventiva necesarios para su recuperación física.  

4. Aplicar los tratamientos de descontaminación y desinfección necesarios para reducir los 

riesgos laborales y biológicos derivados de la manipulación de los documentos por parte 

del personal de la entidad. 

5. Entregar el acervo documental saneado, desinfectado y acondicionado de manera que 

se garanticen las condiciones óptimas e inocuas para su posterior identificación, 

valoración e intervención archivística por parte de la Alcaldía Municipal. 

6. Colaborar con el municipio del Líbano, para que el objeto del contrato se cumpla y se 

ofrezca en las mejores condiciones de calidad. 

7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuerza de la ley con el fin 

de hacer u omitir algún hecho. 

8. Mantener vigente las condiciones del contrato. 

9. Mantener las reservas sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo 

del objeto del contrato. 

10. Cumplir con los aportes de los sistemas generales de seguridad social y aportes 

parafiscales, en los términos de la ley 789 de 2002, el decreto 1703 de 2002 y demás 

normas concordantes. 

11. El contratista deberá asumir el valor de todos los gastos en que deba incurrir para 

cumplir con la entrega del objeto contratado, tales como fletes, seguros, personal y 

otros los cuales corren por su cuenta y riesgo. 

12. El contratista deberá asumir el valor de los descuentos legales, establecidos por la 

Secretaría de Hacienda Municipal, y son los siguientes:                                                                                               

o Estampilla Pro-Cultura el 1%. 

o Estampilla pro- Tercera Edad el 4%  

o Industria y Comercio, el 1% 

o Tasa Pro-deporte 2.5% 

o Tasa Comisaria De Familia 2%, de acuerdo como lo establezca la norma y 

Los demás establecidos 

o Los demás establecidos, de acuerdo con el Régimen Tributario del Contratista 

14. Las demás inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el 

supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.  

15. Debe presentar informe de ejecución del contrato con evidencia fotográfica. 
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OBLIGACIONES DE LA ALCALDÍA: 
 

1. Pagar oportunamente al contratista en la forma establecida en la cláusula forma de 
pago  

2. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista de 
conformidad con las condiciones y términos del contrato.  

3. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 
que de él forman parte.  

4. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados 
por la ley.  

5. Realizar la supervisión del mismo de conformidad al manual de interventoría y 
supervisión adoptada por el municipio (Resolución No 2669 de 2022).  

 
El valor total de la presente contratación es de OCHO MILLONES SEISCIENTOS 
TREINTA MIL PESOS M/CTE. ($8.630.000). 
 
FORMA DE PAGO: El valor total del contrato se cancelará en un (01) único pago, previa 
certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el Supervisor del contrato, informe 
de actividades, registro fotográfico, factura o cuenta de cobro y una vez acreditado que el 
contratista se encuentra al día en el pago de los aportes relativos al Sistema Integral de 
Seguridad Social. 
 
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: De 
acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, La selección para la 
escogencia del contratista se efectuará por MINIMA CUANTIA, en razón al monto de la 
presente contratación, la cual es menor al 10% de la menor cuantía establecida para nuestra 
institución (28 S.M.L.M.V.). 
 
PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA PRESENTE CONTRATACION: La presente 
contratación se respaldará con cargo a la imputación presupuestal 2.3.2.02.02.008 servicios 
prestados a las empresas y servicios de producción; Certificado de disponibilidad 
presupuestal N° 638. 
  
OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO  
 
Si de acuerdo con la información obtenida por la entidad estatal en su deber de análisis que 
trata el valor de una oferta con precio ofertado artificialmente bajo, la entidad estatal debe 
requerir el oferente para que explique las razones que justifican el valor ofrecido analizadas 
las explicaciones, el comité evaluador o quien haga la evaluación de las ofertas, deberá 
recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la evaluación de 
las ofertas.  
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Cuando el valor de la oferta sobre la cual la entidad estatal duda sobre su valor, responde 
a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el 
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta. La entidad estatal debe 
continuar con su análisis en el proceso de evacuación de oferta. En la subasta inversa esta 
disposición es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma.  
 
Requisitos habilitantes: 
 
De conformidad con el literal c del Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto Reglamentario 
1082 de 201 y la Ley 1150 de 2007, se señalan como factores de selección el menor precio 
bajo los siguientes: 
 
Oferta más favorable: 
 
• Menor precio. 

 
REQUISITOS HABILITANTES: 
 
a. Carta de presentación de la oferta. (ver anexo) 

 
Debe estar firmada por la proponente persona natural, o el representante legal de la persona 
jurídica o, por el representante de la unión temporal o consorcio o el apoderado cuando la 
oferta se presente a través de esta figura, en los términos señalados en el Anexo 1. 
 
b. Documento de compromiso anticorrupción.  

 
Diligenciar y presentar Anexo 2 

 
c. Certificado de Existencia y Representación Legal (Si se trata de personas 

naturales, con calidad de comerciantes, deberán presentar el certificado 
de inscripción en el Registro Mercantil, expedido por la Cámara de 
Comercio). No más de 30 días de expedidos. y el cual debe estar renovado.   
 

Copia del certificado de existencia y representación legal o el registro mercantil, expedido 
por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre 
del proceso de selección, donde conste quién ejerce la representación legal y las facultades 
del mismo. 
 
El oferente deberá tener registrada dentro de su actividad comercial con fin o similar al 
objeto a contratar. 
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En dicho certificado se acreditará que el objeto social del proponente le permite ejecutar el 
objeto del presente proceso de mínima cuantía y que la persona jurídica tendrá una duración 
no inferior al término de duración del contrato y diez (10) año más. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al representante legal, 
el proponente anexará la correspondiente autorización impartida por la junta de socios o el 
estamento de la sociedad que tenga esa función y que lo faculte específicamente para 
presentar la propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar 
seleccionado. 
 
En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio, se haga 
la remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante 
legal, el proponente anexará copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos 
se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se 
adjuntará la autorización específica para participar en este proceso y suscribir el contrato 
con LA ENTIDAD, en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexarán los certificados tanto de 
la sucursal como de la casa principal. 
 
En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de 
ellos, sea persona jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportará el 
certificado correspondiente. 
 
NOTA. DOCUMENTO DE FACULTADES PARA PRESENTAR PROPUESTAS Y 
CONTRATAR. Si el representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y 
suficientes para presentar la propuesta y contratar, adjuntará el acta de la junta o asamblea 
de socios (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones, con anterioridad 
a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder 
contendrá expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos 
de contratación de la naturaleza que se trate. 
 
d. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del proponente o representante 

legal.  
 
Debe anexar copia simple de su documento de identificación 
 
e. Cuadro información del oferente. 
 
Diligenciar y presentar el anexo 4 
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f. Carta de información de consorcios o uniones temporales (si es del caso).  
 
Los Consorcios o Uniones Temporales podrán estar compuestos por personas naturales y/o 
jurídicas y de conformidad con los artículos 7 de la Ley 80 de 1993 y, además cumplir con 
los siguientes requisitos: 
 
a) Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión 
Temporal y, en el caso de Uniones Temporales, señalarán los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE LIBANO TOLIMA. 
 
b) El Consorcio o Unión Temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un 
(1) año más.  
 
Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deberán presentar el documento de 
constitución, el cual deberá expresar claramente su conformación, las reglas básicas que 
regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su deseo de participar 
en la presentación conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato. A su vez, designarán 
a la persona que actuará como representante del Consorcio o de la Unión Temporal. 
 
De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de Consorcio o Unión Temporal, 
para dar cumplimiento de lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, deberá 
contener como mínimo: 
 
a. Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión 
Temporal. 
b. Designar la persona que, para todos los efectos, representará el Consorcio o la Unión 
Temporal. 
c. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del 
Consorcio o la Unión Temporal y sus respectivas responsabilidades. 
d. Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la Unión Temporal, los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE LIBANO TOLIMA. 
e. Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la duración del contrato 
y un año más. 
f. Deberá indicar que éste no podrá, en ningún caso, haber cesión del contrato entre 
quienes integran el Consorcio o la Unión Temporal. 
g. Si los miembros del Consorcio o la Unión Temporal o alguno de ellos, es persona 
jurídica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representación legal, 
atendiendo lo exigido para estos documentos en la presente invitación pública. 
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En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en 
relación con la facturación deben manifestar: 
a) Si la va a efectuar en representación del consorcio o de la unión temporal uno de 
sus integrantes, en este caso debe informar el número del NIT de quien factura. 
b) Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes 
del consorcio o de la unión temporal, deben informar el número de NIT de cada uno de ellos 
y la participación de cada uno en el valor del contrato. 
c) Si la va realizar el consorcio o la unión temporal con su propio NIT. 
En este último caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes a la notificación de la adjudicación, la unión temporal o el consorcio, 
debe remitir el NIT correspondiente y además deben señalar el porcentaje o valor del 
contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT 
de cada uno de ellos.  
 
g. Registro Único Tributario vigente 
 
El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, según sea el 
caso, presentarán el certificado de Registro Único Tributario - RUT ACTUALIZADO, expedido 
por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. 
 
Además de lo anterior, el proponente deberá tener inscrito como actividad comercial en el 
código del Rut o Nit actividades que permitan la realización del objeto de este proceso. 
 
En el caso de consorcio o uniones temporales, se debe cumplir con esta exigencia para cada 
uno de los integrantes. 
 
h. Acreditación de aportes a la seguridad social y aporte parafiscal.   

 
El proponente adjuntara con su propuesta debidamente diligenciada el anexo No. 3 de la 
invitación donde acredite estar al día en el pago de sus aportes parafiscales relativos al 
sistema de seguridad social integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
compensación familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir. 
Dicha acreditación será expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo según 
corresponda o persona natural. 

 
En el caso de consorcios u uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo presentara 
en forma independiente.  

 
Nota: El proponente deberá anexar los soportes respectivos que demuestren lo 
descrito en el Anexo No. 3. 
 
i. Acreditación inhabilidad o incompatibilidad 
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Certificación juramentada por parte del representante legal de la empresa o de la persona 
natural de no estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con 
el municipio del Líbano. 
 
j. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría.  

 
El proponente y todos los integrantes de consorcios o uniones temporales, no deben tener 
antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrado el 
contrato. 

 
Conforme lo dispuesto por el artículo 1 de la ley 1238 de 2008, LA ENTIDAD verificará este 
requisito en la página Web de la Procuraduría General de la Nación 

 
k. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría. 

(verificado por la entidad) 
 

El municipio del Líbano Tolima, verificara que el proponente no se encuentre reportado en 
el último boletín de responsables fiscales generado por la contraloría general de la república.   
 
l. Certificado de antecedentes Judiciales (Policía).  

El municipio del Líbano Tolima, verificara que el proponente no se encuentre reportado en 
el último boletín de antecedentes judiciales generado por la policía nacional.   
 

m. Certificado de antecedentes Sistema Registro Nacional De Medidas 

Correctivas (Policía).  

 
El municipio del Líbano Tolima, verificara que el proponente no se encuentre reportado en 
el último boletín de antecedentes del sistema de registro nacional de medidas correctivas 
generado por la policía nacional.   
 

n. Certificado de inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos 

sexuales cometidos contra menores de 18 años. (Policía). 

El municipio del Líbano Tolima, verificara que el proponente no se encuentre reportado en 
el último boletín de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años 
generado por la policía nacional.   
 
o. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM. 

https://www.redam.gov.co/
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El proponente deberá presentar certificado de o estar dentro del registro de deudores 

alimentarios morosos REDAM. 

p. hoja de vida 
 
Hoja de vida en formato de la función pública (persona natural y/o jurídica, según sea el 
caso). 
 
q. Oferta económica 
 
El proponente deberá presentar oferta económica de acuerdo al anexo 7 
 
r. Productos 
 
Desinfección biológica: Aplicación controlada de solución desinfectante (Alcohol antiséptico 
al 70% o amonios cuaternarios de última generación) mediante microdifusión / aspersión 
indirecta para eliminar hongos y bacterias sin afectar las tintas. 
 
FACTOR TÉCNICO HABILITANTE: 
 

El proponente se compromete, en caso de llegar a ser adjudicado el Contrato a 
cumplir con el objeto contractual: PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS 
PARA REALIZAR LA LIMPIEZA Y DESINFECCION DE DOCUMENTACION DE ARCHIVO 
ANTIGUA DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DEL LÍBANO TOLIMA., de conformidad con las 

condiciones Técnicas descritas en el anexo 9 
 
EXPERIENCIA A ACREDITAR: 
 
EXPERIENCIA  
 
Nota: La entidad aclara que, para el cumplimiento del presente criterio, el evaluador de la 
entidad procederá a evaluar la experiencia de acuerdo a la opción escogida por el 
proponente o documentos aportados.  
   
OPCIÓN 1: CRITERIO PARA EXPERIENCIA ACREDITADA CON ENTIDAD 
PUBLICAS  
 
Se considerará la experiencia mediante la presentación máxima de dos (02) certificación y/o 
copia de contrato con acta de liquidación suscritos por el contratante, con entidades 
públicas, Donde el objeto sea igual o similar al objeto de la presente invitación, cuyo valor 
sea igual o superior al cien por ciento (100%) del valor total del presente proceso de 
selección, que acrediten el cumplimiento del proponente en contratos CELEBRADOS, 
TERMINADOS, EJECUTADOS Y LIQUIDADOS. 
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• En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, las 

certificaciones requeridas, igualmente deben cumplir con la anterior información y 

requisitos para acreditar la experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia 

solo se tendrá en cuenta el grado de participación que haya tenido el proponente en 

el consorcio o unión temporal; en tales eventos, la certificación debe contener 

exactamente el grado de participación. 

 

• Que el contrato se encuentre celebrado, ejecutado y liquidado Si el contrato viene 

liquidado en moneda diferente al peso, EL MUNICIPIO DE LIBANO TOLIMA 

procederá a su convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM 

(tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de la República a la fecha 

de terminación del respectivo contrato. En las certificaciones deberá especificarse lo 

siguiente: 

o El objeto. 

o El valor 

o Fecha de inicio. 

o Fecha de terminación. 

 

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participó 

en la ejecución de un contrato bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, estas 

deberán expresar su porcentaje de participación, con el fin de verificar el cumplimiento de 

los requisitos de cuantía y periodo de ejecución previstos en este numeral. 

 
NOTA 1: El MUNICIPIO DE LIBANO TOLIMA se reserva el derecho de verificar los 
documentos aportados. 
 
OPCIÓN 2: EXPERIENCIA ACREDITADA CON PERSONAS DE DERECHO PRIVADO. 
 
Se considerará la experiencia mediante la presentación máxima de dos (02) contrato y/o 
certificación, factura electrónica, con personas de derecho privado, en los últimos Dos (02) 
años, Donde el objeto sea igual o similar al objeto de la presente invitación, cuyo valor sea 
igual o superior al cien por ciento (100%) del valor total del presente proceso de selección, 
que acrediten el cumplimiento del proponente en contratos CELEBRADOS, TERMINADOS, 
EJECUTADOS. 
 

• En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, las 

certificaciones requeridas, igualmente deben cumplir con la anterior información y 

requisitos para acreditar la experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia 
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solo se tendrá en cuenta el grado de participación que haya tenido el proponente en 

el consorcio o unión temporal; en tales eventos, la certificación debe contener 

exactamente el grado de participación. 

 

• Que el contrato se encuentre celebrado, ejecutado Si el contrato viene en moneda 

diferente al peso, EL MUNICIPIO DE LIBANO TOLIMA procederá a su convertibilidad 

a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa representativa del 

mercado) reportada por el Banco de la República a la fecha de terminación del 

respectivo contrato. En las certificaciones deberá especificarse lo siguiente: 

o El objeto. 

o El valor 

o Fecha de inicio. 

o Fecha de terminación. 

 

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participó 

en la ejecución de un contrato bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, estas 

deberán expresar su porcentaje de participación, con el fin de verificar el cumplimiento de 

los requisitos de cuantía y periodo de ejecución previstos en este numeral. 

 
NOTA 1: El MUNICIPIO DE LIBANO TOLIMA se reserva el derecho de verificar los 

documentos aportados. 

 
PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MÍNIMA CUANTIA: ARTÍCULO 
2.2.1.2.1.5.2. El Procedimiento para contratación mínima cuantía del decreto 1082 del 
2015, El cual se transcribe: 
 
En la presente contratación de mínima cuantía se cumplirá con el procedimiento descrito en 
el ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2 procedimiento para contratación mínima cuantía del decreto 
1082 del 2015, El cual se transcribe: 
 
Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por 
ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía 
la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma 
como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige 
esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones 
de las partes del futuro contrato. 
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2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 
capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales 
serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. 
De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para 
formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a 
MiPymes colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 
términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se 
establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de 
que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha 
y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, 
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar 
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido 
en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá 
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro 
del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día 
hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar 
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 
1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir 
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no 
se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de 
que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, 
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser 
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de 
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 
2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito 
en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad 
con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se 
recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el 
numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales 
de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

(Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021). 
 

GARANTÍAS:  
 
8.1 GARANTÍAS DE LA OFERTA:  
 
DE SERIEDAD DE LA OFERTA: No podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del valor 
de la oferta y su vigencia de sesenta (60) días calendario contados a partir de la presentación 
de la propuesta, la cual debe cubrir los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento, en los siguientes eventos:  
 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 

para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga 
sea inferior a tres (3) meses.  

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas.  

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 cuando la oferta es presentada por un 
proponente plural, como unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, la 
garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 
 
GARANTÍAS: En atención al Decreto 1082 de 2015, no se exigirá ninguna garantía ni 
Registro Único de Proponentes RUP, tampoco se cumplirán por la entidad, ni por los 
proponentes las obligaciones contenidas en el Decreto 3512 de 2003 artículos 13 y 15. 
 
ANÁLISIS DE RIESGOS:  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#2
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Los riesgos previsibles para la contratación se causarían en el evento de que el contratista 
no cumpla con el objeto del contrato o lo haga en forma defectuosa, incumpla obligaciones 
laborales, la entrega de los bienes, obra o servicios en el plazo pactado y los aspectos 
eminentemente técnicos, realice una indebida inversión del anticipo, en caso de que este se 
pactara. Se anexa matriz de riesgos.  
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In
te

rn
o 

P
la

ne
ac

ió
n 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Aumento Intempestivo 
De Los Precios Del 
Mercado – Valor Del 
Contrato No 
Corresponde A Los 
Precios De Mercado.  

Desequilibrio 
Contractual 

1 2 4 B
aj

o 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Seguimiento Y Control 
De Precios Mínimos 
Establecidos En El 
Mercado 
Periódicamente.  

3 3 2 B
aj

o 

SI 
Supervisor 
Del Contrato / 
Contratista 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

El Supervisor Del 
Contrato Deberá 
Realizar El 
Seguimiento Y 
Control De Precios 
Mínimos 
Establecidos En El 
Mercado 
Periódicamente.  

Cronograma 
Del Procesos 

6 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

P
la

ne
ac

ió
n 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Incumplimiento O 
Retardo En La 
Presentación De 
Requisitos Legales Para 
Celebrar O Ejecutar El 
Contrato.  

Imposibilidad 
De Satisfacer 
La Necesidad 
De La Entidad.  

2 3 5 

M
ed

io
 

C
on

tr
at

is
ta

 

Exigencias De 
Garantías De Seriedad 
De La Oferta Y 
Estudiar Posibilidad De 
Imponer Sanción De 
Inhabilidad.  

1 2 3 B
aj

o 

NO 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Requerimiento 
Formal Al 
Contratista Y A La 
Aseguradora En 
Termino De 
Cumplimiento De La 
Póliza.  

Cronograma 
Del Procesos 

7 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

S
el

ec
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Fala De Publicidad En 
Los Proceso De 
Contratación. 

Recibir 
Propuestas No 
Acordes Al 
Proceso – 
Declaratoria De 
Desierto El 
Proceso.  

2 4 8 

E
xt

re
m

o 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 Participación Del 
Proponente En Cada 
Una De Las Etapas Del 
Proceso Incluida La 
Evaluación De La 
Propuesta.  

1 2 3 B
aj

o 

NO 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Los Funcionarios 
Responsables De 
La Elaboración De 
Los Estudios Del 
Sector Y Estudio 
Previos, Deben 
Velar Por Que Su 
Contenido Sea 
Claro Y Lo  Más 
Exacto Posible.  

Semanalmente  
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8 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

S
el

ec
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Insuficiencia De 
Proveedores  

Recibir 
Propuestas No 
Acordes Al 
Proceso – 
Declaratoria De 
Desierto El 
Proceso. 

2 4 4 B
aj

o 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Revisión De A 
Características De La 
Última Ejecución.  

1 2 3 B
aj

o 

NO 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Revisión De Las 
Necesidades De La 
Entidad.  

Diariamente  

9 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

S
el

ec
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Falta Claridad En Las 
Condiciones Y Objeto 
Del Contrato.  

Recibir 
Propuestas No 
Acordes Al 
Proceso – 
Declaratoria De 
Desierto El 
Proceso. 

2 4 4 B
aj

o 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Revisión De A 
Características De La 
Última Ejecución.  

1 2 3 B
aj

o 

NO 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Revisión De Las 
Necesidades De La 
Entidad.  

Diariamente  

10 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

S
el

ec
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

No Aplica En Debida 
Forma Los Criterios De 
Selección.  

Adjudicar A Un 
Proponente 
Que No Cuente 
Con La 
Capacidad, 
Financiera Y 
Técnica Para 
Despaldar Y 
Cumplir La 
Ejecución 
Contractual 

2 4 6 A
lto

 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Capacitación Del 
Personal Evaluador.  

1 4 5 

M
ed

io
 

NO 
Grupo 
Evaluador De 
La Entidad  

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Evaluación A Luz 
De Los Pliegos 
Definitivos.  

Diariamente  

11 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

S
el

ec
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Riesgo De Ofertas 
Artificialmente Bajas  

Desequilibrio 
Contractual  

2 3 5 

M
ed

io
 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Estudio Del Sector Y 
Estudios Previos 
Elaborados Y 
Revisados En Forma 
Clara Y Precisa.  

1 2 4 B
aj

o 

SI 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Los Funcionarios 
Responsables De 
La Elaboración De 
Los Estudios Del 
Sector Y Estudios 
Previos, Deben 
Velar Por Que Su 
Contenido Sea 
Claro Y Lo Mas 
Exacto Posible.  

Cronograma 
Del Proceso  
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12 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

S
el

ec
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Riesgo De Colusión  
La Adjudicación 
Inapropiada Del 
Contrato  

2 2 4 B
aj

o 

C
on

tr
at

is
ta

 Diseño De 
Procedimiento De 
Adjudicación Para 
Minimizar El Riesgo De 
Colusión.  

1 1 2 B
aj

o 

SI 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Seguimiento En Las 
Etapas 
Contractuales  

Cronograma 
Del Proceso 

13 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

S
el

ec
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Falta De Conocimiento 
Por Parte De Los 
Evaluadores  

Mala 
Escogencia Del 
Proveedor  

1 2 3 B
aj

o 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Capacitación Del 
Personal  

1 1 2 B
aj

o 

NO 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Verificar Los 
Perfiles Y 
Conocimiento Del 
Grupo Evaluador 
Frente Al Tema U 
Objeto A Contratar.  

Cronograma 
Del Proceso 

14 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
at

ac
ió

n 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Riesgo De Que No Se 
Firme El Contrato  

Obstruye La 
Ejecución Del 
Contrato  

1 5 6 A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

Seguimiento Para La 
Suscripción Del 
Contrato  

1 4 5 

M
ed

io
 

SI 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Verificación 
Suscripción  

Diariamente 

15 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
at

ac
ió

n 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l Riesgo Que No Se 

Presente Las Garantías 
Requeridas En Los 
Documentos Del 
Proceso De 
Contratación Que Su 
Presentación Sea 
Tardía.  

Afecta La 
Ejecución Del 
Cotnrato  

2 5 7 A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

Seguimiento Para Que 
Se Aporten Las 
Garantías Requeridas  

1 3 4 

B
aj

o 

SI 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al Inicio Del 
Proceso De 
Selección 

Hasta La 
Legalización 
Del Contrato 

Verificación Que Se 
Aportan Las 
Garantías  

Diariamente 

16 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
at

ac
ió

n 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l Fallas O Deficiencias En 

Los Suministros, 
Entrega De Bienes, 
Prestación Del Servicio 
Y/O Personal Sin 
Idoneidad, Bienes 
Defectuosos O De Mala 
Calidad.  

Incumplimiento 
Del Contrato  

3 4 6 A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

Seguimiento En El 
Requisitos De 
Ejecución  

1 2 3 B
aj

o 

SI 
Supervisor / 
Contratista  

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Seguimiento En Las 
Etapas 
Contractuales  

Diariamente 
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17 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
at

ac
ió

n 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Fluctuación Del Dólar, 
Modificaciones En El 
Tipo De Cambios De 
Forma Abrupta.  

No Ejecución 
Del Contrato  

3 3 7 A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

Seguimiento En El 
Requisito De Ejecución  

1 2 5 

M
ed

io
 

SI 

Funcionarios 
De 
Contratación / 
Grupo De 
Apoyo 
Administrativo 
Mixto 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Vigilancia Estricta 
Del Recurso 
Presupuestal  

Mensual  

18 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
at

ac
ió

n 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Falta De Publicidad En 
El Seguimiento De La 
Supervisión O 
Interventoría.  

Trasgrede El 
Principio De 
Transparencia 
Y Economía 
Propios De La 
Contratación 
Estatal.  

2 3 7 A
lto

 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Seguimiento En El 
Requisito De Ejecución 

1 3 4 B
aj

o 

NO 
Supervisor / 
Contratista 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Seguimiento En El 
Informe De 
Supervisión  

Semanalmente  

19 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

ec
on

óm
ic

o 

Desabastecimiento De 
Materias Primas E 
Insumos. Se Refiere A 
La Posibilidad Que 
Durante La Ejecución 
Del Contrato, Se 
Presenten Limitaciones 
Para La Consecución 
De Materia Primas E 
Insumos De Las 
Fuentes De Suministros 
Previstas O Por El Retiro 
Del Mercado Por Parte 
De Sus Productores. 

Retrasos Del 
Suministro, 
Incumplimiento 
De 
Cronogramas, 
Mayores 
Costos Al 
Contratista. 

1 2 3 B
aj

o 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 / 
C

on
tr

at
is

ta
 

Recopilación De Datos 
Estadísticos E 
Información A Partir 
De Las Fuentes 
Oficiales Durante La 
Etapa Precontractual Y 
Contractual. El 
Contratista De Las 
Obras Deberá 
Identificar, Cuantificar 
Y Costear Las 
Alternativas De 
Fuentes De 
Abastecimiento De 
Todos Los Insumos 
Necesarios Para 
Garantizar La 
Disponibilidad De Los 
Mismos. 

1 1 2 B
aj

o 

SI  
Supervisor / 
Contratista 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Atención Al 

Comportamiento 

Del Suministro 

De Materias 

Primas E 

Insumos En El 

Mercado. 

Retroalimentación 
En Los 
Procedimientos 
Adelantados Por 
Los Responsables 
Del Tratamiento. 

Mensual  
 



 

 

 

 

MUNICIPIO DE LÍBANO FO-PA01-14-V2 

PROCESO DE GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN 

Vigencia: 
01/01/2014 

MODELO ESTUDIO PREVIO MÍNIMA CUANTÍA  
 

Página 24 de 35 

 

24 

 

 

 

 

 

20 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

ec
on

óm
ic

o 

Aumento En Los 
Precios De Los 
Insumos. Se Refiere A 
La Posibilidad Que 
Durante La Ejecución 
Del Contrato Se 
Presente Fluctuación De 
Precios En El Mercado 
Que Comporte El 
Aumento Previsible De 
Los Precios De Los 
Materiales. 

Retrasos Del 
Suministro, 
Incumplimiento 
De 
Cronogramas, 
Mayores 
Costos Al 
Contratista 

3 2 5 

M
ed

io
 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 / 
C

on
tr

at
is

ta
 Recopilación De Datos 

Estadísticos E 
Información Sobre 
Comportamiento 
Histórico De Precios, 
Durante La Etapa 
Precontractual. 
Atención Al 
Comportamiento De 
Precios En La Etapa 
Contractual 

1 1 2 B
aj

o 

SI 
Supervisor / 
Contratista 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Atención Al 
Comportamiento De 
Precios. 
Retroalimentación 
En Los 
Procedimientos 
Adelantados Por 
Los Responsables 
Del Tratamiento 
 
 

Mensual  
 

21 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l –

 s
oc

ia
l 

Cambio En La 
Ubicación De Entrega. 
Se Refiere A Solicitudes 
Realizadas Por 
Autoridades 
Municipales, Usuarios 
O Vecinos De La 
Carretera Invocando 
Derechos De Petición U 
Otras Herramientas 
Legales. 
 
 

Ajustes En La 
Programación 
De Entregas Y 
Eventual 
Generación De 
Mayores Costos 
Al Proyecto. 

2 2 4 

B
aj

o 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Efectuar La 
Socialización Del 
Proyecto, Para 
Conocimiento De 
Autoridades Y 
Comunidad. Control Y 
Gestión Con Los 
Solicitantes, Para Que 
Los Cambios En La 
Ubicación De Entregas 
Afecten En Menor 
Medida O No Afecten 
Las Previsiones Del 
Proyecto Tanto 
Técnicas, Como En 
Costos Y Tiempo. 
Seguimiento A La 
Ejecución Del 
Contrato, 
Incrementando 
Inspecciones Y 
Revisiones Para 
Asegurar El 
Cumplimiento Del 
Mismo. 

1 2 3 

B
aj

o 

NO 
Supervisor / 
Contratista 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Comités Técnicos, 
Seguimiento A La 
Ejecución, Gestión 
Social - 
Retroalimentación 
En Los 
Procedimientos 
Adelantados Por 
Los Responsables 
Del Tratamiento 

Cuando Se 
Presente La 
Solicitud De 
Cambio De 
Ubicación 
Entregas 
Menores. 
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22 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

op
er

ac
io

na
l 

Ejecución De Mayores 
Cantidades De Entrega 
No Autorizadas, Por 
Materiales Y/O 
Procedimientos 
Inadecuados, Y/O Por 
Deficiente 
Programación De 
Ejecución De Las 
Entregas. 

Demora En La 
Ejecución De 
La Entrega Por 
Correctivos 
Necesarios. 

2 2 4 B
aj

o 

C
on

tr
at

is
ta

 

Supervisor 
Permanente En La 
Ejecución Del 
Contrato, Para 
Controlar Las 
Entregas Autorizadas 
De Los Materiales, 
Ajustados A Las 
Especificaciones 
Técnicas 
Contractuales 

1 1 2 B
aj

o 

NO 
Supervisor / 
Contratista 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Control Permanente 
Por Parte Del 
Supervisor De La 
Ejecución De Las 
Entregas 
Requeridas Del 
Proyecto Y Del 
Cumplimiento De 
Especificaciones 
Técnicas. 

Diario 



 

 

 

 

MUNICIPIO DE LÍBANO FO-PA01-14-V2 

PROCESO DE GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN 

Vigencia: 
01/01/2014 

MODELO ESTUDIO PREVIO MÍNIMA CUANTÍA  
 

Página 26 de 35 

 

26 

 

 

 

 

 

23 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
ie

sg
o 

fin
an

ci
er

o 

Riesgo Financiero: Se 
Deriva De Los Efectos 
Provenientes De Las 
Variaciones De Las 
Tasas De Interés, 
Plazos, Tasas De 
Cambio, Ajustes Por 
Inflación, Devaluación, 
Variaciones Cambiarias 
Y Financieras, Y Otras 
Variables Del Mercado 
Por Causas Micro O 
Macroeconómicas, 
Frente A Las 
Estimaciones Iniciales 
Del Contratista, Que 
Puedan Afectar Las 
Utilidades Esperadas O 
Generar Pérdidas. 
Riesgos De Las 
Acciones Encaminadas 
A La Administración, 
Consecución Y 
Disponibilidad Oportuna 
De Recursos 
Financieros Propios 
Diferentes Al Anticipo O 
Por Medio De Créditos 
En Moneda Nacional O 
Extranjera, Para El 
Cumplimiento Del 
Objeto Contractual, En 
Los Plazos Fijados Para 
Tal Efecto. 

Impacto 
Económico Al 
Contratista 

2 2 4 B
aj

o 

C
on

tr
at

is
ta

 

Realizar Por Parte Del 
Contratista 
Proyecciones De 
Acuerdo Con Los 
Datos Históricos De 
Las Variables 
Descritas, Y Con El 
Estudio De Mercado 
Financiero Con El Fin 
De Que El Interesado 
Establezca Un Punto 
De Equilibrio Tendiente 
A Disminuir El Riesgo 

1 2 3 B
aj

o 

NO Contratista  
Fase 
precontractual 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Cotejo De Las 
Variables 
Financieras Que 
Haya Utilizado Para 
El Análisis De Su 
Oferta Con El 
Comportamiento 
Del Mercado 
Financiero En La 
Ejecución Del 
Contrato, Con El Fin 
De Mitigar Los 
Cambios Bruscos 
En Sus Finanzas 
Que Puedan 
Afectar El Contrato. 

Mensual  
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24 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

 

Expedición Y/O 
Modificación De 
Normas: Ocurre Por 
Cambios Normativos O 
Por La Expedición De 
Normas Posteriores Al 
Cierre Del Proceso De 
Licitación Pública, Que 
Afecten Las 
Condiciones 
Económicas Y/O 
Técnicas Inicialmente 
Pactadas. 

Afectación Del 
Desarrollo Del 
Contrato 
Previsto Con La 
Normatividad 
Existente Al 
Cierre Del 
Proceso De 
Selección 

2 3 5 

M
ed

io
 

E
nt

id
ad

 E
st

at
al

 

Proceso 
Precontractual Con Las 
Normas Aplicables 
Vigentes. Revisión De 
Los Cambios 
Sustanciales De 
Normas Que Se 
Produzcan Posterior Al 
Cierre Del Proceso De 
Licitación Pública, Que 
Afecten El Normal 
Desarrollo Del 
Contrato, Con El Fin 
De Estudiar Los 
Ajustes Pertinentes A 
Que Hubiere Lugar. 

1 2 3 B
aj

o 

NO 
Supervisor / 
Contratista 

Fase 

precontractual, 

y cuando se 

expida la 

nueva 

normatividad 

que pueda 

afectar el 

contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Seguimiento A La 
Implementación De 
La Nueva 
Normatividad Que 
Aplique Al Contrato, 
Y A Las Medidas 
Tomadas Para 
Mitigar Su Efecto En 
El Contrato. 
Informes, 
Requerimientos 
Escritos. 

Mensual  

25 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
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Fuerza Mayor 

Asegurable. Son Las 

Relacionadas Con Los 

Impactos Adversos 

Debido A La Ocurrencia 

De Desastres 

Naturales, Que Afecten 

Los Bienes, Insumos, 

Materiales, Etc. 

De Propiedad Del 
Contratista. Riesgo Que 
Asume El 
PROPONENTE Y/O 
CONTRATISTA. 

Demora En La 
Ejecución Del 
Proyecto. 
Pérdida De 
Bienes Del 
Contratista 

2 2 4 B
aj

o 

C
on

tr
at
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ta

 

Recopilación De Datos 
Estadísticos E 
Información A Partir 
De Las Fuentes 
Oficiales Durante La 
Etapa Precontractual Y 
Contractual, Sobre La 
Ocurrencia De 
Desastres Naturales 
En La Región Del 
Proyecto, Para Adoptar 
Medidas Tendientes A 
Mitigar Su Impacto 
Sobre Bienes Del 
Contratista, Tales 
Como, Acopios De 
Materiales E Insumos, 
Planes De Seguridad 
Industrial Para 
Protección Del 
Personal En Dichos 
Eventos, Etc. 

2 1 3 B
aj

o 

SI Contratista  
Etapa 
precontractual 

Una vez 
instalado el 
contratista en 
el proyecto e 
implementado 
el plan de 
seguridad 
industrial con 
las debidas 
revisiones 

Revisiones De 
Expertos Del 
Contratista En Los 
Tratamientos Y 
Controles A Ser 
Implementados 
 

Determinadas 
Por Los 
Expertos Del 
Contratista En 
Esta Materia 
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Gestión Indebida Y 
Dolosa De Los 
Recursos 
Financieros, De 
Insumos Y Materiales. 
Se Refiere A La 
Posibilidad De Que El 
Contratista, Y De 
Funcionarios Del 
Municipio, Promuevan Y 
Participen De Acciones 
Fraudulentas En El 
Manejo De Los 
Recursos Destinados, 
Tanto En Los Aspectos 
Financieros (Anticipos), 
Facturación, Calidad Y 
Cantidad De Materiales 
E Insumos Sin Justificar. 

Graves Daños 
Personales E 
Institucionales. 
Daño A La 
Reputación De 
La Entidad, 
Pérdida De 
Recursos Y 
Daños Sociales. 

1 2 3 B
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Todos Los 
Participantes De La 
Ejecución De Los 
Proyectos 
(Contratistas, 
Supervisores, 
Funcionarios, 
Proveedores Y 
Comunidad En 
General) Deberán 
Actuar De Manera 
Diáfana, Con Ética, 
Altos Valores Y 
Principios Como Regla 
De Conducta 
Imprescindible, Y Dar 
Cumplimiento A La 
Normatividad Vigente 
En Cuanto Al Manejo 
De Los Recursos 
Públicos Con 
Transparencia Y 
Honestidad. Cualquier 
Situación Irregular 
Deberá Ser 
Comunicada Al 
Municipio. 

1 1 2 B
aj

o 

SI 
Supervisor / 
Contratista 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato y de 
manera 
permanente 

A la 
terminación 
del contrato 

Vigilancia De Cada 
Una De Las 
Actuaciones De Los 
Participantes De 
Las Entregas. 

Mensual 
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Emergencia Sanitaria, 
Economica, Social Y 
Ecológica 

Afecta La 
Ejecución Del 
Contrato 
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Seguimiento En El 
Requisitos De 
Ejecución  

2 2 4 B
aj

o 

SI 
Entidad 
Estatal / 
Contratista  

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrato 

Seguimiento En El 
Informe De 
Supervisión.  

Semanalmente 
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Falta Se Seguimiento 
De Gestión Ambiental, 
De Seguridad Y Salud 
En El Trabajo Y 
Energéticos  

Afecta La 
Ejecución Del 
Contrato 

4 4 8 
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Seguimiento En El 
Requisito De 
Ejecución.  

4 4 3 B
aj

o 
 

Si  
Entidad 
Estatal / 
Contratista 

Al inicio de la 
ejecución del 
contrato 

A la 
terminación 
de la 
ejecución del 
contrat 

Seguimiento En El 
Informe De 
Supervisión  

Diariamente 
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Para efectos del presente capítulo se entenderá las siguientes categorías de riesgo: 
 
Riesgo previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del 
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, esta corresponde a la 
estimación y asignación de los riesgos previsibles, así como su tipificación. 
 
Tipificación del riesgo: Es la enunciación que la entidad hace de aquellos hechos 
previsibles constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y con 
ocasión de la ejecución del contrato. 
 
Estimación del riesgo: Es la valoración, en términos monetarios o porcentuales respecto 
del valor del contrato, que hace la entidad de ellos, de acuerdo con la tipificación que ha 
establecido. 
 
Asignación del riesgo: Es el señalamiento que hace la entidad de la parte Contractual 
que deberá soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, 
asumiendo su costo. 
 
Riesgo imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su 
previsión, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, estos riesgos deberán estar 
considerados como costo del contrato en el porcentaje de Imprevistos como parte del A.U. 
(Administración y Utilidad). 
 
Para efectos de este proceso de selección son riesgos previsibles: 
 
Cambios normativos y/o tributarios.  
• Hurto.  
• Daños Ocasionados por delincuencia común.  
• Atrasos y sobrecostos en la ejecución por temporadas invernales y en general por 
circunstancias climáticas.  
• Atrasos y Sobrecostos en la ejecución de las obras por otras causas. 
 
A continuación, se procede a determinar la tipificación asignación y estimación del riesgo 
 
CAMBIOS NORMATIVOS Y/O TRIBUTARIOS. 
 
Tipificación: Ocurre en aquellos casos, cuando las condiciones inicialmente estipuladas en 
el Contrato, han sufrido una modificación sustancial, tal y como es el caso de una norma 
que modifique o exija la inclusión de un nuevo componente técnico que implique la 
destinación de mayores recursos, o cuando a consecuencia de una norma con efectos 
tributarios varia las condiciones económicas inicialmente establecidas. 
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Asignación: La ocurrencia de este riesgo será resuelto a favor de quien sea el sujeto activo 
de la norma, es decir, a quien se obliga con la nueva condición técnica o al pago de nuevos 
tributos, pero en todo caso este deberá probar sustancialmente que la ocurrencia del hecho 
afectó de manera grave la utilidad esperada en el contrato, ello bajo los supuestos de la 
teoría del desequilibrio económico. 
 
Estimación: La Parte que se vea en la necesidad de equilibrar económicamente el Contrato 
asumirá el 100% del valor del perjuicio probado. 
 
HURTO. 
 
Tipificación: Ocurre en los eventos de que trata el Capítulo I del Título VII de la Ley 599 de 
2000 (Código Penal). 
 
Asignación: La ocurrencia de los eventuales riesgos por Hurto serán asumidos por quienes 
víctima de ellos, y en el caso en que este sea el CONTRATISTA, el MUNICIPIO DE FRONTINO 
no asumirá ningún sobrecosto por la pérdida de materiales o cualquier otro implemento en 
la obra. 
 
Estimación: La parte afectada por el Hurto asumirá el 100% del valor del perjuicio. 
 
DAÑOS OCASIONADOS POR DELINCUENCIA COMÚN 
 
Tipificación: Ocurre en los eventos de que trata la Ley 599 de 2000 (Código Penal), por 
cualquier daño en bienes muebles o inmuebles de la obra y que aún no han sido recibidos 
por parte de la Interventoría del Contrato. 
 
Asignación: La ocurrencia de los eventuales riesgos por daños ocasionados en los bienes de 
la obra serán asumidos por quien es víctima de ellos, y en el caso en que este sea el 
CONTRATISTA, el MUNICIPIO DE FRONTINO no asumirá ningún sobrecosto por la pérdida 
de materiales o cualquier otro implemento en la obra. 
 
Estimación: La parte afectada por los daños sobre los bienes de la obra asumirá el 100% 
del valor del perjuicio.
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ACUERDOS COMERCIALES 
 
El presente Proceso de Contratación, adelantado por la modalidad de mínima cuantía por la 
Alcaldía Municipal del Líbano – Tolima (Entidad Estatal del nivel municipal), cuyo objeto es la 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR LA LIMPIEZA Y 
DESINFECCIÓN DE DOCUMENTACIÓN DE ARCHIVO ANTIGUA DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DEL LÍBANO TOLIMA, por un valor de $8.630.000, NO está cubierto por 
ninguno de los Acuerdos Comerciales vigentes, toda vez que su valor es inferior a los umbrales 
establecidos para las Entidades Estatales del nivel municipal (en el caso de Guatemala, inferior al 
valor de la menor cuantía de la Entidad). No obstante, SÍ está cubierto por la Decisión 439 de 
1998 de la Comisión de la Comunidad Andina de Naciones (CAN), la cual aplica a la contratación 
de servicios independientemente del valor del Proceso de Contratación. 
 
 

 
Acuerdo Comercial 

Entidad 

incluida 

 
Umbral 

Excepción 

aplicable 

Proceso de 

Contratación 

cubierto 

Alianza del 

Pacifico 

Chile SI NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Canadá NO NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea NO NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

 

 
Acuerdo Comercial 

Entidad 

incluida 

 
Umbral 

Excepción 

aplicable 

Proceso de 

Contratación 

cubierto 
Estados AELC SI NO NO NO 

Estados Unidos NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Triángulo 

Norte 

El Salvador NO NO NO NO 

Guatemala SI NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Israel NO NO NO NO 

Reino Unido e Irlanda del 

Norte 
SI NO NO NO 
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Comunidad Andina 

 
SI 

Aplica, 

independientemente 

del valor del 
proceso 

 
NO 

 
SI 

 
Conclusión: de conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia 
Compra Eficiente, la Alcaldía Municipal del Líbano – Tolima debe conceder trato nacional a los 
oferentes y servicios provenientes de los países miembros de la Comunidad Andina (Bolivia, 
Ecuador y Perú), en las mismas condiciones que a los oferentes y servicios colombianos. 
 
Frente a los demás Acuerdos Comerciales, aunque los municipios están incluidos en la lista de 
cobertura de Alianza del Pacífico (Chile y Perú), Chile, Costa Rica, Estados AELC, Triángulo Norte 
(únicamente Guatemala), Unión Europea y Reino Unido e Irlanda del Norte, el valor del proceso 
($8.630.000) no alcanza los umbrales vigentes para el periodo 2026-2027, por lo cual el proceso 
no está cubierto por ellos. 
 
 

CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En la presente contratación se pactarán las siguientes 
cláusulas: 

 
a) CLAUSULA DE MULTAS. En caso de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones 

a cargo del contratista en virtud del contrato que se suscriba, el Municipio estaría facultado 
para imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al 1X1.000 del valor total del contrato, 
por cada día de incumplimiento de sus obligaciones, si a juicio del Municipio de ello se derivan 
perjuicios para la administración,  sin  que el monto total exceda del diez por ciento (10%) 
el valor total del contrato, cantidad que se imputará a la de los perjuicios que reciba el 
Municipio por el incumplimiento. 
 

b) CLAUSULA DE PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento definitivo por parte del 
contratista de cualquiera de las obligaciones contraídas con el contrato o de declaratoria de 
caducidad, el contratista deberá pagar al Municipio, a título de pena, una suma equivalente 
al Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, suma que el Municipio hará efectiva 
mediante el cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su elección, de los saldos que 
adeude el contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con 
la suscripción del contrato; si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La aplicación 
de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios. 
 

c) CLAUSULA DE CADUCIDAD, MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN 
UNILATERALES. En la presente contratación se pactarán cláusulas que hagan aplicables al 
contrato las disposiciones contenidas en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 
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FUNCIONES GENERALES DEL SUPERVISOR 

 
1. Apoyar el logro de los objetivos contractuales.  
2. Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y 

adecuada ejecución de los recursos del contrato.  
3. Mantener en contacto a las partes del contrato.  
4. Evitar la generación de controversias y propender por su rápida solución.  
5. Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras 

herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecución del contrato.  
6. Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en 

coordinación con el área responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente, 
así como la identificación y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las 
diversas etapas del contrato.  

7. Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o 
servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones 
técnicas, condiciones y/o calidades acordadas. 

8. Suscribir las actas que se generen durante la ejecución del contrato para dejar 
documentadas diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas parciales 
de avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final.  

9. Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de 
corrupción tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento 
del contrato; así como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal 
desarrolle las actividades correspondientes.  

10. Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; así como 
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades 
correspondientes.  

11. Exigir el cumplimiento de los protocolos de seguridad en el trabajo según la actividad 
desarrollada y de conformidad con la normatividad vigente.  

12. Velar por el cumplimiento de las normas de seguridad industrial y HSEQ cuando aplique 
 
VIGILANCIA ADMINISTRATIVA 
 

1. Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que 
cumpla las normas en materia de archivo.  

2. Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato. Por ejemplo: pólizas, impuestos, y documentos para 
la celebración del contrato, etc.  

3. Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control.  
4. Garantizar la publicación de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.  
5. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, 

salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo con la 
naturaleza del contrato. 
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VIGILANCIA TÉCNICA 
 

1. Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecución del 
contrato (por ejemplo, planos, diseños, licencias, autorizaciones, estudios, cálculos, 
especificaciones, etc.).  

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con 
las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en condiciones 
equivalentes cuando fuere necesario.  

3. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes que requiera el 
contrato.  

4. Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantías del contrato, cuando haya 
lugar a ello, y suministrarle la justificación y documentación correspondientes. 

 
VIGILANCIA FINANCIERA Y CONTABLE 

 
1. Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el 

recibo a satisfacción de los bienes o servicios objeto del mismo.  
2. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance 

presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidación del mismo.  
3. Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o 

modificación del objeto del contrato cuenten con autorización y se encuentren 
justificados técnica, presupuestal y jurídicamente.  

4. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trámites para la liquidación y/o 
terminación del contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para 
efectuarla. 

 
SUPERVISION: La supervisión del presente contrato estará a cargo del técnico operativo de la 
oficina de archivo y correspondencia adscrito a la secretaria general y del interior, o quien sea 
delegado por el ordenador del gasto. 
 
 
 
 
 

MARTHA CECILIA TIJARO FERNÁNDEZ  
Técnico Operativo De La Oficina De Archivo Y Correspondencia 

 

 
 


	Líbano Tolima, 29 de Octubre Del 2026.

