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ESCUELA DE POLICIA ANTONIO N'ARINO
GS-2026- 040@7 f} —-ESANA -11.6
Soledad, Atlantico 30 de octubre de 2026

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MININA CUANTIA
PN ESANA MIC 029 2026

La Escuela de Policia Antonio Narifio, invita a todas las personas naturales o juridicas, nacionales
o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia en Consorcio o Unién Temporal existentes
en el mercado Nacional, con capacidad de brindar el, “SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS
DE LA ESCUELA DE POL[CiA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES
ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA FUTURA
2027, IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY”, de acuerdo a las condiciones técnicas
minimas establecidas y cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo.

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se adelantara por modalidad de SELECCION DE MINIMA
CUANTIA, segun lo establecido en las Leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y Decreto 1082 de
2015.

Las condiciones de la presente invitacion son las siguientes:

1. DATOS DEL PROCESO

“SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE
Objeto POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES ADSCRITAS A
LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA
FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY".

El valor estimado para el presente proceso de contratacion es de SESENTA
Presupuesto Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ML
($64.400.000,00), IVA INCLUIDO.

El plazo de ejecucion del presente contrato sera a partir de la fecha de la
aprobacion de la garantia Gnica y la suscripcion de la carta de inicio para su
ejecucion, la cual sera entregada por la Escuela De Policia Antonio Narifio al
Plazo de ejecucion contratista, previo el lleno de los requisitos del perfeccionamiento y
legalizacion, hasta el 31 de diciembre de 2026 y durante siete (7) meses
ininterrumpidos en la vigencia 2027, hasta el 31 de julio del 2027 y/o hasta
agotar el presupuesto asignado lo primero que ocurra.

El lugar para la prestacion del servicio de outsourcing sera en las Instalaciones
Lugar de entrega o de | d€ la Escuela De Policia Antonio Narifio; en casos excepcionales en otras
la prestacion del | instalaciones policiales que para el dado caso se amerite pertinente, previa
servicio autorizacion y coordinacion del supervisor del contrato, sin que se salga
jurisdiccionaimente de las unidades.
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Forma de ejecucion
del Contrato

La ejecucion del contrato sera de tracto sucesivo, de forma parcial de acuerdo
con las actividades programadas de cada actividad, el oferente prestara el
servicio de conformidad con las solicitudes realizadas por el contratante a los
precios ofertados por el contratista favorecido y deberd hacer entrega de los
mismos hasta agotar la totalidad del presupuesto adjudicado.

El contratista debera tener disponible como minimo 30.000 hojas mensuales
entre tamafio carta y/o oficio de 75 gramos (color blanco) para impresion y/o
copiado, el porcentaje del tamafio de las hojas carta y/o oficio y la cantidad de
hojas por dependencia; para efectos de entrega, sera autorizada por el
supervisor del contrato.

El contratista debera suministrar y administrar los téner blanco-negro y a color
e insumos necesarios por maquina (impresoras multifuncionales, impresoras
a color), para su buen funcionamiento durante la vigencia del contrato.

El confratista debera suministrar el papel que se requiera de acuerdo al
consumo mensual de la unidad, el porcentaje del tamafio de las hojas carta
y/o oficio y la cantidad de hojas por dependencias serd suministrada por el
supervisor del contrato.

La entrega de las maquinas de impresién sera instalada en su totalidad y en
el tiempo establecido después de haber dado inicio al contrato.

El proponente deberd suministrar y administrar el téner negro y a color
necesarios para cada uno de las maquinas (impresoras multifuncionales,
impresoras a color), garantizando asi el éptimo funcionamiento de los equipos
durante la ejecucion del contrato.

El objeto del contrato a celebrar se ejecutaré en forma de tracto sucesivo,
(facturacion mes consumido- mes pago), hasta agotar el presupuesto
asignado o hasta el plazo de la ejecucién, lo primero que ocurra, en
consecuencia, el contratista debera prestar el servicio previa coordinacion con
el supervisor del contrato y dentro del plazo de ejecucién sefialado.

Forma y
procedimiento de
Adjudicacion

La forma de adjudicacion del presente proceso se efectuara de forma total de
acuerdo a lo establecido en el decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

No se aceptaran propuestas alternativas. De hacerse de esta manera no
seran tenidas en cuenta y solo se evaluard y verificara aquellas ofertas
basicas que cumplan con los requisitos sefialados en la Invitacion Pablica.

Forma de pago

Los proveedores deberan tener en cuenta el Proceso de Recepcién de
Facturas Electrénicas de Venta, Notas Débito y Notas Crédito asi:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucion gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la
DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo
“correq” la direccidn electronica, en donde le serd notificado en caso de existir
fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$
luego el codigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura,
datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor,
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finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segin ej.
Adjunto.

16-01-03-D12;47-7-10XXX; supervisor@correo.policia.gov.co

“esperar el nimero de contrato y coordinar el correo del supervisor.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzdn electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento zip
(PDF, XML).
6. Enviar al buzdn electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Creédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML), referenciando en el asunto de este correo el codigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato,
y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados
por punto y coma, segun gj. adjunto:

16-01-03-D12;47-7-10XXX; supervisor@correo.policia.gov.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o
contratista desde el operador tecnologico autorizado, solucién gratuita de la
DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podran remitir la
factura al buzén indicado para tal fin.

7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o a los supervisores
del contrato, segun el esquema que la entidad establezca para la recepcion
de la factura electrénica, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos
en el numeral 3 0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha
informacién en alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al
correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en
los datos del emisor en el documento electrénico.

El pago se realizara en moneda legal colombiana de manera parcial. EL
CONTRATANTE se obliga a pagar el valor facturado de los bienes y/o
servicios de acuerdo a requerimiento realizado por los supervisores del
contrato, dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la radicacion
de la factura, junto con el recibido a satisfaccién suscrito por el supervisor del
contrato, con los documentos requeridos por la ESCUELA DE POLICIA
ANTONIO NARINO (ESANA), de acuerdo al derecho a turno y la
programacién del plan anual de caja (PAC) y acreditacién del contratista de
encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, documentos que deben ser tramitados al grupo de
Contratos de la Jefatura Administrativa de LA ESCUELA DE POLICIA
ANTONIO NARINO (ESANA), por parte del supervisor del contrato, donde de
conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007
Derecho a Turno se le asignara el respectivo turno de pago. En caso que el
CONTRATISTA presente los’ documentos requeridos para el pago después
de la periodicidad que corresponda, los pagos contra entrega se realizaran
dentro de los noventa (80) dias calendario siguientes.

NOTA: en todo caso, los pagos estan sujetos a la disponibilidad del plan anual
de caja (PAC).
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PARAGRAFO PRIMERO: CUENTA PARA PAGOS: Los pagos previstos en
esta clausula se acreditaran a la cuenta que se indica en los considerandos,
a favor del CONTRATISTA, o en otro banco o cuenta que éste designe con
anterioridad al vencimiento del pago, con sujeciéon a lo previsto en las
disposiciones cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos treinta
(30) dias de anticipacion. Todos los pagos efectuados tendran los descuentos
de ley.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los supervisores debera presentar informes de
ejecucion del contrato mensualmente si este aplica al Grupo de contratos de
LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA), o en su defecto un
informe de ejecucion si este es en una sola entrega al momento del tramite de

pago.

PARAGRAFO TERCERQO: El pago se realizara de forma TOTAL, para lo cual
el supervisor del contrato debera informar por escrito al grupo de contratos de
la ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA), antes del 28 de cada
mes el valor proyectado a pagar en el mes siguiente.

Si los documentos en referencia son devueltos por LA ESCUELA DE POLICIA
ANTONIO NARINO (ESANA), por inconsistencias referidas como la falta de
informacion o mal diligenciamiento de los mismos, LA ESCUELA DE POLICIA
ANTONIO NARINO (ESANA), se obliga a la asignacion nuevamente del turno,
siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya
cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara
en el caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas
actas o facturas a LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA).

Causales de rechazo
de la propuesta o
declaratoria desierta
del proceso

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

1. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u
obtenida correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de
respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

2. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere de
cualquier manera la aplicacién del principio de seleccion objetiva.

3. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en
las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucién y
la Ley.

4. Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos gue no
correspondan a la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

5. Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad
materia de la futura contratacion.

6. Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna
de las causales de disolucion o liquidacién proferidas por Autoridad
Competente.

7. Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente
la calidad de representante legal o socio de mas de una persona juridica
participante en el presente proceso de seleccion.

8. Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos.
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9. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas
exigidas.

10. La NO presentacién de los documentos habilitantes dentro del término
establecido en la invitacion.

11. Cuando la oferta supere el valor maximo por item.

12. Cuando las operaciones aritméticas no correspondan al valor total
ofertado.

13. Cuando la oferta se presente en forma extemporanea o en un lugar distinto
al sefialado en la Presente Invitacion Publica. Cuando la propuesta no cumpla
con la totalidad de requerimientos de orden juridico, técnico y economico
plasmados en la presente invitacion.

14. Cuando en la pregunta del presupuesto oficial total (SECOP Il), se
relacione un valor diferente al estipulado por la entidad.

15. cuando el presente proceso haya sido limitado a MIPYMES, en atencion
a lo dispuesto en el Articulo 5. Decreto 1860 de 2021 Modificacion de la
Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiqguense los articulos 2.2.1.2.4.2.2,,
2212423.Y22.1.2.42.4. dela Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo
2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y en
concordancia con lo establecido en el articuio 12 de la ley 1150 del 2007,
modificado por el articulo 34 de la ley 2069 del 2020 y decreto 1860 de 2021,
y aun asi se presenten propuestas que no se configuran dentro de la
jurisdiccion limitada.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO. LA POLICIA
NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO

Declarara desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para
adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a
ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con
las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten propuestas,
o por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

Si de la consulta y analisis de precios o condiciones del mercado se desprende
que no existen razones que justifiquen la diferencia de precios entre los
precios de referencia y los presentados por los oferentes en el presente
proceso, la entidad podra descalificarlos o declarar desierto el proceso, caso
en el cual debera darse inicio a uno nuevo.

La declaratoria de desierta del proceso se hard mediante comunicacion
motivada, la cual se publicara en el SECOP |

Factores que se
tendran en cuenta
para la evaluacion

Al momento de la entrega de las propuestas, se determinara el orden de
elegibilidad, comenzando por la oferta con propuesta econémica de menor
valor hasta la de mayor valor.

La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes y condiciones
técnicas de la oferta con el ofrecimiento econémico de menor valor, en caso
que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, vencido el plazo
para subsanar los mismos, se procedera a verificar la oferta del ofrecimiento
econdmico con el segundo menor valor y asi sucesivamente.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la
habilitacion, el proceso se declarara desierto.
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Procedimiento en
caso de empate a
menor precio

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de
que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas que
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Si persiste el empate y de acuerdo con lo sefialado en el numeral 12 del
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de
2021, modificatorio del Decreto 1082 de 2015, Colombia Compra Eficiente fija
el siguiente mecanismo. '

(i) La Entidad Compradora clasificara a los Proveedores empatados en orden
alfabetico segun el nombre registrado en la SECOP II. Posteriormente, la
Entidad Compradora le asignara un nimero entero a cada uno de estos de
forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el
puesto1.

(i) Seguidamente, la Entidad Compradora debe tomar la parte entera
(ndmeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM del dia del cierre de
plazo de presentacién de oferta. La Entidad Compradora debe dividir esta
parte entera entre el numero total de Proveedores en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final. Para el
calculo del residuo se podré realizar a través de la funcion =RESIDUQ() de
Microsoft Excel.

(iif) Realizados estos célculos, la Entidad Compradora seleccionara a aquel
Proveedor que presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad Compradora
seleccionara al Proveedor con el mayor nimero otorgado. (iv) La Entidad
Compradora podré citar de forma virtual a los proponentes para que asistan
al desempate.

asignacion del riesgo

Informaf:!on de Con la comunicacion de aceptacion de la oferta publicada en el SECOP I, el
aceptacion de Ia ) . : it

oferta proponente seleccionado quedara notificado de la aceptacion de su oferta.
Analisis de

garantias:

tipificacion, Las contenidas en el Anexo No. 3 de la presente Invitacion

estimacion y

2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

JURIDICOS

Los proponentes deberan presentar su oferta con los siguientes documentos:

v' Certificado existencia y representacion legal para personas juridicas y/o matricula de
persona natural expedido (s) por la cdmara de comercio respectiva, no superior a un (1)

mes.

v" Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal y/o proponente.
v' formulario Compromiso anticorrupcion suscrito por el oferente (persona natural o

representante legal de la persona juridico.
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v Constancia cumplimiento obligaciones parafiscales persona juridica, suscrito por el
representante legal o revisor fiscal, en este ultimo evento, se debera anexar fotocopia de
la tarjeta profesional del revisor fiscal y las Ultimas seis planillas de seguridad social y
parafiscales.

v Constancia cumplimiento obligaciones parafiscales persona natural suscrito por el

representante legal.

Planillas de seguridad social Formulario Sistema de gestién ambiental

Formulario Carta de presentacién de la oferta, firmada por el representante legal o

persona natural

Formulario certificado de inhabilidad e incompatibilidad

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion del

Representante Legal.

Certificado de antecedentes judiciales del oferente o su representante legal.

Pantallazo de la pagina Sistema Registro Nacional de medias correctivas RNMC donde

se evidencie que el oferente o su representante legal no registra comparendos por

comportamientos contrarios a la convivencia y se encuentra paz y salvo. (articulo 183.

Consecuencias por el no pago de multas. Literal 4, ley 1801 del 29 de julio de 2016 cddigo

nacional de convivencia y seguridad ciudadana).

v Certificado de antecedentes de la Contraloria General de la Republica del oferente o su
representante legal.

v Certificado de antecedentes del registro de deudores alimentarios morosos — REDAM, con fecha

de expedicién no superior a (30) treinta dias calendarios anteriores a la fecha de entrega de la
documentacion.

AN NN

AN

TECNICOS:
v Cumplimento de las especificaciones técnicas - ANEXO No. 2

v Cumplimiento de las condiciones técnicas, Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo

v/ Cumplimiento de las condiciones técnicas, componente ambiental

ECONOMICO Y FINANCIEROS

v En la pregunta del SECOP |l — presupuesto total, el oferente debera ofertar la totalidad
del presupuesto, igual como lo estipula la entidad, teniendo en cuenta que es un proceso
de tracto sucesivo monto agotable.

APALANCAMIENTO VIGENCIA 2026
e i VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
iTEM RUBRO Y DESAGREGACION 5 ESTIMADO, INLCUIDO IVA, ESTIMADO INLCUIDO
vio PRESUPUESTAL UNIDAD DESCRIPCION RECURSC CANTIDAD EXENTO DE VA O IVA, EXENTO DE VA O
LOTE EXCLUIDO DE VA SEGUN EXCLUIDO DE IVA
CORRESPONDA SEGUN CORRESPONDA
Otros servicios de Servicio de
fabricacion, servicio de outsourcing de
1 e A - 9
edicién, impresion y ESANA impresion y 10 1 $ 16.000.000,00 $ 16.000.000,00
reproduccion fotocopiado
o VIGENCIA FUTURA 2027
Otros servicios de Servicio de
fabricacion, servicio de outsourcing de
2 edicion, impresion y ESANA impresion y 10 1 $ 48.400.000,00 $ 48.400.000,00
reproduccién fotocopiado
VALOR TOTAL ESTIMADO $ 64.400.000,00
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v" El oferente debera ofertar cada uno de los items unitarios sin sobrepasar los precios
techos, se debera tener en cuenta cada una de las condiciones técnicas estipuladas por la
entidad en el presente proceso contractual, IVA incluido.

"COSTO BASICO FIJO DE X
1 IMPRESORA 10 ESANA | oo b0 BsIo0 FlO O AL 1 $400.000,00 $ 400.000,00
MULTIFUNCIONAL
CONSUMO HOJAS
2 BLANCO Y NEGRO 10 ESANA | CONSUMO HOJAS BLANCO Y 1 $ 190,00 $190,00
NEGRO SIMPLEX
SIMPLEX
CONSUMO HOJAS
3 BLANCO Y NEGRO 10 | ESANA | CONSUMO HOJAS BLANCOY 1 $250,00 $ 250,00
A NEGRO DUPLEX
CONSUMO HOJAS CONSUMO HOJAS COLOR
4 COLOR SO 10 ESANA ey 1 $420,00 $ 420,00
CONSUMO HOJAS CONSUMO HOJAS COLOR
5 COLOR Do 10 ESANA - 1 $580,00 $ 580,00
6 FOTOCOPIA 10 ESANA FOTOCOPIA 1 $ 190,00 $ 190,00
CONSUMO IMPRESIONES CONSUMO IMPRESIONES
7 COLOR SIN PAPEL 10 ESANA COLOR SIN PAPEL 1 $120,00 $120,00
8 | OPERARIO PERMANENTE | 10 ESANA OPERARIO PERMANENTE 1 $ 3.296.300,00 $3.296.300,00

v" Datos basicos beneficiario cuenta (diligenciar formulario N° 2 adjunto)

v" Certificacién Bancaria vigente

v" Registro Unico Tributario (RUT)

3. CRONOLOGIA DEL PROCESO

Publicacion de la invitaciéon

Lugar: Plataforma  Colombia  Compra  Eficiente = SECOP i

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Fecha y Hora: Segln cronograma SECOP |l

Entrega de propuestas

Lugar: Las ofertas se recepcionaran tnicamente en la Plataforma Colombia
Compra Eficiente SECOP Il https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Fecha y Hora: Segtin cronograma SECOP i

Evaluacion de las Propuestas
y Verificacion de los
Requisitos Habilitantes

Segin cronograma SECOP i

Publicacion para
Observaciones y
Presentacion de Documentos
Habilitantes

Segtin cronograma SECOP |I

NOTA: En el presente item, los sefiores oferentes tendran hasta las 19:00
horas del dia siguiente de la publicacion del informe de evaluacién, de

acuerdo al orden de elegibilidad, para presentar observaciones y
subsanaciones al mismo.

Notificacion de aceptacion de
oferta.

Segln cronograma SECOP ||
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NOTA 1:

La validez de la oferta serda de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de

presentacion.

4. SUPERVISOR DEL CONTRATO.

El supervisor del contrato sera el Jefe del Grupo de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones de la Escuela De Policia Antonio Narifio (ESANA), o quien haga sus veces;
verificara la ejecucién idonea y el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las
funciones asignadas para el efecto en la Resolucion No. 3256 de 16 de diciembre de 2004.
Modificada por la resolucién 00090 del 15 de enero de 2018, “Por la cual se reglamenta la
actividad de los interventores, supervisores y coordinadores de los contratos y/o convenios en La

Policia Nacional.

Atentamente, d

Teniente Coronel DAVID ALEJANDRO TOBON LOPEZ

Director Escuela de Policia Antonio Narifio (E)

Jefe Asuntos Juritlicos (E)

Fecha de elaboracion: 20-10-2026
Ubicacion: Wmis documentos\procesos 2026

Avenida Circunvalar 45 -- 300 Urbanizacién el Parque - Soledad
Teléfono:

esana.ofcon@policia.gov.co

www.policia.gov.co

(1
3

WL
Reviso: Intendent Jefe:ANA MILENA AYUS ESQUIVEL

Jefe Grupo de Contratos

Revisé: Mayor WISTON PALACIOS PALACIOS
Jefe Areg Administrativa

INFORMACION PUBLICA
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1.1.

21.

3.1.

nuevas a solicitud del su erwsor

El oferente y futuro contratlsta se compromete a presentar las
condiciones de las magquinas a implementar en la solucién de
outsourcing de impresion podran ser NUEVAS y/o USADAS, con afio
de fabricacion 2024 y/o 2025. El contratista debe demostrar el afio de
fabricacion mediante documento de fabricante de los equipos o
documento de importacién.

NOTA 1: para el caso de maquinas usadas, estas no podran tener
contadores superiores a 100.000.

NOTA 2: las maquinas que durante la ejecucion del contrato superen
contadores de 200.000, podran ser remplazadas por impresoras

El oferente y futuro contratlsta se compromete con los equipos que
hacen parte del servicio de outsourcing, deben ser agregados al
dominio de la Policia Nacional, cumpliendo con las politicas de
se urldad de la mformacmn establecndas

Ely contratlsta 'una vez fi rmado‘ el contrato y pélizas aprobadas por la
Escuela de Policia Antonio Narifio (ESANA) debera tener en cuenta
los siguientes tiempos para la implementacion de la solucion:

El oferente y futuro contratista se compromete que en Ocho (08) dias
calendario para la instalacion y configuracion de servidor en la,
Escuela de Policia Antonio Narifio (ESANA) en la Avenida circunvalar
No. 45 - 300 Barrio El Parque de Soledad Atlantico, ademas de la
instalacion y puesta en marcha del 100% de la totalidad de las
magquinas totalmente configuradas.

De igual forma para realizar la conexion de la solucion, el contratista
debera asumir el costo total los elementos y la instalacion de cableado
estructurado, puntos de red y puntos eléctricos donde se requiera,
observando siempre la normatividad técnica nacional e internacional
y las buenas practicas de seguridad de la informacion.

En caso de presentarse cambio y/o traslados de las instalaciones
policiales, para la Escuela de Policia Antonioc Narifio (ESANA), el
supervisor del contrato debera informar con en un periodo de 5 dias
habiles al contratista con Ia finalidad, de que el contratista realice el
desplazamiento, alistamiento y configuracién del componente
tecnoldgico accesorios y conexiones requeridas para que el servicio
de impresion, escaneo y fotocopiado funcione en optimas condiciones
en la nueva unidad sin costo adicional.
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supervisor del contrato.

' ”MAQUINAS ADICIONALES*RETIRO O TRASLADO

DE MAQUINA

4.1.

Durante la ejecucion del contrato el supervisor podra solicitar al
contratista la instalacién de maquinas adicionales o retiro de maquinas
ya instaladas.

Para el caso de instalacion de maquinas adicionales, el contratista
debera realizar la instalacién, configuracion y puesta en marcha en un
tiempo no superior a dos (02) dias calendario. La facturacion por las
maquinas adicionales sera de acuerdo a los valores establecidos en
el contrato. Para el caso de retiro de maquinas instaladas, el
contratista debera realizar el retiro en un tiempo no superior a 24
horas.

Para efectos del incremento eventual en la cantidad de equipos de
impresion en la linea de tiempo, el contratista debera estar en la
capacidad de disponer de un 50 % de licencias adicionales para tal
fin.

| ITEMS A FACTURAR

COSTO BASICO FIJO DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 4

Las impresoras seran distribuidas de acuerdo a las indicaciones del

CONSUMO HOJAS BLANCO Y NEGRO SIMPLEX

CONSUMO HOJAS BLANCO Y NEGRO DUPLEX

CONSUMO HOJAS COLOR SIMPLEX

CONSUMO HOJAS COLOR DUPLEX

FOTOCOPIA

CONSUMO IMPRESIONES COLOR SIN PAPEL

OPERARIO PERMANENTE

| BORRADO SEGURO

6.1.

El oferente y futuro contratlsta‘se compromete a realynzar las'sugwentes

actividades plasmadas en el presente contrato.

e Al finalizar el contrato, todos los discos duros y/o dispositivos de
almacenamiento de maquinas de impresion, equipos de computo
y servidor(es) debera ser entregados al supervisor del contrato
para realizar el procedo de Borrado Seguro, con el fin de dar
cumplimiento a las politicas del Sistema de Gestion de Seguridad
de la Informacién.

e Para efectos de soportar lo actuado en el presente item, el
contratista debera entregar a la supervisién del contrato un
documento firmado donde se evidencie minimo los siguientes
datos:
> Lugary fecha
» Técnica utilizada para el borrado seguro.

» Licencia del software utilizado, si aplica.
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7.1.

> Serie del equipo de cdmputo objeto del borrado.
> Serie de los discos objeto del borrado.
> Album fotografico.
> Datosdela

persona ue reallza el,

prestarse

EI oferente y futuro contratista se compromete a que evidenciado que
el servicio de scanner no consume papel ni tinta no podra ser

facturado y debera ‘ ‘
.| IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO — NEGRO

por el contratista.

831,

Marca

8.1. Cantidad Cuatro (5)
g2 | Yolumen de Paginas | iiocho mil (28.000) paginas
Mensyales

Esbémﬂcar

Funcionalidad Impresién

8.3.2. Modelo Especificar
. Multifuncional Laser o Led (Impresora,
8.3.3. Tipo fotocopiadora, scanner)
8.3.4. Tecnologia de impresién | Léaser o led monocromatico
8.3.5. Ciclo de trabajo mensual | Minimo 250.000 impresiones.
8.3.6. Panel de control Pantalla tactil a color minimo 7 pulgadas.
8.3.7. Memoria RAM Minimo 1 GB de RAM
8.3.8. Tarjeta de Red 10/100/1000.
83.9 Bandeja de alimentacion | Incluida.
T manual de papel
. Minimo Dos (2) bandejas con capacidad
8.3.10, | Bandela de entrada de | 4 " R i e na, (carta y
papel foli
olio).
8.3.11, gsggleja de salida de | \ying 500 hojas.
8.3.12. | Tamarfios soportados Carta, A4, folio.
8.3.13. | Tamaiios soportados Carta, A4, folio.
8314 Alimentador automatico | Minimo 100 hojas.
7 | de documentos (adf)
8.3.15. | Soporte S.0. Windows 7 y superiores.
Disco duro La capacidad evaluada por el fabricante
8.3.16. que permita la operacion de la solucidn de
impresion como lo establece el contrato.
8.3.17 Procesador Single Core, Dual Core o Quad Core 1.2
- GHz o superior.
8.3.18 Certificaciones: Debe cumplir con la norma energy star y/o

8.4.1. Velocidad de Impresion | Minimo 55 ppm carta.

842 Tiempo de salida de la | Menor o igual a 6 segundos.
T primera pagina

8.4.3. Resolucién de impresién | 1200 x 1200 ppp.

Du ]ex automético
Funcionalidad de Copiado

Si.
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Debe permitir copiar | Cama plana y adf (alimentador automatico
desde: de documentos).
8.5.2. Velocidad de copiado Minimo 55 ppm.
8.5.3. Resolucién de copiado 600 x 600 ppp.

Tamafio y entrada Cama plana: carta - folio - a4 adf: carta -

8.5.4. .
folio - a4.

8.5.5. Ampliacion/reduccién 25 a 400%.
8.56. Copxad'o. daplex | Si.

automatico

Alimentacion de | Lectura de 2 caras, de una solo pasada.
8.5.7. documento origen por

, adf
8.6 | Funcionalidad de Escaneado

Cama plana y Ahmentador automatlco de
documentos (ADF)

. Carta Simplex Negro: 55 Lados por minuto
8.6.2. Z:ls%(z(fg[::de escaneo | , _Carta Duplex Negro: 110 Lados por
minuto.
8.6.3. Resolucion del escéner: | 600 x 600 dpi
Cama plana: carta - folio - a4 adf: carta -
folio - a4

Si.
Enviar a correo electrénico, guardar en
carpeta de red.

8.6.1. Debe permitir escanear

8.6.4. Tamafio y entrada:

Escaneo a Color vy
Monocromatico

8.6.6. Debe permitir:

8.6.5.

8.6.7. Formas de envié: Pdf, tiff v ipg.
Alimentacidn de
8.6.8. documento origen por | Lectura de 2 caras, de una solo pasada.
adf
El oferente debe anexar ficha técnica del equipo ofertado en la cual
8.6.9 se pueda corroborar las especificaciones técnicas solicitadas, dicha

ficha técnica debera estar en idioma espafiol, también documento BLI
(Buyer Laboratory Inc) del equipo ofertado

: | IMPRESORA MULTIFUNCIONAL COLOR CON MINIMO  (02)
9 BANDEJAS CON CAPACIDAD DE 500 HOJAS POR BANDEJA

| (TAMANO CARTA Y FOLIO). . ~
9.1. Cantidad una (01)
9.2 Volumen de Paginas Mil (1000) paginas
- Mensuales.
9.3.. Descripcion Maquina , L
9.3.1. Marca Especificar
9.3.2. Modelo Especificar
9.3.3. Tecnologia de impresién Laser o led
9.3.4. Ciclo de trabajo mensual Minimo 100.000 impresiones.
935 Panel de control Pantalla tacti a color minimo 7
T pulgadas.
9.3.6. Memoria RAM Minimo 1 GB
9.3.7. Tarjeta de Red: 10/100/1000
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Bandeja de alimentacién
manual de papel

9.3.8.

Incluida

9.3.9. Bandeja de entrada de papel:

Capacidad de 500 hojas. (Carta o
Folio).

9.3.10. | Bandeja de salida de papel

Minimo 250 hojas.

9.3.11. | Tamafios Soportados

Carta, A4, Folio.

9.3.12. | Soporte S. O

Minino Windows 7 y superiores.

9.3.13. | Procesador

Single Core, Dual Core o0 Quad Core
1.2 GHz o superior

9.3.14. | Debe cumplir con la norma Energy ,Star y/o Epeat.

9.4 .Funcionalidad Impresion

9.4.1. Velocidad de Impresién

Minimb 30 ppm carta "

942 Tiempo de salida de la
T primera pagina

Menor o Igual a 10 segundos

9.4.3. Resolucién de Impresién

600 x 600 dpi

9.4.4. Duplex Automatico

Si

9.5+ I 'Funcionalidad de Escaneado - o
95.1 Debe  permitir escanear | Cama plana y adf (alimentador
U desde: automatico de documentos)
952 ;/sflpcndad de escaneo desde Minimo 30 ipm
9.5.3. Resolucién del escaner 600 x 600 dpi
9.54. glaa r:aa.no y entrada: Cama carta - folio - a4 adf: carta - folio - a4
955 Escaneo a color Y g
monocromatico

9.5.6. Debe permitir:

Enviar a correo electrénico, guardar
en carpeta de red

957. Formatos de envio

Pdf, tiff y jpg

9.5.8. Alimentacidon de documento

origen por adf:

Lectura de 2 caras, de una solo
pasada.

|El  oferente y  futuro
contratista se compromete
con lo siguiente asi;

suministrar el software para el
10.1 control de impresion, copiado
o y escaneo dentro de una
misma solucion, debidamente
licenciado, compatible para
las  maquinas ofertadas
IMPRESORA )

MULTIFUNCIONAL BLANCO

El oferente debe anexar ficha técnica del equipo ofertado en la cual
959 se pueda corroborar las especificaciones técnicas solicitadas, dicha
T ficha técnica debera estar en idioma espafiol, también documento BLI
Inc) del equipo ofertado
 SOFTWARE GESTION Y ADMINISTRACION

¢ Gestion de los usuarios a través del
directorio activo. no se permitira
cargue de usuarios  y/o
actualizaciones mediante
archivos planos.

* Asignacién de cuota de impresién
de manera individual o masiva
guedando cargadas en un tiempo
no mayor a cinco (5) minutos.

¢ Asignacion de cuotas de impresion,
de manera individual, masivo y
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— NEGRO,
COLOR; de igual forma se
debera instalar un servidor
independiente para este fin,
por cada unidad policial.
Debe permitir lo siguiente:

“IMPRESORA | grupos de trabajo. En forma

manual y automatica.

e Acceso de los funcionarios con rol

de Administrador Centro de
Costo para el jefe del grupo de
tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones que le
permita realizar: consultas vy
generacién de reportes logrando
visualizar, administrar y
descargar (hoja de calculoy PDF)
para el Grupo de Funcionarios del
Centro de Costo, en forma
individual y grupal lo siguiente:
cuotas de impresién, consumos
de trabajos impresos, copiados y
escaneados, costos de trabajos,
permitiéndole segmentar por
fechas, tipos de ftrabajo y
maquinas donde ejecutan los
trabajos.

e Se deberan establecer privilegios

para que el funcionario
autenticado observe la
informacién propia del centro de
costo al que pertenece y no de
otros. El modo de autenticacion
sera mediante el wusuaric y
password. E! supervisor del
contrato indicara al contratista los
usuarios tendran este perfil.

El Supervisor del Contrato tendra
este rol con acceso a todos los
Centros de Costo.

(Nota: Se denomina Centro de
Costo la Unidad Policial a la cual
se presta el servicio)

El acceso a la herramienta sera
mediante navegador web. El
contratista debera suministrar la
URL que debera apuntar al
Servidor del Servicio de
Outsourcing de impresion
ubicado en Escuela de Policia
Antonio Narifio (ESANA) en el
cuarto de equipos tecnoldgicos,
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(ANEXAR
FIRMADA
REPRESENTANTE LEGAL).

el cual contendra la Base de
Datos de toda la solucién.

Los servidores deberan ser
independientes en cada
instalacién policial.

CERTIFICACION
POR EL

10.2.

El oferente y futuro contratista
se compromete a que el
Software debe registrar en la
base de datos la totalidad de |
los trabajos realizados, en la
totalidad de las magquinas, |
como minimo registrando por
cada trabajo lo siguiente: o

Usuario (Active Directory).
Nombre completo del funcionario
(Active Directory).

Unidad Policial (Centro de Costo)
a la que pertenece el funcionario
(Active Directory).

Correo electrénico del funcionario
(Active Directory).
Tipo de Trabajo.
Copiado o Escaneo.
Fecha del trabajo.
Hora del trabajo.
Nombre del documento o archivo
del trabajo (si el trabajo es una
copia o escaneo este campo se
registra lo que establece por
default el software)

Nombre de la maquina que
realizé el trabajo.

Numero de Placa o Codificacion
rapida de la maquina (opcional).
Unidad Policial a la que pertenece
la maquina.

Marca de la Maquina.

Modelo de la Maqguina.

Serial de la Maquina.

Registrar si el trabajo es BLANCO
-NEGRO o COLOR.

Registrar si el trabajo es
SIMPLEX — DUPLEX.

Registrar el tamafio de papel
CARTA - OFICIO.

Cantidad de Pé&ginas contenidas
del trabajo.

Cantidad de Hojas impresas en el
trabajo (Impresién y Copiado)

Impresion,
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CUMPLE

CERTIFICACION
FIRMADA POR EL

REPRESENTANTE LEGAL).
11 .| Servidor y Arquitectura de la Solucién: : .

El oferente y futuro contratista se compromete que para la instalacion
del software de administracion del servicio de impresion y fotocopiado,
el contratista debe proporcionar 1 servidor que seré instalado en
Escuela de Policia Antonio Narifio (ESANA) en la Oficina del Grupo
de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

El servidor debe estar en la capacidad de generar los reportes y
funcionalidades descritas en el numeral 4.2

Este servidor es para la administraciéon, gestién, almacenamiento de
la base de datos y demas servicios que componen la solucion.

El contratista debe garantizar que el servidor debe estar licenciado a
través sistema operativo Microsoft Windows Server versién minimo
2016, soportando con todas las actualizaciones del fabricante y el
producto de administracion del servicio impresion.

La licencia debera ser entregado licenciado a nombre de la Policia
Nacional por parte del oferente, igualmente instalado y configurado en
su totalidad sobre el servidor.

11.1 Nota 1: En caso que existan unidades, dependenpias o} impresoras
o que no se puedan conectar correctamente al servidor podran hacer
uso de soluciones locales que permitan el control (en equipos de los
usuarios y/o impresoras) o estaciones de trabajo de manera local que
controlen la operacion del servicio. Para la instalacién de agentes y/o
estaciones de trabajo serdn previa coordinacién y validacion con el
supervisor del contrato.

E! software de administracion, se debe instalar en cada maquina
solicitada inicialmente, o en las que se soliciten adicionalmente
durante [a ejecucion del contrato.

La operacion del servicio consta de administracién de la cola de
impresion, retencién — doble autenticacion — liberacion de trabajos,
validacion de cuotas, reglas de impresion, registros de los trabajos
(tracking).

Para una mayor precision de los registros de los trabajos en la Base
de Datos respecto a los contadores de las maguinas, el tracking debe
realizarse desde cada maquina.

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).
12 Herramienta Administracion de Maquinas
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12.1.

El oferente y futuro contratista se compromete que para su operacion
deberd instalar una herramienta la cual le permita monitorear la
totalidad de las maquinas con el objeto de:

Detectary visualizar, en tiempo real alertas como: téner bajo, ausencia
o poco de papel en bandeja principal, advertencia fin de vida Gtil de un
consumible o repuesto, mal funcionamiento de la maquina, atasco de
papel, maquina fuera de servicio.

Visualizar y exportar los contadores de la totalidad de las maquinas,
mediante un procedimiento rapido (en forma masiva), de manera
centralizada y automatica. teniendo en cuenta que todas las maqguinas
del contrato se encuentran dentro de la red de la Policia Nacional.

El supervisor del contrato y administradores de los centros de costo
deberan tener una vista de acceso a la herramienta permitiéndole la
verificacion del estado de la operacién de las maquinas en tiempo real.

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL). ~

12.2.

Retencion, autenticacion y liberacién:

El oferente y futuro contratista se compromete que la solucién de
impresion, debe permitir en la totalidad de las maquinas (Blanco-
Negro y Color) la retencién del trabajo enviado por el usuario y su
liberacion mediante la digitacion de un pin réapido asociado
directamente al usuario empresarial (directorio activo) de cada
funcionario en la maquina.

La solucién de impresién se conectara al directorio activo para la
gestion de los usuarios, no se permitira cargue de usuarios y/o
actualizaciones mediante archivos planos.

Si el trabajo no es liberado por el usuario en un periodo de 10 minutos,
debera ser borrado de la cola de impresién de manera automatica.

Para los trabajos de escaneo y copiado, el usuario debe autenticarse
previamente en la méaquina donde realizara el trabajo.

Si el usuario no cuenta con la cuota de impresién y copiado suficiente
para realizar el trabajo, debera ser alertado en el equipo donde es
enviado el trabajo o directamente en la maquina.

12.3.

Reglas de impresion:

El oferente y futuro contratista se compromete a manera inicial, se
deberan configurar las siguientes reglas asi:
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e Para las maquinas multifuncionales Blanco y Negro, el usuario
puede realizar trabajos (Impresion, Copiado y Escaneo) en
cualquiera de las maquinas instaladas del contrato.

» El servicio de scanner debe prestarse, pero no seré facturado,
debido que no consume tinta ni hojas y es una funcién por defecto
de las maquinas.

e Laimpresion en maquinas a color debera ser restringida y solo la
podran realizar los usuarios autorizados por el supervisor del
contrato.

En todo caso durante la ejecucion del contrato, el supervisor podra
solicitar las modificaciones y configuracion de nuevas reglas.
Licenciamiento:

El oferente y futuro contratista se compromete que, la solucion de
outsourcing de impresion proporcionada debera contar con los
licenciamientos de hardware, software, sistemas operativos y bases
de datos, requeridos para la administracion y operacion de la solucion,
12.4. con su respectivo mantenimiento y soporte durante la vigencia del
contrato.

Al momento de suscripcion del acta de inicio, el contratista debe
presentar las certificaciones por parte de los fabricantes donde se
demuestre el aicance del licenciamiento, incluyendo el soporte y
mantenimiento por ia vigencia del contrato.

13 | OPERACION DEL SERVICIO ...
Area de operacién del contratista:

La Policia Nacional facilitara al oferente y futuro contratista, las areas
de trabajo dentro de las instalaciones de la Escuela de Policia Antonio
Narifio (ESANA) con puntos de red y cableado estructurado, que
funcionara como el sitio de operacién principal para la prestacion del
servicio de Outsourcing de impresion.

E! contratista debera proporcionar el mobiliario y equipos de computo
debidamente licenciados para uso del operario.

13.1.
El contratista en caso de requerirse debera instalar bases dotadas con
rueda en cada una de las maquinas de impresion (blanco y negro y/o
color) que permitan un mejor traslado, movimiento manipulacién de
las maquinas de impresion; ademas mejorar la altura para el uso del
usuario final y el operario.

La Policia Nacional, facilitara al contratista, la instalacién de un cliente
de correo electrdnico Exchange, Teams, a la cual se notificaran y
solicitaran los requerimientos de soporte relacionados con la
prestacién del servicio.
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13.2.

Personal: El oferente y futuro contratista se compromete con lo
siguiente as;

Operario Outsourcing Permanente

Seran el responsable de ejecutar las actividades y prestar el soporte
técnico para la correcta prestacién del servicio y ejecucion del
contrato. Aparte de las funciones que le asigne el contratista, sus
responsabilidades seran:

e Suministrar el papel en cada una de las maquinas.

e Pasar revista de las maquinas verificando el estado de
funcionamiento, detectando y resolviendo posibles fallas menores
que se conviertan en una indisponibilidad.

* Atender los requerimientos de soporte a través de las llamadas
telefonicas, correos electrénicos, conversaciones Teams y Casos
Sistema de Informacién para la Gestion de Incidentes en TIC
(SIGMA). El usuario sera entregado por el grupo de tecnologia de
la informacién y las comunicaciones previa aprobacién del
supervisor del contrato.

e Aprovisionar las cuotas de impresion, a través del procedimiento
que establezca la supervisién del contrato y/o delegados.

* Monitorear a través de las herramientas administrativas el correcto
funcionamiento de cada una de las maquinas, y gestionar las
alertas en sitio o a través del operario.

* Deberan ser idoneos en el manejo del software y las maquinas
que comprenden la solucion implementada, de manera que
presten el soporte técnico de manera oportuna y eficiente.

13.3.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;

Cantidad de personal, distribucion y horarios de trabajo

Para la disposicién del operario se manejara segun las siguientes
modalidades, en atencién a los recursos y disposiciones de los
Supervisores de Contrato, asi:

1. Modalidad No 01

Un (01) operario de tiempo completo en la Escuela de Policia Antonio
Narifio (ESANA) de acuerdo al horario requerido.

Horario del operario técnico
* Escuela de Policia Antonio Narifio (ESANA)

* Lunes aviernes: 07:30- 12:00 y de 14:00 — 17:30
Sabados: 08:00 -12:00 horas
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Nota: En caso de que las unidades mencionadas, necesiten cambiar
entre las jornadas (tiempo completo y media jornada), se podra
realizar previa coordinacion entre el supervisor del contrato y el
contratista. En caso de aplicarse la reduccion de la jornada laboral el
supervisor del contrato debera ajustar el pago en dias laborados.

Nota: Para la Escuela de Policia Antonio Narifio (ESANA) el operario
debera iniciar sus funciones a partir del momento en que se termine la
instalacién total de los elementos tecnolégicos e inicie la operacion de
la solucion y hasta la terminacion del contrato, previa autorizacion del
supervisor del contrato.

El técnico no esta autorizado para salir de las instalaciones de la
Escuela de Policia Antonio Narifio (ESANA), a no ser que valla a
prestar soporte técnico en las otras unidades policiales donde esta el
servicio de outsourcing contratado.

No obstante, el supervisor del contrato podra realizar ajustes y/o
modificaciones conforme a la ejecucion y lo mas conveniente para la
prestacion del servicio.

2. Modalidad No 02

Los supervisores del contrato, podran disponer si utilizan o no el
servicio del operario segln la necesidad, recursos o parametros que
contemple necesarios, eligiendo el horario en caso de que se requiera.

Al elegir esta modalidad, el contratista debera disponer de una
persona idénea que revise y realice mantenimiento preventivo a las
maquinas al menos cada (15) quince dias, esto con el fin de garantizar
el buen funcionamiento de las maguinas sin costo adicional.

Es oportuno indicar, que la seleccion de esta modalidad el contratista
garantizara y cumpla los numerales descritos en el item No 07
SOPORTE TECNICO - ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO, que
contempla lo siguiente:

Suministro de Papel

Suministro de Toner

Stock de Suministros

Disponibilidad del servicio

Novedades segin los escenarios

Descuentos por indisponibilidad de las maquinas
Calculo de indisponibilidad

e Responsabilidad de! contratista
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E! contratista deberd entregar al supervisor de contrato los
documentos que evidencien lo siguiente:

e Aportes donde se al Sistema de Seguridad Social Integral, segun
los requisitos legales y las obligaciones como contratista,
efectuando los pagos a la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de
la actividad desarrollada.

Pago de la némina a través de una certificacion registro bancario
Subsidio de Transporte

EPS

Pension

» Contrato suscrito entre el operario y la empresa

Nota: en caso de necesitarse y previa coordinacion entre el supervisor
y el contratista podran cambiar de modalidad durante Ia ejecucién del
contrato

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).

Certificacién técnica: El oferente y futuro contratista se compromete
con los siguiente asf;

13.4. El contratista debera presentar al momento de la suscripcion del acta
de inicio, certificaciones de fabricante que garantice la idoneidad en el
uso y manipulaciéon de las maquinas y software de la solucién de
impresion.

Identidad Contratista: El personal técnico debera utilizar una prenda
13.5. que identifique a la Empresa Contratista y portar un carnet con Foto
de identificacién.

14 _ | ENTREGABLES (DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO)
Informe: El contratista debera entregar Informe Mensual en formato
PDF, que corresponda a la fecha de corte de facturacion, el cual
debe contener lo siguiente:

CAPITULO 1. Consumo de papel discriminado por Unidades
(centros de costo) indicando:

+ Tamarios de papel (carta, oficio).

Trabajos de Copiado e Impresiones.

Trabajos Blanco Negro y Color.

Trabajos Simplex (hoja por una cara) y Duplex (hoja doble cara).
Graficos llustrativos

14.1.

CAPITULO 2. Top 10 de los Usuarios que mas consumieron papel
discriminado para cada una de las Unidades indicando:

o Tamarios de papel (carta, oficio).

s Trabajos de Copiado e Impresion.

e Trabajos Blanco Negro y Color.

e Trabajos Simplex (hoja por una cara) y Duplex (hoja doble cara).
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CAPITULO 3. Listado de las maquinas del contrato y unidad policial,
indicando para cada maquina los consumos discriminados por:
o Tamafios de papel (carta, oficio).
Trabajos de Copiado e Impresion.
Trabajos Blanco Negro y Color.
Trabajos Simplex (hoja por una cara) y Duplex (hoja doble cara).
Comparacion con los consumos registrados en los contadores,
relacionar las cantidades y valores para la facturacion.
s  Gréficos llustrativos

CAPITULO 4. Registro Grafico (Curva) para cada méaquina del
contrato donde indique:

e Eje X. Fechas del mes.
e EjeY. Consumo de papel diario.

CAPITULO 5. Total, de cartuchos de téner consumidos durante el
corte mensual, discriminado por Unidades indicando:

e Cantidad de Cartuchos.
e Peso.

CAPITULO 6. Resumen de consumos consolidados de papel y toner
durante la ejecucion del contrato, discriminado por Unidades y Meses
transcurridos.

Anexos Informe.

Anexos del Informe Mensual:

e Archivo Plano (en formato Excel) de los registros de la base de

datos, que soporten las cantidades reportadas en los CAPITULOS

142 1 al 4, con los campos relacionados en el item 4.2 del software de
o Gestic’m y Administraciéon.

e Soportes de la lectura de Contadores de las maquinas que soporte
la comparacion realizada del Informe en el CAPITULO 3.

e El certificado de disposiciéon final del material reportado en el
CAPITULO 5, a través de un gestor ambiental debidamente
acreditado por la autoridad ambiental competente para la
prestacion de estos servicios.

Factura mensual

El contratista en la factura debe relacionar, de acuerdo a los valores
adjudicados:

14.3.
Costo basico fijo de impresora multifuncional
Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex
Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex
Consumo Hojas Color Simplex
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Consumo Hojas Color Duplex
Consumo Impresiones Color Sin Papel
Operario Permanente

Los consumos deberdn corresponder a lo relacionado en el
CAPITULO 3 del informe. En caso que los consumos tomados de los
registros de la Base de Datos comparados con ios Consumos de los
Contadores de las Maquinas presenten diferencias, el contratista
debera facturar el de menor valor.

El supervisor del contrato indicara al contratista la cantidad de facturas
que se deberan generar por cada mes, teniendo en cuenta que se
debe dividir por las cadenas presupuestales que formen parte del
contrato.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;
Anexos de la Factura mensual

El contratista debera anexar a la facturacion lo siguiente:

14.4. s Certificacion de aportes parafiscales.
+ Planilla de aportes.
s Certificados Bancarios
e Planilla
e Junta central de contadores
o Rut
» Revisorfiscal CCy TP
14.5. Acta de instruccién, Manual de Usuario Final y Videos llustrativos.
Acta de instruccion al personal del Grupo de tecnologias de la
14.6. informacion y las comunicaciones de la Escuela de Policia Antonio
Narifio (ESANA)
Cronograma de instalacién e implementacion de la solucién
14.7. El contratista debera presentar al supervisor del contrato, cronograma
de instalacién e implementacién de la solucion de outsourcing,
detallando las actividades, acordes al item 3.1
El oferente y futuro contratista se compromete con los siguiente asf;
Campaina de Sensibilizacion:
El contratista debe realizar 01 campafia de sensibilizacién a los
14.8. usuarios sobre: beneficios del sistema de outsourcing, alternativas

para la optimizacion, uso y manejo adecuado del papel, las practicas
de impresion, como hacer uso del esquema de impresién duplex;
estas actividades seran coordinadas directamente con el supervisor
del confrato, quien validara la ejecucion de las mismas.




Pégina 25 de 55

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cédigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA o

Versién: 2 POLICIA NACIONAL

De igual forma, se debera enviar de manera semanal todos los viernes
un reporte top 10, de las unidades o dependencias que tuvieron mayor
consumo durante la semana.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente as;

Tiempos de Entrega

El contratista debera entregar al supervisor del contrato los
documentos entregables de la siguiente manera:

« Informe Mensual y Anexos: 5 primeros dias habiles de cada mes.

e Factura Mensual y Anexos: 5 primeros dias habiles de cada mes.

e Acta de Instruccién y Manual de Usuario Final: 5 dias habiles
después de reportar la instalacion de totalidad de las maquinas.

e Acta de Instruccién a Personal Grupos GUTIC: 5 dias habiles
después de reportar la instalacion de totalidad de las maquinas.

14.9 e Cronograma de instalacién: 2 dias habiles después de aprobacion

e de Garantia Unica.

e Hojas de Vida: 3 dias habiles después de firma de acta de inicio.

e Formatos Estudio de Seguridad: 3 dias habiles después de firma
de acta de inicio.

« Formatos Estudio de Confiabilidad: 3 dias habiles después de
firma de acta de inicio.

« Campafia de Sensibilizacion trimestral: 10 dias habiles despues
de reportar la instalacion de totalidad de las maquinas. Asi mismo
se debera realizar una campafia de_Sensibilizacién mensual y
debera ser entregada a la supervision del contrato loa primeros 5
dias del mes.

e El soporte del pago a los contratistas: mensualmente debera
enviar el soporte del pago de los operarios gestionado mediante
cuenta bancaria.

15 - | SOPORTE TECNICO - ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;

Suministro de Papel:

El contratista sera responsable de garantizar que las maquinas objeto
del contrato tengan la cantidad de papel bond requerida para la
prestacién del servicio de outsourcing de forma permanente. Para las
15.1 maquinas Blanco Negro debe tener hojas carta y oficio (75 grs -
o Blanco) en cada una de sus bandejas. Para las maquinas Color debe
tener tamafio Carta (75 grs - Blanco).

E! contratista debera suministrar papel ecoldgico 72 gr, color natural,
Papel fabricado a partir de la fibra virgen de cafa de azdcar, materia
prima natural, renovable, biodegradable y reciclable, tamafio carta. El
suministro de este tipo de papel, sera previa coordinacion con el
supervisor del contrato.
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Si durante la prestacion del servicio, se reportan casos en el Sistema
de Informacién para la Gestion de Incidentes en TIC (SIGMA) por
ausencia de papel, el incidente sera tipificado como Maquina Fuera de
Servicio.

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).

15.2.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;
Suministro de Téner:

El contratista sera responsable de garantizar que las maquinas objeto
del contrato tengan el toner requerido para la prestacion del servicio
de outsourcing de forma permanente.

Los toneres instalados para cada una de las maquinas, deberan ser
nuevos y de carga completa de acuerdo al modelo de las maquinas
implementadas, no se aceptara el suministro de toner de media carga,
recargados o remanufacturados.

Si durante la prestacién del servicio, se reportan casos SIGMA por
ausencia de toner, el incidente sera tipificado como Maquina Fuera de
Servicio.

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).

15.3.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;
Stock de suministros:

El contratista debe disponer de un stock de suministros (téner y papel)
en cada una de las unidades policiales donde se presta el servicio,
para atender los requerimientos y necesidades de forma oportuna y
eficiente.

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).

15.4.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;
Maquinas de BackUp:

El contratista debe disponer de maquinas Blanco — Negro y Color, para
que, en el caso de presentar fallas técnicas en alguna de las maquinas
instaladas, sean reemplazadas y asi garantizar la disponibilidad del
servicio.

Estas maquinas también podran ser utilizadas en los eventos
especiales que realicen fuera de los sitios esta instalado el servicio de
impresién y fotocopiado.
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(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;

El contratista debe garantizar que las maquinas, software y servicio de

outsourcing, estén disponibles siete (7) dias por veinticuatro (24)

horas durante la vigencia del contrato.

155 Si se presenta dafio en las partes y componentes de los equipos
e instalados para el servicio y defectos de fabrica presentados, deben

ser cambiados por equipos de las mismas o superiores caracteristicas

técnicas.

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).
El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asf;

Maquina Fuera de servicio:

Sera tipificadas como maquinas fuera de servicio, aquellas situaciones
que:

e Se quede sin Téner.

o Se quede sin Papel.

e Presente Fallas o Fin de vida Gtil de elementos consumibles,
originando impresiones de mala calidad o no imprima.

e Presente atasco de papel de manera constante.

« Presente impresiones de mala calidad, (manchas, lineas, arrugas,
borrosa).

e No funciona alguna de sus funciones (impresién, copiado o

15.6. digitalizacién).

e Falla en alimentador ADF. :

e El usuario final no pueda usar, cualquiera de los servicios de la
maquina, por fallas del servidor.

Las solicitudes de soporte técnico deben ser atendidas de manera
inmediata por el personal técnico de la empresa asi:

Escenario_1: Si la maquina se encuentra ubicada en una unidad
policial el técnico permanente asignado debera desplazarse hasta el
lugar. Tiempo de solucién: Méximo 02 horas.

En cualquiera de los casos, cuando la falla no se pueda solucionar en
este tiempo se debera instalar el equipo de backup por maximo 7 dias
mientras se realiza el arreglo de la maquina inicial.




Pagina 28 de 55

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Caédigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA
Version: 2 ' POLICIA NACIONAL

Si después de los 7 dias no sea reparada la maquina, se debera
reemplazar la maquina de backup con una de iguales o superiores
caracteristicas, en maximo 5 dias.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi:
Descuentos por indisponibilidad del servicio:

El contratista garantizara el funcionamiento del servicio de impresion
y fotocopiado bajo la modalidad de Outsourcing en un 100%; de lo
contrario se aplicara lo siguiente:

Los descuentos se aplicaran sobre el item del Costo Béasico Fijo
Mensual de la Maquina que presente la indisponibilidad, de la
siguiente manera:

1. Escenario 1. Sila maquina se encuentra ubicada en la Escuela de
Policia Antonio Narifio, que tiene Operario permanente asignado.

30% de } '10% de descuenfo
descuento adicional

No aplica descuento

2. Escenario 2. Si la méquina se encuentra ubicada en otra unidad
policial diferente a las instalaciones de la Escuela de Policia
Antonio Narifio, que NO tenga Operario Permanente.

15.7.

No aplica 30% de 10% de descuento
descuento descuento adicional

3. INDISPONIBILIDAD DEL OPERARIO PERMANENTE

La no asistencia del operario permanente en el horario establecido,
como se indica en el numeral 13.3, se aplicara el descuento
proporcional al costo basico mensual del operario.

Los supervisores del contrato consolidaran el reporte de
indisponibilidades, para ser descontado en las facturaciones
siguientes.

El total del descuento por indisponibilidad de la maquina, no podra
superar el 100%, mensual.

15.8 El oferente y futuro contratista se compromete con los siguiente asi:

Calculo de horas de indisponibilidad
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Para el calculo de las horas de indisponibilidad se tomara de acuerdo
a los registros del Sistema de Informacién para la Gestién de
Incidentes en TIC "SIGMA" de la Policia Nacional; la fecha y hora de
inicio sera cuando el contratista tenga el incidente en la bandeja.

El tiempo se medira de acuerdo al horario laboral del operario
permanentes relacionado en el item 13.3.

Ei contratista debera indicar al supervisor del conftrato, el(las)
persona(s) responsables, a los cuales se les asignara el respectivo
usuario del Sistema de Informacion para la Gestion de Incidentes en
TIC "SIGMA" de la Policia Nacional, mediante el cual se debe realizar
la recepcion, gestion y respectiva solucién de todos los requerimientos
generados con relacion a la prestacion del servicio, realizando el cierre
efectivo del incidente.

La Policia Nacional dara instruccién a la(s) persona(s) que disponga
el contratista sobre el uso de la herramienta dispuesta por la
institucion.

16 , CAPACITACION i : -
El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;

Instruccion y Manual de Usuario Final:

El contratista a medida que realiza la implementacion de la solucién
de outsourcing, deberd suscribir acta de Instruccion y planilla de
firmas, justificando la capacitacién a todos los funcionarios (usuarios
16.1. finales) en las funciones para impresién, copiado, digitalizacion y uso
del software de la solucién de outsourcing.

De igual manera debera suministrar, un manual de usuario final y
videos ilustrativos, donde explique las funcionalidades de la solucion
de outsourcing con el fin que cualquier técnico lo pueda consultar.

(ANEXAR CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL).

El oferente y futuro contratista se compromete con los siguiente asi;

Instruccion a personal de grupo de tecnologia de la informacién y las
comunicaciones que forman parte de la Escuela De Policia Antonio
Narifio (ESANA).

16.2. El contratista debera realizar capacitacion a los funcionarios del grupo
de tecnologia de la informacién y las comunicaciones, en temas sobre:
administracién del software, uso de servicio para funciones de
impresidn, copiado, digitalizacion y uso del software de la solucién de
outsourcing de manera que se pueda prestar soporte basico a
usuarios en horarios no laborales de! contratista.
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El oferente y futuro confratista se compromete con lo siguiente asi;

El personal técnico que va a realizar la operacion y administracion de
fa solucién de outsourcing

Debera someterse a un estudio de seguridad realizado por la
Seccional de Inteligencia de la Policia Nacional, durante la vigencia
del contrato.

17.1.

En el evento de no pasar dicho estudio alguna de las personas
vinculadas a este servicio, el contratista debera cambiar dicha persona
por otra que también debera someterse al estudio de seguridad.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;
CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION:

En virtud del presente contrato, el CONTRATISTA se obliga a no
suministrar informacion que obtenga o conozca con ocasién de la
ejecucion del presente contrato, y que se encuentra marcada como
confidencial; asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con
ocasion de su servicio y sea revelada informacion marcada como
confidencial.

17.2.

El oferente debera firmar un acuerdo de confidencialidad y no
revelacion de la informacion para lo cual debera diligenciar el
formulario del presente pliego de condiciones.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;
Diligenciamiento de Formatos:

El contratista deberd presentar los formatos para el Estudio de
Seguridad y Compromiso con la Seguridad de la Informacion.

El operario del outsourcing, deberan diligenciar y presentar los
formatos que se relacionan a continuacién al supervisor del contrato:
17.3 a) 1DT-FR-0016 Declaracion de Confidencialidad y Compromiso con
o la Seguridad de la Informacion Contratistas o Terceros.

B) Componente Biografico Estudio de Confiabilidad a Personas
Naturales.

Cambios durante la ejecucion: El contratista debera informar al
supervisor del contrato con 15 dias de anticipacion, los nombres del
personal que se requiera cambiar; y presentar los 2 formatos
diligenciados.

18: | EXPERIENCIA DEL PERSONAL
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18.1.

Con el fin de garantizar la idoneidad del coordinador del servicio y
operarios permanentes que se vincula al proyecto, el contratista se
compromete a presentar certificaciones o documentos en los cuales
se indique que el personal tiene experiencia en la gestién y soporte
técnico en proyectos relacionados con el servicio de impresion y
fotocopiado bajo la modalidad de outsourcing.

El proponente dispondré a realizar soporte técnico durante la vigencia
del contrato con el siguiente personal, 02 técnicos en sistemas
certificados en la marca de la impresora propuesta para la realizacion
de los mantenimientos e instalacion de las maquinas de impresion,
con disponibilidad inmediata para la atencién de los incidentes
reportados y para el desarrollo de las actividades, en todos los casos
debera adjuntar las hojas de vida de igual manera debera tener
disponibilidad inmediata para la atencién de los incidentes o
requerimientos allegados a la plataforma SIGMA para el desarrollo de
la mencionada prestacion del servicio.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asi;

Nivel Académico:

Operario: Tecnodlogo y/o técnico en sistemas, electronico o sus
equivalentes, de acuerdo a la entidad educativa donde curs6 sus
estudios; entidad debidamente reconocida ante el Ministerio de
Educacién.

18.2.

El oferente y futuro contratista se compromete con lo siguiente asf;

Hojas de Vida y Certificaciones anexas del operario

e Hoja de Vida.

e Certificaciones de Experiencia.

» Certificaciones o Diploma de Estudios Técnicos, Tecnologos o
Pregrado

¢ Una vez contratado debera ser enviado el contrato generado a
los operarios

Las certificaciones seran objeto de verificacién por parte de la
supervision del contrato.

19

EXPERIENCIA PROPONENTE

19.1.

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes o servicios a contratar
y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, se
requiere acreditar experiencia en proyectos similares al objeto del
presente estudio previo, tal acreditacion sera avalada con la
presentacion de los documentos que acrediten la realizacion de
contratos celebrados y ejecutados de proyectos iguales o similares al
presente proceso contractual cuya sumatoria de valores sea igual o
superior al 50% dei presupuesto asignado al presente proceso, con
empresas publicas o privadas, por tanto, el oferente debera presentar
certificacion de contrato con concepto favorable de la recepcion del
contrato, para tal efecto las certifi camones deben contener entre otros
los siguientes aspectos:




Pégina 32 de 55

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cédigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013 ) )
INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Versién: 2

:,v : ’v
POLICIA NACIONAL

* Nombre o razon social del contratante y del contratista direccion y
teléfono.

* Objeto del contrato.

» Nimero del Contrato.

*» Fecha de inicio y terminacién del contrato.

* Valor del contrato.

* Indicar si cumplié o no con las especificaciones técnicas solicitadas.
* La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la
entidad contratante o quien haga sus veces o apoderado o persona
autorizado para ello, indicando la direccion NIT y teléfono.

Nota 1: Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la
modalidad de Consodrcio o Unién Temporal, el valor del contrato a
considerar en cada criterio sera igual al valor total del contrato
multiplicado por el porcentaje de participacién de cada uno de los
integrantes, para lo cual se deberd anexar copia del documento
consorcial o de union temporal donde se pueda verificar el porcentaje
de participacion.

Nota 2: En caso de presentarse en unién temporal o consorcio, la
experiencia acreditada debe ser la sumatoria de las experiencias de
los integrantes de la unién temporal o consorcio que se presente con
el cumplimiento de los requisitos estipulados en el pliego de
condiciones.

Nota 3: Las certificaciones serén objeto de verificacion, no seran
tenidas en cuenta aquellas certificaciones en las que no se pueda
constatar que el contratista cumplié con el objeto contractual.

La certificacion debera ser suscrita por el representante legal de
entidad o quien haga sus veces o apoderado o persona autorizada
para ello, indicando la direccion, NIT y teléfono.

Nota 4: no podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y
la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para
presentar propuesta

Nota 5: no se aceptaran auto certificaciones.

Nota 6: no se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en
ejecucion.

Nota 7: no se aceptan certificaciones con enmendaduras o que
presenten inconsistencias no subsanadas de acuerdo con este pliego
de condiciones

Nota 8: en el caso que el proponente haya participado en procesos
de fusién o escision empresarial, debe tomar para estos efectos,
exclusivamente los contratos que le hayan asignado en el respectivo
proceso de
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fusion o escisidn, para ello debe aportar el certificado del contador
publico o del revisor fiscal (si la persona juridica tiene revisor fiscal)
que asi lo acredite

Nota 9: en el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de
la misma se podra trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se
contabilizard segun se disponga en los respectivos pliegos de
condiciones del proceso.

Nota 10: la entidad podra solicitar informacién adicional para verificar
la experiencia minima requerida.

Nota 11: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de
los tres dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio, debe
informar mediante documento a quien otorga facultades legales de
representacion en eventos de fuerza mayor a ocaso fortuito.

La Policia Nacional se reserva el derecho de hacer las verificaciones
que considere necesarias en la documentacién presentada, con el fin
constatar el contenido de la misma.

20 CAPACIDAD OPERATIVA ~ o ,
Para garantizar la pluralidad de oferentes, cualqwer empresa a mvel
nacional podra ofertar en el presente proceso contractual, siempre y
cuando cuenten con minimo una (1) sede y/o sucursal operativa en
Soledad y/o en el area Metropolitana de Barranquilla, para efectos de
prontitud en la aplicacion de garantia, repuestos y/o mantenimiento
correctivo a que haya lugar toda vez que se requiere una
disponibilidad 24/7 por el término de la vigencia, se debe tener un
tiempo de respuesta no mayor a 02 horas sin costo adicional; todo
esto debido a que nuestro servicio como institucion del estado, debe
ser permanente e ininterrumpido.
Por lo anterior, se requiere que el oferente debera certificar bajo la
20 1 gravedad de juramento que cuenta con la infraestructura, personal y
o recursos necesarios para cumplir con las condiciones sefialadas en el
presente proceso de contratacion; De igual forma, la atencién para la
solicitud en caso de fallas o desperfecto, no sera superior a 24 horas
para atender solicitud, dentro del término de la garantia de calidad.
De lo anterior se debera anexar documento de camara de comercio
donde se evidencien datos de nomenclatura, asi como numero de
contacto con el fin de la informacién pueda ser verificada por los
diferentes comités de evaluacion.
Nota: no se tendréa en cuenta establecimientos dedicados a
actividades de vivienda familiar y/o a actividades diferentes a
almacenamiento, reparacion y/o distribucion de medios tecnoldgicos y
de impresion.
21 'CERTIFICACIONES TECNICAS . :
21.1. E! oferente y futuro contratista se compromete con los SIgwente asi;
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Certificacion de Propiedad:

El contratista, debe presentar una vez implementadas la totalidad de
las maquinas o antes al supervisor del contrato, la declaracién firmada
por el representante legal, indicando que tiene los derechos de
posesion o propiedad o tenencia legitima sobre todos los equipos
dispuestos para adelantar el objeto del contrato y que sobre los
mismos no existe gravamen alguno que impida disfrutar su goce.

21.2.

El oferente y futuro contratista se compromete con los siguiente asi;
El oferente, debe presentar con su propuesta el certificado emitido por
el fabricante o distribuidor de los equipos multifuncionales e
impresoras ofrecidos, en el cual se indico que el proponente esta en
capacidad de comercializar los productos en Colombia y ademas que
esta en capacidad de ofrecer los servicios de instalacion, capacitacién,
mantenimiento y soporte de los mismos, durante la vigencia del
contrato.

21.3.

El oferente y futuro contratista se compromete con los siguiente asi;

Certificado de distribucién directa del fabricante o representante en
Colombia del software ofrecido

El oferente debe presentar el certificado emitido por el fabricante o
distribuidor del software, donde indicé que el canal es distribuidor
directo con capacidad de comercializar los productos en Colombia,
ademas que esta en capacidad de ofrecer los servicios de instalacion,
capacitacion, mantenimiento y soporte del mismo, durante la vigencia
del contrato.

21.4.

El oferente y futuro contratista se compromete con los siguiente asi;
El oferente debe adjuntar certificacion donde indique que realizara la
disposicion final de los elementos ya sea por el uso o cambio de los
mismos.

21.5.

El oferente y futuro contratista se compromete con los siguiente asf;
Carta de Compromiso Firmada por el Representante Legal
El oferente debe anexar una carta de compromiso firmada por el

representante legal, mediante la cual expuso que los equipos
propuestos son nuevos, no remanufacturados y que estén

funcionando correctamente.

- CONDICIONES SISTEMA DE GESTION SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

CONTRACTUAL

fTEM

e SOPORTE
CRITERIOS SGSST , - . REQUERIDO

CUMPLE

T NO

CUMPLE

Anexar el certificado de la lmplementamon del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo del oferente, expedido por la ARL o por

Certificado de la
implementacién del
Sistema de Gestion de
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un profesional en Seguridad y Salud en el
Trabajo, con la respectiva Resolucion de
licencia profesional y curso vigente en SST (20
o0 50 horas), presente documento debe llevar el
porcentaje de cumplimiento de la ultima
vigencia no superior a un afio de la evaluacion
de los estandares minimos requeridos en
Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa.
Lo anterior, en cumplimiento a la Resolucion
0312 del 2019 “Por la cual se definen los
Estandares Minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST,
considerando lo siguiente:

1. Estdndares minimos para empresas,
empleadores y contratantes con diez (10) o
menos trabajadores, clasificadas con riesgo |, Il
6l

2. Estandares minimos para empresas de once
(11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados
con

riesgo |, 11 6 fil.

3. Estandares minimos para empresas de mas
de cincuenta (50) trabajadores clasificados con
riesgo |,

I, U, IV 6 V y de cincuenta (50) 6 menos
trabajadores con riesgo IV 6 V.

Seguridad y Salud en el
Trabajo del oferente,
expedido por la ARL; el
certificado debe ser
entregado al supervisor
del contrato una vez se
inicie el despliegue del
servicio contratado.

El Representante legal debera entregar el
“FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO"
impreso y firmado por su parte,
comprometiéndose con el cumplimiento de los
criterios descritos.

ETAPA PRECONTRACTUAL

En atencién a lo contemplado en la Nota 4 de la
Resolucién No. 03049 del 2014 “Por la cual se adopta
el Manual de Contratacion de la Policia Nacional”,
complementada por el Numeral 5 del apéndice de la
Resolucién No. 00090 del 2018 “Por la cual se
actualiza, modifica y complementa el manual de
contratacion de la Policia Nacional adoptado
mediante Resolucion 03049 de 2014", se deberan
tener en cuenta las siguientes consideraciones, asi:

1.1 Estudios previos

Criterios para compras publicas sostenibles.

El oferente vy

Formulario sistema de
gestion de la seguridad
y salud en el trabajo™ el
formato debe ser

entregado al supervisor

del contrato una vez se

inicie el despliegue del
servicio contratado.

REQUER!DO ~

contratista debera anexar
comunicacion oficial o
certificacion firmada por el
representante legal donde
anexe los permisos o
licencias ambientales que
dieron lugar a su
funcionamiento o]
desarrolio de su actividad
productiva, o en su
defecto, carta de
compromiso donde asuma
responsabilidad frente a
cualquier infraccion

futuro

CUMPLE
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Con el objeto de cumplir con la normativa ambiental | ambiental por omision de
vigente nacional para reducir los aspectos e | permisos, concesiones o
impactos ambientales asociados a su actividad | licencias ambientales que
productiva, los oferentes y futuros contratistas | hubiese sido necesario
deberan presentar los permisos o licencias que | tramitar antes del inicio del
dieron lugar para el funcionamiento de su compafiia | contrato, en el transcurso
y el desarrollo de su actividad productiva; cualquier | y después de la actividad
infraccién ambiental por omisidn de permisos, | del proceso.
concesiones o licencias ambientales que hubiese
sido necesario tramitar antes del inicio del contrato,
en el transcurso y después de la actividad del
proceso, seran asumidas como responsabilidad del
oferente o futuro contratista.

; El  oferente y futuro
En atencién a la Guia Operacional del Sistema de contrat}sta .(’1ebera anexar
oyl - L - comunicacién  oficial o
Gestién Ambiental de la Policia Nacional (1DS-GU- . -
: - P certificacion firmada
0025) y los lineamientos de Compras Publicas S
. X comunicacion firmada por
2 Sostenibles, el oferente debera demostrar la el representante legal
implementacién de buenas practicas ambientales donde  manifieste  Ia
isfgtc;igiisaiola prestacion de servicios de impresién implementacion de
; practicas ambientales en
la prestacién del servicio.
El  oferente y futuro
contratista debera anexar
Conforme a la Ley 1672 de 2013 y la gestion integral | comunicacion  oficial o
de residuos especiales, el oferente debera | certificacion firmada de
3 comprometerse a realizar la adecuada gestion de | compromiso ambiental
residuos generados por consumibles de impresién | firmado por el
tales como cartuchos, téners, tambores y demas | representante legal
elementos posconsumo. indicando la gestién de
residuos posconsumo y
RAEE.
El  oferente y futuro
contratista debera anexar
En atencion al Programa Institucional de Eficiencia fc:;ronr?:dn;cac(;on ce rtiﬂcoaf;l:(i:gar:
Administrativa y Cero Papel, el oferente debera firmada or ol
4 promover tecnologias de impresién orientadas a la r tant Ip | dond
optimizacién del consumo de papel y recursos epresentante legal donde
asociados. ) manifieste la
implementacién de
medidas de impresion
eficiente.
El oferente deberd garantizar que los equipos
ofertados cuenten con funcionalidades de impresion
5 a doble cara (ddplex) y modos de ahorro de energia. | Fichas técnicas de los
Certificaciones Energy Star y/o Epeat, las maquinas | equipos ofertados.
a ofertar, debe cumplir con la norma Energy Star y/o
Epeat.
El  oferente y futuro
contratista debera anexar
Conforme al Decreto 1076 de 2015 y la Ley 99 de | comunicacién oficial
6 1993, el oferente deberd comprometerse al | firmada o certificacion
cumplimiento de la normatividad ambiental aplicable | firmada por el
a su actividad econdmica. representante legal donde
certifique cumplimiento
normativo ambiental.
7 Consulta de antecedentes ambientales: Verificacion | Evidencia de consulta en
de posibles sanciones ambientales actualizado poria | RUIA o certificado donde
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Autoridad Nacional de Licencias Ambientales | conste que no tiene
(ANLA). sanciones  ambientales
https://vital. minambiente.gov.co/SILPA_UT PRE/R | vigentes.
UIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext
.. _ ETAPA CONTRACTUAL o ; Se
c o o - . o ~ SOPORTE | CUMPLE ‘NO -
ITEM L CRITERIOS SGA REQUERIDO , | cUMPLE
Este requisito debera
Gestion eficiente del papel: El contratista deberd | cumplirse  durante [a
promover el uso racional del pape!l mediante | ejecuciéon contractual. El
1 configuraciones de impresion a doble cara, reduccion | supervisor debera
de impresiones innecesarias y optimizacion de | conservar las respectivas
consumos. evidencias de
cumplimiento.
Programa Cero Papel: En concordancia con la Guia -
1DS-GU-0009 v los lineamientos institucionales, el Ienvfi?jgr:]iisage seguumuentodg
2 contratista debera fomentar el uso de herramientas implementacion
digitales para disminuir impresiones fisicas ’
innecesarias.
Uso eficiente de energia: Los equipos | Evidencias de
3 suministrados deberan utilizar mecanismos de ahorro | configuracion y operacion
energético y apagado automatico cuando | de los equipos.
técnicamente proceda.
Gestion de residuos de impresién: Los cartuchos, .
toners, unidades de imagen, tambores y demas gigllz(;?:?éons o dis osicigi
4 consumibles agotados deberan  gestionarse emitidos or P estor
mediante programas de devolucion, autorizado o?‘abricar?te
aprovechamiento o disposicién final autorizada. )
Seguimiento ambiental: E! supervisor del contrato
podréa verificar el cumplimiento de los criterios o
5 ambientales establecidos durante la ejecucion lnfo'r'rg‘es de supervision
contractual conforme a los lineamientos del Sistema periodicos.
de Gestion Ambiental Institucional.
: Lo : ETAPA POST-CONTRACTUAL
< . ‘ SOPORTE
_ITEM : i - CRITER!OS SGA REQUERIDO
Requerimientos para supervisién y cierre ambiental
del contrato: El supervisor deberd verificar el
1 cumplimiento de los requisitos ambientales definidos | informe final de
en los estudios previos y durante la ejecucién | supervision ambiental.
contractual conforme a los lineamientos del Sistema
de Gestion Ambiental Institucional.
Disposicion final de consumibles: El contratista debera
2 presentar los soportes de gestion ambiental de | Acta de entrega final con
cartuchos, toners, tambores y demas consumibles | registro fotogréfico.
sustituidos durante la ejecucion contractual.
Verificacion de cumplimiento ambiental: El contratista -
3 debera evidenciar la implementacion de las medidas erjf%rnlwicramgitoactl\g:qagestyl
ambientales establecidas durante la ejecucién P enta
contractual. suscrito por el contratista.
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v' En la pregunta del SECOP Il — presupuesto total, el oferente debera ofertar la totalidad
del presupuesto, igual como lo estipula la entidad, teniendo en cuenta que es un proceso
de tracto sucesivo monto agotable.
" APALANCAMIENTO VIGENCIA 2026
VA;%%;’:';SR‘O VALOR TOTAL
iTEM RUBRO Y INLCUIDO IVA ESTIMADO INLCUIDO
DESAGREGACION UNIDAD DESCRIPCION RECURSO | CANTIDAD g IVA, EXENTO DE IVA O
/o PRESUPUESTAL EXENTO DE IVA O EXCLUIDO DE IVA
LOTE EXCLUIDO DE IVA SEGUN
SEGUN
CORRESPONDA CORRESPONDA
Ofros servicios de Servicio de
fabricacion, servicio de outsourcing de
1 edicion. impresiany ESANA impresion y 10 1 $ 16.000.000,00 $ 16.000.000,00
reproduccion fotocopiado
Clm T T ~ VIGENCIA FUTURA 2027
Otros servicios de Servicio de
fabricacion, servicio de outsourcing de
2 edicion, impresion y ESANA mpresion y 10 1 $ 48.400.000,00 $ 48.400.000,00
reproduccion fotocopiado
VALOR TOTAL ESTIMADO $ 64.400.000,00

v" El oferente debera ofertar cada uno de los items unitarios sin sobrepasar los precios

techos, se debera tener en cuenta cada una de las condiciones técnicas estipuladas por la
entidad en el presente proceso contractual, IVA incluido.

COSTO BASICO FIJO DE )
COSTO BASICO FIJO DE
1 IMPRESORA 10 ESANA $.400.000,00 $ 400.000,00
MU R R AL IMPRESORA MULTIFUNCIONAL
CONSUMO HOJAS
2 BLANCO Y NEGRO 10 ESANA | CONSUMO HOJAS BLANCO Y $ 190,00 $ 190,00
NEGRO SIMPLEX
SIMPLEX
CONSUMO HOJAS
CONSUMO HOJAS BLANCO Y
3 BLANCO ¥ NEGRO 10 ESANA it $ 250,00 $ 250,00
CONSUMO HOJAS CONSUMO HOJAS COLOR
4 COLOR o 10 ESANA e $420,00 $ 420,00
CONSUMO HOJAS CONSUMO HOJAS COLOR
5 COLOR DUP 10 ESANA b $ 580,00 $ 580,00
6 FOTOCOPIA 10 ESANA FOTOCOPIA $190,00 $190,00
CONSUMO IMPRESIONES CONSUMO IMPRESIONES
7 COLOR SIN PAPEL 10 ESANA COLOR SIN PAPEL $120,00 $ 120,00
8 | OPERARIO PERMANENTE | 10 ESANA OPERARIO PERMANENTE $3.296.300,00 $3.296.300,00
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ANEXO No. 3
ETAPA PRECONTRACTUAL
WECANISWO DE .| . CLASEDE, | TIPIFIGACION DE LOS |/ ESTIMACION DEL. | ASIGNAGION DEL ~ . = ;
COBERTURA RIESGO | 'RIESGOS RIESGO /" RIESGO VIGENCIA JUSTIFICACION COBERTURA / VIGENCIA
AMPARA EL RIESGO DE INGUMPLIMIENTO DURANTE EL PLAZO DE
EINTE POR GIENTO VIGENTE POR UN TERMING | EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO Li ESTIMAGION DEL
GARANTIA UNICA | RIESGO wcumpLMENTO DEL |VEITEFCR GENTO)  eaTisTA | JGUALALAVIGENGIADEL | ~ RIESGO CUBRE EL 20% DEL VALOR DEL CONTRATO COMO
JURIDICO GONTRATO. B CONTRATO Y SESENTA (60) | QUIERA QUE SE PRETENDE EL PAGO PARCIAL O DEFINITIVO DE
DIAS CALENDARIO MAS | LOS PERJUICIOS QUE CAUSE A LA ENTIDAD EN LOS MISMOS
TERMINOS DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.
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INVITACION

A VEEDURIAS, ASOCIACIONES CIVICAS, COMUNITARIAS, DE PROFESIONALES, BENEFICAS O DE
UTILIDAD COMUN, A PARTICIPAR EN LAS DIFERENTES CONVOCATORIAS PUBLICAS REALIZADAS
POR LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO.

SE INVITA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS, LAS ASOCIACIONES CIVICAS, COMUNITARIAS, DE
PROFESIONALES, BENEFICAS O DE UTILIDAD COMUN PARA QUE DE CONFORMIDAD CON EL
DECRETO 1082 DEL 26 DE MAYO DE 2015 Y EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, PARTICIPEN
CON SUS OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES ESCRITAS Y OPORTUNAS PARA EL PROCESO
PN ESANA MIC 029 2026 QUE ADELANTA ESTA UNIDAD POLICIAL CUYO OBJETO ES:

“SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES
ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA FUTURA 2027,
IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY”
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FORMULARIO
Ciudad, seleccionar la fecha.

FORMULARIO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores ) ;
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO
Ciudad.

Referencia: Presentacion de propuesta para el Proceso de minima cuantia PN ESANA MIC 029 2026 cuyo
objeto es el “SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING,
PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS
UNIDADES ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA
FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY”.

Yo (Nombre)(s) de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta, identificado como aparece
al pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actda el(los) firmante(s) de la propuesta; si
el(los) oferente(s) actua(n) en su propio nombre, éste(éstos) deberé(n) suscribirlo. Si la oferta se presenta
bajo la modalidad de representacién ya sea de una Unién Temporal o de un Consorcio, debera firmaria la
persona a la cual se le otorgé el correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma.
Si la oferta se presenta por persona juridica, debera firmarla el Representante Legal de la misma), de
conformidad con lo establecido en el (En el evento de que la propuesta sea presentada por varias personas
y el suscriptor de la carta sea una sola persona, debera indicarse en este aparte el poder o el compromiso
de asociacién, o el convenio de Unién Temporal o Consorcio, o el documento pertinente en donde conste
la designacion de tal persona para presentar oferta en nombre de los demas), me permito presentar, en
nombre de (/ndicacion clara del proponente a nombre de quien se actua), propuesta seria y formal para
participar en el proceso contratacién minima cuantia PN ESANA MIC 029- 2026, convocado por la Escuela
de Policia Antonio Narifio, cuyo objeto es la “SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA
MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE POLICIA
ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO
APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY”.
conformé a la informacién suministrada en los términos establecidos en la invitacién que rige el proceso,
en las Leyes de la Republica de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos
reglamentarios, los Codigos Civil y de Comercio, y las demas normas que conforman el régimen legal del
presente proceso de contratacion, o que llegaren a regular algtn aspecto concerniente a él objeto del
proceso se encuentra detalladamente enunciado en la invitacién y en el Anexo 1 “Especificaciones
Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo
en cuenta su descripcion, nimero y especificaciones técnicas y funcionales. En relacién con la propuesta
que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitacion y de sus Anexos
y Formularios, asi como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.

2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al
proponente que represento.

3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o
incompatibilidad determinadas por la Constitucién Politica y la Ley aplicable.

4. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de la presente carta de
presentacion de la propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la informacion y
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propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo
conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se
evidencie en la informacién aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la
presente carta de presentacion de la propuesta.

5. El CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la POLICIA NACIONAL de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones.

6. Que me obligo a suministrar a solicitud de LA POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA
ANTONIO NARINO, cualquier informacion necesaria para la correcta evaluacion de esta propuesta,
dentro de los términos que al efecto determine esa entidad. '

7. Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s)
direccion(es): (Direccion para notificaciones): Teléfono(s): Fax E-mail:

8. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicacion del proceso de seleccién y contratacién, los
pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberan consignarse en la cuenta No. (Indicar
clase de cuenta, nimero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro dato necesario).

9. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610 de
2000).

10. El plazo de ejecucion del presente contrato sera a partir de la fecha de la aprobacion de la garantia
Unica y la suscripcion de la carta de inicio para su ejecucion, la cual seré entregada por la Escuela De
Policia Antonio Narifio al contratista, previo el lleno de los requisitos del perfeccionamiento y
legalizacién, hasta el 31 de diciembre de 2026 de la vigencia 2026 y durante siete (7) meses
ininterrumpidos en la vigencia 2027, hasta el 31 de julio del 2027 y/o hasta agotar el presupuesto
asignado lo primero que ocurra.

11.Que la vigencia de la presente oferta es por 60 dias contados a partir de la presentacion de la
misma.

12.Que el valor de mi ofertaes $

Firma Representante Legal C.C.N°
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FORMULARIO N° 2

DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

CIUDAD FECHA

Me permito certificar la siguiente informacion con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIF.

APERTURA CANCELACION

. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario).

Entidad o beneficiario NIT
Y/O
C.C.
Direccidn Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacion de la cuenta * Corriente
Ahorros

Teniendo en cuenta que la Tesoreria informara al proveedor sobre la realizacion del pago, indicando el dia
del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono en la respectiva cuenta y
confirme a la Entidad, el contratista debera manifestar si esta informacién la recibira por correo electrénico,
para lo cual tendré en cuenta lo siguiente:

1. Sies a través de correo electronico el contratista verificara que los recursos fueron recibidos y dara
respuesta al correo electronico de la Tesoreria de la Entidad dentro del siguiente dia habil.

CORREO ELECTRONICO: SI(_ )
TELEFONO: SI(_)
Il. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera Cédigo

Sucursal Cddigo Ciudad

Direccion Teléfono Fax

Numero de la cuenta
(Adjuntar certificacion bancaria)

NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO
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FORMULARIO N.°3
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Ciudad, seleccionar la fecha.
Sefiores. ) ;
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO

Ciudad.

Referencia: Compromiso anticorrupcién del proceso de Minima Cuantia , Nimero PN ESANA MIC 029-
2026 cuyo objeto es: SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO
(ESANA) Y DEMAS UNIDADES ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO
2026 VIGENCIA FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY”

El (los) suscrito(s) a saber Nombre del representante legal de la sociedad. asociacion, persona juridica,
consorcio, union temporzal .- domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentios
de identificacion v lugar de expedicion, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la unidén temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucion y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad
de asumir, de manera unilateral, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO, adelanta un proceso
de seleccion para la celebracion de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accion del estado colombiano, y de la POLICIA
NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO para fortalecer la transparencia en los procesos
de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.

E! proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos ¢ cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a fravés de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusion en el presente Proceso de Contratacién.

Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el presente Proceso de Contratacion nos soliciten
los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico
en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de
las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
seleccion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:
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No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA ESCUELA DE POLICIAANTONIO
NARINO, ni a cualquier otro servidor pablico o privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta,
bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos,
puedan influir sobre la aceptacién de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA
ANTONIO NARINO durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su
propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que
tengan por objeto la colusion (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los procesos
o los que tengan como efecto la distribucién de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o
fijacion de términos de las propuestas,1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.
El proponente se compromete & que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarfen las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas en
la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el
presente documento) a los (dia del mes en letras y nlimeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre comnleto del proponente
ldentificacion (NIT [0 C.C O C.E [0): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre comoleto de representante isaal
Identificacion (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccién: Diligenciar la direccion-del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del provesdor

Email: Diligenciar correo electronico de notificaciones

! Decreto 27153 de 1992, Aris, 44 y 47,
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FORMULARIO N.° 4

COMPROMISO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

El Oferente se comprometera a contribuir con la proteccion del medio ambiente a través de la prevencion
de la contaminacién, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el control
de los impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del desempefio ambiental,
ademas sus servicios deberan cumplir los parametros exigidos por el Sistema de Gestion Ambiental.

Asi mismo se solicita el compromiso de cumplir y respetar los programas ambientales establecidos para la
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO en cuanto al proceso de reciclaje, uso y ahorro del agua y
energia, educacion, y el compromiso en desarrollar mecanismos de proteccidn de los recursos naturales
renovables conforme a la nueva Legislacion Ambiental en Colombia y cumplir con los principios del Sistema
de Gestién Ambiental, en aplicacion a la norma constitucional ley 23 de 1973, Decreto 2811 de 1974, ley
99 de 1993 ley 139 de 1994, ley 299 de 1995, Decreto 948 de 1995 y Documento Conpes 2834 de 1996.

Nombre Empresa:

Nit.

Nombre representante legal
Cedula

Direccién

Teléfono

Firma Representante Legal

C.C.N°
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FORMULARIO 5

CONSTANCIA CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES PERSONA NATURAL

Sefiores i _
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO

Referencia: Proceso PN ESANA MIC 029- 2026 cuyo objeto es el “SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES ADSCRITAS A LA
DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y
DEMAS IMPUESTOS DE LEY”.

Fecha

Yo , identificado con la cedula de ciudadania No.
expedida en manifiesto que actualmente me encuentro
vinculado al sistema general de salud, Pensiones y Atencién de Riesgos Profesionales ARP, me encuentro
al dia con los aportes de ley segtn planilla de pago No. , que se efectud por medio de la
entidad , en caso de ser adjudicado con la POLICIA NACIONAL - ESCUELA DE
POLICIA ANTONIO NARINO, me obligo hacer los aportes de ley a dichos sistemas durante la vigencia del
contrato “SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING,
PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS
UNIDADES ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA
FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY”.

Lo anterior en cumplimiento de articulo 50 de la ley 789 de 2002.
REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA

NOMBRE:

CCN.-°

Anexo: planilla de pago
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FORMULARIO 6
CONSTANCIA CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA

Sefiores
POLICIA NACIONAL _
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO

Referencia: Proceso PN ESANA MIC 029- 2026 cuyo objeto es el “SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES ADSCRITAS A LA
DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y
DEMAS IMPUESTOS DE LEY.

Fecha

Yo , identificado con la cedula de ciudadania No.
expedida en representante legal de la sociedad comercial

con NIT N° .
manifiesto bajo la gravedad de juramento: que hemos cumplido con las obligaciones de seguridad social y
parafiscales sefialadas en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, durante los seis meses anteriores a la fecha
de firma de la presente certificacion, por tanto nos encontramos a PAZ Y SALVO por conceptos de pago a
las entidades promotoras de salud, fondo de pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales (cajas
de compensacion familiar, SENA ICBF), segun consta en la Gltima planilla de pago N°. , que se
efecttia por medio de la entidad y nos comprometemos a cumplir con dicha obligacion
durante la vigencia del contrato PN ESANA MIC 029- 2026 cuyo objeto Referencia: “SERVICIO DE
IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES
ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA FUTURA 2027,
IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY". '

REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA

NOMBRE:

CC Ne.

REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO

FIRMA
NOMBRE:
CC Ne.

Tarjeta Profesional N°.
(Anexar fotocopia de cedula de ciudadania, tarjeta profesional y antecedentes de la junta central de
Contadores. Y planilla de pago)
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FORMULARIO 7

CERTIFICADO DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD
Fecha,

Sefiores

POLICIA NACIONAL )
ESCUELA DE POLICiA ANTONIO NARINO

Ref.

Certifico bajo la gravedad de Juramento YO, mayor de
edad, natural de , Identificado (a) con cedula de ciudadania No. , expedida
en , Representante legal de

CERTIFICO:

Bajo la gravedad del juramento que se entiende con la mera presentacion de este escrito, que no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidades para contratar con el
Estado Colombiano, al igual que la firma que represento, de acuerdo al articulo 8 y 9 de la ley 80 de 1993,
articulo 127 de la Constitucion Nacional, articulo 18 de la Ley 1150 del 2007 y demas normas aplicables
para contratar con el Estado y por consiguiente, con la ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO. En
Constancia de lo aqui aseguro, firmo con esta certificacién en la fecha arriba consignada.

Atentamente,

Firma y post firma C.C. No.
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FORMULARIO No. 8 FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Sefiores. ) ;
POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO
Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Minima Cuantia , Nimero PN ESANA MIC 029-
2026 cuyo objeto es: SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO
(ESANA) Y DEMAS UNIDADES ADSCRITAS A LA DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO
2026 VIGENCIA FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y DEMAS IMPUESTOS DE LEY”.

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legz! de la sociedad, asociacion o persona juridica
proponente, o nombre del representanie legal del consorcic o unidn temporal proponents). domiciliado en
DD)T\!C! o de ia parson: firmante , |dentifcado con Documento de identiﬁcacién de 'a oersona ﬁzmanie v

si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dlcha soc:edad
consorcio, unién temporal, o asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su
registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el
proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo
en cuenta las siguientes consideraciones:

LN

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacion a la cual tendra acceso por causa o
con ocasién de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva
legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacién.

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacion confidencial revelada por la policia nacional
o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos
a los previstos en el contrato, la informacion que le sea entregada directamente por la policia
nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divuigar por ningun motivo la informacién que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan por causa o con
ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacién protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacién confidencial.

5. Reconocer que el recibo de la informacién confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de Ia Policia Nacional.
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10.

11.

12.

13.

Suscribir, con antelaciéon a la revelacién de la informacion confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecucion
de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacion confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

Utilizar anica y exclusivamente la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacidn con el contrato.

No utilizar la informacién confidencial que conozca o liegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines académicos.

Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato.

No usar la informaciéon confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningéin medio conocido o por conocer la
informacién confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccion de la informacién confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacién (NIT O C.C O C.E 00): Diligenciar la identificacion del nroponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacion (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccion del proveedor

Teléfono: Dilicenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electronico de notificaciones
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FORMULARIO No. 8
SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

La ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO, debe procurar realizar los procesos asociados a la
adquisicion de bienes y servicios necesarios para el eficiente funcionamiento de la Unidad que posibiliten
el cumplimiento de la politica ambiental (En la Policia Nacional nos comprometemos a contribuir con la
proteccién del medio ambiente a través de la prevencién de la contaminacion el cumplimiento de la
legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversos
asociados a nuestras instalaciones, procesos y servicios; asi como al mejoramiento continuo del
desempefio ambiental de la Institucion) segun lo establecido en la resoluciéon 2900 del 17/08/2012,
contribuyendo de esta forma con la proteccion efectiva del medio ambiente, dentro de los procesos que se
adelanten con miras a la adquisicién de bienes y/o servicios se incorporaran criterios articulados con la
proteccion del medio ambiente, a partir de la inclusion de parametros como la compra verde o responsable,
que significa la integracion del componente ambiental en la toma de decisiones de compra de bienes y
contratacion de servicios; por lo tanto solicitamos de manera informativa a nuestros proveedores, relacionar
la siguiente informacién con caracter adicional.

Yo, me comprometo a contribuir con la proteccion del medio ambiente a través de
la prevencién de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacién y las diferentes regulaciones
ambientales y el control de los impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del
desempefio ambiental, de tal forma que el servicio que suministrare cumple los parametros exigidos por el
Sistema de Gestién Ambiental.

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del propenente
Identificaciéon (NIT O C.C [0 C.E 0O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
ldentificacién (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar la dirsccidn del provesdor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacte del proveedor

Email: Diligenciar correo electronico de notificaciones
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Ciudad, seleccicnar la fecha.

FORMULARIO No 10

Sefiores.

POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestidén de la seguridad y salud en el frabajo para el proceso de
Minima Cuantia Numero PN ESANA MIC 029- 2026 cuyo objeto es “SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ESCUELA DE POLICIA ANTONIO NARINO (ESANA) Y DEMAS UNIDADES ADSCRITAS A LA
DELEGACION DEL GASTO APALANCAMIENTO 2026 VIGENCIA FUTURA 2027, IVA INCUIDO Y
DEMAS IMPUESTOS DE LEY”.
El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de l2 sociedad, asociacion, persona iuridica,
consorcio, unién temporal . domiciliado en Domicio de |z persona firmante., identificado con Documentos
de identificacion v lugar de expedicion, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la union temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en
el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilio de la persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones: :
La Policia Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado
con la “Politica del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia
Nacional”, en lo siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcion de mantenimiento de seguridad

y convivencia ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccién de la seguridad y salud

en el trabajo de todos los funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores

en misién, mediante la identificacién de peligros, evaluacién y valoracion de los riesgos laborales

en todos los niveles de la Institucién; para ello destinara el capital humano, financiero y

tecnolbgico, que permita el cumplimiento de los requerimientos legales y las acciones de mejora

continua’.

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestidon de
Seguridad y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi actividad
econdmica, clase de riesgo y tamafio. de la empresa, actualizando los documentos técnicos y
cumplimientos asociados al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de

Seguridad y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la actividad

economica y clase de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las

actividades y recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el

Trabajo en el marco del objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales en donde preste mis

servicios.

Nota: seleccionar, segln corresponda.

De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion,

la persona natural o juridica debera:

»  Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional

haya considerado en el contrato y acorde a la exposicién del contratista o subcontratista a los
riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.
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Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocion y
prevencion de riesgos laborales.

Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucién contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte
de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las
actividades.

Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la ejecucion de la actividad contratada.

Practicarse o practicar a sus trabajadores (seglin sea el caso), los examenes médico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y
objeto del contrato.

Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables
a la ejecucion de la tarea contratada.

Entregar los documentos que evidencien objetivamente los~aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral, segtn los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los
pagos a la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la
Resolucién 0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1.

3.

Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo |, 1 6 Il

Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados con
riesgo I, 1 6 HL.

Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificados con
riesgo I, II, 1lI, IV 6 V y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo [V 6 V.

La verificacidn al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante lega! del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo de! proponente
Identificacién (NIT O C.C O C.E O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacion (C.C 00 C.E. O0) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar |z direccion del provesdor







