ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Alistamiento proceso de formacion Juan Carlos Posada

CIUDAD Y FECHA: 23/02/2021 HORA INICIO: HORA FIN: 3 pm
2pm
' LUGAR Y/O ENLACE: ' DIRECCION GENERAL /

REGIONAL / CENTRO
Coordinacion  Académica  Comercio vy
Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Contextualizacion de la coordinacion frente al contrato

2. Definicion de acciones de formacion

"OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar alistamiento del proceso de formacion del instructor Juan Carlos Posada

DESARROLLO DE LA REUNION

La coordinacion académica procede a revisar con el instructor sus obligaciones
contractuales y a explicar que el se encontrara asociado a las fichas virtuales de tecnologia
en Analisis y Desarrollo de Sistemas de Informacion —ADSI, las cuales estan proyectadas
segun la programacion indicativa para iniciar en los meses de marzo, agosto y noviembre.
La Coordinacion académica explica al instructor que existe una metodologia especial para
la formacion virtual que implica un alto compromiso del instructor en aras de garantizar la
calidad del proceso y mantener la retencion de los aprendices.

La coordinacion le indica al instructor Juan Carlos Posada que sera el gestor de las fichas
por iniciar en el mes de marzo y que en la primera semana del mes de marzo se realizara
a él y los demas instructores que apoyaran la formacion tecnologica virtual transferencia
de la metodologia por parte de la instructora Monica Duran payan.

Mientras se realiza el inicio de las fichas de tecnologia virtual, la coordinadora explica al
instructor Juan Carlos Posada que iniciara formacion en la semana del 1 de marzo en el
Ingenio Pichichi S.A. dado que han solicitado cursos de Excel basico, intermedio vy
avanzado. Se contacta en ese instante al ingeniero Edwar Yate para acordar las
condiciones para el inicio del curso, determinandose que se espera adelantar inscripciones
desde la presente semana hasta el martes proximo.

_ CONCLUSIONES
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Se dara inicio a la formacion en Excel basico, intermedio y avanzado en el Ingenio Pichichi
de manera virtual con base en el requerimiento de la empresa, por parte del instructor Juan
Carlos Posada.

Se realizara transferencia de la metodologia formacion utilizada en la formacion titulada
virtual en la primera semana de marzo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de
la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO| | SEMIPRIVADO| | SENSIBLE [ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

~ COMPROMISOS

~ ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Iniciar formacion complementaria en el ingenio Juan Carlos Semana del 1 de
Pichichi Posada marzo al 5 de
marzo
Programar vy participar en trasferencia de | Juan Carlos Semana del 1 de
metodologia en formacion virtual titulada Posada marzo al 5 de
marzo
Coordinadora
Académica

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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