
ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Alistamiento proceso de formación Juan Carlos Posada

CIUDAD Y FECHA: 2310212021 HORA ¡NIC¡O
2pm

HORA FIN: 3 pm

LUGAR Y/O ENLACE

Coordinación
Servicios

Académica Comercro y

DIRECCION GENERAL I
REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

1. Contextualización de la coordlnación frente alcontrato

2. Definición de acciones de formación

oBJETTVO(S) DE LA REUNTON:

Realizar alistamiento del proceso de formación del instructor Juan Carlos Posada

DESARROLLO DE LA REUNION

La coordinación académica procede a revisar con el instructor sus obligaciones
contractuales y a explicar que él se encontrará asociado a las fichas virtuales de tecnología
en Análisis y Desarrollo de Sistemas de lnformación -ADSl, las cuales están proyectadas
según la programación indicativa para iniciar en los meses de marzo, agosto y noviembre.
La Coordinación académica explica al instructor que existe una metodología especial para
la formación virtual que implica un alto compromiso del instructor en aras de garanlizar la
calidad del proceso y mantener la retención de los aprendices.

La coordinación le indica al instructor Juan Carlos Posada que será el gestor de las fichas
por iniciar en el mes de marzo y que en la primera semana del mes de marzo se realizará
a él y los demás instructores que apoyarán la formación tecnológica virtual transferencia
de la metodología por parle de la instructora lVlónica Durán payán.

lVlientras se realiza el inicio de las fichas de tecnología virtual, la coordinadora explica al
instructor Juan Carlos Posada que iniciará formación en la semana del 1 de marzo en el
lngenio PichichÍ S.A. dado que han solicitado cursos de Excel básico, intermedio y
avanzado. Se contacta en ese instante al ingeniero Edwar Yate para acordar las
condiciones para el inicio delcurso, determinándose que se espera adelantar inscripciones
desde la presente semana hasta el martes próximo.

CONCLUSIONES
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Se dará inicio a la formación en Excel básico. intermedio y avanzaclo en el lngenio PichichÍ
de manera virtualcon base en el requerimiento de la enrpresa. por pa(e del instructorJuan
Carlos Posada.

Se realizará transferencia de la metodología formación utilizada en la formación titulada
virtualen la primera semana de marzo

De acuerdo con La Ley 1 581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacionalde Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de
la información:

La información de este documento se debe clasificar como

PÚBLICA PRIV SEMIPRIVADO SENSIBLE

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

x

lniciar formación complementaria en el ingenio
Pichichí

Programar y participar en trasferencia de
metodología en formación virtual titulada

Juan Carlos
Posada

Juan Carlos
Posada

Coordinadora
Académica

Semana del 1 de
marzo al 5 de
marzo

Semana del '1 de
marzo al 5 de
marzo

ASISTENTES: (lncorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de Ios asistentes, si se trata de una
reuniÓn virtual o, de los asistenies qLre parlictpan a través de una plataforr-na virtual.
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RESPONSABLE
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