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ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

Fecha: 17/06/2024
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REVISION DE ESTUDIOS PREVIOS

POLICIA NACIONAL

ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ PUMAREJO”

Fecha recibo estudio: 15-09-2026
Lugar: ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ PUMAREJO”.
Nro. sisco: PR-EscAR-00 73-9v6

No. Consecutiva revision: 001

Fecha de aprobacién: 30-10-2026

OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE IMPRESION,
FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE
INTEGRAN LA ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ
LA ESCUELA DE GUIAS Y ADIESTRAMIENTO CANINO
“AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA” Y LA ESCUELA DE EQUITACION
POLICIAL "CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ” VIGENCIA 2026.

PUMAREJO”,

VALOR:
$ 28.250.592.70

MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA

FUNCIONARIO - UNIDAD QUE PRESENTA EL ESTUDIO PREVIO: IT. FERNEY ANTONIO GUEVARA NIETO

OBSERVACIONES DEL ESTUDIO PREVIO: Se solicito ajustar valores, verificar el item de identificacion de

proveedor, anexar solicitudes.

FUNCIONARIOS QUE PARTICIPAN EN LA REVISION Y APROBACION DEL ESTUDIO PREVIO

CARGO GRADO NOMBRES Y APELLIDOS
RESPONSABLE PROCESO - FERNEY ANTONIO GUEVARA
(ESCAR) NIETO
RESPONSABLE DE ESTUDIOS .
PREVIOS (ESCAR-OFCON) sl HAZBLEID! CANON ABRIL
JEFE GRUPO DE CONTRATOS -
(ESCAR-GRUCO) (E) sl HAZBLEID!I CANON ABRIL
ASESOR JURIDICO UNIDAD y EDWIN ALBERTO CRISTANCHO
(ESCAR-ASJUR) PERALTA
JEFE ADMINISTRATIVO ESCAR (E) | MY JORGE ALFREDO RIANO PULIDO

PROGRAMACION DEL ESTUDIO PREVIO

FECHA: NOVierikIiC 2026 VALOR: $ 28.250.592.70
GR. NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA
cT HECTOR DARIO PALLARES ZAFRA Jefe Planeacion ESCAR M——
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ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS
“ALFONSO LOPEZ PUMAREJO”

Facatativa (Cundinamarca),

1.

1. ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

1.4  DESCRIPCIO
N GENERAL DEL
OBJETO

PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE
FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE
INTEGRAN LA ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ

PUMAREJO?”,

IMPRESION,

LA ESCUELA DE GUIAS Y ADIESTRAMIENTO CANINO

“AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA” Y LA ESCUELA DE EQUITACION |
POLICIAL "CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ” VIGENCIA 2026 Y
VIGENCIAS FUTURAS 2027.

. {CLASIFICACI : . | A A SR N
' ONUNSPSC - SEGMENTO ; FAM]LlA - CLASE : PRQDUCTO
Servicios de gestion, Servicio de Servicio de Servicio de
servicios profesionales | administrac alquiler o alquiler o
80161801 s s . .
de Empresa y servicios ién de arrendamiento de leasing de
administrativos empresas | equipao de oficina fotocopiadoras

1.2 VALOR
ESTIMADO

El valor estimado del presente proceso de contratacion es de VEINTIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL QUINIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS CON SETENTA
CENTAVOS moneda legal, ($ 28.250.592,70) incluido IVA, discriminado asi:

VIGENCIA 2026:
oy . DESAGREGACION | unioan 68 GANTIDAD "‘{%ﬂ?g;;ggﬁ;‘;ggggyb M&?ﬁﬁ%{%’é@}fﬁw
LOYE } 7" PRESUPUESTAL . - "} 1= . . CONRE3TONT: CORRESPONDA
1| A-02:02-02-008-08-01 | ESCAR | ganicio de outsourcing de $ 3.000.000,00 § 3.000.000,00
2 A-02-02-02-008-08-01 E£SGAC impresién y {otocopiado 10 1 $ 700.000,00 § 700.000,00
3 | A02-02-02-008-0901 | ESCEQ 2026. $ 345.502,70 S 345.592,70
VALOR TOTAL ESTIMADO $ 4.045.592,70
ESCAR, ESGAC, ESCEQ:
iTE. - . 3 < : . G UNIDAD DE
‘ : L DESCRIPCION .70 v 7 ‘ MUBIDA~. | PRECIOTECHG
1 impresién blanco y negro {simplex) en hoja tamafio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color blanco. UNIDAD $ 195,59
2 | Impresi¢n blanco y negro {diplex) en hoja tamatio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color blanco. UNIDAD $ 334,82

VIGENCIA 2027:

TEM RUBROQY . v ESTIMADO, VALOR TOTAL EBTNAGO
- YOO |oi NESAGREGACKON - |  UNIDAD DESCRIPCION BEUD0 A X D A O | L e e moa Srai
LOTE . PRESUPUESTAL : - CORNESPONDA __ - "
1| A02.02-02-008-00-01 | ESCAR | saiciode ing de 10 $ 3.136.500.00 $ 18.819.000,00
2 A-02-02-02-008-09-01 ESGAC impresién y i 10 8 $ 432.668,67 $ 2.586.000,00
3 A-02-02-02-008-09-01 | ESCEQ vigencias futuras 2027 10 $ 465.000,00 $ 2.790.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO $ 24.205.000,00
ESCAR, ESGAC, ESCEQ:
. o e : UNIDAD DE . PRECIO
TTEM FDscrin ol iy (Gt DESGRIPCION 7o e : * - MEDIDA TECHO
1 impresién blanco y negro (simplex) en hoja tamaiia carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color blanco. UNIDAD $195,59
2 Impresién blanco y negro (duplex) en hoja tamaiio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color blanco. UNIDAD $ 334,82

Vigencias futuras autorizadas mediante comunicado oficial No GS-2026-017648-DIEPO,

30/10/2026.

del
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VIGENCIA 2026:

No.| ' “Fecha N&:’:&ge Unidad " | ' Recurso " Deseripcion . Cant. .| Valorunitario Valor total
1 ESCAR Servicio de outsourcing $ 3.000.000,00 $ 3.000.000,00
21 30102028 126 ESGAC e de impresion y 1 § 700.000,60 § 700.000,00
(3] - ESCEQ fotocopiado 2026 S 345.5062,70 $ 345,502,70
Total $ 4.045.592,70 $ 4.045.592,70
1.3 CERTIFICACIO
ADQUISICIONES, Mediante el Comunicado oficial No. GS-2026-017648-DIEPQ, del 30/10/2026, se aprobéd un cupo de
GASTOS DE vigencias futuras para la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lépez Pumarejo”, la Escuela de
FUNCIONAMIENTO Guias y Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacidn Policial
Y/O INVERSION Y/O "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez" para el servicio outsourcing de impresién y fotocopiado por un
VIGENCIAS FUTURAS. | valor de ($ 24.205.000,00) pesos discriminados asi:
T T NoPlan | ~ — -
No.  Fecha™ | ' ‘de: . | Unidad :Recurso- | - Descripcion - Cant.., Valor unitario Valor total
compras : - g :
1 ESCAR Servicio de $ 3.138.500,00 $ 18.819.000,00
2 | sor02026 128 ESGAC 10 im:;‘;:;‘;’i‘gi:;as 6 $432,666,07 § 2.506,000,00
3 ESCEQ futuras 2027 $ 465.000,00 § 2.7080.000,00
Total $4.034.166,67 $ 24.205.000,00
Prestacion de servicios, numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993: (...) Son
1.4 CLASE DE contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
CONTRATO. desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la

entidad”.

Podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras
con representaciébn o sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta
(consorcio o unién temporal), en las cuales, su objeto social y/o actividades

comerciales les permita el desarrollo del presente proceso.
1.5 PERFIL Y

CALIDAD DE LOS De igual forma, podran participar las Pymes y/o MiPymes y productores nacionales,
PROPONENTES de conformidad con lo establecido en las Leyes 816 de 2003 y 2069 de 2020,
respectivamente, y en virtud de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015
respectivamente, con el fin de determinar la obligacion de limitar el proceso a
proponentes que cuenten con dichas calidades.

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

[) JUSTIFICACION DEL ORIGEN DE LA NECESIDAD:

Teniendo en cuenta que la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo”, la Escuela de Guias
y Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacién Policial "Coronel Luis
Augusto Tello Sanchez", para desarrollar su objeto misional requieren el servicio permanente de impresion,
copiado y escéaner con tecnologia de punta que permita mejorar la productividad y disminuir sustancialmente
los costos operativos que implican la inversién en equipos de fotocopiado, la compra de insumos, papeleria
y la contratacion del mantenimiento y reparacion de equipos de fotocopiado, escaner e impresién. Este
servicio se requiere para el normal funcionamiento de las unidades policiales, el cual debe ser permanente,
continuo y suficiente y que atienda la demanda de los funcionarios, ademas de requerir equipos
multifuncionales que brinden modernidad a la gestion y reducir los costos de depreciacién y obsolescencia
de equipos. Estas unidades no cuentan ni con el personal ni con los equipos que permitan prestar este
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servicio, razon por la cual, es necesario iniciar esta contrataciéon con el fin de asegurar la buena marcha
administrativa.

El esquema actual de impresidn se realiza por intermedio de un contrato de outsourcing in house en donde
el proveedor proporciona los equipos de impresidn, los insumos y el soporte técnico en sitio, en las
instalaciones de la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo”, la Escuela de Guias y
Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacion Policial "Coronel Luis
Augusto Tello Sanchez". Este modelo ha dado muy buenos resultados al incrementar la disponibilidad de los
servicios y bajar los costos de los servicios de insumos y soporte, dado que, si dichas labores se realizaran
propiamente por el personal de las unidades, en el caso de incrementarse la demanda de documentos
impresos, los procedimientos que adelantan en las diferentes dependencias, se tornarian criticos y cualquier

inconveniente en alguna de sus etapas generaria traumatismos en la prestacién del servicio en las diferentes
escuelas.

Es por ello que, se requieren el servicio de impresion, fotocopiado y escéner bajo la modalidad de
outsourcing, el cual permitird mejorar la productividad en las actividades relacionadas con impresion y
copiado de documentos, ahorrando en el consumo de papel y control de los procesos de impresion, copiado
y escaneo, de acuerdo a las necesidades de cada una de las dependencias adscritas a las escuelas, en
desarrollo de los procedimientos institucionales. Con el presente contrato se puede establecer la cantidad
de impresiones y copias generadas por cada una de las dependencias, asi como por usuario, asignar cuotas
de impresion, y que el personal pueda imprimir diferentes documentos e informacién en tiempo real desde
sus computadores o equipos de trabajo; es necesario, ademas, que el contratista instale un software que
nos permita ejercer una supervision y control sobre aquello que los funcionarios imprimen, llevar un registro
de dichas impresiones, y a su vez, que este software brinde unas medias basicas referentes al tema de
seguridad de la informacion o privacidad con la informacion enviada para ser impresa, con la firme intencion
de crear una cultura del uso eficiente de los recursos, impactar directamente en el mejoramiento del medio
ambiente y reduccién de los elementos utilizados para tal fin, por cuanto se cuenta con equipos
multifuncionales (impresora, fotocopiadora, escaner), e incrementar la calidad, mejorar la productividad,
disminuir los costos y reducir los tiempos de espera, lo cual es beneficioso para la institucion.

Ahora bien, de conformidad con lo establecido en el Decreto. 1082 del 26 de mayo de 2015, se realizo la
consulta en la plataforma COLOMBIA COMPRA EFICIENTE para determinar si en la actualidad se encuentra
vigente un Acuerdo Marco de Precios que satisfaga la necesidad que presenta la entidad; sin embargo, el
Unico Acuerdo que aparece en dicha plataforma no suple la necesidad que tiene la unidad actualmente.

Es de resaltar que se obtuvo la aprobacion de las especificaciones técnicas del presente proceso mediante
el comunicado oficial GS-2026-009601-OFTIC.

Compras verdes:

De acuerdo a la Resolucidn No. 00090 del 15 de enero de 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de contratacion de la Policia Nacional adoptando mediante Resolucién No. 03049
del 30 de julio de 2014” establece los siguientes;

Para efectos del presente manual, se entendera por compra verde como aquella que incorpora criterios
ambientales con minimos requerimientos relacionados con:

o Que el proveedor cumple con la normatividad ambiental vigente.
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 Que dentro de los requerimientos de compra se ha tenido en cuenta minimizar los aspectos ambientales
mas significativos del producto o servicio.

El oferente y futuro contratista debera garantizar los siguientes requerimientos ambientales, de acuerdo a la
guia de compras publicas sostenibles expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, asi:

+ De existir en el mercado un sustituto de las tintas, el contratista debera garantizar que los productos
impresos con tintas NO contengan mercurio, plomo, cadmio o cromo hexavalente, ni liberen aminas,
(declaracién del proveedor de las tintas).

* Enlos casos que no se afecte la calidad del producto, el empaque usado para embalar el material impreso
debe provenir de residuos agroindustriales, fibras recicladas, madera proveniente de fuentes sostenibles,
un mix de las anteriores, cuando sea plastico lo debera utilizar con cierto porcentaje de material reciclado
0 que pueda ser reciclable. '

* Silas especificaciones técnicas del producto lo permiten, deberan estar impresos con tintas 100% basadas
en agua o con concentracion del solvente de maximo 10% del peso total de la formula, tintas de secado
UV o tintas con base en aceites minerales o aceites vegetales.

* Adicionalmente el oferente y futuro contratista, debera gestionar el manejo adecuado de los residuos de
tinta y toner una vez se realice el cambio de los cartuchos hasta la disposicion final; asi como el téner
desecho en las impresoras o fotocopiadoras de cada una de las dependencias objeto del contrato y debera
presentar reporte de la cantidad de residuos gestionados mensualmente y los respectivos certificados de
disposicion final a través de un gestor ambiental autorizado por la autoridad competente.

En cumplimiento al Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, se realizé las consultas en la plataforma de
Compra  Eficiente - Acuerdos Comerciales, tienda virtual del estado colombiano
https://www.colombiacompra.gov.co con el fin de identificar posibles acuerdos o convenios que puedan
suplir esta necesidad en al actualidad donde se evidencio:

1. Consultada la plataforma de la tienda virtual https.//www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-
item/instrumento-de-aqreqacion-de-demanda-para-compras—a-la-economia-popular—consumibles-de-
impresion existe un proceso referente al tema de impresion pero este solo contempla el suministro de
consumibles de impresién y la unidad actualmente no cuenta con equipos que puedan suplir la necesidad
para la impresién de documentos por lo cual no se suple la necesidad.

Instrumento de Agregacién

# cdle Demanda para compras a
la Economia Popular —
Consumibles de impresidn

Do Jfulio 2, 2024 hasts Diciembre 3§, 2025

Registrate

P16 18 Mi MOPCiido POPHtar |

- Etobjeta et aw 50 de .

ELIAD Bena come obieto sattofacor las soceskdsdes de sbastads:

fe s entidades o

utates basts por of manto de
s ik cuntin, de Comierlbiog de lmprestan stedode ks dn 2 Fesnamls Populyr Se tamafio

Mics cempteniial,
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2. Se consulto la plataforma de acuerdos marco de precios de la plataforma de contratacién
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/tecnologia/suministro-de-servicios-de-impresion-ii

uministro de Servicios de
mpresion i

CCE-103-AMP-2021

CCENEG-035-01.2020
De Enero 25, 2021 hasta Julio 25, 2023

+w Ef objeto del Acuerdo Marco es establecer:

: Efohielo del Actentn 1Aaco s estadiecer 1) 1as condizlon
P odel Acuerdo Marco, ¥ ta prestacidn del senacio

Entigades Compradoras s vinculan al Acuenio o0 Y adguiRien € Semcic de npresidn. v (i) i3 sondic
L e1pago o2 los Sarvicios de Impresion por pane ¢ [a5 Entficadas Compradanms.

w Contdicionas def Acuendo Marco de Precio:

En el cual se evidencia un proceso que comprende alistamiento y la distribucion de: afiches y
volantes, calendarios, carpetas, cartas de informacion fija y variable, cuadernos, libretas, agendas,
formularios, hojas membretadas, libros, revistas, cartillas y/o catalogos, facturas, plegables, sobres vy
stickers (etiquetas adhesivas). Estos articulos pueden ser personalizados de acuerdo con las necesidades
de la Entidad. Pero la entidad se requiere imprimir diferentes tipos de documentos informes, actas,
formatos personalizados, asi mismo se requiere garantizar unos niveles minimos del sistema de gestion
de seguridad de la informacion.

Asi mismo se encontré publicado un proceso el cual hace referencia a alquiler de equipos de
impresién (impresoras) pero no se contempla el tema de servidor de impresion, asi mismo
tampoco se incluye el suministré de papel dentro del acuerdo, aunado a lo anterior este proceso
finalizo el dia 25/07/2023 y a la fecha no se ha renovado por lo cual la entidad no puede acogerse
a dicho acuerdo y se procede a lanzar un proceso de minima cuantia en la unidad para satisfacer
la misma.

Este contrato se proyecta realizar para el mes de noviembre dado que fue proyectado en el Plan
de Compras de la vigencia 2026 para esta fecha.

2, ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

De acuerdo al presente analisis de los antecedentes de los procesos que se han adelantado en las
unidades policiales en las vigencias 2024, 2025 y 2026 se puede evidenciar que, mediante este tipo
de contratacién, se han cumplido con las obligaciones y se ha ejecutado en debida manera el objeto
contractual de cada uno de los procesos que se relacionan a continuacion:
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UNIDAD SONERO DEL 5ol NOMERO | S
CONTRATANTE | CONTRATO OBJETO DE. ACIERTOS | PROBLEMAS
Y CONTRATISTA SUSCRIPCION e SR ey PROCESO S :
PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA -»
SEREVSISSSIPOS 49-7-10052- | ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS *ALFONSO ESPCNAR Secgf]rlﬁmo No se
2024 LOPEZ PUMAREJO, LA ESCUELA DE GUIAS Y MIC 079 bieto del presentaron
Y SUMINISTROS 10/12/2024 | ADIESTRAMIENTO CANINO “AGENTE ALVARO ROJAS objetodel |, | enientes
: S.AS. AHUMADA” Y LA ESCUELA DE EQUITACION POLICIAL 2024 contrato
"CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ” VIGENCIA
2024 Y VIGENCIAS FUTURAS 2025.
PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE
‘ IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS
ESCAR - DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA PN Se cumplié
GRAN IMAGEN 49-7-10015- ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS "ALFONSO ESCAR con el No se
2025 LOPEZ PUMAREJO, LA ESCUELA DE GUIAS Y MIC 031 bieto del presentaron
S.AS. 23/04/2025 ADIESTRAMIENTO CANINO "AGENTE ALVARO ROJAS objetodel | . enientes
AHUMADA" Y LA ESCUELA DE EQUITACION POLICIAL 2025 contrato
"CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ" VIGENCIA
2025.
PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA PN Se
ESCAR - 49-7-10019- ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS ‘ALFONSO | pgoar encuentra
GRAN IMAGEN 2026 LOPEZ PUMAREJO", LA ESCUELA DE GUIAS Y MIC 035 en Sin novedad
S.AS. ADIESTRAMIENTO CANINO *AGENTE ALVARO ROJAS ejecucion
AHUMADA" Y LA ESCUELA DE EQUITACION POLICIAL 2026 actualmente
"CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ" VIGENCIA
2026.

Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Segun lo expresado en el literal ¢) del numeral 1.1. del Capitulo 11l de la Resolucién No. 03049 de
2014, “Por medio de la cual se adopta el manual de contratacién de la Policia Nacional”, y en lo
dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 del 2007, 1882 de 2018 y el Decreto 1082 del 2015, que
incluyen la modalidad de:

E. MINIMA CUANTIA

El articulo 2.2.1.2.1.5.2 de Ia Subseccidn 5, Seccién 1, Capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015, el cual
establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia, cuyo valor no debe exceder del
10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta del oferente que haya cumplido con los requisitos
establecidos en la invitacion y que haya ofrecido el precio mas bajo.

4, CRITERIOS DE SELECCION

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo”, la Escuela de Guias y Adiestramiento
Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacién Policial "Coronel Luis Augusto
Tello Sanchez", tendran como parametro de evaluacién los factores de verificacién técnicas estan
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descritos en el Anexo No. 2 del presente estudio previo, los cuales se comprobaran como CUMPLE
o NO CUMPLE.

Este aspecto se verificara en el Anexo No. 2 Especificaciones Técnicas Minimas.
4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

Este requisito debera ser consignado en el Anexo No. 2 Especificaciones Técnicas Minimas, y
debera ser verificado por los miembros del comité evaluador técnico.

4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO (En caso que aplique)

Este requisito debera ser consignado en el Anexo No. 2 Especificaciones Técnicas Minimas, y
debera ser verificado por los miembros del comité evaluador técnico.

4.1.3 EXPERIENCIA (En caso que aplique)

Este requisito debera ser consignado en el Anexo No. 2 Especificaciones Técnicas Minimas, y
deberd ser verificado por los miembros del comité evaluador técnico.

4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL (En caso de que aplique)

Este requisito deberéa ser consignado en el Anexo No. 2 Especificaciones Técnicas Minimas, y
debera ser verificado por los miembros del comité evaluador técnico.

4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA (En caso de que aplique)

La capacidad Operativa estara descrita en el Anexo No. 2 Especificaciones Técnicas Minimas.
4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES (En caso de que aplique)

No aplica. |

4.1.7. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION
(Aplica para licitacién publica y seleccion abreviada de menor cuantia):

No aplica.

4.2. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA (dependiendo de la modalidad de
seleccion)

4.2.1. EVALUACION ECONOMICA

Los factores de evaluacion econdmica seran establecidos en la invitacion publica, asi como en la
plataforma SECO Il.
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Es de anotar que la Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

Se tendra en cuenta, ademas, lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1882 del 2018, que a la letra

dice:
"PARAGRAFO 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran
de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje, deberédn ser solicitados por
las_entidades estatales y deberén_ser entregados por los proponentes hasta el término de
traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo
dispuesto para el proceso de minima cuantia y para el proceso de seleccién a través del sistema
de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la
informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente
sefalado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”, (Subrayado fuera de texto).

En cuanto a los precios artificialmente bajos, la Escuela Nacional de Carabineros Alfonso Lopez
Pumarejo”, la Escuela de Guias y Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada” y la
Escuela de Equitacién Policial “Coronel Luis Augusto Tello Sanchez’, sigue al tenor literal de los
parametros del articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 del 2015, lo aducido a continuacién: "Si de
acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la
Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien
haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de
la misma en la evaluacién de las ofertas. Se tendra en cuenta los parametros establecidos en la
"Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion” expedida por
Colombia Compra Eficiente: codigo CCE-EICP-GI-27 Versién: 01 Fecha: 16-12-2024.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del

contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacion de ofertas”.

4.2.2. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION:
No aplica
4.2.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de
2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
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5. CONDICIONES DEL CONTRATO O DE LA ORDEN DE COMPRA

5.1. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Se establece como lugar de prestacion de los servicios de impresion, fotocopiado y escaner,
requeridos las dependencias y oficinas que conforman la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso
Lopez Pumarejo” la Escuela de Guias y Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada,
ubicadas en el Kildbmetro 4 via Mancilla — Hacienda Las Margaritas Facatativd — Cundinamarca; y
para la Escuela de Equitacién Policial "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez" en la direccion Avenida
Boyacé No. 142 a - 55 Complejo ESPOL, en la ciudad de Bogota D.C..

Para la prestacion del servicio, el contratista debe cumplir con los protocolos de seguridad
operacional establecidos para el ingreso de las instalaciones policiales, los cuales seran
concertados previamente con el supervisor del contrato para cada una de las unidades.

5.2. FORMA DE EJECUCION

La forma de ejecucién del contrato sera de TRACTO SUCESIVO, cumpliendo con todas las
condiciones técnicas que estaran descritas en el Anexo Condiciones Técnicas.

De igual forma, el contratista debera poner a disposicion de la Escuela Nacional de Carabineros
“Alfonso Lopez Pumarejo”, la Escuela de Guias y Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas
Ahumada”, y la Escuela de Equitacién Policial "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez", los equipos
tecnoldgicos (impresoras multifuncionales, impresoras a blanco y negro, servidores, estaciones de
trabajo muebles o escritorios y demas equipos), que hacen parte del servicio de impresion,
fotocopiado y escéner, instalados y funcionando, en las cantidades minimas y especificaciones
técnicas establecidas en el Anexo Condiciones Técnicas del presente estudio previo.

El contratista debera suministrar y administrar: téner tinta negra, papeleria tamafio carta y oficio, y
demas elementos necesarios por cada maquina (impresoras multifuncionales), ademas, debera
velar por el buen funcionamiento y disponibilidad del servicio 24X7 horas debiendo realizar los
diferentes mantenimientos preventivos y/o correctivos que sean necesarios para su funcionamiento
durante el término del contrato.

5.3. PLAZO DE EJECUCION

La ejecucién sera a partir el mes de diciembre de 2026, con un plazo de ejecucion hasta el 30 de
junio de 2027 o hasta a agotar presupuesto oficial asignado, lo que primero ocurra, en atencién a
lo establecido en la programacion contractual, previa aprobacién de la garantia Unica por parte de
la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo”.

5.4. FORMA DE PAGO

La Policia Nacional - Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo” cancelara el valor
del contrato de la siguiente manera;
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Se realizaran pagos parciales mensuales hasta el 30/06/2027 o hasta a agotar presupuesto oficial
asignado lo que primero ocurra, cuyo valor correspondera a el valor del consumo de impresiones
realizadas durante el mes proporcional al tiempo de servicio prestado, el nimero de impresiones y
copias efectivamente realizadas durante la vigencia fiscal, y el valor de administracion del servicio,
en moneda legal colombiana, dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la radicacion
de la cuenta de cobro, junto con el recibo a satisfaccion del supervisor del contrato y los demas
documentos requeridos por la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lépez Pumarejo”, de
acuerdo al derecho a turno y la disponibilidad del Plan Anual de Caja (PAC).

Si los documentos en referencia no se reciben dentro del plazo establecido o, si recibidos son
devueltos por inconsistencias tales como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los
mismos, la Policia Nacional - Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo”,
programara el valor a cancelar una vez se hubieren subsanado las observaciones y se haya
cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado y de acuerdo al derecho a turno y la
disponibilidad del Plan Anual de Caja (PAC). ‘

El costo de cada impresion corresponde a los costos fijos de la solucion de impresion y fotocopiado:

» Hardware: Impresora multifuncional, impresora a color, servidores, estaciones de trabajo,
suministros de papeleria y toner y demas equipos requeridos para la implementacion de la
solucion.

e Software: Para la administracién y operacion de la solucién: Control de impresién y copiado.

* Servicio: Mantenimientos preventivos, correctivos, garantias, cumplimiento de ANS.

e Imprevistos, Gastos de administracién, Gastos y costos indirectos y de oficina, Impuestos y
contribuciones a que haya lugar.

El valor Click (Hojas blanco y negro simplex, Hojas blanco y negro duplex) incluye el suministro de
papel, corresponde a los costos variables del servicio de impresion, y fotocopiado: todos los costos,
directos e indirectos, que a juicio y responsabilidad el proponente, implique la ejecucion del objeto
contractual, tales como mantenimientos preventivos y correctivo y/o consumibles (toner, papeleria).
El contratista en la factura debe relacionar, de acuerdo a los valores adjudicados y requerimientos
descritos en el Anexo condiciones técnicas, indicando item, Cantidad, Valor unitario, Valor Total.

« Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex.

+ Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex. .

* Descuentos por indisponibilidades del servicio (si aplican) tasadas de acuerdo al jtem Soporte
técnico - acuerdos de nivel de servicio, en coordinacién con el supervisor del contrato.

El recibo a satisfaccién, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica el
recibo o aprobacion definitiva por parte de la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lépez
Pumarejo” de los servicios prestados vy, por consiguiente, no exime al contratista de su
responsabilidad en cuanto a la cantidad y a la buena calidad de las impresiones, o de cualquier otra
obligacién contractual o de responsabilidad civil.

Para realizar el pago el contratista debera presentar la siguiente documentacién requerida:
» El contratista debera realizar el cargue de la factura en la plataforma SIIF NACION para ser
revisadas y aprobadas por parte del supervisor del contrato, de igual forma es una obligacién
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del contratista realizar la publicacion en la plataforma del SECOP Il en la pestafia de ejecucion
del contrato para su aprobacién.

El recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato de los servicios facturados.
Certificacion bancaria para el pago.

Para la facturacion de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los
lineamientos y parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021
establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por medio del cual se implementa
el modelo de recepcién de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la cual es de
obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de
2020 “Lineamientos para el Pago de Proveedores del Estado” y la Resolucién No. 165 del 01
de noviembre de 2023, “Por la cual se desarrolla el sistema de facturacion, los proveedores
tecnoldgicos” se adopta la version 1.9 del anexo técnico de factura electrénica de venta, se
expide el anexo 1.0 del documento equivalente electronico, y se dictan otras disposiciones en
materia del sistema de facturacion”, esto en caso que aplique.

Y VYV

Certificacién de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de Compensacion Familiar y ARP)
y de Aportes al sistema General de Seguridad social integral (Pago de aportes en Pension, Salud
al Sistema de Seguridad Social y Riesgos Profesionales), expedida por el Revisor Fiscal de la
empresa o el Representante Legal de la misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y Ley 828 de 2003, y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 del mes correspondiente al que el
CONTRATISTA utilice para la adecuada ejecucién del contrato.

La Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo” se compromete a efectuar los pagos
de acuerdo al PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), de acuerdo con las normas legales
vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en éste.

Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007,
se deberan presentar toda la documentacion necesaria para los pagos en la Escuela Nacional de
Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo” :

Si los documentos en mencién no se presentan o son devueltos por falta de informacién o mal
diligenciados, la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso- Lépez Pumarejo” contara hasta con
treinta (30) dias mas para realizar el pago.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista,
quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los
mismo se predicara en el caso de que el contratista no elabore y presente las respectivas actas a
la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lépez Pumarejo”. :

El oferente debera cumplir a cabalidad lo establecido en el paragrafo transitorio 2, de la Ley 1819
de 2016 “Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se fortalecen los
mecanismos para la lucha contra la evasion y la elusion fiscal, y se dictan otras disposiciones”, que
a la letra reza: Los contribuyentes obligados a declarar y pagar el IVA y el impuesto al consumo
deberan expedir factura electrénica a partir del 1 de enero de 2019 en los términos que establezca
el reglamento. '

NOTA: el contratista en caso de estar obligado a facturar electronicamente, debera presentar en la
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ejecucion la factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el
pago de los bienes y/o servicios contratados. Lo anterior, teniendo en cuenta lo establecido en el
Decreto 358 del 05 de marzo de 2020, Resolucién No. 000042 del 05 de mayo del 2020 expedida
por la DIAN y demas normas que reglamenten la facturacién electrénica.

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

La supervision y seguimiento del contrato para ejercer control dentro de Escuela Nacional de
Carabineros “Alfonso Lépez Pumarejo” sera el Jefe del Grupo de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones ESCAR o quienes hagan sus veces, en la Escuela de Guias y Adiestramiento
Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada” sera la Responsable Grupo de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones ESGAC o quienes hagan sus veces, y en la Escuela de
Equitacién Policial "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez", sera el Responsable de Tecnologias de
la informacion y la comunicaciones encargado o quienes con posterioridad designe el Ordenador
del Gasto, quienes verificaran la ejecucién idénea y el cumplimiento del objeto del contrato, y
responderan por sus actuaciones y omisiones en los términos sefalados en la Ley 80 de 1993 y
Ley 1952 de 2019, y aquellas que estan relacionadas en la Ley 1474 del 2011, Decreto 1082 de
2015 y la Resolucidon No. 00090 del 15 de enero de 2018.

» El supervisor del contrato realizard seguimiento continuo, garantizando la eficiente y oportuna
inversion de los recursos del contrato, debiendo cefirse a las condiciones y términos convenido
en el contrato, asi mismo, verificara cualquier hecho o circunstancia constitutiva de
incumplimiento de lo pactado, rindiendo un informe inmediatamente al contratista, proveedor,
Supervisor y Ordenador del Gasto, como contratante.

 Informara periédicamente al grupo de contratos, el porcentaje de ejecucion del contrato en el
formato establecido coédigo: 2BS-FR-0019, version 5 del 12 de marzo de 2021, informe
supervisores seguimiento contractual.

* Mantendra permanente vigilancia a la entrega e instalacion de los elementos, bienes y/o servicios
contratados, verificando los plazos, términos y condiciones, conforme lo descrito en el contrato.

» Dara cumplimiento a la Resolucién No. 00090 del 15 de enero de 2018, emanada de la Direccién
General de la Policia Nacional. “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de
Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién No. 03049 de 2014”.

e Tendra la obligacion de solicitar acompafiamiento de caracter técnico, econdémico v juridico, de
requerirlo, para la supervision y control de la ejecucion del contrato, de las direcciones y
especialidades institucionales que cuenten con la formacién técnica o profesional en el area
respectiva que el supervisor requiera.

» Elaborar y remitir el proyecto de liquidacion del contrato, una vez terminado, ejecutado y
cancelado en su totalidad, solicitando por escrito elaborar el acta de liquidacion al Director de
Escuela o segln corresponda para asi realizar el archivo de toda la documentacién del contrato,
por parte del grupo de contratos, segun Cédigo: 2BS-FR-0023 Version 5 del 12 de marzo de
2021, ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
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5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA
POLICIA NACIONAL.

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
La adjudicacion del presente proceso se hara de forma total.

De conformidad con lo previsto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos.

En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta
antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién. De no lograrse la habilitacion, se
declarara desierto el proceso.

No se aceptaran propuestas alternativas, de hacerse de esta manera no seran tenidas en cuenta,
y solo se evaluara y verificar4 aquella oferta que cumpla con los requisitos sefialados en la invitacion
publica.

De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato aun cuando solo se haya presentado una oferta, y esta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

7. ESTIMAQI()N, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE
GARANTIAS.

De conformidad con lo indicado en el "Manual para la identificacion y cobertura del riesgo en los
procesos de contratacion (M-ICR-01)", publicado por la Agencia Nacional de Contratacion,
Colombia Compra Eficiente y la resolucion No. 00090 del 15/01/2018 "Por la cual se actualiza,
modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante
Resolucion No 03049 de 2014" se diligencia la matriz de riesgos indicada en dichos manuales
conforme a los lineamientos y metodologias alli expuestos, para este proceso se exige constitucion
de garantia a cargo del contratista, en atencion al articulo 2.2.1.2.1.5.5 del decreto 1082 de 2015
"Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacién Nacional” el cual indica lo siguiente "La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias
en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion de grandes almacenes”.
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. ESTUDIO DEL SECTOR

1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Se realizé un analisis de la demanda para la prestacién del servicio que se pretende contratar,
utilizando la herramienta Modelo de Abastecimiento Estratégico:

https://www.colombiacompra.qov.co/anaIisis-de-datos-de-comora-publica/visualizaciones-compra-

) publica/herramienta-de—visua!izacion-para-el-analisis-de-la-demanda—v-de-la-oferta

Consultada la herramienta Modelo de Abastecimiento Estratégico del SECOP I, de acuerdo al
analisis de la demanda para lo corrido del segundo semestre de la vigencia anterior (01/07/2025)
hasta el dia (8/06/2026), donde se encontraron doce (32) contratos relacionados bajo el clasificador
de Bienes y servicios UNSPSC 80161801 “Servicio de alquiler o arrendamiento de equipo de oficina”
afines al objeto del presente estudio previo, de esta forma se deja constancia de la demanda del
servicio en la region del departamento de Cundinamarca, Tolima, Boyaca y Bogota, de acuerdo al

periodo consuitado.

| ¥ 8012 - Servicios legates

© 8010 - Serviclos de ssesoria de gestién | ’ 1

Totat

8011 . Serviclos de recursos humanos
i

ANALISIS DE LA DEMANDA © awes |
) e \
Elea b Lt B o : (;)_(:)

9% ERtigaq
o i .

Nombie ge Entidad

NSmure ge Eatigad

Valor Total Estimada por Famitia ) Seiecciont una categoria;

Famsa et

Valor contratago:

_ Comrates

e $28.545.664.052
O—0

todalidad de sefeccion

26.15% 1?7 57,434,862.213 BEE5%

AFBALE | ST6% 4 $518,518,007 6.22%
4 8200485000 2sem 5851075000 3.96%
$72,600.000 0.87% 1 572,600,800 8.87%
17 53.038.068,420 36.35*1; 32 $3,053.086.910  100.00%

? 538,380,683 2.
1 $33.590.000 b.40%

15 $5.392,987,450  3a.65%
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Valor Total Fstimade Nimera do Cantratos

“Valor Total Estimado por Origen de Praveedorss

Departamento estanitas
@A

 Grigen do Provasdores - Nivel Intarmagional LTI T tor Fatat Estimado por Mod: fidsd de Selecelé
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SlerTachin QU publcan

La Agencia Naclonal de Contraiacién PUbica - Colomtta Compra Ebcente no es respensatie por ia mronmacitn pubicada en &f SECOR Sl requiens nformadion 0 Documientos dei Process
debe sofictanos 3 fa Enlidad Estatal que adeland ¢ Broteso de Comtralatitn (Espectvo,

;ON \CION PUBLI

Tomando como referencia las vigencias consultadas en relacion con la prestacién del servicio de outsourcing
de impresién donde arrojo 32 contratos relacionados con este tipo de servicio, evidenciando se asi una aita
demanda en la Ultima 1 vigencia, donde se abordaron modalidades tales como minima cuantia, contratacién
directa pero debido al presupuesto oficial asignado al presente proceso la modalidad a utilizar seria una
minima cuantia.

2. ANALISIS DEL MERCADO

Para determinar la demanda en materia de servicio de outsourcing de impresion, se realiz6 una
consulta en la pagina web www.colombiacompra.gov.co, en el sentido de identificar y analizar cdmo
ha sido otros procesos de contratacion realizados por otras entidades estatales, en la cual se
encontraron los siguientes contratos cuyo objeto es igual o similar al que nos atafe:

CONTRATOS A NIVEL NACIONAL:
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NTRANTANTE DIRECCION DE - | AREA METROPOLITANA _ AREA METROPOLITANA
co | ANTIARCOTICOS | CENTRO OCCIDENTE | - CENTRO OCCIDENTE
PRESTAR EL SERVICIO DE
PRESTACION DEL SERVICIO QUTSOURCING DE IMPRESORAS
DE IMPRESION, | RESTAR LOB SERVICIOS DE | i TiFUNCIONALES PARA  LAS
FOTOCOPIADQ Y ESCANER IMPRESORAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL AREA
BAJO LA MODALIDAD DE M'ULTIFUNCiONALES CON EL METROPOLITANA CENTRQ OCCIDENTE
OBJETO OUTSORCING PARA LAS FIN DE OPT(MIZ'AR LOS (AMCO), CON EL PROPOSITO DE
UNIDADES POLICIALES PROCESOS DE IMPRESION OPTIMIZAR LOS PROCESQOS DE
ADSCRITAS UTILIZADOS EN LAS IMPRESION, GARANTIZAR LA
ADM!NISTRATIVAMENT_E A DIFERENTES DEPENDENCIAS CONTINUIDAD OPERATIVA Y APOYAR EL
LA REGIONAL DE DEL AMCO DESARROLLO EFICIENTE DE LAS
ANTINARCOTICOS N° 7 A ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
MISIONALES DE LA ENTIDAD.
MODALIDAD DE . - ' . , .
SELECUION MINIMA CUANTIA MINIMA CUANTIA MINIMA CUANTIA
VALOR $ 12.340.000.00 $26.969.000 $ 29.400.000.00
CONTRATO PN DIRAN MIC 011 2025 | MINIMA CU;‘SZTS'A No 02 DE No. 3-2026
CONTRATISTA SOLUTION COPY LTDA GRAN IMAGEN SA.S COPIVALLE
PLAZO 210 DIAS ' 320 DIAS 365 DIAS

Tabla 1. Relacion de adquisiciones efectuadas en el sector publico
Del anterior estudio se puede concluir que en general, la modalidad de contratacién para la
adquisicion del servicio de outsourcing de impresion mas utilizada por las entidades estatales es la
de minima cuantia.

El mercado local y nacional cuenta con empresas, con la capacidad de ofrecer todos los bienes y/o
servicios solicitados en el presente estudio previo, acorde con las necesidades institucionales,
mediante la prestacion de servicios, de acuerdo a las necesidades que actualmente se presentan
en la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Ldépez Pumarejo”, la Escuela de Guias y
Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacion Policial "Coronel
Luis Augusto Tello Sanchez". Las empresas que normalmente abastecen el mercado nacional
cumplen con los requisitos exigidos.

Aplicar outsourcing al servicio de escaner, fotocopiado e impresién en la Escuela Nacional de
Carabineros “Alfonso Lépez Pumarejo”, la Escuela de Guias y Adiestramiento Canino “Agente
Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacidén Policial "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez",
es contratar y delegar a largo plazo un proceso no critico para nuestra misién y labores diarias, a
un proveedor més especializado para conseguir una mayor efectividad que nos permita orientar
nuestros mejores esfuerzos a las necesidades neuralgicas para el cumplimiento de nuestra misién.
Un servicio de estos busca resolver problemas funcionales y/o financieros a través de un enfoque
que combina infraestructura tecnoldgica, recursos humanos y estructura financiera en un contrato
definido a largo plazo.

El outsourcing que nos ocupa consiste en el suministro y administraciéon completa de la plataforma
de impresion, fotocopiado y escaner de documentos, insumos, téner, repuestos, mantenimiento
preventivo y correctivo, software de monitoreo y todo el soporte técnico necesario para la operacion,
enfocandose en la reduccién de costos y optimizacién de los recursos, asegurando asi una
disponibilidad permanente de consumibles y apoyo técnico constante segun el acuerdo con el
cliente el cual es flexible y segtin la necesidad.
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3.

ANALISIS DE LA OFERTA

Se realizo un analisis de la oferta para la prestacion del servicio que se pretende contratar, utilizando
la herramienta Modelo de Abastecimiento Estratégico:

https://www.colombiacompra.gov.co/analisis-de-datos-de-compra-publica/visualizaciones-compra-

publica/herramienta-de-visualizacion-para-el-analisis-de-la-demanda-y-de-la-oferta
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IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: EI proveedor deberd ser una entidad dedicada a la prestacion del
servicio de outsourcing de impresion, con experiencia en el mercado, quien debe contar con un
_establecimiento de comercio, con la capacidad logistica, operativa y financiera, para lo cual se ha logrado
determinar que varias empresas estan en la capacidad de ejecutar el objeto del presente estudio previo en
las condiciones requeridas. Por lo cual, dentro del estudio de mercado realizado por la unidad policial, se

obtuvo una (1) cotizacién, la cual serviréa de base para establecer el valor estimado del presente proceso
contractual.

Para el presente estudio de sector la entidad realizé solicitud de cotizacion a través de la plataforma de
SECOP Il con 109 empresas suscriptas, donde hubieron 05 interesados y 01 cotizacién por parte de la
empresa GRAN IMAGEN de acuerdo a los requerimientos técnicos minimos, de obligatorio cumplimiento por
el contratista, contemplados en el Anexo Técnico y el Formato de Cotizacion, adjunto al presente documento
y con el fin de determinar los precios promedio del mercado para los servicios requeridos por la entidad.

La solicitud de cotizacién via correo electrénico a los diferentes proveedores publicados en el directorio de la
plataforma SECOP i, asi como también de algunos proveedores que ofrecen dicho servicio para que asi
proceder a establecer el estudio de mercado donde se obtuvieron las siguientes cotizaciones, asi:
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No.| ~ EMPRESA = | .. DIRECCION CONTACTO
1. GRAN IMAGEN S A S. Carrera 51 # 128-58 3106251196
SERVIEQUIPOS Y Avenida Carrera 28 No 41 - 08 Barrio La
2 SUMINISTROS Soledad 3238538277
3. | PRINT TECH SOLUTION Cli 8 BIS 19-41 Br Primavera. 3026994040
NEW COPIERS .
4. TECNOLOGY LTDA Dg. 77b #116 B 42, Bogota, 311 5824320

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO:

Para el presente estudio, se estiman los precios comparativos con diferentes proveedores quiénes tuvieron
en cuenta todas las condiciones de contrataciéon y en dicho analisis se pudo apreciar que la mayoria de los
precios ofertados guardan concordancia entre si.

Por esta situacién, en el presente estudio conveniencia de oportunidad se tomé como base el menor valor
cotizado considerando que dicha empresa estd en la capacidad de ofrecer el precio indicado con la
especificacién técnica requerida por la institucién e igualmente teniendo en cuenta que son productos de
excelente calidad y marcas con respaldo conocidas en el mercado nacional, teniendo en cuenta que son
entidades que han ejecutado varios procesos en este campo segin lo requerido en la unidad.

COSTOS DE OPORTUNIDAD:

Estos costos podrian incidir directamente en el valor de la prestacion del servicio, en la medida en que existen
varias personas naturales y juridicas que pueden ofertarlo.

VALORACION DE BENEFICIOS:

La valoracion de beneficios se establece al indagar sobre la calidad de los bienes y servicios ofertados, para
lo cual se debera tener en cuenta que aquellos que cumplen con los estandares de calidad requeridos, muchas
veces, hacen que su costo aumente debido a que es necesario importarlos, por lo cual seré determinante el
lugar de la fabricacién y el material en el cual son elaborados, asi como todos los costos que deberan asumirse
para ser entregados en el lugar requerido; si bien, los precios podrian ser elevados, lo mas importante es que
dichos elementos, y la adecuada prestacién de los servicios, sean aquellos que ofrezcan una mayor
resistencia y durabilidad ante el uso.

COSTOS INDIRECTOS:

Entendiendo que el proceso contractual en su etapa de seleccion del oferente y, I6gicamente, durante la
ejecucion del contrato propiamente dicho, genera diferentes tipos de gastos al proponente (futuro contratista),
al preparar y presentar las ofertas dentro del presente proceso, los oferentes deberan tener en cuenta dichos
gastos, a saber: preparacion y presentacion de la oferta — gastos administrativos, adquisicion de polizas u
otros medios de garantia, impuestos, retenciones y otras erogaciones legales, transportes, almacenaje,
salarios y demas gastos inherentes a su actividad comercial, entre otros, los cuales no podran bajo ninguna
circunstancia ser trasladados a las unidades policiales.

4, MONEDA A CONTRATAR

La contratacién se hara en moneda legal colombiana: pesos colombianos.
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5. ANALISIS DE PRECIOS

En el municipio de Facatativa, en la ciudad de Bogota D.C., en la regional Cundinamarca y a nivel
pais existe gran variedad de establecimientos de comercio que brindan el servicio de outsourcing
de impresion, lo cual garantiza pluralidad de oferentes a participar en el proceso de seleccién, hecho
que disminuye la posibilidad de declararse desierto; ademas, la alta competencia es favorable para
la Entidad, por cuanto se puede obtener bienes y servicios a precios razonables.

Para realizar el analisis de precios es necesario tener en cuenta los precios referencia de los
siguientes aspectos: :

. Precios referencia SECOP (otras entidades)

. Precios historicos (anteriores contrataciones: Policia Nacional).
. Precios de catalogo o portales web.

. Precios del mercado (cotizaciones).

5.1. PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

Las unidades consultaron en la plataforma transaccional del SECOP, los siguientes contratos de
igual o similar objeto al que se pretende contratar llevados a cabo por otras entidades, de
conformidad como puede evidenciarse en el siguiente cuadro:

ENTIDAD NUMERO DEL )
CONTRATANTE Y OBJETO CONTRATO Y NUMERO DE VALOR
CONTR AT FECHA DE PROCESO
SUSCRIPCION
AREA
METROPOLITANA OUTSORCING IMPRESION ML“'%‘?S;Q&EA MLN'“SQSSQS‘ZEA $26.gg%goo,oo
CENTRO OCCIDENTE 0 0

CONTRATAR EL SERVICIO DE IMPRESION Y/O
ARMADA NACIONAL - | FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE

BASE NAVAL ARC SAN | OUTSORCING PARA LOS COMPONENTES DEL | 005-ARC-CBNLO4- | 005-ARC-CBNLO4- |  $73.098.318,00

ANDRES COMANDO ESPECIFICO DE SAN ANDRES Y 2025 2025 CorP
PROVIDENCIA

PRESTAR EL SERVICIO DE OUTSOURCING DE
IMPRESORAS  MULTIFUNCIONALES °~ PARA  LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL AREA

AREA METROPOLITANA CENTRO OCCIDENTE (AMCO), CON MINIMA
METROPOLITANA | EL PROPOSITO DE OPTIMIZAR LOS PROCESOS DE | CUANTIA No. 3- No. 3-2026
CENTRO OCCIDENTE | IMPRESION, ~ GARANTIZAR LA CONTINUIDAD | 2026 del 2/02/2026 $ 29.400.000 COP

OPERATIVA Y APOYAR EL DESARROLLO EFICIENTE
DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
MISIONALES DE LA ENTIDAD.

Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.

Nota: El valor de estos procesos NO sera tenido en cuenta toda vez que, aunque los objetos son
parecidos, no se podria establecer con precision los valores unitarios de los elementos a adquirir,
pues no son los mismos en cada contrato comparados con los requeridos por la Escuela Nacional
de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo”, la Escuela de Guias y Adiestramiento Canino “Agente
Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacién Policial "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez".

5.2. PRECIOS HISTORICOS
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De conformidad a los antecedentes administrativos histéricos se evidencia que si se han realizado
contratos iguales o similares a la presente necesidad como se evidencia en los siguientes
antecedentes.

. ENTIDAD
ITEM CONTRATANTE Y
CONTRATISTA

VALOR UNITARIO
PROYECTADO CON
PC49 %

NUMERO DE VALOR
CONTRATO DESCRIPCION UNITARIO

PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE

IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS

ESCAR — DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA ESCgELA

NACIONAL DE CARABINEROS "ALFONSQ LOPEZ

SES’S\“//:%?;_}%%SSY 49 72015252 PUMAREJO, LA ESCUELA DE GUIAS Y ADIESTRAMIENTO $ 23.580.890,41 $24.736.354,04

CANINO “AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA™ Y LA

S.AS. ESCUELA DE EQUITACION POLICIAL "CORONEL LUIS

AUGUSTO TELLO SANCHEZ" VIGENCIA 2024 Y VIGENCIAS
FUTURAS 2025.

PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS
) DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA ESCUELA
2 ESCAR -~ GRAN 49-7-10015- NACIONAL DE CARABINEROS *ALFONSO LOPEZ
. IMAGEN S.A.S. 2025 PUMAREJO, LA ESCUELA DE GUIAS Y ADIESTRAMIENTO
CANINO “AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA™ Y LA
ESCUELA DE EQUITACION POLICIAL "CORONEL LUIS
AUGUSTO TELLO SANCHEZ" VIGENCIA 2025,

$26.875.216,44 $28.192.102,05

PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA ESCUELA
ESCAR - GRAN PN ESCARMIC | NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ $ 27.731.000,00
IMAGEN S.A.S. 035 2026 PUMAREJO”", LA ESCUELA DE GUIAS Y ADIESTRAMIENTO AoV
CANINO “AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA" Y LA
ESCUELA DE EQUITACION POLICIAL "CORONEL LUIS
AUGUSTO TELLO SANCHEZ" VIGENCIA 2026.

$29.145.281,00

Se realizo la siguiente tabla para describir el valor por pagina en los procesos enunciados en
precedencia, asi:

Valor Valor Valor
Proyectado Proyectado Proyectado
UNIDAD | 2025. (Valor Valor | 5006, (Valor | Y2197 | 2026, (valor Valor Valor
DE ITEM DESCRIPCION CANT c d Promedio c d Promedi Contratad Promedio | Promedio
DESTINO ontratado 2024 ontratado |, 5455 ontratado 2026 | Histérico
2024+5,2 IPC 2025+4,9 IPC 2026+5,1 IPC
2024) 2025) 2026)
ESCAR 1 ""pres'°’\b‘a?°° Y | 1pag. $ 196,57 $ 206,79 $126,26 $ 132,45 $119,26 $139,20 | $171.17
ESGAC I negr%srmp X
mpresion blanco y
ESCEQ 2 oaro doplox 1 pag. $ 335,79 $ 353,25 $217,83 | $228,50 $199,77 $209,95 | $289,64

Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.

NOTA: analizado lo anterior, se toman como referencia el valor promedio para el presente proceso los
precios histéricos de los diferentes contratos celebrados en las vigencias 2024, 2025 y 2026, para el
analisis del valor estimado, debido a que fueron ejecutados por la unidad con la misma cantidad de
maquinas, y las especificaciones técnicas minimas de los procesos son muy similares durante cada
vigencia.

5.3. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB
Se realizé la consulta a través del portal web de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, al link
https://colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/tecnologia/software-

empresarial.

BIEN O SERVICIO FECHA EMPRESA VALOR
N/A N/A N/A N/A

Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.




Pagina 22 de 60

- ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS
CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024 ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA e
VERSION: 10 CONTRATOS POLICIA NACIONAL

Una vez realizado el ejercicio de la consulta, se evidencia que no se encuentra un vinculante o
sector propio que ejerza dichos requerimientos de servicios a la necesidad del presente estudio de
conveniencia y oportunidad por lo cual no hay un valor de referencia.

54. PRECIOS DE MERCADO

En el analisis de los precios de mercado se tomdé como referencia el menor valor cotizado, como el
mas favorable para la entidad; de igual forma, se considera que se ajusta al valor actual del mercado
para dicho servicio teniendo en cuenta que el servicio de outsourcing de impresién tiene alta

~demanda, por lo cual esto ha generado que el valor del servicio este mas asequible y se cuente con
mas empresas que prestan este servicio en nuestro pais.

i S : . COTIZACION .. | COTIZACION No.2:|.COTIZACION No: 3 | COTIZACION No. 4 MENOR
ITEM DESCRIPCION Eh ~:No.1:. . I-SERVIEQUIPOS Y | . PRINT TECH L NEW COPIERS .- |~ VALOR
L GRAN IMAGEN' |- “SUMINISTROS " | - SOLUTION ' TECNOLOGY.LTDA |~ COTIZADO

Impresion blanco y negro (simplex) en hoja tamafio
1 carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos $ 238,00 $ 220,00 $ 230,00 $ 236,00 $ 220,00
color blanco. ESCAR, ESGAC, ESCEQ.

Impresién blanco y negro (duplex) en hoja tamafio
2 | carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos $ 416,5 $ 380,00 $ 395,00 $ 398,00 $ 380,00
color blanco. ESCAR, ESGAC, ESCEQ.

informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo

Asi mismo, se elevd la solicitud de cotizacién mediante la plataforma SECOP Il de Colombia Compra
Eficiente bajo el nimero PN ESCAR SI 052 2026 bajo el cddigo de identificacién (id.CO1.BDOS.
10977513) publicado el dia 06/10/2026 y cierre el dia 13/10/2026 del cual se present6 01 cotizacion
por parte de la entidad GRAN IMAGEN la cual ser4 tenida en cuenta para la elaboracién del
correspondiente estudio de mercado del presente proceso.

s~ EXpedients

©vover * opgiones v |

"“Proteso : PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE IMPRESION, FOTOCO... {&.001 BOOS10877513)

Solicitud de informacion a los Proveedores ROV g
PN ESCAR $1052 2025 [Ermu s PROVEEDORES

Unidsd de contratacion ESCAR

Vet Erizee . intaresadss

Lompetidoey

@
Fecha de presentacion de ofertas 523 - Facha de pubdlicacion &

LINEA DE TIEMPO

| . Fecha de publicscién de coatuia §, Plano paca sehietyr setscaciones. i Preseatarida de ofertas @
H : i s

Nota: Por otra parte, es de resaltar que las otras 2 cotizaciones se obtuvieron mediante él envid
del correo electrénico No. 0280 ESCAR GUTIC, de fecha 17/09/2026 el cuales se envid a diferentes
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proveedores que se encuentran inscritos en la plataforma SECOP I, asi como los diferentes
contratistas que ofrecen dicho servicio, como se evidencia en la captura de pantalla continuacion,
asi:

M ATERKY OF DEF KN SA WA CKINAL

FOLICIA MAGIONAL DG COLOMOA N

GICUBLA NACIOWAL Of CARADS EROS ~ALEON 5O LOPEL FUIRARG JO™
NEs

i:g.g} BRU PO DX TECHOLOGIAS OT LA THF Sr v LA

Correo electrdnico No, 0280 ESCAR GUTIC

Facatativa (Cundinamarca), 17 / 09/ 2026

Dios y patria

Buenos dias me pennite alos P se @ po de enuny formal para ef proceso de "PRESTACION DEL SERVICIO
DE CUTSOURGING DE IMPRESION, FOTOCOPIADO ¥ ESCANER PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA ESCUELA NAGIONAL DE
CARABINEROS "ALFONSO LOPEZ PUMAREJO", LA ESCUELA DE GUIAS ¥ ADIESTRAMIENTO CANING “AGENTE ALVARGC ROJAS AHUMADA" ¥ LA

ESCUBLA DS EQUITACION POLICIAL "COROMEL LUIS AUGUSTO TELLO SAMCHEZ" VIGENCIA 2026 Y VIGENGCIAS FUTURAS 20277 con @i fin de reatizar ot
carrespondiente estudio de mercado para posterior menta realizar i pudblicacion del pMCeso en SECOP .

items a cotizar

1. mpresion planco y negro (simplex) en holy tamailo carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color blanco. (PAGING iMmpresa por una sola cara)
2. impresidn Blance y negro (dGplex) on hoja tamano carta u oficio, tinta neqra y en papal de 75 gramos color blanco. (DAgina Impresa por ambas caras)

Nota: Por favor emitir colizacion a vucila de aste correo, de igual forma se anexa of formato borracor de ia zacion con 1os nies tems y 1as especificaciones
tECnicas a CUMplir en el presenta proceso.

Atgntamente,

intendanta
FERNEY ANTONIO GUEVARA HIETO
Jofa de Grupo de T ae iz &n v 123 G
Tolofono 3135582026 — 5615803879 —- I8 19002
Fartoy, oues aad 289¢Pcatres policia.gov.co
Escar.gulicgootca asv.co

POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA
Macionat de G “attonso Ldper Pumarnjo”

PHANBIID U6 ST £ IAONCO BMANG0 DO ERARALIMUCLRDRIL 1,

5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

Para la obtencion del precio estimado de la presente contratacion, se toma como referencia el menor
valor obtenido de los precios de mercado (numeral 5.4) realizado con las cotizaciones remitidas por
los diferentes proveedores que existen en el mercado, el valor promediado de las vigencia 2024 y
2025 (por pagina registrado en el numeral 5.2) y se toma los precios historicos (numeral 5.3) los
cuales son muy similares en las especificaciones técnicas y cantidad de maquinas a contratar como
el volumen de impresion, y se promedian para la obtencion del valor que tendra el presente estudio
de mercado asi:

Impresién blanco y negro (simplex) en hoja tamano No seran

1 carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color |  tenidos en No cotizaron $171,17 $ 220,00 $ 195,59
blanco. ESCAR, ESGAC, ESCEQ cuenta.
Impresion blanco y negro (diplex) en hoja tamafio No seran

2 | carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color |  tenidos en No cotizaron $ 289,64 $ 380,00 $ 334,82
blanco. ESCAR, ESGAC, ESCEQ cuenta.

Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.

5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION
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El valor estimado del presente proceso de contratacién es de VEINTIOCHO MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL QUINIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS CON SETENTA CENTAVOS moneda legal, ($
28.250.592,70) incluido IVA, discriminado asi:

VIGENCIA 2026: ESCAR, ESGAC, ESCEQ:

TEM RUBRO ¥ o B : VALOR UNITARIO ESTIMADO, VALOR TOTAL ESTIMADD
/0 | DESAGREGACION: .| UNIDAD | . DESCRIPCIGN. | RECURSO | CANTIDAD ‘”"g'g&:‘éﬁgﬁm‘s’g&“‘“ ° ":tg‘g‘gg_ﬁlgxosgg e
LOTE .| PRESUPUESTAL . L : CORRESPONDA " SEGUN CORRESPONDA .~
1 A02-02:02-008-09-01 | ESCAR | senicio de outsourcing $ 3.000.000,00 $ 3.000.000,00
2 A-02-02-02-008-09-01 | ESGAC de impresién y 10 1 $ 700.000,00 $ 700.000,00
3 | A-02-00-02-008-09-01 | ESCEQ fotocopiado 2026. $ 345.502,70 $ 345.502,70
VALOR TOTAL ESTIMADO $ 4.045,592,70
UNIDAD DE PRECIO
ITEM _ DESCRIPCION el . . MEDIDA TECHO
Impresion blanco y negro (simplex) en hoja ‘amafio carta u oficio, tinta negrayen D 1
! papel de 75 gramos color blanco. UNIDAD § 195,59
Impresidn blanco y negro (duplex) en hoja tamafio carta u oficio, tinta negray en
2 papel de 75 gramos color blanco. UNIDAD $334,82

VIGENCIA 2027: ESCAR, ESGAC, ESCEQ:
Vigencias futuras autorizadas mediante comunicado oficial No GS-2026-01 7648-DIEPO, del 30/10/2026.

ITEm RUBRO ¥ ~ VALOR UNITARIO ESTIMADO, VALOR TOTAL ESTIMADO.
YO | DESAGREGACION | UNIDAD DESCRIPGION RECURSO" - | CANTIDAD: | "SI0 WA, EXENT pive ‘"o'-gg'g&%‘g' o DE A
LOTE |  PRESUPUESTAL : . CORRESPONDA CORRESPONDA
1 A02-02-02-008-00-01 | ESCAR | servicio de outsourcing de | RECURSO 10 $ 2.688.428,57 $ 18.819.000,00
2 A-02-02-02-008-08-01 ESGAC imprssifbn y fotocopiado RECURSO 10 6 $ 370.857.14 § 2.598.000,00
3 A-02-02-02-008-00-01 | ESCEQ vigencias futuras 2027 RECURSO 10 $ 308.571,43 § 2.780.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO $ 24.205.000,00
UNIDAD DE PRECIO
ITEM | DESCRIPCION 2 MEDIDA TECHO
Impresién blanco y negro (simplex) en hoja tamano carta u oficio, tinta negray en
! gramos color blanco. UNIDAD $195,58
Impresion blanco y negro (ddplex) en hoja tamano carta u oficio, tinta negrayen
2 gramos calor blanco. UNIDAD $334.82

La adjudicacion del presente proceso se hara de forma total.

S/
IT. FERNEY ANTONIO GUEVARA NIETO
Jéfe GUTIC ESCAR

Elaborado por: IT. FERNEY GUEVARA NIETO / ESCAR-GUTIC%

Revisado por: SI. HAZBLEIDI ANYELIA CANON ABRIL / ESCAR: FCON/‘W
Fecha de elaboracion: 18/10/2026 ESCAR - GUTIC

Ubicacion: ESCAR —/ESTUDIOS DE COVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 2026

Kilémetro 4 via Ecopetrol Vereda Mancilla
Facatativa - Cundinamarca

Teléfonos 6015803879 - IP 19000 - 19002
escar.qutic@policia.gov.co
www.policia.qov.co
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Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Mi
cuyo objeto es PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE

nima Cuaqtia
IMPRESION,

FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA
ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ PUMAREJO", LA ESCUELA DE
GUIAS Y ADIESTRAMIENTO CANINO “AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA” Y LA ESCUELA
DE EQUITACION POLICIAL "CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ” VIGENCIA 2025

Y VIGENCIAS FUTURAS 2026.

Aplica
Anexos
Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacion de servicios
profesionales)

Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias
Analisis del riesgo y forma de mitigarlo.

Ficha técnica

Obligaciones de la policia nacional (no aplica para minima cuantia)
Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)

e e Ememen | = e

. Formularios adjuntos al estudio previo
Aplica

Factores de verificacion y ponderacién.
Apoyo a la industria nacional
Indicacién de trato nacional

Experiencia del proponente

sucursal o domicilio en Colombia
Clasificacion proponente extranjero

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)
Sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)
Compromiso anticorrupcién (obligatorio)

Capacidad financiera

O O emnemem U 0O ma O O O

Certificacion de compromiso del fabricante y/o oferente

Certificacion de contratos para acreditacion de experiencia proponente extranjero sin




Pagina 26 de 60

CODIGO: 1LF-FR-0071

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

FECHA: 17/06/2024

VERSION: 10

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA
CONTRATOS

POLICIA NACIONAL

O Certificacion de la capacidad técnica

O Personal, experiencia y tiempos de dedicacion minimos

O Carta de compromiso postventa

Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

1. Comunicado oficial GS-2026-008984-ESCAR solicitud a OFTIC viabilidad y fichas técnicas.
2. Respuesta viabilidad y fichas técnicas GS-2026-009601-OFTIC.

3. Respuesta especificaciones técnicas SGSST GS-2026-001378-ESCAR.
4. Solicitud especificaciones técnica SGSST GS-2026-001001-ESCAR

5. Respuesta especificaciones técnicas ambientales GS-2026-001008-ESCAR.
6. Certificacion Plan de compras No.126 de fecha 30/10/2026.

7. Cotizaciones.
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD

POLICIA NACIONAL

ANEXO No. 1

En mi calidad de Almacenista de Intendencia de la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez
Pumarejo”, la Escuela de Guias y Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada”, y la
Escuela de Equitacidon Policial "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez", manifiesto con la suscripcion
de esta certificacion que se requiere contratar el servicio de outsourcing de impresion y fotocopiado,
para las dependencias de la Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo”, la Escuela
de Guias y Adiestramiento Canino “Agente Alvaro Rojas Ahumada”, y la Escuela de Equitacion
Policial "Coronel Luis Augusto Tello Sanchez", con el propdsito de mejorar la productividad en las
actividades relacionadas con el servicio de impresion y fotocopiado, y asi garantizar la continuidad
de la prestacién del servicio en forma permanente y reducir costos, en lo concerniente a la
adquisicién, el mantenimiento y la reparacion de equipos de impresion, copiado, escaneado y fax; asi
como en lo referente a la compra de insumos (téner y cintas de impresioén, repuestos).

Teniendo en cuenta que, la unidad cuenta con una serie de equipos de impresion y copiado propios,
pero estos a su vez no estan en las condiciones mas optimas para brindar el servicio al personal,
debido a la falta de accesorios o repuestos y del personal idéneo para realizar el mantenimiento
preventivo y/o correctivo a los mismos, y debido al alto costo que generarian estos mantenimientos
y reparaciones, es mas viable y rentable la contratacion del servicio de outsourcing de impresion y
fotocopiado, el cual a su vez nos permite optimizar mejor los recursos y llevar un control mas eficiente
tanto en el consumo de papel, como de los demas consumibles requeridos para tal fin. '

Por tal razon, la forma mas eficiente de resolver la necesidad, es mediante la contratacién de este
servicio a partir de la fecha de adjudicacion y puesta en marcha de este proceso contractual.

|J. ANDRES VIELEGA
Almacenigta-dé Intendqncia ESCAR (E)

Elaborado por: IT. FERNEY GUEVARA NIETO / ESCAR-GUTIC ;37 %
Revisado por: SI. HAZBLEIDI ANYELIA CANON ABRIL / ESCA -OFcotsf?&?
Fecha de elaboracion: 18/10/2026 ESCAR - GUTIC

Ubicacién: ESCAR ~/ESTUDIOS DE COVENIENGIA Y OPORTUNIDAD 2026

Kilometro 4 via Ecopetrol Vereda Mancilla
Facatativa — Cundinamarca

Teléfonos 6015803879 — IP 19000 - 19002
escar.qutic@policia.gov.co

www.policia.qov.co

1LF-FR-0071 » Aprobacion: 17/06/2024
Version:10
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ANEXO No. 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS
“ALFONSO LOPEZ PUMAREJO”, LA ESCUELA DE GUIAS Y ADIESTRAMIENTO CANINO “AGENTE
ALVARO ROJAS AHUMADA” Y LA ESCUELA DE EQUITACION POLICIAL "CORONEL LUIS AUGUSTO
TELLO SANCHEZ” VIGENCIA 2026 Y VIGENCIAS FUTURAS 2027.

La Policia Nacional de Colombia — Escuela Nacional de Carabineros Alfonso Lépez Pumarejo, tendra como
parametro de evaluacion técnica el diligenciamiento del presente anexo y cada uno de sus numerales por
parte de los oferentes, en el cual se encuentran las especificaciones técnicas del servicio a contratar, ademas
de la descripcion de requisitos técnicos basicos que los oferentes deberan cumplir en su totalidad.

. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR DE OBLIGATORIO
CUMPLIMIENTO:

Para lo anterior se diligencia la informacién en el siguiente cuadro:

NO
ITEM SERVICIOS MINIMOS REQUERIDOS CUMPLE CUMPLE
CANTIDAD
DESCRIPCION IMPRESORAS
ESCAR
Servicio de impresion, fotocopiado a blanco y negro (pagina simple o duplex), y 5
4 | |escaneo, segun especificaciones técnicas minimas mas adelante relacionadas.
ESGAC

Servicio de impresion, fotocopiado a blanco y negro (pagina simple o ddplex), y

escaneo, segun especificaciones técnicas minimas mas adelante relacionadas.
ESCEQ

Servicio de impresion, fotocopiado a blanco y negro (pagina simple o duplex), y

escaneo, segun especificaciones técnicas minimas més adelante relacionadas.

1

El contratista debe instalar una solucién tecnolégica para un volumen de impresiones y fotocopias
mensual aproximadamente de: ’

¢ Paginas blanco-negro: 15.000

En las dependencias de Escuela Nacional de Carabineros “Alfonso Lopez Pumarejo v la Escuela de
2 Guias y Adiestramiento Canino “AG. Alvaro Rojas Ahumada” y la Escuela de Equitacién Policial
"Coronel Luis Augusto Tello Sanchez",

Los items a facturar en el futuro contrato seran los siguientes:

1. Impresion blanco y negro (simplex) en hoja tamafio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75
gramos color blanco. (pagina impresa por una sola cara).

2. Impresion blanco y negro (daplex) en hoja tamafio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75
gramos color blanco. (pagina impresa por ambas caras).

1LF-FR-0071 Aprobacién: 17/06/2024
Version:10
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS

NUM

ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS

NO
CUMPLE

1.1.

21

3.1

GENERALIDADES

; ONDICIONES DI QUIN e} \BR ‘

Las maquinas a implementar en la solucién de outsourcing de impresién podran ser NUEVAS y/o USADAS, con
afio de fabricacion 2024 o superior.

El oferente, contratista debe demostrar el afio de fabricacion mediante documento de importacidn Indicando los
nUmeros de seriales.

NOTA 1: para el caso de maquinas usadas, estas no podran tener contadores superiores a 100.000.

NOTA 2: las maquinas que durante la ejecucion del contrato superen contadores de 200.000, deberén ser
remplazadas por impresoras nuevas. -

El futuro contratista se compromete a entregar en tres (3) dias a partir de la adjudicacién del contrato un
cronograma de instalacién de los equipos, previa coordinacion con los supervisores del contrato.

Los equipos de impresion requeridos para la prestacion del servicio, deben quedar totalmente instalados,
configurados y funcionando por el future contratista en cada uno de los puntos establecidos por los supervisores
incluyendo la configuracion del servidor, en un término no superior a cinco (05) dias calendario a partir de la fecha
de aprobacién de la garantia Unica.

El futuro contratista prestadar del servicio estara en la capacidad de cubrir y solucionar los riesgos electronicos,
mecanicos y mantenimientos técnicos a los equipos de impresion distribuidos, con el fin de mantener la
disponibilidad del servicio de impresién y fotocopiado.

El contratista, una vez finalizado el contrato, sera responsable de desinstalar, recoger los equipos y hacer llegar
al destino que la empresa como duefia de los mismo estime, dejando las instalaciones en las mismas o mejores
condiciones encontradas, asumiendo los gastos de transporte por parte del futuro contratista.

c e PERIODO D ANS
El contratista entrante debera acordar con el contratista saliente todos los aspectos técnicos, logisticos y

NSTALACION E!

a
econdmicos que permitan garantizar la continuidad del servicio de impresién y fotocopiado.

3.2

El contratista entrante debera coordinar con el contratista saliente vy el supervisor del contrato el cambio y retiro
de los equipos (impresoras, servidores, computadores, entre otros) de propiedad del contratista saliente.

3.3

El contratista entrante debera cumplir con el tiempo establecido en el item 2.1 para la transicién del nuevo servicio
e instalacion de los nuevos equipos y demas componentes requeridos.

3.4

Una vez finalizado el periodo de transicién el contratista entrante debera garantizar que la totalidad de los equipos
y servicios se encuentren debidamente instalados y configurados. En caso contrario, la Policia Nacional no
continuara pagando aquellos gue no se encuentren migrados, pago que se realiza a través del contratista
entrante, en consecuencia, dicho valor sera asumido por el contratista entrante, sin perjuicio de aplicar las
sanciones correspondientes.

3.5

4.1

6.1

1LF-FR-0071
Version:10

Mantener una vez finalizado el plazo de ejecucion del contrato que se suscriba con el presente proceso de
contratacion, los valores y la continuidad de los servicios contratados durante el periodo de transicion y
estabilizacidn con el nuevo contratista entrante. 5

o

Los items a considerar dentro del contrato seran los siguientes:

> Impresion blanco y negro (simplex) en hoja tamafio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color
blanco. (pagina impresa por una sola cara) :

> Impresion blanco y negro {dGplex) en hoja tamafo carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color
blanco. (pagina impresa por ambas caras) .

Es de anotar que en el valor cobrado por cada impresion realizada por la entidad estara incluido el valor por
concepto de: consumibles, papeleria, utilizacion de los equipos, software de administracion, mantenimientos y
soporte técnico.
NOTA: El servic

io de scanner en ningln momento
ol

podra ser facturado por el contratista.

A MANTENIMIE

El contratista certificara por escrito que realizara mantenimiento preventivo (limpieza fisica), correctivo segun
corresponda a la totalidad de las impresoras y equipos que hagan parte del servicio contratado de acuerdo a las
necesidades del servicio y asi mismo remitira el informe de las actividades ejecutas cuando se ejecute dicha
actividad

Aprobacion: 17/06/2024
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- » NO
NUM ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS CUMPLE
Al finalizar el contrato, todos los discos duros y/o dispositivos de almacenamiento de maquinas de impresion,
71 equipos de computo y servidor(es) debera ser entregados al supervisor del contrato para realizar el procedo de

borrado seguro, con el fin de dar cumplimiento a las poiiticas del sistema de gestién de seguridad de Ia
informacion.

\DODE

) DE MAQUIN ; \DAS:
instalacion

de maquinas adicionales

Velocidad de Impresién

[ Minimo 57 ppm carta,

9.1 DESCRIPCION MAQUINA

9.1.2 Marca Especificar

9.1.3 Modelo Especificar

9.1.4 Tipo Multifuncional laser (impresora, fotocopiadora, scanner).

9.1.5 Tecnologia de impresién Laser o LED monocromo.

9.1.6 Ciclo de trabajo mensual 249.000 péaginas
Pantalla tactil a color de 7.0 pulgadas minimo o Superior. Se debeI
tener en cuenta que la solucién de impresién, debe permitir que e

9.4.7 | Panel de control trabajo enviado por-el usuario debe ser retenido, y liberarse mediante

. pin rapido digitado por el usuario en la maquina.
9.1.8 | Memoria RAM Minimo 2 GB.
9.1.9 Tarjeta de Red 10/100/1000
Bandeja multipropésito de alimentacion . .

9.1.10 automatica de papel Minimo 100 hojas.

9.1.11 Bandeja de entrada de papel E;To)(z) bandejas con capacidad de 500 hojas cada una. (Carta y

9.1.12 Bandeja de salida de papel Minimo 500 hojas.

9.1.13 Tamahos Soportados A4, A5, A8, B3, B6, Legal, Carta, HLT, Ejecutivo

9.1.14 Alimentador Automético de 3|

: Documentos (ADF)
9.1.15 Soporte S.0 Windows 10, 11
. La capacidad evaluada por el fabricante que permita Ja operacion de

9.1.18 Disco duro la solucién de impresion como lo establece el contrato.

9.1.17 Procesador 1.3 GHz Minimo o superior.

9.1.18 Certificaciones Energy Star y Epeat Debe cumplir con la norma ENERGY STAR ® EPEAT ® Silver

9.1.19 Acceso remoto Debe p.ermitir el acceso remoto para brindar soporte o realizar

ifi

Tiempo de salida de Ia primera pagina

Menor o Igual a 6 segundos.

Resolucién de Impresién

1200 x 1200 ppp. minimo

Duplex Automatico

-| Debe permitir copiar desde:

Si

clo| AD DE

OPy,
Cama Plana y ADF (Alimentador Al

utg)rvnético de Documentos).

Velocidad de Copiado

Minimo 57 cpm.

Tiempo de primera copia

7 segundos Méximo

Resolucién de copiado

600 x 600 ppp minimo

Tamafio y entrada

Cama plana: carta - folio - a4 adf: carta - folio - a4.

Ampliaciéon/Reduccion

25 a 400%.

Copiado Duplex automatico

Si

Alimentacién de documento origen por
ADF

Lectura de 2 caras, de una solo pasada.

Copiad ti

Debe permitir escanear desde:

99

ONAL ]

ONAEIE ESCANEADO.
ADF (Alimentador Automatico de Documentos)

Céiﬁé Piéha y

Contenidos Policiales

1LF-FR-0071
Version:10

9.4.2 Velocidad de escaneo desde ADF 42 impm color, 62 ipm black/64 ipm color, 102 ipm blackLectura de 2
caras en un solo paso desde ADF.

9.4.3 Resolucién del escaner 600 x 600 dpi

9.4.4 Tamafio y entrada Cama plana: Carta - Folio - A4, ADF: Carta - Folio - A4

9.4.5 Escaneo a Color y Monocromatico Si

9.4.6 Debe permitir Enviar a Correo Electrénico, Guardar en Carpeta de Red

9.4.7 Formatos de Envio PDF, TIFF y JPG etc.

9.4.8 Compatibilidad GEPOL - Gestor de Debe permitir el cargue de la imagen escaneada en PDF directamente

al GEPOL, previa orden del usuario desde el equipo de computo.

Aprobacién; 17/06/2024




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

10.1

ad

figha

idioma espafiol

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL
NUM ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS CUMILE
9.5.1 E} oferente glgbe anexar ficha técniqa del equipo ofertado en la cual se pueda corroborar las especificaciones

10.2

El contratista debera instalar un equipo de computo de su propiedad en las instalaciones de la ESCAR con
caracteristicas técnicas de servidor de impresion, en el cual se instalara el software de gestion y administracién
para el servicio adquirido.

10.3

El servidor de impresién referido debera respaldar 24/7 la solucidn de impresion y copiado de la unidad propuesta
por el contratista.

104

El contratista debera entregar todos los equipos y elementos necesario para su instalacion y normal
funcionamiento tales como: (cables de poder, fuentes de proteccion contra descargas eléctricas, etc.) que
garanticen su normal funcionamiento.

10.5

Debe permitirse la administracion y gestion del equipo por parte del personal supervisor del contrato o del area
de GUTIC de la unidad mediante una herramienta de acceso remoto y fisicamente.

10.6

Debera permitirse subir el equipo al dominio de la policia (policia.gov.co) cumpliendo con todas y cada una de
las politicas establecidas por el sistema de seguridad de la informacion de la institucion para ingresar al mismo
(ejemplo: antivirus, restriccion de puertos USB, efc.).

10.7

El servidor debera contar con su respectiva licencia vigente del y .0, software requerido que le permita cumplir
con las funciones de servidor (ejemplo: licencia del sistema operativo server, etc.)

10.8

Se debera realizar mantenimiento segin corresponda de forma periddica al equipo con el fin de garantizar su
normal funcionamiento y asi prevenir que este quede fuera de servicio y se interrumpa el servicio de impresion

10.9

En caso de que se presente alguna falla en el funcionamiento del equipo este debera ser revisado, reparado o
remplazado por otro equipo con las mismas o mejores caracteristicas del actual en un tiempo no mayor a 24
horas con el fin de garantizar el servicio 24/7.

10.10

Se debera realizar la configuracidn de este servidor como unidad de almacenamiento en red para los diferentes
documentos que se escanean por parte del personal que hace uso del servicio deimpresion, donde se deberan
configurar las respectivas carpetas de cada una de las dependencias que integran las diferentes escuelas del
presente proceso.

10.11

El servidor de la solucion debe permitir la administracién remota.

10.12

El servidor serd para la administracién, gestion, almacenamiento de la base de datos y demas servicios que
componen la solucion debera contar con la capacidad suficiente para atender el servicio de una manera agil y
oportuna sin que se generen traumatismos en el servicio tales como ralentizacién del servicio como puede ser
por saturacion de la capacidad del equipo.

£ E GESTION.Y. ADMIN 10

E| contratista debe suministrar el software para el control de impresion, copiado y escaneo dentro de una misma

solucién, debidamente licenciado, compatible para las maquinas ofertadas impresora multifuncional blanco —

negro y debe permitir lo siguiente:

+ Gestion de los usuarios a través del directorio activo, no se permitira cargue de usuarios y/o actualizaciones
mediante archivos planos.

- Asignacién de cuotas de impresién, de manera individual, masiva y grupos de trabajo. En forma manual y
automatica. :

+ Acceso con rol de administrador a los jefes de tecnologias de la informacién y las comunicaciones; con roi de
Administrador, se les permitiran realizar: consuitas y generacion de reportes logrando visualizar, administrar y
descargar (hoja de clculo y pdf) para el Grupo de funcionarios del Centro de Costo, en forma individual y
grupal lo siguiente: cuotas de impresion, consumos de trabajos impresos, copiados y escaneados, costos de
trabajos, permitiéndole segmentar por fechas, tipos de trabajo y maquinas donde ejecutan los trabajos. Se
deberan establecer privilegios para que el funcionario autenticado observe la informacién propia del centro de
costo al que pertenece y no de otros. El modo de autenticacion sera mediante el usuario y password. Et
supervisor del contrato indicara al contratista los usuarios que tendran este perfil.

» Elacceso a la herramienta sera mediante navegador web. El contratista debera suministrar la URL que debera
apuntar al Servidor del Servicio de Outsourcing de impresién.

+ Si el trabajo no es liberado por el usuario en un periodo de 60 minutos, deberd ser borrado de la cola de
impresién de manera automatica.

+ Solicitar previamente la autenticacion del usuario al momento de realizar trabajos de impresion, escaneo y
copiado.

El oferente y contratista certificara por escrito que entregara a la hora de realizar la instalacion del software la
respectiva licencia del mismo para su utilizacién por parte de la empresa. .

El software debera permitir verificar en la impresora o en el equipo final del usuario, la cantidad de impresiones
disponibles cuando termine de imprimir un archivo, esto con el fin de poder generar un control y tener
conocimiento del cupo disponible.

Si el usuario no cuenta con la cuota de impresién y copiado suficiente para realizar el trabajo, se debera alertar
a través de un ment emergente, en el equipo donde es enviado el trabajo o directamente en la maquina.

El Software debe registrar en la base de datos la totalidad de los trabajos realizados, en la totalidad de las
maquinas, como minimo registrando por cada trabajo lo siguiente:
»  Usuario (Active Directory).

1LF-FR-0071
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL
NUM ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS CUMPLE cu?\lngLE

+  Nombre completo del funcionario (Active Directory).

+ Tipo de Trabajo. Impresion, Copiado o Escaneo.

+ Fecha del trabajo.

+ Hora del trabajo. :

+  Nombre del documento o archivo del trabajo (si el trabajo es una copia o escaneo este campo se registra lo
que establece por default el software)

+  Nombre de la maquina que realizo el trabajo.

* Numero de Placa o Codificacion rapida de la maquina (opcional).

+ Unidad Policial donde esta instalada la maquina.

*  Marca de la Maquina.

+ Modelo de la Maquina.

+ . Serial de la Maquina.

+ Registrar si el trabajo es BLANCO - NEGRO.

+ Registrar si el trabajo es SIMPLEX ~ DUPLEX.

* Registrar el tamafio de papel CARTA - OFICIO. :

*+  Cuota de impresion del usuario antes del trabajo el cual debe ser visualizado por el usuario final,

+  Cuota de impresion del usuario después del trabajo.

» Cantidad de Paginas contenidas del trabajo. S

Cantidad de Hojas gastadas en el trabajo (Impresién y Copiado

ERRAMIENT: INISTRA )

El contratista para su operacién debera instalar una herramienta la cual le permita mo!

maquinas con el objeto de:

+ Detectary visualizar, en tiempo real alertas como: téner bajo, ausencia o poco de papel en bandeja principal,
advertencia fin de vida Gtil de un consumible o repuesto, mal funcionamiento de la maquina, atasco de papel,

121 magquina fuera de servicio.

’ + Visualizar y exportar los contadores de la totalidad de las méquinas, mediante un procedimiento rapido {en
forma masiva), de manera centralizada y automatica. Teniendo en cuenta que todas las maquinas del
contrato se encuentran dentro de la red de la Policia Nacional.

» Elsupervisor del contrato debera tener una vista de acceso a la herramienta permitiéndole la verificacién del
estado de la operacion de las maquinas en tiempo real

ETENCION; AU CAGIONY LIBERACIO

La solucién de impresion, debe permitir en la totalidad de las maguinas (Blanco-Negro) la retencion del trabajo

enviado por el usuario y su liberacion se realizara mediante la digitacién del password del usuario o un pin rapido

asociado directamente al usuario empresarial (directorio activo) de cada funcionario en la maquina.

Si el trabajo no es liberado por el usuario en un periodo de 10 minutos, debera ser borrado de la cola de impresion

de manera automatica.

Se deberé realizar la configuracion de tal forma que solo se instale una impresora virtual en todos los equipos y

los trabajos puedan ser liberados en cualquier impresora sin necesidad de enviar el trabajo a las diferentes

impresoras, esta solucion debe estar embebida en la solucién.

ot

n}térear la totalidad de las

Para los trabajos de escaneo y copiado, el usuario debe autenticarse previamente en la maquina donde realizara
el trabajo.

USUARIOS:

Definicion de permisos de usuario
v Usuario Final:

« Autenticacion y contrasefia

* Cuota de impresion individual

* Cuota de fotocopiado individual
+ Escaneo ilimitado

13.1

v Administrador:

» Creacién y eliminacion de usuario
* Bloqueo y desbloqueo de usuario )
* Asignacion, reduccién y ampliacién de cucta de impresion o fotocopiado.
* Asignacién de roles de usuario. _
» Generacion de reportes (en hoja de calculo E

EG
A manera inicial, se deberan configurar las siguientes reglas asi:
+ Para las maguinas multifuncionales Blanco y Negro, el usuario podra realizar la impresion de trabajos
14.1 (impresién, Qopiado y Escaneo) en cualquiera de las maquinas instaladas de) contrato, sin tener que realizar
la configuracién de cada una de las maquinas.

* Entodo caso durante la ejecucién del contrato, el supervisor podra solicitar las modificaciones y configuracién
den |

1LF-FR-0071 Aprobacion: 17/06/2024
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL
NUM ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS CUMPLE CU%I%LE
El contratista certificara por escrito que toda la solucion de outsourcing de impresién proporcionada por el
151 contratista, debera contar con los licenciamientos de hardware, software, sistemas operativos y bases de datos,
: requeridos para la administracion y operacién de la solucién, con su respectivo mantenimisnto y soporte durante
la vigencia del contrato sin que esto genere costos adicionales para la Policia Nacional.

OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES

El oferente interesado en presentar oferta, debe manifestar con una X en el presente cuadro, su manifestacion
voluntaria de aceptacién o no cumplimiento a las especificaciones técnicas adicionales establecidas a
continuacion y debera ser firmado por el representante legal, el no diligenciamiento de cumple o no cumple
sera causal de rechazo. De igual manera, deberda en su oferta, anexar cada una de las certificaciones
solicitadas en cada item, POR ESCRITO.

NUM

1.1

OTRAS CONDICIONES TEGNICAS ADICIONALES

AREA DE OPERACION DEL CONTRATISTA

CUMPLE

NO

La Policia Nacional facilitara al contratista en caso de ser requerido un &rea de trabajo dentro de las
instalaciones de la Escuela Nacional de Carabineros Alfonso Lépez Pumarejo, con puntos de red y cableado
estructurado, que funcionara como el sitio de operacién principal para la prestacion del servicio de
Outsourcing de impresion. .

Asi mlsmo el contratxsta proporcnonara correo electromco y nimero telefonico disponible, en el cual se
tifi olxct | co reIacnonados con la prestacion del servicio

Coordinador del Servicio: Sera el responsable de la correcta prestacron del serwc:o y eJecucnon del contrato.

Aparte de las funciones que le asigne el contratista, sus responsabilidades seran:

. Seréd el canal de comunicacion entre la empresa y el supervisor del Contrato. Para ello debera tener
habilitado un numero celular en el que conteste a las llamadas y requerimientos del supervisor del
contrato.

. Entregar las facturas del servicio de forma mensual antes de los Gltimos 5 dias de cada mes para su
cancelacion.

*  Asistir a las reuniones de seguimiento y control por la supervision del contrato.

1.2.1 e  Consolidar, realizar y presentar los entregables al supervisor del contrato en los tiempos establecidos.
« Monitorear en forma remota o de manera presencial, el estado funcionamiento de cada una de las
maéaquinas, componentes de hardware y software de la solucién implementada, estado de suministros
(téner, repuestos, consumibles), de manera que le permita tomar acciones preventivas de manera
oportuna, coordinando la logistica y recursos de la empresa, gestionando las alertas detectadas, con €l
fin de garantizar una continua prestacion del servicio 24/7 evitando indisponibilidades de servicio.
. Coordinar los mantenimientos preventivos y correctivos a las diferentes maquinas, de manera que estén
funcionando correctamente evitando indisponibilidades de servicio.
. Debera ser idoneo en el manejo del software y las maquinas que comprenden la solucién implementada,
de manera que pueda gestionar los requerimientos de la supervisién del contrato de manera oportuna
y eficiente.
Personal Operarios Outsourcing: Seran los responsables de ejecutar las actividades y prestar el soporte
técnico para la correcta prestacion del servicio y ejecucion del contrato. Aparte de las funciones que le asigne
el contratista, sus responsabilidades seréan:
e Pasar revista de las maquinas verificando el estado de funcionamiento, detectando y resolviendo
1.2.2 posibles fallas menores que se conviertan en una indisponibilidad.

»  Monitorear a través de las herramientas administrativas el correcto funcionamiento de cada una de las
maquinas, y gestionar las alertas en sitio 0 a través del coordinador.

e« Deberan ser idéneos en el manejo del software y las maquinas que comprenden la solucion
implementada, de manera que presten el soporte técnico de manera oportuna y eficiente.

+  Generar los respectivos soportes de los contadores de las maquinas para proceder a realizar factura

i¢ tad 20 de cada me

El contratista una vez inicie la aceptacion de oferta (primer mes) debera presentar, certlf caciones por escrito

1.31 que garantice la idoneidad por parte del personal de la empresa en el uso y manipulacién de las maquinas y
software de la solucion de impresion.
1LF-FR-0071 Aprobacion: 17/06/2024
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; | ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES

o - - . - DENTIDAD CON! IS . ' i

El personal de operarios debera utilizar una prenda que identifique a la empresa contratista y portar un carne

con Foto de identificacién durante la permanencia dentro de las instalaciones de las qifgreptes escuelas
ENTREGABLI AR EJECUCION DEL €O

NUM

1.4.1

21 INFORME MENSUAL

CUMPLE

NO
CUMPLE

El contratista debera generar Informe Mensual en formato, EXCEL, que corresponda a la fecha de corte de
facturacién, el cual debe contener lo siguiente:

REPORTES: :

Los usuarios "Administradores” en cada unidad tendran capacidad de extraer reportes asi:
» Reportes una determinada impresora.

* Reportes un grupo de impresoras

* Reportes la totalidad de impresoras controladas y auditadas.

» Reportes un usuario determinado.

+ Reportes un grupo de usuarios

Los reportes y estadisticas deben generarse por rango de tiempo (fecha) con la siguiente informacién como

minimo y en formato Excel:
211

* Para reporte de impresoras:

v Identificacion de la maquina.

v Rango de tiempo

v Cantidad de impresiones simplex carta / oficio
v Cantidad de impresiones diplex carta / oficio
+ Para reporte de usuarios:

v Nombre usuario.

v Nombre de los documentos enviados.

v Fecha y hora en que se envi6 la impresién.

v Numero de hojas y/o paginas que conforman el trabajo de impresion.
v Tamafio Carta / Oficio

Anexos del Informe Mensual:
El contratista debera anexar a la facturacién lo siguiente:

s Certificacion de aportes parafiscales.

« Pianilla de aportes.

» Certificado de disposicion final de residuos propios del contrato tales como (cartucho téner, repuestos,

t cuand haya realizado entrega de RAEE durante dicho mes.

: \ ENSUAL

El contratista en la factura debe relacionar, de acuerdo a los valores adjudicados:

« Impresién blanco y negro (simplex) en hoja tamafio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos
color blanco.

 Impresién blanco y negro (ddplex) en hoja tamafio carta u oficio, tinta negra y en papel de 75 gramos color
blanco.

Los consumos deberan corresponder a lo relacionado en el item 2.1.1. del informe. En caso que los

consumos tomados de los registros de la Base de Datos comparados con los Consumos de los Contadores

de las Maquinas presenten diferencias, el contratista debera facturar el de menor valor.

+ Descuentos por indisponibilidades del servicio (si aplican) tasadas de acuerdo al item SOPORTE
TECNICO - ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO.

2.21

El supervisor del contrato indicara al contratista la cantidad de facturas que se deberan generar por cada
mes, teniendo en cuenta que se debe dividir por las cadenas presupuestales
MPANADE SENSIE ERC, i

sobre: beneficios del sistema de outsourcing, alternativas para la optimizacién, uso y manejo adecuado del
papel, las practicas de impresion, cémo hacer uso del esquema de impresién diplex; estas actividades seran
coordinadas directamente con el supervisor del contrato, quien validara la ejecucion de las mismas una Gnica
vez dentro del primer mes de g

2.3.1

1LF-FR-0071
Versiéon:10

El contratista coordinara con el supervisor la realizacién de 01 campafia de sensibilizacion a los usuarios

Aprobacién: 17/06/2024




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

Version:10

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL
NUM OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES CUMPLE CU?A?’LE
El contratista debera entregar al supervisor del contrato los documentos entregables de la siguiente manera:
e Informe Mensual y Anexos: Ultimos 5 dias calendario de cada mes.
« Factura Mensual v Anexos: Gltimos 5 dias calendario de cada mes.
2.4.1 |+ Manual de Usuario Final: 10 dias habiles después de reportar la instalacion de totalidad de las maquinas.
« [Instruccién a Personal Grupos GUTIC: 10 dias habiles después de reportar la instalacién de totalidad de
las maquinas.
+ Hojas de Vida: 5 dias habiles después de la aprobacién de la garantia Unica.
e Campafia_de Sensibilizacién: 20 dias habiles después de reportar la instalacion de totalidad de las
maquinas

Suministro de Téner:

El contratista sera responsable de garantizar que las maquinas objeto del contrato tengan el téner requerido

para la prestacion del servicio de outsourcing de forma permanente.

Los téneres instalados para cada una de las maquinas, deberan ser nuevos y de carga completa de acuerdo

341 al modelo de las maquinas implementadas, no se aceptara el suministro de téner de media carga, recargados

o remanufacturados.

El contratista debera suministrar el respectivo toner de remplazo para las maquinas cuando el nivel de tinta

del mismo este en un 15 % para prevenir la indisponibilidad de las maquinas.

Si durante la prestacion del servicio, se reportan casos SIGMA por ausencia de téner, el incidente serd

tipificado como maquina fuera de servicio.

Suministro de papeleria:

El contratista debera entregar una certificacion firmada donde se compromete a:

+ Entregar la totalidad de la papeleria (papel bond) entre tamafio carta y/o oficio de 75 gramos, que se
requiera por el personal de forma mensual los primeros 5 dias de cada mes en las instalaciones de las
unidades.

« La papeleria entregada debera ser de color blanco no se acepta papel de otro color.

« Elcontratista debera mantener permanentemente las impresoras con la cantidad de papel requerido para

3.2 la impresion y fotocopiado a cada una de las dependencias de la ESCAR, ESGAC, ESCEQ, entre tamafio
) carta y/o oficio de 75 gramos (color blanco).

¢ La administracién y suministro de papel para cada una de las impresoras multifuncionales es
responsabilidad de la empresa contratada.

» Elcontratista debera disponer de un sistema para cada una de las bandejas de alimentacién de papeleria
(oficio, carta) o mecanismo de seguridad que permita ejercer un control y supervision en el suministro de
hojas al personal evitando asi la manipulacion de este consumible por parte de personal no autorizado.

« Sidurante la prestacion del servicio, se reportan casos por ausencia de papel, el incidente sera tipificado
como maquina fuera de servicio.

Stock de suministros:

El contratista debera entregar una certificacién firmada donde se compromete a: Disponer de un stock de

3.3 suministros (02 téner, 15 resmas de papel tamafio carta y 10 resmas de papel tamafio oficio y los repuestos
! necesarios para mantenimiento y limpieza de todos los equipos) en cada una de las sedes donde se presta
el servicio, para atender de forma inmediata las necesidades de cada una de las dependencias donde se

presta el servicio

Maquinas de BackUp:

Ef contratista debe disponer de una (01) maquinas Blanco — Negro para cada escuela, para que, en el caso

3.4 de presentar fallas técnicas en alguna de las maquinas instaladas, sean reemplazadas y asi garantizar la
’ disponibilidad del servicio.
Estas maquinas también podran ser utilizadas en los eventos especiales que realicen fuera de los sitios
donde esta instalado el servicio de impresion y fotocopiado.
35 El contratista debe garantizar que las maquinas, software y servicio de outsourcing, estén disponibles siete
i (7) dias por veinticuatro (24) horas durante la vigencia del contrato.
Si se presenta dafio en las partes y componentes de los equipos instalados para el servicio y defectos de
3.6 fabrica presentados, deben ser cambiados por equipos de las mismas o superiores caracteristicas tecnicas
al término de Ia distancia.

Magquina Fuera de servicio.

Ei contratista certificara por escrito que:

Las solicitudes de soporte técnico deben ser atendidas de manera inmediata por el personal técnico de la

37 empresa en un lapso de tiempo maximo 8 horas. )

Sera tipificadas como méaquinas fuera de servicio, aquellas situaciones que:

¢ Se quede sin Toner.

* Presente Fallas o Fin de vida 0til de elementos consumibles, originando impresiones de mala calidad o
no imprima.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

4.1

' lnstru‘ccnon y Manual de Usuario Final:

En caso de presentarse fallas masivas del servicio, por causas atribuibles al contratista, el tiempo de solucion:
Axi de 03 horas.

El contratista a medida que realiza la implementaciéon de la solucién de outsourcing, debera brindar
Instruccion y capacitacion a todos los funcionarios (usuarios finales) en las funciones para impresion,
copiado, digitalizacion y uso del software de la solucion de outsourcing. De igual manera debera suministrar,
un manual de usuario final y videos ilustrativos, donde explique las funcionalidades de la solucién de
outsourcing a los supervisores del contrato.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL
' NO
NUM OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES CUMPLE CUMPLE
* Presente atasco de papel de manera constante.
¢ Presente impresiones de mala calidad, (manchas, lineas, arrugas, borrosa).
s No funciona alguna de sus funciones (impresion, copiado o digitalizacién).
* Falla en alimentador ADF.
« El usuario final no pueda usar, cualquiera de los servicios de la méquina, por fallas del servidor.
» Cuando la falla no se pueda solucionar en este tiempo se deberd instalar el equipo de BackUp por
maximo 7 dias mientras se realiza el arreglo de la maquina inicial. Si después de los 7 dias no sea
reparada la maquina, se deberd reemplazar la maquina de BackUp con una de iguales o superiores
caracteristicas, en maximo 5 dias. ) :
Impresiones defectuosas:
Las impresiones o copias que salgan defectuosas por mal funcionamiento en los equipos de impresion y
3.8 fotocopiado o reportes de error sera responsabilidad del futuro contratista, por lo tanto, mensualmente los
supervisores del contrato generaran un reporte con los antecedentes fisicos (impresiones y copias
defectuosas) los cuales deberan ser descantados de la facturacion.
Falla masiva del servicio: ’
39 De manera total o parcial sobre el nimero de maguinas, donde ningin usuario pueda hacer uso del servicio.

4.2

5.1

El contratista certificara por escrito que brindara capacitacion como minimo a cuatro (04) funcionarios de los
GUTIC ESCAR, ESGAC, ESCEQ, que forman parte de las diferentes unidades policiales del Contrato, en
temas sobre: administracion del software, uso de servicio para funciones para impresién, copiado,
digitalizacion y uso del software de la sclucién de outsourcing de manera que se pueda prestar soporte basico
a usuarios en horarios no faborales del contratista, una Gnica vez dentro del primer mes de ejecucion de la
aceptacién de la oferta.

= SPEI DE CONEIDENCGIALID; EGURIDA|
El personal técnico (operarios) que va a realizar la operacion y administracion de la solucidn de outsourcing
y el coordinador del servicio podré ser sometido a consulta de antecedentes disciplinarios y judiciales una

vez se de inicio a la ejecucion de la aceptacién de la oferta.

5.2

Confidencialidad de la informacion:

El contratista certificara que, en virtud del presente contrato, el CONTRATISTA se obliga a no suministrar

informacién que obtenga o conozca con ocasidn de la ejecucion del presente contrato, y que se encuentra

marcada como confidencial; asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con ocasién de su servicio

y sea revelada informacion marcada como confidencial.

El personal de Operarios y Coordinador del Servicio, deberan diligenciar y presentar de forma fisica los

formatos que se relacionan a continuacién al supervisor del contrato, una (nica vez cuando se de acceso a

los equipos y el sistema, dentro del primer mes de ejecucion de la aceptacion de la oferta o cuando se cambie

de personal técnico o operario: ’

« 1DT-FR-0016 Declaracién de Confidencialidad y Compromiso con la Seguridad de la Informacién
Contratistas o Terceros.

« El oferente debera firmar un acuerdo de confidencialidad y no revelacién de la informacién para lo cual
debera diligenciar el FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD.

El futuro contratista se obliga a no suministrar informacién que obtenga o conozca con ocasién de la

ejecucion del mismo, y que se encuentra marcada como confidencial; asi como sobre los lugares a los cuales

tenga acceso con ocasién de su servicio y sea revelada informacién marcada como confidencial.

5.3

Durante el tiempo de la ejecucion y garantia del proyecto, el contratista debera cumplir con los protocolos de
seguridad de instalaciones, seguridad de la infermacion (Manual del Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacién para la Policia Nacional-Resolucién No. 08310 del 28/12/20186), seguridad y salud en el trabajo
(debera diligenciar el formulario sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo) y las normas
ambientales aplicadas en las instalaciones policiales a las que tenga que acceder.

5.4

El oferente debe cumplir con el compromiso de anticorrupcion dentro del proceso manifestando que se
encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar transparencia al
mismo y si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el proceso de contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el
rechazo de la oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con

posterioridad a la adjudicacién del mismo, para lo cual debera diligenciar el formulario COMPROMISO
ANTICORRUPCION.
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6.1

. XPERIENCIADEL PER

con conocimientos afines al objeto del presente proceso, quien hara sus veces de supervisor del contrato o
implementador del servicio; de igual forma, se requiere que el personal técnico tenga conocimientos afines
con los equipos 0 maquinas que se utilicen para satisfacer la necesidad de la unidad que debera estar
debidamente certificado.

Se requiere como minimo un funcionario con titulo de ingeniero en (telecomunicaciones, sistemas, etc.) o

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL
NUM OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES CUMPLE CUbI\III?’LE

6.2

7.1

Hojas de Vida y Certificaciones anexas del personal de operarios y coordinador de servicio:

El contratista, debera presentar las hojas de vida y certificaciones o documentos en los cuales se pueda
corroborar que el supervisor del contrato, coordinador del servicio y el personal de operarios que prestara el
soporte técnico tiene experiencia en el servicio solicitado. Las certificaciones seran objeto de verificacion por
parte de la supervisién del contrato, una Gnica vez dentro del primer mes de ejecucion de la aceptacién de
la oferta.

Certificacion de Propiedad:
El oferente y contratista, debe presentar con su propuesta una certificacién firmada por el representante
legal, indicando que tiene los derechos de posesion o propiedad o tenencia legitima sobre todos los equipos
dispuestos para adelantar el objeto del contrato y que sobre los mismos no existe gravamen alguno que
impida disfrutar su goce, una Gnica vez dentro del primer mes de ejecucion de la aceptacién de la oferta.

7.2

Certificado de distribucién de los equipos ofrecidos:

El oferente y contratista, debe presentar con su propuesta una certificacién firmada que permita establecer
que es distribuidor autorizado para Colombia de las maquinas a ofertar, donde manifieste que esta en
capacidad de comercializar los equipos multifuncionales e impresoras ofrecidos y ademas que esta en
capacidad de ofrecer los servicios de instalacion, capacitacion, mantenimiento y soporte de los mismos,
durante la vigencia del contrato una Unica vez dentro del primer mes de ejecucién de la aceptacion de la
oferta.

7.3

Certificado de distribucidn del software ofrecido:

El oferente y contratista, debe presentar con su propuesta una certificacion firmada donde manifieste que es
un canal, distribuidor directo, propietario o que cuenta con la autorizacion para utilizar el software ofrecido en
Colombia durante la vigencia del contrato, una Unica vez dentro del primer mes de ejecucion de la aceptacion
de la oferta.

7.4

Certificado_de suministro de repuestos:

El oferente y contratista, debe presentar una certificacion firmada donde certifique que garantiza el suministro
de repuestos originales para los equipos multifuncionales, durante la vigencia del contrato e igualmente la
disposicion final de los elementos, ya sea por el uso o cambio de los mismos, una Unica vez dentro del primer
mes de ejecucion de la aceptacion de la oferta.

7.5

Certificacién de afo de fabricacién de equipos:

El oferente y contratista, debe anexar certificacion firmada por el representante legal, a través de la cual
sefiale que los equipos tienen afio de fabricacion 2024 o superior, nuevos o usados, y estan funcionando
correctamente, indicando los nimeros de seriales que deben corresponder a los equipos que se instalaran
en el futuro contrato, una tnica vez dentro del primer mes de ejecucion de la aceptacién de la oferta.

7.6

8.1

Induccién de contratistas:
El oferente o contratista debera tomar la respectiva induccién de las instalaciones de la unidad segun lo
establecido en el formato 2DH-FR-0007, de igual forma realizara e! diligenciamiento de dicho formato, una
Unica vez dentro del primer mes de ejecucion de la aceptacion de la oferta.

El oferente y futuro contratista deberd CERTIFICAR POR ESCRITO con la oferta, que no se encuentra
registrado como Infractor Ambiental, en el REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES (RUIA)
del Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1333 del 21
de julio de 2009, “Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio ambiental y se dictan otras
disposiciones”, o cualquiera que la modifique o derogue; para lo cual debera anexar con la oferta y de forma
mensual el pantallazo actual del aplicativo Vital de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales ANLA.

8.2

El oferente y futuro contratista deberd CERTIFICAR POR ESCRITO con la oferta, que en los procesos de
fabricacion, procedencia, transporte y comercializacién de los elementos a suministrar se ha dado
cumplimiento a todos los requisitos legales ambientales vigentes concernientes con su actividad econémica
y bienes ofrecidos; en donde para los elementos requeridos no se utilizaron o contienen sustancias quimicas,
toxicas y/o corrosivas peligrosas o irritantes, que haya o puedan impactar negativamente el entorno, los
recursos naturales, la capa de ozono o genere riesgos a la salud humana.

De esto, durante la ejecucion del contrato, el contratista debera presentar al supervisor del contrato, en cada
entrega las HOJAS DE SEGURIDAD de las sustancias a utilizar en la ejecucion del contrato.
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OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES

CUMPLE

NO
CUMPLE

8.3

El oferente y futuro contratista deberd CERTIFICAR POR ESCRITO, junto con la oferta, que durante la
vigencia y ejecucion del objeto del contrato en las instalaciones del contratante, se compromete a realizar y
cumplir con las buenas précticas ambientales con relacién al ahorro y uso eficiente del agua y la energia, asi
como el manejo integral de residuos de acuerdo a lo establecido por cada lugar de prestacién del servicio en
el marco de la Implementacién del Sistema de Gestion Ambiental; que contribuyan al cumplimiento de la
politica ambiental y objetivos ambientales institucionales. De lo cual se debera dar estricto cumplimiento
durante la ejecucién del contrato. De esto, durante la ejecucion del contrato, el Contratista debera presentar
al supervisor del contrato mensualmente, el informe y registro fotografico de las acciones realizadas

8.4

El oferente y futuro contratista cumplird con lo estipulado en el Decreto No. 1076 de 2015 "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrolio Sostenible." TITULO 6
RESIDUOS PELIGROSOS - para que este una vez terminada la vida Gtil de los bienes que provea a la
entidad, los reciba nuevamente y proceda a realizar su disposicién final adecuada.

8.5

Cualquier infraccion ambiental por omision de permisos, concesiones o licencias ambientales que hubiese

. sido necesario tramitar antes del inicio, durante y al final del contrato, seran asumidas como responsabilidad

del CONTRATISTA.

8.6

El oferente o contratista certificara por escrito que realizara la disposicién final de los elementos RAEE que
se generen de la ejecucion del presente proceso de acuerdo a lo estipulado en la norma, realizando la
respectiva acta de entrega o disposicion final de dichos elementos ante una entidad acreditada para tal fin
con el fin de no generar algln tipo de incumplimiento a la norma por mala disposicién por parte de la entidad
por malos manejos ambientales.

8.7

El oferente debera cumplir con lo sefialado en el capitulo 6, del Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual
se expide el Decreto Unico reglamentario del sector del trabajo”, define las directrices de obligatorio
cumplimiento para implementar El Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), que
deberan ser aplicadas por todos los empleadores plblicos y privados, los contratantes de personal bajo
modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del sector
cooperativo, las empresas de servicios de temporales y tener cobertura sobre los trabajadores dependientes,
contratistas, trabajadores cooperados y los trabajadores en misién, una Gnica vez dentro de! primer mes de
ejecucion de la aceptacién de la oferta anexando el certificado de implementacion del Sistema de Gestin
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

8.8

El Representante legal debera entregar el "FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJQ” impreso y firmado por su parte, comprometiéndose con el cumplimiento de los
criterios descritos (documento anexo) una Gnica vez dentro del primer mes de ejecucion de la aceptacion de
la oferta.

8.9

Anexar el certificado de la implementacion de! Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo del
oferente, expedido por la ARL o por un profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo, con la respectiva
Resolucién de licencia profesional y curso vigente en SST (50 horas), presente documento debe llevar el
porcentaje de cumplimiento de la Gltima vigencia no superior a un afio de la evaluacién de los estandares
minimos requeridos en Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa, una Gnica vez dentro del primer mes
de ejecucion de la aceptacion de la oferta.

8.10

9.1

Planilla(s) integrada(s) integradas(s) de iiquidacién de aportes con la afiliacién vigente de los trabajadores a
(E.P.S, AF.P, AR.L) de acuerdo al nivel de riesgo durante la ejecucion del contrato.
EVIDENCIA: Certificado firmado por el representante legal y/o planillas de pago.

Con el fin de garantizar la calidad del bien y/o servicio a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucién
del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia en proyectos similares al objeto del presente estudio
previo, tal acreditacion sera avalada con la presentacién de los documentos que acrediten la realizacion de
contratos celebrados y ejecutados durante los afos (2024 y/o 2025 y/o 2026) de proyectos iguales o
similares al presente proceso contractual cuya suma supere el cien por ciento (100%) del presupuesto
asignado al presente proceso, con empresas publicas o privadas, para lo cual el oferente debera presentar
minimo (1) méximo tres (3) certificaciones (certificacién por contrato) y/o actas de liquidacién de contratos
de venta e instalacién dotacién oficina abierta con concepto favorable (excelente, cumplido o bueno) para
las certificaciones debera contener la siguiente informacién:

Nombre o razén social del contratante y del contratista.
Descripcidn del item contratado.

Fecha de inicic y terminacién del contrato.

Valor del contrato.

Manifestacion que el contratista cumplio con el objeto contractual.

La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la entidad contratante o quien haga
sus veces 0 apoderado o persona autorizada para ello.

» _Direccién y teléfono de la empresa que expide la certificacion.
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»  Seran validos para acreditar experiencia solo los contratos ejecutados y finalizados en su totalidad.

» Los contratos vélidos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos entre el ente y/o persona
contratante y el oferente, cualquier otra derivacion de éstos se entenderd para efectos de la
contratacion como subcontrato y no sera valida.

» No se aceptaran auto certificaciones.

NOTA 1: Las certificaciones y/o actas de liquidacion seran objeto de verificacion, no seran tenidas en cuenta
aquellas certificaciones y/o actas de liquidacion en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié
con el objeto contractual. Al igual que debera ser suscrita por el representante legal de la entidad o quien
haga sus veces o apoderado ¢ persona autorizada para ello, indicando la direccidn, NIT y teléfono.

NOTA 2: Silas certificaciones corresponden a una entidad privada, el oferente debera presentar las érdenes
de compra, recibido a satisfaccion, copia de las facturas de los correspondientes contratos.

NOTA 3: En el evento de presentarse como Consorcio o Unién Temporal, el valor del contrato a considerar
sera igual al valor total facturado del contrato multiplicado por el porcentaje de participacién de cada uno de
los integrantes, para lo cual se debera anexar copia del documento consorcial o de unién temporal donde se
pueda verificar el porcentaje de participacion .
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ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACI()N’DE RIESGOS Y DETERMINACION DE
GARANTIAS

NSRS

POLICIA
NACIONAL

En la definicion de los parametros de mecanismos de cobertura de los riesgos deberan efectuarse
dentro de los terminos definidos en la Parte 2 — Titulo 1 — Capitulo 1 — Seccién 1 — Subseccién 6 del

Decreto 1082 de 2015.

GARANTIAS DEL PROCESO

ETAPA CONTRACTUAL
MECANISMO | CLASEDE | TIPIFICACION DE | ESTIMACION | ASIGNACION VIGENGIA | JUSTIFICACION COBERTURA
: . St : : ~:{ VIGENCI
COBERTURA RIESGO LOS RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO : , : {1 VIGE A
Ampara el riesgo de
Vigente por un | incumplimiento durante el plazo
término igual a la | de ejecucién y liquidacion del
Veinte por vigencia del contrato | contrato ia estimacion del riesgo
. . . y sesenta (60) dias | cubre el 20% del valor del
G%'?“'LI\QT‘A .ngds.go lggfr\ég;\‘mawrgo Zle‘ntOI(ZO(:/ol) CONTRATISTA | calendario mas. A | contrato como quiera que se
A juridico eo\:{rg:oe partr  de la | pretende e pago parcial o
¢ : suscripcion  de la | definitivo de los perjuicios que
aceptacion de | cause a la entidad en los mismos
oferta. términos de la clausula penal
pecuniaria.
Vigente por un
término igual a la Ampara el riesgo de mala
. vigencia del contrato calidad del servicio durante la
CALIDAD Y Cincuenta por ; p -
. . . y sesenta (60) dias vigencia del contrato y un (01)
GARANTIA R'eSg.o CORRECTO ciento (50%) CONTRATISTA | calendaric méas. A afio mas buscando resarcir el
UNICA operativo FUNCIONAMIENTO del valor del i d | detri ¢ doal idad
DEL SERVICIO. contrato. partr ~ de a etrimento causado a aeptl a
suscripcion de la por mala caiidad o insuficiencia
aceptacion de del producto entregado.
oferta.
Vigente por un | O R e s
NO PAGO DE . tgrmmp igual a la como consecuencia del
SALARIOS Cinco por vigencia del contrato incumplimiento de las
. ) o = .
GARANTIA Riesgo | presTACIONESE | SN0 (%) | conrramiaTa | ¥ tes (3) afios mas. obligaciones laborales a que este
UNICA juridico del valor del A partir de Ia . . :
INDEMNIZACIONES R obligado el contratista derivado
contrato suscripcion de la ..
LABORALES. s de la contratacion del personal
aceptacién de " . o
utilizados para la ejecucién del
oferta.
contrato.
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
MECANISMO CvLASE TIPIFICACION DE ESTIMACION ASIGNACIO S JUSTIFICACION
DE DE LOS RIESGOS DEL RIESGO “NDEL: -VIGENCIA COBERTURA /
COBERTURA | RIESGO - RIESGO - VIGENCIA
La no constitucién Cuando el contratista no
dentro del término y en QAeUI:;lzgg?évig constituya  dentro  del
. la forma prevista en el La multa se aplicaré por cada | término y en la forma
MULTA E :,?;%2 contrato o en alguno bii?ozrésu?oze";(; CONT"ZAT'ST dia de retardo y hasta por | prevista en el contrato o en
J de sus modificatorios Sel valor .d;I diez (10) dias - alguno de sus
la podliza de garantia c modificatorios, a péliza de
P ontrato PR
unica garantia Gnica.
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La multa se aplicara por cada
dia de retardo hasta por un
Multas cuyo h .
valor se quuidayré plazo de quince (15) dias
con base en un calendario que se | Ampara la mora o
. descontara del saldo que le | incumplimiento parcial de
Ri | limi . cero punto cinco | CONTRATIS . R -
MULTA Riesgo ncumplimiento parcial (0.5%) del valor TA adeud'e la entidad. Estg alguna obligacion derivada
juridico dé‘a do de sancién se impondra | del contrato por causas
cujm plir o mediante acto administrativo | imputables al contratista.
entregar motivado en el que se
gar. expresara. las causas que
dieron lugar a ella.
El veinte por ciento (20%) del | Ampara el incumplimiento
valor total del contrato | parcial o definitivo del
CLAUSULA . Incumplimiento total Veinte por ciento cuando se trate de | contrato por parte del
PENAL ji;?jigcz declaratoria de (20%) del valor CON¥§AT'S incumplimiento  total  del | contratista, se busca el
PECUNIARIA caducidad total del contrato contrato y proporcional al | pago parcial y definitivo de
incumplimiento parcial del | los perjuicios que se
contrato. causen a la entidad.
j{‘l‘"
7
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FICHA TECNICA POLICIA

NACIONAL

FICHA TECNICA DE PRODUCTO

PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE IMPRESION, FOTOCOPIADO
ESCANER PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA ESCUELA
NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ PUMAREJO”, LA ESCUELA DE GUIAS Y
ADIESTRAMIENTO CANINO “AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA” Y LA ESCUELA DE
EQUITACION POLICIAL "CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ" VIGENCIA 2026 Y
VIGENCIAS FUTURAS 2027.

DE ACUERDO AL ANEXO 2 DEL PRESENTE ESTUDIO PREVIO

GLOBAL

PRESTACION DEL SERVICIO DE OUTSOURCING DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y
ESCANER PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA ESCUELA
NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ PUMAREJO”, LA ESCUELA DE GUIAS Y
ADIESTRAMIENTO CANINO “AGENTE ALVARO ROJAS AHUMADA” Y LA ESCUELA DE
EQUITACION POLICIAL "CORONEL LUIS AUGUSTO TELLO SANCHEZ" VIGENCIA 2026 Y
VIGENCIAS FUTURAS 2027.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL Sostrez
POLICIA NACIONAL

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucion y entrega del objeto contratado. :

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un supervisor, a través de quien
la POLICIA NACIONAL - ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ
PUMAREJQO” mantendra la interlocucién permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto, exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u
obligaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno a
la POLICIA NACIONAL - ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ
PUMAREJOQO”, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcién del contrato.

8. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien o servicio y demas del CONTRATISTA
en desarrollo del objeto del contractual.

9. Incluir aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

10. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

NOTA: ademas de las propias de su condicion, debera indicarse aquellas que correspondan a
actividades o tramites a cargo de la administracién, a partir de los cuales, el contratista estara
obligado al cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

En los procesos que se adelantan bajo el amparo de un Acuerdo Marco de Precios, debera citarse

la clausula correspondiente a las obligaciones de la Entidad Compradora, contenida en la minuta del
respectivo acuerdo marco.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracion o de informacién que le formule.

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de
esta obligacion es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la ESCUELA
NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ PUMAREJO” o quien haga sus veces,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, la Garantia Unica.

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipulary respondera
civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacion indebida que
por si o por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

7. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento
a la ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ PUMAREJO” de la
Policia Nacional y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato. '

9. Restituir a LA POLICIA NACIONAL - ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO
LOPEZ PUMAREJO” los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo del
objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso de que se hayan
suministrado.

10. CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacién necesaria para
denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o
incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el
Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado
en que conste la entrega total de la informacién requerida. La presente certificacion seré
necesaria para la liquidacion del contrato. Entendiéndose no finalizada la entrega de los
bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la clausula de
catalogacion.

11. Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin de alinear la
actividad contractual a las buenas practicas en materia ambiental. Tener ademas en cuenta
lo establecido en la resolucion 03049 del 2014, “Por medio del cual se adopta el Manuai de
Contratacién de la Policia Nacional”, actualizada, modificada y complementada por las
Resoluciones Nos. 00090 del 2018 apéndice 1y apéndice 2 del 2020.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

M

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA sty
: POLICIA NACIONAL

12. Asi mismo incluir las obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

13. Para la facturacién de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los
lineamientos y pardmetros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021
establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por medio del cual se
implementa el modelo de recepcion de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la
cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de
septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago de Proveedores del Estado” y la Resolucién
No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion,
los proveedores tecnoldgicos” y el registro de la factura electrénica de venta.

14. Las demés obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993,
asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion
contractual.

NOTA: se deben precisar claramente las obligaciones que con ocasioén del contrato debera cumplir
el contratista, que sean relevantes en su cumplimiento. Para su concrecién podran usarse verbos
como: realizar, entregar, ejecutar, suministrar, atender, etc. Asi mismo actualizar los lineamientos
relacionados con la normatividad cuando se generen cambios.

En los procesos que se adelantan bajo el amparo de un Acuerdo Marco de Precios, debera indicarse
la clausula correspondiente a las obligaciones del proveedor en la operacion secundaria, contenida
en la minuta del respectivo acuerdo marco.

En el caso de servicios de mantenimiento de bienes inmuebles, se debe relacionar y referenciar las
obligaciones contractuales contempladas en el modelo indicado por la dependencia institucional
competente, conforme lo establecido en la guia “Lineamientos para el mantenimiento de bienes
inmuebles en la Policia Nacional”. ‘
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

o RSN SN SR T
Hecsionar g recna

. PR Ll

Sefores.

POLICIA NACIONAL - ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ
PUMAREJO”

Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Minima Cuantia , Numero {

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre ¢

i a proponente, o nombre  d Y G unidr

;. domiciliado en D¢ i 0 con oo e

s de |z persona firmante v lugar de expadicion, quien obra en calidad de representante

legal Seleccionar la opcién corresnondiente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe

identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacion,

indicando instrumento de constitucién y haciendo mencidn a su registro en la camara de comercio

del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominaré el proponente, manifiesta(n)

su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

H

9]
e
s}
jue
=

S
HL

identific

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad
de Cizair la modalidad de coniratacién, para la celebracion de un contrato estatal para. | Y

NS SRS SR UV DR R,
&l ghieto del proceso.

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacion a la cual tendréa acceso por
causa o con ocasion de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se
encuentra sujeta a reserva legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y
seguridad de la nacion.

Clausula primera. Compromisos asumidos.

El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacién confidencial revelada por la policia
nacional o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines
distintos a los previstos en el contrato, la informacién que le sea entregada directamente
por la policia nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningin motivo la informacion que personalmente
conozca o llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan
por causa o con ocasion del contrato.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD : >
POLICIA NACIONAL

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacién protegida por derechos de autor o por
secreto industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la
informacion confidencial.

5. Reconocer que el recibo de la informacién confidencial no concede, ni expresa ni
implicitamente, autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de
autor, o de cualquier otro derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia
Nacional.

6. Suscribir, con antelacién a la revelacién de la informacién confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores vy
demas personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a
involucrar en la ejecucion de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del
objeto del contrato.

7. El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacion confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

8. Utilizar unica y exclusivamente la informacién confidencial que conozca o llegare a
conocer, en desarrollo y ejecucién de lo que le competa en relacion con el contrato.

9. No utilizar la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrolio y

ejecucion del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los

previstos en el mismo, prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines académicos.

Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la

confidencialidad de toda la informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del

contrato.

11. No usar la informacién confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa
o indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningun medio conocido o por
conocer la informacién confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito
consentimiento de la Policia Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo
cuidado con que realiza la proteccién de la informacion confidencial.

10

-

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razoén social del oferente: &
Identificacion (NITO C.CO C.EO):
Nombre Representante Legal: [
ldentificacion (C.C O C.E. O)
Direccidn:
Teléfono:
Email:
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

A A
POLICI

Sefores.

POLICIA NACIONAL - ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ
PUMAREJO”

Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso
1oeso  cuyo objeto es: T

de Minima Cuantia Numero Dilicenciar el nu

obielo del groceso

§
H

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre dei rapr o, ]
juridica, consorcio, Union i ) ., identificado
con Documentos de identilicacion v lugar de exp n, quien obra en calidad de (representante
legal de la sociedad, del consorcio, de la unidén temporal, o de la asociacion proponente, si se
trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, unién temporal, o asociacion, indicando instrumento de constitucidon y haciendo
mencién a su registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), quien en
adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera
unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

S0i6n

o parsong i

adigy

La Policia Nacional, mediante la Resolucion 03843 del 09/09/20189, prevé en el Articulo 2°, lo
relacionado con la “Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de
Ia Policia Nacional”, en lo siguiente:

“.a Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcién de mantenimiento de
seguridad y convivencia ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccioén de la
seguridad y salud en el trabajo de todos los funcionarios uniformados, no uniformados,
contratistas y trabajadores en mision, mediante la identificacion de peligros, evaluacion y
valoracién de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institucién; para ello
destinaré el capital humano, financiero y tecnoldgico, que permita el cumplimiento de los
requerimientos legales y las acciones de mejora continua”.

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi
actividad econdmica, clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos
técnicos y cumplimientos asociados al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestidn de
Seguridad y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la
actividad econémica y clase de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a
cumplir con las actividades y recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del objeto del presente contrato y de las instalaciones
policiales en donde preste mis servicios.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO ' POLICIA NACIONAL

Nota: seleccionar, segin corresponda.

De igual manera en la ejecucién del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su
gjecucion, la persona natural o juridica debera:

» Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia
Nacional haya considerado en el contrato y acorde a la exposicién del contratista o
subcontratista a los riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la
actividad.

» Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocion y
prevencion de riesgos laborales.

e Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccién personal,
durante la ejecucién contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea
contratada. '

e Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen
por parte de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde
desarrollara las actividades.

* Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las
condiciones de peligro que detecte durante la ejecucidn de la actividad contratada.

* Practicarse o practicar a sus trabajadores (segun sea el caso), los examenes médico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada
y objeto del contrato.

« Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean
aplicables a la ejecucion de la tarea contratada.

» Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista,
efectuando los pagos a la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad
desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar Ia lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la
Resolucion 0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo I, 11 6 1l

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores
clasificados con riesgo [, 11 6 111
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FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

POLICIA NAClONAL

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificadas
con riesgo |, II, 1ll, IV & V y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV 6 V.

La verificacién al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del
contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente: L

ldentificacion (NIT O C.CO C.EO): Di

Identificacion (C.C D C E. O) Dilig
Direccion: Liligenciar la direccién d
Telefono i"?wﬁ@“zc r§;@§é% nos de conl
Emall LA “.’3"1%, coren o8 1“:33" [8]9] C:i@ [

Nota: Este formulario se actualizara por parte de las unidades duefias de la necesidad en
coordinacion con el responsable del Sistema de Gestion de SST de la unidad, cada vez que se
requiera, de acuerdo con la actualizacion de la normatividad, politica y objetivos del SG-SST de
la Policia Nacional
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2,

POLICIA NACIONAL

Sefiores. ,
POLICIA NACIONAL - ESCUELA NACIONAL DE CARABINEROS “ALFONSO LOPEZ
PUMAREJQ”

Ciudad.

Referencia: Compromiso anticorrupcién del proc
Lprocesc cuyo objeto es: Trans 2

T e TRt
L SOOI

firmante., identificado

RS ps

El (los) suscrito(s) a saber i
i 3§ : Nig

con Looun ; srgificacion v e d 101, quien obra en calidad de (representante
legal de la sociedad, del consorcio, de la unién temporal, o de la asociacion proponente, si se
trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, union temporal, o asociacién, indicando instrumento de constitucion y haciendo
mencion a su registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en
adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

I3

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA
- 14, adelanta un proceso de seleccion para la celebracion de un contrato estatal.
SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accion del estado colombiano, y de la
POLICIA NACIONAL - AD A LA QUE T4 para
fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas:
TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién
propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el
presente compromiso unilateral anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

3

£ N
TN LS N

COMPROMISOS ASUMIDOS.

El' proponente, mediante suscripcién del presente documento, asume los siguientes
compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer-y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante,
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusion en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el presente Proceso de Contratacién nos
soliciten los organismos de control de la Replublica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.
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Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcién.

El proponente no ofrecera ni daré sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtn funcionario
publico en relaciéon con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucién del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia o un
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento
en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen
el presente proceso de seleccion vy la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les
impondra las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA,
ni a cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta,
bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA
durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusidon (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o
engafosa) en los procesos o los que tengan como efecto la distribucién de adjudicaciones de
contratos, distribucion de concursos o fijacion de términos de las propuestas,1 son sancionables
por la Superintendencia de industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales
o contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como
el lavado de activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden
constitucional, o que de alguna manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas
costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratacién, si se verificare el incumplimiento
de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad
donde se firma el presente documento) a los (dia del mes en letras y nimeros, dias del mes de
del afio).

El proponente:

! Decreto 2153 de 1902, Arts. 44 y 47,
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Firma del representante legal del proponente
Nombre o razon social del oferente: |

Identificacién (NITO C.CO CE D)
Nombre Representante Legal: D g 3 danie e
Identificacién (C.C O C.E. D) : o de ion del representanie
Direccion: |
Teléfono:
Email:

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribirdan el presente documento todas los que
conforman el consorcio o unién temporal a través del integrante, representante leqal o apoderad

1LF-FR-0071 Aprobacion: 17/06/2024
Versiéon:10




