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e 1 7 ’ T |, FECHADE EXPEDICION
o b :NFORMACION GENERAL o e ‘l?g | ";“’;[ 2’3‘2"0 l_w
} CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA L IVAN DARIO MADERA NARANJO It
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 92.529.324 | oe [ SINCELEJO e
TELEFONO DE CONTACTO | 314-5173537 |  Fuo | 2750353 | exr. .
E-MAIL PERSONAL I sian_702@hotmail.com |¢l
E-MAILINSTITUCIONAL [ ivan.madera@SUPERNOTARIADO.GOV.CO o
BANCO |  BOGOTA |¢  NoDECUENTA | 74059833 | ca[ X Je¢ cc| e
No DVTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO I $ 8.911.980,00 "0
943 DE 2020 ”« HONORARIO MENSUAL || 1.986.870,00 [/

EL CONTRATISTA se obliga a pretarbcon plena autonomia tecnica y administrativa sus servicio como AUXILIAR

ADMINISTRATIVO, que desarrollen las actividades establecidas para las lineas de produccion bajo los lineamientos de!
OBJETO DEL CONTRATO . i . - L - .
programa de gestion documental de la SNR, para el alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de

[{calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de instrumentos publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JEILANYS DEL CARMEN NUNEZ ORTEGA e

CARGO DEL SUPERVISOR - ' [ COORDINADORA ADMINISTRATIVA |a
COPNo.| 80820 ¢ CRP No. 392220 « FECHA APROBACION  Dia Mes Afio

e POLIZA

12y 21 ‘ LUGAR DE EJECUCION L17 | 12 | 2020 ]4-

CIUDAD SINCELEJO @ : Dia Mes Afio

: . FECHA/FINALIZACION
DEPARTAMENTO SUCRE 0 CONTRATO [ 30 | 04 | 2021 |e
FECHA DE SUSCRIPCIONDEL ~_Dia__ Mes MESES ~ DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO | 18 | 12 | 2020 Ic . - (13 |e
 rCHADEOPE LY 4 o 7 ADICION'¥/0 PRORROGA * 4 '.i' _

. ADICION YIO PRORROGA ;_. cBRNo «..CRP No. ;.
© | FECHAFINAL DE LAADICION Dia iMes7.. Ao - MESES DIAS. °_VALOR S
Yo, PRORROGA : T,_).‘;l | | I . I |¢ L ] o |¢

—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 835.900,00 [« | |5 = O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == ;.;::[ | NO I“ | j"
$ . 835.900,00 —J Dia Mes  Afio MES A COBRAR

DEL[ 18] 12] 2020 Je PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE |
AL |30 12] 2020 J«| 01 e [13]43%[ DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

_ _
& . Superintendoncia de Notariado y Regist

@ ;f\; Sup. 14cm  Inferior  14cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm G 201, 1349 2011 ?c;(’.,,;g,‘;‘:

men \ ? lzq. 0.8cm Derecha 0.8cm tamado a 79% hitpilivrwiv. supematariado. gov.00
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
;f ‘DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO ’

2 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA .
1. (eps) $ 109.800 SOLIDARIA DE SALUD ESS . 125%
2. FONDO DE PENSION $ 140.500 COLPENSIONES ¢ 16%
ASEGURADORA DE ] .
3. RIESGOS LABORALES $ 4.600 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
{ARL)
TOTAL A PAGAR 254.900 PLANILLA DE PAGO No. | 4365220245

«

R

‘ e

2 1 1. RELACION DE. PAGO

. VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 8.911.980,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 01 VALOR DEL PAGO | $ 835.900,00 Jl@ || $ , 5 835.900,00 $ 8.076.080,00
PAGO 02 ®  VALOR DEL PAGO al$ ) - $ .
PAGO 03 ' VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 04 s VALOR DEL PAGO a|s - $ .
PAGO 05 s VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 06 s VALOR DEL PAGO €«$ - $ .
PAGO 07 s VALOR DEL PAGO e - $ .
PAGO 08 18 VALOR DEL PAGO (s - $ -
PAGO 09 '8 VALOR DEL PAGO Y - $
PAGO 10 & VALOR DEL PAGO ef$ - $ .
PAGO 11 8 VALOR DEL PAGO el$ - $ -
PAGO 12 8 VALOR DEL PAGO «|$ . $ .
PAGO 13 s VALOR DEL PAGO “|$ - $ -
Dia Mes Ao
oerionobE Paco - [18]12] 2020 | pagcone. | DICIEMBRE |
ac[30]12] 2020 | [o01]| [ DICIEMBRE |

3.

NFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA

“OBLIGACIONES. " =7« ..o o

P01

EVIDENClAS

1 Desempeﬁarse en los roles de ahstamlento dlgnahzacwn calldda custloda armado vy,
disposicion fisica de los documentos. 2. Recibir los turnos o documentos recibidos en la
ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivos y llevarlos para ser procesados
en la linea de produccion. 3. Responder por los documentos fisicos que se netregan y por su
custodia. 4. Dentro del rol de alistamiento se deben organizar los documentos, de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR, ( recibo de
caja, boleta fiscal 0 impuesto de registro, catastro, e interesados, con el respectivo selio y

firma del notario), dejar las anotacuones de lo encontrado en los documentos, ( |mcopletos

ntne ain ) Dara Aaua ta oo madan i an al cict, do.

Recepcion de turnos y digitalizacion de los mismos segun
relaciones registradas apartir del 2020- 340 - 6 -15030 hasta

2020-340-6-15530,

igualmente

segunda  digitalizacion

y

respectiva entregade los turnos a caja para ser entregados a los

usuarios.

@ d Sup. 1.4cm Inferior 1.4cm

B

wxn ) } izq. 0.8cm Derecha 0.8cm
oo Enc. 08cm P. de pag. 0.8cm

Carta 21.59 cm x 27.94 cm
tamano a 79%
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4' CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClON PARA PAGO

e

Una vez venﬁcado el desarrollo de las actlv:dades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista IVAN DARIO MADERA NARANJO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 92.529.324 de SINCELEJO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 943 de 2020 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles. 3

del CRP No. 392220 COP No 80820

Se autoriza el pago por la suma de : $ 835.900,00

Valor en letras: |OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

El (la) contratista AUTORIZA el descuento para PAGO de los aportes de Salud, Pension y ARL por valor
de: $ 254.900,00 de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segin la ley 1562 de 2012

Dia Mes Ao

PERIODO DE PAGO oEL[ 18] 12| 2020 | pacoNe. | DICIEMBRE |
AL{30]12] 2020 | [01] | DICIEMBRE |

Para constancia se firma en SINCELEJO alos 30 diasdelmesde  DICIEMBRE de 2020

&‘\0"\‘?3 %cz @

Firma Supervisor
JEILANYS DEL CARMEN NUNEZ ORTEGA
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

©_ " CONTRATISTA

J RN Is S VN AP
Firma Contratista
IVAN DARIO MADERA NARANJO
Cedula de Ciudadania No
92.529.324 DE SINCELEJO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS : Paglna' 4

Sup. 14cm inferior 14cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm CnquBNo |mm mupexunm;m
D.
Izq. 0.8cm Derecha 0.8cm tamano a 79% nwjmagmammc cam

Enc. 08cm P.depag. 08cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad
que realizo. SI__NOA

‘ 2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019 mis ingresos totales
(por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.
SI_NO! B

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO:LK

4. Dependiente Economico: SI__ NO A (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando
es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI}’& NO__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___ NO _&, adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO 2 ~adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma alos _2 () dias del mes de /2- de 2020.
Atentamente,

T UGN Maded

Nombre y Firma
cc. "3 Lse 9524

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supemotariado.gov.co
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DE NOTARIADO
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Lo guarde de lo fe plblico’. ~

Bogoté D.C, Diciembre 18 de 2020

Doctor (a) i
JEILANYS DEL CARMEN NUNEZ ORTEGA
Coordinadora Gestion Tecnoldgica y Administrativa Sincelejo.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios N° 943 e 2020, suscrito con
IVAN DARIO MADERA NARANJO, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y
14 dela Ley 80 de 1993, articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes, las cuales establecen
los derechos de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia
que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico sobre el cumplimiento de! objeto contractual y obligaciones a cargo del contratista

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollaria teniendo en cuenta lo establecido en el Estatuto
de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018 de esta Entidad,
por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervision e Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes y enviarse a la Direccion de
Contratacion, quien debera reportario al Sistema Electronico de Contratacién Piblica (SECOP I1).

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el contratista y el supervisor de verificar, que todos los documentos
suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente contrato obren en [a plataforma del Sistema
Electronico de Contratacion Pblica (SECOP I1).

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiénto por el supervisor.

Cordialmente,

WILLIANA ~m
Secretario General o .

Proyecto: Roberto Orlando Salcedo Balaguera. Abogado - Direccion de Contratacion
Revisd: Leonel Edgardo Riveros Diaz - Director de Contratacién (E).

Superintendencia de Notariado y Registro

1 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Cédigo: Bogotd D.C., - Colombia

GDE-GD-FR-08 V.03 hitp:/mww.supernotariado.qgov.co

28-01-2019 correspondencia@supernotariado.gov.co



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHfalfonso FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA -

Comprobante Unidad & Subunidad  + 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante: GENERAL
Facha y Hora Sistema: 2020-12-17-12:46 p. m.
. . ) ) REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO .
Con base en el CDP No: 80820 de fecha 2020-10-27. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 392220 Fecha Registro: [2020-12-17 Unidad / Subunidad ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Vaior Iniciak: 964.500,00{ Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 964.500,00| Saldo x Obligar: 964.500,00
. i : ) i . TERCERO ORIGINAL ) R
gff:f;ﬁiﬁ"": Cédula de I 92529324]Razon Soclal: |IVAN DARIO MADERA NARANJO |Mad|o de Pago: IAbono en cuenta
c . . . . CUENTA BANCARIA ; o
Numero: | 074059833 Banco: [BANCO DE BOGOTA 5. A. [Tipo: [anomo [Estado:  [Activa
: L ‘ . - R e } . ORDENADOR DEL GASTO ‘ L , . : '
Identificacion: { 79543049 ] Nombre: WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO Cargo: ISECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS R DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
DE
. Facha de . Num. Solicitud de . . . . -12-

Identificacion: Reglstro: Genera Viaticos: No comision: Numero: |943°2020 Tipo: PEESTACION Fecha: 2020-12-17

SERVICIOS

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO" . - ; e
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO | - FUENTE Regﬁzggka SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL X . .
CENTRAL GESTION B 32 pro0e-005 SERVICIOS DE Propios 21 CSF FECHA OPERACION | VALORINICIAL: . | ooiiOR VALORACTUAL . | SALDO X OBLIGAR
GENERAL - PR w CL : - . . T A
964.500,00 0,00
Total: 964.500,00 0,00 964.500.00 964.500,00
Objato: |CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION NO. 943 DE 2020 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO. gestion documental de la SNR
. ) [ - - L PLAN.DE PAGOS s . ) ] o
I . DEPENDENCIA DE AFECTACIONDEPAC . - . b © POSICION DEL CATALOGO DE PAC .- FECHA | VALORA PAGAR " SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 |SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 112 GASTOS GENERALES PRM 2020-12-17 964.500,00 964.500,00| NINGUNO
A FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina 1 de 2
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 943 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y IVAN DARIO MADERA NARANJO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
92.529.324.

Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula
de ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretario General dela SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N°. 12848 del 22 de octubre de 2018, debidamente posesionado el
primero (01) de Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion
14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se deleg la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se
denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, IVAN DARIO MADERA NARANJO, con cedula de ciudadania
No. 92.529.324, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No. 943 DE 2020, el cual se regira por la Ley 80 de
1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015y
las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP
Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia
de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobiemo Nacional en la
construccion de las politicas y ef establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial
y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de
disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de
LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal
suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la
contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en
aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas.niprmas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que
el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de
Contratacion revis6 y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion.
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos de Sincelejo, 0 en
cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se
requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de
ejecucion del presente contrato serd a partir del 16 de diciembre de 2020 y hasta el 30 de abril de 2021. Su ejecucion
se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO:
a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de OCHO MILLONES NOVECIENTOS ONCE MIL
NOVECIENTOS OCHENTA PESOS ($8.911.980) MCTE, distribuidos asi:

" VALOR VIGENCIA 2020° VALOR VIGENCIA 2021 VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

$964.500. $7.947 .480. $8.911.980.

b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara asi: Para la vigencia 2020: Es hasta por la suma de
NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($964.500). Los dias correspondientes al
mes de diciembre de 2020 se pagaran con base a los honorarios del perfit solicitado para la vigencia 2020, equivalente
a NOVECIENTOS SESENTA'Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($964.500), proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que
den cuenta de la ejecucion del contrato.Para la vigencia 2021: Es: hasta por la suma de SIETE MILLONES
NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS ($7.947.480) M/CTE. El valor del
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(AF.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos
aportes. 7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual. 8. Ejecutar el objeto contractual
en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros establecidos por la SNR. 9. Para
efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL., salvo las excepciones legalmente
establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la
plataforma SECOP II. 10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor
del contrato. 11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 12.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 13. Disponer
lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes
actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demés autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.
15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los
mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias
psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 19.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico y cargarlos en
la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones,
la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que
consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefalando aquellos aspectos
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y reconocidos por la Entidad. De no
hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
legalizacion pendiente. 21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en su
inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido
suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato. 22. Cumplir con las politicas de seguridad de la
informacién y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacién. 23, Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General
de la Nacion. 24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental. 25. Queda prohibido prestar el servicio en estado
de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas.~GLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones: 1. Desempefiar funciones en los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia, segunda
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segtn lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808
de 2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o
consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos que se
le entregan y por su custodia. 3. Organizar dentro del rol de alistamiento los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro,
copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro,
catastro e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en-los
documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion
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documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el
contratista y Excel segan procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14, Adelantar los
procesos de organizacion y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar cumplimiento a la Ley
General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por 1o que no podra subcontratar la
labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su éjecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion
al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes
de la apertura de la ventanilla, hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido e! tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion
Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de
linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracién, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y
dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 18. Mantener actualizado e! archivo fisico y control de los
préstamos realizados en el SGD. 19. Colaborar en la ejecucién de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Pablicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccién, cuando esta lltima se encuentre al dia en su ejecucion.
20. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato.
21. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervision del contrato. 22.

Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer -

entrega al supervisor del contrato. 23. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la
ejecucion del contrato. 24. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento
del contrato. 25. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia. 26. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il para conocimiento . del Supervisor del contrato los siguientes
informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la
terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante 1a ejecucién del contrato,
sefalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO
TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacero, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto
EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA:SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL
CONTRATISTA debera: 1. Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Contar con los elementos de proteccion personal
necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo.3. Reportar a la ARL e Informar a LA
SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajoy enfermedades laborales. 4. Participar en
las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos
Laborales. 5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.- CLAUSULA DECIMA PRIMERA: GARANTIAS: Ei
incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
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allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision deI contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que
pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion
cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi-como
estado de las obligaciones economicas y del término de ejecucion. §). Elaborar y suscribir las constancias sobre
cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologlcos y locativos de acuerdo a
. la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la
Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en |a Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la
legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion
de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo
de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los
contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista
no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia deritro del término establecido en la Plataforma Transaccional
del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: .En aquel
evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias
siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DEGI_MA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el
contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce
ylo procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retomarla a la Entidad
una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademés, a no usar, ni divulgar, ni entregar
informacién alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran
de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de
pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea
el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frénte al incumplimiento de las obligaciones
del confratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor
total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo
aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a)) Con el fin de -
conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta _
por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento-o fetraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474.de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la,
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.
CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA; El Contratista renuncia a ser requerido para la
constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al
presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comin, de terminacién, modificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
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{ PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 8 NO 34-62 PISO 8- TELEFONO 6601144.- CARTAGENA
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 943 de 2020
NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVAN DARIO MADERA NARANJO
CEDULA DE CIUDADANIA: 92.529.324

PERFIL: Auxiliar administrativo. (Segun resolucion de honorarios)

FECHA DE INICIO: 18 de Diciembre de 2020 (Ultima fecha en el tiempo cumplidos
los requisitos de ejecucion: registro presupuestal, cobertura ARL y aprobacién de
poliza)

FECHA DE TERMINACION: 30 de Abril de 2021

PLAZO DE EJECUCION: SIETE (4) meses y (13) dias

LUGAR DE EJECUCION: SINCELEJO — SUCRE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $8.911.980

VALOR MENSUAL.: $1.986.870 (Segun resolucion de honorarios)

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 17 de Diciembre de 2020 (Segun
pantallazo de aprobacion anexada en el punto 7 del contrato en la Plataforma SECOP
I

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 18 de Diciembre de 2020 (Segun
certificado anexado por el contratista en el punto 7 del‘contrato en la Plataforma
SECOP II)

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 392220 del 17 de Diciembre de
2020 (Segun anexo en el punto 7 del contrato en la Plataforma SECOP Il)

El dia 18 de Diciembre de 2020 en la ciudad de Sincelejo, se reunieron el Doctor (a)
Jeilanys Nuhez Ortega, en su calidad de supervisor del contrato e IVAN DARIO
MADERA NARANJO en su calidad de.contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 943 de 2020.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar administrativo.

Se firma en Sincelejo para los fines pertinentes el dia 18 de Diciembre de 2020.

. RO R Y e Qo a__
BN o oamo e
UNEZ ORTEGA IVAN DARIO MADERA NARANJO
Supervisor/coordinador administrativo. | Contratista
Cedula. 1102231046 Cedula No. 92.529.324
/7= . Superintendencia de Notariado y Regist
5?—;3;@ @} Calle 26 No.e1n349 (I:r:? 231 f SE; (?)gzsfgﬁ ;1)
\ Bogota D.C. - Colombia

S http:/Avww.supemotariado.gov.co



POSITIVA

Compafifa de Seguros S.A. '
N.L.T 860.011.153-6

CERTIFICA

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compaiifa, se identificé que IVAN DARIO
MADERA NARANJO, con Cédula Ciudadania No. 92529324 contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 889999007. Registra como
trabajador INDEPENDIENTE con fecha de inicio de cobertura 18/12/2020, para el contrato
registrado con fecha desde 16/12/2020 y fecha hasta 30/04/2021, su estado actual de
afiliacién es ACTIVO y riesgo 1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha hasta indicada en el presente certificado, el sistema
aplica de forma automatica la novedad de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo
contrato deberd realizar una nueva afiliacién para continuar con la cobertura en nuestra
ARL.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
siguiente cédigo (valido por un mes): 202001022201959.

Dada en Bogot3, a los 17 dias del mes de diciembre de 2020

Luisa Marina Uribe Restrepo
Gerencia de Afiliaciones y Novedades.
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