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1. Informacién general del contrato/convenio

INFORME DE SUPERVISION
CODIGO: : FOR-APO-GCN-030
VERSION: 001

Datos generales del contrato / convenio

Numero de Contrato

053 de 2021

Objeto del contrato

Prestar los servicios profesionales para apoyar al drea de
contabilidad en el registro, analisis contable, elaboracion y
presentacion de informes de acuerdo con la normatividad
aplicable.

Valor total del contrato $61.595.612

No. CDP y fecha de expedicién 53 del 13 de enero de 2021
Fecha de inicio del contrato 27/01/2021

Fecha suscripcion del contrato 26/01/2021

Plazo de Ejecucion 11 mesesy 4 dias
Fecha terminacion del contrato 31/12/2021

Nombre del Contratista

GINA ELIANA CRUZ DAVILA

Periodo informe

Del 01/02/2021 al 28/02/2021

Cargo y nombre del supervisor del
contrato

Responsable Area de Contabilidad
IVAN TRIANA BERNAL

Area perteneciente

CONTABILIDAD

2. informe de actividades y entregables (agregue tantas filas como lo requiera)

Obligaciones Seguimiento Evidencias
1. Apoyar al Area de Contabilidad, | Se apoyé al &rea de |]:\Gina Cruz\Nueva
en la parametrizacién y manejo | almacén en la elaboracién | carpeta\ALMACEN\Nuev
del moédulo LIMAY, en las|del comprobante de |a carpeta\AVALUO 2020-
operaciones que se afectan desde | Valorizacion y/o | 2021
las gestiones: SAE/SAI, SISCO, | Provision (Deterioro), en
PERNO (Causacién y pago de |la parametrizacion | GLPI

némina) y OPGET (Causacién y
pagos de cuentas por pagar.

contable en SISCO- SAE y
LIMAY, se elabordé archivo
para el comprobante y
registro del avalué 2020.

http://sos.foncepl.gov.c

o/glpi/front/ticket.form.
php?id=2020005628.

Se realizaron las
validaciones
correspondientes al
requerimiento
relacionado con el

aplicativo PERNO para la
de la Alicuota de prima de
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navidad.
2. Brindar apoyo en el soporte | Creaciéon de transaccion y | J:\Gina Cruz\Nueva
funcional y operativo en LIMAY | comprobante de | carpeta\ALMACEN\Nuev
del cargue de archivos planos, | Valorizacion y/o | a carpeta\AVALUO 2020-
creacion de planes alternos (SAE- | Deterioro 2021
SAI-PERNO-OPGET PAGOS- | correspondiente al
CUENTAS POR PAGAR), creacién | Avalto 2020. http://192.168.1.25:888
de transacciones, comprobantes | Creacion del periodo | 8/forms/frmserviet?conf
de diario y creaciéon de periodos | enero 2020 ig=lm?2
de registros manuales Registros manuales de | http://10.180.2.10:8888
avaltio /forms /frmservlet?confi

g=sae CO Im2

3. Apoyar en el soporte funcional

Se apoy6 en el soporte

http://192.168.1.25:888

y operativo SAE/SAI en la | funcional del | 8/forms/frmservlet?conf
actualizacion de tablas bdsicas, | comprobante de | ig=lm2

creacion de sentencias SQL, | valorizacion en SAI y se | http://10.180.2.10:8888
actualizacion de | parametrizo el | /forms/frmserviet?confi
parametrizaciones, actualizaciéon | comprobante de | g=sae CO Im2

de documentos y de informacién | valorizacién

adicional en los cddigos contables

y los diferentes tipos de

movimientos y documentos

4. Brindar apoyo en la|Se elaboré una hoja de | J:\Gina Cruz\Nueva
coordinacion con el area de |trabajo en archivo Excel | carpeta\ALMACEN\Nuev
Almacén para la conciliacion | con el fin de realizar la | a

mensual de los movimientos | conciliacion del mes de | carpeta\CONCILIACIONE

generados en los médulos SAE-
SAI (Foncep y FPPB) y corregir las
inconsistencias que se presenten

enero de 2021 los
archivos contienen todos
los soportes requeridos
para la conciliacion como
son: Inventario general -
archivo discriminado por
placas con valor de costo
depreciacion mensual y

acumulada, dias de
depreciacion, fechas de
ingresos y cierres de

informe diario y mensual
y reporte de depreciacion
mensual resumido
generados  desde el

S
1hoja_trabajo_conciliacio
n contabilidad almacen
INVENTARIO
DEPRECIACION
ENERO_2021-
VER_MARZ0_1_2021
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modulo SAI y los libros
auxiliares de las cuentas a
conciliar generados desde
el m6dulo LIMAY.

5. Apoyar en la actualizacion de
las tablas de retencién en la
fuente y retencidon de industria y
comercio en el aplicativo SISCO

Actualizacion en SISCO de
la tabla de retencion en la
fuente y de industria y
comercio para la vigencia
2021

http://192.168.1.25:888
8/forms/frmservlet?conf
ig=lm2
http://10.180.2.10:8888
/forms/frmservlet?confi

g=Co

6. Apoyar en la parametrizacion
contable en los tipos de
movimiento de los catdlogos de
elementos y de servicios

Actualizacion de cuenta
contable para el tipo de
movimiento
Comprobante de
Valorizacion en el médulo
SAl y en el catalogo de
elementos devolutivos
grupo 8.

http://192.168.1.25:888
8/forms/frmservlet?conf
ig=lm?2
http://10.180.2.10:8888
/forms/frmservlet?confi

g=SAE CO

7. Brindar apoyo en el soporte
funcional y operativo en el
modulo PERNO en lo que hace
referencia a la parametrizaciéon de
los diferentes tipos de
movimientos relacionados con la
causacion y pago de noOmina,
proceso de aportes parafiscales,
proceso de aportes patronales y
proceso de alicuotas (Provisiéon
prestaciones sociales)

Revision de némina del
mes de febrero de 2021,
del cual se produjo un
informe remitido al area
de Talento Humano, asi
mismo se revisé6 la
retencion en la fuente
generandose el Anexo 1
de retencion en la fuente

de febrero;

Como soporte del
informe, se elaboré un
archivo de Excel que

contiene la revision de los
descuentos por aportes
para salud y pension y
retencion en la fuente.

http://192.168.1.25:888
8/forms/frmservlet?conf
ig=lm2
http://10.180.2.10:8888
/forms /frmservlet?confi
g=RHINTERFAZ

J:\Gina Cruz\Nueva
carpeta\NOMINA\2021\
2 FEBRERO

8. Apoyar la parametrizacion de las
cuentas contables de los diferentes
conceptos creados por el area de
Tesoreria tanto para Ingresos, Actas
de Giro, RA, Causacion y Pago de
Ordenes de Pago, asi como la
parametrizacion que se requiera de

Para el presente periodo
no se presentd ningun
movimiento relacionado
en el médulo de PERNO.

Se apoy6 la elaboracion y
parametrizacién contable

http://192.168.1.25:888
8/forms/frmservlet?conf
ig=SAE
http://10.180.2.10:8888
/forms/frmservlet?confi

g=CO
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los mdédulos misionales tales como
PERNO y ALMACEN

del Comprobante de

Valorizacion

9. Verificar y solucionar rechazos
generados al legalizar actas de
ingreso, actas de giro, 6rdenes de
pago, relaciones de autorizacion, y
demas inconsistencias que genere
el médulo misional PERNO

Para el presente periodo
no se presentd ningun
movimiento relacionado

10. Apoyar con el proceso del cierre | Revision contabilizacién | http://192.168.1.25:888
mensual de las operaciones de | de las cuentas de némina | 8/forms/frmservlet?conf
FONCEP  Corporativo, de las | y almacén. ig=lm?2
operaciones de propiedad, planta y | Revisién contabilizacién | J:\Gina Cruz\Nueva
equipo y ndmina administrativa. de las cuentas de némina | carpeta\COMPROBANTE
y almacén. Ajustes en | SPARA IMPRIMIR
causacién de entradas a | ]J:\Gina Cruz\Nueva
almacén carpeta\ALMACEN\2021
\ENTRADA DE
ALMACEN
11. Brindar apoyo en la|Se elaboré una relacién | CARPETA COMPARTIDA:
generacion de informes | de los bienes inmuebles | J:\Gina Cruz\Nueva
financieros definitivos y los | del FPPB y se remitié via | carpeta\ALMACEN\2020
soportes para el reporte de | correo electrénico. \AVALUO 2020
informacion a la Contaduria

General de la Nacion.

12. Las demas actividades que
sean asignadas por el supervisor
y que guarden relacién con el
objeto contractual

Se realiz6 la revision del
informe del Avaltio 2020.

Se realizaron ajustes
manuales para los temas
relacionados con
reclasificaciones las

cuentas contables

CARPETA COMPARTIDA:
J:\Gina Cruz\Nueva
carpeta\ALMACEN\2020
\AVALUO 2020

http://10.180.2.10:8888
/forms/frmservlet?confi

g=lm2

3. Observaciones a las actividades ejecutadas, a las obligaciones cumplidas, a los productos y/o
bienes entregados e incumplimientos contractuales

Observaciones:

4. Modificaciones contractuales (si aplica)
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Tipo de modificaciéon
No. de la Valor Inicial Valor final Fecha de Valor de la .
e, . Plazo Fecha final
modificacién | del contrato | del contrato suscripcion adicion
Justificacion de modificacién
5. Avance presupuestal con base en los pagos realizados
N2 de Valor autorizado por aldo por ejecutar
Periodo facturado z ° > Porel
pago supervisor
1. Del 27/01/2021 al 31/01/2021 $737.672 $60.857.940
2. Del 01/02/2021 al 28/02/2021 $5.532.540 $55.325.310
3.
4,
5.
6.
7.
6. Analisis materializacion y mitigacion del riesgo:
éiDurante la ejecucion se materializd No
algln riesgo? éCual?
Fecha de materializacion N/A
Descripcién de la materializacién del N/A
riesgo
Indiqgue como gestiond el riesgo en este
periodo N/A
éila materializacién del riesgo fue N/A
reportado a la Oficina Asesora Juridica?
éiCudl fue el plan o acciones de N/A
contingencia realizadas para la mitigacion
del riesgo?
¢El impacto afecta a algln tercero no N/A
identificado en la matriz?
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Observaciones: N/A

7. Registro del informe de ejecucidn contractual y anexos en SECOP I

Verificacion por parte del Supervisor del Registro del informe de
ejecucidn contractual y anexos en SECOP || Si X No

8. Cumplimiento pago seguridad social

Cumplimiento aportes a seguridad social integral y/o

parafiscales s X No

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en
la ejecucion del mismo de acuerdo con lo descrito.

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecucion, ni situaciones exdgenas que
afecten el normal desarrollo del mismo.
o

<

IVAN TRIANA BERNAL

Responsable Area de Contabilidad

C.C. 79.455.999

Nota: si el supervisor del contrato requiere afiadir campos para rendir su informe puede hacerlo.
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