
FORMATO PROPUESTA 

Señores 

MUNICIPIO DE POPAYÁN 

No. Proceso: ________________________ 

Asunto: Presentación de propuesta para el proceso de mínima cuantía No. __________________ 

 

ACTIVIDAD 1. MESA PÚBLICA 2 – 2026 

ITEM DETALLE UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO* 

VALOR 
TOTAL* 

1 Alimentación: entrega de porción de arroz con fideos 
(77,50 gr) y cerdo en trozos en salsa agridulce (280 gr), 
papa chips (175 gr) y ensalada que consta de zuccini 
amarillo, zuccini verde, zanahoria, maíz dulce, cebolleta 
y pimentón en vinagreta (limón, tomate de árbol, 
azúcar, sal, cilantro, vinagre y mostaza)( (110 gr).  
Con jugo de fruta (Maracuyá y mango) en agua (7onz).  
 
NOTA: El proponente deberá suministrar el menaje 
completo para cada asistente, en desechables 
biodegradables o compostables (Ley 2232 de 2022), 
incluyendo vasos, cubiertos, platos, y todos los 
implementos necesarios para el servicio de alimentos y 
bebidas, evitando el plástico de un solo uso. 

Unidad 250   

2 Mesas plegables rectangulares de 2,70 m x 0,75 m, 
Tablero en polietileno de alta densidad o en madera 
aglomerada o contrachapada, con superficie lisa, sin 
roturas, astillas ni deformaciones. Estructura y patas en 
acero con pintura electrostática o anticorrosiva, 
plegables, con sistema de seguro o bloqueo que 
garantice su estabilidad, y regatones antideslizantes en 
las patas. 

Unidad 30   

3 Mantel largo blanco de 3,30 m x 1,35 m, en tela tipo 
poliéster o similar, limpio, sin manchas ni roturas. 

Unidad 30   

4 Sobre manteles con colores alusivos al PAE (11 verdes, 
11 rojos y 11 amarillos; total 33 unidades) de 1,50 m x 
1,50 m, en tela tipo poliéster o similar, limpio, sin 
manchas ni roturas. 

Unidad 33   

5 STAND MERCADITO PAE 
 

   

Mesas blancas cuadradas de 0,75 m x 0,75 m, para 
Stand "DIA DEL MERCADITO PAE". 

Unidad 15   

Manteles blancos de 1,50 m x 1,50 m (total 15 unidades) Unidad 15   

Sobre manteles de 1,50 m x 1,50 m para las mesas de 
0,75 m x 0,75 m (5 verdes, 5 rojos y 5 amarillos; total 15 
unidades) 

Unidad 15   



6 Stand pasabocas PAE: arroz con leche 250 unidades en 
vaso biodegradable o compostable de 4 onzas con 
cuchara biodegradable o compostable, ensalada de 
frutas con yogurt 250 unidades en vaso biodegradable 
o compostable de 4 onzas con cuchara biodegradable o 
compostable, chocolate 200 unidades en vaso 
biodegradable o compostable de 4 onzas, galleta cuca 
200 unidades, masitas de harina de maíz con queso 200 
unidades y mini hojaldras 200 unidades 

Unidad 1   

7 Servilletas X 100 unidades Unidad 
x 100 

4   

8 VISUAL CON TRANSMISIÓN EN VIVO: Alquiler de 
sistema de pantalla LED para exteriores, con 
dimensiones de 3 metros de alto × 4 metros de ancho, 
tecnología Outdoor Full Color HD, con frecuencia de 
actualización de 3840 Hz. El sistema incluye procesador 
de video profesional tipo VX1000 o equivalente, 
monitores de alto rendimiento y capacidad de 
proyección multimedia en alta definición , estructura ( 
trus de aluminio ) El servicio se presta a todo costo por 
un período de hasta 5 horas continuas, e incluye: – 
Transporte al lugar del evento – Montaje y desmontaje 
especializado – Operación técnica con personal de 
apoyo calificado – Equipos auxiliares y elementos 
necesarios para la transmisión de imagen multimedia en 
tiempo real  

Unidad 1   

9 Sonido: Alquiler de Sistema de sonido diseñado para 
ofrecer una solución integral de audio en eventos con 
asistencia de 100 hasta 500 personas, ya sea en 
interiores o exteriores que cuente con una amplificación 
de 20,000 W RMS distribuidos según las necesidades 
acústicas del espacio, utilizando una configuración 
activa/pasiva que puede incluir, 4 columnas activas de 
refuerzo principal + subwoofers. La mezcla debe ser 
controlada mediante una consola digital de 32 canales 
(a modo de ejemplo, Behringer X32 o Allen & Heath 
SQ5, o equivalente), equipada con procesamiento 
integrado (EQ, compresores, efectos) y capacidad para 
manejar múltiples fuentes (micrófonos, líneas, 
playback). El sistema debe incluir 6 micrófonos 
dinámicos/condensadores (ej.: Shure SM58, Sennheiser 
e835, o equivalente) con soportes ajustables, además 
de 6 micrófonos inalámbricos (2 de mano y 4 de 
solapa/lapel) con sistemas UHF de alta estabilidad (ej.: 
Shure BLX/Sennheiser EW, o equivalente). Para 
monitoreo, se disponen 4 monitores de escenario 
activos (ej.: Yamaha DXR, JBL EON, o equivalente) con 
mezcla independiente para artistas y presentadores. La 
configuración debe considerar un diseño acústico 
óptimo, montaje profesional con estructuras de soporte 
(trusses, bases para altavoces) y cableado de calidad, así 
como transporte seguro en vehículo equipado. El 
sistema es adaptable a diversos formatos (conferencias, 

unidad 1   



shows en vivo, presentaciones), asegurando claridad, 
potencia y confiabilidad profesional. (Incluye Pago 
Sayco y Acinpro, en caso de que aplique) 

10 Alquiler tarima para polideportivo con medidas 7 
metros de largo por 4 metros de ancho y 60 cm de altura 
aproximadamente, con gradas para acceso (Nota: La 
tarima incluyen transporte, montaje, desmontaje) 

Unidad 1   

11 Pendón con estructura de araña (1,80m x 80 cm): 
Incluye elaboración y diseño del logo del programa de 
alimentación escolar PAE. El diseño gráfico será 
acordado con la Secretaría de Educación Municipal. 

Unidad 2   

12 Material para participantes:  
 

   

AGENDA - Especificaciones, Tamaño: 16×12 cms, 
Portada: impresión full color - logo Alcaldía, Secretaría 
Educación y PAE, plastificado mate, Interior: 80 hojas 
personalizadas, solo logo, Encuadernación: anillado 
doble. 

Unidad 200   

Lapicero CON LOGO PAE Unidad 200   

El diseño gráfico será acordado con la Secretaría de 
Educación Municipal. 

 
   

13 Escenografía: El contratista deberá ejecutar el diseño, 
construcción, transporte, instalación, montaje y 
desmontaje de la escenografía conforme a la ilustración 
entregada por el supervisor. La instalación deberá 
realizarse en la tarima del Polideportivo ubicado en la 
institución educativa franciscanas, garantizando 
estabilidad estructural, seguridad y estética del 
montaje. Escenografía principal en  la que  se  utilizaran 
elementos tales como: (1) SALA LOUNGE PARA 6 
PERSONAS CON MESA DE CENTRO;  (1)  ramo  de  
diferentes flores y frutas de tamaño mediano para 
centro de mesa, Guirnalda follaje artificial premium de 
3x 4 metros, (6) Piñas, (3) racimos Banano, (3) racimos 
de Plátano, (20) Manzanas rojas, (4kg) de Naranja, (4kg) 
de Mandarina, (3kg) de Mango, (4) Papayas, (10kg) de 
Kit verduras mixtas (zanahoria, brócoli, lechuga, etc), 
(10) Huacales / Canastas madera, decoración del techo 
con telas  de los colores (blanco, amarillo, verde y rojo)  
conforme al diseño (1) Letrero corpóreo 3D PAE (3m x 
0.80m), Cenefa inferior verde con texto de 3 metros. 
Mano de obra con instalación y certificación en alturas 

Unidad 1   

14 Equipo logístico: Personal logístico, para atención 
desde el inicio del evento hasta el cierre, con mesero 
que garanticen la atención continua en mesas 

Unidad 2   

15 Personal de aseo: Aseo al lugar del evento antes y 
después de realizada la mesa pública.  

Unidad 2   

16 Hidratación (botellas de agua 300 ml) Paca * 
24 und 

4   

17 Camibuso tipo polo en tela fría, con solapa y su cierre de 
botones, con logos de la Administración Municipal y del 
PAE, que permitan identificar el personal de apoyo para 

Unidad 20   



el evento alusivas al evento: Talla M= 7, Talla L = 5, Talla 
S= 2, Talla XL= 4, Talla 2XL=2 
El diseño será acordado con la Secretaría de Educación 
Municipal. 

18 Alimentación grupo musical y grupo de danza (Pastel 
de Pollo en hojaldre con jugo de caja 250ml) 

Unidad 50   

19 Impresión de señalización "Ruta PAE: Sabor, Diálogo y 
Participación" en vinilo fotoluminiscente adhesivo, 
montado sobre soportes rígidos pvc , medidas 15 cm de 
ancho x 30 cm de largo 

Unidad 20   

El diseño gráfico será acordado con la Secretaría de 
Educación Municipal.                               

   

Sellos para marcar la ruta  Unidad 15   

20 Placa de Reconocimiento, Gota Vidrio, en vidrio 
transparente de 15 mm de grosor con forma de gota, 
sobre base de vidrio, con impresión UV full color, 
tamaño de diseño de 18 cm con plantilla disponible. 

Unidad 1   

VALOR ACTIVIDAD  

 

ACTIVIDAD 2. GESTION TERRITORIAL 

1. Institución educativa FRANCISCO ANTONIO DE ULLOA - SEDE SILOE 
2. Institución educativa CALIBIO – SEDE LA SABANA  

        Nota: se utilizará la misma ficha técnica para las actividades en las dos IE. 

ITEM DETALLE UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO* 

VALOR 
TOTAL* 

1 Alimentación: entrega de wrap, servido en su respectivo 
empaque individual en papel parafinado para envolver 
alimentos y listo para el consumo, con el siguiente 
contenido: Tortilla de harina de trigo de 25 cm, pollo 
desmechado cocido y sazonado 20g, carne de cerdo en 
salsa agridulce cortada en cubos 20g, guacamole 15g, 
queso doble crema rallado 10g, maicitos 10gs, lechuga 
en ripio 5g 
porción de helado en vaso x 40g 

UNIDAD 60   

2 Hidratación (botellas de agua 300 ml) Paca * 
24 und 

3   

3  Sonido: alquiler de sonido a todo costo (incluido 
transporte, montaje y desmontaje) jornada de 4 horas, 
compuesto por dos cabinas de 1.000 Watts reales, 
consola, micrófonos inalámbricos. 

Unidad 1   

4  KIT ESCOLAR. Unidad 3   

1 Maleta: Dimensiones: De mínimo 33 cm de largo, 45 
cm de alto y 17 cm de ancho. Porta laptop interno de 15 
pulgadas. Exterior: Poliéster=100% de alta calidad y 
resistencia 

Forro: Poliéster=100% Cargaderas: 2 acolchadas, con un 
grosor de acolchado mínimo de 1 cm Costuras Refuerzo: 
En todo el morral, mediante repetidas puntadas muy 
juntas en puntos de fuerte tensión, con sus respectivos 
protectores, ribeteado con cinta 



Manija reforzada y acolchada en la parte superior, con 
un grosor de acolchado mínimo de 1 cm Base: Con doble 
tela, de alta resistencia. Espaldar acolchado ergonómico 
con un grosor de acolchado mínimo de 1 cm. Correas: 
ajustables 

Servicios: 5 (todos con cremallera).  

2 Cuadernos cocidos: Tamaño: Mediano, Numero de 
hojas: 100 hojas 200 páginas, Diseño de hojas: 
cuadriculado, Colores pasta: rojo, azul, verde, Lomo: 
cosido hilos de fibra alta resistencia, refuerzo en lomo 
con cinta de alta seguridad, caratula pasta semi dura. 

1 Carpeta plástica tipo portafolio: Carpeta plástica tipo 
“portafolio” tamaño carta; con mango para sujetar. 

Set de reglas geométricas: 1 escuadra de 45° mínimo 
por 10 cm, 1 escuadra de 60° mínimo por 21 cm, 1 regla 
de mínimo 30 cm, 1 transportador de mínimo 180°. 

1 Set de 12 colores: Colores con trazado suave, Mina de 
4 mm mínimo, Mina protegida contra la rotura, Barniz a 
base de agua respetuoso con el medio ambiente 

lápices negros HB: Lápiz de escritura mediano grado HB 
No.2 , En madera, Suave goma de borrar que no mancha 
ni maltrata el papel, no tóxico. 

1 Borrador de Nata: Borrador de nata no toxico, Borrado 
sin manchas. 

Set de 4 esferos (2 negros, 1 azul y 1 rojo): Bolígrafo con 
cuerpo traslucido, Tinta seca, Punta metálica de 
medidas minimo de 0,5 mm, Retractil, Colores: negro, 
azul y rojo. 

1 Sacapuntas con deposito: Tajalápiz con depósito que 
evita la suciedad. 

1 Cartuchera sencilla: Dimensiones 20 cm de largo  x 9.5 
cm alto  x 7 de cm ancho, Puller: Doble y metálico, 
Cremallera inyectada resistente con dientes cuadrados 
en plástico cosida con doble refuerzo, Cargadera lateral, 
Material Exterior: Poliéster=100%, Forro: 
Poliéster=100% 

1 Set de Plumones * 12 colores: Colores variados, punta 
delgada, ancho de trazo aproximadamente de 0.7mm, 
Tinta no tóxica a base de agua. 

1 Marcador permanente: Punta fina, no se hunde ni se 
abre. 

1 resaltador: Tinta universal a base de agua de alta 
luminosidad, Punta especial con tres tipos de grosores 
de marcación. 

1 Block de papel carta cuadriculado: Block en papel 
bond, cuadriculado, Tamaño carta, 50 hojas. 

Empaque: Bolsa plástica transparente con logo del PAE 
impreso en una de sus caras. 

Hoja impresa con chek list de elementos: Hoja carta con 
la descripción del contenido del kit para verificación del 
total de los elementos 



5 Recreación durante todo el evento que incluya show de 
espuma de colores (2 personas: 1 recreador y 1 auxiliar), 
pintucaritas, globoflexia, cañón de espuma, música para 
el evento  

UNIDAD 1   

6 Kit Insumos didácticos para actividad de educación 
nutricional: 
1 Juego de lotería para 40 personas, con diseños alusivos 
a los grupos de alimentos de las GABA COLOMBIA. 
1 Juego de rompecabezas de 50 piezas en acrílico 
impreso – de 40 cm de ancho x 60 cm de largo. 

Unidad 1   

VALOR ACTIVIDAD  

 

ACTIVIDAD 2. GESTION TERRITORIAL - Institución educativa NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 

ITEM DETALLE UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO* 

VALOR 
TOTAL* 

1 Alimentación: entrega de wrap, servido en su 
respectivo empaque individual en papel parafinado 
para envolver alimentos y listo para el consumo, con el 
siguiente contenido: Tortilla de harina de trigo de 25 
cm, pollo desmechado cocido y sazonado 20g, carne de 
cerdo en salsa agridulce cortada en cubos 20g, 
guacamole 15g, queso doble crema rallado 10g, 
maicitos 10gs, lechuga en ripio 5g porción de helado en 
vaso x 40g 

UNIDAD 720   

2  Sonido: alquiler de sonido a todo costo (incluido 
transporte, montaje y desmontaje) jornada de 4 horas, 
compuesto por dos cabinas de 1.000 Watts reales, 
consola, micrófonos inalámbricos. 

Unidad 1   

3  KIT ESCOLAR. Unidad 3   

1 Maleta: Dimensiones: De mínimo 33 cm de largo, 45 
cm de alto y 17 cm de ancho. Porta laptop interno de 
15 pulgadas. Exterior: Poliéster=100% de alta calidad y 
resistencia 

Forro: Poliéster=100% Cargaderas: 2 acolchadas, con 
un grosor de acolchado mínimo de 1 cm Costuras 
Refuerzo: En todo el morral, mediante repetidas 
puntadas muy juntas en puntos de fuerte tensión, con 
sus respectivos protectores, ribeteado con cinta 

Manija reforzada y acolchada en la parte superior, con 
un grosor de acolchado mínimo de 1 cm Base: Con 
doble tela, de alta resistencia. Espaldar acolchado 
ergonómico con un grosor de acolchado mínimo de 1 
cm. Correas: ajustables 

Servicios: 5 (todos con cremallera).  

2 Cuadernos cocidos: Tamaño: Mediano, Numero de 
hojas: 100 hojas 200 páginas, Diseño de hojas: 
cuadriculado, Colores pasta: rojo, azul, verde, Lomo: 
cosido hilos de fibra alta resistencia, refuerzo en lomo 
con cinta de alta seguridad, caratula pasta semi dura. 



1 Carpeta plástica tipo portafolio: Carpeta plástica tipo 
“portafolio” tamaño carta; con mango para sujetar. 

Set de reglas geométricas: 1 escuadra de 45° mínimo 
por 10 cm, 1 escuadra de 60° mínimo por 21 cm, 1 regla 
de mínimo 30 cm, 1 transportador de mínimo 180°. 

1 Set de 12 colores: Colores con trazado suave, Mina de 
4 mm mínimo, Mina protegida contra la rotura, Barniz 
a base de agua respetuoso con el medio ambiente 

lápices negros HB: Lápiz de escritura mediano grado HB 
No.2, En madera, Suave goma de borrar que no mancha 
ni maltrata el papel, no tóxico. 

1 Borrador de Nata: Borrador de nata no toxico, 
Borrado sin manchas. 

Set de 4 esferos (2 negros, 1 azul y 1 rojo): Bolígrafo 
con cuerpo traslucido, Tinta seca, Punta metálica de 
medidas minimo de 0,5 mm, Retractil, Colores: negro, 
azul y rojo. 

1 Sacapuntas con deposito: Tajalápiz con depósito que 
evita la suciedad. 

1 Cartuchera sencilla: Dimensiones 20 cm de largo  x 
9.5 cm alto  x 7 de cm ancho, Puller: Doble y metálico, 
Cremallera inyectada resistente con dientes cuadrados 
en plástico cosida con doble refuerzo, Cargadera 
lateral, Material Exterior: Poliéster=100%, Forro: 
Poliéster=100% 

1 Set de Plumones * 12 colores: Colores variados, 
punta delgada, ancho de trazo aproximadamente de 
0.7mm, Tinta no tóxica a base de agua. 

1 Marcador permanente: Punta fina, no se hunde ni se 
abre. 

1 Resaltador: Tinta universal a base de agua de alta 
luminosidad, Punta especial con tres tipos de grosores 
de marcación. 

1 Block de papel carta cuadriculado: Block en papel 
bond, cuadriculado, Tamaño carta, 50 hojas. 

Empaque: Bolsa reutilizable, biodegradable o 
compostable, con logo del PAE impreso en una de sus 
caras. 

Hoja impresa con chek list de elementos: Hoja carta 
con la descripción del contenido del kit para 
verificación del total de los elementos 

4 Recreación durante todo el evento que incluya show de 
espuma de colores (4 personas (3 recreador y 1 
auxiliar), pintucaritas, globoflexia, cañón de espuma, 
música para el evento 

UNIDAD 1   

VALOR ACTIVIDAD  

 
 

 



ACTIVIDAD 2. GESTION TERRITORIAL Institución educativa ANTONIO GARCIA PAREDES – SEDE SAN GABRIEL ARCANGEL 

ITEM DETALLE UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO* 

VALOR 
TOTAL* 

1 Refrigerio: entrega de wrap, servido en su respectivo 
empaque individual en papel parafinado para envolver 
alimentos y listo para el consumo, con el siguiente 
contenido: Tortilla de harina de trigo de 25 cm, pollo 
desmechado cocido y sazonado 20g, carne de cerdo en 
salsa agridulce cortada en cubos 20g, guacamole 15g, 
queso doble crema rallado 10g, maicitos 10gs, lechuga 
en ripio 5g.  porción de helado en vaso x 40g 

UNIDAD 140   

2 Hidratación (botellas de agua 300 ml) Paca * 24 
und 

6   

3  Sonido: alquiler de sonido a todo costo (incluido 
transporte, montaje y desmontaje) jornada de 4 horas, 
compuesto por dos cabinas de 1.000 Watts reales, 
consola, micrófonos inalámbricos. 

Unidad 1   

4  KIT ESCOLAR. Unidad 3   

1 Maleta: Dimensiones: De mínimo 33 cm de largo, 45 
cm de alto y 17 cm de ancho. Porta laptop interno de 
15 pulgadas. Exterior: Poliéster=100% de alta calidad y 
resistencia 

Forro: Poliéster=100% Cargaderas: 2 acolchadas, con 
un grosor de acolchado mínimo de 1 cm Costuras 
Refuerzo: En todo el morral, mediante repetidas 
puntadas muy juntas en puntos de fuerte tensión, con 
sus respectivos protectores, ribeteado con cinta 

Manija reforzada y acolchada en la parte superior, con 
un grosor de acolchado mínimo de 1 cm Base: Con 
doble tela, de alta resistencia. Espaldar acolchado 
ergonómico con un grosor de acolchado mínimo de 1 
cm. Correas: ajustables 

Servicios: 5 (todos con cremallera).  

2 Cuadernos cocidos: Tamaño: Mediano, Numero de 
hojas: 100 hojas 200 páginas, Diseño de hojas: 
cuadriculado, Colores pasta: rojo, azul, verde, Lomo: 
cosido hilos de fibra alta resistencia, refuerzo en lomo 
con cinta de alta seguridad, caratula pasta semi dura. 

1 Carpeta plástica tipo portafolio: Carpeta plástica tipo 
“portafolio” tamaño carta; con mango para sujetar. 

Set de reglas geométricas: 1 escuadra de 45° mínimo 
por 10 cm, 1 escuadra de 60° mínimo por 21 cm, 1 regla 
de mínimo 30 cm, 1 transportador de mínimo 180°. 

1 Set de 12 colores: Colores con trazado suave, Mina de 
4 mm mínimo, Mina protegida contra la rotura, Barniz 
a base de agua respetuoso con el medio ambiente 

lápices negros HB: Lápiz de escritura mediano grado HB 
No.2 , En madera, Suave goma de borrar que no 
mancha ni maltrata el papel, no tóxico. 



1 Borrador de Nata: Borrador de nata no toxico, 
Borrado sin manchas. 

Set de 4 esferos (2 negros, 1 azul y 1 rojo): Bolígrafo 
con cuerpo traslucido, Tinta seca, Punta metálica de 
medidas mínimo de 0,5 mm, Retráctil, Colores: negro, 
azul y rojo. 

1 Sacapuntas con deposito: Tajalápiz con depósito que 
evita la suciedad. 

1 Cartuchera sencilla: Dimensiones 20 cm de largo  x 
9.5 cm alto  x 7 de cm ancho, Puller: Doble y metálico, 
Cremallera inyectada resistente con dientes cuadrados 
en plástico cosida con doble refuerzo, Cargadera 
lateral, Material Exterior: Poliéster=100%, Forro: 
Poliéster=100% 

1 Set de Plumones * 12 colores: Colores variados, 
punta delgada, ancho de trazo aproximadamente de 
0.7mm, Tinta no tóxica a base de agua. 

1 Marcador permanente: Punta fina, no se hunde ni se 
abre. 

1 Resaltador: Tinta universal a base de agua de alta 
luminosidad, Punta especial con tres tipos de grosores 
de marcación. 

1 Block de papel carta cuadriculado: Block en papel 
bond, cuadriculado, Tamaño carta, 50 hojas. 

Empaque: Bolsa plástica transparente con logo del PAE 
impreso en una de sus caras. 

Hoja impresa con chek list de elementos: Hoja carta 
con la descripción del contenido del kit para 
verificación del total de los elementos 

5 Recreación durante todo el evento que incluya show de 
espuma de colores (3 personas (2 recreadores y 1 
auxiliar), pinturitas, globoflexia, cañón de espuma, 
música para el evento 

UNIDAD 1   

VALOR ACTIVIDAD  

 

 
ACTIVIDAD 3. LA NOCHE DE LOS MEJORES    

ITEM DETALLE UNIDAD CANT VALOR 
UNITARIO* 

VALOR 
TOTAL* 

1 SALON DE EVENTOS. Capacidad para 250 personas 
ubicado en la ciudad de Popayán y dentro del perímetro 
urbano de la ciudad. Garantizar parqueadero para 
mínimo 60 carros en zona cercana al lugar del evento, 
dentro de los 50 metros a la redonda, El proponente 
deberá garantizar la exclusividad del evento. El salón 
ofrecido por el proponente deberá contar con un área 
superior a 300 mt2, bajo techo, deberá contar con 
mesas vestidas y asientos cómodos para las 250 
personas invitadas. Mínimo 2 baterías sanitarias para 
mujeres y mínimo 2 baterías sanitarias para hombres. 
Lo anterior será verificado por el supervisor del 

Unidad 1   



contrato mediante visita previa a la realización del 
evento. Fecha prevista para el evento 4 de diciembre. 

2 SONIDO: 1 planta de 1000W, 2 cabinas activas, consola 
digital de 6 canales, 4 micrófonos inalámbricos y/o 
solapa (Incluye Pago Sayco y Acimpro, en caso de que 
aplique)* El proponente deberá garantizar la presencia 
de un operador de sonido y musicalización que 
verifique previamente el funcionamiento de los 
equipos de sonido y que garantice su buen uso; que 
resuelva imprevistos técnicos y que mantenga la 
continuidad de la música dentro del desarrollo de la 
programación del evento. 

Unidad 1   

3 VISUAL: Pantalla 3*4 (Nota: incluye transporte, 
montaje, desmontaje y persona que se encargue de la 
operación por 6 horas.) 

Unidad 1   

4 TARIMA: Tarima modular 5x4 mts a 40 cms de altura 
con dos escaleras (Nota: Todas las tarimas incluyen 
transporte, montaje, desmontaje) 

Unidad 1   

5 PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL: Producción, grabación y 
reproducción de 20 videos de alta calidad y contenido 
de las categorías premiadas y reconocimientos. 
(Información suministrada por la Secretaría de 
Educación Municipal). Cada video tendrá una duración 
mínima de 1 minuto, se entregará editado, con 
musicalización libre de derechos o debidamente 
licenciada, en formato digital MP4 con resolución 
mínima Full HD (1920 x 1080), para su proyección 
durante el evento y entrega a la Secretaría de 
Educación Municipal. 

Unidad 20   

6 ALIMENTACIÓN: 
 

✓ Jugoso filete de pechuga de pollo relleno de queso y 

espinaca, bañado en salsa de tocineta -150 gr. ✓ Lomo 

de cerdo seleccionado y acaramelado-150 gr. ✓ Puré 
liso de papa blanca con notas de sabor de nata, 

mantequilla y queso. ✓ Ensalada de vegetales frescos-
100 gr. 
 

Cada uno de los platos debe contar con: ✓ Vaso de jugo 

natural de fruta de temporada/o gaseosa -300 ml. ✓ 
Copa de agua ilimitada durante la realización del 
evento. 
 
El proponente deberá suministrar el menaje completo 
para cada asistente, incluyendo Cristalería y cubiertos, 
vajilla blanca, servilleta de tela blanca de lujo y todos 
los implementos necesarios para el servicio de 
alimentos y bebidas. 

Unidad 250   

7 DECORACIÓN (CENTROS DE MESA): Decoración 
minimalista y elegante compuesta por: 3 Jarrones y 3 
velas cada uno con las siguientes características:  1 
jarrón cilíndrico transparente de vidrio con paredes 

Unidad 25   



rectas de 35 cm x 10 cm, 1 jarrón cilíndrico 
transparentes de vidrio con paredes rectas de 30 cm x 
10 cm para un total de 2 cilindros altos; 1 jarrón 
cilíndrico transparente de vidrio con paredes rectas de 
12 cm x 10 cm, ubicado al frente como punto focal 
secundario y colocados formando un triángulo. Los 3 
jarrones llevan agua hasta aproximadamente 3-4 cms 
por debajo del borde, con una vela flotante de 7-8 cms 
de diámetro cada uno. 

8  CHEQUES SIMBÓLICOS: réplica de gran tamaño de 
120X50 cms, con un grosor entre 3 o 5 mm. En material 
PVC; para personalizarlos, usar una capa de vinilo 
adhesivo impreso de alta calida a full color y en alta 
resolución. El diseño gráfico será suministrado por la 
Secretaría de Educación Municipal. 

Unidad 7   

9  CERTIFICADOS DE LAS CATEGORÍAS: impresión de 
Notas de Estilo en tamaño carta (21,59 × 27,94 cm) 
personalizados, elaborados en papel propalcote de 
mínimo 90 g/m², impresos a full color y en alta 
resolución. El diseño gráfico será suministrado por la 
Secretaría de Educación Municipal. 

Unidad 60   

10 PLACAS: Placa de reconocimiento institucional con base 
fabricada en madera MDF o madera maciza de color 
caoba oscuro, con dimensiones 28x23 cms, con placa 
frontal en lámina metálica color dorado, fijada al centro 
de la base de madera, grabada en color negro con 
dimensiones de 25x20 cms con espesor de 0,5-1 mm. 
Para el empaque de cada placa, se debe contar con una 
caja de cartón micro corrugado de 2 mms de espesor 
de 30x25x10 cms de altura en tono negro mate, interior 
con papel seda para proteger la placa.   

Unidad 40   

11 PINES: Pin metálico/pin de solapa con dimensiones 
30x30 mm, con un espesor de 2-3 mm. Con logotipo del 
escudo del Municipio de Popayán, fabricado en una 
sola pieza metálica con acabado dorado, detalles en 
alto relieve y sistema de fijación posterior mediante 
poste metálico y broche de seguridad o broche tipo 
mariposa metálica 

Unidad 50   

12 COORDINADOR(A) LOGÍSTICO DEL EVENTO: encargado 
de responder en el día del evento por cada una de las 
actividades y/o programación establecida que incluya 
la papelería y demás insumos necesarios para el 
registro de asistencia de todos los invitados. 

Unidad 1   

13 INTERPRETE DE LENGUAJE DE SEÑAS: Servicio de 
interpretación en Lengua de Señas Colombiana 
prestado por persona idónea, durante toda la duración 
del evento, desde su inicio hasta su cierre, incluidas las 
intervenciones, la entrega de reconocimientos y las 
producciones audiovisuales que se proyecten.  

Unidad 2   

14 EQUIPO LOGÍSTICO: Personal logístico, para atención 
desde el inicio del evento hasta el cierre, con 15 
meseros que garanticen la atención continua en mesas 

Unidad 15   



15 VEHICULO: El proponente deberá contar con un 
vehículo tipo Piaggio apto para trasladar ida y vuelta el 
día del evento una pantalla de 80" con base metálica; 
que será utilizada como muestra para la entrega de 
incentivos. La pantalla será entregada por personal de 
la Secretaría de Educación Municipal en un punto 
acordado y deberá volver a ese lugar al finalizar el 
evento. 

Unidad 1   

VALOR ACTIVIDAD  

 

 

* Los valores se deben diligenciar con IVA incluido. 

 

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (IVA Incluido): $ ______________________  

(Aclarar que ningún precio unitario propuesto podrá superar el valor unitario del presupuesto 
oficial establecido en los estudios previos).  

FIRMA DEL PROPONENTE / REPRESENTANTE LEGAL: ______ ________________  

NOMBRE / RAZÓN SOCIAL: ______________________  

NIT / C.C.: ______________________ 

CONSOLIDADO DE TOTALES 

ITEM ACTIVIDAD VALOR 

1 MESA PÚBLICA 2 – 2026  

2 GESTION TERRITORIAL 

• Institución educativa FRANCISCO ANTONIO DE ULLOA - SEDE SILOE 

• Institución educativa CALIBIO – SEDE LA SABANA 

 

 GESTION TERRITORIAL - Institución educativa NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN  

3 GESTION TERRITORIAL Institución educativa ANTONIO GARCIA PAREDES – SEDE 
SAN GABRIEL ARCANGEL 

 

4 LA NOCHE DE LOS MEJORES  

TOTAL  


