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INVITACION PUBLICA. ] .
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
PROCESO DE SELECCION No. VC-MC-064 DE 2026.

El Municipic de Villanueva, Casanare, invita a todas las personas naturales y/o juridicas,
nacionales o extranjeras, Consorcios y/o Uniones Temporales a presentar oferta técnico-
econémica deniro del Proceso de Seleccion Contractual de Minima Cuantia No. VC-MC-064 DE
2026, cuyo objeto es “PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA EL
DESARROLLO DE LA CELEBRACION DEL DIA DE LA ACCION COMUNAL, EN EL MARCO
DEL FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Y DE LOS ORGANISMOS
DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE VILLANUEVA, CASANARE” en cumplimiento y
de conformidad con lo establecido por el Articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, Articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y Articulo 2.2.1,2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015.

1 INFORMACION GENERAL. -

1.1.REGIMEN LEGAL DE LA INVITACION PUBLICA. -

El régimen Juridico aplicable al presente proceso de contratacion es el previsto en la Ley 80
de1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, asi como en los Artfculos 2.2.1.21.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y demas normas que adicionen o complementen dichas
normas. 4

1.2 PRESUPUESTO OFICIAL MAXIMO. -

El presupuesto oficial para el Presente Proceso de seleccién, de conformidad con el estudio de
Mercado (Anexo el cual, hace parte integra de la presente invitacion) efectuado por el Municipio
a través de la Secretaria de Gobierno, Seguridad Y Convivencia es la suma de CUARENTA Y
OCHO MILLONES QUINIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS SETENTA Y CUATRO
PESOS ($48.527.574) M/CTE. < ;

1

1.3  IMIPUTACION PRESUPUESTAL. -~ ”

La erogacion que cause el contrato que llegase a suscribir, se imputara al siguiente Certificado
de Disponibilidad Presupuestal:

1

RUBRO. | ~"NOMBRE - [ NosGDR'[: - EEGHA . | VALORCDP_
PROMOVER LA
- ) PARTICIPACION ; .~ .
2.314502.001.24.03 | _CUDADANAY | opoggg | O3 denoviembre | g4 557 574,00
FORTALECER LAS 2026. ‘
- JAC
PROMOVER LA
PARTICIPACION . A
2.3.145.02.001.24.06 | _ CIUDADANAY oooggo | 03 de noviembre | 44 400.000,00
FORTALECER LAS ~ 2026.
JAC

1.4.- PLAZO DE EJECUCION. -
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El plazo en que se desarrollara el objeto contractual sera de VEINTE (20) DIAS, CONTADOS A
PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento del contrato.

1.5. - FORMA DE PAGO. -

El Municipio de Villanueva, Casanare, cancelara el valor del contraio en un (nico pago
equivalente al 100% del valor contratado, una vez verificado el cumplimiento del objeto
contractual, y previa presentacién por parte del contratista de informe en el que se relacionen
las actividades desarrolladas y los bienes suministrados; dicho informe debera estar
acompafiado de: a) soporte de ingreso o entrada al almacén del MUNICIPIO de los bienes
efectivamente entregados; b) certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor de!
contrato; ¢) copia de la planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién
y riesgos [aborales) correspondiente al periodo facturado, asi como copia de los aportes
parafiscales (Caja de Compensacién Familiar, ICBF y SENA) cuando a ello hubiere lugar; d)
certificacion bancaria; y e) factura o documento equivalente conforme a la normatividad vigente;
f) Acta de terminacién del contrato debidamente suscrita por las partes; y g) Acta de liquidacién
del contrato suscrita por las partes y aprobada en la plataforma SECOP |I.

1.6. SUPERVISION.

Para realizar seguimiento al‘ cumplimiento del objeto contractual, no se requiere de
conocimientos especializados, por lo cual, no se requiere contratar apoyo a la supervision, sino
que el seguimiento se efectuara a través de Supervision, la cual sera ejercida por la Secretaria
de Gobierno, Seguridad y Convivencia, para lo cual se debera dar cumplimiento a lo
contemplado en los articulos 82, 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas
complementarias y reglamentarias sobre la materia.

1.7 PARTICIPANTES.

Los proponentes u oferentes, deberan tener plena capacidad para contratar con el Municipio, es
decir, no podran estar incursos en algunas de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para contratar a que hace referencia la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes y vigentes.

1.8.- CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA. - .
Seran causales de rechazo de la oferta, las siguientes:

1. Cuando [a propuesta no cumpla la totalidad de requisitos exigidos en la presente invitacion.

2. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en la constitucién o Ia ley para el tema contractual.

3. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente,
por sf o por interpuesta persona, en un Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

4. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, es decir, se presente luego de la
fecha y hora establecida en la presente Invitacidén publica o en lugares distintos al previsto
en la presente invitacion Pablica.

5. Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.
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Cuando la oferta supere el presupuesto oficial establecido en la presente invitacion.
Cuando el proponente modifique los valores de los items excediendo el valor unitario del
correspondiente precio establecido por la entidad.

Cuando una vez corregidos los errores aritméticos de la propuesta econémica, superen el
margen del 5% en exceso o defecto del valor total.

Cuando la oferta no cumpla con las condiciones técnicas mimmas exigidas en la presente
invitacién publica.

Cuando el oferente presente ofertas parciales frente al objeto y obligaciones exigidas en la
presente invitacién publica. “

Cuando no presente, no diligencie ni suscriba oferta’ econémica.

Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e
irregularidades que no permitan el analisis o estudio de [as mismas.

Cuando el proponente ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a los
encargados de [a evaluacion de las propuestas.

Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la mforrnacmn de Ia propuesta,
sobre los documentos con los cuales se acrediten factores de evaluacion, aun sobre aquellos
que se adjunten por encima de los minimos requeridos, sin que medie justificacion
razonablemente aceptable.

Cuando el proponente no aporte dentro del plazo requerido, los documentos que se le
soliciten con la finalidad de aclarar, o precisar o subsanar los documentos y requisitos de la
propuesta en la etapa de verificacién de las mismas.

Cuando el proponente se encuentre en causal de disolucién o hqu:dacmn a la fecha de cieire
del proceso. E

Cuando la informacién consignada y. los documentos entregados con la propuesta no sea
veraz,

Cuando el objeto social de la persona juridica no corresponda a Ia actividad relacionada con
el objeto contractual, en lo que respecta a los bienes a adquirir.

Cuando no coincida el precio ofertado por medio de la platafon'na SECOP Il y el precio
sefialado en el anexo “oferta econémica’. -

La omisién en la informacién o la no presentacién junto con la propuesta del FORMATO
“PROPUESTA ECONOMICA” o el valor ofertado no sea diligenciado.

Cuando el usuario mediante el cual es presentada la oferta en el SECOP Il, sea distinto del
proponente que aparece en los documentos soporte o anexos de la oferta. |

Cuando no se “Aplique la Modificacion” y no se vuelva a presentar la oferta a través de la
plataforma del SECOP I, en el evento que la oferta haya sido presentada antes de la
publicacién de una Adenda o Modificacién del proceso por parte de la Entidad.

La NO presentacion de la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta sera
causal de rechazo, de conformidad con el paragrafo 3° del articulo 5° de [a Ley 1882 de
2018.

1.9- CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

El presente proceso puede ser limitado a MiPymes de acuerdo a las condiciones establecidas
en el Decreto 1860-2021 "Par el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras ptblicas
y se dictan otras disposiciones”

LY
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"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales

independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos plblicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US%$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar [a
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de aperiura, o el que haga sus veces de
acuerdo con Ia normativa aplicable a cada Proceso de Confratacién.

Tratandose de personas juridicas, las salicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
fa calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos ptiblicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaiio empresanai establecido
por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por [a autoridad competente para
expedir dicha certificacién. .

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 530 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. Entodo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion. -

PARAGRAFO 2. Para efectos de la fimitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos puiblicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

1.10. CRONOCLOGIA DEL PROCESOQ. -

1

La Cronologia para el presente proceso de selecclon de Minima Cuantia, sera la siguiente:

ACTIVIDAD - R o
Publicaciéon estudios y SECOP I
documentos previos e| Eldia 03 de noviembre de 2026
invitacién publica
EZEE? obr:::\g::aioneiar: * Hasta el dia 04 de noviembre de SECOP L.
la invitacién publica 2026, hasta las 23:59 horas.

Plazo para SECOP I

manifestacion de interés| Hasta el dia 04 de noviembre de >

de limitar [a convocatoria 2026, hasta las 23:59 horas.

a Mipymes B

Respuesta a las Hasta el dia 05 de noviembre de SECOP i
: 2026, hasta las 16:00 horas

observaciones

Publicacién de aviso| Hasta el dia 05 de noviembre de SECOP I

limitacién Mipymes 2028, hasta las 16:00 horas

Fecha para expedir| Hasta el dia 06 de noviembrede | - SECOP I -

Adendas 2026, hasta las 16:00 horas

el Término para la| Hasta el dia 06 de noviembre de SECOP I

presentacion de la oferta 2026, hasta las 16:30 horas

Informe de presentacion| Hasta el dia 06 de noviembre de SECOP Il

de ofertas. 2026, hasta las 16:40 horas
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.| Publicacién del informe| Hasta el dia 10 de noviembre de SECOP Il
de evaluacion. 2026, hasta las 18:00 horas
Traslado y plazo para| Hasta el dia 11 de noviembre de SECOP Il
subsanar la oferta. 2026, hasta las 18:00 horas
Respuesta a las . SECOPII
obsarvaciones, Hasta el dia 1 goclzt-z6 noviembre de
recomendacion
Aceptacién de Oferta Hasta el dia 1 gOdZeB noviembre de SECOP 1l

NOTA 1. Cualquier modificacion o aclaracion a la presente invitacion o a las fechas previstas
para cada una de las actividades se efectuara mediante adendas, las cuales se publicaran en
la pagina Web www.colombiacompra.gov.co, hasta antes del cierre.

NOTA 2. La Entidad Territorial, recibira las observaciones presentadas a |a invitacion publica y
dara respuestas a [as mismas, acorde con el cronograma del proceso; a las que se reciban de
forma extemporanea la Entidad respondera de conformidad a los términos del derecho de
peticion establecidos en la Ley 1755 de 2015.

CAPITULO 2
- SERVICIO QUE SE SOLICITA - ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES

El presente proceso tiene por objeto: PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA
EL DESARROLLO DE LA CELEBRACION DEL DIiA DE LA ACCION COMUNAL, EN EL
MARCO DEL FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Y DE LOS
ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE VILLANUEVA, CASANARE.

2.1 ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

De conformidad con las especificaciones técnicas, el Contratista en cumplimiento del objeto
contractual, debera realizar las siguientes actividades:

1. Garantizar el desarrollo de la capacitacion, cumpliendo el perfil del capacitador, los
contenidos temdticos, la metodologfa y duracion establecida en las especificaciones
técnicas, asi como la elaboracién y entrega de los certificados correspondientes a los
participantes que cumplan los requisitos de asistencia.

2. Garantizar la conduccién y presentacién del evento durante toda la jornada de celebracién,
mediante [a disposicién del presentador con el perfil requerido en las especificaciones
técnicas.

3. Garantizar la realizacién de una presentacion musical durante [a celebracion del Dia de la
Accion Comunal, conforme a las condiciones técnicas establecidas.

4. Organizar y desarrollar la actividad recreativa denominada “Feria de Pueblo”, garantizando
la instalacién y operacion de los juegos tradicionales, la disposicién de los materiales
requeridos y la entrega de premios a los participantes, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

5. Suministrar, transportar, instalar y retirar los elementos logisticos requeridos para el
desarrollo de las jornadas, garantizando las condiciones de funcionamiento y disponibilidad
del lugar.
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Prestar el servicio de alimentacion a la mesa, de acuerdo con las cantidades, caracteristicas
y condiciones previstas en las especificaciones técnicas, en el lugar, fecha y hora
establecidos por la supervision del contrato.

Entregar los libros fisicos de registro de afiliados para los organismos de accion comunal
beneficiarios, de acuerdo con las caracteristicas de impresitn, contenido, personalizacion y
demas condiciones establecidas en las especificaciones técnicas.

Atender los requerimientos que formule el supervisor del contrato, en el marco del presente
proceso de contratacion.

LY

2.2.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

En el desarrollo del objeto contractual, el Contratista debera cumplir con las siguientes
obligaciones: s

1.

Ejecutar el objeto contractual de conformidad con las especificaciones tecnicas, condiciones,
cantidades y demas requisitos establecidos en el presente estudio previo y en los
documentos que integran el proceso de contratacion.

Garantizar que los bienes y servicios suministrados durante la ejecucion del contrato
cumplan con las caracteristicas técnicas, condiciones de calidad y demas requisitos
establecidos por la Entidad.

Coordinar con el supervisor del contrato la programacién, fechas, horarios y lugares en los
que se desarrollaran las actividades objeto del contrato, atendiendo [as necesidades
institucionales.

Ejecutar el montaje, instalacion, operacién, soporte técnico, desmontaje y retiro de los
elementos suministrados, dentro de los tiempos definidos por la Entidad para cada actividad
programada.

Garantizar que los servicios de alimentacion y refrigerios sean entregados en las cantidades
requeridas y en condiciones 6ptimas de calidad, inocuidad, conservacion y presentacion,
conforme a las especificaciones técnicas del proceso.

Presentar para revisién y aprobacion de la supervisién los disefios correspondientes al
material institucional contemplado en las especificaciones técnicas, efectuando los ajustes
que sean requeridos antes de su produccion definitiva.

Realizar, cuando corresponda, la entrega de los bienes y elementos suministrados en
desarrollo del contrato al Almacén Municipal, garantizando su respectivo ingreso y registro,
y aportar al supervisor del contrato los documentos o soportes que acrediten dicho tramite,
de conformidad con los procedimientos internos establecidos por la Entidad.

Responder por la calidad de los bienes y servicios suministrados durante la ejecucion del
contrato y asumir, la sustitucién de aquellos que no cumplan las condiciones técnicas o
presenten defectos de funcionamiento.

2.2.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.

Ejecutar el objeto contractua! con plena autonomia técnica y administrativa, observando los
principios de eficiencia, responsabilidad, transparencia, economia y buena fe que rigen la
contratacion estatal. g

Cumplir oportunamente las instrucciones y directrices impartidas por el supervisor del
contrato, siempre que se encuentren relacionadas con la correcta ejecucion del objeto
contractual,
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3. Suscribir el acta de inicio, asf como los demas documentos requeridos para la legalizacion,
ejecucion, terminacion y liquidacion del contrato, cuando sea requerido por el supervisor del
contrato.

4. Constituir, mantener VIQentes y aportar oportunamente las garantias exigidas por la Entidad
durante toda la ejecucmn contractual.

5. Acreditar, durante la ejecucién del contrato, el cumplimiento de las obligaciones retacionadas
con el Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales, cuando legalmente
haya lugar.

6. Presentar oportunamente los informes, soportes, cuentas de cobro, facturas y demas
documentos requeridos para el tramite de pago, de conformidad con las condiciones
pactadas.

7. Obrar con diligencia, lealtad y buena fe durante la GJECUCIOH del contrato, evitando
actuaciones que puedan afectar los intereses de [a Entidad.

8. Guardar reserva sobre la inforracion de caracter institucional a la que tenga acceso con
ocasion de la ejecucion del contrato y abstenerse de utilizarla para fines distintos de los
propios del objeto contractual.

9. Responder por los dafios y perjuicios que cause a la Entidad o a terceros como consecuencia
de acciones u omisiones imputables al contratista durante la ejecucion del contrato.

10. No ceder el contrato ni subcontratar total o parcialmente su ejecucion sin la autorizacién
previa, expresa y escrita de la Entidad.

11. Atender las observaciones y requerimientos formulados por el supervisor respecto de la
ejecucion del objeto contractual, realizando oportunamente los ajustes que resulten
procedentes.

12. Las deméas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas que resulten
necesarias para garantizar el cabal cumplimiento del objeto contractual.

2.2.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Pagar el valor del contrato conforme a lo establecido en la Forma de pago.

2. Informar al contratista las ocurrencias de los inconvenientes de fuerza mayor o caso fortuito
que ilegaren a presentarse.

Desarrollar las revisiones necesarias para constatar [a calidad de los servicios prestados.
Realizar la liquidacion oportuna del contrato en los términos acordados en el contrato.

Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y las contempladas en el articulo 4 de [a
Ley 80 de 1993.

o oo

2.3 IDENTIFICACION DEL CODIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. —

Los bienes a adquirir mediante el presente proceso de seleccitn se clasifican con los siguientes
codigos en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC:

i - i i’: . -El Clasificador de Bienes y Servicios es: L
CER "*PRODUCTO Pefa R T . UNSPSC

Gestion de eventos 80141607
Servicios temporales de recursos humanos 80111620
Servicios de miisicos 82151704
Capacitacidn administrativa 86101705
Impresién digital 82121503
Servicios de caterin 90101603
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PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA ENTREGA DE OFERTAS Y SELECCION DE LA
PROPUESTA DE MENOR PRECIO.

&

3.1 ENTREGA DE OFERTAS. - *

-

Las propuestas deberan ser entregadas Unica y exclusivamente a través del SECOP 1.

¥ T -
En el presente proceso no se aceptan ofertas parciales, por lo tanto, las ofertas deben contener
la totalidad de actividades, requisitos y especificaciones del presente documento, so pena del
rechazo de la oferta. La oferta debera ser presentada en pesos colombianos y segln los demas
aspectos sefialados en la presente Invitacién Plblica.

NO se recibiran propuestas a través de correos electronicos o en fisico, salvo aguellos casos
que se les permita.

3.2.0FERTA ECONOMICA. -

La Oferta econdmica debe presentarse con valores expresados en moneda legal colombiana y
debe contemplar todos los costos directos (bienes de acuerdo con las caracteristicas técnicasy
cantidades exigidos) y costos indirectos (impuestos, tasas, transporte, contribuciones, podlizas,
seguros y cualquier otra derogacion del contrato que llegue a suscribirse dentro del presente
proceso de seleccion). Ver andlisis de precios unitarios en los documentos previos, soporte de
la presente invitacion. -

Cualquier error en la determinacion de los valores, no dara lugar a su modificacién, con
excepcion de las aproximaciones que realice el Municipio, y el Contratista debera asumir los
mayores costos que estos le generan. Los precios ofertados, no estan sujeto a ajuste alguno,
razon por la cual, el proponerte debera proveer en su oferta, todos los costos que debe asumir
por posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucién
del contrato.

La propuesta econdmica, debera estar suscrita por el proponente si es persona natural, o por el
representante legal, cuando el oferente es una persona juridica, consorcio o unién temporal, o
por el apoderado, cuando exista este instrumento y debe presentarla, conforme el Anexo No. 2.

NOTA: La Entidad determinara la propuesta de menor precio tomando la sumatoria de los
unitarios, toda vez que el valor total de la propuesta siempre sera la suma de CUARENTA Y
OCHO MILLONES QUINIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS SETENTA Y CUATRO
PESOS ($48.527.574) M/CTE, que corresponde al valor del presupuesto oficial.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el servicio requerido se determina de acuerdo a la demanda
del mismo, por parte de la Entidad contratante. -

3.3 OFERTA UNICA HABIL. -
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El Municipio adjudicara el contrato, cuando solo se haya presentado una sola oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes y los de caracter técnico exigido, siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en Ia presente invitacién piblica.

3.4 SELECCION DEL OFERENTE. -

En concordancia con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo
2.21.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la Administracion Municipal a través del Comité
Evaluador que se conforme para el efecto, verificaré en la fecha y hora sefialada en la cronologia
del presente proceso de seleccion, cudl de las ofertas presentadas es la de menor precio, de lo
cual debera levantar Acta.

A la oferta de menor precio, segun lo sefialado en el Acta que se levante para el efecto, se
procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes y los requisitos de caracter
técnico exigidos en la presente invitacion publica. En caso de que el oferente de menor precio,
no cumpla con los requisitos antes sefialados, se procedera a verificar los requisitos habilitantes
y de caracter técnico al oferente que haya presentado el segundo menor precio y asf
sucesivamente. En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos técnicos
habilitantes exigidos, se procedera a declarar desierto el proceso de seleccion mediante acto
administrativo.

La verificacion de los requisitos habilitantes y de los requisitos de caracter técnico exigidos por
la Entidad Territorial, se efectuara conforme a lo establecido en la presente invitacion publica, y
de acuerdo con el cronograma establecido para el efecto.

3.5 PROCEDIMIENTO PARA EL DESEMPATE. — .

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la Entidad
Territorial dara aplicacién de lo establecido en el articulo 35 factores de desempate, de la Ley
2019 de 2022,

ITEM | . - CRITERIODEDESEMPATE. " | . ~ .+ ACREDITACION . .

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de
bienes o servicios extranjeros

Para la acreditacidon del ofrecimiento de
bienes y servicios nacionales prestados por
una persona juridica constituida en el pais; se
hara a través del certificado de existencia y
representacion legal, en el cual se verificara,
si el domicilio de la persona juridica estd
dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas
de la violencia intrafamiliar o de la
persona jurfdica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales

-La condicién de Mujer Cabeza de Familiay la
cesacidbn de esta, se acreditaré mediante
declaracién notarial, en la que conste las
circunstancias béasicas de la misma, lo anterior
de acuerdo con lo establecido en el articulo 2
de la Ley 82 de 1993
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participe - o} participen | - segutn el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008,

mayoritariamente. Las situaciones de violencia que dan lugar a

i

Ja atencién de las mujeres, sus hijos e hijas,
se acreditaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales que
dan lugar a la atencién de las mujeres, sus
hijos e hijas, se acreditaran con la medida de
proteccion expedida por la autoridad
competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas —.
La medida de proteccién se debe emitir en una
providencia motivada. Por lo tanto, este
documento permite acreditar la situacién de
mujer victima de violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la
participaciéon se  acredita con el
correspondiente certificado de existencia y
representacién o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademés se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie [a
participacion de sus miembros

Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un
“proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura y aportar

En este caso el proveedor, en los términos del
paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, debera adicionalmente acreditar
mediante certificacién suscrita por el
representante legal y/o revisor-fiscal que el
personal referido ha sido contratado. Por lo
menos con un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del proceso contractual o
desde el momento de la constitucion de la
persona juridica y que certifique
adicionalmente que mantendra dicho personal
por un lapso igual al término de ejecucién del
contrato.

Anexar el certificado expedido por el Ministerio
de Trabaijo, el cual debera presentarse con la
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minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

propuesta y estar vigente al momento de
aplicacion de dicho criterio.

Si la oferta es presentada por un consorcio o
unién temporal, el integrante del proveedor
plural debera acreditar que el diez por ciento
(10%) de su némina estd en condicién de
discapacidad en los términos del presente
numeral, y tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
CONsorcio o unién temporal y. aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de Ia
experiencia habilitante. Para efectos de lo
anterior, deberd revisarse el documento de
constitucion en e SECOP Il con el fin de
verificar el porcentaje de participacion de sus
integrantes.

En este caso el proveedor, en los términos del
paragrafo 2 del articulo 35 de ia Ley 2069 de
2020, debera adicionalmente acreditar
mediante certificacion suscrita por el
representante legal y/o revisor fiscal que el
personal referido ha sido contratade por lo
menos con un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre de la colocacion de la orden de
compra o desde el momento de la constitucién
de la persona juridica y que cerifique
adicionalmente que mantendra dicho personal
por un lapso igual al término de ejecucion del
contrato.

Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios
de [a pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de
la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara, bajo la gravedad de
juramento, el nimero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del
proponente sus integrantes que cumplan con
lo aqui sefialado a la fecha de cierre del
proceso de seleccion

Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera,.

Rom o gitanas.

El proponente deberd acreditar que por lo
menos el 10% de sus trabajadores pertenece
a estas poblaciones, allegando Ia
correspondiente certificacion de la
pertenencia a las poblaciones indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rom o gitanas, expedida por el Ministerio del
interior.
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Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe ©
participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacion,  y/o  personas
juridicas en las cuales participe ©
participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacion del
proceso o de la persona juridica en [a cual
participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente, expedida por de
Reintegracién o reincorporacion de las
personas La Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacién — ARN

o

Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, o
una persona juridica en la cual
participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacién o
reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia ¢ persona
en proceso de reincorporacion o
reintegracién, ni la persona juridica,
ni sus accionistas,

representantes legales sean

empleados, socios o accionistas de’

los miembros del proponente plural.

socios ©.

La acreditacion, de acuerdo con el literal
(a) sera de la siguiente manera:

- La condicién de Mujer Cabeza de Familia
y la cesacion de esta, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, o anterior
de acuerdo con lo establecido en el articulo 2
de [a Ley 82 de 1993 ”

NN
- allegar ceriificacién del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de la persona
o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la .
Reincorporacién y la Normalizacion — ARN.

Documento de conformacién del proponente
plural, en el que se evidencia su participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo con el literal (b)
sera de la siguiente manera:

1y

- &

| La condicién de Muijer Cabeza de Familia y

la cesacion de esta, 'se acreditara mediante
declaraciéon notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo con lo establecido en el articulo 2
de la Ley 82 de 1993

allegar certificacion del proceso de
Reintegracién o reincorporacion de la persona
o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién — ARN.
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Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada
en la oferta.

La acreditacién de acuerdo con el literal {c}
sera de la siguiente manera:

Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la
participacién de sus miembros

.Preferir la oferta presentada por una

Mipyme 0 cooperativas o}
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituide por
Mipymes, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicién de
Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales con el certificado de existencia y
representacion legal.

Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por
micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado
de existencia y representacion legal de sus
miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10.

Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros
o informacién contable con corte a 31
de diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o}
asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o,
la oferfta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacién
mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b} la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o

El oferente acreditara con la presentacion del
Registro Unico de proponentes, estados
financieros con corte a 31 de diciembre del
afto anterior.

Para la oferta presentada por un proponente
plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a)
sera de la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacion legal de los integrantes del
propeonente plural-

La acreditacion de acuerdo al literal (b)
sera de la siguiente manera:
- Certificado de experiencia y/o contratos
que acrediten el 25% de la experiencia
acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c)
sera de Ia siguiente manera:
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* [
representantes legales sean

empleados, socios o accionistas de | - Mediante el certificado de existencia y
los miembros del proponente plural. representacion o con los documentos
estatutarios  respectivos. Para el
K proponente plural ademas se debe aportar

el acta de constitucién en la que se
evidencie la participacion de sus miembros
11. | Preferir las empresas reconocidas y | Se acredita con el certificado de existencia y
establecidas como Sociedad de | representacion legal de la sociedad en el que
Beneficio e Interés Colectivo o | conste que retine los requisitos del articulo 2
Sociedad BIC, del segmento | delaLey 1901 de 2018. Esta norma establece

MIPYMES. que «Tendran la denominacién de sociedad
i § BIC todas aquellas compafilas que sean
- ' constituidas de conformidad con la legislacion

vigente para tales efectos, las cuales, ademas
del beneficio e interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente»

12. | Utilizar un método aleatorio para | Sorteo por balota

seleccionar el oferente, método que
debera haber sido  previsto
previamente en los Documentos del .
Proceso.

-

3.8 SOLICITUD PARA SUBSANAR DOCUMENTOS.
a " {
El Municipio de Villanueva Casanare solicitara a los proponentes para subsanar incongistencias,
siempre y cuando la correccién de las inconsistencias no represente una reformulacion o
mejoramiento de la oferta. :

Solo en caso de ser necesario, en el evento en el que exista mas de un oferente y que el oferente
de Menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y no satisfaga los
requerimientos contenidos en la presente invitacion, a cronologia establecida en el presente
numeral, podra correrse en los mismos términos en dias, desde la APERTURA DE SOBRES Y
VERIFICACION DE LA OFERTA CON EL PRECIO MAS BAJO en delante de conformidad a la
Cronologia del presente proceso de seleccién y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacién de ningun oferente, se declara desierto el respectivo proceso de
seleccion.

"De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5o de 1a Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 *(...)En consecuencia, todos aquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacién de puntaje, podran ser solicitados por las entidades
estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe
de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el
proceso de minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta.
Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que o suministren la informacion y la
documentacién solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado. Durante
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el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. (...).”

El numeral 6° del artfculo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y
sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones. ..y.
Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del
contrato, en los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual Ia entidad
debera elaborar los estudios técnicos, econémicos y juridicos necesarios para la evaluacion de
las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen
indispensables.”.

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6o y 7o del articulo 30 de la Ley 80 de 1993y
el articulo 5o de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, los
proponentes deberan allegar dentro de este término preclusivo y perentorio las clarificaciones
y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta. En el evento en que [a entidad
no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya requerido en el “informe de
evaluacion” lo podra solicitar al proponente, otorgandole un término, el cual debera ser minimo
igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los documentos que
para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacién de puntaje no podran ser
objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes
desde el momento mismo de la presentacion de la oferta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos
los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. ,

NOTA: Los documentos exigidos en [a presente invitacion para acreditar los factores de
desempate tampoco podrian ser subsanados, por lo que deberan ser presentados desde el
momento de la presentacion de la oferta.

3.7 AUDIENCIA DE LA OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. -

Cuando la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, dara aplicacién
a la guia “para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion™ de
Colombia Compra Eficiente y a los sefialado por el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de
2015* .

CAPITULO 4 , _
REQUISITOS DE HABILITACION Y DE CARACTER TECNICO

4.1 REQUISITOS HABILITANTES.

En la presente invitacion, se sefialaran los requisitos minimos habilitantes que seran verificados
Unicamente al oferente con el menor precio, en caso de que éste no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se procedera a verificar los requisitos habilitantes al oferente con el
segundo menor precio y asi sucesivamente.
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4.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES. - *

\ » H B
Los requisitos minimos habilitantes seran verificados exclusivamente en relacion con el
proponente u oferente con el menor precio, para lo cual se tendrén en cuenta las reglas de
subsanabilidad estabilecidas en la Ley 1150 de 2007, por el Comité Evaluador que se conforme
para el efecto, sin que se requiera pluralidad alguna, comité que se debera cefiir exclusivamente
a las reglas contenidas en la presente invitacion publica y recomendar al ordenador del Gasto,
el sentido de la decisién a adoptar de conformidad con [a evaluacién efectuada.

@

4.2.1 REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO.

Los requisitos habilitantes de caracter juridico, seran revisados por el Comité Evaluador que se
conforme para el efecto, verificaran los siguientes documentos: »

4.2.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el proponente si es persona natural o por el
- representante legal si es persona juridica, Consorcio o Unién Temporal, adjuntando copia de la
cédula de ciudadania-del proponente si es persona natural, si es persona juridica del
representante legal, de conformidad con el ANEXO No. 01 de la presente Invitacion Pablica.

4.2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. (Personas juridicas)

Si el proponente es una persona juridica nacional, debera comprobar su existencia y
representacion legal, mediante certificado expedido por la camara de comercio; cuando se frate
de personas jurldicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su pais de
origen. (Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a la entrega de la propuesta numeral 4,
literal C, Punto 1; del manual M-MSMC-07 Manual de la Modalidad de Seleccién de Minima
Cuantia, publicado por Colombia Compra eficiente).

El certificado debera contener la siguiente informacion:

e Que dentro de su objeto social contemple actividades relacionadas con el objeto a contratar.
La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha limite de entrega de las propuestas,
no serd inferior al plazo de duracién establecido para el contrato y un (1) afio mas.

e Cuando el monto de la propuesta u oferta fuere superior al limite autorizado para el

Representante Legal, se debera anexar la correspondiente autorizacion impartida por el

érgano competente, que sefiale los Estatutos, para lo cual, se debera anexar copia de los

mismos (Estatutos), si en el Certificado de Existencia y Representacion legal del oferente,
no se sefala el érgano competente para dar la respectiva autorizacion o si en este hace
remisién a los Estatutos. Asi mismo, si el representante legal de la persona juridica tiene
otra (s) restriccién (es) para contraer obligaciones en nombre de Ia persona juridica, debera
adjuntarse el documento de autorizacion expresa. del érgano competente, en los términos
sefialados en el presente numeral y en la que se sefiale la autorizacion no solo de presentar
oferta en el presente proceso, sino ademas para ejecutar el contrato respectivo. Las
autorizaciones del érgano competente frente a las restricciones del Gerente, se debera
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adjuntar el acta respectiva donde se otorguen las afribuciones, con anterioridad a la
presentacion de la oferta.

» Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma
prevista en Jas normas vigentes sobre la materia.

En el evento en que la oferente presente propuesta por medio de apoderado, el poder debera
contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada para representar a la persona
juridica para participar en el presente proceso de seleccion, debidamente autenticado en Notaria
y/o Presentacién Personal.

4.2.1.3. CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL.

Si la propuesta fuere presentada por una persona natural, propietaria de un Establecimiento de
Comercio, se debera adjuntar copia del Certificado de Matricula Mercantil del proponente, con
fecha de expedicioén no superior a 30 dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del Proceso
de Seleccion, en el que se sefiale dentro de las actividades econdmicas registradas los codigos
comercio al por menor de combustible para automotores, codigo ClIU: 8230 -
ORGANIZACIONES DE CONVENCIONES Y EVENTOS COMERCIALES, (RESOLUCION NO.
000114 DE DICIEMBRE 21 DE 2020 DIAN).

En los eventos en que uno o varios de los integrantes de las Uniones Temporales yfo
Consorcios, sean personas naturales, debera adjuntarse el Certificado de matricula mercantil
de cada uno de los integrantes de las Uniones temporales y/o consorcios, cuando estos sean
personas naturales y tengan establecimientos de comercio, en los términos del presente
Numeral. Ademas, se debera anexar copia de la cédula de ciudadania de los mismos.

En el evento en que la oferente presente propuesta por medio de apoderado, el poder debera
contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada para que represente al
proponente para participar en el presente proceso de seleccién, debidamente autenticado en
Notaria y/o presentacién personal.

4.2.1.4. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Los Consorcios ¢ Uniones Temporales podran estar conformados por personas naturales y/o
juridicas, de o conformidad con lo sefialado en el Art. 7 de la Ley 80 de 1993, y, ademas, debera
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y en
el caso de Uniones Temporales, sefialaran los términos y extensidn de su participacién en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del Municipio.

b) El Consocio o Unién Temporal deberan tener una vigencia igual al plazo del contrato y un (1)
afio mas.

c) Sefialar [as reglas basicas que regulan Ias relaciones entre ellos y su responsabilidad.

d) El representante legal.

e) Serialar el deseo de participar en la presentacién conjunta de la propuesta y de ejecutar el
contrato.
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f) Si los miembros del Consorcio o Unién Temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debera
anexar el Certificado de Existencia y Representacién Legal, atendiendo lo exigido para las
personas juridicas en la presente invitacion publica.

g) Silos miembros del Consorcio o Unién Temporal o alguno de ellos, es persona natural, debera
anexar ef Certificado de Matricula de Persona Natural, atendiendo lo exigido para las personas
naturales en la presente invitacion publica.

Atendiendo lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, en el documento de constitucion y para efectos del pago en
relacion con la facturacion deben manifestar: -

1. Sila va efectuar en representacion del Consorcio, o de la Unién Temporal en este caso
debe informar el numero del NIT de quien factura

2. Sila facturacion la van a presentar de manera separada cada uno de los Integrantes del
Consorcio o la Unién Temporal, deben informar el nimero del NIT de cada uno de ellos
y la participacién de cada uno de ellos en el valor del contrato.

3. Sila facturacién la va a realizar el Consorcio o la Unién Temporal, con su propio NIT.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos de constitucién def Consorcio o Unién
Temporal, la Alcaldia Municipal de Villanueva, las solicitara.

La constitucién del Consorcio o Unién Temporal debe contener como minimo la informacion
establecida en los Anexos 5 en caso de Consorcio o Anexo 6 en caso de Unién Temporal.

La constitucién del Consorcio o Union Temporal debe hacerse en el SECOP Il siguiente las
guias de Colombia Compra Eficiente so pena de encontrarse incursa en causal de rechazo.

4.2.1.5. CERTIFICADO SOBRE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Si el proponente es persona natural, podra presentar el Certificado de Antecedentes
disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion en el cual conste que no
registra sanciones ni inhabilidades vigentes al momento del cierre del presente proceso de
seleccion. Si el proponente es persona juridica debera acreditarse tanto para la persona juridica
como para su representante legal. En todo caso esta informacion sera verificada por la Entidad
en la pagina web correspondiente.

4.21.6. CERTIFICADO SOBRE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Si el proponente es persona natural, podra presentar el Certificado de Antecedentes
disciplinarios expedido por la Contraloria General de la RepUblica en el cual conste que no se
encuentra reportado como responsable fiscal al momento del cierre del presente proceso de
seleccion. Si el proponente es persona juridica debera acreditarse tanto para la persona juridica
como para su representante legal. En todo caso esta informacion sera verificada por la Entidad
en la pagina web correspondiente.
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4.2.1.7. CERTIFICADO SOBRE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA
POLICIA NACIONAL. ~

Si el proponente es persona natural, podra presentar el Certificado de Antecedentes judiciales
expedido por la Policfa Nacional en el cual conste que no se encuentra reportado con
antecedentes penales y judiciales al momento del cierre del presente proceso de seleccion. En
todo caso esta informacién ser verificada por la Entidad en la pagina web correspondiente.

4.2.1.9 CERTIFICADO SOBRE VERIFICACION DE MEDIDAS CORRECTIVAS

Si el proponente es persona natural, podra presentar el Certificado de medidas correctivas
expedido por la Policia Nacional en el cual conste que no cuenta con multas y/o comparendos
conforme lo establece el Cédigo Nacional de Policia y Convivencia, al momento del cierre del
presente proceso de seleccion. En todo caso esta informacion sera verificada por la Entidad en
la pagina web correspondiente.

42110 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE INHABILIDADES POR DELITOS
SEXUALES

Si el proponente es persona natural o juridica (representante legal), podra presentar el Certificado
inhabilidades por delitos sexuales expedido por la Policia Nacional en el cual conste que no
cuenta con inhabilidades para contratar conforme lo establece la Ley 1918 de 2019, al momento
del cierre del presente proceso de seleccién. En todo caso esta informacion sera verificada por
la Entidad en la pagina web correspondiente.

4.2,1.11 CERTIFICADO REDAM-

Registro de Deudores Alimentarios Morosos {Ley 2097 de 2021). Para las personas juridicas,
debera allegar el certificado del representante legal. Este certificado podra ser descargado en
la pagina web https://Awww.redam.gov.co .

4.2.1,12 CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL.

Si es una persona juridica el proponente y dando cumplimiento a lo previsto en el articulo 50
de la ley 789 de 2002, modificado por el Art. 1 de la Ley 828 de 2003, al Articulo 41 de la Ley
80 de 1993, modificado por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, debera allegar una
certificacion expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del representante legal del
proponente, y/o de contador piblico certificado, segin resulte aplicable, en el cual se verifique
estar al dia en el pago de los aportes parafiscales a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Famiiliar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA. En caso de presentar acuerdo de pago con
las Entidades Recaudadoras respecto de algunas de las obligaciones mencionadas
anteriormente, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia en
cumplimiento del mismo. Cuando se trate de Consorcio o Uniones Temporales, cada uno de sus
miembros o integrantes debera soportarlo antes sefialado {en el evento en que uno de sus
integrantes sea persona juridica). Conforme al Anexo No. 3. Del Presente Documento.
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En caso que el proponente u oferente no tenga personal a cargo dentro del periodo requerido,

y por ende no esté obligado a efectuar el pago de parafiscales y seguridad social, debe certificar
esta circunstancia, en el respectivo documento. ‘
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Cuando el oferente o proponente, sea persona natural debe presentar certificacion en original,
donde se certifique que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los
sistemas de seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales) y parafiscales (aportes a caja
de compensacion familiar, instituto Colombiano de Bienestar Social y SENA), segun el caso,
conforme Anexo No. 4. Del Presente Documento. Si el proponente se encuentra dentro de los
regimenes de excepcion tanto de salud como pension, este debe manifestarlo bajo la gravedad
de juramento y acreditarlo.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo [a
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

4.2.1.13. CERTIFICACION DE AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL.

El Proponente u oferente debe anexar la certificacion vigente expedida por la entidad
competente en el que se demuestre que se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad
Social integral (Salud, l?ensién) activo, para las personas naturales.

4.2.1.14. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.

De la persona natural o del Representante Legal de la persona juridica.

%

4.2.1.15. DECLARACION SOBRE IMPOSICIONES DE MULTAS Y SANCIONES.
Segun formato anexo

4.2.1.16. DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
Segun formato anexo *

4.2.1.17. DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES. .
Segun formato anexo. -

4.2.1.18. FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR.
En caso de hombres con edad igual o inferior a los 50 afios de edad, o documento que acredite
resuelve de situacién militar. »

)

4.2.1.19 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO.

i

El proponente debera adjuntar copia de! Registro Unico Tributario actualizado.

4.2.1.20. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:
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Garantia de seriedad de la oferta: La garantia debera ser otorgada incondicionalmente a favor
del MUNICIPIO DE VILLANUEVA — CASANARE, Nit. No. 892.099.475-7.

En el evento que la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, en la garantia de
seriedad de la propuesta debera estipularse que el tomador es.

“El Consorcio o Unién Temporal {(seglin sea e! caso), conformado por (nombre o razén social de
los integrantes)” La garantia de seriedad sera devuelta a los proponentes cuyas propuestas no
fueren aceptadas una vez se haya perfeccionado el contrato.

La garantfa debera tener una vigencia de minimo tres (3) meses contados a partir de la
presentacion de la oferta y con una cobertura igual al diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

En caso de prérroga de los plazos previstos para la presentacién de Propuestas, Evaluacion,
Adjudicacion y Suscripcién del Contrato, dicha Garantfa serd ampliada en su vigencia por
solicitud del MUNICIPIO, si lo estima conveniente. Los costos que se causen por la expedicidn
o prorrogas de la garantia estaran a cargo del Proponente. .

Si la garantia presenta errores en su constitucién, segun lo solicitado en este numeral, EL
MUNICIPIO podré solicitar su correccion, dentro del término de evaluacién de las propuestas.
De no ser atendida por el proponente oportunamente Ja salicitud que en tal sentido le efectie
EL MUNICIPIO, se entenderd que el proponente carece de voluntad de participacion y su
propuesta sera rechazada.

La Garantia de Seriedad se hara efectiva a favor del MUNICIPIO, a titulo de indemnizacion
anticipada de perjuicios, pudiendo EL MUNICIPIO recurrir a las demés acciones civiles o
penales que pudieren ser instauradas.

EL MUNICIPIO hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en cualquiera de los
eventos previstos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

La NO presentacién de la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta sera causal
de rechazo, de conformidad con el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Esta garantia debe ser expedida por una compariia de seguros legalmente constituida en
Colombia y el proponente debera adjuntar el original de la garantia y el original del recibo de
pago correspondiente o certificacién en donde se indique que dicha pdliza no expira por falta de
pago o revocacion. La garantfa se hara exigible si el proponente que resultare seleccionado no
suscribe e] contrato dentro del término establecido en el presente proceso o no perfecciona el
contrato dentro de los términos establecidos en el Documento de condiciones.

4.2.1.20 CERTIFICADO DE INSPECCION Y REGISTRO - ESAL {

En el caso de Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL), que participen como proponentes,
deberan presentar certificado y resolucién de inspeccion vigilancia y registro ante el organismo
competente, en que conste que se encuentra inscrito y activo como ESAL.
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La falta de capacidad para presentar oferta no podra subsanarse con posterioridad al cierre
del proceso. .
[

4.2.1.21. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

El proponente debera presentar una propuesta técnica, la cual contemplaré las condiciones
minimas para la ejecucién del contrato. De igual forma presentara una propuesta econotmica de
acuerdo al Formato No. 2.

4.2.2. VERIFICACION DE REQUISITOS DE CARACTER TECNICO.
Los requisitos de carécter técnico, seran revisados por el Comité Evaluador que se conforme
para el efecto, se debera verificar lo siguiente:

El servicio a contratar cuenta con las siguientes especificaciones técnicas:

=

ESPECIFICACIONES TECNICAS. — i

H

ITEM 1.4
DENOMINA DEL BIEN O | ALQUILER DE SONIDO
SERVICIO
CODIGO UNSPSC 72151603
DENOMINACI()N SERVICIO DE INSTALACION DE EQUIPOS DE SONIDO
TECNICA DEL BIEN ESPECIALIZADOS
UNIDAD O MEDIDA DIA
CANTIDAD 1
“Alquller Sonido - {Incluye instalacién, desinstalaclény transports) -~ “CANT."”.
: Cabina Activa 400 Watios RMS, con subwoofer de 12" en tripode. 2
E§PEC]F]CAC[ON Consola andloga (mixter) con bluetooth, 12 eniradas hibridas (XLR o linea). 1
TECNICA - PATRONES Micréfonos inalédmbricos UHF 2
MINIMOS DE —
DESEMPENO ases de mlcréfont?s con microfono : 2
Cables con conexiones XRL suficientes para conectar el sistema
TOTAL, WATIOS RMS 800
ITEM 1.2
DENOMINA DEL BIEN O SERVICIO ALQUILER DE SITIO PARA EVENTO
CODIGO UNSPSC 80141607
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN GESTION DE EVENTOS
UNIDAD O MEDIDA GLOBAL
CANTIDAD 1 _
Alquiler de sitio para evento: Alquiler de lugar campestre
ubicado en zona rural del municipio de Villanueva,
Casanare, con capacidad minima para doscientas (200)
) . personas y disponibilidad durante un (1) dia para la
ESPECIFICACION TECNICA — | realizacion del evento. El lugar debera contar con un
PATRONES MINIMOS DE | espacio tipo kiosco o area social cubierta, zona verde,
DESEMPENO minimo dos {2) bafios habilitados para uso de los
asistentes y area de parqueadero. Durante la jornada
programada, el espacio debera estar reservado para el
desarrollo de la actividad e incluir la disposicion de las
- mesas v sillas necesarias para los asistentes.
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ITEM 13
ALQUILER DE MESA PROTOCOLARIA PARA CINCO
DENOMINA DEL BIEN O SERVICIO (5) PERSONAS
CODIGO UNSPSC 80141607
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN | GESTION DE EVENTOS
UNIDAD O MEDIDA UNIDAD
CANTIDAD 1
Alquiler de mesa protocolaria para cinco (5) personas,
compuesta por: mesa y sillas debidamente adecuadas con
ESPECIFICACION TECNICA _ | mantel blanco, carpetas color amarillo y*faldén d_ecorativo,
PATRONES MINIMOS DE asi como cenfro de mesa con arreglo floral horizontal de
DESEMPENO aproxlmadqmente 53 cm de largo, elaborado con flores
frescas e hidratadas; el disefio y composicién debera ser
previamente concertado y aprobado por el supervisor del
contrato.
ITEM 14
DENONMINA DEL BIEN O SERVICIO PRESENTADCR DE EVENTOQ
CODIGO UNSPSC 80111620

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN

SERVICIOS TEMPORALES BE RECURSOS HUMANOS

UNIDAD O MEDIDA

DIA

CANTIDAD 1

= Servicio de presentacién y animacién del evento, a cargo
Ei?ESﬁIE%ACléN MIN;II:\nEgg ICA DE de una persona con minimo seis (QES) meses c}e experiencia
DESEMPERNO en presentaglén de eventos, quien debera permanecer

hasta la finalizacion de la jornada.

ITEM 1.5
DENOMINA DEL BIEN Q SERVICIO PRESENTACION DE UNA AGRUPACION MUSICAL
CODIGO UNSPSC 82151704
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN | SERVICIOS DE MUSICOS
UNIDAD O MEDIDA PRESENTACION

CANTIDAD

1

Contratacion de agrupacion musical conformada por un
minimo de cuatro (4) integrantes, que en su presentacion

Ei?ggﬁ:;%Ac{ON MIN;‘I-\:IEgg ICA Dg incluya géneros musicales variados tales como vallenato.

DESEMPENO merengue y musica ranchera, asi como la interpretacion de
instrumentos musicales como guitarra, bajo. acordedn,
congas y un cantante principal.

ITEM 1.6

DENOMINA DEL BIEN O SERVICIO

CAPACITACION A LOS ORGANISMOS DE ACCION
COMUNAL

CODIGO UNSPSC 86101705
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN | CAPACITACION ADMINISTRATIVA
UNIDAD O MEDIDA UNIDAD
CANTIDAD 1

z z Realizar capacitacion a cargo de profesional con titulo de
Ei?EEISLCSACION MIN;II-ESQ ICA DE preg;a_do en éfeas' relac_ionadas _con las ciencias
DESEMPENO administrativas, ciencias sociales o disciplinas afines, con

titulo de especializacion en dreas relacionadas con gestién
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de proyectos o gestién publica, que cuente con minimo
cuatro (4) afos de experiencia profesional relacionada con
procesos de fortalecimiento de organizaciones comunales,
formacion y capacitacién comunitaria y acompaiiamiento a
organismos de accidén comunal.

'La capacitacién tendra como propdsito fortalecer los

conocimientos y capacidades de los integrantes de los
organismos de accion comunal del municipio de Villanueva,
Casanare, para el adecuado ejercicio de sus funciones y e
fortalecimiento de la organizacion y gestién comunal.
Tema: “Fortalecimiento de los organismos de accién
comunal: marco normativo, organizacion, gestién y
participacién comunitaria”. Durante [a jornada se abordaran
aspectos relacionados con la Ley 2166 de 2021 y el
Decreto 1501 de 2023; funciones, deberes y
responsabilidades de los dignatarios; organizacion y

| estatutos de los organismos de accion comunal; reforma y

actualizacion de estatutos; planes de desarrollo comunal;
planeacién y gestion organizativa; mecanismos de
participacién; procesos eleccionarios y demas aspectos
asociados al funcionamiento y fortalecimiento de los
organismos de accién comunal. El capacitador debera
emplear una metodologla pedagogica, participativa y
practica que facilite la comprension de los contenidos, el
intercambio de experiencias y la apropiacién de
conocimientos aplicables al ejercicio de las funciones de
los dignatarios y a la gestion de sus organizaciones.
Duracién: ocho {8) horas.

Como parte de la capacitacion, se debera realizar la
entrega de certificados de participacién a los asistentes que
acrediten su asistencia a la jornada, los cuales deberan
elaborarse en formato tamafio carta, en papel bond, con
impresion a color y disefio alusivo a la actividad y a los

organismos de accién comunal. Los certificados deberan

contener, como minimo, el nombre de la capacitacion,
fecha de realizacion, intensidad horaria de ocho (8) horas,
nombre del participante y espacios destinados para las
firmas correspondientes, y deberan entregarse
individualmente, .. debidamente impresos, sin manchas,
borrones o defectos de impresion y con presentacién
uniforme.

ITEM 1.7

DENOMINA DEL BIEN O SERVICIO QS;Q’.I_D%D RECREATIVA MASIVA TIPO “FERIA DE
CODIGO UNSPSC 80141607

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN | GESTION DE EVENTOS

UNIDAD O MEDIDA GLOBAL

CANTIDAD 1

Calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
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ACTIVIDAD RECREATIVA MASIVA TIPO “FERIA DE
PUEBLO": Realizacion de una actividad recreativa masiva
tipo “Feria de Pueblo”, con una duracién de dos (2) horas,
conformada por seis (6) atracciones de juegos tradicionales
y de habilidad, tales como rana, tiro al blanco, lanzamiento
de aros, rompecabezas, bolos, entre otros de
caracteristicas similares, orientadas a fomentar Ia
participacidn, la integracién y el esparcimiento de los
asistentes. Cada atraccién debera contar con dos (2)
mesas debidamente vestidas con manteles, un (1) stand de
dos (2} metros de ancho por dos (2) metros de altura, con
soportes laterales posteriores de sesenta (60) centimetros
y bastidores laterales delanteros de cincuenta (50)
centimetros, decorado con telas de colores vy banderines,
asi como con los elementos, materiales y accesorios
necesarios para el adecuado funcionamiento del juego. El
confratista debera disponer de seis (6) operarios,
asignando uno (1) exclusivamente a cada aftraccion,
encargados de explicar las reglas, orientar a los

ESPECIFICACION  TECNICA - | participantes, organizar los turnos y garantizar el adecuado
PATRONES MINIMOS DE | desarrollo de los juegos. Asi mismo, deberd suministrar
DESEMPENO treinta (30) incentivos de participacidn, distribuidos a razén

de cinco (5) por cada afraccion, correspondientes a cinco
{5) pocilles, cinco (5) libretas de notas con cubierta rigida o
semirrigida y minimo cincuenta (50) hojas, cinco (5)
soportes para teléfonos celulares de escritorio con base
antideslizante, cinco (5) termos reutilizables para bebidas,
cinco (5) paraguas plegables de apertura y cierre manual y
cinco (5) bolsas reutilizables. Todos los articulos deberén
ser nuevos. Los incentivos deberan disponerse
directamente en las mesas correspondientes a cada
atraccion, asignando cinco (5) unidades a cada una, para
su entrega a los participantes durante el desarrollo de la
actividad. El operario responsable de cada atraccion estara
encargado de administrar y enfregar los incentivos
asignados, asi como de llevar el control de las unidades
entregadas. El servicio debera incluir el transporte,
montaje, instalacion, ambientacion, operacion y
desmontaje de todos los elementos requeridos, los cuales
deberan encontrarse instalados y en condiciones
adecuadas antes del inicio de la actividad.

ITEM ' 1.8

INCENTIVO  PARA __EL __ FORTALECIMIENTO
DENOMINA DEL BIEN O SERVICIO | ypeaNIZATIVO — LIBRO DE REGISTRO DE AFILIADOS

CODIGO UNSPSC 82121503
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN | IMPRESION DIGITAL
UNIDAD O MEDIDA UNIDAD
CANTIDAD 58

INCENTIVO PARA EL FORTALECIMIENTO
ESPECIFICACION  TECNICA - | ORGANIZATIVO — LIBRO DE REGISTRO DE AFILIADOS:
PATRONES MINIMOS DE | Incentivo para el Fortalecimiento Organizativo — Libro de
DESEMPENO Registro de Afiliados: Libro fisico destinado al registro,

actualizacion y conservacién de la informacidn de los
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; afiliados de los Organismos de Accién Comunal. Debera
. elaborarse en formato horizontal, con dimensiones
aproximadas de treinta y cinco (35) cm x treinta (30) cm,
con portada en pasta dura, impresién a color y acabado en
vinilo laminade mate, que proporcione resistencia a la
manipulacién frecuente y favorezca su conservacion y
durabilidad. El contenido interior debera estar impreso en
papel bond de noventa (90) gramos, con hojas
" debidamente estructuradas y organizadas para ej
diligenciamiento de [a informacién correspondiente a los
afiliados. El libro debera contar con encuadernacién {ipo
libro resistente que permita su uso continuo y facilite su
manipulacion y diligenciamiento. Su diagramacién debera
ser clara, ordenada y funcional, incorporande elementos
-graficos de caracter institucional alusivos a los Organismos
de Accion Comunal. Cada libro debera ser suministrado
nuevo, en blanco y listo para su diligenciamiento,
personalizado con los logos de y el nombre de la respectiva
Junta de Accion Comunal beneficiaria.

Asimismo, el libro debera incorporar contenido pedagégico
y orientador relacionado con el proceso de afiliacion y la
adecuada administracién del registro de afiliados,
incluyendo instrucciones claras para su diligenciamiento y
formatos sugeridos, acompafiados de las respectivas
indicaciones para su cofrecta utilizacion. Como minimo,
debera contemplar contenidos relacionados con el proceso
| de afiliacién, formato o solicitud de afiliacion, protocolo de
afiliacién, proceso de depuracion del libro de registro de
afiliados, procedimiento y/o formato para la renuncia o
retiro de afiliados, formatos relacionados con la
actualizacién y manejo de la informacion de los afiliados,
asl como orientaciones para el diligenciamiento de los
respectivos formatos, de conformidad con las disposiciones
aplicables a los Organismos de Accion Comunal,
particularmente la Ley 2166 de 2021 y las normas que la
reglamenten o modifiquen.

El contenido debera incluir, igualmente, la Ley 2166 de
. 2021, en lo pertinente al proceso de afiliacién, registro y
funcionamiento de los Organismos de Accién Comunal, asi
como el Himno de las Juntas de Accién Comunal, y demas
| contenidos institucionales o pedagégicos que sean
definidos y aprobados por la entidad contratante y/o por el
supervisor del contrato.

La diagramacién, distribucion del contenido, formatos,
textos, elementos graficos, informacion institucional y
demas caracteristicas de presentacion deberan ser
previamente concertados y aprobados por la entidad
contratante y/o el supervisor del contrato, de acuerdo con
las necesidades de la entidad. El libro debera incluir,
ademés, el contramarcado institucional que determine la
entidad contratante y/o el supervisor del contrato, de
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conformidad con las especificaciones, lineamientos y
caracteristicas que sean suministrados oportunamente,

1. SERVICIO DE EXPENDIO DE COMIDA Y BEBIDAS

ITEM 2.4

DENOMINA DEL BIEN O SERVICIO 'SUMINISTRO DE TORTA DECORADA CON
) GASEOSA

CODIGO UNSPSC 90101603

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN

SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING

UNIDAD O MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

1

ESPECIFICACION TECNICA
PATRONES MINIMOS DE DESEMPENO

Torta Decorada: Suministro de torta decorada alusiva al
evento, elaborada a base de harina de trigo, harina de
maiz, huevos, aztlicar, polvo para hornear y agua,
mediante proceso de mezclado, moldeado y horneado,
con fextura y coccidn uniforme, La torta debera
presentar acabado en crema chantilly de fondo blanco,
con decoracidén alusiva a las Juntas de Accion
Comunal, incorporando en su superficie el escudo
representativo de las Juntas de Accién Comunal,
elaborado mediante técnica de impresién o decoracion
comestible, con acabado definido y presentacion
uniforme. Debera suministrarse en ciento cincuenta
(1560} porciones individuales de ochenta (80) gramos
cada una, debidamente cortadas y listas para consumo.
Cada porcién debera entregarse en plato desechable
individual, acompaiada de un {1) tenedor pastelero y
un (1) vasc de gaseosa de siete (7) onzas.

PATRONES MINIMOS DE DESEMPENQ

ITEM 2.2

DENOMINA DEL BIEN O SERVICIO EEEx:schg DE ALIMENTACION TIPO BUFFET

CODIGO UNSPSC 90101603

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING

UNIDAD O MEDIDA UNIDAD

CANTIDAD 174
SERVICIO DE ALIMENTACION TIPO BUFFET
LLANERO. COMPUESTO POR; PORCION DE DOS
CARNES (CARNE DE RES 80 GR, CARNE DE
CERDO 80 GR), UNA PORCION DE TUBERCULO

ESPECIFICACION TECNICA _ | (YUCAY PAPA) 60 GR, UNA PORCION DE PLATANO

MADURO 40 GR, UNA PORCION DE RELLENA 30
GR, UN ENVUELTO MEDIANO 35 GR, UNA HAYACA
MEDIANA 150 GR, UNA PORCION DE GUACAMOLE
10 GR, UNA BEBIDA FRIA EN VASO DE 7 ONZAS,
INCLUYE ELEMENTOS DESECHABLES Y SERVICIO
A LA MESA, PARA EL EVENTO.

4.2.21. PERFIL DEL PROPONENTE Y DEL PERSONAL REQUERIDO, EXPERIENCIA

ESPECIFICA.
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4.2.2.1.1 PERFIL Y EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

Capacidad Financiera: N/A. No se quiere verificacion de capacidad financiera del proponente,
teniendo en cuenta que se realizara un solo pago equivalente al 100% del valor total del contrato
una vez se haya dado el cumplimiento del objeto contractual.

EXPERIENCIA MiNIMA DEL PROPONENTE: «
Condicion de admisibilidad: se considera habil el proponente que acredite:

Experiencia Minima: Para el caso especifico de este proceso, es importante para la Entidad
gue los oferentes interesados, sea persona natural o juridica, acrediten experiencia e idoneidad,
con una experiencia minima en contratos cuyo objetos y/o alcances se relacionen con la
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EVENTOS, que a la fecha de cierre de la
presente convocatoria se encuentren terminados y liquidados, y que sumados su valor sea igual
o superior a una (01) vez el valor del presupuesto oficial del presente proceso, expresado en
SMMLV.

El valor de los contratos que se aporten para acreditar la experiencia especifica sera aque! que
tuvo a la fecha de liquidacién y para la conversién a salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLV) se dividira el valor total ejecutado del contrato a la fecha de liquidacion en el
valor de salario minimo mensual legal vigente del afio de liquidacion.

Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizard el valor del salario
minimo mensual legal vigente (SMMLYV), de conformidad con Ia siguiente tabla;

r

Afo Valor Afo Valor

1994 $98.700 2011 $ 535.600
1995 $118.170 2012 $ 566.700
1996 $142.125 2013 $ 589.500
1997 $172.005 - 2014 $ 616.000
1998 $203.826 2015 $ 644.350
1999 $ 236.460 2016 $ 689.454
2000 $260.100 + 2017 $737.717
2001 $ 286.000 2018 $781.242
2002 $ 309.000 2019 $828.116
2003 $ 332.000 2020 $877.803
2004 $ 358.000 2021 $ 908.526
2005 $381.500 2022 $ 1.000.000
2006 $ 408.000 2023 $ 1.160.000
2007 $433.700 2024 $ 1.300.000
2008 $ 461.500 2025 $1.423.500
2009 $ 496.900 2026 $ 1.750.905
2010 $ 515.000

Acreditacion de la experiencia:
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Para soportar la informacién y consignarla en el Anexo correspondiente - Resumen de
experiencia del proponente, debe tener en cuenta lo siguiente:

La(s) Certificacion(es) y/o acta(s) de liquidacion del (los) contrato(s) deberan contener como
minimo lo siguiente:

Nombre del Contratista,

Objeto del contrato,

Valor del contrato,

Lugar de ejecucion,

Fecha de inicio y terminacién del contrato,

Fecha de liquidaci6n (si es diferente a la terminacion), :

St el contrato se ejecutd en consorcio, unién temporal u otra forma conjunta, debera indicar
y acreditar el nombre de sus integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de
ellos.

8. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion

NO ;SN

OTROS DOCUMENTOS:

El proponente, como parte de los requisitos habilitantes de caracter técnico de su propuesta,
debera acreditar un equipo de trabajo para garantizar la idoneidad y habilidad técnica en la
gjecucién del objeto contractual. Para dar cumplimiento a lo anterior, y de conformidad con lo
establecido en el apartado 13. “condiciones juridicas, técnicas y financieras exigidas”, numerales
1.4 “Presentador de evento”, 1.5 “Presentacién de una agrupacion musical”y 1.6 “Capacitacion”
del presente documento, el personal requerido se detalla a continuacién:

1. Responsable de la presentacion del evento descrito en el numeral 1.4 de las
especificaciones técnicas (1 persona):

a. Adjuntar hoja de vida de una (1) persona con minimo seis (06) meses de experiencia en
presentacion de eventos, la hoja de vida debera incluir copia de la cédula de ciudadania, copia
de los antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales, asi como certificado de medidas
correctivas, certificado de inhabilidades por delitos sexuales, cuando resulte aplicable, y
Certificado REDAM.

b. Para la acreditacién de la experiencia, se deberan aportar las certificaciones de experiencia
laboral yfo contractual correspondientes. En caso de acreditarse la experiencia mediante
certificaciones, estas deberan contener como minimo la siguiente informacion: nombre o razén
social de la entidad contratante, direccion, teléfono, nombre y cargo de quien expide Ia
certificacion, objeto del contrato o denominacion del cargo desempefiado, descripcion de las
actividades o funciones relacionadas, fecha de inicio, fecha de terminacién y demas informacion
que permita verificar de manera clara el tiempo y la relacién de la experiencia acreditada con el
requisito exigido. ’
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2. Responsable de la presentacion de una agrupacién musical descrito en el numeral 1.5 de las

especificaciones técnicas {1 agrupacién musical):

a. Adjuntar hoja de vida, portafolio artistico o documento equivalente de la agrupacién musical
propuesta, en el que se evidencie su conformacién por un minimo de cuafro (4) integrantes, los
géneros musicales que interpreta, entre ellos vallenato, merengue y musica ranchera. Tal
documento incluir copia de la cédula de ciudadania, copia de los antecedentes disciplinarios,
fiscales y judiciales, asf como certificado de medidas correctivas, certificado de inhabilidades
por delitos sexuales, cuando resulte aplicable, y Certificado REDAM.

b. Aportar registro fotografico, material audiovisual, enlaces a presentaciones o certificaciones
gue permitan verificar la trayectoria artistica de la agrupacion y su correspondencia con las
caracteristicas musicales requeridas por la Entidad.

3. Responsable de la capacitacién descrita en el numeral 1.6 de las especificaciones técnicas

(1 persona):

a. Adjuntar hoja de vida de una (1) persona que acredite formacion profesional en areas
relacionadas con las ciencias administrativas, ciencias sociales o disciplinas afines, asi como
titulo de especializacion en areas relacionadas con gestién de proyectos o gestién pablica. La
hoja de vida debera incluir copia de la cédula de ciudadania, copia de los certificados de estudios
requeridos y copia de los antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales, antecedentes de
profesion, asi como certificado de medidas correctivas, certificado de inhabilidades por delitos
sexuales, y certificado REDAM.

b. Atendiendo la naturaleza de la capacitacion prevista, la cual comprende el estudio y la
aplicacién de disposiciones normativas, administrativas y organizativas que regulan el
funcionamiento de organismos de accién comunal, se requiere presentar certificacion como
Formador de Formadores o Formador Municipal en Accién Comunal. .

¢. Anexar carta de compromiso suscrita por el profesional propuesto, en la que manifieste su
disponibilidad para participar en la ejecucién del contrato, en calidad de conferencista, durante
el tiempo requerido para el cumplimiento de Ias obligaciones contractuales.

d. Acreditar minimo cuatro (4) afios de experiencia profesional relacionada con procesos de
fortalecimiento de organizaciones comunales, formacién y capacitacion comunitaria y
acompafiamiento a organismos de accién comunal. Para tal efecto, se deberan aportar las
certificaciones de experiencia laboral y/o contractual correspondientes. En caso de acreditarse
la experiencia mediante certificaciones, estas deberan contener como minimo la siguiente
informacion: nombre o razén social de la entidad contratante, direccién, teléfono, nombre y cargo
de quien expide la certificacion, objeto del contrato o denominacién del cargo desempefiado,
descripcion de las actividades o funciones relacionadas, fecha de inicio, fecha de terminacion y
demas informacion que permita verificar de manera clara el tiempo y la relacion de la experiencia
acreditada con el requisito exigido.

NOTA 1: No se aceptara personal ofrecido simultaneamente por dos o mas proponentes, para
el presente proceso. Se solicitara que los proponentes aclaren tal situacion.
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Nota 2: Con postericridad al cierre del plazo de presentacion de ofertas, no podran adicionarse
nuevo contrato al ya propuesto junto con la propuesta, por considerarse esto como un
mejoramiento de la oferta presentada.

NOTA 3: Se verificara que la documentacién presentada por el oferente se ajuste a lo exigido
en la invitacién publica y su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

4.2.2.2. VERIFICACION FINANCIERA. -

De conformidad con el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, y en caso
de requerirse por la entidad toda la informacion financiera de los proponentes se tomara del
Balance General con corte a DD del MES del ANO.

Cuando la informacién financiera sea acreditada con el Balance General y Estados de
Resultados a DD del MES del Afio, el proponente debera aportar la Declaracion de Renta de
ANO.

Para el presente proceso y debido a la forma en que se establece el pago y los riesgos
establecidos en proceso llevado a cabo por el municipio y que hace parte integra del proceso se
hace necesario que el oferente adicional a los requisitos anteriormente exigidos cumpla con los
siguientes indicadores financieros:

ITEM INDICADOR PORCENBA;% UNIDAD

1 | LIQUIDEZ > MAYOR O X%
IGUAL A

2 | INDICE DE ENDEUDAMIENTO: < |MENOR O | NA
IGUALA

3 |RAZON DE COBERTURA DE|MAYOR O|NA
INTERES > IGUAL A

4 | OTRO NA

4.2.2.3 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO R.U.T.-

El proponente debera adjuntar copia del Registro Unico Tributario actualizado.

4.3. ACEPTACION DE OFERTA.

La Comunicacion de aceptacién de oferta junto con la oferta constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal, la

cual se publicara en el SECOP Il

CAPITULO 6
CONSIDERACIONES GENERALES.

1.1. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL. - *
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En ningtin caso, el contrato generara relacién laboral alguna, entre el Municipio y el personai
que el contratista vincule para la ejecucion del contrato. No le da derecho al personal contratado
por el Contratista al cobro de prestaciones sociales y salarios, en atencion a que no existe
relacion laboral entre ellos y el Municipio.

=

1.2. " MULTAS. - ®

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones derivadas del contrato, por parte
del CONTRATISTA, podra EL MUNICIPIO imponer muiltas hasta por el diez por ciento (1 0%)
del valor de! contrato.

5.3. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. - v

Si EL CONTRATISTA, dejare de cumplir con las obligaciones contraidas derivadas del objeto
del contrato o se declare la caducidad del mismo, El MUNICIPIO hara efectiva una sancion
pecuniaria por una suma equivalente al diez por ciento (1 0%) del valor del contrato como
valoracién anticipada de los perjuicios recibidos por el municipio. !

5.4.LIQUIDACION. - '

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato que llegare a celebrarse se procedera
a su liquidacion dentro de los seis (6) meses siguientes a la expiracion del término previsto para
su ejecucion; de conformidad con el Art. 60 de la ley 80 de 1993, el Art. 11 de 1a Ley 1150/2.007.
El acta final de liquidacion llevara la firma del CONTRATISTA, el SUPERVISOR vy el
LIQUIDADOR.

-
-

55 CESION. -

El contrato no podra cederse sin autorizacion previa y en forma escrita del representante legal
del MUNICIPIO.

5.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. -

El contratista con la carta de presentacion de la propuesta deber afirmar bajo juramento que
no se halla incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en los
articulos 8°, 9° y 10°, de la Ley 80 de 1993 y deméas normas vigentes.

5.7. INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO. - N

EL CONTRATISTA mantendra indemne al Municipio contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el contratista o su personal, durante [a ejecucién del objeto y obligaciones del
contrato. >

En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra el Municipio por asuntos,
gue segln el contrato sean de responsabilidad de la contratista, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley
para mantener indemne al MUNICIPIO y adelante los tramites para llegar a un arreglo del
conflicto.
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El Municipio, a solicitud del contratista, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos
legales y la contratista, a su vez, reconocera los costos que éstos le ocasionen al MUNICIPIO,
sin que la responsabilidad de la contratista se atentie por este reconocimiento, ni por el hecho
que el MUNICIPIO, en un momento dado, haya prestado su colaboracién para atender la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera
de estos eventos el contratista no asume debida y oportunamente la defensa del MUNICIPIO,
éste podra hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al contratista, quien pagara todos
los gastos en que la Entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista,
el Municipio tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que
adeude al CONTRATISTA, por razén de los servicios motivo del contrato, o a utilizar cualquier
otro medio legal.

5.8. PERFECCIONAMIENTO. —

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde en el que el contrato electrénico sea
suscrito por las partes.

59, EJECUCION. —-

El contrato requiere para su ejecucion:

1. Perfeccionamiento.

2. Publicacion de la aceptacién de la oferta en el SECOP.

3. Registro presupuestal

4. Pago Estampilla Pro-Ancianos, Pro Cultura, Pro Deporte y Recreacién

5. Constitucion de las garantias por parte del contratista y Aprobacion de las mismas por parte
de la Secretaria General.

6. Suscripcion acta de inicio, la cual sera firmada a més tardar dentro de los cinco (05) dias

habiles siguientes a la fecha de publicacién de la carta de aceptacion y oferta en la pagina
de Colombia compra eficiente, previo cumplimiento de los requisitos anteriormente
establecidos.

5.10. IMPUESTOS. -

El presente contrato esta grabado con los impuestos determinados en el Acuerdo niimero 023
de 2012 y demas normas que regulan la materia los cuales deberan ser cancelados por El (LA)
Confratista, A saber:

s Estampilla Pro adulto mayor; 4 % del Valor Total del Contrato
» Estampilla Pro cultura: 2 % del Valor Total del Contrato
» Estampilla Pro deporte y Recreacién 2,5% del Valor Total del Contrato
» Estampilla Estampilla Pro Justicia Familiar 2 % del Valor Total del Contrato
GARANTIAS:

Conforme al andlisis de riesgos realizado y de acuerdo a lo establecido en los articulos
2212317, 221.231.12 y 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015, el contratista debera
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constituir a favor del municipio garantia tnica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas
del contrato, la cual debe ser expedida por una Compaiiia de Seguros legalmente autorizada
por la Superintendencia bancaria, asl: .

GARANTIA SE SERIEDAD DE LA PROPUESTA: La garantia debera tener una vigencia de
minimo tres (3) meses contados a partir de la presentacion de la oferta y con una cobertura
igual al diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: El pago de las multas y demas sanciones que
se le impongan por una cuantia equivalente al 10% del valor del contrato y cubrira la vigencia
del mismo y seis (6) meses mas. .
SALARIO PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:!
Cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, duracién del contrato y tres (3) afios mas.
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Minimo de 200 SMLMV o hasta el 5%
de! valor del contrato cuando este sea superior a 10.000 SMLMV, caso en el cual el valor
asegurado debe ser méximo hasta 75.000 SMLMYV, al momento de la expedicion de la poéliza
y por la duracién del contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO: El pago de las multas y deméas sanciones que se le impongan por
una cuantia equivalente al 10% del valor del contrato y. cubrir la duracién del contrato.
CALIDAD DE LOS BIENES: Por una cuantia de Diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y cubrira la Duracion del contrato y seis (6) meses mas.

-

5.11. DOMICILIO. —

Para todos los efectos legales y fiscales, se fija como domicilio del‘ contrato que llegare a
celebrarse, la ciudad de Villanueva, Departamento de Casanare.

512. COMITE ASESOR EVALUADOR. —
Estara conformado por las personas que determine el servidor puiblico competente.
5.13. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS. -

En desarrollo del Decreto No. 1082 de 2015, se convocan a las veedurias ciudadanas, para que
estas de conformidad con la ley, desarrollen su actividad, durante la etapa precontractual,
contractual y pos contractual dentro del presente proceso de seleccion, haciendo recomendaciones
escritas y oportunas ante la Oficina Comité Asesor y Evaluador con el objeto de buscarla eficiencia
institucional y la propiedad en la actuacion de los funcionarios publicos. Las recomendaciones
deberan ser enviadas a través del SECOP 1. -

Nota: solo aplica para las veedurias debidamente constituidas, las cbservaciones se deberan
realizar por la plataforma electrénica de contratacién publica SECOP 1l .

Cordialmente,

OSCAR JAVIER FIGUEREDO IBANEZ \ DIANA KATHERINE PENALOZA PABON
Jefe Oficina Asesora de Juridica. Profesienal Contratado Ofidina Asesara de duridi

REVISO CONFORME DOCUMENTOS APROBADOS~| ELABORO CONFORME QOCUMENTOS APROBADOS
o ¢ \9) N “ erleyo F‘Q«_)-
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FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP I

ANEXO 1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y DE ACEPTACION

Sefiores

MUNICIPIO DE VILLANUEVA
Direccion

Villanueva »

REF: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA PROCESO DE SELECGION No. VC-MC-0XX-2026 cuyo
objeto es “XOUOCOOOOOOCXX™.

Nosotros los suscritos: (nombre del proponente v/o R/L) de acuerdo
con los términos de invitacion, hacemos la siguiente propuesta para (objeto), nos comprometemos a firmar
el contrato correspondiente.

Declaro (amos) asf mismo:

Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete al firmante de esta carta.
Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

Que conocemos la informacion general, la invitacidon publica, todos los anexos y demas documentos
hases de contratacion de! presente proceso de minima cuantia y que aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Ley y que
no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial dentro
de los ultimos dos (2) afios anteriores a la fecha limite de enirega de la propuesta.

Que no he recibido adendas.

Que &l valor de la Propuesta que presento, es por la suma de (3 }.

Que acepto la forma de pago senalada en la Invitacion.

Que el plazo que propongo para la ejecucion del contrato es de
Que en el evento de cumpllr con los requisitos exigidos por el Municipio de Villanueva, me comprometo
a consfituir la garantia tnica solicitada en la Invitacion y el Contrato a que haya Lugar.

Que en el evento de cumplir con los requisitos exigidos y se adjudicado el proceso me comprometo a
firmar el acta de inicio dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la fecha de publicacion de la
carta de aceptacién y oferta en la pagina de Colombia compra eficiente, previo cumplimiento de los
requisitos anteriormente establecidos.

Atentamente,

Nombre del proponente

C. C. No. de

Matricula Profesional No. (anexar copia)
Direccion eleclronica

Telefax

Ciudad

Calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 - 6241205
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(Firma del proponente o de su Representante Legal

-

ANEXO2
PROPUESTA ECONOMICA

PROCESO DE SELECC,ION CONTRACTUAL BAJO LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA
No. VC-MC-0XX-2026 .
OBJETO: XXXXXXXXXKKKXIOCKAKKKXKXAXXXX.

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA EL. DESARROLLO DE LA CELEBRAGION DEL DIA DE LA ACCIGN COMUNAL, EN
EL MARCO DEL FORTALEGIMIENTO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Y DE LOS ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL DEL
MUNICIPIO DE VILLANUEVA, CASANARE.

VALOR
UNITARIC
ANTES
DE VA

SUBTOTAL
ANTES DE  IVA
VA

VALOR

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD TOTAL

1. SERVICIQ DE LOGISTICA

1.9 .
2. SERVICIO DE EXPENDIO DE COMIDA Y BEBIDAS
2.1

El valor de la propuesta econémica debe ajustarse al peso.

Nota 1: Si el proponente es responsable de IVA debe incluirlo frente a cada producto y/o servicio
ofrecido, si no debe indicar clara y expresamente que pertenece al regimen simplificado.

Nota 2: Como proponente manifiesto que cuento con Ia disponibilidad de los equipos, personal
y demas elementos necesarios para ejecutar el contrato cuyo objeto es
“XOOOOOCOOOTXXIK XX XX XXX,

n

NOTA 3: De conformidad a la propuesta economica presentada, me comprometo, a mantener
los valores relacionados que forman parte de la misma durante el plazo de ejecucion del
contrato, asf mismo me comprometo a entregar los elementos objeto del presente proceso de
contratacién dentro del plazo indicado en la Invitacion Publica correspondiente al mismo.

MANIFIESTO EN M| CALIDAD DE OFERENTE EN EL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION CONTRACTUAL BAJO LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA Nro. VC-MC-0XX-
2025, QUE LA PROPUESTA PRESENTADA INCLUYE LOS COSTOS DIRECTOS E
INDIRECTOS A QUE HAYA LUGAR.
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VALOR DE LA PROPUESTA EN LETRAS Y NUMEROS:

XXX IR X
MONEDA LEGAL COLOMBIANA

Alentamente,

Nombre del proponente
C. C. No. . de

Mafricula Profesional No. (anexar copia)
Direccién electrénica

Telefax

Ciudad i

(Firma del proponente o de su Representante Legal

ANEXO 3

PERSONA JURIDICA CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condicién de Representante Legal o Revisor Fiscal (Si lo requiere), de (Razén social de
la Compaiiia), identificada con Nit. , debidamente inscrito en la Camara de
Comercio de me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que
de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los Estados
Financieros de la Compafia se ha efectuado el pago por concepto de los aportes
correspondientes a los sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional
de Aprendizaje (SENA), durante los dltimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, por tanto, (Razoén social de la Compafiia) se
encuentra a paz y salvo por este concepto.

FECHA:

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

FIRMA
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ANEXO 4

PERSONAS NATURALES DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

Y0, X0000XXXXOa000a00oconcoaxx, identificado (a) con C.C XXX expedida en XXX, de
acuerdo con lo sefialado en el arificulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecién a las sanciones que para tal efecto establece el
Cédigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes a la
Seguridad Social Integral.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.
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ANEXO 5

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION CONSORCIO

Nosotros,

A. (C1) , mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de
, identificado con la Cédula de Ciudadania No.

actuando en calidad de Representante Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo
al Certificado de Existencia y Representacion Legal).

B. (C2) , mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de

, identificado con la Cédula de Ciudadania No. , actuando
en calidad de Representante Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo al Certificado
de Existencia y Representacion Legal).

Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo constitutivo de CONSORCIO, teniendo en cuenta
las siguientes,

CONSIDERACIONES:

1. Que el Municipio de Villanueva dio apertura al Proceso de MINIMA CUANTIA cuyo obijeto es:
". De conformidad con las

especificaciones contenidas en los estudios previos e Inwtacwn Publica expedidos por la
mencionada entidad.

2. Que los términos de la invitacidn del proceso en mencién permiten la participacion de
consorcios para la presentacion de propuestas.

3. que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Propuesta”),
baje la modalidad de CONSORCIO para participar en el proceso de seleccién.

De acuerdo a o anterior este acuerdo se rige por las siguientes,
CLAUSULAS:

PRIMERA. CONSORCIOQ. — El objeto del presente Acuerdo es constituir un consorcio entre: C1y
C2 plenamente identificados en el encabezamiento del presente Acuerdo, para participar
conjuntamente en el Proceso, en los plazos y condiciones requeridos en los pliegos de
condiciones y de conformidad con lo dispuesto en este documento.

La integracion del Consorcio se refiere tnicamente al desarrollo de las actividades y ejecucién de
los actos necesarios para la preparacion y presentacion de la Propuesta para participar en el
Proceso, asi como para el cumplimiento de [as obligaciones directamenie emanadas de la
eventual adjudicacién, de acuerdo con la invitacion y los términos contractuales del Contrato, en
caso de resultar seleccionados.

Las Partes acuerdan y manifiestan que el presente consorcio no constituye una persona juridica
distinta de las Partes individualmente consideras, ni sociedad de hecho o sociedad alguna.
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SEGUNDA. DENOMINACION DEL CONSORCIOQ. - El Consorcio que se constituye por este
documento se denominara para todos los efectos del proceso contractual y de la ejecucion del
contrato, en caso de resultar adjudicatario, "Consorcio . "

TERCERA. DE SOLIDARIDAD. - Para efectos de lo ordenado en el articulo 7 de la Ley 80 de
4.993, las Partes reconocen la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de los pliegos de condiciones, de la Propuesta y de! contrato que se llegare a celebrar
con el MUNICIPIO DE VILLANUEVA
CUARTA, Enrelacién con la PARTICIPACION en la presentacién de la Oferta, si este Consorcio
resulta asignatario del Proceso de Contratacion, las partes concurriremos con las siguientes
actividades y porcentajes de participacion

ITENGRANTES PORCENTA.E (%) DE PARTICIPACION

QUINTA. REPRESENTACION. - Las Partes hemos desiénado como representante y vocero del

consorcio, frente al Municipio de Villanueva, y Terceros, a

+ mayor de edad, domiciliado y residente en la ciudad

de . identificado con la cédula de ciudadania No.
, expedida en

Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre del
Consorcio y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e
indirectamente con la elaboracion y presentacion de la Propuesta y la celebracion y ejecucion
del contrato en el caso de que el MUNICIPIO seleccione la propuesta de este Consorcio. En
especial tiene facultades suficientes para:

o Presentar la Propuesta.
Suscribir la carta de presentacién de la propuesta.
Atender todos los requerimientos que formule el MUNICIPIO DE VILLANUEVA, relacionados
con aclaraciones a la propuesta.

e« Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la
elaboracién y presentacion de la Propuesta, dentro de los términos de los pliegos de
condiciones
Suscribir el contrato.

Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del
Contrato.

Por el sélo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designacion y
entiende las obligaciones que se deriva del mismo.

SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no
participar directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con [a
presentacion de otra propuesta para el proceso.
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SEPTIMA. DURACION - El Consorcio que por este Acuerdo se constituye, tendra una duracién
no inferior al plazo de ejecucién y liquidacion del contrato y Un (1) Afio mas. En caso que la
Propuesta presentada por el CONSORCIO no resulte favorecida, la vigencia del presente
Acuerdo se extinguira de manera automatica.

OCTAVA. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige por las leyes de
la Republica de Colombia. .

NOVENA. CESION - Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesion del
mismo entre los miembros integrantes del consorcio. Cuando se trate de cesiones a terceros se
requerira autorizacion previa, expresa y escrita del MUNICIPIO.

DECIMA. DOMICILIO - El domicilio del CONSORGCIO sera: (direccion, teléfono y/o No, de fax)
de la ciudad de .

El documento podra contener las demas CLAUSULAS OPCIONALES: que los asociados
consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o
incluyan limitaciones o exclusiones de los Consorciados frente al Municipio.

Para constancia se firma en alos dias del mes de
de 2021.

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes del CONSORCIO.

Acepto

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio).
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MODELO DE CONSTITUCION PARA UNION TEMPORAL
Nosotros,
A. (U1) , mayor de edad, domiciliado y residente en [a Ciudad de

, identificado con la Cédula de Ciudadania No. .
actuando en calidad de Representante Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo
al Certificado de Existencia y Representacion Legal).

B. (U2) , mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de
, identificado con la Cédula de Ciudadania No. , actuando
en calidad de Representante Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo al Certificado
de Existencia y Representacién Legal).

o4

Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo de UNION TEMPORAL, teniendo en cuenta las
siguientes,

CONSIDERACIONES:

1. Que el Municipio de Villanueva dio apertura al Proceso de MINIMA CUANTIA cuyo objeto es:
“ ". De conformidad con las
especificaciones contenidas en los estudios previos e Invitacién Publica expedidos por la
mencionada entidad.

2. Que los términos de la invitacién del proceso en mencién permiten la participacion de uniones
Temporales para la presentacién de Ofertas.

3. Que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Oferta’), bajo
la modalidad de UNION TEMPORAL para participar en la Invitacion.

=

De acuerdo a lo anterior este acuerdo se rige por las siguientes,
CLAUSULAS: -

PRIMERA. UNION TEMPORAL. — El objeto del presente Acuerdo es constituir una UNION
TEMPORAL entre: U1 y U2 plenamente identificados en el encabezado del presente Acuerdo,
para participar conjuntamente en el Proceso de Contratacion, en los-plazos y condiciones
sefialados en los pliegos de condiciones y de conformidad con [o dispuesto en este documento.

La integracién de la UNION TEMPORAL se refiere inicamente al desarrollo de las actividades y
ejecucion de los actos necesarios para la preparacion y presentacién de la Oferta para participar
en el Proceso, asi como al cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la
eventual asignacion, de acuerdo con los Estudios y Documentos Previos, Pliegos de Condiciones
y el Clausulado del Contrato, en el evento de resuitar seleccionados.

Esta UNION TEMPORAL no constituye Persona Juridica distinta de las Partes individualmente
consideradas, ni sociedad de hecho, o sociedad alguna.
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SEGUNDA. NOMBRE DE LA UNION TEMPORAL. - Para todos los efectos del Proceso
Contractual y del Contrato que llegare a suscribirse en caso de resultar aSIgnatanos esta UNION
TEMPORAL se denominara “U.T.

TERCERA. DE SOLIDARIDAD. - Para efectos de lo ordenado en el articulo 7 de la Ley 80 de
1.993, las Partes reconocemos la solidaridad que resulte de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la Oferta Presentada y del Contrato que se llegare a celebrar con el
MUNICIPIO DE VILLANUEVA

PARAGRAFO. - Para efectos de las sanciones que se puedan imponer durante la ejecucién y
liguidacion del Contrato, deberan ser tenidos en cuenta los porcentajes de participacion y la
distribucién de responsabilidades sefialadas en la Clausula 4 del presente Acuerdo.

CUARTA. ACTIVIDADES Y PORCENTAJES DE PARTICIPACION - Sin perjuicio de la
Solidaridad consagrada en la Clausula Tercera del Presente Acuerdo, hemos acordado que los
porcentajes de participacion seran los siguientes:

En relacién con la PARTICIPACION en la presentacion de la Oferta y en la Ejecucion y
Cumplimiento de! Contrato, si esta UNION TEMPORAL resulta asignataria del Proceso de
Contratacion, las Partes concurriremos con las siguientes actividades y porcentajes de
articipacion

DESCRIPCION DETALLADA
ITENGRANTES DE LAS ACTIVIDADES A | "Rt L) DE
EJECUTAR (%)

Discriminar Actividades por gjecutar tanto en la presentacion de la oferta como en la ejecucién
del contrato para cada uno de los integrantes de la Unién Temporal.

QUINTA. REPRESENTACION. - Las Partes hemos designado como representante y vocero de
la UNION TEMPORAL, frente al Municipio de Vilanueva, y Terceros, a
, mayor de edad, domiciliado y residente en la ciudad
de , identificado con Ila cédula de ciudadania No.
, expedida en

Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre de la UNION
TEMPORAL y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e
indirectamente con la elaboracioén y presentacion de la Oferta y la celebracion y ejecucién del
contrato en el caso de que el MUNICIPIO DE VILLANUEVA seleccione la propuesta de esta
UNION TEMPORAL. En especial tiene facultades suficientes para:

o Presentar la Oferta.
Suscribir la carta de presentacion de la Oferta.
Atender todos los posibles requerimientos que formule el Municipio de Villanueva,
relacionados con aclaraciones a la Oferta.

s Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la
elaboracion y presentacién de Ia Oferta, dentro de los términos y condiciones de la Invitacion.
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Suscribir el contrato.

Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucién del
Contrato, dentro de los términos y condiciones de los términos de referencia de la
Invitacion.

Por el sélo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designacion y
entiende las obligaciones que se deriva del mismo.

SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no
participar directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la
presentacion de otra Oferta para el proceso. ¢

SEPTIMA. DURACION. - la UNION TEMPORAL que por este Acuerdo se constituye, tendra
una duracién no inferior al plazo de ejecucion y liquidacién del contrato y Un (1) Afie mas. En
caso que la Oferta presentada por la UNION TEMPORAL no resulte favorecida, !a vigencia del
presente Acuerdo se extinguira de manera automatica.

OCTAVA. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- Este Acuerdo se rige por las leyes de la
Republica de Caolombia. .
NOVENA. CESION - No podra haber cesion de participacién entre los Miembros de la UNION
TEMPORAL.

A

Para constancia se firma en alos dias del mes de
de 2022. : .

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes de la UNION
TEMPORAL.

Acepto

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio
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ANEXO 07
DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES
Ciudad y fecha
Sefiores

MUNICIPIO DE VILLANUEVA |,

ASUNTO: Proceso de Seleccion Contractual bajo la Modalidad de Minima Cuantia Nro.
VC-MC-XXXX-2025 cuyo objeto es: “Xo00000000aa000aaaa00000xX.

Respetado Doctor:

Yo (Nosotros) de conformidad con las condiciones que se estipulan en
los documentos del Proceso de Seleccion Contractual bajo la Modalidad de Minima Cuantia
Nro. VC-MC-XXXX-2025, presento {amos) propuesta para realizar el
“XXOOOOOCXAOC 000X XX xxxxxX.” manifiesto (mos) bajo la gravedad de juramento que ni
yo, ni la sociedad, unién temporal o consorcio que represento, tenemos, ni hemos tenido
participacion, vinculacién o relaciones juridicas ni comerciales, con empresas captadora ilegales
de dinero, con actividades relacionadas con el narcotrafico, guerrilla y paramilitarismo, ni con
cualquier otro tipo de actividad ilicita. '

Atentamente,

Razdn Social

Nit Régimen tributario al cual pertenece

Nombre

C.C.N° de !
Direccion

Ciudad

Calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
Web: www.villanueva-casanare.gov.co / Email: Contratacion@villanueva-casanare.gov.co




ALCALDIA DE VILLANUEVA CASANARE CODIGO: IP-CP_MGC-1030

CONTRATACION PUBLICA FECHA: 07/07/2025
. VERSION: 04
) INVITACION PUBLICA § Pagina 47 de 48
ANEXO 08
1 . 1
Villanueva, Casanare, de de 2026
DECLARACION JURAMENTADA
SOBRE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, ANTECEDENTES JUDICIALES,
DISCIPLINARIOS Y FISCALES .
Yo, , identificado(a) como aparece al pie

de mi firma, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que ni yo ni [a entidad a la
que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad alguna para
contratar con el MUNICIPIO DE VILLANUEVA, Casanare, de acuerdo a lo establecido en la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2011 y demas normatividad legal vigente
relaciona sobre la materia, para contratar con el MUNICIPIO DE VILLANUEVA, Casanare.

De igual manera DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que no te')ngo reportes
vigentes de antecedentes judiciales, ni disciplinarios, ni fiscales que me impidan contratar con
el MUNICIPIO DE VILLANUEVA, Casanare.

Atentamente

(Firma)
(Nombres y apellidos completos)
Nimero del Documento

ALY
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ANEXO 09

FORMATO DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES

Villanueva, Casanare, de de 2026
Sefiores

MUNICIPIO DE VILLANUEVA

Direccion

Villanueva

REF: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA PROCESO DE SELECCION No. VC-MC-
XXXX-2026 cuyo objeto es XXX XXXXXT.

-

OBJETO DEL ENTIDAD ANO DE TIPODE
CONTRATO CONTRATANTE | IMPOSICION DE LA | MULTA O SANCION
MULTA

NOTA: EN CASO QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNION TEMPORAL, CADA
INTEGRANTE DEBERA DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL. CUANDO
UN PROPONENTE O INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL NO TENGA
MULTAS IMPUESTAS EN LOS ULTIMOS CINCO (5) ANOS, DEBERA LLENAR EL
FORMULARIO CORRESPONDIENTE INDICANDO ESTE HECHO.

FIRMA DEL PROPONENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL
CC O NIT DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL
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