FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
PROCESO DE SELECCION MiNIMA CUANTIA.

De conformidad con lo establecido en Articulo 2.2.1.1.2.1.1. Decreto 1082 de 2015, se realizan el presente
estudio previos asi:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER.

Que la Ley 1636 de 2013, “Por medio de la cual se crea el mecanismo de proteccion al cesante en Colombia”
establecido en su articulo 26 creo la Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo (Unidad
del SPE como Entidad: “del orden nacional con personeria juridica, patrimonio propio, autonomia
administrativa y financiera, adscrita al Ministerio de Trabajo, para la administracion del Servicio Publico de
Empleo y la Red de Prestadores del Servicio Publico de Empleo, la promocién de la prestacion del Servicio
Publico de Empleo, el disefio y operacion del Sistema de Informacion del Servicio Publico de Empleo, el
desarrollo de instrumentos para la promocion de la gestion, colocacion de empleo y la administracién de los
recursos publicos para la gestion y colocacion de empleo entre otras funciones que seran reglamentadas por
el Gobierno Nacional”.

Por lo anterior el Grupo Administrativo debe “Adelantar los tramites administrativos que se requieran para dar
respuesta a las necesidades que formulen las diferentes dependencias, en materia de suministro de bienes y
servicios.” En este sentido se requiere adquirir elementos de papeleria para asegurar el correcto
funcionamiento de sus dependencias y garantizar un dptimo servicio a sus funcionarios. En este sentido, es
responsabilidad del Grupo Administrativo de la Secretaria General gestionar la compra de estos insumos de
manera oportuna, eficaz y eficiente.

Actualmente, el almacén de la Entidad no cuenta con las existencias ni con la disponibilidad de inventario
necesario para suplir los requerimientos operativos de las areas funcionales, a saber: Direcciéon General,
Subdireccion de Promocion, Subdireccidon de Administracion y Seguimiento, Subdireccion de Tecnologia y
Secretaria General. Estas dependencias son fundamentales para la misionalidad, contribuyendo al
funcionamiento eficiente de la red de prestadores y a la integracion de las politicas activas del mercado
laboral en Colombia.

Asimismo, la Unidad Especial del Servicio Publico de Empleo requiere adelantar el proceso de contratacién
para la adquisicién de papeleria, téner de impresoras y suministros de oficina basicos, los cuales son insumos
indispensables para respaldar la gestion operativa y el funcionamiento continuo de las dependencias.

La adquisicién oportuna de estos elementos resulta fundamental para asegurar la continuidad del servicio y el
desarrollo ininterrumpido de las labores operativas, administrativas y misionales que debe garantizar el Grupo
Administrativo. Estos insumos son una herramienta fundamental para el desempefio diario de los funcionarios
publicos y colaboradores de la Entidad claves como:

o El requerimiento de impresion para expedicion y formalizacion en fisico de expedientes en las
diferentes dependencias incluyendo los actos administrativos, conceptos técnicos y respuestas a
peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y denuncias (PQRSD), cuya naturaleza o tramite requiera
obligatoriamente en papel segun el soporte establecido en las tablas de retencién documental, con
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la aplicacion de los proceso de organizacion, foliacion, archivo y conservaciéon de la memoria
institucional.

o El registro, control, seguimiento y gestién de los procesos misionales relacionados con la red de
prestadores del servicio publico de empleo entre otros.

Con esta adquisicion, se logra garantizar el abastecimiento continuo de estos insumos con la finalidad de
evita cuellos de botella, en la asignacién de estos materiales debido que la contratacién puede demorar los
tiempos o represamientos de solicitudes por las dependencias para la asignacién de estos insumos que ya se
agotaron.

En consecuencia, la contratacion propuesta atiende una necesidad real, recurrente, transversal e
indispensable para preservar la eficiencia operativa, mantener los estandares de calidad y dar cumplimiento
cabal a la mision institucional de la Entidad.

La Unidad del SPE adelantara la necesidad de contratacién incluyendo la linea y datos en el Plan Anual de
Adquisiciones para la vigencia 2026 y de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del
Decreto 1082 de 2015.

2. OBJETO POR CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS
200007Adquisicion de insumos de papeleria para la Unidad del Servicio Publico de Empleo.

2.1. ALCANCE DEL OBJETO

Los bienes y elementos requeridos se encuentran detallados en el Anexo FICHA TECNICA, el cual incluye el
listado, descripcion, unidad de medida y cantidad requerida.

Para efectos de la oferta, el proponente debera tener en cuenta cada una de las actividades y/o trabajos a
desarrollar, los procedimientos necesarios en el evento que se presenten reclamos, devoluciones y/o
materiales defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas; de presentarse esta
circunstancia, al final de cada mes debe adjuntarse a la facturacion, la relacién de las devoluciones indicando
el motivo y el item correspondiente.

2.2. CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR

De acuerdo con la Codificacion de Bienes y Servicios del Cédigo Estandar de productos y servicios de
Naciones Unidas, los servicios a suministrar se encuentran codificados, hasta el cuarto nivel de la siguiente
manera:

Tabla No. 2 — Clasificacion UNSPSC
CODIGO UNSPSC: 14111828.
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Caodigo

Caodigo Nombre Familia Caodigo Nombre Codigo
Segmento

= Nombre Clase
Familia Clase Clase Clase

Nombre Segmento

Papel de
14110000 Productos del Papel 14111800 uso 14111828
comercial

Papeleria comercial
membretado

Material y Productos del

14000000 Papel

Tabla No. 1 - Clasificacion UNSPSC

3. LA MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS

De acuerdo con la naturaleza y cuantia de la contratacion, el proceso se adelantard mediante
la modalidad de minima cuantia, de conformidad con las disposiciones aplicables de la
contratacion estatal y bajo los principios establecidos en la Constitucion Politica y en la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1882 de 2018, el Decreto 1082 de
2015y demas normas que las modifiquen, adicionen o complementen.

El proceso sera publicado a través del SECOP Il, mediante invitacién publica, y se
seleccionara la oferta que presente el menor precio, siempre que cumpla con los requisitos
juridicos, técnicos y demas condiciones de verificacion establecidos por la Entidad.

Los bienes y servicios ofrecidos deberan cumplir integralmente con las especificaciones
técnicas minimas establecidas en el anexo técnico, las cuales son de obligatorio
cumplimiento y tienen caracter excluyente. En consecuencia, los oferentes deberan presentar
sus propuestas atendiendo la totalidad de las condiciones y requerimientos definidos por la
Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo.

En los aspectos no regulados expresamente por las normas de contratacion estatal aplicables,
se observaran las disposiciones civiles y comerciales pertinentes, asi como las condiciones
establecidas en la invitacién publica y las adendas que se expidan durante el desarrollo del
proceso.

4. VALOR ESTIMADO PARA EL PRESENTE CONTRATO

El presupuesto oficial es de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
PESOS ($4.995.500,00) M/CTE., incluidos el IVA y todos los costos directos e indirectos y los impuestos,
tasas y contribuciones que conlleven la celebracién y ejecucion total del contrato. Discriminado de la siguiente
manera:

NOTA: El valor del contrato se establecera por el menor valor ofertado, sin exceder el precio maximo fijado
para este proceso. Se seleccionara la propuesta econdmica mas favorable para la Entidad, con precios
unitarios fijos y sin férmula de reajuste.
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4.1. ESTUDIO DEL SECTOR

El estudio del sector arrojo el valor del presente presupuesto mediante solicitud de cotizaciones publicadas en
la plataforma transaccional de SECOP Il bajo el proceso SPE-SG-SIP-011-2026, con la finalidad de obtener
las cotizaciones suficientes para determinar el presupuesto oficial del PRESENTE PROCESO.

Con base en tres (3) cotizaciones, se determinar el presupuesto oficial que arrojo el estudio del sector, se
utilizaron los valores unitarios, incluido el IVA, mediante la informacién que proporciono el proceso de solicitud
de informacién y correo electrénico, por parte de los proveedores de papeleria ASER 30 Afios, papeleria
LANDA LTDA y papeleria MUNDO CIENTIFICO SAS.

FORMATO OFERTA ECONOMICA DEL PROCESO
SPE-SG-SIP-011-2026

Objeto Contractual: 200007 Adquisicion de de papeleria para la Unidad del Servicio Publico de Empleo.

Cantidad | Unidadde Valor Unitario  Valor Techo del  Valor Techo Total
Requerida Medida Techo sin IVA VA Incluido IVA

Descripcion del Elemento

Cinta Piassica D135-45803 Dyme Negra 19 Mm (Rotulador) 5 Unidad $ 155,000 §29450 $922.250

Cinta de camet Print Ribbon YMCKT SP SD 250 (cinia

2 Cinta ) Unidad $ 710,000 $ 134,900 $ 844,900
bres de metales pesados).

Permanenie Muliuso Graicos de 751 color Negro caja de

3 Marcadores |10 unidades (Tt a bass de agua o =in COV, matsna 1 Caas $ 30,000 $5700 $ 35,700
reciclable)
Permanente Muliuso Graficos de 751 color Azulcaja de

4 Marcadores | 10 unidades (Tiia a base de agua o sin COV, materia 1 Cajas $ 30,000 $5700 £ 35,700
reciclable)
Permanenie Muliuso Graficos de 751 color Rojo caja de

5 Marcadores |10 unidades (Tintz a bass de agua o =in COV, matsnial 1 Caas $ 30,000 $5700 $ 35,700
reciclable)
Permaneniz Muliuso Graficos dBamaieoidr \Vellle £o52 e

3 Marcadores | 10 unidades (Tinta a base de aa o sin GOV Jindkeria 1 Cajas £ 30,000 £5700 £ 30,000

recicizhie)

Pias Alcaling AA Blister x 6 (De preferencia fbees de
7 Pila mercurio ni cadmio. Provesdor con programa 1 Blister $ 50,000 $9.500 $ 59,500
posconsume o devolucion).

Pilzs Alcaling AAA Blister x § (De preferencia fbres de

] Pla mercurio ni cadmio. Provesdor con programa 3 Blister $45,000 $8350 $ 160,650
posconsume o devolucion).
9 Resma Ea::-e QEMC Biznco Ca',a 75 (2 50% foras recicigas. 10 Resma $35,000 $6,650 § 416,500
bre de cloro elemental).
10 Toner Toner Hp Cf 281X negro {Programa de devolucion 5 Téner $1297.30 § 73187 $ 2454 600
posconsumo. Ficha tecnica y hoja de sequridad). T ' e
VALOR PROMEDIO TRES COTIZACIONES ESTUDIO DEL SECTOR Valor Techo |  $ 4,995,500

Tabla No. 2 Fuente: Estudio del Sector efectuado por La Unidad del Servicio Publico de Empleo

Por lo tanto, la Entidad aclara que la suma de las tres cotizaciones asciende a CATORCE MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS MICTE
($14.986.499,00). Al calcular la media aritmética, el presupuesto oficial para este proceso es hasta CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS ($4.995.500,00) M/CTE.,
incluidos el IVA y todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleven
la celebracion y ejecucion total del contrato.
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4.2, PLAN DE ADQUISICIONES

Una vez revisado el Plan de Adquisiciones de la entidad aprobado para la vigencia 2026, se puede observar
que se encuentra descrito en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica www.contratos.gov.co o
www.colombiacompra.gov.co.

Fecha részi
Cseigo esfinadade |  Duracién ol | Estadode
UNSPSC L inicio de estimada del Modalidadde | Fuente de los Valor total Valor estimado en la . solicitud de Nombre del

A Descripcion . " vige P
(cada codigo proceso de contrato seleccion Tecursos estimado vigencia actual e vigencias responsable
separado por seleccion (nimero) futuras

futur
) (nes) ot

200007Adquisicion
de suras de Alejandra Maria
14111828, | papeleria para la 8 3 CCE-99 1 $5.000.000,00 $5.000.000,00 NO N/A Quintero Ramos

Unidad del Servicio
Plblico de Empleo.

Tabla No. 3 Fuente UAESPE.

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

La Unidad del SPE cuenta con la Disponibilidad Presupuestal (CDP) No. 17026, expedida el 16 de octubre
de 2026 por el Grupo Financiero de la Secretaria General de la UAESPE, por un valor de CINCO MILLONES
DE PESOS M/CTE ($5.000.000,00). Ese valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa,
contribucion o tributo en general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se
obliga a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucién de este. Esta
estimacion se hizo con base en el perfil requerido, las obligaciones que se pactan y en los resultados que
esperan de la estrategia implementada.

Para la presente contratacion se asigné un presupuesto asi:

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR FUENTE DE FINANCIACION

A-02-02-01-003-002 $ 5.000.000 Nacion

i Tabla No. 4 Disponibilidad Presupuestal
6. ANALISIS DE RIESGO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1. y
2.2.1.1.1.6.3. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe realizar dentro de los Estudios
y Documentos Previos el analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo. El riesgo, es definido como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de
contratacion o en la ejecucion de un contrato.

Para tal efecto, la Unidad del SPE utilizaréd como herramienta el “Manual para la identificacién y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion” con el fin de elaborar la matriz que incluya todos los riesgos
identificados dentro del proceso de contratacion, estableciendo su clasificacién, la probabilidad de ocurrencia
estimada, su impacto, la parte que debe asumir el riesgo, los tratamientos que se pueden realizar y las
caracteristicas del monitoreo mas adecuado para administrarlo.
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Los riesgos asociados al proceso de contratacion son los siguientes:

La Unidad tiene determinado lineamientos bésicos para mitigar el “riesgo previsible” en el presente contrato
sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, contenido en las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

De esta forma, en virtud con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, la Unidad determino en el
proceso de seleccidn de minima cuantia, la tipificacion, estimacion, y asignacion de los riesgos previsibles
involucrados en la presente contratacion.

Asignacion y tratamiento

=
- DESCRIPCION ] - - =
% 2 £ s I3 0 . = 8 2 S
= = s = = Consecuencia de la ocurrencia| 5 s s 2
. . . S s
= (Qué puede pasar y como puede ocurrir) del evento L £ = S
8 o = = " - ’ - - 1 9 3 é%,
= £ S 8 Prestacion del servicio fuera del iempo Incumplimiento de las actividades de S,
2 8 )
1 o O 3 s y plazo estipulado entrega programadas por el proveedor. 3
i i IS [+
8 e S s - . " =
2 = 5 = S | Variaciones en los precios, falencias en la 2 2 4 =
3 = 3 ] X I - S
kil s = & | formulacion del presupuestoy del estudio Desequilibrio econdmico g
< de mercado &
= o
8 s S Entrega defectuosa del insumo o producto 2
£ g B S | . P Incumplimiento de las acti =
3 2 = 3 g final no cumple con las especificaciones o cumplimiento de la acfiidades de =
=3 5 8. =3 . ) entrega programadas por el proveedor. 1 2 3 2
i = estandares de calidad esperados &
8 = = g
5 2 2 5 . o - S
2 2 3 8 Incumplimiento de obligaciones Incumplimiento contractual 9 2
4 Vi [} D 3 1 3 2
or S— o
5 8 = S ] ) . ) 2 2 4 &
S ] ] S Cambios en los valores de los Mayor exigencia operativa y de costos a <
S i * S
& - i 3 elementos solicitados por la Entidad cargo del proveedor é
o
6 o = Incumplimiento de especificaciones, ) ) 4 o
= % 8 S Aunque se entregue, el resultado no Incumplimiento de las actividades de %
2z 3 o . . .
2 & 8 = satisface los requisitos técnicos o entrega programadas por el proveedor. g
] o S : &
funcionales acordados.
= Interrupcion de la cadena de suministro o
7 8 o s e ) 2 2 4 i
£} g 8 S | quecuentael proveedor el cual presenta Retrasos en la entregade insumos =
2 o
2 5 5: 3 fallos o retrasos en la entrega de programadas por el proveedor. z
A ! 8
< insumos o por parte de terceros. &
Tabla No. 5 Asignacion y tratamiento
Formas de Mitigarlo
) ~ Impacto después del - _ |2 s . L
= e D 8T E g 5 Monitoreo y revision
S 8=




FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
PROCESO DE SELECCION MiNIMA CUANTIA.

Tral?mlento/ControIesaser s 2 5 = 3 o | & S
implementados 5= s 8 §, c8_5|32 B
£ £ | s £ ES°8|28° 3
S i - g8 E|E =3
=
2 Los elementos solicitados no son E=3 5 = Habilitacion,
1 § entregados en el plazo establecido por la 1 1 2 ‘g) Sl 5 > § supervision y
Entidad, y su calidad puede ser 2 3 S seguimiento Frecuente
deficiente.
38 " , s
2 E Andlisis y estudio del mercado, 8 5 =
£ - 2 z
2 = 8 | definicién de obligaciones contractuales 2 1 3 % Sl g > E | Supenisiony Constante
acordes con posibles fluctuaciones o 3 3 seguimiento
R g g > & 3
3 5 § Establecer en las obligaciones las 1 2 2 S NO g £ Superwgony Constante
responsabilidades 2 3 - 8 seguimiento
= : " o
8 | Debidaplaneacion de los recursos, g NO 5 8 ”
> [formulacion de obligaciones acordes con % g >E Supervision y Constants
k s 5 imiento onstante
4 la normativa 1 1 3 & s 8 seguimien
B | E=3 =
2 | Inspecciones a los insumos en la entrega 5 NO g 8 »
5 S |final para asegurar que el producto cumple % g >E S“W‘"?'O”Y Frecuente
con los requisitos. 1 1 3 e 3 8 seguimiento
ER: - - g 5 =
6 2 | Reconocimientos a las especificaciones S NO 2 _2 Supenvision y
P S g =5 S
> 8 Técnicas acordados 1 2 2 é s 5 sequimierto Constante
= o
B . " =) 5 8
B £| Paralizacion de la cadena de suministro al 3 NO 2 2 | Suenisiony
7 S g Proveedor. g g7 g o Constante
3 1 2 2 2 3 8 sequimiento

Tabla No. 6 Formas de Mitigarlo

NOTA: Se deja constancia que se elaboro la anterior matriz de riesqgos previsibles en cumplimiento de la Ley
1150 de 2017 y el Decreto 1082 de 2015, de conformidad con lo establecido en el Manual para la
identificacion y cobertura del riesqo en los procesos de contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente
y el documento CONPES No. 3714 de 2011.

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:

Teniendo en cuenta naturaleza del objeto y alcance de las obligaciones del contrato, independientemente del
valor de este y de conformidad con numeral 7° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se ha
considerado necesario que el contratista constituya una garantia Unica que avale el cumplimiento de las
obligaciones surgidas en el contrato, en los siguientes términos, porcentajes y la calidad de los bienes.

Por otra parte la Entidad se precisa aclarar a los oferentes que las garantias se expiden de conformidad con
el objeto y con la finalidad de avaluar el cumplimiento idéneo y oportuno de las obligaciones, asi como el
manejo de la informacién a su cargo, en el marco de lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y
segun lo dispuesto en el Libro 2, Capitulo 2, Seccién 3- “Garantias” del Decreto Nacional 1082 de 2015, le
corresponde al CONTRATISTA constituir a favor de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPCIAL DEL SERVICIO
PUBLICO DE EMPLEO, con NIT 900678508-4 ubicado en Bogotd, las garantias que cubren los siguientes
amparos:
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AMPARO PORCENTAJE DE PERIODO DE JUSTIFICACION NORMA
CUBRIMIENTO COBERTURA APLICABLE
Este amparo se requiere con el
propésito de amparar a la UNIDAD de
los perjuicios derivados del
incumplimiento total o parcial de las
. obligaciones nacidas del contrato, asi Numeral 3 del Articulo
Vigente por el plazo del imi i
CUMPLIMIENTO DEL 10% del valor del gcomrapto SZis 6) | o oy | 2212317 s
CONTRATO contrato y i Sonp imoutabl | Contratist Decreto Nacional 1082
meses mas. putables  al ontratista
garantizado. Ademas, este amparo de 2015
comprendera siempre el pago del valor
de las multas y de la clausula penal
pecuniaria que se hayan pactado en el
contrato.
El amparo de calidad del servicio cubrira
a la UNIDAD de los perjuicios
imputables al contratista garantizado Numeral 6 del Articulo
CALIDAD Y CORRECTO N Vigente por el plazo del | due surfan con posterioridad a la 221.2317yenel
10% del valor del terminacion del contrato y que se .
FUNCIONAMIENTO DE contrato contrato y doce (12) deriven de () la mala caldad o Articulo 2.2.1.2.3.1.15
LOS BIENES meses mas. insufiiencia  de  los  productos del Decreto Nacional
entregados (i) de la mala calidad del 1082 de 2015
servicio prestado, teniendo en cuenta
las condiciones pactadas en el contrato.

Tabla No. 7: Garantias requeridas para el presente contrato.

El monto de las garantias debera ser restablecido por el contratista, cada vez que, por razén de las multas
impuestas, el monto asegurandose disminuyera o agotare. Dentro de los términos estipulados en el Contrato
de Compraventa, la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién de la UNIDAD. EL CONTRATISTA
debera cumplir con los requisitos para mantenerla vigente y seran de su cargo el pago de todas las primas y
demas erogaciones de constitucion, actualizacion y mantenimiento de la garantia mencionada. Con todo el
CONTRATISTA autoriza a la UNIDAD, para que con cargo a las sumas que ésta le adeude, se descuente en
valor de las primas o costos de las garantias, cuando por cualquier circunstancia el CONTRATISTA no la
constituya o actualice y para que la UNIDAD tramite lo pertinente si a ello hubiere lugar.

8. ASPECTOS PARA TENER EN CUENTA:

I.  Improcedencia de la terminacién automatica y de la facultad de revocacién del seguro. La garantia
Unica de cumplimiento expedida a favor de Entidades Estatales no expira por falta de pago de la prima ni
puede ser revocada unilateralmente.

Il.  Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a la fecha del acta de inicio del contrato. Los
valores asegurados deberan ajustarse al valor del contrato, de acuerdo con las adiciones que se realicen
durante su ejecucion, asi como las vigencias deberan ajustarse al plazo del contrato de acuerdo con las
actas de suspension, reinicio, terminacién, y liquidacién. En todo caso se debera ajustar los amparos de la
poliza al valor final y a la fecha de liquidacion del Contrato.

lIl. El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

IV. Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno de los amparos otorgados podré ser
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cancelado o modificado sin la autorizacién expresa de la UNIDAD. EI CONTRATISTA debera mantener
vigentes las garantias, amparos y pdlizas a que se refiere esta clausula y seran de su cargo el pago de
todas las primas y demés erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan.

V. En el caso de efectuarse modificaciones al contrato, el contratista se obliga con la UNIDAD a
efectuar la ampliacién de las garantias requeridas en el contrato, dicha ampliacién debera efectuarse
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion de la modificacion respectiva y cargarse en la
plataforma SECOP Il para su respectiva revision y aprobacion por parte de la UNIDAD.

9. CONDICIONES CONTRACTUALES O DEL CONTRATO

9.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA GENERALES.

Sin perjuicio de las obligaciones que, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del
marco que se genera del Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, le corresponde
al CONTRATISTA la observancia de las siguientes OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas.

2. Acreditar el pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral mes vencido, a
través de la Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes (PILA) segun los ingresos percibidos
en el periodo de cotizacién, esto es, el mes anterior conforme a la normatividad vigente.

3. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracién,
ejecucion y liquidacion del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

4. Presentar y cargar en la Plataforma del SECOP II, mensualmente, la respectiva factura o su
documento equivalente (Informe de Actividades y Supervision de Contrato), cuando esté
obligado a ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada
de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones
pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN, requisitos sin los
cuales no se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y
presupuestar todos los gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el
presente Contrato de Prestacion de Servicios, por tanto, asumira la responsabilidad y los
costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal
que se haya entregado.

5. Mantener a la UNIDAD ADMINSITRATIVA ESPECIAL DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO
libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de
sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados).
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10.

10.

1.

13.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
Contrato le imparta la UNIDAD a través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del
objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente sefialadas
en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto
del Contrato.

Mantener reserva sobre toda la informaciéon y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el
caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio de
comunicacion dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacién escrita de la
UNIDAD. Esta obligacién permanecera vigente aun después de la terminacién por cualquier
causa de la vinculacion que ligue a las partes y hasta tres (3) afios mas. Por lo tanto, en caso
de que EL CONTRATANTE tenga prueba de que EL CONTRATISTA ha divulgado cualquier
tipo de documentacién o informacién que en forma alguna se relacione con el presente
contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause a EL
CONTRATANTE. No se considerara incumplida esta clausula cuando la informacién o
documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la informacién
manejada tenga el caracter de publica.

Constituir y cargar en la plataforma SECOP |l las garantias establecidas en el contrato con los
amparos y vigencias establecidos en el contrato, manteniéndolas vigentes durante la ejecucién
del mismo. En el caso de efectuarse modificaciones al contrato, el (la) contratista se obliga con
la UNIDAD a efectuar la ampliacion de las garantias requeridas en el contrato, dicha ampliacion
deberd efectuarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion de la
modificacion, y cargarse en la plataforma SECOP |l para su respectiva revision y aprobacion por
parte de la UNIDAD.

Disponer de su idoneidad y experticia, para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que se presente durante la ejecucion
del contrato.

Atender las reuniones que LA UNIDAD requiera relacionados con el objeto del contrato.

Las demas inherentes para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

9.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Ademas de las obligaciones generales, y de conformidad con lo establecido en el presente estudio de
mercado y documentos previos definido en los anexos que se publicaran en el pliego de condiciones, como la
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respectiva solicitud de ordenacion contractual, le corresponde al Contratista el cumplimiento de las siguientes
obligaciones:

1)

Entregar la totalidad de los elementos e insumos de papeleria y toner objeto del contrato, en estricto
cumplimiento de las especificaciones técnicas, caracteristicas, marcas, unidades de medida y
cantidades establecidas en la Ficha Técnica (Anexo).

2) Acordar previamente con el supervisor del contrato la fecha y hora para la entrega formal de los

3)

bienes en las instalaciones del Almacén General de la Entidad. Dicha entrega debera realizarse en
un plazo no mayor a un (1) mes calendario contado a partir de la suscripcion del acta de inicio,
asumiendo el Contratista la totalidad de los costos y gastos por concepto de transporte en la entrega.

Garantizar que los insumos y toneres entregados sean 100% nuevos, de marcas reconocidas en el
mercado y sin evidencia de remanufactura. Asimismo, el Contratista se obliga a reemplazar, sin
costo adicional para la Entidad, aquellos bienes que presenten defectos de fabricacion o no cumplan
las especificaciones, en un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la solicitud
del supervisor.

Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier anomalia, imprevisto o novedad
que se presente durante la ejecucion del contrato y que pueda afectar el normal desarrollo del objeto
contractual.

9.3. OBLIGACIONES DE LA UNIDAD:

Son obligaciones de la Unidad las siguientes:

N

Realizar el pago del valor del contrato, conforme a lo pactado.

no

Entregar al contratista la informacién necesaria para la ejecucién del contrato y las obligaciones
contractuales.

3. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quien los vulnere.

4. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contractual, para lo cual,
entre otras medidas, designara el supervisor.

5. Adelantar las gestiones pertinentes para la indemnizacién por la no entrega de los insumos por
parte del CONTRATISTA, los cuales son objeto del contrato, y por los dafios que puedan
generarse en el desarrollo 0 como resultado de este.

Ejercer la Supervision y control a la ejecucion del contrato, a través de la persona que designe la Subdireccion
Administrativa. Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 4° y
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numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002 y demas
normas establecidas sobre la materia.

9.4. OBLIGACIONES AMBIENTALES - DEL CONTRATISTA:

Dar cumplimiento a los programas politicas, lineamientos, planes y estrategias ambientales establecidas por
la entidad, adoptados en el Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA, Plan institucional de residuos
Peligrosos — RESPEL y Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEES y demas lineamientos
ambientales establecidos por la Unidad del SPE.

10. FORMA DE PAGO:

De La Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo - Unidad del SPE, pagara el valor del
contrato resultante, de la siguiente manera:

La Entidad realizara un unico pago por los insumos de papeleria entregados por el CONTRATISTA segun la
oferta economica, recibido a satisfaccion por el supervisor del contrato durante la ejecucion de este.

Para el pago el contratista debera presentar los siguientes documentos:

» Factura electronica original registrada en el SIIF Nacién, bajo el CIU de la Entidad 36-13-00 al correo
de siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

» Recibo a satisfaccion de los servicios contratados, firmado por el supervisor del contrato.

» Certificacion de encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales relacionados con el sistema de
seguridad social, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, dando
cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, en la ley 828 de 2003 y art. 23
de la Ley 1150 de 2007 o el que haga sus veces de acuerdo con la normatividad vigente, al
momento de cumplir la obligacion.

» Certificacion Bancaria.

» Notas Aclaratorias, Notas Débito o Crédito a que haya lugar.

» RUT del Contratista.

PARAGRAFO: Todos los documentos para pago deberan ser avalados por el supervisor designado. Los
pagos que efectué la Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo - UAESPE en virtud del
presente contrato estaran sujetos a la programacion de los recursos del Programa Anual de Caja PAC. La
presentacion de las facturas debe ser oportuna y coordinadas con el supervisor del contrato, para efecto de
que los valores de estas queden incluidos dentro de las fechas programadas del PAC para cada mes y pueda
ser girado el dinero.

El pago sera cancelado en pesos colombianos a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros
que EL CONTRATISTA suministre a la Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo, la cual
debe corresponder a una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los
descuentos de ley.

En caso de que el proponente favorecido sea un consorcio 0 union temporal, para efectos del pago, éste debe
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informar el nimero de cuenta a nombre del consorcio o union temporal, asi como efectuar la facturacion en
formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o unién temporal.

La UNIDAD sélo adquiere obligaciones con el contratista, y bajo ningin motivo o circunstancia aceptara
pagos a terceros.

11. SUPERVISION DEL CONTRATO.

La supervision del presente contrato sera ejercida dentro del marco de responsabilidad previsto en la
respectiva normatividad, por el Profesional Universitario con funciones de almacén del Grupo Administrativo
0 por quien expresamente designe el (la) ordenador (a) gasto, quien ademés de observar las obligaciones
propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacidn de la
UNIDAD y deméas normas que regulan la materia.

12. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato se iniciara a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de
la garantia unica por parte de la Entidad y expedicién del correspondiente Registro Presupuestal, y se
extendera hasta el 20 de diciembre de 2026.

13. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El domicilio contractual seréa la ciudad de Bogota D.C. y el lugar de ejecucion del contrato sera en Bogota en
la Carrera 7 No. 31-10 piso 13 y 14.

14. REQUISITOS JURIDICOS

La Entidad se precisa informar a los oferentes, que para el proceso de seleccién por la minima cuantia y los
requisitos de caracter juridico se encuentran contemplados en la invitacion publica correspondiente.

15. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Los proponentes deberan adjuntar la carta de presentacion de la propuesta debidamente suscrita por el
Representante Legal.

Para este documento, la Entidad no dispone de un formato predefinido, por lo cual el oferente podra allegar
una carta de su propia autoria, siempre que en ella manifieste expresamente su aceptacién de los pliegos de
condiciones y el compromiso de cumplir con el objeto y las obligaciones del proceso.

En todo caso, la documentacion presentada por el oferente no podréa alterar, modificar ni condicionar ninguna
de las caracteristicas, especificaciones ni condiciones contempladas en los documentos del presente proceso
de seleccion.

15.1. Especificaciones Técnicas
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Los proponentes deberan presentar la Ficha Técnica en el formato oficial suministrado por la Entidad,
garantizando el diligenciamiento total de las especificaciones requeridas. Dicho documento debera ser
remitido debidamente suscrito por el Representante Legal, indicando de manera explicita si Cumple o No
Cumple con cada una de las caracteristicas, especificaciones y funcionalidades de los bienes solicitados, de
estricta conformidad con las condiciones establecidas en la invitacion publica.

item UNSPSC Nombre Descripcion del Elemento

Plastica D135-45803 Dymo Negra 19 Mm (Rotulador) (Empaque reciclable.

1 31191507 Cinta Evitar uso PVC).

Cinta de impresion a color para impresora de tarjetas (Ribbon). Cinta:
YMCKT de 5 paneles: Amarillo, Magenta, Cian, Negro resina y Capa

2 31191507 Cinta protectora/Overlay transparente. Con un rendimiento minimo 250 impresiones
por rollo (o superior seguin especificacion del fabricante). YMCKT SP SD 250
(cinta libres de metales pesados).

Permanente Multiuso Graficos de 751 color Negro caja de 10 unidades (Tinta
3 44121708 Marcadores a base de agua o sin COV (Compuestos Organicos Volaties, Cuerpo
reciclable. Preferir recargables).

Permanente Multuso Graficos de 751 color Azul caja de 10 unidades (Tinta a
4 44121708 Marcadores base de agua o sin COV (Compuestos Organicos Volatiles, Cuerpo
reciclable. Preferir recargables).

Permanente Multuso Graficos de 751 color Rojo caja de 10 unidades (Tinta a
5 44121708 Marcadores base de agua o sin COV (Compuestos Organicos Volatiles, Cuerpo
reciclable. Preferir recargables).

Permanente Multuso Graficos de 751 color Verde caja de 10 unidades (Tinta
6 44121708 Marcadores a base de agua o sin COV (Compuestos Organicos Volatles, Cuerpo
reciclable. Preferir recargables).

Pilas Alcalina AA Blister x 6 (De preferencia libres de mercurio ni cadmio.

7 26111702 Pila .
Proveedor con programa posconsumo o devolucion).

8 26111702 Pia Pilas Alcalina AAA Blister x 6 (De preferencia I|br§§ de mercurio ni cadmio.
Proveedor con programa posconsumo o devolucion).

o . .

9 14111613 Resma Papel Bond Blanco Carta 75gr (= 50% fibras recicladas. Libre de cloro
elemental).

10 44103103 Téner Téner Hp Cf281X negro (Programa de devolucion posconsumo. Ficha

técnica y hoja de seguridad).

Tabla No. 8: Fuente Unidad del Servicio publico de Empleo.

NOTA: Este documento debe estar firmado por el representante legal, confirmando el compromiso con las
especificaciones técnicas.

15.2. Acreditacion de Experiencia

Para acreditar la experiencia conforme con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el proponente o
cualquiera de los miembros del Consorcio o Unidn Temporal debera aportar hasta dos (2) contratos, con sus
certificaciones y/o actas de liquidacion, ejecutados en su totalidad y que tengan relacionados con el objeto de
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este proceso y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% de presupuesto oficial, las cuales deberan
contener por lo menos la siguiente informacion:

1) Razon social de la empresa o entidad contratante 0 Nombre del contratista

2) Objeto y/o Alcance y/o actividades y/u Obligaciones relacionadas con la presente necesidad.

3) Fecha de inicio y de terminacion indicando dia, mes y afio, de manera que se pueda establecer el
tiempo de ejecucion, asi como las fechas de suspension y reinicio, en caso de que se haya
presentado.

4) Firma de la persona que expide la certificacion.

5) Valor: El resultado de la sumatoria de los contratos aportados debera ser igual o superior al
presupuesto del presente proceso

6) Contratante: Entidades publicas o privadas.

Nota: Se tendran en cuenta para la verificacién aquellas certificaciones que reunan la totalidad de los
requisitos exigidos en la invitacién publica. No obstante, LA UNIDAD podra verificar la informacion contenida y
podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.

Para demostrar el cumplimiento de este requisito habilitante, ademas de los documentos arriba sefialados, el
proponente diligenciara el Formato “Formato de relacion de certificaciones del proponente con los que se
acreditara la experiencia”, o en documento aportado en la propuesta que contenga la misma informacion
establecida en el citado Formato.

Si las certificaciones incluyen varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno
de ellos y se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia, copia del acta de liquidacién y/o copia
de los contratos, siempre que se acomparien con la respectiva acta de liquidacion, o de recibo final, y de ellos
se pueda extraer la informacion requerida.

En el caso que la certificacion, copia de contrato o acta de liquidacion, no contengan la informacién solicitada
para el presente proceso, el proponente debera anexar los documentos complementarios, tales como, anexo
o ficha técnica, u otros documentos que hagan parte del contrato, los cuales deben estar suscritos por los
funcionarios competentes.

La UNIDAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta dentro del término del traslado del
informe de evaluacién, la informacion solicitada y los soportes que considere convenientes tales como: copias
de contrato y actas de liquidacion.

No se acepta auto certificaciones, ni cuentas de cobro ni certificaciones expedidas por el o los otros miembros
del Consorcio o Uniones Temporales.

En caso de presentarse certificaciones de experiencia de contratos ejecutados que contemplen Objeto y/o
Alcance y/o actividades y/u Obligaciones diferentes a las solicitadas en el literal c) del presente numeral, junto
con otros servicios que no se encuentren dentro de lo requerido por la Entidad; estas seran tenidas en cuenta
solo respecto del valor y objeto concerniente a los servicios y bienes requeridos por la Entidad al grupo en
que oferto.

15




FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
PROCESO DE SELECCION MiNIMA CUANTIA.

Nota 1: Si la constitucién del proponente es menor a tres (3) afios, puede acreditar esta experiencia con la
experiencia registrada de sus accionistas, socios o constituyentes.

Nota 2: La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural, es
decir que, cada integrante debera aportar por lo menos un contrato, lo importante es que con la sumatoria de
experiencia del proponente se cumpla con el requisito habilitante.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd en Union
Temporal o Consorcio, se le acreditard la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en el respectivo Consorcio o Union Temporal, segin se indique en las mismas, o en el contrato
ejecutado 0 en el documento de conformacién de la forma asociativa. Cuando dicho porcentaje no se
encuentre especificado en el documento solicitado ni en la certificacion, el proponente debera adjuntar el
documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal donde se indica el porcentaje de participacion.
Este requisito es Habilitante, por lo tanto, si el proponente no acredita la experiencia aqui exigida, se evaluara
como NO CUMPLE TECNICAMENTE.

Nota: En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural, cada uno de sus integrantes debera
acreditar los requisitos exigidos en el presente numeral.

16. OBLIGACIONES AMBIENTALES - DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento con los programas, politicas, lineamientos, planes y estrategias ambientales adoptados por
la Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo, en especial los estipulados en el Plan
Institucional de Gestion Ambiental (PIGA), el Plan Institucional de Residuos Peligrosos (RESPEL) y el Plan de
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE).

En el marco de la politica de sostenibilidad de la Entidad, los insumos y bienes objeto del presente proceso
deberan cumplir de manera obligatoria con los criterios ambientales descritos en la Ficha Técnica, alineados
con el Manual de Compras Verdes de la Unidad del SPE.

17. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PARA MIPYMES (criterios diferenciales para Mipyme en el
sistema de compras publicas (Decreto 1860/2021).

Conforme al articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, por el cual se adicionan los articulos 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1082 de2015, y de acuerdo con el numeral 1° del articulo 33 de la Ley 2069 de 2020, segun los
resultados del analisis del sector, dentro del proceso se estableceran condiciones habilitantes diferenciales
que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de las Mipymes
domiciliadas en Colombia, incorporando requisitos habilitantes diferenciales relacionados en el valor de los
contratos para la acreditacion de la experiencia asi:

Para acreditar la experiencia conforme con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el proponente o
cualquiera de los miembros del Consorcio 0 Unidn Temporal debera aportar hasta tres (3) contratos u 6rdenes
de compra, con sus certificaciones y/o actas de liquidacién, ejecutados en su totalidad y que estén
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relacionados con el objeto de este proceso y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% de presupuesto

oficial.

Nota: Las certificaciones de experiencia remitidas deberan con la informacion solicitada en el numeral

anterior.

18. CAUSALES DE RECHAZO:

Sélo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o invitacion publica y las expresamente
sefialadas en la ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral 6°, articulo 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto 1082 de 2015, la UAESPE, rechazara las ofertas en los siguientes eventos:

1.

Cuando el oferente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucién o en la Ley o incurra 0 se encuentre en un conflicto de
intereses.

Cuando la oferta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o cuando no
cumplan con las calidades y condiciones habilitantes para la participacion, indicadas en la Invitacion
Publica.

Cuando existan varias ofertas presentadas por el mismo oferente, ya sea en forma individual o en
calidad de accionista de una empresa o como integrante de un Consorcio o Unién Temporal.

Cuando la Entidad detecte inconsistencias o contradicciones en la oferta que no puedan ser
aclaradas o subsanadas por el oferente, o cuando la informacién presentada resulte contraria a la
verdad.

Cuando el oferente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones
previstas en la Invitacién Publica, o presente condicionamientos para la aceptacién de la oferta.

Cuando el proponente no subsane o subsane en forma incorrecta y/o por fuera DEL TERMINO
PRECLUSIVO Y PERENTORIO establecido por la UNIDAD, la informacion o documentacién
solicitada por la Entidad, respecto de un requisito o documento habilitante.

Cuando el valor total de la propuesta econdémica o el valor de sus item individuales supere el
Presupuesto Oficial total o los precios techos unitarios fijados por la Entidad en la Invitacién Publica.

Cuando se presenten errores aritméticos en la propuesta econémica y el oferente no acepte la
correccion efectuada por la Entidad, o cuando por la magnitud del error no sea posible determinar
con certeza el valor real e inequivoco de la oferta.

Cuando presente la oferta de forma extemporanea o no se presente en la plataforma transaccional
Secop Il 0 no se presente desde el usuario que proponente debe tener en esta misma plataforma.
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10. Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, la Entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente baja y una vez requerido el oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofertado, las mismas no sean suficientes o razonables para el comité asesor, de
acuerdo con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo del
Decreto 1082 de 2015.

11. Cuando en el Certificado de Existencia y Representacion Legal o el documento que haga sus veces,
se verifique que el objeto social del oferente (0 de cualquiera de los integrantes cuando sea
Consorcio 0 Unién Temporal) no se ajusta a lo exigido en la Invitacién Publica.

12. Cuando de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedida por la
Céamara de Comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con
certificacién juramentada proveniente del Representante Legal del oferente, se determine que su
duracion no es por lo menos igual a la del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

13. Cuando esté incursa la persona juridica oferente individual o integrante del oferente plural en causal
de disoluciédn o liquidacion judicial obligatoria.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

La Unidad del SPE seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta con el MENOR PRECIO,
que haya cumplido con todas y cada una de las condiciones exigidas. La comunicacion de aceptacion de la
oferta junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato, de acuerdo con lo establecido en el
numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, con base en lo cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal. El valor del contrato resultante del presente proceso sera hasta por el valor total del
presupuesto oficial, teniendo en cuenta la oferta econémica mas favorable para la entidad, a precios unitarios
fijos sin férmula de reajuste.

La Unidad escogera la propuesta econémica al proponente con menor valor de la sumatoria del item 1,2y 3
del Anexo que se describe la oferta econdémica debidamente firmada por el representante legal, para lo cual
se tendra en cuenta para subsanar, lo establecido en el Paragrafo 1° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

El valor del contrato resultante del presente proceso sera hasta por el valor total del presupuesto oficial,
teniendo en cuenta la oferta econémica mas favorable para la entidad, a precios unitarios fijos sin férmula de
reajuste.

20. VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE
COMERCIO QUE COBIJE LA PRESENTE CONTRATACION:

Dando cumplimiento a lo previsto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del DUR 1082 de 2015, a
continuacién, se efectua el andlisis frente a la cobertura de la presente contratacién, por acuerdos
Internacionales o tratados de libre comercio vigentes en el Estado Colombiano, siguiendo las
recomendaciones contenidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente, y teniendo el monto del presupuesto oficial.
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Por lo anterior, con la informacién registrada - Manual Para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente, Actualmente, Colombia tiene Acuerdos
Comerciales vigentes con compromisos en materia de contratacion publica con los siguientes paises: Chile,
México, Perd, los paises del Triangulo Norte (El Salvador, Guatemala, Honduras), y la Unién Europea como
miembros de la Asociacién Europea de Libre Comercio — ELC (EFTA). Adicionalmente, existe la obligacion de
trato nacional con los paises de la Comunidad Andina uUnicamente para proveedores de servicios. Ningun
tratado de libre comercio tiene efectos inmediatos y excluyentes en el presente proceso contractual. en
cumplimiento del Decreto No 1082 de 2015.

Aclaramos que, al revisar los Acuerdos Comerciales vigentes, se establece que la Alianza del Pacifico no
cuenta con acuerdo de periféricos, pero el presente proceso de contratacion si esté sujeto a otros Acuerdos
Comerciales.

VALOR DEL
ENTIDAD PRESUPUESTO DE EXCEPCION PROCESO DE
ESTATAL CONTRATACION APLICABLE AL CONTRATACION
ACUERDO COMERCIAL CUBIERTA SUPERIOR AL PROCESO DE CUBIERTO POR EL
SINO UMBRAL DEL CONTRATACION ACUERDO
ACUERDO COMERCIAL SIINO COMERCIAL SIINO
SINO
CHILE Sl NO NO NO
ALIANZA -
PACIFICO MEXICO Sl NO NO NO
PERU Sl NO NO NO
CANADA NO NO NO NO
CHILE NO NO NO NO
COREA NO NO NO NO
COSTARICA NO NO NO NO
ESTADOS UNIDOS NO NO NO NO
ESTADOS AELC NO NO NO NO
MEXICO NO NO NO NO
EL SALVADOR Sl NO NO NO
TRIANGULO
DEL NORTE GUATEMALA Sl NO NO NO
HONDURAS Sl NO NO NO
UNION EUROPEA NO NO NO NO
COMUNIDAD ANDINA Sl Sl NO Sl

Tabla No. 9: Fuente: Unidad del Servicio Publico de Empleo.
21. ANALISIS Y GESTION DE RIESGOS CONTRACTUALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos de Colombia
Compra Eficiente, la Entidad ha efectuado la tipificacion, estimacion y asignacién de los riesgos previsibles
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que puedan impactar la ejecucion del contrato. La matriz detallada de riesgos, junto con las medidas de
mitigacién y la asignacion respectiva a las partes, se encuentra incorporada en el documento del presente
proceso de seleccion.
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