
 

 

 
 
 
 
Bogotá D.C.,   22 de octubre de 2026.  
 
 
PARA:   Juan Bautista Ceballos Gutiérrez 
   Coordinador Grupo Contractual 
 
DE:   Porfirio Humberto Bernal 
   Profesional Universitario  
 
 
Asunto:       Solicitud de publicación de estudios previos y anexos, Proceso de Mínima Cuantía para 
________ __adquisición de insumos de papelería para la vigencia 2026. 
 
Como responsable del proceso de adquisiciones de bienes y servicios del Grupo Administrativo, 
solicito amablemente realizar los trámites correspondientes para la radicación y publicación de los 
estudios previos y demás documentos precontractuales del proceso de Mínima Cuantía, cuyo objeto 
es adquisición de insumos de papelería para la Unidad del Servicio Público de Empleo, para la vigencia 
2026. 
 
Para tal fin, en el radicado adjunto se encuentra los nueve (9) archivos que soportan el inicio del 
proceso:  
 
01 Estudio Previo Papelería 
02 Estudio Sector  
03 Oferta Económica 
04 Ficha Técnica 
05 CDP 17026 del 16-Oct-2026. 
06 Tres cotizaciones soporte del presupuesto 
07 Formato Relación Certificaciones Experiencia 
 
Agradezco de antemano la colaboración y gestión para avanzar con la publicación del proceso en la 
plataforma del SECOP II. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
Profesional Universitario  
Grupo Administrativo - Secretaria General  
Unidad Administrativa Especial del Servicio Público de Empleo 
Teléfonos: 601 7460999  


