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DEPARTAMENTO DEL META
NIT 882000 148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

La administracion departamental invita a todos los interesados a participar en el presente
proceso de seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo
2.21.21.51y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley
1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 03 de noviembre de 2026, en la pagina del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por
los interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar:
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR
ASIGNADO AL DESPACHO DE LA SENORA GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO DEL META.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecucion de hasta el 30 de
diciembre o HASTA AGOTAR LOS RECURSOS, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe
ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo
el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente
contrato sera en la ciudad de Villavicencio — Meta.

VALOR DEL CONTRATO: EIl presupuesto estimado para el contrato es la suma de: CIENTO
CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($140.000.000,00).

El proponente debera proyectar todos los costos en que llegare a incurrir en la ejecucion del contrato
y tener en cuenta las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de
servicio y contrato correspondiente.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la presente
contratacion mediante el consumo de monto agotable (bolsa de recursos) de la siguiente manera:

Pagos parciales hasta el 90% del cumplimiento de las condiciones pactadas en el mismo; en todo caso, se deja
claro que se reserva un 10% para el pago a realizarse con la liquidacién del contrato; lo anterior, previa
presentacion del informe de actividades y certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato;
acreditacion de pago de seguridad social y parafiscales, facturas y demas documentos exigidos; firma de
recibido y satisfaccién del servicio por parte del supervisor y la suscripcion del acta de finalizacion y acta de
liquidacion bilateral firmada por las partes, con sus respectivos documentos.

Paragrafo: Para el pago final se debe anexar, acreditacion de pago de parafiscales, seguridad social del
personal empleado para la ejecucién del contrato, el respectivo informe final de actividades elaborado por el
operador; y avalado por el supervisor del contrato; certificacion justificada del cumplimiento de las obligaciones
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT 302 000 148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

contractuales, laborales y de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales de! contratista firmado
por el supervisor del contrato; acta de finalizacién y liquidacion bilateral de contrato.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTA

Trazador Situac'igm
No. Fecha Rubro (SSF - CFF Valora
CDP | Expedicion Presu:mesta No. CPC Presupuestal | aplica solo Vator CDP Ejecutar
regalias)
0301-
3943 17/09/2026 N/A 8714199 | 2.1.2.02.02.008- N/A | $140.000.000 | $140.000.000
20
TOTALES $140.000.000 | $140.000.000

iTEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan
de Anual de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop Il

CODIGO _ DESCRIPCION SEGUN PLAN ANUAL DE VALOR
*UNSPSC ADQUISICIONES - PAA -

ADM_MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS DEL PARQUE
78181500 AUTOMOTOR ASIGNADO AL DESPACHO DE LA | $140.000.000

SENORA GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO
DEL META”

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta sera habil cuando haya sido
presentada oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacién -publica y demas

documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos
y cada une de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

* Cuando la oferta econémica supere el valor estimado del contrato

» Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacion
del departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.

» Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso
de seleccion (por si o por interpuesta persona).

e Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién contenida.

« Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

* Cuando en la informacion econémica el proponente omita la cotizacién de uno o mas items.

e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

¢ Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su

representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas
dentro de esta Invitacién Pdablica.
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DEPARTAMENTD DEL META
NIT. B92.000 148-3

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

+ Cuando la persona juridica o consorcio, unién temporal u ofro tipo de asociacion no se haya
constituido a mas tardar el dia de la presentacion de la Oferta.

« Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para
la comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacion Publica.

« Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacién Puablica, es
decir, se presente en forma parcial.

s Cuando el proponente haya tratado de influir o infformarse indebidamente en el andlisis de la
propuesta.

¢ Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informaciéon o
documentacién soficitada por LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA: o cuando la informacién
que presente para subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la presentacion de la
propuesta.

« Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econdmica, o no esta debidamente
firmada.por quien esta en la obligacién legal de hacerlo.

« Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items
establecidos.

+ Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en estudio
de mercado y presupuesto oficial
Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en ia invitacién publica.
Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; deberé presentarse en idioma
castellano y a maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del
proponente de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion.

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales
de rechazo en el contenido de esta invitacion, no daran lugar al rechazo de la propuesta y LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos
necesarios para la verificacién de cumplimiento de los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la

Invitacidn Publica inicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y

se declarar4 en acto Administrativo expedido LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA en el que se
sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisién.

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA:, declarar& desierta la presente invitacién publica cuando:

No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.

e Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA: en la presente invitacion.

» Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de
este proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892000 148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacién invitacion publica 03 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP I
www colombiacompra gov.co. |

Plazo maximo para observar - 03 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP I
Plazo de solicitudes para limitar hasta las 4:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
la convocatoria a Mipymes
colombianas.
Plazo maximo para responder 04 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP ||
las observaciones. hasta las 6.00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
publicacidon de aviso de 04 de noviembre de 2026 Péagina del SECOP I
limitacién a Mipymes (si aplica o hasta las 6:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
ne)
Plazo para expedir adendas 04 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP il

hasta las 7:00 p.m. www.colombiacompra.qov.co.
Presentacion de propuestas 06 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP Il
{cierre) hasta las 8:00 a.m. www.colombiacompra.qov.co.
Verificacion requisitos | 06-09 de noviembre de 2026 | Pagina del SECOP ||
habilitantes, Evaluacién de las www.colombiacompra.gov.co.
ofertas
Publicacion informe de 09 de noviembre de 2028 Pagina del SECQP 1|
evaluacién www.colombiacompra.gov.co.
Traslade del informe de 10 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP I
evaluacion www.colombiacompra.gov.co.
presentacién de observaciones 10 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP I
al informe de evaluacion hasta las 04:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
Publicacion respuesta a 11 de noviembre de 2026 Pagina del SECOP |}
observaciones y aceptacion de la www.colombiacompra.qov.co.
oferta y/o Declaratoria de
desierta

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la
pagina del Sistema Electrénico para la Contratacién Pablica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

La recepcién de las propuestas ser4 UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la
Contratacion Piblica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para
tal fin en el CRONOGRAMA, de la presente invitacion. Tenga en cuenta que, de conformidad con
los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente frente a la utilizacién de la plataforma secop

2, solo se resclveran las observaciones allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el término
establecido en el cronograma del proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, vy las que se realicen fuera de los tiempos
establecidos en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los términos establecidos en
la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion. (ver
htfps:.//www.youtube com/walch?v=zt1FTQXQtQg SECOP I para proveedores: Coémo enviar
observaciones a los documentos de un proceso.)

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.
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OEPARTAMENTO DEL META
NIT 862 000 148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soportes del contador como Tarjeta
Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de Identificacion del
mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia y Representacion
Legal que su constitucién o existencia es minimo de un (1) afic contado a partir de la
publicacién del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion, y los documentos soportes del contador como Tarjeta Profesional,
Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de |dentificacién del mismo.

5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

7. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

8. Enlas convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.242.2 y 2.2.1.2.42.3 de este Decreto no

excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la
plataforma del SECOP I, se dara aplicacién a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del
SECOP II” disponible en la siguiente direccion electrénica: contratacion@meta.qov.co

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de
habilitacién exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacion, ni
via fax.

- La propuesta debera presentarse en idioma castellanc y a maquina y/o computadora, firmado
por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de

acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto
orden consecutive ascendente.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:
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DEPARTAMENTD DEL META
NIT. 392.000 1488

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

ESTUDIO TECNICO:

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

La Gerencia de Servicios Administrativos, en cumplimiento de sus funciones de administrar, coordinar
y controlar el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles al servicio de la
Administracion Central, se permite solicitar la viabilidad para adelantar el proceso contractual que
garantice la atencién integral del parque automotor asignado al Despacho de la Sefiora Gobernadora
del Departamento.

La Administracion Departamental, para el cumplimiento de sus funciones constitucionales y
misionales, dispone de un conjunto de recursos fisicos y logisticos, dentro de los cuales se encuentra
un parque automotor que soporta las actividades institucionales, las giras territoriales, los
desplazamientos intermunicipales y las demas actuaciones oficiales.

Actualmente, doce (12) vehiculos tipo camioneta y una (01) moto se encuentran asignados al servicio

exclusivo del Despacho de la Gobernadora, cuya administracién y control recaen en la Gerencia de
Servicios Administrativos.

# VEHICULD PLACA MODELQ COLOR MOTOR CHASIS CILINDRAJE | COMBUSTIB
‘ LE

1 TOYOTA OQF591 2014 GRIS 2TR7609122 | BAJYXS8GHES100964 2694 GASOLINA
FORTUNER

2 TOYOTA QQFE04 2014 BLANCO | 2TR7614780 | 8AJYX59G2E9100971 2694 GASOLINA
FORTUNER

3 TOTOTA QJT161 2014 PERLA 3UR3176816 | JYMHY7TAJXE4021546 5663 GASOLINA
LAND
CRUISER

4 TOYOTA QJT243 2019 PLATA 1KD2851169 | JTEBH3FJBKK213492 2982 DIESEL
PRADO

5 TOYOTA QJT244 2019 PLATA 1KD2851241 | JTEBH3FJOKK213939 2982 DIESEL
PRADO

6 TOYOTA QJT245 2018 PLATA 1KD2835015 | JTEBHIFJXKK208831 2982 DIESEL
PRADQ

7 TOYOTA QQF541 2013 PLATA 2ZRM08442 | 9BRBU4ZEADAT40189 1798 GASOLINA
COROLA 0

8 TOYOTA KZK456 2024 BLANCQ | 1GD- 8AJDA3FSIR0509328 2755 DIESEL
FORTUNER 5574410

9 TOYOTA PHX829 2025 BLANCO | 1GD - | JTEARCAJISKO15540 2755 DIESEL
LAND 9422737
CRUISER

10 | TOYOTA QJT218 207 PLATA 1KD2678391 | JTEBH3FJGHK186707 2082 DIESEL
PRADC

11 | TOYOTA QQF537 2013 BLANCO | 2KD5817623 | 8AJFR22G1D4561620 2434 DIESEL
HILUX

12 | CHEVROLE | QJT246 2019 GRIS TL1358 8LBETF3W2K0409412 2500 DIESEL
T DMAX :

13 | Motocicleta ASI06F 2020 VERDE M306E7034 | M306E703466 660 GASOLINA
Yamaha 66

Considerando que:

* Los vehiculos requieren mantenimiento preventivo, para preservar su vida Gtil, cumplir con las recomendaciones
técnicas del fabricante y evitar fallas que puedan generar sobrecostos.

e Con el uso cotidiano, los despiazamientos de alto kilometraje y las condiciones viales del Departamento del Meta, se
generan necesidades de mantenimiento corrective que deben ser atendidas con oportunidad.
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DEPARTAMENTO DEL META
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

« En la planta de perscnal de la Gobernacion no se cuenta con servidores puablicos con perfil técnico en mecanica
automotriz, diagndstico electrénico ni las competencias para efectuar mantenimientos especializados.

» Es necesario contar con un taller mecéanico certificado, dotado de equipos técnicos, herramientas especializadas y
personal idéneo, que garantice la seguridad, confiabilidad y éptimo desempefio de los vehiculos.

*» La movilidad de la Sefiora Gobernadora, su equipo de seguridad, el gabinete, funcionarios y delegaciones oficiales

exige condiciones de seguridad y operacion plenamente confiables, que minimicen riesgos y aseguren la integridad
fisica de los ocupantes.

ALTERNATIVA DE SOLUCION

Atendiendo a la necesidad, la Secretaria Administrativa del Departamento del Meta, considera
necesario contratar el: “MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHICULGS
DEL PARQUE AUTOMOTOR ASIGNADO AL DESPACHO DE LA SENORA GOBERNADORA DEL
DEPARTAMENTO DEL META”.

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollc y cumplimiento del objeto del contrato ef
Departamento se obliga a:

1. Conslituir Reserva Presupuestal que garantice ef giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor
certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publicc como Supervisor del contrate, dentro de los términos que no afecten el

desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista.

Vigilar a través del Supervisor que se gjecute y sean cumplidas las obligaciones del contrato.

Elaborar y tramitar a través del Supervisor la Finalizacién y/e Liquidacion del contrato en el término legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato,

No oA

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. El DEPARTAMENTQ ejercera la supervision del presente

contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra las siguientes
obligaciones:

1. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley (articulo 51 de la Ley 80 de
1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcién - Ley 1474 de 2011).

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.
Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte
del contratista.

Todas aguellas actividades que garanticen la normal eiecucién y cumplimiento del contrato de
acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se Actualiza el Manual de
Contratacion, Interventoria y Supervisién del Departamento del Meta.

Publicar en la plataforma electrénica del SECOP todos los documentos del proceso gue hacen
parte integral de |a etapa contractual y postcontractual.
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DEPARTAMENTO DEL META
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10.

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

Allegar de manera oportuna, dentre de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del acta de
inicio la informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su publicacién.

El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacién reportada en las
plataformas electronicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente fisico que
reposa en el Archivo de Gestién de la Gerencia de Asuntos Contractuales, en ias diferentes
etapas del proceso hasta su finalizacion y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES

-—

10.
11.

12.

13.

14,

15.

Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.

Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la
ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante 1a ejecucion
del contrato, conforme al acapite de FORMA DE PAGO.

El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendré vigencia maxima de tres (3)
afios y sera valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Persona Natural).

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto de! contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambic serd previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

Las actividades no se pueden realizar con personas ¢ material que pueda interpretarse como mensajes
de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un
grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacion del
Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento
de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas
debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstacuio para el desarrollo
de la prestacion del servicio.

Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias

siguientes, cumplido el periodo mensual o parcial de ejecucién del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato de
acuerdo al acépite FORMA DE PAGO, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes
documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta,
publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados © tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la
informacién de la poblacion objete, obtenida con ocasién o como consecuencia directa de la ejecucion
del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdc con el marco normativo.

Cumplir fas disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacion de lesicnes,
enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a los trabajadeores en
términos de seguridad y salud en el trabajo.

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacién y la proteccién del
medic ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable de recursos.
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16.  Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion establecida
por la organizacion, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad con lo estipulado en
el Sistema Integrado de Gestion.

17. Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro junto con los
informes de ejecucién a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de
elaboracién de la misma.

18.  El proponente deberd dar cumplimiento de estandares minimos en SG- SST, segln resolucién 0312
de 2019,

19.  En caso que el proponente tenga que disponer de manejo de residuos finales deberd contar con un
plan ambiental que contemple por lo menos la capacitacién y cumplimiento continuo de las politicas y
programas establecidos en el sistema de gestién ambiental 1S01400.

20. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

Obligaciones Ambientales
AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Separar, clasificar y disponer adecuadamente los residuos generados (ordinarios, peligrosos y especiales),
segun lo establecido en el Codigo de colores de residuos (Resolucién 2184 de 2019).
Utllizar maguinaria en buen estado para minimizar emisiones contaminantes.

Proveer y exigir el uso de EPP adecuados para cada tarea (casco, guantes, botas dieléctricas, arnés, gafas,
tapabocas, etc.). :

ESPECIFICAS:

1. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos que conforman el parque automotor de
la Gobernacién del Meta, incluido ef suministro de ffantas, repuestos originales y nuevos, insumos y mano
de obra, de acuerdo con los requerimientos y necesidades, solicitados y aprobados por el supervisor del
Contrato.

2. Suministrar e instalar los repuestos originales necesarios para el buen funcionamiento de los mismos, de
acuerdo al listado de precios unitarios, que conforman la propuesta econdmica del contratista, previo la
revision y aprobacion del Supervisor del Contrato, de manera escrita.

3. Garantizar los precios mas bajos del mercado en caso de solicitarse un servicio ¢ repuesto que no esté
relacionado en el presente proceso, este servicio o repuesto deberé ser acordado y autorizado por el
supervisor.

4. Abstenerse de realizar reparaciones o mantenimientos a los vehiculos del parque automotor del
DEPARTAMENTO DEL META, cuando este servicio no haya sido solicitado y autorizado por ei Supervisor
del Contrato, de acuerdo al procedimiento establecido.

5. Disponer permanentemente dentro de las instalaciones del taller, con las herramientas y el equipo minimo
requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

6. Acatar las indicaciones y procedimientos administrativos para la ejecucién del contrato que determine el
DEPARTAMENTO a través del Supervisor asignado.

7. Hacer firmar por parte del conductor el cumplido que certifique que recibid a satisfaccion el automotor,
indicando los trabajos realizados; sin el cumplimiento de este requisito no se podra hacer entrega del
vehiculo.

8. EI CONTRATISTA se obliga a corregir a su costa el trabajo que no cumpla con las especificaciones
respectivas 0 sean de mala calidad, dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha de comunicacién
escrita y/o telefénica por parte del Supervisor.

9. Cumplir con las garantias requeridas y ofrecidas en la propuesta por mano de obra a partir de la entrega
del servicio y por repuestos a partir de su instalacién,

10. Dejar evidencia fotogréfica de los repuestos a reemplazar, asi como de los nuevos qgue sean instalados.
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12.

13.

14.

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

Prestar el servicio de taller los dias de lunes a viernes en el horario de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. Jornada
Continua y sabados: 8:00 am. a 2:00 p.m.

Entregar junto con el Informe Final del servicio brindado, la certificacién de disposicién final de aceites y
lubricantes, baterias y de llantas usadas, que fueron cambiados o retirados de los vehiculos del
Departamento en el desarrollo del Confrato.

Garantizar la disponibilidad de la grua para atender los vehiculos del DEPARTAMENTO, cuando se
requiera, cumpliendo con los tiempos minimos de respuesta.

Presentar informes de los servicios prestados y las actividades desarrolladas, cuando el
DEPARTAMENTO lo solicite y a la finalizacion del contrato.

Cumplir a cabalidad con cada una de las especificaciones técnicas establecidas en el

presente estudio previo y futuro pliego de condiciones establecidas por el estructurador
técnico.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o
servicios que ofrecera a la Entidad Estatal y la capacidad del representante legal de las personas
juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasién de los limites
a la capacidad del representante legal del interesado en relacién con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2,

® o0

10.
11.
12.

13.
14.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato unico de hoja de vida de la funcion publica, formato de bienes y rentas y la declaracién de
conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con una
expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, y renovacion de la
matriculla mercantil a la vigencia actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios).

Registro Gnico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020,
expedida por ia DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicién no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacién de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacién de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (con expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (con expedicién no superior a treinta {30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional de
Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2018.

Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la autoridad com petente
de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

Comprobante de afiliacién al Sistema General de Seguridad Sccial.

Declaracion de que la persona no se encuentra incursa en causal de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar con el estado.
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PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2,

3.

L

10.

1.

12.

13.

14.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato unico de hoja de vida de la funcion publica, formato de bienes y rentas y conflictos de interés en
virtud de la ley 2013 de 20189,

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio. El
certificado debera cumplir con los siguientes requisites: 1) fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, 2) renovacion de la matricula mercantil a la
vigencia actual, 3) el objeto social de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las
actividades a contratar, la duracién de la persona juridica deberd ser igual o superior a la del plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio més. 4) Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer
o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios ¢ junta
directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en
caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha auterizacién debe ser anterior a la fecha de
presentacién de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios) (Representante Legal)
Registro unico tributario — RUT, actualizado segtin la Resolucién No. 114 del 21 de diciembre de 2020,
expedida por la DIAN donde conste la actividad principal del oferente que este directamente relacionada
con el abjeto de |a presente contratacion y coincida con 1a establecida en el registra mercantil y/o certificado
de existencia y representacion legal segln corresponda.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (Con
expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (Con expedicién no
superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacidn de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta).

Certificado de medidas correctivas (Con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Autorizacidon y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional de
Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con e estado.

Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago con los
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes
parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso. En caso de revisor fiscal ¢
contador debera anexar copia del documento de identidad, tarjeta profesional, antecedentes profesionales
expedidos por la junta central de contadores,

En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los anteriores documentos,
deberan deben adjuntar documento que acredite la constitucion de consorcio o unién temporal, junto con
la documentacion y los certificados de camara de comercio de cada uno de sus integrantes.

a. Se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros, designaran, en el respectivo acto de constitucién la persona que los representara para todos
los efectos.

b. Sefialaran los terminos y extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no
pedran ser modificados sin et consentimiento de la entidad.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de Iucro (ESAL) el oferente debera allegar certificade de
vigencia y estado de la misma emanado de autoridad competente que ejerza su control y vigilancia.
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Paragrafo: En caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberdn cumplir con este
requisito presentando copia del documento.

Parigrafo: Serd responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y
de medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

CORSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES:

En el casc de proponentes plurales (consorcio 0 uniones temporales), adicional a los anteriores
documentos, debera presentar el acta ¢ acuerdo de conformacién de consorcio o unién temporal
segun corresponda, donde conste la voluntad de conformar el Consorcio o Unién Temporal,
respectivamente, para presentar Propuesta, donde conste:

a. Acuerdo Consorcial 0 Unién Temporal, donde se evidencie la voiuntad de los integrantes,
indicando claramente que forma de asociacién es la seleccionada.

b. Identificacién de los integrantes.

¢. La regulacién de su participacion, con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego de
condiciones.

d. El documento deberéa ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.
e. Los porcentajes de participacién de sus integrantes.

f. Sise frata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extensién
(actividades) de su participacién en la Propuesta y en su ejecucion.

g- La duracién de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucién del
contrato, un (1) afio mas a partir de su terminacién y hasta la liquidacién. En caso de que en la
documentacion aportada no se pueda establecer la forma asociativa utilizada por el Proponente,
se entendera que se ha asociado bajo la modalidad de Consorcio.

h. Debera aportar certificados de existencia y representacién legal y copias de las cedulas de
ciudadania de cada uno de sus integrantes.

CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para
el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

El proponente debera acreditar experiencia minima, mediante la presentacién de un (1) contrato ejecutado,
terminado y liquidado, con el sector publico ¢ privado, cuyo objeto sea: MANTENIMIENTO PREVENTIVQO Y

CORRECTIVO DE VEHICULOS, y cuyo valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial destinado
para el presente proceso.

La experiencia aportada con entidad publica debe ser acreditada anexando la correspondiente copia del

contrato con su respectiva acta de liquidacion debidamente firmada por las partes o certificacion de
cumplimiento del contrato.

La experiencia aportada con entidad privada debe acreditarse con el respectivo contrato debidamente suscrito
por las partes y factura correctamente diligenciada donde se evidencie el pago y cumplimiento del contrato, o
certificacién de cumplimiento con su respectiva factura v pago.

Cuando se aporte certificacién de cumplimiento del contrato, con entidad publica o privada, debera ser expedida
por la entidad que contratd el servicio, la cual debera contener, como minimo, la siguiente informacién:;
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Nombre de [a empresa contratante.

Nombre del contratista.

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.

Nimero del contrato.

Objeto del contrato.

Fecha de suscripeién, de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afo).

Fecha de expedicidn de la certificacion {dia, mes y afio).

Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

Cargo y firma de quien expide la certificacion.

OTROS REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

2.1 Planta Fisica (Localizacion y area util de Trabajo):

El proponente adjuntara a la propuesta, un documento mediante el cual relacione que la ubicacion del Taller se
encuentra dentro del perimetro urbano de la ciudad de Villavicencio, con un grafico de la distribucion y
localizacion de las secciones del taller y registro fotografico, con el fin de verificar la disponibilidad del area
minima solicitada en el presente proceso, que es de 1500 m2, cuyas zonas estén debidamente demarcadas,
suficientes para atender seis (06) vehiculos de manera simultanea, ademés debera allegar cualquiera de los
siguientes requisitos: A) Certificacion de Tradicion y Libertad en caso que el proponente sea propietario o si
es poseedor allegar documento que acredite que ejerce actos de sefior y duefio, es decir que ejerce un poder
fisico en forma directa, exclusiva e inmediata, sobre un bien inmueble, para su aprovechamiento total o parcial.

B) Contrato de arrendamiento a nombre del proponente acompariado del respectivo certificado de Tradicién y
libertad del inmueble.

La entidad podra realizar una visita técnica si asi lo considera necesario, en la etapa de evaluacién de las
propuestas, para verificar la planta fisica ofrecida.

2.2 Herramienta y Equipo Minimo Requerido:

El proponente allegara junto con su propuesta, certificacion firmada por él, indicando la disponibilidad durante

la ejecucion del Contrato, del equipo minimo requerido, anexande registro fotografico de las herramientas y
equipo de acuerde a la siguiente relacion:

DESCRIPCION DE EQUIPO CANTIDAD MINIMA REQUERIDA
Elevadores hidraulicos de 2 columnas y 4 tn &
Lavador de inyectores por ultrasonido 1
Equipo de scanner multipropédsito actualizado 1
Compresometros de aire acondicionado 1
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fosa para cambio de aceite (una para tipo pesado). 1
Dispensadora de aceite motor a granel 3
Equipo de scldadura MIG 1
Equipo de alineacién y balanceo 1
Equipo analizador de carga y arranque 1
Gato hidraulico de zorra 4
Grua para motores y cajas 1
Juego de herramientas completo 4
Prensa hidraulica 1
Analizador de gases 1
Recogedor de espirales para amortiguadores 1
Equipo de alineacién de luces 1
Equipo de test de Compresidn 1
Pistolas neumaticas 4
Recargador de baterias 1
Equipo probader de fugas de refrigeracion 1
Equipe desmontador de llantas 1
Engrasadora neumatica 1
Opacimetro 1

La entidad podra realizar visitas técnicas que sean necesarias, en la etapa de evaluacion de las propuestas,
para verificar los equipos y herramientas ofrecidas,

2.3. Servicios Adicionales:

El Proponente allegara junto con su propuesta, certificacion firmada por él, manifestando la disponibilidad de
prestar al DEPARTAMENTO, sin ninglin costo adicional, los servicios de graa, en caso de requerirse, dentro
del perimetro urbang y en el desarrollo del Contrato, asi:

Servicio de gria: Para el desplazamiento de vehiculos, con un tiempo no mayor a dos (2) horas para atender
las solicitudes realizadas por el DEPARTAMENTO en el perimetro urbano.

Nota: el servicio de grua las 24 horas, atencién dentro del perimetro urbano.

Para la prestacion del servicio anteriormente mencionado sin costo alguno para el departamento, los oferentes
deberan contar con la disponibilidad de una gria, allegar junto con su propuesta en caso de ser propietario
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SOAT vigente de cada uno, en el caso de contar con servicio tercerizado, el proponente debera adjuntar
contrato o convenio, tarjeta de propiedad y SOAT vigente para cada uno.

2.4. Horario de Atencidn:

El Proponente allegara junto con su propuesta, certificacion firmada por él, manifestando que prestara el
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos del parque automotor del Departamento del
Meta, dentro del siguiente horario de atencion:

E! horario de recepcion, entrega y atencion abierto las 24 horas del dia en las instalaciones donde se presta el
servicio.

2.5. Garantia del Servicio y repuestos suministrados: El Proponente allegara junto con su propuesta,
certificacion firmada por &, manifestando que se compromete con la Garantia del Servicio y repuestos
suministrados conforme a las condiciones que se relacionan a continuacion:

-Reparaciones mayores hasta 10 meses contados a partir de la fecha de entrega del vehiculo.
-Para reparaciones menores hasta 5 meses contados a partir de la fecha de entrega del vehiculo.

Lo anterior sera atendido por el contratista dentro de los 5 dias siguientes presentada la queja por el supervisor
designado por la entidad.

Los gastos adicionales requerides para atender la falla o dafio del vehiculo seran asumidos por el contratista.

En caso de falta de acuerdo sobre el cumplimiento de la garantia, las partes con la presentacion de oferta y
adjudicacion de la convocatoria se atendran al concepto de tercero iddéneo que disponga el Departamento,
quien dictamine si el mal funcionamiento fue por algin elemento de los instalados por el Contratista, en caso
de resultar como hecho cubierto por fa garantia, el Contratista sufragara o repondra los costos del perito.

Para el presente procesc se tendran en cuenta los siguientes conceptos:

- Reparaciones menores: son todas aquellas acciones de mantenimiento que permiten corregir fallos o
desgastes por el uso normal del automotor y que permiten el adecuado funcionamiento del mismo, como:
diagnostico automotriz, alineacién, balaceo, Sincronizacion, Remplazo de Piezas mecanicas, cambio de
fluidos, llantas, latoneria y pintura,

- Reparaciones mayores: son todas aquellas acciones de reparacién con alto grado de intervencién a los
sistemas principales que comprenden el funcionamiento adecuado del! vehiculo y que sin ellos, no
funcionaria o pondria en peligro la vida del conducter y los ocupantes, como: reparacién general del motor,
sistemas de frenos, sistema de suspension, sistema de trasmisién, sistema de encendido, sistema eléctrico,
sistemas de seguridad activo y pasivo.

Nota: Conforme al Articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, las obligaciones posteriores 2 la liquidacion
seran objeto de constancia a través del Acta de Cierre del Expediente del Proceso Contractual.

2.6. Plan de Manejo Ambiental:
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

Documento en el que el proponente indique el manejo, almacenamiento y la disposicién final de los residuos
peligrosos (aceites, llantas, bateria etc), generados en el desarrollo del Contrato de mantenimiento preventivo
y correctivo de mantenimiento, en cumplimiento con la normatividad expedida por el Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible (Decreto 4741 de 2005 - Por el cual se reglamenta parcialmente la prevencién y el manejo
de los residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestion integral; Ley 1252/2008 — Por la
cual se dictan normas prohibitivas en materia ambiental, referentes a los residuos y desechos peligrosos y se
dictan otras disposiciones Art.7 Responsabilidad del generador), y en concordancia con |a politica ambiental
desarrollada por ta Administracion Departamentat dentro del Sistema de Gestion Ambiental 1SO 14001:2015

2.7. Personal requerido:

PERFIL REQUERIDO FORMACION ACADEMICA y |CANTIDAD MINIMA

EXPERIENCIA EXIGIDA
Ingeniero mecénico y/o ingeniero
Ingeniero de servicio y/o jefelautomotriz ylo ingeniero 1
de taller de vehiculos electromecanico y/o Ingeniero
mecatrénico
Ingeniero Ambiental Ingeniero Ambiental 1

Certificacién de estudios en
mecanica automotriz
Mecanico en sistemas delCertificacion de estudios en

Mecanico de motores

inyeccion sisternas de inyeccion

. . ertificacion de estudios en
Mecdnico en sistemal .. I )

: . istema eléctrico y electrénico) 2
eléctrico y electrénico 2 Ltomotriz

Certificacion de estudios en

Mecani N .
<o en frenos mecanica automotriz

Mecanico de suspension
Mecanico de alineacién v
balanceo

Certificacion de estudios en
mecanica automotriz

Nota:
1. En el evento en que el proponente no ofrezca los items minimos exigidos con las cantidades y calidades

sefialadas en las obligaciones especificas de! contratista para la ejecucién del contrato que se pretende

celebrar, dara lugar a la calificacion de la propuesta como INHABILITADO TECNICAMENTE y por consiguiente
no podra ser evaluada.

Las propuestas que cumplan con el minimo requerido quedaran habilitadas. En caso de que la propuesta no
cumpla con la experiencia minima, dard lugar a que sea evaluada como NO HABILITADA.

La inscripcion en el Registro Unico tributario del oferente debe estar relacionada con el codigo de actividad N°

4520, y contar con una antigiledad de minimo cinco (5) afios de anterioridad a la fecha de apertura del presente
proceso de minima cuantia.

Notas:

Se podra incluir personal adicional al equipo minimo de trabajo, el cual no sera tenido en cuenta para la
habilitacién de la propuesta.

Para que las propuestas sean tenidas en cuenta en la verificacion de requisitos habilitantes, resulta necesario
que TODOS los miembros del equipe cumplan con los requisitos minimos sefialados.
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Para la acreditacion de la experiencia del equipo de trabajo el oferente debera anexar en su propuesta las hojas

de vida del personal propuesto con los soportes correspondientes que acrediten los estudios (cuando aplique)
y experiencia solicitada en este proceso.

“Minimo” se refiere al requisito minimo que debe soportar los profesionales y técnicos, por lo cual el solo
cumplimiento de este requisito no punttia; por el contrario, en el evento de no cumplir con alguno de los perfiles,
la propuesta sera considerada NO HABIL.

El proponente es auténome para establecer el numero de perscnas a utilizar en el desarrollo del contrato de
acuerdo con el enfoque y organizacion gue dé a la misma. Sin embargo, para efectos de la evaluacion sdlo se
tendran en cuenta los perfiles profesionales y técnicos establecidos y requeridos. Si el proponente oferta mas
personas, debe mantenerlas durante la gjecucién del contrato.

E! proponente debera anexar a la propuesta una carta que comprometa la participacion en la ejecucion del
contrato del equipo de cada uno de los integrantes del equipo minimo de trabajo, en evento que se presenten
las Hojas de vida sin este documento la propuesta sera considerada NO HABIL.

El personal perteneciente al equipo de trabajo debe entregar:

Documentos de soporte del equipo de trabajo:

Hoja de vida

Fotocopia legible del tifuio profesional o del acta de grado.

Fotocopia de la tarjeta profesional (si aplica)

Fotocopia legible del diploma de especializacién y/o maestria, o del acta de grado.

Fotocopia legible del documento de identificacion: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria ¢ documento
legal que lo identifique.

Fotocopia legible de los documentos soporte de experiencia.

Los titulos otorgados en el exterior, para ser tenidos en cuenta deberan ser presentados con la respectiva
convalidacion del Ministerio de Educacién Nacional de Colombia.

8. Antecedentes judiciales, fiscales, disciplinarios y medidas correctivas.

Ohoh=

No

CAPACIDAD ECONOMICA

El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser la
propuesta RECHAZADA econdémicamente. Ei valor de la propuesta debera establecerse en pesos

colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo
contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmenie se entendera que
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrird el contratista para la ejecucion y

cumplimiento del contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional
alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos y deberan cubrir todos los costos, que

impligue la ejecucién del contrato y no debera superar los valores unitarios establecido en el estudio
de mercado.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros econdmicos objeto de evaluacién, la propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

En todo caso la evaluacion de la oferta econdmica sera frente al menor valor en los precios unitarios,
y el valor total de la oferta debe ser por el total del presupuesto oficial, teniendo en cuenta que el
proceso es a MONTO AGOTABLE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo

94 de la Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la
siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica
y de experiencia minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacion con el proponente, con
el precio mas bajo para lo cual, se tendré en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las
normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del, proponente ubicado
en el segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacién del menor precio se otorgara

un (1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de
evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo
que se entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto
el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacién puablica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de Ia oferta constituyen

para todos los efectos el contrato celebrado, def cual el proponente favorecido debera dar cabal
cumplimiento.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: En caso de empate, la entidad
estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, conforme a los medios

de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que lo modifiquen
adicionen o sustituyan.

Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten al contratista
en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se
entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacién del bien o servicio que limite, retrase o

suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacion
de los riesgos, su integridad.

Linea gratuita macional: 01 8000 129202 « conee
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada
y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el contrato a
celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.

MATRIZ DE RIESGOS
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GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante la su vida y liquidacion, se ajustara a los
limites, exigencias y extension del riesgo amparado. Las garantias consistiran en pélizas expedidas
por compafiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para |a ejecucion del
presente contrato se requiere de la aprobacion de la garantia Unica que debera amparar cada uno de

los siguientes riesgos:
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-175-2026

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA -NO
{TERMING) APLICA
Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento {10%) | lgual a su ejecucién v APLICA
del valor total del contrato. cuatro (4) meses mas
Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) | lgual a su ejecucion vy APLICA
del valor total del contrato cuatro (4) meses mas
Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) | igual a su gjecucion y APLICA
Funcionamiento de los | del valor total del contrato cuatro (4) meses mas
Bienes
Buen Manejo y Coarrecta | Igualal Cien porciento (100%) | Igual a su ejecucion y | NO APLICA
Inversién del Anticipo del valor del anticipo cuatro (4) meses més
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) | lgual a la vigencia del APLICA
Prestaciones Sociales defl valor total del contrato mismo y tres (3) afios mas
Responsabilidad Civil | Por 200 SMMLV de! valor | Iguala su gjecucion APLICA
Extracontractual contrato

APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Las garantias exigidas por la entidad deberan ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando

rednan las condiciones legales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare los riesgos
establecidos en cada caso.

VIGENCIA: La vigencia del contrato sera por el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses
mas.

ADJUDICACION: Seguin el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, La Secretaria Administrativa del Departamento, una vez escogida la mejor propuesta
le comunicara al oferente, informando sobre la aceptacion de la oferta, CON EL MENOR PRECIO,
SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, manifiesta la aceptacion expresa e incondicional de
la misma. Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion, el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacién de su oferta.

la Secretaria Administrativa de EL DEPARTAMENTO.

vafg‘ﬁlﬁav@f

~————LAURA JULIANA VELASOUEZ BERNAL
——r——| Secretariaddministrativa
\ |ORDENADOR DEL GAS
firma: LSt 2 Fctree firma: / %/
nombre FIDELA LUCI nombre: Adriana Lorena Gutiérrez Rodriguez nomibre: Andres Giavanny Holguin Pifieros
Profesional Es, o (Cps) - | Profesional {(Cps) - Secretaria N Gerente De Servicios Administrativos
carga Secretaria Administrativa cargo: Administrativa cargot
proyectd revisé aprohé
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