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ANEXO - ESPECIFICACIONES TECNICAS DETALLADAS
DEPENDENCIA QUE PROYECTA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

FECHA OCTUBRE DE 2026
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIAL
IMPRESO DE IDENTIFICACION INSTITUCIONAL,
ELEMENTOS DE SENALIZACION GRAFICA Y
ACCESIBLE EN BRAILLE, ELEMENTOS
PROTOCOLARIOS E INFORMATIVOS, ASI COMO
LAS DEMAS PIEZAS PUBLICITARIAS REQUERIDAS
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
MISIONALES,  ADMINISTRATIVAS Y DE
FUNCIONAMIENTO DE LA AGENCIA CATASTRAL
DE CUNDINAMARCA.

OBJETO CONTRATO

La AGENCIA CATASTRAL DE CUNDINAMARCA, para efectos de dar cumplimiento a los
postulados legales expuestos, requiere contratar el suministro de material impreso de
identificacion institucional, elementos de senalizacion grdfica y accesible en braille,
elementos protocolarios e informativos, asi como las demds piezas publicitarias
requeridas para el desarrollo de las actividades misionales, administrativas y de
funcionamiento de la Agencia Catastral de Cundinamarca.

ALCANCE:

El proceso comprende el suministro de material impreso de identificacion institucional,
elementos de senalizaciéon grdfica y accesible en sistema  braille, elementos
protocolarios e informativos, asi como las demds piezas publicitarias requeridas para el
desarrollo de las actividades misionales, administrativas y de funcionamiento de la
Agencia Catastral de Cundinamarca. Incluye la entrega de los bienes de acuerdo con
las cantidades, caracteristicas, especificaciones técnicas, disenos aprobados vy
condiciones de enfrega establecidas por la Entidad, garantizando su calidad,
funcionalidad y correspondencia con la identidad visual institucional.

1. CONDICIONES TECNICAS MiNIMAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR

La contratacion del oferente seleccionado estd sujeta a la presentacion de la
propuesta acompanada de los documentos soporte. Esto permite establecer
que cuenta con las condiciones necesarias para asumir la responsabilidad que
implica la ejecucion del objeto del contrato.
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TEM

ELEMENTO

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

VOLANTE / FLYER /
INVITACION TIPO
MEDIA CARTA.

GRUPO UNIFICADO: VOLANTE / FLYER / INVITACION TIPO MEDIA
CARTA.

* TIPO: PIEZA IMPRESA SUELTA TAMANO MEDIA CARTA (14 X 21 CM
APROX.).

* IMPRESION: FULL COLOR (4X4 O 4X0 SEGUN PIEZA), CMYK.

* MATERIAL: PAPEL PROPALCOTE / PROCALCOTEDE 115 A 200 G,
SEGUN USO (MAYOR GRAMAJE PARA PIEZAS DE MAYOR
MANIPULACION COMO INVITACIONES).

» ACABADO: MATE O BRILLANTE SEGUN PIEZA; SIN PLASTIFICADO
SALVO INDICACION EN CONTRARIO.

* USO: ENTREGA DIRECTA EN JORNADAS, REUNIONES,
CAPACITACIONES, PUNTOS DE ATENCION O CAMPANAS DE
EXPECTATIVA.

* SE UNIFICA CON LOS DEMAS [TEMS DE ESTE MISMO GRUPO
(INVITACION, VOLANTE, FLYER) POR COMPARTIR FORMATO,
TECNICA DE IMPRESION Y PROVEEDOR TIPO (IMPRENTA
OFFSET/DIGITAL DE PIEZAS PEQUENAS).

DATOS PARTICULARES DE ESTE {TEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: MEDIA CARTA
14 X21CM.

UNIDAD

FLYER / DiPTICO-
TRIPTICO TAMANO
TABLOIDE.

GRUPO UNIFICADO: FLYER / DIPTICO-TRIPTICO TAMARO TABLOIDE.
* TIPO: PIEZA PLEGABLE (DIPTICO O TRIPTICO) PARA
PROYECCION/ENTREGA EN EVENTOS MASIVOS.

» TAMARNO BASE: TABLOIDE (29,7 X 42 CM) ANTES DE PLEGAR.

* MATERIAL: PAPEL ESMALTADO DE 150 G.

 IMPRESION: FULL COLOR A DOS CARAS, CON LINEAS DE
PLEGADO INDUSTRIAL.

* USO: PRESENTACION DE RESULTADOS EN EVENTOS MASIVOS Y
JORNADAS TERRITORIALES.

DATOS PARTICULARES DE ESTE {TEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: TABLOIDE.

UNIDAD

PENDON TIPO ROLL-
UP / ARANA.
Tamano: 100 x 200
cm (ancho x alto).

GRUPO UNIFICADO: PENDON TIPO ROLL-UP / ARANA.

» ESTRUCTURA: RETRACTIL DE ALUMINIO (TIPO ROLL-UP O PORTA-
PENDON TIPO ARANA).

* TAMARO: 100 X 200 CM (ANCHO X ALTO).

* MATERIAL DE IMPRESION: LONA BANNER O TELA TIPO POLIESTER,
440-510 G/M2,

* IMPRESION: DIGITAL FULL COLOR, RESISTENTE A INTERIORES Y USO
FRECUENTE EN TRASLADOS.

* INCLUYE: BASE, MASTIL Y FUNDA DE TRANSPORTE.

» CONTENIDO: INFORMACION ESTANDAR REUTILIZABLE EN
CUALQUIERA DE LOS 76 MUNICIPIOS (SIN DATOS LOCALES QUE
LIMITEN SU REUTILIZACION), SALVO PIEZAS DE CAMPARNA
ESPECIFICA.

* SE UNIFICA CON TODOS LOS PENDONES TIPO ROLL-UP/ARANA DE
LA FICHA POR COMPARTIR ESTRUCTURA, MATERIAL Y PROVEEDOR
TIPO (LITOGRAFIA + ESTRUCTURAS PUBLICITARIAS).

UNIDAD
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PENDON TIPO ROLL-
UP / ARANA.
Tamano: 85 x 200
cm (ancho x alto).

GRUPO UNIFICADO: PENDON TIPO ROLL-UP / ARANA.

* ESTRUCTURA: RETRACTIL DE ALUMINIO (TIPO ROLL-UP O PORTA-
PENDON TIPO ARANA).

» TAMARNO: 85 X 200 CM (ANCHO X ALTO).

* MATERIAL DE IMPRESION: LONA BANNER O TELA TIPO POLIESTER,
440-510 G/M2,

* IMPRESION: DIGITAL FULL COLOR, RESISTENTE A INTERIORES Y USO
FRECUENTE EN TRASLADOS.

* INCLUYE: BASE, MASTIL Y FUNDA DE TRANSPORTE.

» CONTENIDO: INFORMACION ESTANDAR REUTILIZABLE EN
CUALQUIERA DE LOS 76 MUNICIPIOS (SIN DATOS LOCALES QUE
LIMITEN SU REUTILIZACION), SALVO PIEZAS DE CAMPANA
ESPECIFICA.

* SE UNIFICA CON TODOS LOS PENDONES TIPO ROLL-UP/ARANA DE
LA FICHA POR COMPARTIR ESTRUCTURA, MATERIAL Y PROVEEDOR
TIPO (LITOGRAFIA + ESTRUCTURAS PUBLICITARIAS).

DATOS PARTICULARES DE ESTE fTEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 100CMX
20CM ROLL UP.

UNIDAD

AGENDA / LIBRETA /
5 CUADERNILLO
INSTITUCIONAL.

GRUPO UNIFICADO: AGENDA / LIBRETA / CUADERNILLO
INSTITUCIONAL.

* TAMANO: 14 X 21 CM O FORMATO A5, SEGUN PIEZA.

* ENCUADERNACION: COSIDA AL CABALLETE (AGENDAS
PEQUENAS) O ARGOLLADO DOBLE CON CARATULA DURA FULL
COLOR (AGENDAS DE MAYOR FORMALIDAD).

o CONTENIDO INTERIOR: PROPALCOTE DE 150 G FULL COLOR 4X4 O
PAPEL RECLADO DE CANA DE AZUCAR /ECOLOGICO 75 G,
MINIMO 50 PAGINAS.

* UNIDAD X 1 - ESFERO RETRACTIL TINTA NEGRA DE CILINDRO DE
CARTON MATERIAL RECICLADO CON LOGO INSTITUCIONAL

« CONTENIDO EDITORIAL: HISTORIETA PEDAGOGICA DE
ACTUALIZACION CATASTRAL Y MECANISMOS PQRSD EN LAS
PRIMERAS/ULTIMAS PAGINAS, O SINTESIS DE RESULTADOS DE
GESTION, SEGUN LA PIEZA.

* USO: MATERIAL DE TRABAJO Y RECORDACION INSTITUCIONAL EN
JORNADAS, CAMPANAS Y RENDICION DE CUENTAS.

*CON SECCION INTEGRADA DE BANDERITAS ADHESIVAS X5
COLORES 100 UNID, NOTAS ADHESIVAS X 2 COLORES 100 UNIDAD.
DATOS PARTICULARES DE ESTE fTEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: MEDIA CARTA
14 X21CM.

UNIDAD

CARPETA
INSTITUCIONAL.

GRUPO UNIFICADO: CARPETA INSTITUCIONAL.
« MATERIAL: CARTULINA PROPALCOTE DE 250-300 G O CARTON
RIGIDO / MATERIAL RECICLABLE.

« TAMANO: CARTA, CON SOLAPAS (FORMATO 55 X 70 CM ABIERTO
APROX.).

« ACABADO: PLASTIFICADO MATE O BRILLANTE.

« ELEMENTOS: BOLSILLO INTERIOR Y RANURA PORTA-TARJETAS.

« USO: ENTREGA DE INFORMES TECNICOS O INSUMOS A
ALCALDIAS, CONCEJOS MUNICIPALES Y REUNIONES
INSTITUCIONALES.

DATOS PARTICULARES DE ESTE fTEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 55 X70 CM
ABIERTO.

UNIDAD




Gobernacion

Cundinamarca

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FORMATO ESPECIFICACIONES TECNICAS
DETALLADAS

£=i-A
| Cundinamarca

C-C.

Cddigo: PRCOT09-0000-0000-FO22

Version: 1.0 | Fecha de Aprobacion: 24/06/2025

Pagina 4 de 24

BACKING / TELON
INSTITUCIONAL PARA

GRUPO UNIFICADO: BACKING / TELON INSTITUCIONAL PARA
EVENTOS Y RUEDAS DE PRENSA.

* TAMANO: 4 X 2 M (AJUSTABLE SEGUN EL ESPACIO DEL EVENTO).

* MATERIAL: LONA BANNER FULL COLOR, IMPRESION 1X0.

* ESTRUCTURA: METALICA MODULAR TIPO ARANA, AUTOPORTANTE.
« CONTENIDO: LOGO INSTITUCIONAL ACC REPETIDO EN PATRON,

7 EVENTOS Y RUEDAS | SN NOMBRES NI IMAGENES DE SERVIDORES PUBLICOS UNIDAD 1
DE PRENSA. PARTICULARES.
» USO: RUEDAS DE PRENSA, EVENTOS INSTITUCIONALES Y FERIAS.
DATOS PARTICULARES DE ESTE [TEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: BANNER 4MTS
X 2MT.
GRUPO UNIFICADO: ESFERO INSTITUCIONAL.
* MARCACION: TAMPOGRAFIA O SERIGRAFIA A UNA TINTA CON
LOGO DE LA ACC Y PAGINA WEB / CAMPANA.
« CUERPO: PLASTICO RESISTENTE O MATERIAL RECICLADO; TINTA
ESEERO AZUL O NEGRA; PUNTA 0,7-1,0 MM. )
8 INSTITUCIONAL * USO: INCENTIVO/RECORDACION EN JORNADAS DE ATENCION, UNIDAD 1
g CAPACITACIONES Y ACTIVIDADES DE RENDICION DE CUENTAS.
DATOS PARTICULARES DE ESTE [TEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 1 CM X
PROPORCION.
GRUPO UNIFICADO: AFICHE INFORMATIVO.
« TIPO: AFICHE DE PARED / CARTELERA.
* TAMARO: TABLOIDE VERTICAL (29,7 X 42 CM) O 70 X 50 CM
SEGUN PUNTO DE INSTALACION.
* IMPRESION: POLICROMIA (4X0 CMYK) A UNA CARA.
o MATERIAL: PAPEL PROPALCOTE DE 150 A 200 G.
AFICHE o ACABADO: MATE.
9 INFORMATIVO * USO: CARTELERAS, ZONAS COMUNES, OFICINAS, PUNTOS DE UNIDAD 1
: ATENCION Y JORNADAS CIUDADANAS.
* SE UNIFICA CON LOS DEMAS AFICHES DE LA FICHA POR
COMPARTIR FORMATO, TECNICA DE IMPRESION Y GRAMA JE DE
PAPEL.
DATOS PARTICULARES DE ESTE [TEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 70X50 CM.
GRUPO UNIFICADO: TARJETA INFORMATIVA / PEDAGOGICA
PEQUERA.
* TAMANO: 10 X 15CM (O 12 X 8-10 CM SEGUN PIEZA).
o MATERIAL: CARTULINA PROPALCOTE / ESMALTADA DE 250 G O
MATERIAL SINTETICO EQUIVALENTE.
TARJETA * IMPRESION: CMYK, TIRO Y RETIRO (DOS CARAS).
10 INFORMATIVA / o ACABADO: BORDES UNIFORMES QUE PERMITAN MANIPULACION UNIDAD :
PEDAGOGICA FRECUENTE.
PEQUENA. * USO: ENTREGA A PROFESIONALES O CIUDADANIA EN JORNADAS

DE ATENCION, O COMO RECURSO PEDAGOGICO EN DINAMICAS
GRUPALES.

DATOS PARTICULARES DE ESTE fTEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 12 X8CM.
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1

SENALIZACION
TEMPORAL PARA
JORNADAS DE
ATENCION (TURNOS,
LETREROS, FLECHAS
DE FLUJO).

GRUPO: SENALIZACION TEMPORAL PARA JORNADAS DE ATENCION
(TURNOS, LETREROS, FLECHAS DE FLUJO).

* MATERIAL: IMPRESION EN PVC LIVIANO O VINILO ADHESIVO FULL
COLOR.

* TAMANO: 50 X 35 CM (LETREROS/FLECHAS) O FORMATO
AJUSTABLE A LA ESTRUCTURA DE TURNOS.

* USO: MATERIAL DE TRABAJO DE LOS EQUIPOS DE DIALOGO
SOCIAL EN JORNADAS DE ATENCION A LA CIUDADANIA; NO
REQUIERE ESTRUCTURA ADICIONAL, SE ADHIERE O APOYA EN EL
MOBILIARIO EXISTENTE.

DATOS PARTICULARES DE ESTE fTEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 50X35 CM.

UNIDAD

12

STICKER / VINILO
ADHESIVO.

GRUPO UNIFICADO: STICKER / VINILO ADHESIVO.

* MATERIAL: VINILO ADHESIVO LAMINADO DE BUENA CALIDAD.

* IMPRESION: CMYK, BUENA RESOLUCION.

» TAMANOS: VARIABLES SEGUN DISENO, ENTRE5X5CM Y 12X 8
CM.

+ USO: IDENTIFICACION DE PREDIOS VISITADOS, CAMPANAS DE
SENSIBILIZACION Y MATERIAL DE RECONOCIMIENTO DEL PERSONAJE
INSTITUCIONAL.

DATOS PARTICULARES DE ESTE {TEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 12X8CM.

UNIDAD

13

CAJAS DE JUEGO
DIDACTICO

GRUPO UNIFICADO: CAJAS DE JUEGQO DIDACTICO (LOTERIA,
ROMPECABEZAS, METODOS FiSICOS, CASITA 3D / MAQUETA
CATASTRAL, INTERACCION CIUDADANA).

* MATERIAL: ACRILICO EN CURVA, CAJA PEGADA, O IMPRESION 3D
SEGUN EL JUEGO.

» TAMANO: APROXIMADAMENTE 20 X 20 X 20 CM (VARIA SEGUN EL
JUEGO ESPECIFICO: 20 X 10 X 20 CM PARA ALGUNAS VARIANTES).

* USO: DINAMICAS DE DIALOGO SOCIAL Y PEDAGOGIA
CATASTRAL EN JORNADAS DE ATENCION CIUDADANA.

* SE UNIFICA POR COMPARTIR TECNICA DE FABRICACION
(ACRILICO/IMPRESION 3D) Y PROVEEDOR TIPO (FABRICACION DE
SENALETICA Y PIEZAS EN ACRILICO).

DATOS PARTICULARES DE ESTE fTEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA:
20CMX20CMX20CM.

NOTA: EL CONTENIDO GRAFICO DE LAS PIEZAS QUE COMPONEN EL
JUEGO DEBEN SER INSTITUCIONALES, PARA LO CUAL SE
ENTREGARAN LAS PIEZAS DIGITALES PARA SER INTEGRADAS EN EL
DISENO GRAFICO DE LOS ELEMENTOS.

UNIDAD

14

IMPRESION DE GRAN
FORMATO EN VINILO
ADHESIVO
(IDENTIDAD DE
OFICINAS).

GRUPO UNIFICADO: IMPRESION DE GRAN FORMATO EN VINILO
ADHESIVO (IDENTIDAD DE OFICINAS).

* MATERIAL: VINILO ADHESIVO, IMPRESION DIGITAL GRAN
FORMATO EN POLICROMIA.

* INSTALACION: SOBRE PARED O SUPERFICIE DE OFICINA, MEDIDA
SEGUN EL ESPACIO DISPONIBLE.

* USO: IDENTIDAD VISUAL INTERNA DE LAS SUBGERENCIAS (NO ES
PIEZA DIRIGIDA A PUBLICO EXTERNO).

DATOS PARTICULARES DE ESTE fTEM (TOMADOS DE LA FICHA
ORIGINAL): DIMENSIONES REGISTRADAS EN LA FICHA: 220 CM X
500CM.

UNIDAD
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15

BOTILITO
REUTILIZABLE.

GRUPOQ: BOTILITO REUTILIZABLE.

« CAPACIDAD: 500 A 600 ML.

* MATERIAL: PLASTICO REUTILIZABLE DE ALTA RESISTENCIA TIPO
TRITAN O EQUIVALENTE, LIBRE DE BPA.

» ELEMENTOS: TAPA DE CIERRE SEGURO, DISENO ERGONOMICO,
FACIL LIMPIEZA.

o MARCACION: LOGOS INSTITUCIONALES.

* USO: INCENTIVO EN ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACION Y CULTURA
DE CONTROL.

UNIDAD

16

LLAVERO
INSTITUCIONAL.

GRUPO: LLAVERO INSTITUCIONAL.

* MATERIAL: METALICO, PVC, CAUCHO O ACRILICO.

« ELEMENTOS: ARGOLLA METALICA RESISTENTE, TAMANO
PRACTICO.

* MARCACION: PERSONALIZACION INSTITUCIONAL.

* USO: INCENTIVO Y ELEMENTO PROMOCIONAL DE BAJO COSTO.

UNIDAD

17

PIN / BOTON
INSTITUCIONAL.

GRUPO UNIFICADO: PIN / BOTON INSTITUCIONAL.

* MATERIAL: METALICO, ESMALTADO O EQUIVALENTE.

» TAMANO: 25-35 MM DE DIAMETRO.

* SUJECION: SISTEMA POSTERIOR TIPO IMPERDIBLE O MARIPOSA.

« USO: INCENTIVO, IDENTIFICACION DE ASISTENTES/FUNCIONARIOS
EN EVENTOS.

UNIDAD

18

BOLSA DE TELA /
ECOLOGICA.

GRUPO UNIFICADO: BOLSA DE TELA / ECOLOGICA.

* MATERIAL: LONA, ALGODON, CAMBREL, POLIESTER U OTRO
EQUIVALENTE REUTILIZABLE.

» TAMANO: APROXIMADAMENTE 35 X 40 CM.

* ELEMENTOS: ASAS RESISTENTES, COSTURAS REFORZADAS.

* MARCACION: LOGO INSTITUCIONAL (SERIGRAFIA O
TAMPOGRAFIA).

* USO: TRANSPORTE DE MATERIAL PEDAGOGICO O ENTREGA DE
KITS EN EVENTOS.

UNIDAD

19

PELOTA ANTIESTRES.

GRUPO: PELOTA ANTIESTRES.

* MATERIAL: ESPUMA, PU O GOMA FLEXIBLE; BLANDA'Y
COMPRIMIBLE, RECUPERA SU FORMA.

* TAMANO: 6-8 CM DE DIAMETRO; SIN BORDES CORTANTES.

* PERSONALIZACION: MODALIDAD A (FRASES DE AUTOCONTROL)
O MODALIDAD B (PREGUNTAS/RESPUESTAS SOBRE MECI, CONTROL
INTERNO, GESTION DEL RIESGO).

+ USO: INCENTIVO Y RECURSO PEDAGOGICO EN JORNADAS DE
SENSIBILIZACION.

UNIDAD

20

MARCO
FOTOGRAFICO
INSTITUCIONAL.

GRUPO: MARCO FOTOGRAFICO INSTITUCIONAL.

* TAMANO: 80 X 100 CM APROXIMADAMENTE.

* MATERIAL: RIGIDO Y LIVIANO, CON ABERTURA CENTRAL PARA
FOTOGRAFIA Y BORDES SEGUROS.

o CARACTERISTICA ESPECIAL: CONTENIDO GRAFICO
INTERCAMBIABLE SIN FABRICAR UN MARCO NUEVO.

* USO: REGISTRO FOTOGRAFICO EN CAMPANAS, EVENTOS Y
ACTIVIDADES MECI.

UNIDAD
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21

ABANICO
INSTITUCIONAL.

GRUPO: ABANICO INSTITUCIONAL.

« MATERIAL: TELA DE 300-350 G O PLASTICO RIGIDO.

* IMPRESION: FULL COLOR.

* USO: ENTREGA DE INFORMACION INSTITUCIONAL DE MANERA
PRACTICA EN JORNADAS CON CIUDADANIA.

UNIDAD 1

22

HERRAMIENTA DE
ENCUESTA IMPRESA.

GRUPO: HERRAMIENTA DE ENCUESTA IMPRESA.

* TIPO: FORMULARIO TABULADO TAMARIO MEDIA CARTA U OFICIO,
IMPRESION A UNA CARA.

* MATERIAL: PAPEL BOND O PROPALCOTE DE 90-115 G.

* USO: RECOLECCION FiSICA DE LA VALORACION DE LOS
ASISTENTES SOBRE LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE
CUENTAS.

UNIDAD 1

23

PIEZAS GRAFICAS /
MAPAS PARA
GALERIA DE
RESULTADOS DE
GESTION.

GRUPO: PIEZAS GRAFICAS / MAPAS PARA GALERIA DE RESULTADOS
DE GESTION.

* TIPO: IMPRESION DE GRAN FORMATO TIPO POSTER O PANEL
(DIMENSION ESTIMADA 70 X 100 CM).

o MATERIAL: PAPEL FOTOGRAFICO MATE O PROPALCOTE DE ALTO
GRAMAJE, MONTADO SOBRE FOAM O PVC LIVIANO.

* IMPRESION: DIGITAL FULL COLOR, ALTA RESOLUCION PARA
LECTURA DE MAPAS.

* USO: PRESENTACION VISUAL Y TERRITORIAL DE RESULTADOS DE
GESTION EN LA AUDIENCIA PUBLICA.

UNIDAD 1

24

BUZON / URNA
INSTITUCIONAL.

GRUPO: BUZON / URNA INSTITUCIONAL.

* ESTRUCTURA: LAMINA METALICA CALIBRE 22-24, MDF LAMINADO
DE 9-12 MM O ACRILICO TRANSPARENTE DE 4-6 MM, SEGUN
UBICACION INTERIOR O EXTERIOR.

* TAMARNO: 30 X 40 X 20 CM APROX., RANURA SUPERIOR DE
DEPOSITO DE 20 X 2 CM.

+ SEGURIDAD: SISTEMA DE CIERRE CON LLAVE O CANDADO.

« ACABADO: VINILO/IMPRESION FRONTAL CON IDENTIDAD ACC;
ACABADO RESISTENTE A INTEMPERIE SI ES PARA EXTERIORES.

UNIDAD 1

25

PORTAFOLLETOS /
EXHIBIDOR DE
MATERIAL
INFORMATIVO.

GRUPO: PORTAFOLLETOS / EXHIBIDOR DE MATERIAL INFORMATIVO.
* MATERIAL: ACRILICO TRANSPARENTE DE 3-5 MM, PVC RIGIDO O
METAL.

* FORMATO: DE PARED O DE PISO TIPO CABALLETE, CON BASE
ANTIVUELCO EN LA VERSION DE PISO.

* DIVISIONES: MODULARES TAMANO CARTA Y MEDIA CARTA (3 A 6
ESPACIOS).

» ACABADO: BORDES PULIDOS, FACIL RECARGA Y LIMPIEZA.

UNIDAD 1

26

HABLADOR DE MESA.

GRUPO: HABLADOR DE MESA.

* MATERIAL: ACRILICO, PVC RIGIDO O CARTON PLASTIFICADO.

* FORMATO: AUTOSOPORTANTE TIPO "T" O TRIANGULAR, 10 X 15 CM
O 15X 20 CM.

* ELEMENTO CLAVE: INSERTO REMOVIBLE QUE PERMITE ACTUALIZAR
EL MENSAJE SIN CAMBIAR LA ESTRUCTURA.

UNIDAD 1
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SENALIZACION Y
TOTEMS
INSTITUCIONALES DE
PUNTOS DE
ATENCION.

27

GRUPO: SENALIZACION Y TOTEMS INSTITUCIONALES DE PUNTOS DE
ATENCION.

» TOTEM DE PISO: PVC RIGIDO, MDF, ALUMINIO O ACRILICO;
ALTURA APROX. 180 CM, BASE 40 X 40 CM; CUERPO MODULAR
INTERCAMBIABLE.

* SENALIZACION DE VENTANILLA: PLACA RIGIDA O VINILO
ADHESIVO DE 20 X 30 CM CON NUMERACION Y TIPO DE TRAMITE.
* AVISOS INSTITUCIONALES: PLACAS DE 30 X 40 O 40 X 60 CM EN
PVC, ACRILICO O ALUMINIO COMPUESTO.

* IMPRESION DIGITAL DE ALTA RESOLUCION CON LAMINADO MATE
O BRILLANTE SEGUN EXPOSICION A LA LUZ.

UNIDAD 1

PIEZAS DE GRAN
FORMATO PARA
EVENTOS Y FERIAS —
COMBINA LOS
GRUPOS 'PENDON
TIPO ROLL-
UP/ARANA',
'BACKING' Y
AGREGA STAND
PORTATIL

28

GRUPO (AUTO-UNIFICADO): PIEZAS DE GRAN FORMATO PARA
EVENTOS Y FERIAS — COMBINA LOS GRUPOS 'PENDON TIPO ROLL-
UP/ARANA', 'BACKING' Y AGREGA STAND PORTATIL.

* MATERIAL GENERAL: LONA BANNER DE 440-510 G/M2? O TELA TIPO
POLIESTER, IMPRESION DIGITAL ECOSOLVENTE O UV A COLOR.

* ROLL-UP: ESTRUCTURA RETRACTIL DE ALUMINIO, 85 X 200 CM O
100 X 200 CM, CON BASE Y FUNDA.

* BACKING: LONA TENSADA SOBRE ESTRUCTURA METALICA
MODULAR (REFERENCIA 3 X 2,4 M, AJUSTABLE).

* PENDON: LONA BANNER O TELA POLIESTER, DIMENSIONES SEGUN
PUNTO DE INSTALACION, CON OJALES O BOLSILLO PARA SOPORTE.
* STAND PORTATIL: ESTRUCTURA MODULAR EN ALUMINIO, MDF O
PVC CON PANELES DE LONA IMPRESA; MONTAJE Y DESMONTAJE
EN MENOS DE 30 MINUTOS.

* VALOR UNITARIO CORRESPONDIENTE AL PRECIO DEL CONJUNTO
COMPLETO

UNIDAD 1

29 | SENALETICA DE PISO.

GRUPO: SENALETICA DE PISO.

o MATERIAL: VINILO ADHESIVO ANTIDESLIZANTE CON LAMINADO DE
PROTECCION MATE.

* IMPRESION: DIGITAL DE ALTA RESISTENCIA AL TRANSITO
PEATONAL.

o ELEMENTOS: FLECHAS/ICONOS DE 20 X 30 CM O LINEAS
CONTINUAS.

o ADHESIVO: APTO PARA CERAMICA, PORCELANATO O

CONCRETO.

UNIDAD 1

30 CARTELERA

INFORMATIVA.

GRUPO: CARTELERA INFORMATIVA.

* MATERIAL: CORCHO, ACRILICO O MDF CON MARCO DE

ALUMINIO.

* TAMANO: 90 X 120 CM O 60 X 90 CM.
* ELEMENTOS: PUERTA CON CERRADURA Y PROTECTOR EN

VIDRIO/ACRILICO SI ES PARA EXTERIORES.

* SUPERFICIE: CORCHO PARA CHINCHETAS O ALTERNATIVA
MAGNETICA/IMANTADA.

UNIDAD 1
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ELEMENTOS DE
IDENTIFICACION

GRUPO (AUTO-UNIFICADO): ELEMENTOS DE IDENTIFICACION
INSTITUCIONAL — COMBINA 'STICKER' Y 'PIN' CON ESCARAPELA
COMO NUEVO SUBTIPO.

» STICKERS: VINILO ADHESIVO LAMINADO, IMPRESION A COLOR, 5 X
5A 10X 10CM.

31 | oo O . | + PINES/BOTONES: METAL, PLASTICO O ACRILICO, DIAMETRO 2538 | |\ x5 ]
Y 'PIN' CON MM, SUJECION TIPO IMPERDIBLE O MARIPOSA.
ESCARAPELA COMO | ¢ ESCARAPELAS: PVC O CARTULINA PLASTIFICADA DE 9 X 12 CM,
NUEVO SUBTIPO. | CON CORDON O CLIP RETRACTIL, ESPACIO PARA NOMBRE,
CARGO/ROL Y LOGO INSTITUCIONAL.
* VALOR UNITARIO CORRESPONDIENTE AL PRECIO DEL CONJUNTO
COMPLETO
CERTIFICADOs Y | CERTIFICADOS Y DIPLOMAS: TAMARNO 33X48 CM, IMPRESION
32 DIPLOMAS: 33+ 48 | D/CITAL LASER 4XO TINTAS, SOBRE PAPEL NACARADO BRILLANTEDE | ||\ \ :
em 280G, PERSONALIZADOS SEGUN INSTRUCCION DE LA OFICINA DE
COMUNICACIONES E IMAGEN CORPORATIVA.
CERTIFICADOS Y | CERTIFICADOS Y DIPLOMAS: TAMANOE 25 CM X 35 CM, IMPRESION
33 DIPLOMAS - 25 * 35 | DIGITAL LASER 4X0 TINTAS, SOBRE PAPEL NACARADO BRILLANTE DE | UNIDAD 1
cm 280G, PERSONALIZADOS SEGUN INSTRUCCION DE LA OFICINA DE
COMUNICACIONES E IMAGEN CORPORATIVA.
SENALIZACION VENTANILLAS DE ATENCION (X6): SEIS (6) SENALES DE
SENALIZACION APROXIMADAMENTE 25 x 50 CM EN ACRILICO DE ALTO IMPACTO O
34 VENTANILLAS DE | PVC RIGIDO MINIMO 3 MM:; TEXTO, PICTOGRAMA UNIVERSAL, ALTO | |\ :
ATENCION - BRAILLE | REL/EVE, BRAILLE EIMAGEN/SECUENCIA GRAFICA EN LENGUA DE
SENAS COLOMBIANA (LSC); ALTO CONTRASTE, ACABADO MATE O
ANTIRREFLEJO, DISENO INSTITUCIONAL, FIJACION E INSTALACION.
SENALIZACION DE PISO — ESPACIO ACCESIBLE PARA SILLA DE
SENALIZACION DE | RUEDAS: DEMARCACION HORIZONTAL CON SIMBOLO
35 PISO - ESPACIO | INTERNACIONAL DE ACCESIBILIDAD, CAMPO GRAFICO UNIDAD :
ACCESIBLE PARA | APROXIMADO DE 1 x 1 M, MATERIAL DE ALTO TRAFICO,
SILLA DE RUEDAS | ANTIDESLIZANTE, LAVABLE Y DE ALTO CONTRASTE; INCLUYE
PREPARACION DE SUPERFICIE E INSTALACION.
SENALIZACION BANOS BRAILLE Y SENAS (GENERAL, H Y M): SENALES
SENALIZACION DE APROXIMADAMENTE 30 x 20 CM, EN MATERIAL RIGIDO, LAVABLE
34 BANOS BRAILLEY | Y RESISTENTE A HUMEDAD; TEXTO, PICTOGRAMA UNIVERSAL, ALTO | UNIDAD 1
SENAS (GENERAL, H | RELIEVE, BRAILLE E IMAGEN/SECUENCIA GRAFICA EN LSC; SIMBOLO
Y M) INTERNACIONAL DE ACCESIBILIDAD CUANDO CORRESPONDA.
SENALIZACION VENTANILLA DE PRODUCTOS: SENAL DE
SENALIZACION APROXIMADAMENTE 25 x 50 CM EN ACRILICO DE ALTO IMPACTO O
37 VENTANILLA DE PVC RIGIDO, CON TEXTO, PICTOGRAMA UNIVERSAL, ALTO RELIEVE, | UNIDAD 1
PRODUCTOS BRAILLE E IMAGEN/SECUENCIA GRAFICA EN LSC; DISENO

INSTITUCIONAL E INSTALACION.
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38

SENALIZACION
SOLICITUD DE
TURNOS

SENALIZACION SOLICITUD DE TURNOS: SENAL DE
APROXIMADAMENTE 25 x 50 CM EN ACRILICO DE ALTO IMPACTO O
PVC RIGIDO, MENSAJE EN LENGUAJE CLARO, FLECHA O
PICTOGRAMA DIRECCIONAL, ALTO RELIEVE, BRAILLE E
IMAGEN/SECUENCIA GRAFICA EN LSC; INCLUYE INSTALACION.

UNIDAD 1

39

SENALIZACION
VENTANILLAS DE
ATENCION :

SENALIZACION VENTANILLAS DE ATENCION : SENALES DE
APROXIMADAMENTE 25 x 50 CM EN ACRILICO DE ALTO IMPACTO O
PVC RIGIDO MINIMO 3 MM; TEXTO, PICTOGRAMA UNIVERSAL, ALTO
RELIEVE, BRAILLE E IMAGEN/SECUENCIA GRAFICA EN LENGUA DE
SENAS COLOMBIANA (LSC); ALTO CONTRASTE, ACABADO MATE O
ANTIRREFLEJO, DISENO INSTITUCIONAL, FIJACION E INSTALACION.

UNIDAD 1

40

SENALIZACION
SOLICITUD DE
TURNOS:

SENALIZACION SOLICITUD DE TURNOS: SENAL DE
APROXIMADAMENTE 25 x 50 CM EN ACRILICO DE ALTO IMPACTO O
PVC RIGIDO, MENSAJE EN LENGUAJE CLARO, FLECHA O
PICTOGRAMA DIRECCIONAL, ALTO RELIEVE, BRAILLE E
IMAGEN/SECUENCIA GRAFICA EN LSC; INCLUYE INSTALACION.

UNIDAD 1

41

SENALIZACION
EXNTINTOR C02

* Material: Idmina en PVC rigido (esp. 1-2 mm) o vinilo adhesivo
microperforado laminado en UV sobre soporte rigido, resistente a
intemperie y rayos UV.

* Dimensiones: 20 cm x 30 cm.

* Color de fondo rojo con pictograma blanco/negro de extintor
de CO2, conforme a NTC 1461 (colores y senales de seguridad)
para equipos contra incendio.

* Incluye pictograma normalizado tipo ISO 7010 (FOO01),
instrucciones de manejo del extintor y leyenda "MANTENGA LIBRE
ESTE LUGAR".

* Impresién full color UV, apta para interior y exterior.

* Cumple lineamientos de NTC 2885 (extintores portdtiles) y
Resolucién 2400 de 1979, Titulo V.

* Fijacidn mediante cinta doble faz de alta adherencia o
tornilleria.

UNIDAD 1

42

SENALIZACION
CAMILLA DE
EMERGENCIAS

e Material: [dmina en PVC rigido (esp. 1-2 mm) o vinilo adhesivo
laminado UV sobre soporte rigido.

* Dimensiones: 20 cm x 30 cm.

* Leyenda "CAMILLA DE EMERGENCIAS".

* Impresion full color, resistente a la intemperie.

e Cumple la a Resolucidon 1956 de 2008 y Resolucion 2400 de 1979.
* Fijacidn mediante cinta doble faz o tornilleria.

UNIDAD 1

43

SENALIZACION
MULTIPROPOSITO

* Material: I&mina en PVC rigido (esp. 1-2 mm) o vinilo adhesivo
laminado UV sobre soporte rigido.

* Dimensiones: 20 cm x 30 cm.

» Fondo rojo con pictograma de extintor multipropdsito (polvo
quimico seco ABC), conforme a NTC 1461.

¢ Incluye instrucciones de manejo, tipo de fuego cubierto y
leyenda "MANTENGA LIBRE ESTE LUGAR".

e Impresion full color, resistente a la intfemperie.

e Cumple NTC 2885 y Resolucidén 2400 de 1979.

* Fijacidn mediante cinta doble faz o tomilleria.

UNIDAD 1

C-:
CATASTRAT D

| Cundinamarca
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SENALIZACION
BOTIQUIN

* Material: PVC rigido o acrilico de 3 mm, impresién full color con
laminado protector UV.

* Dimensiones: 20 cm x 30 cm.

* Fondo verde con pictograma blanco de primeros auxilios (mano
con cruz), conforme a NTC 1461 (senales de emergencia/equipos
de socorro) e ISO 7010 (E003).

* Incluye logo institucional de la entidad.

* Fijacién en pared mediante cinta doble faz o tornilleria.

UNIDAD

45

SENALIZACION
LAVADO DE MANOS

* Material: PVC rigido o vinilo laminado en UV, impresién full color
de alta resolucién.

¢ Dimensiones: 30 cm x 40 cm (formato ampliado por contener
secuencia ilustrada de pasos).

¢ Senal informativa que describe el procedimiento correcto de
lavado de manos paso a paso, con pictogramas numerados.

* Fondo azul/blanco conforme a codificacién de sefales
informativas y de obligacién de higiene (NTC 1461, Resolucion
2400 de 1979).

* Incluye logo institucional de la entidad.

e Apta para zonas hUmedas (banos, cocinas), resistente a limpieza
frecuente.

UNIDAD

46

SENALIZACION RUTA
DE EVACUACION
(FLECHA A LA
DERECHA Y A LA
IZQUIERDA)

¢ Material fotoluminiscente (clase B o C segin NTC 2885/NFPA 101)
¢ Dimensiones: 20 cm x 30 cm.

e Fondo verde con pictograma blanco de persona corriendo y
flecha direccional hacia la derecha, conforme a NTC 1461 e ISO
7010 (EOOT1).

* Visibilidad garantizada en condiciones de baja iluminacién (min.
20 minutos de luminiscencia residual, si aplica material
fotoluminiscente).

* Incluye logo institucional de la entidad.

* Fijacion en pared mediante tornilleria o cinta doble faz de alta
adherencia.

UNIDAD

47

SENALIZACION RUTA
DE EVACUACION
POR ESCALERAS

* Material fotoluminiscente dimensiones 20 cm x 30 cm.

* Fondo verde con pictograma blanco de persona en escaleras
(subiendo/bajando) y flecha direccional, conforme a NTC 1461 e
ISO 7010 (EOQ1/E024).

* Texto bilingUe espafiol/inglés ("RUTA DE EVACUACION" /
"EVACUATION ROUTE") para cumplir estdndares de seializacion
infernacional en edificaciones institucionales.

* Incluye logo institucional de la entidad.

* Fijaciéon en muro adyacente a escaleras mediante tornilleria.

UNIDAD

48

SENALIZACION
PELIGRO ELECTRICO

e Material: PVC rigido o Idmina de aluminio, dimensiones 20 cm x
30 cm.

e Fondo amairillo con pictograma triangular negro de riesgo
eléctrico (rayo), bordes negros, conforme a NTC 1461 (sefal de
advertencia) y GTC 45 (identificacién de peligros).

o Leyenda "PELIGRO - RIESGO ELECTRICQO" en mayUsculas, alto
contraste.

e Incluye logo institucional de la entidad.

e Fijacién mediante tornilleria o cinta doble faz, apta para tableros
y cuartos eléctricos.

UNIDAD
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* Material: I&mina en PVC rigido (esp. 1-2 mm) o vinilo adhesivo
SENALIZACION ESTE | laminado UV sobre soporte rigido.
RESPIRE CON * Dimensiones: 30 cm x 40 cm.
49 TRANQUILIDAD ESTE | * Leyenda "RESPIRA CON TRANQUILIDAD ESTE ES UN ESPACIO LIBRE UNIDAD !
ESPACIO ES LIBRE DE | DE HUMO DE TABACO".
HUMO, TABACO Y | ¢ Impresidn full color, resistente a la intfemperie.
SUS DEERIVADOS e Cumple la a Resolucion 1956 de 2008 y Resolucion 2400 de 1979.
* Fijacidon mediante cinta doble faz o tornilleria.
¢ Material: polipropileno inyectado de alto impacto, tipo
caballete plegable autoportante (A-frame).
* Dimensiones aproximadas: 56 cm de alto x 30 cm de ancho por
cara (plegado ocupa aprox. 3 cm de espesor).
50 SENALIZACION PISO | » Color amarillo de alta visibilidad con pictograma negro de UNIDAD !
MOJADO persona resbalando, conforme a NTC 1461 (sehal de
advertencia/precaucién) e ISO 7010 (WO11).
* Texto bilingUe "CUIDADO PISO MOJADO / CAUTION WET FLOOR".
» Reutilizable, resistente a la humedad y a productos de limpieza,
apilable para almacenamiento.
e Material: [dmina en PVC rigido (esp. 1-2 mm) o vinilo adhesivo
sefiauzacion | Spinede U stre oo oo
51 ALMACENAMIENTO e Leyenda "PELIGRO SUSTANCIAS QUIMICAS". UNIDAD 1
DE SUSTANCIAS . . - .
QUIMICAS e Impresion full color, rggsfenfe a la infemperie. B
e Cumple la a Resolucion 1956 de 2008 y Resolucion 2400 de 1979.
* Fijacion mediante cinta doble faz o tornilleria.
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ASTA DE BANDERA -
PISO EN MADERA
ALTURA 2.20MT

CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS:

* ALTURA TOTAL: 2,20 METROS, INCLUYENDO EL ELEMENTO
TERMINAL.

* MATERIAL: MADERA DE PRIMERA CALIDAD, PREFERIBLEMENTE
CEDRO, FLOR MORADO O MADERA DE CARACTERISTICAS
EQUIVALENTES.

+ DISENO: REDONDO, TORNEADO Y DE ACABADO UNIFORME.

» GROSOR: ENTRE 2 Y 2'2 PULGADAS.

* ESTRUCTURA: DESMONTABLE EN DOS (2) TRAMOS, CON SISTEMA
DE UNION INTERNO QUE GARANTICE ESTABILIDAD, RESISTENCIA Y
CORRECTA ALINEACION.

» HERRAJES: INTERNOS, REFORZADOS Y PREFERIBLEMENTE
FABRICADOS EN ACERO INOXIDABLE, SIN ELEMENTOS VISIBLES QUE
AFECTEN EL ACABADO ESTETICO.

+ ACABADO: LIJADO, PULIDO Y LACADO, SIN ASTILLAS, FISURAS,
DEFORMACIONES NI DEFECTOS VISIBLES.

» COLOR: CAFE, CAOBA, NEGRO O EL DEFINIDO POR LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

» BASE: ELABORADA EN MADERA, CON DISENO ESCALONADO DE
TRES (3) SECCIONES COMO MINIMO, CON PERFORACION CENTRAL
PARA LA INSTALACION Y FIJACION DEL ASTA.

* ELEMENTO TERMINAL: VELA O MOHARRA DECORATIVA,
TORNEADA EN MADERA O FABRICADA EN MATERIAL METALICO DE
ACABADO INSTITUCIONAL, TIPO LANZA, DEBIDAMENTE FIJADA AL
ASTA.

* SISTEMA DE FIJACION: EL ASTA DEBERA QUEDAR FIRMEMENTE
INSTALADA EN LA BASE, GARANTIZANDO ESTABILIDAD DURANTE SU
UTILIZACION.

* LA ALTURA ESPECIFICADA DE 2,20 METROS CORRESPONDE AL
CONJUNTO COMPLETAMENTE ARMADO, INCLUYENDO LA BASE Y/O
ELEMENTO TERMINAL, SEGUN EL DISENO OFERTADO.

* EL BIEN DEBERA SER ENTREGADO COMPLETAMENTE TERMINADO,
ENSAMBLADO Y EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU UTILIZACION
EN ACTOS PROTOCOLARIOS Y EVENTOS INSTITUCIONALES.
CONDICION DE CALIDAD: TODOS LOS COMPONENTES DEBERAN
SER NUEVOS, DE PRIMERA CALIDAD Y ESTAR LIBRES DE DEFECTOS DE
FABRICACION, GARANTIZANDO RESISTENCIA, ESTABILIDAD,
FUNCIONALIDAD Y ADECUADA PRESENTACION ESTETICA.

UNIDAD
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GALARDON ELABORADO EN CRISTAL TRANSPARENTE DE ALTA

CALIDAD, DESTINADO AL RECONOCIMIENTO, EXALTACION Y/O

PREMIACION DE PERSONAS, ORGANIZACIONES O ENTIDADES, DE

ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

DESARROLLADAS POR LA ENTIDAD.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS:

* ELABORADO EN CRISTAL TRANSPARENTE DE ALTA CALIDAD, DE

ACABADO UNIFORME Y LIBRE DE FISURAS, RAYONES, BURBUJAS,

MANCHAS O IMPERFECCIONES VISIBLES.

e ALTURA APROXIMADA ENTRE 20 Y 25 CM, DE ACUERDO CON EL

DISENO APROBADO POR LA ENTIDAD.

* DISENO SOBRIO, ELEGANTE E INSTITUCIONAL, ADECUADO PARA

EXHIBICION SOBRE ESCRITORIO, MESA O SUPERFICIE PLANA.

e CRISTAL CON BORDES PULIDOS, RECTIFICADOS, BISELADOS O

CON ACABADO EQUIVALENTE QUE GARANTICE UNA ADECUADA

PRESENTACION Y SEGURIDAD EN SU MANIPULACION.

» DEBERA CONTAR CON UNA BASE O SOPORTE ESTABLE,

ELABORADO EN MADERA DE CARACTERISTICAS EQUIVALENTES,

QUE PERMITA MANTENER EL GALARDON EN POSICION VERTICAL.

* LA PIEZA DEBERA PERMITIR LA PERSONALIZACION MEDIANTE

GRABADO LASER, DE MANERA PERMANENTE Y LEGIBLE.
GALARDON DE » EL GRABADO DEBERA INCLUIR, SEGUN LAS INSTRUCCIONES
CRISTAL PARA SUMINISTRADAS POR LA ENTIDAD: LOGOTIPO INSTITUCIONAL,

RECONOCIMIENTO | NOMBRE DEL RECONOCIMIENTO, NOMBRE DEL HOMENAJEADO,
INSTITUCIONAL FECHA, MENSAJE CONMEMORATIVO Y DEMAS INFORMACION QUE

SE DETERMINE.

 EL CONTRATISTA DEBERA PRESENTAR PREVIAMENTE UNA PRUEBA

O DISENO DIGITAL DEL GALARDON PERSONALIZADO, PARA

APROBACION DE LA ENTIDAD ANTES DE INICIAR SU FABRICACION.

* EL GRABADO DEBERA PRESENTAR ADECUADA DEFINICION,

CONTRASTE, LEGIBILIDAD Y UNIFORMIDAD, SIN AFECTAR LA

INTEGRIDAD ESTRUCTURAL DEL CRISTAL.

* EL GALARDON DEBERA ENTREGARSE COMPLETAMENTE

TERMINADO, LIMPIO Y LISTO PARA SU PRESENTACION.

« CADA UNIDAD DEBERA ENTREGARSE EN ESTUCHE O CAJA

INDIVIDUAL DE PRESENTACION, CON PROTECCION INTERNA

SUFICIENTE PARA EVITAR RAYONES, GOLPES, FRACTURAS O

DETERIORO DURANTE EL TRANSPORTE.

» TODOS LOS MATERIALES Y COMPONENTES DEBERAN SER NUEVOS

Y DE PRIMERA CALIDAD, LIBRES DE DEFECTOS DE FABRICACION.

« EL CONTRATISTA DEBERA GARANTIZAR QUE EL PRODUCTO

ENTREGADO CORRESPONDA AL DISENO PREVIAMENTE APROBADO

POR LA ENTIDAD.

19mm: mdxima solidez y presencia visual imponente. Esta opcidn

transmite lujo y una sensacién de calidad incomparable. Perfecto

para trofeos que buscan destacarse de manera impresionante.

43 UNIDAD 1

La descripcidn anterior corresponde a una sintesis general de los bienes requeridos y
no sustituye ni limita las condiciones particulares establecidas en las respectivas
fichas técnicas. En consecuencia, para efectos de la presentacion de la oferta y de
la ejecucion contractual.

El contratista deberd cumplir durante la ejecucion del contrato con la totalidad de las
condiciones técnicas establecidas en la ficha técnica y, adicionalmente, con las
siguientes condiciones de obligatorio cumplimiento:
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1. Cumplimiento integral de las especificaciones técnicas: El contratista deberd
suministrar la totalidad de los elementos requeridos de conformidad con las
caracteristicas, dimensiones, materiales, gramajes, calibres, colores, sistemas de
impresion, acabados, mecanismos de fijacion, estructuras, accesorios, cantidades vy
demds especificaciones establecidas para cada elemento en la ficha técnica.

Las especificaciones alli previstas constituyen condiciones técnicas minimas y de
obligatorio cumplimiento, por lo que no podrdn ser sustituidas, disminuidas o
modificadas unilateralmente por el contratista.

Los elementos de senalizacién accesible deberdn cumplir, segun su naturaleza y uso,
los requisitos pertinentes del numeral 45 de la Norma Técnica Colombiana NTC 6047 de
2013, relativos a senalizacion visual y tactil, caracteres y simbolos en relieve, sistema
Braille, contraste, legibiidad y ubicacién. Estos requisitos se incorporan como
especificaciones técnicas contractuales para los items correspondientes.

Cuando el suministro incluya instalacidon, la supervision identificard el punto especifico
de ubicacién, respetando las condiciones de altura, aproximacion y lectura previstas
en la norma. La Entidad suministrard los textos y contenidos institucionales definitivos; el
contratista deberd garantizar su correcta reproduccion y franscripcion al sistema Braille.
Los contenidos en lengua de senas colombiana, cuando se exijan, deberdn ser
preparados o validados por personal con conocimiento acreditable en dicha lengua.

Antes de la produccidon definitiva, el contratista presentard la muestra o prueba
correspondiente para verificar su concordancia con los contenidos aprobados y los
requisitos técnicos de accesibilidad. Esta verificacidn no exige certificacion de
conformidad expedida por ICONTEC.

2. Calidad de los materiales: Todos los materiales, insumos, componentes y elementos
utilizados para la fabricacién, impresidn, produccién, personalizacidn y suministro
deberdn ser nuevos, de primera calidad, adecuados para el uso previsto y encontrarse
libres de defectos de fabricacién, impresion, corte, ensamble, acabado o
presentacion.

Los elementos deberdn conservar sus caracteristicas de calidad, funcionalidad,
legibilidad, presentacion vy resistencia durante condiciones normales de utilizacion,
manipulaciéon, transporte, almacenamiento y, cuando corresponda, exposicion a
condiciones ambientales.

3. Cdlidad y estabilidad de la impresion: Las impresiones deberdn presentar alta
definicion, uniformidad, nitidez y adecuada reproduccion de textos, imdgenes,
fotografias, logotipos, simbolos, pictogramas y demas elementos graficos.

Las tintas utilizadas deberdn ser de calidad adecuada para el material sobre el cual
sean aplicadas y deberdn garantizar adherencia, estabilidad vy resistencia. En
consecuencia, la impresibn no podrd presentar corrimiento, fransferencia,
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desprendimiento, manchas, borrones, pérdida prematura de color, decoloraciéon
iregular, diferencias evidentes de tonalidad, dreas sin impresion o cualquier otro
defecto que afecte la calidad o presentacién del elemento.

Cuando la ficha técnica establezca que el elemento serd utilizado en exteriores, zonas
humedas, dareas de limpieza frecuente o lugares expuestos a radiacion solar, las tintas,
materiales y acabados deberdn ser aptos para dichas condiciones y contar con la
proteccion o resistencia requerida.

4. Fidelidad de colores e imagen institucional: La impresién y reproduccion de los
elementos grdficos deberd respetar los colores institucionales, proporciones, tipografias,
logotipos, simbolos y demds pardmetros contenidos en el Manual de Identidad o de
Uso de Imagen Institucional de la AGENCIA CATASTRAL DE CUNDINAMARCA vy en los
archivos y disenos definitivos suministrados por la supervisidn.

No se admitirdn variaciones perceptibles de color, distorsiones, pixelacién, alteraciones
de proporcién, modificaciones de tipografia, pérdida de resolucidn o cualquier
modificacion no autorizada respecto del diseno aprobado.

5. Gramajes, calibres, espesores y materiales: El contratfista deberd garantizar que los
papeles, cartulinas, propalcotes, procacotes, materiales esmaltados, vinilos, PVC,
acrilicos, ldminas, estructuras y demds sustratos utilizados correspondan exactamente a
la naturaleza, rango de gramaije, calibre, espesor y demds condiciones previstas para
cada elemento en la ficha técnica.

Cuando se establezca un gramaje, calibre o espesor determinado o un rango
permitido, no podrd suministrarse un material de caracteristicas inferiores.

La supervision podrd verificar estas condiciones durante la ejecucion y rechazar
aqguellos elementos cuyo material no corresponda con las especificaciones técnicas
establecidas.

6. Cortes, plegados, acabados y terminaciones: Los elementos deberdn presentar
cortes uniformes y precisos, bordes correctamente terminados y, cuando corresponda,
plegados, dobleces, laminados, plastificados, froquelados, perforaciones, ojales,
costuras, adhesivos, sistemas de fijjacion y demds acabados correctamente
ejecutados.

No se admitirdn elementos con cortes irregulares, bordes deteriorados, dobleces no
previstos, desprendimientos, burbujas, arrugas, residuos de adhesivo, manchas,
rayones, fisuras, deformaciones, desalineaciones o cualquier defecto que afecte su
presentacion, funcionalidad o durabilidad.
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7. Entrega de disenos definitivos por parte de la supervision - Condiciéon de ejecucion:
Como condiciéon de ejecucion, una vez iniciado el contrato, la supervision de la
AGENCIA CATASTRAL DE CUNDINAMARCA entregard al contratista, de acuerdo con las
necesidades que se presenten durante la ejecucidén confractual, los disenos, artes,
archivos, textos, contenidos, logotipos, imdgenes y demds informacion definitiva
requerida para la elaboraciéon y personalizacion de cada uno de los elementos objeto
del suministro.

La enfrega de estos disenos podrd realizarse de manera progresiva durante la
ejecucion del contrato, de acuerdo con las necesidades institucionales y las solicitudes
efectuadas por la supervision.

El confratista deberd utilizar exclusivamente los disenos, contenidos y versiones
expresamente suministrados o aprobados por la  supervisidon, sin efectuar
modificaciones por iniciativa propia.

8. Presentacion obligatoria de muestra, prueba o arte previo: Antes de iniciar la
produccion, impresion, fabricacion, grabado, personalizacion o elaboracion definitiva
de cada elemento solicitado, el contratista deberd presentar a la supervision una
muestra, prueba de impresion, prototipo, arte final digital o prueba equivalente, segin
la naturaleza del elemento, que permita verificar previaomente el cumplimiento de las
condiciones técnicas y del diseno suministrado.

La muestra o prueba deberd permitir verificar, segin corresponda: dimensiones,
diagramacién, ubicacion de textos e imdgenes, ortografia, colores, resoluciéon, calidad
de impresidn, material, gramaje, calibre, espesor, acabados, plegados, sistemas de
fijacion, personalizacion, grabados, logotipos, pictogramas y demds caracteristicas
relevantes del elemento.

9. Aprobacién previa obligatoria: El contratista no podrd iniciar la produccion total,
impresion en cantidad, fabricacién, personalizacion o elaboracién definitiva de ningin
elemento sin contar previamente con la aprobacion de la muestra, prueba, prototipo o
arte por parte de la supervision.

La aprobacion deberd anteceder a la produccidén del elemento correspondiente y
tendréd como finalidad verificar que el resultado propuesto se ajuste a los disenos y
especificaciones requeridos por la Enfidad.

La elaboracion o impresidn realizada sin aprobacién previa serd asumida bajo
exclusiva responsabilidad y riesgo del contratista y no generard para la Entidad
obligacién de recibir o pagar elementos que no cumplan con las condiciones exigidas.

10. Ajustes a las muestras o pruebas: Cuando la supervision formule observaciones a la
muestra, prueba, prototipo o arte presentado, el contratista deberd efectuar, sin costo
adicional para la Entidad, los ajustes necesarios hasta obtener su aprobacion.
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Las observaciones podrdn referirse exclusivamente a aspectos comprendidos dentro
del objeto confractual, la ficha técnica, los disefos suministrados y las demds
condiciones pactadas, sin que la supervision pueda exigir caracteristicas o
prestaciones nuevas no previstas en los documentos que integran el contrato.

11. Correspondencia entre la muestra aprobada y el producto final: La totalidad de los
elementos suministrados deberd corresponder a la muestra, prototipo, prueba o arte
previamente aprobado por la supervision.

No se admitirdn variaciones no autorizadas en materiales, gramajes, dimensiones,
colores, impresion, acabados, textos, imdgenes, estructura, composicion o cualquier
otra caracteristica previamente verificada y aprobada.

La aprobacién de la muestra no exime al contratista de su responsabilidad respecto
del cumplimiento integral de las especificaciones técnicas y de la calidad del
producto finalimente entregado.

12. Senalizacién grdfica y accesible: Los elementos de sefalizacion deberdn cumplir las
dimensiones, materiales, colores, pictogramas, textos, contrastes, sistemas de fijacion,
condiciones de visibilidad, resistencia y demads especificaciones particulares senaladas

en la ficha técnica.

En los elementos que incorporen informacién accesible en sistema Braille, el contratista
deberd garantizar que la informacién corresponda al contenido aprobado por la
Entfidad y que los caracteres, puntos, relieve, distribucion y demds caracteristicas
permitan su correcta identificaciéon tdctil y lectura, de conformidad con las
especificaciones técnicas aplicables al elemento.

Los componentes en relieve deberdn conservar su integridad y no podrdn
desprenderse, deformarse o perder legibiidod como consecuencia de la
manipulacién ordinaria del elemento.

13. Ortogrdfia, textos y contenido: El confratista deberd reproducir fielmente los textos
contenidos en los disenos definitivos aprobados por la supervision. No podrd modificar,
adicionar, suprimir, corregir o reinterpretar contenidos sin autorizaciéon previa de la
Enfidad.

Antes de la produccion deberd verificar que el arte utilizado corresponda a la Ultima
version suministrada o aprobada por la supervision.

14. Elementos personadlizados: Cuando los elementos requieran nombres propios,
fechas, cargos, reconocimientos, mensajes, coddigos, informacion institucional u otfros
datos variables, el contratista deberd verificar previamente la informacién suministrada
por la supervision y reflejarla exactamente en la prueba presentada para aprobacion.
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Cualqguier error de produccion atribuible al contratista respecto de informacién que
hubiera sido correctamente suministrada y aprobada deberd ser corregido mediante
reposicion del elemento, sin costo adicional para la Entidad.

15. Embalaje y proteccion: Los elementos deberdn ser empacados y protegidos de
manera adecuada segun su naturaleza, dimensiones y fragilidad, garantizando que
durante su transporte y entrega no sufran humedad, manchas, rayones, dobleces,
fracturas, deformaciones, pérdida de impresion, desprendimiento de componentes o
cualquier ofro deterioro.

Cuando por la naturaleza del elemento se requiera empaque individual, estuche, caja
o proteccion especial, deberd cumplirse lo senalado en la ficha técnica.

16. Entrega en condiciones optimas: Los bienes deberdn entregarse completamente
terminados, limpios, ensamblados cuando corresponda, debidamente protegidos y en
condiciones éptimas para su utilizacidn inmediata por parte de la AGENCIA CATASTRAL
DE CUNDINAMARCA.

No se recibirdn elementos incompletos, defectuosos, deteriorados, usados, reparados,
con errores de impresion o personalizaciéon, ni aquellos que presenten caracteristicas
inferiores o diferentes a las establecidas en la ficha técnica y en la muestra
previomente aprobada.

17. Instalacioén vy fijaciéon: Cuando la ficha técnica establezca que el elemento incluye
instalacién, montaje o fijacion, el contratista deberd realizar estas actividades utilizando
los materiales, accesorios, herramientas y personal necesarios, sin generar costos
adicionales para la Enfidad.

La instalacion deberd garantizar estabilidad, seguridad, correcta ubicacion, nivelacion
y adecuada presentacion del elemento, evitando danos a paredes, pisos, mobiliario,
acabados o demds bienes de la Entidad.

18. Reposicion por defectos o incumplimiento técnico: Cuando durante la verificacion
o recibo se evidencie que uno o varios elementos presentan defectos de fabricacioén,
impresion, materiales, gramaje, color, personalizacién, dimensiones, acabados,
funcionamiento o cualquier incumplimiento respecto de la ficha técnica, diseno o
muestra aprobada, el contratista deberd efectuar su correccion o reposicion, segun
corresponda, sin costo adicional para la Entidad.

La reposicion deberd realizarse con elementos nuevos y que cumplan integralmente las
condiciones técnicas exigidas.
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19. Responsabilidad por errores atribuibles al contratista: Serdn por cuenta y riesgo del
contratista todos los costos asociados a la repeticidn, reimpresion, reproduccion,
fabricacion, transporte, instalacion o reposicion de elementos cuando el
incumplimiento se derive de errores atribuibles a este, incluyendo la utilizacion de
materiales diferentes, gramajes o calibres incorrectos, errores de impresion, diferencias
respecto del diseno aprobado, defectos de calidad o produccion realizada sin la
aprobacidén previa de la supervision.

20. Recibo a satisfaccion: El recibo a satisfaccién Unicamente procederd cuando la
supervision verifique que los elementos entregados cumplen integralmente con las
especificaciones de la ficha técnica, el diseno definitivo, la muestra o prueba
previaomente aprobada y las demds condiciones establecidas en los documentos que
integran el contrato.

La recepcion fisica de los bienes no implicard por si sola su aceptacidon definitiva ni
limitard la facultad de la supervisidon de solicitar la correccidn o reposicion de aquellos
elementos en los que se evidencien incumplimientos de las condiciones técnicas
exigidas.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El contratista para cumplir con el objeto contractual debe efectuar las siguientes
obligaciones:

1. Suministrar la totalidad de los elementos requeridos por la AGENCIA
CATASTRAL DE CUNDINAMARCA, de conformidad con las
especificaciones técnicas, cantidades, unidades de medida y demds
condiciones establecidas en la ficha técnica y los documentos que
infegran el proceso contractual.

2. Garantizar que los materiales, insumos y componentes utilizados para la
fabricacion, impresién, produccidon y personalizacion de los elementos
sean nuevos, de primera calidad y adecuados para su finalidad.

3. Cumplir con las dimensiones, gramajes, calibres, espesores, materiales,
colores, sistemas de impresidon, acabados, estructuras, accesorios y demds
caracteristicas establecidas en la ficha técnica de cada elemento.

4. Garantizar la calidad, nitidez, definicidén, adherencia, estabilidad vy
resistencia de las fintas utilizadas, evitando defectos de impresion,
decoloracion, desprendimientos, manchas o alteraciones que afecten la
presentacién de los elementos.

5. Respetar los colores, logofipos, simbolos, tipografias, proporciones y
demds lineamientos establecidos en el Manual de Identidad Institucional
de la AGENCIA CATASTRAL DE CUNDINAMARCA.
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6. Utilizar exclusivamente los disenos, artes, imdgenes, fextos, logofipos y
demds contenidos suministrados o aprobados por la supervision durante
la ejecucion contfractual, sin efectuar modificaciones no autorizadas.

7. Presentar, previamente a la produccién definitiva de cada elemento, una
muestra fisica, prototipo, prueba de impresion o arte digital, segun
corresponda, para revision y aprobaciéon de la supervision.

8. Abstenerse de iniciar la produccion, impresidn, fabricacidn o
personalizacién definitiva de los elementos sin contar con la aprobacion
previa de la supervision.

9. Realizar, sin costo adicional para la Entidad, los ajustes y correcciones
solicitados por la supervisiobn sobre las muestras, prototipos o artes
presentados, hasta obtener su aprobacién, dentro de las condiciones
técnicas contratadas.

10. Garantizar que los elementos suministrados correspondan integralmente a
las muestras, protfofipos, pruebas de impresion o disenos previamente
aprobados por la supervision.

11. Garantizar que los elementos de sendlizacion grdafica cumplan con las
condiciones de visibilidad, legibilidad, resistencia, dimensiones, materiales
y sistemas de fijaciéon establecidos en las especificaciones técnicas.

12. Garantizar que los elementos de senalizacidén accesible en sistema Braille
cumplan con las caracteristicas técnicas exigidas respecto de la
disposiciéon de caracteres, puntos en relieve, distribucion, legibilidad tactil
y resistencia de sus componentes.

13.Reproducir fielmente los textos, nombres, fechas, cargos, mensaqjes,
simbolos y demds informacion institucional suministrada y aprobada por la
supervision, evitando errores de ortografia, contenido o personalizacion.

14. Garantizar que los elementos presenten cortes, plegados, laminados,
troquelados, perforaciones, adhesivos, ensambles, acabados y demds
terminaciones de conformidad con las especificaciones técnicas.

15.Realizar el embalaje, proteccion, transporte y entrega de los elementos
suministrados, garantizando que conserven su integridad, calidad vy
presentacion hasta el momento de su recibo por parte de la Entidad.
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16.Enfregar los bienes completamente terminados, limpios, debidamente
protegidos y en condiciones éptimas para su utilizacién, de acuerdo con
las solicitudes efectuadas por la supervision.

17.Readlizar la instalacion, montaje o fijacion de los elementos cuando asi se
encuentre establecido en la ficha técnica, incluyendo los materiales,
herramientas, accesorios y personal necesarios, sin generar costos
adicionales para la Entidad.

18. Garantizar que las actividades de instalaciéon o fijacion se desarrollen en
condiciones de seguridad, estabiidad y adecuada presentacion,
evitando danos a las instalaciones, mobiliario y demds bienes de la
Entidad.

19. Corregir o reponer, sin costo adicional para la Entidad, los elementos que
presenten defectos de fabricacion, impresidn, materiales, dimensiones,
personalizacién, acabados o incumplimiento de las especificaciones
técnicas.

20. Asumir los costos derivados de la repeticion, reimpresion, fabricacion,
transporte, instalaciéon o reposicidon de elementos cuando las deficiencias
sean atribuibles al contratista.

21.Responder integralimente por la calidad y correcta ejecucién de las
actividades realizadas directamente o) mediante terceros
subcontratados, sin que la subcontratacidn lo exonere de sus
obligaciones y responsabilidades frente a la Entidad.

22. Garantizar la disponibilidad de los equipos, herramientas, materiales,
insumos y personal necesarios para cumplir oportunamente con las
actividades de fabricacion, impresion, personalizacién, suministro e
instalacion de los elementos contratados.

23.Cumplir con las disposiciones legales aplicables en materia laboral,
ambiental y de seguridad y salud en el trabajo, respecto del personal
vinculado a la ejecucion de las actividades contractuales.

24. Atender oportunamente los requerimientos, observaciones e instrucciones
impartidas por la supervision, siempre que se encuenfren relacionadas
con el objeto y las condiciones confractuales.

25.Entregar los elementos en los lugares, condiciones y plazos establecidos
por la Entidad, de conformidad con las solicitudes y programacion
aprobadas por la supervision.
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26. Garantizar que los elementos suministrados cumplan integralmente con
las condiciones técnicas exigidas para su recibo a satisfaccion, sin que la
recepcion fisica de los bienes implique la aceptaciéon de productos
defectuosos o que incumplan las especificaciones contractuales.

27.Cumplir integralmente con las disposiciones establecidas en el
documento denominado CONDICIONES DE OBLIGATORIO
CUMPLIMIENTO, asi como con las fichas técnicas y demds documentos
que forman parte integral del contrato.

OBLIGACIONES AMBIENTALES

1. Cumplir con la normatividad ambiental vigente aplicable a las actividades de
fabricacion, impresién, produccién, personalizacion, transporte, suministro e
instalaciéon de los elementos objeto del contrato.

2. Implementar medidas para prevenir, mitigar y confrolar los impactos
ambientales generados durante la ejecucion contractual, especialmente
aqguellos relacionados con el consumo de recursos naturales, la generacion de
residuos y la utilizacién de tintas, adhesivos y demds insumos.

3. Garantizar la adecuada separacion, almacenamiento, aprovechamiento y
disposicidon de los residuos generados durante los procesos de produccion,
impresién, corte, fabricacién, embalaje e instalacion, de conformidad con la
normativa ambiental aplicable.

4. Priorizar, cuando las especificaciones técnicas lo permitan, la utilizacion de
materiales reciclables, reutilizables o de menor impacto ambiental, sin modificar
las caracteristicas de calidad, resistencia, durabilidad y presentacion exigidas
por la Enfidad.

5. Optimizar el uso de papel, cartén, tintas, vinilos, pldsticos y demdas materiales
empleados en la fabricacion de los elementos, procurando reducir desperdicios
y evitar el consumo innecesario de recursos.

6. Garantizar el manejo adecuado de tintas, solventes, adhesivos y demds
sustancias quimicas utilizadas en los procesos productivos, evitando vertimientos,
emisiones o disposiciones que puedan generar afectaciones al medio ambiente.

7. Redlizar la gestion y disposicion de los residuos peligrosos que se generen
durante la ejecucion contractual, cuando corresponda, a través de gestores
autorizados y conservar los soportes que acrediten su adecuada disposicion.
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8. Utilizar empaques y embalajes adecuados para proteger los bienes
suministrados, procurando minimizar el uso de materiales de un solo uso vy
priorizando alternativas reciclables o reutilizables, siempre que no se
comprometa la infegridad de los elementos.

9. Adoptar medidas para prevenir la contaminacion y los danos ambientales
durante las actividades de transporte, entrega, instalacion o montaje de los
elementos, cuando estas actividades formen parte del suministro.

10. Responder por los impactos y danos ambientales que le sean imputables como
consecuencia de la ejecucién de las actividades contractuales, incluyendo
aquellas desarrolladas mediante terceros subcontratados.

11. Atender los requerimientos de la supervision relacionados con el cumplimiento
de las obligaciones ambientales y aportar, cuando corresponda, los soportes
que permitan verificar su cumplimiento.
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