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'ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR
MINIMA CUANTIA — ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE LAS SEDES EN
COMODATO DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA - ATLANTICO

. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la
Contrataciéon Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015.

Il. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

La Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC, es una entidad con autonomia
administrativa y financiera, organizada de manera desconcentrada, de conformidad
con el articulo 120 de la Constitucion Politica, que establece “La organizacion
electoral esta conformada por el Consejo Nacional Electoral, por la Registraduria
Nacional del Estado Civil y por los demas organismos que establezca la ley. Tiene
a su cargo la organizacién de las elecciones, su direccién y vigilancia, asi como lo
relativo a la identidad de las personas.”

El articulo 10 del Decreto 1010 del 2000, por el cual se establece la organizacion
interna de la Registraduria y se fijan las funciones de sus dependencias; entre otras
disposiciones, contempla que la Registraduria se encuentra organizada en dos
niveles:

“1. Nivel Central: conformado por las dependencias cuyo ambito de
competencias es nacional.

2. Nivel Desconcentrado: Esta constituido por las dependencias de la
Registraduria Nacional cuyo nivel de competencias esta circunscrito a una
circunscripcion electoral especifica o dentro de los términos territoriales que
comprendan el ejercicio de funciones inherentes a la Registraduria Nacional
y se configura con observancia de los principios de la funcién administrativa

(..J"

En su articulo 11 sefiala que la Entidad garantizara el cumplimiento de su objeto y
el ejercicio de sus funciones mediante las dependencias que integran su
organizacion interna.

Pagina 1 de 46

-



FRK PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

Fondo Rotatorio
o L ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA ;
T FARMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERBIN 2

Aprobado: 04/06/2026

El articulo 43 numeral 10 del Decreto 1010 del 2000, la Direccion Administrativa
tiene, entre otras, la funcién de “(...) 10. Coordinar la administracién, mantenimiento
y vigilancia de las instalaciones de los edificios sedes de la Registraduria Nacional
del Estado Civil’ (subrayado fuera del texto), funciéon que se cumple entre otras
areas través el Grupo de Mantenimiento y Construcciones, en el marco del articulo
27 de la Resolucién No. 636 del 2001 de la RNEC.

Para ello cuenta con el proyecto de inversién denominado “Adecuacion y
mantenimiento a la infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del
Estado Civil”, el cual tiene como objeto contribuir con la adecuacién y mantenimiento
de la infraestructura de las sedes y dependencias de la Entidad a nivel central y
desconcentrado, para asi brindar a los funcionarios un ambiente adecuado y una
dptima prestacién de servicio a los ciudadanos en las instalaciones de la Entidad,
adicionalmente es preciso sefalar que la Entidad tiene presencia en todos los
Departamentos, Distritos y Municipios del pais.

Considerando que LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA funcionan en
inmuebles en comodato, ubicados en la CALLE 9 NO. 14-46 CENTRO DE
CONVIVENCIA Galapa Atlantico respectivamente, la cual cuenta con un (01) nivel,
LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA en modalidad de Comodato, y que
de acuerdo con el levantamiento previo realizado por el Grupo de Mantenimiento y
Construcciones, presenta un deterioro producto del paso del tiempo y uso legitimo,
por lo que requiere con urgencia actividades de adecuacion y mantenimiento para
conservar su infraestructura fisica, proporcionar mejores areas de trabajo para los
funcionarios y condiciones locativas adecuadas para la atencion al ciudadano.

Por lo anterior, se requiere que a través del proyecto de inversion “Adecuacion y
mantenimiento a la infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del
Estado Civil” a nivel nacional vigencia 2026, la adecuacién, mantenimiento y
reparaciones locativas de las instalaciones en las que actualmente esta la sede de
LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA, presta sus servicios al
ciudadano, contribuyendo con ello a la optimizacion en la prestacion del servicio en
las instalaciones adecuadas que potencien de manera significativa la productividad
del personal técnico y administrativo.
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REGISTRO FOTOGRAFICO

LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA

lll. OBJETO A CONTRATAR

3.1. Objeto

Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste la
adecuacién y mantenimiento de las sedes en comodato de LA REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE GALAPA.

3.2. Alcance del objeto
Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de
mantenimiento de acuerdo con lo determinado en las especificaciones técnicas de
los estudios previos que hacen parte del presente proceso de seleccion, para lo cual
el futuro contratista debera ejecutar las siguientes actividades:

LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA
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e Revision y desmonte de puntos eléctricos existentes. (incluye tomas,
interruptores, plafones, cableado)

Desmonte, mantenimiento y reinstalacion de puertas en madera
Limpieza de paredes para aplicacion de pintura

e Desmonte, limpieza, traslado o reinstalacion de condensadoras y aires
acondicionados incluye materiales, accesorios, mano de obra y herramientas.

¢ Desmonte de aviso institucional existente.

e Desmonte cielo raso (incluye retiro).

e Suministro, transporte e instalacién estuco y vinilo 3 manos sobre muro interior
(incluye estuco, 1 mano en pintura tipo 2 y dos manos en pintura tipo 1, filos y
dilataciones)

e Suministro, transporte e instalacion estuco y pintura tipo koraza o similar 3
manos fachadas (incluye estuco, 1 mano en pintura tipo 2 y dos manos en
pintura tipo koraza o similar, filos y dilataciones). color segun disefio.

e Suministro, transporte e instalacion pintura esmalte para puertas, rejas,
ventanas y demas superficies metalicas. incluye filos, dilataciones y proteccion
de elementos durante su ejecucion

e Suministro, transporte e instalacion de cielorraso pvc laminas blanco mate
(policloruro de vinilo) incluye estructura y demas elementos para su correcta
ejecucion.

¢ Recorrido de cubierta (inc. ganchos, amarras y sikaflex)

e Suministro, transporte e instalacion revoque liso muros 1:3 impermeabilizado
(incluye filos y dilataciones) para alturas menores a 3 metros

e Suministro, transporte e instalacion luminaria panel led 18w

e Suministro, transporte e instalacion salida eléctrica para iluminacién interior,
incluye el cableado eléctrico para su buen funcionamiento y estos conectados al
tablero eléctrico

e Suministro, transporte e instalacion salida interruptor sencillo

e Suministro, transporte e instalacion de alambre aislado de red eléctrica thhn 12
para red eléctrica

e Suministro, transporte e instalacion de tuberia pvc conduit 1/2 instalada

e Suministro, transporte e instalacién de aviso institucional en lona flexible con
perfiles en aluminio, para colocar en la fachada

e Aseo general y limpieza final de obra.

: LA REGISTRADURIA MUNICIPAL QE GALAPA
Area Construida Area Intervenida
204 m2 100 m2

Nota: Para este proceso no se cuenta con los planos arquitectonicos requeridos
para adelantar las obras de adecuacién y mantenimiento.

Pagina 4 de 46




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO | GCFLO5
ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA i
FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

Aprobado: 04/06/2026
3.3. Clasificador de bienes y servicios

El objeto del proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —

UNSPSC, asi:
Cadigo i
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
72000000 72100000
79101507 | Serviciosde | Serviciosde | 72101500 | 5441507
e Edificacion, mantenimiento | Servicios de o
Servicios de construccion racions d Servicios de
mantenimiento y reparaciones | apoyo para | ., ntenimiento
g de de la o
de edificios . ) . ., de edificios
instalaciones y | construcciones | construccion
Mantenimiento | e instalaciones

3.4. Tipo de contrato
Contrato de obra.

3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias
a. Licencia de construccion

El Decreto 1469 del 2010, compilado por el Decreto 1077 de 2015, establece lo
siguiente sobre la Licencia de construccion:

“ARTICULO 2.2.6.1.1.10 Reparaciones locativas. Se entiende por
reparaciones o mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad
mantener el inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato sin
afectar su estructura portante, su distribucién interior, sus caracteristicas
funcionales, formales y/o volumétricas. No requeriran licencia de
construccion las reparaciones o mejoras locativas a que hace referencia el
articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma que lo adicione, modifique o
sustituya.

Estan incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las
siguientes obras: el mantenimiento, la sustitucion, restitucion o mejoramiento
de los materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura en general, y la
sustitucién, mejoramiento o ampliacién de redes de instalaciones hidraulicas,
sanitarias, eléctricas, telefénicas o de gas. Sin perjuicio de lo anterior, quién
ejecuta la obra se hace responsable de:
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1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal
y las normas que regulan los servicios publicos domiciliarios.

2. Prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que
se presenten, responder de conformidad con las normas civiles que
regulan la materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables
a los inmuebles de conservacion histérica, arquitecténica o bienes de
interés cultural.”

De acuerdo con la anterior normativa, y en concordancia con el alcance del objeto
a contratar, las actividades a realizar sobre el inmueble corresponden a la
supervision, adecuaciones y reparaciones de toda la red eléctrica para el
mantenimiento de la sede, por lo que:

e No se requiere Licencia de Construccion.

e No se requiere analisis de estudios estructurales, sismicos e hidraulicos,
entre otros, en consideracion a que sobre el inmueble no se efectuara
ninguna modificacion que altere la planta estructural y arquitectonica de la
edificacion, respetando con ello la distribucién y condiciones actuales de la
sede.

¢ No se requieren planos estructurales e hidraulicos.

Sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar cumplimiento, en la
ejecucion de las actividades, las siguientes normas:

e Legislacion de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.

e Reglamentacion de manejo ambiental y recursos hidricos vigentes.

e Normas Técnicas Colombianas NTC, aplicables.

e Reglamentacién para accesibilidad a discapacitados.

Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecucion y
cumplimiento del objeto del contrato.

b. Materiales y norma técnica

Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas
ICONTEC en lo referente a fabricacion, instalacion, resistencia, comportamiento
ante el fuego, etc.

En caso de no existir una norma nacional en alguno de estos aspectos, el contratista
debera remitirse a normas internacionales comiunmente aceptadas (ASME, ASTM,

ASTHO, DIN, ISO, etc.).
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El mantenimiento de redes eléctricas y las recomendaciones constructivas de éstas
deben cumplir con el Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas RETIE y la
norma NTC 2050 Cédigo Eléctrico Colombiano, Reglamento Técnico de lluminacion
y Alumbrado Publico RETILAP

c. Permisos ambientales
e Residuos de construccion

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con todos los lineamientos
establecidos en la Resolucion 1257 de 2021 “Por la cual se modifica la
Resolucion 0472 de 2017 sobre la gestion integral de Residuos de Construccion y
Demolicién (RCD) y se adoptan otras disposiciones”, articulo 15, numeral 2,
expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, que establece:

(...) “Entregar los RCD unicamente a gestores de RCD para que realicen las
actividades de recoleccién, transporte, almacenamiento, aprovechamiento
y/o disposicion final de los puntos limpios, sitios de aprovechamiento y/o
disposicion final, segin sea el caso”. (...)

Lo anterior debera ser coordinado con el gestor ambiental autorizado en la zona de
intervencion de la obra, Asi mismo, el proponente debera contar con la
documentacion requerida que lo acredite como gestor autorizado ante la
corporacién auténoma regional de la zona de influencia de la obra.

El proponente que resulte adjudicatario debera entregar certificado de disposicion
final de residuos de construccién y demolicién (RCD) al contratante, cantidad en kg
y tipo de material recolectado in situ, con el fin de garantizar la disposicién adecuada
de los residuos generados en obra.

e Adecuacion de punto limpio
El proponente que resulte adjudicatario debera contar con la instalaciéon de puntos
limpios o puntos ecolégicos, para la disposicion de residuos aprovechables (Pet,

plasticos de un solo uso, cartén) y no aprovechables (envolturas de dulces,
servilletas, cajas de icopor contaminadas con restos de alimentos.

¢ Residuos de caracter metalico
El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con la adecuada separacion

y almacenamiento temporal de los residuos metalicos generados producto del
desmonte de los marcos de puertas y ventanas, sobrantes de varillas, acero, cobre,
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y demas materiales similares, asi mismo garantizar que estos elementos no se
encuentren a la intemperie garantizando que este residuo pueda generar corrosion.

Manejo de residuos especiales

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con los lineamientos
establecidos en el Decreto 1076 de 2015, titulo 6.

El futuro contratista debera hacer la identificacion de los residuos especiales que se
generaran en obra y asi mismo darles la separacion y disposicion adecuada,
identificando residuos de Techo, muros de drywall (yeso), fibrocemento, madera o
aglomerado.

e Manejo de residuos peligrosos

El futuro contratista debera cumplir con los lineamientos establecidos en el Decreto
1076 de 2015, titulo 6, capitulo 1, articulo 2.2.6.1.1.3.

Adicionalmente el futuro contratista debera identificar los residuos peligrosos que se
generen en obra y cuyos materiales contengan sustancias peligrosas, como
pinturas, luminarias, productos electronicos, empaques de cemento, estos residuos
deben ser almacenados en un lugar seco y seguro, aislados de otros residuos.

3.6. Especificaciones Técnicas

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se
llevara a cabo el mantenimiento y reparaciones locativas de la instalacion de LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA, dentro del plazo pactado y con las
especificaciones y calidades estipuladas a continuacion:

D ;
1,01 | ACTIVIDADES PRELIMINARES

REVISION Y La actividad consiste en la revision,
DESMONTE DE desconexiéon y desmonte de los
PUNTOS ELECTRICOS puntos eléctricos existentes,

01.01.01 EXISTENTES. (INCLUYE UND incluyendo tomacorrientes,
T | TOMAS, interruptores, todo tipo de luminaria
INTERRUPTORES, incluyendo  tipo  plafén, cajas,
PLAFONES, canalizaciones y cableado asociado,
CABLEADO) garantizando la correcta
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desenergizacion de los circuitos
antes de la intervencion. Incluye el
retiro cuidadoso de los elementos
desmontados, clasificacion y
disposicion de residuos, asi como la
proteccion de los puntos dejados en
espera para futuras instalaciones.
Las actividades deberan ejecutarse
cumpliendo las normas de seguridad
eléctrica vigentes, el Reglamento
Técnico de Instalaciones Eléctricas
(RETIE).

La medicion se realizara por unidad
(UND) desmontado y aprobado por
parte de la supervision del contrato. El
precio unitario incluird mano de obra
calificada, herramientas, equipos de
seguridad, transporte interno,
limpieza final e imprevistos
necesarios para la correcta ejecucion
del item.

La actividad comprende el desmonte,
mantenimiento y reinstalacion de
puertas en madera, de acuerdo con
los requerimientos del proyecto.
Incluye el retiro cuidadoso de la hoja,
marcos, herrajes y elementos de
fijacion, asi como su limpieza, ajuste,
reparacion o sustitucion de piezas
defectuosas. Contempla ademas el
resane de superficies y la aplicacion
UND | de selladores o acabados protectores
cuando se requiera. Asi mismo,
considera la reinstalacion de la
puerta, garantizando su correcta
alineacion, nivelacion y
funcionamiento, asi como la limpieza
del area intervenida.

DESMONTE,
MANTENIMIENTO Y
REINSTALACION DE
PUERTAS EN MADERA

01.01.02

La medicion se efectuara por unidad
(UND) de puerta intervenida vy
aprobada en obra por la supervision,
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e incluird en su precio unitario todos
los costos de mano de obra,

herramientas, equipos, materiales
menores, retiro, mantenimiento e
instalacién.

01.01.03

LIMPIEZA DE PAREDES
PARA APLICACION DE
PINTURA

M2

El trabajo consiste en la limpieza y
preparacion de superficies de muros
antes de la aplicacion de pintura,
incluyendo la eliminaciéon de polvo,
suciedad, grasa, hongos, restos de
pintura deteriorada y cualquier
material suelto que pueda afectar la
adherencia del recubrimiento. Incluye
cepillado, lijado, lavado cuando se
requiera y secado previo,
garantizando que la superficie quede
limpia, seca y uniforme, lista para
recibir el acabado final.

La medicion se realizara por metro
cuadrado (M2) de superficie
intervenida y aprobada por parte de la
supervision de obra. El precio unitario
incluye mano de obra, herramientas,
insumos de limpieza, equipos,
disposicion de residuos e imprevistos
necesarios para la correcta ejecucion
del item.

01.01.04

DESMONTE, LIMPIEZA,
TRASLADO @)
REINSTALACION DE
CONDESANDORAS Y
AIRES
ACONDICIONADOS
INCLUYE MATERIALES,
ACCESORIOS, MANO
DE OBRA Y
HERRAMIENTAS

UND

La actividad consiste en el desmonte,
limpieza, traslado y/o reinstalacion de
unidades condensadoras y equipos

de aire acondicionado, segun
requerimientos del proyecto,
garantizando la correcta

manipulacion de los equipos para
evitar dafos en sus componentes.
Incluye desconexion eléctrica y de
tuberias, recuperacion de refrigerante
cuando aplique, desmontaje de
soportes, cargue y traslado interno,
limpieza general de equipos,
suministro e instalacion de soportes,
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tuberias, aislamiento, cableado,
accesorios de fijacion, conexion
eléctrica y mecanica, pruebas de
funcionamiento y verificacion de
presiéon y temperatura. Las
actividades deberan ejecutarse por
personal técnico calificado,
cumpliendo las normas de seguridad
industrial, ambientales 'y las
especificaciones del fabricante.

La medicion se realizara por unidad
(UND) de equipo intervenido vy
aprobado por parte de la supervision
del contrato. El precio unitario incluira
materiales, transporte interno, mano
de obra especializada, herramientas,
equipos de medicion, carga de
refrigerante si se requiere, limpieza
final e imprevistos necesarios para la
correcta ejecucion del item.

La actividad consiste en el desmonte
y retiro de aviso institucional existente
ubicado en fachada o area
designada, incluyendo estructura de
soporte, perfiles, sistemas de anclaje,
elementos eléctricos (si aplica) vy
demas componentes asociados.
Incluye la proteccion de la fachada y
elementos cercanos, la desconexion
eléctrica cuando sea necesario, el
retiro cuidadoso para evitar dafios en
la superficie de instalacion, asi como
el cargue, transporte interno y la
disposicion o entrega del aviso segun
indicaciones de la supervisiobn o
interventoria. Las actividades
deberan ejecutarse cumpliendo con
las normas de seguridad y salud en el
trabajo, incluyendo trabajo en altura,
y la limpieza final del area intervenida.

DESMONTE DE AVISO
01.01.05|INSTITUCIONAL UND
EXISTENTE
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La medicion se realizara por unidad
(UND) de aviso desmontado vy
retirado, aprobado por la supervision.
El precio unitario incluira todos los
costos de mano de obra,
herramientas, equipos, retiro de
materiales, transporte interno,
limpieza final y demas actividades
necesarias para la correcta ejecucion
del item.

01.01.06

DESMONTE CIELO
RASO (INCLUYE
RETIRO)

M2

El trabajo consiste en el desmonte y
retiro de cielorraso existente ubicado
a una altura menor a tres (3) metros,
incluyendo laminas, estructura de
soporte, perfileria, anclajes y demas
elementos asociados. Incluye la
proteccion de areas y elementos
cercanos, retiro cuidadoso para evitar
dafios en muros, instalaciones o
mobiliario existente, cargue,
transporte interno y disposicion de los
materiales retirados en el sitio
indicado por la supervision o
interventoria. Las actividades
deberan ejecutarse cumpliendo las
normas de seguridad y salud en el
trabajo, garantizando la limpieza final
del area intervenida.

La medicion se realizara por metro
cuadrado (M2) de cielorraso
desmontado, retirado y aprobado por
parte de la supervision de obra. El
precio unitario incluira mano de obra,
herramientas, equipos de trabajo en
altura, retiro de materiales, limpieza
final e imprevistos necesarios para la

T 200

02.01.01

SUMINISTRO,
TRANSPORTE E

La actividad consiste en la
preparacion de las superficies de los
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INSTALACION ESTUCO muros interiores, incluyendo el

Y VINILO 3 MANOS
SOBRE MURO
INTERIOR (INCLUYE
ESTUCO, 1 MANO EN
PINTURA TIPO 2 Y DOS
MANOS EN PINTURA
TIPO 1, FILOS Y
DILATACIONES)

resane de imperfecciones con masilla
adecuada para interiores, seguido de
un lijado completo para asegurar una
superficie lisa y uniforme. Se
aplicaran tres manos de pintura
vinilica de alta calidad, igual o
superior a Vinilo Tipo 1, siguiendo las
recomendaciones del fabricante, para
garantizar una cobertura completa,
un acabado duradero y resistente al
lavado. Se realizara una inspeccion
final para asegurar la cobertura
completa y el acabado uniforme, y se
incluira la limpieza del area de trabajo
y la disposicion adecuada de los
residuos generados.

La medicion se efectuara por metro
cuadrado (M2) intervenida segun lo
establecido en el contrato y aprobado
en obra por parte de la supervision, y
el pago incluira materiales,
transporte, mano de obra, equipos,
limpieza e imprevistos requeridos
para la correcta ejecucion.

02.01.02

SUMINISTRO,
TRANSPORTE E
INSTALACION ESTUCO
Y  PINTURA TIPO
KORAZA O SIMILAR 3
MANOS FACHADAS
(INCLUYE ESTUCO, 1
MANO EN PINTURA
TIPO 2 Y DOS MANOS
EN PINTURA TIPO
KORAZA O SIMILAR,
FILOS Y
DILATACIONES).
COLOR SEGUN DISENO

M2

La actividad consiste en el suministro,
transporte y aplicaciéon de sistema de
estuco y pintura para fachadas,
incluyendo la preparacion y limpieza
de superficies, aplicacion de estuco
para nivelacion y resane, lijado y
sellado, una (1) mano de pintura tipo
2 como base y dos (2) manos de
pintura tipo Koraza o similar como
acabado final, en color segun disefio
aprobado. Incluye la ejecucion y
afinado de filos, aristas y juntas de
dilatacién, asi como la proteccion de
elementos adyacentes durante la
aplicacién y la limpieza final del area
intervenida. El acabado debera ser

Pagina 13 de 46




FKR

Fondo Rotatorlo

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

cODIGO GCFL05

FORMATO

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

VERSION 2

Aprobado: 04/06/2026

uniforme, continuo, sin manchas,
fisuras, burbujas o desprendimientos,
garantizando resistencia a la
intemperie y  durabilidad  del
recubrimiento.

La medicion se realizara por metro
cuadrado (M2) de superficie
efectivamente intervenida y aprobada
por parte de la supervision del
contrato. El precio unitario incluira
materiales, transporte, mano de obra,
herramientas, equipos, andamios,
proteccién de areas, limpieza final e
imprevistos necesarios para la
correcta ejecucion del item.

02.01.03

SUMINISTRO,

TRANSPORTE E
INSTALACION PINTURA
ESMALTE PARA
PUERTAS, REJAS,
VENTANAS Y DEMAS
SUPERFICIES

METALICAS. INCLUYE
FILOS, DILATACIONES
Y PROTECCION DE
ELEMENTOS DURANTE
SU EJECUCION

M2

La actividad consiste en el suministro,
transporte y aplicacion de pintura tipo
esmalte sobre puertas, rejas,
ventanas y demas superficies
metalicas, incluyendo la preparacion
previa de las superficies mediante
limpieza, desengrase, lijado y
eliminacion de oOxido o pintura
deteriorada. Incluye la aplicacién de
una mano de anticorrosivo o primer
cuando se requiera y dos manos de
pintura esmalte como acabado final,
garantizando una cobertura uniforme
y adecuada adherencia. Asimismo,
contempla la ejecucién de filos,
tratamiento de dilataciones,
proteccion de elementos adyacentes
y limpieza final del area intervenida.
El acabado debera ser continuo,
homogéneo, sin  escurrimientos,
burbujas ni desprendimientos,
garantizando resistencia a la
intemperie y  durabilidad  del
recubrimiento.

La medicion se realizara por metro
cuadrado (M2) de superficie
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efectivamente pintada y aprobada por
parte de la supervision del contrato. El
precio unitario incluird materiales,
transporte, mano de obra,
herramientas, equipos, andamios Si
se requieren, proteccion de areas e
imprevistos necesarios para la
correcta ejecucion del item.

I R

SUMINISTRO,

TRANSPORTE E
INSTALACION DE
CIELORRASO PVC
LAMINAS BLANCO

03.01.01|MATE (POLICLORURO
DE VINILO) INCLUYE
ESTRUCTURA Y
DEMAS ELEMENTOS
PARA SU CORRECTA
EJECUCION

M2

El trabajo consiste en el suministro,
transporte e instalacién de cielorraso
en laminas de PVC color blanco mate,
con estructura de soporte en perfileria
metalica o PVC, suspendida o
anclada segun disefio, garantizando
correcta nivelacion y alineacion.
Incluye suministro de perfileria,
anclajes, tornilleria, cortes a medida,
instalacion de laminas, remates
perimetrales, adecuaciones para
luminarias, rejillas o elementos
embebidos y limpieza final del area
intervenida. El cielorraso debera
quedar uniforme, firme, nivelado, sin
deformaciones ni pandeos, con
acabado continuo y estético,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas del proyecto y normas de
calidad vigentes.

La medicion se realizara por metro
cuadrado (M2) efectivamente
instalado y aprobado por parte de
supervision del contrato. El precio
unitario incluira materiales,
transporte, mano de obra,
herramientas, equipos de trabajo en
altura, limpieza final e imprevistos
necesarios para la correcta ejecucion

TaAnciBERTA.

del item.
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RECORRIDO
CUBIERTA

DE
(INC.

El trabajo consiste en el recorrido,
inspeccion, limpieza y aseguramiento
de la cubierta  fibrocemento,
incluyendo el retiro de polvo, residuos
y material acumulado que pueda
afectar su correcto funcionamiento,
asi como la instalacion o reposicion
de ganchos, amarras y la aplicacion
de sellante tipo Sikaflex o similar en
puntos criticos, con el fin de
garantizar la adecuada fijacion vy
estanqueidad de la cubierta. Incluye
la verificacion y ajuste de elementos
de anclaje existentes, reposicion de
fijaciones sueltas o deterioradas,
sellado de traslapos, perforaciones y

04.01.01 | GANCHOS, AMARRAS Y| M2 |puntos susceptibles a filtraciones. Las
SIKAFLEX) actividades  deberan  ejecutarse
cumpliendo las normas de seguridad
para trabajo en alturas y las
especificaciones técnicas del

proyecto.
La medicion se realizara por metro
cuadrado (M2) de cubierta
intervenida y aprobada por
supervision. El precio unitario incluira
materiales, transporte, mano de obra
calificada, equipos de seguridad para
trabajo en alturas, herramientas,
limpieza final e imprevistos
necesarios para la correcta ejecucion

del item.
SUMINISTRO, La actividad de suministro, transporte
TRANSPORTE E e instalacion de revoque liso
INSTALACION impermeabilizado en proporcion 1:3,
05.01.01 REVOQUE LISO MUROS M2 aplicado sobre muros con alturas
B inferiores a 3 metros. La actividad
IMPERMEABILIZADO comprende la preparacion y limpieza
(INCLUYE FILOS Y de la superficie, aplicacion del
DILATACIONES) PARA mortero, conformado de filos vy
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ALTURAS MENORES A dilataciones, y el acabado final,
3 METROS garantizando una superficie uniforme,

resistente y protegida contra Ila
humedad. Este trabajo tiene como
finalidad mejorar la proteccion,
durabilidad y apariencia de los muros,
asegurando condiciones adecuadas
para su posterior acabado o pintura.

La medicion y el pago se realizaran
por metro cuadrado (M2); el valor
unitario comprendera todos los
costos asociados, incluyendo
materiales, mano de obra, equipos y
herramientas. El pago se efectuara
previa aprobacion del supervisor del
, contrato.

"~ 6,01/INSTALACIONES ELECTRICAS

La actividad consiste en el suministro,
transporte e instalaciéon de luminaria
tipo panel LED de 18W, para montaje
empotrado o  sobrepuesto en
cielorraso segun disefio, incluyendo
panel LED, driver, marco o sistema de
sujecion, cableado de conexion vy
accesorios de fijacion. Incluye la
conexion eléctrica al punto existente,

pruebas de funcionamiento,

SUMINISTRO, verificacion de correcta polaridad y
TRANSPORTE E puesta a tierra, garantizando su
06.01.01 | INSTALACION UND |operacién segura y eficiente. La
LUMINARIA PANEL LED luminaria debera ser nueva, de bajo

18W consumo, alta eficiencia luminica y

cumplir con las normas eléctricas
vigentes, incluyendo el Reglamento
Técnico de Instalaciones Eléctricas
(RETIE).

La medicion se realizara por unidad
(UND) de Iluminaria instalada vy
aprobada por parte de la supervision
de la obra. El precio unitario incluye
materiales, transporte, mano de obra
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calificada, herramientas, equipos de
medicion, pruebas eléctricas,
limpieza  final e imprevistos
necesarios para la correcta ejecucion
del item.

06.01.02

SUMINISTRO,

TRANSPORTE E
INSTALACION SALIDA
ELECTRICA PARA
ILUMINACION

INTERIOR, INCLUYE EL
CABLEADO ELECTRICO
PARA Su BUEN
FUNCIONAMIENTO Y
ESTOS CONECTADOS

UND

La actividad comprende el suministro,
transporte e instalacion de salida
eléctrica para iluminacion interior, de
acuerdo con los planos vy
especificaciones del proyecto. Incluye
el suministro e instalacion de tuberia
PVC de 1/2", cableado eléctrico,
accesorios, cajas y elementos de
fijacion necesarios, asi como el
tendido, conexidbn y puesta en
funcionamiento del punto,
debidamente conectado al tablero
eléctrico. Asi mismo, contempla la
apertura y resane de regatas si se
requiere, pruebas de funcionamiento,
identificacion del circuito y la limpieza
del area intervenida.

AL TABLERO

ELECTRICO La medicién se efectuara por unidad
(UND) de salida eléctrica instalada y
aprobada en obra por la supervision,
e incluird en su precio unitario todos
los costos de materiales, mano de
obra, herramientas, equipos, tuberia,
cableado, accesorios, conexiones y

puesta en funcionamiento.
Consiste en el suministro, transporte
e instalacion de una salida para
SUMINISTRO interruptor §encil|o, incluyepdo caja,
TRANSPORTE E placa, tornllleria,. accesorios y el
06.01.03| INSTALACION  SALIDA | UND cqbleado _necesarlodesdeel punto de
o INTERRUPTOR alimentacion 'has.ta el elemento de
SENCILLO control (luminaria o equipo). La

instalacion debe realizarse conforme
a la normatividad eléctrica vigente
(RETIE y NTC), garantizando la
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correcta conexion, polaridad vy
funcionamiento del sistema.

La medicién y el pago se efectuaran
por unidad (UND); el valor unitario
incluye materiales, mano de obra,
equipos, herramientas y todos los
elementos requeridos para su
correcta instalacion, con pago sujeto
a la aprobacién del supervisor del
contrato.

La actividad comprende el suministro,
transporte e instalacion de conductor
eléctrico de cobre, aislado tipo THHN,
calibre N°12 AWG, de acuerdo con
los planos y especificaciones del
proyecto. Incluye el tendido del
conductor dentro de tuberia Conduit
previamente instalada, respetando
radios de curvatura y evitando
esfuerzos que afecten el aislamiento,
SUMINISTRO ggi como el pelado, cpnexionado y
TRANSPORT’E E fijacion en tableros, cajas de paso y
INSTALACION DE puntos de consumo mediante

06.01.04 | ALAMBRE AISLADO DE| M conectores y terminales adecuados.
o RED ELECTRICA THHN Asi mismo, contempla la verificacion

12 PARA RED de continyidad, corr-ectr_:l identifica’cién
ELECTRICA Qe| cwcplto y la Ilmpl_eza del area
intervenida, garantizando el
cumplimiento de las normas técnicas
vigentes.

La medicion se efectuara por metro
(M) de conductor instalado y
aprobado en obra por la supervision,
e incluira en su precio unitario todos
los costos de materiales, mano de
obra, herramientas, equipos,
accesorios, transporte e instalacion.

SUMINISTRO, Consiste en el suministro, transporte
06.01.05 TRANSPORTE E| M |e instalacién de tuberia Conduit en
INSTALACION DE PVC de 1/2", empleada para la
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TUBERIA PVC CONDUIT canalizacion y  proteccién  del
1/2 INSTALADA cableado eléctrico en instalaciones

visibles o embebidas. La tuberia
debera instalarse de acuerdo con las
normas RETIE y las especificaciones
técnicas del proyecto, garantizando
continuidad, uniones firmes y su
correcta sujecion mediante
accesorios apropiados.

La medicién y el pago se efectuaran
por metro (M); el valor unitario incluye
materiales, mano de obra, equipos,
herramientas, accesorios de
conexiéon y todos los elementos
necesarios para su correcta
instalacion. El pago se realizara
previa aprobacion del supervisor del

contrato.
- 7,01 INSTALACIONES VARIAS i

El trabajo consiste en el suministro,
transporte, fabricacién e instalacion
de aviso institucional elaborado en
lona flexible impresa, con estructura y
marcos en perfiles de aluminio,
destinado a su colocacion en la
fachada de acuerdo con el disefio

SUMINISTRO, aprobado. Incluye disefio gréfico
TRANSPORTE E segun lineamientos institucionales,
INSTALACION DE impresion en alta  resolucion,
AVISO INSTITUCIONAL confeccion de la lona, suministro de
07.01.01|EN LONA FLEXIBLE| M2 |perfiles en aluminio, sistemas de
CON PERFILES EN anclaje, fijaciones, instalacion en
ALUMINIO, PARA sitio, nivelacion y ajuste final. El aviso
COLOCAR EN LA debera presentar correcta tension de
FACHADA la lona, impresion nitida, colores

uniformes, estructura firme vy
resistente a la intemperie.

La mediciéon se realizara por metro
cuadrado (M2) de aviso instalado y
aprobado por parte de la supervision
de la obra. El precio unitario incluira
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Mvdel item. |

materiales, transporte, mano de obra,
equipos de instalacion, elementos de
fijacion, proteccion de fachada,
limpieza  final e imprevistos
necesarios para la correcta ejecucion

.01 HONORARIOS

08.01.01

ASEO GENERAL

GLB

La actividad de ASEO PARA
ENTREGA DE OBRA consistira en la
limpieza exhaustiva de todas las
areas intervenidas durante la obra,
tanto interiores como exteriores, con
el fin de entregar un espacio limpio,
ordenado y listo para su uso. Se
realizara la eliminacion de todo tipo
de residuos, polvo, manchas, restos
de materiales de construccion vy
cualquier otro elemento ajeno a la
obra. Se incluira la limpieza de pisos,
muros, techos, ventanas, puertas,
bafos, cocinas, areas comunes Yy
cualquier otro espacio intervenido. Se
utilizaran productos de limpieza
adecuados para cada tipo de
superficie, asegurando la
preservacion de los acabados vy
materiales. Se realizara la limpieza de
elementos fijos como luminarias,
interruptores, enchufes y demas
elementos instalados. Se incluira la
disposicién adecuada de los residuos
generados, cumpliendo con las
normas ambientales vigentes. Se
realizard una inspeccion final para
asegurar la limpieza completa y la
conformidad con los estandares de
calidad requeridos.
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3.6.1 Especificaciones generales

e Al realizar la obra relacionada con la adecuacion y mantenimiento de la sede
de LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA, se debe prevenir dafios
que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se presenten,
responder de conformidad con las normas civiles que regulen la materia.

e En todos los items que se requieran materiales, estos deben ser de buena
calidad cumpliendo con las normas técnicas vigentes. Cuando se especifica
determinado material, no significa compromiso con alguna marca en
particular, sino que con ello se estan estableciendo caracteristicas de tipo,
especificaciones técnicas, calidad y costo del -material a utilizar; por tanto,
debe entenderse como material de la misma calidad, tipo semejante,
especificaciones técnicas similares y costo equivalente al material indicado
en el presupuesto.

e El futuro contratista debera coordinar con la supervision del contrato de la
obra relacionada, la disposicion diaria y final de escombros o materiales
desechables, la proteccidn de las zonas aledanas y el aseo posterior del sitio,
cumpliendo con las normas de medio ambiente que apliquen en la zona a
intervenir.

e Cualquier detalle que se haya omitido en las especificaciones debera ser
coordinado con la supervisién del contrato para que haga parte de la
construccion, por lo que dicha circunstancia no exime al futuro contratista de
su ejecucion ni servira como base para futuras reclamaciones o demandas
posteriores, en el entendido que la contratacion con la Registraduria Nacional
del Estado Civil se adelanta para obtener resultados finales de buen uso.

e Cualquier cambio que proponga el futuro contratista debera ser consultado
por escrito a la supervision y no podra proceder a su ejecucion sin la
aceptacion escrita de éste, siempre que no constituya modificacion al
contrato en cuyo caso debera contar previamente con la autorizacion del
ordenador del gasto y correspondiente documento modificatorio. En caso
contrario, cualquier trabajo sera por cuenta y riesgo del futuro contratista.

e Todas aquellas actividades como desplazamientos, retiros, desmontes y
reubicacion de elementos, que impliquen el movimiento de muebles o
equipos existentes, necesarios para la ejecucion de los trabajos contratados,
asi como el uso de herramientas y andamios apropiados para la ejecucion
de labores, no deben afectar la mamposteria o estructuras que permanecen
en la edificacion.
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e Debe coordinarse con la supervision y los funcionarios de LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA el retiro de muebles y/o
equipos existentes (el cual debe efectuarse con el debido cuidado), necesario
para la ejecucion de los trabajos. Estas labores deben ser incluidas en el
costo de los items en que aplique.

e El desarrollo de las obras no puede generar suspension o traumatismo del
servicio prestado por la Entidad, ni atraso en la ejecuciéon de las obras;
teniendo en cuenta que es inviable efectuar el traslado de puestos de trabajo
de los funcionarios durante el plazo de ejecucion del contrato que se
suscriba, los trabajos que se contraten deberan necesariamente efectuarse
con la sede en funcionamiento y prestando servicio normalmente.

Nota 1: Se aclara que en caso de existir saldo durante la ejecucién a causa de
menores cantidades de obra o no ejecucion de items contratados, durante el
desarrollo de esta; este monto podra ser utilizado para la ejecuciéon de mayores
cantidades revisado en el balance inicial de la obra y que se requieran para el
cumplimiento del objeto contractual; por lo anterior estas condiciones actualizadas
podran ser acordadas entre el contratista, el supervisor, mediante acta de
aprobacion que se debera relacionar el Balance de Contrato.

Nota 2: Los item nuevos o no previstos en el contrato seran acordados entre el
supervisor y el futuro contratista, contaran con el visto bueno del ordenador del
gasto y para su legalizacion se debera suscribir el respectivo “otrosi”, con la
novedad contractual a que haya lugar, tramite sin el cual no se podra iniciar su
ejecucion.

Nota 3: El futuro contratista debe verificar las cantidades de obra a ejecutar en el
sitio con el supervisor para que calcule la cuantia o total de insumos o materiales a

comprar.
3.7. Obligaciones del futuro contratista
3.7.1 Obligaciones especificas

1. Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos, por
lo que debera contar con el personal profesional, los materiales, equipos,
herramienta y mano de obra, necesarios para dar cumplimiento al objeto y plazo
contractual, con la observancia de las especificaciones técnicas estipuladas en
los pliegos de condiciones y en el contrato, en concordancia con los planos
arquitecténicos que hacen parte del proceso contractual.

2. Realizar las sefalizaciones desde el inicio y durante la ejecucién de la obra,
colocar vallas, sefiales y deméas elementos necesarios para la seguridad de las
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personas y de la misma obra, para lo cual, debera tomar todas las medidas
necesarias para garantizar la integridad fisica de los trabajadores y la de la
comunidad afectada con la ejecucion de la obra.

Mantener sistemas de seguimiento e informacién en tiempo real sobre el estado
de las obras en relacion con su avance, calidad y costo.

Debera garantizar que los muebles, equipos, divisiones y demas elementos que
requieran ser trasladados o reubicados temporalmente durante la intervencion
de la sede para liberar los espacios a intervenir, seran nuevamente ubicados,
instalados y/o puestos en funcionamiento en su lugar inicial, garantizando su
cuidado y conservacion durante el traslado y dejandolos funcionales y en las
condiciones iniciales encontradas.

Hacer limpieza de escombros, retiro de materiales sobrantes, formaletas o
materiales similares que le pertenezcan o que se hayan usado bajo su direccion,
a mas tardar el dltimo dia de ejecucion de la obra. Entregar a la supervision el
certificado de disposicion final suscrito por un botadero avalado por el ministerio
de ambiente.

Coordinar con el supervisor el cronograma de disposicion, entrega y recibo de
las areas a intervenir, para que ello no genere suspension o traumatismo del
servicio prestado por la Entidad, ni atraso en la ejecucion de las obras; teniendo
en cuenta que es inviable efectuar el traslado de puestos de trabajo de los
funcionarios durante el plazo de ejecucion del contrato que se suscriba, los
trabajos que se contraten deberan necesariamente efectuarse con la sede en
funcionamiento y prestando servicio normalmente.

Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se vayan
interviniendo para efectos de la re acomodacion de personal y sus puestos de
trabajo, y la liberacién de espacios que posibiliten desarrollar la obra en forma
agil y oportuna dentro del plazo establecido, sin que esto afecte la prestacion del
servicio de la Registraduria, por tal razon las labores contratadas se deberan
ejecutar por etapas y/o areas de trabajo, en cumplimiento del cronograma de
actividades el cual debera ser avalado por el supervisor.

Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan
afectar la seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se eviten
o mitiguen las implicaciones de tales eventos.

Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad industrial de todo
el personal que tenga acceso a las obras en forma permanente o temporal.

10. Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con las

actividades a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos
establecidos en el anexo denominado “matriz requisitos SST”, sugerida por la
Entidad.

11.Capacitar al personal a cargo del futuro contratista de obra de manera periddica,

y en lo pertinente, en temas relacionados con lo establecido en el Decreto 1072
de 2015, sistema de gestidn de seguridad y salud en el trabajo y presentar las
evidencias correspondientes.
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12.Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las actividades
de trabajos en alturas, para lo cual el futuro contratista, equipo de trabajo y
personal de obra, debe contar con el certificado de alturas vigente expedido por
una entidad competente y acreditada; de acuerdo con lo establecido en la
Resolucion No. 3673 de 2008 del Ministerio de la Proteccién Social o la que la
sustituya.

13.El contratista debera presentar la programacion de la ejecucion de la obra con
los documentos requeridos a la suscripcion del acta de inicio.

14.E| contratista en caso de ofertar como factor ponderable el plan de calidad,
debera entregarlo con los documentos requeridos para el primer pago.

15.Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y
administrativo derivados de reclamaciones, demandas y recursos que se
interpongan por causa o con ocasion del desarrollo de las obras, hasta que
queden debidamente resueltos.

16.Responder por dafios causados a terceros en desarrollo del contrato, igualmente
respondera por los dafos que se deriven del incumplimiento del contrato.

17.Responder por los dafios o defectos que se presenten en la ejecucion de las
obras, desde su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la entrega,
asi como las posteriores a él y que provengan de fallas técnicas en el
mantenimiento, de mala calidad de materiales, etc.

18.Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya participado
durante la ejecucién del contrato, para lo cual debera entregar certificacion de
paz y salvo a la supervision.

19.Entregar un registro fotografico del antes y después de la obra.

3.7.2 Obligaciones generales

El contratista se obligara para con la Entidad, en relacién directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

1. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un
tercero contra de la Entidad, por causa o con ocasion del contrato.

2. Rendiry elaborar los informes, y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo
del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y
demas soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

5. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion
del contrato.

6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con
el fin de hacer u omitir algun hecho.
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7. Mantener la reserva profesional sobre la informaciéon que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

8. Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y
que implique retraso en el desarrollo del contrato.

9. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas
por el supervisor del contrato y la Entidad.

10.Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del supervisor como
constancias de la ejecucién del contrato.

11.Presentar la factura del contrato, anexando todos sus soportes y documentos
necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP
Il.

12.Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso,
se obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una
entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los
diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (articulo 1 del Decreto
768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar en forma estricta los controles y
obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1703
de 2002 y demas normas concordantes o complementarias, en materia de
aportes a seguridad social, y pago de parafiscales durante la vigencia del
contrato.

13.Las demas que por ley o contrato le correspondan.

3.7.3 Criterios de sostenibilidad o buenas practicas ambientales

Se deben indicar detalladamente los criterios o buenas practicas que debe cumplir
el contratista de conformidad con la Guia Técnica para la Inclusiéon Criterios de
Sostenibilidad en la Adquisicion de Bienes, Obras y Servicios - GAGU02 y su anexo.

3.8. Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de

los términos legales.
4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los

documentos que de él forman parte.
5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.
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3.9. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucién es de treinta (30) dias calendario, a partir de la suscripcién del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

NOTA: Acatando las normas y recomendaciones del area de Salud Ocupacional, y
teniendo en cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m.
y las 5:00 p.m. de lunes a viernes, algunos de los lugares donde se ejecutaran
actividades propias del contrato a celebrar se encuentran ocupados por funcionarios
de la RNEC, algunas de las labores solo podran realizarse en horario no laboral,
esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m. en adelante y los dias sabados,
domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, para lo cual el contratista
debera solicitar con antelacion los permisos necesarios para el ingreso de sus
trabajadores. Los items a los cuales se hace mencién seran aquellos de obra civil
que impliqguen generacion de polvo y ruido, para lo cual se acordara con el
supervisor el cronograma pertinente para las labores a desarrollar.

3.10. Lugar de ejecucion

La obra se llevara a cabo en la instalacién de LA REGISTRADURIA MUNICIPAL
DE GALAPA, ubicada y en la CALLE 9 NO. 14-46 CENTRO DE CONVIVENCIA
Galapa Atlantico, respectivamente.

e Visita técnica al sitio de la obra

Para el analisis de las condiciones in situ del area a intervenir se programara una
visita técnica de obra durante el proceso de seleccion, con el propoésito que los
interesados conozcan el alcance y las condiciones del proyecto a desarrollar, como
insumo para la elaboracién de su propuesta. El proponente que no asista a la visita
técnica programada dentro del proceso no podra utilizar posteriormente como
argumento para alegar un eventual desequilibrio contractual o errores en la
elaboracién de su propuesta, el desconocimiento de la obra y las caracteristicas
propias del mercado en la zona a intervenir.

La visita se llevara a cabo en las siguientes direcciones:
- Enla CALLE 9 NO. 14-46 CENTRO DE CONVIVENCIA Galapa Atlantico.

La visita a la sede de LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA sera
coordinada por la Delegacion Departamental de ATLANTICO, para lo cual contara
con el apoyo de un funcionario de la Coordinacion de Mantenimiento y
Construcciones de la RNEC. De esta visita, se levantara un acta por parte del
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funcionario designado por la Delegacion Departamental del ATLANTICO, en la que
se deje constancia de los participantes y temas tratados en ella.

La visita técnica como hemos manifestado no es obligatoria, no se considera
requisito habilitante, sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen
con los detalles y las condiciones del objeto de la convocatoria que han de tener en
cuenta para la estructuracion responsable de su oferta, no se considerara como
excusa valida para posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de su oferta
econémica cada proponente debera incluir todos los costos en que incurra para la
adecuada ejecucion del contrato, en el sitio y condiciones requeridas por la FRR.

La Entidad recomienda a los posibles interesados que la persona que asista a la
visita sea Ingeniero Civil o Arquitecto.

El interesado que no asista a la visita técnica, en caso de salir favorecido con la
adjudicacion del contrato no podra con posterioridad alegar posibles desequilibrios
contractuales, en el entendido que, para presentar responsablemente su propuesta,
debe efectuar un analisis minucioso y detallado de las especificaciones técnicas,
sitio de la obra, presupuesto oficial de la contratacion, forma de pago, y demas
obligaciones contractuales.

3.11. Supervision

La supervisiéon técnica, administrativa, financiera, contable y juridica del contrato
estara a cargo del delegado Departamental ATLANTICO y el Coordinador de
Mantenimiento y Construcciones designara un apoyo para tal supervision, lo
anterior en cumplimiento del articulo 32 de la ley 80 y el articulo 83 de la Ley 1474
de 2011.

El supervisor debera regirse por el Manual de Contratacion del FRR y la Guia de
Supervision de la Entidad.

IV. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 5, el cual dispone que,
en funcion de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en
salarios minimos legales mensuales, se determinen las cuantias para llevar a cabo
sus procesos de seleccién para la adquisicion de bienes y servicios, la Registraduria
Nacional del Estado Civil, adelantara un proceso de contratacién de Minima
Cuantia.
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Lo anterior, teniendo en cuenta que segun la Circular No. 002 de 2026 de la RNEC,
de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011, la
cuantia de contratacion para la adquisicion de bienes, servicios y obras publicas
bajo la modalidad de minima cuantia por el FRR es de hasta la suma de
$78.790.725, equivalentes a 45 SMMLV y el valor del presente proceso de seleccion
corresponde a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUININETOS MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE ($39.500.000), incluido AlU e IVA sobre la Utilidad,
demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel Nacional, municipal y/o
Departamental.

El proceso de seleccién de minima cuantia se efectuara de conformidad con las
reglas previstas en el articulo 94. Transparencia en contratacién de minima cuantia
de la Ley 1474 de 2011, reglamentado en el capitulo 2, seccién 1; Subseccion 5 (de
la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacién de la Entidad,
asi como la normativa que la modifique, adicione o complemente.

V. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

5.1. Valor del contrato

TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA
CORREINTE ($ 39.500.000) M/CTE., incluido AIU e IVA sobre la Utilidad,
demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel nacional, municipal y/o
departamental.

5.2. Justificacion. Estudio de mercado.

El presupuesto oficial estimado se determiné siguiendo lo indicado en el numeral 4
del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual cuando el valor
del contrato esté determinado por precios unitarios, la entidad debe incluir la forma
en que los calculé y soportar sus calculos de presupuesto en la estimacion de

aquellos.

E| valor se estimo6 en la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS MONEDA CORREINTE ($39.500.000) M/CTE incluido AlU e IVA,
demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel Nacional, municipal y/o
Departamental.

Para el efecto, la Entidad tomé como base el software especializado
CONSTRUDATA de Legis S. A., el cual se encuentra instalado en las principales
empresas constructoras, comerciales e industriales de Colombia y forma parte de
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los programas de ensefianza presupuestal, tanto del SENA como de las principales
facultades de arquitectura e ingenieria del pais, que permite, a través del sistema
de presupuestos Construplan, que opera en red y maneja una base de datos de
precios ilimitada, ser utilizado como base para el analisis unitario requerido.

Con base en los datos anteriormente descritos, se estima el presupuesto para la
contratacion que se pretende, segun los precios unitarios de CONSTRUDATA, para
cada item, como se relacionan a continuacion:

Nota: No existe continuidad en la numeracion de los capitulos del siguiente cuadro,
toda vez que estos deben coincidir con los anexos indicados por el software
especializado CONSTRUDATA, adicionalmente los nombres de los capitulos y
demas detalles son los suministrados por CONSTRUPLAN (software especializado
de CONSTRUDATA DE LEGIS), estos no sugieren en ningun caso tipo de
contratacion.

REGISTRAD}JRiA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL -
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA - ATLANTICO

VALOR UNITARIO
iTEM ACTIVIDAD UN | CANT. iyl VALOR TOTAL
1 ACTIVIDADES PRELIMINARES
REVISION Y DESMONTE DE PUNTOS
ELECTRICOS  EXISTENTES.  (INCLUYE
101 | TOMAS, INTERRUPTORES, PLAFONES, | UNP | 2000 |$ 26404 $ 526.080
CABLEADO)
DESMONTE,  MANTENIMIENTO Y
102 | LEINSTALACION DE PUERTAS EN MADERA | UND | 400 | % 77.556 $ 10:224
+ 03 | LIMPIEZA DE PAREDES PARA APLICACION | ) — _— s —)

DE PINTURA

DESMONTE, LIMPIEZA, TRASLADO O
REINSTALACION DE CONDESANDORAS Y
1,04 | AIRES ACONDICIONADOS INCLUYE | UND 3,00 $ 146.625 $ 439.875
MATERIALES, ACCESORIOS, MANO DE
OBRA Y HERRAMIENTAS

DESMONTE DE AVISO INSTITUCIONAL

1,056 EXISTENTE UND 1,00 $ 81.859 $ 81.859
DESMONTE CIELO RASO  (INCLUYE

1,06 RETIRO) M2 103,60 $ 14.706 $ 1.5623.542

Total ACTIVIDADES PRELIMINARES $ 2.984.413
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SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION ESTUCO Y VINILO 3 MANOS
SOBRE MURO INTERIOR  (INCLUYE
ESTUCO, 1 MANO EN PINTURA TIPO 2 Y
DOS MANOS EN PINTURA TIPO 1, FILOS Y
DILATACIONES)

2,01 M2 344,49 $ 27.166 $ 9.3568.522,00

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION ESTUCO Y PINTURA TIPO
KORAZA O SIMILAR 3 MANOS FACHADAS
2,02 | (INCLUYE ESTUCO, 1 MANO EN PINTURA | M2 18,00 $ 31.626 $ 569.268,00
TIPO 2 Y DOS MANOS EN PINTURA TIPO
KORAZA O  SIMILAR,  FILOS Y
DILATACIONES). COLOR SEGUN DISENO

SUMINISTRO, ~ TRANSPORTE ~ E
INSTALACION PINTURA ESMALTE PARA
PUERTAS, REJAS, VENTANAS Y DEMAS
203 | SUPERFICIES METALICAS. INCLUYE FILOS, | 2 | %90 |% i e Tetennig
DILATACIONES Y PROTECCION DE
ELEMENTOS DURANTE SU EJECUCION
Total PINTURAS $  10.062.464
SUMINISTRO, ~ TRANSPORTE  E
INSTALACION DE  CIELORRASO  PVC
LAMINAS BLANCO MATE (POLICLORURO
301 | Dr VINLO) INCLUYE ESTRUCTURA v| M2 | 10360 | 78.415 $  8123.794,00
DEMAS ELEMENTOS PARA SU CORRECTA
EJECUCION
Total CIELO RASOS $ 8123794
4CUBIERTA . i | o
RECORRIDO DE  CUBIERTA  (INC.
48 | B oS HARRAS Y SIEARLEG M2 | 6259 |$ 18.512 S 115866600
Total CUBIERTA $ 1.158.666
5 CONCRETOS, REVOQUES Y MORTEROS -
SUMINISTRO, ~ TRANSPORTE  E
INSTALACION REVOQUE LISO MUROS 1:3
501 |IMPERMEABILIZADO (INCLUYE FILOS Y| M2 | 1722 |$ 38.593 $ 664.753,00
DILATACIONES) PARA ALTURAS MENORES
A 3 METROS
Total CONCRETOS, REVOQUES Y MORTEROS $ 664.753
6 INSTALACIONES ELECTRICAS
SUMINISTRO, ~ TRANSPORTE  E
B0 | . A Tl [ gy | MR | %08 |4 10820 $  2.062.400,00
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SUMINISTRO, TRANSPORTE E

INSTALACION SALIDA ELECTRICA PARA
ILUMINACION INTERIOR, INCLUYE EL

6,02 | xniFan0 ELECTRICO PARA SU BUEN| YNP 2000 | $ 46.672 $ 933.440,00
FUNCIONAMIENTO Y ESTOS CONECTADOS
AL TABLERO ELECTRICO
SUMINISTRO, TRANSPORTE E
6,03 | INSTALACION SALIDA  INTERRUPTOR | UND 3,00 $ 166.467 $ 499.401,00
SENCILLO
SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION DE ALAMBRE AISLADO DE
6,04 RED ELECTRICA THHN 12 PARA RED M 180,00 | $ 10.506 $ 1.891.080,00
ELECTRICA
SUMINISTRO, TRANSPORTE E
6,05 | INSTALACION DE TUBERIA PVC CONDUIT| M 60,00 | $ 27.279 $ 1.636.740,00
1/2 INSTALADA
Total INSTALACIONES ELECTRICAS $ 7.023.061
7 INSTALACIONES VARIAS il
SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL
7,01 |EN LONA FLEXIBLE CON PERFILES EN| M2 1,60 $ 211.856 $ 338.970,00
ALUMINIO, PARA COLOCAR EN LA
FACHADA
Total INSTALACIONES VARIAS $ 338.970
8,01 | ASEO GENERAL | a8 | 100 |§ 230839 $ 230.839,00
Total HONORARIOS $ 230.839
COSTO DIRECTO $ 30.586.960
ADMINISTRACION 20,00% | $ 6.117.392
% Total Oficial del A.1.U. (28%) IMBREVISTOS s00%| $ ——
UTILIDAD 6,00% | $ 1.835.218
Costo Directo Incluido A.l.U. $ 39.151.309
I.V.A. (SOBRE LA UTILIDAD 19%) $ 348.691
Valor Total del Presupuesto (Incluido A.l.U. e I.V.A. sobre la utilidad) $ 39.500.000
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Las actividades detalladas en el anterior presupuesto se incluyeron teniendo en
cuenta las necesidades actuales de la sede de LA REGISTRADURIA MUNICIPAL

DE GALAPA.

Nota: La determinacién de un porcentaje de AlIU del 28% se calculé entre otros
factores, teniendo en cuenta la ubicacion geografica de la sede; adicionalmente se
realizd basado en el promedio utilizado por otras entidades con proyectos similares,
se considera una practica prudente, coherente y justificable, que busca equilibrar la
eficiencia en el gasto publico con la necesidad de asegurar una adecuada ejecucion
contractual y fomentar la participacién de proponentes competitivos, tal como se
evidencia en el estudio realizado en el Analisis del Sector.

5.3. Disponibilidad presupuestal

LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GALAPA

El Fondo Rotatorio de la Registraduria cuenta con la disponibilidad presupuestal
para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de TREINTA Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($39.500.000),
incluido AlU e IVA sobre la utilidad, demas impuestos, tasas y contribuciones
exigidas a nivel nacional, municipal y/o departamental. Los recursos estan

amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No.

del de de 2026.

5.4. Forma de pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil pagara el valor del

Contrato, asi:

a. Un primer pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato, una vez se cumpla como minimo con el 50% de la ejecucion de la
obra, previa presentacion de la certificacion expedida por el supervisor del
contrato, la programacion de la ejecucion de la obra y el plan de calidad en
caso de haberse ofertado como factor de calidad.

b. Un ultimo pago por el saldo del valor del contrato, sujeto a la suscripcion del
acta de terminacion y liquidacién del contrato previa presentacion de la péliza
actualizada, debidamente aprobada en la plataforma transaccional SECOP
Il y el acta de recibo Definitivo a satisfaccién y las poélizas actualizadas y
vigentes debidamente aprobadas, en la plataforma transaccional SECOP II.

Para el pago EL CONTRATISTA debera presentar:
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e Informe de actividades y/o de ejecuciéon del contrato con su respectivo
registro fotografico (Formato libre del contratista de obra).

e Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte
del supervisor del contrato.

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a
lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la
ley 789 de 2002

e Factura electrénica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP
Il. Asi mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision del
contrato.

Nota 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de las
planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como
cotizante independiente.

Nota 2: Los pagos sefalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por
el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de
las facturas estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad
y del Ministerio de Hacienda.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y
cumplira las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad efectua
los descuentos de Ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposara: Informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor,
informe de actividades presentado por EL CONTRATISTA y avalado por el
supervisor y demas documentos que soporten el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, asi mismo deberan ser cargados en la plataforma del SECOP II.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el tltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

V1. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Los siguientes son los factores de seleccion que se utilizaran para identificar la
oferta mas favorable, podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas,
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nacionales o extranjeras, domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto
social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o asociados en
consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993 y sus normas reglamentarias.

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
caracter juridico, establecidos en las condiciones adicionales de la Invitacion
Publica.

6.1. Factores de verificacion
Habilitacion juridica

Seran definidos por la Oficina de Contratos y se estableceran en el documento de
invitacién publica.

Habilitacion técnica

El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que consiste en el estudio que
debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos
técnicos establecidos en el presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras
a establecer la habilitacion técnica para contratar.

6.1.1 Experiencia

El proponente debera diligenciar el formato N° 3 — Experiencia relacionando
maximo tres (03) contratos junto con su certificacion o acta de liquidacion de
contratos ejecutados a la fecha de cierre de la invitacién publica, cuyo objeto y/o
actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar, y cuya
sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el
proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente
informacién.

Nombre de la entidad o empresa contratante

Nombre del contratista

Obijeto y/o actividades ejecutadas

Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicion de la certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccién, Teléfono y/o correo electrénico del contratante

S@ ™0 a0oTY
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En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la
informacion indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes
documentos para complementar la informacion:

« Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se
cuente con la certificacién respectiva, se debera informar el nimero y afo de
contrato, para realizar la verificacion pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia
con facturas, éstas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera
contener esta informaciéon o en su defecto el proponente debera aportar el
respectivo documento de constitucion del consorcio o unién temporal.

NOTA 3: En el caso de proponentes plurales (uniones temporales o consorcios),
cada uno de los integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de
experiencia; en todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos
acreditados por los integrantes del consorcio o unién temporal debera ser igual o
superior al 100% del valor estimado del contrato.

6.2. Propuesta econémica

El comité evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 2
PROPUESTA ECONOMICA, lo que determinara si la propuesta puede pasar a la
segunda fase de la evaluacion:

a. El Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la
propuesta sera rechazada.

b. Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO PROPUESTO de cada uno
de los items del Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA; en ninglin caso
deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de
rechazo de la propuesta.
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El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del Formato
No. 2 PROPUESTA ECONOMICA debe presentarse en pesos colombianos
y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara
asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de
$0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

. EI VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.L.U e I.V.A. sobre la

utilidad) Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA, en ningin caso
debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial previsto para el
proceso de seleccion ni a su respectivo valor de referencia, so pena de
rechazo de la propuesta.

. Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el numero, la

descripcion, la cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a
la establecida en el Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas
las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas
inherentes a la ejecucién del contrato; por ningin motivo se consideraran
costos adicionales.

. Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por

el OFERENTE en el Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizara en el momento de la
verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el oferente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

. Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, segun el

procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos
seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el
Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA, se verificara que dichos valores
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se encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el
redondeo correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se
verificaran aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los
productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. VALOR TOTAL
DEL PRESUPUESTO (Incluido A.L.U e L.V.A. sobre la utilidad), corregido
y ajustado al peso, sera el utilizado para la comparaciéon con las demas
propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad suministrara
un formato adjunto a la Invitacién Publica, con la informacién que no es susceptible
de cambios por parte del oferente. Si no obstante lo anterior, el oferente modifica
las unidades o las cantidades que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de
la propuesta.

NOTA 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva
la posibilidad de verificar las propuestas econémicas cargadas a la plataforma
transaccional SECOP II, de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor por él ofertado, so pena de rechazo de
la propuesta. Analizadas las explicaciones, el comité Econdémico evaluador,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de
menor cumple con las condiciones de la invitacién. Si ésta no cumple con las
condiciones de la invitacién, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor VALOR TOTAL PROPUESTO vy asi
sucesivamente.

La adjudicacién se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL
PRESUPUESTO (Incluido A.LLU e L.V.A. sobre la utilidad) y demas impuestos,
tasas y contribuciones, exigidas a nivel Nacional, municipal y/o Departamental.
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades
técnicas de la entidad, y resulte habilitada.

NOTA: No se realizara adjudicacion parcial.
6.2.1 Personal propuesto
Para la ejecucion de la obra objeto del contrato, el oferente debe disponer del

siguiente personal con los requisitos minimos de formacion, experiencia y
disponibilidad, descritos a continuacion:
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Maestro de obra
# Cargo Formacion Experiencia Especifica Disponibilidad
Certificacion

Maestro de 3 afios como maestro de obra en 100 %

1 | deobra | COPNIAy/o edificaciones °

SENA

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en
proyectos de caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempefiando
el cargo de Maestro de Obra en edificaciones.

Sera requisito habilitante que el proponente anexe con la propuesta una carta de
disponibilidad (personal propuesto) suscrita por el Representante Legal o su
apoderado, los cuales deberan cumplir con los requisitos descritos en este numeral,
en caso de que éste resulte adjudicatario del contrato. (Formato No.1).

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista debera presentar, a la
suscripcion del acta de inicio los siguientes documentos del personal propuesto
(MAESTRO DE OBRA):

e Fotocopia de la tarjeta profesional, para los inscritos en el COPNIA y/o
certificacion expedida por el SENA.

e Certificado de vigencia de la matricula COPNIA con fecha actualizada (no
superior a 3 meses).

¢ Certificaciones que acrediten la experiencia especifica.

Las certificaciones que acreditan la experiencia requerida deben contener como
minimo la siguiente informacion:

e Entidad o empresa contratante. (Razén social, direccion, teléfono y/o correo
electrénico).

e Objeto del Contrato, cargo.

e Fecha de inicio y terminacion.

e Nombre, firma y cargo de quien certifica.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que
hubiese hecho parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal
ofertado, a los documentos antes indicados se debera adjuntar adicionalmente,
copia del contrato de vinculaciéon del trabajador con destinaciéon especifica al
proyecto y/o acta de liquidacion y/o terminacion de los contratos en el que se pueda
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verificar que el profesional intervino en el proyecto y/o certificaciones emitidas por
el contratante en la que conste la participacion del profesional en el cargo requerido.

Las certificaciones podran ser aclaradas, durante el tiempo previo a la adjudicacion
(s6lo a solicitud de la entidad contratante). No se permite que el proponente allegue
nuevas certificaciones o documentos que adicionen, corrijan o mejoren la
propuesta.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la
entidad, no podra presentar el mismo personal ofertado (maestro de obra) en mas
de un proceso con la entidad o entidades diferentes, toda vez que la dedicacion en
obra es del 100%.

NOTAS:

y

Para efectos de la evaluacion de los afios de experiencia del personal
solicitado, los proyectos adelantados simultdneamente en el tiempo se
computaran una sola vez, esto es, se descontara el tiempo traslapado entre
los contratos relacionados.

La experiencia del personal profesional sera tenida en cuenta a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional (Ley 842 de 2003).

Para el caso de los ingenieros requeridos se tomara en cuenta para el calculo
de la experiencia profesional lo establecido en la Ley 842 de 2003; para los
demas profesionales se tomara la experiencia acorde con la reglamentacion
de cada profesion.

En caso de que dentro de la oferta se incluya personal extranjero, para la
acreditacion de los titulos y experiencia se tendra en cuenta la
reglamentacion vigente para cada una de las profesiones y se exigira en la
oferta copia del titulo o diploma debidamente consularizado o apostillado.
Para los profesionales en Ingenieria, de conformidad con el capitulo Il de la
ley 842 de 2003, para el equipo de trabajo correspondiente a personal
extranjero, se exigira en la oferta copia del titulo o diploma debidamente
consularizado o apostillado y un acta juramentada por el Representante
Legal indicando que, si el proponente que ofrece este personal resulta
adjudicatario, presentara al momento de la legalizacion del contrato, el
permiso temporal, expedido por el COPNIA

En caso de presentarse certificaciones de estudios en el exterior del personal
ofertado, estas certificaciones deberan estar convalidadas en Colombia.
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El comité designado para la evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de este
requisito.

NOTA 1: En caso de que el proponente sea adjudicatario de un contrato de obra
con la entidad, en el que se requiera MAESTRO DE OBRA el oferente no podra
ofertar el mismo MAESTRO DE OBRA en el proceso, so pena de rechazo de la
propuesta.

NOTA 2: Para solicitar cambio de personal se tendra en cuenta lo siguiente:

En el evento en que el maestro de obra deba ser cambiado antes o durante la
ejecucion del contrato, el maestro que lo reemplace debera cumplir con iguales o
mejores calidades de formacién y experiencia al presentado en la oferta. La
aprobacion del nuevo maestro estara sujeta a la verificacion y consentimiento del
supervisor y al aval de la Entidad. El MAESTRO DE OBRA a reemplazar debera
permanecer en la obra hasta tanto se apruebe el MAESTRO DE OBRA que lo
sustituya, so pena de incurrirse en incumplimiento del contrato.

6.3. Elegibilidad y desempate

Una vez realizada la ponderaciéon, el Comité Evaluador establecera la lista de
elegibles, de acuerdo con la calificacion obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera a
determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios sefialados en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, y de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
0 servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndémina esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y
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aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacién o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) este
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, nila persona juridica,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
o accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o

informacién contable con corte a 31 de diciembre del afo anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
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legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.
11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
12.Realizar sorteo mediante balotas.

VIl. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el
proceso de contratacién, entendidos éstos como los eventos que pueden afectar la
ejecucion contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta
por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un contrato. También, el Decreto
1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el
Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.
Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en
su ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:

= =
DO |= >
< |®
= ‘g 80’ e ¢ |p 85
= 5.9 Des | o 220
© {5} 2o gL e |5 S @
& ‘om © o =3 Q'Q.N O T
; S 28 - @ £ EEZ |24 E3
o Sla (3] c 2 S o o o o
f« clelg = = =3 ~ E = @ =
4 3 ISI8|F| & S o 8 o0 T
o @ | 7] 23 e © c ca olo § o= ©
a e a71d © @ 9 E 8499 5| w‘“;g_%
ra 3 £ f S of.2
S = S8 gl [E2E|8™
o < © ? d8d s l< |38 2l5
= a1 © Oc gl 8
o o c >0 c
3 & £ S 8B 532 S
S Egowm D, 2 2T S
o e e )
o =809 S8 &o 2.3 8 ©
Q a 5935 ® = @28 © i
8 & a2t g T8 = o c o €
L g vomm T @O - ° O b 8
€ 08 Z% . o © + © © o @
c | c O D o S Lo < w2 24 o
s |e[&|C]| & 28t o8 3 R 550 8 = | &
5 El3S| o ‘S 3oc—¢c = £E8gxw -] o) ° T
- ¢ [ =1 K © 220 ca o 8 €62 C g o AN § | = o &
g |x|g|l¥Y| = 2%50E P 26587® SN O 2 P =
o |d|F|lg] © S5889 0 0S9? cgo 2 & =
@ 5 Zn0c [:4 2% ° o 50w o S 9
2 2 ® 9T O doB B ] =
=0 <~ O L O wm N = c [}
o« o So§5® ~oB35 = O (=] °
2 8335 LETE 83 = |8
4 oagg g 2a L
& g e woos P c
a £ w

Pagina 43 de 46




gv ap v euibed

:sobsall sajuainbis

so| aledwe anb ‘GLOZ 9P Z80OL 0}2109( |@ UOD PEepIwIouod ap ‘(Blquiojo) ud

enueleb eun ‘IAID opejs3 |ap |euoi5eN elnpes}sibay e op 0LI0Je}0Y Opuoo [9p

eplosjqe)se ajuswiebs| soinbas ap ejuedwod eun o eLUEOUE( PEPIUS BUN UOD) BIIUN
JOAB} B JIN}}SUOD BISGap UOIOB}RIIUOD B| UOD OpIoaIoAe) a)nsal anb sjusuodold |3

‘A

-

g

NOIOV.LVHLINOD 3d 0S300dd 13
N3 ¥HI19I1X3 VIdWILNOD TV.LV.LIS3 AVAILNT V1 3ND SVILNVYIVO SV

5

4 3 2
General General General General
Externo Externo Externo Externo

Ejecucién Ejecucion Ejecucion Ejecucion

Riesgo de la naturaleza

Riesgo Operacional

Riesgo Operacional

Riesgo Operacional

Riesgo por condiciones climaticas

Riesgo por desconocimiento de la
localizacion y geografia del sitio
de ejecucion del contrato

Riesgo por demolicién de
productos no conformes

Riesgo por dafos o lesiones a
terceros, funcionarios de la
lentidad y/o dafos de los bienes de|

Se refiere a la afectacion de las
actividades del proyecto por
adversidades climatologicas y
meteorolégicas de la region
siempre que superen los niveles
normales para cuyo efecto se
tendra en cuenta el
comportamiento histérico de los

[Se refiere a los costos adicionales,
dafos, demoras, enfermedades
de trabajadores, y demas
contingencias que se puedan
presentar y que por conocimiento
insuficiente de la zona de trabajos
no se pudieron mitigar, logrando
que afecte la ejecucion del
proyecto. Cuando por dificultades
de transporte, ausencia en el

Cuando por incumplimiento de
especificaciones, contravencion
de requerimientos contractuales o
de los establecidos en los pliegos
de condiciones, acciones y/o
omisiones se contradigan los
planos constructivos, las ordenes
escritas del interventor o cualquier
otra disposicion que vaya en
busca del cumplimiento técnico de

Hace referencia a dafos o
perjuicios causados por personal
del contratista o0 como
consecuencia de los trabajos o
actividades adelantados,
afectando bienes de la RNEC y su
fondo rotatorio, bienes de terceros
y-0 la integridad de funcionarios o

mismos. mercado, o carencia de calidad de la obra: se:ordene demoleringic | PE'SoRas ajenas a la entidad.
recursos (materiales, mano de | -y arios elementos construidos.
obra persanal nrofesional
3 3 3 3
4 3 3 2
7 6 6 ___B
Riesgo alto Riesgo alto Riesgo alto Riesgo medio

Las condiciones desfavorables
que genere este riesgo deben ser
asumidas el cincuenta por ciento

(50%) por el contratista y el
cincuenta por ciento (50%) por la
Entidad, dado el conocimiento que
debe tener o adquirir el contratista
sobre las condiciones de la zona
del predio a intervenir. En caso
contrario la consecuencia sera

El contratista debe asumir el cien
por ciento (100%) de este riesgo,
puesto que se entiende que
conoce las condiciones del lugar
donde se ejecutaran las
actividades del contrato, por haber|
tenido la opci6n de asistir a la
visita técnica prevista en los
pliegos de condiciones.

El contratista debera asumir los
costos de los elementos
demolidos, asi como el valor de la
demolicién realizada en una
cuantia del cien por ciento (100%)

Este riesgo sera asumido por el
contratista en un cien por ciento
(100%).

Verificacion de las condiciones
climaticas para el periodo de

Verificacion de la condiciones
técnicas, financieras, logisticas y
geografica del lugar de la obra a

ejecutar dentro de los plazos
establecidos para la presentacion

Seguimiento y control de las
actividades previas a la ejecucion.

Seguimiento y verificacion
mediante acta de vecindades a los
predios contiguos y sefalizacion

ejecucion | on
de oferta y en cumplimiento de la de las obras.
visita técnica por la entidad al
inmuahla

2 2 2

3 2 2 2

5 4 4 2
Riesgo medio Riesgo bajo Riesgo bajo Riesgo bajo

Si Si Si Si

Seguimiento mediante comités y
revision de los niveles de clima
por zona y region

Establecimiento de visita técnica
dentro del proceso precontractual

Mediante cumplimiento de
requisitos constructivos acordes a
la ejecucion del contrato.

Mediante comités de obras y
cumplimiento de normas de
seguridad.

Durante la ejecucién de la obra.

Durante el periodo contractual.

Durante la ejecucion del contrato

de obra.

Durante la ejecucién del contrato

de obra.

9202/90/#0 ‘opeqoidy

m )
3 | 2
= O
> m
| »
(o] o
o
83
ZC
35
®
5‘3 m
2% | 4
‘z}g z
Bl (@]
m
g2 | &
=0 3
2o | 3
23 | 9
=0 | 8
(@
c | =
;8
33
et
i 4
A o
3 )
o o
(@)
[®)
N m
S
(8]




FKR PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

Fondo Rotatorio
fonde Rotatoric ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA .
Regimrvaaurin Necionas 1 = A
el FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA | VERSION e

Aprobado: 04/06/2026

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: EL FUTURO CONTRATISTA debera
constituir a favor del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil,
una garantia Unica de cumplimiento, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015,
que ampare:

a. Cumplimiento del contrato: que garantice el cumplimento de todas y cada
una de las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada
igual al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual
al termino de ejecucion de este y seis (6) meses mas.

b. Estabilidad y Calidad de la Obra: por una suma asegurada igual al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia de un (1) afio,
contados a partir de la fecha de recibo a entera satisfaccion de la obra
suscrita por el supervisor del Contrato.

c. Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucion del contrato, por
un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato
y vigente por el término de ejecucion de este y tres (3) afios mas.

d. Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el
Articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 se debera amparar las
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del
contratista. Esta péliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus
subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe acreditar que el
subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y la
Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado debera ser de
200 SMMLYV vy vigente por el término de ejecucion del contrato.

IX. ANALISIS DE APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en
proceso de contratacion, version M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de
construccion no se encuentran cobijados bajo Acuerdos Comerciales de
conformidad con el siguiente cuadro:
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FKR PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5
el | romuro | ESUNIOSDOCMENTORRREVIOSPATA | vemsion | 2
Aprobado: 04/06/202
Presupuesto Proceso de
Acuerdo Comercial Entidad | del Proceso | Excepcién | Contratacion
Estatal | de aplicable | cubierto por
incluida | Contratacion | al A-C. el A.C.
Superior al
Valor del A-
C
Chile Si NO NO NO
Alianza Meéxico NO N/A N/A NO
Pacifico Per( Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
El Si NO NO NO
Triangulo Salvador
Norte Guatemala | Si NO NO NO
Honduras | NO NO N/A NO
Unién Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Cordialmente,

\'-’J\NL»

Elaboré y revisé: Claudia Patricia Florez
Adiel Dominguez
Oficina Administrativa y financiera

4

OGOLLON

Pagina 46 de 46

AURA MARIA S CHEZ ROLONG
del Registrador Nacional - Atlanti




