Fondo Rotatorio

Registraduria Nacional
del Estado Civil

l. ANEXOS
1)  FORMATOS

Corresponden a documentos que deben diligenciar los proponentes para la acreditaciéon
de los requisitos y condiciones a presentar con la oferta, segun las exigencias
establecidas en el pliego, los cuales se anexan en digital y se relacionan a continuacion:

Formato No. 1: Carta Disponibilidad (Personal Propuesto) - Carta de Presentacion de la
Propuesta

Formato No. 2: Propuesta Econdmica

Formato No. 3: Experiencia del proponente Carta de compromiso

- Carta de compromiso

- Autorizacion para realizar la notificacion electronica de los actos administrativos
emitidos por la entidad.
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FORMATO N° 1
CARTA DE DISPONIBILIDAD (PERSONAL PROPUESTO)

OBJETO: (OBJETO DEL PROCESO)

Yo , identificado con cédula de
ciudadania , actuando como representante legal de la empresa
, |dent|f|cada con NIT me

comprometo a suministrar el personal propuesto establecido en los estudlos
previos de acuerdo en el numeral 6.2.1 Maestro de obra en caso de salir

favorecido en la adjudicacién del proceso de seleccion No. de 2025
convocada por el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA - Cuyo objeto
es” , Una vez se suscriba el acta de inicio del contrato y me

comprometo a mantener confidencialidad y reserva de cualquier tipo de
informacion adicional a la que pueda llegar a tener conocimiento por cumplimiento
de mis labores.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra
con la entidad, no podra presentar el mismo personal ofertado (maestro de
obra) en mas de un proceso con la entidad o entidades diferentes, toda vez
que la dedicacion en obra es del 100%

Nombre del Proponente:
NIT del Proponente:
Representante legal del Proponente:
Documento de identidad del representante legal del Proponente:
Direccion del Proponente:
Teléfono del Proponente:
Correo electronico del Proponente:
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CONTINUACION FORMATO No. 01
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos de acuerdo con los Pliegos de
condiciones, hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de minima
cuantia invitacion publica No. XXXX de 2026 del FONDO ROTATORIO de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL cuyo objeto consiste en:

Que conocemos la informacién general, los Pliegos de condiciones y aceptamos los
requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en los
Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas, y
manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en el SECOP II. Que la
presente oferta tiene una validez de tres meses (3)

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones
establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00).

Que la informaciéon contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin
perjuicio de lo dispuesto en el Codigo Penal y demas normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos
de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si esta incurso en alguna causal de inhabilidad
o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y
debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,
Nombre o Razén Social del Proponente:
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NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C. No.: , de:

Direccién para envio de correspondencia y horario de atencion:

Teléfonos: . Fax: .Ciudad:

Direccion del correo electrénico:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA PRESENTAR LA
PROPUESTA'Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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CONTINUACION FORMATO NO. 01 COMPLEMENTO DE LA
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacién
0 persona juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Union
Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con
(Documento de Identificacion de la persona firmante y lugar de expedicion), quien obra
en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Union
Temporal, o de la Asociacion proponente, si se trata de Persona Juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Union
Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a
su registro en la Camara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que en
adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de
manera unilateral, el presente compromiso anticorrupcion, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

RIPMERO: EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADOCIVIL adelanta un proceso de Invitacion Publica para la celebracion de un
contrato estatal, cuyo objeto se sefala en este Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano
y EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL para
fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion y la responsabilidad de
rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de
Invitacion Publica aludido en el considerando primero precedente, se encuentra
dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportar
transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante
suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacion con su propuesta, con el proceso de
contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de
Su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su
nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Invitacion Publica
y la relacién contractual que podria derivarse de ella y les impondra las obligaciones
de:
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No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier otro servidor plblico o
privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta;

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada
Su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos
o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion en el presente proceso de
Invitacion Publica o como efecto la distribucién de contratos entre los cuales se
encuentre el contrato que es materia del proceso de seleccion referido en el
considerando primero del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de la aceptaciéon de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en
la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia del mes en letras y
numeros, dias del mes de del afo).

FIRMA

Nombre del Representante Legal:
Documento de identificacion:
Direccion:

Ciudad:

Teléfono:

Correo Electronico:

Nit:

DELEGACION DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL ATLANTICO
Calle 77 No. 58-68 Piso 2 - Teléfonos 3009124000 ext. 03018 — Cédigo Postal 080001 —
Barranquilla (Atlantico)



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

FORMATO No. 02 PROPUESTA ECONOMICA
FORMATO No. 2

REGISTRADURIANACIONAL DEL ESTADO CIVIL - REGISTRADURIA g}*ﬁi
MUNICIPAL DE GALAPA - ATLANTICO REGISTRADURIA
VALOR VALOR
iTEM ACTIVIDAD UN | CANT. UNITARIO UNITARIO VALOR TOTAL

REFERENCIA |PROPUESTO

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES

REVISION Y DESMONTE DE PUNTOS
ELECTRICOS EXISTENTES. (INCLUYE
TOMAS, INTERRUPTORES, PLAFONES,
CABLEADO)

1,01 UND | 20,00 |$ 26.404 $ -

DESMONTE, MANTENIMIENTO Y
1,02 [REINSTALACION DE PUERTAS EN UND | 400 |$ 77.556 $ -
MADERA

LIMPIEZA DE PAREDES PARA

103 APLICACION DE PINTURA

M2 | 1722 [$ 5.854 $ -

DESMONTE, LIMPIEZA, TRASLADO O
REINSTALACION DE CONDESANDORAS Y
1,04 |AIRES ACONDICIONADOS INCLUYE UND | 3,00 |$ 146.625 $ -
MATERIALES, ACCESORIOS, MANO DE
OBRA Y HERRAMIENTAS

DESMONTE DE AVISO INSTITUCIONAL
1,05 EXISTENTE UND | 1,00 |$ 81.859 $ -

DESMONTE CIELO RASO (INCLUYE

106 RETIRO)

M2 (103,60 |$ 14.706 $ -

Total ACTIVIDADES PRELIMINARES $ -

2 PINTURAS

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION ESTUCO Y VINILO 3
MANOS SOBRE MURO INTERIOR
2,01 44,4 -
0 (INCLUYE ESTUCO, 1 MANO EN PINTURA M2 | 34449 |'$ 27.166 $
TIPO 2 Y DOS MANOS EN PINTURA TIPO

1, FILOS Y DILATACIONES)

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION ESTUCO Y PINTURA TIPO
KORAZA O SIMILAR 3 MANOS FACHADAS
2,02 [(INCLUYE ESTUCO, 1 MANO EN PINTURA | M2 | 18,00 |$ 31.626 $ -
TIPO 2 Y DOS MANOS EN PINTURA TIPO
KORAZA O SIMILAR, FILOS Y
DILATACIONES). COLOR SEGUN DISENO

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION PINTURA ESMALTE PARA
PUERTAS, REJAS, VENTANAS Y DEMAS
SUPERFICIES METALICAS. INCLUYE
FILOS, DILATACIONES Y PROTECCION
DE ELEMENTOS DURANTE SU EJECUCION

M2 [ 560 [$ 24.049 $ -

Total PINTURAS $ -

3 CIELO RASOS

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION DE CIELORRASO PVC
LAMINAS BLANCO MATE (POLICLORURO
DE VINILO) INCLUYE ESTRUCTURA Y
DEMAS ELEMENTOS PARA SU CORRECTA
EJECUCION

3,01 M2 (103,60 [$ 78.415 $ -

Total CIELO RASOS $ -
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4 CUBIERTA

4,01

RECORRIDO DE CUBIERTA (INC.
GANCHOS, AMARRAS Y SIKAFLEX)

M2

62,59

18.512

Total CUBIERTA

5 CONCRETOS, REVOQUES Y MORTEROS

5,01

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION REVOQUE LISO MUROS
1:3 IMPERMEABILIZADO (INCLUYE FILOS
Y DILATACIONES) PARA ALTURAS
MENORES A 3 METROS

M2

17,22

38.593

Total CONCRETOS, REVOQUES Y MORTEROS

6 INSTALACIONES ELECTRICAS

6,01

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION LUMINARIA PANEL LED
18W

UND

20,00

103.120

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION SALIDA ELECTRICA PARA
ILUMINACION INTERIOR, INCLUYE EL
CABLEADO ELECTRICO PARA SU BUEN
FUNCIONAMIENTO Y ESTOS
CONECTADOS AL TABLERO ELECTRICO

UND

20,00

46.672

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION SALIDA INTERRUPTOR
SENCILLO

UND

166.467

6,04

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION DE ALAMBRE AISLADO DE
RED ELECTRICA THHN 12 PARA RED
ELECTRICA

180,00

10.506

6,05

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION DE TUBERIA PVC CONDUIT
1/2 INSTALADA

60,00

27.279

Total INSTALACIONES ELECTRICAS

7 INSTALACIONES VARIAS

7,01

SUMINISTRO, TRANSPORTE E
INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL
EN LONA FLEXIBLE CON PERFILES EN
ALUMINIO, PARA COLOCAR EN LA
FACHADA

M2

1,60

211.856

Total INSTALACIONES VARIAS

8 HONORARIOS

8,01

ASEO GENERAL

[ | 100 [s

230.839

Total HONORARIOS

COSTO DIRECTO

% Total Oficial del A.l.U. (28%)

ADMNISTRACI
ON

20,00%

IMPREVISTOS

2,00%

UTILIDAD

6,00%

Costo Directo Incluido A.l.U.

1.V.A. (SOBRE LA UTILIDAD 19%)

19,00%

Valor Total del Presupuesto (Incluido A.L.U. e L.V.A. sobre la utilidad)
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FORMATO NO. 3: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Relacion de los contratos objeto de verificacion de acuerdo con la experiencia del

proponente:
DIRECCION,
TELEFONO )
FEcHA | _[FECHA | VALOR | Y/O CORREO NUMERO DE
CONTRATO | CONTRATANTE | OBJETO |\« o | TERMINA EN ELECTRONICO CONTRATO
CION PESOS DEL EN EL RUP
CONTRATANT
E
FIRMA
Nombre del Representante Legal:
Documento de identificacion:
Direccion:
Ciudad:
Teléfono:
Correo Electronico:
Nit:
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CARTA DE COMPROMISO

Yo, [NOMBRE COMPLETO DEL TECNICO / TECNOLOGO], mayor de edad,
identificado(a) con [tipo de documento] No. [numero], actuando en pleno uso de mis
facultades, manifiesto bajo la gravedad de juramento que acepto y asumo el compromiso
de desempefiarme como responsable dentro del proceso contractual cuyo objeto es
mantenimiento rutinario y de conservacién de la infraestructura correspondiente a la sede
de la Registraduria Auxiliar No. 2 de Soledad, adelantado por el Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

En desarrollo de lo anterior, me comprometo a:

1. Ejecutar las actividades técnicas asignadas de conformidad con el objeto
contractual, las especificaciones técnicas, las normas vigentes y los lineamientos
definidos por la Entidad.

2. Garantizar la correcta verificacién adecuacién y mantenimiento de la sede de la
Registraduria Auxiliar No. 2 de Soledad -Atlantico.

3. Cumplir con las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y demas
disposiciones aplicables durante la ejecucién del contrato.

4. Atender las instrucciones del supervisor del contrato y actuar como enlace técnico
durante la ejecucion contractual.

5. Permanecer vinculado(a) al proyecto durante todo el plazo de ejecucion del
contrato, salvo causa justificada aceptada por la Entidad.

Declaro que la informacion aqui suministrada es veraz y verificable, y autorizo a la Entidad
para realizar las validaciones que considere necesarias.

En constancia de lo anterior, se firma la presente Carta de Compromiso, en la ciudad de
[Ciudad], a los [dia] dias del mes de [mes] de [afio].

Nombre:

Firma:

Documento de identidad:

Cargo: Técnico / Tecndlogo en Refrigeracion
Teléfono:

Correo electronico:

DELEGACION DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL ATLANTICO 10
Calle 77 No. 58-68 Piso 2 - Teléfonos 3009124000 ext. 03018 — Cédigo Postal 080001 —
Barranquilla (Atlantico)



KR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

FORMATO AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE
LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD.

Sefiores
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO

Ref.: Autorizacion para realizar la notificacion electronica de los actos administrativos
emitidos por la entidad.

Yo, , mayor de edad y vecino (a) de la ciudad de ,
identificado (a) con la cédula de ciudadania N° de la ciudad
de , domiciliado en la , actuando en mi calidad de Persona Natural L1 o

Representante Legal [ 1] apoderado [1si diligencia la casilla de representante legal
por favor diligenciar los siguientes espacios:

Nombre de la empresa y/o sociedad con NIT y domicilio de la
empresa y/o sociedad en la Direccion , por medio del presente
documento ACEPTO Y AUTORIZO al FONDO ROTATORIO la notificacion electrénica de
todos los Actos Administrativos que profiera la Entidad, en virtud del proceso de seleccién
Minima Cuantia 63 de 2025, de acuerdo con lo previsto en los articulos 53, 56, y 67,
numeral 1 de la Ley 1437 de 2011, los articulos 20 y 21 de la Ley 527 de 1999.

Registre la direccion electrénica escogida:

Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e instrucciones,
sobre la notificacion por medios electronicos que profiera el FONDO ROTATORIO
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Dada en alos ( ) del mesde de 202x.

Firma

Razon Social del Oferente
Nombre del Representante Legal
Nit o Cédula de Ciudadania No
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