SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

OCTUBRE DE 2026
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

1. NOMBRE DEL PROYECTO

El Plan de desarrollo 2024-2027, “Unidos Para Avanzar” tiene considerado el
producto: “Sedes Dotadas” radicado en el Banco de programas y Proyectos
Municipal bajo el Numero BPIN 202500000050294; en la Linea Estratégica:
Gobernanza y Participacién; Sector: Gobierno Territorial;, PROGRAMA:
Fortalecimiento a la gestion y direccion de la administraciéon publica territorial; el
cual tiene como Meta de producto 1 sede dotada.

2. DEPENDENCIA SOLICITANTE Y SUPERVISORA DEL PROCESO

o TESORERIA GENERAL

3. TIPO DE CONTRATACION

it PROFESIONALES CONTRATOS DE
CONSULTORIA Dk EERVACIDE CIENCIA Y
TECNOLOGIA
APOYO
SUMINISTRO OBRAS PUBLICAS COMPRA VENTA x
SEGUROS OTROS CUAL

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION

Conforme al articulo 315 de la Constitucion Politica, corresponde al Alcalde dirigir
la accion administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y
la prestacion de los servicios a su cargo, al respecto, es pertinente considerar que
el Municipio de Ginebra, con el animo de cumplir los cometidos constitucionales y
municipales en el desarrollo de los diferentes procesos técnicos y administrativos
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que se desarrollan en la entidad, requiere de la adquisicion de equipos
tecnolégicos, muebles, enseres y demas elementos de oficina, que permitan el
cumplimiento de las actividades que desarrollan las dependencias del Municipio en
especial la Comisaria de Familia con eficiencia y eficacia.

El Municipio de Ginebra como toda persona juridica publica o privada, con el
adelanto de las tecnologias y la informaciéon, desde hace mucho tiempo ha venido
utilizando equipos de coOmputo y accesorios sin los cuales, en este tiempo, seria
imposible o dificil, el cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales; al
punto que los aparatos a través de los cuales se accede a la informacion, se han
vuelto indispensables en la vida del hombre, al punto de que hoy no se concibe el
funcionamiento de una organizacion por pequefia que sea, sin el uso de equipos o
computadoras, teléfonos, impresoras, etc., que facilitan en gran medida la vida
laboral y el entorno de las instituciones y de las personas individualmente
consideradas.

Asi mismo, existe en el inventario de la entidad una serie de computadoras,
impresoras y equipos que por el pasar de los afios van perdiendo su utilidad,
ocasionando que muchos ya no sirvan, por lo que deben remplazarse por nuevos
equipos con el mismo fin de facilitar y permitir el desempenfo eficaz y eficiente de
las funciones del personal al servicio de esta Entidad Territorial.

El Municipio de Ginebra busca optimizar los equipos tecnolégicos institucionales, y
asi evitar una ejecucién de tareas y labores ineficientes, para de esta manera
lograr una mejor respuesta a la comunidad y a todos los entes de control, y
garantizar el buen desarrollo de todas las actividades a realizar.

Para el Municipio es indispensable contar con las herramientas administrativas
necesarias para garantizar el correcto funcionamiento de la administracion
municipal, asi los funcionarios cuentan con las condiciones basicas que permitan el
buen ejercicio de sus labores, facilitando la prestacién de los servicios publicos a
cargo del ente municipal. En este orden de ideas, es indispensable contar con
equipos de computo, muebles y enseres con altas prestaciones de acuerdo a la
necesidad e intensidad de trabajo para el correcto funcionamiento de la entidad.

Para la realizacién de los objetivos descritos anteriormente, La Administracion
Municipal a través de la Secretaria General, tiene previsto la implementacion vy
prioridad a este tipo de proyectos de suministro, por lo que se busca la
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contratacién para lograr estos fines los cuales deben contener como caracteristicas
o requerimientos minimos, los establecidos por el municipio.

é¢HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) Y ESTAN
IDENTIFICADOS LOS BIENES Y/O SERVICIOS?

SI (x| NO [ |

4.1 CLASIFICADOR UNSPCS: El objeto contractual se clasifica en el siguiente
codigo del Clasificador de Bienes y Servicios.

CLASIFICACION U _DESCRIPCIéN_:}
UNSPSC e RS
43211507 Computadores de escritorio
43212110 Impresoras de multiples funciones
56101703 Escritorios
43211711 Escaneres
56112104 Sillas para ejecutivos
46182205 Descansos para los pies
45111616 Proyector de video
52161535 Grabadoras de voz digitales
43201803 Unidades de disco duro
43223110 Equipo basico movil

5. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR CON SUS
ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

5.1 OBJETO: “ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS, MUEBLES Y
ENSERES EN EL MUNICIPIO DE GINEBRA”.

5.2 ALCANCE DEL OBJETO: Adquirir equipos tecnologicos, muebles y
enseres necesarios para las prestaciones de los servicios a cargo de la
Comisaria de familia del Municipio de Ginebra Valle.

5.3 POBLACION BENEFICIADA: se beneficiara el 100% de la poblacion.
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LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Municipio de Ginebra.

PLAZO DEL CONTRATO: La ejecucion del contrato sera de quince (15)
dias habiles, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El presupuesto oficial es de;
CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL PESOS
($49.025.000.00) M/CTE.

FORMA DE PAGO: Se cancelara un pago de anticipo por el 50% del
valor y un pago final equivalente al 50% previa entrega de los bienes
contratados y de acuerdo a la entera satisfaccion por parte del
supervisor.

Para los pagos, el contratista debera presentar, ademas:
» Factura de venta o cuenta de cobro que deberd cumplir con todos los

requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario e indicar el
numero del contrato objeto de pago.

Si es persona Juridica copia de las planillas de pago de las obligaciones al
Sistema General de Seguridad Social (Pension, Salud, ARL Y Parafiscales) y
certificado de cumplimiento expedido por el representante legal o revisor
fiscal, segun corresponda y de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789
de 2002.

Si es persona natural, planilla de autoliquidacion y pago de la seguridad
social integral (Pensién, Salud, ARL) mes adelantado.

Certificacion de recibo a entera satisfaccion del suministro o los bienes y
que constan en la factura y/o cuenta de cobro, expedida por el supervisor o
interventor del contrato.

En todo caso, el pago se realizard de conformidad con los trédmites administrativos
a que haya lugar y de acuerdo a la disponibilidad del Programa Anual o Mensual y
que se encuentran amparados bajo los Certificados de Disponibilidad Presupuestal
No. 580 del 29 de septiembre de 2026.

El Municipio de Ginebra, realiza los siguientes descuentos por concepto de
impuestos y contribuciones, los cuales deben ser tenidos por el proponente para la
preparacién de su propuesta:
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CONCEPTO

Pro-Anciano

Pro-Cultura - EC > a UVT 4,072 ($ 213.266.928)

Pro-Hospital - EH

Pro- Deporte

DEDUCCIONES

Pro-Justicia Familiar

RETEICA-IV-IC-1I -1IF

" Depende de la
Retefuente - RD - RS - RH - RC - RA - RO - RF - actividad
____econémica

15% SOBRE EL
VALORDEIVA

RETE IVA - RI

RETENCIONE
S

Sobre el valor del IVA

Lo anterior, sin perjuicio de que el Municipio deba aplicar nuevas deducciones en
cumplimiento de normas legales superiores que entren en vigencia al momento de
suscribir el contrato.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS Y/ O FICHA TECNICA

El oferente debe garantizar minimo lo siguiente:

ITEM DESCRIPCION CANT

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 3 EN 1 DE COLOR CON
WIFI - SIN CARTUCHO

Tecnologia de Impresion:

Inyeccion de tinta Heat-FreeTM Micro Piezo de 4 colores
(CMYK)

Resolucion Maxima de Impresion:

Hasta 5.760 dpi x 1.440 dpi

Velocidad de Impresién ISO:

1 Negro 10 ppm y color 5 ppm (A4/carta)® 1
Velocidad de Impresion:

Negro 33 ppm y color 15 ppm (borrador, Ad4/carta)’
Fotocopiado

Velocidad de Copiado ISO:

Negro 7,7 cpm y color 3,8 cpm (Ad/carta)®

Maximo Tamario de Copia:

Ad/carta - 1.200 dpi x 2.400 dpi

SISTEMA DE REGARGA ANTI DERAME 544
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Garantia de 1 a 2 afos

2 UPS INTERACTIVA 750 VA 2

Escritorio tipo recepcion en L
Muebles para recepcién con cubierta principal y cubierta
3 lateral de apoyo, con cajoneras moviles 1

Medida sugerida 140x60x110

Escritorios tipo L

Puesto de trabajo modular en L re-manufacturado de 1.50 x
1.50. Superficies en madera reutilizada enchapada en
formica nueva con forma borde negro o borde en madecanto
rigido, archivador referencia 2*1 metalico con cajones
frontales enchapados, pedestales tipo u metélicos con
faldero frontal en madera enchapado en formica

Alto: 73 em/ Ancho: 1.40%1.40 m/ Fondo: 60 cm

Computador Todo en uno

Procesador Intel Core i5 13420H

Memoria RAM 16GB

Sistema operativo Windows 11 Pro 64 Bits
Office Hogar y Empresa 2021 o0 2024
Pantalla 27" FHD

5 Resolucion de pantalla 1920x1080 3
Nucleos del procesador Octa core

Velocidad de procesamiento (GHz) 3.4GHz

Tarjeta grafica especifica Intel UHD Graphics
Garantia 1 afio Por defectos de fabrica ofrecida por el
fabricante

Disco duro 512 GB

Silla secretarial con Espaldar inyectado en polipropileno
tapizado en tela malla. Asiento en espuma de 60mm,
soportada por madera de 1cm, tapizado en tela malla.
Brazos inyectados en polipropileno abatibles -Base

6 basculante con palanca de ajustar altura en acero. 5
Hidraulico con regulacion de altura a gas-Estrella de soporte
5 aspas en cromado-Ruedas en nylon. Incluye partes de la
sillas herramientas de armado y manual Color negro
Garantia 2 afios Capacidad de carga 100 kg

Escaner vertical tamarios de documentos: (A4)
Max.21.6x609.6 cm Min 5x5 cm / Velocidad 300dpi 35 1
ppm/70ipm (Duplex) / ADF hasta 50 paginas / ciclo diario
4.000 paginas/fuente energia/ Interfaz USB 3,0

VIDEO PROYECTOR PowerLite W49 3LCD WXGA 3800
lamenes o superior HDMI1 Y HDMI2 PUERTO DE
COMPUTADORA VGA, PUERTO LAN, PUERTOUSBAY
B, PUERTO Y VIDEO RCA Y AUDIO L y R, PUERTO
AUDIO OUT, ENTRADA CORRINTE DE CA proyectar una
pantalla gigante de hasta 300 pulgadas de tamafio,
garantizando una imagen nitida y visible desde cualquier
punto de la sala.
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Garantia de un afio

Descansa pies ergonémicos

Material: Plastico (poliestireno) de alta resistencia con
estructura reforzada.

Base antideslizante.

Peso: 1,8 kg

Dimensiones: 45 x 35 x 9.5 cm

Ajustes: Angulo: desde 0° hasta 20°

10

Grabadora De Voz Digital Recargable MP3 Con Reduccion
De Ruido grabacién digital de voz en formato MP3/ 64 GB
Reproduccién de archivos MP3

Reduccién de ruido

Pantalla LCD

Bateria de litio recargable

Autonomia de hasta 4 horas

Tiempo maximo de grabacién de hasta 10 horas
Compatible con tarjeta de memoria SD Clase 10

Disefio compacto y portatil

Controles de facil acceso

Color negro

Garantia un afio

11

DISCO DURO HHD USB EXTERNO
1TERA - 1MIL GIBAYTES
Condicion del producto Nuevo
Capacidad de almacenamiento 1 TB
Conectividad/conexion USB
Requiere Serial Number Si
Requiere IMEI Si

Modo de fabricacion Industrial

tener estuche anticaidas

Garantia 6 meses o superior

12

Equipo mévil

CELULAR 5G

Memoria 256 GB

Ram 6 GB 0 12

Procesador MediaTek Helio G100-UltraProceso de
fabricacién de 6nmCPU: Procesador de ocho nucleos, hasta
2.2GHzGPU: Mali-G57 MC2

Pantalla AMOLED de 6.67"Resolucién: 2400 x 1080120 HZ
Bateria 5000/MAH

DIMENSIONES 162.16 x 74.92 x 8.24mm180g

Camara trasera

Camara principal de 200MPOISApertura f/1.65Agrupamiento
16 en 1 en un gran pixel de 2.24umTamaro del sensor de
1/1.4"

Camara delantera de 32MPApertura f/2.2Grabacién de
video de la camara frontal1080p a 30fps720p a 30fps
Garantia un afo
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6.2 PERSONAL MINIMO

Para la correcta instalacién de los equipos tecnoldgicos, el oferente debera
presentar el siguiente personal:

El oferente debe garantizar un (1) técnico en sistemas o afines, con una
experiencia minima de 3 afios y que cuente con certificacion en
CONFIGURACION DE DISPOSITIVOS ACTIVOS PARA SERVICIOS DE RED CON
IPV6, toda vez que se requiere acreditar conocimientos en esta herramienta
para la instalacion de los equipos tecnoldgicos y su correcto funcionamiento
dentro de la red de la entidad.

6.3 CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO:

e« El oferente se comprometerd a entregar los equipos instalados vy
configurados en situ.

e El oferente se comprometerd a cambiar e instalar los repuestos que sean
necesarios para el funcionamiento normal de los equipos, en un tiempo no
superior a 24 horas.

e El oferente debe garantizar durante la vigencia del contrato, la realizacion
de por lo menos tres (3) visitas técnicas para el mantenimiento de los
equipos instalados con el fin de garantizar el correcto funcionamiento de los
mismos.

o Garantizar la calidad de los repuestos y partes por defecto de fabricacion,
efectuando la reposicion de los mismos, sin ningun costo para la Entidad.

o Aplicar durante toda la ejecucién del objeto contractual la normatividad
legal vigente sobre Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y presentar la
siguiente documentacién: matriz de riesgo, acta de conformacién copasst,
Reglamento de higiene, programa de prevencion y proteccién contra caidas,
adicionalmente el oferente deberd aportar la constancia de implementacion
del sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo, certificado
expedido por la entidad competente como lo es las ARL en donde se
certifique que la empresa demuestre su implementacién en un 85% o mas,
dando asi cumplimiento a la norma.

e El personal destinado para las actividades requeridas segun el objeto
contractual debe ser especializado, debe contar con la experiencia y
experticia necesarias para realizar el servicio objeto del contrato bajo
condiciones de calidad exigidas en el mismo, los cuales deben de responder
a los estandares del sector y deberan estar dotados de los elementos que
les permitan efectuar las labores en forma eficiente y con la observancia de
las normas de seguridad industrial y ambiental.
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6.4 CONDICIONES LOCATIVAS

e El oferente debera contar por lo menos con un establecimiento de comercio
o sede que esté en funcionamiento y sea operativa. La entidad realizara una
visita de inspeccién con el fin de verificar las condiciones fisicas, técnicas,
operativas y de seguridad del establecimiento, asi como su capacidad para
desarrollar adecuadamente la actividad comercial, garantizando el
cumplimiento de la normatividad vigente y la prestacion de un servicio
confiable y de calidad. En caso de las Uniones temporales o consorcios, los
integrantes de la misma deben cumplir cada uno con este requisito.

e El anterior requisito serad verificado a través de la visita de inspeccion
presencial y del certificado de existencia y Representacion legal expedido
por la respectiva Camara de Comercio, con el Registro Unico Tributario-
RUT que demuestre la actividad relativa al objeto y mediante visita a las
instalaciones del proponente por parte del personal asignado por la entidad.

6.5 OTROS REQUISITOS TECNICOS

Al momento de presentar la oferta, los proponentes anexaran en su propuesta un
Plan de Aseguramiento de los Procesos y la Calidad de los Productos, que permita
identificar gue cuenta con los controles y la organizacidon en sus procesos y realiza
controles de la calidad de sus productos, para que sean 6ptimos y cumplan con los
requisitos minimos de las especificaciones técnicas del proceso; en la propuesta
debera entregar:

Plan de Aseguramiento de los Procesos y la Calidad de los Productos

Como uno de los requisitos técnicos del proceso que contemple como minimo los
siguientes aspectos:

1.Descripcién de la estructura organizacional y operacional del Proponente para la
ejecucion del contrato, donde se fijen los niveles de responsabilidad, autoridad y
las interrelaciones del personal minimo profesional, técnico y administrativo, que
dirige, efectla, verifica o revisa el trabajo que afecta la calidad en los distintos
procesos para la ejecucion del contrato.

2. Descripcion de los estédndares de calidad, que asegure al Municipio de
Ginebra, que, durante la ejecuciéon del contrato, cumplira con los requisitos
especificados en las fichas técnicas; con este fin debe indicar, o por lo menos
referenciar los procedimientos del plan de aseguramiento de la calidad y los
procesos que implementara en desarrollo del contrato.
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3. Control de documentos y datos: El oferente presentara procedimientos para el
desarrollo del contrato tales como:

Correspondencia; imagenes de los productos, fichas técnicas de los equipos y
detalles; Requisitos de control de calidad obtenidos de la inspeccién obligatoria a
los productos, y detallando los procedimientos y procesos que se desarrollan para
cumplir con el objeto del presente proceso de seleccién.

4. Control de Compras: Dentro de este procedimiento, el oferente debera indicar
como realiza el control de calidad de todos los materiales y elementos que se van
a utilizar en el desarrollo de las entregas y cdmo asegura que cumplen con las
especificaciones técnicas respectivas, estipuladas en esta Invitaciéon Publica, para
este proceso de seleccidn y con las normas técnicas colombianas o internacionales
que le sean aplicables.

Ademds, debe indicar como ejecuta el control de recepcién, almacenamiento y
preservacion de dichos equipos.

5. Control de procesos de campo: Se debe indicar la descripcién de los
procedimientos involucrados en cada una de las actividades de los procesos de
campo, tales como inspecciones, verificaciéon de la calidad, registros y cualquier
otro; incluyendo las normas de seguridad industrial, también debe indicar como
prevé realizar su control, para garantizar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas estipuladas en el proceso por el Municipio de Ginebra.

6. Acciones preventivas y correctivas: El oferente debe indicar los procedimientos
gue aplicara en caso de requerirse una accién preventiva o correctiva en caso del
rechazo de los productos. El proponente debera establecer una auditoria interna
de calidad, a cargo del auditor interno de calidad, y sera de su responsabilidad y
auditoria, los informes y demas documentos que dentro del cumplimiento del plan
de aseguramiento de calidad se generen durante la ejecucion del contrato. Los
costos en que incurra el oferente en la implementacion y mantenimiento del plan
de aseguramiento de calidad y auditorias internas en su compafiia. El plan de
aseguramiento debe venir firmado por ingeniero responsable del aseguramiento
de la calidad.

7.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

e Dar cumplimiento a todas las especificaciones y caracteristicas técnicas
sefialadas en los estudios previos.
« Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
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Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato o de la invitacion publica.

Adjuntar ficha técnica del fabricante con la respectiva marca de cada uno de
los elementos requeridos por la entidad. Los equipos deben ser de marca
reconocidos, no clones.

Anexar carta de garantia minimo por 12 meses por defectos de fabricacion
de los equipos adquiridos, contados desde el recibo a satisfacciéon que haga
la entidad, a través de la supervision del contrato.

Realizar la instalacién de cada uno de los equipos en los sitios de trabajo
que indique el supervisor del contrato y configurados en el sistema de la
entidad.

El tiempo de respuesta a la garantia no debe ser superior a 24 horas habiles
contadas a partir del requerimiento de soporte o garantia que haga el
supervisor del contrato.

7.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

L ]

El contratista debera cumplir oportunamente con el objeto del contrato de
acuerdo a la naturaleza del mismo en la forma y tiempo pactados y sin que
ello implique subordinacién alguna.

Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la

ejecucion del contrato.

Acatar las recomendaciones formuladas por el supervisor del contrato
designado por la administracién Municipal.

Mantener la reserva sobre la informaciéon que le sea suministrada para la
ejecucion del objeto del contrato.

Cumplir de buena fe el objeto contratado.

Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencion en
la fuente, impuestos y deméas deducciones legales, las cuales le seran
descontadas por la oficina respectiva.

Las demas contenidas en el Articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Hacer entrega del pago del régimen de seguridad social en salud, pension y
parafiscales segun sea el caso.

Mantener vigente las garantias por el tiempo pactado en el contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.
Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes vy
demdas documentos necesarios para el pago.
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e El Contratista conforme a su propuesta asumira todos los gastos de
personal, administrativos, transporte y demas para el cumplimiento del
objeto del contrato.

» No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley
con el fin de obligarle a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se
presenten tales peticiones o amenazas, debera informar inmediatamente de
su ocurrencia al supervisor del contrato y a las demas autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

¢ Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la
administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de
1993. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al
MUNICIPIO DE GINEBRA por el incumplimiento del contrato.

7.3. OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GINEBRA

¢ Garantizar la aprobacion de los recursos econémicos para la ejecuciéon del
contrato.

e Realizar el seguimiento o supervision de cumplimiento del objeto a
contratar.

e Cancelar el valor del contrato, segun la forma de pago, y previa certificacion
de recibido a satisfaccion por parte del supervisor designado.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION.
Tipo de contrato: COMPRAVENTA.

El contrato de COMPRAVENTA a suscribirse, estara sometido a la legislacidon vy
jurisdiccion colombiana y se rige por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la Subseccién V Art.
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las demas normas que la complementen,
modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el
objeto del proceso de selecciéon de Minina Cuantia.

De conformidad con la Subseccién V, los Art. 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 DE 2015, “Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no exceda del diez
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por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independientemente de su objeto.

Para ejecutar el objeto contractual a contratar se requiere de una persona natural
o juridica con la idoneidad y disposicién para realizar las actividades comprendidas
dentro del objeto del contrato, La modalidad de seleccion del contratista
corresponde a la establecida cuando el valor del presupuesto oficial no excede el
10% de la menor Cuantia, consagrada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015.

9. SUPERVISION CONTRACTUAL.

El contratista se somete a la vigilancia y control en la ejecucién del contrato a
suscribir, que la ejercerd a través del servidor que designe el Alcalde Municipal,
Las funciones del servidor publico o contratista que ejercerd la vigilancia y control
estan determinadas en la Ley 1474 de 2011 y en el Manual de Contratacion del
Municipio.

10. RECURSOS

Inversion X Funcionamiento

Otros I Cual

a. Informacién certificada de disponibilidad presupuestal.

Certificado de Disponibilidad presupuestal No. 580 del 29 de septiembre de 2026,
el cual afectara el rubro presupuestal
2.3.2.01.01.003.03.02.4599034.16.0.02.0142 denominado Sedes dotadas,
expedido por la oficina de tesoreria con cargo a la vigencia fiscal 2026.

11.JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El oferente debera cumplir con las condiciones técnicas requeridas por la Alcaldia

Municipal de Ginebra en la invitaciéon publica y en los presentes estudios previos.

De su verificacion se determinard si se cuenta con la capacidad técnica y

capacidad financiera minima en caso de requerirse, escogiéndose como ganador

de la oferta la propuesta de menor valor.
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11.1 PERFIL DEL CONTRATISTA:

Persona natural con establecimiento de Comercio y/o Persona Juridica cuyo objeto
social o actividades estén directamente relacionados con el objeto contractual y
cuente con experiencia relacionada con el objeto del presente proceso, lo cual
demostrara mediante certificacion de los contratos.

Las personas naturales y/o juridicas deben adjuntar el respectivo certificado de
uso de suelos del establecimiento de comercio con el cual se confirmara su legal
funcionamiento.

Las personas naturales y/o juridicas deberan estar legalmente constituidas e
inscritas en la camara de comercio como minimo con dos (02) afios de antelacion
a la fecha maxima fijada para la entrega de las ofertas.

11.2 EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA: EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO.

El proponente debera acreditar experiencia en la ejecucion de contratos cuyo
objeto se encuentre relacionado con actividades suministro de papeleria y
elementos de oficina a entidades publicas y/o privadas, de acuerdo al objeto de la
presente convocatoria. Minimo debe presentar TRES (3) certificaciones cada una
por un valor igual o mayor al de la presente convocatoria.

NOTA: El proponente debe presentar y estimar el valor total de la propuesta
incluyendo los impuestos aplicables a la misma de conformidad con la naturaleza
de la contratacién y el régimen tributario y los costos directos o indirectos en que
incurra para la ejecucion del contrato. En la propuesta se debe discriminar el valor
por concepto del IVA, si a ello hubiere lugar y demas costos directos e indirectos
que la ejecucion del contrato conlleve. Las ofertas que no discriminen tales costos
o que no indiguen su inclusién, los mismos se entenderdn incluidos en el valor
total de la propuesta. Asi mismo debera presentar la propuesta foliada y en sobre
cerrado en el cual se indique el nimero de la invitacién, nimero de folios, objeto
de la invitacidon, nombre del proponente, representante legal, direccion, teléfono y
correo electroénico.

12. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y
ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

12.1 ANALISIS DE RIESGOS PREVISIBLES
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La Alcaldia Municipal de Ginebra de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de
la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, y 2.2.1.1.1.6.3
y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del decreto 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion.

MATRIZ DE RIESGOS
Ver anexo # 1

13. ANALISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

De acuerdo a la matriz de riesgos, pueden llegar a concretarse riesgos que son
propios del contrato de compraventa y por tanto deben ser asumidos en su
totalidad por el contratista, quien debe en consecuencia, mantener indemne al
Municipio de Ginebra con los seguros exigidos por la ley.

A consecuencia de lo anterior, el proponente podra otorgar como mecanismo de
cobertura de los riesgos, cualquiera de los sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.1
del Decreto 1082 de 2015.

El Municipio de Ginebra, exige la constitucion de mecanismos de cobertura para
este proceso de selecciéon, que ampare los siguientes riesgos:

< DE CUMPLIMIENTO: Garantizard el cumplimiento del contrato por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y sus adiciones si
fuere el caso, desde la fecha de celebraciéon del contrato hasta cuatro (4)
meses mas después de su terminacion.

< BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO: Garantizara el
buen manejo y correcta inversidn del anticipo por un valor equivalente al cien
por ciento (100%) del anticipo. La vigencia del amparo debe ser desde la fecha
de desembolso del anticipo, hasta la liquidacion del contrato o hasta la
amortizacion del anticipo

< CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES. Este amparo
debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes que recibe la
Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato constituida por el veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, por el plazo del contrato y cuatro (4)
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meses mds, contados a partir de la fecha de recibo de los bienes objeto del
contrato.

14. CLAUSULA PENAL: En caso de incumplimiento definitivo por parte de EL

CONTRATISTA, de cualquiera de las obligaciones contraidas con el contrato o
en caso de declaratoria de caducidad, EL CONTRATISTA pagara a la
ALCALDIA, a titulo de tasacién anticipada de perjuicios, una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, lo cual no lo exime del
pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasacion. Para hacer
efectiva la clausula penal pecuniaria por incumplimiento definitivo de
obligaciones el Ordenador del Gasto de la Entidad expedira resolucion
motivada declarando el incumplimiento y ordenando hacer efectiva esta
clausula.

Dado en Ginebra, a los ocho (08) dias del mes de octubre del afio 2026.

g am‘w&kmb%wk

SARA ELISA HURTADO GONZALEZ
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Proyectd y elabord: Eliana Satizabal Bermidez - Técnico Administrativo
Reviso: Liliana Andrea Veldsquez - Asesor Juridico Externo
Aprobd: Sara Elisa Hurtado Gonzélez - Secretaria General
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MATRIZ DE RIESGO PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION
(ANEXO DE ESTUDIOS PREVIOS)

IDENTIFICACION Y COBERTURA DEL RIESGO

1. CONTEXTO DEL PROCESO DE CONTRATACION:

OBJETO

ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS, MUEBLES Y ENSERES EN EL MUNICIPIO DE GINEBRA

PRESUPUESTO OFICIAL:

$ 49.025.000,00

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

MUNICIPIO DE GINEBRA VALLE

2. IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE LOS RIESGOS

Para Ia identificacién Riesgos se tuvo en cuenta la clasificacién de clase, fuente, etapa del proceso y tipo de riesgo definidos en el *Manual para la identificacion y Cobertura del riesgo en los Procesos de Contratacion”

por Colombia Compra E los si

e;ecuuén del contrato, ) eventos que pueden afectar el equilibrio econd del . d) previsibles que pueden impedir que |a Entidad satisfaga la necesldsd maotive de la contratacién.

p :a) Ios evenlos que pueden afactar la adjudicacion y firma del como ltado del p de ién, b) los eventos que pueden allerara la

3. EVALUACION Y CALIFICACION DEL RIESGO

B C CATEGORIAT F S N s

3.1. PROBABILIDAD DEL RIESGO

= VAl ONES o

Raro ( puede ocurrir excepcionalmente)

Improbable ( puede ocurrir en cualquier momento futuro)

Posible { puede ocurrir en cualquier momento)

Probable | probablemente pueda ocurrir)

Casi cierio ( ocurre en la mayona de circunstancias)

| &k

3.2. IMPACTO DEL RIESGO

- R s
Obstruye la
5 Dificulta Ia ejecucién del hfac_l‘a Ia ejecucion del Periurba I:ﬂawdén
bstruye la g del del de
3 ejecucion del o “"?“""’ de B .h'_m' confrato sin sustancialmente manera grave
contrato de manera : el pero aun asi imposibilitando la
| intrascendente se puede lograr el objeto beneficio para permite la consecucidn del
conirachial; las partes. consecucion del objeto contractual
objeto contractual
GENeETd Ul
impacto sobre i I
: el valor dal | Incrementa el valor | Impacto sobre el
| Lossobrecostosno | Los sobrecosios o | ooniag gnire | del contrato entre | valor del contrato en
representan mas del| representan mas del cinco A uince por clento més del treinta por
uno por ciento (1%) | por ciento (5 %) del valor | & SNC2Per | 4 ; J P
el valor del contrato del contrato dlanta (5%}, ¥ “5%-} ¥ 6l toelnta’, | clerrg (3% d! yalor
el quince por | por ciento (30%) del contrato
ciento (15%)

INSIGNIFICANTE

3.3. VALORACION DEL RIESGO

BE __IMPACTO
Obstruye la
i T Afecta la ejecucion del | Perturba la ejecucién
s | Stteisoretn | youtbit | "eome | oo
ejacucion del s it 22 sin i manera grave
| contrato de manera | s 1 obi altererar el pero aun asi impaosibilitando la
intrascendente Sepunce friml:nl obiete | peneficio para permite la consecucion del
A s las partes consecucion del objeto contractual
objeto contractual
5 490.25000 | 5 2.451.250,00 | § 7.353.750,00 | § 14.707.500,00 | § 15,197.750,00
INSIGNIFICANTE | ~~ MENOR  |MODERADO
1 2

Raro 1
Improbable 2
Pasible 3
Probable 4
Casi cierto 5

3.4. CATEGORIA DEL RIESGO

Riesgo Alto

Riesgo Medio

Riesgo Bajo
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MATRIZ DE RIESGO PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION
(ANEXO DE ESTUDIOS PREVIOS)

4. ASIGNACION Y TRATAMIENTO DE LOS RIESGOS

]
D -
: ; Descripcién = ¢ e ; 52 2a quien se le
DelaO Del Probabilidad | | t s Categoria ;
Na. 5 ; g 3 E é {que Puede Pasar ¥ Como Puede Ocurrir) by gL f E s @ asigna?
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Sz
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o » - . P [ PR
documentos como los estudios previes y demas contractual, desequilibrio econdmico del 5 3
s : < Ri ! Contratant
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S a o contractual. propésitos de la contratacion
-1 1 " N ar : st o
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i | £ contrato, el objeto contractual £ y @ Riesgo ato Contraianie
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F Incumplimiento del objeto contractual impacto
E E k negativo en el logro de los objetivos de la
3 5 Mala calidad de los servicios prestados por el contratista entidad 1 4 W Riesgo Medio Contratista
L O
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£ E 1 e ) s 1 final del servicio suministrado ) ] .
4 2 Incumplimiento total o parcial de las obligaciones surgidas. por el contratista, no cumplimiento de los 1 4 w Riesgo Medio Contratista
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Modificacion a las condiciones inicialmente
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NOTA: Para la sigui Matriz de Riesgos se tuvo en cuenia, los siguientes aspectos: a) los evenios que pueden afectar la adjudicacion y firma del contrato como resultado del proceso de contratacion, b) los

eventos que pueden alterar la ejecucién del contrato, ) eventos que pueden afectar el equilibrio

émico del

d) eventos p:
contratacion.

que pueden impedir que la Entidad satisfaga la necesidad motivo de la
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