
NIT: 800.103.663-8 

CONTRATACIÓN RÉGIMEN 
ESPECIAL 

Código PA-GC-PR-02 

Versión 03 

Fecha 18/12/2017 

Página 1 de 38 

 

Palacio Municipal - Calle 3 No. 8-35 Cel. 313-2237047 
www.sacama-casanare.gov.co  E-Mail: alcaldia@sacama-casanare.gov.co 

Código Postal: 851030 
 

 
INVITACIÓN 

CONVOCATORIA PÚBLICA No. AS-RE-001-2026 
 

PROCESO DE RÉGIMEN ESPECIAL 
 

(Inciso Segundo del artículo 355 de la Constitución Política) 

 
 

OBJETO: 
 

 
“AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA LA EJECUCIÓN 
DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL BIENESTAR SOCIAL, ENTORNO FÍSICO, SOCIAL Y 
PRODUCTIVO DE LOS ADULTOS MAYORES DEL MUNICIPIO DE SÁCAMA CASANARE” 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÁCAMA, 04 DE NOVIEMBRE DE 2026 
 

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS. 

SE CONVOCAN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS, PARA QUE ESTAS DE 

CONFORMIDAD CON LA LEY, DESARROLLEN SU ACTIVIDAD, DURANTE LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL DENTRO DEL 

PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN, HACIENDO RECOMENDACIONES ESCRITAS 

Y OPORTUNAS ANTE LA OFICINA JURÍDICA CON EL OBJETO DE BUSCAR LA 

EFICIENCIA INSTITUCIONAL Y LA PROPIEDAD EN LA ACTUACIÓN DE LOS 

FUNCIONARIOS PÚBLICOS. 
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1. DE LAS CONDICIONES DE LA INVITACION. 
 
Seleccionar mediante invitación a una Entidad Sin Ánimo de Lucro ESAL, con reconocida idoneidad 
y experiencia en el desarrollo de actividades iguales o similares a las de la presente invitación, para 
celebrar un contrato de conformidad al artículo 355 de la Constitución Política y el decreto 092 de 
2017. 
 
2.DESCRIPCION DEL OBJETO DE LA INVITACION 

 
2.1. OBJETO: “AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA 
LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL BIENESTAR SOCIAL, ENTORNO 
FÍSICO, SOCIAL Y PRODUCTIVO DE LOS ADULTOS MAYORES DEL MUNICIPIO DE SÁCAMA 
CASANARE”. 
 
 
2.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR: 
 
 
 
 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

1 
ACTIVIDADES DE 
ORGANIZACIÓN Y 

LOGISTICA 

Almuerzo: El cual deberá estar compuesto por 
una proteína de mínimo 100 gr, 120 gr arroz 
blanco, 100 gr papas, 150 gr ensalada (lechuga, 
cebolla, tomate, aguacate), y bebida vaso jugo 
natural 400 ml. 

UND 218 

2 

ACTIVIDADES 
RECREATIVAS, 
CULTURALES Y 

ARTÍSTICAS 

Desarrollo de actividades físico - recreativas y de 
esparcimiento; se realizará entrega a los adultos 
mayores de una camisa tipo polo, manga corta, 
con los logos que estipule la administración. 

UND 218 

Realizar una actividad que integre una fiesta de 
colores, mediante la adquisición de insumos 
como antifaces, pistola de burbujas, bombas 
largas, collares de colores, espuma e hidratación 
para los participantes; con el objetivo de ofrecer 
una jornada de sana diversión y entretenimiento 
a los adultos mayores del municipio. 

GLOBAL 1 

3 

ACTIVIDADES 
LÚDICAS 

DESARROLLADAS 
MEDIANTE UN 

BINGO 

Balotera y Cartones GLOBAL 1 

Lavadora, carga superior de mínimo 13 kilos. 
Consumo Mínimo Energético: 9.1 kWh/Mes; 
Eficiencia Energética: A; Programas de Lavado: 
8 Ciclos; Consumo Mínimo Energético: 9.1 
kWh/Mes; Tipo de Alimentación de La lavadora: 
Energía Eléctrica; Sistema de Selección de 
Agua: Automático 

UND 1 

Nevera, con congelador superior. 
Medidas Externas (Ancho x Alto x Fondo): 62 x 
148,5 x 69,2 Centímetros; Eficiencia Energética: 

UND 1 
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B; Voltaje: Rango entre 110 V y 120 V; 
Almacenamiento: 226 Litros; Consumo Mínimo 
Energético: 30.3 kWh/Mes 

Base cama con colchón de 1,40 mts 
Tamaño de la cama: Doble 140 X 190 Cm; 
Diseño: Cuerpo Dividido en 2 partes 

UND 13 

Batería / juego de ollas antiadherentes 
Material Principal: Aluminio; Piezas que Incluye, 
Medidas (En diámetro) y Capacidad (en Lts) de 
Cada Una: 1 Sartén 24 cm 1.5 litros | 1 
Cacerola 16 cm + Tapa de Vidrio 0.7 Litros | 1 
Olla de 24 cm + Tapa de Vidrio 1.5 Litros | 1 
Perol de 16 cm + Tapa de Vidrio 1.1 Litros 

UND 2 

Cobijas térmicas de diferentes diseños, de 1,40 
mts 

UND 3 

Edredones de diferentes estampados de 1,40 
mts 

UND 3 

Juego de tendidos de 1,40 mts de diferentes 
estampados. 

UND 3 

Termos con capacidad de 1 litro, que incluya 
ampolla de vidrio, tapa giromática y ampolla libre 
de asbesto.  

UND 17 

Estufa eléctrica de sobremesa de 2 puestos. 
Voltaje: Rango entre 110 V y 120 V 

UND 3 

Sombreros topocheros  UND 20 

Almohadas de 45 cm x 65 cm UND 20 

4 
TALLERES DE 
FORMACIÓN 

PSICOSOCIAL 

Llevar a cabo una actividad de reconocimiento 
de los sentidos "activa tu mente, afina tus 
sentidos" 

GLOBAL 1 

Realizar charla motivacional para los adultos 
mayores, donde se aborden temas de cuidado 
personal y salud mental, con el fin de fomentar la 
integración social y prevenir su deterioro 
cognitivo o la soledad. 

GLOBAL 1 

5 
ENTREGA DE 
INCENTIVOS 

Linterna Recargable Alcance 120 Metros 
Material: Plástico ABS, componentes 
electrónicos; Color de luz: Neutro; Flujo 
luminoso: 210 Lúmenes: Duración batería: 4-5 
horas 

GLOBAL 218 

 
 

 
2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

1. Cumplir el objeto del contrato, ejecutar las obligaciones contractuales, en la forma, tiempo y 

lineamientos pactados, de conformidad con el contrato de colaboración de interés público y 

bajo la supervisión y coordinación del Municipio, dentro del plazo pactado en el documento 

contractual y conforme las especificaciones técnicas. 
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2. Suscribir, de manera conjunta con el Municipio, los documentos, las Actas de Inicio y 

Liquidación, y las demás que se requieran en virtud del contrato. 

3. Presentar el cronograma detallado de las actividades del contrato de colaboración de interés 

público, incluyendo la asignación presupuestal a destinar para cada una de ellas, a la fecha 

de suscripción del acta de inicio, para aprobación del supervisor o el Plan de acción. 

4. Presentar la relación detallada del recurso humano de ser necesario, que va a prestar sus 

servicios para el cumplimiento del objeto, actividades y obligaciones contractuales, a la fecha 

de suscripción del acta de inicio. 

5. Contar con la capacidad administrativa, económica, financiera y técnica para el desarrollo 

del objeto y actividades contractuales. 

6. Garantizar y supervisar que el talento humano que se contrate para la ejecución de las 

actividades del contrato de colaboración cuente con la idoneidad suficiente para atenderlas 

en condiciones de eficiencia, eficacia y efectividad. 

7. Allegar las pólizas y garantías requeridas para la ejecución y cumplimiento de los contratos 

que se llegaren a derivar del contrato de colaboración. 

8. Adelantar las actuaciones administrativas, técnicas, jurídicas y financieras requeridas para 

la correcta ejecución del contrato de colaboración, y de las actividades derivadas del mismo. 

9. Ejecutar el objeto y actividades contractuales bajo las condiciones económicas, técnicas y 

financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo a las 

especificaciones exigidas por el municipio en los estudios previos y demás documentos 

precontractuales y contractuales. 

10. Dar a conocer al municipio cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener 

algún efecto sobre el objeto y actividades del Contrato, o sobre sus obligaciones. 

11. Elaborar, suscribir y presentar al municipio, el informe de cumplimiento del plan de inversión 

y manejo del anticipo y el Acta de liquidación respectiva, los cuales deben ser aprobados 

por el supervisor del Contrato. 

12. Asumir y realizar el pago total de las estampillas, impuestos, contribuciones y todos los 

demás que se generen con ocasión a la celebración, ejecución, liquidación y/o pago futuro 

del contrato. 

13. Acreditar oportunamente el cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, con el 

fin de suscribir el acta de inicio. 

14. Indemnizar y/o asumir todo daño y perjuicio que se cause a bienes y/o terceros, con ocasión 

a la ejecución del contrato. 

15. Mantener indemne al municipio y responder por cualquier tipo de reclamación administrativa, 

judicial o extrajudicial, que se instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los 

subcontratistas o un tercero contra el municipio con ocasión del contrato 

16. En caso de no cumplir con el objeto del contrato de colaboración, la ESAL se obliga a restituir 

los fondos al municipio. 

17. Constituir oportunamente y mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato 

de colaboración en los términos de este cuando se hayan requerido o sean necesarios. 

18. Atender oportunamente los requerimientos, instrucciones, sugerencias, observaciones y 

recomendaciones que efectúe la supervisión del contrato de colaboración. 

19. Garantizar la calidad de los servicios objeto del contrato de colaboración. 

20. Comunicar a la supervisión del contrato, cualquier hecho o circunstancia política, jurídica, 

social, económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución 

oportuna del Contrato, de forma inmediata al conocimiento del mismo. 
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21. En caso de sobrevenir causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, el contratista 

deberá comunicarlo a la supervisión del contrato, en el momento que tenga conocimiento de 

su existencia 

22. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con el artículo 50 de la 

Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 

2003 y demás normas aplicables; durante el plazo de ejecución del contrato. 

23. El contratista debe custodiar, y a la terminación del presente contrato, devolver los insumos, 

suministros, herramientas, dotación, inventarios y/o materiales que sean puestos a su 

disposición para la prestación del servicio y especialmente realizar la entrega de la 

producción documental, los archivos físicos y electrónicos (debidamente tramitados e 

inventariados); en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, Acuerdo 038 2002, Ley 1712 de 

2014 y circular 001 de NOVIEMBRE 10 de 2019, con el fin de controlar la producción 

documental dentro del archivo de gestión de cada dependencia del Instituto; se verificará 

como requisito para la liquidación del contrato, según sea el caso.   

24. Mantener un control contable y financiero, donde se refleje un adecuado y eficaz manejo de 

los recursos del contrato, destinados por el municipio.  

25. Las demás que establezca el supervisor del contrato de colaboración. 

 
2.3.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS A CARGO DEL MUNICIPIO: 
 

1. Realizar seguimiento eficiente y oportuno a la ejecución del CONTRATO, a través del 

supervisor designado para el efecto, vigilando el cumplimiento de todas y cada una de las 

obligaciones que se deriven del presente contrato. En especial, la supervisión permanente 

a la ejecución de los recursos asignados a la ESAL, su correcta inversión y destinación de 

los bienes adquiridos y de los recursos asignados, conforme al plan de inversión allegado 

para la ejecución del presente contrato. 

2. Realizar los desembolsos de los recursos del proyecto necesarios para el cumplimiento de 

los propósitos del presente CONTRATO, de acuerdo con los parámetros fijados en el 

proyecto. 

3. Efectuar las retenciones de Ley y de impuestos de acuerdo a las normas vigentes y a sus 

posteriores modificaciones. 

4. Brindar a la ESAL la información y colaboración que requiera para la adecuada ejecución 

del objeto del presente CONTRATO. 

5. Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir 

cabalmente el pago de los servicios que la ESAL seleccionada haya prestado con base en 

el contrato de colaboración de interés público. 

Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato de colaboración de interés público, 
y que surjan del desarrollo de este. 
 

2.4. PRESUPUESTO OFICIAL: El valor total estimado del presupuesto oficial asciende a la suma 
de SETENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CIENTO SETENTA Y 
OCHO PESOS ($72.737.178,00) M/CTE) distribuido de la siguiente manera: 
 
 

ITEM  DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 
 VALOR 

UNITARIO  
VALOR 
TOTAL 
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1 
ACTIVIDADES DE 
ORGANIZACIÓN Y 

LOGISTICA 

Almuerzo: El cual deberá estar 
compuesto por una proteína de 
mínimo 100 gr, 120 gr arroz 
blanco, 100 gr papas, 150 gr 
ensalada (lechuga, cebolla, 
tomate, aguacate), y bebida 
vaso jugo natural 400 ml. 

UND 218 $ 22.000 $ 4.796.000 

2 

ACTIVIDADES 
RECREATIVAS, 
CULTURALES Y 

ARTÍSTICAS 

Desarrollo de actividades físico - 
recreativas y de esparcimiento; 
se realizará entrega a los 
adultos mayores de una camisa 
tipo polo, manga corta, con los 
logos que estipule la 
administración. 

UND 218 $ 60.000 $ 13.080.000 

Realizar una actividad que 
integre una fiesta de colores, 
mediante la adquisición de 
insumos como antifaces, pistola 
de burbujas, bombas largas, 
collares de colores, espuma e 
hidratación para los 
participantes; con el objetivo de 
ofrecer una jornada de sana 
diversión y entretenimiento a los 
adultos mayores del municipio 

GLOBAL 1 
$ 

1.200.000 
$ 1.200.000 

3 

ACTIVIDADES 
LÚDICAS 

DESARROLLADAS 
MEDIANTE UN 

BINGO 

Balotera y Cartones GLOBAL 1 $ 261.178 $ 261.178 

Lavadora, carga superior de 
mínimo 13 kilos. 
Consumo Mínimo Energético: 
9.1 kWh/Mes;Eficiencia 
Energética: A; Programas de 
Lavado: 8 Ciclos; Consumo 
Mínimo Energético: 9.1 
kWh/Mes; Tipo de Alimentación 
de La lavadora: Energía 
Eléctrica; Sistema de Selección 
de Agua: Automático 

UND 1 
$ 

2.400.000 
$ 2.400.000 

Nevera, con congelador 
superior. 
Medidas Externas (Ancho x Alto 
x Fondo): 62 x 148,5 x 69,2 
Centímetros; Eficiencia 
Energética: B; Voltaje: Rango 
entre 110 V y 120 V; 
Almacenamiento: 226 Litros; 
Consumo Mínimo Energético: 
30.3 kWh/Mes 

UND 1 
$ 

2.500.000 
$ 2.500.000 

Base cama con colchón de 1,40 
mtsTamaño de la cama: Doble 
140 X 190 Cm; Diseño: Cuerpo 
Dividido en 2 partes 

UND 13 
$ 

1.500.000 
$ 19.500.000 

Batería / juego de ollas 
antiadherentes 
Material Principal: Aluminio 

UND 2 $ 320.000 $ 640.000 
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Piezas que Incluye, Medidas 
(En diámetro) y Capacidad (en 
Lts) de Cada Una: 1 Sartén 24 
cm 1.5 litros | 1 Cacerola 16 cm 
+ Tapa de Vidrio 0.7 Litros | 1 
Olla de 24 cm + Tapa de Vidrio 
1.5 Litros | 1 Perol de 16 cm + 
Tapa de Vidrio 1.1 Litros 

Cobijas térmicas de diferentes 
diseños, de 1,40 mts 

UND 3 $ 150.000 $ 450.000 

Edredones de diferentes 
estampados de 1,40 mts 

UND 3 $ 220.000 $ 660.000 

Juego de tendidos de 1,40 mts 
de diferentes estampados. 

UND 3 $ 160.000 $ 480.000 

Termos con capacidad de 1 litro, 
que incluya ampolla de vidrio, 
tapa giromática y ampolla libre 
de asbesto.  

UND 17 $ 70.000 $ 1.190.000 

Estufa eléctrica de sobremesa 
de 2 puestos. 
Voltaje: Rango entre 110 V y 
120 V 

UND 3 $ 250.000 $ 750.000 

Sombreros topocheros  UND 20 $ 145.500 $ 2.910.000 

Almohadas de 45 cm x 65 cm UND 20 $ 60.000 $ 1.200.000 

4 
TALLERES DE 
FORMACIÓN 

PSICOSOCIAL 

Llevar a cabo una actividad de 
reconocimiento de los sentidos 
"activa tu mente, afina tus 
sentidos" 

GLOBAL 1 $ 600.000 $ 600.000 

Realizar charla motivacional 
para los adultos mayores, donde 
se aborden temas de cuidado 
personal y salud mental, con el 
fin de fomentar la integración 
social y prevenir su deterioro 
cognitivo o la soledad. 

GLOBAL 1 $ 500.000 $ 500.000 

5 
ENTREGA DE 
INCENTIVOS 

Linterna Recargable Alcance 
120 Metros 
Material: Plástico ABS, 
componentes electrónicos; 
Color de luz: Neutro; Flujo 
luminoso: 210 Lúmenes: 
Duración batería: 4-5 horas 

GLOBAL 218 $ 90.000 $ 19.620.000 

  TOTAL PRESUPUESTO $ 72.737.178 
 

 

  
 

2.5. FUENTE DE FINANCIACIÓN. 
 
Dentro del presupuesto de rentas y gastos para la vigencia fiscal del año 2026, el Municipio de 
Sácama contempla para la financiación del contrato objeto de esta invitación, el Certificado de 
disponibilidad presupuestal 20261028006 de fecha de 28 de octubre de 2026: 
 

http://www.sacama-casanare.gov.co/
mailto:alcaldia@sacama-casanare.gov.co


NIT: 800.103.663-8 

CONTRATACIÓN RÉGIMEN 
ESPECIAL 

Código PA-GC-PR-02 

Versión 03 

Fecha 18/12/2017 

Página 8 de 38 

 

Palacio Municipal - Calle 3 No. 8-35 Cel. 313-2237047 
www.sacama-casanare.gov.co  E-Mail: alcaldia@sacama-casanare.gov.co 

Código Postal: 851030 
 

RUBRO 
NOMBRE DEL 

RUBRO 
FUENTE VALOR 

2.3.2.02.02.009.41.18 

Servicio de 
atención y 

protección integral 
al adulto mayor 

1.2.3.1.19 Estampillas $ 61.039.874 

2.3.2.02.02.009.41.18 

Servicio de 
atención y 

protección integral 
al adulto mayor  

1.2.4.3.04 SGP-Propósito 
general-libre destinación 

municipios categorías 4, 5 y 6 
$ 10.800.000 

2.3.2.02.02.009.41.18 

Servicio de 
atención y 

protección integral 
al adulto mayor  

1.3.2.3.01 R.F. Distintos al SGP $ 897.304 

 

 
2.6. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecución será de DIEZ (10) DÍAS, contados a partir del 
acta de inicio. 
 
2.7. FORMA DE PAGO: 
El municipio de Sácama - Casanare, realizará el pago al contratista de la siguiente manera:  
 

a. Un primer desembolso equivalente al 40% del presupuesto oficial, a manera de anticipo, una 
vez el contratista presente el plan de inversión respectivo y este sea aprobado por la supervisión.  
 
b. Un segundo desembolso equivalente al 60% del presupuesto oficial, a la liquidación final del 
contrato, previa la verificación de cumplimiento por parte del supervisor designado, entrega de 
informe final con registro fotográfico, soportes pertinentes y cumplimiento de metas. 
 
Se aplicarán los tributos, impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y/o gravámenes, de 
acuerdo con la normatividad vigente y los conceptos y tarifas previstas en las disposiciones 
legales y reglamentarias vigentes. 
 

2.8. LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE SACAMA -CASANARE. 
 
 

3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
Los fundamentos jurídicos que soportan la modalidad de selección y el contrato que se derive del 
presente proceso de selección, están soportados conforme a los criterios que se señalan a 
continuación: 
 
El artículo 355 de la Constitución Política de Colombia, indica que “Ninguna de las ramas u órganos 
del poder público podrá decretar auxilios o donaciones en favor de personas naturales o jurídicas de 
derecho privado. El Gobierno, en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal podrá, con 
recursos de los respectivos presupuestos, celebrar contratos con entidades privadas sin ánimo de 
lucro y de reconocida idoneidad con el fin de impulsar programas y actividades de interés público 
acordes con el Plan Nacional y los planes seccionales de Desarrollo. El Gobierno Nacional 
reglamentará la materia.” En este sentido, establece que: 
 
…” El Gobierno, en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal podrá, con recursos de 
los respectivos presupuestos, celebrar contratos con entidades privadas sin ánimo de lucro y de 
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reconocida idoneidad con el fin de impulsar programas y actividades de interés público acordes con 
el plan Nacional y los planes seccionales de Desarrollo. El Gobierno Nacional reglamentara la 
materia” … (Subrayado fuera de texto) 
 
Sobre el particular, debe tenerse en cuenta que "los recursos públicos que pueden comprometerse 
en los contratos autorizados por el ARTÍCULO 355 son exclusivamente de naturaleza dineraria, pues 
a éstos corresponden las fuentes de ingresos relacionadas en la ley orgánica del presupuesto 
cuando desarrolla las normas constitucionales referentes al presupuesto de rentas".  
 
El Gobierno Nacional, haciendo uso de la facultad constitucional establecida en el ARTÍCULO 355 
SUPERIOR, reglamentó la celebración de contratos con entidades privadas sin ánimo de lucro para 
impulsar programas y actividades de interés público mediante el DECRETO 092 DE 2017.  
De esta forma, estos actos jurídicos, a pesar de enmarcarse dentro del concepto de "contrato" de 
que trata el artículo 32 de la Ley 80 de 1993: se encuentran sometidos a disposiciones 
constitucionales y reglamentarias especiales (Constitución Política, Decreto 092 de 2017). En este 
sentido, esta reglamentación es autónoma: "en cuanto sólo están sometidos a la Constitución y no 
a la ley y, por tanto, sustraídos del alcance del Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, pues el constituyente tuvo a bien reservar a la competencia del Gobierno la regulación de 
esta materia contractual". 
 
Respecto a este tipo de contrato el literal a) del artículo 2 del Decreto 092 de 2017, estableció la 
Procedencia de la contratación con entidades privadas sin ánimo de lucro y de reconocida idoneidad, 
cuando reúna las siguientes condiciones: "a) Que el objeto del contrato corresponda directamente a 
programas y actividades de interés público previstos en el Plan Nacional o seccional de Desarrollo, 
de acuerdo con el nivel de la Entidad Estatal, con los cuales esta busque exclusivamente promover 
los derechos de las minorías, el derecho a la educación, el derecho a la paz, Las manifestaciones 
artísticas, culturales, deportivas y promoción de la diversidad étnica colombiana;".  
 
A su vez el Artículo 3. Establece "Reconocida idoneidad. La entidad sin ánimo de lucro es de 
reconocida idoneidad cuando es adecuada y apropiada para desarrollar las actividades que son 
objeto del Proceso de Contratación y cuenta con experiencia en el objeto a contratar. En 
consecuencia, el objeto estatutario de la entidad sin ánimo de lucro le deberá permitir a esta 
desarrollar el objeto del proceso de Contratación que adelantará la Entidad Estatal del Gobierno 
nacional, departamental, distrital y municipal."  
 
Por su parte el último inciso del artículo 4 del Decreto 092 de 2017. estipuló: "Las Entidades Estatales 
no están obligadas a adelantar el proceso competitivo previsto en este artículo cuando el objeto del 
Proceso de Contratación corresponde a actividades artísticas, culturales, deportivas y de promoción 
de la diversidad étnica colombiana, que solo pueden desarrollar determinadas personas naturales o 
jurídicas, condición que debe justificarse en los estudios y documentos previos."  
 
En el proceso competitivo la Entidad Estatal deberá cumplir las siguientes fases: (i) definición y 
publicación de los indicadores de idoneidad, experiencia, eficacia, eficiencia, economía y de manejo 
del Riesgo y los criterios de ponderación para comparar las ofertas; (ii) definición de un plazo 
razonable para que las entidades privadas sin ánimo de lucro de reconocida idoneidad presenten a 
la Entidad Estatal sus ofertas y los documentos que acrediten su idoneidad, y (iii) evaluación de las 
ofertas por parte de la Entidad Estatal teniendo en cuenta los criterios definidos para el efecto.” 
En virtud de lo anterior se adelantará de manera directa contrato con Entidad sin Ánimo de Lucro 
que cuente con la idoneidad y amplia experiencia, en los temas objeto del presente contrato. 
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4. PLAZO Y OFERTAS 
 
4.1 CRONOGRAMA DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN: Para el presente proceso de 
selección se tendrán las siguientes etapas y plazos 
 

 ETAPA 
FECHA 
(DD/MM/AAAA)  

LUGAR 

1  
Publicación estudios 
previos e invitación. 

04 DE NOVIEMBRE 
DE 2026 

www.colombiacompra.gov.co 

2  
Fecha máxima para 
hacer observaciones  

 

DESDE EL 04 DE 
NOVIEMBRE AL 05 DE 
NOVIEMBRE DE 2026 
HASTA LAS 05:00 P.M 

 
 

www.colombiacompra.gov.co 

3 

Audiencia de aclaración 
de invitación  

 

05 DE NOVIEMBRE 
DE 2026 

Oficina asesora jurídica – Alcaldía 
Municipal de Sácama - Casanare, Calle 
3 No.8 -35 segundo piso 

4 
Respuesta a las 
observaciones y 
adendas 

05 DE NOVIEMBRE 
DE 2026 

www.colombiacompra.gov.co 

4  
Cierre de la invitación y 
Presentación de la oferta   

HASTA LAS 05:30 
P.M. DEL DÍA 06 DE 
NOVIEMBRE 2026 

www.colombiacompra.gov.co 

4  

Termino para evaluación 
de las ofertas – 
verificación de requisitos 
habilitantes 

09 DE NOVIEMBRE DE 
2026 

 

www.colombiacompra.gov.co 

6  

Traslado informe de 
evaluación plazo para 
presentar observaciones 
a la evaluación y plazo 
límite para subsanar 
documentos 

DEL 09 AL 10 DE 
NOVIEMBRE DE 2026 

 

www.colombiacompra.gov.co 

7  

Respuesta a las 
observaciones 
formuladas, informe de 
evaluación, firma del 
contrato 

 

11 DE NOVIEMBRE 
DE 2026 

www.colombiacompra.gov.co 

 
4.2. CONSULTA SOBRE CONTENIDO Y ALCANCE DE LA INVITACIÓN PÚBLICA: Todos los 
interesados podrán enviar las observaciones y/o sugerencias por escrito al contenido de la Invitación 
Pública a través www.contratos.gov.co SECOP II 
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El Municipio de Sácama - Casanare podrá incluir los temas planteados en las observaciones siempre 
que se estimen relevantes, pertinentes y procedentes. 
 
En el caso que sean presentadas observaciones que ameriten la modificación de la Invitación 
Pública, la entidad lo hará a través de la expedición de adendas en el término señalado en el 
CRONOGRAMA DEL PROCESO. 
 
En todo caso todas las respuestas a los documentos aquí señalados serán publicadas por la entidad 
a través de la página Web www.colombiacompra.gov.co en la fecha fijada para ello en el cronograma 
del presente proceso. 
 
En el evento en que los interesados presenten observaciones, y/o solicitudes de aclaración que de 
ningún modo ameriten la modificación del contenido, el Municipio las contestará bajo los parámetros 
aquí descritos, y tendrán únicamente valor interpretativo. 
 
4.3. PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: Las propuestas deberán ser presentadas única y 
exclusivamente por el SECOP II. Los documentos previos y definitivos para la contratación podrán 
consultarse en a través de la página Web: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ії.  
 
Nota 1. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP II, en cualquiera de las 
etapas del proceso de selección, se deberá seguir las indicaciones contempladas en la Guía para 
actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il expedida por Colombia Compra Eficiente. Para los 
casos allí establecidos, el correo electrónico es: asesoria@sacama-casanare.gov.co. 
 
4.4. CRITERIOS DE DESEMPATE: En el evento de que se presente empate entre dos o más   
proponentes, el Municipio definirá al ganador teniendo en cuenta el siguiente criterio: 
La entidad que demuestre mayor número de convenios o contratos ejecutados en la vigencia 
inmediatamente anterior. 
 
4.5. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE ESAL: El Municipio de 
Sácama, Casanare, podrá declarar desierto el proceso, mediante comunicación motivada, la cual se 
publicará en el SECOP, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la 
propuesta más favorable para la entidad, cuando ninguno de los oferentes haya cumplido con los 
criterios de selección, o no se presente oferente alguno. Contra la comunicación de declaratoria 
desierta precede el recurso de reposición, en los términos del código de procedimiento 
administrativo. El término para presentar el recurso se contará a partir de la notificación de la 
comunicación. 
 
4.6. CAUSALES DE RECHAZO: Además de las causales previstas en la Constitución Política y la 
Ley, serán causales de rechazo de las propuestas las siguientes: 
 
1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad 
establecidas en la Constitución o la Ley. 
2. Cuando la propuesta sea entregada extemporáneamente. 
3. Cuando el objeto social del proponente no guarde relación con el objeto a contratar. 
4. Cuando la propuesta sea presentada por persona que no posea la capacidad jurídica exigida para 
el presente proceso de selección, o que no cumpla con todas las calidades y condiciones de 
participación indicadas dentro de la invitación. 
5. Cuando la propuesta no cumpla con el alcance del objeto de la presente invitación, es decir se 
presente en forma parcial o no tenga relación con el mismo. 
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6. Cuando no se cumpla con los requerimientos jurídicos, financieros, de experiencia y técnicos 
mínimos exigidos en la presente invitación publica y estos sean insubsanables conforme a la 
constitución política y la ley. 
7. Cuando la información consignada en los documentos que integran la propuesta no sea veraz, 
esto es, no corresponda a la realidad. 
8. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas. 
9. Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicación del presente 
proceso de selección. 
11. Si el Municipio de Sácama comprueba hechos constitutivos de corrupción por parte del 
proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar. 
12. Encontrarse relacionado en el boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría 
General de la Republica. 
13. Cuando el proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al sistema de seguridad 
social integral y parafiscal, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
14. No firmar la propuesta económica. 

 
5. REQUISITOS HABILITANTES 

 
ACREDITACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES - DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 

 
5.1 DOCUMENTOS JURÍDICOS 
 
Los proponentes deberán presentar los documentos que se enuncian a continuación: 
 
1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del modelo 

suministrado, suscrita por el representante legal de la Entidad sin Ánimo de Lucro. Para tal efecto 

la entidad asociada con su oferta acepta íntegramente las condiciones descritas en la presente 

convocatoria. 

2. Fotocopia del documento de identidad del representante legal. 

3. Fotocopia del Registro Único Tributario -RUT- expedido por la DIAN, el cual deberá contener las 

siguientes actividades relacionadas con el presente proceso a contratar. - 8810- Actividades de 

asistencia social sin alojamiento para personas mayores y discapacitadas y 8230 -

organización de convenciones y eventos comerciales. 

4. Certificado original del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad 

–SIRI– vigente, expedido por la Procuraduría General de la Nación a nombre de la entidad 

proponente y del Representante legal. 

5. Certificado de antecedentes fiscales del representante legal de la Entidad Sin Ánimo de Lucro y 

de la persona jurídica expedido por la Contraloría General de la Nación 

6. Certificado de antecedentes Judicial para el representante legal de la Entidad sin Ánimo de Lucro 

expedido por la Policía Nacional. 

7. Certificación de medidas correctivas para el representante legal de la Entidad sin Ánimo de Lucro 

expedido por la autoridad competente. 

8. Certificado de antecedentes o inhabilidades por delitos sexuales. 

9. Certificado REDAM. 

10. Libreta Militar del Representante Legal, cuando se trate de hombre menor de 50 años. 

http://www.sacama-casanare.gov.co/
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11. Certificado de Existencia y Representación o documento legal (ley, decreto o acto administrativo) 

que acredite su existencia y representación, en el cual se verificara: 1-. El objeto social de la 

sociedad deberá permitir la ejecución del objeto de la presente convocatoria. 2-. Debe contener 

las actividades económicas relacionadas con el objeto a contratar El representante legal debe 

contar con la autorización para la presentación de la propuesta, si lo requiere. 

12. Certificación sobre ausencia de causales de inhabilidad o incompatibilidad, consagradas en la 

Constitución o la ley, para los representantes legales o personas naturales, no se encuentren 

incursos en ninguna de las causales (Anexo). 

13. Certificación de ausencia de multas y sanciones que impidan la contratación con las entidades 

estatales (Anexo). 

14. Formato Hoja de Vida persona jurídica DAFP y/o SIGEP 

15. Certificación de Aportes a Seguridad Social - Planilla de aportes en seguridad social o 

certificación del revisor fiscal o contador según el caso. 

16. Los documentos relacionados en el acápite indicadores de idoneidad 

- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

El proponente deberá presentar únicamente en el acápite relacionado a Documentos Jurídicos la 
carta de presentación de la propuesta, según el modelo suministrado por la entidad en el ANEXO 
No. 1 y los requisitos establecidos en los presentes en la Invitación Pública. 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá ser firmada por el Representante Legal del 
proponente de la persona jurídica Sin Ánimo de Lucro o por el Representante designado en el 
documento de constitución, si se trata de consorcio o unión temporal. 
 
El ANEXO No. 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el 
proponente. Por lo tanto, el proponente podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En 
cualquier caso, la carta que presente la ESAL, deberá incluir todas las manifestaciones requeridas 
por la entidad. 
 

- CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL 
Y PARAFISCALES  

 
El art. 23 de la Ley 1150 de 2007, señala:  
 

“Para la ejecución se requerirá de la aprobación de la garantía y de la existencia de las 
disponibilidades presupuestales correspondientes, salvo que se trate de la contratación con 
recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad con lo previsto en la ley orgánica del 
presupuesto. El proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el 
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los 
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda”. 
 
(…) 
 
“Parágrafo 1º.- Modificado por el art. 23, Ley 1150 de 2007 así: El requisito establecido en la 
parte final del inciso segundo de este artículo, deberá acreditarse para la realización de cada 
pago derivado del contrato estatal”. 
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En consecuencia, para acreditar el cumplimiento de este requisito los proponentes tendrán en 
cuenta: 
 
Persona Jurídicas 

 
De conformidad con lo estipulado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, deberá anexar certificación expedida por el Revisor Fiscal, en 
la cual se indique que la empresa cumple y se encuentra a paz y salvo con el pago de las 
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social – Empresa Prestadora de Servicios (EPS), 
Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Laborales (ARP), y de los Aportes Parafiscales 
– Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), 
Cajas de Compensación Familiar – a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. En el 
evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificación deberá ser 
expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no 
obligatoriedad de contar con el mismo.  

 
Cada una de las personas jurídicas que sean miembros de un consorcio o unión temporal, deberán 
anexar esta certificación en forma individual. 
 
La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del Artículo 50 de la ley 789 de 2003 
no aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo en el caso en el que participen sucursales de 
éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberán presentar la certificación 
mencionada en el primer párrafo de este numeral o una certificación del representante legal de la 
sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir 
con lo señalado en la ley 789 de 2003. 
 
Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se deberá acreditar el pago de los aportes 
de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación expedida por el revisor 
fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal 
durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera 
constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la 
celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

Para la presentación de ofertas por parte de personas jurídicas será indispensable acreditar el 
requisito señalado anteriormente. 
La Dirección verificará la certificación que emita el representante legal o el revisor fiscal, la cual 
será título suficiente para la acreditación, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades 
recaudadoras por el no pago oportuno dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, 
competencia que es exclusiva de la UGPP o de la autoridad respectiva.  
 
Para el efecto el revisor fiscal o el contador público que acompañe la certificación que expida el 
representante legal deberá aportar copia al 150% de la cedula de ciudadanía, copia al 150% de la 
tarjeta profesional, y la certificación de la vigencia del ejercicio de la profesión expedida por la Junta 
Central de contadores la cual debe estar vigente.  
 
En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el acuerdo y que se 
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encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar 
certificación expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
 
 
DISPOSICIONES COMUNES:  
 
En términos generales, corresponde a Independientes, empresas de más de 200 empleados y 
menos de 200 empleados, tener presente la fecha oportuna de pago, la cual está asignada a los 
dos últimos dígitos del número de identificación del aportante, sin incluir los dígitos de verificación, 
y para efectos de la habilitación tanto de las personas naturales como de las personas jurídicas, 
éstas deben presentar: 
 
 
NOTAS: 
  

1. La Entidad exigirá que el representante legal de las personas jurídicas que participen en el 
proceso de forma singular o como representante de las conformaciones plurales deberán 
acreditar estar al día ante sistema de seguridad social en la forma prevista 
anteriormente. 

2. Cuando el representante legal de una conformación plural, es decir, consorcio, unión 
temporal y promesa sociedad futura, no sea integrante de estos, deberá igualmente 
acreditar estar al día en las condiciones aquí previstas. 

3. En todo caso, si el representante legal de personas jurídicas o proponentes plurales no 
tiene la calidad de cotizante durante el tiempo exigido, es decir, los seis (06) meses 
anteriores contados a partir del cierre, deberá acreditar tal situación a través de 
declaración juramentada anexando los soportes que acrediten su afiliación al 
sistema (régimen contributivo /subsidiado/régimen especial). 

4. El proponente debe informar a la entidad la información que permita la validación de las 
planillas ante el operador pila que maneje, para el efecto deberá entre otras cosas aportar: 

✓ Número de planilla 
✓ Fecha de pago día – mes – año 
✓ Periodo de pago salud 
✓ Valor cancelado para cada mes. 
✓ Fotocopia de la Cedula de alguno de los afiliados que se reflejan en la planilla 
✓ Señalar la fecha de expedición de la cedula de ciudadanía del afiliado para permitir 

la validación de la planilla.  
✓ Indicar la EPS del afiliado que se reflejan en la planilla y del cual aportan cedula de 

ciudadanía  
 

- GARANTÍA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO  
 
El proponente deberá anexar a su propuesta, en favor del Municipio de Sácama, con NIT. 
800103663-8 una garantía que ampare la seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones 
estipulados en la presente Invitación Pública, expedida por una compañía aseguradora o por una 
entidad bancaria colombiana, vigiladas por la Superintendencia Financiera. En caso de requerirse 
la ampliación de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta garantía deberá ser igualmente 
ampliada de conformidad con lo requerido por el municipio de Sácama. La garantía debe ser 
tomada a nombre del proponente, persona jurídica o de la razón social que figura en el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o su equivalente, sin 
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utilizar sigla, a no ser que el certificado de la Cámara de Comercio o su equivalente establezca que 
la firma podrá identificarse con la sigla.  

 
Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 
 

BENEFICIARIO: 
MUNICIPIO DE SACAMA,  

NIT:  800103663-8 

AFIANZADO: 
 

- El proponente, Persona Jurídica (Razón Social que figura en el Certificado de 
Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio o su 
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cámara de Comercio 
o su equivalente establezca que la firma podrá identificarse con la sigla). 
- El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la autoridad 
competente. 

VIGENCIA: 
Ciento veinte (120) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del 
proceso de selección.  

CUANTÍA: 
Por un valor equivalente mínimo al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto 
oficial. 

AMPARO: 
El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, año y objeto del 
proceso. 

FIRMAS: Deberá ser suscrita por quien la expide. 

CERTIFICACIÓN 

Deberá aportarse una certificación por parte de la compañía de seguros que 
la póliza no expirará por falta de pago de la prima ni revocada unilateralmente.  
 
O en su defecto anexar el clausulado o anexos de la póliza. 

RECIBO DE PAGO 
Se debe anexar la copia del recibo de pago o constancia por parte de la 
aseguradora. 

 
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá la sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento, 
en los siguientes eventos: 
 

 La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.  
 La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término 

previsto en la Invitación Pública para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el 
término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas 
prórrogas no excedan un término de tres meses. 

 La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de 
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del 
contrato.  

 El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las 
propuestas.  
 

El municipio de Sácama hará efectiva la garantía de seriedad de la Propuesta como indemnización 
por perjuicios, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores 
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la misma. 
 

- CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL DEL PROPONENTE y/o 
REGISTRO MERCANTIL 

 
La Persona Jurídica Sin Ánimo de Lucro deberá comprobar su existencia y representación legal, 
mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio.  
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El Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, en el 
cual se constate la vigencia de la sociedad, la cual no podrá ser inferior al término de ejecución del 
contrato y un (1) año más; las facultades del representante legal y su objeto social. 
 
El objeto social o la actividad económica deberán incluir todas las actividades objeto del presente 
proceso de selección. (8810- Actividades de asistencia social sin alojamiento para personas 
mayores. y 8230 -organización de convenciones y eventos comerciales.). 
 
La fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
FIJADA como fecha límite para presentar propuestas. En caso de prórroga del plazo de la 
selección, el certificado tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre.  
 
El código de verificación del certificado será objeto de comprobación en el enlace de la cámara de 
comercio que lo expida, en consecuencia, el proponente debe aportar un certificado que no haya 
sido validado previamente en el sistema o portal so pena de quedar inhabilitado. 
  

- AUTORIZACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO 
 
Cuando el representante legal de la persona jurídica se encuentre limitado para presentar 
propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, deberá anexar la AUTORIZACIÓN del 
órgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato 
en el caso que le sea adjudicado.  
   
Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá acreditar mediante 
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente facultado 
para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo. 
 

- FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE 
LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA SIN ÁNIMO DE LUCRO 

 
El representante legal persona jurídica Sin Ánimo de Lucro deberán anexar la fotocopia de la cedula 
de ciudadanía legible (para los nacionales colombianos), Cédula de Extranjería o Pasaporte (para 
los extranjeros). 
 

- BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES 
 
La Dirección de Cultura y Turismo Departamental verificará si el interesado se encuentra señalado 
en el último Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.   
 
En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta tanto de la empresa 
como del representante legal en el caso de persona jurídica. 
 

- CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN Y REGISTRO DE SANCIONES Y 
CAUSAS DE INHABILIDAD –SIRI– VIGENTE, EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN 

 
Se consultará y verificará en la página Web de la Procuraduría General de la Nación los 
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con 
lo establecido en la Ley 1238 de 2008.  
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En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 
 

- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES  
 
La Dirección de Cultura y Turismo Departamental consultará y verificará, de la página Web de Policía 
Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso. 
 
En el caso de unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, a cada integrante de los 
mismos, se consultará y verificará, los antecedentes penales.  
 
En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 
 

- CONSULTA DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
RNMC.  

 
En atención a la entrada en vigencia de la Ley 1801 de 2016 (Código de Policía) la página web de 
la Policía Nacional puso a disposición el sitio "Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas 
RNMC" para la consulta de infracciones a la mencionada Ley. 

Es importante tener en cuenta que la persona que no pague las multas establecidas en la Ley 1801 
de 2016 "Por la cual se expide el Código Nacional de Policía y Convivencia" no podrá celebrar o 
renovar contratos con el Estado.  El artículo 183 establece expresamente: 
 

"Artículo 183. Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridos seis meses desde 
la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, 
hasta tanto no se ponga al día, la persona no podrá: 
 
1.    Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas. 
2.    Ser nombrado o ascendido en cargo público. 
3.    Ingresar a las escuelas de formación de la Fuerza Pública. 
4.    Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado. 
5.    Obtener o renovar el registro mercantil en las cámaras de comercio. 

Las autoridades responsables de adelantar los trámites establecidos en el presente 
artículo deberán verificar que la persona que solicita el trámite se encuentra al día en el 
pago de las multas establecidas en el presente Código. Los servidores públicos que 
omitan esta verificación incurrirán en falta grave y a los que no ostenten esta calidad se 
les aplicará la multa tipo 4. 

Parágrafo. El cobro coactivo de que trata la presente ley se regulará por lo dispuesto en 
el artículo 100, numeral 2 de la Ley 1437 de 2011". 

 
- LIBRETA MILITAR 

 
En cumplimiento a lo previsto en la Ley 1780 de 2016 “Por medio de la cual se promueve el empleo 
y el emprendimiento juvenil, se generan medidas para superar barreras de acceso al mercado de 
trabajo y se dictan otras disposiciones", en el Artículo 11 y artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 “Por 
la cual se reglamenta el servicio de reclutamiento, control de reservas y la movilización”, Decreto 
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977 del 07 de junio de 2018,  “Por medio del cual se modifica parcialmente el Decreto 1070 de 2015 
en lo relacionado con la reglamentación del servicio de reclutamiento, control reservas y la 
movilización.”,  el proponente deberá anexar copia legible al 150% de su libreta militar y una 
certificación expedida por el Ministerio de Defensa Nacional - Comando de Reclutamiento y Control 
Reservas del Ejército Nacional para corroborar que tiene definida su situación militar. 
 
En el evento que la condición del proponente corresponda a no apto, exento o si ha superado la 
edad máxima de incorporación, se procederá a aplicar el Artículo 2.3.1.4.9.3. Consulta del estado de 
definición de la situación militar del Decreto 977 de 2018 que reza:  
 

“El empleador deberá consultar el estado de definición de la situación militar con fines 
de vinculación laboral del ciudadano a través del portal web dispuesto por el Ministerio 
de Defensa Nacional - Comando de Reclutamiento y Control Reservas del Ejército 
Nacional, . para verificar si su condición corresponde a no apto, exento o si ha superado 
la edad máxima de incorporación. 

 
En caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que 
la situación militar se encuentra definida.  
 
En cumplimiento a lo previsto, el proponente favorecido y solo en caso de aplicar deberá aportar la 
copia de la libreta militar, requisito que es válido para los hombres colombianos hasta los cincuenta 
(50) años de edad, quienes de acuerdo con la Ley están obligados a definir su situación militar.  
En ese orden, los supuestos para los cuales aplica el referido requisito, con base en la norma 
transcrita son los siguientes:  

• Para ejercer cargos públicos 

• Trabajar en el sector privado 

• Celebrar contratos de prestación de servicios como persona natural con cualquier entidad 
de derecho público. 
 

En consecuencia, para los procedimientos de selección a fin de suscribir contratos estatales, este 
requisito es exigible exclusivamente para “celebrar contratos de prestación de servicios como 
persona natural con cualquier entidad de derecho público”. 
 
La anterior interpretación, se encuentra acorde con la CIRCULAR EXTERNA ÚNICA DE COLOMBIA 
emitida por Colombia Compra Eficiente, donde señala en su numeral 8 lo siguiente “Las entidades 
públicas o privadas no podrán exigir la acreditación de la situación militar salvo en los 
contratos de prestación de servicios con persona natural” (40 p.).  Documento disponible en: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf.. 
 

- PROPUESTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE 
 
Si el proponente participa en el presente proceso de contratación por intermedio de un representante, 
deberá adjuntar en la propuesta el poder debidamente otorgado que lo acredite como tal, de 
conformidad con los requisitos legales establecidos para el efecto. 
 

- CERTIFICACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO DE NO ESTAR INCURSO EN 
INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, PROHIBICIONES Y CONFLICTO DE 
INTERÉS 
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El proponente, deberá adjuntar en la propuesta una certificación bajo la gravedad de juramento de 
no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones y conflicto de interés para 
contratar con la Dirección de Cultura y Turismo Departamental. Véase ANEXO 4. 
 

- COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 
correspondiente en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano 
contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en 
su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del 
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de 
que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. Véase ANEXO No 03. 
 

- NIT O REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DEL OFERENTE 

 
Las personas jurídicas sin ánimo de lucro deberán anexar una copia legible del NIT o Registro Único 
Tributario RUT, en el cual consten las siguientes actividades económicas relacionadas con el objeto 
contractual: - 8810- Actividades de asistencia social sin alojamiento para personas mayores y 
discapacitadas- 8230 -organización de convenciones y eventos comerciales. 
 
Las entidades sin ánimo de lucro interesadas en participar en el desarrollo del presente proceso 
contractual, deberán acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos habilitantes, con la 
radicación de sus propuestas. 

5.2. REQUISITOS TECNICOS 
 

En la presente Invitación Pública a proceso competitivo para entidades sin ánimo de lucro solo 
podrán participar las personas jurídicas sin ánimo de lucro consideradas legalmente capaces de 
conformidad con las disposiciones legales vigentes y siempre que el objeto social, esté acorde con 
el objeto contractual. 
 
Los oferentes deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 
Las propuestas deben resultar habilitadas en todos los criterios de verificación relacionados a los 
requisitos jurídicos, técnicos. 
 
Conforme lo expresado los potenciales proponentes deberán cumplir además lo siguiente: 
 
 
5.2.1. CAPACIDAD DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD PRIVADA SIN ÁNIMO DE LUCRO. La 
Entidad sin ánimo de lucro ESAL, debe presentar evidencia que cuenta con el equipo misional, 
técnico y administrativo necesario para cumplir con el programa o actividad del Plan de Desarrollo y 
de adaptarse rápidamente, vinculado y entrenando nuevas personas.   
 
Para el efecto la ESAL deberá presentar con su propuesta la relación del personal mínimo requerido 
para el desarrollo del proyecto, el tipo de vinculación, a qué tipo de proceso pertenece (misional, 
técnico o administrativo), la permanencia de los mismos durante el proyecto y el entrenamiento del 
personal para ejecutar el programa.  
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5.2.3. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL  
 
La entidad sin ánimo de lucro deberá contar con una estructura organizacional sólida, la cual deberá 
soportar mediante copia del acta donde se apruebe su conformación y funcionamiento (estructura 
organizacional y operativa) determinando en cada departamento y división de su manual de 
funciones y los responsables para lo cual deberá acreditar la hoja de vida con soportes legales y 
estar al día en los pagos de seguridad oficial. 
 
La entidad privada sin ánimo de lucro deberá contar con el equipo administrativo necesario para 
cumplir con la actividad cultural. 
 
Para ello, se debe presentar un organigrama de la estructura de la ESAL, señalando el equipo 
misional, técnico y administrativo con el que cuentan, de acuerdo a su organización. 
 
Esta información se constatará con los pagos de seguridad social o la certificación por parte del 
contador o revisor fiscal de la entidad. 
 

A. CERTIFICACIÓN POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD SIN 

ÁNIMO DE LUCRO, DONDE EXPRESE EL PERSONAL QUE CUENTA DISPONIBLE 

DENTRO DE SU ORGANIZACIÓN. ADEMÁS, DEBERÁ ANEXAR COPIA DE LAS 

PERFILES Y CARGOS QUE EJECUTAN. 

 

Para ser declarado hábil, la entidad sin ánimo de lugar deberá certificar que cuenta con personal 

operativo mínimo correspondiente a los siguientes cargos. 

 

1. GERENTE O QUIEN HAGA SUS VEGES  

2. CONTADOR 

3. COORDINADOR DE PROYECTOS 

 

La vinculación de estos deberá soportarse mediante certificación expedida por el represéntate legal. 
  

B. HOJAS DE VIDA DEL DAFP Y SOPORTES: 

 
El oferente deberá adjuntar las hojas de vida en formato del DAFP con los soportes respectivos del 
personal que requiere vincular para la ejecución del contrato. 
 

C. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 10 del Decreto 092 de 2017, se establece para este 
tipo de proceso la NO obligatoriedad del 4.2.1 Registro Único de Proponentes (RUP); en los 
siguientes términos: 

ARTÍCULO 10. EXCLUSIÓN DEL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP). Las Entidades 
Estatales no requerirán la inscripción de las entidades privadas sin ánimo de lucro en el RUP para 
la contratación a la que hace referencia el presente decreto. 

http://www.sacama-casanare.gov.co/
mailto:alcaldia@sacama-casanare.gov.co


NIT: 800.103.663-8 

CONTRATACIÓN RÉGIMEN 
ESPECIAL 

Código PA-GC-PR-02 

Versión 03 

Fecha 18/12/2017 

Página 22 de 38 

 

Palacio Municipal - Calle 3 No. 8-35 Cel. 313-2237047 
www.sacama-casanare.gov.co  E-Mail: alcaldia@sacama-casanare.gov.co 

Código Postal: 851030 
 

En todo caso, los proponentes podrán presentar el mismo para acreditar situaciones relacionadas a 
los indicadores financieros. 
 

5.1. REPUTACIÓN: 

La Entidad Estatal debe revisar los antecedentes fiscales, disciplinarios y penales de los 
administradores de la entidad privada sin ánimo de lucro, así como verificar que esos individuos no 
estén en la categoría de personas políticamente expuestas. 
 
 

5.3   EXPERIENCIA. La ESAL debe allegar como mínimo. 
 

• EXPERIENCIA GENERAL: La entidad sin ánimo de lucro deberá acreditar haber ejecutado 

mínimo dos (02) contratos o convenios con entidad pública y/o privada, en los cuales debe 

relacionar actividades con población vulnerable; la sumatoria de los valores ejecutados 

deberá ser igual o superior a cuatro (04) veces el presupuesto oficial de este proceso, por lo 

cual se debe aportar copia del contrato y/o acta de liquidación y/o certificación y/o acta de 

recibo. 

 

• EXPERIENCIA ESPECIFICA: La entidad sin ánimo de lucro deberá acreditar haber 

ejecutado mínimo dos (02) contratos o convenios con entidad pública y/o privada, en los 

cuales debe relacionar actividades con adultos mayores, la sumatoria de los valores 

ejecutados deberá ser igual o superior a tres (03) veces el presupuesto oficial, del cual se 

debe aportar copia del contrato y/o acta de liquidación y/o acta de recibo y/o certificación.  

 

 

6.  FACTORES DE PUNTUACION  
 

Se procederá con la evaluación técnica de las propuestas que deberán cumplir con los requisitos 
habilitantes de la invitación y demás documentos que sean parte integral de esta, para poder 
continuar con la fase de calificación del proceso de acuerdo con los siguientes criterios: 

 

El factor de precio se evaluará tomando como base en el menor valor de la propuesta. 

El factor de calidad se efectuará con base en la reputación y reconocimientos de la ESAL. 

Para la asignación de puntaje se tendrán en cuenta solamente las propuestas que hayan 
resultado habilitadas en todos los criterios de verificación exigidos en la convocatoria pública, así: 

 

CRITERIO PUNTAJE 

Calidad (reputación- 
reconocimientos) 

400 

Oferta Económica(precio) 600 

TOTAL 1000 

 

5.10.1 CALIDAD 

 

FACTOR A PONDERAR CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE 
MAXIMO 
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Reputación Regional del 
Proponente 

Acreditar certificación por parte de una entidad 
territorial que haga exaltación al buen desempeño 
por la realización de un evento propio de la ESAL 
que manifieste interés. 

200 

Reconocimientos por 
eventos 

Acreditar mínimo dos certificaciones por parte de 
entidades territoriales que haga exaltación al buen 
desempeño por la realización de eventos de la 
ESAL. 

100 

Reconocimientos por 
selección de proyectos del 

Orden Nacional. 

Acreditar mínimo una certificación de 
reconocimiento expedida por entidades públicas 
del orden Nacional que acrediten eventos como 
ESAL 

100 

 
5.11.2 PONDERACION ECONOMICA 
 

El Municipio calificara y ponderara el factor Económico basándose en las condiciones ofrecidas 
por el proponente. 

 
Se verificarán aritméticamente las propuestas y se corregirán los errores aritméticos que se 
presenten en los productos y en la sumatoria de los valores. El valor corregido será el utilizado 

para la calificación de la propuesta. 
 

El valor total corregido de la propuesta se determinará con base en los precios unitarios 
consignados en el formato previsto para ello, y su respectiva corrección aritmética. 

 
Se asignará un puntaje de seiscientos (600) puntos a la propuesta que haya presentado el 

menor valor, siempre que se encuentre habilitada jurídica, financiera, y técnicamente, así: 

 

CRITERIO PUNTAJE 

La propuesta económica que haya 
presentado el menor valor siempre que se 
encuentre habilitada jurídica, financiera y 

técnicamente 

 
600 

Las demás en forma directamente 
proporcional  

Se calcula 

 

El valor de la propuesta deberá establecerse en pesos colombianos; no se aceptarán precios en 
otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario. 
 
Las sumas ofertadas por el proponente, no estarán sujetas a ajustes; igualmente se entenderá que 
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrirá el contratista para la ejecución 
y cumplimiento del contrato, razón por la cual el Municipio no reconocerá costo adicional alguno por 
este concepto. 
 
Una vez aplicados todos los criterios de revisión de la propuesta económica, y para efectos de la 
calificación del precio de la oferta, se rechazarán todas aquellas ofertas cuyo valor sea superior al 
del presupuesto oficial. Las que resistan esa verificación pasaran a la revisión aritmética. 
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NOTA: En caso de que luego de la revisión de los requisitos de verificación, resultase una sola 
propuesta ADMISIBLE, se asignara el puntaje máximo a dicha propuesta. 
 
7. CONDICIONES DEL CONTRATO: 
 
Las condiciones del contrato estarán sujetas a los estudios previos y a la presente convocatoria. 
 
7.1. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO: El contrato se 
perfecciona con la firma de las partes, Para su ejecución requiere la suscripción del Acta de inicio 
previo registro presupuestal y aprobación de la garantía. 
 
7.2. RIESGOS: La Entidad identifico los posibles riesgos de la presente contratación desde la 
planeación, ejecución, terminación y liquidación, para lo cual se utilizó la matriz y lineamientos de la 
guía publicada por Colombia Compra Eficiente, la cual se adjunta al presente estudio. 
 
7.3 GARANTIAS: Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la 
presente Contratación, el contratista constituirá a favor de la Entidad Estatal una garantía única de 
cumplimiento, así: 
 

CLASE DE RIESGO CUANTÍA VIGENCIA 

Cumplimiento Equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor total del 
contrato. 

Con una vigencia igual al plazo del 
contrato y seis (6) meses más. 
(plazo contractual previsto para la 
liquidación) 

Buen manejo y correcta 
inversión del anticipo 

Cien (100%) por ciento del valor 
del convenio girado como 
anticipo. 

Duración del convenio y cuatro (4) 
meses más. 

Calidad del bien o 
servicio  

Equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor total del contrato 

Con una vigencia igual al plazo del 
contrato y un (1) año más. (plazo 
contractual previsto para la 
liquidación) 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales e 
indemnizaciones 
laborales 

Equivalente al cinco por ciento 
(5%) del valor total del contrato. 

Con una vigencia igual al plazo del 
contrato y tres (3) años más 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

Equivalente a doscientos 
salarios mínimos legales 
mensuales vigentes (200 
SMLMV) al momento de la 
expedición de la póliza 

Con una vigencia igual al plazo del 
contrato 
 

 
Nota: Las garantías consistirán en pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente 
autorizadas para funcionar en Colombia, en garantías bancarias y en general, en los demás 
mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto. 
 
7.4. IMPUESTOS Y ESTAMPILLAS: De acuerdo a la certificación expedida por la tesorería 
municipal 
 

CONCEPTO TARIFA 
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Estampilla Adulto Mayor 4% del valor total del contrato  

Estampilla Cultura  2% del valor total del contrato 

Estampilla Deporte 2% del valor total del contrato 

Estampilla para la Justicia Familiar 2% del valor antes de IVA 

Industria y Comercio ICA De acuerdo a la actividad económica  

Sobretasa Bomberil  5% del valor de ICA  

 
Así las cosas, los impuestos, tasas y contribuciones por los que el contratista debe responder son 
los siguientes: 

 
DESCRIPCION VALOR O PORCENTAJE 

Pólizas 6X1000+IVA aproximadamente 

Aportes Seguridad Social Integral (Salud, Pensión, 
Riesgos Laborales)  

De conformidad con la ley según 
corresponda. 

IVA (actividades gravadas con porcentajes según sea 
el caso)  

Porcentaje correspondiente a las 
actividades gravadas  

 
7.5 EXCLUSION DE RELACION LABORAL: El presente contrato no genera relación laboral alguna 
entre las partes, ni con el personal que se designe para la ejecución del mismo. Tampoco se pacta 
régimen de solidaridad alguno; portal razón, cada parte responderá con independencia y 
exclusividad. 
 
7.6. INDEMNIDAD. Sera obligación del contratista mantener a la entidad indemne de cualquier 
reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista. 
 
7.7. SUPERVISION: La supervisión del presente contrato será ejercida por la Secretaria General y 
de Gobierno, quien de conformidad a la designación proferida por el Despacho del Alcalde, 
certificará el cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo las funciones establecidas en los 
artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, en caso contrario el Supervisor (a) deberá responder 
disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual 
conforme al mandato legal. 
 
8. COMITÉ EVALUADOR ASESOR: El comité evaluador asesor, cumplirá sus funciones de acuerdo 
con los criterios de selección objetiva establecidos en la invitación pública, el cual deberá cumplir 
sus funciones de acuerdo a la ley y a los criterios de selección objetiva establecidos en la invitación 
pública y estará conformado de la siguiente manera: 
 
a) El subcomité Técnico conformado por: El profesional asesor del componente técnico de la oficina 
asesora jurídica. (Contrato N° 001 de 2026). 
b) El subcomité Financiero conformado por: La profesional en el área financiera de la oficina asesora 
jurídica. (Contrato N° 093 de 2026). 
c) El subcomité Jurídico conformado por: El Asesor Externo en procesos administrativos y 
contractuales de la oficina asesora jurídica. (Contrato 003 de 2026). 
 
Una vez levantada el acta de cierre, el Comité Evaluador Asesor designado elaborará la evaluación 
de la oferta u ofertas presentadas y llevará a cabo la verificación en las ofertas el cumplimiento de 
los requisitos jurídicos, técnicos y económicos contenidos en los estudios previos y la invitación, los 
cuales tienen por objeto establecer si la (s) oferta(s) cumple(n) con las condiciones y requisitos 
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exigidos por el Municipio, dentro del término fijado para el efecto en el cronograma del presente 
proceso.  
 
La verificación de las ofertas se efectuará conforme a lo señalado en la presente invitación, para los 
aspectos jurídicos, técnicos y económicos. Únicamente se continuará el proceso con aquel (los) 
proponente(s) que haya(n) cumplido con los requisitos habilitantes establecidos en la presente 
invitación. El Municipio se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual 
solicitará a las entidades estatales y privadas la información que considere necesaria. De la misma 
manera, podrá designar funcionarios para que realicen visitas a las instalaciones o sedes de cada 
uno de los oferentes (cuando a ello haya lugar) y obtener o solicitar por cualquier medio idóneo la 
información que requiera para verificar la información suministrada en las ofertas. 
 
El informe que contiene la verificación de los requisitos habilitantes de proponentes podrá ser 
consultado en la dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co. 
 
Si el proponente no está habilitado tendrá el término establecido en el cronograma para que subsane 
la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de su 
propuesta.  
 
En caso de no funcionar la plataforma de SECOP II Las observaciones presentadas al Informe de 
Evaluación Preliminar deberán dirigirse a la Oficina Asesora Jurídica de la entidad, mediante escrito 
dirigido al correo electrónico asesoria@sacama-casanare.gov.co En ningún caso, las observaciones 
podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus ofertas, so pretexto del ejercicio del derecho a 
formular observaciones. 
 
Sácama, a los cuatro (04) días del mes de noviembre de 2026.  

                                   
 

Documento original firmado 
 

FREDY YOVANI AVELLANEDA LIZARAZO        
Alcalde Municipal 

 
Proyectó: Robinson Alejandro Bonilla Salazar – Asesor jurídico contratación 
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ANEXO No. 1. MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 
 
 

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)  
 
Señor: 
FREDY YOVANI AVELLANEDA LIZARAZO  
Alcalde Municipal  
Sácama – Casanare 
 
 
Cordial saludo Señor alcalde: 
 
 

Asunto: Presentación de propuesta al proceso de REGIMEN ESPECIAL N° AS-RE-001-2026 
 
 
Objeto: AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA LA 
EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL BIENESTAR SOCIAL, ENTORNO FÍSICO, 
SOCIAL Y PRODUCTIVO DE LOS ADULTOS MAYORES DEL MUNICIPIO DE SÁCAMA 
CASANARE 
 
 
Yo_______________________________________, mayor de edad, domiciliado en 
 _____________con, cedula de ciudadanía número _________________de 
__________________, en atención a la convocatoria para participar en la selección de mínima 
cuantía, obrando en nombre (propio o en representación de), someto a su consideración la presente 
oferta, Para tal efecto declaro que: 
 
1). Conozco la invitación, incluidas sus adendas, y la acepto en su integridad. 
2). Que ésta Propuesta y el Contrato que llegare sólo compromete al firmante de ésta carta y ninguna 
Entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial en esta Propuesta ni en el Contrato 
probable que de ella se derive. 
3). En caso de que la propuesta aquí presentada sea seleccionada, me comprometo (o la persona 
jurídica por mi representada se compromete) a suscribir el contrato y a cumplir oportunamente los 
requisitos de ejecución, así como también a aceptar las variaciones que la contratante deba hacer a 
la invitación o al contrato mismo, hacia el futuro para ajustarlos a ordenamientos legales nuevos. 
 
4). En caso de que la propuesta aquí presentada sea seleccionada, me obligo (o la persona jurídica 
por mi representada) se obliga, a su cumplimiento hasta que se perfeccione el contrato y se cumplan 
los requisitos de ejecución. 
5). La propuesta tiene una vigencia de noventa (90) días calendario, contados a partir del cierre de 
la convocatoria. 
6). Quien presenta esta propuesta no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad o 
incompatibilidad. 
7). Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en un plazo de 
________________________ (___) días, contados a partir de la fecha del Acta de Iniciación. 
8). Que la presente Propuesta consta de ____________________ (____) folios debidamente 
numerados. 
9). Que, si faltaren los documentos subsanables, los presentaré dentro de los plazos establecidos 
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por la Entidad, para tal fin. 
 
La dirección a la cual puede dirigirse la correspondencia relacionada con la presente Convocatoria 
pública es la siguiente:  ________________________________________Los números de 
teléfonos, correo electrónico y fax son los siguientes  _________________________________.  
 
Atentamente,  
 
Nombre o razón social del Proponente: ______________________________________. 
NIT: _____________________________. 
Nombre del Representante Legal: __________________________________________. 
C.C. N°: ___________________________ de ________________________________. 
Dirección: _____________________________________________________________. 
Teléfono: ______________________________________________________________. 
E-mail: ________________________________________________________________. 
Ciudad: ________________________________________________________________ 
Firma: _________________________________. 
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ANEXO NO. 2. CUADRO PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)  
 
Señor: 
FREDY YOVANI AVELLANEDA LIZARAZO  
Alcalde Municipal  
Sácama – Casanare 
 
Cordial saludo Señor alcalde: 
 

Asunto: Presentación de propuesta al proceso de REGIMEN ESPECIAL N° AS-RE-001-2026 
 
Objeto: AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA LA 
EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL BIENESTAR SOCIAL, ENTORNO FÍSICO, 
SOCIAL Y PRODUCTIVO DE LOS ADULTOS MAYORES DEL MUNICIPIO DE SÁCAMA 
CASANARE 
 
 

ITEM  DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 
 VALOR 

UNITARIO  
VALOR 
TOTAL 

1 
ACTIVIDADES DE 
ORGANIZACIÓN Y 

LOGISTICA 

Almuerzo: El cual deberá 
estar compuesto por una 
proteína de mínimo 100 gr, 
120 gr arroz blanco, 100 gr 
papas, 150 gr ensalada 
(lechuga, cebolla, tomate, 
aguacate), y bebida vaso 
jugo natural 400 ml. 

UND 218 

$ $ 

2 

ACTIVIDADES 
RECREATIVAS, 
CULTURALES Y 

ARTÍSTICAS 

Desarrollo de actividades 
físico - recreativas y de 
esparcimiento; se realizará 
entrega a los adultos 
mayores de una camisa tipo 
polo, manga corta, con los 
logos que estipule la 
administración. 

UND 218 

$ $ 

Realizar una actividad que 
integre una fiesta de colores, 
mediante la adquisición de 
insumos como antifaces, 
pistola de burbujas, bombas 
largas, collares de colores, 
espuma e hidratación para 
los participantes; con el 
objetivo de ofrecer una 
jornada de sana diversión y 

GLOBAL 1 

$ $ 
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entretenimiento a los adultos 
mayores del municipio 

3 

ACTIVIDADES 
LÚDICAS 

DESARROLLADAS 
MEDIANTE UN 

BINGO 

Balotera y Cartones GLOBAL 1 $ $ 

Lavadora, carga superior de 
mínimo 13 kilos. 
Consumo Mínimo 
Energético: 9.1 
kWh/Mes;Eficiencia 
Energética: A; Programas 
de Lavado: 8 Ciclos; 
Consumo Mínimo 
Energético: 9.1 kWh/Mes; 
Tipo de Alimentación de La 
lavadora: Energía Eléctrica; 
Sistema de Selección de 
Agua: Automático 

UND 1 

$ $ 

Nevera, con congelador 
superior. 
Medidas Externas (Ancho x 
Alto x Fondo): 62 x 148,5 x 
69,2 Centímetros; Eficiencia 
Energética: B; Voltaje: 
Rango entre 110 V y 120 V; 
Almacenamiento: 226 
Litros; Consumo Mínimo 
Energético: 30.3 kWh/Mes 

UND 1 

$ $ 

Base cama con colchón de 
1,40 mtsTamaño de la 
cama: Doble 140 X 190 Cm; 
Diseño: Cuerpo Dividido en 
2 partes 

UND 13 

$ $ 

Batería / juego de ollas 
antiadherentes 
Material Principal: Aluminio 
Piezas que Incluye, 
Medidas (En diámetro) y 
Capacidad (en Lts) de Cada 
Una: 1 Sartén 24 cm 1.5 
litros | 1 Cacerola 16 cm + 
Tapa de Vidrio 0.7 Litros | 1 
Olla de 24 cm + Tapa de 
Vidrio 1.5 Litros | 1 Perol de 

UND 2 

$ $ 
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16 cm + Tapa de Vidrio 1.1 
Litros 

Cobijas térmicas de 
diferentes diseños, de 1,40 
mts 

UND 3 
$ $ 

Edredones de diferentes 
estampados de 1,40 mts 

UND 3 
$ $ 

Juego de tendidos de 1,40 
mts de diferentes 
estampados. 

UND 3 
$ $ 

Termos con capacidad de 1 
litro, que incluya ampolla de 
vidrio, tapa giromática y 
ampolla libre de asbesto.  

UND 17 

$ $ 

Estufa eléctrica de 
sobremesa de 2 puestos. 
Voltaje: Rango entre 110 V 
y 120 V 

UND 3 

$ $ 

Sombreros topocheros  UND 20 $ $ 

Almohadas de 45 cm x 65 
cm 

UND 20 
$ $ 

4 
TALLERES DE 
FORMACIÓN 

PSICOSOCIAL 

Llevar a cabo una actividad 
de reconocimiento de los 
sentidos "activa tu mente, 
afina tus sentidos" 

GLOBAL 1 

$ $ 

Realizar charla motivacional 
para los adultos mayores, 
donde se aborden temas de 
cuidado personal y salud 
mental, con el fin de 
fomentar la integración 
social y prevenir su deterioro 
cognitivo o la soledad. 

GLOBAL 1 

$ $ 

5 
ENTREGA DE 
INCENTIVOS 

Linterna Recargable 
Alcance 120 Metros 
Material: Plástico ABS, 
componentes electrónicos; 
Color de luz: Neutro; Flujo 
luminoso: 210 Lúmenes: 
Duración batería: 4-5 horas 

GLOBAL 218 

$ $ 

  TOTAL PRESUPUESTO $  
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VALOR TOTAL PROPUESTA (INCLUYE TODOS LOS COSTOS E INDIRECTOS): VALOR EN LETRAS Y 

NÚMEROS ____________________________________ ($______________). 
 

Atentamente,  
 
Nombre o razón social del Proponente: ______________________________________. 
NIT: _____________________________. 
Nombre del Representante Legal: __________________________________________. 
C.C. N°: ___________________________ de ________________________________. 
Dirección: _____________________________________________________________. 
Teléfono: ______________________________________________________________. 
E-mail: ________________________________________________________________. 
Ciudad: ________________________________________________________________. 
Firma: ________________________________ 
 

 
 
 
 
 

 
ANEXO NO. 3. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 

 
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)  
 
Señor: 
FREDY YOVANI AVELLANEDA LIZARAZO  
Alcalde Municipal  
Sacama - Casanare 
 
 
Cordial saludo Señor alcalde: 
 
 
Asunto: Presentación de propuesta al proceso de REGIMEN ESPECIAL N° AS-RE-001-2026 
 
Objeto: AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA LA 
EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL BIENESTAR SOCIAL, ENTORNO FÍSICO, 
SOCIAL Y PRODUCTIVO DE LOS ADULTOS MAYORES DEL MUNICIPIO DE SÁCAMA 
CASANARE 
 
 

El (los) suscrito (s) a saber: (1), domiciliado en (2), identificado(s) con (3) quien obra en calidad de 

(4) que en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de 

manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las 

siguientes consideraciones: 
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PRIMERA: Que EL MUNICIPIO DE SACAMA CASANARE adelanta un proceso de Selección de 

Mínima Cuantía, para la celebración del respectivo contrato estatal cuyo objeto 

es:_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________. 

 

SEGUNDA: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar EL MUNICIPIO DE SACAMA 

CASANARE para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad 

de rendir cuentas. 

TERCERA:  Que siendo el interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de la referencia 

aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a asumir la información 

propia que resulte necesaria para aportar transparencia en el proceso, en tal sentido suscribe el 

presente compromiso unilateral anticorrupción que se regirá por las siguientes cláusulas: 

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante la suscripción 

del presente documento, asume los siguientes compromisos: 

 

1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a 

ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de 

contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de 

la adjudicación de su propuesta. 

 

2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la 

compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor haga lo 

señalado anteriormente en su nombre. 

3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 

empleados, agentes, asesores, y a cualesquier otros representantes suyos, 

exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de 

Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso y la relación 

contractual que podrían derivarse de ella, y les pondrá las obligaciones. 

4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar 

actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente 

proceso o la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre 

el que es materia del presente Reglamento, o la fijación de los términos de la 

propuesta. 

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL PROPONENTE 

asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previas en el 

reglamento del proceso si se verifica el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 
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En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos 

unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ( ) a los 

( ) días del mes ( ) del año. 

Atentamente,  

Nombre o razón social del Proponente: ______________________________________. 

NIT: _____________________________. 
Nombre del Representante Legal: __________________________________________. 
C.C. N°: ___________________________ de ________________________________. 
Dirección: _____________________________________________________________. 
Teléfono: ______________________________________________________________. 
E-mail: ________________________________________________________________. 
Ciudad: ________________________________________________________________. 
Firma: _________________________________. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO N° 4 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
Ciudad y fecha   
 
ALCALDIA MUNICIPAL 
Dirección 
Oficina  
SÁCAMA - CASANARE 
 
 
REF: PROCESO COMPETITIVO PARA LA SELECCIÓN DE UNA (1) ENTIDAD SIN ANIMO DE 
LUCRO PARA EL DESARROLLO DE UN PROGRAMA DE INTERES PUBLICO (ART 355 CP Y ART 
2 Y 4 DECRETO 092 DE 2017)  
 
OBJETO:   
 
 

El suscrito 
_________________________________
_____ DECLARA QUE:  
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Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales 
de conformidad con los artículos 8º y siguientes de la Ley 80 de 1993 y del artículo 18 de la ley 1150 
de 2007, por el cual se adiciono el literal j) al numeral 1º del artículo 8º de la Ley 80 de 1993, así: 
Artículo 8º (…) j) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por 
la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y 
soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones.   
 
Esta inhabilidad se extenderá a las sociedades de que sean socias tales personas, con excepción 
de las sociedades anónimas abiertas. Así como las sanciones establecidas por transgresión a las 
mismas en los artículos 26 numeral 7º y 52 y los efectos legales consagrados en el artículo 44 
numeral 1º del Estatuto Contractual.   
 
Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad 
que represento.   
 
Tampoco me encuentro dentro de ninguna de las prohibiciones ni inhabilidades señaladas en la ley 
1474 de 2011.   
 
Dado en ________________ a los ______del mes _______del 2026. 
 
 
Proponente:   
FIRMA  
 
 
 
 

ANEXO N° 5 
RELACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE ESAL N° XXXX DE 2026 

 

Ítem Número 

Del 

Contrato 

Objeto Valor Fecha 

De 

Inicio 

Fecha De 

Terminación 

Entidad 

Contratante 

       

       

       

 
 
Atentamente,  
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________________ 
Nit __________________________________________________________  
Nombre del Representante Legal: __________________________________  
C. C. No. ______________________ de _____________________________  
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Dirección ____________________________________________________  

Teléfonos ___________________________  
Fax _____________________  
Ciudad ______________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO N°6 
RELACIÓN DE PERSONAL OFERTADO ESAL N° XXXX DE 2026 

 
 
 
 

ITEM NOMBRES 

Y 

APELLIDOS 

CC TITULO Y 

TARJETA 

PROFESIONAL 

(SI APLICA) 

CARGO 

PARA 

EL QUE 

SE 

OFERTA 

NUMERO DE 

AÑOS 

EXPERIENCIA 

GENERAL 

% DE 

DEDICACION 
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ANEXO N°7 
 

 
DECLARACION JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES CON 

ENTIDADES ESTATALES 
 
Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento 
yo______________________________ identificado con C.C. Nª________________ de 
____________, actuando en nombre propio (en mi condición de representante legal de la 
empresa XXXX); manifiesto de forma libre y espontánea que a la fecha no he sido sancionado por 
ninguna entidad del Estado o tengo vigentes procesos sancionatorio que me impidan participar en el 
proceso. 
 
 
Atentamente, 
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FIRMA: ________________________________________________ 
 
 
Nombre: _________________________ 
Documento de Identidad: ________________________ 
Dirección: _________________________ 
Ciudad: _________________________ 
Telefax: _________________________ 
Correo Electrónico: _________________________ 
Número de Celular: _________________________ 
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