SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
<P REGIONAL SANTANDER
7A‘ CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
JeconaL SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS
Fecha: lunes, 5 de octubre de 2026
Solicitante: Martha Rueda Moncada
Area o Dependencia: Formacién y almacen

Contratar la compra de materiales, insumos y elementos de papeleria para el desarrollo de actividades en el area administrativa y como apoyo

Objeto: académico para las areas Administrativa y Financiera y Dibujo y Modelado Arquitectdnico en el Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente.

Plazo de ejecucion: 20 dias

Justificacién de la adquisicion del bien y\o servicio:

La Compra de los materiales, insumos y elementos solicitados es fundamental para garantizar el adecuado desempefio de las actividades administrativas, formativas y|
operativas desarrolladas por las areas Administrativa y Financiera y Dibujo y Modelado Arquitecténico del Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente.

En el area Administrativa y Financiera, los materiales son necesarios para asegurar la correcta gestion documental, el registro y control de la informacion institucional, la atencién
eficiente de procesos internos, el soporte a las actividades de coordinacién académica y administrativa, asi como la continuidad en el cumplimiento de las
responsabilidades misionales del Centro. La disponibilidad oportuna de estos insumos facilita la organizacion, archivo, seguimiento, trazabilidad y ejecucion de|
procedimientos indispensables para la administracién interna y el soporte a instructores, aprendices y areas misionales.

Por su parte, el area de Dibujo y Modelado Arquitecténico requiere materiales especializados que permitan el desarrollo adecuado de practicas formativas, la elaboracion de|
proyectos académicos, maquetas, planos, representaciones técnicas y procesos de disefio arquitectonico. Estos elementos son indispensables para fortalecer las|
competencias de los aprendices, promover el aprendizaje practico, cumplir con los estandares de calidad del programa y asegurar la pertinencia de los procesos|
pedagodgicos frente a las necesidades del sector productivo.

La compra de estos materiales garantiza: La continuidad de las actividades académicas, administrativas y de gestién, La disponibilidad de insumos esenciales para el
desarrollo eficiente de procesos misionales, El fortalecimiento de las competencias técnicas de los aprendices mediante el acceso a materiales pertinentes y actualizados, El
cumplimiento de los objetivos institucionales relacionados con la formacién profesional integral y la mejora continua de los ambientes de aprendizaje.

Por lo anterior, la compra de los bienes solicitados es indispensable para asegurar la operatividad, eficiencia y calidad de los servicios ofrecidos por el Centro, asi como para
responder oportunamente a las necesidades internas y a los compromisos institucionales

Item cODIGO DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO Uw:lgligE CANTIDAD
1 44121611 |Bisturi De Precisién Punta De Lanza - Exacto, medidas 14cm x 0.8cm, material en acero. UNIDAD 32
. . . CAJAX 12
Caja De Col Brillantes Doble Punta x 12 unidad 5
2 44121707 |Caja De Colores Brillantes Doble Punta x 12 unidades UNIDADES
3 60121124 (Papel Kraft 50cmsx 50mtsx 80gr grueso ROL’\I/‘[E)NX 50 4
4 60121501 |Marcadores a base de agua 1018x768png. CA]AS X12 7
unidades
5 60121503 Marcadores lavables Colores brillantes, punta de alta resistencia que permite realizar dos tipos de trazos., CAJAS X 20 4
Punta Cénica/Estandar (1 mm - 3 mm); x 12 unidades unidades
6 60121503 [Cinta de enmascarar de 40m de largo x 24mm de ancho. ROLLO 22
7 60121211 Pintura acrilica estilo escolar vinilo base agua, no téxico y seguro para nifios. Ideal para manualidades, de CAJASX 6 1
1000ml
8 44121804 |Borrador Miga de Pan MP 20 Caja X 20 Unidades PAQ 11
9 44121619 Salca]?untas Doble Con Dgposito X3 Unidédes. Set x 3 unidades de sacapuntas manual.Material: PAQ 43
Plastico/Meta, con 2 agujeros, con deposito, con forma ovalada
10 44121706 Caja de l,épliz mirado NZ, Mina ultra resistente a quebraduras, hexagonal para comodo agarre, mina oscura CAIA 37
HB, 12 lapices por caja
Plumones Surtido x12 unidades, alto flujo de tinta, punta redonda, ideal para colorear, traza lineas finas y
11 52121507 . ) p - P PAQ 49
gruesas, colores brillantes y surtidos, lavable de la mayoria de las telas y superficies, no téxicos
12 44121618 |Tijera escolar en acero inoxidable de 13 cm con punta cénica UN 45
- ) ) ) PAQx 25
13 60121117 |Paquete x 25 unidades de pliego de papel tipo seda, colores surtidos (600x600) " 16
bliegos
Pack x 10 Unidades surtidas de papel Fomi Tamaiio: 1 Pliego 70 x 95 cm, Color: negro, amarillo, azul claro, PAQx 10
14 14111500 ) - . . ) 15
rojo, rosado, gris, piel, fucsia, azul oscuro, naranja, morado, verde claro. pliegos
Pegante En Barra 20 Gr. Pegamento sin disolventes e inodoro. Adherencia a la mayoria de los materiales
15 31201610 [domésticos y de oficina tipicos como el papel, cartdn, cartulina, fieltro, tejido, corcho, cuero, espuma y fotos. UN 47
Aplicacién libre de grasa
16 60121121 ([Papel iris 80 grs carta x 100 (colores surtidos A4 PA]-?O)](I-\lSOO 5
Caja de temperas en color nedn con paleta + pincel por 6 unidades en colores surtidos, ideal para trabajos
17 60121201 [escolares, manualidades, colores luminosos que brillan en la oscuridad, no es téxico. Caja por 6 unidades. de UN 38
872ml
18 60121228 [Paquete de pinceles # 2,4, 5,6,8,10y 12 PAQ 23
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19 44111515 |Block cuadriculado tamafo oficio 80 hojas, 21cm x33cm. UN 117
20 44111515 |Caja de cartén para archivar archivos, ,x 10 unidades 40x20x25cm, referencia X100 CAJA 6
21 14111506 |Resma de papel bond 75gcarta el material debe cumplir con el ntc 44361998 resmas de 500 hojas UN 9
22 12352310 |Silicona liquida de 250 ml UN 47
23 23211614 [Memoria USB 128gb dtx, m, negra 3.2gen 1 dtxm/128gb color negro UN 93
24 27111500 |Bisturi citer profesional metalico de 18mm. UN 92
25 44121706 [Lapiz negro 2b UN 36
26 14111519 |Cartulina escolar 50x70 CM colores surtidos x 10 unidades UN 60
27 44121716 |Resaltador desechable colores surtidos con filtrona en felpa acrilica o resina termoplastica, punta biselada CAJA 23
28 14111519 |Papel cartulina blanco por pliego UN 55
29 31201512 (cinta ancha adhesiva transparente x 100m UN 54
30 13111035 |vinilo acrilico por 500 gramos surtido (negro, blanco, rojo, verde, azul, amarillo) UN 36
31 55121610 |Cinta ribbon color 300 imagenes, PN: 800300550LA, Ribbon, Color-YMCKO, 300 Images, ZC300, UN 4
32 14111815 |Tarjetas blancas, PN: 104523-111, Zebra white PVC cards, 30 mil (500 cards). Favor colocar tamaiio CAJA 2
33 60121104 [Pliego de Papel Bond de 75 gramos De 70 cm x100 cm UN 86
34 44111500 A.Agenda profesional de 7 materias, ta;’)a qura, ar}il'lado meta’lilco, Medidas de 23.8 x 17 cm, Con bolsillo UN 119
interno, Separadores con refuerzo plastico y minimo 150 hojas de 75 gr
35 14111530 |Notas adhesivas Post-it de 3.8 x 5 cm x 200 hojas UN 33
36 60101905 |Fichas de ABC en Lengua de Sefias colombiana, Tamafio de la ficha 11.5 x 7.2 cm aproximadamente PAQ 1
37 60102509 [Fichas de niimeros en Lengua de Sefias colombiana, Tamafio de la ficha 11.5 x 7.2 cm aproximadamente PAQ 1
38 60102006 Fichas de Salydos, despedidas e interrogativos en Lengua de Sefias colombiana, Tamaiio de la ficha 11.5 x PAQ 1
7.2 cm aproximadamente
Kit Didactico Aprendizaje Sistema Braille. Contenido: Impreso en material especial (135 tarjetas): 81
tarjetas de alfabeto (3 juegos de alfabeto) 10 niimeros 14 signos gramaticales 5 vocales con acento 7
39 42212109 L L. X - KIT 2
Actividades y presentacion. recomendadas. 18 tarjetas de retos. Incluye bolsa ecoldgica para guardarlo.
tamano de las tarjetas es de 8.5 x 5.5 cm
Pizarra De Escritura Braille con punzén, Tipo de articulo: Pizarra para escribir Braille Material: Plastico Peso
del producto: Aprox. 50 g/1,8 oz Tamaifio: Aprox. 21,8 x 4,4 x 0,7 cm/8,58 x 1,73 x 0,28 pulgadas Uso: Para
40 42211706 |escribir para ciegos Lista de paquetes 1 x pizarra para escribir Braille 1 x punzador Pizarra de escritura de UN 10
plastico Braille, 4 lineas, 28 celdas, herramienta de aprendizaje Braille, Punzador, caracteristicas lideres de
clase de practica.
Pelota De Tela Inflable Con Cascabeles Sonoros Para Ciegos, Caracteristicas del producto « Pelota audible
ligera, perfecta para nifios pequefios. ¢ La pelota inflable esta cubierta de espuma suave. ¢ Tiene dos
41 42251610 |campanas en el interior para que todos escuchen donde estd la pelota. « Mide 6" de didmetro. « La pelota UN 2
audible perfecta para innumerables juegos. « Mide alrededor de 6 pulgadas de didmetro. e Peso del paquete:
aproximadamente 6,5 onzas.
42 14111507 |Papel para impresora o fotocopiadora. papel bond, de 75 g/m2, tamaiio oficio, por resma de 500 hojas. RESMA 4
43 44111807 |Regla escala triangular de 15 cm UN 50
44 44111808 [Juego de escuadras de 45°,60° de 26 cm. UN 50
45 31201619 |Pegante universal transparente, tubo 110ml: UN 30
46 44121804 |Borrador para lapiz, tipo nata, tamafio mediano, por 1 und. (58x21x10 mm). caja por 20 unidades CAJA 6
47 14121503 |Pliego de cartén paja color blanco, 70cm x 100cm, gramaje de 300g. PAQ 30
48 44121706 ;ipi}cle}sﬂ;iebmadera. lapiz para escritura, fabricado en madera, de forma hexagonal con borrador, mina negra UN 186
49 27111801 gle;;émetro magnético de 8 metros, material del producto plastico, medidas 5cm ancho * 12.5cm largo *18cm UN B
50 27111801 [Cinta métrica de 25m de ancho y 30m de largo UN 6
51 55121616 [Banderitas adhesibles material plastico, medida 10mm x 40 mm, colores surtidos, minimo de 100 unidades UNIDAD 36
52 23232001 biStuK.‘l' plastico de 18mm, cuerp.o plastico y cuchilla metalica (acero inoxidable), cuchilla corrediza y UNIDAD 19
cambiable, con bloqueo de cuchilla
53 60121526 boligrafo dgsechable .tinta negra, cuerpo plastico o polietileno translucido o color punta metalica, retractil o CAJAX 12 34
con tapa caja x 12 unidades
Calculadora tipo escritorio pantalla para 12 digitos doble alimentacidn, solar bateria pulsacién simultanea
54 44101809 |de teclas, para ingresos de alta velocidad calculos de porcentaje regulares con dos modos de alimentacion UNIDAD 122
(solary pila), 1.5vx1, pantalla LCD, ancho de 12cm, largo 14.9, alto de 3.6x4.9
Cargador de bateria estandar multivoltaje de ca de 100v -240 v, para cargar 2 o 4 pcs aa / aaay 2 pcs 622
55 26111704 ((9v) ni-mh / ni-cd baterias recargables, control de tiempo, led indicador del proceso de carga, entrada 100- UNIDAD 3
240v ac, 50/60hz salida 24v 400ma
56 44122000 |carpeta de carton oficio UNIDAD 30
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Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca tipo esmaltado / couch (c1s). material cartulina blanca con
recubrimiento que contenga pigmentos (carbonatos) y ligantes desde la fabricacion cara interna mate, cara
externa brillante de ph neutro, con reserva alcalina gramaje de 320 g/m2. el material debe cumplir con las
especificaciones contenidas en la ntc 44361998 y ntc 5397 respecto el material con el cual se elaboran las
carpetas. dimension ancho de 69,5 cm largo de 69,5 cm base central de 22 cm de ancho por 35cm de largo

57 44122000 solapas laterales de 22 cm a 25,5 cm de ancho por 35 cm de largo solapas inferior y superior de 22,5 cm de UNIDAD 705
ancho por 17cm de largo. caracteristicas cubierta anterior y posterior con solapas laterales que doblan al
interior grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 cm de pulpa blanca
membretado impresién a una tinta del logo de la entidad y la identificacion del contenido de la carpeta logo
/ dependencia / carpeta no. / fecha capacidad de almacenamiento hasta 250 hojas
58 31201500 ii)nrt:i\ adhesiva transparente de polipropileno para empaque resistente a la traccién y al rasgado de 48mm x ROLLO 16
59 31201500 |Cinta adhesiva transparente de polipropileno de 12mm x 40mts ROLLO 14
60 44122104 |Clip estandar pequeiio de alambre metalico galvanizado CAJA X 100 48
61 44122104 |Clip mariposa gigante en alambre metalico galvanizado 7.3cm CAJAX 12 46
62 44103113 Co,rrrector liquido en lapiz de secado rapido, cuerpo flexible y punta de aguja para mayor precision contenido UNIDAD 48
minimo de 7a 12 ml
Cosedora de oficina para grapas 26/6, con estructura metdlica de alta resistencia fabricada en acero fundido
63 45101804 |de alta calidad, capacidad para engrapar hasta 30 hojas de papel seguro para abrir riel reforzado yunque UNIDAD 20
rotativo base antideslizante
Gancho legajador plastico transparente en polipropileno, pisador y corredora polipropileno de alta
64 31162600 |densidad, distancia entre perforaciones de 7 y 8 cm transparente de dos piezas con capacidad de PAQUETE X 20 36
almacenamiento aproximadamente de 260 hojas bond de 60gr
65 44121615 |Sacaganchos para grapa, en acero cromado combinado con pléstico abs de gran resistencia UNIDAD 20
6 27112309 lapiz de escritura mina negra de 2mm c'on bor'rador, dureza no 2, forma redonda, triangular o hexagonal, CAJAX 12 s
elaborado con madera, borrador no toxico, caja
Marcador permanente de alto rendimiento colores surtidos tinta indeleble a base de alcohol de secado
67 44121708 |rapido, calor y humedad, para escribir sobre cualquier superficie, olor no penetrante excelente adherencia, CAJAX 12 19
punta de bala (1 mm), tamafio estandar
Grapadora capacidad de engrapado: hasta 25 hojas de papel (80 g/m?). tipo de grapas: 24/6y 26/6.
68 44121615 |material: plastico resistente con base antideslizante y mecanismo metalico. carga de grapas: superior, facil UNIDAD 14
de recargar. uso recomendado: oficina, hogar y escuela.
Marcador borrable colores surtidos, no mancha, con cuerpo plastico y punta biselada de 3 anchos para
69 44121708 |escribir sobre tableros de acrilico, porcelanizados, vidrio o cualquier superficie lisa.punta de bala (1 mm), CAJA X12 24
tamarfio estandar
70 43211614 Memorias USB de 128 Gb. unidad flash USB 3.1 compatible con puertos USB 3.0, 2.0 y versiones anteriores UNIDAD 2
USB 2.0
71 27112309 Micropunta de tir.1ta negra ancho de trazo 05 mm punta de fibra y tinta hiimeda acuosa punta de trazo fino CAJA s
indeformable. Caja
72 14111530 |Notas adhesivas estandar de 75 x 75 mm en taco, bloque o cubo de minimo 100 hojas colores surtidos PAQUETE 12
73 14111530 Notas adhesivas pequefas de minimo 30 x 50 mm en taco, bloque o cubo de minimo 80 hojas. colores PAQUETE 24

surtidos
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74 60121104 |papel bond 75g carta caja x 10 resmas el material debe cumplir con la NTC 44361998 resmas de 500 hojas CAJA 12
75 60121104 [Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas el material debe cumplir con la NTC 44361998 resmas de 500 hojas CAJA 7
76 60121104 Pegante en barrzf de fwgr, compuesto por gllcerlna, sin componentes toxicos en base acuosa sin solventes no UNIDAD 18
macha, forma cilindrica con cierre hermético
Colb6n madera (510x510): Pegante liquido universal de 125 grs para todo tipo de materiales como cartén,
77 60121104 [madera, tela, ceramica y porcelana tapa dosificadora que gradua la salida del pegante a base de agua, UNIDAD 28
lavable, no toxico
Perforadora para oficina de 2 huecos con capacidad de perforacién minima de 20 hojas a la vez, estructura
78 45101803 |en plastico abs de alta resistencia base metalica que permite una perfecta perforacion disefio ergonémico UNIDAD 14
para una facil manipulacion, regla guia OK-105
79 26111701 Pilas ?lcalinas.AA recargables por par, con voltaje 15v minimo 1500mah -compatible con cargador de PAR s
baterias ofrecido
80 26111701 [Pilas alcalinas AAA recargables par, minimo 700 mah - compatible con cargador de baterias ofrecido PAR 9
Pistola eléctrica para silicona, con soporte doblarle, ideal para aplicacién de silicona de 7 mm de didmetro
81 27112719 derretida en caliente, de 100v 240v / 15 w UNIDAD 14
82 44121706 P'ortam.inas de didmetro 0l5mm, form'a ergondmica, .bo'rlrador giratorio sustituible y punta retractil metalica, CAJA -
disponible en colores surtidos con clip de buena sujecion
83 41111604 Regla pllana en acrilico de alta resistencia, longitud de 30 cm, con bisel en ambos cantos, a prueba de UNIDAD 10
doblamiento
84 41111604 Rfegla plana metalica de aluminio de 30 centimetros, medidas en milimetros, centimetros y pulgadas, UNIDAD 55
biselada
85 23232001 Repuesto bistur{ 18 mm en estuche plastico para almacenarlas con seguridad recortadas acero 65 ml CAJA 4
estuche con 10 navajas
86 12141911 S{ll?ona trarllspa.rente en lljarra (:!elgada didmetro 7 mm x 30 cm de largo altisima fuerza adhesiva y pegado UNIDAD 83
rapido apariencia traslucida resistente a la humedad
87 44121503 |Sobre de manila carta paquete x 100 papel manila de 75 g carta tipo solapa universal sin autoadhesivo UNIDAD 4
88 44121503 |Sobre de manila oficio paquete x 100 papel manila de 75 g oficio tipo solapa universal sin autoadhesivo UNIDAD 4
89 44101604 Tabla planillera en plastico tamafio oficio con bordes redondos 35 cm alto x 23 cm largo, clip 8 cm alto x 20 UNIDAD 16
cm largo
90 44121706 Tajalapiz r.neta’\lico, c'on cuchilla de acero inoxidable, 1 orificio para minas de 2mm, forma anatémica para uso CAJA 5
manual caja x 24 unidades
™ 44121618 'll"l]erAa 7 pulgac?as corte recto con .glrlp, mango ergongmlco, moldeado de grar? C(),mf)dldad, cuchillas de acero UNIDAD 47
inoxidable resistentes a la corrosion para usuarios diestros o zurdos aros asimétricos
92 60141001 |Bombas R12 x 50 unidades colores surtido BOLSA 6

CERTIFICO QUE EL OBJETO DE LA PRESENTE SOLICITUD SE ENCUENTRA REGISTRADO EN EL PLAN
ANUAL DE ADQUISICIONES DE LA PRESENTE VIGENCIA

NOMBRE RESPONSABLE:

CARGO:

FIRMA RESPONSABLE:

Olga Yamile Diaz Santamaria NOMBRE RESPONSABLE: JAVIER REYES OLAYA

CERTIFICO QUE NO EXISTEN LOS BIENES CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

Apoyo de contatracion CARGO: Alamcen

~ |
7
O\qq (\c\wﬁ\e e S FIRMA RESPONSABLE: /i ‘K\ww 0[‘{\7
U

REVISION Y VALIDACION GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE REMISION POR PARTE DEL SOLICITANTE |

FECHA DEVOLUCION PARA AJUSTES

OBSERVACIONES

REVISION Y VISTO BUENO:

APROBADO POR:

FIRMA DEL SOLICITANTE

NOMBRE:

FIRMA DEL SUBDIRECTOR DE CENTRO C1 FUNCIO| R)b DESIGNADO

MARTHA RUEDA MONCADA NOMBRE: EDWIN MAURICIO FAJARDO OLARTE - COORD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
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