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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Disefo y Metrologia — Regional Distrito Capital

ORDENADOR DEL GASTO | GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ - Subdirector del Centro de Disefio
y Metrologia

OBIJETO Contratar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, incluido
autopartes y mano de obra de los vehiculos del Centro de Disefio y
Metrologia sede Bogota.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio del Trabajo,
conforme a lo establecido en la Ley 119 de 1994. Su misidn institucional consiste en invertir en el
desarrollo social y técnico del talento humano colombiano, a través de la formacion gratuita en
programas técnicos, tecnoldgicos y complementarios, contribuyendo asi al crecimiento econémico,
social y productivo del pais.

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 123 de la Constitucién Politica de Colombia, los servidores
publicos estan al servicio del Estado y de la comunidad, y deben ejercer sus funciones conforme a los
principios y disposiciones establecidas en la Constitucion, la ley y los reglamentos. En este sentido, el
Ordenador del Gasto tiene la responsabilidad de velar por el adecuado estado y funcionamiento de los
bienes asignados a su cargo, adelantando las gestiones necesarias para garantizar la correcta prestacion
de los servicios institucionales.

En cumplimiento de lo anterior, se hace prioritaria la gestion para la contratacion del servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo de los vehiculos oficiales:

e Volkswagen Amarok modelo 2016 — Placa OJY 151
e Renault Logan modelo 2007 — placa OBF 568

Estos vehiculos, adscritos al Centro de Diseno y Metrologia, cumplen funciones operativas esenciales

para el desarrollo de actividades misionales y administrativas del centro adecuado funcionamiento
es fundamental para asegurar la continuidad y eficiencia en la prestacion del servicio de transporte
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institucional, razén por la cual se requiere su mantenimiento en condiciones éptimas de seguridad,
legalidad y operatividad.

El mantenimiento de estos vehiculos es vital para el funcionamiento del Centro de Disefio y Metrologia
ya que con ellos se realiza el transporte de funcionarios, contratistas, aprendices, y elementos a las
distintas sedes del Centro y del SENA las cuales son:

e TECNOPARQUE y TECNOACADEMIA: Calle 54 #10 —-61
e COLEGIO LA BICI: Carrera 81 b# 58L -16

e UNIORIZONTE: Calle 69 # 14 — 30

e SEDE PRINCIPAL calle 15 #31 -42

A su vez, con las camionetas se apoyod el programa de CAMPESENA en los diferentes recorridos a
veredas como El Olarte, Pasquilla, Usme Pueblo, recorridos con Tecnoacademia a diferentes colegios
como La Argentina en Ciudad Bolivar, El minuto de Buenos Aires o Bemposta via Choachi

La atencidén oportuna de esta solicitud contribuye al cumplimiento de las metas institucionales, asi
como a la protecciéon del patrimonio publico y la integridad de las personas que hacen uso del parque
automotor del SENA.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

11 9216 201 Contratar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, incluido autopartes y mano
de obra de los vehiculos del Centro de Disefio y Metrologia sede Bogota.

Cadigo UNSPSC Descripcion
78181505;7818 |11 9216 _201 Contratar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, incluido
1507;78181501 |autopartes y mano de obra de los vehiculos del Centro de Disefio y Metrologia sede Bogota.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 Servicios 78181502 Reparaciéon de transmisiones
2 Maquinarias 2519513 Kit de mantenimiento de vehiculo soporte
herramientas en tierra
3 Servicios 7818507 Reparacion y mantenimiento automotor
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
N/A
2. OBIJETO

Contratar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, incluido autopartes y mano de obra de los
vehiculos del Centro de Diseiio y Metrologia sede Bogota.

2.1 ALCANCE DEL OBIJETO
N/A
2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Otro: Prestacion de servicio
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

Autorizacién Regional Distrito Capital

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A
2.5

N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

ITEM TIPO DE VEHICULO DESCRIPCION DEL UNIDAD DE | CANTIDAD
MANTENIMIENTO SERVICIO MEDIDA

1 PREVENTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN ACEITE DE MOTOR (8 CAMBIO 2
AMAROK PLACA 0OJY151 cuartos)

2 PREVENTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN FILTRO ACEITE DEL Unidad 1
AMAROK PLACA 0OJY151 MOTOR

3 PREVENTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN FLITRO DE AIRE DE Unidad 1
AMAROK PLACA 0OJY151 MOTOR

4 PREVENTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN FILTRO DE AIRE Unidad 1
AMAROK PLACA 0OJY151 ACONDICIONADO

5 PREVENTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN PASTILLAS DE FRENOS JUEGO 1
AMAROK PLACA 0OJY151

6 PREVENTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN CAMBIO BANDAS DE JUEGO 1
AMAROK PLACA 0OJY151 FRENO TRASERAS
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ITEM TIPO DE VEHICULO DESCRIPCION DEL UNIDAD DE | CANTIDAD
MANTENIMIENTO SERVICIO MEDIDA
7 PREVENTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN LIQUIDO CAJA DE LITRO 1
AMAROK PLACA 0JY151 TRANSMISION
8 CORRECTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN REVISION Unidad 1
AMAROK PLACA 0OJY151 TECNOMECANICA
9 CORRECTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN ALINEACION Y Unidad 1
AMAROK PLACA 0OJY151 BALANCEO
10 CORRECTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN CAMBIO PLUMILLAS PAR 1
AMAROK PLACA 0OJY151
11 CORRECTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN LAVADO Y POLICHADO UNIDAD 1
AMAROK PLACA 0JY151 GENERAL
12 CORRECTIVO CAMIONETA VOLKSWAGEN CAMBIO DE Unidad 4
AMAROK PLACA 0JY151 BOMBILLAS
13 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA ACEITE DE MOTOR CAMBIO 1
OBF568
14 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA FILTRO ACEITE DEL Unidad 1
OBF568 MOTOR
15 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA FILTRO DE AIRE Unidad 1
OBF568 MOTOR
16 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA FILTRO DE AIRE Unidad 1
OBF568 ACONDICIONADO
17 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN FILTRO DE Unidad 1
PLACAOBF568 COMBUSTIBLE
18 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN LIQUIDO DE FRENOS LITRO 1
PLACAOBF568
19 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA PASTILLAS DE FRENOS JUEGO 1
OBF568
20 PREVENTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA CAMBIO BANDAS DE JUEGO 1
OBF568 FRENO TRASERAS
21 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA TRES (3) SOPORTES DE Unidad 1
OBF568 MOTOR, MONTE Y
DESMONTE
24 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA KIT DE CARRETERA KIT 1
OBF568 COMPLETO que
contenga botiquin,
(primeros auxilios,
alcohol, antisépticos,

algoddén, gasa, venda
elastica) conos
reflectivos, 2 tacos para
bloguear el vehiculo,
destornilladores pala y
estrella, linterna
recargable, llave
expansiva y juego de
llaves 8-10-12-13
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ITEM TIPO DE VEHICULO DESCRIPCION DEL UNIDAD DE | CANTIDAD
MANTENIMIENTO SERVICIO MEDIDA
23 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA JUEGO DE TAPETES JUEGO x 4 1
OBF568 PARA PISO EN CAUCHO
(delanteros y traseros)
24 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN CAMBIO DE UNIDAD 4
PLACAOBF568 BOMBILLAS
25 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA REVISION UNIDAD 1
OBF568 TECNOMECANICA
26 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA ALINEACION Y UNIDAD 1
OBF568 BALANCEO
27 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA LAVADO Y POLICHADO UNIDAD 1
OBF568 GENERAL
28 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA CAMBIO PLUMILLAS PAR 1
OBF568
29 CORRECTIVO AUTOMOVIL LOGAN PLACA DESPINCHADAS CAMBIOS 4
OBF568 - CAMIONETA
VOLKSWAGEN AMAROK
PLACA OJY151

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Se debera indicar en su propuesta la ficha técnica del servicio del vehiculo donde se debe relacionar en
cada uno de los items, la marca a ofertar (repuestos y/o insumos) los cuales seran los mismos una vez
adjudicado el contrato de no ser asi el contratista debera justificar con evidencias a la entidad por medio
del supervisor dicho cambio para ser avalado.

Garantia técnica del mantenimiento de los vehiculos (Repuestos y Mano de Obra). Se deberd anexar la
Garantia Técnica en documento independiente debidamente firmada para los mantenimientos que
realicen cada uno de los items realizados para los automaviles a realizar el mantenimiento (minimo de
seis (6) meses) para cada mantenimiento y reparacion del que se realice durante la ejecucion del contrato.

Infraestructura del Taller. Se debe tener, un establecimiento disponible para las operaciones de mecanica
para realizar mantenimiento de los vehiculos, para garantizar el cuidado de los mismos, el cual debe ser
un establecimiento de comercio abierto al publico, el cual se verificara con en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal o matricula mercantil o contrato de arrendamiento donde figure matricula
inmobiliaria del inmueble, ubicacion y su respectivo registro fotografico, con el propdsito de que sean
atendidos los requerimientos del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del vehiculo.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas

en el proceso de contratacion.
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
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13)

14)

15)

16)

17)
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Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucidon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidon, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccidon frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacidn sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto.

2) Cumplir con los ofrecimientos de |la propuesta.

3) Realizar el mantenimiento preventivo o correctivo de conformidad al manual del fabricante del
vehiculo.

4) Los repuestos a entregar deben ser nuevos, no usados ni remanufacturados y/o repotenciados.
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5) Utilizar las marcas o referencias establecidas en el manual del fabricante del vehiculo.

6) Llevar a cabo la prestacion del servicio de mantenimiento y/o entregar los Productos de acuerdo
con las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas.

7) Ofrecer garantia en los trabajos y servicios realizados y debe garantizar la idoneidad y
funcionamiento 6ptimo de los bienes entregados.

8) Tener un horario de atencidon entre semana de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. y sdbados, con atencién
prioritaria para la Entidad.

9) Posterior al mantenimiento preventivo o correctivo, debe llevarse a cabo el lavado exterior e
interior del vehiculo.

10) Permitir a la Entidad visitar las instalaciones del contratista y los lugares donde se prestara el
servicio de Mantenimiento cuando lo requiera y verificar el estado de avance y procedimientos
qgue se estan llevando a cabo por parte del contratista, asi como la verificacion de correcta
disposicidn de los repuestos y residuos utilizados.

11) Si es necesario mover el vehiculo fuera del taller, el contratista debe contactarse con el supervisor
del contrato para que dicho desplazamiento sea autorizado por escrito y con su firma respectiva,
en todo caso el desplazamiento debera realizarse por el taller bajo su cuenta y riesgo, sin que
esto genere costos adicionales a la Entidad.

12) El diagnostico de los automotores en los casos que se requiera un analisis mas a fondo del estado
del vehiculo, no debe superar tres dias habil después de la entrega del ingreso del vehiculo al
contratista.

13) El contratista debe garantizar que los aceites, lubricantes, liquido de frenos, liquido de baterias y
demas insumos utilizados en los mantenimientos de vehiculos sea el recomendado por el
fabricante del automdévil en el manual de garantia del vehiculo.

14) Garantizar que los insumos adicionales (Hace referencia a insumos como grasas, limpiadores
eléctricos, limpiador de carburador, desengrasante, disolventes, gasolina o tiner para la limpieza
de piezas y repuestos, cinta aislante, siliconas, amarres plasticos, abrazaderas metalicas, teflon,
etc) necesarios para las distintas actividades de mantenimiento no sean cobrados de manera
independiente, puesto que dichos insumos deben ser considerados en cada una de las
actividades de mantenimiento y reparacion de las piezas y/o sistemas.

15) Entregar las garantias de las autopartes, accesorios y mano de obra del mantenimiento realizado
indicando el procedimiento para hacerlas efectivas.

16) Garantizar la atencién a la Entidades por medio de los canales de comunicacién: (i) linea de
atencion telefdnica nacional en los horarios antes definidos; y (ii) atencién con al menos dos (2)
personas por correo electrénico y teléfonos fijos y celulares.

17) Responder ante la Entidad y ante terceros por cualquier dano que se generé a los vehiculos por
el manejo inadecuado de éstos en el desarrollo de las actividades contratadas.

18) Devolver a la Entidad las Autopartes que se hayan cambiado producto del mantenimiento
efectuado en caso de que se requiera, si por motivos ambientales o de seguridad el Proveedor
no puede llevar a cabo la entrega de la autoparte, debera sustentar la razén al supervisor de
contrato.

19) Garantizar la calidad y entrega oportuna de los servicios, de conformidad con la propuesta
presentada, asegurando al SENA, la prestacion de un servicio de dptima calidad.

20) Prestar un servicio de buena calidad con personal idoneo en los lugares establecidos dentro del
cronograma de la entidad.

21) El contratista asumira bajo su responsabilidad financiera y humana todos los costos derivados
para la correcta ejecucion del contrato
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22) Someter el vehiculo a un proceso de escaner adecuado, antes de iniciar el mantenimiento
contratado y en presencia del supervisor del contrato, para determinar imprevistos no
detectados anteriormente que requieran mantenimiento.

23) Entregar copia de la habilitacién por parte del Ministerio de Transporte del lugar donde se preste
el servicio, para la revision técnica mecanica.

24) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

N/A

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Cumplir con la Politica ambiental del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y todos los requisitos legales
vigentes y las Leyes ambientales. De conformidad con la Resolucién No 1-02811 de 2025 “... Por la cual se

adopta el Manual de Contratacion Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA...” y el Anexo
de Verificacion y Evaluacidon del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA-GCCON-AN-001- Version 07:

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
Presentar y mantener vigente el Registro de acopiador primario de aceite lubricante
usado en las ciudades donde aplique. (se debera validar el requerimiento en el Contractual

departamento, ciudad o municipio especifico)
Entregar copia del radicado del plan de contingencias donde conste la
presentacion del mismo a la autoridad ambiental.

Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte, Contractual
el gestor debera reportar dicho evento a |la autoridad ambiental a través del formato
Unico que se encuentra en la ventanilla integral de trdmites ambientales en Linea
VITAL.

Entregar copia del Plan de Gestidn Integral de Residuos. Contractual

Entregar informe final (puede ser en archivo Excel) donde se relacione vehiculo Contractual
(placas), numero de veces que se realizd cambio de aceite, fecha del cambio de
aceite, tipo de aceite y cantidad de aceite usado

Entregar fichas técnicas vigentes de los aceites usados en los mantenimientos de los Contractual
vehiculos.
Entregar un informe describiendo el tipo de mantenimiento realizado por vehiculo, Contractual
incluyendo un capitulo de recomendaciones.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.
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4) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidaciéon de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera hasta el 15 de diciembre de 2026, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en la ciudad de Bogota.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio calle 15 # 31 — 42 Bogota.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el
Pagos que se porcentaje que
realizaran durante el cada pago Requisito para el pago
contrato representa frente
al valor total del
contrato
El Centro de Disefio y Metrologia - Regional Distrito Capital SENA,
efectuara un primer pago, una vez finalizado mantenimiento de la
PAGO 1 50% can.wionejcz,:\ CAMIONETA VOLK.SWAGEN y previo . recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato (relacionado con
la verificacion de los procesos y procedimientos de la evaluacién),
junto la documentacién correspondiente para tramitar el pago.
El Centro de Disefio y Metrologia - Regional Distrito Capital SENA,
efectuard un segundo pago, una vez finalizado mantenimiento de la
RENAULT LOGAN vy previo recibo a satisfaccion por parte del
Pago 2 50% . . e s

supervisor del contrato (relacionado con la verificacion de los
procesos y procedimientos de la evaluacion), junto Ila
documentacion correspondiente para tramitar el pago

El pago se realizard dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la

radicacion de la factura por parte del Contratista, siempre que exista PAC aprobado

Forma de Pago . . . . o L , .
por el Ministerio de Hacienda. Para iniciar el procedimiento del trdmite de pago se
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debera tener en cuenta los documentos GRF-I-002 Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos, publicado en
CompromISO, las Circulares N° 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065,
Lineamientos tramite de pago Contratistas, expedida por la Direccion
Administrativa y financiera del SENA y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de
enero de 2024, facturacion electronica expedida por contratistas y proveedores.

Para el inicio del tramite de pago se debe contar con el recibo a satisfaccion del
bien o del servicio por parte del supervisor del contrato y contar con la totalidad
de los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago, en
concordancia con lo sefialado en el procedimiento tramites de pagos. Los
documentos relacionados en dicho instructivo se deben organizar en carpetas de la

siguiente manera:
1° Carpeta GC, que se registra con el nombre GC_#NIT_#RP_MES_ANO.zip

GC: Gestion Contractual.

#NIT: El numero de identificacion tributaria

#RP: El niumero de Registro Presupuestal

MES: Mes de generacion de la factura

ANO: Afio de generacion de la factura

ZIP: se debe comprimir en formato ZIP

Ejemplo: CG_999999-9 0020_Diciembre_2026.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentardn los siguientes documentos en formato PDF
1. Informes de supervision de contrato

2. Certificacién de recibo a satisfaccidon, firmados por el supervisor del contrato en la que se indique
el valor y la relacidn de facturas o documentos equivalentes a pagar, segun los formatos existentes
publicados en CompromlSO, el supervisor los diligenciara, firmara e incluira en la respectiva carpeta
correspondiente con la informacion de ejecucién del contrato.

3. Designacion de supervisor.

4. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado), de lo
contrario Orden de compra del correspondiente pago.

2° Carpeta GF, que se registra con el nombre:
GF_#NIT_#RP_MES_ANO.zip

GF: Gestion Financiera

#NIT: El ndmero de identificacion tributaria
#RP: El niumero de Registro Presupuestal

MES: Mes de generacion de la factura

ANO: Afio de generacion de la factura

ZIP: se debe comprimir en formato ZIP
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Ejemplo: GF_999999-9 0020_Diciembre_2026.zip
En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en formato PDF

1. Formato comunicaciéon interna para tramite de pagos GRF-F-089, la tramita el supervisor del
contrato.

2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al interior de la entidad. (Este
documento serd enviado por el supervisor del contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).

3. Rut del contratista con fecha de impresién o generacién no mayor a 180 dias. (Para el primer
pago)

4. RIT copia vigente del Registro de Informacidn Tributaria RIT, registrado en la ciudad de Bogota,
en donde la actividad econdmica esté directamente relacionada con el objeto contractual.

5. En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona natural, se remite soporte del
pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro.

6. Certificacién del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmado por el Revisor Fiscal
o Representante Legal, para personas juridicas.

7. Certificacidn cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicidon no mayor a 30
dias.

3° Carpeta FV

El tercero proveedor o contratista que tenga el tipo de responsabilidad 47 — “Régimen simple de
tributacion”, 48 - “Responsable del Impuesto de IVA”, 52 — “Facturador electrénico”; en su RUT;
deberdn presentar factura electrdnica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucidon gratuita
de la DIAN o software propio, previa habilitaciéon ante la DIAN.

En esta carpeta se presentara la factura de venta electrdnica, siguiendo la estructura ya indicada:
FV_NIT_RP_MES_ANO.zip, de la siguiente manera:

1. Factura de venta, (representacion grafica en formato PDF y con el cumplimiento de
requisitos de ley) Este documento debe presentarse completo, auténtico, legible e
integro en donde se pueda identificar el cédigo CUFE (Cddigo Unico de Factura
Electrdénica) y el cédigo QR.

2. Factura de venta en formato XML.Este formato es el que se encuentra validado y firmado
por la DIAN. No se acepta XML en estado previo (causal frecuente de rechazo en el tramite
de pago). Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con
la frase “AttachedDocument”.

PARA QUE LA FACTURA NO SEA RECHAZADA EN ESTE PROCESO DEL TRAMITE DE PAGO, TENGA
EN CUENTA LO SIGUIENTE AL MOMENTO DE GENERARLA:

1. Los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir deben ser
creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin
importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacion en particular. Estos
datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacién)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
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DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo”
su direccion electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo. 3. Diligenciar en
la seccion en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas u
observaciones, lo siguiente:

#S luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio el
contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente separados
por punto y coma.

Para esto tener en cuenta que no se debe colocar las palabras: numero, contrato, ni la palabra
numeral; solamente el nimero tal como aparece en Secop; si este nimero es alfanumérico se debe
reflejar de la misma forma. Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos
no deben ir espacios. El codigo de identificacidén de la Regional o Centro de formacién con el cual
se suscribid el contrato se puede identificar en el Registro Presupuestal.

Segln el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #S$

4. Registrar en la seccidon de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn
electrdénico:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electréonica a través del medio
seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML)

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera
remitir el correo adjuntando el PDF y el XML en archivo comprimido Zip, a la direccién electrénica:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.

En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo
debe registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién
con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo S ni tampoco el signo #, dado
que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. No
colocar las palabras contrato ni numeral; el nUmero del contrato debe ser alfanumérico y ser
completo e igual al que aparece en Secop Il y contener maximo veinte (20) caracteres. Después de
cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no debe ir espacios. No incorpore
informacion adicional, ni la elimine ya que no podrd ser procesada para el cargue en la plataforma
SIIF Nacion.
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7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrdnica, el proveedor
debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y
realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada
Regional o Centro de Formacién donde se presente la novedad.

Tenga en cuenta que cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza)
directamente cada documento electronico en la herramienta del operador del SIIF Nacion. Y el
software que genera, transmite, valida, expide y recepciona facturas electrdnicas de venta son
propias de SIIF Nacidn, plataforma en la que se tramita el pago; por lo que si se efectia erradamente
el proceso anteriormente descrito se producird una causal de rechazo automaticamente en el
trdmite de pago. Sin este paso no se puede continuar con el trdmite, lo que retrasard el pago
correspondiente. Si esto llega a suceder contacte a su supervisor de contrato para que le indique el
paso a seguir.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del AUXILIAR GO1 del CENTRO DE
DISENO Y METROLOGIA como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con la naturaleza y la cuantia del bien requerido por la Entidad, la modalidad de seleccion
corresponde a la contratacién bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, de conformidad con lo previsto en
el numeral quinto, articulo 2 de laley 1150 de 2007 y con fundamento en lo dispuesto Articulo 2.2.1.2.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015. Que al verificar los valores aplicables al SENA para la minima cuantia (100
SMMLV), y teniendo en cuenta que el presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de NUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CIENTO UN PESO MONEDA CORRIENTE ($9.838.101)
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M/CTE incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

El proceso de contratacion y el contrato que se adjudique en virtud de este se regira por lo previsto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes y reglamentarias.
Enlo que las citadas disposiciones no regulen particularmente, se aplicaran las normas comercialesy civiles
vigentes y estaran sometidos a la jurisdiccidon de lo Contencioso Administrativo.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a Mipyme con minimo un (1) afo
de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacién no es
mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado de Existencia'y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

Nota. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidn para informar
si el mismo no serd limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y
OCHO MIL CIENTO UN PESOS MONEDA CORRIENTE ($9.838.101) M/CTE, IVA incluido (si aplica), cuando
a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “ANALISIS Y ESTUDIO DEL SECTOR”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Disefio y Metrologia
de la Regional Distrito Capital adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para
Contratar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, incluido autopartes y mano de obra de los
vehiculos del Centro de Disefio y Metrologia sede Bogota es de NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA
Y OCHO MIL CIENTO UN PESOS MONEDA CORRIENTE ($9.838.101) M/CTE, tal como se evidencia en el
documento anexo “ESTUDIO DE MERCADOQO”, el cual forma parte integral del presente documento.

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente contratacion, el Centro de Disefio y Metrologia
de la Regional Distrito Capital invitd a relacionar empresas u organizaciones invitadas para que
presentaran una cotizacién

SIP-DC-CDM-034 2026, obteniendo como resultado de analisis que el presupuesto estimado por de NUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CIENTO UN PESOS MONEDA CORRIENTE ($9.838.101)
M/CTE.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversion

Funcionamiento X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 $10.723.000,00

15
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

Nro. de Fecha de . s
Fecha de Posicion
CDPo CDPo . . . . Valor en
) ) ) ] vencimiento | Dependencia | Catalogo | Fuente | Valor en Letras i
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
7026 02/02/2026 | 31/12/2026 921627 C-3603- Nacién Diez millones S
CENTRO DE | 1300-20- setecientos 10.723.000,00
DISENO Y 20305C- veintitrés mil
METROLOGIAB| 3603024- pesos
TADC- 02
MODERNIZACIC
N AMBIENTES
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION
Total.
5.1.1 Lotes
N/A
5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

Nota 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

Nota 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los
servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas

(singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o union temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Codigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idonea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidon de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentaciéon del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos seialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Union Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Carta de Presentacion de la Oferta

El proponente debe suscribir el FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA mediante la cual, de
forma expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo
cual los proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

Nota. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razdon se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidon provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracién juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su jurisdiccidon, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las

18
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un aino mas, tamaino
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

Nota 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

Nota 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y |la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representard y seialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal deberd presentar el acta de constituciéon en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o union temporal.

b) Identificacidon de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidon del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracidn del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberaindicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la union temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

Nota 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

Nota 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT. (no mayor a 30 dias). En dicho
documento se debe constatar que el cddigo de la actividad econdmica (ClIU) esté directamente
relacionado con el objeto o los servicios a contratar; lo anterior para efectos operativos, legales y fiscales
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5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMYV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
qgue modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES
suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacidn Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello
haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES. Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado
en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.
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Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidon la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidon de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado seinalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Pacto de Transparencia

El proponente debe diligenciar el formato dispuesto por la entidad. Los proponentes deben suscribir el
compromiso anticorrupcion contenido en el FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD, en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién. Si se
comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier
otra persona que en el proceso de contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo
de la oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a
la adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.
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5.2.1.15 Formato de certificacion de aplicacion de normas de prevencion y control del lavado de activos y
financiacion del terrorismo

(EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD). Los proponentes deben
manifestar que cuentan con un sistema de prevencion y control de lavado de activos y financiamiento del
terrorismo, el cual cumple a cabalidad con las normas colombianas que le son aplicables, a través del
diligenciamiento y suscripciéon del FORMATO CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION
Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO.

5.2.1.16 Formato de autorizacion para notificacion electronica de actos administrativos

(EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD) Para que el Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA - pueda generar el tramite de la notificacidon de los actos administrativos
de caracter particular, por cualquier via electronica, el proponente debera registrar su direccidén de correo
electrénico y aceptar las condiciones relacionadas en dicho documento.

5.2.1.17 Formato de declaracion de inhabilidades e incompatibilidades persona natural o juridica

(EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR ELFORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD) con dicho formato el
proponente manifiesta si se encuentra incurso en inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion y la Ley para contratar con el Estado.

5.2.1.18 Certificacion Bancaria

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta y su expedicién debe ser menor a
30 dias. No aplica para oferente Plural.

5.2.1.19 Registro de Informacion RIT

El proponente debera aportar copia vigente del Registro de Informacién Tributaria RIT, y que la actividad
econdmica esté directamente relacionada con el objeto contractual, si el proponente tiene domicilio en la
ciudad de Bogot3d, o su equivalente en el resto del pais.'. En el desarrollo del proceso debera aportar el RIT
de la ciudad de Bogota, toda vez que el contrato se realizara en la ciudad de Bogota y es obligatorio para
las retenciones a realizarse una vez se tramite el pago.

5.2.2 DE CARACTER TECNICO
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Con la firma del Formato CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, el proponente se compromete a
cumplir con todas las cantidades y especificaciones técnicas sefialadas en el estudio previo, anexo y/o ficha
técnica, invitacién publica y demas documentos que formen parte integral del presente proceso. La
ausencia de la carta de presentacion de la propuesta o no estar suscrita por el proponente o por el
representante legal de la persona juridica, union temporal o consorcio, debidamente facultado en los
términos de ley, dara lugar a que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE. No obstante, el SENA
solicitara que se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

Experiencia del proponente:

Siendo esta experiencia como aquella con la que cuenta el PROPONENTE, la entidad solicita que el
PROPONENTE relacione esta experiencia diligenciando el Formato EXPERIENCIA PROPONENTE.

Para demostrar la experiencia, el proponente debera acreditar maximo dos (2) certificacién de
contratos ejecutados con entidades publicas o privadas, relacionadas directamente con las
especificaciones técnicas establecidas por la entidad y/o guarde relacion con la naturaleza del presente
proceso contractual, cuyo valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

Las Certificacion(es) expedida(s) por la Entidad contratante deben reflejarse como minimo los
siguientes requisitos:

e Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono).

e NIT.

e Nombre del Contratista.

e Si se trata de un consorcio o de una unidn temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacidon de cada uno de sus
miembros.

e NUmero del contrato (si tiene).

e Objeto del contrato.

e Valor del contrato.

e Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacidn (dia, mes y aiho).
e Fecha de expedicidn de la certificacién (dia, mes y afio).

e Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar,
ademas de la certificacidon, copia de la minuta y factura respectiva, so pena de no ser tenida en cuenta
para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que las certificaciones no contengan toda la informacion que permita su evaluacion, el
proponente deberd anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del caso, que permita

tomar la informacién que falte en la certificacion.

De caracter Técnico:
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Se debera indicar en su propuesta la ficha técnica del servicio del vehiculo donde se debe relacionar en
cada uno de los items, la marca a ofertar (repuestos y/o insumos) los cuales seran los mismos una vez
adjudicado el contrato de no ser asi el contratista debera justificar con evidencias a la entidad por medio
del supervisor dicho cambio para ser avalado.

Garantia técnica del mantenimiento de los vehiculos (Repuestos y Mano de Obra). Se debera anexar la
Garantia Técnica en documento independiente debidamente firmada para los mantenimientos que
realicen cada uno de los items realizados para los automaviles a realizar el mantenimiento (minimo de
seis (6) meses) para cada mantenimiento y reparacion del que se realice durante la ejecucién del contrato.

Infraestructura del Taller. Se debe tener, un establecimiento disponible para las operaciones de mecanica
para realizar mantenimiento de los vehiculos, para garantizar el cuidado de los mismos, el cual debe ser
un establecimiento de comercio abierto al publico, el cual se verificara con en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal o matricula mercantil o contrato de arrendamiento donde figure matricula
inmobiliaria del inmueble, ubicacién y su respectivo registro fotografico, con el propdsito de que sean
atendidos los requerimientos del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del vehiculo.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
Certificacién de implementacion del SG-SST (firmada por el responsable PRECONTRACTUAL
del sistema y profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo)
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas PRECONTRACTUAL

o su actualizacion y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional del responsable del SG- SST.

Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por PRECONTRACTUAL
ARL.

5.2.2.2 De gestion ambiental

Revisado el objeto contractual y con observancia al Formato Anexo De Verificacion y Evaluacion del
Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA-GCCON-AN-001- Version 07 se evidencia los siguientes
requisitos aplicables.

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
En el caso de requerirse el servicio de revisidon técnico-mecanica; se debera
entregar copia de la habilitacion por parte del Ministerio de Transporte del lugar Precontractual

donde se preste el servicio.
Presentar Certificado de Uso de Suelo donde se verifique que la zona donde se
encuentra el taller mecanico esta autorizada para el uso industrial y comercial, de

: — : Precontractual
conformidad con las normas de zonificacion y uso del suelo establecidas por la
autoridad local.
Presentar declaracion expedida por el Representante Legal en la cual se certifique Precontractual
qgue se encuentra vinculado a los puntos de recoleccion o mecanismos
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equivalentes de recoleccién definidos por los Sistemas de recoleccion selectiva y
Gestion Ambiental de llantas usadas.

Presentar declaracidon expedida por el Representante Legal en la cual se certifique
gue se encuentra vinculado o con contrato vigente con gestor de residuos Precontractual
peligrosos para el manejo de aceites, filtros, baterias y otros residuos peligrosos.
Presentar certificacion expedida por el Representante Legal en la cual se acredite
el cumplimiento legal en el adecuado manejo de las aguas residuales producto de
las actividades de lavado de vehiculos segun aplique y el abastecimiento de aguas
para la prestacién del servicio.

Acreditar el adecuado manejo de las aguas residuales producto de las actividades
de lavado de vehiculos dependiendo del caso que le aplique:

Si los Vertimientos generados durante el lavado estan conectados a la red de
alcantarillado publico, presentar copia de certificacion de conexion al
alcantarillado o factura de servicios publicos por el cobro del servicio. Precontractual
Si los Vertimientos generados durante el lavado se depositan en el Suelo / Fuente
superficial: presentar permiso de vertimientos vigente emitido por la autoridad
ambiental, conforme lo establecido en el articulo 2.2.3.2.20.2., del Decreto 1076
de 2015.

Presentar los soportes relacionados con el abastecimiento de aguas para la
prestacion del servicio de lavado de vehiculos teniendo en cuenta lo siguiente:

- Certificado de conexidn a la red de acueducto/Factura del Servicio de Acueducto
o Precontractual
- Permiso de concesion de aguas emitido por la autoridad ambiental (aplica
cuando el agua para abastecer el servicio proviene de pozo subterraneo o
captacion de aguas superficiales)

Precontractual

5.2.3 DE CARACTER FINANCIERO

En atencidon de la modalidad de seleccidon, cuantia y objeto contractual no se requiere la fijacion de
indicadores financieros dentro de los requisitos habilitantes.

5.2.4. OFERTA ECONOMICA

La oferta econédmica corresponde al valor total de su oferta, incluido, IVA, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

La oferta econémica se construye por items de acuerdo con las necesidades de bienes y/o servicios que
requiere la entidad. Para cada item se debe identificar el precio unitario que es el valor que le va a ofrecer
a la entidad. Para cada uno de los items debe identificar si tiene o no IVA y su tasa correspondiente. Con
esta informacidn tenga en cuenta la cantidad de unidades que requiere la entidad para establecer el valor
total con IVA por cada item. La sumatoria de todos estos totales corresponde al valor total de su oferta
econdmica.
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La oferta econdmica se registra en SECOP |l en la seccidn cuestionario; adicionalmente se presenta dicha
informacién en un anexo de oferta econdmica en formato en PDF y en archivo en Excel. El documento en
PDF debe estar firmada por el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado. Para entregar esta
informacion tenga presente el formato de oferta econdmica dispuesto por la entidad.

Tenga presente que la informacidon debe coincidir: tanto la informacion relacionada en el documento
anexo como la informacion registrada en la pregunta de oferta econdmica en SECOP II. Al momento de la
evaluacion y en la seleccion se tendra en cuenta lo registrado en Secop Il y no el documento adjunto.

El oferente deberd cuidar que el valor total de la oferta econdmica NO sobrepase el presupuesto Oficial,
ya que con ello incurre en causal de RECHAZO de la oferta.

La adjudicacién del contrato se efectua al oferente con el precio mas bajo previa verificacidon de la oferta
por el evaluador econdmico y el cumplimiento de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas
establecidos en la invitacién y definidos por la entidad (de acuerdo a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015) y se hard por el valor total de la propuesta seleccionada y
registrada en SECOP II; siempre que se encuentren en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades
de la entidad. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

En caso de existir dos o mas ofertas con empate a menor precio, se verificaran los requisitos minimos
habilitantes segun el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y se dara aplicacion

a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Consideraciones a tener en cuenta:

J La validez minima de |la oferta econdmica debera ser igual a la sefalada en la presente invitacidon
como tiempo de validez de la oferta.

. La oferta econdmica debe ser clara, verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido.

J El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos.

J Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios
del mercado.

J El valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no podra superar el presupuesto
disponible.

J Sialguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta econdmica esta exento de IVA o tiene

una tarifa diferente a la general de 19%, se deberad indicar en el formato de oferta econdmica con el fin de
realizar validacion de la liquidacion de los valores ofertados y evitar rechazos segun las causales indicadas
en el pliego de condiciones.
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J Las ofertas presentadas deberan estar proyectadas con la facturacion futura a realizar por parte
del oferente con el fin de evitar rechazos de factura de venta por la liquidacion de valores con decimales
gue no fueron considerados en la presentacidon de la oferta, no se permitira la utilizacion de decimales.
o El SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP Il, el cual
debe coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato de oferta econdmica),
de presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP I,
esta Entidad tendra en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP II, tal como lo establece la Guia de
Colombia Compra Eficiente, pagina 12, publicada en el enlace:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-
09-2020.pdf.

J Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto - Presentacion de ofertas en el SECOP I,
publicado por Colombia Compra eficiente en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_presentacion_d
e_oferta_0.pdf, y solo se procedera con la correccidén aritmética cuando esta no supere el 2% del valor
total de la oferta lo cual se determinara en el informe presentado por el evaluador econdémico, en
concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo la invitacion.

J Es deber del oferente asesorarse correctamente para la elaboracion de la propuesta econémicay
ofertar conforme a su condicidn tributaria teniendo en cuenta las normas tributarias vigentes

J La oferta econdmica no debe superar el precio de referencia por item, ni el presupuesto oficial
establecido en la plataforma SECOP Il.

J No se aceptan ofertas parciales, la adjudicacidn sera por el total del presupuesto asignado.

J Los interesados en el presente proceso deberan ofertar la totalidad de los items, cantidades,

cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE REFERENCIA de no ser
asi se entendera que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.

J En ninguno de los items el precio podra ser igual a cero pesos (50,00), de acuerdo con lo
especificado anteriormente, de no ser asi se entenderia que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO
J Los precios ofertados se mantendran vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista

debera considerar todas las formas de pago del negocio juridico como de contado, por lo tanto, no se
aceptan variacidon o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado.

J El proponente no debe superar el PRECIO DE REFERENCIA en pesos colombianos, establecido en
el cuestionario Valoracion de la Propuesta so pena de causal de rechazo

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA S NO X
MUESTRA S NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION Sl NO X
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato seis

X (6) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y
la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) aflos mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas.

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucidn del
contrato y seis (6) meses mas.

X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato

9. ACUERDOS COMERCIALES
ARSI ST Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion = B
Estatal superior al umbral Aplicable al Cor_\tratacuon
bt Rl e Proceso de cubierto por el
= . Contratacidn Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
_ Chiile si NO NO NO
Al|a4n.za Mexico si NO NO NO
Pacifico — .
Perua Si NO NO NO
Canada si NO NO NO
Chile si NO NO NO
Corea si NO NO NO
Costa Rica si NO NO NO
Estados Unidos si NO NO NO
Estados AELC si NO NO NO
Meéxico si NO NO NO
valor del Proceso L. \
Entidad de Contratacion Ext.:‘epcuon Proceso d‘e
. Aplicable al Contratacion
Estatal superior al umbral z
cubierta del Acuerdo bty d‘e SRR e el_
E Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
—_— . El Salvador Y | NO NO NO
rianguio Guatemala Si NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Union Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina NS A NS A NO NO
10. ANEXOS
1. Matriz de riesgos
2. Estudio de mercado
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3. Analisis del sector
4. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
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