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2. DESCRIPCION DE
LA NECESIDAD
QUE SE

PRETENDE
SATISFACER CON
LA
CONTRATACION

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80
de 1993 modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, se hace necesario
la elaboracidn y suscripcion de un estudio previo que estara conformado por los
documentos definitivos que serviran de soporte para la presente contratacion.

El Articulo 209 de la Carta Politica establece que la funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad mediante la desconcentracion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones, para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

Por otro lado, €l articulo 339 de la Constitucion Nacional consagra que las
entidades territoriales elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y
el Gobierno Nacional, planes de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso
eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado de las funciones que les hayan
sido asignadas por la Constitucién y la Ley.

La Administracion Municipal de Leticia, en cumplimiento de sus funciones
constitucionales y legales, adelanta permanentemente acciones orientadas al
fortalecimiento de la transparencia institucional, la participacion ciudadana y el
control social de la gestion publica.

En este sentido, la Alcaldia de Leticia desarrolla las Audiencias Publicas de
Rendicién de Cuentas como mecanismo fundamental para informar a Ia
ciudadania sobre los resultados, avances y ejecucion de los planes, programas y
proyectos de la administracién municipal, garantizando asi el acceso a la
informacion y el ejercicio del derecho a la participacion democratica.

Teniendo en cuenta las particularidades geogrificas y socioculturales del
municipio de Leticia y del departamento del Amazonas, la realizacion de estas
audiencias demanda condiciones logisticas adecuadas que aseguren su correcla
ejecucion, la convocatoria efectiva de la ciudadania y el desarrollo ordenado de
los espacios de didlogo entre la administracion y la comunidad.

En consecuencia, se hace necesario contratar el apoyo logistico requerido para la
realizacion de las Audiencias Pablicas de Rendicion de Cuentas, incluyendo los
recursos humanos, técnicos y materiales que garanticen el desarrollo 6ptimo de
estos espacios de participacion ciudadana.
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La presente contratacion contribuira al fortalecimiento de la gestion piblica
transparente, el acercamiento entre la administracion y la gomunidad, el
cumplimiento de las obligaciones legales en materia de rendicion{; cuentas y la
consolidacion de una cultura de control social y participacion de la iudadania del
municipio de Leticia, Amazonas.

El municipio de Leticia, en cumplimiento de sus funciones congtitucionales y
legales, en especial las contenidas en los articulos 3 y 25.3 de la Ley 80 de 1993,
que consagran el cumplimiento de los fines estatales, la continpa y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de
los administradores que colaboran con ellas en la consecucidn de dichos fines,
adelantara el proceso que garantice la PRESTACION DE APOYO LOGISTICO,
PARA LA REALIZACION DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS DE RENDICION
DE CUENTAS DE LA ALCALDIA DE LETICIA.

La Alcaldia de Leticia es una entidad del orden territorial fundamental de la
division politico-administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y
administrativa con lo establecido en articulo 1 de la Ley 136 de 1994, que le
corresponde dentro de sus limites que sefialen la Constitucién y la ley y cuya
finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la
poblacion en su respectivo territorio.

PRESTACION DE APOYO LOGISTICO, PARA LA REALIZACION DE LAS

3. DESCRIPCION AUDIENCIAS PUBLICAS DE RENDICION DE CUENTAS DE LA
DEL OBJETO A | AL.CALDIA DE LETICIA
CONTRATAR
4. ALCANCE DEL | Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, PRESTACION DE APOYO
OBJETO LOGISTICO, PARA LA REALIZACION DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

DE RENDICION DE CUENTAS DE LA ALCALDIA DE LETICIA, en donde
se debera tener en cuenta que la persona natural o juridica cuente con toda la
infraestructura, la experiencia, la idoneidad, los insumos y el talento humano que
se requiere para la ejecucion del contrato, asi como estar en capacidad de ejecutar
el objeto y que cumpla en su totalidad con los requisitos técnicos establecidos por
la Alcaldia Municipal de Leticia, y asi desarrollar las audiencias plblicas de
rendicion de cuentas, con el fin de garantizar el acceso a la informacion y el
ejercicio del derecho a la participaciéon democritica.
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5. CLASIFICADOR [El objeto contractual se clasifica en los siguientes codigos de clasificador dg
DE BIENES Y bienes y servicios:
SERVICIOS 1. 2. 3. Clase 4. 5. Descripcién
UNSPSC: Segmento Familia Producto
71000000 71120000 71123000 171123005 I Administracion y provision
80000000 80140000 80141900 80141902 Reuniones y eventos
82000000 82130000 18213 1603 82131603 Servicios de produccién de
videos81
I8]000000 |81 160000 l81 16700 81161711 Servicio de videoconferencia
6. Item TIPO DE INSUMO I[\JATE};)HA;E CANT
ESPECIFICACI Refrigerios compuestos por las siguientes opciones: Jugo natural y
ONES DEL sér.xdwich de jamén y queso o sandwich de pollo, o pastel de pollo,
OBJETO A 1 |beji. Entregado en la mesa. Unidad 300
Empacado con normas de bioseguridad, en material biodegradable y
CONTRATAR transporte de alimentos, no se permite el uso de Icopor.
” Muestra  gastronomica  amazdénica con  postres  tipo Unidad | 100
torta/dulces/pasabocas de productos amazénicos por porciones.
Organizacion, ubicacién y arreglo del sitio con ayudas visuales y
decorativas alusivas al evento, incluyendo montaje de tres (3) stands
temadticos participativos acorde a los sectores definidos por la entidad.
3 | Cada stand debera incluir: una mesa de trabajo con minimo ocho (8)| Unidad 3
sillas, una mesa auxiliar para actividades participativas, tablas de
escritura y lapiceros para los participantes, letrero identificador del
sector, decoracién alusiva y elementos visuales.
Instalacion a todo costo de una mesa principal para autoridades y una
4 |mesa para secretarios (con manteles, decoracion de mesas, Dias 2
identificadores de mesa, hidratacion) y atril de presentacion
5 Impresion de invitaciones para autoridades (en cartulina opalina con Unidad 50
disefio alusivo al evento, con sobre y personalizado)
6 | Disefio de tarjeta de invitacion digital con disefio alusivo al evento Unidad 2
Disefio e impresién de pendones de 200x100 cm impresos en alta
o definicion impresos a 1440 dpi con porta pendon tipo desplegable, Unidad 2
con logos de la administracion y logos alusivos a los eventos a
realizar tipo araiia.
Servicio de hidratacién agua con dispensador, aromdtica y café
8 | disponible en punto de servicio a los asistentes y participantes de los|  Dias 2
eventos para 200 personas
Streaming (via red social Facebook) Equipo computador con
conexion a internet, swich de video, consola de audio digital, 2
9 micréfonos inaldmbricos, 3 camaras, radios PPT, portétil para Dias 5
reproduccién PPTT, 2 trasmisores de video, accesorios y demaés
cableados para el funcionamiento de los anteriores equipos, Personal
2 camarografos, 1 operador de master.
10 | Servicio de difusién de pautas publicitarias en programacion radial, | Unidad 8
3
Elabor6 | Reviso Aprobé Vigencia
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cuflas de 60 segundos en horario AAA
Servicio Pantalla Led de 3.2 metros, pit 2.9, procesador de video, ]

11 . . Dia 1
equipo computador portatil y operador de pantalla.
Videos: Preproduccion, produccion y postproduccion de video clip

12 |en formato 1920x1080p con duracién de 5 minutos, incluye || Unidad 15
diagramacion, animacién y musicalizacién

13 | Creador de contenido Unidad 1

7. OBLIGACIONES 1. Cumpl.ir a cabalidad con e} objeto del contrato, en!los términos,
GENERALES condiciones y plazos establecidos.

2. Ejecutar el contrato con eficiencia, eficacia, calidad y responsabilidad,
conforme a los principios de la funcién administrativa y la contratacién
estatal.

3. Acatar las instrucciones, lineamientos y recomendaciones impartidas por
el supervisor del contrato.

4. Garantizar la afiliacién y pago oportuno al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pension y riesgos laborales) del personal a su cargo,
cuando aplique.

5. Cumplir con las obligaciones del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SG-SST).

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones o incumplimientos.

7. Mantener la confidencialidad de la informacion a la que tenga acceso
con ocasioén de la ejecucion del contrato.

8. Responder por los dafios y perjuicios que cause a la entidad o a terceros
con ocasion de la ejecucion del contrato.

9. Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas en el contrato, en
los términos establecidos por la ley.

10. No ceder el contrato sin la autorizacion previa y expresa de la entidad
contratante.

11. Atender oportunamente los requerimientos efectuados por la entidad
contratante y los entes de control.

12. Llevar registros, soportes y documentacion que evidencien la correcta
ejecucion del contrato.

13. Permitir y facilitar las labores de supervision, seguimiento y control por
parte de la entidad.

14. Cumplir con las obligaciones tributarias, fiscales v parafiscales
derivadas de la ejecucion del contrato.

15. Informar de manera inmediata cualquier situacién que pueda afectar la
ejecucion del contrato.

16. Suscribir oportunamente las actas que se deriven de la ejecucién
contractual (inicio, suspensidn, reinicio, terminacion, liquidacion, entre
otras).
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1. Encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la ejecucion
del contrato.

) OBLIGACION 2. El contratista seleccionado debera entregar bienes de calidad.
ES 3. Asumir todos los riesgos con que se contare al momento de la ejecucién y
ESPECIFICAS Cumplimiento del contrato

4. El contratista no podra exigir ningin recurso econémico al momento de
entrega de los bienes.

5. Garantizar comunicacion directa, eficaz y para el cumplimiento de las
actividades programadas

6. Adelantar los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion del contrato
dentro de los plazos establecidos

7. Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del
objeto contractual.

8. Garantizar la entrega de los bienes y/o elementos objeto del contrato dentro
de los plazos sefialados por la administracion y en el lugar que lo designe el
supervisor del contrato

9. Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas de los bienes y
servicios, de acuerdo con lo previsto en los anexos o fichas técnicas del
proceso de minima cuantia

10. 1. El MUNICIPIO brindara al CONTRATISTA la informacion necesaria para el
OBLIGACIONE | desarrollo del objeto contratado.

SDELA 2. Garantizar elementos y/o la informacion necesaria para el cumplimiento del
ENTIDAD objeto.

3. Ejercer la Supervision y seguimiento permanente de la ejecucion contractual.
4. Exigir el cumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA.

5. Pagar el valor del contrato en los términos pactados y en la forma como quede
establecida en el mismo.

Ademads, cumplir con lo definido en la ley 80 de 1993, ARTICULO 40. DE LOS
DERECHOS Y DEBERES DE LAS ENTIDADES ESTATALES. Para la
consecucion de los fines de que trata el articulo anterior, las entidades estatales:

“lo. Exigiran del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.
Igual exigencia podran hacer al garante.

20. Adelantaran las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

30. Solicitaran la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan
fenomenos que alteren en su contra el equilibrio econémico o financiero del contra
to. (...)”

/
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Con el fin de estimar el presupuesto oficial y definir la modalidad del pgresente proceso
de seleccion, se realizé un estudio de sector y de mercado, cuyds resultados se
encuentran consignados en el documento anexo titulado “Analisis de Sedtor y Estudio de
Mercado”, el cual se incorpora como parte integral de

11.
ANALIS este documento.
g;é?a compromisos tributarios o impuestos
R
RETENCION SERVICI
(0N
’ ?ECLARAN 4.0%
RETENCION EN NO
LA FUENTE DECLARAN |  6.0%
TE
ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00%
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4,00%
ICA 0,80%
ESTAMPILLA PRODE PORTE 2,50%
ESTAMPILLA JUSTICIA 29
FAMILIAR °
El valor total del contrato seré hasta por la suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
12. VALOR PESOS (47.740.476) M/CTE, incluidos todos impuestos de ley que aplique, de orden
ESTI.I:II\:IAD Nacional, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su ejecucion.
oD
CONTRAT | El cual serd pagadero con el presupuesto del afio 2026. Incluido, impuestos, tasas y
o contribuciones nacionales y municipales propias del servicio y las obligaciones
tributarias a que haya lugar
El numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, establece las obligatoriedad de estimar el
13. valor del contrato, estableciendo que cuando el valor del contrato este determinado por precios unitarios la|
ANALISIS entidad estatal debe incluir la forma en que calculo y soportar los calculos de presupuesto en su estimacién,
QUE Para la estimacién del valor objeto de la presente contratacion y de acuerdo con las empresas y/o personas1
SOPORTA naturales o juridicas que ofertan los bienes y/o elementos requeridos, se procedié a solicitar cotizaciones
EL VALOR 02 proponentes, y se recibié cotizacién por parte de 2 empresas:
ESTIMA ITEM | PROPONENTE
?l(l)E];EIIJ’U 1 IMPORTADORA SAMI
U 2 INVERSIONES & LOGISTICA AMAZONAS S.A.S
Elaboré Revisé Aprobéd Vigencia
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( JUSTIFIC Que, de las solicitudes de cotizaciones enviadas, allegaron a la Secretaria de Planeacion e Infraestructura,

ACI D cotizaciones, de los siguientes comerciantes de la regién, Cotizacion 1: IMPORTADORA SAMI,
h ICotizacion 2: INVERSIONES & LOGISTICA AMAZONAS S.A.S, con las cuales se toma la cotizacion|

ON):

de menor valor para presupuesto oficial, de acuerdo al siguiente cuadro de sondeo de mercado incluyendo;
los gastos Indirectos, hay que tener en cuenta que Leticia — Amazonas, esta disperso Geograficamente, por]
lo general tiene mayor costo los bienes y/o elementos debido a que la carga llega por transporte aéreo, no
lobstante, se solicité mediante oficio costos de los mismos, adicionalmente es importante manifestar el alzg
en la inflacion que esta presentando el pais para lo que llevamos del afio 2026

IMPORTADORA SAMI
UNIDAD VR UNIT VR TOTAL
tem TIPO DE INSUMO MEDIDA CANT

Refngerios  compuestos por las
siguientes opciones: Jugo natural y
sandwich de jamoén y queso 0 sandwich
de pollo, o pastel de pollo, beju.
1 |Entregado en la mesa. Empacado con| Unidad 300 19500 $ 5.850.000,00
normas de bioseguridad, en matenal
biodegradable y transporte de
alimentos, no se permite el uso de
lcopor.

Muestra gastronomica amazonica con
2 | postres tipo torta/duices/pasabocas de { Umdad 100 15.000( $ 1.500.000,00
productos amazonicos por porciones.
Organizacion, ubicacion y arreglo del
sitio con ayudas visuales y decorativas
alusivas al evento, incluyendo montaje
de Wes (3) stands tematicos
participativos acorde a los sectores
definidos por la entidad. Cada stand
3 | debera incluir: una mesa de trabajo con| Unidad 1 5650.000| $5.650.000,00
minimo ocho (8) sillas, una mesa auxiliar
para actividades participativas, tablas
de escritura y lapiceros para los
participantes, letrero identificador de!
sector, decoracion alusiva y elementos
visuales.

Instalacién a todo costo de una mesa
principal para autoridades y una mesa
para secretarios (con manteles,

4 decoracion de mesas, identificadores de Dias 1 950.000 | $ 950.000,00
mesa, hidratacion) y atil de
presentacion
Impresion  de invigaciones_ para

5 autondades (en cartulina opalina con Unidad 40 5000 $ 200.000,00

disefio alusivo al evento, con sobre y
personalizado)

Elaboré
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Disefio de tarjeta de invitacion digital
con disefio alusivo al evento

Unidad 1

110.000 | $ 110.000.00

Disefio e impresién de pendones de
200x100 cm impresos en alta definicion
impresos a 1440 dpi con porta pendon
tipo desplegable, con fogos de Ila
admmistracion y logos alusivos a los

Unidad 2

650,000 | § 1.300.009.00

eventos a realizar tipo arafla.

Servicio de hidratacion agua con
dispensador, aromatca y  café
disponible en punto de servicio a los
asistentes y participantes de los eventos
para 200 personas

Dias 1

|

950 000 | § 950 000,40

Streaming (via red social Facebook)
Equipc computador con conexion a
intemel. swich de video, consola de
audio digital, 2 micréfonos inalambricos,
3 camaras, radios PPT, portatil para
reproducciéon PPTT, 2 trasmisores de
video, accesonos y demas cableados
para el funcionamiento de los anteriores
equipos, Personal 2 camardgrafos, 1
operador de master.

Dias 1

e
M

4.700.000 | $4.700.000,00

Servicio de difusion  de pautas
publictarias en programacion radial,
cufias de 80 segundos en horano AAA

Unidad 30

95.000] $ . 850.000,00

Pantalla Led de 32 metros, pit 29,
procesador de video, equipo
computador portatl y operador de
pantaila

4.700.000| $ 4.700.000,00

Videos: Preproduccidon, produccion y
postproduccion de video clip en formato
1920x1080p con duracion de 3 minutos,
incluye diagramaciéon, animacion y
musicalizacion

Umdad 15

}
i
H

1.420.000 | $21.300.000,00

Creador de contenido

Unidad 1

800.000 | $ A00.000,00

TOTAL

$50.860.000,00

INVERSIONES LOGISTICA AMAZONAS S.A.S

item

TiIPO DE INSUMO

UNIDAD
MEDIDA

CANT

VR UNIT VR TOTAL

Refngenos compuestos por las siguientes
opciones: Jugo natural y sandwich de
jamén y queso o sandwich de polio, o
pastet de pollo, beju. Entregado en la
mesa

Empacado con normas de bioseguridad,
en material biodegradable y transporte de
alimentos, no se permite el uso de lcopor.

Unidad

300

i
18.600!  5.580.000

Muestra gastrondmica amazonica con
postres tipo torta/dulces/pasabocas de
productos amazonicos por porciones.

Unidad

100

11.000 1.100.000

Organizacion, ubicacion y arreglo det sitio
con ayudas visuales y decorativas alusivas
al evento, incluyendo montaje de tres (3)
stands tematicos participativos acorde a
los sectores defimidos por la entidad. Cada
stand debera incluir: una mesa de trabajo
con minimo ocho (8) sillas, una mesa
auxiliar para actividades participativas,
tablas de escritura y lapiceros para los
participantes, ietrero identificador det
sector, decoracion alusiva y elementos
visuales

Umdad

5.500.000 5.500.000

Instalacion a todo costo de una mesa
principal para autondades y una mesa
para secretarios (con manteles,
decoracion de mesas, identificadores de
mesa, hidratacién) y atril de presentacion

Dias

980.000 980.000

Impresion de invitaciones para autoridades
{en cartulina opalina con disefio alusivo al
evento, con sobre y personalizado)

Unidad

40

4.500 189.000

Disefio de taneta de invitacion digital con
disefio alusivo al evento

Unmidad

100.000 100.000
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Disefio e impresion de pendones de
200x100 cm impresos en alta definicion
impresos a 1440 dpi con porta penddn tipo
7 desplegable, con logos de la Unidad 2 750.000 1.500.000
administracién y logos alusivos a los
eventos a realizar tipo araiia.
Servicic de hidratacion agua con
dispensador, aromatica y café disponible
8 |[en punto de servicio a los asistentes y Dias 1 960.000 960.000
participantes de los eventos para 200
personas
Streaming (via red social facebook) Equipo
computador con conexién a internet, swich
de video, consola de audio digital, 2
microfonos inaldmbricos, 3 camaras,
9 |radios PPT, portatil para reproduccién Dias 1 4.500.000 4.500.000
PPTT. 2 rasmisores de video, accesorios
y demas cableados para el funcionamiento
de los anteriores equipos, Personal 2
camarografos, 1 operador dé master.
Servicio de difusion de pautas publicitanas
10 [en programacion radial, cufias de 60| Umidad 30 98.000 2.940.000
segundos en horario AAA
Pantalla Led de 3.2 metros, pit 2.9,
11 | procesador de video, equipo computador Dia 1 4.600.000 4.600.000
portatil y operador de pantalia.
Videos. Pre-produccion, produccion y pos-
produccién de video clip en formato
1920x1080p con duracién de 3 minutos,
2 incluye  diagramacion,  animacion  y Unidad 1 1.280.000]  19.200.000
musicalizacton
13 | Creador de contenido Unidad 1 600.000 600.000
TOTAL 47.740.000
14. Se adjudicara el contrato por el menor valor ofertado, siempre y cuando el oferente
FORMA haya cumplido con las condiciones exigidas, es decir con los requisitos habilitantes, y
DE se realizara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, tal como se establece en
ADJUDICA | el articulo 5, literal C de laley 1150 de 2007.
CION
15. AFECTACION 1. Datos CDP
PRESUPUESTAL Fecha No.Del CDP [Valordel CDP | Rubro
del Presupuestal
CDP
2.3.2.02.02.008.4599017.83118.
10.05.1.2.4.3.03
2.3.2.02.02.008.3201002.839
90.10.01.1.2.1.0.00
2.3.2.02.02.008.3201002.83990.
10.06.1.2.1.0.00
15/10/2026 2321 $47.740.476  [-22.02.02.0008.3201002.83990
.10.07.1.2.4.3.03
2.3.2.02.02.008.3201002.83990.
10.02.1.2.4.3.03
2. Informa | cién PAA
A
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No item del Descripcién Cédigos del Nombre del CCP
PAA dela CCP
Necesidad i
787 L.INEA 787 - 71123005; ‘Administracign y provision
PRESTACION DE 0141902; Reuniones y dventos
SERVICIOS DE 0101800, Servicios de produccion de
IAPOYO LOGISTICO, [82131603; videos81
PARA LA 81161711 Servicio de videoconferencia
REALIZACION DE
ILAS AUDIENCIAS
PUBLICAS DE
RENDICION DE
CUENTAS DE LA
IALCALDIA DE
ILETICIA.

16. FORMA DE
PAGO

EL MUNICIPIO DE LETICIA pagar4 al contratista el valor del contrato, al 100% de
ejecucion, previa presentacion de la respectiva factura, acompaiiada del informe de
recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y presentacion de la
lcertificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que conste que se encuentra
al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales del
personal a su cargo.

El pago sera realizado por medio de la Tesoreria Municipal de Leticia, a través de la
consignacion en cuenta corriente o de ahorros que el contratista favorecido con la
adjudicacion sefiale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automético de
pagos, previos los descuentos de ley.

Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

FEl MUNICIPIO DE LETICIA no reconocerd, reajuste alguno realizado por el contratista
en relacidon con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la
ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacién de la
propuesta.

EL MUNICIPIO DE LETICIA, sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido
en el proceso de contratacion y bajo ningiin motivo o circunstancia aceptara pagos a
terceros.

Los pagos se efectuaran al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la radicaciéon de la factura y la certificacion de cumplimiento, previa
aprobacion del PAC en la Secretaria de Financiera, siempre y cuando la documentacion
presentada haya sido aprobada por el 4rea encargada del tramite de pago, de conformidad
con el articulo 617 del Estatuto Tributario, previo visto bueno del supervisor y certificacion
del pago de la seguridad social. Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.
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17.PLAZO DE
IEJECUION

El plazo de ejecucion del contrato es HASTA EL 30 DE DICIEMBRE O
HASTA AGOTAR EL TECHO PRESUPUESTAL, sin que este supere la
vigencia 2026. contados a partir de la fecha de firma del acta de inicio, previo
el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

18. LUGAR DE
EJECUCION

El contratista realizard las actividades propias del objeto, en LETICIA -
AMAZONAS

19. MODALIDAD
DE SELECCION

Seleccione con una “x” la modalidad de contratacion segiin corresponda

Seleccién Abreviada
por Acuerdo Marco
de Precios:

Seleccion
Abreviada por
Subasta Inversa:

ilr;icitacién
blica:

Seleccién
Abreviada por
Bolsa de
Productos:
Minima X
Cuantia

Concurso de
Méritos:

Seleccion
Abreviada por
Menor Cuantia:

Convocatoria Piblica ESAL (DECRETOQ 92 DE
2017):

20. JUSTIFICACION
DE LA

MODALIDAD DE
SELECCION

La escogencia de la modalidad de seleccion del contratista mediante Minima
Cuantia se justifica en atencion a la naturaleza del objeto contractual y al valor
estimado del proceso, el cual no supera el dicz por ciento (10%) de la menon
cuantia de la entidad, conforme a lo establecido en la normativa vigente.

En este sentido, el literal a) del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, dispone que las entidades estatales podran adelantar
procesos de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia cuando el valor
del contrato no exceda el porcentaje sefialado de la menor cuantia, procedimiento,
que se caracteriza por su simplicidad, celeridad y eficiencia en la seleccion
objetiva del contratista.

De igual forma, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015
regulan el procedimiento aplicable a esta modalidad, estableciendo que la
seleccion se realizara con base en la oferta de menor precio que cumpla con las|
condiciones exigidas por la entidad, garantizando los principios de transparencia,
economia y responsabilidad en la contratacion estatal.

/
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En atencién al objeto del contrato, se evidencia que corresponde a un bien y/o
servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién en el
mercado, lo que permite su adquisicion a través de un procedimiento agil como
lo es la minima cuantia, sin que se requiera la aplicacion de modalidades mas
complejas.

Adicionalmente, se verificé la disponibilidad del bien o servicio en los
instrumentos de agregacion de demanda administrados por Colombia Compra)
Eficiente, tales como la Tienda Virtual del Estado Colombiano y los Acuerdos
Marco de Precios vigentes, concluyéndose que las condiciones del proceso no se
ajustan a los acuerdos existentes, razén por la cual no resulta procedente]

adelantar la contratacion a través de dichos mecanismos.

En consecuencia, se concluye que la modalidad de Minima Cuantia es
juridicamente procedente y adecuada para satisfacer la necesidad identificada,
en cumplimiento de los principios que rigen la funcion administrativa y la
contratacion estatal.

Seleccione con una “x” la(s) tipologia(s) aplicables a esta contratatién:
Obra Publica: Consultoria: Interventoria:
Suministro: X Prestacion de Contrato de
21.TIPOLOGIA Servicios: Seguro:
CONTRACTUAL Compraventa: Concesion: Otro:

22.
PARA
ARLA

OFERTA

MAS

E

FAVORABL

CRITERIOS

SELECCION

Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un Proceso
de Contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera,
organizacional y su experiencia. El propdsito de los requisitos habilitantes es
establecer unas condiciones minimas para los proponentes de tal manera que la
Entidad Estatal s6lo evalue las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir
con el objeto del Proceso de Contratacion.

En la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, el precio es el factor de seleccion
del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion
al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en
los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca
el menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas
econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacidn, la Entidad Estatal

/1
Elaboré %/ Revis6 Aprobé Vigencia
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Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

22.4 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Se trata del contrato para la prestacion de servicios de suministro de minima cuantia
para la transparencia de la rendicion de cuentas en las acciones que desarrolla la
alcaldia del Municipio de Leticia. Las especificaciones del mismo corresponden a
las exigencias técnicas, financieras y de estructura organizacional u operativa
requeridas por la entidad. En este punto se presentaran las condiciones técnicas
objeto del proceso de contratacion, las cuales deberan ajustarse a los requisitos
sefialados por la ley, los estatutos y el pliego de condiciones.

En el mercado se encuentran personas naturales y juridicas, que tiene la experiencia
para ejecutar la actividad ofreciendo elementos y prestacion de servicios de primera
calidad con las caracteristicas planteadas por la Entidad y las siguientes
especificaciones:

IFICHA TECNICA
UNIDAD

Item TIPO DE INSUMO MEDIDA CANT

Refrigerios compuestos por las siguientes opciones: Jugo natural y
sandwich de jamén y queso o sandwich de pollo, o pastel de pollo,
1 |beji. Entregado en la mesa. Unidad 300
Empacado con normas de bioseguridad, en material biodegradable
y transporte de alimentos, no se permite el uso de Icopor.

Muestra gastrondémica amazdnica con postres tipo
torta/dulces/pasabocas de productos amazoénicos por porciones.
Organizacion, ubicacién y arreglo del sitio con ayudas visuales y
decorativas alusivas al evento, incluyendo montaje de tres (3)
stands tematicos participativos acorde a los sectores definidos por
la entidad. Cada stand deber4 incluir: una mesa de trabajo con
minimo ocho (8) sillas, una mesa auxiliar para actividades
participativas, tablas de escritura y lapiceros para los participantes,
letrero identificador del sector, decoracion alusiva y elementos
visuales.

Instalacion a todo costo de una mesa principal para autoridades y
4 | una mesa para secretarios (con manteles, decoracién de mesas, Dias 2
identificadores de mesa, hidratacién) y atril de presentacion
Impresion de invitaciones para autoridades (en cartulina opalina
con disefio alusivo al evento, con sobre y personalizado)

6 | Disefio de tarjeta de invitacion digital con disefio alusivo al evento | Unidad 2
Disefio e impresion de pendones de 200x100 cm impresos en alta
definicion impresos a 1440 dpi con porta pendén tipo desplegable,

Unidad 100

Unidad 3

Unidad 50

7 con logos de la administracion y logos alusivos a los eventos a Unidad 2
realizar tipo arafla.
Servicio de hidratacion agua con dispensador, aromética y café ,
8 . . . . " . . Dias 2
disponible en punto de servicio a los asistentes y participantes de
Elabor6 Revis6 Aprobé Vigencia
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los eventos para 200 personas
Streaming (via red social facebook) Equipo computador con
conexion a internet, swich de video, consola de audio digital, 2

9 micréfonos inalambricos, 3 cdmaras, radios PPT, portétil para Dias 5
reproduccion PPTT, 2 trasmisores de video, accesorios y demds
cableados para el funcionamiento de los anteriores equipos,
Personal 2 camarégrafos, 1 operador de master.

10 Servicio de difusion de pautas publicitarias en programacion radial. Unidad 8
cufias de 60 segundos en horario AAA

1 Servicio Pantalla Led de 3.2 metros, pit 2.9, procesador de video, Dia 1
equipo computador portatil y operador de pantalla.
Videos: Pre-produccion, produccion y pos-produccion de video clip
en formato 1920x1080p con duracién de 5 minutos, incluye ,

12 |5, . . . P Unidad 16
diagramacién, animacion y musicalizacién
Creador de contenido

13 | Creador de Contenido Unidad 1

El proponente debera cumplir con las condiciones de la experiencia general y especifica a
través de los cuales acredite haber realizado el objeto contractual descrito u objetos
directamente relacionados con el servicio mencionado con entidades publicas y/o privadas,

[EXPERIENCIA GENERAL

Se acreditard la experiencia general del proponente demostrando la suscripcion de un
contrato con entidades publicas, en el altimo afio al cierre del proceso, cuyo valor sea
igual o superior al presupuesto oficial.

EXPERIENCIA ESPECIFICA

Se acreditara la experiencia especifica del proponente demostrando la suscripcion de un|
contrato que tenga dentro de su objeto Prestacion de Servicios de apoyo Logistico para
rendicion de cuentas con entidades publicas, en las dos Gltimas vigencias fiscales, cuyo)
presupuesto oficial sea igual o superior a 20 SMMLV..

Nota: Los contratos presentados como experiencia general no se tendra en cuenta en la
experiencia especifica.

Nota: En todos los casos Si la experiencia es privada debe anexar comprobante de la
resolucion expedido por la DIAN cumpliendo con los parametros del codigo de comercio
en su articulo 621, 774 y del articulo 617 del estatuto tributario nacional o las normas que
las modifiquen, adicionen o sustituyan

22.2 REQUISITOS JURIDICOS
. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Para acreditar la capacidad juridica inicialmente se debera aportar la Carta de

presentacion de la Oferta, conforme al modelo suministrado por la Entidad. La cartal
de presentacion debera estar firmada por la Persona Natural proponente o por el
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Representante Legal de la persona juridica o proponente plural, indicando sy
nombre, documento de identidad, direccion de correspondencia, indicacion de su
correo electronico y demds datos requeridos en el formato suministrado con este
pliego de Condiciones.

Ia suscribira el proponente si es persona natural, el representante legal si se trata de
personas juridicas; persona designada y facultada para representarlo en caso de
consorcio o unién temporal; o apoderado o autorizado mediante poder debidamente
otorgado. El representante legal o quien suscriba la carta debe encontrarse
debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato.

La Oferta estara vigente por el término de noventa (90) dias calendario, contados
desde la fecha de presentacion de Ofertas establecida en el Cronograma.

En la carta de presentacion el proponente deberd manifestar bajo la gravedad de
juramento que ni €l o algunos de sus integrantes si el mismo es un consorcio, una
union temporal o promesa de sociedad futura no se encuentra(n) incurso(s) en las|
causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos dej
intereses establecidas en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011 y demas normas pertinentes.

e CEDULA DE CIUDADANIA.

Cuando el proponente sea persona natural debera allegar copia de la Cédula de|
Ciudadania (legible). Cuando el proponente sea persona juridica o proponente;
conjunto debera allegar copia de la Cédula de Ciudadania de su representante y de
todos los representantes y/o personas naturales miembros que componen el
proponente plural.

u CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién|
temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los representantes
legales de las personas juridicas), segtin corresponda, podran presentar el Boletin dej
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes.

o CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién|
temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los representantes
legales dc las personas juridicas), scgiin corresponda, podran presentar cl Certificado)
de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de La Nacion.

/
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En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes.

o CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unié
temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los representanteg
legales de las personas juridicas), segin corresponda, podran presentar la
verificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

En todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no registren estos
antecedentes, para tal efecto, la entidad verificard que no registren antecedentes
judiciales, el proponente y su representante legal. Con respecto a los socios de las
personas juridicas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de
asociacion, con excepcion de las sociedades andnimas abiertas. dicha consulta debe
ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la suscripcion del
certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja
constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni
es solicitado por las autoridades judiciales.

* CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC

El proponente, persona natural, el representante legal de la perséna juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del cbnsorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los: representantes
legales de las personas juridicas), segin corresponda, debera presentar el certificado
emitido por el sistema registro nacional de medidas correctivas de la Policia
Nacional segun Ley 1801 de 2016.
ttps://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

[PARA CONTRATAR

En todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no registren estos
antecedentes.

o INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES

No podran participar en este proceso quienes se encuentren en cualquiera de las|
circunstancias previstas en la Constitucion Politica y la Ley vigente que constituyan
inhabilidades o incompatibilidades y prohibiciones para contratar, especialmente las
previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011. Los
proponentes deberdn declarar bajo la gravedad del juramento, que se entenderg
prestado con la suscripcion de la carta de presentacion.

/
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. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL,

Cuando el proponente sea persona juridica, deberd presentar el certificado dej
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio con fecha nol
superior a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de la
invitacion.

E] objeto social de la persona juridica debe ser acorde con el objeto de la presente
invitacion y permitir la ejecucion del objeto sefialado. Si existieren limitaciones enl
las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la sociedad, sej
debera acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de
Comercio, que ha sido facultado por el maximo organo social, para presentar la
propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.

IPERSONAS NATURALES: Debera anexar Matricula Mercantil, cuya expedicion|
no podra ser mayor a treinta (30) dias calendario al momento de cierre del presente]
proceso y por lo menos una de las actividades econdmicas inscritas debera ser acorde]
con el objeto del presente proceso de contratacion.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procedera dej
igual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas que los integren.

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe
presentar copia del acta expedida, como lo determina el Codigo de Comercio, en la
que se sefiale que ha sido facultado por el drgano social competente para
comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la oferta presentada,
0 en su defecto presentar la certificacion del secretario de la Junta u érgano social
competente donde conste la autorizacion correspondiente. En el caso de los|
Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada
una de las sociedades o personas juridicas que los integren. La fecha de expedicion
de tal documento no podra ser posterior a la fecha definitiva de cierre del presente)
proceso de seleccion.

* REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, deberan aportar copia legible del Registro Unico Tributario
RUT actualizado.

s DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe adjuntar]
a la propuesta el documento de constitucion, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

- EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR MEDIANTE CERTIFICACION
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QUE SE ENCUENTRA AL DIA EN EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES
ICON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Formate No. 2

(Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF Yy
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), a la presentacion de la PROPUESTA,
de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.- Si es
persona juridica, tal acreditacién debera hacerse mediante una certificacion]
expedida por el Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, o el Representante Legal,
seglin el caso. Si es persona natural, mediante certificacion suscrita por el
proponente la cual se entendera prestada bajo la gravedad de juramento. En caso de
que el proponente se presente a titulo de consorcio o union temporal, cada uno dej
sus integrantes debe cumplir con este requisito. En todo caso la Entidad se reserva
el derecho de solicitar en cualquier momento las planillas y pagos al Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales para corroborar lo afirmado.

e SITUACION MILITAR

En caso de que el representante legal o persona natural sea hombre menor de 50 afios|
debera acreditar que tiene definida su situacion militar con el documento idoneo.

En todo caso la Entidad verificara el estado de la situacion militar de las personas
lque deseen celebrar contratos con el Estado por medio de la oficina de la Jefatura de
reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente link:
https.//www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio

. CERTIFICACION BANCARIA

LLas personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, deberan aportar certificacion bancaria con fecha de]
expedicion menor a sesenta (60) dias.

o CONSTANCIA DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO

El proponente, bajo la gravedad de juramento debera certificar sobre la existencia
de multas y/o sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento de sus
obligaciones contractuales, frente a entidades publicas o privadas cualquiera que sea
su denominacidn, en los Gltimos dos (02) afios, contados con anterioridad a la fechaj
prevista para la entrega de las ofertas.

* CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS
SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS:

Ley 1918 de 2018. -Nombre de la Entidad MUNICIPIO DE LETICIA. -Nit
899.999.302-9
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* CERTIFICADO DE CONSULTA EN EL REGISTRO DE DEUDORES]
ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM). LEY 2097 DE 2021.

El proponente debera aportar el correspondiente certificado Consulta en el Registrol
de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) expedido por la autoridad]
competente de los proponentes cuando se trate de personas naturales, del
representante legal en el caso de persona juridica y de los miembros cuando se trate

de consorcio o unién temporal u otras formas de participacion conjunta.

24. ANALISIS DE
RIESGOS

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas
en el documento Anexo “MATRIZ DE RIESGOS™, el cual hace parte integral
del presente estudio previo y contrato a celebrar.

25. GARANTIAS

Ia entidad determina que no es necesario exigir garantias en el presente proceso
de minima cuantia, en aplicacion de los principios de economia y
proporcionalidad, toda vez que el objeto contractual es de baja complejidad y
su valor es reducido. En este sentido, la exigencia de garantias resultaria
desproporcionada frente a la naturaleza del contrato y podria limitar la
participacion de oferentes, especialmente de MIPYMES.

De acuerdo con el andlisis de riesgos, se concluye que estos son bajos y pueden
ser mitigados mediante mecanismos alternativos, como la supervision
permanente, la verificacion del cumplimiento y la aplicacion de sanciones
contractuales en caso de incumplimiento. Asi mismo, se deja constancia de
que en el numeral de andlisis de riesgos no se establecié la constitucién de
garantias como medida de mitigacion, por lo cual su no exigencia se encuentra
debidamente justificada.

26. LIMITACION A
MYPIMES

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 la
entidad estatal debe limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del presente Proceso de Contratacion es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados conforme a la tasa de cambio representativa del mercado|
(TRM) vigente para la presente vigencia, equivalente aproximadamente,
a la suma de CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE ($474.597.500).

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme]
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

El proceso de seleccion es inferior
a ciento veinticinco mil délares de

SI NO
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los Estados Unidos de América X
(US$125.000)

27. SUERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por la secretaria de Planeacion e
Infraestructura o la persona designada para tal fin por el ordenador del gasto,
mediante comunicacion escrita.

Ejerceran sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de
Contratacion de la Entidad, procedimientos e instructivos expedidos por CCE,
y esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucién del objeto contratado.
Debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la
referida ley y las demas normas concordantes vigentes.

En ningiin caso el supervisor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

28. OTROS

a. No vinculacion laboral: La ejecucion del contrato no generard relacion
laboral alguna entre las partes intervinientes, ni entre éstas y el personal que
se utilice para la ejecucion de este.

b. No solidaridad: En virtud del Contrato, no existira régimen de
solidaridad entre las partes, pues cada una respondera por las obligaciones
que especificamente asume en virtud de este.

Leticia, octubre 2026

ANGELA ANI“‘E# GONZALEZ VILLA kESTRUCTﬁ-l-lADQR TECNICO
Secretaria de Planeacion e Infraestructura JUAN CARLOS VASQUEZ RODRIGUEZ
ICARGO: P.U. Contratista
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