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ANEXO No.1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores

MUNICIPIO DE DUITAMA

OFICINA CONTRATACION

Calle 15 con Carrera 15 Esquina Oficina 306
Duitama

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia CMI 20260102

Respetados seriores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la seleccién
de minima cuantia de la referencia, cuyo objeto es SERVICIO DE ADMISION, TRANSPORTE Y
DISTRIBUCION DE MENSAJERIA EXPRESA EN LA ZONA URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO
DE DUITAMA YA NIVEL NACIONAL SEGUN LA NECESIDAD REQUERIDA, INCLUYENDO EL
SERVICIO DE CORREQ ELECTRONICO CERTIFICADO

En el evente de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo
acuerdo dentro del tiempo estipulado en la invitacion y aceptacion de la propuesta, y a ejecutar el objeto
contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso, del contrato, de esta
propuesta y las demas estipulaciones de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

1.

Que conozco el estudio de conveniencia y oporiunidad, sus anexos técnicos, y 1a invitacion de [a
presente seleccion de minima cuantia, sus adendas e informaciones sobre preguntas y
respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los trabajos a realizar, y acepto
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de

los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucion del contrato

respectivo, cuando el Municipio de Duitama dé la orden de iniciacion mediante la comunicacion
escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo
con lo establecido en los documentos de la seleccidn, la propuesta y el contrato respectivamente.

. Que me comprometo a entregar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y

legalizacion del contrato, dentro del término establecido para tal efecto en el cronograma de
actividades del presente proceso.

. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso

contractual.

. Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me

encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

. Que conozco detalladamente, en terreno y por informacion de las autoridades competentes, los

sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus caracteristicas, accesos, entorno socio
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econémico, y que he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboracion de [a propuesta y en
consecuencia asumo los efectos de esta declaracion.

8. Que lei cuidadosamente la Invitacion Publica de la seleccion y elaboré mi propuesta ajustada a
los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

9. Que he recibido los siguientes adendas a la Invitacion Plblica de la presente seleccion:
de fecha
de fecha
de fecha

10. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: de
fecha

de fecha

11. Que conozco el tipo de gravamenes, la base de liquidacion y el porcentaje de los impuestos que
como contratista deberé pagarle al Municipio de Duitama, seguridad social y parafiscal, en caso
de que mi oferta sea aceptada. Declaro asi mismo, que el valor de estos impuestos estan incluidos
en la propuesta econémica que presento.

12. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada y contenida
en paginas correspondientes a los documentos y formularios juridicos, financieros,
técnicos y econémicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

13. Que conozco todos los requisitos exigidos por el Municipio de Duitama, para la presentacion de
la presente propuesta.

14. Que autorizo al Municipio para enviar comunicaciones y requerimientos relacionados con éste
proceso a la direccién electrénica

15. Que me responsabilizo de la revision del correo electronico autorizado incluido el spam (correo no
deseado).

16. Que acepto las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos e
invitacion ptblica para la presentacion de la propuesta y en caso de ser adjudicatario para la ejecucion
del contrato.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temparal se debe indicar el nombre y pais
de origen de cada uno de los integrantes)

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entendera que es por una vigencia de treinta
dias (30) dias calendario.

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: , a partir de [a firma del acta de
inicio. (Plazo estipulado en los estudios previos y en la invitacion).
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Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta seleccion las recibiré en la siguiente
Direccion:

Si la propuesta es presentada a titulo de PERSONA NATURAL, diligenciar los siguientes datos:

PERSONA NATURAL:

NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA:
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTC
DE COMERCIO:

NUMERO DE MATRICULA DEL
ESTABLECIMIENTO:
DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONOS NROS:

FAX NRO. :

CELULAR NRO. :

CORREO ELECTRONICO

La anterior informacién sera utilizada para efectos de nofificar los actos que el Municipio de Duitama considere necesarios.
Cordial saludo,

Nombre y firma del propietario del Establecimiento de Comercio

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE A LA PERSONA NATURAL Y/O PROPIETARIO DEL

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO O LA AUSENCIA DE LA FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA
ELIMINADA.

Si la propuesta es presentada a nombre de PERSONA JURIDICA, diligenciar los siguientes datos:

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA:
CARGO:

RAZON SOCIAL:
DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONO NRO., :

FAX NRO. :

CELULAR NRO. :
PERSONA ENCARGADA:
CORREQ ELECTRONICO:

La anterior informacion sera la utllizada para efectos de notificar los actos que el Municipio de Duitama considere necesarios.

Cordial saludo,

Nombre y firma del Representante Legal

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE LEGAL O LA AUSENCIA DE FIRMA, DARA
LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.
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ANEXO N° 02
FORMATO COMPROMISO CONSORCIAL

Entre, {(persona natural o persona juridica) domiciliada en , constituida
mediante Escritura No. otorgada el de de 19 enla Notaria __de ____, NIT
No. con porcentaje de participacion del %, representada en éste acto por __,
mayor de edad y vecino de ____, identificado con la cédula de ciudadania No. de .
quien obra en su caracter de , con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona
natural o persona juridica) , domiciliada en , constituida mediante Escritura No.

otorgada el de de en la Notaria de , NIT No. con
porcentaje de participacion del %, representada en este acto por , mayor de edad
y vecino de , identificado con la cédula de ciudadania No. de , quien gbra
en su caracter de , con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un

compromiso de convenio consorcial que se regird por las siguientes clausulas: PRIMERA: Este
compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente
documento, un consorcio entre y y y para

efectos de presentar una oferta conjunta para la seleccién de minima cuantia No. de 2026,
cuyo objeto es SERVICIO DE ADMISION, TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE MENSAJERIA
EXPRESA EN LA ZONA URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO DE DUITAMA YA NIVEL NACIONAL
SEGUN LA NECESIDAD REQUERIDA, INCLLUYENDO EL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO
CERTIFICADO”. SEGUNDA: Por virtud de [o anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del
presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato
respectivo en caso de seleccion, igualmente en forma conjunta y dentro de [as condiciones exigidas
por EL MUNICIPIO. TERCERA: Queda expresamente convenido que los consorciados respondemos
solidariamente por el cumplimiento total de la oferta y de la ejecucién del contrato; en consecuencia,
las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos, afecta a
todas las personas que lo conforman. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podra
haber cesién del mismo entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesion a
terceros, se requerira de la autorizacién previa, expresa y escrita del MUNICIPIO. QUINTA: Se hace
constar, ademas que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones
suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los
efectos del presente convenio sino también para la ejecucién y celebracién de todos los actos y
contratos que se deriven tanto del compromiso consorcial como de la aceptacion del confrato que de
ella se derive. SEXTA'DIRECCION.- Para todos los efectos ante EL MUNICIPIO, se consignan a
continuacién las direcciones donde funcionan las oficinas de los consorciados, a saber:
. No obstante lo anterior, se acepta desde ahora que EL MUNICIPIO pueda dirigirse

al consorcio a la siguiente direccion: . Para todos los efectos los integrantes del
Consorcio designamos de comun acuerdo a , identificado con C.C. No

como representante del mismo.

Para constancia se firma a los FIRMAS DOCUMENTO DE IDENTIFICACION.
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ANEXO N° 03
FORMATO COMPROMISO UNION TEMPORAL

Entre, (persona natural o persona juridica) domiciliada en , constituida
mediante Escritura No. _____ otorgada el de de 19 en la Notaria __de ____, NIT
No. con porcentaje de participacion del %, representada en éste acto por ,
mayor de edad y vecino de ____, identificado con la cédula de ciudadania No. de )
quien obra en su caracter de , con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona
natural o persona juridica) , domiciliada en , constituida mediante Escritura No.

otorgada el ___de __ de 19___ en la Notaria de , NIT. No. con
porcentaje de participacion del %, representada en este acto por , mayor de edad y
vecino de , identificado con la cédula de ciudadania No. de , quien obra en
su caracter de , con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un compromiso

de Unidén Temporal que se regira por las siguientes cldusulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra
con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente una oferta conjunta para la
seleccion de minima cuantia No. de 2026 cuyo objeto es la “SERVICIO DE ADMISION,
TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE MENSAJERIA EXPRESA EN LA ZONA URBANA Y RURAL DEL
MUNICIPIO DE DUITAMA YA NIVEL NACIONAL SEGUN LA NECESIDAD REQUERIDA,
INCLUYENDO EL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO.”.SEGUNDA: Por virtud de
lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una
oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de seleccion, igualmente en
forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por EL MUNICIPIO. TERCERA: Queda
expresamente convenido que las personas que integramos esta Unién Temporal respondemos
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y de [a ejecucién del contrato, en consecuencia,
las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos afecta a todos
los integrantes que la conforman. Para efectos de la aplicacién de las sanciones por incumplimiento de
las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, convenimos que los términos y extension de
nuestra participacion es la siguiente: Iguaimente nos comprometemos a no modificar l0s
porcentajes sefialados anteriormente sin el consentimiento previo y escrito DEL MUNICIPIO. CUARTA:
Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesion del mismo entre los miembros que
integren la Unién Temporal. Cuando se trate de cesion a terceros, se requerira de la autorizacién previa,
expresa y escrita DEL MUNICIPIO. QUINTA: Se hace constar, ademas que quienes estamos
suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas
y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para
la ejecucion y celebracién de todos los actos y contratos que se deriven tanto de la Unién Temporal como
de la seleccién y del contrato que de ella se derive. SEXTA: DIRECCION.~ Para todos los efectos ante
EL MUNICIPIO, se consignan a continuacién las direcciones donde funcionaran las oficinas de las
personas que integran la Unién Temporal a saber: . No obstante lo anterior, se acepta desde
ahora que EL MUNICIPIO pueda dirigirse a la siguiente direccion

Para todos los efectos los integrantes de la Unién Temporal de comin acuerdo designamos a
como representante de la misma. Para constancia se firma en a fos () dias de
de

FIRMAS.
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ANEXO 4- PROPUESTA ECONOMICA

Sefores
MUNICIPIO DE DUITAMA
OFICINA CONTRATACION
Calle 15 con Carrera 15 Esquina Oficina 306
Duitama
Referencia: Propuesta econdémica de Minima Cuantia No. CiMI0102

Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta econémica para participar en
la seleccion de minima cuantia de la referencia, cuyo objeto es: “SERVICIO DE ADMISION,
TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE MENSAJERIA EXPRESA EN LA ZONA URBANA Y RURAL
DEL MUNICIPIO DE DUITAMA YA NIVEL NACIONAL SEGUN LA NECESIDAD REQUERIDA,
INCLUYENDO EL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO” HASTA EL VALOR
DEL PRESUPUESTO OFICIAL. detallado de la siguiente manera:

ITEM SERVICIO DESCRIPCION VALOR UNITARIO CON
X IVA SI APLICA
1 Mensajeria masiva urbana en | Corresponde a entrega de
Duitama oficios/cartas sin requerirse
prueba de entrega de recibo
certificado
2 Mensajeria expresa unitaria Se requiere servicio que
en Duitama sector urbano garantice la entrega de
3 Mensajeria expresa unitaria oficios/cartas con prueba de
en Duitama sector rural entrega y rastreo WEB del
4 Mensajeria expresa unitaria envio
en Boyaca sector urbano
5 Mensajeria expresa unitaria
en Boyaca sector rural
6 Mensajeria expresa unitaria

nacional fuera de Boyaca
sector urbano

7 Mensajeria expresa unitaria
nacional fuera de Boyaca
sector rural

8 Correo electronico certificado | Exige prueba con valor legal
(e-mail) de certificado de entrega a
la bandeja del e-mail de
destino, lectura del mensaje
por el destinatario y prueba
de descargue de archivos
adjunios.

VALOR TOTAL DE LOS ITEMS OFERTADOS CON IVA

La presente propuesta economica se presenta hasta consumir el presupuesto oficial de
CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($ 50.000.000) o menos seglin el consumo del servicio hasta
el 31 de diciembre del 2026.

NOTA 1: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE LEGAL O LA
AUSENCIA DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.

29

¢ , E-maik: saecretariageneral@duitama-boyaca.gov.eo
SEE Tol: 7626230 ext. 305

m - Eax: 760 & o)
e C(:axd.(??%as)tol:légfsl @

www.duitoma-boyaca.gov.co

v Carrerals calle 15 - 15
£dificio Administrativo
ihd Piso 3 - Oficing 305




e ———

Secretaria General 3 MUNICIPIO DE

1y Duitama

MY NiT: e98ss138-1

l 4 %‘:"

Valor total de la propuesta ......cccccimicimimiciioncrennens «enerannneMoneda corriente incluido IVA

Nombre y firma del Representante Legal

NOTA: El proponente no podra ofertar valor superior al promedio establecido para cada Ttem en el ANALISIS QUE
SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SO PENA DE RECHAZO.

NOTA: El valor de la oferta deberd sefialarse en_pesos colombianos; en todo caso, sera igual al resultado de
sumar los valores que componen la oferta v con los cuales quedan cubiertos todos los costos, utilidades,
imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones.

NOTA: La Administracién Municinal establecera la propuesta de menor valor, obtenido de [a suma de los precios
de todos los items solicitados, la propuesta con menor valor sera elegida como la mas favorable.

NOTA: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente minima, las

propuestas se evaluaran con valor incluido IVA. En todo caso, no puede superar el presupuesto oficial establecido
en la presente convocatoria.

NOTA: El valor total de la aceptacion serd la suma del subtotal de los productos a suministrar v el IVA que
corresponda, valor gue no podréa superar el presupuesto oficial,

NOTA: Cada una de las sumas vy multiplicaciones de la oferta econémica no deben contener errores superiores
por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor de cada operacion, la entidad revisara
cada una de las mencionadas aperaciones vy de encontrar errores aritméticos superiores al cero punto uno (0.1%)

porciento, la oferta sera rechazada.

NOTA: Si el valor corregido es inferior al cero punto uno (0.1%) por ciento, la aceptacion se efectuara por el valor
corregido.

NOTA: El proponente debe establecer en la PLATAFORMA SECOP I el valor total con Iva de la sumatoria de cada
uno de los ITEMS.

NOTA: El proponente no podra discriminar el IVA de los items establecidos dentro_del componente téchico, si no

le asiste la obligacion de declarar dicho impuesto, lo cual se verificard mediante_el RUT, en donde se determinara
el régimen tributario al que pertenece: para lo cual, al momento de diligenciar el formato, la casilla IVA debera

establecerse en 0.

Nota: El presente proceso se llevara a cabo teniendo en cuenta las condiciones técnicas exigidas por la entidad.

Atentamente,

NOMBRE DEL OFERENTE:

NIT o c.c.:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
C.C.:

DIRECCION:

TELEFONO:

FIRMA:
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FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION

Yo, [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente],manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos
y asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con la futura contratacion;
suministrando al MUNICIPIO DE DUITAMA, toda informacidn sobre actos de corrupcidn, sobornos,
subjetividad, presién o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener
conocimiento.

Tenlendo en cuenta que:

e) Apoyamos la accién del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE DUITAMA, para fortalecer la
transparencia y la rendicidn de cuentas de la administracion pdblica.

f) No estamos en causa! de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.

g) Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones
o prebenda a servidores piblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

h) Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusidn en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

i) Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar informacicn]
nos soliciten los organismos de control de la Replblica de Colombia.

i) Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la
de nuestros empleados o asesores.

k) Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos en el pliego de
condiciones y en la futura contratacion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar
informacion] de [Insertar informacion].

Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con esta seleccion de minima
cuantia la recibiremos en:

Direccién:
Ciudad:
Email.
Teléfono:

Cordialmente,

PROPONENTE:
NOMERE:
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