
 

1 

GCCON-F-046 V.06 

 

 

Octubre de 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD – BIENES Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada x Pública Reservada  



 

2 

GCCON-F-046 V.06 

 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD Coordinación del Grupo de Apoyo Administrativo 

ORDENADOR DEL GASTO Luis Carlos D’luis Rodríguez director regional (E) con funciones De 

Subdirector Centro de Innovacion, la Tecnologia y los servicios SENA 

Regional Sucre. 

OBJETO COMPRA DE ESTANTERÍAS PARA ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS 

QUÍMICAS EN LAS DISTINTAS ÁREAS DE LAS SEDES DE LA REGIONAL SUCRE. 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

El SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la función que le corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan 
al desarrollo social, económico y tecnológico del país, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados 
por el Gobierno Nacional.  

El centro de la innovación, la tecnología y los servicios, SENA Regional Sucre desarrolla programas 
encaminados al cumplimiento de su misión Institucional, a través de la formulación, ejecución y planeación 
de las políticas institucionales, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestión 
institucional se lleve a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la población a la que va 
dirigida la prestación del servicio.  

Como parte del actuar, la entidad cuenta con la gestión del mantenimiento y mejora de los Sistemas de 
Gestión de Calidad, Seguridad y Salud en el Trabajo, Eficiencia Energética y Ambiental, todos con alcance 
nacional y estos dos últimos bajo la coordinación del equipo técnico del Grupo de Servicios Generales y 
Adquisiciones inscrito a la Dirección Administrativa y Financiera. 
Entre las actividades y acciones técnicas en las que se ha concentrado la gestión ambiental de la entidad 
a nivel nacional se persigue, entre otros aspectos: 

 

• Control derrames de sustancias químicas y/o residuos peligrosos, minimizando el riesgo de 
vertimientos a suelo y a fuentes hídricas;  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
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El Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones de la Dirección Administrativa y Financiera, encargado del 
seguimiento a la Gestión Ambiental del SENA a nivel nacional, sobre la implementación de la política 
pública frente al cuidado ambiental en todas sus sedes a nivel nacional, actividad que ha ido desarrollando 
vigencia tras vigencia desde la entrada en vigor de la regulación normativa y de gestión aplicada en dicho 
contexto. 
Es así que para la vigencia 2026, dando continuidad al avance del cubrimiento escalonado y priorizado del 
plan de dotación nacional para garantizar la gestión ambiental, que en atención con las condiciones de 
cada región, entre las que se encuentra tipo de la población usuaria, clima, distancias de zonas pobladas, 
temperatura, cumplimiento de requisitos legales en materia ambiental y de saneamiento, entre otras, ha 
configurado un catálogo de artículos con los que se busca garantizar las condiciones para la gestión y 
manejo técnico, aplicables y controlados por los dinamizadores ambientales y energéticos presente en las 
sedes SENA a nivel nacional 
 
Dicho catálogo de bienes objeto a dotar está configurado con productos clasificados en las siguientes 
categorías: 

• Estantería antiderrame 
 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

LÍNEA 70_9542_156 DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

Código UNSPSC (cada código 

separado por ;) 

 

 

 

Descripción 

Valor total 

estimado 

Nombre del 

responsable 
Dirección 

41122800 

70_9542_156 Compra de 

estanterías para 

almacenamiento de 

sustancias químicas en 

las distintas áreas de las 

sedes de la 

Regional Sucre 

$47.600.000 

 

 

LUIS CARLOS 

D’LUIS 

RODRIGUEZ 

 

 

Carretera 

troncal de 

occidente, 

Km 5 vía 

Sincelejo-

Sampués, 

corregimiento 

La Gallera. 
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1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

CÓDIGO 
UNSPSC 

GRUPO SEGMENTO  FAMILIA CLASE OBJETO 

41122800 COMPONENT
ES Y 
SUMINI9STR
OS 

EQUIPOS Y 
SUMINISTROS DE 
LABORATORIO, DE 
MEDICION, DE 
OBSERVACION Y 
PRUEBAS 

EQUIPOS Y 
SUMINISTROS DE 
LABORATORIO, DE 
MEDICIÓN, DE 
OBSERVACIÓN Y DE 
PRUEBAS 

ESTANTES, 
SOPORTES Y 
BANDEJAS 
DE 
LABORATOR
IO 

COMPRA DE 
ESTANTERÍAS 
PARA 
ALMACENAMIE
NTO DE 
SUSTANCIAS 
QUÍMICAS EN 
LAS DISTINTAS 
ÁREAS DE LAS 
SEDES DE LA 
REGIONAL 
SUCRE 

 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

No Aplica 
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2. OBJETO 

 

COMPRA DE ESTANTERÍAS PARA ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS EN LAS DISTINTAS ÁREAS 

DE LAS SEDES DE LA REGIONAL SUCRE. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

No Aplica. 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

CONTRATO DE COMPRAVENTA  

Otro:   

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

No Aplica  

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

No Aplica  

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

No Aplica  

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

La Dirección del SENA Regional Sucre requiere el suministro de estantería para el adecuado 

almacenamiento de sustancias químicas y de elementos para la gestión integral de residuos sólidos y 

peligrosos.  

 

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD IMAGEN 

1 

ESTANTERÍA ANTIDERRAME 

ABIERTA 

Dimensiones estándar: 

Alto: 1,80 m 

Ancho: 95 cm por módulo 

Profundidad: 40 cm 

Niveles: 4 bandejas 

regulables en altura con 

UND 7 
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platina antivuelco perimetral 

en cada entrepaño  

Capacidad de carga: 100–

200 kg por nivel. 

Bandejas antiderrames: 

Material: acero / lámina 

galvanizada  

Acabado cubeto de 

retención: Lacado 

Capacidad: ≥ 110% del 

recipiente mayor o 25% del 

volumen total almacenado. 

Borde perimetral: mínimo 

7.5 cm de altura. 

Estructura: metálica, 

atornillada o tipo rack ligero. 

Ventilación: natural (al estar 

abierta). 

Señalización: adhesivos con 

pictogramas GHS según 

sustancia. 

 

2 

Jaula para almacenamiento 

temporal de residuos 

peligrosos de sustancias 

químicas (RESPEL) 

 

Dimensiones: Mínimo 3,00 

m de largo × 2,00 m de 

ancho × 2,20 m de alto (se 

aceptan variaciones de ±10 

%). 

Material de la estructura: 

Acero estructural en perfiles 

cuadrados de mínimo 40 × 

40 mm, calibre 14 o superior. 

Cerramiento: Malla 

electrosoldada galvanizada o 

UND 1 
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malla expandida metálica, 

que permita ventilación 

natural permanente. 

Cubierta: Techo en lámina 

galvanizada calibre 26 o 

superior, con pendiente para 

evacuación de aguas lluvias. 

Acabado: Aplicación de 

pintura anticorrosiva y 

acabado con esmalte 

industrial o pintura 

electrostática para 

exteriores. 

Puerta: Una (1) puerta 

abatible con bisagras 

reforzadas y sistema de 

cierre mediante chapa con 

llave o portacandado. 

Piso: Piso metálico resistente 

a cargas y sustancias 

químicas, o sistema 

equivalente que facilite la 

limpieza y el 

almacenamiento seguro de 

recipientes. 

Sistema de contención: 

Bandeja o cubeto de 

contención de derrames 

fabricado en acero o 

material resistente a 

sustancias químicas, con 

capacidad mínima del 20 % 

del volumen almacenado o 

del 110 % del recipiente de 

mayor capacidad, el que 

resulte mayor. 

Capacidad de 

almacenamiento: Capacidad 

mínima para almacenar 
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entre 8 y 12 recipientes de 

55 galones o su equivalente 

Ventilación: Ventilación 

natural permanente en 

todos los costados mediante 

malla o rejillas metálicas. 

Señalización: Debe incluir 

señalización de "Residuos 

Peligrosos", "Acceso 

Restringido", "No Fumar" y 

pictogramas del Sistema 

Globalmente Armonizado 

(SGA), elaborada en material 

resistente a la intemperie. 

Resistencia: Diseñada para 

instalación en exteriores, 

resistente a la corrosión, 

humedad y radiación solar 

instalación: Incluye el 

transporte hasta la sede El 

Palomar del SENA Regional 

Sucre, ubicada en el 

municipio de Majagual 

(Sucre), así como el montaje, 

nivelación, anclaje sobre 

placa de concreto existente y 

puesta en funcionamiento de 

la jaula de almacenamiento. 

 

Garantía: Garantía mínima 

de un (1) año por defectos 

de fabricación e instalación. 

 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

Las estanterías objeto de adquisición deberán cumplir con las especificaciones técnicas y condiciones de 

seguridad establecidas por la Entidad para el almacenamiento de sustancias químicas. Asimismo, cuando 

resulte técnica y funcionalmente aplicable, deberán incorporar criterios de accesibilidad y diseño universal 

que faciliten su identificación, acceso y utilización por personas con discapacidad, sin comprometer la 
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estabilidad, resistencia, funcionalidad ni las condiciones de seguridad requeridas para el almacenamiento 

de dichas sustancias. 

 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 

7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 

antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 
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15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 

basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 

medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 

género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 

ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

 

1) Cumplir las especificaciones técnicas mínimas requeridas, de acuerdo con lo solicitado por la entidad, 
atendiendo las características señaladas, adjuntando en la entrega fichas técnicas de cada elemento 
adquirido.  

2) Entregar elementos de primera calidad, libres de defectos e imperfecciones cumpliendo todas las 
especificaciones técnicas solicitadas, de acuerdo con las normas de calidad, en caso de que resulten 
defectuoso, de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la 
entidad y ofertados por el proponente, deberá reemplazarlos sin costo adicional para la Entidad. 

3) Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, igualmente deberá 
restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los productos y/o bienes 
defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos y contratados. Si el 
proveedor no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término señalado por el SENA, 
esta podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas señaladas en el 
contrato.  

4)  Asumir El transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos requeridos por 
el SENA, serán asumidos por el PROVEEDOR, hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el 
lugar indicado.  

5)  Los bienes que entregue el contratista deben permitir su consumo o uso de forma segura y óptima 
durante un periodo razonable de acuerdo con la naturaleza del bien y las costumbres comerciales 
(fecha de vencimiento)  

6)  El contratista se obliga a sostener el precio de los elementos ofertados dentro de la ejecución del 
contrato.  

7) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato.  
8) Atender todas las observaciones realizadas por la supervisión.  
9) Presentar la facturación correspondiente al mes causado dentro de los primeros diez (10) días del mes 

siguiente en la Unidad de Correspondencia del SENA Regional Sucre en horario de (8:00 am a 12:00 
pm y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.), de igual forma una vez radicada la cuenta o factura subir a más tardar 
dentro de los 5 días siguientes la información al SECOP II los archivos de forma organizada teniendo 
en cuenta su orden: Gestión Financiera: GF_NIT_CRP_MES COBRA_AÑO; Gestión contractual 
GC_NIT_CRP_mes cobra año y FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO, requeridos para el trámite de pago.  

10) En la factura debe aparecer: el número de contrato vigente al que se carga la cuenta, Soporte del 
servicio facturados (según el caso). Anexar a la factura fotocopia del pago de parafiscales.  
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

No aplica. 

 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

el contratista deberá presentar las fichas técnicas de todos los elementos por adquirir, con el fin de 

verificar sus características y especificaciones, así como el cumplimiento de las especificaciones técnicas 

 

2.8.5 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo señalado para la ejecución del contrato, serán dos (2) meses calendario a partir de la aprobación 

de la garantía única por parte del SENA previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del 

contrato sin exceder el 31 de diciembre de 2026.  

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será en Sincelejo, Sucre. 

 

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la Ciudad de Sincelejo-Sucre. 

 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán 

durante el contrato 

 

Determine el porcentaje que 

cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 

 

ÚNICO PAGO    

El valor del contrato será 

cancelado una vez realizada la 

actividad, previo recibo a 

satisfacción por parte del 

supervisor y con la presentación 

de la correspondiente cuenta de 

cobro o factura, con el lleno de 

los requisitos administrativos y 

fiscales exigidos por la ley y la 

entidad. la certificación del pago 

de los aportes para fiscales, esto 

en cumplimiento de la Ley 789 

de 2002 y del artículo 23 de la 

Ley 1150 de 200, y la 

certificación de recibo a 

satisfacción del objeto 

contratado emitida por el 

supervisor del contrato, estos 

desembolsos estarán sujetos, sin 

embargo, a la disponibilidad de 

PAC. 

   

Otra forma de Pago  

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

 

Número de desembolsos 

que se realizarán durante 

el contrato 

 

Determine el porcentaje 

que cada desembolso 

representa frente al valor 

total del contrato 

Amortización 

 

Requisito para el 

desembolso 

 

DESEMBOLSO 1    
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2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 

(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 

quién realizaría la supervisión: 

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de JOHN MARIO ACUÑA 

MARTÍNEZ, – Coordinador Grupo De Apoyo Administrativo como Supervisor del Contrato y como 

Apoyo Técnico a la Supervisión María Andrea Pizarro Herrera – Apoyo SST quienes verificarán la 

correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por 

el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

El presente proceso de selección y al contrato que se derive de su adjudicación le son aplicables los 

principios y normas establecidos en la Constitución Política, el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública - Ley 80 del 28 de octubre de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1437 

de 2011, Decreto 1082 de 2015, Códigos Civil y de Comercio en lo que le sea aplicables, la Invitación 

Publica, adendas, anexos y formatos. Demás normas concordantes con la materia que rijan o lleguen a 

regir los aspectos del presente proceso de selección. Las normas vigentes que resulten pertinentes de 

acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes. Para aquellos aspectos 

no regulados en las normas anteriormente señaladas se aplicarán las normas comerciales y civiles 

pertinentes, así como las reglas previstas en la Invitación.  

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, relativo a los 

estudios y documentos previos en la contratación estatal, se establece como elemento integrante de estos 

los fundamentos jurídicos que soportan la modalidad de selección.  

El procedimiento de selección del contratista se rige por los principios de transparencia, selección objetiva 

e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los oferentes 
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a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones, siendo este último la fuente de 

derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretación e integración, pues 

contiene la voluntad de la administración a la que se someten los proponentes y el futuro contratista. La 

Ley 1474 de 2011 en su artículo 88 (modifica el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007) establece 

“La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de 

escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o 

sus equivalentes, resulte ser más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores 

diferentes a los contenidos en dichos documentos (…)”.  

En consideración a los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, así como el 

presupuesto estimado, La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Mínima 

cuantía.  

El artículo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 establece las 

siguientes modalidades de selección: 1. licitación pública, 2. Selección abreviada, 3. Concurso de méritos, 

4. contratación directa y 5. Contratación de mínima cuantía. Que la contratación del objeto del presente 

estudio se encuentra estipulada en la ley 80 de 1.993, modificada por la ley 1150 de 2007 y su decreto 

reglamentario, citado en la parte superior de este estudio. El artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 

2015 nos reglamenta el procedimiento para la contratación de mínima cuantía y sus reglas aplicables 

independientemente de su objeto. En este orden de ideas, por tratarse de un contrato inferior al 10% de 

la menor cuantía de la entidad, de conformidad con el numeral 5 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 y el 

artículo 274 de la ley 1450 de 2011 y en concordancia con los artículos 94 de la ley 1474 de 2011, 

2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 se contratará mediante una invitación pública en la 

modalidad de mínima cuantía, teniendo en cuenta como factor de selección además de los requisitos 

habilitantes, el menor precio de las propuestas. 

Una vez analizada la necesidad contractual y determinado el presupuesto oficial del proceso, se evidencia 
que el valor estimado de la contratación no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 
entidad, razón por la cual la modalidad de selección aplicable corresponde a la Mínima Cuantía, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 30 de la Ley 2069 de 
2020 y el Decreto 1860 de 2021. 

Al respecto, la Circular No. 01-3-2022-000133 del SENA precisó que no existe concurrencia entre la 
modalidad de selección abreviada mediante Acuerdo Marco de Precios y la modalidad de Mínima Cuantía, 
señalando expresamente que cuando el valor de la contratación no exceda el 10% de la menor cuantía de 
la entidad, el procedimiento debe adelantarse mediante mínima cuantía, independientemente del objeto 
a contratar. 

La citada Circular establece: 

“No hay concurrencia entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de 
Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda el 10% de la 
menor cuantía de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de 
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contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este caso no debe tenerse 
en cuenta el objeto sino sólo el valor del contrato”. 

Asimismo, la Circular indica que: 

“No se utilizarán los AMP, aunque el objeto pueda ser suplido por esta modalidad”, cuando el valor del 
contrato corresponda a una contratación de mínima cuantía. 

En consecuencia, aunque exista un Acuerdo Marco de Precios vigente que incluya bienes o servicios 
relacionados con el objeto contractual, la normativa vigente y los lineamientos institucionales del SENA 
determinan que la modalidad procedente es la de Mínima Cuantía, por tratarse de una necesidad cuyo 
valor no supera el umbral legal establecido para dicha modalidad de selección. 
Por lo anterior, la Entidad adelantará el presente proceso mediante la modalidad de Mínima Cuantía, 

garantizando los principios de economía, eficiencia, transparencia y selección objetiva 

 

APLICACIÓN DEL DECRETO 287 DE 2026 – CONTRATACIÓN PÚBLICA INCLUSIVA 

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 287 de 2026, la Entidad realizó el análisis de procedencia 
de las condiciones especiales de ejecución en favor de las personas con discapacidad, atendiendo a la 
naturaleza, el objeto y las obligaciones previstas en el presente proceso de selección de mínima cuantía, 
cuyo objeto corresponde a la “Compra de estanterías para almacenamiento de sustancias químicas en las 
distintas áreas de las sedes de la Regional Sucre”. 

El proceso comprende el suministro de estanterías antiderrame abiertas y una jaula para el 
almacenamiento temporal de residuos peligrosos de sustancias químicas. Para esta última, se contempla 
el transporte hasta la sede El Palomar del SENA Regional Sucre, ubicada en el municipio de Majagual 
(Sucre), así como el montaje, nivelación, anclaje sobre placa de concreto existente y puesta en 
funcionamiento. Estas actividades son accesorias al suministro de los bienes y no constituyen el objeto 
principal de la contratación. 

En relación con la condición especial de ejecución referente a la subcontratación inclusiva, de acuerdo con 
el alcance contractual definido, no se identifica una necesidad específica de subcontratar bienes, obras o 
servicios como parte de la ejecución del contrato, toda vez que las obligaciones se encuentran orientadas 
al suministro y entrega de los bienes, incluyendo las actividades complementarias de instalación previstas 
para la jaula de almacenamiento. 

En cuanto a la integración del equipo de trabajo, si bien se contemplan actividades de montaje, nivelación 
y anclaje de la jaula, estas corresponden a labores puntuales y accesorias asociadas a la entrega del bien, 
sin que el objeto contractual requiera la conformación de un equipo de trabajo dedicado a la prestación 
continua de servicios o a la ejecución de una obra independiente. Por lo anterior, atendiendo a las 
características particulares del proceso, no se considera procedente incorporar esta condición especial de 
ejecución. 

En consecuencia, con fundamento en el análisis de las características del objeto contractual, su alcance y 
las obligaciones previstas, la Entidad justifica la no incorporación de las condiciones especiales de 
ejecución correspondientes a la subcontratación inclusiva y a la integración del equipo de trabajo, de 
conformidad con la normativa aplicable. 
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3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento 

veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 

América (USD 125.000) 

SI  X NO   

 

Para que la convocatoria pueda ser limitada a MiPymes, se debe cumplir con dos requisitos, según lo 

establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015: 

 

Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de 

los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con mínimo un 

(1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

 

1.  El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 

de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 

años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  

 

4. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la 

convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 

de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 

que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de 

la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 

normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. Tratándose de personas jurídicas, las 

solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato 

relacionado con el proceso contractual 

 

 

4.1.1 Forma de acreditación 

 

Adicionalmente, las personas que cumplan con el tamaño empresarial requerido para considerarse 

MiPymes deberán acreditarlo según lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015: 
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Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 

MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 

siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 

revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 

dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 

modifiquen, sustituyan o complementen. Parágrafo  

 

Parágrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del 

certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 

de su presentación. 

 

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro 

mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 

según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 

calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 

para solicitar la convocatoria limitada. 

 

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen 

de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 

ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales 

integrados únicamente por MiPymes. 

 

5. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES 

SEISCIENTOS MIL PESOS ($47.600.000) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, 

costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 

 

5.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

De conformidad con el numeral 1o de la circular No 133 de 2013, emanada de Dirección General, donde 

se determinan los lineamientos para la elaboración de Estudios de Mercado, la cual dispone:  

 

(…) En los estudios de mercado que se realicen para determinar el presupuesto oficial 

estimado de una contratación, podrá utilizarse una o varias de las siguientes opciones: 



 

19 

GCCON-F-046 V.06 

-Solicitud de cotizaciones: Deberá publicarse en la página WEB del SENA, por un término no inferior a tres 

(3) días hábiles. La solicitud de publicación de la ficha para realizar el estudio de mercado debe realizarse 

como mínimo un día antes. 

 

- Consulta en páginas Web: Relacionadas con proveedores de los bienes o servicios requeridos. 

 

- Precios históricos: Análisis de precios de procesos de contratación iguales o similares dentro de los tres 

(3) años anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se debe tener en cuenta el IPC). 

 

- Consultar bases de datos especializadas: Deben guardar relación con la necesidad a contratar. 

 

- Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej.: Combustible y vigilancia). 

En el estudio previo se debe expresar el método utilizado, con los datos pertinentes, para que la información 

pueda ser verificada por terceros interesados. 

 

Para establecer el valor estimado del contrato, se tuvo en cuenta el método de Solicitud de cotizaciones, 

publicada a través de la plataforma SECOP II dentro del proceso  SIP-SCR-0081-2026  el día 28 de 

septiembre de 2026 y puede ser consultada a través del siguiente enlace:  
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10973785&isFromPublicArea=True&isModal=

False     

 

De la anterior publicación no se obtuvo cotizaciones en la plataforma SECOP II, no obstante, la entidad 

indago a través de proveedores y fueron recibidas tres (02) cotizaciones a través de correo electrónico 

institucional garciap@sena.edu.co  

 

Se puede consultar el estudio de mercado en los documentos anexos.  

 

5.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión  C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 $47.600.000 

Funcionamiento    

Gasto  X   

javascript:void(0);
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8752482&isFromPublicArea=True&isModal=False%20%20
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8752482&isFromPublicArea=True&isModal=False%20%20
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8752482&isFromPublicArea=True&isModal=False%20%20
mailto:garciap@sena.edu.co
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6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. De 

acuerdo con la naturaleza del proceso de selección y las disposiciones legales vigentes, EL PRECIO se 

constituye en el único aspecto a ponderar, teniendo en cuenta que se trata de la modalidad de mínima 

cuantía. En ese orden se evaluará la oferta que ofrezca menor valor, siempre que cumpla con los requisitos 

habilitantes descritos en el presente estudio previo. 

 

6.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

En aplicación de los principios de economía, transparencia y selección objetiva consagrados en la Ley 80 

de 1993, así como de las reglas aplicables a la modalidad de mínima cuantía previstas en el Decreto 1082 

de 2015, la Entidad seleccionará la oferta más favorable con base en el criterio de menor precio ofertado. 

  

En consecuencia, se adjudicará el proceso al proponente que presente la propuesta económica de menor 

valor, siempre que no exceda el presupuesto oficial establecido por la Entidad, es decir, DE CUARENTA Y 

SIETE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($47.600.000) y no se encuentre artificialmente baja y cumpla 

integralmente con los requisitos habilitantes, condiciones técnicas y demás exigencias establecidas en la 

invitación pública 

 

6.1.1 Lotes 

 

No Aplica 

 

6.2 REQUISITOS HABILITANTES 

 

6.2.1 De capacidad jurídica 

 

Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Dependencia 

Posición 

Catálogo 

de Gasto 

Fuente 
Valor en 

Letras 

Valor en 

Números 

8226 2026-06-

02 

2026-12-31 101027 

DESPACHO 

REGIONAL 

MODERNIZACI

ON 

AMBIENTES 

C-3603-1300-20-

20305C-3603024-02 

ADQUIS. DE BYS - 

AMBIENTES DE 

FORMACIÓN 

MODERNIZADOS - 

FORTALECIMIENTO 

DE LA PRESTACIÓN 

DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

Nación  CUARENTA Y 

SIETE 

MILLONES 

SEISCIENTOS 

MIL PESOS 

$47.600.000 
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Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
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Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

1. Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
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2. Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

3. Documento que acredite la situación militar definida 

 

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

4. Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
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anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5. Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
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Igualmente deberá anexar el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
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6. Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

7. Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

La información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su 

fidelidad y veracidad. La entidad verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de 

presentación de la propuesta o al de la suscripción del contrato, sin perjuicio de los efectos generados 

ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
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Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

8. Garantía de seriedad de la oferta 

 

No Aplica.  

 

9. Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

10. Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

11. Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

12. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

13. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

14. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

15. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN:  

 

El compromiso que debe contraer el (los) PROPONENTE (S), deberá hacerse constar en una carta de 

compromiso y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola 

suscripción del Anexo No. 02. 

 

 

6.2.2 De carácter técnico 

 

A) El proponente deberá allegar con su propuesta declaración juramentada, debidamente firmada por el 

representante legal de la persona natural, jurídica o la designada mediante el acta de conformación de 

la figura asociativa, estableciendo la aceptación consciente, expresa, inequívoca y completa de todas 

las condiciones técnicas establecidas en el proceso contractual para su ejecución contractual. 

 

B) Experiencia: 

Para acreditar la experiencia, el proponente debe aportar un (01) contrato celebrado y ejecutado con 

objeto cuyo objeto sea igual o similar al del objeto de la presente invitación, cuyo valor final facturado, 

sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial de la presente contratación, la cual se 

acreditará de la siguiente manera. En tratándose de contratos ejecutados con entidades públicas el 

proponente deberá presentar certificación de cada uno de los contratos y/o copia de los contratos. 

Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas el proponente deberá presentar respecto 

https://www.redam.gov.co/
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de cada contrato los siguientes documentos: Copia del contrato Y Certificación de contrato o Copia de 

la factura cambiaria de compraventa Tratándose de consorcios o uniones temporales bastará con que 

uno de sus integrantes cumpla con el presente requisito. Si presenta más de dos contratos, se tendrán 

en cuenta las dos primeras certificaciones dentro del orden foliado. Nota 1: En el evento que los 

contratos presentados por los proponentes involucren bienes adicionales a los solicitados por la 

entidad. En todo caso, el proponente para acreditar su experiencia deberá aportar certificación 

expedida por la entidad contratante en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: • 

Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono) N.I.T • Nombre del Contratista • Si se trata 

de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman, 

adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. • Número 

del contrato (si tiene) • Objeto del contrato • Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en 

ejecución el valor ejecutado) • Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, 

mes y año). • Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) • Nombre y firma de quien expide 

la certificación. Cuando se trate de contrato celebrados con el SENA, el proponente podrá allegar acta 

de liquidación. 

 

CRITERIOS DIFERENCIALES EXPERIENCIA – LEY 2069 DE 2020 

De conformidad con lo establecido en el artículo 31 de la Ley 2069 de 2020, desarrollado por el Decreto 

1860 de 2021. ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras 

públicas, El SENA acoge como criterio diferencial el establecido en el numeral 1 del artículo referenciado 

“cantidad de contratos para acreditar la experiencia” de la siguiente forma: 

De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, no se exigirá el Registro único 

de Proponentes (RUP) para contratos adelantados a través de la mínima cuantía 

El proponente deberá acreditar experiencia acorde al objeto de este proceso, lo hará mediante la 

presentación de máximo dos (2) certificaciones de contrato suscrito con entidad pública o privada cuyo 

objeto sea igual o similar al del presente proceso y que correspondan como mínimo, al 100% del valor 

total del presupuesto oficial del presente proceso. Los (el) contratos que presenten mediante certificado 

para acreditar la experiencia debe haberse ejecutado en un 100% a la fecha de cierre establecida en la 

plataforma del SECOP para el presente proceso, expresada en SMMLV. 

Los contratos aportados para acreditar dicha experiencia deberán estar ejecutados y finalizados en su 

totalidad. Los oferentes deberán aportar los documentos; minuta del contrato y acta de recibo final y/o 

acta de liquidación y/o certificaciones de cumplimiento necesarios para acreditar todas las condiciones 

exigidas. 

La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) podrá ser 

acreditada de manera individual por alguno de sus integrantes. 

Los salarios mínimos para la acreditación de la experiencia serán tomados del año de finalización del 

contrato aportado. 

Tratándose de proponentes plurales, el criterio diferencial señalado solo se aplicará si por lo menos uno 

de los integrantes acredita que es Mipyme de conformidad a las exigencias dispuestas en el artículo 
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2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 y que tiene 

una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

 

 

6.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 

 

Requisitos transversales en seguridad y salud en el trabajo para el prestador de los servicios 

1. Certificado de implementación del SG-SST 

firmada por el Representante Legal y responsable 

del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso 

de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso 

de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el 

trabajo del profesional del responsable del SG-

SST.  

3. Certificación de autoevaluación de estándares 

mínimos emitido por ARL 

 

 

                       PRECONTRACTUAL 

Personas Independientes: Certificación Firmada 

por el representante legal donde indique que es 

persona natural que no tiene trabajadores a cargo 

y no está obligada a implementar el Sistema de 

gestión de la seguridad y salud en el trabajo.  

**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 

2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a 

implementar los Estándares Mínimos los 

trabajadores independientes con afiliación 

voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales 

de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 

4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 

2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 

 

                              PRECONTRACTUAL 

 

Nota: solo aplica cuando es persona natural que 

no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a 

implementar el Sistema de gestión de la seguridad 

y salud en el trabajo 

 

6.2.2.2 De gestión ambiental 

 

No aplica. 

 

6.2.3 De carácter financiero 

No Aplica.  
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7. OTROS ASPECTOS 

 

 

VISITA PROGRAMADA. SI   NO X 

MUESTRA  SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN  SI   NO X 

 

8. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

9. GARANTÍAS 

 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una 
vigencia igual al término de duración del contrato y cuatro (4) meses más, contados a 
partir de la expedición de esta garantía.  

X Calidad de los bienes: Por el veinte (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo 

de ejecución del contrato y cuatro 4 meses más.  

 

 

10. ACUERDOS COMERCIALES 

 

No Aplica. 
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11. ANEXOS 

 

Al presente estudio previo se le anexan:  

• Solicitud de Necesidad  

• PAA 

• CDP 

• Análisis del Sector  

• Estudio de Mercado 

 

El presente documento se suscribe el 30 de octubre de 2026.  
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