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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

T

ANA PAOLA ROA PORRAS
1.050.944.426
313-8820730 |

CONTRATISTA ,

CEDULA DE CIUDADANIA No.

DEI

TURBACO k

[en [0 ]

ana.roa@supernotariado.gov.co

TELEFONO DE CONTACTO I 0

FlJO l

E-MAIL PERSONAL anapaoroa@gmail.com

o

I

E-MAIL INSTITUCIONAL

BANCO | DAVIVIENDA e  NoDECUENTA 146080334791 o ca[ X o cc[
No CNTRATOACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 8.526.180,00 |«
1165 DE 2020 . HONORARIOS MENSUALES " $ 1.986.870,00 |«

el contratista se obliga a prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrativo,
que desarrollen actividades establesidas para las lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion

OBJETO DEL CONTRATO o o »

documental de la SNR. para la recepcion. alistameinto. organizacion. digitalizacion, tipificacion. control de calidad y

C

disposision en unidades de conservacion de los documentos misionales

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ANDRES FELIPE GALLON GIL

CARGO DEL SUPERVISOR i REGISTRADOR SECCIONAL II.PP. K
CDP No. 80820 @« CRP No. 461120 .
FECHACRP 27/10/2020 | FECHACRH 23/12/2020 P o N s Mes AR
LUGAR DE EJECUCION I 24 | 12 | 2020 |«
CIUDAD BARRANCABERMEJA . Dia Mes  Ano
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO SANTANDER CONTRATO 30 | 04 | 2021 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes Ao . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 24 , 12 l 2020 1; 4 |a| 7 |«
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
YIO PRORROGA [ | I |4- CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I | j . . | « | IC
VALOR A COBRA == COBRA CON FACTURA
R $ 1 .986.870,00 « = - ! ; Ny s No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ;___L——_:er-;_—’ L Tﬂ l —,4-
$ 1.986.870,00 ——] Dia  Mes Afo MES A COBRAR
DEL . i
PERIODO DE PAGO | 01 [02] 2021 ]e PacoNo. Novias [ FEBRERO |
AL| 28 [02] 2021 Ja[ 03 Ja[30wo%| FEBRERO |
— o ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 113600 EPS FAMISANAR LTDA « 125%
2. FONDO DE PENSION 145400 o 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - « .
3. LABORALES (ARL) 4800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 263.800 PLANILLA DE PAGO No. 7780524511 «
© 241, RELACION DE PAGO o
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 8.526.180,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 450.100,00 [« || § 450.100,00 $ 8.076.080,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | $ 1.986.870,00 [« | 2.436.970,00 $ 6.089.210,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 1.986.870,00 [« | & 4.423.840,00 $ 4.102.340,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO of$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l3 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 01 [02] 2021 | pacoNo. | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
aL | 28 [02] 2021 | 03| | FEBRERO |

i, L L T ) 1 hy i
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA. adquiere para evidencia se relacionan los turnos recibidos. enumerados y
para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1. Desempefiarse en los roles de|digitalizados en el programa IRIS segun instructivo,
alistamiento. digitalizacion. calidad. custodia. segunda digitalizacién. armado y disposicion fisica[posteriormente puestos a dispocicion de calidad. y fisicamente

de documentos. segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir puestos en carpetas indibidueles para su respectiva calificacion:| -

los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o|solicitudes de copias para usuarios y antecedentes registraies
consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion Responder por los|para dar respuesta a lo requerido por el registrador
documentos fisicos que se le entregan y por su custodia

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e

3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango. la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja. boleta fiscal o
impuesto de registro. copia numerada de la escritura
u oficio. anexos. ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro. catastro e
interesados. con el respectivo sello y firma de notario). dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos. rotos.
fotocopias. etc.). para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestiéon documental
(SGD-IRIS): ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de
produccion: retirar el material
abrasivo de los documentos: ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los
paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el
turno del documento fisico. contra
el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan:; digitalizar,
la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP. sin afectar el proceso normal de
confrontacion y reparto de
documentos en el proceso misional: digitalizar el documento en el orden de recepcién; revisar la
malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados. y hacer el seguimiento
para no afectar el proceso de
registro en la Oficina: verificar que todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer:
resolucion 300x300. tipo de escaneo ADF
(Duplex). tamario del papel oficio (8.5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro. garantizar que las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%: verificar que el turno
digitalizado desaparezca
de la malla: informar al coordinador de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.! 17. Mantener
actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacién que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del
Sistema de Gestion Documental - SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas
con fa clasificacién. organizacion. sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la
Oficina de Registro y de Instrumentos Publicos. diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion. cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion 21 Cumplir con los niveles de
servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en Ia ejecucion del contrato. 22. Elaborar|
y presentar los informes
segun lo establecido y que le sean solicitados por ta supervision del contrato. 23. Suministrar|
mensualmente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario
y hacer entrega al supervisor del
contrato. 24. Responder por la administraciéon y manejo de los bienes entregado para la ejecucion
del contrato. 25. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento de! contrato. 26.

Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion. las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes. conforme a la naturaleza del contrato )

. o .
01/02: turnos digitalizados 31. solicitud de copias

1.

antecedentes 0
02/02:  turnos digitalizados33. solicitud de copias 2.
antecedentes 0 03/02:

turnos digitalizados 32, solicitud de copias 1 . antecedentes 0
04/02: turnos digitalizados 23. solicitudes de copias O.
antecedentes 0 05/02
turnos digitalizados 49 solicitudes de copias 2. antecedentes 1

08/02. turnos digitalizados 30 solicitudes de copias 0
antecedentes Q
09/02: turnos digitalizados 30 solicitudes de copias 1
antecedentes 0
10/02: turnos digitalizados 47. solicitudes de copias 0.
antecedentes 2
11/02: turnos digitalizados 38. solicitudes de copias 1.
antecedentes 1 12/02:

turnos digitalizados 44. solicitudes de copias 0 antecedentes 0

16/02 turnos digitalizados 29. solicitudes de copias 2
antecedentes 0
16/02 turnos digitalizados 38 solicitudes de copias 0
antecedentes 0
217/02:  turnos digitalizados 32. solicitudes de copias 0.
antecedentes 0 18/02

turnos digitalizados 38, solicitudes de copias 1 antecedentes 4

19/02. turnos digitalizados 30 solicitudes de copias 1
antecedentes 2
22/02: turnos digitalizados 32. solicitudes de copias 1.
antecedentes 0 23/02

turnos digitalizados 28, solicitudes de copias 14. antecedentes
1 24/02 turnos
digitalizados 44. solicitudes de copias 1, antecedentes 0.
26/02: turnos digitalizados 135. solicitudes de copias 0
antecedentes 0 25/02
turnos digitalizados 91. solicitudes de copias 2 antecedentes 0

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMOo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUM NTO Y AUTORIZACION PAF GO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
()] contratista ANA PAOLA ROA PORRAS identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.050.944.426 de TURBACO cumpli¢  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1165 de 2020 conforme las normas. especificaciones, procedimientos.

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 461120 CDP No 80820
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.986.870,00
Valor en letras: UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
" |CON 00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL| 01 |02] 2021 | pacono. | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO

au| 28 [02] 2021 | [03] [ FEBRERO |

Para constancia se fima en BARRANCABERMEJA alos 01 dias del mes de MARZO de 2021
- SUPERVISOR e
\

/ Firma Supervisor
ANDRES FELIPE GALLON GIL

REGISTRADOR SECCIONAL II.PP.

. CONTRATISTA

~ \ Firma ontgtista
ANA PAOLA ROAIPORRAS
Cedula de Ciudadania No
1.050.944 426 DE TURBACO
. ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guarde de la fe publica

§ PARA TODOS

Barrancabermeja, 01 de marzo de 2021
CUENTA DE COBRO

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
NIT. 899.999.007-0

Debe a:
ANA PAOLA ROA PORRAS
C.C. 1.050.944.426 De Turbaco

La suma de un millén novecientos ochenta y seis mil ochocientos setenta $(1.986.870) Pesos
Moneda Corriente, por concepto del contrato No 1165 del de 2020, por el periodo
comprendido entre el 01/02/2021 hasta el 28/02/2021.

Los aportes a la seguridad social por los ingresos materia de facturacion, fueron efectuados
mediante planilla(s) numero(s) de referencia: 7780524511 por valor total de doscientos

sesenta y tres mil ochocientos $(263.800) Pesos Moneda Corriente y por el periodo de Enero
de 2021.

Los datos bancarios para el pago son los siguientes:
Entidad financiera: Davivienda

Tipo de cuenta: AHORROS _X CORRIENTE

Numero de cuenta: 146080334791

Teléfonos de Contacto: 3138820730

Correos electronicos: anapaoroa@gmail.com
, 7

FIRMA: . 1.050.944.426. De TURBACO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia

http://www supemotariado.gov.co

Email: comespondencia@supemotariado.gov.co




CONTRATANTE: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA:  ANA PAOLA ROA PORRAS

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BARRANCABERMEJA

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
FORMATO DE CONTROL DIARIO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS - INFORME DE GESTION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1145 DE 2020. FECHA DE INICIO 24-12-2020 - FECHA TERMINACION: 30-04-2021

PERIODO REPORTADO:

FECHA
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SUPERINTENDENCIA AN ‘ Codigo FG-CP-PR-07-FR-02
SNR:E 4D | @uusin | & RN |

Version 02

Fecha 02/02 2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, a dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad
querealizo. SI___ NO__X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019 mis ingresos totales
(por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.
SI____ NO X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_ X_

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando
es el caso de hijos menores de 18 afios. se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___

1

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI__ NO__X_, adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO __X_. adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.

irma a los 01 marzo de 2021.

En constancia de lo anterior,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




SOI

TIPO 10 NTIEICACGION
NOMURE O RAZON 5OC AL
CIUDADMUNICIFIO

Dt CCION

TIPO APORTANTE

TIPL TMPRI SA PRIVADA  ACTIVIDAD f CONOMICA Adaris i Ll
FORMA DE PR SENTACION UNICO
APORTANTE E XONF HADO IPAGO APORTF HE (HFFORMA TRIBUTAIRIA) N
TOTAL ARORTES A PENSION
HADORA . . APORTES VO, UNTARIOS tsp MORA
OGO NOMERE N COTIZANTE S OTACION £ MPLE ADOR CONZANTE SOUDARIDAD SUBSISIENGIA CONZACION e AVORTES
230301 LA PORVENIR 1 $1ah 400 $o S0 30 $0 S0 $0 $ 144,400
SUBTOTALES $ 145.400
TOTAL APOKTES A SALUD
INCAPACIDAD POR
N i S 8l MACHON 1)
ADMINISTRADORA - YNFE RME DAD LICENGIA MATE RNIDAD ALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA
. OTIZANTLS  NUMERO NUMERO 3
O 30 | o N it ! L 21 & [
OLIGC NOMBRE. AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOK COTACION UOTIZACION APORTES MORA
Ebsets ERSO17 EAMISANAR 1 $a S0 30 5 113,600 S0 $0 $0 $ 113600
SUBTOTALES. $ 113,600
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA COTZANTES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION
CODIGLY NOMBRL No COTL “ NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS FLANILLA VALOR COTIZACION APORTE S MORA
ALIV2) 14 23PUSITIVA COMPANIA DI SLGUROS 5 A 1 $o $ 4 800 $4.800
SUBTOTALES $ 4.000
! " LIGVDAGKN DETALLADA APORTES
DATOS DL COTIZANTL NOVEOADLS SLGURIDAD SOCIAL
o PENSION s SALUD aRe
IDENTIFICA o su % ¥ P ¢ rsp X ¥ INDICADOR < CENIRO 5
5! 2 9o, wwaer 4 L2 o2 u o o E 3 C o 8 ﬁ
CION NOMBRES - aNIECOTIZAN L F4 E TR S B A A COADMIN S IBC LOTRACION: . | —— TARIEA  JOTAL v e cotacon viurc JOTAL aomn § e of TOTAL )
i 2 APORTE APORTD ] APORT(
1 3 SUBSISTENGIA SOIDARIDAD ¢ s ESPECIAL 7 TRABAJG o
i oA WLLALNDK 230301 '3 $908.526 'S 145.400 30 : $0 Normal $ 1454008 PS017 sa0 o S8 SO $ 160014 2) $ 908 126 105068442 S 4 800
[CTEARES e PORVENIR 1 AMISANA POLITIVA
R COMPANI
ADE
SLGUROS
SA

NS LTAM  LSUARID SOL G0

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DF LA PLANBLA
CEDULADE NUME RU DE DI NT 10N TSI g 11 AN 7780524511 TIPODF PIANI A
ANAPAGLAROA PORRAS  pp y5(30) COTIZACION OTROS ME 5 o ANG 2021 PLRIDDY COTIZAGION SALUD
BARRANCABERME 1A DEPARTAMENTO ANTANDER 06 (1 MORA 0
CRIS4an  TELEFONO VURBZ0 A eAGO (aaaarmmidd) 202102117 NUME RO AUTORIZACION

2 INDFPENDIFNTE

CUASE APORTANTE 1 INDF PFNDIFNTE

TOTAL

B ONvIvienDA

SINDECENDIENTE S,

MLS onero ANG a1
A1640430
10TALES
MORA VALOR PAGALG
0 S 145.400
$0 $ 145400
TOTALES
DESCUENTO VALOR PAGAUG
$0 S0 S 114600
$0 40 3113,800
TOTALES
DESCUENTO VALOR PAGADO
$0 0 $4.800
so so $4.800
PARAFISCALT S
ot SENA GBI ESAP MINFOU
8¢ Apmiy TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
APORTE APORTE APORTL APORTE APORTE
S0 H 30 su 10 $0

$ 263.800

PAGINA 1 DE
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