CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
NIT.: 800.188.052-2

INVITACION’PUBLICA No. 012 DE 2026
MINIMA CUANTIA
(noviembre de 2026)

La Contraloria General del Departamento en cumplimiento de los principios y postulados
contenidos en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, paragrafo 1° del
articulo2 de la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.2y
siguientes el Decreto 1082 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y
Santa Catalina esta interesada en obtener ofertas para seleccionar en igualdad de
oportunidades al proponente que cumpla con las mejores condiciones para contratar la
“ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ELEMENTOS DE PAPELERIA
PARA LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA.”, a través de la modalidad de seleccion de
Minima Cuantia tal como fue justificada en su respectivo estudio previo, de conformidad con
las especificaciones descritas a continuacion.

Para tal fin, los invitamos a presentar ofertas en los términos descritos en el presente
documento.

A esta Invitacién Publica podran presentar propuesta personas Naturales, Juridicas,
Individualmente, en Consorcio o en Union Temporal y las demas formas de Asociacion
contempladas en la ley para participar en Procesos de Contratacion estatal.

Se convoca a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o
de utilidad comun, gremiales, universidades y centros especializados de investigacién, para
que realicen control social al proceso de contratacion. -

Asi mismo, se invita especialmente a las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad
con la ley, para realizar el control social al presente proceso de contratacion, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 66 de la ley 80 de 1993.

1. OBJETO DEL CONTRATO.

ADQUISICION DE l:lTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ELEMENTOS DE PAPELERIA
PARA LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA.

Clasificacién UNSPSC. E! objeto contractual se clasifica en el siguiente codigo de
clasificacion de bienes y servicios:

PRODUCTO
1 14111507 . Papel para fotocopias 75 gramos tamafio carta
2 1411 1507 Papel para fotocopias 75 gramos tamafio oficio
3 44121701 : Boligrafos tinta negra
4 44122104 Caja clips plasticos
5 44122104 Caja clips mariposa
6 14111507 Cajas de cartdn para archivo x200 tipo nevera
7 43201800 Memorias USB de 16 gb
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8 44121615 Grapadoras grande tira completa capacidad 25 hojas
9 31201512 Cinta pegante transparente gruesa 100 yardas
10 44121505 Sobre de manila tamafa carta especial
Capeta para archivo en propalcote de 4 aletas de 320 gramo,
" 44122003 color blanco
12 43201803 Discos duros externos de 2tb
Juego de tapas en yute de 1:00 mm, en carton fibra solida
13 54141508 satinado con refuerzo en tela, impreso por 1 casa a tinta,
gancho regalador plastico tipo folio € 13 cm, incluido logo de
la entidad (segin muestra que se encuentra como anexo)

Especificaciones Técnicas: Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos
por la entidad, los cuales se encuentran detallados en el Anexo 2 Ficha Técnica —
Especificaciones técnicas minimas del objeto a contratar de la presente invitacion.

2. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para la contratacién asciende a la suma de VEINTITRES
MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS ($23.087.560)
M/CTE. En el presupuesto asignado a la entidad, existe disponibilidad para amparar el
valor anterior, segun certificado de disponibilidad presupuestal Expedido por el Profesional
Universitario con funciones de jefe de Presupuesto de la Contraloria General del
Departamento:

Certificado Fecha
No. Rubro Valor Expedicién

1. Otros bienes transportables excepto

productos metalicos, maquinaria y equipo
2. Comercio y distribucién, alojamiento; .
000094 servicios de suministro de comidas y s23.087.610 | 03 denoviembre
bebidas; servicios de transporte; y
servicios de distribucién de electricidad,
gas y agua

El oferente debe tener en cuenta al momento de determinar el precio de su oferta, que por
dlsp03|0|on del Artlculo 22 de la Ley 47 de 1993 y para cualqu;er efecto Jundlco la
C g o) ! dy ’ I’ [ ]

El valor de la propuesta debera presentarse en pesos colombianos y debera cubrir todos los
impuestos, tasas y costos directos o indirectos derivados del contrato a suscribirse, no sujeto
a modificaciones excepto cuando se afecte el equilibrio contractual de acuerdo a las normas
vigentes.

La omision de la oferta Inicial de precio en el contenido de la oferta presentada y cuando el
valor de esta sea superior al presupuesto oficial estimado por la Contraloria del
Departamento para la presente modalidad de contratacion sera CAUSAL DE RECHAZO, al
igual que el incurrir en falta de capacidad para participar y contratar en la presente modalidad
de contratacién, por parte del representante legal de la entidad interesada en participar o de
la persona natural segun sea el caso, teniendo presente el presupuesto estimado para la
presente contratacién.

El contratista asumira todos los impuestos, contribuciones especiales y derechos con que

sea gravado por el Gobierno Nacional y Departamental, los cuales deberan ser analizados e
incluidosde la propuesta.
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3. FORMA DE PAGO

La Contraloria General del Departamento Archipiélago cancelara al contratista en valor del
contrato en UN (01) SOLO pago, después de la entrega de los suministros requeridos por la
entidad al area de Almacén, posterior a la entrega a satisfaccion de los bienes objeto del
contrato, previa presentacion de la factura, acreditacion de estar al dia con los aportes
parafiscales (cuando sea necesario) y la respectiva certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por parte del funcionario que estara a cargo de la supervision del
contrato y el respectivo ingreso a almacén.

El valor del presente contrato envuelve todos los costos y emolumentos que implique la cabal
ejecucion del objeto contractual, EL CONTRATISTA solo tendra derecho a los valores
expresamente convenidos, sin que se genere relacion laboral ni prestaciones sociales.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato serd de VEINTE (20) DIAS contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucion consistentes en la expedicion del registro
presupuestal, la aprobacién de las garantias exigidas y suscripcion del acta de inicio.

5. LOCALIZACION DEL CONTRATO.

Instalaciones de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, ubicada en la Avenida Francisco Newball. Edifico Occre piso 3,
enla ciudad de San Andrés lIsla.

6. SUPERVISION.

La Supervision del presente contrato sera ejercida por el Técnico Operativo con funciones de
almacenista o por el funcionario que el Contralor General del Departamento designe, en
ejercicio de las facultades que le son atribuidas por el articulo 14 de la ley 80 de 1993, Ley
1474 de 2011 Estatuto Anticorrupcién. El Supervisor sera el intermediario entre LA
CONTRALORIA y EL CONTRATISTA y por su conducto se tramitaran todos los asuntos
relativos al desarrollo del mismo.

7. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD. FECHA, HORA : LUGAR
Portal Unico de Contratacion

Publicaciéon de estudios previos e 05 de noviembre de www.colombiacompra. gov.co
invitacion Publica 2026 SECOP II.
Plazo para presentar Portal Unico de Contratacién

. s rnovi re .
observaciones a la invitacion 06 de u%!zeGmb de www.colombiacompra.gov.co

publica SECOP IL

Plazo para presentar 06 de noviembre de Portal Unico de Contratacion
manifestacion de interés de limitar 2026 www.colombiacompra.gov.co
la convocatoria a Mipymes SECOP L.

Portal Unico de Contratacion

Respuesta a las observaciones 09 de noviembre de www .colombiacompra. gov.co
Presentadas a la invitacién 2026 SECOP II.
Publicacion de aviso precisando si
el proceso efectivamente se limitd 09 de noviembre de Portal Unico de Contratacion
a Mipyme o si podra participar 2026 www.colombiacompra.gov.co
cualquier otro interesado SECOP 1.
Recepcién de las ofertas y cierre Hasta el 11de Portal Unico 'de Contratacion
del proceso noviembre de 2026, a www.colombiacompra.gov.co
las 5:00 p.m. SECOP L.
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Secretaria Contraloria Auxiliar
— Contraloria General del
Departamento Archipiélago- Avenida
12 de noviembre de Francisco Newball Edificio OCCRE
2026 piso 3. Portal

Evaluacion de las ofertas y
Publicacién del informe de

evaluacion. Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co
SECOP il
Observaciones al informe de Portal Unico de Contratacion

evaluacién y subsanacion de 13 de ngglzeénbre de www.colombiacompra.gov.co

requisitos SECOP L.

Respuesta a las observaciones al
informe de evaluacion.

Portal Unico de Contratacion

Expedicion d'c? comunicacion de la 17 de noviembre de www.colombiacompra.gov.co
aceptacién de la oferta o 2026 SECOP i
declaratoria desierta del proceso '
contractual

8. AJUSTES AL CRONOGRAMA

Cualquier modificacién a las fechas contenidas en el cronograma del proceso se efectuara
mediante ADENDA suscrita por el Contralor General, y la comunicara a los proponentes a
través de la publicacion de la misma en el portal Unico de contratacién del estado
www.colombiacompra.gov.co secop |l de conformidad con lo dispuesto en el Articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Para todos los efectos del cronograma el horario para presentar documentos relacionados
con el presente proceso serd el sefialado en el respectivo cronograma. En el caso de
subsanaciones, aclaraciones o explicaciones que soliciten por la entidad al proponente la
fecha y hora seréa la sefialada en la respectiva solicitud. Las que lleguen con posterioridad a
la Fecha y Hora, no generan obligacion para la entidad de ser consideradas como validas.

Si por alguna razon de fuerza mayor o por circunstancias debidamente justificadas, no fuere
posible efectuar una publicacién acorde con lo establecido en el cronograma, la entidad
podra efectuarla al dia siguiente, para lo cual, expedira una adenda, en la que se adicione en
un dia el término establecido en el cronograma, con el fin de realizar la publicacién
pendiente, y asi ajustar el cronograma a su normalidad, salvaguardando las etapas del
proceso contractual y los derechos de los interesados.

9. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

Los proponentes o interesados deberan tener en cuenta que para que dichos documentos
sean considerados por la Entidad, es necesario que sean presentados en medio magnético,
en idioma castellano a través del Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co
SECOP Il. Se entenderan recibidas las ofertas que, a la fecha y hora indicada en el
cronograma del proceso, se encuentren presentadas en el Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co SECOP |l. Las demas ofertas se entenderan no relacionadas.

La oferta se debe entregar dentro del plazo fijado en el Cronograma del proceso a través del
Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co SECOP II. No se aceptaran
ofertas presentadas en lugar distinto o usando medios diferentes al que se sefiala en esta
invitacién. La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o a
computadora, firmado por el representante legal del proponente y/o por quien esté
debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta
invitacion, debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que hagan

dudar del ofrecimiento, a menos que se efectue la salvedad, la cual se entiende cumplida
con la firma del proponente al pie de la correccion.
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Cualquier diferencia en letras y numeros, hard prevalecer la expresion en letras y se
entendera que este es el valor ofertado por el proponente.

Las condiciones y precios ofrecidos en la propuesta deberan mantenerse vigentes por
Treinta (30) dias calendarios, y en caso de adjudicarsele el contrato, deberan mantenerse,
hasta la ejecucion del contrato y su liquidacion.

10. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME.

Esta convocatoria podra ser limitada a Mipyme de conformidad con lo establecido en la Ley
1150 de 2007. Articulo 2. Numeral 5 Adicionado por el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011.
Modificado por el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y reglamentado por el Decreto 1860 de
2021:

“Articulo 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos

Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales
quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con
la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

“Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
deberad acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Si por lo menos dos (2) Mipyme domiciliadas en el Departamento Archipiélago de San

Andrés, Providencia y Santa Catalina manifiestan su interés en limitar la convocatoria
territorialmente, deben acreditar que cuentan con su domicilio en el departamento.
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Las Mipyme interesadas en participar deberan manifestar su interés hasta la fecha y hora
sefalada en el cronograma del proceso.

Junto con la manifestacion de interés, el interesado en limitar la convocatoria debera
presentar:

Para Personal Natural: certificacion expedida por la persona natural y un contador
publico adjuntando copia del registro mercantil.

Para la Persona Juridica: certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal (en caso de estar obligado a tenerlo) y adjuntar copia del certificado de
existencia y representacion legal o registro mercantil expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién, con una fecha de expedicion
no superior a sesenta (60) dias calendarios anteriores a la fecha prevista en el cronograma
de la presente Invitacién, para el inicio del plazo para solicitar la presente limitacion.

La solicitud para la limitacion a Mipyme se efectuara por escrito, el cual debe ser presentado
junto con sus respectivos anexos a través del Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECOP Il — www.colombiacompra.gov.co.

En virtud a lo anterior el proceso que se adelanta, es susceptible de ser limitado a MIPYME.

La acreditacion de los requisitos para participar en la convocatoria limitada a mipymes, sera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 Decreto 1860 del 2021.

11. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Los requisitos técnicos habilitantes para la participacion en el presente proceso de seleccion
se establecen considerando las condiciones minimas con las que debe contar los posibles
oferentes, de manera que se garantice a la Entidad que el futuro CONTRATISTA tiene la
capacidad e idoneidad suficiente para ejecutar la labor encomendada y que permitira
satisfacer los intereses y las necesidades que pretenden cubrir con la contratacion.

11.1. Documentos de origen Juridico - Personas Juridicas.

a) Carta de presentacién de la propuesta segin modelo que figura en el Anexo No.1
(ver al final de la invitacion publica) firmada por la persona natural, el representante
legal de la persona juridica, o del consorcio, unién temporal o por la persona
facultada para ello mediante poder debidamente otorgado conforme a lo establecido
en el articulo 836 del Cédigo de Comercio.

En esta Carta de Presentacion, el oferente debe manifestar bajo la gravedad del juramento
que ni la persona natural o juridica (proponente), ni el representante legal, ni los socios o
miembros de la Unién Temporal o Consorcio se encuentran incursos en las inhabilidades o
incompatibilidades o conflicto de intereses establecidos en la Constitucidén Politica, en la Ley
80 de 1993 y en las demas normas pertinentes.

En la carta de presentacion debera indicarse la calidad en la cual se esta actuando para
presentar la propuesta:

Si es en nombre propio.

e Si actua como agente comercial (Debera acreditarlo de conformidad con lo previsto
en el articulo 1320 del Codigo de Comercio Colombiano).

e Si es como representante o apoderado (Debera acreditarlo de conformidad con el
articulo 836 del Cédigo de Comercio Colombiano). Si actua como suplente del
representante legal debera explicar las causas.
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a) Original del certificado de Existencia y Representacion de la persona juridica,
expedido por la Camara de Comercio respectiva o por la entidad equivalente, dentro
de los treinta (30) dias calendario anterior a la fecha maxima para presentar
propuestas. El objeto social del proponente debera tener relacion con la actividad a
contratar y la clasificacién de esta debera coincidir con la del Registro Unico
Tributario. Tanto el proponente como sus establecimientos de comercio deberan
encontrarse libre de embargos.

NOTA: El objeto social de la persona juridica o las actividades comerciales del
proponente, debe ser igual o similar al objeto contractual.

En caso de que las facultades del representante legal sean suficientes para la
presentacion de la oferta, en razon a lo dispuesto en un articulo especifico de los
estatutos sociales, remitir copia de la parte pertinente de dichos estatutos, o copia de
la autorizacién impartida por el érgano social competente, si ello es requerido para
acreditar la representacion legal y facultades del Representante Legal.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante
Legal, el oferente debera anexar, desde el momento de la presentacion de su oferta,
la correspondiente autorizaciéon impartida por la Junta de Socios, o el estamento de la
sociedad que tenga esa funcidén y que lo faculte especificamente para presentar la
propuesta en este proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de
resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Superintendencia
Financiera de Colombia y/o la Camara de Comercio, se haga la remision a los
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos
se desprende que hay limitaciéon para presentar la propuesta en cuanto a su monto,
se debera igualmente adjuntar desde el momento de la presentacién de la oferta, la
autorizacién especifica para participar en este proceso de seleccién y suscribir el
contrato con el Municipio en caso de resultar seleccionado.

Las personas juridicas integrante de un Consorcio o Unién Temporal deberan
acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral.

b) Certificado de Matricula en el Registro Mercantil y el de su establecimiento de
comercio, expedidos con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario a la
fecha limite para presentar las propuestas.

c) Adjuntar copia de cédula del representante legal.

d) Cumplimiento del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y
Parafiscales. Para que su propuesta sea admisible, en caso de ser empleador con
contratos de trabajo sometidos a ley colombiana, el Proponente debera acreditar que
esta en situacion de cumplimiento en relacion con el pago de giros y aportes al
Sistema de Seguridad Social y parafiscales.

Para acreditar el cumplimiento de este requisito:

e Las personas juridicas Proponentes, en caso de ser empleadores con contratos de
trabajo sometidos a ley colombiana, deberan acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, efectuados dentro de los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la oferta, mediante certificacion (ANEXO No. 4).

e En todo caso, para acreditar el cumplimiento de este requisito aportaran certificacion
expedida por su revisor fiscal o por su representante legal (en el evento en que no
tengan obligacion legal de tener revisor fiscal), en la que conste que se encuentran en
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situacién de cumplimiento en materia de pago de giros y aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales, por concepto de sus empleados con contrato laboral
sometido a ley colombiana, a la fecha de cierre. En caso de que el proponente no
tenga Personal a cargo y por ende, no esté obligado a efectuar el pago de aportes
parafiscales y seguridad social, debera manifestar esta circunstancia.

e Si a la fecha de Cierre de la Invitacion Publica de Minima Cuantia el Proponente no
esté en situacion de cumplimiento en relacién con este requisito, por concepto del
personal con el que tenga contratos laborales sometidos a ley colombiana, la
propuesta sera inadmisible ‘

e) Certificado de Responsabilidad Fiscal: De conformidad con lo establecido en la
Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, expedida por la Contraloria General de la
Republica, la entidad verificara directamente a través de la pagina web
www.contraloriagen.gov.co el cumplimiento de este requisito, de lo cual se dejara
constancia por parte del Comité Juridico de la entidad.

f) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién vigente tanto de la persona juridica como la del representante legal.

g) Certificado de antecedentes judiciales y medidas correctivas del representante legal.

h) Certificado Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de
18 afios. Ley 1918 de 2018 correctivas del Representante Legal.

i) Certificado de deudores morosos alimentarios. Ley 2097 de 2021 del Representante
Legal

11.2 Documentos de origen Juridico - Personas Naturales

a) Carta de presentacién de la propuesta segiin modelo que figura en el Anexo No.1
(ver al final de la invitacidn publica) debidamente firmada.

En esta Carta de Presentacion, el oferente debe manifestar bajo la gravedad del
juramento que no se encuentran incursos en las inhabilidades o incompatibilidades o
conflicto de intereses establecidos én la Constitucion Politica, en la Ley 80 de 1993 y
en las demas normas pertinentes.

b) Las personas naturales deberan allegar fotocopia de la cédula de ciudadania y
adjuntar, de ser procedente, el Certificado de Matricula en el Registro Mercantil y el
de su establecimiento de comercio, expedidos con una antelacién no mayor a treinta
(30) dias calendario a la fecha limite para presentar las propuestas. La actividad
comercial de la persona natural proponente debera tener relacién con la actividad a
contratar y la clasificacion de esta deberad coincidir con la del Registro Unico
Tributario, tanto el proponente como sus establecimientos de comercio deberan
encontraste libore de embargos. La no presentacion de documento dara lugar al
rechazo de la propuesta. :

¢) Cumplimiento del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y
Parafiscales. Para que su propuesta sea admisible, en caso de ser empleador con
contratos de trabajo sometidos a ley colombiana, el Proponente debera acreditar que
esta en situacion de cumplimiento en relacion con el pago de giros y aportes al Sistema de
Seguridad Social y parafiscales. ’

Para acreditar el cumplimiento de este requisito:

e Las personas naturales Proponentes, en caso de ser empleadores con contratos de
trabajo sometidos a ley colombiana, deberan expresar en la carta de presentacion de
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la propuesta o en cualquier otro aparte de ésta si se encuentran en situacion de
cumplimiento en este aspecto.

e Si se trata de personas naturales ihdependientes sin empleados a su cargo, deberan
acreditar con los documentos que correspondan que se encuentran al dia en el pago
de sus aportes al sistema de seguridad social, a la fecha de cierre de la Invitacion

d) Certificado de Responsabilidad Fiscal: De conformidad con lo establecido en la
Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, expedida por la Contraloria General de Ia
Republica, la entidad verificara directamente a través de la pagina web
www.contraloriagen.gov.co el cumplimiento de este requisito, de lo cual se dejara
constancia por parte del Comité Juridico de la entidad.

e) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién vigente.

f) Certificado de antecedentes judiciales y medidas correctivas.

g) Certificado Consuita de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de
18 afios. Ley 1918 de 2018 correctivas.

h) Certificado de deudores morosos alimentarios. Ley 2097 de 2021.

11.3 Requisitos comunes

a) Registro Unico Tributario: El proponente debera aportar con su oferta copia del RUT
actualizado; asi como el de cada una de las juridicas en caso de presentarse como
Consorcio o Unidn Temporal, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente Invitacion

b) El proponente debera anexar la certificaciéon bancaria con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente
Invitacion, en la cual, de ser favorecido, le sera consignados pagos del contrato.

NOTA: Las propuestas se deberan presentar exclusivamente por medio electronico
en documentos que contendran la propuesta econdmica, los requisitos habilitantes y
demas documentos, a través del Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co SECOP Il.

NOTA: El proceso de seleccion podra ser suspendido por un término no superior a
quince (15) dias habiles, sefialado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a
juicio de la entidad se presenten circunstancias de interés publico o general que
requieran analizarse, y que puedan afectar la normal culminacién del proceso. Este
término podra ser mayor si la entidad asi lo requiere, de lo cual se dara cuenta en el
acto que lo sefiale. '

c) El proponente debera diligenciar y aportar en su totalidad el Formulario Unico de
Conocimiento de Personas Naturales y Juridicas SARLAFT, suscrito por la persona
natural o por el representante legal de la persona juridica, segun corresponda, el cual
se encuentra como anexo en la invitacion publica.

Lo anterior, en cumplimiento de las politicas institucionales de prevencion y control del riesgo
de lavado de activos, financiacién del terrorismo y financiamiento de la proliferaciéon de armas
de destruccién masiva, asi como de los mecanismos de debida diligencia implementados por
la entidad. La no presentaciéon del formulario o su diligenciamiento incompleto podra dar
lugar al rechazo de la oferta, conforme a las reglas establecidas en la invitaciéon publica
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11.4 Especificaciones Técnicas Minimas

Las exigencias y requisitos minimos de caracter técnico que debera cumplir el Proponente
estan contenidos en el Anexo 2 Ficha Técnica de la presente invitacion, asi tambien, el
proponente debera diligenciar el Anexo 3 Propuesta Técnica y Econdmica y ser firmado
por el Representante Legal.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o0 en unién temporal, las personas que la
conforman deben presentar el documento de conformacién con los requisitos establecidos
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En este caso la propuesta debe estar firmada por el representante que hayan designado
para tal efecto los integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente
comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la
Ley y demas figuras establecidas en el Codigo Civil y Cédigo de Comercio Colombiano.
Casos en los cuales deberan adjudicarse el (los) documentos que lo amerite(n) como tal.

En caso de resultar favorecido con la adjudicacién de la contratacién, para la suscripcion del
contrato debera presentar el respetivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT como
consorcio o unién temporal.

Los integrantes del Consorcio o unién temporal, en caso de resultar favorecidos, no podran
ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion previa, expresa y por escrito de la
Contraloria General del Departamento Archipiélago. En ningin caso podra hacer cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

11.5 Experiencia

El proponente debera acreditar como minimo dos (2) contratos ejecutados y terminados
durante los Ultimos cuatro (4) afios, cuyo objeto sea igual o similar al que se pretende
contratar y que su sumatoria sea igual o superior a presupuesto oficial de la presente
contratacion.

En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el Decreto 1860 de 2021 que establece los criterios diferenciales para
Mipyme en el sistema de compras publica, se establece como criterio diferencial para las
Mypimes: Las MIPYMES podran acreditar la experiencia exigida hasta con tres (3) contratos
ejecutados y terminados, durante los Ultimos cinco (5) afios, cuyo objeto sea igual o similar al
que se pretende contratar y que su sumatoria sea igual o superior a presupuesto oficial de la
presente contratacidn. Este criterio no aplica en caso de que la convocatoria sea limitada a
Mypimes de conformidad con lo establecido en Paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

Para acreditar el cumplimiento de este requisito se debera anexar las certificaciones
expedidas por funcionario o autoridad competente de la entidad publica o privada segun sea
el caso las cuales deberan contener como minimo:

o Razén social y/o nombres, identificacion numero de teléfono y direccion del
contratista.
Objeto especifico del contrato.
Numero del contrato si aplica.
Valor del contrato.
Razén social y/o nombres, identificacion, numero de teléfono y direccion del
contratante.
Fecha de inicio y terminacion.
e Fecha de expedicién de la certificacion.
Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion.
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o Porcentaje del valor del contrato que ejecuté en caso de haberlo ejecutado como
miembro de un consorcio, unién temporal. sociedad de objeto Unico), empresa
unipersonal o sociedades en general o porcentaje que se le asigno en la respectiva
fusién o escisiéon. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos integrantes del
consorcio o unién temporal, se contara como un solo contrato y no se afectara por el
porcentaje de participacion.

En caso de no contar con la certificacion, la experiencia también se podra acreditar con los
contratos suscrito y las respectivas actas de liquidacién mediante las cuales se pueda
verificar el cumplimiento y ejecucion del objeto contractual.

Para el caso de las certificaciones de derecho privado, naturales o juridicas. deberan
acompaniarse de las copias de los contratos si aplica y de las facturas cambiarias expedidos
conforme a los requisitos de Ley.

En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015.
adicionado por el Decreto 1860 de 2021 que establece los criterios diferenciales para
Mipyme en el sistema de compras publicas. Se establece como criterio diferencial para las
Mypimes: Las MIPYMES podran acreditar la experiencia exigida hasta con tres (3) contratos
ejecutados y terminados durante los ultimos cinco (5) afios. cuyo objeto sea igual o similar al
que se pretende contratar y que su sumatoria sea igual o superior a presupuesto oficial de la
presente contratacion. Este criterio no aplica en caso de que la convocatoria sea limitada a
Mypimes de conformidad con lo establecido en Paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1082 de 2015. adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

Nota: La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los
oferentes en las certificaciones, con las empresas o entidades emisoras. Si se advierten
discrepancias entre dicha informacion y lo establecido por la entidad, la propuesta sera
objeto de rechazo.

11.8 Requisito basico de sostenibilidad |

El proponente debera presentar una certificacion suscrita por el representante legal, en caso
de persona juridica, o por la persona natural oferente, mediante la cual se comprometa a
suministrar, cuando exista disponibilidad comercial y compatibilidad con las especificaciones
requeridas, productos de papeleria elaborados con materiales reciclados o provenientes de
fuentes sostenibles, asi como a entregar los elementos en empaques reciclables o
reutilizables, procurando reducir el uso de materiales de embalaje innecesarios.

11.9 Capacidad Financiera.

De acuerdo con lo estipulado en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en el presente proceso de
contratacion no se considera necesario exigir capacidad financiera, considerando que de
acuerdo a lo establecido en la forma de pago del presente proceso se realizara contra
entrega de los bienes o elementos requeridos.

12. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

El acto de cierre y apertura de las ofertas (que se realizara en la fecha y hora sefialada en el
numeral 7 del cronograma), se realizara a través del Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co, plataforma SECOP 1.

Todos los documentos deben ser legibles, deben estar foliados en orden consecutivo

ascendente, sin incluir hojas en blanco, incluyendo todos los documentos y requisitos
exigidos en el pliego de condiciones.
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No se aceptaran propuestas presentadas por otro medio distinto al sefialado (SECOP Il) o
las que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el
cierre del proceso.

12.1. Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol y su valor debera expresarse
en pesos colombianos, sin inclusion del IVA en virtud de las normas especiales que sobre el
particular rigen en el Departamento Archipiélago.

12.2. Seran de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparacion y
presentacion de su propuesta, por tal motivo LA CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
en ningun caso sera responsable de los mismos.

12.3. No se aceptaran propuestas parciales, ni propuestas alternativas.

NOTA: Para todos los efectos del presente proceso de seleccion, las horas indicadas en esta
invitacién publica, se determinan conforme a la hora legal de la Republica de Colombia. Para
el efecto, se consultara el link hora legal colombiana que se encuentra en la pagina web del
Instituto Nacional de Metrologia de Colombia.

12.4. Adjudicacién con oferta Unica: de presentarse una sola propuesta, la entidad podra
adjudicar el contrato siempre y cuando esta cumpla con los requisitos exigidos, y siempre
que la misma satisfaga los requerimientos contenidos en el pliego de condiciones

Lo anterior de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se encuentre
ajustada a los requerimientos exigidos en la invitacién publica. La Contraloria rechazara
aquellas propuestas que no se ajusten a los requerimientos, a menos que hubiere posibilidad
de subsanarla, conforme a lo previsto en éstos y en la ley.

Toda propuesta que presente alguna de las irregularidades que se indican a continuacion,
sera RECHAZADA por parte de la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA dejando
constancia de ello en el informe respectivo en los siguientes casos:

e Presentacion extemporanea de la propuesta, o en un lugar o mecanismo diferente al
establecido en la presente invitacidn para la recepcién de la misma.

e Cuando conozca que el proponente se halle incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés para contratar establecidas en la
Constitucién o en la ley.

e Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
indicadas dentro de esta invitacion.

e Cuando la propuesta sea presentada en forma parcial o esté condicionada.

e Cuando la propuesta econdémica no contenga todos los. bienes sefialados en la
presente invitacion.

e Cuando el objeto social del proponente no permita desarrollar el objeto a contratar.
Cuando la actividad comercial no guarda relacion con la actividad a contratar y la
clasificacién de esta no coincida con la del Registro Unico Tributario.

e Cuando el proponente o sus establecimientos de comercio se encuentre incurso en
algun embargo. v

e Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial asignado.
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e Cuando la propuesta econémica supere los valores topes unitarios estimado por item,
establecidos en el numeral 11.2. Analisis que Soporta el Valor Estimado del Contrato
del estudio previo de la presente invitacion.

e Cuando para esta misma convocatoria se presenten varias propuestas por el
proponente, por-si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente.

e Cuando el representante o representantes legales de una persona juridica ostenten
igual condicion en otro u otras firmas diferentes, que también estén participando en el
presente proceso de Seleccion de Minima Cuantia.

e Cuando algiin proponente tenga intereses patrimoniales en una persona juridica
participante en este proceso de seleccién, es decir, cuando se trate de propuestas que
correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de
sociedades anénimas abiertas.

e Cuando la Contraloria encuentre que la propuesta contiene informacion o documentos
que no se ajusten a la verdad o que el contenido de los documentos ha sido alterado,
segun lo previsto en el numeral 7 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

e Cuando la propuesta no incluya algin documento necesario para la comparacion
objetiva de las propuestas.

e Cuando no se presente la Carta de Presentacion de la propuesta o0 no se encuentre
debidamente suscrita, o se suscriba por persona diferente a la legalmente facultada y
autorizada para presentar la propuesta y comprometerse contractuaimente de acuerdo
con los estatutos sociales o con el documento de integracién del Consorcio o Union
Temporal.

e Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial, o cuando una vez
realizada la revision y correccién aritmética se evidencia que la propuesta supera el
presupuesto oficial, en tal caso se rechazara la totalidad de la oferta.

o Cuando contradiga, modifique o condicione de alguna manera el alcance del contenido
de la oferta.

o Cuando un proponente presente hechos constitutivos de corrupcion durante el proceso
de seleccion.

e La no presentacién de la propuesta econémica.

e Cuando el oferente dentro del término sefialado en la invitacién publica no subsane los
documentos requeridos por la Entidad.

e Cuando el oferente no presente la propuesta técnica y econémica Anexo No. 3 u omita
un ltem requerido.

e Cuando el valor ofertado para cualquiera de los items requerldos supere el valor
unitario presupuestado por la entidad para dicho item

e Cuando el oferente no haya incluido el valor del precio unitario de un item, en el Anexo
No. 3 propuesta técnica y econdmica.

e Cuando la oferta contenga errores aritméticos que no permitan establecer con claridad
el valor total de la oferta.

e En los demas casos expresamente establecidos en las condiciones especiales de la
presente invitacion.

NOTA 1: Adicional a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015 con relacion a la
propuesta de menor precio cuando se dé la hipdtesis establecida en dicha disposicion. En
caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien
haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desierto el
proceso.

NOTA 2: Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se aplicaran todas las
anteriores a cada uno de sus integrantes.

14. REGLAS PARA LA VERIFICACION DE REQUISITOS Y DE EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS. '
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14.1. Evaluacion de las propuestas y solicitud de aclaraciones

Una vez cerrado el proceso y dentro del término establecido en la invitacién publica, La
Entidad realizara la verificacion de los requisitos habilitantes del proponente ubicado en el
primer lugar del orden de. elegibilidad, elaborando un informe que sera publicado en la
pagina web del SECORP L.

La verificacion de los requisitos de las propuestas formalmente presentadas se efectuara por
la persona designada por la entidad, dentro del dia habil siguiente al vencimiento del plazo
para presentar propuestas en la fecha y hora sefialadas el numeral 7 (Cronograma del
proceso de seleccion) de la presente invitacion publica.

Los interesados en participar en la seleccién deberan sujetarse a requisitos habilitantes
conforme a la naturaleza y cuantia del objeto a contratar, los cuales seran verificados por la
Entidad Unicamente al oferente que presente el menor precio. En caso de que éste no
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que haya
presentado el segundo menor precio, previa verificacién de sus calidades habilitantes y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. La entidad podra solicitar las
aclaraciones que estime pertinentes.

Sera responsabilidad exclusiva del proponente la correcta identificacién de la propuesta, la
entidad no asume responsabilidad alguna cuando las propuestas estén identificadas
incorrectamente. '

La verificacion y evaluacion de las ofertas, sera realizada por la entidad. Las propuestas
cumplirdn con los requisitos exigidos y la omisién de alguno de estos documentos
necesarios, impedira tenerla en cuenta para la celebracion del contrato.

14.2. Verificacion de requisitos.

De conformidad con lo previsto en los numerales 2.3 y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007 lo sustancial prima sobre lo formal, razén por la cual no seran rechazadas las
propuestas presentadas por la ausencia o falta de los documentos que verifiquen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los
factores de escogencia establecidos por la entidad en la invitaciéon. Tales requisitos o
documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los
proponentes hasta la adquisicion sin que tal precision haga negatorio el principio de lo
sustancial prima sobre lo formal

En consecuencia, una vez los oferentes presenten sus ofertas dentro del plazo establecido
en el numeral 7, (cronograma del proceso) la entidad procedera a verificar que los oferentes
alleguen todos los documentos sefialados en el presente pliego de condiciones.

14.3. La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

1. La Contraloria Departamental establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo
como base el precio mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado,
no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

2. Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

3. caso que el Primero (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes.

4. En caso de que el Segundo (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se

verificaran las de quien presentd el Tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente
hasta obtener un oferente habilitado.
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5. Si solo se presenta una oferta, esta se aceptard siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

6. En caso de empate se establece el siguiente procedimiento:

De conformidad con lo previsto en la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020, "Por medio del
cual se impulsa el emprendimiento en Colombia", establece nuevas reglas para la
contratacién de MINIMA CUANTIA y en su articulo 35 dispone; de existir empate entre varios
proponentes, es decir, que dos o mas ofertas de precio coincidan en ser las DE MENOR
PRECIO OFRECIDO, la adjudicacién se hara de acuerdo con el siguiente orden de forma
sucesiva y excluyente:

(...) ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje
total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a
recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades
Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por
los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales, el contratante deberéa utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo
caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su nomina esta en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn
establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o
gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
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8.

10.

11.

12.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales;
o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio
anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: a) esté
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0
accionistas de los miembros del proponente plural .

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber
sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de
las cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas
que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion
de capital humano, el oferente deberéd acreditar una antigiiedad igual o mayor a un
afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podréa reglamentar la aplicacion de
factores de desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui
previstos. (...)

De no resolverse el empate aplicando el anterior criterio, se adjudicara a la oferta en empate
que haya sido radicada en primer lugar, segun el orden de entrega de las mismas, tal como
lo establece el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Para eg,tos efectos, se tendra en cuenta la hora y fecha exacta de radicacién realizada en el
Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co SECOP II. Se tendra en cuenta la
hora legal sefialada en la pagina http:/horalegal.sic.gov.co/, del Instituto Nacional de
Metrologia, que también sera tenida en cuenta al momento de realizar el cierre del proceso a
través de la plataforma SECOP II.

7. en el caso de presentarse ofertas con precios artificialmente bajos, la contraloria aplica el
siguiente ejercicio de acuerdo con lo que recomienda la guia de Colombia Compara
eficiente:

(..

La Entidad Estatal puede utilizar dos (2) tipos de metodologias para identificar
ofertas que pueden ser Artificialmente Bajas: (i) la metodologia absoluta; y (ii) la
metodologia relativa.

La metodologia absoluta compara los precios de la oferta con el costo estimado de
la provision del bien o servicio, el cual debe estar incorporado en el Estudio del
Sector elaborado por la Entidad Estatal.
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Cuando el total de ofertas analizadas es menor a cinco (5), el Banco Mundial
recomienda identificar como posibles ofertas artificialmente bajas aquellas ofertas
cuyo valor es menor o igual que el 20% del costo total estimado por la Entidad
Estatal.

Las metodologias relativas comparan cada oferta con el resto de las ofertas
presentadas. Como estas metodologias suponen que las ofertas son
independientes y competitivas, la Entidad Estatal debe descartar indicios o historia
de colusién entre las empresas o en el sector, antes de aplicarla para identificar
ofertas que pueden ser artificialmente bajas.

Colombia Compra Eficiente presenta la siguiente metodologia para identificar la
posibilidad de precios artificialmente bajos cuando hay mas de 5 ofertas en un
Proceso de Contratacion.

La Entidad Estatal debe:

1. Tomar el conjunto de ofertas a evaluar.

2. Calcular la mediana11 del valor de cada oferta o de cada item dentro de la
oferta

3. Calcular la desviacion estandar del conjunto.

4. Determinar el valor minimo aceptable para la Entidad Estatal de acuerdo con la
metodologia explicada a continuacion

(...)

Teniendo en cuenta lo anterior, la entidad podra solicitar al proponente presentar aclaracion
por escrito y en detalle su oferta indicando que hace la solicitud por considerar que la oferta
puede ser artificialmente baja. La explicacion del proponente debe ser completa para permitir
el analisis completo de la oferta y su sostenibilidad durante la vigencia del contrato, para lo
cual se recomienda incluir en la solicitud de aclaracion de la oferta la siguiente
desagregacion de su precio:

Oferta = costo del bien, servicio u obra (insumos, equipos, personal) + gastos
generales + imprevistos + utilidad.

15. ADJUDICACION DE LA MINIMA CUANTIA.

La adjudicacién se efectuara mediante evaluacion juridica y técnica de acuerdo con lo
dispuesto en la Subseccion Il del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, en
concordancia con el deber de seleccion objetiva, esto es, escogiendo la propuesta mas
favorable para la ADMINISTRACION, y a los fines que la misma persigue, sin tener en
consideracion factores de afecto o interés, ni motivacion subjetiva alguna, conforme con lo
establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de 2011y
demas normas concordantes.

Atendiendo el contenido del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015,
la entidad adjudicara la invitacién puablica a través de comunicacion de aceptacion de la
oferta dentro del plazo indicado en el “CRONOGRAMA DEL PROCESQO” a traves de la
plataforma SECOP |l. En la comunicacion de aceptacién de la oferta, la entidad manifestara
la aceptacion expresa de la misma.

El proponente con la presentacion de la propuesta acepta todas las condiciones técnicas
establecidas en la invitacion y en el estudio previo, que estara a disposicién de los
interesados en la entidad y en el SECORP I

15.1. Declaratoria de desierta:

Que acorde a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 la Ley 1150 de 2007 el Proceso de
Seleccion de Minima Cuantia No. 001 de 2023, podra ser declarado desierto cuando no sea
posible garantizar el deber de seleccion objetiva, cuando ninguna de las ofertas se ajuste a
la invitacién publica, cuando no se presente propuesta alguna o, en general, cuando falte
voluntad de participacion.
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En caso de declaratoria de desierta del presente proceso de seleccidn, esta se hara
mediante acto administrativo motivado donde se expresaran las razones que condujeron a
esta decision, y la entidad procedera de conformidad con la Ley 80 de 1993. Contra la
Resolucién que declare desierto el Proceso de Seleccion procedera el recurso de reposicion,
el cual podra interponerse con las formalidades y dentro del plazo previsto en el Cddigo
Contencioso Administrativo.

16. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCION.

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar, y conforme a lo
expresado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable corresponde a
aquel que dé el menor precio a la entidad, es decir, que en este tipo de procesos de
contratacién se tendra como Unico factor de seleccion el menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones técnicas.

Los valores propuestos deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los
cuales incurra para la correcta ejecucién del suministro objeto de la presente contratacion.
Cualquier error u omisién no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente
favorecido debera asumir los sobrecostos que esto le ocasione. En el momento de la
elaboracion de los mismos los posibles incrementos.

17. CONDICIONES DEL CONTRATO.

El contrato se conforma entre la oferta y la aceptacion de la misma que haga la entidad, de
conformidad con lo dispuesto en el literal d del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, que
sefiala: “d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base. en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.”

17.1. Especificaciones.

Las condiciones, clausulas especiales y demas informacion que se consigna en esta
invitacién son parte integral del contrato, de acuerdo con las especificaciones que la entidad
determine pactar.

17.2 Domicilio.

Para los efectos de este proceso de Seleccion de Minima Cuantia y del contrato derivado de
él, se tendra como domicilio la Isla de San Andrés, Colombia.

17.3. Valor y forma de pago.

El valor del contrato serd aquel que resulte de la propuesta de menor valor y siempre y
cuando cumpla con los requisitos exigidos; para su cancelacion, en el presupuesto asignado
a la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO, existe disponibilidad para atender
el gasto, seguin Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.000094 del 03 de noviembre
del 2026 respectivamente, por valor de VEINTITRES MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS SESENTA PESOS ($23.087.560) M/CTE expedido por el Profesional
Universitario con funciones de Jefe de Presupuesto de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

El valor del presente contrato envuelve todos los costos y emolumentos que implique la cabal
ejecucion del objeto contractual. EL CONTRATISTA solo tendra derecho a los valores
expresamente convenidos, sin que se genere relacion laboral ni prestaciones sociales. Los
pagos del precio a que se alude en este numeral estan sujetos al agotamiento de las
diligencias administrativas legales y reglamentarias que regulan el proceso presupuestal.
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PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, lo cual se hara mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, y demas normas que lo modifiquen, reglamentan o
complementen.

17.4. Aceptacion de la oferta

La comunicacion de la aceptacion de la oferta debera proferirse en los términos indicados en
el cronograma del presente proceso.

El contrato a celebrar quedara perfeccionado con la comunicacién de la aceptacion de la
oferta de menor precio que cumpla con los requisitos establecidos dentro del presente
proceso contractual, de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082
de 2015, que reza: “8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.”

17.5 Régimen del contrato

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccion, se regira por las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
decreto reglamentario 1082 de 2015 y demas normas reglamentarias y complementarias
aplicables de conformidad con el Estatuto General De Contratacion Estatal de la Republica
de Colombia. Los Contratantes estan sujetos al régimen de responsabilidades civiles,
disciplinarias, fiscales, sociales y penales sefialados por la Ley. Ni la celebracion, ni la
ejecucion de este contrato generan relacion laboral ni derecho a prestaciones sociales.

17.6 Distribucién del Riesgo

Los riesgos involucrados en el presente proceso son los establecidos en los estudios y
documentos previos de la presente invitacion.

17.7. Requisitos para la ejecucion del contrato

Una vez perfeccionado el contrato, constituyen requisitos para su ejecucion la realizacion del
correspondiente registro presupuestal.

18. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Especificas:

1. Dentro del plazo contractual, el contratista debera ejecutar el contrato en las mejores
condiciones y a satisfaccion de la supervision, en los tiempos requeridos, el contratista
se obliga para con la Contraloria de suministrar en forma oportuna y sin interrupcion lo
estipulado en el objeto del contrato.

2. Entregar la totalidad de los bienes de acuerdo con el objeto del contrato y las
condiciones técnicas exigidas.

3. Entregar los elementos en el almacén de la Contraloria, debidamente empacados
conforme a las especificaciones técnicas, para lo cual debera cubrir los costos de
transporte para la entrega.

4. Garantizar que los elementos suministrados objeto del contrato sean de excelente
calidad; realizar los cambios y ajustes exigidos por la Contraloria.

5. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas y comerciales presentadas
en su oferta y exigidas en la presente convocatoria publica.

6. Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y gastos legales en que incurra para
el cumplimiento del objeto del contrato.

Obligaciones generales

1. Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato con el supervisor del mismo.
2. Dar tramite oportuno a las solicitudes realizadas por el supervisor del contrato.
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3. Atender lo sefialado en el contrato y las obligaciones que le corresponden.

4. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacién y el contenido de los
documentos que deba conocer con ocasion del contrato y la ejecucion del mismo.

5. Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social integrada durante la

vigencia del contrato y de sus operarios los cuales deberan ser liquidados de acuerdo a

la normatividad vigente y presentados las constancias antes de cada pago ante el

supervisor.

Responder por el pago de los impuestos que se causen con la legalizacion del contrato.

Prever cualquier perjuicio que pueda ocasionarse y responder por todo dafo que se

cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecucion del contrato.

8. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo. En tal sentido, sera obligacion del contratista mantener la entidad indemne de
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones
del contratista.

9. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada en la
invitacién publica y para las respectivas especificaciones técnicas requeridas por la
entidad.

10. Atender todas las recomendaciones que oportunamente indique el supervisor del
contrato.

11. Mantener comunicacién con la entidad a través del supervisor del contrato, a fin de
recibir las orientaciones y evaluar el cumplimiento del objeto del mismo

12. Cefiirse a lo estipulado en la propuesta u oferta presentada y a lo estipulado en el
presente aviso o invitacion.

13. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

14. Contar con planes de contingencia en el evento en que se presenten situaciones que
alteren la prestacion oportuna y eficaz del servicio.

15. Atender los requerimientos hechos por el supervisor del contrato designado para el
control de la ejecucion y cumplimiento del contrato.

16. Suministrar la informacion que solicite el supervisor para ejercer el adecuado
seguimiento del contrato.

17. Responder por los perjuicios que se causen a los bienes y/o a los funcionarios de la
entidad, o a terceros, en la ejecucion del presente contrato.

18. Las demas propias del objeto del contrato que sean necesarias para dar cumplimiento
al mismo.

~No

19. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA

1) Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas. 2) Ejercer la
supervisiéon general del contrato. 3) Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos
que estime convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia
del supervisor. 4) Las inherentes a la naturaleza del proceso y las contempladas en el
articulo 4 de la Ley 80 de 1993; 5). Elaborar y suscribir el Acta de Inicio previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucidén y legalizacion del contrato; 6). Designar el Supervisor
encargado de vigilar e inspeccionar el objeto contractual dentro del término de ejecucién y
condiciones establecidas.

20. GARANTIAS:

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del decreto Unico reglamentario 1082
de 2015, la entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de
minima cuantia y en la adquisicion en grandes superficies. Sin embargo por las
caracteristicas del objeto de la presente convocatoria y considerando la naturaleza del objeto
a contratar , una vez perfeccionado el contrato, el contratista para la ejecucion del contrato
deberéa constituir garantia Gnica que avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
presente contrato, para lo cual constituird una péliza expedida por una Compafiia de
Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia a favor de la entidad, de
conformidad con lo establecido en la seccion 3 subseccion 1 — Garantias- articulo
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2007, se determina el cubrimiento de los siguientes amparos:

Garantia cumplimiento del contrato: el amparo de cumplimiento. cubre a la Contraloria.
por Los perjuicios directos derivados de: (a) el incumplimiento total o Parcial del contrato.
cuando el incumplimiento es imputable al Contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso
del contrato. Cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafios Imputables
al contratista por entregas parciales de la obra. cuando El contrato no prevé entregas
parciales; y (d) el pago del valor de Las multas y de la clausula penal pecuniaria siempre que
se hubieren Pactado previamente en el contrato. Equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato con una vigencia igual a la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas;
en todo caso hasta la liquidacién del contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015.

Garantia calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: La garantia de
buena calidad de los bienes suministrados cubre a la entidad estatal asegurada de los
perjuicios ocasionados imputables al contratista. sufridos por la deficiente calidad e
incorrecto funcionamiento de los bienes que recibe la entidad estatal asegurada en
cumplimiento del contrato garantizado. este debe ser equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato con una vigencia igual al plazo del mismo, y doce (12) meses mas.

El Contratista debera presentar, la garantia Unica con su correspondiente recibo de pago de
la prima al dia siguiente a la suscripcién del contrato.

Estas garantias deberan estar vigentes hasta el momento de la liquidacion del contrato, y en
el evento en que este sea prorrogado, el plazo de las garantias debera ser reajustado.

En caso de prérroga del plazo del contrato, el contratista debera ampliar a su costa la
vigencia de la garantia por un término igual a la prérroga. Iguaimente, en caso de adicion del
mismo, la garantia tendra las medidas correspondientes sobre adiciones.

De acuerdo al contenido del articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015, la entidad estatal, hara efectivas las garantias asi:

1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del contrato y
ordene el pago al contratista y al garante, bien sea de la clausula penal o de los
perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de caducidad constituye el
siniestro. '

2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe ordenar
el pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente constituye el
siniestro.

3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el incumplimiento,
puede hacer efectiva la clausula penal, y ordenar su pago al contratista y al garante.
El acto administrativo correspondiente es la reclamacion para la compariia de
sequros.

Disposiciones comunes a las Garantias y Seqguros:

a) Las polizas deben contener una estipulacion expresa en la que se manifieste que toda
solicitud de cancelacidon, modificacion o renovaciéon a los términos consignados en las
mismas debe contar con el visto bueno escrito de la Contraloria.

b) El contratista debera reponer las garantias o seguros cuando el valor de las mismas se vea
afectado por razon de siniestros, aumento del valor del contrato o se prorrogue su vigencia,
el contratista debera ampliar o prorrogar las correspondientes garantias y seguros.

c) Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno de los amparos otorgados,
podran ser cancelados sin la autorizacién de la Contraloria General del Departamento. El
contratista debera mantener vigente la garantia y sera de su cargo el pago de todas las
primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato
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de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se
impongan, se adicione o prorrogue o suspenda el contrato.

d) Siel contratista se demora en modificar las garantias, estas podran ser modificadas por la
aseguradora o banco a peticién de la Contraloria, a cuenta del contratista, quien por la
firma del presente contrato autoriza expresamente.

e) Teniendo en cuenta el mecanismo de cobertura que utilice el proponente, se dara
aplicacion, a lo solicitado en este estudio previo y a las demas prescripciones o normas
pertinentes, para la cobertura elegida en que este sea prorrogado, el plazo de las garantias
debera ser reajustado.

f) En caso de prorroga del plazo del contrato, el contratista debera ampliar a su costa la
vigencia de la misma

21. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderan pactadas las siguientes
clausulas sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los articulos 17 de la Ley
1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011, cuyo valor se liquidara asi:

a) POR MORA O iINCUMPLIMIENTO PARCIAL: Multas diarias sucesivas del 1% del
valor total del contrato no ejecutado, sin que estas sobrepasen el Diez por ciento
(10%) del valor total del contrato contadas a partir del momento en que la entidad
tenga conocimiento de la ocurrencia del hecho, de acuerdo con el informe presentado
por el supervisor o quien este designe.

b) PENAL PECUNIARIA: Si llegare a suceder el evento de incumplimiento total de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA esta debera pagar a titulo de Clausula Penal
Pecuniaria, el equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presente contrato,
valor que EL CONTRATISTA autoriza cobrar directamente de los saldos que existan
a su favor.

Para efectos de imponer las sanciones y/o multas por incumplimiento del contratista, se
tendra en cuenta el debido proceso resefiado en el articulo 86 de la Ley 1474.

La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y no definitivo de
los perjuicios que cause a la Contraloria. No obstante, la entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten.

Tanto el valor de las multas, como el de la clausula penal pecuniaria seran descontados de
los pagos que se efectiien al CONTRATISTA. El pago de la clausula penal pecuniaria estara
amparado mediante pdliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente
contrato. Esta sancion se impondra conforme al procedimiento establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011.

22. REGLAMENTACION DE LA CESION:

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito de la contratante,
pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la aceptaciéon de la cesion. La
cesion se efectuara de conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de
Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre la materia.

ROBERT SANCHEZ FLOREZ
Contralor General deliDepartamento
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CONVOCATORIA

Se convoca a las veedurias Ciudadanas a desarrollar su actividad en el PROCESO DE
MINIMA CUANTIA No. 012 del 2026 cuyo objeto ADQUISICION DE UTILES DE
ESCRITORIO, OFICINA Y ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LA CONTRALORIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y
SANTA CATALINA.

Lo anterior en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

ROBERT SANCHEZ FLOREZ
Contralor General del Departamento
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA

San Andrés Isla de 2026

Sefiores .

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
Avenida Francisco Newball Edificio Occre

Piso 3.San Andrés, Isla

Referencia: Invitacion Publica No. 012 del 2026

El suscrito obrando en su calidad de , en nombre vy representacion de
con domicilio en , someto a consideracion de la Contraloria General del Departamento
Archipiélago, la siguiente oferta para ejecutar el objeto determinadoen el numeral uno (1) y en caso de ser
favorecido(a) con la adjudicacién, suscribiré el contrato respectivo dentro del término dado para este efecto.

Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

e Que ni el representante legal de la entidad que represento ni ninguno de sus asociados nos
encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para participar
en el proceso de seleccién o contratar consagradas en las disposiciones contenidas en la
Constitucién Politica, en la ley y en las demas disposiciones vigentes sobre |la materia. (En caso de
tratarse de un consorcio o union temporal deberd manifestarse que ninguno de sus integrantes se
encuentra en dicha situacion).

e Que la informaciéon contenida en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me (nos)
compromete(n) y garantizan la veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

s Que esta oferta y el contrato u orden que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de
esta carta.

e Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en
el contrato que llegare a celebrarse.

e Que conocemos en su totalidad el pliego de condiciones de la presente invitacion publica y los
demas documentos del proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

e Que nos comprometemos a ejecutar el contrato por el término previsto en el numeral 4 del pliego
de condiciones del proceso de la referencia. :

e Que la presente oferta se presenta a través de la plataforma SECOP [l.Atentamente,

Firma del Proponente

Nombre del representante legal: ‘ C.C.
Empresa: NIT:

Direccién:

Teléfono: Fax:
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CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

ANEXO 2
FICHA TECNICA

ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS DEL OBJETO A

CONTRATAR

Objeto: ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ELEMENTOS DE
PAPELERIA PARA LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA.

_ DESCRIPCION CANT.

1 Papel para fotocopias 75 gramos tamafio carta Resmas 140
2 Papel para fotocopias 75 gramos tamafio oficio Resmas 120
3 Boligrafos tinta negra Und. 96
4 Caja clips plasticos Cajas 30
5 Caja clips mariposa Cajas 10
6 Cajas de cartén para archivo x200 tipo nevera Und. 200
7 Memorias USB de 16 gb Und. 60
8 Engrapadoras grande tira completa capacidad 25 hojas Und. 12
9 Cinta pegante transparente gruesa 100 yardas Und. 10
10 Sobre de manila tamaria carta especial Und. 200
1 Capeta para archivo en propalcote de 4 aletas de 320 gramo, Und. 400

color blanco
12 Discos duros externos de 2tb Und. 6

Juego de tapas en yute de 1:00 mm, en cartén fibra solida
13 satinado con refuerzo en tela, impreso por 1 casa a tinta, gancho Juegos 200

regalador plastico tipo folio € 13 cm, incluido logo de la entidad
(segun muestra que se encuentra como anexo)

Nombre y Firma del Representante Legal

CcC
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ANEXO No. 3
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Objeto: ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ELEMENTOS DE
PAPELERIA PARA LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA.

: VLR
DESCRIPCION ‘ CANT. | UNITARIC VLR. TOTAL
1 F’apel~ para fotocopias 75 gramos Resmas 140
tamano carta .
2 Papel_ para fotocopias 75 gramos Resmas 120
tamafno oficio
3 Boligrafos tinta negra Und. 96
4 Caja clips plasticos Cajas 30
5 Caja clips mariposa Cajas 10
6 Cajas de cartdn para archivo x200 tipo Und. 200
nevera
7 Memorias USB de 16 gb Und. 60
Engrapadoras grande tira completa
8 capacidad 25 hojas . Und. 12
Cinta pegante transparente grues
9 100 yardas Und. 10
10 Sobre. de . manila tamafia carta Und. 200
especial
Capeta para archivo en propalcote de
11 4 aletas de 320 gramo, color blanco Und. 400
12 Discos duros externos de 2tb Und. 6
Juego de tapas en yute de 1:00 mm,
en cartdon fibra solida satinado con
refuerzo en tela, impreso por 1 casa a
13 | tinta, gancho regalador plastico tipo Juegos 200
folio e 13 cm, incluido logo de la
entidad (segun muestra que se
encuentra como anexo)

Nota: Los valores debe expresarse en pesos colombianos y seran inmodificables durante
la ejecucion del contrato.

Nombre y Firma del Representante Legal
CcC
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ANEXO No. 4

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA JURIDICA)

Yo , identificado con No. ., en  mi
calidad de ,de laempresa___ con NIT No.
(en adelante "la empresa” si se trata de persona juridica o forma asociativa) manifiesto que la misma/
o yo he cumplido, durante los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de minima cuantia No
2020, con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales al
igual que con el pago de los aportes parafiscales de todos sus empleados vinculados por contrato de
trabajo, a las Empresas Promotoras de Salud EPS, Fondos de Pensiones, Administradoras de
Riesgos Profesionales ARL, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

Firma autégrafa

Identificacién No.

En calidad de
Ciudad y fecha

Nota 1: La presente certificacion debe ser firmada por el Revisor Fiscal si existiese. En el evento en
que laempresa no tenga Revisor Fiscal, la certificacion debera ser firmada por el Representante
Legal de la misma. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, debera
certificar el cumplimientoa partir de la fecha de su constitucion.

Nota 2: Para el caso de personas naturales se debera incluir la misma certificacion y adjuntar copia
de lasplanillas donde conste el pago de dichos conceptos del periodo legalmente exigible.
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CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
NIT.: 800.188.052-2

ANEXO No. §
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

San Andrés Isla de 2026

Sefiores

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
Avenida Francisco Newball Edificio OCCRE Piso 3.

San Andrés, Isla

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie
de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente],declaro bajo la gravedad del juramento:

a. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
intereses o prohibicién legal de las sefialadas en la Constitucion Politica de Colombia y en las leyes
vigentes, en razoén a los grados de consanguinidad, afinidad o adopcion, o respecto de aquellas
personas que tenga participacién o desempefien cargos de direccion, confianza o manejo, o se
encuentren dentro de los nivelesdirectivo u asesor de la entidad respecto de la cual pretendo contratar, o
por razones inherentes a relaciones comerciales, econémicas, o cualquier otra indole que se pueda
endilgar, o por causas de afecto, familia, amistad con funcionarios de la entidad, lo cual incluye a mis
empleados y agentes, dentro de los limites y pautas de la ley (Nota: Se recuerda al proponente que, si
esta incurso en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad,, conflicto de interese o prohibicion
legal, no puede participar en el proceso de seleccion y debe abstenersede formular propuesta).

b. Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratarconsagradas en las disposiciones contenidas en los articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993,
adicionado porel articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, en el articulo 4° del Decreto 679 de 1994, articulo
60 de la Ley 610 de 2000, ni en conflicto de intereses frente a LA CONTRALORIA, ni en las demas
disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

¢. Que no estamos incursos en conflicto de intereses, de acuerdo a la ley

d. Que no hemos sido sancionados contractualmente mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna entidad oficial dentro de los 5 afios anteriores a la fecha de entrega de la propuesta, con
multas o declaratoria de caducidad.

e. Que no hemos sido multados, sancionados y/o amonestados por ningun organismo de control,
dentro delos 2 afos anteriores a la fecha de entrega de la propuesta. (Nota: Si el proponente ha sido
objeto de multas, sanciones y/o amonestaciones por parte de cualquier organismo de control, en lugar
de hacer este juramento debe indicar las sanciones y la entidad que las impuso).

f. Que no estamos incluidos en el Boletin de Responsabilidad Fiscal de competencia de la Contraloria
General de la Republica, segun lo establecido en el articulo 60 de la Ley 610 del 2000.

g. Que estamos en condiciones de establecer procedimientos y controles para cumplir con la ejecucion
delcontrato, con todo lo requerido en los pliegos de condiciones y anexo técnico.

h. Que toda la informacién contenida en la propuesta es veraz.

Dado en la ciudad de ,alos del mes del 202___

Atentamente,

Nombre y firma autdgrafa del PROPONENTE
(Persona natural, Representante Legal, Representante Consorcio o Union Temporal)

Pagina 28 de 28

Avenida Francisco Newball, Edificio OCCRE piso 3 - San Andrés Isla
Tel.: 5125190 - 5120189 - Fax: 5122465

Pagina Web: www.contraloriasai.gov.co

Correo Electronico: contraloria@coniraioriasai.gov.co



