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Area solicitante: Grupo Gestion de Apoyo
i

Responsable del area solicitante: Manuel Antonio Gémez Bustacara

Objeto: REALIZAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER LAS
NECESIDADES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF) DE LA
REGIONAL VAUPES Y SU CENTRO ZONAL MITU PARA LA VIGENCIA 2026.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

EIICBF es un establecimiento plblico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, creado
mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Departamento Administrativo para la Prosperidad
Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y fortalecer la integracion y desarrollo arménico de la familia,
proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos.

De conformidad con el articulo décimo tercero, de la Resolucion 2859 de 2013 son funciones del Grupo Gestion de Apoyo en relacion
con [a Gestion Administrativa entre otras, las siguientes:

1. 'Controlar la apticacién y verificar el cumplimiento de las normas que reguian la administracion de los recursos fisicos de la
entidad.

2. Coordinar y controlar los procesos, procedimientos y actividades de adquisicién, almacenamients, suministro, control,
mantenimiento, conservacion y seguridad de los bienes muebles e inmuebles de la Direccion Reg onal y de los centros
Zonales.

3 Administrar los bienes inmuebles y elementos devolutivos al servicio de la Direccion Regional, los centros zonales y otras
unidades administrativas: mantener actualizados los inventarios y conciliar con contabilidad los rubros de propiedades, planta
¥y equipo.

4, Coordinar y controlar la prestacién de los servicios de apoyo requeridos para el funcionamiento de la Direccion Regional y
sus centros Zonales, como transporte, aseo, cafeteria, mantenimiento, correspondencia, archivo y ceiaduria, entre otros.

5. Organizar y administrar la informacion del area, requerida para ¢l desarrollo de la gestion institucional,

6. Brindar asesoria a las demas dependencias en el manejo de los asuntos administrativos de la entidacl.

Que ef sistema Nacional de Bienestar Familiar esta inftegrado por las entidades u organismos oficiales y por particulares legalmente
autorizados para brindar el servicio publico de bienestar familiar.

Que en estricto cumplimiento del articulo 25 constitucional, que exige garantizar el derecho al trabajo en condiciones dignas y justas;
se genera un imperalivo a cargo de los empleados en cuanto a la adopcion de medidas bésicas para suministrar al personal de planta
y colaboradores, los elementos requeridos para el ejercicio dptimo de sus funciones y obligaciones.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

. Cuskyuer copia impresa de este documento se considera como CORIA NO CGONTRCLADA.
' LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADCS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTD DE DATOS PERSONALES DEL ICAF Y A LA LEY 1581 I 242




“.'i . F3.P5.ABS 056/04/2023
Q‘ PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 12 | Pagina 2 de 43

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 28/10/2026

De esta manera es como el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, en desarrollo de sus planes misioriales y actividades
administrativas, requiere continuamente en la ejecucidn de procescs estratégicos y actividades misionales, del suministro de
elementos derivados del papsal y Utiles de escritorio y oficing; se requiere brindar la adquisicién oportuna de slementos basicos de
oficina a los colaboradores de la Regional Vaupés y el Centro Zonal Mitt. Coniorme a lo expuesto se requiere contratar un proveedor
que suministre este tipo de elementos; y asi garantizar el buen funcionamiento en la ejecucion de las actividades misionales y
administrativas de la Regional con eficiencia y eficacia. Igualmente se aclara que, pese a que la Regicnal se encuentra conectada en
linea, acorde a las politicas ambientales de reduccion de uso de papel; muchos de los tramites que se adelanian requieren ser
impresos; dado que muchas veces la tecnologia y los medios digitales no son dptimos al 100% del tiempo; el papel (archivos en fisico)
es el (inico medio para el acceso a la informacién de manera oportuna.

1.2 Descripcion de la necesidad:

Dentro de las funciones de la Direccién Administrativa asignadas mediante el Decreto 987 de 2012 articule 12 numeral 2, se encuentra
el ‘coordinar, bajo los lineamientos de la Secretfaria General, fa planeacion, ejecucion y control de la gestion administrativa de las
diferentes dependencias del instituto Colombiano de Bienestar Familiar, proporcionandoles los recursos necesarios para la prestacion
de los servicios y la gjecucion de los programas’”. .

El ICBF Regional Vaupés, dentro del marco de las actividades administrativas y misionales propias de la entidad deben contar con
los elementos necesarios para el cumglimiento de elflo, dentro de los cuales estan los insumos de papeleria y Otiles de oficina, que
les permita cumplir con el desarrollo de sus actividades en las diferentes Areas, garantizando asi la continuidad de los procesos en
cada una. Dado lo anterior, desde la Coordinacion del Grupo de Gestion de Apoyo; se realiza el presente anatisis de conveniencia
para establecer la necesidad de contratar la adquisicién de suministros de papeleria, Utites de escritorio, con el fin de suministrar
periddicamente a todas y cada una de las dependencias los elemenios de papeleria, y Utiles de oficina, necesarios para dar
cumplimiento a su cometido estatat.

Teniendo en cuenta gue en la actualidad en el aimacén no se dispone de la gran mayoria de este tipo de elementos que mensualmente
sen solicitados por las diferentes areas de la entidad, y en aras de brindar una atencion oportuna y de manera eficiente en el
desempefio de las tareas de cada una de las dependencias que conforman la entidad, se deberéd suministrar todos los recursos
necesarios para su buen funcionamiento y la satisfaccion de las necesidades mas urgentes para el cabal cumplimiento de la misién
y visién institucional.

La no entrega oportuna de fcs suministros a [as areas implica que se generen traumatismos para el normal desarrollo y funcionamiento
de la entidad, razén por la cual se hace necesario adelantar &l presente procesc de centratacion con el proposito de garantizar la
entrega oportuna de este tipo de elementos.

Conforme a lo expuesto, se requiere proveer la adquisicidn oportuna de estos elementos segln las necesidades proyectadas para la
vigencia 2026 y garantizar el buen funcionamiento en la ejecucion de las actividades misionales y administrativas de la regional y su
centro Zonal Mito,
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Con la ejecucion del objeto contractual que aqui se plantea, se espera que el ICBF Regional Vaupes, se atiencla de manera oportuna
las necesidades administrativas y operativas; para cumplir a cabalidad las funciones asignadas en la Constitucion y la Ley. EI ICBF
Regional Vaupés para el debido funcionamiento de sus programas misionales y administrativos; y garantizar |a atencion a todos sus
beneficiarios, debe disponer de los recursos requeridos que permita continuar su gestion de manera eficiente y eficaz. Asi mismo, la
finalidad es la de ejecutar e invertir los recursos que han sido asignados y asi suplir la necesidad del presente proceso contractual, y
para que con la misma se efectien los fines de la contratacion estatal, lo cual puede evidenciarse a traves det Estatuto General de la
Contratacion en su Articulo 3°.- De los Fines de la Contratacion Estatal. El cual aduce lo siguiente: “Los servidores publicos tendran
en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios piblicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados
que colaboran con ellas en |a consecucion de dichos fines™.

1.3. items en el Plan de Contratacién en el que se encuentra incluido e bien o servicio que se solicita: Lz presente contratacion
se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra el PACCO
cargado en SECOP Il la seccién documentos del proceso: consecutivo 24767.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
2.1 Descripcidn del ohjeto:

Realizar la compraventa de elementos de papeleria, itiles de escritorio, para atender las necesidades misionales y administrativas
del instituto colombiano de bienestar familiar (ICBF) de la Regional Vaupés y su Centro Zonal Mitli para la vigancia 2026.

2.2 Piazo de ejecucion:

El Plazo, de ejecucion del confrato, es de dos (02) meses; contados a partir del previo cumplimientc: de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato.

2.3 Lugar de ejecucion:

E! lugar de ejecucion del contrato sera en el Municipio de Mitd, Vaupés en la Sede del ICBF Regional Vaupés. Calle 15 A No. 13 A-
b54. Barrio centro.

PARAGRAFO: Para todos lo efectos contractuales se tendran como domicilio el Municipio de Mitd, Vaupés en la Sede del ICBF
Regional Vaupés. Calle 15 A No. 13 A-54. Barrio centro.

Antes de Imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.

3.1 |dentificacién del contrato a celebrar:

De conformidad cen el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: ¢ontrato de compraventa.

3.2 Modalidad de seleccién:

El presupuesto del presente proceso de seleccién no excede del 10% de la menor cuantia de 1a entidad estatal, y en el mismo podran
participar personas juridicas nacionales o extranjeras, en forma individual, o construyendo consorcio o unién temporal, en cuyo objeto
secial se encuentren actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria. El proceso de seleccidn de contratacidn
compraventa de elementos de papeleria, Utiles de escritorio para la Regional Vaupés y centro zonal Miti para [a vigencia 2026,
que se debe adelantar sera el establecide en el articulo 30 de la Ley 2059 de 2020 y el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccién pertinente para contratar “la compraventa de elementos de papeleria,
ltiles de escritorio, para atender las necesidades misionales y administrativas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) de la Regional Vaupés y su Centro Zonal Mit( para la vigencia 2026”. corresponde a:

a) Licitacion Pablica
b) Seleccién Abreviada:

I Parala Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa__
Il Parala adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo derivado de la
celebracion de acuerdos marco de precios.__
. Paraia adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas da productos___
IV Parala Seleccion Abreviada de Menor cuantia
V. Prestacién de servicio de salud ____
VI, Declaratoria de desierta de |a licitacion.
VIl Productos de origen o destinacién agropecuarios___
VIl Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industrizles propias ds las EICE y de las BEM_____
IX.  Parala ejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencidn a poblacion
desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblacién en alto grado de exclusion
X Contratacion de bienas y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____

¢) Concurso de méritos:

l. Abierto
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Il Con precalificacion
ill.  Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

I, Urgencia manifiesta. ____

Il.  Contratacion de empréstitos____
. Contratos interadministrativos ____
IV.  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas ____
V.  [Encargo fiduciario

V. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___
VIl Arrendamiento o adquisicidn de bienes inmuebles.
VIli.  Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion. ___

e} Minima cuantia __x

De conformidad con lo anterior, el proceso de seleccion de minima cuantia se encuentra contemplado en el titulo |, capitulo V del
Decreto 1082 de 2015- Por el cual se reglamenta el Sistema de Compras y de Contratacion Publica de la siguiente manera;

"CAPITULQ V. Minima Cuantia

()

Articulo 2.2.2.1.2.1.5.1. Procedimiento para la coniratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables  la contratacion
cuyo valor no excede def 10% de la menor cuantia de la entidad estatal, independientemente de su objeto:

1. lLaentidad estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuaniia la informacion a la que se refieren
Jos numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, sl exige esta Ultima y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de
los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion
correspondiente.

3. Lainvitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan obser/aciones o comentarios
a la invitacion, estos seran contestados por la entidad estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La entidad estatal debe revisar las ofertar econdmicas y verificar que la de menor precio cumpla ccn las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimiento de loa
requisitos de |a invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, asi sucesivamente.

5. Laentidad estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1} dia habil.

6. Laentidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, que para este caso especifico, sera el proponente que oferte el
mayor nimero de copias de acuerdo al presupuesto oficial asignado para el proceso de contratacion, siempre que cumpla

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En Ia aceptacién de la oferta
la entidad estatal debe informar af contratista el nombre del supervisor del contraio.

7. (3ic) En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tismpo.

8. Laofertay su aceptacion constituye el contrato (...)"

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes

3.3. Codigo (s) UNSPSC: ‘

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
44124701 BOLIGRAFOS
4171612 BISTURT
14111800 BANDERITAS-MIN-BANDERITAS- SENALES

AUTOADHESIVAS
14111530 NOTAS AUTOADHESIVAS MEDIANAS DE
COLORES SURTIDOS 7575

44122100 CLIP ESTANDAR PEQUERNO X 100
60121124 PAPEL KRAFT
31201512 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE
44121708 LAPICES DE MADERA
44121708 MARCADORES r
44121716 RESALTADORES
14111519 PAPELES CARTULINA
14111574 BLOCK CUADRICULADO
44121600 COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS
44101500 PERFORADORA PARA OFICINA DOS HUEGOS

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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14111500 LIBRO ACTAS 200 FOL

44121600 TIJERA DE ACERO INOXIDABLE
44121613 " REWOVEDORES DE GRAPAS (SACAGANCHOS)
44121804 BORRADORES
44121906 TINTA PARA SELLO COLORNEGRO
14111514 BLOCS O CUADERNOS DE PAPEL
41111604 REGLAS
26111702 PILA ALCALINA AA

| ‘ 24101809 CALCULADORA MANUAL DE ESCRITORIO
14111543 HUMEDECEDOR PARA DEDOS - CONTADOR X

UNIDAD

14111514 CUADERNO ARGOLLADO
31162404 GRAPA NO.26/6 CAJA X 5000 - CAJA DE GANCHOS

| PARA COSEDORA PEQUENA
60141001 GRAPAS
14111500 PAPEL BOND 60G CARTA CAJA X TORESWAS |

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de VEINTIDOS MILLONES TRESCIENTOS QUINIESTOS CATORCE

PESOS M/CTE {$22.300.514).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Direccion de Abastecimiento del ISBF adelantd un estudig
de mercado, en donde se estimd que el valor para *Realizar la compraventa de elementos de papeleria, Utiles de escritorio, pard
atender las necesidades misionales y administrativas del instituto colombiano de bienestar familiar {ICBF) de la Regional Vaupeés y su
Centro Zonal Mitll para la vigencia 2026, es VEINTIDOS MILLONES TRESCIENTOS QUINIESTOS CATORCE PESOS M/CTE

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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{$22.300.514), tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral de
presente documento. 1

PARAGRAFQ: E! valor de su oferta economica estara determinada por el menor precio ofertado de la sumatoria de los precios qus
oferte los items requeridos. El menor valor de las propuestas presentadas, sera objeto de evaluacion por el comité. Este Proceso def
adelantara por el SISTEMA ELECTRONICO para la contratacion piblica SECOP ||

NOTA 1: La propuesta debera incluir el valor total de los bienes y servicios objeto del proceso, incluido el IVA y los demas impuestos,
costos y gravamenes a que haya lugar para la suscripcion , legalizacion y ejecucion del contrato. {IVA, ICA, Retencion en la fuente
poliza, entre otros , de acuerdo con la Ley). el valor del contrato seré por el valor de la oferta adjudicada.

NOTA 2: Para esta coniratacién APLICA el an4lisis del sector. SE ADJUNTA ANEXO. Estudio de cotizaciones y determinacion del
valor estimado del contrato.

El detalle de los insumos, se encuentra descrito en la FICHA TECNICA |

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldade por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en Ia
plataforma SECOP ).

Nimero del | Fechade CDP|  Dependencia Posicion Catalogo Fuente Valor en letras Valor en
CDPO o Vigencia de Gasto nimeros
vigencia Futura
Futura
12326 10/04/2026 201 SOPORTEA | C-4699-1500-3- propios VEINTIDOS $22.301.108
LA GESTION DEL | 53105B-4699018-02 MILLONES
PROYECTO -DE | ADQUIS. DE BYS - TRECIENTOS
TIPD SERVICIC DE UNMIL CIENTO
ADMINISTRATIVO | IMPLEMENTACION OCHO PESOS”
SISTEMAS DE
GESTION -
FORTALECIMIENTO
DE LA CAPACIDAD
INSTITUCIONAL DEL
ICBF BRINDANDO EL
SOPORTE
OPORTUNO Y
NECESARIO PARA
LA ADECUADA
PRESTACION DEL
SERVICIO PUBLICO

Arntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

El factor de seleccion en los procesos de Minima Cuantia es el precio, para este caso se elegira al proponente gue en su propuestd
presente menor precio.

La adjudicacion se realizara conforme a lo prescrito por el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, er sus numerales 4 y 8
que sefialan: “Numeral 4, La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimiento
de los requisitos de 1a invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”. “Numeral 6. |.a entidad estatal debe
aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en
procesos de minima cuantia, En Ja aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar af contratista el nombre del supervisor
del contrato”. (Negrilla fuera del texto).

La entidad seleccionara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con el precio més bajo siempre y cuandqg
cumpla con las condiciones sefialadas en esta invitacién. La comunicacion contendré los datos de contzcto de la Entidad y de
supervisor & interventor designado, asi como un anexo con las condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucion del contrato.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 del 2015, la Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuanda
solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de
los pliegos de condiciones, sin perjuicio de las disposiciones especiales establecidas en la ley y el presente titulo para la subastd
inversa, el concurso de méritos y las reglas particulares para los procesos con convocatoria limitada a las Misyme. (Negrilla fuera de
texto).

NOTA 1: Teniendc en cuenta que el contrato que se pretende celebrar es un proceso de seleccion de minita cuantia; el factor de
seleccion es el menor precio; siempre gue la propuesta cumpla con las condiciones de la invitacion. Para el calculo de la oferta a meno
precio, se entendera solo para este efecto como presupuesto oficial; la sumatoria de los precios techo obtenidc del estudio de mercado

NOTA 2: No obstante; lo anterior, en caso de que se verifique por parte del comité asesor evaluador que, en la oferta presentada
alguno de los items superd el precio techo establecido en el estudio de mercado, o que la oferta oficial exced 2 del presupussto oficial
entendiéndose este como la sumatoria de los precios techo o la omisién de alguncs del item, o la modificacion de la descripcidn o
unidad de medida, la oferta sera RECHAZADA.

6.1 Criterios de Verificacién:

]
Los interesados en participar en el presente praceso de seleccion, bajo la modalidad de minima cuantia, dzberan presentar en su
oferta, los documentos de habilitacién de la capacidad juridica y la experiencia establecida en el presente capitulo.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera coma COPLA NO CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDC A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATQS PERSCNALES DEL ICEF ¥ A LA LEY 1531 DE 2012
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Son requisitos y documentos minimos habilitantes fa capacidad juridica, garantia de seriedad del ofrecimiento, |a capacidad
financiera, organizacional y el cumplimiento de las especificaciones técnicas gue la entidad ha definido como condicicnes
minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje.y la entidad
los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerde con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas, financieras y técnicas de los interesados en participar,
con el proposito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en el pliego de condiciones los proponentes presentaran una propuesta completa, que incluya la informacion
sobre [a capacidad juridica y técnica, capacidad financiera y la propuesta econémica o inicial de precio.

En cumplimiento de lo previsto en el numerat 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de condiciones del proceso se
establecerdn los factores écnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos, que permitiran fa
seleccidn de la oferta més favorable al Instituto.

De acuerde con el articule 2.2.1.1.1 5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
¢) Capacidad Técnica.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES JURIDICOS {CUMPLE /NO CUMPLE)
Identificacion de! contrato a celebrar

El contrato para celebrar serd CONTRATO DE COMPRAVENTA

Fundamentos juridicos de la modalidad de contratacién.

En concordancia con o establecido en la Ley 1150 de 2007, 1474 de 2011 y la subseccidn 5 del libro 2 del decreto 1082, de acuerdo
con la subseccion 5 (minima cuantia) del decrato 1082 de 2015 en caso de proceso de minima cuantia, la oferta mas favorable a Ia
entidad sera de aquella con el menor precio.

El proponente debera dar cumplimiento a los requisitos por medic de los cuales se verifica la capacidad juridica, la capacidad
financiera, organizacional y el cumplimiento de fas especificaciones técnicas que se sefialen en la presente invitacién piblica. El
contratista seleccionado deber4 estar en capacidad de cumplir con las especificaciones y condiciones contenidas en los anexos de
fa invitacién.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguier copta impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROFORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIEATO DE DATOS PERSCNALES DEL ICEF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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6.1.1  CAPACIDAD JURIDICA

Podran participan en el presente proceso, las personas naturales y/o juridicas directamente, nacionales o ex ranjeras, o a traves de
consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social se relacione con el objeto de la presente contratacién; y que no se encuentren
incursas en causales de inhabilidad & incompatibilidad previstas en la Constitucion y la Ley.

El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, juridica o los integrantes del consorcio o unién temporal; debera estar
relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva [a obligacion de someter a todos [os oferentes a las mismas condiciones definidas en
la Ley y en la invitacién publica.

6.1.1.1 PERSONA JURIDICA

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. CARTADE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del modelo suministrade (Anexo No.1),
'suscrita por el representante legal de la persona juridica o apoderado, se debera adjuntar el poder q.e asi lo faculte.

b, ACEPTACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS: De acuerdo con el contenido del modelo suministrado FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS

c. Fotocopia legible del documento de identidad del representants legal.

d. El proponente persona juridica debera acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion con la

oferta el certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion na debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la
fecha de cierre del presente proceso de contratacion. Adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

e EL OBJETO SOCIAL del oferente debe permitir la actividad, gestién y operacion que se solicita en este proceso
de contratacién y en el contrato que de él se derive.

e CALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL que suscribe la oferta.

e FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL para presentar la oferta y obligarse cor el objeto del contrato.
Cuando el representante legal de fa persona juridica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar
o comprometer a la sociedad; debera anexar Ja AUTORIZACION del organo social correspendiente; que o autorice

" para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

o Que la duracion de la persona juridica no sea inferior a la duracién del contrato y fres (3} afics mas contados a partir
de la facha de liquidacién del mismo

« Para contratar; la persona juridica oferente debera demostrar que su duracion no sera irferior a la duracion del
contrato y tres (3) afios mas.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Gualguier coxa impresa de este documento se considera como COPLA NO CONTROLADA.
.05 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADCS DE ACUERDO A LA POLITICA DE "'RATN IENTO DE DATOS PERSDNALES DELICBF Y A LA LEY 154 DE 2012
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*  Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades para comprometer
al ofsrente.

e. DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY 829 DE 2003.(ANEXO NO.3).

(certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales. } Cuando el interesado sea una
persona juridica, debera presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuande éste exista de
acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se
certifique el pago de los aportes de sus empleadoes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar que, a ia fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la nomina de los ultimos seis () meses, contados a partir de la fecha del cierre, en los cuales se naya
causado fa obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de |a fecha de su constitucion.

Adicional a lo anterior, en caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 3 segun la
OPCION 1, de la Invitacidn Plblica.

3
En el casc que la persona juridica cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 3 segtin la OPCION 2, de la
invitacion publica con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombianc de Bisnestar familiar {ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el prasente proceso de seieccion.

f.  Unico de Hoja de Vida da la Funcion Publica para persona juridica.

g. Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad ~SIRI- vigente, expedido por
la Procuraduria General de la Nacion: EI ICBF verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de le Nacién, los
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley
1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. (se debe presentar
certificade de persona juridica y del representante legal).

h. Boletin de Responsables Fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Gltimo Boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Replblica. En todo caso, el propenente podra adjuntar dicha
certificacion a su propuesta.

. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de I persona juridica y/o persona natural, expedida por
la Policia Nacional.

El ICBF consultara y verificara, de la pagina WEB de la Policia Nacional de Colombia, los antecedentes penales de quienes
van a participar en el presente proceso.

]

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

. Cualquier copla impresa de este dacumento se censidera coma COPIA NO CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCNALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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j. Identificacion Tributaria: El proponente deberd indicar su identificacion tributaria e informaciér sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributaric - RUT.

k. Cuando la propuesta la presente un consorcio o union temporal, cada uno de los integrantes dedera presentar, segin
el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica.

| Anexar el Certificado Participacion Como Independiente Del Oferente- ANEXO 9, de la invitacion pablica.

m. CONSULTA RNMC: El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Cons Jita al RNMC (Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de ia persona juridica individual,
de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta
en el presente proceso.

n. Certificacion bancaria no mayor a 30 dias. la cual debe contener. Nombre del titular de la cuenta identificado con C.C.,
nimero de la cuenta y tipo (ahorros — corriente) y poseer la expresion que la cuenta se encuentra en un estado "Activa”.

o. Formato Autorizacién consulta delitos sexuales.

p. En caso de ser persona natural y ser menor de 50 afios de edad, debera presentar fotocopia de Iz libreta militar o en su
defecto, la certificacién que acredite su estado de tramite.

En los casos de tratarse de actos de comercio deberan ademas adjuntar certificado de propietario de establezimiento de comercio o
registro como comerciante, cuya fecha de expedicion no sea superior a freinta (30) dias contados a partir de i fecha de presentacion
de las ofertas, que su actividad comercial esté directamente relacionada con el abjeto det presente proceso de: seleccion; REALIZAR
LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER LAS NECESIDADES
MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF) DE LA REGIONAL
VAUPES Y SU CENTRO ZONAL MITU PARA LA VIGENCIA 2026.y con las condiciones técnicas exigidas en el numeral 1 del
presente documento y que su fecha de renovacion sea minimo del afio 2026.

Nota 1: La entidad debera consultar la citada informacion tanto para la oferente persona juridica, como para su representante legal,
en concordancia con [0 establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 — Requisitos Hab litantes, de! Manual de
Modalidad de Seleccion de Minima Cuantfa — Cofornbia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certiiicar que ni la persona
juridica, ni su representante legal, estén incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado,
requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de
ia Invitacion Plblica a Participar.

Cualquier contravencién a lo expresado, faculta a! ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

[...] en todo casb, en aquelfos eventos en los que, so pretexto de fa subsanabilidad se pretende mejorar aspectos con los que no se
contaba para la fecha limite de presentacion de las propuestas, en realidad no se esta adicionando, lo que contraria fos principios
inherentes a fa contratacion estatal, pues desconoce los plazos con los que se contaba para aportar la propussta. [...]

[...] hay que diferenciar lo que se puede subsanar o sanear, es fa prueba de las condiciones habilitantes, pero no el requisito como
tal; por que resultaria materialmente imposible tratar de subsanar algo que no existe. De modo que lo “subsanable es aquello que, a
pesar de gue se tiene, no aparece claramente acreditado en el proceso de seleccion; pero, no se puede subsanar aquelio de lo cual

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

aimpresa de esla documento se considera coma COPIA NG CONTROLADA
DE ACUERDO A LA POLITIGA DE TRATAMIENTO DE DATCS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 15341 DE 2012
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Se carace o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaria hablando de /a complementacion, adicién o mejora
te la propuesta, lo cual esta prohibido por el numeral 8 def articulo 30 de I3 Ley 80 de 1993"[...]

6.1.1.2 PERSONAL NATURAL {CUMPLE/NO CUMPLE).

La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a.

d.
e.

f.

La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cedula de ciudadania, para los nacionales: y cedula de extranjeria o &l
pasaporte para los extranjeros.

Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida
debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se encuentra definida.
Cuando sea persona natural deberé presentar certificado de inscripeion en Camara de Comercio o Registro Mercantil
en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar. La
fecha de expedicion del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del
presente proceso de coniratacion. Su duracion seré igual a la del contrato y un (1) afio més contado a partir de la fecha de
liquidacion del mismo.

Registro Unico Tributario RUT.

Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Pablica persona natural

Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberén anexar carta de presentacion firmada por la persona natural, indicando su nombre, documento de
identidad y demas requeridos; de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1 de la Invitacién Piblica g participar.
En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte.!

No se aceptaran propuestas parciales, en caso de que se presenten; seran consideradas como no habiles. El ICEF Regional
Vaupés, no aceptara propuestas aiternativas.

g.

ACEPTACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS: De acuerdo con el contenido del modelo suministrado FICHA
DE CCNDICIONES TECNICAS. '

! La propuesta que sea presentada 2 través de apoderado debera tener poder debidamente autenticado. Las personas juridicas extranjeras sin

domicllio en Colombia deben acreditar en i pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a sy representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribirlos documentos y declaraciones
que se requieran asi como el contrato ofrecide, suministrar la informacicn que le sea sclicitada, y demés actes necesarios de acuerde con el presente
pliego de condicienes, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente

Dicho apoderado padré ser el mismo apaderade Unico para el casc de personas extranjeras que participen en consgorcio o unién temporai, y en tal
caso bastars para todos [os efectos, la presentacidn del poder comin otorgado por todos los participantes del consorcio o unidn temporal. Ef poder
gue ofarga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de fos requisitas legales exigidos para |a validez y
apenibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba confarme a lo dispueste en los
articulos 25% y 260 del Codige de Procedimients Civii y demds normas vigentes,

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier capia imprega de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOB DATOS PROPORCIONADDS SERAN TRATADOS DE AGUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DELICHF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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h. Boletin de responsabilidad Fiscal.El ICBF Verificara si el interesado se encuentra sefialado en el (ltimo boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica, En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha
certificacion a su propussta.

i, Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido
por la Procuraduria General de la Nacion: EI ICBF verificara, de ta pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lc establecido en la Ley
1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizaco. (se debe presentar
cerfificado de persona juridica y del representante legal).

j. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona juridica y/o persona natural, expedida por
fa Policia Nacional,

k. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Seg(in lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 y Decrefo 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes d2 sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.

Tratandose de personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago por concegto de ios aportes a los
sistemas de salud y pensiones, para lo cual debera aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser expedido
dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Nota 1: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a io establecido en la Ley 1607 de 2012y el Decreto 1828 de 2013.

Nota 2: la entidad deja recomendacion sobre la facultad de subsanar la oferta de conformidad con lo establecido en sentencia
del consejo de estado, seccion tercer, Subseccion A, Sentencia del 13 de agosto de 2021. Radicado 2'5000-23-36-000-2013-
00009-01 {56960) C.P José Roberto Sachica Méndez, se establece lo siguiente:

[...] en fodo caso, en aqusiios eventos en los que, so pretexto de la subsanabilidad se pretende mejorar aspectos con jos que no
se contaba para la fecha limite de presentacion de las propuestas, en realidad no se esta adicionanc'o, lo que confraria los
principios inherentes a fa contratacion estatal, pues desconoce los plazos con los que se contaba para aportar la propuesta. [...]

[...] hay que diferenciar lo que se puede subsanar o sanear, es la prueba de fas condiciones habilitant3s, pero no e/ requisito
como tal; por que resultaria materialmente imposible tratar de subsanar algo que no existe. De modo que fo “subsanable es
aquello que, a pesar de qus se tiene, no aparece claramente acreditado en el proceso de seleccion; pero no se puede subsanar
aquello de fo cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaria hablando de la
complementacion, adicién o mejora de la propuesta, lo cuaf esté prohibico por el numeraf 8 del articulo 3 de fa Ley 80 de 1993"

[.]

Adicional a Io anterior, en caso de que el oferente no cuente con personal a cargo deberé allegar el ANEX.O 3 seglin la OPCION
1,.dela Invitacién Piblica.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se cansidare como COPIA NO CONTROLADA.
LCS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADCS DE ACUERDO A LA POLITICA BE TRATAMIENTO DE DATCS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1511 DE 2012
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En el caso que la persona juridica cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 3 seglin ia OPCION 2, de la invitacidn
publica con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA) de los empleados a cargo, durante los (ltimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la facha de presentacién de
la propuesta para el presente proceso de seleccion.

Cualguier conversién a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

. Anexar el certificado de Participacion como Independiente del Oferente. Anexo 9 , de fa invitacion publica
m. CONSULTA RNMC: El CBF verificara, enla pagina Web de ia Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de la persona juridica individual,

de los representantes legales de fos consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta
en el presents proceso.

n. Formato Autorizacién consulta delitos sexuales.
En caso de ser persona natural y ser menor de 50 afios, debera presentar fotocopia de la libreta militar o en su defecto, la
certificacion que acredite su estado de tramite.

p. Certificacién bancaria no mayor a 30 dias. la cual debe contener. Nombre del titular de la cuenta identificado con cC,
numero de la cuenta y tipo (ahorros — corriente) y poseer la expresion que |a cuenta se encuentra en un estado “Activa’.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la ausencia de
limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar

con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Carta de Presentacion de Oferta, conienida en el
Anexo No. 1 de la Invitacion Plblica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

6.1.1.3 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES
Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanfa de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus
veces, de los integranies de la figura asociativa.

b.  Sila participacion es en forma conjunta, los consorcios ¢ uniones temporales en su conformacion deberén cumplir
con los requisitos previstos en el articulo 7° de Ia Ley 80 de 1693 y demas normas complementarias; efecto para
lo cual debe adjuntar el documento de constitucion del consocio o unién temporal.

De conformidad con le anterior, los consorcios o uniones temporales deberan aportar el documente original de constitucion firmado
por los integrantes, el cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualguier capia impresa de este documento se considera come COPTA NO CONTROLADA
LOE DATOS PROPORCIONADCS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012 i
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Silos proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este Gltimo caso deberan sefialar las condiciones
y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del ICBF.

La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Union Temporal, debera tener facultades amplias
y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unidn Temporel. En el documento se
deben sefialar, ademés, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consarcio o Unién Temporal
y su responsabilidad.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompanar los documentos
raqueridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

El objeto social de todos fos integrantes del consorcio o union temporal debe comprender la reaizacion de actividades
similares 2l objeto de este proceso de seleccion.

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio ¢ unién
temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo
con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el {los) documentos (s) que lo acredite {n) como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccidn, para la suscripeién del contrato deberan presentar el respectivo
Niimero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio o union temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacién previa
y expresa del ICBF. En ningdn caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consoreio o unién temporal.
Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y represe 1tacion legal que, para
cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sear personas Naturales o
Juridicas.

Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio 0 Unién Temporal,
aportarén con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrece -, coniratar y conformar
Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exiglra en los casos en que esta facultad se er cuentre restringida. £n
caso que el representante legal del Consorcio o Unidn Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las
limitaciones que le otorga el érgano competente, o el acuerdo de integracion, se rechazara la propuésta.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unidn temporal, debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de camara de comercio, actes de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten
gue quienes lo suscribieron tenfan la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias
derivadas de la propuesta y del contrato resultanie.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de
1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabifidad solidaria por su celebracion y ejecucién.

La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Union Temporal, debera ser por io menos la
[misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y tres (3) afios mas

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que haya presentado
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de
rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.

Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o de lo contrario se
entendera que se presentan a titulo de consorcio.

Antes de imptimir este documento... piense en el medio ambiente!

Tualquier copia impresa de aste documento sa considara como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO ALA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCONALES DEL ICBF Y A LA LEY 16 4 DE 2012
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c. Carta de Presentacién de la Oferta

Los interesados deberén anexar carta de presentacién firmada por la persona natural , o el representante de la persona
juridica , consorcio o union temporal; indicando su nombre, documento de identidad y demas requeridos ; de acuerdo con
el modelo suministracdo en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a participar. En el evento que la propuesta sea presentada
y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte? '

d. Anexar el cerfificade de Participacion como Independiente del Oferente. Anexo @, de la invitacién publica.

e. CONSULTA RNMC: EI ICBF verificara, en la pagina Web de |a Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas de ta Policia Nacional), del representante legal de la persona juridica individual,
de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta
en el presente proceso.

f. Certificacién de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de Ia Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a Ios
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.

Tratandose de personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de los aportes a los
sistemas de salud y pensicnes, para lo cual deberd aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser expedido
dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Nota 1: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 1828 de 2013,

Nota 2: la entidad deja recomendacion sobre la facultad de subsanar la ofarta de conformidad con o establecido en sentencia
del consejo de estado, seccion tercer, Subseccion A, Sentencia del 13 de agosto de 2021. Radicado 25000-23-36-000-2013-
00009-01 (56960) C.P José Roberto S4chica Méndez, se establece lo siguiente:

4 La propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener peder debidamente autenticado. Las personas juridicas extranjeras sin

damicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderadc domiciliade en Colombia, debidamente facultado para presentar ia propuesta,
participar y comprometer a su representado en |as diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir les documentos y declaraciones
que se requieran asi como el contrato efrecido, suministrar |a informacian que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente
pliego de condiciones, asi como para representaria judicial o extrajudiciamente.

Diche apederade podrd ser el mismo apoderado Gnico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, v en tal
caso bastard para todos los efectos, |a preseniacién del poder comin ctargade por todos los participantes del cansarcio o unién temporal El poder
que otorga las facultades, en caso de ser expadido en el exierior, debe cumplir todos y cada unc de los requisitos legales exigidos para la validez ¥
oponibilidad en Cofombia de documentos expedides en el exterior con el proposito que puedan obrar como prueba conforme a |o dispuesta en los
articuios 259 y 260 del Cadigo de Procedimiento Civil y demas normas vigentes,

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se censidera coma COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDC A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSGNALES DEL ICEF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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[...] en todo caso, en aquellos eventos en fos que, so pretexto de fa subsanabilidad se prefende mejorar aspectos con fos que no
se contaba para la fecha limite de presentacion de fas propuestas, en realidad no se esté adicionand?, lo que contraria los
principios inherentes a la contratacion estatal, pues desconoce fos plazos con fos que se contaba para af ortar fa propuesta. [...]

[...] hay que diferenciar lo que se puede subsanar o sanear, es la prueba de las condiciones habilitantes, pero no el requisito
como tal: por que resultaria materialimente imposible tratar de subsanar algo que no existe. De modo que lo "subsanable es
aquello que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente acreditado en el proceso de seleccion; pero, no se puede subsanar
aquello de lo cual se carece o que no existe a momento de proponer, por que entonces se gslaria hablando de la
compfementacion, adicion o mejora de la propuesta, lo cual esté prohibido por el numeral 8 def articulo 30 de la Ley 80 de 1993"

[]

1
g. Formato autorizacion consulta de delitos sexuales
h. Certificacion bancaria ,donde conste el nimero, la clase de cuenta.

Tanto las personas Naturales como juridicas que integren la figura asociativa deberan aportar una certificacion, donde se
certifique el pago de fos apores de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar, que a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los Ultimos seis (B) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos. Lo anterior segun los anexos para persona natural o juridica y de acuerdo
con las opciones indicadas para cada caso.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o unién temporal, cada parte constitutiva debera presentar los documentos de que frata
este acapite

Nota 2: Si 1a actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas que conforman
el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, no sera susceptible de subsanacion y no sera

habilitada.

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que
ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el egtado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el
Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Cualquier confravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

6.1.1.4 PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberén adjuntar a la misma el respectivo
certificado de la Camara de Comercio de su domicifio, expedido con méaximo un (1) mes de anterioridad al cierre del presente proceso
de seleccion y la sociedad debera tener una vigencia igual a la del plazo del contrato y tres (3) afios mas con ados desde la fecha de

liquidacién del mismo.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cuakquier copia impresa de esle documento se considera como COPEA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPGRCICNADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y ALALEY 1531 DE 2042



o0 ) F3.P5.ABS 05/04/2023
P PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

IENESTAR Versién 12 Pégina 20 de

B

EAMILIAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 43
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIQS Fecha: 28/10/2026

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia y representacion legal conforme a la
legislacion de su pais de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de
contratacién. En todo caso, esta informacion podra ser certificada directamente por el representante legal o por los 6rganos
competentes de Ja sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes
que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir @l contrato, asi'‘como para
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el términc de vigencia del conirato y tres (3) afos
mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal en
Colombia. En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisites, procedimientos, permiscs v licencias
previstos para el oferente Colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacién de su pais,
de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion. En relacion con los documentos plblicos, se
anota que por medio de ia Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencién sobre fa abolicion def
requisito de legalizacion para documentos pablicos extranjeros”, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de
2000, y suprimié la exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos plblicos que han sido ejecutados en el
territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/B41/2001 de fecha 24
de enero del 2001, fos documentos pliblicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio
Y, por lo tante, deben ser admitidos tan solo con el selio de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais
gue produje el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y los documentos
administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos plblicos se siguen rigiendo
segun lo estipulado en el Articulo 251 y del Cadigo General del Proceso, 480 del cadigo de comercio y la Resclucion 2201 del 22 de

agosto de 1997, esto es, certificacién consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestién de
Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencién seguiran requiriendo de la autenticacién consular y
de Ia posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un representante domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representade en las diferentes instancias del
presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como &l contrato ofrecido, suministrar
la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acusrdo con Ia presente invitacion publica, asi como para
representarla judiciai o extrajudicialmente.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

ualguier cops

c presa de esle documento se considera como COPIA NG CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS

ACUERDO ALA FOLITICA DE TRATAMIENTO DE DATGS PERSONALES DEL ICEF Y A LALEY 1581 DE 2012
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Dicho representante podré ser el mismo representante iinico para el caso de personas extranjeras que paiticipen en consorcio o
union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comiin otorgado por todos los participantes
del consorcio 0 union temporal.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno ds: los requisitos legales
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el proposito que puedan obrar como
prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Codigo General del Proceso y demas normas vigentes:.

6.1.2 CAPACIDAD FINANCIERA
No se tendra en cuenta este aspecto, dada la cuantia del presente proceso de seleccion.
6.1.3 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES TECNICOS (CUMPLE/NO CUMPLE)

Ei representante legal del proponente o la persona natural debera certificar que su ofrecimiento cumple con las condiciones minimas
requeridas por el ICBF.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

La aceptacion de los anexos y sub-anexos de CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
Y/O ENTREGA DE BIEN, se acreditard mediante la suscripcion de la correspondiente ficha técnica, a traves de la cual acepta la
totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento referenciado.

Tanto por el conocimiento técnico como por los resultados arrojados en la investigacion de mercado, se hace avidente la soficitud de
estos requerimientos minimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal existente, la satisfaccion de a necesidad del ICBF,
garantizando quie se contrate e proponente que cumplira en as especificaciones requeridas.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE:

Se pretende evaluar las ofertas con base en la experiencia demostrada en contratos como el establecido en =2 objeto de la presente
invitacion. EI proponente debera demostrar su experiencia y capacidad para atender eficientemente el objeta del presente proceso
de selection,

La experiencia del oferente se calificara teniendo en cuenta las certificaciones y/o copias allegadas, de acuerda con las caracteristicas
y condiciones sefialadas en la presente invitacion.

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona natural o juridica, en
actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objefo del presente proceso de
contratacion.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA
Debera presentar minimo una (01) certificacion maximo cuatro (4) certificaciones de cumplimiento y/o ac'as de terminacion
o liquidacion, de contratos ejecutados y liquidados con entidades de derecho publico o empresas del sector privado de

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualqueer copia impresa de este decumento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIGNADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POUTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEE ICBF YALALEY 1511 DE 2012
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reconocida idoneidad, de experiencia directamente relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion;
‘REALIZAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER LAS
NECESIDADES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
(ICBF) DE LA REGIONAL VAUPES Y SU CENTRO ZONAL MITU PARA LA VIGENCIA 2026." Y cuya sumatoria sea
igual o superior al presupuesto previsto para el presente proceso de seleccion. Si el contrato se encuenira en ejecucion,
debera presentarse certificacién expedida por el contratante, en la cual conste el porcentaje y el valor ejecutado a fa fecha
de expedicion.

NOTA 1: Si se observa que la certificacion o copia allegada no cumple con las exigencias, la oferta sera RECHAZADA.

NOTA 2: El objeto contractual debera encontrarse sjecutade dentro de los tres (3} afios anteriores a la fecha de ciefre del
procesce.

NOTA 3. Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacion, el
proponente podra anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes ((i) actas de figuidacin y/o acta
terminacion donde se acredite el recibo a satisfaccion de los servicigs v (ii) copia del contrato respecivo, siempre que de
dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecldas en la Invitacién Publica y que permita fomar la
informacién que falte en ia certificacion. T

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad privada con guien
se haya prestado el servicio, junto con la respectiva certificacion podra anexarse copia del contrato correspondiente, orden
de trabajo u orden de compra. (La presentacién de copia del contrato o demas soportes no sustituye la presentacién de ia
certificacion come documento requerido para la verificacian de la experiencia). En caso gue la experiencia a acreditar sea
de una entidad plbfica, deberé venir soportada por una certificacion, acta de recibo a satisfaccion o acta de liquidacian
que acredite et estado de las obligaciones gjecutadas.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el proponente
debera anexar a la propuesta, copia del contrate o de los documentos soportes que sean del caso, que permita fomar la
informacion que falte en la certificacion.

El oferente deberd aportar fa certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente,
en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa contratanie.

Direccién

Teléfono

Nombre del Coniratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de guienes lo conforman.
NUmero del contrato (sf tiene)

Cbijeto del contrato

Valor dei contrato

Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento ¢ caducidad.

Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afig).

Rt e At g e e

e d P a0 O om

— =
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k) Fecha de expedicion de la certificacion {dia, mes y afio).
) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persoia compstente
para suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debiera especificar
el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera ia
informacién de los soportes.

Si el oferente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las méximas requeridas por la entidad, para efectos de determinar
el cumplimiento de este requisito solo se tendran en cuenta la de mayor valor ejecutado, convertido a SMLMV de 2022, conforme a lo
que el oferente manifieste y/o allegue, estas deberan estar relacionadas en el Anexo - RELACION DE EXPERIENCIA. porlo que la
entidad procedera a efectuar la revision, siempre que el mismo lo manifieste relacionandola en el anexo mencianado y cumpla con las
condiciomes exigidas en este numeral “EXPERIENCIA ESPECIFICA PROPONENTE’; sin embargo, paré efectos de validar la
experiencia la entidad solo validara e! nimero de certificaciones méximas exigidas.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en los respectivos soportes
de |a informacion consignada en el mismo.

En todo caso que &l oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sancion por incumplimiento u otra causal,
y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los tres (3) dlimos afios anteriores a la fecha de cierre del presents proceso de seleccion
y dicho(s) contrato(s) se esta(n) presentando para efectos de acreditar experiencia, éste (éstos), no serd (n) te nido(s) en cuanta para
efectos de acreditacion de experiencia del oferente.

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfaccion, debera ser igual o mayor al 100% del
presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes de! presente proceso de: seleccion:

SMMLV
12,73

Para determinar la experiencia en valor, s& haré la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes.
La entidad efectuara la conversién del valor sjecutado de cada contrato, para lo cual tomaré el valor del salar o minimo legal del afio
de la fecha de suscripcion def mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLY, se informi ¢l salario minimo para
los afios 2014 a 2026 asi:

, ANO SMLV

2026 $1.750.905
2025 $1.423.500
2024 $1.300.000

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $808.526

2020 $877.803
2018 $828.116
2018 $781.242
2017 737.717
2016 689.455
2015 644,350
2014 616.000

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos sopories
de la informacién consignada en el mismo. En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los gue se acredita la experiencia,
se realizara previa actualizacion de dichos valores a pesos del afio 2026. Dicha actualizacién se hara utilizando el SMLMV asi:

1. Se tomara el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valer del SMLMV del afio correspondiente a la
misma suscripcion.

2. Ei nimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio correspondiente a la presente vigencia.

3. La verificacion de fa experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos sopories
de la informacion consignada en el mismo.

4. Entodo caso que e! oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sancién por incumplimiento u ofra causal,
y esta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos {2} Ultimos afios anteriores a Ia fecha de cierre del presente proceso de seleccidn
y dicho(s) contrato(s} se esta(n) presentando para efectos de acreditar experiencia, éste {éstos), no sera(n) Tenido(s) en cuenta para
efectos de acreditacion de experiencia del oferente.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad con
lo establecido en ef punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia Version M-MSM-02 — Colombia
Compra Eficiente, la Entidad puede sclicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de
las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacién de la oferta.

NOTA 1: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran vélidas las certificaciones expedidas
par el mismo contratista.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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NOTA 2: Regla de sumatoria: Para &l caso de Consorcios o Uniones Temporales, fa experiencia seré la sumatcria de las experiencias
de los integrantes, para lo cual cada uno debera aportar al menos una (1) certificacion de experiencia

La experiencia adquirida en consorcio o union temporal, sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje: de participacion en fa
unién temporal o consorcio, en la cual fue adguirida.

Cuando en la cerfificacion no se indigue el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion dei ofsrente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion def consorzio o Unién Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién, la certificacion debera especificar la
fecha de'la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendrén las siguientes reglas:

« En caso de que se relacione més de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara fa experiencia
especifica del proponente directamente relacionada con los servicios y/o actividades solicitados por fa entidad, de cada contrato
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones
establecidas en ef presente documento y en la invitacion ptblica.

s Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado 3n moneda extranjera;

o Para el caso de contratos en délares americanos, se haré la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las
estadisticas del Banco de la Republica en su pagina oficial, para a fecha de finalizacion del contrato.

e Cuando laexperiencia reportada se haya facturade en moneda extranjera diferente al ddlar americano, se 1ealizard su conversidn
a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Replblica en su pagina oficial
teniendo en cuenta 1a fecha de suscripcion del contrato certificado, y seguidamente a pesos colombianos.

¢ Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como esta
establecido en la presente invitacion plblica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscri os, sin perjuicio que el
ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

« Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encueniren tambiin relacionados bienes
ylo servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendré er cuenta unicamente la
experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse
claramente eli{los) valor{es) parcial{es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

s Cuando las certificacionas evidencien la imposicion de cinco (5) o méas multas durante la ejecucion de uno o varios contratos,
durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; o evidencien declaratorias de inct mplimiento contractual
en por los menos dos (2) coniratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; o evidencien la
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imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales;
se entiende que se ha constituido una Inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establacido en el articulo 90
de la ley 1474 de 2011, por consiguiente se rechazara la oferta.

*» Laexperiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose por ésta aquella en la
cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evento en que alguna de dichas
circunstancias se presente frente a |a experiencia acreditada no se tendra en cuenta |a respectiva certificacion.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales:

¢ La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se
podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con méas de tres (3} anos de consiituida. La acumulacién se hara en
proporcion a la participacion de los socios en el capital de fa persona juridica.

* Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se presente en consorcio o
union temporel, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a
su participacion en el mismo. Es decir, ef ICBF verificara que cada integrante del consorcio o unién temporal acredite el
porcentaje de su participacion frente al presupuesto oficial exigido. En caso de que alguno y/o todos los integrantes de la figura
asociativa no cumplan con diche requisito la propuesta seré evaluada coma NO CUMPLE.

e Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y 2 de la Ley
222 de 1995, |a experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion
que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se
contabilizara en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecide la presente invitacidn para el caso de la
experiericia cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion o se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, ylo documento de constitucion del consorcio o Union Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

La verificacién de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en el ANEXOQ; Relacion de
Certificaciones de Experiencia dispuesto para tal fin, y en los respectivos sopertes de la informacién consignada en el mismo.

Nota 1: EI ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el
cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren en giecucion.

Nota 2: El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de
conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia Version M-MSM-
02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la
correccion de fas inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta,

En caso de Manifestacion de interés de Mipymes se regulara de la siguiente manera:

Que de conformidad con el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por ef articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en el gue se
dispone que "el Gobierno nacicnal definir las condiciones y los montos para la adopcion de convocatorias limitadas a Mipyme, en
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las que, previo a la resolucion de apertura del proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por lo menos dos {2) Mipyme,
se precisa que el presente proceso coniractual esta sujeto a la manifestacion de interés de Mypymes, situacion en la que se tendran
en cuenta los siguientes preceptos normativos consignados en el Decrato 1860 del 24 de diciembre de 2021, asi como las normas
que los sustituyan, modifiquen y/o complementen:

*ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su
objeto: 1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia ia irformacién a la gue se
refieren los numerales 2, 3 y 4 del articufo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligac ones de las partes del
futuro contrato. 2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion
correspondiente en la invitacion. 3. La invitacion se publicara por un término na inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidac Estatal antes del inicio
del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parégrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 4. La =ntidad Estatal incluira
un cronograma en fa invitacién que debera tener en cuenta los terminos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior,
en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata gl numeral
antetior. if) El término hasta el cua! podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso tendra como limite un
dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que (rata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar &l cronograma del proceso; en .odo caso, las adendas
se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limito a Mipyme o si podré participar cualquier otro inferesado. iv)
Finalments, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, ei cual serd de minimo
un {1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se fimita o no a Mipyme. 5. La Entiaad Estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si estel no cumple, 1a Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articuto 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en fa invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se esiablezca este término, lus proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion. 6. La Entidad Estatal cebe publicar el informe
de evaluacién durante minimo un {1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan
ser respondidas por a Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada. 7. La Entidad Estatal debe aceptar la
oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar ¢n procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o nterventor del contrato.
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que frata el articulo 35 de la Ley 2069 ds 2020, conforme a los
medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. de! presente Decreto o las normas que los modifiquen, acicionen o sustituyan. 9.
La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal. PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 de! articulo 30 y el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2
a2.2.1.24.24 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el
proceso a Mipyme se recibirén durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trzta el numeral 4 de este
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articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podré participar
cualquier Mipyme nacional. (...}

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilic en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio
con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo. l
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 1. Las perscnas naturales mediante
certificacion expedida por ellos y un contador plblico, adjuntando copia del registro mercantil, 2. Las personas juridicas mediante
certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerio, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con
fa Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. PARAGRAFO 1. En todo
caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion. PARAGRAFQ 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los
proponentes aportaran la copia del registro mercaniil, del cerfificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme & las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60} dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.
PARAGRAFO 3, En las convocatorias limitadas, {as Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos plblicos, sofo deberan aceptar
las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales infegrados Unicamente por Mipyme. PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en
los ariculos 2212422 y 2.21.24.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras plblicas.”

Que el articulo 35 de |a Ley 2069 de 2020 define un nuevo marco juridico en relacién con los criterios de desempate previstos en los
Procesos de Contratacién realizados con cargo a recursos piblicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades
Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los Procesos de Contratacién adelantadas por patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales. Al respecto, es necesario reglamentar la forma de acreditar Ias circunstancias a las
que se refiere cada uno de los numerales del citado articulo, permitiendo la debida aplicacion de los factores de desempate previsios
para garantizar la seleccion objetiva de los contratistas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decrato 1850
de 2021, que indica los Factores de desempate y acreditacion asi:

"En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con Cargo a recursos
publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi
como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales, el
contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando
en todo caso fas obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar este factor de
desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata &l articulo 2.2.1.1.1.3.1 .. BN concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9.

Antes de imprimir este documento... piense en el medioc ambiente!

Cualquier copig impresa de este decumenta sa considera como COPIA NOQ CONTROLADA,
108 DATOS PROFPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDC A LA POUTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCNALES DEL ICBF Y ALALEY 1581 DE 2052




‘ a2 F3P5ABS | 05/04/2023
Q) PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS |
1 ) Pagina 29 de |
BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 12 43
\ FAMILIAR 1
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 28/10/2026

Del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario de! Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que frata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso
tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., cifado anteriormente. =n este sentido, en los
procesos en los que apligue el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los
mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desem pate se acreditara con
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique ! referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de
condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditard el origen nacional de!
bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Regiamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizaré en los términos del parag-afo del articulo 2 de la
Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o 1a norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es
decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgaré desde el momento en gue ocu Ta el respectivo evento
y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar I calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse
que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articuio 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo
1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamilier, la cual acreditara dicha condicion de conformidad
con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por le autoridad competente.
En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena e 1los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que parficipen mayoritariamente mujere:s cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segiin corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (5C %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademés, debera acreditar [a condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de elias, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la
informacion de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera
previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de Ia precitzda Ley, como requisito
para el otorgamiento de! criterio de desempate.

3. Preferir la propussta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley cue por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con €l articulo 24 de la Ley 36" de 1997, debidamente
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona juridica cuando
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esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion
del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su nomina esta en
condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar come minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
El tismpo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de apories a seguridad social
del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuande su conformacién es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propussta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayar proporcion de personas mayores que no sean
beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establacido en
la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de i persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores
Gue no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo
se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas ¥ que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendréa en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momentd de la constitucion
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de apories a sequridad
sacial del ultimo afio o del tiempo de constitucion de ia persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizdos por el empleador.

En ¢l caso de fos proponentes piurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores vinculados que son personas
mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas znteriormenic podrén estar vinculadas a
cualguiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempale, cada uno de los trabajadores que
cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no
es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera aliegar el documento
de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en [a planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcidn se definira con la
sumatoria de frabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes

9, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite gue por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolembiana, raizal, palanguera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal
o el revisor fiscal, segln corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su nomina, y el nimero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom ¢
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
a un (1) afo contado a parfir de |a fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica
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El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado dle aportes a seguridad
social del itimo afio o del tismpo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por ef empleador. Ademés, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Minicterio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, 0 a norma que lo modifique, sustituya o complemente. En el caso de los proponentes plurales,
su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por cient {10%) del total de la
némina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o jitana. Este porcentaje
se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion
expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a fa poblacion indigena, 1egra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, susiituya o
complemente. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que gl titular de la informacion de sstos, como es el caso
de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera
previa y expresa ef iratamiento de la informacién, en los términos del literal &) del articulo 6 de fa Ley 1581 d2 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

6.Preferir la propuesta de personas nalurales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual presentard copia de alguno
de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para
la Paz, ii) ef certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las persoias desmovilizadas en
forma individual, iii) el certificado que emita fa Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reinfegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas,
se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporaciin.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, etregara un certificado,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de 1a composicidn accionaria o
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, deberé
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta
en proceso de reincorporacion o reintegracion. Traténdose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacién, para lo cuat se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral,
ylo personas juridicas donde més del cincuenta por ciento (50 %) de 1a composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acraditara
tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen dato s sensibles, de acuerdo
con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de fa informacion de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de |a Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguisnfes numerales:
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorparacion o reintegracion,
para o cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el insiso 1 del numeral 6 del
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presente articulo; o por una persona juridica en Ja cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal 0 el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de Ia
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que paricipsn en la
sociedad gue sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, aportande los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco per ciento (25 %) en el proponente plural. 7.2, El integrante del proponente plural de gue trata el anterior numeral debe
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 7.3. £n relacion con &l integrante del numeral
7.2. nila madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plurai, para lo
cual et integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de ia persona juridica, Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de
las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion,
en fos terminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferia presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1 2.4.2.4 del presente Decreto,
en concordancia con el parégrafo del articulo 2.2.1,13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de
existencia y represeniacion legal expedido por la Cdmara de Comercio ¢ la autoridad respectiva. En el ¢caso especifico en que el
empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafo empresarial de grandes empresas junto con
micro, pequefias o medianas, se preferirs la oferta las cooperativas o ascciaciones mutuales gue cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados tinicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grande empresas
junto con ofras en fas que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos
propanentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual gue cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, gue sean micro, pequefias o medianas.

9.Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su fotalidad por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el pardgrafo del ariiculo 2.2,1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condicion de cooperativa 0 asociacién mutual
se acreditara con el certificado de existencia y representacion legai expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva.
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
ceoperativas y asociaciones mutuales que fengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan
|a calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquelios propenentes plurales en los cudles al menos uno de sus
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integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial cefinidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con
corte al 31 de diciembre de! afio anterior, gue por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagjos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por conceplo de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anteriot, para lo
cual el proponente persona natural y contador plblico; o el representante legal de la persona juridica y revisor f scal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, seglin corresponda, entregara un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por [0 menos el veinticinco por ciento {25%) de| total de pagos fueron
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmeﬁte, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por at menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por cienta {25%) en el proponente plural, para o cual se presentaré el documento de conformacio 1 del proponente piural
y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en fos términos del numeral 8 del presente
articulo: 10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada
en la oferta; y 10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los ctros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los ir ¢isos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aguelios
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutuat que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 mecianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos
del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que fa modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la concicion de Mipyme en los
términos del numeral 8 del presente articulo. Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12, Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego de condiciones,
invitacion o documento que haga sus veces. PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberén aplicarse en armonia con los
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre cfertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los rencionados Acuerdos.
Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de: Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de
desempale en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de sefeccion del Proceso de Contratacisn. PARAGRAFO 2. Si
elempate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de o‘igen no tiene Acuerdo
Comercial con Colombia, ni trato nacienal por reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los
criterios de desempate previstos en el presente numeral. PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18delaley 1712 de 2014 y los
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articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, Ia Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) ias personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion y i) la peblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o gitana. En armonia
con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la informacion relacionada con os factores
de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, patenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a
la intimidad dz los cferentes o de sus trabajadorss o socios o accionistas.

t
El presente proceso de seleccion se rige por las siguientes disposicionss legales: (i) Ley 80 de 1993, (i) Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, {iif) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Titulo |, Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 medificado por el Decreto 1860 de 2021 y
demas disposiciones reglamentarias.

De conformidad con lo anterior, el proceso de seleccion de minima cuantia se encuentra contemplado en el Decretc 1082 del 26 de
mayo de 2015 - Por el cual se reglamenta el Sistema de Compras y de Contratacion Piblica - modificado por el Dacreto 1860 de 2021
de la siguiente manera;

“CAPITULO V Minima Cuantia

(...) Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacian de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion
cuyo valor no excede del diez por ciento {10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacion & la que se refieren los

numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el inieresado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima,
si se exige esta Ultima, ef cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato. 2. La Entidad Estatal pedra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace ef pago contra entrega a satisfaccion
de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo haré la verificacion
correspendiente en la invitacion. 3. La invitacion se publicar por un término no inferior a un {1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, tos cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para
formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 4. La Entidad Estatal
incluira un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de
lo anterior, en el cronegrama se estableceré: i) el témino dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para medificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad & este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en
todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, iii) El
momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar
cualquier ofro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus
ofertas, ef cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el avisc en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.
3. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
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segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales
para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS F3.P5.ABS 19/11/2021
Version 11 Pagina 29 de 34 Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente
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cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran sutsanar sus ofertas hasts
antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion. 6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimg
un {1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser re< pondidas por fa Entidad
Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada. 7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta d= menor precio, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En le aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 8. En casy de empate, la Entidad
Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulg
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 9. La oferta y su aceptacion constituyen
el contrato estatal. PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 det articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.24.2.2 2 2.2.1 2424 de este Decreto. No
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante
el término previsto en dicho numeral. Ademés, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicaré. si en el proceso aplican
las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacion k.

Nota 1: El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el
cumplimianto a cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren en ejecucion.

Nota 2: El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a ia NO HABILITACION del oferante, sin embargo, de
conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 det Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia Version M-MSi-
02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la
correccion de las inconsistencias o de [os errores no represente una reformulacion de fa oferta.

Especificaciones Técnicas:

Para el caso de bienes y/o servicios, se verificara que los que hayan sido cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en cada uno de los items arriba relacionados, en las calidades y cantidades sefaladas y que se encuentren ajustadas a
la necesidad de la entidad, para este caso se deberan tener en cuenta las fichas técnicas de cada item, de tal manera que la oferta
que contenga los requerimientos sefialados ser4 ADMITIDA y la que no cumpla con la especificaciones fécnicas serd RECHAZADA.

Para este caso, sera el menor precio ofertado, la propuesta que presente el menor resultado para los materiales de papeleria
necesarios para el funcionamiento y las necesidades del instituto colombiano de bienestar familiar ce Ia regional Vaupés

para la vigencia 2026.
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6.2 Criterios de Ponderacion:
El factor de seleccién en los procesos de seleccion de minima cuantia en el precio,

De conformidad con lo anterior, el INSTITUO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas econdmicas
presentadas por los oferentes denfro del término establecido para tal fin, y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de |2 invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, el instituto verificara el cumplimiento de los
requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numero 4° del Articulo 2.2.1.2.1.5.1
del decreto 1082 de 2015,

Para este caso especifico, serd el menor precio ofertado, la propuesta que presente el menor resultado para los materiales
de papeferia necesarios para el funcionamiento y las necesidades del instituto colombiano de bignestar familiar de Ia
regional Vaupés para la vigencia 20286,

Nota 1: El proponente debera contemplar los valores promedios establecidos en &l estudio del sector,
Nota 2. El oferente de igual manera debe observar los valores establecidos por el Estudio de Mercado realizado, para estructurar su

oferta econémica, la cual en ningun caso podra superar fos valores techo establecidos en dicho documento. .

6.3 Obligacién en materia de Acuerdos Comerciales:

“No aplica”

7 OBLIGACIONES.

7.1 Obligaciones dei Contratista.

711 Obligaciones Generales del Contratista:
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7.1.1.1 Ejecutar e objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y de excelente calidad, de conformidad a los
parametros establecidos con el ICBF.

7.1.1.2 'Constituiry allegar al ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato.

7.1.1.3 Permanecer durante el plazo de ejecucion del contrato a paz y salvo por concepto de pagos al sistema de Seguridad Social,
Aportes a Parafiscales y confratacion de aprendices, cuando asi corresponda.

7.4.14 Avisar al ICBF Regional Vaupés dentro de las 24 horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancia que puedan
incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del ICBF.

7.1.15 Cumpliry ejecutar con el objeto del contrato en fos plazos establecidos, bajo condiciones econdmicas, técnicas y financieras
estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la invitacion publica los cuales hacen parle
vinculante del contrato.

7.1.1.6 Garantizar al ICBF, el plazo especificado para la validez de la oferla économica.

7.1.1.7 Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrolio del contrato imparta el supervisor def contrate
asignado por el director del ICBF Regional Vaupes.

7.4.1.8 Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios relacionados con 3| abjeto de la presente
contratacion.

7419 Maniener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje en desa rollo de su actividad.

7.1.1.10 Obedecer el deber establecido en el numeral 4, articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

7.1.1.11 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo imparta el supervisor dei contrato.

7.1.1.12 Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por ef ICBF, los conceptos técnicos solicitatios.

7.4.1.13 Atender directamente los requerimientos del supervisor, asl como las peticiones, quefas o reclamos Jue se presenten en la
ejecucion del contrato.

7.1.1.14 'Participar y apoyar al ICBR Regional Vaupés en todas las reuniones a las que este lo convoque relacicnadas con la ejecucion
del contrato. Entregar al supervisor del contrato, los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

7.1.1.15 Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos efectuados por
los organismos de control def estado colombiano, en relacion con la ejecucion, desarrollo ¢ imple nentacién del contrato
objeto del presente documento.

7.1.1.16 Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tengan acceso y maneje en desarrollo de su actividad,
o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar
por ningln medio dicha informacioén o documentos a terceros, sin la previa autorizacion del ICBF.

7.1.1.47 Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por este, Salvo autorizacicn expresa y escrita por
las partes. Ningiin contratista podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de
cualquier indole.

7.1.1.18 Respetar las politicas del Sistema Integrado de Gestion SIGE y sus anexos.

7.1.1.19 Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capituio "Buenas practicas en la Gestion Contractual” del Manual de
Contratacion Vigente.

7.1.1.20 Todas aguellas abligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objet de este.

7.1.1.21 Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia respansabilidad, por lo tanto,
no existe ni existira ningln tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF.
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7.1.1.22 Realizar los pagos al SiSS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los
soportes de pago correspondientes.

7.1.1.23 Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica gue incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos

ambientales y plblicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de
desechos residuales. :

7.1.1.24 Preseniar |a factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o
servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 858 del 05 de marzo de 2020, en
concardancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demas nomas vigentes, cuando
aplique.

7.1.2  Obligaciones Especificas de! Contratista:

7.1.2.1 Cumplircon plena autonomia téchica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares definidos en el numeral
6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar’ de la Ficha de Condiciones
Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).

7.1.2.2 Establecer procedimientos que le permitan cumpiir con las actividades operativas y demés condiciones sefialadas en el
estudio previo para el cabal cumplimiento del objeto centractual.

7.1.2.3 Entregar la totalidad y en perfecte estado, al almacén de la Sede Regional Vaupés, los elementos descritos en este
documento de conformidad con las especificaciones técnicas detalladas en &l numeral 6 y de acuerdo con Iasl cantidades
establecidas; y segin instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

7.1.24 En caso de que los elementos no cumplan con las condiciones téchicas requeridas, deberan ser reemplazadas y/o
cambiados en ua término méximo de ccho (8) dias habiles, a partir de la devolucion por parte ds la entidad , por ofros
completamente nuevos y de iguales o superiores caracieristicas, a través del supervisor del contrato, dentro del dia habil
siguiente a partir de la comunicacién escrita, telefonica , via correo electronico por parte del supervidor o guien este designe.

7.1.2.5 Reemplazar o sustituir de forma inmediata cualguier elemento que presente dafio o falla eventual durante el termino de la
garantia, el cual debe cambiar por un nuevo de iguales o superiores caracteristicas. i

7.1.26 Los errores en el suminsitro de elementos imputados al contratista deberan ser asumidos por el mismo y corregidos en el
menor tiempo posible, sin perjuicio de las acciones contractualss o legales que decida emprender el ICBF.

7.1.2.7 Elvalor de |a oferta debera incluir el valor del transporte, descarque y demés costos inherentes para dispener de los bieres
en el sitio establecido por el supervisor.

7.1.2.8 Reliza entrega de ios bienes objeto def contrato en las instalaciones del almacen del ICBF regional Vaupes, ubicado en la
Calle 15 A No. 13 A-54 barrio centro . Mitu .Vaupés.

7.1.2.9 Disponer del transporte necesario y del personal idéneo, para la enfrega oportuna de los elementos que requier el ICBF
Regional Vaupés.

7.1.2.10 El contratista sera responsable de ordenar la revision de los elementos a entregar, para asegurar la calidad, cantidad,
especificaciones técnicas, marca y precio de estos; con el fin de evitar que sean devultos por cualquier eventualidad.

7.1.2.11 Expedir y entregar una orden de entrega a favor del ICBF de los elementos solicitados.

7.1.2.12 Entregar los elementos requeridos dentro del tiempo establecido de conformidad con las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato,

7.1.2.13 Garantizar que las drdenes de entrega de los elementos se suministren en el punto acordade de acuerdo al Numeral 6.4 de
la presente ficha técnica, .

7.1.2.14 El contratista debera sostener los precios estipulados en la propuesta, la cual formard parte integral del contrato.
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7.1.2.15 Garantizar y demostrar gue selecciona y evalia sus proveedores de bienes y servicios relacionados directamente con la
prestacion del servicio contratado, haciendo cumplir las normas legales vigentes, asi como las norr1as y especificaciones
técnicas segn corresponda.

7.1.2.16 Presentar oportunamente |a factura electronica validad previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de
los elementos entregados, y/c contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto €58 del 05 de marzo de
12020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 de! 05 de mayo de 2020 y d2més normas vigentes
cuando aplique.

7.1.2.17 Cumplir con las demas instrucciones que les sean impartidas por ef supervisor del contrato que se deriven de la ley o el
reglamento o tengan relacion con la naturaleza del contrato.

7.1.2.18 Garantizar la logistica necesaria para llevar a cabo la entrega de cada uno de los [tems del contrato, segun los requerimientos
del ICBF, solicitados a través del supervisor del contrato asumiendo los gastos de transporte y seguro 1ecesarios para dichos
efectos.

7.1.2.19 Asumir todos los costos directos, indirectos, imprevistos, desplazamientos del equipo de trabajo, viaticos, honorarios,
utilidades, impuestos, tasas y contribuciones y demas erogaciones en que pueda incurrir por necesic ades del cumplimiento
del contrato.

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:

7.3.1. Obligaciones eje de seguridad de la informacion

7.3.1.1 Suscribir un documente de compromiso de confidencialidad el cual debera ser
enfregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato,
7.3.1.2 Garantizar la induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion del
contrato en materia de seguridad de la informacion.
7.3.1.3 Preveer el plan de recuperacion y contingencia del servicio contratado ante los eventos
que pueda afectar el cumplimiento de la ejecucion del mismo.
1

7.3.2. Obligaciones eje de seguridad y salud en ef trabajo

7.3.2.1 Presentar 1a identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacién de
controles, documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante
la ejecucion del contrato o convenio.

7.3.2.2 Presentar e! concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para la ejecucion del
contrato o convenio.

7.3.3. Obligaciones eje de gestion ambiental

7.3.3.1 Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.

7.3.4 Obligaciones eje de calidad

Antes de Imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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Nota: dada la naturaleza del objeto contractual y por tratarse de la entrega de elementos para este caso en especifico no se aplican
las obligaciones del eje de calidad. A si mismo, el contratista u operader del servicio o del bien, podra utilizar sus propios formatos,
instrumentos, metodologias, etc., en el marco de los parametros minimos que haran parte de la supervision, previstos en la
respectiva clausula de cada minuta contractual. En caso de que sl contratista no cuente con un sistema de gestién o con la
documentacion requerida, debera utilizar los indicados en la guia G7.ABS con la salvedad que no se debe alterar su contenido, lego
y codificacién,

7.2 Obligaciones del ICBF.
7.21  Obligaciones Generales del [CBF

7.21.1 Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.

7.2.1.2 Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las cbligaciones del presente contrato. :

7.21.3 Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7214 Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y fransporte aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA requiera
para su traslado dentro y fuera del pais, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto administrative
que regula la materia.

7.2.2  Obligaciones Especificas del ICBF.

7.2.21 Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones det presente contrate.

7.2.2.2 En caso de evidenciar falsificacion o adulteracion por parte de tas entidades administradoras de servicios (operadores) de
documentos, facturas, datos, registros de asistencie, actas, entre otros, el supervisor y fo interventor del contraio, debera
denunciar el defito de falsedad en documento tipificado en la Ley 539 de 2000 “por la cual se expide el codigo penal ante la
fiscalia general de la Nagién.

7.2.23  Cumplir con las demés sefialadas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y demés normas concordantes y aplicables.

8 FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir serd por ef valor resultante de la adjudicacion, incluides todos los costos directos e indirectos
asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el VA, demas impuestos de ley.

Se pagaré al contratista asi:

* EIICBF cancelara el 100% del valor del contrato en un solo pago, previa presentacion de la factura electronica validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los hienes y/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones sefialadas en el Decreto 658 del 05 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién
No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demas normas vigentes, cuando apligue. i

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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o Recibido a satisfaccion por parte del supervisor designado, copia de ingreso a almacén firmada por responsable de almacen.

« Soportes de cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleidos de acuerdo con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, asi como los propios del SENA,
ICBF y cajas de compensacion Familiar.

« Comprobantes de pago, certificado del revisor fiscal o representante legal, segln corresponda, sobrz el cumplimiento en
el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados; de acuerdo con lo estaslecido en el articulo
50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1 150 de 2007.

e El pago se realizaré dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la facturs y la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

e Sila(s) factura(s) no ha(n} sido correctamente elaborada(s}, o no se acompafian los documentos req Jeridos para el pago,
el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que
se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos. conceptos serén de
responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacién elecironica, el contratista debe remitir fas facturas al buzén
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI#SONTRATO;CORREQ
SUPERVISOR. Se debera adjuntar tnicamente la factura electronica en representacion gréfica y el archivo XiAL de la factura. En las
notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREQOSUPERVISOR#S. Las facturas se revisaran,
aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar
la verificacion de una factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacién, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacion. Los dotumentos adicionales a
la factura deberan ser remitidos directamente a! correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto

Nota: todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

9  SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervision.

La supervision del contrato estara a cargo de cargo del profesional que el director regional Vaupés de ICBF disponga como
supervisor. En todo caso, el erdenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito

al designado, con copia al Grupo Gestion de Apoyo.

9,2 Interventoria.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articule 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el "Manual para fa ldentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01" de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacién, asignacion y estimacién de los riesgos previsibles en ia contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. ‘

11 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS,

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse con
los siguientes amparos?:

*CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento {10%} del valor del contrato, por el término de ejecucion dal mismo y
seis (6) meses mas.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: En cuantia equivalente al 10% del valor del contrato, por un término
de seis (5) meses, contados a partir del dia siguiente a la terminagion del contrato.

NQTA 1: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 Ia garantia de cumplimiento debe estar vigente hasta la liquidacion.

NOTA 2: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion y/o el valor del contrate, el contratista se debe comprometer a
mantener vigentes las garantias corstituidas y ampliarlas por ei valor y valor resultante.

12 VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION,

En sesi6n de fecha 29 de octubre de 2028, el Comité de Contratacion de la Direccién Regional Vaupés se emitio concepto favorable
para adefantar el proceso de contratacién que aqui se relaciona.

13 ANEXOS.
* vy colombiagompra.gov.co - Guia para el mangjo de garantias en procesos de contratacidn
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13.1Tabla Matriz Estimacién de Riesgos
13.2 Estudio de Mercado
13.3 Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

14 APROBACIONES.

[ Cargo Nombre Firma |
| |
MANUEL ANTONIO GOMEZ |
| COORDINADOR GRUPO GESTION DE St Monyel Gompe [
APOYO
| |

|

Revisé: Nohora Milena Bejarano Chala- abogada apoyo juridica GGA
Elabord: Arcelia Calcedo Giraldo- apoyo profesional contratista GGAV}J

lqu
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