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( 1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

REALIZAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER
LAS NECESIDADES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO COLOMBIANO CE BIENESTAR
FAMILIAR (ICBF) DE LA REGIONAL VAUPES Y SU CENTRO ZONAL MITU PARA LA VIGENCIA 2026.

2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC, v.14.080) l

[ITEM | CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
1 44171621 ALMOHADILLAS DE ESCRITORIO Q SUS ACCESORIOS
2 44121701 BOLIGRAFCS
3 44121612 BISTURI
4 14111800 BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- SENALES
, AUTOADHESIVAS
5 44122104 CLIP ESTANDAR PEQUEND X 100
3 60121124 PAPEL KRAFT
7 31201512 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE
8 44121706 LAPICES DE MADERA
9 44121708 MARCADORES {borrable)
10 4121768 MARCADORES({permanente)
1 44121716 RESALTADORES
12 14111519 PAPELES CARTULINA
13 14111514 BLOCK O CUADERNOS BE PAPEL (cuadriculado carta)
14 14111514 BLOCK O CUADERNOS DE PAPEL (cuadriculado oficio )
15 44121615 GRAPADORAS
16 44101602 MAQUINA PERFORADORA O PARA UNIR PAPEL
17 14111531 PAPEL LIBROS O CUADERNOS PARA BITACORAS(libro de a:tas)
18 44121518 TIJERAS
19 44121813 REMOVEDORES DE GRAPAS (SACAGANCHOS)
20 44121804 BORRADORES
21 44121904 ‘ REPUESTOS DE TINTA
22 41111604 j REGLAS
23 26411702 ~‘ PILA ALCALINA AA
24 26111702 FILA ALCALINA AAA
[ 25 44121622 HUMIDIFICADOR
26 31162404 GRAPAS
27 14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O FOTOCOPIADORA
28 31201503 CINTA DE ENMASCARAR
29 48102108 PAPEL PLASTICO PARA ENVOLVER ALIMENTOS

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cusiguier copia 'mpresa de este documento se considera como COPiA NO CONTRQLADA

LOS DATOS PROPORCIONADO S SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE

2012




f [
PROCESO '

ii.‘ ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS F1.P3.ABS | 151212022
FORMATO FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES —
BIENESTAR : . Pagina 2 de
FAMILIAR ~ PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN | Version & e
(FCT)
No. DE PRODUCTO 1
GRUPC [E]PRODUCTGCS DE USQ FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPQS DE QFICINA ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
PRODUCTO 44121621 ALMOHADILLAS DE ESCRITORIO O SUS ACCESORIOS
No. DE PRODUCTO 2
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USC FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPCS DE OFICINA, ACCESORIQS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE QFICINA
CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
PRODUCTC 44121701 BOLIGRAFOS
No. DE PRODUGTO 3
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
PRODUCTO 44121612 CORTADORAS DE PAPEL O REPUESTOS
No, DE PRODUCTO 4
GRUPO [B] MATERIAS PRIMAS
SEGMENTQ 14000000 MATERIALES Y PRODUCTOS DE PAPEL
FAMILIA 14110000 PRODUCTOS DE PAPEL
CLASE 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
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PRODUCTO 14111800 BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- SENALES
AUTOCADHESIVAS
No. DE PRODUCTO Ll
GRUPO [Ei PRODUCTCS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 LEQUIPOS DE OFICINA, ACCESCRIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44422100 SUMINISTROS DE SUJECCION
PRODUCTO 44122104 CLIPS PARA PAPEL
No. DE PRODUCTO 6
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USQ FINAL
SEGNiENTO 50000000 INSTRUMENTOS MUSICALES, JUEGOS, JUEGUETES, ARTES, ARTESANIAS Y
EQUIPO EDUCATIVO
FAMILIA 80120000 EQUIPQ, ACCESORIQS Y SUMINISTROS DE ARTE Y MANUALIDADES
CLASE 60121100 LIENZOS, PELICULAS, TABLEROS Y PAPELES DE ARTISTA
PRODUCTO 60121124 PAPEL KRAFT
No. DE PRODUCTO 7
GRUPO [D) COMPONENTES Y SUMINISTROS
SEGMENTO 31000000 COMPONENTES Y SUMINISTROS DE MANUFACTURA
FAMILIA 31200000 ADHESIVOS Y SELLADORES
CLASE 31201500 CINTA ADHESIVA
PRODUCTO 31201512 CINTA TRANSPARENTE
No. DE PRODUCTO 8
GRUPC [E] PRODUCTOS DE USO FINAL

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
PRODUCTO 44121708  LAPICES DE MADERA
No. DE PRODUCTO g
GRUPC [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
PRODUCTO 44121708 MARCADORES (borrable)
No. DE PRODUCTO 10
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE GFICINA
CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
PRODUCTO 44121708 MARCADORES {permanenie)
No. DE PRODUCTO 1
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGVENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 4121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
PRODUCTO 44121716 RESALTADORES

Antes de imprimir este documento... piense en el medic ambiente!
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No. DE PRODUCTO

GRUPO

SEGMENTO
FAMILIA
CLASE

PRODUCTO

No. DE PRODUCTO

GRUPQ

SEGMENTO
FAMILIA
CLASE

PRODUCTO

No. DE PRODUCTO
GRUPC
SEGMENTO
FAMILIA

CLASE

PRODUCTO

No. DE PRODUCTO
GRUPQ
SEGMENTO
FAMILIA

CLASE

14000000

14100000

14111500

14111519

14000000

14100000

14111500

14111514

14000000

14100C00

14111500

14111514

44000000
44120000

44121500

12
(B] MATERIAS PRIMAS
MATERIALES Y PRODUCTOS DE PAPEL,
MATERIALES DE PAPEL
PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

PAPELES CARTULINA

13
[B] MATERIAS PRIMAS

MATERIALES Y PRODUCTOS DE PAPEL

MATERIALES DE PAPEL

PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

BLOCK O CUADERNGS DE PAPEL{block cuadriculado carla)

14
IB] MATERIAS PRIMAS
MATERIALES Y PRODUCTOS DE PAPEL
MATERIALES DE PAPEL
PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

BLOCK O CUADERNOS DE PAPEL{block cuadriculado oficio)

15
[E] PRODUCTOS DE USO FINAL
EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
SUMINISTROS DE GFICINA

SUMINISTROS DE ESCRITORIO
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PRODUCTO 44121815 GRAPADORAS
Neo. DE PRODUCTC 16
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTC 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44400000 MAQUINARIA, SUMINISTROS ¥ ACCESQORIOS DE OFICINA
CLASE 44101600 MAQUINAS PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL Y ACCESQRIOS
PRODUCTO 44101602 MAQUINA PERFORADORA O PARA UNIR PAPEL
No. DE PRODUCTO 17
GRUFO [B] MATERIAS PRIMAS
SEGMENTO 140000C0 MATERIALES Y PRODUTOS DE PAPEL
FAMILIA 14140000 PRODUCTOS DE PAPEL
CLASE 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PALE DE ESCRIBIR
PRODUCTO 14111531 PAPEL LIBROS O CUADERNOS PARA BITACORAS(libro de actas)
No, DE PRODUCTO 18
GRUPO [E] FRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTC 44400000 EQUIFOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
PRODUCTO 44121618 TIJERAS
Ne. DE PRODUCTO 19
GRUPO |[E] PROBUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
PRODUCTO 44121613 REMOVEDORES DE GRAPAS /SACAGANCHOS
No. DE PRODUCTO 20
GRUPD [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS ¥ SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE QFICINA
CLASE 44121800 MEDIOS DE CORRECCION
PRODUCTO 44121804 BORRADORES
No. DE PRODUCTO 21
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES
PRCDUCTO 44121904 REPUESTOS DE TINTA
No. DE PRODUCTO 22
GRUPO [D] COMPONENTES Y SUMINISTROS
SEGMENTO 41000000 EQUIPOSY SUMINISTROS DE LABORATCORIC,DE MEDICION DE QBSERVACIONS
FAMILIA 41110000 INSTRUMENTOS DE MEDIDA , OBSERVACION Y ENSAYO
CLASE 41111600  INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, ESPESCR O DISTANCIA
PROdUCTO 41111604 REGLAS

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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No. DE PRODUCTO 23

GRUPO IC] MAQUINARIA, HERRAMIENTA, EQUIPO INDUSTRIAL Y VEHICULOS

SEGMENTO 26000000 MAQUINARIA Y ACCESORIOS PARA GENERACION Y DISTRIBUGION DE ENERGIA

FAMILIA 26110000 BATERIAS Y GENERADORES Y TRANSMISICN DE ENERGIA CINET!CA

CLASE 26111700  BATERIAS, PILAS Y ACCESORIOS

PRODUCTO 26111702 PILAS ALCALINAS (A4)

No. DE PRODUCTO 24

GRUPO [C] MAQUINARIA, HERRAMIENTA, EQUIPO INDUSTRIAL Y VEHICULOS

SEGMENTO 26000000 MAQUINARIAY ACCESDRIOS PARA GENERAGION Y DISTRIBUCION DE ENERGIA

FaMILIA 26710000 BATERIAS Y GENERADORES Y TRANSMISION DE ENERGIA CINETICA

CLASE 26111700 BATERIAS, PILAS Y ACCESCRIOS

PRODUCTO 25111702 PILAS ALCALINAS (AAA)

No. DE PRODUCTO 25

GRUPC [E] PROBUCTOS DE USO FiNAL

SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS

FAMILIA 44420000 SUMINISTROS DE OFICINA

CLASE 44121600  SUMINISTROS DE ESCRITORIO

PRODUCTO 44121622  HUMIDICADORES

No. DE PRODUCTO 26

GRUPC D} COMPONENTES Y SUMINISTROS

SEGMENTO 31000000 COMPCNENTES Y SUMINISTROS DE MANUFACTURA

FAMILIA 31160000 FERRETERIA

CLASE 31162400 FtJADORES VARIOS

Antes de imprimit este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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PRODUCTO 31162404  GRAPAS
No. DE PRODUCTC 27
GRUPO [B] MATERIAS PRIMAS
SEGMENTO 14000000 MATERIALES Y PRODUCTOS DE PAPEL
FAMILIA 14110000 PRODUCTOS DE PAPEL
CLASE 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
PRODUCTO 14111507  PAPEL PARA IMPRESCORA O FOTOCOPIADORA
No. DE PRODUCTO 28
GRUPO (D) COMPONENTES Y SUMINISTROS
SEGMENTO 31000000  COMPONENTES Y SUMINISTROS DE MANUFACTURA
FAMILIA 31200000  ADHESIVOS Y SELLADORES
CLASE 31201500  CINTA ADHESIVA
PRODUCTO 31201503  CINTA DE ENMASCARAR
No. DE PRODUCTO 28
GRUPO [EJ PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 48000000 MAQUINARIA, EQUIPO Y SUMINISTRO PARA LA INDUSTRIA DE SERVICICS
FAMILIA 48100000  EQUIPOS DE SERVICIO DE ALIMENTACION PARA INSTITUCIONES
CLASE 48102100  SUMINISTROS Y EQUIPO DE MANIPULAGCION Y ALMACENAMENTO
PRODUCTO 48102109  PAPEL PLASTICO PARA ENVOLVER ALIMENTOS

3. UNIDAD DE MEDIDA

Para la medicién y/o cuantificacion de los elementos, materiales e insumos objeto del presente proceso de
contratacion se utilizaran entre otras las siguientes medidas Unidad, Rollo,Resma, paquete, caja.

Antes de imprimit este documento. .. piense en el medio ambiente!
Cualguier copia impresa de este documento se considera comp COPIA NO CONTROLADA
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4. DESCRIPCION GENERAL |

Dentro de las funciones de la Direccién Administrativa asignadas mediante ef Decreto 987 de 2012 arliculo 12
numeral 2, se encuentra el “Coordinar, bajo los lineamientos de la Secretaria General, la planeacién, ejecucion y
control de la gestion administrativa de las diferentes dependencias del Instituts Colombiano de Bienestar Familiar,
proporcionéndoles los recursos necesarios para la prestacion de fos servicios y la ejecucion de los programas’”

El ICBF Regional Yaupés , dentro def marco de las actividades administrativas y misionales propias de la entidad
deben contar con los elementos necesarios para el cumplimiento de ello, dentre de los cuales estan los insumos de
papeleria y Utiles de oficina, que les permita cumplir con el desarrollo de sus actividades en las diferentss Areas,
garantizando as! {a continuidad de los procesos en cada una. Dado fo anterior, en cabeza de la Coordinacicn del
Grupo de Gestidn de Apoyo see establece la necesidad de contratar |z adquisicion de suministros de papeleria,
utiles de escritorio, con el fin de suministrar periédicamente a tedas y cada una de las dependencias los elementos
de papeleria, y Utiles de oficina , necesarics para dar cumpliméento a su funcion estatal.

Teniendo en cuenta que en la actualidad en el almacén no se dispone de la gran mayoria de este tipo da elementos
que mensualmente son solicitados por las diferentes areas de ia entidad y en en aras de brindar una atencion
cportuna y de manera eficiente en el desempefio de las tareas de cada una de las dependencias que conforman la
entidad, se debera suministrar todos los recursos necesarios para su buen funcionamiento y fa satisfaccion de las
necesidades mas urgentes para ef cabal cumplimiento de la mision y vision institucional.

La no entrega oportuna de los suministros a las areas de la misma implica que se generen traumatismos para el
normal desarrollo y funcionamiento de la entidad, razén por la cual se hace necesaric adelantar el presente procese
de contratacion con el propdsito de garantizar la entrega oportuna de este tipo de elemenios.

Conforme a lo expueste, se requiere proveer proveer la adquisicion oportuna de estos elementos segln las
necesidades proyectadas para la vigencia 2026 y garantizar el buen funcionamiento en la ejecucion de las
actividades misionales y administrativas de la regional y su centro Zonal.

Dado lo anteriormente descrito y, de acuerdo a lo consagrado en el numeral 5 del articuio 2 de fa Ley 1150,
modificado por el articlo 94 de la Ley 1474 de 2011 conocido como “estatute anticorrpucion * el congreso creé una
nueva modalidad de seleecion denominada minima cuantia, la cual procede en todos los casos en los que, con
independencia del objeto particular ,se adquieren bienes, servicios y cbras cuyc valor no exceda el diez (%10) de
la menor cuantia de la entidad contratante.

Para efectos cel presente proceso de adquisicion en mencion , se establece que la mejor forma y la mas conveniente
para satisfacer esta necesidad , es adelantar un proceso de contratacion con un provesdor que tenga las condiciones
para garantizar a fitulo de compraventa los bienes requeridos de acuerdo con la necesidad del ICBF Regional
Vaupes , con experiencia y que cumpla con las condiciones juridicas , economicas y de calidad exigidas en el
proceso de se seleccitn que se realizard por la MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA, de acuerdo con la Ley 1474
de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
Cualguter copla impresa de esle documento se considera coma COPIA NO CONTROLADA
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La entrega de los elementos se realizara en la sede de (a Regional Vaupss, con base en la solicitud de la misma en
los tiempos establecidos en el numeral 6.4 del presente documento.

-

[ 5. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/a bien)

Q

o}

Resolucion 9364 de 2016, modificada por la 3600 de 2017, modificada por la 9674 del 27 de julio de 2018
del Instituto Colombianc de Bienestar Famiiar.

Decreto 399 del 13 de abril de 2021. “por el cual se modifican los articulos 2.2.1.1.2,1.".2.21.2.1.32 y
22123114, y se adicionan unos paragrafos transitorios a los articulos 2.2.1.1.1.52.2.2.1.1.1.56 y
2.21.1.1.6.2, del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del sector administrative de planeacion
nacional.

Ley 1150 de 2007. * por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la trar sparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones generales sobre |la contratacién con Recursos Plblicos”.
Ley 1474 de 2011 articulo 94 Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adicidnese: al articulo 2 de

la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral
Las demés normas que modifiquen o complementen las anteriores citadas.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTCS, OBRAS O
SERVICIOS A ENTREGAR

La contratacion para satisfacer la necesidad de la entidad debera realizarse con una empresa qu: cuente con la
capacidad juridica y técnica. La propuesta presentada por el oferente debe cumplir con todas las caracteristicas
técnicas exigidas y descritas a continuacion y demés documentos del proceso. Se requiere contratar un proponente
con capacidad suficiente es decir, infraestructura, idoneidad y experiencia, para prestar el servicio de suministro de
papeleria, elementos y Utiles de oficina para el ICBF Regional Vaupés y su Centro Zonal Mitd. 3 pretende un
oferente que preste una oportuna atencion con celeridad y calidad. A continuacion, se relaciona los items, materiales
ylo servicios gue se requieren, asi;

6.1 Especificaciones técnicas de cada uno de los productos

El listado de la Adquisicion que requiere la entidad durante fa ejecucion del contrato esta comprendiclo por 29 items,
el cual se encuentra relacionado en la siguiente Proyeccion de elementos para la regional.

[ ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA
1 ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA/DE 5 CMS/ CON TINTA COLOR UNIDAD 50

NEGRO,MAS DE 1000 IMPRESIONES PERMANENTES Y NITIDAS. TINTA
PIGMENTADA DE ALTO CONTRASTE CON EL PAPEL

2 [ BOLIGRAFO DESECHABLE, TINTA NEGRA, CUERPO PLASTICO O |  UNIDAD 400
POLIETILENO TRANSLUCIDO O DE COLOR NEGRO, REDONDO, |

RECTANGULAR O HEXAGONAL, PUNTA METALICA, CON TAPA,
PRESENTACION POR 1 UNID. |
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3 CORTADORAS DE PAPEL © REPUESTOS.BISTUR! GRANDE. MANGO UNIDAD [ 50

SINTETICC FIRME Y RIGIDC, CON CUCHILLA METALICA CORREDIZA Y
CAMBIABLE, CON BLOQUEOQ DE CUCHILLA Y CORTA CUCHILLA.
CUCHILLA DE 18 MM DE ANCHO, LONGITUD 145 CM. Y CON
SEGMENTOS FACILES DE PARTIR.

4 BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- SENALES PAG 30
AUTOADHESIVAS/PLASTIVO O PAPEL 12 PULGADAS C CON UN
RANGO DE MINIMO DE 43 * Y MAXIMO 13 MM/ COLORES SURTIDOS.
BANDERITAS MINIMO DE 100 Y

MAXIMO 200 UNIDADES. CON ADHESWVO EN LA PUNTA Y EN UNA CARA

DE LA BANDERITA
5 CLIP ESTANDAR PEQUENQ X 100/ALAMBRE METALICO GALVANIZADC CAJA 100
6 PAPEL KRAFT. ROLLO DE PAPEL KRAFT. GRAMAJE: 90 GRS/M2. ROLLO 5
TAMANO 48 *. ROLLO DE 210 METROS.
7 CINTA TRANSPARENTE. CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 48MM X40 ROLLO 50
MTS., CINNTA PARA EMPAQUE, DE ALTA RESISTENCIA, LARGA
| DURACION Y CALIDAD,
[ 8 LAPICES DE MADERA. LAPIZ MINA NEGRA N° 2 DE USO GENERAL. UNIDAD 300

LAPIZ PARA ESCRITURA, MINA NEGRA DE 2MM, DUREZA N° 2, PARA
SO GENERAL, FABRICADO EN MADERA, DE FORMA HEXAGONAL,
CON BORRADOR EN UN EXTREMO UNIDO POR UNA CINTA METALICA
9 MARCADORES. MARCADOR BORRABLE COLORES SURTIDOS. UNIDAD 100
MARCADOR SECO FARA PIZARRA BLANCA, DESECHABLE,
CONTENIDO DE TINTA MENQR O IGUAL A 2.5 GR, DE PUNTA REDONDA
ACRILICA PARA HACER LINEAS DE APROX. 0.4 MM, COLORES
SURTIDOS (NEGRC, AZUL, ROJO,VERDE.

10 | MARCADORES. MARCADOR FERMANENTE COLORES SURTIDCS. UNIDAD 100
MARCADOR PERMANENTE DESECHABLE, DE PUNTA FINA,
CONTENIDO DE TINTA IGUAL A 2.5 GR., PUNTA REDONDA ACRHLICA
PARA HACER LINEAS DE APROXIMADAMENTE 0.4 MM. (NEGRO, AZUL,
RCJO,VEREE.

11 ! RESALTADORES. RESALTADOR COLCRES SURTIDOS. RESALTADOR UNIDAD 100
| DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA MENOR O IGUAL A 2.5 G, DE
PUNTA BISELADA, ELABORADA EN FELPA ACRILICA, PARA REALIZAR
| 1 TRAZO DE £MM APROXIMADAMENTE.

| 12 CARTULINA DE COLORES PASTELES SURTIDOS (AMARILLO, AZUL, UNIDAD . 50
ROSADO, VERDE MANZANA) PLIEGO, ; |
[ BLOCK CUADRICULADC. BLOCK ESCOLAR CUADRICULADO TAMARNO UNIDAD 5C

oy
o

CARTA X80 HOJAS. TAMANO 20.8 X 27.8 CM.

14 | BLOCK CUADRIGULADO. BLOCK ESCOLAR CUADRICULADO TAMAND
CFICIO X80 HOJAS.

15 | COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS/44121600/ EN PLASTICO ABS DE UNIDAD 40

ALTA RESISTENCIA/ RANGO ENTRE 137 Y 157 MM DE LARGO X 50 A |

| 52 MM DE ALTO X 35- 39 MM DE ANGHO/26/8/ BASE ANTIDESLIZANTE !

UNIDAD | 50 .

16 PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 HUECQS! METALICA/ MINIMO DE UNIDAD 40
| 257G/2 CON UNA DISTANCIA ENTRE HUECOS DE 8CM/20 HOJAS A LA |
| VEZ |
17 LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS/ PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 680G, UNIDAD 5

| TAPAEN CARTON PLASTIFICADO/32 A 34 CM LARGO POR 20 A 23 DE
| ANCHO PARA ‘
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REGISTRO/00 FOLIOS RAYADOS
18 | TIERA PROFESIONAL 7" {USO OFICINA Y LABORES UNIDAD 80
ADMINISTRATIVAS, PUNTA TRIANGULAR, MATERIAL DE LA HOJA:
METALICO EN ACERO INOXIDABLE), ANILLOS DE LA EMPUNADERA
CON MATERIAL PLASTICO ABS ERGONGMICAS.

19 SACAGRAPAS METALICA CUBIERTA DE PASTA COLOR NEGRO O UNIDAD 40
CAFEPINZA QUE PERMITE, CON SU BORDES CURVADOS, SACAR
LAS GRAPAS INTRODUCIDAS EN EL PAPEL

-+ 4

20 BORRADOR DE NATA, BLNACO, TAMANO 65X23X12MM. UNIDAD 200

2 TINTA PARA ALMOHADILLA PARA HUMEDECER SELLOS FRASCO POR UNIDAD 3
28 CM3 COLOR NEGRO.

22 REGLA FLASTICA PLANA COLOR TRASLUCIDO DE 50 CM, ANCHO DE UNIDAD a0

3,5CMS, GROSOR 2,5MM. APROXIMADAMENTE. MEDICION DE DOBLE
LADCO, ESCALA DE CENTIMETROS EN UN BORDE Y ESCALA EN
PULGADAS EN EL OTRO BORDEMATERIAL PLASTICO RIGIDO DE
BUENA CALIDAD, DURABLE Y RESISTENTE. NO FACIL DE ROMPER: A
PRUEBA DE POLVQ. USO ESCOLAR

23 | PILAS RECARGABLES CORRIENTES COMPUESTAS DE Ni- WH, PAQUETE 10
TAMARNO AA, CON VOLTAJE DE 1.2 V Y FRESENTACION EN BLISTER
DE 2 UNIDADES

24 | PILAS RECARGABLES CORRIENTES COMPUESTAS OE NI- MH, PAQUETE 10
TAMANO AAA, CON VOLTAJE DE 1.2V Y PRESENTACION EN BLISTER
DE 2 UNIDADES

25 | HUMEDECEDOR PARA DEDOS EN CERA. SINOLOR, NO TOXICO .CON UNIDAD 30
BASE ANTIDESLIZANTE. DE LARAGA DURACION. NO MANCHA LA
FIEL.18.GMS

26 | GANCHO PARA COSEDCRA - GRAPA STANDAR CON RECUBRMMIENTO CAJA 30
GALVANIZADO. SUJETA HASTA 35 HOJAS DE 75 G.
27 | PAPEL ECOLOGICO DE 72 GRIM2 TAMANO CARTA, DE 500 HOJAS. RESMA 100
PAPEL NATURAL MULTIPROPOSITO HECHO 100% CON FIBRA DE
CANA DE AZUCAR Y TOTALMENTE LIBRE DE QUIMICOS Y
BLANQUEADORES, ELABORADO A PARTIR DE FIBRAS RENOVABLES,
RECICLABLES Y/O BIODEGRADABLE

28 | CINTA DE ENMASCARAR. FABRICADA EN PAPEL CREPADO DE ALTA ROLLO 30
RESISTENCIA QUE MANTIENE SU FORMA AUN EN CURVAS.,
ADHESIVO DE HULE - RESINA., 3 DIAS PARA REMOCION LIMPIA.,
RESISTENTE A LA HUMEDAD, SOLVENTES, PINTURA Y AGENTES
QUIMICCS., ESPESOR: 0.13 MM., LONGITUD 50 M., ANCHO:; 18 MM.

29 ROLLO VINIPEL 45*400 MTS CALIBRE 7 ROLLO | it

NOTA: Las cantidades, fueron identificadas en atencion a las necesidades expuestas por los responsables de
almacén de la regional Vaupés, por lo tanto, las mismas podran disminuir o aumentar, dependiendo lo que arroje la
cotizacion,

6.2 Sclicitud y aprobacién del pedido

El supervisar del contrato por parte del ICBF o Ia persona asignada por parte del supervisor realizara la solicitud del
pedido al CONTRATISTA, teniendo presente las necesidades de Proyeccion de elementos para la Regional.
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6.3 Calidad de los bienes

La Regional Vaupes contempla los elementos e insumos que seréan recibidos por el almacenista quien verificara que
se encuentren en perfecto estado; en caso de que sean insumos de mala calidad o con defectos de fabricacion o
averias, no seran recibidos y deberan ser reemplazacos por EL CONTRATISTA sin costo adicional para el ICBF, dentro
del tiempo estipulado en el numeral 6.4 en la columna Tiempos de entrega de reposicion del presente documento.

Todo pedido realizadc debe tener el respectivo soperte del recibo del total de elementos, suscrito por la perscna
asignada por el supervisor donde se realice la entrega.

6.4 Puntosy plazos de Entrega

EL CONTRATISTA deberé estar en permanente contacto con el supervisor del contrato designado por el ICBF, para
el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

EL CONTRATISTA, se compromete a entregar los elementos, debidamente empacadcs e identificados, en la
dependencia que ia Regional Vaupés ha definido como punto de entrega el cual se relaciona en el item 8 “Lugar de
ejecucion del contrato” de acuerdo con las solicitudes aprobadas por el supervisor del ICBF,

EL CONTRATISTA realizara la entrega del pedido de conformidad con las cantidades indicadas y aprobadas por el
supervisor del contrato del ICBF y debera entregarlos en la ciudad principal de la Sede Regional Vaupés, en la
direccion relacionada en el en el item 8 “Lugar de eiecucion del contrate”.

Para la solicitud de los insumos, el supervisor por parte def ICBF, o la perscna delegada por el supervisor, realizara
el pedido en donde estara detallada la cantidad de insumos a distribuir en la Sede Regional Vaupés.

EL CONTRATISTA realizara la entrega del pedido en la Sede del Institutc Colombiano de Bienestar Familiar
Regional Vaupés durante el plazo de gjecucion del contrato establecido en el documento.

EL CONTRATISTA haré entrega del pedido en los sitios determinados por el ICBF mediante una remision, la cual
debera ser firmada por el Aimacenista de la Regional del ICBF o quien realice sus veces o ejerza sus funciones: sl
horario para la entrega del pedido es de 8:00 a.m. a 12,00 m y de 2:00 p.m. a 6:00 p.m. de lunes a viernes.

El pedido debe suministrarse de conformidad con el valor y cantidad de pedido autorizado por el supervisor del
contrato por parte del ICBF.
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|l 7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7.1 Obligaciones generales

7141

7.1.2

713

7.1.4
7.1.5
716
7.1.7
718
71.9
7.1.10
7111
71.12

7.1.13

7114

7.1.15

7116

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y de excelente calidad, de
conformidad a los parametros establecidos con el ICBF.

Constituir y allegar al ICBF las garantias requeridas dentro de los fres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato.

Permanecer durante el plazo de ejecucion del contrato a paz y salvo por concepto de pagc s al sistema de
Seguridad Social , Aportes a Parafiscales y contratacion de aprendices, cuando asi corresponda.

Avisar al ICBF Regional Vaupes denfro de las 24 horas siguientes al conocimiento del heche o circunstancia
que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los
intereses legitimos del ICBF.

Cumplir y ejecutar con el objeto del contrato en los plazos establecidos ,bajo condiciones econémicas |,
técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con st propuesta y fa
invitacién publica los cuales hacen parte vinculante del contrato.

Garantizar al ICBF, el plazo especificado para la validez de la oferta economica.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrolio del cont-ato imparta el
supervisor del contrato asignado por el Director del ICBF Regional Vaupés.

Informar al supervisor del contrato cualguier novedad, las observaciones y cambios relacionados con el
objeto de la presente contratacion.

Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que mane e en desarrollo
de su actividad.

Obedecer el deber establecido en el numeral 4 , articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Acatar las instrucciones gue durante el desarrollo imparta el supervisor del contrato.

Entregar por escrito al superviror del contrato designado por el ICBF, los conceptos técnidas solicitados.
Atender directamente los requerimientos del supervisor, asi como [as peticiones, quejas o reclamos que se
presenten en la ejecucion del contrato

Participar y apoyar al ICBR Regional Vaupes en todas las reuniones a las que este lo convoque
relacionadas con |a ejecucidn del contrato. Entregar al supervisor del contrato, los informes jue se soliciten
sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del estado Colombiang, en relacion con la ejecucion , desarrollo
o implementacién del contrato objefo del presente documento.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tengan acceso y maneje en desarrolio
de su actividad, o que llegue a conocer en desarrolic del contrato y que no tenga caractel de pablica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningln medio dicha informagion o documentos a terceros, sin la
previa autorizacion del ICBF.
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7.1.47  Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los fineamientos establecidos por este . Salvo autorizacion
expresa y escrita por las partes. Ningun contratista podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la
otra parte para fines publicitarios o de cualquier indole,

7118 Respetar las politicas del Sistema Integrade de Gestion SIGE y sus anexos.

7.1.19  Cumplir con fas disposiciones establecidas en el Capitulo * Buenas practicas en la Gestién Contractual’ del
Manual de Contratacion Vigente.

71,20 Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objet de
este.

7121 Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y baje su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA v el ICBF

7.1.22  Realizar los pagos al SISS (salud, pensién y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente
aportando los sopottes de pago correspondienies.

7.1.23  Respetar la potitica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso
de los recursos ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas scbre
parqueaderos ¥ manejo de desechos residuales.

7.1.24  Presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago
de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 658 del
05 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 de! 05 de mayo de
2020 y demés normas vigenies, cuando apligue.

7.2 Obligaciones especificas

7.21  Cumpiir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios
a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio yio Entrega dei
Bien (FCT).

7.2.2  Establecer procedimientos que le permitan cumplir con las actividades operativas y demas condiciones
sefaladas en el estudio previo para el cabal cumplimiento de! objeto contractual.

7.2.3  Entregariatotalidad y en perfecto estado, al almacén de la Sede Regional Vaupés, los elementos descritos
en este documento de conformidad con las especificaciones técnicas detalladas en el numeral 6 y de
acuerdo con las cantidades estabiecidas; y segln instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

724  En caso de que los elementos no cumplan con las condiciones técnicas requeridas, deberan ser
reemplazadas y/o cambiados en un término méximo de ocho (8) dias habiles, a partir de la devolucién por
parte de la entidad , por otros completamente nuevos y de iguales o superiores caracteristicas, a través del
supervisor dei contrato, dentro det dia habil siguiente a partir de la comunicacién escrita, telefénica , via
correo electrénico por parte del supervidor o quien este designe.

7.25  Reemplazar o sustituir de forma inmediata cualquier elemento que presente dafio o falla eveniual durante
el terminc de la garantia, el cual debe cambiar por un nuevo de iguales o superiores caracteristicas.

728  Los errores en el suminsitro de elementos imputados al contratista deberan ser asumidos por el mismo y
corregidos en el menor tiempo posible, sin perjuicio de las acciones contractuales o legales que decida
emprendsr et ICBF.
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727
7.2.8
729
7.210
7211
7.212
7.213
7214

7.2.15

7216

7217

7.2.18

7.2.49

El valor de la oferta deberd incluir el valor del transporte, descarque y demas costos inherentes para
disponer de los bienes en el sitio establecido por el supervisor.

Realiza enfrega de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del almacen de ICBF regional
Vaupes, ubicado en |a Calle 15 A No. 13 A-54 barrio centro . Mitu .Vaupés.

Disponer del transporte necesario y del personal idoneo, para la entrega oportuna de los elementos gue
requier el ICBF Regional Vaupés.

El contratista sera responsable de ordenar la revision de los elementos aentregar, para ase jurar la calidad,
cantidad, especificaciones técnicas, marca y precio de estos; con el fin de evitar que sean devultos por
cualquier eventualidad.

Expedir y entregar una orden de entrega a favor del ICBF de los elementos solicitados.

Entregar los elementos requeridos dentro del tiempo establecido de conformidad con les instrucciones
impartidas por el supervisor del contrato.

Garantizar que las érdenes de entrega de los elementos se suministren en el punto acord ade de acuerdo
al Numeral 6.4 de |a presente ficha técnica.

El contratista debera sostener los precios estipulados en la propuesta, la cual formara parte integral dal
contrato.

Garantizar y demostrar que selecciona y evalla sus proveedores de bienes y servicios relacionados
directamente con la prestacion del servicio contratado, haciendo cumplir las normas legalis vigentes, asf
como las normas y especificaciones técnicas segln corresponda.

Presentar oportunamente la factura electrénica velidad previamente por la DIAN, como req isito necesario
para el pago de los elementos entregados, y/o contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en
el Decreto 658 del 05 dem arzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042
del 05 de mayo de 2020 y demas normas vigente, cuando aplique.

Cumplir con las demés instrucciones gue les sean impartidas por el supervisor del contrato que se deriven
de la ley o el reglamento o tengan relacion con la naturaleza del contrato.

Garantizar la logistica necesaria para llevar a cabo la entrega de cada uno de los items del zontrato, segin
los requerimientos del ICBF, solicitados a través del supervisor del contrato asumiendc los gastos de
transporte y sequro necesarios para dichos efectos.

Asumir todos los costos directos, indirectos, imprevistos, desplazamientos del equipo de t-abajo, viaticos,
honerarios, utilidades, impuestos, tasas y contribuciones y demas erogaciones en que pueda incurrir por
necesidades del cumplimiento del contrato.

7.3 Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion

7.3.1. Obligaciones eje de seguridad de la informacién

7.3.1.1 Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser

entregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato.

7.3.1.2 Garantizar la induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion del

contrato en materia de seguridad de la informacion.

7.3.1.3 Preveer el plan de recuperacién y contingencia del servicio contratado ante los eventos

que pueda afectar el cumplimiento de la ejecucidn del mismo.
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7.3.2. Obligaciones eje de seguridad y salud en el trabajo

7.3.2.1 Presentar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacion de
controles, documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante
la ejecucién del contrato o convenio.

7.3.2.2 Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vincutados para la ejecucion del
contraio 0 convenio

7.3.3. Obligaciones eje de gestion ambiental

7.3.3.1 Utilizar productos, empagques y materiales amigables con el medio ambiente.

7.3.4 Obligaciones eje de calidad

Nota: dada la naturaleza def objeto contractual y por tratarse de Ia entrega de elementos para este caso en
especifico no se aplican las obligaciones del eje de calidad. A si mismo, el contratista u operador del servicio o del
bien, podra utilizar sus propios formatos, instrumentos, metodologias, etc., en el marco de los pardmetros minimos
que haran parte de la supervisién, previstos en la respectiva clausula de cada minuta contractual. En caso de que
el contratista no cuente con un sistema de gestion o con la documentacion requerida, debera utilizar los indicados
en la guia G7.ABS con la salvedad que no se debe alterar su contenido, logo y codificacion.

7.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL ICBF

7.4.1 Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA, en relacion con i objefo del
contrato.

7.4.2 Exigir al CONTRATISTA, la ejecucién idonea y oportuna de las obligacionas del presenie contrato.
7.4.3 Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL ICBF

7.5.1 Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente conirato.

7.5.2 En caso de evidenciar falsificacién o adulteracion por parte de las entidades administradoras de servicios
(operadores) de documentos, factruras, datos, registros de asistencia, actas, entre ofros, ef supervisor v /o
interventor del contrato, debera denunciar el delito de falsedad en documento tipificado en la Ley 599 de 2000 *
por |a cual se expide el cédigo penal ante la fiscalia general de fa Nacion,

7.5.3 Cumplir con las demés sefialadas en el articuic 4 de la Lay 80 de 1993 y demas nomas concordantes y
aplicables.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
Cualquier copia Impresa de este documento s6 considera como COPIA NG CONTROLADA
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! 8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO |

El proponente seleccionado debera realizar los suministros en la ciudad de Mitd, Vaupes , en en la Calle 15 A No.
13 A-54 barrio centro Mitll, conforme a la necesidad del ICBF Regional Vaupés, previa orden de pedido de
maleriales autorizada por la supervision del contrato; para lo anterior el contratista debera incluir dentro del valor
unitario de los insumos cotizados, los costos de transporte de los insumos para disponerlos en la direccion antes
descrita. PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio ef municipio de Mitl |
Departamento del Vaupés.

9. PLAZO DE EJECUCION

El plazo estimado de ejecucion del contrato que resulte del presente proceso seré de dos (2) meses, plazo gue se
confard a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejesucion {registro
presupuestal, suscripcion del acta de inicio, aprobacion de garantia) .Se perfecciona con la firma dal ordenador del
gasto y requiere para su legal ejecucion la aprobacion de las garanttias y la expedicién del Resgitro aresupuestal de
conformidad con lo dispuesto en el arcitulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en su articulo 23 de laLey 1150 de 2007.

10. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir seré por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los ¢astos directos
& indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demas impues-os de ley.

Se pagard al contratista asi;

e EI ICBF cancelars el 100% del valor del contrato en un solo pago, previa presentacion de la factura
electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes yio
servicios contratados, conforme con fas disposiciones sefialadas en el Decreto 658 del (05 de marzo de
2020, en concordancia, con lo dispuesto en [a Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demas
normas vigentes, cuando aplique.

» Recibido a satisfaccion por parte del supervisor designado, copia de ingreso a almacén firmada por
respansable de almacén,

» Soportes de cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de s.s empleados
. de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion Familiar.
» Comprobantes de pago, certificado del revisor fiscal o representante legal , seglin corresponda, sobre 6l
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados; de acuerdo
con lo estabiecido en ef articuto 50 de la ey 789 de 2002 y ef articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
Cuafquier copia impresa de este documento se considera come CORIA NO CONTRGLADA

LOS DATOS PROPORCIONADCS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO CE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DF
2012




PROCESO BS | 15/12/2022
i'i-‘ ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS F1.P3.ABS | 15/

cEnesag | FORMATO FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES | R
| FAMILIAR | PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN | Versién 6 ag'”; e
(FCT) |

o El pago se realizaré dentro de los treinta (30) dias hébiles siguientes a la radicacion de la factura y la
certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

o Sl la(s) factura(s) nc ha(n) side correctamente elaborada(s), o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se
presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el (ltimo de los documentos
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn de responsabilidad del contratista
y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaieza.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, el contratista debe remitir las facturas al buzon
siifnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los  siguientes  datos:
PCI;#CONTRATO;CORREQ SUPERVISOR. Se deberd adjuntar UOnicamenie la factura electronica en
representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto:
#$PCI,CONTRATONo.,CORREOSUPERVISOR#S$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el
supervisor del contrato, directamente en |a plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. i al realizar la verificacion
de una factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacidn. Los
documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente ai correc que el supervisor del contrato
disponga para el efecto.

11. TIPIFICACION, VALORACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Con ei fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos favorables
como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la contratacién, el ICBF ha
preparado el Anexo No. 01 Matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos, el cual permite dilucidar
aspectos que deben ser considerades en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia v
continuidad def preyecto.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de
contratacion, asumiendo su costo, siempre gue el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en el
ansxo No. 01

Los riesgos que podrian afectar el nermal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion se analizan
en el anexo No.01 elaborado de acuerdo con Ja metodologia propuesta por Colombia Compra Eficiente (CCE)
detallada en el "Manual para la |dentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion”.!

' Agencia Nacicnal para la Confratacion Publica - Colombia Compra Eficiente (CCE) (26 de septiembre de 2013) Manual para Ia
identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion (M-fCR-01) [documento en PDF], recuperado el 11 de
octubre de 2022 de https:/fwww.colombiacempra.gov.co/

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
Gualquier copia Impresa de este documento se consicera come COPIA NO CONTROLADRA
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| 12. ANEXOS |

la matriz en el archivo Excel A3.F1.P3.ABS Matriz de identificacion, valoracion y asignacién de riesqos.

| 13. ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS |

Sefior proveedor o conlratista potencial: Al remitir cotizacién y/o propuesta, usted esta aceptandd que la misma
cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye fa fotalidad de costos
y gastos, directos e indirectos, asi como los impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi mismo, que, en
caso de fesultar adjudicatario del proceso de seleccion correspondiente, podra prestar el servicio y/o entregar el
bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento.

k 14, APROBACIONES ICBF

Aprobaciones Nombre y cargo Firma
.
2
Aprobé MANU:EL ANTONIO GOMEZ BUSTACARA r‘fqm/@t é-om@z, L
Coordinador GGA

Nohera Mitena Bejaranc Chala
Contratista/Abogada GGA
Arcslia Caicedo Girdldo
Cantratista Apoye GGA QU

Revisd:

Elabord:
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