ANEXO TÉCNICO

	Dependencia
	Subdirección General Administrativa y Financiera

	Objeto
	Prestar los servicios de intermediación comercial, como intermediario idóneo, para la enajenación a título oneroso, mediante subasta pública (martillo) presencial, virtual o mixta, de los bienes muebles de propiedad del IDEP que hayan sido o sean retirados de sus inventarios y destinados a su venta, incluidos los bienes sujetos a registro, hasta su entrega material y tradición al adjudicatario.

	Modalidad
	Selección abreviada de menor cuantía

	Presupuesto oficial
	$0. Remuneración mediante comisión a cargo del comprador, sin exceder el tope máximo, IVA incluido, fijado en el pliego de condiciones

	Plazo
	Dieciocho (18) meses desde el acta de inicio

	Obligaciones del contratista
	Las generales y específicas de los numerales 2.8 y 2.9 del estudio previo.



1. BIENES OBJETO DE INTERMEDIACIÓN.
1.1. Universo.

Pueden incorporarse al contrato los bienes muebles tangibles de propiedad del IDEP cuya baja y venta autorice el Comité Institucional de Gestión y Desempeño durante la vigencia del contrato, retirados de su inventario por acto administrativo, ofrecidos previamente a título gratuito a entidades estatales sin resultado (artículo 2.2.1.2.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015) y destinados a enajenación onerosa. Entre ellos se encuentran:

· Equipos de transporte;
· Equipos de cómputo, comunicaciones y demás aparatos eléctricos y electrónicos;
· Mobiliario y enseres, y equipos de oficina;
· Chatarra;
· Los demás bienes muebles con valor de realización.

Se excluyen los inmuebles, los intangibles, los bienes con destino obligatorio de destrucción y los equipos sin certificado de borrado seguro de la información.
1.2. Primer lote.

Estará conformado por los bienes cuya baja de los inventarios fue autorizada mediante las Resoluciones 045 y 046 de 2025, consistentes en dos (2) vehículos y setenta y ocho (78) sillas, cuyas especificaciones se encuentran detalladas en el los citados actos administrativos, que se relacionan como anexos al presente proceso.
1.3. Orden de incorporación de lote.

Cada lote se incorpora mediante una orden del supervisor que contendrá como mínimo:

a) Número y fecha del acto administrativo de baja y del acto que ordena la enajenación onerosa.
b) Relación de bienes con placa de inventario, descripción, cantidad, estado y valor en libros.
c) Ubicación de los bienes, y horarios y condiciones de acceso.
d) Para bienes sujetos a registro: licencia de tránsito o documento de propiedad, historial en el RUNT, estado de impuestos, multas y SOAT, y existencia o no de gravámenes o limitaciones.
e) Para equipos de cómputo o almacenamiento: certificado de borrado seguro expedido por el IDEP.
f) Restricciones o condiciones especiales, como la venta solo a gestores RAEE licenciados o solo para desintegración.
2. PROCEDIMIENTO OPERATIVO POR FASES.
Fase 1 – Recepción, inspección y ficha técnica del lote.

1. Dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la orden de incorporación, el contratista inspecciona los bienes junto con el supervisor, verifica su correspondencia con los documentos y levanta el registro fotográfico.
1. Elabora la ficha técnica del lote, con la descripción detallada, el estado de conservación y funcionamiento, las novedades frente al inventario y la propuesta de conformación de lotes.
1. Las diferencias entre los bienes y los documentos se reportan por escrito al supervisor y no pueden ofrecerse hasta que se aclaren.
Fase 2 – Valoración y precio mínimo de venta.

Dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la inspección, el contratista presenta la valoración suscrita por un avaluador inscrito en el Registro Abierto de Avaluadores, en la categoría que corresponda al tipo de bien, con las siguientes reglas:

	[bookmark: _Hlk242767644]Tipo de bien
	Regla de valoración

	Automotores de dos (2) ejes
	Valor fijado por el Ministerio de Transporte para la vigencia de la venta, menos los gastos estimados de un año: impuestos, SOAT, seguros, custodia y bodegaje (artículo 2.2.1.2.2.4.2 del Decreto 1082 de 2015). 
Se acompaña de un peritaje técnico sobre el estado mecánico, de carrocería y de funcionamiento.

	Otros bienes sujetos a registro
	Avalúo comercial por avaluador inscrito en el RAA, menos los gastos de un año (artículo 2.2.1.2.2.4.2).

	Bienes no sujetos a registro
	Estudio de condiciones de mercado, estado de los bienes y valor en libros (artículo 2.2.1.2.2.4.1).

	Chatarra y RAEE
	Precio de referencia por kilogramo o por unidad según el tipo de material, con soporte en cotizaciones de gestores o desintegradores autorizados.



1. El IDEP aprueba el precio mínimo propuesto por el intermediario o formula observaciones dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes. Puede solicitar ajustes, ordenar un avalúo independiente o fijar directamente el precio con fundamento técnico.
1. Ningún bien puede subastarse sin un precio mínimo aprobado por escrito por el IDEP, ni adjudicarse por debajo de él.
1. La valoración tiene una vigencia de un (1) año (artículo 2.2.1.2.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015). Para vehículos, se actualiza con la tabla del Ministerio de Transporte de la nueva vigencia.
Fase 3 – Catálogo, aviso y promoción.

El contratista somete a aprobación del supervisor el catálogo, el aviso y el reglamento del evento. El aviso contendrá, como mínimo, la información exigida por el artículo 2.2.1.2.2.1.8 del Decreto 1082 de 2015 para bienes muebles:

a) Municipio o distrito y localización exacta de los bienes.
b) Tipo de bien y descripción, con registro fotográfico.
c) Existencia o no de gravámenes o afectaciones jurídicas, administrativas o técnicas que limiten el dominio, y de contratos que afecten o limiten su uso.
d) Precio mínimo de venta y, si es diferente, valor del avalúo comercial.
e) Valor de la consignación previa (20% del precio mínimo), cuenta para consignarla y plazo de devolución.
f) Fecha, hora y modalidad de la subasta; incremento mínimo de puja; requisitos de inscripción.
g) Plazo y forma de pago del saldo del precio, porcentaje de comisión más IVA e impuesto de remate del 5%, a cargo del comprador.
h) Condiciones de entrega (cuerpo cierto, en el estado en que se encuentra), plazo de retiro y trámites de traspaso a cargo del comprador.
i) Requisitos especiales según el bien: licencias ambientales, desintegración o cambio de servicio.

El catálogo aprobado se publica con una antelación mínima de cinco (5) días hábiles a la subasta, en la plataforma del contratista y en los canales del plan de medios ofertado. El IDEP podrá replicarlo en su página web. En caso de ser requerido, se programa al menos una jornada de exhibición presencial de los bienes, coordinada con el supervisor.
Fase 4 – Inscripción y habilitación de postores.

El contratista habilita como postor a quien cumpla la totalidad de los siguientes requisitos:

a) Identificación plena del postor y, si es persona jurídica, de su representante legal.
b) Consignación previa de un valor no inferior al 20% del precio mínimo del lote en la cuenta exclusiva del contrato (artículo 2.2.1.2.2.1.10 del Decreto 1082 de 2015).
c) Declaración escrita del origen de los recursos con los que pagará (artículo 2.2.1.2.2.1.9 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015).
d) Consulta sin hallazgos en listas restrictivas y de control (lavado de activos y financiación del terrorismo, antecedentes y personas expuestas políticamente) según los procedimientos del contratista.
e) Aceptación del reglamento de la subasta y del formato de autodeclaración de condiciones ambientales, cuando aplique.
f) Para lotes RAEE o chatarra: licencia, permiso o autorización ambiental vigente que cubra la actividad. Para vehículos con destino a desintegración: autorización como desintegrador.

No podrán ser postores el contratista, su personal, sus socios o sus vinculados, ni los servidores públicos y contratistas del IDEP que hayan intervenido en el proceso, ni las personas incursas en inhabilidades.
Fase 5 – Subasta y adjudicación.

1. La subasta es al alza, en modalidad virtual, presencial o mixta según lo aprobado, y se inicia con el precio mínimo como base. Se adjudica cada lote al mejor postor cuya puja iguale o supere el precio mínimo.
1. Al cierre se levanta un acta de adjudicación en formato digital, con los lotes, los adjudicatarios, los valores, el número de participantes y las novedades. El acta se remite al supervisor dentro de los dos (2) días hábiles siguientes al evento.
1. Si ocurren fallas imputables a la plataforma o a la operación del contratista, el evento se repite sin costo para el IDEP.
Procedimiento aplicable a lotes desiertos.

1. Primera declaratoria. Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes, el contratista propone al supervisor una nueva estrategia comercial o de conformación de lotes, con análisis de la demanda. El IDEP decide si mantiene el precio mínimo o lo revisa con fundamento en una nueva valoración.
1. Segunda declaratoria. El IDEP podrá autorizar un ajuste motivado del precio mínimo de hasta el veinte por ciento (20%) respecto del inicialmente aprobado, soportado en la actualización del estudio de mercado. Un ajuste mayor requiere un nuevo avalúo. El lote también podrá reestructurarse o destinarse a otra forma de disposición final.
Fase 6 – Pago, recaudo y traslado de recursos.

	Concepto
	Quién paga / a quién
	Plazo

	Consignación previa (20% del precio mínimo)
	El postor deberá consignar el valor correspondiente en la cuenta exclusiva del contrato, la cual será administrada por el contratista por cuenta y riesgo del IDEP.
	Antes de la habilitación

	Devolución de la consignación a los no adjudicatarios
	El contratista deberá reintegrar al postor los valores que correspondan, sin reconocer intereses, rendimientos financieros ni actualización monetaria alguna.
	Máximo 5 días hábiles después de la subasta, o el término menor ofertado

	Traslado de la consignación del adjudicatario, imputada al precio
	El contratista deberá transferir los recursos recibidos a la cuenta del Tesoro Distrital que indique el IDEP, sin efectuar descuentos, retenciones o compensaciones de ninguna naturaleza.
	Máximo 3 días hábiles después de la subasta, o el término menor ofertado

	Saldo del precio
	El adjudicatario deberá realizar el pago correspondiente directamente en la cuenta del Tesoro Distrital que indique el IDEP.
	Máximo 5 días hábiles después de la adjudicación

	Comisión más IVA
	El adjudicatario deberá pagar al contratista los valores a su cargo, previa expedición de la correspondiente factura a nombre del adjudicatario.
	Dentro del mismo plazo del saldo

	Impuesto de remate (5% del valor final de adjudicación)
	El adjudicatario deberá pagar al contratista los valores destinados al Fondo para la Modernización, Descongestión y Bienestar de la Administración de Justicia, para que este los transfiera al respectivo fondo, de conformidad con lo previsto en la Ley 11 de 1987, artículo 7, modificada por la Ley 1743 de 2014, artículo 12.
	Recaudo dentro del plazo del saldo; soporte de entrega al supervisor en el informe del lote



1. El supervisor del contrato, una vez confirme con la Tesorería del IDEP la recepción en la cuenta del Tesoro Distrital del saldo del precio pagado por el adjudicatario y de los valores correspondientes a la consignación trasladada, comunicará dicha circunstancia al contratista para los fines contractuales a que haya lugar.
1. En caso de que el adjudicatario no pague el saldo del precio dentro del plazo establecido, perderá la totalidad de la consignación efectuada, la cual deberá ser transferida al Tesoro Distrital de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.2.1.10, inciso 3, del Decreto 1082 de 2015, sin que el contratista pueda retener porcentaje, comisión o suma alguna sobre dichos recursos. En esta situación, previa autorización del supervisor del contrato, el contratista podrá adjudicar el lote al segundo mejor postor, siempre que su oferta sea igual o superior al precio mínimo aprobado; en caso contrario, deberá reprogramar la venta del lote correspondiente. En ningún caso se causará comisión a favor del contratista respecto de adjudicaciones que no lleguen a perfeccionarse por incumplimiento del adjudicatario.
1. El contratista concilia mensualmente las consignaciones recibidas, devueltas y trasladadas contra los extractos de la cuenta exclusiva, que remite al supervisor.
Fase 7 – Entrega material y tradición.

1. La entrega de los bienes solo podrá efectuarse una vez el supervisor del contrato haya verificado el pago total del precio en la cuenta del Tesoro Distrital, el pago de la comisión a favor del contratista, debidamente certificado por este, y el recaudo del impuesto de remate cuando haya lugar.
1. Verificado el cumplimiento de los pagos exigidos, el comprador deberá retirar los bienes por su cuenta y riesgo dentro de los diez (10) días hábiles siguientes, en el lugar donde se encuentren. La entrega se realizará bajo la modalidad de cuerpo cierto y se formalizará mediante acta suscrita por el supervisor del contrato, el contratista y el comprador.
1. Vehículos: Una vez cumplidos los requisitos para la entrega, el IDEP suscribirá los documentos requeridos para el traspaso de la propiedad y otorgará al contratista los poderes que resulten necesarios para adelantar las gestiones correspondientes. El comprador deberá radicar ante el organismo de tránsito competente, dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la entrega, el trámite de traspaso y, según corresponda, el cambio de servicio de oficial a particular o la cancelación de la matrícula por desintegración. El contratista efectuará el seguimiento de dichos trámites hasta verificar que el vehículo figure en el RUNT a nombre del comprador o que la matrícula haya sido cancelada. En caso de incumplimiento por parte del comprador, el contratista deberá informar oportunamente al supervisor y apoyar al IDEP en las actuaciones previstas por la normativa de tránsito para desvincular su responsabilidad frente al vehículo.
1. RAEE, residuos peligrosos y chatarra: Cuando la naturaleza de los bienes lo requiera, el contratista deberá remitir al supervisor del contrato, dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la entrega, los certificados de aprovechamiento o disposición final de los residuos de aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE) y, cuando corresponda, de los residuos peligrosos (RESPEL), expedidos por gestores debidamente autorizados para realizar dichas actividades.

Fase 8 – Informes y cierre.

	Informe
	Contenido mínimo
	Oportunidad

	Informe preliminar de subasta
	Relación de los lotes ofrecidos, adjudicados y declarados desiertos, indicando para cada caso el precio base, el valor de adjudicación, el número de postores participantes, las novedades presentadas durante la subasta y el acta de adjudicación correspondiente.
	3 días hábiles después de la subasta

	Informe final de lote
	Detalle de la liquidación del lote, incluyendo el precio mínimo de venta, el valor de adjudicación y el valor efectivamente recibido en la cuenta del Tesoro Distrital, acompañado de los soportes de traslados y devoluciones de recursos, las facturas de comisión expedidas, el comprobante de recaudo del impuesto de remate, las actas de entrega y los documentos que acrediten el traspaso de propiedad o la disposición final ambiental, según corresponda.
	10 días hábiles después de la entrega del último bien del lote

	Informe mensual
	Consolidado de las actividades desarrolladas durante el período, el estado de cada lote ofertado, la conciliación de la cuenta exclusiva del contrato, el seguimiento a los indicadores del plan de medios y los soportes del cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social y aportes parafiscales.
	Dentro de los 5 primeros días hábiles del mes siguiente

	Informe final del contrato
	Consolidado general de los lotes gestionados, los valores recaudados y transferidos, los trámites de traspaso efectuados, la acreditación del saldo cero (0) de la cuenta exclusiva del contrato y la relación de asuntos pendientes, observaciones y recomendaciones derivadas de la ejecución contractual.
	10 días hábiles después del vencimiento del plazo



3. REQUERIMIENTOS DE LA PLATAFORMA TECNOLÓGICA.

El proponente debe disponer de una plataforma propia o bajo su control que cumpla como mínimo:

a) Portal web seguro (HTTPS) con catálogo público de lotes, registro fotográfico, precio mínimo, condiciones y reglamento.
b) Registro de usuarios con autenticación, habilitación previa de postores y trazabilidad de sus acciones.
c) Subasta electrónica en tiempo real, con registro inalterable y auditable de cada puja (fecha, hora, usuario y valor) y reporte automático de resultados.
d) Medios de pago electrónico (por ejemplo, PSE) para la consignación previa hacia la cuenta exclusiva del contrato.
e) Cobertura nacional, y capacidad para operar eventos mixtos con pregón presencial cuando la naturaleza de los bienes lo aconseje, previa concertación con el IDEP.
f) Conservación de los registros de cada evento durante la ejecución y por un término no inferior a cinco (5) años, con entrega de copia al IDEP en el informe final.
4. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO.

	Rol
	Perfil
	Dedicación
	Actividades principales

	Coordinador(a) del contrato (1)
	Profesional en cualquier área, con experiencia mínima de tres (3) años en coordinación de procesos de subasta, martillo o comercialización de bienes muebles
	Por demanda, con disponibilidad para atender al supervisor dentro de las 24 horas siguientes a su requerimiento
	Enlace con el supervisor; programación de eventos; control de la cuenta exclusiva; informes; solución de novedades

	Avaluador(a) (1)
	Inscrito(a) en el Registro Abierto de Avaluadores en la categoría correspondiente al tipo de bien, con experiencia mínima de tres (3) años en valoración de bienes muebles, incluidos vehículos
	Por demanda
	Inspecciones; valoraciones y sugerencia de precio mínimo; peritajes técnicos de vehículos. Responde solidariamente con el contratista (artículo 2.2.1.2.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015)



Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del acta de inicio, el contratista presenta para aprobación del supervisor los siguientes documentos del personal:

1. Hojas de vida con los soportes de estudios y experiencia;
1. Certificado de inscripción vigente en el RAA, en el caso del avaluador (artículo 2.2.2.17.3.5 del Decreto 1074 de 2015);
1. Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y de medidas correctivas, expedidos con máximo treinta (30) días de antelación;
1. Afiliación a la seguridad social.

El personal no genera costo para el IDEP. Su reemplazo requiere aprobación previa del supervisor y un perfil igual o superior.
5. COMISIÓN, COSTOS Y GASTOS.

· La comisión ofertada, que no puede exceder el tope máximo, IVA incluido, fijado en el pliego de condiciones, remunera la totalidad del servicio. Cubre la inspección, la valoración, la logística y la plataforma, la publicidad y el plan de medios, las actas, la administración de consignaciones, las devoluciones, los traslados y el acompañamiento de los trámites de tradición.
· El comprador la paga directamente al contratista sobre el valor final de adjudicación de cada lote efectivamente pagado.
· El IDEP no asume costo alguno. No se reconocen gastos adicionales de mercadeo ni de otro tipo, ni pueden descontarse de los recursos que corresponden al IDEP. Si un lote de gran tamaño o valor requiere un plan de mercadeo especial, este se concertará con el supervisor, a cargo exclusivo del contratista.
· Los gastos de traspaso, cambio de servicio, desintegración, transporte, cargue y retiro de los bienes corren por cuenta del comprador.
6. PRODUCTOS Y ENTREGABLES.

	Producto
	Periodicidad

	Ficha técnica y registro fotográfico de cada lote
	Por lote

	Valoración y sugerencia de precio mínimo suscrita por el avaluador
	Por lote

	Catálogo, aviso y reglamento del evento
	Por evento

	Acta de adjudicación
	Por evento, dentro de los 2 días hábiles siguientes

	Soportes de devolución y traslado de consignaciones
	Por evento

	Soporte de entrega del impuesto de remate
	Por lote adjudicado

	Actas de entrega material
	Por bien o lote

	Constancias de traspaso en el RUNT o de cancelación de matrícula (vehículos)
	Por vehículo

	Certificados de aprovechamiento o disposición final (RAEE, RESPEL y chatarra)
	Por lote aplicable

	Informes preliminar, final de lote, mensual y final del contrato
	Según el numeral 3, Fase 8



7. CRONOGRAMA TIPO DE UN EVENTO.

	Hito
	Término de referencia (días hábiles)

	Orden de incorporación del lote
	D

	Inspección y ficha técnica
	D + 5

	Valoración y sugerencia de precio mínimo
	D + 10

	Aprobación del precio mínimo, del catálogo y del reglamento
	D + 15

	Publicación y promoción (mínimo 10 días hábiles)
	D + 16 a D + 25

	Subasta
	D + 26

	Informe preliminar; devolución y traslado de consignaciones
	Subasta + 3 a 5

	Pago del saldo, de la comisión y del impuesto de remate
	Adjudicación + 5

	Entrega material
	Verificación de pagos + 10

	Informe final del lote
	Última entrega + 10



El cronograma de cada evento se ajustará de común acuerdo con el supervisor, sin exceder los plazos máximos fijados en este anexo.
8. LUGAR DE EJECUCIÓN.

El lugar de ejecución será Bogotá D.C. Las subastas virtuales tendrán cobertura nacional. Si los bienes se trasladan a instalaciones del contratista con autorización del supervisor, este asume su custodia, conservación y aseguramiento desde el acta de traslado.
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